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Introduccio.

La aplicacié “e-padrons” permet a les empreses titulars de patrimoni immobiliari, de
vehicles o, en el seu cas, d'activitats economiques realitzades a Barcelona, la conciliacio
telematica del seu padré anual. L'aplicacio es configura com una eina de gestio al servei
de les empreses i de I’Administracio.

Mitjancant e-padrons es podra:

e Disposar de la informacié tributaria corresponent al patrimoni o activitats de
’empresa.

e Comunicar a I'Ajuntament, d'una forma agil, les discrepancies existents respecte
els objectes informats que conformen el padré de I'empresa.

e Articular el seu pagament.

Tingui en compte que “e-padrons” no constitueix un sistema de gestié de desacords, és a
dir, de recursos i reclamacions, per la qual cosa, sigui quin sigui el resultat de la
conciliacié 'empresa podra interposar, en temps i forma, els recursos o reclamacions que
en defensa dels seus drets tingui per convenients.
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Usuaris de I'aplicacio.

El present document es divideix depenent del tipus d'usuari que pot utilitzar I'aplicacio.
Tingui en compte que el tipus d'usuari amb que s’accedeix a I'aplicacio esta definit a
I'aplicacié “e-convenis” i depén del certificat digital amb que s’accedeixi a I'aplicacio.

Els tipus d'usuaris definits a “e-convenis” que poden accedir a I'aplicacié son:
1. Usuari administrador: Podra dur a terme la majoria de les gestions amb el padro.

e Si el conveni per larbitri I'ha subscrit una empresa unica, aquesta sempre
accedira a “e-padrons” com administrador.

e Si el conveni per l'arbitri I'ha subscrit un grup d’empreses només una d’elles
accedira a “e-padrons” com a administrador.

e Si el conveni per l'arbitri I'ha subscrit un organisme public, sempre accedira a
“e-padrons” com administrador.

e Si el conveni per 'arbitri I’'ha subscrit una persona fisica, sempre accedira a “e-
padrons” com administrador.

2. Usuari operador: Basicament podran veure i fer esmenes sobre els objectes
tributaris que tinguin assignats als seu NIF/CIF.

e Només accedeixen a “e-padrons” com a operador les empreses d’'un conveni
subscrit com a grup d’empreses que no siguin administradores del conveni.

3. Representant d'una empresa: Els representants definits a un conveni per una
empresa accediran a “e-padrons” amb el tipus d’'usuari que tingui I'empresa a la
que representen, es a dir, un representant X d'una empresa Y que sigui
administradora del conveni accedira al padré en representacio de 'empresa Y
com a administradora i podra fer totes les operacions que pugui fer un
administrador.

4. Delegat/Empleat d'una empresa: Els delegats/empleats definits a un conveni
d’'una empresa accediran a “e-padrons” amb el tipus d’usuari que tingui I'empresa
de la que son delegats/empleats, es a dir, un delegat/empleat X d’'una empresa Y
gue sigui administradora del conveni accedira al padré de I'empresa Y com a
administradora i podra fer totes les operacions que pugui fer un administrador.

5. Delegat/Empleat d’'un representant d'una empresa: Els delegats/empleats d’un
representant definits a un conveni d’'una empresa accediran a “e-padrons” amb el
tipus d’'usuari que tingui el representant dins el conveni amb I'empresa que
representa, es a dir, un delegat/empleat Z d’un representant X d’'una empresa Y
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gue sigui administradora del conveni accedira al padré de I'empresa Y com a
administradora i podra fer totes les operacions que pugui fer un administrador.

Veiem doncs que l'accés a “e-padrons” per part dels conveniats es redueix a dos tipus
d’'usuari (administrador i operador) amb les seglents accions possibles:

1. Veure les dades del padr6 (administrador i operador).

2. Veure el llistat d’objectes del padro (administrador i operador).

3. Veure el detall d’'un objecte del padré (administrador i operador).

4. Afegir/treure esmenes en el padré provisional (administrador i operador).

5. Canviar el mecanisme de pagament del padro a ‘Transferencia’ (administrador).
6. Canviar el mecanisme de pagament a ‘Domiciliacio bancaria’ (administrador).

7. Canviar/informar les dades de pagament d’un conjunt d’objectes del padrd
(administrador i operador).

8. Canviar/informar les dades de pagament d’un objecte individual del padro
(administrador i operador).

9. Gestionar els subgrups d’un organisme public (administrador).

10. Assignar/desassignar objectes a un subgrup (administrador).

11. Assignar/desassignar un objecte individual a un subgrup (administrador).
12.Canviar empresa de treball (administrador).

13.Validar el padr6 provisional (administrador).

14.Validar el padré provisional de les empreses operadores del seu grup
(administrador).

15.Demanar el certificat de pagament d’'un objecte del padré (administrador i
operador).

16.Gestionar les transferencies (administrador i operador).

A continuaci6 veurem com es realitzen totes aquestes operacions a l'aplicacio “e-
padrons”.

NOTA IMPORTANT: A tota la guia, pels casos en que les pantalles i accions a realitzar
siguin iguals per tots els arbitris es mostren les pantalles corresponents a I'arbitri de I'IBI.
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Quan hi hagi accions o pantalles particulars per algun dels arbitris s’indicara
explicitament.




Institut Municipal d’Hisenda
www.bcn.cat/hisenda

ﬁm Ajuntament
A48 de Barcelona

Pantalla d’entrada a I'aplicacio.

Els usuaris que estiguin autoritzats a entrar a “e-padrons”, bé per que tinguin un conveni
actiu o actuin en representacio d’ algu que tingui un conveni actiu podran accedir a
I'aplicacio “e-padrons” des de la carpeta del professional.

Un cop dins I'aplicacio 'usuari accedira a la pagina d'’inici on veura la seglent informacio:

™
0 Ajuntament de Barcelona

1.2- Dades de l'usuan e I——

e-padré o B
P 1.3- Paestanyes per arhitri Usuari:
General m

e-padrons (1

L'aplicacic "e-padrons” permet a les empreses titulars de patrimoni immohbiliari, de vehicles o, en el seu cas, d'activitats econémiques x
redlitzades a Barcelona, la conciliacio telematica del seu padrd anual. L'aplicacio es configura com una eina de gestio al servei de les
empreses i de I'Administracio.

Mitjangant aquesta podri: 1.1- Informacia |

14 - Tas » Disposar de la informacio tributaria corresponent al patrimoni o activitats de I'empresa.
-4 - Upclans & Comunicar a I'Ajuntament, d'una forma agil, les discrepancies existents respecte els objectes informats que conformen el
generals padro de I'empresa.

* Articular el seu pagament.

"g-padrons” no constitueix un sistema de gestio de desacords, s a dir, de recursos i reclamacions, per la qual cosa, sigui quin sigui el
resultat de la conciliacio I'empresa podra interposar, en temps i forma, els recursos o reclamacions que en defensa dels seus drets
tingui per convenients.

& Ajuntament de Barcelona s ] Tornar a daft &

1.1. Text explicatiu de les gestions que podra dur a terme amb I'aplicacio.

1.2.Dades de l'usuari autentificat, aquestes dades s'extreuen del certificat digital.
Si l'usuari accedeix a l'aplicacié en representacié d’ algu es mostrara la
informacio aqui.

1.3.Una pestanya per cada un dels arbitris als que té accés l'usuari.

1.4.Opcions generals, l'usuari podra canviar d'idioma (catala o castelld) i sortir de
I'aplicacio.

L’usuari doncs seleccionara I'arbitri al que vol accedir fent un clic a la pestanya
corresponent.
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Veure les dades del padro.
Per tal de veure les dades del padro cal que:

1.1- Accedeixi a I'aplicacio “e-padrons”.
1.2- Faci clic a la pestanya de I'arbitri del que vol veure les dades del padro.

e-padro

General

1.3- Es mostra la pantalla amb les dades del padro.

Com que les pantalles son idéntiques per tots els arbitris es mostra la pantalla per I'lBl:

Padro de I'empresa Dbjectes del padro

Detall del padrd

Es mostren les dades generals del padré.
Pot a Iir a al llistat d'objectes del padré a lapartat "Objectes del padro’.
Trobara totes les acciens que pot fer amb el padré amb la corresponent descripeidé als botons que es mostren al final de la pagina.

Dades generals del padré

HIFICIF AR

Hom o rao social e ————

Tipus Ovganisme piblic 1.1-  Informacio general del padro
Rol Administrador

Any 2092

Tipus de pagament Damicifigsit

Estat Pendent de validacio

Dades de contacte de 'empresa

Idioma general de ==
notificacié
¢ it ————
Emall general de 12- Dades de contacte de
'empresa
Idioma de I'empresa = P
Email de I'empresa @65
Mobil de I'empresa 122234234
131232

Teléfon de I'empresa

Accions | Gestionar subgrups Pagar per transferéncia Validar padrd provisional

La informacio del padré es mostra en dos blocs:

1.1- Informaci6 general del padr6: Mostra la informacio general del padré de 'empresa.

1.2- Dades de contacte de 'empresa: Aquesta informacié és la informacié de contacte
que I'empresa té a l'aplicacié “e-convenis”. Si vol modificar aquesta informacio
caldra que ho faci amb I'aplicacio “e-convenis”.

Les accions que pot realitzar amb un objecte del padré son les seguents:

e Gestionar els subgrups d’'un organisme public. Aquesta opcié sols esta disponible pel
padré provisional i pel cas de conveniats del tipus Organisme public.
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Canviar el mecanisme de pagament del padré a ‘“Transferéncia’. Aquesta opcio sols
esta disponible pel cas de I'IBl per conveniats del tipus Organisme public i per IVTM
si el conveniat té una flota de vehicles prou important. Només apareix aquesta accio
si es compleixen els suposits anteriors, el padré és provisional, el mecanisme de
pagament actual és la Domiciliacié i 'usuari és administrador.

Canviar el mecanisme de pagament a ‘Domiciliacié’. Només apareix aquesta accid si
el padré és provisional, el mecanisme de pagament actual és la Transferéncia i
'usuari és administrador.

Validar el padré provisional. Només apareix aquest opci6 si el padré é€s provisional,
esta operatiu i 'usuari és administrador.

Canviar empresa de treball. Només apareix aquest opcio si el padrd és provisional,
esta operatiu i 'usuari és administrador de tipus Grup d’empreses.

Gestionar transferencies. Aquesta opcié només apareix si el padré és definitiu i el
mecanisme de pagament és ‘Transferéncia’.
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Veure el llistat d’objectes del padré.
Per tal de veure el llistat d’objectes del padré cal que:

1.1- Accedeixi a I'aplicacio “e-padrons”.
1.2- Faci clic a la pestanya de I'arbitri del que vol veure les dades del padro.

e-padro

1.3- Faci clic a la pestanya ‘Objectes del padré’

- e

s o B e

Padro de 'empresa

Objectes del padro
“S—

Detall del padrd

A nivell general es mostra la pantalla amb el llistat d’'objectes del padrd i un conjunt de
filtres per tal de que pugui fer cerques sobre els objectes. Com que les pantalles mostren
informaci6 diferent, tant al llistat com als criteris de cerca, pels diferents padrons
s’adjunta la informacié que es mostra per cada un dels arbitris:
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Pantalla de llistat d’objectes del padroé de I'IBl
Objectes del padro

Carrecs del padrd

‘

Pigina de consulta dels carrecs que conté el padro.
Si vol acotar la cerca pot fer-ho segons les opcions que es mostren al formulari.

Filtre sobre els subgrups de 'organisme piiblic

Subgrup Escull una opcid | v 1.1-  Filtre sobre els subgrups de l'organisme public
Filtre sobre les dades dels carrecs

Ref. cadastral Hiamero fix —

. 1.2- Filtre sobre les dades dels carrecs
Carrer Humero " ”

Filtre sobre les dades de pagament

Him. de compte Ezculli una opcid v Mostra només O

objectes amb métode

de pagament no 1.3- Filtre sobre les dades de pagament
assignat
Filtre sobre les esmenes
Mostra nomes O Mostra nomeés O
objectes amb objectes amb
no tractad de
pagament 1.3-  Filtre sobre les esmenes

Cerca

Ref. cadastral * Humero fix Carrer Hamero Pis/porta Quota a ingressar Subgrup Pagament subgrup Pagament padrd Hum. de compte
PL . . L

17205040F 351 2B0002HM 011651534, COMERCIAL 0004 PO101 10 dzhgkjdzghds  Transferéncia Domiciliacia
PL b

17205040F 351 2B0003)G 01165154y oo4 P . N . icilizcio
COMERCIAL Llistat de carrecs del padrd

17205040F 351 2B0004KY - 011651556 CPIC_)MERCIAL 0004 PO103 1212 dehgkjdsghds" Transfereéncia Domiciliacic

La informacio dels filtres es mostra en quatre blocs:

1.1- Filtre sobre els subgrups de l'organisme public: permet filtrar els objectes del
padré assignats a un subgrup. Aquesta opcié sols esta disponible pel cas de
conveniats del tipus Organisme public.

1.2- Filtre sobre les dades dels carrecs: Permet filtrar els objectes del padré per
informacio especifica del carrec.

1.3- Filtre sobre les dades de pagament. Permet filtrar els objectes del padro
especificant un numero de compte al desplegable i també permet filtrar per
mostrar sols els objectes que no tinguin cap metode de pagament assignat.

1.4- Filtre sobre les esmenes: Permet filtrar els objectes que tinguin esmenes no
tractades i objectes que tinguin esmenes de pagament.

A la llista de carrecs es mostra informacié especifica de cada carrec del padro.
Les accions que pot realitzar son les seguents:

e Canviar/informar les dades de pagament d’un conjunt d’objectes del padrd. Opcid
sols disponible en el padr6 provisional.

e Assignar/desassignar objectes a un subgrup. Aquesta opcio sols esta disponible al
padré provisional i pel cas de conveniats del tipus Organisme public.

e Exportar a Excel el llistat de tots els objectes del seu padro.

e Veure el detall d’'un objecte del padro.
11
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Pantalla de llistat d’objectes del padro d’IVTM

Padrd de I'empresa Objectes del padrd Afegirigestionar nous objectes
Filtre de vehicles del padro @

Pigina de consulta dels vehicles que conté el padré.
Siwol acotar la cerca pot fer-ho segons les opcions que es mostren al formulari.

Filtre sobre les dades dels vehicles

Matricula

Tipus Ezculli una opcid %

Filtre sobre les dades dels vehicles
Marca

Model

Filtre sobre les dades de pagament

Him. de compte | E=zculli una opcid hd Mostra només O
objectes amh metode Filtre sobre les dades de pagament
de pagament no
assignat

Filtre sobre les esmenes

Mostra només D Mostra només D

objectes amb objectes amb

esmenes no tractades esmenes de Filtre sobre les esmenes

pagament

Cerca

Matricula % Tipus Marca Meodel Quota liguida total Tipus pagament Him. de compte actual Him. de compte esmenat
7272 dbz TURISME SEAT GO0 G4.06 |
TIET GCY TURISME PEUGEOT 308 64.05 Llistat de vehicles del padrd |

Pagina 1 ERP

La informaci6 dels filtres es mostra en tres blocs:

1.1- Filtre sobre les dades dels vehicles: Permet filtrar els objectes del padrd per
informaci6 especifica del vehicle.

1.2- Filtre sobre les dades de pagament: Permet filtrar els objectes del padré
especificant un nimero de compte al desplegable i també permet filtrar per
mostrar sols els objectes que no tinguin cap metode de pagament assignat.

1.3- Filtre sobre les esmenes: Permet filtrar els objectes que tinguin esmenes no
tractades i objectes que tinguin esmenes de pagament.

A la llista de vehicles es mostra informacio especifica de cada vehicle del padro.
Les accions que pot realitzar son les seguents:

e Canviar/informar les dades de pagament d’'un conjunt d’objectes del padré. Opcid
sols disponible en el padr6 provisional.

e Exportar a Excel el llistat de tots els objectes del seu padro.

e Veure el detall d’'un objecte del padré.

12
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Pantalla de llistat d’objectes del padro d’IAE
Objectes del padrd

Activitats del padré @
Pigina de consulta de les activitats que conté el seu padré de 'lmpost sobre Activitats Econdémiques.
Sivol acotar la cerca pot fer-ho amb les opcions que es mostren al formulari.
Filtre sobre les dades de les activitats
Epigraf Opcionz -
. AT
Expedient AEAT Quota a ingressar Filtre sobre les dades de 'activitat |
Carrer Hamero Pis/porta
Filtre sobre les dades de pagament
Him. de compte | E=zculli una opcid hd Mostra només O
objectes amb métode .
de pagament no Filtre sobre les dades de pagament |
assignat
Filtre sobre les esmenes
Mostra nomes | Mostra només |
objectes amb objectes amb
esmenes no tractades esmenes de Filtre sobre les esmenes |
pagament
Cerca

Expedient AEAT Epigraf Carrer Himero Pis i porta (Quota a ingressar Hom. de compte actual Him. de compte esmenat
SI06554465551 977 CALWO SOTELO  M7E F 1] 0152-3994-07-0014009005
SO065563361 76 a7y CALYO SOTELD  M78 P o
SO0ESESO30291 977 CALNVO SOTELD 078 P =
5906603944926 977 CALYOSOTELD 0178 P Llistat d'activitats del padra
SO0EE1 8102410 977 CALNVG SOTELD 78 P
SI06E521 09656 977 CALWO SOTELO 078 P 1] 0043-2954-14-261407 4056
59010031 60630 943 CALYO SOTELD  M78 P o 0152-0999-56-01 00726483
SO0ESO1 554646 977 CALNVO SOTELO 78 P 1] 0152-0999-86-0100726453 -
Pagina (1de1) | |
@ Ajuntament de Barcelona = Tornar & dalt

La informacio dels filtres es mostra en tres blocs:

1.4- Filtre sobre les dades de les activitats: Permet filtrar els objectes del padro per
informacio especifica de I'activitat.

1.5- Filtre sobre les dades de pagament. Permet filtrar els objectes del padro
especificant un numero de compte al desplegable i també permet filtrar per
mostrar sols els objectes que no tinguin cap métode de pagament assignat.

1.6- Filtre sobre les esmenes: Permet filtrar els objectes que tinguin esmenes no
tractades i objectes que tinguin esmenes de pagament.

A la llista d’activitats es mostra informacié especifica de cada activitat del padro.

Les accions que pot realitzar amb un objecte del padré son les seguents:

® Canviar/informar les dades de pagament d’'un conjunt d’objectes del padré. Opcio sols
disponible en el padré provisional.
e Exportar a Excel el llistat de tots els objectes del seu padro.

® Veure el detall d’'un objecte del padré.

13
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Pantalla de llistat d’objectes del padroé de residus

o [
Padré de I'empresa Objectes del padro Afegirigestionar nous objectes

Serveis del padrd @
Pigina de consulta de les activitats que conté el seu padré de I'mpost sobre Activitats Econdémiques.
Siwvol acotar la cerca pot fer-ho amb les opcions que es mostren al formulari.
Filtre sobre les dades dels serveis
Expedient RRC Quota a ingressar
Seccio Cpcions v | Epigraf Opcions Filtre sobre les dades del servei
Carrer Hamero Pis/porta
Filtre sobre les dades de pagament
Him. de compte E=zculli una opoid bt Mostra nomeés O
objectes amb métode )
de pagament no Filtre sobre les dades de pagament
assignat
Filtre sobre les esmenes
Mostra nomeés O Mostra nomeés O
objectes amb objectes amb
ctad .
no tr de Filire sobre les esmenes
pagament
Cerca

Expedient RRC * | Epigraf Carrer Humero Pis i porta Superficie total Quota a ingressar Hum. de compte actual Hum. de compte esmenat
0257 2000 - TOLRA ooz P 360.0 §22.76 2074-0103-21-2102945917
1058671 - PUIGCERDA 0229 Z=0) 3470 74045 2074-0103-21-2102948917
10586725 - Th(j:)AL\(‘;)A“SSADE 0393 PB 180.0 37166 . . .
Llistat de serveis del padrd

A
055673 - MERIDIANA 0242 PBJ 406.0 740.45

GRAN SANT
105567 4N - AHDREL 0105 PB 385.0 740.45 2074-0103-21-2102945917
ANARRTEH = | AFCIRL LA nnFs PR QRAN FaN 4R NTAMNE-M-MN294R8817

La informacio dels filtres es mostra en tres blocs:

1.7- Filtre sobre les dades del servei: Permet filtrar els objectes del padré per
informacio especifica del servei.

1.8- Filtre sobre les dades de pagament. Permet filtrar els objectes del padro
especificant un numero de compte al desplegable i també permet filtrar per
mostrar sols els objectes que no tinguin cap metode de pagament assignat.

1.9- Filtre sobre les esmenes: Permet filtrar els objectes que tinguin esmenes no
tractades i objectes que tinguin esmenes de pagament.

A la llista de serveis es mostra informacio especifica de cada servei del padré.
Les accions que pot realitzar amb un objecte del padré son les seguents:
e Canviar/informar les dades de pagament d’'un conjunt d’objectes del padré. Opcio sols

disponible en el padré provisional.
e Exportar a Excel el llistat de tots els objectes del seu padro.

e Veure el detall d’'un objecte del padré.
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Veure el detall d’un objecte del padré.
Per tal de veure el detall d’un objecte del padroé cal que:

1.1- Accedeixi a I'aplicacio “e-padrons”.
1.2- Faci clic a la pestanya de I'arbitri del que vol veure les dades del padro.

e-padro

General

1.3- Faci clic a la pestanya ‘Objectes del padré’

- e

s o B e
e

Padro de 'empresa Objectes del padro

S
Detall del padrd

1.4- Faci clic a I'enllag corresponent al llistat d’objectes de padro.

Registres (3

€F

Ref. cad Himer o fix Carrer Himero Pis/porta Guota a ingre

PL
0:2040F 351 2B0002H .I 011651334 COMERCIAL aoo4 FO101 10

FL
17 205040F 351 2800030 011631 34 COMERCIAL

(all

Y

aoo4 FO102 1

A nivell general es mostra la pantalla amb les dades de I'objecte, les dades de pagament
associades, les esmenes en el pagament en cas que n’hi hagi i les accions que pot fer
sobre 'objecte. Com que les pantalles mostren informaci¢ diferent pels diferents padrons

s’adjunta la informacié que es mostra per cada un dels arbitris:
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Pantalla de detall d’un carrec del padro de I’IBl
Detall de l'objecte

Detall de carrec @

Pigina que mostra el detall del carrec que hi ha al padro. Es mostren en diferents seccions les dades generals, les dades de pagament actuals si el pagament de
I'ohjecte es fa per domiciliacio i, si n'hi ha, les esmenes introduides sobre aquestes dades de pagament.

Dades del carrec

Subgrup .
Ref. cadastral 1P EQERL0F 5812 BOGRE HM 1.1- Dades del carrec
Himero fix 011651534
s RESIDENCIAL
Valor cadastral 48387.32
Valor seol 2E07547
Base liquidable 4838732
Tipus impositiu IBI 0.82
Quota integra IBI 399.2
Tipus impositiu TH 14t
Quota integra TH 6823
Bonificacié IBI 127.6
Gueota liguida IBI 276
Bonificacié TH HeRE
Quota ligquida TH 26.31
Descompte per o
domiciliacio
Quota liquida total 296.91
Dades de pagament
i@

Quota a ingressar
Es mostren les dades de pagament gue conté el padet per aquest obje 1.2- Dades de DagamEﬂt
poat canviar amb 18 apcia ‘Canviar les dades de pagament.

sijes dades po son correctes §encara po ha validat el paded provisional fes

Tipus de pagament Domcifigeia

Esmenes realitzades sobre les dades de pagament
Es mositen les dades de pagament de Fobjecte en cas que fes hagi cal .
1392-1111_66 200518375 1.3- [Esmenes realitzades sobre les dades de pagament

Him. de compte

Tipus de pagament Damicifigei

Accions l Assignar subgrup al cirrec Canviar dades de pagament Tornar a la llista d'objectes

La informacio del carrec es mostra en quatre blocs:

1.1- Dades del carrec: Tota la informacio referent al carrec.

1.2- Dades de pagament: Informacié de pagament del carrec.

1.3- Esmenes realitzades sobre les dades de pagament: Si s’ha realitzat algun canvi
en les dades de pagament de I'objecte es mostra en aquest apartat, si I'objecte no
té canvis en les seves dades de pagament I'apartat no apareix.

Les accions que pot realitzar amb un objecte del padré son les seguents:

e Canviar/informar les dades de pagament d’'un objecte individual del padré
e Assignar/desassignar un objecte individual a un subgrup. Aquesta opcié sols esta
disponible pel cas de conveniats del tipus Organisme public.

e Tornar ala llista d’objectes: Permet tornar al llistat d’'objectes del padro.
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Pantalla de detall d’un vehicle del padré de 'IlVTM

Pagina que mostra el detall del vehicle gue hi ha al padré. Ez mostren en diferents seccions les dades generals, les dades de pagament actuals i, si n'hi
ha, les easmenes introduides sobre aguestes dades de pagament.

Dades del vehicle

Matricula 2000GHF

Nim. bastidor TR

Tipus TURISME

Marca SEAT

IBIZA e

Model - 1.1- Dades del vehicle

Poténcia fiscal M

Carrega (Ka) oD

Places z

Cubicatge 250000

Tipus de combustible =LA

Tipus d'alimentacio

Nivell d'emissié i

(EBrToT T 12345.67

Emissié CO2 12345678
Dades de pagament

Quota a ingressar 172.05
Es mostren les dades de pagament que conté el padro per aquest objecte. En el cas de pag| no ha validat el padro provisional les
\pot canviar amb la opcié ‘Canviar les dades de pagament’. 1.2 - Dades de pagament

e e

Nam. de compte
PRTTI

Tipus de pagament Domiciliacio

Esmenes realitzades sobre les dades de pagament

Es mostren les dades de pagament de 'objecte en cas que les hagi canviat. Aquests canvis es faran efectius quan es faci la validacié del padrd provisional.

. b b e i
SR ETTES 1.3.- Esmenes realitzades sobre les dades de pagament I

Tipus de pagament Domiciliacic
Accions | Canviar dades de pagament || Tornar a la llista d'objectes

La informacio del vehicle es mostra en quatre blocs:

1.1- Dades del vehicle: Tota la informacio referent al vehicle.

1.2- Dades de pagament: Informacié de pagament del carrec.

1.3- [Esmenes realitzades sobre les dades de pagament: Si s’ha realitzat algun canvi
en les dades de pagament de I'objecte es mostra en aquest apartat, si I'objecte no
té canvis en les seves dades de pagament I'apartat no apareix.

Les accions que pot realitzar amb un objecte del padré son les seguents:

e Canviar/informar les dades de pagament d’'un objecte individual del padro
e Tornar a la llista d’objectes: Permet tornar al llistat d’objectes del padré.
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Pantalla de detall d’una activitat del padro de I'lAE
Cuent

P -
Detall de I'objecte

Detall de I'activitat @

Pagina que mostra el detall de I'activitat que hi ha al padré. Es mostren en diferents seccions les dades generals, les dades de pagament actuals i, si w’'hi ha, les
esmenes introduides sobre aquestes dades de pagament.

Dades de I'activitat

Expedient AEAT 4901003160630
Epigraf LIUMENERA PER ALTA INTENSITAT DESCARREGA
Seccié Activitat empresarial

1.1- Dades de l'activitat

Es local afecte?

Us del local afecte

Carrer #i
Himero 2
Pis/porta P
Superficie total 200
index situacié El
Import facturacio 2375130.0
Coeficient ponderacid 129
Quota ajuntament 1849
Quota maquines ¢
Quota diputacié 286.47
Quota liquida total 10498
Descompte per 2
domiciliacié
A continuacis es mastren els elements tributaris associats a Fepigraf de Factivitat amb els seus valors (fins un méxim de 5).
Element tributari CAEEOA Valor i
Element tributari HABITA CIONESAL OUAMIENTO Valor 3450
Element tributari MAQUINAS TIFCUA"  yajor Wy
Dades de pagament
Quota a ingressar 2
Fa mastren fes dades de pagament que conté ef padrd per aguest abjecte. En el cas de pagament per domiciii==* isional les
pot canviar amib la apcia 'Canviar fes dades de pagament’ 1.2- Dades de pagament
01520995 G6-01007 26453

Him. de compte

Tipus de pagament Dommiciifgeia

Esmenes realitzades sobre les dades de pagament
Es mostren les dades de pagament de Fobjecte en cas que les hagl canvial Aquests canvis es .
Hiim. de compte 0182-0995- 860100726453 1.3- Esmenes realitzades sobre les dades de pagament

Accions | Canviar dades de pagament Tornar a la llista d'objectes

La informacié de I'activitat es mostra en tres blocs:

Tipus de pagament Doiciiiaeio

1.1- Dades de I'activitat: Tota la informacié referent a I'activitat.

1.2- Dades de pagament: Informacio de pagament de I'activitat.

1.3- Esmenes realitzades sobre les dades de pagament: Si s’ha realitzat algun canvi
en les dades de pagament de I'objecte es mostra en aquest apartat, si 'objecte no
té canvis en les seves dades de pagament I'apartat no apareix.

Les accions que pot realitzar amb un objecte del padré son les seguents:
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e Canviar/informar les dades de pagament d’'un objecte individual del padro
e Tornar a la llista d’objectes: Permet tornar al llistat d’objectes del padré.
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Pantalla de detall d’un servei del padr6 de residus

e e

Detall de I'objecte Esmenes

Detall del servei

Pigina que mostra el detall del servei que hi ha al padro. Es mostren en diferents seccions les dades generals, les dades de pagament actuals i, si n'hi ha, les
esmenes introduides sobre aguestes dades de pagament.

Dades del servei

Expedient RRC 02572000
Epigraf
Seccio Activitat empresarial 1 Dades del see
Es local afecte? ¥
Carrer TOLRA
Himero ooz
Pis/porta P
Superficie total 360.0
Superficie del local 360.0
Classificacié o
Agremiat ]
Acord civie
Menjador
Tarifa bisica 305.29
Coeficient 248
Quota sense IVA 763.23
Quota amb IVA FE.52
Descompte per 16749
domiciliacio
Contenidors @
Bosses de 30 o
Bosses de 1060 4
BJ Gris 4
BJ Taronja @
BJ Verd 2
Ampolles 4
Caixes grans @
Caixes petites a
Bosses a
BJ Blau 4
Envasos 4

[

PT verd visites

A continuacia es mostren fraccions de residus gue estan recolildes per dna empresd privada degudament homologada amb els sens valors (Tins un mdxim de 100

Dades de pagament
522.76

Quota aingressar -
Es mastren les dades de pagament que conté el paded per aquest objecte. En el cas de pagament per do.
pot canviar amb I3 opeid ‘Canviar les dades de pagament’.

20740903 29-2102945017

provisional jes

1.2- Dades de pagament

Him. de compte

Tipus de pagament Dorlclligeo

Esmenes realitzades sobre les dades de pagament

Es maostren les dades de pagament de Fobjecte en cas que fes hagl canviat Aguests canvis e o )
Hiim. de compte ZU07-0103 11-2902948917 1.3- Esmenes realitzades sobre les dades de pagament
Danlciligeid

Tipus de pagament

Accions Canviar dailes de pagament Tornar a la lista d'objectes
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La informacié del servei es mostra en tres blocs:

1.1- Dades del servei: Tota la informacié referent al servei.

1.2- Dades de pagament: Informacio de pagament del servei.

1.3- Esmenes realitzades sobre les dades de pagament: Si s’ha realitzat algun canvi
en les dades de pagament de I'objecte es mostra en aquest apartat, si I'objecte no
té canvis en les seves dades de pagament I'apartat no apareix.

Les accions que pot realitzar amb un objecte del padrd son les seglents:

e Canviar/informar les dades de pagament d’'un objecte individual del padro
e Tornar a la llista d’objectes: Permet tornar al llistat d’objectes del padré.
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Canviar el mecanisme de pagament del padro a ‘Transferéncia’

Sols poden fer el pagament per transferéncia les empreses que compleixin les segients
condicions:

e Estracta d’'un Organisme public del padré de I'IBI.

e Els conveniats d’'IVTM que siguin Organisme public o que tinguin una flota de
vehicles suficientment gran.

Si compleix els suposits anteriors pot canviar el mecanisme de pagament a transferencia
fent:

1.1- Accedeixi a I'aplicacio “e-padrons”.
1.2- Faci clic a la pestanya de l'arbitri del que vol canviar el mecanisme de pagament.

e-padro

General

1.3- Faci clic al boto ‘Sistema de pagament per transferéncia’

Gestionar subgruj stema de pagament per transferénci idar padrd provisional

El sistema realitzara la operacio i si tot ha anat correctament el notificara indicant que el
canvi s’ha realitzat amb éxit:

Detall del padro @

‘ + S'ha canviat correct it el métode de | it del padro de "Domiciliacio” a "Transferéncia’. Recordi que al padro definitiu caldra ge stionar aquesta transferéncia.
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Canviar el mecanisme de pagament del padré a ‘Domiciliacié’
Per canviar el mecanisme de pagament a domiciliacio:

1.1- Accedeixi a I'aplicacio “e-padrons”.
1.2- Faci clic a la pestanya de I'arbitri del que vol canviar el mecanisme de pagament.

e-padro

General

1.3- Faci clic al boto ‘Sistema de pagament per domiciliacid’

Gestionar subagr istema de pagament per domiciliacio lidar padrd provisional

El sistema realitzara la operacio i si tot ha anat correctament el notificara indicant que el
canvi s’ha realitzat amb éxit:

+ S'ha canviat correct t el métode de |

Il it del padro de "Transferéncia’ a "Domiciliacio’. Recordi que cal que assigni el nimero de compte de la domiciliacio a
tots els objectes del padro.
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Canviar/informar les dades de pagament d’un conjunt
d’objectes del padré.

Accio que li permet canviar (o informar en cas que no estiguin informades) el compte
bancari de la domiciliacié associada a un conjunt d’objectes del padré.

Tingui en compte les seguents consideracions:

e Les esmenes seran efectives quan es faci la validacio del padré provisional i les veura
reflectides al padré definitiu.

e Si el mecanisme de pagament del padré és per transferéncia no es contemplaran les
esmenes.

e En cas de tractar-se d'un organisme public amb subgrups, les esmenes sols es
contemplaran pels objectes pertanyents als subgrups que tinguin la domiciliacié com a
mecanisme de pagament.

e Les esmenes de pagament es faran sobre els objectes que veu per pantalla, no sobre
el total d'objectes que contingui la seva seleccio, si vol fer I'esmena a tota la seleccio
ho ha de fer pagina a pagina.

e Pot filtrar els objectes als que vol aplicar el canvi en les dades de pagament aplicant
els filtres que consideri oportu a la pantalla d’objectes del padro.

Per canviar/informar les dades de pagament a un conjunt d’objectes del padré cal que:

1.1- Accedeixi a I'aplicacio “e-padrons”.
1.2- Faci clic a la pestanya de l'arbitri del que vol veure les dades del padro.

e-padro

1.3- Faci clic a la pestanya ‘Objectes del padr¢’

e

Eme

Padro de 'empresa Objectes del padro

Detall del padra

1.4- Faci clic a laicona que li permet canviar/assignar les dades de pagament.
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monistres (3 de 3)

Ref. cadastral * Huamero fix Carrer Hamera
PL
17205040F 351 2B0002HM 011651534 COMERCIAL noo4

1.5- El sistema li mostrara la pantalla que li permet fer esmenes sobre el pagament. En

aquesta pantalla pot indicar el nimero de compte a assignar de tres maneres:

Seleccionant un compte existent al padré del desplegable.
Seleccionant un compte que ja hagi assignat a una esmena del segon desplegable.
Introduint un compte nou.

Esmenes sobre el pagament @

Pigina que permet introduir esmenes en el pagament del conjunt d'objectes que tenia seleccionats al listat.

Recordi que les esmenes seran efectives quan es faci la validacio del padro provisional i les veura reflectides al padro definiti
Tingui en compte que si el mecanisme de pagament del padro és per transferéncia no es plaran les i que, en cas de tractar-se d'un organisme public
amb subgrups, les esmen sols es contemplaran pels objectes pertanyents als subgrups que tinguin la domiciliacié com a mecanisme de pagament.

IMPORTANT: Les esmenes de pagament es faran sobre els objectes que veu per pantalla, no sobre el total d'objectes que contingui la seva seleccio, sivol fer I'esmena
atota la seleccio ho ha de fer pagina a piagina.

Esmena sobre les dades de pagament que vol introduir
Seleccionl fes dades de pagament que vol gue es registrin com 2 esmena de pagament al sistema.
Tipus de pagament Dawmlciligcio

Fot escoilly wn pdmern de compte existent al sen padrd, un ndmero de compte existent 8 fes esmenes de pagament que ha introdit fins af moment o bé un hdmera de compte noy.

Compte existent al Esculli una opcid Compte existent I
padro
Compte d'una esmena | Esculli una opcid v Compte d'una esmena I
Compte nou
Compte nou l

Desa Tornar

1.6- Quan hagi introduit la informacié premi el boto ‘Desa’.

@ | Tornar

1.7- El sistema realitzara la operaci6 i, si tot ha anat bé, li mostrara una notificacio

indicant que 'assignacio s’ha realitzat amb eéxit.

Carrecs del padra @

" S'hafet efectiva I'esmena sobre les dades de pagament dels objectes del llistat. Tingui en compte que si el mecanisme de pagament del padrd és per transferéncia

no es contemplaran les esmenes i que, en cas de tractar-se d'un organisme public amb subgrups, les esmenes sols es contemplaran pels objectes pertanyents als

subgrups que tinguin la domiciliacié com a mecanisme de pagament. Les esmenes de pagament s’han aplicat sobre els ohjectes que veu per pantalla, no scbre el total

d'ohjectes que i ila seva sel i6, si vol fer 'esmena a tota la seleccié ho ha de fer pigina a pagina. Recordi que les esmenes seran efectives quan es faci la
lidacié del padro provisional i les veura reflectides al padro definitiu.
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1.8- Pot cancellar el procés i tornar al llistat d’'objectes prement ‘Tornar’.

Desa m

Nota: Si vol desassignar un compte ho pot fer deixant totes les opcions buides i prement
‘Desa’.
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Exportar a Excel els objectes del padro.
Accio que li permet fer una exportacié a Excel del llistat de tots els objectes del seu padré.
Per fer la exportacié a Excel de tots els objectes del seu padr6 cal que:

1.1- Accedeixi a I'aplicacio “e-padrons”.
1.2- Faci clic a la pestanya de I'arbitri del que vol veure les dades del padro.

e-padro

General

1.3- Faci clic a la pestanya ‘Objectes del padré’

- prEiean

s on B

Padro de 'empresa Objectes del padra

Detall del padro

1.4- Faci clic a la icona que li permet fer la exportacié a Excel de tots els objectes del
seu padro.

P... fros (10 de 645)

PR _a_ _a_ o — e o

1.5- El sistema li mostrara la pantalla que li permet guardar o bé obrir 'Excel generat
("Abriendo filexis ==

Ha elegido abrir:

= fileads
que es: Hoja de calculo de Microsoft Office Excel 97-2003
de: http://localhost:9080

;Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

() Abrir con | Microsoft Office Excel (predeterminada) hd

@) Guardar archivo

|| Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.
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Canviar/informar les dades de pagament d’'un objecte
individual del padro.

Acci6 que li permet canviar (o informar en cas que no estiguin informades) el compte
bancari de la domiciliacié associada a un objecte del padré. La operativa és idéntica al
procés que permet canviar les dades de pagament a un conjunt d’objectes, només canvia
el lloc des d’on s’accedeix a I'accié.

Per canviar/informar les dades de pagament a un objecte del padro cal que:

1.1- Accedeixi a I'aplicacio “e-padrons”.
1.2- Faci clic a la pestanya de I'arbitri del que vol veure les dades del padro.

e-padro

General

1.3- Faci clic a la pestanya ‘Objectes del padré’

w W

s B
e

Padro de 'empresa Objectes del padra

Detall del padro

1.5- Faci clic a I'enllag corresponent al llistat d’objectes de padré de I'objecte del que
vol esmenar les dades de pagament.

Himero fix Carrer Himero Pis/porta fuota a ingre

FL
0:2040F 351 2B0002H a 011651334 COMERCIAL aoo4 FO101 10
FL
17205040F 351 2800030 0116351 54y COMERCIAL aao4 Poi02 11

[nl}

1.4- Faci clic a l'acci6 que li permet canviar/assignar les dades de pagament.

ignar subgrup al carr anviar dades de pagament rnar a la llista d'objectes
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1.5- El sistema li mostrara la pantalla que li permet fer esmenes sobre el pagament. En
aquesta pantalla pot indicar el nimero de compte a assignar de tres maneres:

e Seleccionant un compte existent al padré del desplegable.
e Seleccionant un compte que ja hagi assignat a una esmena del segon desplegable.
e Introduint un compte nou.

Esmenes sobre el pagament @

Pigina que permet introduir esmenes en el pagament del conjunt d'ebjectes que tenia seleccionats al llistat.

Recordi que les esmenes seran efectives quan es faci la validacié del padré provisional i les veura reflectides al padré definitiu,

Tingui en compte que si el mecanisme de pagament del padrd és per transferéncia no es contemplaran les esmenes i que, en cas de tractar-se d'un organisme public
amb subgrups, les esmenes sols es contemplaran pels objectes pertanyents als subgrups que tinguin la demiciliacié com a mecanisme de pagament.

IMPORTAHT: Les esmenes de pagament es faran sobre els objectes que veu per pantalla, no sobre el total d'objectes que contingui la seva seleccio, si vol fer 'esmena
a tota la seleccio ho ha de fer piagina a piagina.

Esmena sobre les dades de pagament que vol introduir
Seleccionl les dades de pagament que vol gue 65 registiin com 8 esmena de pagament al sistema.
Tipus de pagament Domiciliacio

Fot escallir un pimera de compte existent al sey padrd, on nimero de compte existent 8 les esmenes de pagament gue ha IntrodWit tins al moment o bé un nimero de compte now.

Compte existent al Ezculli una opcid | COthE existent |

padro

Compte d'una esmena | Ezculli una opcid v Compte d'una esmena |

Compte nou Compte nou l

Desa Tornar

1.6- Quan hagi introduit la informacié premi el boto ‘Desa’.

@ Tornar

1.7- El sistema realitzara la operacio i, si tot ha anat bé, li mostrara una notificacio
indicant que 'assignacio s’ha realitzat amb éxit.

" S'hafet efectiva 'esmena sobre les dades de pagament de I'objecte. Recordi que 'esmena sera efectiva quan es faci la validacié del padré provisional i la veura
reflectida al padro definitiu.

1.8- Pot cancel:lar el procés i tornar al detall de I'objecte prement ‘Tornar’.

Nota: Si vol desassignar un compte ho pot fer deixant totes les opcions buides i prement
‘Desa’.
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Assignar/desassignar objectes a un subgrup.
Accio que li permet assignar i desassignar subgrups a un conjunt de carrecs del padro.

Tingui en compte les seguients consideracions:

e Aquesta operativa sols esta disponible pels usuaris de tipus Organisme public del
padro de I'IBl que hagin definit subgrups per tractar els carrecs.

e Els canvis es faran sobre els objectes que veu per pantalla, no sobre el total d'objectes
que contingui la seva seleccio, si vol fer I'esmena a tota la selecci6 ho ha de fer pagina
a pagina.

e Pot filtrar els objectes als que vol assignar/desassignar el subgrup aplicant els filtres
gue consideri oportu a la pantalla carrecs del padro.

Per assignar/desassignar subgrups a un conjunt de carrecs cal que:

1.1- Accedeixi a I'aplicacio “e-padrons”.
1.2- Faci clic a la pestanya de I'arbitri del que vol veure les dades del padro.

e-padro

General

1.3- Faci clic a la pestanya ‘Objectes del padr¢’

- prEiean

e

Padro de 'empresa Objectes del padra

Detall del padrd

1.4- Faciclic alaicona que li permet assignar/desassignar carrecs a subgrups.

1.5- El sistema |i mostrara la pantalla que li permet assignar/desassignar carrecs a
subgrups. En aquesta pantalla cal que seleccioni el subgrup del desplegable.

Assignacio de subgrups

Pigina que permet triar un subgrup i assignar-lo al conjunt de cirrecs que tenia seleccionats al llistat.

Sivol treure IMassignacio del subgrup al conjunt de carrecs que tenia seleccionats al llistat premi 'Desa’ sense triar cap dels subgrups al desplegable.

IMPORTANT: Sassignara el subgrup als carrecs que veu per pantalla, no sobre el total de carrecs que contingui la seva seleccid, si vol assignar el subgrup a tota la
seleccio ho ha de fer pagina a pagina.

Seleccio del subgrup a vincular

Subgrup ‘E=culli una opcid v

Desa Tornar

1.6- Quan hagi seleccionat el subgrup del desplegable premi el boto ‘Desa’.
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@ Tornar

1.7- El sistema realitzara la operacio i, si tot ha anat bé, li mostrara una notificacio
indicant que 'assignacio s’ha realitzat amb exit.

‘ % S'ha vinculat correctament el subgrup a la llista de carrecs.

1.8- Pot cancel:-lar el procés i tornar al llistat d’'objectes prement “Tornar’.

Desa @

Nota: Si vol desassignar un subgrup ho pot fer deixant al desplegable la opci6 ‘Esculli una
opcid’ i prement ‘Desa’.
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Assignar/desassignar un objecte individual a un subgrup.

Accio que li permet assignar i desassignar subgrups a un conjunt de carrecs del padro. La
operativa és idéntica al procés que permet assignar i desassignar subgrups a un conjunt
de carrecs del padrd, només canvia el lloc des d’on s’accedeix a l'accié:

Per assignar/desassignar subgrups a un carrec individual cal que:

1.1- Accedeixi a I'aplicacio “e-padrons”.
1.2- Faci clic a la pestanya de I'arbitri del que vol veure les dades del padro.

e-padro

General

1.3- Faci clic a la pestanya ‘Objectes del padré’

- prEiean

s on B

Padro de 'empresa Objectes del padra

Detall del padro

1.4- Faci clic a I'enllag corresponent al llistat d’objectes de padré de I'objecte del que
vol assignar/desassignar el subgrup

Himero fix Carrer Hiamero Pis/porta Guota a ingre

FL
0:2040F 351 2B0002H0IE0116:51 3352, COMERCIAL aoo4 FO101 10

. PL
17205040F 381 2800032 01165154y comERclaL D004 P01 02 11

ril

1.5- Faci clic al'accié que li permet assignar/desassignar el subgrup.

Assignar subgrup al carrec rnar a la llista d'objectes

1.6- El sistema li mostrara la pantalla que li permet assignar/desassignar carrecs a
subgrups. En aquesta pantalla cal que seleccioni el subgrup del desplegable.
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Assignacio de subgrups

Pigina que permet triar un subgrup i assignar-lo al conjunt de cirrecs que tenia seleccionats al llistat.

Sivol treure IMassignacio del subgrup al conjunt de carrecs que tenia seleccionats al llistat premi 'Desa’ sense triar cap dels subgrups al desplegable.

IMPORTANT: Sassignara el subgrup als carrecs que veu per pantalla, no sobre el total de carrecs que contingui la seva seleccid, si vol assignar el subgrup a tota la
seleccio ho ha de fer pagina a pagina.

Seleccio del subgrup a vincular
Subgrup

1.7- Quan hagi seleccionat el subgrup del desplegable premi el boto ‘Desa’.

@ | Tornar

1.8- El sistema realitzara la operacio i, si tot ha anat bé, li mostrara una notificacio
indicant que 'assignacio s’ha realitzat amb éxit.

Desa Tornar

‘ + S'ha vinculat correctament el subgrup al carree. ‘

1.9- Pot cancel-lar el procés i tornar al llistat d’'objectes prement “Tornar’.

Nota: Si vol desassignar un subgrup ho pot fer deixant al desplegable la opcié ‘Esculli una
opcid’ i prement ‘Desa’.
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Afegir/treure esmenes en el padro provisional.

Accid que permet als conveniats comunicar a I'Ajuntament, d'una forma agil, les
discrepancies existents respecte els objectes informats que conformen el padré de
I'empresa pel seu posterior tractament per part de I'lMH.

El procés d’afegir i treure esmenes es comu per tots els padrons pero el tipus d’esmena
és particular per cada un d’ells.

De forma general, per afegir una esmena sobre un objecte cal fer els segiients passos:

1.1- Accedeixi a I'aplicacio “e-padrons”.
1.2- Faci clic a la pestanya de I'arbitri del que vol veure les dades del padro.

e-padro

General

1.3- Faci clic a la pestanya ‘Objectes del padré’

w W

s B

Padro de 'empresa Objectes del padra

S
Detall del padro

1.4- Faci clic a I'enllag corresponent al llistat d’objectes de padré de I'objecte del que
vol afegir o treure una esmena.

Ref. cad Hiamero fix Carrer Himero Pis/porta fuota a ingre
FL
0S040F 351 2B0002Hh 8011651 5354, COMERCIAL Qoo4 PO 10
PL
17205040F 351 2B00030S 011651 54y COMERCIAL noog Poq02 11

[nl}

1.5- Faciclic a la pestanya ‘Esmenes’.

1.6- El sistema li mostrara la pantalla que li permet gestionar les esmenes associades
a aquest objecte. A partir d’aquesta pantalla podra fer les seguents accions:
e Afegir una esmena a I'objecte
e Esborrar una esmena associada a I'objecte
e Consultar la informacié associada a una esmena de I'objecte
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Detall de I'objecte Esmenes

Gestid d’esmenes

Pagina de consulta i gestio de les esmenes sobre els objectes del padro.

L

Opcions | Tipus d'esmena Estat Comentari
ﬁl Mo he sigut mai el propietar Mo tractada

Pagina (1 de 11| F|

1.6-1. Afegir una esmena
1.6-1.1. Per afegir una esmena a un objecte cal que faci clic a la opcié d’afegir esmena:

Tog stres (1 de 1)

Opcions | Tipus d'esmena

=}
1.6-1.2. El sistema li mostrara un desplegable amb els tipus d’esmena disponibles per
I'arbitri amb el que estigui operant. Seleccioni 'esmena que vulgui associar a
I'objecte i premi ‘Crear una nova esmena’

Seleccio del tipus d'esmena

Seleccioni el tipus d'esmena que vol donar d'alta d'entre les opcions que té al despl ble de tipus " Un cop selecci la premi "Crear una nova esmena’ per
anar a la pantalla on podra introduir les dades concretes del tipus d’esmena que vulgui crear.

us d'esmena Wenut b

Crear una nova esmena Cancella

1.6-1.3. El sistema li mostrara una pantalla amb la informacié que es requereix pel tipus
d’esmena que hagi seleccionat. Cada tipus d’esmena requereix una informacio
diferent, al seguent apartat s’especifica la informacié que es requereix per cada
tipus. Quan hagi introduit tota la informaci6 requerida premi ‘Desa’ per donar
d’alta 'esmena al sistema.

@ Cancella

1.6-1.4. EI sistema realitzara l'alta de I'esmena i, si tot ha anat bé, |li mostrara una
notificacié indicant que 'esmena s’ha creat correctament.

‘ " L'esmena de no identificacié de I'immoble s'ha enregistrat correctament al sistema. L'IMH I'analitzara i ho reflectira al padré definitiu. |

1.6-2. Esborrar una esmena
1.6-2.1. Per esborrar esmena associada a un objecte cal que faci clic a la opcid
d’esborrar esmena de I'esmena que vol eliminar:
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Mons | Tipus d'esmena Estat
Mo he sigut mai el propietari Mo tractada
Mo idertificst Mo tractads

1.6-2.2. El sistema |i demanara conformaci6 i, en cas que contesti afirmativament,
esborrara I'esmena i, si tot ha anat bé, li mostrara una notificacio indicant que
’esmena s’ha esborrat correctament.

‘ % L'esmena s'ha esborrat correctament. ‘

1.6-3. Veure les dades d’'una esmena.
1.6-3.1. Per veure les dades d’'una esmena associada a un objecte cal que faci clic a

I'enllag que hi ha al llistat d’esmenes associades a 'objecte:
a

Opcions | Tipus do Estat Con
E’l Mo he sigut mai el propietari Mo tractada -

1.6-3.2. El sistema |li mostrara les dades associades a I'esmena. Pot tornar al llistat
d’esmenes prement la opcid ‘Tornar’.

Un cop vist el procediment general de tractament d’esmenes, al seglent apartat
s’especifiquen totes les esmenes possibles a e-padrons i quina és la informacié requerida
per cada una d’elles.
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Esmena de ‘Venut’ per IBI

Esmena que li permet notificar a I''MH que ha venut aquest immoble i ja no és seu.

Per tal fer efectiva I'esmena cal que:

1.1- Accedeixi a al pantalla d’alta d’esmenes de tipus ‘Venut’ i premi la opcid “Crear una
esmena’

Seleccio del tipus d'esmena

Seleccioni el tipus d'esmena que vol donar d'alta d'entre les opcions que té al desplegable de tipus d'esmena. Un cop seleccionada premi "Crear una nova esmena’ per =
anar a la pantalla on podra introduir les dades concretes del tipus d'esmena que vulgui crear.

Tipus d'esmena Venut b

Crear una nova esmena Cancella

1.2- Accedeixi a la pagina que li permet gestionar els compradors de I'immoble, ho pot
fer amb la opci6 'Introduir/modificar les dades dels compradors'.

Esmena d'immoble venut

Funcié que li permet notificar a I''MH que ha venut aquest immoble i ja no s seu. Per tal de fer efectiva I'esmena cal que ompli primer la llista de compradors, ho potfer ¥
amb la opcid 'Introduirimodificar les dades dels compradors'.

Un cop hagi omplert la llista de compradors ha d'especificar obligatbriament la data de la venda, adjuntar el document acreditatiu de la mateixa i pot enregistrar
I'esmena al sistema pel seu tractament prement 'Desa’.

Dades de I'esmena

Tipus d'esmena Venut
Eetat No tractada
Dades de la venda
* Data de la venda E
* Document de | | Examinar...

compraivenda

Llista de compradors de lI'immoble
Llista amb tots els compradors de I'immoble. Al padré provisional pot afegir, treure | modificar les dades dels compradors amb la opcié ‘Introduirmodificar les dades dels compradors”.
Registres (0)

CIFINIF Nom Primer cognom Segon cognom % dle participacio

ﬂrodufn‘modiﬁcar les dades dels comprado‘a Cancella

1.3- El sistema li mostrara un llistat amb els compradors de I'immoble i accions per afegir
un nou comprador, esborrar un comprador, veure les dades d’un comprador i
modificar-ne les dades:

Liista de compradors de l'immoble @
Funcié que mostra tots els compradors de I'immoble. Pot afegir un comprador prement la icona que hi ha sota el nombre de registres. =

Registres (0 de 0)
Lo

Pagina (1de 1) |

Tornar a la pantalla d'alta de la venda

1.3-1. Afegir un comprador
1.3-1.1. Per afegir un comprador cal que faci clic a la opcié d’afegir comprador:
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Llista de compradors de Iimmoble

Funcié que mostra tots els compradors de I'immeoble. Pot afegir un comprador prement |a icona que hi ha sota el nombre de registres. Bg
P=nistres (0 de 0)
‘Afegir un nou comnprador & \'immob\eh Pagina (1de 1) | | |

Tornar a la pantalla d'alta de la venda

1.3-1.2. El sistema li mostrara una pantalla amb la informacié que cal que ompli pel
comprador.

Dades del comprador

Funcid que li permet donar d'alta les dades d'un comprador de I'immeoble. Cal que n"especifiqui totes les dades que es demanen al formulari. Tingui en compte que la suma 3
dels % de participacio de tots els compradors ha de ser 100.

Dades del comprador
= CIF/NIF

* Nom
* Primer cognom

* Segon cognom
Adreca Fiscal

* Provincia E=culi una opcid b
* Tipus de via
* Carrer
* Nimero Cerca carrer
Nimero final
Lletra
Lletra final
Escaa
*porta
* Codi postal
Tipus de propietat

* % de participacio

Desa Cancel.la

Si introdueix una adreca del municipi de Barcelona s’activara una ajuda que li

permetra validar 'adreca introduida amb la opci¢ “Cerca Carrer”. Per poder fer
servir aguesta opci6 cal que introdueixi tipus de via, carrer i nUmero.

Adreca Fiscal Adreca Fiscal

* Provincia |E3culli una opcié v| * Provincia |BARCELONA vl

* Municipi E=culli una opcid [ © Municipi |BARCELUNA V|
* Tipus de via |Esculi una opcid v| * Tipus de via | carrer v|

= Carrer * Carrer Tanger

“ Naomero erca carre g * Numero 7| ferca carre

Una vegada apareix la finestra seleccioni 'adreca
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Llistat d'adreces

HNom Namero Lletra Niamero final Lletra final Codi Postal

00e7 00s7 08013

Tanca

Quan hagi introduit tota la informacio requerida premi ‘Desa’ per donar d’alta el
comprador al sistema.

| Desa Lancel.la

1.3-1.3. El sistema realitzara l'alta del comprador, si tot ha anat bé, li mostrara una
notificacié indicant que el comprador ha creat correctament.

Llista de compradors de I'immoble @

Funcio que mostra tots els compradors de I'immoble. Pot afegir un comprador prement la icona que hi ha sota el nombre de registres. =
x

" 5'ha creat correctament el com prador.

Registres (1 de 1)

[+]
Opcions = CIF/NIF Nom Primer cognom Segon cognom % de participacio
/‘Efl A00000000 Nom Cognom1 Cognom2 100.0

Pagina (1de1) |

Tornar a la pantalla d'alta de la venda

1.3-1.4. Cal que repeteixi els passos d’afegir comprador fins que hagi informat de tots
els compradors de I'immoble. Tingui en compte que la suma de percentatges
de propietat ha de sumar 100% per tal de que pugui fer efectiva 'esmena.
Quan hagi acabat d’introduir els compradors premi la opcié “Tornar a la
pantalla d’alta de la venda”

1.3-2. Esborrar un comprador
1.3-2.1. Per esborrar comprador associat a una esmena de venut sols cal que faci clic
a la opcio d’esborrar comprador damunt del comprador que vol esborrar:

ons | Tipus d'esmena Estat

Mo he sigut mai el propietari Mo tractada

Mo idertificat Mo tractada

1.3-2.2. El sistema li demanara confirmacié i, en cas que contesti afirmativament,
esborrara el comprador i, si tot ha anat bé, li mostrara una notificacié indicant
que el comprador s’ha esborrat correctament.

x
| " El comprador s'ha eshorrat correctament. |

1.3-3. Veure les dades d’un comprador.
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1.3-3.1. Per veure les dades d’'un comprador associat a una esmena de venut cal que

faci clic a I'enllag que hi ha al llistat de compradors:
a

Opcions | Tipus. do Estat Con
]j Mo he sicut mai el propietari Mo tractacda -

1.3-3.2. El sistema li mostrara les dades associades al comprador. Pot tornar al llistat
de compradors prement la opcié ‘Tornar’.

1.3-4. Modificar les dades d’un comprador

1.3-4.1. Per modificar les dades d’'un comprador associat a una esmena de venut sols
cal que faci clic a la opci6 de modificar dades damunt del comprador que vol
modificar:

Moy wtres (1 de 1]

Opcions | Tipus d'esmena
=)

1.3-4.2. El sistema li mostrara una pantalla amb la informaciéo del comprador. Quan
hagi introduit totes les modificacions premi ‘Desa’ per guardar la informacié al
sistema.

, Cancella

1.3-4.3. El sistema realitzara la modificacié de les dades del comprador, si tot ha anat
bé, li mostrara una notificacié indicant que les dades del comprador s’han
actualitzat correctament.

x
‘ ' Les dades del comprador s'han esmenat correctament. ‘

1.4- Un cop hagi omplert la llista de compradors ha d'especificar obligatoriament la data
de la venda.
Adjuntar el document acreditatiu de la mateixa.
Enregistrar I'esmena al sistema pel seu tractament prement '‘Desa’.
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Funcid que li permet notificar a I'IMH que ha venut aquest immoble i ja no és seu. Per tal de fer efectiva I'esmena cal que ompli primer la llista de compradors, ho pot ferambla %
opcid Introduir/modificar les dades dels compradors'.

Un cop hagi omplert la llista de compradors ha d'especificar obligatoriament la data de la venda, adjuntar el document acreditatiu de la mateixa i pot enregistrar I'esmena al
sistema pel seu tractament prement 'Desa’.

Dades de I'esmena

Tipus d'esmena Venut
Estat No tractada

Dades de la venda

* Data de la venda

* Document de
compraivenda

Llista de compradors de I'immoble
Llista amb tots els compradors de 'immoble. Al padrb provisional pot afegir, treure | modificar les dades deis compradors amb |z opcié ‘Introduir/modificar les dades dels compradors’

CIF/NIF Nom Primer cognom

Segon cognom % de participacid
AQ0000000 Nom Cognom1 Cognom?2 100.0

Introduiri/modificar les dades dels compradors
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Esmena de ‘No identificat’ per IBI
Esmena li permet notificar a I'lMH que no identifica com a seu aquest immoble.

Per tal de fer efectiva I'esmena cal que:

1.1- Accedeixi a la pantalla d’alta d’esmenes de tipus ‘No propietari’.

Esmena d'immoble no identificat

Funicid gue i permet notificar a FIMH que no identifica com a seu aquest inmoble. Per tal de fer efectiva I'esmena cal que indigui el motiu al camip d'al-legacions.
Un cop hagi especificat les al-legacions pot enregistrar I'esmena al sistema pel seu tractament prement 'Desa’.

Dades de 'esmena

Tipus d’esmena Mo Jefentificat

Estat N tractada

Dades de I'al-legacid de no identificacié de I'immoble

* Alegacions

Desa Cancella

1.2- Ompliles al-legacions pertinents.
Dades de I'al-legacio de no identificacio de I'immoble

* Alegacions

1.3- Enregistri I'esmena al sistema pel seu tractament prement 'Desa’.

@] Cancella
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Esmena de ‘No he sigut mai el propietari’ per IBI
Esmena li permet notificar a I'MH que no ha estat mai el propietari d’aquest immoble.

Per tal de fer efectiva I'esmena cal que:

1.1- Accedeixi a la pantalla d’alta d’esmenes de tipus ‘No he sigut mai el propietari’.

Esmena de mai he estat el propietari

Funcio que li permet notificar a 'IMH que mai ha estat el propietari de I'immaoble.
Pot enregistrar I'esmena al sistema pel seu tractament prement 'Desa’.

Dades de I'esmena

Tipus d’esmena N he sigut mal el prapistari

Estat Na tractada

Desa Cancella

1.2- Enregistri I'esmena al sistema pel seu tractament prement 'Desa’.

@] Cancella
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Esmena de ‘Altres’ per IBI

Esmena li permet notificar a I'lMH d’alguna incidéncia i/o observacio6 en relacié a I'immoble.

Per tal de fer efectiva I'esmena cal que:

1.1- Accedeixi a la pantalla d’alta d’esmenes de tipus ‘Altres’.

Esmena d'altres

Funcié gque i permet notificar a FIMH d’alguna incidéncia i'o observacio en relacié a l'immoble. Per tal de fer efectiva 'esmena cal que indiqui el motiu al camp
d'allegacions.

Un cop hagi especificat les al-legacions pot enregistrar I'esmena al sistema pel seu tractament prement ‘Desa’.

Dades de I'esmena

Tipus d'esmena Altres

Estat Mo tractada

Dades de I'esmena

* Alegacions

Desa Cancella

1.2- Ompli les al-legacions pertinents.

Dades de I'esmena

* Alegacions

1.3- Enregistri I'esmena al sistema pel seu tractament prement 'Desa’.

@] Cancella
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Esmena d’afegir nous vehicles per IVTM
Esmena li permet notificar a I''MH que té un vehicle de la seva propietat que no s'ha

mostrat en el padro provisional i hi hauria de ser.
Per tal de fer efectiva I'esmena cal que:

1.4- Accedeixi a I'apartat Afegir/gestionar nous objecte i premi la icona d’afegir un nou

objecte:
Objectes del padr@ gir estionr nous ohjectes

Gestid d’'esmenes

sobre els objectes del padro.

Pagina de consulta i gestio de les

Pagina (1de 1) | | A

1.5- Trii'esmena d’alta i premi ‘Crear una nova esmena’:

Seleccio del tipus d'esmena

la premi "Crear una nova esmena’ per

Seleccioni el tipus d'esmena gque vol donar d'alta d’entre les opcions que té al desplegable de tipus " . Un cop

anar a la pantalla on podri introduir les dades concretes del tipus d’esmena que vulgui crear.

Tipus d"esmena 1@
TEar una nova esmen ancel.la

1.6- Accedeixi a la pantalla d’alta d’esmenes de tipus ‘Alta’ i ompli la informacio6 del
vehicle a donar d’alta. Si el pagament del padré es fa per domiciliacié caldra que

especifiqui el nimero de compte en aquesta pantalla:
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Esmena d'alta de vehicle

Funcié que li permet notificar a I'Institut Municipal d'Hisenda (IMH) que té un vehicle de la seva propietat que no 8’ha mostrat en el padré provisional i hi

hauria de ser.

Per fer efectiva I'esmena cal que ompli les dades del vehicle no informat i, en el cas que la forma de pagament sigui per domiciliacié b aria, el
de compte.
Un cop hagi omplert les dades pot registrar I'esmena a I'aplicacié prement el boté "Desa’. L'IMH p dira a les isi j i i perti it

Dades de I'esmena

Tipus d'esmena Alta

Estat No tractads
Dades del vehicle a donar d'alta
* Data de I'alta E -
* Matricula
* Num. bastidor
* Tipus Esculli una opcié El
* Marca
* Model

* Poténcia fiscal

* Carrega (Kg)

* Places

* Cubicatge

* Tipus de combustible | Esculli una opcid El
* Tipus d'alimentacié Esculli una opcid El

* Nivell d'emissio

* Consum

* Emissio CO2

Dades de pagament vinculades a I'esmena

Pot escollir un ndmero de compte existent al seu padrd, un nimero de compte existent a les esmenes de pagament que ha introduit fins al moment o bé un nimero de compte Now.

Compte existent al Esculli una opcio El
padrd

Compte d'una esmena | Esculli una opcid El
Compte

Desa Cancel.la

1.7- Enregistri I'esmena al sistema pel seu tractament prement 'Desa’.

j Cancella
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Esmena de ‘Transferencia’ per NTM
Esmena li permet notificar a I''MH que ha venut aquest vehicle i ja no és seu.

Per tal de fer efectiva I'esmena cal que:

1.1- Accedeixi a la pantalla d’alta d’esmenes de tipus ‘Transferéncia’ i ompli la informacio
requerida.

Esmena de transferéncia del vehicle

Funcié gue li permet notificar a I'IMH gue ha venut aguest vehicle i ja no és seu. Per tal de fer efectiva Iesmena cal |||.|e ompll Ia data de la transferéncia.
Un cop hagi omplert les dades pot registrar 'esmena a I'aplicacio prement el boto "Desa’. L'IMH pi dira a les revi i pertinents.

Dades de I'esmena

Tipus d'esmena Transferéncia
Matricula 2000CHF
Estat No tractada

Dades de la transferéncia

* Data de la E -
transferéncia DGT

Desa Cancel.la

1.2- Enregistri I'esmena al sistema pel seu tractament prement 'Desa’.

Cancella
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Esmena de ‘Canvi de domicili’ per NTM
Esmena li permet notificar a I'lMH que un vehicle ha canviat de domicili.

Per tal de fer efectiva I'esmena cal que:

1.1- Accedeixi a la pantalla d’alta d’esmenes de tipus ‘Canvi de domicili’ i ompli la
informacio requerida.

Detall de I'objecte Esmenes

Esmena de canvi de domicili pel vehicle

Funcié que li permet notificar a I'institut Municipal d"Hisenda (IMH) que un vehicle ha canviat de domicili. Per tal de fer efectiva I'esmena cal que ompli
les dades del nou domicili i la data del canvi.
Recordi gue I'lMH només ra ularitzar el canvi de domicili a llur base de dades si préviament aguest canvi 8'ha comunicat a la Direccié General de

Transit (DGT).

Un cop hagi omplert les dades pot registrar I'esmena a I'aplicacié prement el boté "Desa’. L'IMH p dira a les revisions/, i i perti it

Dades de I'esmena

Tipus d'esmena Canvi de domicili

Matricula 2000CHF
Estat No tractada

Dades del canvi de domicili

* Data del canvi de E v
domicili

Adreca

* Provincia Esculli una opcid El

* Municipi Esculli una opcid El

* Tipus de via Esculli una opcid El

* Carrer

* Hdmero Cerca carrer
Himero final
Lletra
Lletra final
Escala Esculliuna opcid El
Pis Esculliuna opcid El
Porta Esculliuna opcid El

* Codi postal

Desa Cancel.la

1.2- Enregistri I'esmena al sistema pel seu tractament prement 'Desa’.

Cancella
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Esmena de ‘Mai ha estat meu’ per NTM
Esmena li permet notificar a I''MH que el vehicle no ha estat mai de la seva titularitat.

Per tal de fer efectiva I'esmena cal que:

1.1- Accedeixi a la pantalla d’alta d’esmenes de tipus ‘Mai ha estat meu’ i ompli la
informacio requerida.

Esmena de mai he estat el propietari del vehicle

Funcio que li permet notificar a I'lMH que mai ha estat el propietari del vehicle. Per tal de fer efectiva I'esmena sols cal que premi el boto 'Desa’. L'IMH procedira ales
revisions/actualitzacions pertinents.

Dades de I'esmena

Tipus d'esmena Mai ha estat mey

Matricula 912z D82
Estat Mo tractada

Desa Cancella

1.2- Enregistri I'esmena al sistema pel seu tractament prement 'Desa’.

Cancella
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Esmena de ‘Baixa temporal’ per NTM
Esmena li permet notificar a I''MH que un vehicle s'ha donat de baixa temporalment.

Per tal de fer efectiva I'esmena cal que:

1.1- Accedeixi a la pantalla d’alta d’esmenes de tipus ‘Baixa temporal’ i ompli la
informacio requerida.

Esmena de baixa temporal del vehicle

Funcié que li permet notificar a I'Institut Municipal d’'Hizsenda (IMH) que un vehicle g'ha donat de baixa temporalment. Per tal de fer efectiva I'esmena cal
gue ompli la data de la baixa i 1 ioni un dels tius gue r tra el desplegable de "Motiu de la baixa'.Es important gue adjunti document acreditatiu

=t o= —r "

Un cop hagi omplert les dades pot regi I a I'apli i6 pi it el botd "Desa”. L'IMH pi dira a les revisi i per

Dades de I'esmena
Tipus d'esmena Baixa temporal
Matricula

Estat

2000CHF
No tractada

Dades de la baixa temporal

* Data de la baixa E -
temporal
Adjunti imprés de sol licitud de baixa presentat a la DGT

Document acreditatiu Mo s ha seleccionado ningin archivo.
de la baixa temporal

* Motiu de la baixa Entrega del vehicle a un compravenda El

el Entrega del vehicle a un compravenda

Motius personals
Sostraccid/robatori Desa Cancel.la

1.2- Enregistri I'esmena al sistema pel seu tractament prement 'Desa’.

Cancella
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Esmena de ‘Baixa definitiva’ per NTM

Esmena li permet notificar a I''MH que un vehicle s’ha donat de baixa.

Per tal de fer efectiva I'esmena cal que:

1.1- Accedeixi a la pantalla d’alta d’esmenes de tipus ‘Baixa definitiva’ i ompli la
informacio requerida.

Esmena de baixa definitiva del vehicle

Funcié que li permet notificar a I'Institut Municipal d’Hisenda (IMH) que un vehicle s'ha donat de baixa.

Per tal de fer efectiva 'esmena cal que empli la data de la baixa i seleccioni un dels motius que mestra el desplegable de "Motiu de la Dbaixa".Es important gue adjunti
document acreditatiu de la baixa.

Recordi que 'IMH només podra tenir en compte la data de baixa si préviament, agquesta, ha estat anotada a la Direccié General de Transit (DGT).

Un cop hagi omplert les dades pot registrar 'esmena a Maplicacié prement el botd "Desa’. LIMH procediri a les revisions/actualitzacions pertinents.

Dades de I'esmena

Tipus d'esmena Baixa definitiva
Matricula e I3
Estat Nig tractada

Dades de la baixa definitiva

* Data de la baixa E v
definitiva
Document acreditatiu Examinar...
de la baixa definitiva
* Motiu de la baixa Destruccidfabandonament del vehicle W
definitiva

Desa Cancella

1.2- Enregistri I'esmena al sistema pel seu tractament prement 'Desa’.

Cancella
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Esmena de ‘Rebut pagat’ per NTM
Esmena li permet notificar a I'MH que ja ha pagat el rebut corresponent.

Per tal de fer efectiva I'esmena cal que:

1.1- Accedeixi a la pantalla d’alta d’esmenes de tipus ‘Rebut pagat’ i ompli la informacio
requerida.

Esmena de rebut pagat pel vehicle [3)

Funcié que li permet notificar a F'IMH que ja ha pagat el rebut corresponent. Per tal de fer efectiva I'esmena cal que adjunti, =i el té, el document acreditatiu del
pagament.
Un cop hagi omplert les dades pot enregistrar I'esmena al sistema pel seu tractament prement "Desa’.

Dades de I'esmena

Tipus d'esmena Rebut pagat
Matricula d1z22 DBZ
Estat Ma tractada

Dades del pagament del rebut

Document acreditatiu I Examinar...

del pagament

Desa Cancella

1.2- Enregistri I'esmena al sistema pel seu tractament prement 'Desa’.

Cancella
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Esmena de ‘Dades incorrectes’ per IVTM
Esmena li permet notificar a I''MH que les dades del vehicle no son correctes.

Per tal de fer efectiva I'esmena cal que:

1.1- Accedeixi a la pantalla d’alta d’esmenes de tipus ‘Dades incorrectes’ i actualitzi la
informacié amb les variacions que vol reflectir.

Esmena de correccio de dades

Funcié gue li permet notificar a 'IMH que les dades del vehicle no son correctes. Per tal de fer efectiva I'esmena cal que modifiqui les dades del vehicle
amb la informacié corregida i, si el té, el document acreditatiu de les dades aportades.
Un cop hagi omplert les dades pot enregistrar I'esmena al sistema pel seu tractament prement "Desa’.

Dades de I'esmena

Tipus d'esmena Dades incorrectes
Matricula 2000CHF

Estat No tractads

Dades del vehicle
F= recornana que el document sigui en format PDF.

Document acreditatiu No se ha seleccionado ningin archivo.

de les dades
aportades

* Motiu de la correccid Canvi per error técnic El
de les dades

* Tipus TURISME [=]

* Marca SEAT

* Model IBLZA,

* Poténcia fiscal 18.2

* Carrega (Kg) 700

* Places 5

* Cubicatge 250000

* Tipus de combustible  GASOLINA El

* Tipus d'alimentacié Esculli una opci El

* Nivell d"emissid 700
* Consum 1234557
* Emissio C02 12345678

Desa Cancel.la

1.2- Enregistri I'esmena al sistema pel seu tractament prement 'Desa’.

Cancella
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Esmena d’afegir noves activitats per IAE
Esmena li permet notificar a I''MH que té una activitat que no ha estat informada en el
padré provisional i hi hauria de ser.

Per tal de fer efectiva I'esmena cal que:

1.1- Accedeixi a I'apartat Afegir/gestionar nous objecte i premi la icona d’afegir un nou
objecte:

Objectes del padr@ gir ‘gestionar nous ohjectes

Padré de I'empresa

Gestié d'esmenes

sobre els objectes del padro.

Pigina de consulta i gestio de les

Pagina (1 de 1) | <] » 2]

1.2- Trii 'esmena d’alta i premi ‘Crear una nova esmena’:

Seleccio del tipus d'esmena

la premi "Crear una nova esmena’ per

Seleccioni el tipus d'esmena que vol donar d'alta d"entre les opcions que té al desplegable de tipus d" . Un cop

anar a la pantalla on podra introduir les daies concretes del tipus d’esmena que vulgui crear.

Tipus d'esmena 1@
Tear una nova esmen ancel.la
et

1.3- Accedeixi a la pantalla d’alta d’esmenes de tipus ‘Alta’ i ompli la informacio6 de
I'activitat a donar d’alta. Caldra que especifiqui el numero de compte on fer el

pagament en aquesta pantalla:
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mena d'alta d'activitat

Funcié que Ii permet notificar a I'institut Municipal d'Hisenda (IMH) que t€ una activitat que no ha estat informada en el padré provisional i hi hauria de ser.
Per fer efectiva I'esmena cal que ompli les dades requerides al formulari.
Un cop hagi omplert les dades pot registrar 'esmena a laplicacié prement el botd 'Desa’. L'IMH procedira a les revisions/actualitzacions pertinents.

Dades de I'esmena

Tipus d'esmena Alta

Estat Mo hactada

Dades de I'activitat
* Expedient AEAT

Document acreditatiu I Examinar...
de l'alta

Superficie total

* Epigraf Opcions i
Si no té jocal afecte deixi o tine local afects’
Us del local afecte Mo tine local afects v

* Coeficient ponderacio

* Import facturacio

* Data d'inici de E~
I"activitat
Data de presentacio E -
de I'activitat a I'agéncia
tributaria

Adreca activitat
Carrer
Himero Cerca carrer
Himero final
Lletra

Lletra final

Escala Ezculli una opcid hd
Pis Ezculli una opcid e
Porta Esculli una opcid |

Codi postal

Elements tributaris
Fuat afegiv fins 8 5 elements tributaris associats a Pepigral de Facticitat gue ha seleccionat:

Element tributari Opcions hd Valor
Element tributari Opcions hd Valor
Element tributari Opcions e Valor
Element tributari Opcions e Valor
Element tributari Opcions e Valor

Dades de pagament vinculades a I'esmena

Fat escollir un nimera de compte existent al seu padrd, dn niimero de compte existent 2 les esmenes de pagament que ha introduit fins af moment o bé un mimera de compte nod.

Compte existent al Ezculli una opcid v
padré

Compte d'una esmena | Ezculli una opcid v
Compte

Desa Cancella

1.4- Enregistri I'esmena al sistema pel seu tractament prement 'Desa’.

] Cancella
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Esmena de ‘Modificacié’ per IAE

Esmena li permet notificar a I''MH que hi ha hagut variacions relatives al domicili d'activitat
o elements tributaris d'un expedient donat d'alta.

Per tal de fer efectiva I'esmena cal que:

1.3- Accedeixi a la pantalla d’alta d’esmenes de tipus ‘Modificacid’ i actualitzi la
informacié amb les variacions que vol reflectir.

Esmena de modificacio d'activitat

Funci¢ que li permet notificar a linstitut Municipal d'Hisenda (IMH} que hi ha hagut vari
dralta.

Es important que adjunti el document acreditatiu de la variacié presentat davant I'Agéncia Tributiria.

Recordi que 'MH només podra tenir en compte les modificacions apuntades si préviament aquestes han estat presentades davant I'Agéncia Estatal d'Administracic
Tributiria.
Un cop hagi omplert les dades pot registrar I'esmena a aplicacié prement el botd ‘Desa’. L'IMH procedira a les revisions/actualitzacions pertinents.

ions relatives al domicili d*activitat o elements tributaris d'un expedient donat

Dades de I'esmena

Tipus d'esmena Modificacia

Estat Mo tractada

Dades de I'activitat

Document acreditatiu I Eaminar...

de la modificacié

Superficie total 2000
SIno 6 local atecte delxi o tine local atecte’
Us del local afecte Mo tine local afecte

* Coeficient ponderacié 129

* Import facturacié 23751300

* Data d'inici de A6M 202012 00:00 E .
lactivitat
Data de la variacié ks

Adreca activitat

Tipus de via Carrer o~

Carrer Fi

Himero ooz Cerca carrer
Himero final 0004

Lletra

Lletra final

Escala Ezculi una opcid b
Pis Ezculi una opcid hd
Porta Esculli una opcid |+

Codi postal 05002

Elements tributaris
A contindacid es mostren els elements tribolaris assaciats a Peplgrat de Pactivitat amb els seus valors (fins wup méxim de 5)

Element tributari CATEGORIS, hd Valor 4.0
Element tributari HABITACIONES AL OJAMIENTO b Valor 3450
Element tributari MAGUIMAS TIPC '8! N Valor 100.0
Element tributari Opcions hd Valor oo
Element tributari Opcions hd Valor oo

Desa Cancella

1.4- Enregistri I'esmena al sistema pel seu tractament prement 'Desa’.

@ Cancella
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Esmena de ‘Baixa’ per IAE

Esmena li permet notificar a I''MH que una activitat s'ha donat de baixa.

Per tal de fer efectiva I'esmena cal que:

1.1- Accedeixi a la pantalla d’alta d’esmenes de tipus ‘Baixa’ i ompli la informacié
requerida.

I_‘unci() que li permet notificar a I'Institut Municipal d'Hisenda (IMH} que una activitat s'ha donat de baix
Es important que adjunti el document acredita

Recordi que I'IMH només podra tenir en compte la data de la baixa si préviament ag ta ha estat conm
Un cop hagi omplert les dades pot registrar 'esmena a l'aplicacio prement el boto ‘De=sa’. L'IMH procedira a les revisions/actualitzacions pertinents.

Dades de I'esmena

Tipus d'esmena Balxa

Estat Mo bractada

Dades de la baixa
Document acreditatiu Examinar..
de la baixa

* Data baixa activitat E -

Data de presentacio E -
de la baixa de I'activitat
a lagéncia tributaria

Desa Cancella

1.2- Enregistri I'esmena al sistema pel seu tractament prement 'Desa’.

@ Cancella
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Esmena d’afegir nous serveis per residus

Esmena li permet notificar a I''MH que té una activitat productora de residus assimilables
als municipals que no ha estat informada en el padré provisional del preu public de
recollida de residus i hi hauria de ser.

Per tal de fer efectiva I'esmena cal que:

1.1- Accedeixi a I'apartat Afegir/gestionar nous objecte i premi la icona d’afegir un nou

objecte:
Objectes del padr@ gir‘'gestionar nous objectes

Gestid d’'esmenes

Pagina de consulta i gestio de les sobre els objectes del padro.

== (0 de 0)

Pagina (1de 1) | |

1.2- Trii 'esmena d’alta i premi ‘Crear una nova esmena’:

Seleccio del tipus d'esmena

Seleccioni el tipus d'esmena gque vol donar d'alta d’entre les opcions que té al desplegable de tipus " . Un cop selecci la premi "Crear una nova esmena’ per
anar a la pantalla on podra introduir les dades concretes del tipus d'esmena que vulgui crear.

Tipus d"esmena 1@
Crear una nova esmen ancel.la

1.3- Accedeixi a la pantalla d’alta d’esmenes de tipus ‘Alta’ i ompli la informacié del
servei a donar d’alta. Caldra que especifiqui el numero de compte on fer el
pagament en aquesta pantalla:

58



Institut Municipal d’Hisenda
www.bcn.cat/hisenda

Ajuntament
de Barcelona

Funcid que li permet notificar a IMinstitut Mu) al d’Hisenda (IMH) que t& una activitat productora de residus assimilables als municipals que no ha estat informada en el
padro provi nal del preu public de recollida de residus hauria de se

Per fer efectiva 'esmena cal que ompli les dades requerides al formulari.E
Tiibutiria.
Un cop hagi emplert les dades pot registrar 'esmena a l'aplicacié prement el boto "Desa’. L'IMH procedira a les revisions/actualitzacions pertinents.

Dades de I'esmena

Tipus d'esmena Alia
Estat Na tractada
Dades del servei
Expedient AEAT
Document acreditatiu | E waminar,
de I'alta
* Superficie del local
* Seccid Cpeions b
* Epigraf Cpeions b
* Es local afecte? ¥
* Agremiat D
* Data d'inici del servei E -
Adreca
* Tipus de via
* Carrer
* Numero Cerca carrer

Hiamero final

Lletra

Lletra final

Escala

* Codi postal

Reduccions

Pot afeglr fins a 10 fraccions de residns recollits per una privada i
Reduccié Opcions % Empresa homologada | Opcions b
Reduccid Cpoions W Empresa homologada | Opcionz v
Reduccio Opciona % Empresa homolegada | Opcions b
Reduccio Cpcions v Empresa homeologada | Opcions v
Reduccid Opcions ¥ Empresa homeologada | Opcions A
Reduccid Opcions % Empresa homeologada | Opcions b
Reduccié Opcions  + Empresa homologada | Opcions b
Reduccio Cpcions % Empresa homologada | Opcions hd
Reduccid Opcions % Empresa homologada | Opcions b
Reduccid Opcions ¥ Empresa homeologada | Opcions A

Dades de pagament vinculades a I'esmena

Fot escalliy dn nimero de compte existent al sey padvd, un nimero de compte existent 4 les esmenes de pagament que ha Introdyit fins al moment 0 bé un ndmera de comple noy.

Compte existent al E=zculli una opcid w
padrd

Compte d'una esmena | Esculli una opcid i
Compte

Desa Cancella

1.4- Enregistri I'esmena al sistema pel seu tractament prement 'Desa’.

j Cancella
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Esmena de ‘Modificacié’ per residus

Esmena li permet notificar a I''MH que hi ha hagut variacions relatives al domicili d'activitat,
superficie del local o altres elements que intervenen en el preu public de recollida de
residus.

Per tal de fer efectiva I'esmena cal que:

1.3- Accedeixi a la pantalla d’alta d’esmenes de tipus ‘Modificacid’ i actualitzi la
informacié amb les variacions que vol reflectir.

Esmena de modificacié de servei

Funcid que li permet notificar a I'institut Municipal d'Hisenda {IMH} que hi ha hagut variacions relatives al domicili d’activitat, superficie del local o altres elements que
intervenen en el preu piblic de recollida de residus.

Es important que adjunti, si pot., el document acreditatiu de la variacié de dades presentat davant I'Agéncia Tributaria.

Un cop hagi omplert les dades pot registrar 'esmena a l'aplicacié prement el botd "Desa’. L'IMH procedira a les revisions/actualitzacions pertinents,

Dades de I'esmena
Tipus d’esmena Modificacia

Estat No tractada

Dades del servei

Document acreditatiu | E zaminar..

de la modificacié

* Superficie del local 3600

* Es local afecte?

* Agremiat

Adreca

* Tipus de via Ezcull una opcid s

* Carrer TOLRA

* Himero ooz Cerca carrer

Hiamero final
Lletra

Lletra final

Escala E=zcull una opcid .
Pis Ezcull una opeid A
Porta Esculli una opcid v

* Codi postal

Reduccions

A i €5 mostren Faccions de residus que estan | jeie s per UNg empresa prvada amb els sews valos (fins un maxim de 10):
Reduccié Opcions W Empresa homologada | Opcions b
Reduccid Opcions v Empresa homologada | Opcions b
Reduccié Opcions W Empresa homologada | Opcions b
Reduccid Opcions v Empresa homologada | Opcions b
Reduccié Opcions % Empresa homologada | Opcions hd
Reduccié Opcions W Empresa homologada | Opcions hd
Reduccié Opcions % Empresa homologada | Opcions hd
Reduccié Opcions W Empresa homologada | Opcions hd
Reduccié Opcions % Empresa homologada | Opcions hd
Reduccié Opcions W Empresa homologada | Opcions hd

Desa Cancel.la

1.4- Enregistri I'esmena al sistema pel seu tractament prement 'Desa’.

Cancel.la
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Esmena de ‘Baixa’ per residus

Esmena li permet notificar a I''MH que una activitat subjecte al pagament del preu public de
recollida de residus assimilables als municipals s'ha donat de baixa.

Per tal de fer efectiva I'esmena cal que:

1.1- Accedeixi a la pantalla d’alta d’esmenes de tipus ‘Baixa’ i ompli la informacié
requerida.

Esmena de baixa de servei

Funcié que li permet notificar a l'institut Municipal d'Hisenda (IMH} que una activitat subjecte al pagament del preu pablic de recollida de residus assimilables als
municipals s"ha donat de baixa.

Es imy Jolt"ll'lt que adj untl &l {Iocumem acreditatiu del cess'\ment de I’ 1ctwmt pr esem'ﬂ davant I'Agéncia Tributaria.

Un cop hagi omplert les (h(les pot registrar 'esmena a I" 1|1I|c"|c|o prement el bhotd Des1 L’ IMH pr oce(lll aa Ies revisions/ 1cunlnz1c|ons peltlnems

Dades de I'esmena

Tipus d'esmena Bakxa
Estat Mo tractada
Dades de la baixa
Data de fi del servei E -
Document acreditatiu E xaminar..

de la baixa

Desa Cancella

1.2- Enregistri I'esmena al sistema pel seu tractament prement 'Desa’.

@] Cancella
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Canviar empresa de treball.

Accio que permet als administradors dels grups d’empreses passar a treballar amb el
padré i els objectes de les empreses de seu grup. Aquesta accié és important ja que les
empreses administradores d’un grup d’empreses han de validar els padrons de les
empreses operadores del seu grup. Per poder fer aquesta validacié caldra que posin com
a empresa de treball 'empresa operadora corresponent.

Aquesta accio sols esta disponible per les empreses administradores d’un grup
d’empreses.

Per canviar 'empresa de treball cal que:

1.1- Accedeixi a I'aplicacio “e-padrons”.
1.2- Faci clic a la pestanya de I'arbitri del que vol veure les dades del padro.

e-padro

General

1.3- Faci clic al boté ‘Canviar d’empresa’

Canviar d'empresa

1.4- El sistema li mostrara la pantalla amb un desplegable que conté totes les
empreses del grup. En aquesta pantalla cal que seleccioni 'empresa amb la que
vol treballar del desplegabile.

Seleccio de I'empresa de treball @
Seleccioni l'empresa del grup d'empreses amb la que vol operar. Un cop fet la seleccid podri veure els objectes del padrd i fer la validacid si procedeix.

tpreses del grup e ’

Operar amb agquesta empresa

1.5- Quan hagi seleccionat 'empresa del desplegable premi el boto ‘Operar amb
aquesta empresa’.

perar amb agquesta empresa
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1.6- El sistema realitzara la operacio i, si tot ha anat bé, li mostrara una notificacio
indicant que l'assignacié s’ha realitzat amb éxit. A partir d’aquest moment les
accions les realitzara amb I'empresa amb la que estigui operant.

‘ ¥ S'ha canviat correctament I'empresa de treball. Ara pot veure els objectes del padré de 'empresa selecci la i fer la validacio del padro si procedeix.
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Validar el padro provisional.

Acci6 que permet als administradors fer la validacio del padr6 provisional un cop han
informat de totes les esmenes que considerin oportunes.

Per poder fer la validacio del padré provisional cal tenir en compte el segtent:

e A partir del moment en que es validi el padré provisional ja no es podran afegir més
esmenes.

e Sols es pot fer la validacié del padr6 d’'un grup d’empreses quan s’han validat els
padrons individuals de totes les empreses del grup. Aquesta tasca I'’ha de fer
I'administrador del grup d’empreses.

e No es pot fer la validaci6 del padro provisional mentre hi hagi objectes que no tinguin
cap mecanisme de pagament assignat (en cas que el pagament sigui per domiciliacio).

e Pel cas de I'lBl, poden haver-hi objectes sense mecanisme de pagament associat si
aguests objectes tenen alguna esmena vinculada.

Per validar el padr6 provisional cal que:

1.1- Accedeixi a I'aplicacio “e-padrons”.
1.2- Faci clic a la pestanya de I'arbitri del que vol veure les dades del padro.

1.3- Faci clic al bot6 ‘Validar padro provisional’

e-padro

General

le pagament per transferénci Validar padro provisional

1.4- El sistema provara de fer la validacio del padré provisional i, si tot ha anat bé, li
mostrara una notificacio indicant que la validacié s’ha realitzat amb éxit.

¥ S'ha validat correctament el padro provisional. En el cas que hagi introduit esmenes aquestes seran tractades per I'Institut Municipal d'Hisenda. A mesura que es
vagin resolent les esmenes podriveurenlar lucid. Guan estigui disponible el padré definitiu rebra un correu de notificacio.

1.5- Si el padré no es pot validar el sistema |i mostrara un missatge d’error amb el
motiu.
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Validar el padro provisional de les empreses operadores del
seu grup.

Accio que permet als administradors fer la validacio del padré provisional de les empreses
operadores del seu grup un cop aquestes ja han informat de totes les esmenes que
considerin oportunes.

Com ja em comentat, sols es pot fer la validacié del padré d’'un grup d’empreses quan
s’han validat els padrons individuals de totes les empreses del grup i aquesta tasca I’ha de
fer 'administrador del grup d’empreses.

Per validar el padré provisional de les empreses operadores del grup cal que:
1.1- Accedeixi a I'aplicacio “e-padrons”.

1.2- Faci clic a la pestanya de I'arbitri del que vol veure les dades del padro.

e-padro

General

1.3- Faci clic al bot6 ‘Canviar d’empresa’

Canviar d'empresa

1.4- El sistema |i mostrara la pantalla amb un desplegable que conté totes les
empreses del grup. En aquesta pantalla cal que seleccioni 'empresa amb la que
vol treballar del desplegabile.

Seleccio de I'empresa de treball @

Seleccioni 'empresa del grup d'empreses amb la que vol operar. Un cop fet la seleccid podra veure els objectes del padra i fer la validacio si procedeix.

tpreses del grup e ’

1.5- Quan hagi seleccionat I'empresa del desplegable premi el boto ‘Operar amb
aquesta empresa’.

Operar amb agquesta empresa

perar amb aquesta empresa

1.6- El sistema li mostrara el padr6 de 'empresa amb la que opera ara. Faci clic al botd
‘Validar padré provisional’

le pagament per transferén Validar padro provisional
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1.7- El sistema provara de fer la validacié del padré provisional i, si tot ha anat bé, li
mostrara una notificacio indicant que la validacié s’ha realitzat amb éxit. Repeteixi
els passos 1.3 — 1.7 fins que no hi hagi cap empresa operadora amb el padro
‘Pendent de validacié’.

1.8- Faci clic al boté ‘Canviar d’empresa’

Canviar d'empresa

1.9- El sistema |i mostrara la pantalla amb un desplegable que conté totes les
empreses del grup. En aquesta pantalla cal que seleccioni I'empresa
administradora com a empresa de treball.

Seleccioni l'empresa del grup d'empreses amb la que vol operar. Un cop fet la seleccid podra veure els objectes del padrd i fer la validacié si procedeix.

tpreses del grup e >

1.10- Quan hagi seleccionat I'empresa del desplegable premi el boto ‘Operar amb
aquesta empresa’.

Operar amb aquesta empresa

perar amb agquesta empresa

1.11- El sistema li mostrara el padré de 'empresa amb la que opera ara. Faci clic al botd
‘Validar padré provisional’

le pagament per transferénci Validar padro provisional

1.12- El sistema provara de fer la validacié del padr6 provisional i, si tot ha anat bé, li
mostrara una notificacio indicant que la validacié s’ha realitzat amb éxit.

" S'ha validat correctament el padré provisional. En el cas que hagi introduit esmenes aquestes seran tractades per 'Institut Municipal d’Hisenda. A mesura que es
vagin resolent les esmenes podriveurenlar lucié. Quan estigui disponible el padré definitiu rebra un correu de notificacio.

1.13- Si el padré no es pot validar el sistema |i mostrara un missatge d’error amb el
motiu.
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Demanar el certificat de pagament d’un objecte del padré.
Per tal de demanar el certificat de pagament d’'un objecte del padré cal que:

1.1- Accedeixi al detall de I'objecte del que vol demanar el certificat de pagament tal i
com s’explica a I'apartat Veure el detall d’'un objecte del padro.

1.2- Faci clic al bot6 ‘Certificat de pagament’

Centificat de pagament ornar ala llista d'objectes

1.3- En cas que el certificat de pagament estigui disponible, el sistema el mostrara en
un document PDF.
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Gestionar les transferencies.
Per les seves transferencies cal que:

1.1- Un cop estigui operatiu el padro definitiu, accedeixi al padré de 'empresa tal i com
s’explica a I'apartat Veure les dades del padrdé.

1.2- Faci clic al botd ‘Gestionar transferencies’

Gestionar transferéncies

1.3- El sistema li mostrara un llistat amb les seves transferéncies, indicant I'estat de la
transferencia i I'import.

Llistat de pagaments per transferéncia

Pagina de consulta de tots els pagaments per transferéncia del seu padro. Seleccioni el pagament amb el que vol treballar.

HIF/CIF
Hom o raé social
Hom del subgrup

Estat Opcions bl

Cerca

1 de 1)
CIFHIF Hom Subgrup Estat -y gt al
] — B zebut provisional no genersg 8499317
Pagina (1 de 1)

1.4- Sil'estat és ‘Rebut provisional no generat’ cal que entri a veure el detall per tal de
generar el rebut provisional. Ho pot fer prement I'enlla¢g que hi ha a I'apartat
CIF/NIF

¥ A

CIF! Hom

IMSTITL"

1.5- Veure una pantalla amb el detall de la transferéncia i una opcié que li permetra
crear el rebut provisional. Premi la opci6 'Crear un rebut provisional' per generar
un rebut provisional amb tots els seus carrecs.

68



Institut Municipal d’Hisenda
www.bcn.cat/hisenda

Ajuntament
de Barcelona

Detall de la transferéncia @

Premi la opcié "Crear un rebut provisienal’ per generar un rebut provisional amb tots els seus carrecs.

Dades de la transferéncia
HIF/CIF

Nomorassocial G

Hom del subgrup
Estat Rebut provisional ho generat

Import total 84885.17

1.6- EIl sistema genera el rebut provisional, i, si tot ha anat bé, li mostrara una
notificacié indicant que la generacio s’ha realitzat amb éxit

" Elrebut provisional s’ha generat correctament. Pot consultar-lo prement la opcid "Veure el rebut provisional’. Revisi el document generat i, en cas que sigui correcte,
walidi'l amb la opcio "Validar el rebut provisional'

1.7- Un cop generat el rebut provisional el pot consultar prement ‘Veure rebut
provisional’.

eure rebut provisional alidar el rebuwt provisional Rebutjar el rebut provisional Tornar

1.8- El sistema li mostrara el rebut provisional en format PDF.

1.9- Si esta conforme amb el rebut provisional premi la opcié ‘Validar el rebut
provisional’.

Veure rebut provision alidar el rebut provisiona ebutjar el rebut provisional Tornar

1.10- El sistema genera el rebut definitiu, i, si tot ha anat bé, li mostrara una notificacio
indicant que la generacio s’ha realitzat amb éxit. Amb aquest rebut ja pot fer el
pagament de la transferencia.

‘ " S'ha validat el rebut provisional. ‘

1.11- Un cop generat el rebut definitiu el pot consultar prement ‘Veure el rebut definitiu’.

Enregistrar el pagament del rebut definitiu eure el rebut definitiu Tornar

1.12- El sistema li mostrara el rebut definitiu en format PDF.
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1.13- Quan hagi fet el pagament de la transferéncia caldra que n’informi a 'lMH amb la
opcio ‘Enregistrar el pagament del rebut definitiu’

nregistrar el pagament del rebut definiti e el rebut definitiu Tornar

1.14- El sistema li demanara la data de pagament, I'entitat i la oficina:

Introduccio de les dades referents al pagament del rebut definitiu

Registre del pagament de la factura

Dades de pagament de la factura
* Data de pagament E -

* Entitat

* Oficina

Cancel.la

1.15- Premi ‘Desa’ per enviar la notificacié del pagament a I'lMH.
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