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1. Presentacio telematica de sol:licituds

La convocatoria de concurs public per a la concessid de subvencions en els
ambits de Justicia Global i Cooperacio Internacional 2019 es presenta, com en
les anteriors edicions de 2016, 2017 i 2018, unicament per via telematica a
traves del Portal de Tramits de I'Ajuntament de Barcelona.

La presentacio telematica de sol-licituds comporta una serie d’avantatges:

= Estalvieu-vos cues i desplacaments: ho podeu fer des de qualsevol
ordinador amb connexio a internet (consulteu els requeriments tecnics a
I'apartat 3 d’aquest document).

= Disponibilitat més amplia: El tramit esta disponible les 24 hores els 7 dies

de la setmana durant el periode presentacié (4 — 22 de febrer). Es
recomana no esperar fins el darrer dia per tramitar la vostra sol-licitud.

= Agilitza la tramitacié administrativa i redueix els terminis administratius.
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2. Com presentar la vostra sol-licitud?
Visio general dels passos

Inici tramit
Descarrega Pas 1.
al documents Fer un nova 2 Emplenar Annexar els 2 Confirmar,

tramit sol-licitud sol-licitud les dades # documents signar i
subvencio lici registrar

Justificant
registre

Passos sense certificat digital

Passos amb certificat digital de persona juridica (entitat

Tramit finalitzat!
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2. Com presentar la vostra sol-licitud?
El tramit, pas a pas:

Accés al tramit

Per accedir al tramit podeu:

-> Clicar aquest enllag directe:
https://w30.bcn.cat/APPS/portaltramits/portal/channel/default.html?&stpid=20060000232&style
=empresa&langquage=ca

-> Accedir a http://www.bcn.cat/tramits

= Consultar tramits per a entitats
= Buscar el tramit de la convocatoria amb la paraula clau “Justicia global”



https://w30.bcn.cat/APPS/portaltramits/portal/channel/default.html?&stpid=20060000232&style=empresa&language=ca
https://w30.bcn.cat/APPS/portaltramits/portal/channel/default.html?&stpid=20060000232&style=empresa&language=ca
https://w30.bcn.cat/APPS/portaltramits/portal/channel/default.html?&stpid=20060000232&style=empresa&language=ca
http://www.bcn.cat/tramits
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2. Com presentar la vostra sol-licitud?
El tramit, pas a pas:

Descarrega

documents
sol-licitud

Descarrega dels documents de sol-licitud



Descarrega documents sol-licitud

1. Accedireu a aquesta pagina descriptiva del tramit a través del link
https://w30.bcn.cat/APPS/portaltramits/portal/channel/default.html?&stpid=2006
0000232&style=empresa&language=ca

www.barcelona.cat Catala  Castellano

oficina
virtual %

Empreses | Ciutadans

Tramits per temes Tramits per fets vitals La mewva carpeta

Subvencions a les entitats dedicades a I'ambit de la Justicia Global i la Cooperacié Internacional 2019

La finalitat d'aquestes subvencions és la d'aportar els recursos necessaris per al compliment dels objectius estratégics fixats al Pla Director de Cooperacid per a la Justicia Global de Barcelona
2018-2021

Per a tots els programes es diferencien dues tipologies de projectes: projectes anuals (fins a 12 mesos de durada) i projectes pluriennals (a partir de 12 fins a 24 mesos de durada). Les anualitats
no han de correspondre necessariament a anys naturals. Tots els projectes han de comencar I'any 2019,

Les modalitats objecte de la subvencié dins de cada programa so6n les segiients:

A. Programa de Cooperacié per a la Justicia Global

Al. Projectes de cooperacio per a la justicia global alineats amb els objectius del Pla Director (projectes anuals i pluriennals).

AZ. Projectes de cooperacid que promoguin I'assisténcia i proteccié en frontera i el dret a migrar (projectes anuals)

A3. Projectes de cooperacié que promoguin la justicia de génere (projectes anuals).

A4. Projectes de cooperacid per a la justicia global que promoguin 'acompanyament internacional i la proteccié de defensors/es de drets humans (projectes anuals).
AS5. Intervencions en crisis de llarga durada (projectes pluriennals).

B. Programa de Cooperacié per a la Justicia Global a Ciutats Especifiques

B1l. Projectes de cooperacié per a la justicia global a ciutats especifiques alineats amb els objectius del Pla Director (projectes anuals i pluriennals).
C. Programa d’Educacié per a la Justicia Global.

C1. Projectes d'educacié per a la justicia global alineats amb els objectius del Pla Director (projectes anuals i pluriennals).

C2. Projectes d'aprenentatge servei presentats entre una ONG i un 0 més centres educatius (Educacié formal i no formal).

C3. Projectes adrecats a promoure la coheréncia de politiques publiques envers la justicia global (projectes pluriennals).
C Drn]iiiii i'ii iiii iiii i ducticia glgbal gue oroooouin i iiﬁii iiiii i iiiﬂiiiiiii i iii H iEiiiiiiii irnw;a\ al
2. Podeu consultar la informacié basica sobre com presentar la vostra sol-licitud, i també

descarregar-vos els documents de sol-licitud, dins I'apartat “Documentacio”.

Internet

Amb certificat digital

’- Iniciar el tramit

Com es fa el tramit?  Qui ho pot demanar? Documentacid Dates  Preu  Organisme responsable



https://w30.bcn.cat/APPS/portaltramits/portal/channel/default.html?&stpid=20060000232&style=empresa&language=ca
https://w30.bcn.cat/APPS/portaltramits/portal/channel/default.html?&stpid=20060000232&style=empresa&language=ca

Descarrega documents sol-licitud

Internet

Amb certificat digital

P Iniciar el tramit

Com es fa el tramit?  Qui ho pot demanar? Documentacio Dates Preu Organisme responsable  Tramits relacionats

Documentacié
Per fer la sol-licitud de la convocatéria 2019 caldra presentar els segiients documents, degudament emplenats, en funcé de la modalitat a la qual voleu concorrer.

Per a totes les modalitats:

Windows Internet Explorer

» Instancia de sol-licitud (conté una declaracié responsable)

 Model de declaracidé de transparéncia
Formularis de sol-licitud: 3 Dins I’apartat ]
“ ‘o Mida: 54,9 kB
Formulari per a les modalitats A1, A2, A3, A4iB1 Docu mentaC|O Tipus: Microsoft Word
Formulari per a la modalitat AS . De wl.ben.cat
Formulari per a les modalitats C1 i C4 Cllqueu a SObre
Formulari modalitat C2 d’aquests documents 3 Obre
® Formulari modalitat C3 (SegonS |a mOdalltat a El fiber no es desara automaticament.
Per emplenar el formulari del projecte podeu consultar les guie instruccions. |a que VO|eu ConCérl’er ® Desal
per desar-los al vostre
# Modalitats A1, A2, A3, A4, A5iB1 ;
« Modalitats C1,02,C3 i C4 ordinador.

Matriu de planificacid A1, A2, A3, A4, A5 Bl

Queé voleu fer amb InstanciaSollicitud2016.docx?

Annexos economics:

2 Anomena i desa

A més, caldra presentar la segiient documentacio:

» Acord signat entre I'entitat solslicitant i la contrapart per a la presentacid del projecte a aquesta convocatoria on s’especifiquin les aportacions al pressupost de cadascuna de les
parts (només per a les modalitats dels programes A i B).

# Documentacio acreditativa de la implicacid, coordinacid i/o aval de les autoritats locals pertinents en relacid amb el projecte presentat (només per a la modalitat B1).

= Acord signat entre |'entitat sollicitant i el/s centres/s educatius en relacid amb el projecte presentat (només per a la modalitat C2).

* Acord signat entre les entitats agrupades amb indicacid de la participacid i aportacio de cada part de I'agrupacid per a I'execucio del projecte proposat i Iimport de la subvencio a
aplicar per cadascuna de les entitats socies. S'haura de fer mencid explicita del grau de complementarietat entre les organitzacions per a la constituciéd de 'agrupacié (només si es
presenta el projecte en agrupacia).

Per presentar la justificacio de despesa caldra presentar els seguents documents (*):

» Informes de seguiment (només projectes pluriennals) i informes finals.
* Memodria econdomica d'ingressos i despeses que ha d'incloure el compte justificatiu final.

= L'informe d'auditor, quan escaigui, s’haura de presentar juntament amb l'informe final, tant si es tracta d'un projecte anual com pluriennal.

Recordeu que no existeix model descarregable dels Acords signats (contrapart,
agrupacio i centre educatiu) ni de la documentacio acreditativa de la implicacio de
les autoritats locals.
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2. Com presentar la vostra sol-licitud?
El tramit, pas a pas:

Un cop heu descarregat els documents al vostre ordinador...

= Ja podeu emplenar-los, d’acord amb la guia d’instruccions que trobareu al propi tramit, a la web, i al
web de justicia global.

= Recordeu ser concisos a I’hora de redactar els documents, cenyint-vos a la informaci6
demanada (que és Unicament la que es valoraral).

= Un cop tingueu els documents emplenats, caldra que els convertiu en pdf per poder-los presentar.

: Recomanacions:

- =» Reviseu que els documents que convertiu en pdf tenen totes les pagines un cop convertits a pdf (sobretot els
:  annexos economics, que us descarregueu en format excel!).
: =» Procureu que els titols dels arxius que passeu a pdf no siguin excessivament llargs ni continguin caracters

. especials com “<*, “>" 0 “&”). La longitud sense I'extensié “.PDF” ha de tenir entre 4 i 30 caracters. : g


http://ajuntament.barcelona.cat/relacionsinternacionalsicooperacio/ca
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2. Com presentar la vostra sol-licitud?
El tramit, pas a pas:

@

Inici tramit
Pas 1.

Fer un nova
sol-licitud
subvencio

Inici del tramit de presentacio: Pas 1. Fer una nova sol-licitud de subvencio

Abans d’iniciar el tramit, comproveu que:

= Compliu els requeriments técnics (consulteu-los aqui).

= Accediu al tramit amb el navegador on teniu instal-lat el certificat digital (i NO és Google Chrome!).

= Us identifiqgueu amb el vostre certificat digital de persona juridica (entitat) (consulteu aqui els
certificats digitals acceptats pel portal de tramits de ’Ajuntament).


https://w30.bcn.cat/APPS/portaltramits/portal/demoAjuda/default.html?&goto=requisitstecnics
https://w30.bcn.cat/APPS/portaltramits/portal/certificatLogin/default.html

Inici del tramit de presentaCIO: Pas 1 Recordeu que accedir al tramit amb el navegador on
tingueu el certificat digital valid instal-lat!

i 1. Per comencar el tramit, torneu a la pantalla
R descriptiva del tramit com hem indicat en I'apartat
SOORSANIHL lor AT PonEGGH PN MR Ssamns s “Accés al tramit”, i cliqueu “Iniciar tramit”.

oficina
virtual 5@

Ciutadans

2. Premeu “Continuar amb

Inici / Ls meva carpeta certificat” i seleccioneu el certificat

) . digital amb el que us voleu
Accés amb autenticacio .
autenticar.

Bl

Per fer aquest tramit és necessari que us autentiqueu al Portal o - :
o< R Seguretat del Windows

Un cop autenticat també tindreu accés a la Carpeta d'Empreses i Professionals

L'accés a la Carpeta us proporciona informacié de les vostres dades fiscals, per tal de fer més

agils les vostres gestions amb I'Ajuntament de Barcelona.

Seleccione un certificado

Emisor: EC-IDCat
v ) Vélido desde: 22/01/2014 hasta 22/0...

Haga clic aqui para ver |as propied...

Certificat digital
Emisor: AC Camerfirma Certificados...

Si teniu certificat digital feu click sobre el botd "Continuar amb certificat” G Vilido desde: 18/03/2015 hasta 17/0

#» Certificats digitals admesos

ue a ficat diai i’
» Qué és el certificat digita Emisor: EC-IDCat
Vaélido desde: 28/06/2012 hasta 27/0...

Continuar amb certificat

Cancel-la




Inici del tramit de presentacio: Pas 1

& Ajuntament de Barcelona

tramitsonline

Cercador de tramits
Empreses i professionals | Ciutadania

Subvencions a les entitats dedicades a I'ambit de la Justicia Global i la Cooperacié E;‘;};a&g
Internacional 2019

Veure la descripcio

Seleccioneu una opcio:
Sol-licitud de subvenci6: us permetra tramitar la sol-licitud de subvencio dins del Consultes
termini de presentacio de sol-licituds de la convocatoria.

Annexid de documents a sol-licituds registrades: us permetra adjuntar,

Documentacié que complementi una sol-licitud de I'any actual, ja presentada per registre A
telemati Consultes i incidéncies
elematic.

Dubtes amb aquest
tramit?

Documentacio justificativa de la subvencio atorgada en convocatories anteriors.
Modificacions de projectes de convocatories anteriors.
Altres comunicacions relatives al projecte o a I'entitat de convocatories anteriors.

< .

Sol-licitud de subvencio. Annexioé de documents a ..
sol-licituds enregistrades 3+ EN € moment de la sol-licitud,

Us permetra presentar la sol-licitud lliu I’ i6 “Sol-licitud d
de Subrengi%dinsl (Ij'e'ltt?jrmcijni Ide Us permetra aportar documentacis  ©>COIIU TOPCIO S0 ICitu €
presentacio de sol-licituds de la complementaria a una sol-licitud ja  sybvencio”
convocatoria. Per fer efectiva la presentada al registre telematic de

sollicitud caldra que annexeu els I'Ajuntament de Barcelona
documents de sol-licitud préviament mitjancant 'opcié "Sol-licitud de

descarregats. Subvencié" d'aquest tramit.

Caldra que tingueu a ma el nimero
de referéncia del tramit per internet.
Aquest numero el trobareu al
justificant que vau obtenir al fer la

Continuar sol-licitud de subvencio.

Continuar
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2. Com presentar la vostra sol-licitud?

El tramit, pas a pas:

Pas 2.

Emplenar
les dades

Pas 2. Emplenar les dades

12



Pas 2. Emplenar les dades

& Ajuntament de Barcelona

trami 'lbm

Cercador de tramits

Benvingut
TEST AJBCN

Eartir,

Tramits per temes [REETHHRS SR T=1E

Subvencions a les entitats dedicades a I'ambit de la Justicia Global i la Cooperacié
Internacional 2019

1. Cal que empleneu
totes les dades d’aquest
Pas 2.

Pas2-
Empleneu el formulari.

— i Dubtes amb aguest
(J) Tetz =iz 2 (*) =5 tramit?

2. Al camp de “Denominacié”, haureu d'introduir el

TITOL DEL VOSTRE PROJECTE (NO el nom de la
convocatoria ni de la modalitat)

Consultes i incidéncies

La persona que sol-licita el tramit és

Per z qui &s agquest tramit? *

Persona fisica
Persenz jurdics =» El nombre maxim de caracters en aguest
camp son 75!

=» Eviteu caracters com “<“, “>” 0 “&”.

= Dades de la persona interessada

Rad Social ® TEST AIBCN

* Document d'identificacia

Tipus * NIF/CIF
Mimera * A00000000

# Dades de la persona representant

st Ajbcn

Ajbcn 3

* Document d'identificacid

3. Per ultim, premeu el bot6 “Continuar”

Tipus *: NIF/CIF

Ndmerg *: 123456782

Domicili il 2

Tipus de via *: Carrar

Nom *: AVINYO Cercar camer &

Mimero *: 32 Bloc : Escala :
Pis ; Pis 1 Porta :
Codi Postal : 18001 Municipi *: BARCELONA

Brovincia *: BARCELONA

Dades de contacte:

Correu electrdnic *: SF@EXT.BCN.CAT

Telefon mobil

#* Dades de la sol-licitud

Denominacié *: TITOL DEL PROJECTH

& Informacié municipal

D'acord amb la Llei de Proteccié de Dades, us informem que les vostres dades personals
s'incorporaran al fitxer Serveis d'Informacié i Atencié al Ciutada, amb la finalitat de
gestionar el tramit o servei sol-licitat. També poden ser incorporades en altres fitxers de
['Ajuntament de Barcalona, d'acord amb la normativa vigent, la relacid dals quals i les
seves finalitats poden ser consultades a | gi

Per poder-vos prestar un millor servei d'informacié i atencié ciutadanz, multicanal i
personalitzat, també s'integrara al fibcer Serveis d'Informacic i Atencié al Ciutada
determinades dades actualment recollides en diferents fitxers legals de I'Ajuntament.
Dodeu consultar el detall de les millores que incorpora aquest servei | |2 relacié de dades
que es recolliran juntament amb la finalitat prevista a wwwebcn.cat/serveimillorat. No es
cediran dades a tercers excepte guan ho reguereixi la propia tramitacio o [a persona ho
autoritzi expressament. Podeu exercitar els drets d'accés, rectificacié, cancellacié |
oposicié, adrecant-vos per escrit al Registre General de I'Ajuntament: Pl Sant Jaume 1,
08002 Barcelona.

Margueu la segiient casella si ne veoleu gue la relacio detallada de dades personals

s'integri al fitker Serveis d'Informacid i Atencié al Ciutadd a fi de que |'Ajuntament us
bugui oferir un sarvei millorat d'infarmacié | stencis, multicanal i personalitzat =




Gerencia de Presidencia i Economia

Ajuntament Direccid de Serveis de Justicia Global i Cooperacié Internacional
de Barcelona

2. Com presentar la vostra sol-licitud?
El tramit, pas a pas:

Pas 3.

Annexar els
documents

Pas 3. Annexar els documents de sol-licitud

Abans d’annexar els documents, tingueu en compte que :

- Unicament podeu adjuntar documents en format pdf.

* El nombre maxim de documents a adjuntar sén 8 documents.

* El pes maxim dels documents sén 20 MB. Procureu elaborar documents concisos i, sempre que
sigui possible, incloure enllagos en els mateixos documents en lloc d’adjuntar més documents.

14



Pas 3. Annexar els documents de sol-licitud

1i"‘ Ajuntament de Barcelona

1. Premeu “Examinar” per
tramitsonline Cercador de tramits

e et | Custadanis SO seleccionar els documents del
Tramits per temes VOStI'e equ

»
. Benvingut
Subvencions a les entitats dedicades a I'ambit de la Justicia Global i la Cooperacié MARIANO
Internacional 2019

Pas1 Pas2 Pas 3
7 7

Pas 3 -

complir els documents electronics perqué s'acceptin en aguest portal 1 la manera de 2 Se|eCCIOI‘leu un pl’imer document |
generar-los. E_;bnfl“ti amb aquest premeu “Obre”.

@ Trieu un

P~
Adjuntar documentacié (L)) [ « CATALADEFINITIUS » PDF WEB ~ [ 4] [ Cercaapi
Organitza Crea una carpeta

=

A continuacié heu d'adjuntar els documents de sol-licitud per a completar |z 2010 tom Data de modificacié ' Tipus
vostra sol-licitud de subvencié. Heu de triar el fitxer que voleu adjuntar, 2011 ] ANUNCI BASES BOP (1).pdf TVETOE [y —
indicar el titol de cada document i prémer adjuntar. 2011 =

3 | d .. I . ) ANUNCI CONVOCATORIA BOP.pdf 19/04,/2016 12:38 Adobe Acrobat [| =
2 - .- . i} | ici v /0472016 13: x
El pes maxim dels documents és: 20 MB entre tots. El nombre maxim de ntrO UIU e T, J Docl-Instancia SoH!c!tud 2016.docx 14/04/2016 13:20 Documento de h_|
documents que podeu a-:Ijun:ar és: 8 tl’tol del ST @ Docl-Instancia Sollicitud 2016.pdf 14,/04/2016 13:20 Adobe Acrobat [
) Doc2-Formulari modalitat AL-A2-A3...  14/04/2016 14:01 Documento de b

i ; 206 =
Fitxer * [PDF/TIF] Examinar... document (*) "l 3 Doc2-Formulari modalitst A1-A2-A3... 14/04/20161402  Adobe Acrobst [
>

. BAS

Titol del document * - E_‘] Doc2-Formulari modalitat A4-AS.docx  14/04/2016 13:57 Documento de h

- @ Doc2-Formulari modalitat A4-AS5.pdf  14/04/2016 13:57 Adobe Acrobat [
Adjuntar | cor
E_‘] Doc2-Formulari modalitat C1-C3-C4...  14/04/2016 12:59 Documento de b

. CO
4- Premeu - '@ Doc2-Formulari modalitat C1-C3-C4... 14/04/2016 13:59 Adobe Acrobat [ _

“Adjuntar” =B '

Nom del fitxer: Docl-Instancia Sollicitud 2016, + | Tots els fitcers () -]

Continuar

l Obre |vl [ Cancella ]

5. Cal que repetiu el procés d’adjuntar
documents un a un fins que, com a
maxim, haureu adjuntat aquests
documents.

6. Per ultim, ja podeu prémer el boto
“Continuar”.

(*) Cal que el titol del document identifiqui clarament I'arxiu que s’adjunta: instancia, matriu, annexos econdomics. De
totes maneres, procureu no introduir titols que siguin excessivament llargs.
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2. Com presentar la vostra sol-licitud?
El tramit, pas a pas:

Pas 4.

Confirmar,
signar |
registrar

Pas 4. Confirmar, signar i registrar la sol-licitud
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Pas 4. Confirmar, signar i registrar la sol:licitud

1. Ja podeu confirmar les dades
prement el botdé “Enviar”

2. Un cop confirmades les dades,
s'iniciara el procés de signatura.

5. El procés de signatura
finalitzara amb aquest avis:

ﬂy Ajuntament de Barcelona

( }') Documents a signari a presentar a registre

3 Missatge de pagina web @

» Si voleu podeu visualitzar a sol-licitud que esteu 3 punt de signar i registrar en format

les entitats dedicades a I'ambit de la Justicia Glol ila Cooperacié
2019

La signatura ha estat satisfactoria. A continuacié es procedeix a registrar
! % la sollicitud.

Internacion:

Signar i registrar "
) (o) () (e

ra r r
— — | — —

Pas 4 -
Confirmeu-ne les dades i signeu el formulari per presentar-lo al registre telematic.

3. Cliqueu “Run” o “Executar”:

Confirmacié de dades
Confirmeu si la informacié és corracta :

6. A continuacio s’iniciara el
procés de Registre.

Aquest procés pot durar uns
minuts. Cal que espereu fins que
la barra de progrés desaparegui.

AT ——
ser a projectes que s'iniciin 'any 2016
® Dades de la persona sol-licitant

Rad Social TEST AJBCN Do you want to run this application?

MNIF/CIF: A0C000000
Name: Applet de signatura

Publisher: AJUNTAMENT DE BARCELONA

8 Dades d'altres representants

Locations: https://w3.bcn.cat

Nom i cognoms: Test Ajbcn Test Ajben 9 https: /fw30.ben.cat

HRCI 123456782 This application will run with unrestricted access which may put your computer and personal

Domicili: Carrer AVINYO 32 , Pis 1 information at risk., Run this application only if you trust the locations and publisher above.
08002, BARCELONA
BARCELONA

® Dades d'altres representants

Hom i cognoms: Test Ajben Test Ajben 3 B More Information Cancel

NIF/CIF: 123456782

Domicilis Carrer AVINYG 32 , Pis 1
08002, BARCELONA
BARCELONA

4. Trieu el certificat amb el que

Correu ele

—— signeu i premeu “Acceptar” Si teniu qualsevol

problema en alguns

® Dades de la sol-licitud

TITOL DEL PROJECTE

8 Documentacié adjuntada

» Instancia [Doci-Instancia Sollicitud 2016.pdf]

» Projecte [Doc2-Formulari modalitat A1-A2-A3-B1.pdf]

= Matriu planificacié [Doc3-Matriu de planificacio A1-A2-A3-A4-AS5-B1.pdf]
* Annexos econémics [Docd-Annexos sconomics AL-A2-A3-A4-AS-B1.pdf]
» Declaracié transparéncia [DocS-Modsl declaracié transparéncia.pdf]

» Acord cantrapart [Acord cantrapart.pdf]

« Acord agrupacié [Acord agrupacié.pdf]

» Doc autoritats locals [Documentacié autoritats locals .pdf]

8 Informacié municipal

Rebre informacié Municipal: Acceptada

Madificar informacié

Enviar

==l

=
0 Ajuntament de Barcelona

Eina web de signatura-e
Esteu a punt de generar una signatura electrénica amb valor

legal, d'acord amb la Llei 59/2003 de 19 de desembre, de
signatura electronica.

Seleccioneu el certificat:

5t s (xc camertims eracos camerse.. |

d’aquests passos, us
recomanem consultar
'apartat de “Requisits i
preguntes frequents” del
portal de tramits
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2. Com presentar la vostra sol-licitud?
El tramit, pas a pas:

Justificant

registre

Sol-licitud presentada! i Justificant de registre
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Sol-licitud ja presentada! i Justificant de registre

Ajuntament de Bar

_ Haureu presentat la vostra sol-licitud quan
corimlisoniing s visualitzeu aquest pas!

lobal i la Coopera

El nimero de refergncia

el tramit és ;- Us recomanem descarregar el justificant de
registre, que conté informacio important com:

* El ndmero de referéncia del tramit.

* Elndmero de registre de la vostra sol-licitud.

Entrada de registre

MNumero de registre :
20169044824

Data de registre : Z5-4-
2016

Hora de regiztre @
11:56:2

Exemple justificant registre:

I ! I Imprimiu els documents resultants :

Dades de registre

Ajuntament @ de Barcelona

? Justificant de la presentacid a registre <
P Data de presentacio 25/04/2016 11:56:03

Miamero de registre 20159044824

DADES PERSONALS

— Hom i Cognoms

'.._{_..l Recordeu que el tramit finalitzara gquan... : Domicili € avinyo Niimero, Pis i Porta 32,01

Poblacia  barcelona Provincia barcelona C.p. DBDOZ
Telefon E-mail

Podeu imprimir el justificant del tramit realitzat (arxiu en format NIF Fax

PDF) o descarregar-lo-en el vostre ordinador. En representacio de NIF

EL QUE SUBSCRIU formula sollicitud a I'Excm. Sr. Alcalde-President de I'Ajuntament de Barcelona, en

Podeu accedir a la vostra carpeta d'empresa per consultar la ,
els termes seglents:

sollicitud que heu presentat i accedir als documents que heu
adjuntat. PETICIO

Posteriorment, I'Ajuntament publicara al Butlleti Oficial de la
Provincia | també al web de I'Ajuntament de Barcelona un llistat
on constara la r lucié d'atorg t provisional de les
subvencions i la documentacio que caldra presentar.

Si heu de presentar documentacié, disposareu d'un termini de
10 dies habils per fer-ho per internet, accedint a Annexié
de documents a sol-licituds registrades. Aguest mateix
termini servira per a presentar al-legacions.

Un cop revisada la documentacid | examinades les al-legacions
es dictara la resolucié definitiva.

Subvencions generigues 1

DADES DE LA SOL.LICITUD

Denominacié - dididiididid]
El nimerc de referéncia del trémit &s : 20168892-36

DOCUMENTS APORTATS

T901i001 - Document annexat 1
T901i002 - Document annexat 2
T901i003 - Document annexat 3
T901i004 - Document annexat 4
T901i005 - Document annexat 5
T901i006 - Document annexat §
T901i007 - Document annexat 7
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Ajuntament
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2. Com presentar la vostra sol-licitud?
| després?

Inici tramit Annexar
Pas 1. Justificant documents a
registre sol-licituds ja

documents Fer un nova p Emplenar Annexar els @ Confirmar,

tramit sol-licitud sol-licitud les dades documents signar i
subvencié -lici registrar presentades

— Durant el periode de presentacio de sol:licituds, cal que annexeu TOTS els documents de sol-licitud per I'opcié
“sol-licitud de subvencié”, tal com us hem mostrat en aquesta guia, o a través de I’'opcié “Annexar documents a
sol-licituds ja presentades” si no ho presenteu tot de cop.

— Un cop transcorregut el periode de presentacio de sol-licituds, durant el procediment d’atorgament de la

subvencid, 'Ajuntament US POT REQUERIR més documentacié:
* Simancaalguna dada que es pot esmenar, fruit de la revisio dels documents de sol-licitud que es realitza.
« En la publicacié de I’atorgament provisional, fruit de la revisio de deutes pendents, justificacions pendents,

documentacio de I'entitat o obligacié de reformular.

PER TANT - En cas de necessitar afegir documents addicionals a una sol-licitud ja presentada, durant o després del
termini de presentacio de sol-licituds, podreu fer-ho per la via d’Annexar documents a sol-licituds ja presentades.
TINGUEU EN COMPTE QUE - La documentacio que s’ha de presentar juntament amb la sol-licitud, només pot

presentar-se durant el periode de presentacié de sol-licituds.
20



Annexio de documents a sol-licituds ja registrades

"-i'-'" Ajuntament de Barcelona

Per a aquest tramit, cal que us
tramitsonline Cercador de tramits |dent|f|queu amb CertIfICat dlgltal

Empi = i professicnals

Tramits per temes Tingueu amael nimero de

Subvencions a les entitats dedicades a I'ambit de la Justicia Global i la Cooperaci6 referéncia del tramit de sol- |iCitUd,
Internacional 2019 . . g
gue trobareu al justificant de
registre i a la vostra carpeta.

. L L Podreu adjuntar com a maxim 3
us permetra tramitar la sol-licitud de subvencié dins del
termini de presentacio de sol-licituds de la convocatdria. documents, de 3MB CadaSCUI‘l.

Annexit de documents a sol-licituds registrades: us permetra a E’l:lt'tf!ﬂ amb aguest
documentacié que complementi una sol-licitud ja presentada per regi telematic. tramit?

nsultes i inci

Sol-licitud de subvencio. Annexid de documents a

Us permetra presentar la sollicitud sol-licituds enregistrades

=l Us permetra aportar doecumentacic
de sol s de la complementaria a una sol'licitud ja

convocatdria. Per fer efectiva la presentada al registre telematic de
scl+licitud caldrd que ann l'ajunta
uments de sol-licitud pr mitjan

escarregats. Subvencié" d'aguest tramit.
Caldra gue tingueu a ma el ndmero
&ncia del tramit per internet
t a la sollicitud d=

Continuar

Continuar
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2. Com presentar la vostra sol-licitud?
Accés a la vostra carpeta

Un cop heu presentat la vostra sol-licitud i/o annexat documentacio a sol-licituds ja registrades, podeu
accedir a la vostra carpeta al Portal de Tramits.

En aquesta carpeta, hi trobareu tota la informacio relativa als tramits que heu fet de manera
telematica:

 Podreu accedir als documents que heu adjuntat i al vostre justificant de registre.

« Podreu consultar el niumero de referencia del tramit de sol-licitud.

Podeu accedir-hi:
« Des de la web de 'Ajuntament:
« Carpeta de 'Empresa (o entitat):
http://www.bcn.cat/carpeta_empreses
« Carpeta de Ciutada:
http://www.bcn.cat/carpeta_ciutada
* Des del propi tramit de la convocatoria, a I'apartat “La
meva carpeta” (vegeu la imatge)

oficina
wrtuaI?{‘)

ueu al Portal

Certificat digital
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3. Suport informatic i requisits tecnics

Demos i ajudes del portal de tramits

Us recomanem consultar 'apartat de “Demos i ajudes del portal de tramits”, que conté informacié
d’ajut per a la presentacio de la vostra sol-licitud subvencio.

Navegar per aquest apartat us permetra respondre a una serie de dubtes freqiients, aixi com verificar
gue el vostre ordinador compleix amb els requisits tecnics del portal de tramits:

=» Demos i ajudes del portal: https://w30.bcn.cat/APPS/portaltramits/portal/demo/default.html

=» Certificats digitals admesos:
https://w30.bcn.cat/APPS/portaltramits/portal/certificatLoqgin/default.html

=» Requisits técnics i preguntes frequents:
https://w30.bcn.cat/ APPS/portaltramits/portal/demoAjuda/default.html?&goto=requisitstecnics
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3. Suport informatic i requisits tecnics

Recomanacions i errors mes freq uents A
-) L'apartat de preguntes frequents de portal és molt recomanable! Respon a preguntes com:
*  “Com puc saber si el meu certificat és apte per al Portal de Tramits?”
*  “Amb quins navegadors puc tramitar?”
«  “Al accedir amb certificat, es mostra una pantalla d’error, qué puc fer?”
*  “Qué puc fer si a I'hora de signar, la pantalla es queda pensant?”
*  “Em salta un error per I'aplicacié de seguretat de Java. Qué puc fer?”

= Procureu reduir al maxim la mida dels arxius que annexeu, tant a través de l'opcié de “Sol-licitud de :
subvencié” (com a maxim, 8 documents que pesin 20MB entre tots) com a I'hora d“Annexar documents a :
sol-licituds ja presentades (com a maxim, 3 documents de 3MB cadascun).

: =& Haurem de comprovar que la longitud del nom del document que volem annexar és superior a 3 caracters :
sense I'extensioé “.pdf”.

=» Haurem de comprovar que no annexem el mateix document més d’una vegada (amb el mateix nom
d’arxiu).
Aquesta incidéncia és molt comu en entitats que presenten més d’una sol-licitud en una mateixa
convocatoria. Per diferenciar els diferents projectes als que ens volem presentar, agrupem TOTA la
documentacié d’'un projecte sota un mateix nom i en el moment d’adjuntar-la ens dona errada perque tots els
arxius estan anomenats de manera identica.
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3. Suport informatic i requisits tecnics

Dubtes o incidéencies

* Sidurant el procés de tramitacié teniu dubtes o algunaincidéncia informatica que no heu pogut resoldre consultant
els requisits técnics i les preguntes frequients, disposeu d’un canal on informar la vostra incidéncia o dubte.

* Només cal clicar I'enllac habilitat a tal efecte i que esta disponible en tot moment mentre tramiteu lavostra
sol-licitud (ala columna de la dreta):

Cercador da tramits

Cercador de tramits
» —————
»

Cercador de tramits
_ /a carpeta

I . - i Benvingut
bit de la Justicia Global i la Cooperacié
= meva carpeta TEST AJBCN
i N N Benvingut Sortir =
a I'ambit de la Justicia Global i la Cooperacié TEST AJECN
» - N !

F—

des a I'ambit de la Justicia Global i la Cooperacié Benvingut
TEST AJBCN
ortir =3

netra tramitar la sollicitud de subvencis dins del
ds de la convocatoria.

ituds registrades: us permetra annexar ==

ia sol-licitud ja presentada per registre telematic. tramit?

Censultes incidancies

tramit?

Censultes | incidincies

Dubtes amb aguest

-w

gn obligatoris. =
Consultes i incidéncies

ments de sol-licitud per a completar la
fle triar el fitxer que voleu adjuntar,
ler adjuntar.

Annexio de documents a
sol-licituds enregistrades

Us permetr3 aportar documentacié .
complementiria 2 unz zallicitud j= MB entre tots. El nombre maxim de
prazentada | ragistre telematic de :
I'ajuntament de Barcelona
ent mitjangant I'opcid "Sol-licitud de Navega..
Subvencié" d'aguest tramit.
Caldra que tingueu 2 m3 el ndmero
de referéncia del trémit par internat
corresponent a la sollicitud de
subvencis.

Continuar
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