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1. Presentacio telematica de sol:licituds

La convocatoria de concurs public per a la concessio de subvencions en els
ambits de Justicia Global i Cooperacio Internacional 2017 es presenta, com en
I'anterior edicio de 2016, Unicament per via telematica a través del Portal de
Tramits de I'Ajuntament de Barcelona.

La presentacio telematica de sol-licituds comporta una serie d’avantatges :

= Estalvieu-vos cues | desplacaments: ho podeu fer des de qualsevol
ordinador amb connexio a internet (consulteu els requeriments tecnics a
I'apartat 3 d’aquest document).

= Disponibilitat més amplia:  El tramit esta disponible les 24 hores els 7 dies
de la setmana durant el periode presentacio (1 — 21 de marg) . Es
recomana no esperar fins el darrer dia per tramitar la vostra sol-licitud.

= Agilitza la tramitacio administrativa i redueix els terminis administratius.
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2. Com presentar la vostra sol-licitud?
Visi6 general dels passos

Inici tramit
Descarrega Pas 1.
documents Fer un nova 2 Emplenar Annexar els 2 Confirmar,

sol-licitud sol-licitud les dades # documents signar i
subvenci6 de sol-licitud registrar

Justificant
registre

Passos sense certificat digital

Passos amb certificat digital de persona juridica

Tramit finalitzat!




Geréncia de Presidéncia i Economia

Aj untament Direccio de Serveis de Justicia Global i Cooperacio Internacional
de Barcelona

2. Com presentar la vostra sol-licitud?
El tramit, pas a pas:

Accés al tramit

Per accedir al tramit podeu:

> Clicar aquest enllag directe :
https://w30.bcn.cat/APPS/portaltramits/portal/channel/default.ntmI?&stpid=20060000232&style
=—empresa&language=ca
=> Accedir a http://www.bcn.cat/tramits
= Consultar tramits per a entitats
» Buscar el tramit de la convocatoria amb la paraula clau “Cooperacio ”
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2. Com presentar la vostra sol-licitud?
El tramit, pas a pas:

Descarrega

documents
sol-licitud

Descarrega dels documents de sol-licitud



Descarrega documents sol-licitud

www.barcelona.cat Catala  Castellano Crrreell
1. Accedireu a aquesta pagina descriptiva del tramit a través del link
oficina https://w30.bcn.cat/APPS/portaltramits/portal/channel/default. html?&stpid=200
virtual @ 60000232&style=empresa&language=ca

Empreses

Tramits per temes Tramits per fets vitals La meva carpeta

Subvencions a les entitats dedicades a I'ambit de la Justicia Global i la Cooperacié Internacional per a projectes que
s'iniciin I'any 2017

Concurs public per a la concessié de subvencions, dins els limits establerts en els pressupostos municipals, a les entitats dedicades a I'ambit de la justicia global i la cooperacid Internacional
en el marc del Programa de Cooperacid per a la Justicia Global, Programa de Cooperacié per a la Justicia Global a2 Ciutats Especifiques | Programa d'Educacic per a la Justicia Global, per a
projectes que s'iniciin 'any 2017.

La finalitat d'aguestes subvencions és la d'aportar els recursos necessaris per al compliment dels objectius estratégics fixats al Pla Director de Cooperacio al Desenvolupament, Solidaritat i
Pau.

Per a tots els programes es diferencien dues tipologies de projectes: projectes anuals (fins a 12 mesos de durada) | projectes pluriennals (a partir de 12 fins a 24 mesos de durada). Les
anualitats no han de correspondre necessariament a anys naturals.

Les modalitats objecte de la subvencié dins de cada programa sén les seglents, amb les especificitats que es detallen a la convocataria:
A. Programa de Cooperacio per a la Justicia Global

Al. Projectes de cooperacio per a la justicia global que incideixin positivament en els objectius estratégics i objectius especifics que estableix el Pla Director de Cooperacid al
Desenvolupament, Solidaritat i Pau (projectes anuals i pluriennals).

AZ. Projectes de cooperacid per a la justicia global que promoguin els drets fonamentals del col-lectiu LGTBE (projectes anuals).
A3. Projectes de cooperacid per a la justicia global que reforcin capacitats productives amb un enfocament especial de génere (projectes anuals).
A4, Intervencions en crisis de llarga durada (projectes pluriennals).

A5, Intervencions en contextos d’emergéncia i postemergéncia (projectes anuals).

2. Podeu consultar la informacio basica sobre com presentar la vostra sol-licitud, i també
descarregar-vos els documents de sol-licitud, dins I'apartat “Documentacio”.

Internet

Amb certificat digital

P Iniciar el tramit

Com es fa el tramit? Qui ho pot demanar? Documentacic Dates Preu  Organisme responsable




Descarrega documents sol-licitud

Internet

Amb certificat digital

> Iniciar el tramit

Documentacio

Per fer la sol-licitud caldra presentar els segients documents, degudament emplenats, en funcio de la modalitat a la que voleu concorrer.

Per a totes les modalitats:

» Instancia de sol-licitud

+ Model de declaracid de transparéncia Windows Internet Explorer
Formularis de sol-licitud: 3 Di t tat Queé voleu fer amb InstanciaSollicitud2016.docx?
. DIns I'aparta
* Formulari per a les modalitats A1, A2, A3 i B1 « p e Mida: 54,9 kB
. - ) DOCU mentaC|0 Tipus: Microsoft Werd
* Formulari per a les modalitats A4 | A5 | De: wi.ben.cat
* Formulari per a les modalitats C1, C3 1 C4 C||queU a SObre
= Formulari modalitat C2 d’aquests documents 3 Obre
Per emplenar el formulari del projecte podeu consultar la guia d'instruccions. (Segons la modalitat a Elfitxer no es desara automaticament.
Annexos econdmics: la que voleu concérrer) > Desal
» Modalitats A1, A2, A3, A4 A5 Bl per desar-los al VOStre A id
+ Modalitats C1,C2,C3 i C4 ordinador. & Anomenai desa
Matriu de planificacio A1, A2 A3 A4, A5 Bl

A meés, caldra presentar la segient documentacio:

Acord signat entre I'entitat soleliatant i la contrapart per a la presentacio del projecte a aguesta convocatdria on s"especifiquin les aportacions al pressupost de cadascuna de les parts
(només per a les modalitats dels programes A | B).

Documentacid acreditativa de la implicacid, coordinacd i/o aval de les autoritats locals pertinents en relacid amb el projecte presentat (només per a la modalitat B1),

Acord signat entre les entitats agrupades amb indicacio de la participacio | aportacio de cada part de I'agrupacio per a I'execucid del projecte proposat i I'import de la subvencio a
aplicar per cadascuna de les entitats socies. S'haura de fer mencid explicita del grau de complementarietat entre les organitzacions per a la constitucid de I'agrupaciéd (nomeés =i es
presenta el projecte en agrupacia).

Un cop publicat al BOPE |'anunci de la resolucié d%

I'endema de la publicacis, la documentacio acredita. Recordeu que no existeix model descarregable dels Acords signats (contrapart i
provisionalment siguin inferiors als sol-licitats, 1 nor ., . ., . . . . ., .
agrupacio) ni de la documentacio acreditativa de la implicacio de les autoritats locals.
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2. Com presentar la vostra sol-licitud?
El tramit, nas.Angs..

Un cop heu descarregat els documents al vostre ordi  nador...

= Ja podeu emplenar-los, d’acord amb la guia d’instruccions  que trobareu al propi tramit, a la web, i al
portal de cooperacié.

» Recordeu ser concisos a I'hora de redactar els documents, ce nyint-vos a la informacio
demanada (que és Unicament la que es valoraral).

= Un cop tingueu els documents emplenats, caldra que els convertiu en pdf per poder-los presentar.

: Recomanacions:

: = Reviseu que els documents que convertiu en pdf tenen totes les pagines un cop convertits a pdf (sobretot els

:  annexos economics, que us descarregueu en format excel!).

: = Procureu que els titols dels arxius que passeu a pdf no siguin excessivament llargs  ni continguin caracters
especials com “<*, “>" 0 “&”").
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2. Com presentar la vostra sol-licitud?

El tramit, pas a pas:

Inici tramit
Pas 1.

Fer un nova
sol-licitud
subvencio

Inici del tramit de presentacio: Pas 1.  Fer una nova sol-licitud de subvencio

Abans d'iniciar el tramit, comproveu que:

= Compliu els requeriments tecnics (consulteu-los agui).

= Accediu al tramit amb el navegador on teniu instal-lat el certificat digital (i NO és Google Chrome! ).

= Us identifiqgueu amb el vostre certificat digital de persona juridica (entitat) (consulteu aqui els
certificats digitals acceptats pel portal de tramits de I’Ajuntament).



Inici del tramit de presentaCIO: Pas 1 Recordeu que accedir al tramit amb el navegador on

tingueu el certificat digital valid instal-lat!

Internet

Amb certificat digital

1. Per comencgar el tramit, torneu a la pantalla
descriptiva del tramit com hem indicat en I'apartat
“Accés al tramit”, i cliqueu “Iniciar tramit ”.

oficina
wrtua.'gj

Empreses Ciutadans

2. Premeu “Continuar amb

certificat " i seleccioneu el certificat
digital amb el que us voleu
autenticar.

Per fer aguest tramit és necessari que us autentigueu al Portal
Seguretat del Windows

Un cop autenticat també tindreu accés a la Carpeta d'Empreses i Professionals
L'zaccés 3 |z Carpeta us proporciona informacid de les vostres dades fiscals, per tal d= fer més No puc accedir-hi Seleccione un certificado
agils les vostres gestions amb 'Ajuntament de Barcelona.

|| Emisor: EC-IDCat
- B Vilido desde: 22/01/2014 hasta 22/0...
- 7 Haga cli i para ver las propied...

Certificat digital
Si teniu certificat digital feu click sobre 2l botd "Continuar amb certificat” ) E,:’I:;an‘:scdg_agfg;;’oisc::s‘::;;’?;'"

» Certificats digitals admesos

» Qué és el certificat digital? | ey
Vilido desde: 28/06/2012 hasta 27/0...

Continuar amb certificat

| Dacord Cancella |




Inici del tramit de presentacio: Pas 1

.$ Ajuntament de Barcelona

Subvencions a les entitats dedicades a I"ambit de la Justicia Global i la Cooperacio
Internacional per a projectes gue s'iniciin "'any 2017

Pas 1 -

Selecccioneu una opoid:

Sol-licitud de subvencio: us permetra tramitar la sol-licitud de subvencio dins del
termini de presentacid de sol-licituds de la convocatdna.

Annexid de documents a sol-licituds registrades: us permetra adjuntar,
documentaco gue complement una sol-lictud ja presentada per registre telematic.
documentacio justificativa |a subvencid atorgada.

-

Sol-licitud de subvencio.

Us parmetra presentar la sol+licitud
de subwvencid dins del termini de
presentacid de sollicituds da |a
convocatoria, Per fer efectiva la
sol'licitud caldra que annexeu els
documents de sol-licitud préeviament
descarregats.

Continuar

-

Annexio de documents a
sol-licituds enregistrades

Us parmetra aportar documentacio
complementaria a una sollicitud j=
presentada al registre telematic de
I'Ajuntament de Barcalona
mitjancant 'opcid "Sol-licitud de
Subvencia” d'aguest tramit.

Caldra gue tingueu 2 ma el nimero
de referancia del tramit per internet
cormesponant a la sol-licitud de
subvencic.

3. En el moment de la sol-licitud, Continuar

escolliu la opcio “Sol-licitud de
subvencio .

Cercador de tramits

Sortir

Dubtes amb aguest
tramit?

Consultes i incidendes
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2. Com presentar la vostra sol-licitud?

El tramit, pas a pas:

Pas 2.

Emplenar
les dades

Pas 2. Emplenar les dades
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Pas 2. Emplenar les dades

& Ajuntament de Barcelona

tramitsonfine Cercador de trimits

o

1. Cal que empleneu
Subvencions a les entitats dedicades a I'ambit de la Justicia Global i la Cooperacié

Internacional per a projectes que s'iniciin I'any 2017 . totes Ies d ad es d g aq u est
P — Pas 2 .

I
—— —

Pas 2 -

Empleneu el formulari.
’
(T) 7o . i 2. Al camp de “Denominacio ” hi haureu d'introduir el
Consultes i incidéncies TlTOL DEL PROJECTE

La persona que sol-licita el tramit és

Per a qui s aguest tramit? ¥

o =» El nombre maxim de caracters en aquest
camp son 75!
# Dades de la persona interessada 9EV|teu Caracters Com u<u’ u>" 0 u&n.

Rad Social * TEST AJBCN

* Document d'identificacié

Tipus * NIF/CIF
Mimero ¥ A00000000

#* Dades de la persona representant

Nom *: st Ajbcn

Cognoms *: st Ajbcn 9

 pecument didentiicass 3. Per ltim, premeu el bot6 “Continuar ”

Tipus *: NIF/CIF

Nimero *: 12345678Z

+ pomicili [l & » Informacié municipal
Tipus de via *: Carrer D'acord amb la Llei de Proteccid de Dades, us informem que les vostres dades personals
_ s'incorporaran al fitcer Serveis d'Informacié i Atencié al Ciutada, amb la finalitat de
Nom * AVINYO Cercar camer & gestionar el trdmit o servei sol-licitat. També poden ser incorporades en altres fitxers de
_— — I'Ajuntament de Barcelona, d'acord amb la normativa vigent, la relacié dels quals i les
Nimero *: 32 Blac : Escalz : seves finalitats poden ser consultades a http://vvmw cat/fitxarsregistrats.

: ¥ Porta : P p £
J— e Per poder-vos prestar un millor ei d'informacié i atencid ciutadana. multicanal i
Codi Postal : 18001 Municipi *: BARCELONA personalitzat, també s'integrard al fitcer Serveis d'Informacié i Atencié al Ciutada
P |y —— determinades dades actualment recollides en diferents fibeers legals de I'Ajuntament.
Provineiz % BARCELONA Podeu consultar el detall de les millores que incorpora aguest servei i | relacié de dades
que es recolliran juntament amb la finalitat prevists a www.bcn.cat/serveimillorat. No es
cediran dades a tercers excepte quan ho requersixi la propia tramitacio o la persona ho
autoritzi expressament. Podeu exercitar els drets d'accés, rectificacio, cancellacio i
oposicié, adrecant-vos per escrit al Registre General de I'Ajuntament: Pl Sant Jaume 1,
08002 Barcelona.

+ Dades de contacte:

Correu electronic

Telsfon mabil *:
Marqueu la segiient casella si no voleu que la relacid detallada de dades personals
S'intagri sl fitcer Serveis d'Informacié | Atancié sl Ciutsda s fi de que I'Ajuntsment us
pugui oferir un servei millorat d'informacié i atencié, multicanal i personalitzat —

#* Dades de la sol-licitud

Denominacié *: TITOL DEL PROJECTH
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2. Com presentar la vostra sol-licitud?
El tramit, pas a pas:

Pas 3.

Annexar els
documents

Pas 3. Annexar els documents de sol-licitud

Abans d’annexar els documents, tingueu en compte qu e:

« Unicament podeu adjuntar documents en format pdf .

* Elnombre maxim de documents a adjuntar s6n 8 documents .

* El pes maxim dels documents sén 20 MB. Procureu elaborar documents concisos
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Pas 3. Annexar els documents de sol-licitud

é Ajuntament de Barcelona

tramitsonline

Pas 3 -

Adjunteu els ardius dels documents de sol-licitud. Consulteu les c

ons que han de

comglir els documents electranics pergué s'acceptin en aguest pol

generar-ios.

Adjuntar documentacio

A continuacié heu d'adjuntar els documents de sol-licitud per a completar |z
vostra sol-licitud de subvencid. Heu de triar el fitxer que voleu adjuntar,
indicar el titol de cada document i prémer adjuntar.

El pes maxim dels documents és: 20 MB entre tots. El nombre maxim de
documents que podeu adjuntar és: 8

Fitxer * [PDF/TIF]

K:\QUOTA\Oficina S1

Mavega...

Titol del document *

Instancial

Adjuntar

Arxius que s'han d'enviar

Doci-Instancia Scllicitud 2016.pdf

Doc2-Formulari modalitat A1-A2-A3-
Bl.pdf

Documentacié autoritats locals .pdf
Acord agrupacid.pdf

Acord contrapart.pdf

DocS-Maodel declaracid
transparéncia.pdf

Doc4-Annexos economics Al-A2-A3-Ad-
AS-B1.pdf

Doc3-Matriu de planificacio A1-A2-A3-
A4-AS-B1.pdf

Titol del document Esborrar
Insténcia
Projecte

Doc autoritats locals
Acord agrupacid

Acord contrapart

Declaracid transparéncia
Annexos econdmics

Matriu planificacid

Continuar

Cercador de tramits

Dubtes amb 2guest
tramit?

Consultes i ingids

1. Premeu “Navega” per seleccionar
els documents del vostre equip.

2. Seleccioneu un primer document i
premeu “Obre”.

= Triew un nwer per carregar

. & CATALA DEFINITIUS » PDFWEB

Crganitza =

Crea una carpeta

2010~

. 2011

3. Introduiu el
titol del
document (*)

4. Premeu
“Adjuntar”

2011

2012

2013

2015

2016|E‘
BAL
cal

§ Ccor
o
MC

~ 4
i

-@ Docl-Instancia Sollicitud 2016.pdf

Nom

] ANUNCI BASES BOP (1).pdf
T ANUNCI CONVOCATORIA BOP.pdf

[E‘_] Docl-Instancia Sollicitud 2016.docx 14/04/2016 13:20

Documento de ?

04,2016 13:20
@jnligci-lf.or;ﬁalari-mot:iaiitat A1A2A3 o

'E_-'I Doc2-Formulari modalitat A1-AZ-A3..,
E] Doc2-Formulari modalitat Ad-A5.docx
@ Doc2-Formulari modalitat A4-AS pdf
& Doc2-Formulari modalitat C1-C3-C4...
@ Doc2-Formulan modalitat C1-C3-C4...

14/04,/2016 13:59

Adobe Acrobat [
‘Documento de
Adobe Acrobat [
Documento de b
Adobe Acrobet [

Documento de b

Adobe Acrobat [

[ T

3

Nom del fitxer:  Docl-Instancia Sollicitud 2016, « lTﬂtS els fitxers (*.*) ‘J

[ Obre

{v] [ Cancella |

5. Cal que repetiu el procés d’'adjuntar
documents un a un fins que, com a
maxim, haureu adjuntat aquests

documents.

6. Per ultim, ja podeu prémer el boto
“Continuar .

(*) Cal que el titol del document identifiqui clarament I'arxiu que s’adjunta: instancia, matriu, annexos economics. De

totes maneres, procureu no introduir titols que sig

uin excessivament llargs.
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2. Com presentar la vostra sol-licitud?
El tramit, pas a pas:

Pas 4.

Confirmatr,
signar i
registrar

Pas 4. Confirmar, signar i registrar la sol-licitud
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Pas 4. Confirmar, signar i registrar la sol-licitud

1. Ja podeu confirmar les dades 2. Un cop confirmades les dades,
prement el bot6 “Enviar” s'iniciara el procés de signatura .

& Ajuntament de Barcelona

LIRS SRRl Tramits per fets vitals | La meva carpeta

ven s a s dedie a Justicia Global i la Cooperacio
Internacional per a projectes qr I'any 2017

Pos o2 Pos 3 Pos 4
—— — ——
Pas 4

Confirmeu-ne les dades i signeu el formulari per presentar-lo al registre telematic.

Confirmacio de dades
Confirmeu si la informacié és correcta
# Dades de Ia persona sol-lici

Do you want to run this application?

Applet de signatura
AJUNTAMENT DE BARCELONA

hittps:/fw9.ben.cat
https:/fw30.bon.cat

This application will run with unrestricted access which may put your computer and personal
information at risk. Run this application only if you trust the locations and publisher above,

® Dades d'altres representan

e - i SN [ concel |
NIF/CIF: 23456782

4. Trieu el certificat amb el que
signatura i premeu “Acceptar "

® Dades de la sol-licitud

TITOL DEL PROJECTE
& Documentacié adjuntada

H Eina web de signatura-e

* Annexes econdmics [Doc 4 Esteua puntde generar una signatura electrnica amb valor

* Decl declaracié aréncia.pdf] k| legal, d'acord amb |z Llei 53/2003 de 19 de desembre, de
» Aco ] signatura electranica,
+ Acord agrupacié [Acord agrupacié.pdf]

* Doc autoritats locals [Documentacié autoritats locals

Seleccioneu el certificat:

AJBCN (AC Camerfirma Cerbficados Camerales... [
® Informacié municipal
g

5. El procés de signatura
finalitzara amb aquest avis:

£ 3

friLacord conremnan o
| Missatge de pagina web [3a]

La signatura ha estat satisfactoria. A continuacié es procedeix a registrar
A 12 solicitud.

6. A continuacio s'iniciara el
procés de Registre.

Aquest procés pot durar uns
minuts . Cal que espereu fins que
la barra de progrés desaparegui.

Si teniu qualsevol
problema en alguns
d’aquests passos, us
recomanem consultar
'apartat de “Requisits i
preguntes frequents " del
portal de tramits
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2. Com presentar la vostra sol-licitud?
El tramit, pas a pas:

Justificant

registre

Sol-licitud presentada! i Justificant de registre

18



Sol-licitud ja presentada! i Justificant de registr

Haureu presentat la vostra sol-licitud quan
visualitzeu aquest pas!

Heu enviat correctament la sol-licitud El nimero de referéncia . o
del tramit és : Us recomanem descarregar el justificant de

20168892-26 o z o e

registre , que conté informacié important com:
e e El nimero de referéncia del tramit .
e » El nimero de registre de la vostra sol-licitud.

20169044824

Data de registre : Z5-4-
2016

Hora de registre :
11:56:3

Exemple justificant registre:

|:\ ..' ,J Imprimiu els documents resultants :

Dades de registre

<p
'ﬁ Ajuntament @ deBarcelona Niimero de registre 20169044824

Data de presentacio 25/04/2016 11:56:03

DADES PERSONALS

Nom i Cognoms

e
r 3mi itzara . ]
I:\, {J Recordeu que el tramit finalitzara quan... : Domicili C avinyo Mimero, Pis i Porta 32,01

Poblacid  barcelona Provincia barcelona C.P. 08002
Teléfon E-mail

Podeu imprimir el justificant del tramit realitzat (arxiu en format NIF Fax

PDF) o descarregar-lo-en el vostre ordinador. En representacié de NIF

Podeu accedir a la vostra carpeta d'empresa per consultar la EL QUE SUBSCRIU formula soHicitud a 'Excm. Sr. Alcalde-President de PAjuntament de Barcelona, en
- - - . els termes seglients:

sol-licitud que heu presentat i accedir als documents que heu

adjuntat. PETICIO

Posteriorment, I'Ajuntament publicara al Butlleti Oficial de la Subvencions generiques 1
Provincia i també al web de I'Ajuntament de Barcelona un llistat
on constara la resolucio d'atorgament provisional de les
subvencions i |a documentacid que caldra presentar.

DADES DE LA SOL.LICITUD

Denominacié - dididiididid]

El nimero de referéncia del tramit és : 20168892-36

5i heu de presentar documentacid, disposareu d'un termini de

10 dies habils per fer-ho per internet, accedint 2 Annexid

de documents a sol-licituds registrades. Aquest mateix )

t P P t Il - T901i001 - Document annexat 1
ermini servira per a presentar al-legacions. T901I002 - Document annexat 2

T901i003 - Document annexat 3

- on g c = T901i004 - Document annexat 4
Un cop revisada la documentacio | examinades les al-legacions T901i005 - Document annexat 5

es dictara la resolucié definitiva. T901i008 - Document annexat &
TS01i007 - Document annexat 7

DOCUMENTS APORTATS
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2. Com presentar la vostra sol-licitud?
| despres?

Inici tramit Annexar
R Justificant documents a
registre sol-licituds ja

documents Fer un nova  Emplenar Annexar els & Confirmar,
tramit sol:licitud sol-licitud les dades documents signar i
subvencio -lici registrar presentades

En el moment de la sol-licitud, cal que annexeu TOTS els documents de sol-licitud per I'opcio

“Sol-licitud de subvencié” , tali com us hem mostrat en aguesta guia.

No obstant, durant el procediment d’atorgament de | a subvencio, I’Ajuntament US POT

REQUERIR altra documentacio:

* Simanca alguna dada que es pot esmenar , fruit de la revisio dels documents de sol-licitud que es
realitza.

* Enla publicacio de I'atorgament provisional |, fruit de la revisio de deutes pendents, justificacions
pendents, documentacio de I'entitat o obligacio de reformular.

En cas de necessitar afegir documents addicionals a una sol-licitud ja presentada, podreu fer-ho durant

el termini de presentacio de sol-licituds, per la via d’Annexar documents a sol-licituds ja presentades.
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Annexio de documents a sol-licituds ja registrades

§¢ Ajuntament de

Per a aquest tramit, cal que us

tramitsonline identifiqueu amb certificat digital

Empre=ses | pmfessionsis | Ci

Bl R S EEl Tramits per fets vitals | La meva carpeta

Subvencions a les entitats dedicades a hit de la Jusk Global i la Coopera
Internacional per a projectes que s'iniciin I'any 2016

Cercador de tramits

Tingueu a ma el numero de
referencia del tramit de sol-licitud,
que trobareu al justificant de
registre i a la vostra carpeta

el

Pas 1 -

Selecccioneu una opcid:

Sol-licitud de subvencio: us permetra tramitar la sol-licitud de subvencio dins del Consultes
termini de presentacid de sol+licituds de la convocataria.

Annexio de documents a sol-licituds registrades: us permetra annexar 1
documentacidé gue complementi una sol-licitud ja presentada per registre telematic. tramit?

Podreu adjuntar com a maxim 3
documents , de 3MB cadascun.

Dubtes amb aquast

-

Sol-licitud de subvencio.

Us permetra presentar |z sol-licitud
de subvencid dins del termini de
prasentacid de sol-licituds de lz
convocatéris. Per fer efectiva |3
sollicitud caldra gque annexeu als
documents de sollicitud préviament
descarregats.

Continuar

-

Annexidé de documents a
sol-licituds enregistrades

Us permetra aportar documeantacid
complementaria a una sollicitud ja
presentada al registre telematic de
I'&juntameant de Barcelona
mitjancant 'apcio "Sol-licitud de
Subvencia" d'aguest tramit.

Caldra que tingusu a ma el numero
de refergnciz de! tramit per internat
corresponent a la sollicitud de
subwencid,

Continuar
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2. Com presentar la vostra sol-licitud?
Accés a la vostra carpeta

Un cop heu presentat la vostra sol-licitud i/o annexat documentacio a sol-licituds ja registrades, podeu
accedir a la vostra carpeta al Portal de Tramits.

En aguesta carpeta, hi trobareu tota la informacio relativa als tramits que heu fet de manera
telematica :

* Podreu accedir als documents que heu adjuntat i al vostre justificant de registre

« Podreu consultar el nimero de referencia del tramit de sol licitud .

Podeu accedir-hi:

* Des de la web de I'’Ajuntament: “ficina
virtual

e Carpeta de 'Empresa (0 entitat):
http://www.bcn.cat/carpeta _empreses
e Carpeta de Ciutada:
http://www.bcn.cat/carpeta ciutada
* Des del propi tramit de la convocatoria, a I'apartat “La
meva carpeta” (vegeu la imatge)

Certificat digital
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3. Suport informatic i requisits tecnics

Demos i ajudes del portal de tramits

Us recomanem consultar 'apartat de “Demos i ajudes del portal de tramits ", que conté informacio
d’ajut per a la presentacio de la vostra sol-licitud subvencio.

Navegar per aquest apartat us permetra respondre a una série de dubtes freqients , aixi com verificar
gue el vostre ordinador compleix amb els requisits técnics del portal de tramits:

=» Demos i ajudes del portal:  https://w30.bcn.cat/APPS/portaltramits/portal/demo/default.html

=» Certificats digitals admesos
https://w30.bcn.cat/ APPS/portaltramits/portal/certificatLogin/default.html

=» Requisits tecnics i preguntes frequents:
https://w30.bcn.cat/APPS/portaltramits/portal/demoAjuda/default.ntml?&goto=requisitstecnics

Recomanacions

: L'apartat de preguntes freqiients de portal és molt recomanable! Respon a preguntes com:
: = “Com puc saber si el meu certificat és apte per al Portal de Tramits?”

= “Amb quins navegadors puc tramitar?”

: = “Al accedir amb certificat, es mostra una pantalla d’error, que puc fer?”

: = “Qué puc fer si a I'hora de signar, la pantalla es queda pensant?”
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3. Suport informatic i requisits tecnics

Dubtes o incidéencies

» Sidurant el procés de tramitacio teniu dubtes o alguna incidéncia informatica  que no heu pogut resoldre consultant
els requisits técnics i les preguntes freqiients, disposeu d’'un canal on informar la vostra incidénci a o dubte .

* Nomeés cal clicar I'enllag habilitat a tal efecte i que esta disponible en tot moment mentre tramiteu la vostra
sol-licitud (ala columna de la dreta):

Cercador de tramits Cercador de trémits

Cercador de tramits
e

mbit de la Justicia Global i la Cooperacié

£

ST
a meva carpata
SUSAGNA

G mbit de la Justicia Globalila Cooperacié
I'any 2016

B

Benvingut
TEST AJECN

Benvingut Saertir G
TEST AJBECN

sy

es a I'ambit de la Justicia Global i la Cooperacié

= I'any 2016
E"iniciin I'any 2016

I"licitud. Consulteu les condicions que han de
s'acceptin en aguest portal i la manera de
metra tramitar la sol-licitud de subvencid dins del
ds de la convocatoria.

ituds registrades: us permetra annexar

1a sollicitud Ja presentada per registre telematic.

Dubtes amb aguest

-y sdn obligatoris.

Consultes i incidéncies

cuments de sol-licitud per a completar la
& 1 dg triar E.I fitxer que voleu adjuntar,
prémer adjuntar.

Annexio de documents a
sol-licituds enregistrades

Us permetra aportar documentacid

complementaria a una sollicitud ja 20 MB entre tots. El nombre maxim de

presentada al registre telematic de 8
I'Ajuntament de Barcelona
ent mitjancant l'opeié “Sallicitud de Navegas |
Subvencid" d'aquest tramit.
Caldra il 2 el nd
aldra que tingueu a ma el ndmera intar

de referéncia del tramit per internst
corresponent a la sol-licitud de
subvancié.

Continuar

Continuar
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