Ajuntament Arxiu
de Barcelona BE.N

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

Normes de conservacio i accés

A105.01

Série documental:
Padré Municipal d'Habitants: Expedients de Rectificacions

Organ productor:
Negociat de Poblacio

Funcié administrativa:
Es la comunicacio d'altes, baixes i modificacions que es van produint en el Padré Municipal d'Habitants.

Documents que integren |'expedient:
Document d'alta, baixa o modificacié

Legislacio:

R.D. 1690/1986, d'11 de juliol, Reglament de Poblacié i Demarcio Territorial de les entitats locals. Titol Il (de
la poblacié i el Padré Municipal).

Resolucié de 26-7-91, Instruccions Técniques als Ajuntaments sobre la gestié del Padré d'Habitants i la
rectificacio anual del mateix.

Disposicio

Exp. CMAAD: 21/1996 Data de I’acta: 22/5/1996

Dictamen: Conservacio

Especificacions: Destruccid total de la documentacié aportada pel ciutada un cop validada.

Destruccid total en un termini de cinc anys de la resta de documentacié d’elaboracid i tramitacio.
Mostreig: No aplica

Transferencia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Restringit
Observacions: Termini de la restriccid: durant la vida de la persona

Comissié Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacié

Codi TAAD: 618 DOGC: 5157

Especificacions CNAATD: Destruccid als cent anys de la seva creacié dels fulls d’empadronament, de les
autoritzacions d’empadronament i de les de representacio a tercers. Destruccié total de la documentacid
aportada pel ciutada un cop validat 'empadronament pel personal funcionari public encarregat del padré
municipal d’habitants. Destruccié total en un termini de cinc anys de la resta de documentacid d’elaboracié
i tramitacio.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

A105.02

Série documental:
Padré Municipal d'Habitants

Organ productor:
Negociat de Poblacié

Funcié administrativa:
Obtenir la llista publica i autoritzada on es relacionen tots els habitants del municipi.

Documents que integren I'expedient:
Llistats anuals

Series antecedents:
Exp. 21/96 CTE Expedients de Rectificacié del Padré

Legislacio:

R.D. 1960/1986, 11 de juliol, Reglament de Poblacid i Demarcacio Territorial de les entitats locals. Titol Il
(de la poblacid i el padré Municipal)

Resolucid de 26-07-1991, Instruccions Tecniques als Ajuntaments sobre la gestié del Padrd d'Habitants i la
rectificacié anual del mateix

Llei de Bases Municipal de 1992

Disposicio

Exp. CMAAD: 29/1998 Data de I’acta: 14/10/1998

Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Restringit
Observacions: La restriccié és durant la vida de la persona.

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Codi TAAD: 616 DOGC: 5157

Especificacions CNAATD: Conservacid permanent del registre del padré municipal d’habitants, dels seus
apendixs anuals, dels quaderns auxiliars i dels resums numeérics, amb independéncia del suport. Destruccié
dels fulls padronals als cent anys de la seva creacid, sempre que existeixi el corresponent registre del padré
municipal d’habitants. Destruccié total de la resta de documentacié d’elaboracid i de tramitacid als cinc
anys.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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A113.01

Série documental:
Serveis Militars: Llibres de Registre de Lleves

Organ productor:

Negociat d’Atencions a |'Estat

Disposicio

Exp. CMAAD: 08/1992 Data de I’acta: 30/4/1992
Dictamen: Conservacio

Especificacions: Série tancada a 1 de gener de 2000.
Mostreig: No aplica

Transferéncia: No aplica

Regim d'accés
Accés: Lliure amb restriccions

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Codi TAAD: 513 DOGC: 4097

Data d’actualitzacid: juny 2025

Arxiu
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Ajuntament Arxiu
de Barcelona BE.N

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

A114.01

Série documental:
Expedients Personals d’Incorporats a Files

Organ productor:
Negociat d’Atencions a |'Estat

Funcié administrativa:
Procedir a l'allistament de cada mosso, verificant la seva classificacié segons les al-legacions que faci
aquest.

Documents que integren I'expedient:
Classificacio del mosso (Fitxa d’allistament)
Filiacio i dades mediques

Passi entre dependéncies i administracions

Legislacio:

Ley para el Reclutamineto y el Reemplazo del Ejército

Disposicio

Exp. CMAAD: 12/1992 Data de I’acta: 30/4/1992

Dictamen: Conservacio parcial

Termini: 5 anys

Especificacions: Conservacié de la Fitxa d’Allistament i eliminacié de la resta de documentacio en el termini
de 5 anys, comptats des de la finalitzacié de I'expedient.

Serie tancada a 1 de gener de 2000.
Mostreig: No aplica
Transferéncia: No aplica

Regim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccid: 25 anys

Observacions: Régim accés: Accés restringit; possibilitat d'accés parcial amb ocultacié de les dades
identificatives.

Vigéncia de la restriccid: 25 anys després de la mort i si es desconeix, 50 anys de la produccié del
document, tenint en compte que la restriccié afecta tota la vida de la persona.

Comissié Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacié

Codi TAAD: 515 DOGC: 4097

Especificacions CNAATD: Destruccid total en un termini de cinc anys. Conservacioé permanent dels
expedients anteriors a I'any 1946.

Data d’actualitzacid: juny 2025



Ajuntament Arxiu
de Barcelona BE.N

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

A115.01

Série documental:
Expedients Generals de Lleves

Organ productor:
Negociat d’Atencions a |'Estat

Funcié administrativa:
Tramitacié per I'allistament i incorporacio a files dels mossos d’una mateixa lleva. Inclou també la resolucié
de tots els casos de caire extraordinari: prorrogues, profugs, etc.

Documents que integren I'expedient:

Relacid dels joves nascuts al mateix any procedents d’'un mateix Jutjat Municipal
Projecte d’allistament

Acta de Classificacio

Resolucié de la Junta de Classificacid

Relacions nominals (per incidéncies)

Actes de rectificacio

Acta de lliurament de cartilles militars

Citacions, correspondéncia, Bans i Edictes

Acta de tancament

Séries antecedents:

Expedients personals de profugs; Expedients personals d’exclosos; Expedients personals de prorrogues;
Expedients personals de baixes; Expedients personals de mossos forasters; Expedients personals
d’allistaments; Padrd d’Habitants.

Legislacio:

Ley para el Reclutamiento y Reemplazo del Ejército

Disposicio

Exp. CMAAD: 09/1992 Data de l’acta: 30/4/1992

Dictamen: Conservacio parcial

Termini: 5 anys

Especificacions: Conservacié de I'acta de tancament definitiu de I'allistament, i en el seu defecte de |'acta
de classificacio provisional. Eliminacié de la resta de documentacid en el termini de cinc anys, des de la
finalitzacié de I'expedient.

Serie tancada a 1 de gener de 2000.
Mostreig: No aplica
Transferencia: No aplica

Regim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccid: 25 anys

Observacions: Régim accés: Accés restringit; possibilitat d'accés parcial amb ocultacio de les dades
identificatives.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Vigencia de la restriccid: 25 anys després de la mort i si es desconeix, 50 anys de la produccié del
document, tenint en compte que la restriccié afecta tota la vida de la persona.

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Codi TAAD: 514 DOGC: 4097

Especificacions CNAATD: Destruccio total en un termini de cinc anys i conservacié permanent de l'acta de
tancament definitiu de I'allistament.

Data d’actualitzacid: juny 2025



Ajuntament Arxiu
de Barcelona BE.N

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

Al116.01

Série documental:
Expedients personals de profugs

Organ productor:
Negociat d’Atencions a |'Estat

Funcié administrativa:
Expedient per confirmar la tipificacié com a profug del mosso no presentat a I'acte d’allistament.

Documents que integren I'expedient:
Full de filiacié

Citacio per realitzar les al-legacions
Notificacié del veredicte

Series relacionades:

Expedients Generals de Lleves; Expedients Personals d’Incorporats a Files; Expedients Personals d’Exclosos;
Expedients personals de prorrogues; Expedients Personals de Baixes; Expedients Personals de mossos
Forasters; Padré d’Habitants.

Legislacio:

Ley para el Reemplazo y Reclutamiento del Ejército
Disposicio

Exp. CMAAD: 10/1992 Data de ’acta: 30/4/1992
Dictamen: Eliminacid

Termini: 5 anys

Especificacions: Séerie tancada a 1 de gener de 2000.
Mostreig: No aplica

Transferéncia: No aplica

Regim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccid: Fins a la destruccid de I'expedient

Observacions: Régim accés: Accés restringit; possibilitat d'accés parcial amb ocultacié de les dades
identificatives.

Comissié Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacié

Codi TAAD: 515 DOGC: 4097

Especificacions CNAATD: Destruccid total en un termini de cinc anys. Conservacioé permanent dels
expedients anteriors a I'any 1946.

Data d’actualitzacid: juny 2025



Ajuntament Arxiu
de Barcelona BE.N

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

A117.01

Série documental:
Expedients Personals d’Exclosos

Organ productor:
Negociat d’Atencions a |'Estat

Funcié administrativa:
Expedients relatius al canvi de lloc d’allistament del mosso amb motiu d’un canvi de residéncia.

Documents que integren I'expedient:

Citacid d’allistament

Ofici de I’Ajuntament o Districte demanant la baixa al Districtye on residia anteriorment
Ofici de contesta

Nova citacié d’allistament

Séries relacionades:

Expedients Generals de Lleves; Expedients personals de profugs; Expedients personals d’allistament;
Expedients personals de prorrogues; Expedients personals de baixes; Expedients personals de mossos
forans; Padré d’Habitants.

Legislacio:

Ley para el Reclutamiento y Reemplazo del Ejército
Disposicio

Exp. CMAAD: 11/1992 Data de I’acta: 30/4/1992
Dictamen: Eliminacid

Termini: 5 anys

Especificacions: Série tancada a 1 de gener de 2000.
Mostreig: No aplica

Transferéncia: No aplica

Régim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccid: Fins a la destruccid de I'expedient

Observacions: Régim accés: Accés restringit; possibilitat d'accés parcial amb ocultacié de les dades
identificatives.

Comissié Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacié

Codi TAAD: 515 DOGC: 4097

Especificacions CNAATD: Destruccid total en un termini de cinc anys. Conservacioé permanent dels
expedients anteriors a I'any 1946.

Data d’actualitzacid: juny 2025



Ajuntament Arxiu
de Barcelona BE.N

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

A118.01

Série documental:
Expedients Personals de Prorrogues

Organ productor:
Negociat d’Atencions a |'Estat

Funcié administrativa:
Concessid de prorrogues una vegada comprovats els motius de la demanda.

Documents que integren I'expedient:
Documentacid acreditativa de la peticié de prorroga
Passis diversos

Notificacié del veredicte

Citacio per la recollida del veredicte

Séries relacionades:

Expedients Generals de Lleves; Expedients Personals d’Incorporats a Files; Expedients Personals d’Exclosos;
Expedients personals de Profugs; Expedients Personals de Baixes; Expedients Personals de mossos
Forasters; Padré d’Habitants.

Legislacio:

Ley para el Reclutamiento y Reemplazo del Ejército
Disposicio

Exp. CMAAD: 13/1992 Data de I’acta: 30/4/1992
Dictamen: Eliminacid

Termini: 5 anys

Especificacions: Série tancada a 1 de gener de 2000.
Mostreig: No aplica

Transferéncia: No aplica

Régim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccid: Fins a la destruccid de I'expedient

Observacions: Régim accés: Accés restringit; possibilitat d'accés parcial amb ocultacié de les dades
identificatives.

Comissié Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacié

Codi TAAD: 515 DOGC: 4097

Especificacions CNAATD: Destruccid total en un termini de cinc anys. Conservacioé permanent dels
expedients anteriors a I'any 1946.

Data d’actualitzacid: juny 2025



Ajuntament Arxiu
de Barcelona BE.N

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

A119.01

Série documental:
Expedients Personals de Baixes

Organ productor:
Negociat d’Atencions a |'Estat

Funcié administrativa:
Canvi del lloc d’Allistament del mosso amb motiu d’un canvi de residéncia

Documents que integren I'expedient:

Ofici de I’Ajuntament o districte on resideix el mosso demanant la baixa en I’Ajuntament o
Districte on residia abans

Ofici de la Junta de districte acusant rebut i fent constar la baixa

Series relacionades:

Expedients Generals de Lleves; Expedients Personals d’Incorporats a Files; Expedients Personals d’Exclosos;
Expedients personals de Profugs; Expedients Personals de Prorrogues; Expedients Personals de mossos
Forans; Padrd d’Habitants.

Legislacio:

Ley para el Reclutamineto y el Reemplazo del Ejército
Disposicio

Exp. CMAAD: 14/1992 Data de I’acta: 30/4/1992
Dictamen: Eliminacid

Termini: 5 anys

Especificacions: Série tancada a 1 de gener de 2000.
Mostreig: No aplica

Transferéncia: No aplica

Regim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccid: Fins a la destruccid de I'expedient

Observacions: Reégim accés: Accés restringit; possibilitat d'accés parcial amb ocultacié de les dades
identificatives.

Comissié Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacié

Codi TAAD: 515 DOGC: 4097

Especificacions CNAATD: Destruccid total en un termini de cinc anys. Conservacioé permanent dels
expedients anteriors a I'any 1946.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Ajuntament Arxiu
de Barcelona BE.N

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

A120.01

Série documental:
Expedients Personals de Mosos Forans

Organ productor:
Negociat d’Atencions a |'Estat

Funcié administrativa:
Efectuar I'allistament dels mossos residents en una poblacié distinta de la del seu empadronament. La
finalitat és estalviar al mosso els perjudicis del desplagament fora de la seva residéencia.

Documents que integren I'expedient:

Instancia de sol-licitud per canvi del lloc d’allistament
Testimonis confirmant les al-legacions

Citacions

Full de filiacié

Comunicats

Series relacionades:

Expedients Generals de Lleves; Expedients Personals d’Incorporats a Files; Expedients Personals d’Exclosos;
Expedients personals de Profugs; Expedients Personals de Prorrogues; Expedients Personals de Baixes;
Padré d’Habitants.

Legislacio:

Ley para el Reclutamiento y el Reemplazo del Ejército
Disposicio

Exp. CMAAD: 15/1992 Data de I’acta: 30/4/1992
Dictamen: Eliminacid

Termini: 5 anys

Especificacions: Séerie tancada a 1 de gener de 2000.
Mostreig: No aplica

Transferéncia: No aplica

Régim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccid: Fins a la destruccid de I'expedient

Observacions: Régim accés: Accés restringit; possibilitat d'accés parcial amb ocultacié de les dades
identificatives.

Comissié Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacié

Codi TAAD: 515 DOGC: 4097

Especificacions CNAATD: Destruccid total en un termini de cinc anys. Conservacioé permanent dels
expedients anteriors a I'any 1946.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Ajuntament
de Barcelona

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

A121.01

Série documental:
Expedients personals d’objectors adscrits a I’Ajuntament de Barcelona

Organ productor:
Oficina de la Prestacio Social Substitutoria

Funcié administrativa:

Oferir als ciutadans joves de Barcelona places per fer la Prestacid Social Substitutoria a diferents serveis
municipals o entitats civiques amb acord amb I'Ajuntament, aixi com procedir al seguiment i control per la
correcta realitzacio.

Documents que integren I'expedient:
Sol-licitud

Comunicacio d’incorporacio

Acta d’incorporacié

Asseguranga i full de cobrament d’havers
Fitxa d’adscripcio de desti

Fulls d’incidencies al llarg de la prestacié i fulls de control horari
Questionaris

Cartilla de la Seguretat Social

Acta de baixa

Fotografies i comunicacions diverses

Series relacionades:
Places i Llocs de realitzacié de la Prestacio Social Substitutoria
Campanyes especifiques de la Prestacio Social Substitutoria

Legislacio:

Constitucié Espanyola, de 6 de desembre de 1978

Ley 48/1984, de 26 de diciembre, reguladora de la Objecion de Conciencia y de la Prestacidn Social
Substitutoria.

Ley 6/1996, de 15 de enero, del Voluntariado.

Ley Organica 10/1995, de 23 de noviembre, del Cédigo Penal

Ley Organica 8/1984, de 26 de diciembre, que regula el régimen de recursos en casos de Objecién de
Conciencia.

Real Decreto 266/1995, de 24 de febrero, del Reglamento de la Objecion de Conciencia y de la prestacién
Social Substitutoria.

Real Decreto 1882/1996, de 2 de agosto, de Estructura bésica del Ministerio de Justicia.

Real Decreto 1248/1997, de 24 de julio, del Reglamento sobre convalidacion de servicios voluntarios a
efectos de la Prestacion Social Substitutoria

Ley 22/1998, de 6 de julio Reguladora de la Objecién de Conciencia y de la Prestacién Social Substitutoria.
Real Decreto 700/1999, de 30 de abril, por el que se aprueba el Reglamento de la Objecién de Concienciay
de la Prestacid Social Substitutoria.

Real Decreto 342/2001, de 4 de abril, por el que se suspende la prestacidn social sustitutoria del servicio
militar.

Disposicio

Exp. CMAAD: 03/2002 Data de I’acta: 6/11/2002

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Dictamen: Conservacio

Especificacions: Serie tancada I'any 2002.
Mostreig: No aplica

Transferéncia: No aplica

Regim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccid: 30 anys

Observacions: Regim accés: Accés restringit; possibilitat d'accés parcial amb ocultacié de les dades
identificatives.

Vigéncia de la restriccid: 30 anys de la produccié del document.

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Ajuntament Arxiu
de Barcelona BE.N

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

A121.02

Série documental:
Expedients personals d’objectors: Places i llocs de realitzacio de la Prestacio Social
Substitutoria

Organ productor:
Oficina de la Prestacié Social Substitutoria

Funcié administrativa:

Relacid i caracteristiques de les places en dependéncies municipals i entitats homologades per I'Oficina de
la Prestacié Social Substitutoria de I'Ajuntament de Barcelona per acollir als objectors i en els quals es
realitzava la prestacid social substitutoria.

Documents que integren I'expedient:
Fitxa de sol-licitud de places de Col-laborador Social

Series relacionades:
Expedients personals d’objectors adscrits a I’Ajuntament de Barcelona
Campanyes especifiques de la Prestacié Social Substitutoria

Legislacio:

Constitucié Espanyola, de 6 de desembre de 1978

Ley 48/1984, de 26 de diciembre, reguladora de la Objecion de Conciencia y de la Prestacién Social
Substitutoria.

Ley 6/1996, de 15 de enero, del Voluntariado.

Ley Orgénica 10/1995, de 23 de noviembre, del Codigo Penal

Ley Organica 8/1984, de 26 de diciembre, que regula el régimen de recursos en casos de Objecion de
Conciencia.

Real Decreto 266/1995, de 24 de febrero, del Reglamento de la Objecién de Conciencia y de la prestacion
Social Substitutoria.

Real Decreto 1882/1996, de 2 de agosto, de Estructura basica del Ministerio de Justicia.

Real Decreto 1248/1997, de 24 de julio, del Reglamento sobre convalidacion de servicios voluntarios a
efectos de la Prestacion Social Substitutoria

Ley 22/1998, de 6 de julio Reguladora de la Objecién de Conciencia y de la Prestacidn Social Substitutoria.
Real Decreto 700/1999, de 30 de abril, por el que se aprueba el Reglamento de la Objecidén de Conciencia 'y
de la Prestacio Social Substitutoria.

Real Decreto 342/2001, de 4 de abril, por el que se suspende la prestacidn social sustitutoria del servicio
militar.

Disposicio

Exp. CMAAD: 04/2002 Data de I’acta: 6/11/2002

Dictamen: Conservacio

Especificacions: Série tancada I'any 2002.

Mostreig: No aplica

Transferencia: No aplica

Regim d'accés
Accés: Lliure

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
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Ajuntament Arxiu
de Barcelona BE.N

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

A121.03U14

Série documental:
Expedients personals d’objectors: Campanyes especifiques de la Prestacid Social
Substitutoria

Organ productor:
Oficina de la Prestacié Social Substitutoria

Funcié administrativa:
Operacions singulars i especifiques en les quals s'aplicava un nombre important d'objectes i es realitzava un
operatiu d'una certa envergadura.

Documents que integren I'expedient:
Projecte

Documentacié diversa

Documentacié d’avaluacio

Resum de campanyes

Informes

Legislacio:

Constitucié Espanyola, de 6 de desembre de 1978

Ley 48/1984, de 26 de diciembre, reguladora de la Objecion de Conciencia y de la Prestacién Social
Substitutoria.

Ley 6/1996, de 15 de enero, del Voluntariado.

Ley Organica 10/1995, de 23 de noviembre, del Cédigo Penal

Ley Organica 8/1984, de 26 de diciembre, que regula el régimen de recursos en casos de Objecion de
Conciencia.

Real Decreto 266/1995, de 24 de febrero, del Reglamento de la Objecion de Conciencia y de la prestacién
Social Substitutoria.

Real Decreto 1882/1996, de 2 de agosto, de Estructura basica del Ministerio de Justicia.

Real Decreto 1248/1997, de 24 de julio, del Reglamento sobre convalidacion de servicios voluntarios a
efectos de la Prestacion Social Substitutoria

Ley 22/1998, de 6 de julio Reguladora de la Objecién de Conciencia y de la Prestacidn Social Substitutoria.
Real Decreto 700/1999, de 30 de abril, por el que se aprueba el Reglamento de la Objecidén de Conciencia y
de la Prestacio Social Substitutoria.

Real Decreto 342/2001, de 4 de abril, por el que se suspende la prestacidn social sustitutoria del servicio
militar.

Disposicio

Exp. CMAAD: 05/2002 Data de I’acta: 6/11/2002

Dictamen: Conservacio

Especificacions: Série tancada I'any 2002.

Mostreig: No aplica

Transferencia: No aplica

Regim d'accés
Accés: Lliure

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Ajuntament Arxiu
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Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

A134.01

Serie documental:
Consell Plenari: Actes

Organ productor:
Consell Plenari. Negociat d'Actes i Notificacions

Funcié administrativa:
Es el llibre que conté les actes que sén la relacié oficial escrita del que s'ha tractat o acordat en les sessions
del Consell Plenari.

Documents que integren I'expedient:
Actes

Legislacio:

Llei de Regim Local. Text Refos de 24 de juny de 1955.

Decret de 17 de maig de 1952, Reglament d'Organitzacié, Funcionament i Regim Juridic de les Entitats
Locals.

Disposicio

Exp. CMAAD: 24/1996 Data de I’acta: 22/5/1996

Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés

Accés: Lliure amb restriccions

Termini de restriccié: 30 anys

Observacions: Motivacié: ocasionalment poden contenir dades personals.

Vigéncia de la restriccid: 30 anys des de la produccié del document.

Fonamentacio juridica: art. 27.3 de la Llei 26/2010, del 3 d’agost, de régim juridic i de procediment de les
administracions publiques de Catalunya; art. 37.3 de la Llei estatal 30/1992, de 26 de novembre, de régim
juridic de les administracions publiques i del procediment administratiu comu; art. 36.1 de la Llei 10/2001,
de 13 de juliol, d’arxius i documents i art. 10.2 de la Llei 29/2010, del 3 d’agost, de I'Us dels mitjans
electronics al sector public de Catalunya.

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 061 DOGC: 6627
Especificacions CNAATD: Conservacidé permanent

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Ajuntament Arxiu
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Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

A134.02

Série documental:
Expedients de sessions del Plenari del Consell Municipal

Organ productor:
Secretaria General

Funcié administrativa:

Preparar el contingut i temes que es porten a la sessié del Consell Plenari, organitzar la documentacié per al
desenvolupament de la sessid i portar el control de totes les gestions préevies i posteriors a la celebracié del
Ple.

Documents que integren I'expedient:

Convocatoria

Ordre del dia

Ordre del dia que s'exposa al tauler d'edictes

Notificacions de convocatoria als regidors

Acusament de rebut dels regidors

Esborrant de I'acte de la sessié anterior

Comunicacio dels acords del Plenari del Consell Municipal (copia)
Rebut de la Subdelegacié del Govern a la provincia de Barcelona i a la Delegacio de Governacié de la
Generalitat de Catalunya de la comunicacié dels acords

Acords exposats al tauler d'edictes amb la diligéncia d'exposicié

Legislacio:

Llei 7/1985, de 2 d'abri, reguladora de les Bases de Régim Local, art.20i 63 a 67.

Llei 8/1987, de 15 d'abril, Municipal i de Régim Local de Catalunya, art. 46.1b, i Titol IX, "Del funcionament
dels ens locals"

Reial Decret 2568/1986, de 28 de novembre de 1986, pel qual s'aprova el reglament d'Organitzacid,
Funcionament i Régim Juridic de les Corporacions Locals, Titol Ill, Capitol primer: Funcionament del Ple
Carta Municipal de Barcelona, DOGC niim. 2801, 08/01/1999. Titol I, Cap. Il El Consell Municipal.
Reglament Organic Municipal, BOPB, nim. 64, Annex |, 15/03/2001, Titol lll, Capitol segon, Seccié 1a:
Plenari.

Disposicio

Exp. CMAAD: 03/2011 Data de I’acta: 19/12/2011

Dictamen: Eliminacid

Termini: 1 any

Especificacions: Eliminacié total un cop efectuada la transcripcié definitiva al Llibre d’Actes del Plenari i
transcorregut un any des de la celebracié de la sessio corresponent..

Mostreig: No aplica

Transferencia: No aplica

Regim d'accés

Accés: Lliure

Termini de restriccid: 30 anys

Observacions: Régim d’accés: accés lliure llevat que concorri algun limit que hagi de prevaler.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Motivacid: conté dades personals merament identificatives relacionades amb I'organitzacid, funcionament
o activitat publica de I’Administracié. Ocasionalment pot contenir altres dades personals que no sén de
categories especials.

Vigéncia de la restriccid: aquesta restriccié queda sense efecte als 30 anys de la produccié del document.
Fonamentacio juridica: art. 24.1, 24.2 i 25 de la Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia, accés a
la informacio publica i bon govern; art. 15.2, 15.3 i 16 de la Llei estatal 19/2013, de 9 de desembre, de
transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern i art. 36.1 de la Llei 10/2001, de 13 de juliol,
d’arxius i gestié de documents.

Comissio Nacional d’Avaluacio i Tria de la Documentacio

Codi TAAD: 965 DOGC: 3604

Especificacions CNAATD: TAAD 965 Organs col-legiats de govern d’entitats de I’Administracié publica.
Disposicid: conservacié permanent de les actes i eliminacio total de la resta de

documentacié

Termini: un cop s’hagi aprovat I'acta.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

A135.01

Série documental:
Comissié Municipal Permanent: Actes

Organ productor:
Negociat d'Actes i Notificacions

Funcié administrativa:

Deixar constancia escrita del que s'ha tractat o acordat. La Comissié estava formada per |'Alcalde i els
Tinents d'Alcalde. Era un organ col-legiat que s'encarregava de I'administracio dels béns municipals i el
planejament de I'accié de govern.

Documents que integren I'expedient:
Actes

Séries relacionades:
Actes Comissié Municipal Executiva; Actes Comissié de Govern

Legislacio:

Estatut Municipal de 1924

Llei Municipal de 1934

Decret de 17 de maig de 1952, Reglament d'Organitzacié, Funcionament i Regim Juridic de les Entitats
Locals

Llei de Régim Local. Text Refos de 24 de juny de 1955
Llei Especial de Barcelona de 1960

Disposicio

Exp. CMAAD: 33/1998 Data de I’acta: 14/10/1998
Dictamen: Conservacio

Especificacions: Série tancada el 1985.

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Lliure

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacid
Codi TAAD: 059 DOGC: 2012
Especificacions CNAATD: Conservacid permanent

Data d’actualitzacid: juny 2025
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A139.01

Série documental:
Expedients de sessions de la Comissié de Govern

Organ productor:
Secretaria General

Funcié administrativa:

Preparar els assumptes que ha de tractar la Comissié de Govern, fer publica la relacié de temes, organitzar
la documentacié per al desenvolupament de la sessid i portar el control de les gestions prévies i posteriors
a la celebracio de la sessid.

Documents que integren I'expedient:

Convocatoria

Ordre del dia

Extracte dels acords proposats

Esborrany de I'acta de la sessi6 anterior

Acusament de rebut de la convocatoria

Ofici de comunicacio dels acords a la Subdelegacié del Govern de I'Estat i a la Delegacié de Governacio de la
Generalitat de Catalunya (copia)

Acusament de rebut de les dues administracions

Diligéncia d'exposicid al tauler d'edictes.

Legislacio:

- Llei 7/1985, de 2 d'abri, reguladora de les Bases de Régim Local, art.20i 63 a 67.

- Llei 8/1987, de 15 d'abril, Municipal i de Régim Local de Catalunya, art. 46.1b, i Titol IX, "Del funcionament
dels ens locals"

- Reial Decret 2568/1986, de 28 de novembre de 1986, pel qual s'aprova el  reglament d'Organitzacid,
Funcionament i Régim Juridic de les Corporacions Locals, art. 112 i 113.

- Carta Municipal de Barcelona, DOGC nim. 2801, 08/01/1999. Titol I, Cap. IV Comissié de Govern

- Reglament Organic Municipal, BOPB, nim. 64, Annex | 15/03/2001, Titol Ill, Capitol tercer: Comissio de
Govern.

Disposicio

Exp. CMAAD: 04/2011 Data de I’acta: 19/12/2011

Dictamen: Eliminacid

Termini: 1 any

Especificacions: Eliminacié total un cop efectuada la transcripcié definitiva al Llibre d’Actes de la Comissio
de Govern i transcorregut el termini d’1 any, a comptar des de la celebracié de la corresponent sessio.
Mostreig: No aplica

Transferencia: No aplica

Regim d'accés

Accés: Lliure

Termini de restriccid: 30 anys

Observacions: Régim d’accés: accés lliure llevat que concorri algun limit que hagi de prevaler.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Motivacid: conté dades personals merament identificatives relacionades amb I'organitzacié, funcionament
o activitat publica de I’Administracié. Ocasionalment pot contenir altres dades personals que no sén de
categories especials.

Vigéncia de la restriccid: aquesta restriccié queda sense efecte als 30 anys de la produccié del document.
Fonamentacio juridica: art. 24.1, 24.2 i 25 de la Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia, accés a
la informacio publica i bon govern; art. 15.2, 15.3 i 16 de la Llei estatal 19/2013, de 9 de desembre, de
transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern i art. 36.1 de la Llei 10/2001, de 13 de juliol,
d’arxius i gestié de documents.

Comissio Nacional d’Avaluacio i Tria de la Documentacio

Codi TAAD: 965 DOGC: 3604

Especificacions CNAATD: TAAD 965 Organs col-legiats de govern d’entitats de I’Administracié publica.
Disposicid: conservacié permanent de les actes i eliminacio total de la resta de

documentacié

Termini: un cop s’hagi aprovat I'acta.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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A140.01

Serie documental:
Junta de Portaveus

Organ productor:
Secretaria Técnica Juridica

Funcié administrativa:
Organitzar i preparar la documentacié per que es pugui desenvolupar la reunié de la Junta de Portaveus.

Documents que integren I'expedient:

- Convocatoria

- Ordre del dia

- Esborrany de I'acta de la sessié anterior.

- Justificants de la recepcid de la Convocatoria.

Séries antecedents:
Expedients de les sessions del Consell Municipal Permanent (1985-1995)

Series relacionades:

Expedients de sessions del Plenari del Consell Municipal
Expedients de sessions de la Comissio de Govern
Expedients de sessions de les Comissions del Plenari

Legislacio:

Estatal

e Llei 7/985 de Bases de Régim Local

¢ Reial Decret 2568/1986 pel que s’aprova el Reglament d’Organitzacid, Funcionament i Régim Juridic de
les Entitats Locals.

e Llei 40/2015 de Régim juridic del Sector Public (secci6 3a, art. 15-18)

Autonomic
» Decret legislatiu 2/2003, de 28 d’abril, pel qual s’aprova el Text refds de la Llei municipal i de régim local
de Catalunya

Local

e Llei 22/1998 de la Carta Municipal de Barcelona (art. 18-19)

* Reglament Organic Municipal (BOP, nim. 64, Annex |, 15/03/2001).
Disposicio

Exp. CMAAD: 05/2011 Data de ’acta: 11/7/2011

Dictamen: Conservacio parcial

Termini: 1 any

Especificacions: Conservacié permanent de les actes i, si n'hi ha, dels annexos. Destruccié total de la resta
de documentacid, transcorregut 1 any de la celebracié de la sessio..
Mostreig: No aplica

Transferéncia: 1 any

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Regim d'accés
Accés: Lliure

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 22/11/2017

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Ajuntament Arxiu
de Barcelona BE.N

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

A140.02

Serie documental:
Junta de Portaveus de Districte

Organ productor:
Secretaria Técnica Juridica

Funcié administrativa:
Organitzar i preparar la documentacié per que es pugui desenvolupar la reunié de la Junta de Portaveus de
Districte.

Documents que integren I'expedient:
- Convocatoria i ordre del dia
- Actes o acords

Series relacionades:
- Consell Municipal de Districte
- Comissio de Govern de Districte

Legislacio:

Estatal

. Llei 7/1985 de Bases de Régim Local

. Reial Decret 2568/1986 pel que s’aprova el Reglament d’Organitzacid, Funcionament i Régim Juridic de les
Entitats Locals

. Llei 40/2015 de Régim juridic del Sector Public (seccio 3a, art.15-18).

Autonomic

. Decret legislatiu 2/2003, de 28 d’abri, pel qual s’aprova el Text refds de la Llei municipal i de régim local de
Catalunya

- Llei 26/2010 de régim juridic i procediment de les administracions publiques de Catalunya

Local

. Llei 22/1998 de la Carta Municipal de Barcelona (art. 18 -19)

. Reglament Organic Municipal (BOP, nim. 64, Annex |, 15/03/2001)

. Normes Reguladores del Funcionament dels Districtes (BOP num. 254, 23/10/2001)
Disposicio

Exp. CMAAD: 01/2009 Data de I’acta: 7/8/2009

Dictamen: Conservacio

Especificacions: Conservacié permanent de les actes i, si n'hi ha, dels annexos. Destruccié total de la resta
de documentacio.

Mostreig: No aplica

Transferencia: No aplica

Regim d'accés
Accés: Lliure

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 22/11/2017

Data d’actualitzacid: juny 2025
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A141.01

Série documental:
Consell Municipal de Districte: Expedients de nomenaments de Consellers

Organ productor:
Comissio de Descentralitzacié Municipal i Participacié Ciutadana

Funcié administrativa:
Descentralitzar i desconcentrar el govern i I'administracié del municipi de Barcelona

Documents que integren I'expedient:

Comunicacid cessament

Comunicacié nomenament

Informe Comissid de Descentralitzacié Municipal i Participacié Ciutadana
Decret de nomenament

Legislacio:

Normes Reguladores de I'Organitzacié dels Districte
Disposicio

Exp. CMAAD: 09/1995 Data de I’acta: 28/6/1995
Dictamen: Eliminacid

Termini: 4 anys

Especificacions: Conservacioé del Llibre de Decrets
Mostreig: No aplica

Transferencia: No aplica

Regim d'accés
Accés: Lliure

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 132 DOGC: 2279
Especificacions CNAATD: Destruccid total als quatre anys sempre que es conservi el llibre de decrets.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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A141.02

Série documental:
Consell Municipal de Districte: Actes

Organ productor:
Consell Municipal de Districte

Funcié administrativa:

Llibre que conté les actes ordinaries i extraordinaries, si s'escau, del Consell del Ple del Distrcite. Les actes
constitueixen la relacié oficial escrita d'allo que s'ha tractat i/o acordat en les sessions d'aquest organ de
representcio.

Documents que integren I'expedient:
Actes

Séries relacionades:
Llibres d'Actes de la Junta Municipal de Districte

Legislacio:

Decret 1166/1960 de 23 de maig, pel qual s'aprova la Llei de Régim Especial del Municipi de Barcelona.
Arts. 10-21(Del Consejo Pleno); 25-27.

Decret 4026/1963 de 3 de desembre que aprova el Reglament d'Organitzacio i Administracié Municipal de
Barcelona. Arts.20-22; 25-27; 30- 36; 42; 62; 86.

Reglament dels Consells municipals de Districte (21-12-1979), modificats a partir de les Normes
Reguladores de I'Organitzacio dels Districtes del 1986. Reglament del Districte d'Horta. Arts. 8-12.

Nova divisio territorial de la ciutat (Acords del Plenari de 12-12-83 i 18-1-84; Ordre del Departament de
Governacioé de la Generalitat de Catalunya de 29-2-1984 que aprova els acords ja esmentats.

Diverses transferencies de funcions i serveis als Districtes (1984-1996).

Llei 7/1985 Reguladora de Bases del Régim Local. Arts. 19-22, 46-53, 56,70-71.

RD Legislatiu 781/1986 de 18 d'abril. Text refos de les disposicions legals vigents en matéria de régim local.
Arts. 23, 47-54.

RD 2568/1986 de 28 de novembre: Reglament d'Organitzacid, funcionament i régim juridic de les entitats
locals. Arts. 49-51; 77-110; 119; 128-133; 139; 142-145;196-207, 227 i s.

Normes Reguladores de I'Organitzacié dels Districtes (5-12-1986). Arts. 7-15; 20-23.

Llei 8/1987 de 15 d'abril Municipal i de Régim local de Catalunya. Arts. 5; 46-47,50-53, 57-61,75, 94-95,97,
99-107,112, 140-142.

Llei 30/1992 de 26 de novembre de Régim juridic de les Administracions publiques i del Procediment
Administratiu Comu.

Disposicio

Exp. CMAAD: 11/1998 Data de ’acta: 17/6/1998

Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferencia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Lliure amb restriccions

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Termini de restriccid: 30 anys

Observacions: Motivacid: ocasionalment poden contenir dades personals.
Vigéncia de la restriccid: restriccié de 30 anys des de la produccié del document.

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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A144.01

Série documental:
Organs de Govern Unipersonals: Alcalde

Organ productor:
Gabinet d’Alcaldia

Funcié administrativa:
Recollir la documentacié de caracter politic, generada o rebuda per I’alcalde, en tant que organ
unipersonal.

Documents que integren I'expedient:

Notes setmanals de despatx del secretari particular
Informes de gestié setmanals (IDG)

Cartes de felicitacié

Passi de documents de I'alcalde al primer tinent d’alcalde i documentacid interna
Relacidé setmanal de cartes de sortida de I’alcalde
Documentacié sobre les previsions de 'agenda de I'alcalde
Documentacié miscel-lania

Disposicio

Exp. CMAAD: 34/2001 Data de I’acta: 26/6/2001
Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéencia: No aplica

Regim d'accés

Accés: Lliure

Termini de restriccié: 30 anys

Observacions: Régim accés: Accés lliure. En cas de contenir dades excloses, accés parcial.
Vigéncia de la restriccid: 30 anys des de la produccié del document.

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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A148.01

Série documental:
Organs de Govern Autonoms: Actes de la Comissié Tecnica d'Administracié

Organ productor:
Comissid Tecnica d'Administracid

Funcié administrativa:

Preparar i informar sobre temes que s'han de sotmetre a la resolucid de la Comissié de Govern i del Consell
Plenari, aixi com aquelles altres en relacid a les quals s'estimi convenient fer una millor coordinacio
d'activitat de I'Administracié Municipal.

Documents que integren I'expedient:
Actes

Séries relacionades:
Propostes d'acord i resolucions de la Comissid de Govern

Legislacio:

Llei de Bases de Régim Local

Llei 13/89

Llei de Procediment Administratiu

Decret de I'Alcaldia de 14 d'octubre de 1988
Disposicio

Exp. CMAAD: 35/1993 Data de I’acta: 17/11/1993
Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés

Accés: Lliure amb restriccions

Observacions: Motivacid: conté dades personals merament identificatives relacionades amb I’organitzacio,
funcionament o activitat publica de I’Administracié. Ocasionalment pot contenir dades especialment
protegides.

Vigencia de la restriccid: per a les dades merament identificatives relacionades amb I'organitzacid,
funcionament o activitat publica de I’Administracio, la restriccid queda sense efecte als 30 anys des de la
produccié del document. Per a les dades especialment protegides, aquesta exclusié queda sense efecte als
25 anys des de la mort de la persona interessada i, si es desconeix la data, als 50 anys de la produccié del
document.

Fonamentacio juridica: art. 15.1i 15.2 de la Llei estatal 19/2013, de 9 de desembre, de transparéncia,
accés a la informacidé publica i bon govern; art. 23 i 24.1 de la Llei 19/2014, del 29 de desembre, de
transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern; i art. 36.1 de la Llei 10/2001, de 13 de juliol,
d’arxius i documents.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 817 DOGC: 6966

Data d’actualitzacid: juny 2025
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A151.01

Série documental:
Impuls i control de I'accié de govern

Organ productor:
Secretaria Técnica Juridica

Funcié administrativa:
Portar a terme I'impuls, les tasques de control i de fiscalitzacié dels organs municipals de govern i de
I"'administracid executiva.

Documents que integren I'expedient:

- Text del prec, pregunta

- Tramesa al Regidor corresponent

- Resposta del prec/pregunta per part de la persona responsable de I’'ambit técnic o executiu. S’adjunta
informe o més documentacid, si escau

- Tramesa de la resposta per part del regidor competent en la mateéria al Regidor de Presidéncia i Relacions
institucionals

- Tramesa de la resposta per part del Regidor de Presidéncia al Grup municipal que ha sol-licitat la
informacid.

Series relacionades:

Expedients de la Junta de Portaveus

Llibre d’Actes de la Junta de Portaveus

Expedients de les sessions de les Comissions del Consell Municipal
Llibre d’Actes de les Comissions del Consell Municipal

Legislacio:

Estatal:

- Llei 7/985 de Bases de Régim Local.

- Reial Decret 2568/1986 pel qual s'aprova el Reglament anterior.

- Llei 40/2015 de Régim juridic del Sector Public (secci6 3a, art. 15-18).

Autonomic:

- Decret legislatiu 2/2003 pel qual s'aprova el text refds de la Llei Municipal i de régim local de Catalunya.
- Llei 26/2010 de régim juridic i procediment de les administracions publiques de Catalunya

Local:

- Reglament Organic de I’Ajuntament de Barcelona. BOPB nim. 64, Annex |, de 15/03/2001 (Art. 62, 63,
64, 73, 98, 99, 100, 101).

- Normes reguladores del funcionament dels districtes. BOPB, nim. 254, de 23/10/2001, (art. 36.4).

- Acords de la Junta de Portaveus relatius al regim de funcionament de les sessions del Consell Municipal
Disposicio

Exp. CMAAD: 03/2012 Data de I’acta: 6/11/2012

Dictamen: Conservacio

Termini: 5 anys

Especificacions: Conservacié permanent per a la documentacid gestionada i custodiada per la Secretaria
General i eliminacié total per a la documentacié que disposen els grups politics i regidories.

Mostreig: No aplica

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Transferencia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Lliure

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 22/11/2017

Data d’actualitzacid: juny 2025
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A157.01

Serie documental:
Ordenances: Ordenances Fiscals

Organ productor:
Direccié Adjunta a la Geréncia Municipal per a Inversions i Pressupostos

Funcié administrativa:
Confeccio de les Ordenances Fiscals anuals de I’Ajuntament de Barcelona

Documents que integren I'expedient:

Proposta d’Ordenances Fiscals i preus publics
Memoria

Avaluacié economica

Certificats d’Intervencio General

Estudis de costos

Al-legacions i respostes a aquestes

Acta de I'audiencia publica

Dictamen del Consell Economic i Social de Barcelona
Anuncis i notificacions

Legislacio:

Llei de Bases de Régim Local

Carta Municipal

Disposicio

Exp. CMAAD: 30/2001 Data de l'acta: 26/6/2001
Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Lliure
Observacions: Excepcionalment dades personals.

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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A160.01

Serie documental:
Decrets: Resolucions

Organ productor:
Secretaria General

Funcié administrativa:
La resolucio posa fi a qualsevol acte administratiu iniciat pels administrats d’'una manera puntual.

Documents que integren I'expedient:
Decrets
Resolucions

Series relacionades:
Expedients de llicencies, d'inspeccions, de subvencions, contractes...

Legislacio:

Ley 30/ 1992.- 26 Xl.- Regimen juridico de las administraciones publicas y del procedimiento administrativo
comun.

Article 7 de la llei especial de Barcelona i 3 del Reglament d"Organitzacié i Administracié en relacio al 116 -
i de la llei de Regimen local - Decret d"Alcaldia

del 7 de juliol de 1986.

Decrets d'Alcaldia corresponents a cadasacuna de les transferéncies a Districtes.

Disposicio

Exp. CMAAD: 31/1997 Data de 'acta: 25/2/1998

Dictamen: Conservacio

Especificacions: Per expedient secundari, considerar en aquest cas els llibres de decrets o resolucions que
es confeccionen a cadascun dels districtes, o altres organs municipals. Tenir en compte que el terme decret
inclou resolucions, per tant és una Unica série.

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Régim d'accés

Accés: Lliure

Termini de restriccié: 30 anys

Observacions: Régim accés: Accés lliure. En cas de contenir dades excloses, es donara accés parcial.
Vigéncia de la restriccid: Aquesta exclusid queda sense efecte als 30 anys des de la produccié del
document.

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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A168.01

Série documental:
Registre Civil Municipal: index de natalitat

Organ productor:
Negociat de Poblacié

Funcié administrativa:
Conjunt de documents o llibres on es fan constar els fets i circumstancies que afecten a |'existencia o I'estat
civil de la poblacié. Les inscripcions es recullen en tres llibres de naixements, matrimonis i defuncions.

Documents que integren I'expedient:
index
Inscripcions

Legislacio:

Registre Civil de 8 de juny de 1957

Disposicio

Exp. CMAAD: 30/1998 Data de I’acta: 14/10/1998

Dictamen: Conservacio

Especificacions: La serie es considera oberta.

Malgrat que no es segueixen registrant les incidencies de la poblacid en llibres especifics, el Negociat de
Poblacié segueix realitzant les mateixes funcions i ho manté actualitzat en suport informatic.

Mostreig: No aplica

Transferencia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Restringit

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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A169.01

Série documental:
Registre Civil Municipal: index de nupcialitat

Organ productor:
Negociat de Poblacié

Funcié administrativa:
Conjunt de documents o llibres on es fa constar els fets i circumstancies que afecten a |'existencia o I'estat
civil de la poblacié. Les inscripcions es recullen en tres libres, de naixements, matrimonis i defuncions.

Documents que integren I'expedient:
index
Inscripcions

Legislacio:

Registre Civil de 8 de juny de 1957

Disposicio

Exp. CMAAD: 30/1998 Data de I’acta: 14/10/1998

Dictamen: Conservacio

Especificacions: La serie es considera oberta.

Malgrat que no es segueixen registrant les incidencies de la poblacid en llibres especifics, el Negociat de
Poblacié segueix realitzant les mateixes funcions i ho manté actualitzat en suport informatic.

Mostreig: No aplica

Transferencia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Restringit

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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A169.02

Série documental:
Registre Civil Municipal: Expedients de matrimonis civils

Organ productor:
Secretaria General

Funcié administrativa:
Expedients generats pels casaments civils que son oficiats per I'Alcalde o pels Regidors.

Documents que integren I'expedient:

Interlocutoria del Registre Civil

Fotocopies de la documentacié dels contraents i testimonis
Oficis

Acta del matrimoni

Legislacio:

Ley 35/1994, de 23 de desembre, de modificacié del Codi Civil en matéria d'autoritzacié del matrimoni civil
pels alcaldes

Art. 44,51.2,57.1, 58 i 73 del Codi Civil.

Decret d'Alcaldia de 24-2-95 Delegacio en els Regidors, Presidents i Vicepresidents dels Districtes per
I'autoritzacié de matrimonis civils.

Disposicio

Exp. CMAAD: 01/2001 Data de I’acta: 27/3/2001

Dictamen: Conservacio parcial

Termini: 5 anys

Especificacions: Conservacié de I’Acta dipositada a Secretaria General i eliminacié en el termini de 5 anys
de la documentacié dipositada als districtes i al Gabinet d’Alcaldia.

Mostreig: No aplica

Transferéncia: No aplica

Regim d'accés
Accés: Restringit

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 15/10/1992

Data d’actualitzacid: juny 2025
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A171.01

Série documental:
Registre Civil Municipal: index de mortalitat

Organ productor:
Negociat de Poblacié

Funcié administrativa:
Conjunt de documents o llibres on es fan constar els fets i circumstancies que afecten |'existencia o I'estat
civil de la poblacié. Les inscripcions es recullen en tres llibres, de naixements, matrimonis i defuncions.

Documents que integren I'expedient:
index
Inscripcions

Legislacio:

Resgitre Civil del 8 de juny de 1957

Disposicio

Exp. CMAAD: 30/1998 Data de I’acta: 14/10/1998

Dictamen: Conservacio

Especificacions: Malgrat que no es segueixen registrant les incidencies de la poblacié en llibres especifics, el
Negociat de Poblacié segueix realitzant les mateixes funcions i ho manté actualitzat en suport informatic.
Serie considerada oberta.

Mostreig: No aplica

Transferencia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Restringit

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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A172.01

Série documental:
Unions Civils: Expedients d’Unions Civils

Organ productor:
Secretaria General

Funcié administrativa:
Recollir la sol-licitud de les persones que volen registrar-se com a parelles de fet, i tramitar la seva inscripcié
en el Registre Municipal d’Unions Civil.

Documents que integren I'expedient:
Sol-licitud

Declaracions jurades

DNI o Passaport

Fe d’Estat

Certificat d’empadronament

Certificat d’emancipacié

Escriptura de propietat o contracte d’inquilinat

Legislacio:

Normes Reguladores del Registre aprovades per Comissié de Govern el 22 d’abril de 1994

Instruccié de I’Alcaldia sobre desenvolupament normatiu del Registre municipal d’Unions civils d’1 de juny
de 1994

Llei 10/1998, de 15 de juliol d’unions estables de parella

Disposicio

Exp. CMAAD: 29/2002 Data de l'acta: 6/11/2002

Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Restringit

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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A172.02

Série documental:
Unions Civils: Llibre Principal del Registre Municipal d’Unions Civils

Organ productor:
Secretaria General

Funcié administrativa:
Inscripcid de la declaracié d’unié civil de convivéncia estable entre dues persones

Documents que integren I'expedient:
Llibre

Series relacionades:
Expedients d’Unions Civils

Legislacio:

Normes Reguladores del Registre aprovades per Comissié de Govern el 22 d’abril de 1994

Instruccié de I’Alcaldia sobre desenvolupament normatiu del Registre municipal d’Unions civils d’1 de juny
de 1994

Llei 10/1998, de 15 de juliol d’unions estables de parella

Disposicio

Exp. CMAAD: 30/2002 Data de I’acta: 6/11/2002

Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccid: 25 anys

Observacions: Régim accés: Accés restringit; possibilitat d'accés parcial si no resulta informacio
distorsionada o sense sentit.

Vigéncia de la restriccid: 25 anys després de la mort i si es desconeix, 50 anys de la produccié del
document, tenint en compte que la restriccié afecta tota la vida de la persona.

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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A174.01

Série documental:
Comissié Municipal Executiva: Actes

Organ productor:
Negociat d'Actes i Notificacions

Funcié administrativa:

Deixar constancia escrita del que s'ha tractat o acordat. La Comissié Municipal Executiva va ser creada en
substitucid de la Comissié Municipal Permanent per la Llei de Régim Especial de Barcelona de 1960

Documents que integren I'expedient:
Actes

Series relacionades:
Actes Comissié Municipal Permanent; Actes Comissié de Govern

Legislacio:

Llei de Régim Especial de Barcelona de 1960
Disposicio

Exp. CMAAD: 34/1998 Data de I’acta: 14/10/1998
Dictamen: Conservacio

Especificacions: Serie tancada el 1979

Mostreig: No aplica

Transferencia: No aplica

Regim d'accés
Accés: Lliure

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
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A176.01

Série documental:
Iniciativa Ciutadana: Projecte premi "Faci d'Alcalde"

Organ productor:
Regidoria de Relacions Territorials

Funcié administrativa:
L'objecte de la gestid era promocionar la iniciativa i participacid ciutadana a través de la concessié d'aquest
premi.

Documents que integren I'expedient:
Fitxa Descriptiva del Projecte
Formulari

Projecte

Legislacio:

Normes reguladores de I'Organitzacié dels Districtes i de la Participacié Ciutadana.
Disposicio

Exp. CMAAD: 18/1995 Data de I’acta: 20/9/1995

Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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A178.1 U3

Série documental:
Registre d’Enquestes i Estudis d’Opinid de I’Ajuntament de Barcelona

Organ productor:
Direccio de Serveis d’Estudis i Avaluacié

Funcié administrativa:
Contenir la descripcid de totes les enquestes i estudis d’opinié produits per I’Ajuntament de Barcelona, els
seus organismes autdonoms i societats municipals.

Documents que integren I'expedient:
Fulls del Registre d’Enquestes i Estudis d’Opinid

Series relacionades:
Estudis sociologics i d'opinid

Legislacio:

Reglament Municipal sobre el Registre d’enquestes i estudis d’opinié. Decret d’Alcaldia aprovat
definitivament en Plenari del Consell Municipal de 19 de setembre de 2003. BOP nim.242 de 9/10/2003.
Ley Organica 15/1999, de 13 de desembre, de Proteccién de Datos de caracter Personal (BOE 298/1999)
Disposicio

Exp. CMAAD: 12/2005 Data de I’acta: 15/2/2007

Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Lliure

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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A178.2 U3

Série documental:
Estudis sociologics i d’opinid

Organ productor:
Direccio de Serveis d’Estudis i Avaluacié

Funcié administrativa:

Realitzacié d'estudis d'opinié mitjangant técniques sociologiques, tant sobre temes i aspectes relacionats
directament amb la gestié municipal, com sobre aspectes socioldgics que puguin afectar a la ciutat de
Barcelona i als seus ciutadans.

Documents que integren I'expedient:
Questionaris

Taules de resultats

Informe de resultats

Legislacio:

Reglament Municipal sobre el Registre d’enquestes i estudis d’opinié. Decret d’Alcaldia aprovat
definitivament en Plenari del Consell Municipal de 19 de setembre de 2003. BOP nim.242 de 9/10/2003.
Ley Organica 15/1999, de 13 de desembre, de Proteccién de Datos de caracter Personal (BOE 298/1999)
Disposicio

Exp. CMAAD: 11/2005 Data de I’acta: 15/2/2007

Dictamen: Conservacio parcial

Termini: 2 anys

Especificacions: Conservacié permanent de les taules de resultats i de I'Informes de resultats. Eliminacio
dels questionaris en el termini de dos anys de finalitzat I’estudi.

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Lliure

Comissié Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacié

Codi TAAD: 606 DOGC: 5157

Especificacions CNAATD: Conservacidé permanent de les taules de resultats i de I'Informe de resultats i
eliminacio dels questionaris en el termini de dos anys de finalitzat I'estudi.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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A181.01

Série documental:
Organs Informatius i Especials: Comissié Informativa de la Vida Corporativa. Actes

Organ productor:
Comissio Informativa de la Vida Corporativa

Funcié administrativa:
Deixar constancia escrita del que s'ha tractat o acordat.

Documents que integren I'expedient:
Actes

Series relacionades:
Organs Informatius i Especials

Legislacio:

Decret de 17 de maig de 1952, Reglament d'Organitzacié, Funcionament i Regim Juridic de les Entitats
Locals

Llei de Régim Local. Text Refos de 24 de juny de 1955

Disposicio

Exp. CMAAD: 32/1998 Data de I’acta: 23/12/1998

Dictamen: Conservacio

Especificacions: Série tancada el 1961

Mostreig: No aplica

Transferéncia: No aplica

Regim d'accés
Accés: Lliure

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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A189.01

Serie documental:
Comissid de Govern de Districte: Actes

Organ productor:
Comissidé de Govern de Districte

Funcié administrativa:
Deixar constancia escrita d’allo tractat i acordat en les sessions de la Comissié de Govern

Documents que integren I'expedient:
Actes

Series relacionades:
Llibres d'Actes de la Junta Municial de Districte i el Llibres d'Actes de la Comissié Permanent de Districte

Legislacio:

Decret 1166/1960 de 23 de maig, pel qual s'aprova la Llei de Régim Especial del Municipi de Barcelona.
Arts. 23-24 (Comissié municipal executiva).

Decret 4026/1963 de 3 de desembre que aprova el Reglament d'Organitzacio i Administracié Municipal de
Barcelona. Arts. 23-24; 28-29; 37-41; 42 (relaciona les Juntes amb la Comissié municipal executiva); 62; 86.
Reglament dels Consells municipals de Districte (21-12-1979). Es crea una Comissié permanent. Modificat
per les Normes Reguladores de I'Organitzacié dels Districtes de 1986. Reglament intern del Districte
d'Horta. Art. 13-15.

Nova divisio territorial de la ciutat. Acords del Plenari de 12-12-83 i 18-1-84 i Ordre del Departament de
Governacioé de la Generalitat de Catalunya de 29-2-1984 que aprova els acords citats de I'Ajuntament de
Barcelona.

Diverses transferencies de funcions i serveis als Districtes (1984-1996).

Normes Reguladores de I'Organitzacié dels Districtes i de la participacio ciutadana ( 5-12-1986). Arts. 16-17.
Llei 8/1987 de 15 d'abril Municipal i de Régim local de Catalunya. Arts. 5,46, 51,-55, 75, 96-97, 99 i s., 140.
Llei de 7/1985 Reguladora de Bases del régim Local. Arts. 20-21,23,24,70.

RD Legislatiu 781/1986 de 18 d'abril. Text refds de les disposicions legals vigents en matéria de régim local.
Arts. 22,46 is..

RD 2568/1986 de 28 de desembre: Reglament d'Organitzacid, funcionament i régim juridic de les entitats
locals. Arts. 52-53; 112-113 i s.; 119; 202; 227 i s.

Llei 30/1992 de 26 de novembre de Régim juridic de les Administracions publiques i del Procediment
administratiu comu.

Disposicio

Exp. CMAAD: 12/1998 Data de I’acta: 17/6/1998

Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferencia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Lliure

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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A195.01

Série documental:
Consells de Participacié. Expedients del Consell de Ciutat

Organ productor:
Secretaria del Consell de Ciutat

Funcié administrativa:

Assessorar I’Ajuntament en les grans linies d’actuacio; coneixer i debatre els PAM, els pressupostos i altres
projectes municipals; donar suport als consells sectorials de ciutat i consells ciutadans de districte; ser
consultat a inst. de I'Alcaldia i Ple

Documents que integren I'expedient:

. Documentacio referida a la primera i successives nominacions de membres del Consell (original)
. Documentacio referida a I'elaboracié del reglament intern (original)

. Convocatories i Actes dels organs del Consell (original)

. Documentacio de treball dels diferents organs i grups (original i copia)

. Dictamens, informes (original i copia)

. Correspondencia (original i copia)

. Memoria (original)

NOoO b WwN R

Series relacionades:
1. Consells Sectorials de Ciutat
2. Consells Ciutadans de districte

Legislacio:

Local:

1. Llei 22/1998, de 30 de desembre, de la Carta municipal de Barcelona.

2. Normes reguladores de la Participacié Ciutadana, aprovades per Consell Plenari del 22/11/2002.

3. Reglament intern del Consell de Ciutat (aprovat per Ple del Consell Municipal el 29 d’abril de 2005).
Disposicio

Exp. CMAAD: 08/2008 Data de I’acta: 30/5/2008

Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Lliure

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025

51



Ajuntament Arxiu
de Barcelona BE.N

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

A195.02

Série documental:
Consells de Participacié. Consells d'Equipament de Districte

Organ productor:
Secretaria Técnica Juridica

Funcié administrativa:

Tenen les funcions basiques de seguiment de la gestid i de la programacio dels equipaments, especialment
centres civics, casals de barri i centres culturals; instal-lacions esportives i casals de la gent gran, infantils o
joves.

Documents que integren I'expedient:

- Convocatoria i ordre del dia

- Signatures d'acusament de rebut de la convocatoria
- Actes (resums dels acords en determinats districtes)
- Documentacio de treball si existeix

Series relacionades:
- Consell Sectorial de Districte

Legislacio:
Estatal:
- Llei 19/2013 de Transparéncia, Accés a la Informacié i bon govern (art. 15)

Autonomic:
- Llei 10/2001 d'Arxius i Gestié de Documents (art. 24)
- Llei 19/2014 de Transparéncia, Accés a la Informacié Publica i bon govern (art. 36)

Local:

- Reglament d'Accés a la Documentacié Municipal (BOPB, 11-08-2014)

- Instruccio relativa al Dret d'Accés a la informacié publica de I'Ajuntament de Barcelona (Gaseta Municipal
de Barcelona, num.33, 10-12-2015)

Disposicio

Exp. CMAAD: 07/2009 Data de I’acta: 7/8/2009

Dictamen: Conservacio

Especificacions: Conservacié permanent de les actes i, si n'hi ha, dels annexos. Destruccié total de la resta
de documentacio.

Mostreig: No aplica

Transferencia: No aplica

Regim d'accés
Accés: Lliure

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 22/11/2017

Data d’actualitzacid: juny 2025
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A195.03

Série documental:
Consells de Participacid. Consells Sectorials de Districte

Organ productor:
Secretaria Técnica Juridica

Funcié administrativa:

Organitzar i gestionar les sessions de debat i de trobada entre el Districte i la ciutadania sobre els ambits
concrets sectorials o tematics. Plantejar modificacions o objeccions sobre alguna actuacio publica ja
elaborada.

Documents que integren I'expedient:
- Convocatoria i ordre del dia

- Actes

- Documentacié de treball si existeix.

Series relacionades:
- Consell Ciutada de Districte
- Comissions de Seguiment de Districte

Legislacio:

Estatal:

- Llei 7/985 de Bases de Régim Local.

- Reial Decret 2568/1986 pel qual s'aprova el Reglament anterior.

- Llei 40/2015 de Régim juridic del Sector Public (secci6 3a, art. 15-18).

Autonomic:

- Decret legislatiu 2/2003 pel qual s'aprova el text refds de la Llei Municipal i de régim local de Catalunya.
- Llei 26/2010 de régim juridic i procediment de les administracions publiques de Catalunya.

Local:

- Llei 22/1998 de la Carta Municipal de Barcelona.

- Reglament Organic Municipal (BOP, nim. 64, annex |, 15/03/2001).

- Normes Reguladores del Funcionament dels Districtes (BOP, nim.254, 23/10/2001).

- Normes Reguladores de la Participacié Ciutadana (BOP, nim.254. 13/12/2002).

Disposicio

Exp. CMAAD: 06/2009 Data de I’acta: 7/8/2009

Dictamen: Conservacio

Especificacions: Conservacié permanent de les actes i, si n'hi ha, dels annexos. Destruccié total de la resta
de documentacio.

Mostreig: No aplica

Transferencia: No aplica

Regim d'accés
Accés: Lliure

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 22/11/2017

Data d’actualitzacid: juny 2025
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A195.04

Série documental:
Consells de Participacié. Comissions de Treball de Districte

Organ productor:
Secretaria Técnica Juridica

Funcié administrativa:
- Portar a terme estudis i activitats encarregats per la Comissié de Govern
- Fer el seguiment dels projectes i/o iniciatives que es determinin des del Consell Municipal

Documents que integren I'expedient:

- Convocatoria i ordre del dia

- Acta

- Documentacio de treball

- Estudis, informes, programes d'actuacio.

Series relacionades:
- Comissié de Govern de Districte.

Legislacio:

Estatal:

- Llei 7/985 de Bases de Régim Local.

- Reial Decret 2568/1986 pel qual s'aprova el Reglament anterior.

- Llei 40/2015 de Régim juridic del Sector Public (secci6 3a, art. 15-18).

Autonomic:

- Decret legislatiu 2/2003 pel qual s'aprova el text refds de la Llei Municipal i de régim local de Catalunya.
- Llei 26/2010 de régim juridic i procediment de les administracions publiques de Catalunya.
Local:

- Llei 22/1998 de la Carta Municipal de Barcelona.

- Reglament Organic Municipal (BOP, nim. 64, annex |, 15/03/2001).

- Normes Reguladores del Funcionament dels Districtes (BOPB, nim.254, 23/10/2001).

- Normes Reguladores de la Participacié Ciutadana (BOPB, num.254. 13/12/2002).

- Reglament de Participacioé Ciutadana (BOPB, 30-10-2017).

Disposicio

Exp. CMAAD: 05/2009 Data de I’acta: 7/8/2009

Dictamen: Conservacio

Especificacions: Conservacié permanent de les actes i, si n'hi ha, dels annexos. Destruccié total de la resta
de documentacio.

Mostreig: No aplica

Transferencia: No aplica

Regim d'accés
Accés: Lliure

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 22/11/2017

Data d’actualitzacid: juny 2025
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A195.05

Série documental:
Consells de Participacié. Audiencia Publica de I'Estat del Districte

Organ productor:
Secretaria Técnica Juridica

Funcié administrativa:

Que la ciutadania pugui rebre informacio per part dels organs de govern del districte, atendre solelicituds
dels ciutadans i presentar i debatre propostes en relacié amb una determinada actuacié publica, activitat o
programa.

Documents que integren I'expedient:

- Convocatoria

- Actes (resums dels acords, en determinats districtes)

- Enregistraments de les sessions en DVD

- Documentacio annexa en determinats districtes (per exemple: respostes per escrit als ciutadans).

Series relacionades:
- Consell Municipal de Districte.
- Comissié de Govern de Districte.

Legislacio:

Estatal:

- Llei 7/985 de Bases de Régim Local.

- Reial Decret 2568/1986 pel qual s'aprova el Reglament anterior.

- Llei 40/2015 de Régim juridic del Sector Public (secci6 3a, art. 15-18).

Autonomic:

- Decret legislatiu 2/2003 pel qual s'aprova el text refds de la Llei Municipal i de régim local de Catalunya.
- Llei 26/2010 de régim juridic i procediment de les administracions publiques de Catalunya
Local:

- Llei 22/1998 de la Carta Municipal de Barcelona.

- Reglament Organic Municipal (BOP, nim. 64, annex |, 15/03/2001).

- Normes Reguladores del Funcionament dels Districtes (BOPB, nim.254, 23/10/2001).

- Normes Reguladores de la Participacié Ciutadana (BOPB, num.254. 13/12/2002).

- Reglament de Participacié Ciutadana (BOPB, 30-10-2017).

Disposicio

Exp. CMAAD: 04/2009 Data de I’acta: 7/8/2009

Dictamen: Conservacio

Especificacions: Conservacié permanent de les actes i, si n'hi ha, dels annexos. Destruccié total de la resta
de documentacio.

Mostreig: No aplica

Transferencia: No aplica

Regim d'accés
Accés: Lliure

Data d’actualitzacid: juny 2025
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A195.06

Série documental:
Consells de Participacid. Consell Ciutada de Districte

Organ productor:
Secretaria Técnica Juridica

Funcié administrativa:
- Fer propostes de punts a l'ordre del dia del Consell del Districte.
- Proposar iniciatives ciutadanes i solelicitar la convocatoria d'audiéncies publiques d'ambit de districte.

Documents que integren I'expedient:

- Convocatoria i ordre del dia

- Actes o acords (en determinats districtes)
- Documentacio de treball si existeix

Series relacionades:
- Consell Consultiu d’Associacions i Entitats de Districte

Legislacio:

Estatal:

- Llei 7/985 de Bases de Régim Local.

- Reial Decret 2568/1986 pel qual s'aprova el Reglament anterior.

- Llei 40/2015 de Régim juridic del Sector Public (secci6 3a, art. 15-18).

Autonomic:

- Decret legislatiu 2/2003 pel qual s'aprova el text refds de la Llei Municipal i de régim local de Catalunya.
- Llei 26/2010 de régim juridic i procediment de les administracions publiques de Catalunya

Local:

- Llei 22/1998 de la Carta Municipal de Barcelona.

- Reglament Organic Municipal (BOPB, nim. 64, annex |, 15/03/2001).

- Normes Reguladores del Funcionament dels Districtes (BOPB, nim.254, 23/10/2001).

- Normes Reguladores de la Participacié Ciutadana (BOPB, num.254. 13/12/2002).

Disposicio

Exp. CMAAD: 03/2009 Data de I’acta: 7/8/2009

Dictamen: Conservacio

Especificacions: Conservacié permanent de les actes i, si n'hi ha, dels annexos. Destruccio total de la resta
de documentacio.

Mostreig: No aplica

Transferencia: No aplica

Regim d'accés
Accés: Lliure

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 22/11/2017

Data d’actualitzacid: juny 2025
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A195.07

Série documental:
Consells de Participacié. Comissions Consultives de Govern de Districte

Organ productor:
Secretaria Técnica Juridica

Funcié administrativa:
Informar i assistir a la gestid del districte en els ambits competencials per als quals han estat creades.

Documents que integren I'expedient:

- Convocatoria i ordre del dia

- Actes o acords (en determinats districtes)
- Documentacio de treball si n'hi ha.

Legislacio:

Estatal:

- Llei 7/985 de Bases de Régim Local.

- Reial Decret 2568/1986 pel qual s'aprova el Reglament anterior.

- Llei 40/2015 de Régim juridic del Sector Public (secci6 3a, art. 15-18).

Autonomic:

- Decret legislatiu 2/2003 pel qual s'aprova el text refés de la Llei Municipal i de régim local de Catalunya.
- Llei 26/2010 de régim juridic i procediment de les administracions publiques de Catalunya

Local:

- Llei 22/1998 de la Carta Municipal de Barcelona.

- Reglament Organic Municipal (BOPB, nim. 64, annex |, 15/03/2001).

- Normes Reguladores del Funcionament dels Districtes (BOPB, nim.254, 23/10/2001).

- Normes Reguladores de la Participacié Ciutadana (BOPB, num.254. 13/12/2002).

Disposicio

Exp. CMAAD: 02/2009 Data de I’acta: 7/8/2009

Dictamen: Conservacio

Especificacions: Conservacié permanent de les actes i, si n'hi ha, dels annexos. Destruccié total de la resta
de documentacio.

Mostreig: No aplica

Transferéncia: No aplica

Regim d'accés
Accés: Lliure

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 22/11/2017

Data d’actualitzacid: juny 2025
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A195.08

Série documental:
Consells de Participacid. Consells de Barri

Organ productor:
Secretaria Técnica Juridica

Funcié administrativa:
Té per finalitat ser un canal de participacio ciutadana, en el desenvolupament de politiques publiques de
proximitat i convivencia i aprofundir aixi en la cohesio social i la qualitat de vida urbana de la ciutat.

Documents que integren I'expedient:
- Convocatoria i ordre del dia
- Acta de sessio del Consell de Barri

Series relacionades:

e Comissié de seguiment del Consell de barri
¢ Consell Municipal de Districte

¢ Comissié de Govern de Districte

¢ Consell sectorials de districte

Legislacio:

Estatal:

- Llei 7/985 de Bases de Régim Local.

- Reial Decret 2568/1986 pel qual s'aprova el Reglament anterior.

- Llei 40/2015 de Régim juridic del Sector Public (secci6 3a, art. 15-18).

Autonomic:

- Decret legislatiu 2/2003 pel qual s'aprova el text refds de la Llei Municipal i de régim local de Catalunya.
- Llei 26/2010 de régim juridic i procediment de les administracions publiques de Catalunya.

Local:

- Reglament Organic de I’Ajuntament de Barcelona. (BOP nim. 64, Annex |, 15-03-2001).

- Normes reguladores del funcionament dels districtes:.(BOP num. 254, 23-10-2001). (Modificacions
posteriors a les Normes reguladores...., en el BOP num. 142, 13-06-2008, pag. 18-20).

- Reglament intern d’organitzacio i funcionament de cada districte. (Exemple de Sants-Montjuic: aprovat
pel Ple del Districte de 7 de maig de 2009.

- Normes reguladores de la participacié ciutadana aprovades al Consell Plenari de 22 de novembre de 2002
(BOP nim. 298, 13-12-2002).

- Modificacié de les Normes reguladores de la Participacio Ciutadana i de les Normes reguladores del
funcionament dels Districtes per regular els Consells de Barri (BOP nim. 246, 14-10-2009, pag.48-49).

- Pla Director Municipal de Participacio Ciutadana. Aprovat pel Consell Plenari d’1 d’octubre de 2010.

- Acord del Consell Plenari de I’Ajuntament de Barcelona que estableix la nova divisié de la ciutat en 73
barris. (22 de desembre de 2006).

- Normes Reguladores del Fitxer General d’Entitats Ciutadanes. (BOP de 26-02-2004 num. 49, pag. 27-29).
- Reglament de Participacié Ciutadana (BOPB, 30-10-2017)

Disposicio

Exp. CMAAD: 02/2012 Data de 'acta: 15/6/2012

Dictamen: Conservacio parcial

Termini: 1 any

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Especificacions: Conservar les actes i els seus annexos, memories i/o informes finals i participatius. Eliminar
la resta de documentacio en el termini d'un any de la celebracid de la sessid. En cas que estiguin
constituides les Comissions de Seguiment dels Consell de Barri, es conserven les seves actes.

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Lliure

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 22/11/2017

Data d’actualitzacid: juny 2025
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A209.01

Série documental:
Declaracions de béns patrimonials i d’activitats

Organ productor:
Secretaria General

Funcié administrativa:

Custodiar i posar a disposicid de consulta les informacions sobre activitats, causes de possible
incompatibilitat i béns patrimonials declarades pels carrecs electes, consellers i conselleres de districte,
comissionats i comissionades i alts carrecs municipals.

Els regidors i regidores, consellers i conselleres de Districte, comissionats i comissionades i alts carrecs
municipals han de formular una declaracié d’activitats i una altra de patrimoni abans de prendre possessio,
amb motiu del seu cessament i, també, quan es produeixin variacions en el curs del mandat.

La informacid de les declaracions sera publicada a la Seu electronica, mentre duri el mandat i fins als 2 anys
qgue hagi finalitzat, preservant les possibles dades identificatives que puguin recollir

Documents que integren |'expedient:
-Declaracié inicial de béns patrimonials
-Declaracié inicial d’activitats

-Declaracié de variacié dels béns patrimonials
-Declaracié de variacié d’activitats

-Annexos declaracié

-Declaracié de béns patrimonials per cessament
-Declaracié d’activitats per cessament

Series antecedents:
No aplica

Series relacionades:
No aplica

Legislacio:

-Llei 7/1985 de 2 d” abril reguladora de les bases de régim local (LRBRL) (art. 75.7 i 75.8)

-Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern (art 11.1 b i
art. 56)

-Reglament Organic de I’Ajuntament de Barcelona, art.15-18

-Normes reguladores del funcionament dels Districtes (NRFD), en la seva redaccio resultant de la
modificacié aprovada definitivament pel Plenari del Consell Municipal el 30 de maig de 2008 (BOP de
Barcelona nium. 142, del 13 de juny de 2008)

-Codi etic de I'Ajuntament de Barcelona

Disposicio

Exp. CMAAD: 02/2018 Data de ’acta: 11/7/2018

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Dictamen: Eliminacid

Termini: 15 anys

Especificacions: 15 anys des de la pérdua de la condicié d'alt carrec.
Mostreig: No aplica

Transferéncia: No aplica

Regim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccid: Fins a la destruccid de I'expedient

Observacions: Régim d’accés: accés restringit, sense perjudici d’accés parcial.

Motivacid: poden contenir dades personals merament identificatives contingudes a informacio publica
directament relacionada amb I'organitzacié, funcionament o activitat publica de I’Administraciod.
Majoritariament poden contenir dades personals que no sén ni merament identificatives ni de categories
especials.

Fonamentacio juridica: art. 24.1- 24.2 i 25 de la Llei 19/2014, de 29 del desembre, de transparéncia, accés a
la informacio publica i bon govern;

15.2i15.3 de la Llei estatal 19/2013, de 9 de desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i
bon govern; i art. 36.1 de la Llei 10/2001, de 13 de juliol, d’arxius i gestié de documents.

Comissid Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacid
Codi TAAD: 1010 DOGC: 8667
Especificacions CNAATD: 15 anys des de la pérdua de la condicié d'alt carrec.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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A231.01

Serie documental:
Fitxer General d’Entitats Ciutadanes

Organ productor:
Direccio de Serveis d'Accié Comunitaria

Funcié administrativa:

El Fitxer General d’Entitats Ciutadanes és I'instrument de caracter administratiu que facilita les relacions de
I’Ajuntament de Barcelona amb les entitats i associacions i Grups de fet de la ciutat i els districtes.

La inscripcié en aquest Fitxer facilita la participacié ciutadana a través dels instruments i mecanismes de les
Normes Reguladores de la Participacié Ciutadana. Als efectes de simplificar i agilitzar la tramitacié dels
corresponents procediments administratius, la inscripcio al Fitxer General d’Entitats Ciutadanes eximeix a
les entitats i Grups de Fet de I'obligacié d’acompanyar a la sol-licitud de subvencié a I’Ajuntament de
Barcelona o als seus ens instrumentals els documents que figurin en aquest Fitxer i que estiguin
actualitzats.

Documents que integren |'expedient:

. Sollicitud

. Targeta d’identificacio fiscal

. Acta de constitucié fundacional

. Estatuts vigents

. Declaracio responsable del representant (conforme els documents presentats son vigents)

. Relacio de tots els components del grup (en cas que es tracti d’un Grup de fet)

. NIF del representant legal

. Document d’inscripcié de I'entitat al Registre d’Associacions de la Generalitat (o organisme que
correspongui)

OO UL B WN -

Series antecedents:
No aplica

Series relacionades:
No aplica

Legislacio:

* Normes Reguladores del Fitxer general d’Entitats Ciutadanes (BOPB, num. 49, de 26/02/2004, p. 27-29)
e Normes reguladores de participacid ciutadana

* Reglament de participacid ciutadana (disposicié final segona). (Gaseta Municipal, de 3/01/2018)

¢ Carta Municipal de Barcelona

Disposicio

Exp. CMAAD: 03/2020 Data de I’acta: 14/7/2020

Dictamen: Conservacio

Mostreig:

Transferencia: No aplica

Regim d'accés
Accés: Lliure

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
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B101.01

Série documental:
Actes Protocol-laris: Expedients d'Actes Protocol-laris Municipals

Organ productor:
Gabinet de Relacions Publiques i Protocol

Funcié administrativa:
Atencid i organitzacio d'actes protocol-laris municipals gestionats directament per I'Ajuntament de
Barcelona.

Documents que integren I'expedient:

Ordres de servei

Correspondencia

Organitzacio del protocol (si procedeix)
Invitacions (si procedeix)

Material grafic (si procedeix)

Fotografies de I'acte protocol-lari (si procedeix)

Series relacionades:
Expedients d'utilitzacié de béns municipals
Expedients de produccié de material grafic i d'impremta

Legislacio:

Decret sobre Protocol

Disposicio

Exp. CMAAD: 23/1995 Data de I’acta: 22/11/1995
Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Lliure

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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B101.02

Série documental:
Actes Protocol-laris: Resums i partes diaris

Organ productor:
Gabinet de Relacions Publiques i Protocol

Documents que integren I'expedient:
Programacio de l'acte

Relacions d'actes

Disposicio

Exp. CMAAD: 08/1993 Data de I’acta: 18/5/1994
Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Lliure

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
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B104.01

Série documental:
Viatges i visites: Sol-licitud de lliurament d'objectes i regals

Organ productor:
Gabinet de Relacions Publiques i Protocol

Funcié administrativa:
Relacions externes amb finalitats protocol-laries

Documents que integren I'expedient:

Sol-licituds i peticions

Disposicio

Exp. CMAAD: 27/1995 Data de I’acta: 22/11/1995
Dictamen: Eliminacid

Termini: 1 any

Mostreig: No aplica

Transferéencia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacio i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 20/03/1996
Especificacions CNAATD: Resolucié especifica per Ajuntament de Barcelona.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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B104.02

Série documental:
Viatges i vistes: Llibres de registre de control intern de lliurament d’objectes per a hostes
de I'ajuntament

Organ productor:
Gabinet de Relacions Publiques i Protocol

Funcié administrativa:
Control intern dels objectes i regals que es lliuren a persones o entitats.

Documents que integren I'expedient:
Llibres de registre

Series relacionades:

Visites: Lliurament de presents

Disposicio

Exp. CMAAD: 29/1995 Data de I’acta: 22/11/1995
Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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B104.03

Série documental:
Viatges i vistes: Viatges de I’Alcalde

Organ productor:
Gabinet d’Alcaldia

Funcié administrativa:
Recollir la documentacié que es genera en els diferents viatges de I'alcalde, generalment de caracter
internacional, en motiu de presentacié de la ciutat i de promocié exterior.

Documents que integren I'expedient:
Programa del viatge

Guions de les entrevistes i actes previstos
Documentacio rebuda

Documentacié de preparacié del viatge
Recull de premsa

Balang del viatge

Cartes d’agraiment i altres

Disposicio

Exp. CMAAD: 35/2001 Data de I’acta: 26/6/2001
Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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B117.01

Série documental:
Agraiments i Felicitacions: Felicitacions de Nadal

Organ productor:
Alcalde

Funcié administrativa:
Acte purament protocol-lari.

Documents que integren I'expedient:

Felicitacions

Disposicio

Exp. CMAAD: 55/1994 Data de I’acta: 23/11/1994
Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
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B122.01

Série documental:
Agrupacions Municipals: Relacions

Organ productor:
Gabinet d’Alcaldia

Funcié administrativa:
Relacions externes amb agrupacions municipals: Entitat del Medi Ambient, Mancomunitat de Municipis,
etc.

Documents que integren I'expedient:

Cartes

Convocatories de reunio (dirigides als membres dels organs de govern i de les comissions )
Actes de sessions

Propostes d'actuacions (com a documentacié annexada a la convocatoria de reunid)
Programes d'actuacions

Publicacions internes

Comunicats de premsa

Notificacions sobre la constitucié d'organs i nomenaments de membres

Memories

Informes

Convenis

Series relacionades:

Documents de I'anterior Corporacié Metropolitana de Barcelona
Disposicio

Exp. CMAAD: 01/1998 Data de l’acta: 30/6/1998

Dictamen: Eliminacid

Termini: 6 mesos

Mostreig: No aplica

Transferéncia: No aplica

Regim d'accés
Accés: Lliure

Comissié Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacié

Codi TAAD: 15/10/1992 DOGC: 1688

Especificacions CNAATD: La Comissid resol que, atenent que aquesta documentacidé es compon basicament
de copies de documents, és d'aplicacid el que estableix I'Ordre del Conseller de Cultura de 15 d'octubre de
1992.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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B129.01

Série documental:
Departaments i Organismes Autonoms: Autoritzacions d'espectacles culturals i activitats
esportives

Organ productor:
Secretaria Delegada Ambit de Via Publica

Funcié administrativa:
Rebre les peticions d’autoritzacié dels diferents promotors d’activitats esportives i culturals, i remetre-les a
la Generalitat de Catalunya.

Documents que integren I'expedient:
Copia de la petici6 (instancia) tramesa per l'interessat
Carta que s'envia a la Direccid General d'Espectacles de la Generalitat de Catalunya

Legislacio:

Ley 7/85 Reguladora de las Bases de Régimen Local del 2-4-1985

Art. 62 del Reial Decret 2816/84 sobre Reglament de Policia d’Espectacles i Activitats Recreatives.
Reial Decret 1771/85, d’1 d’agost sobre el traspas de les funcions i serveis de I’Administracié de I'Estat a la
Generalitat de Catalunya

Disposicio

Exp. CMAAD: 11/2000 Data de I’acta: 27/1/2000

Dictamen: Eliminacid

Termini: 1 any

Mostreig: Cronologic

Transferencia: No aplica

Regim d'accés
Accés: Lliure

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 9/03/2000
Especificacions CNAATD: Resolucié especifica Ajuntament de Barcelona.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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B140.01

Série documental:
Relacions amb I'Administracio de Justicia. Citacions judicials

Organ productor:
Guardia Urbana de Barcelona

Funcié administrativa:

Respondre a |'obligacié legal de compareixer davant dels organs judicials. Respondre al deure de
col-laboracié amb I'Administracid de Justicia. Gestionar les compareixences dels membres de la GUB davant
dels organs judicials.

Documents que integren I'expedient:

1. Ofici de citacié judicial tramesa per I'0rgan judicial.

2. Diligéncia de citacié

3. Transmissio de la citacio per correu intern o per fax entre unitats, si escau.
4. Comunicacio al Jutjat quan el guardia no pot compareixer.

Series antecedents:
No aplica

Series relacionades:
No aplica

Legislacio:

Llei d’enjudiciament criminal.

Llei Organica del Poder Judicial.

Instruccié 7/2003, de 9 de setembre, sobre tramitacid de les citacions i les notificacions judicials a membres
de la PGME.

Llei 16/1991, de 10 juliol, de les policies locals de Catalunya, art. 11 12.
Disposicio

Exp. CMAAD: 01/2016 Data de I’acta: 21/1/2016

Dictamen: Eliminacid

Termini: 2 anys

Especificacions: Eliminacié total en un termini de dos anys des de la citacié.
Mostreig: No aplica

Transferencia: No aplica

Regim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccid: Fins a la destruccid de I'expedient

Observacions: Regim d’accés: Accés restringit, sense perjudici d’accés parcial (amb ocultacié de dades)

Motivacid: Conté majoritariament dades personals especialment protegides, com arales de I'art. 7 de la
Llei organica 15/1999 de proteccié de dades de caracter personal, referides en aquest cas, a infraccions
penals o administratives. Conté informacid personal dels encausats: Nom + tipus de delicte

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Fonamentacio juridica: art. 21.1.b) i 23 de la Llei 19/2014, de 29 de desembre, de transparéncia, accés a la
informacié publica i bon govern; art. 14.1.e) i 15.1 de la Llei estatal 19/2013, de 9 de desembre, de
transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern; i art. 36.1 de la Llei 10/2001, de 13 de juliol,
d’arxius i gestié de documents.

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 612 DOGC: 5157

Especificacions CNAATD:

Termini: dos anys des de la citacid.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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B140U22.01

Serie documental:
Administracio de Justicia. Notificacio

Organ productor:
Guardia Urbana de Barcelona

Funcié administrativa:
Posar en coneixement a I'agent de la Guardia Urbana de Barcelona interessat del contingut d’una resolucié
judicial que I'afecta directament (senténcia, interlocutoria o provisid).

Documents que integren I'expedient:

- Resolucid judicial (senténcia, interlocutoria o provisid).

- Comunicat intern de notificacié de la resolucié judicial a I'agent de la Guardia Urbana de Barcelona.
- Diligéncia de notificacio (rebut de senténcia) signada per 'agent de la Guardia Urbana de Barcelona.
- Comunicacié al jutjat corresponent conforme la notificacié s’ha entregat a I’'agent.

Series antecedents:
No n'hi ha.

Series relacionades:

Relacions amb I'Administracid de Justicia. Citacions judicials

Control de I'activitat delictiva: Expedients d’atestats de la Guardia Urbana de Barcelona
Control de I'activitat delictiva: Minutes de la policia local per actuacions com a policia judicial

Legislacio:

Reial Decret de 14 de setembre de 1882, pel qual s’aprova la Llei d’enjudiciament
criminal. Articles 282 i 298.

Llei organica 6/1985, 1 de juliol, del poder judicial. Articles 443-446.

Llei organica 2/1986, 13 de marg, de forces i cossos de seguretat. Article 53.

Llei 16/1991, de 10 de juliol, de les policies locals. Article 11.

Llei organica 10/1995, de 23 de novembre, del Codi Penal. Llibre I.

Es tracta d'un procediment de funcionament intern de la Seccié Suport Judicial i no surt tipificat
especificament a cap document oficial de la Guardia Urbana de Barcelona.

Disposicio

Exp. CMAAD: 02/2024 Data de I’acta:

Dictamen: Eliminacié

Termini: 2 anys

Especificacions: Eliminacié en el termini de 2 anys des de la notificacio.

Mostreig:

Transferencia: No aplica

Regim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccid: Fins a la destruccid de I'expedient

Observacions: Régim d'acces: restringit, sense perjudici d’accés parcial.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Motivacid: majoritariament conté dades personals especialment protegides i conté dades de materies
limitades o restringides per secret professional i propietat intelelectual.
Vigéncia de la restriccié: Fins a la destruccid de I'expedient.

Comissio Nacional d’Avaluacio i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 611 DOGC: 7996

Especificacions CNAATD: TAAD 611 Notificacions judicials
Disposicié: Eliminacié en el termini de 2 anys des de la notificacié.

Régim d’accés: accés restringit, sense perjudici d’accés parcial.

Motivacid: majoritariament contenen dades personals especialment protegides i conté dades de materies
limitades o restringides per secret professional i propietat intel-lectual.

Vigéncia de la restriccid: fins a la destruccid de I'expedient.

Fonamentacio juridica: art. 21.1.b) i 23 de la Llei 19/2014, de 29 de desembre, de transparéncia, accés a la
informacié publica i bon govern; 14.1.e) i 15.1 de la Llei estatal 19/2013, de 9 de desembre, de
transparéncia, accés a la informacié publica i

bon govern; i art. 36.1 de la Llei 10/2001, de 13 de juliol, d’arxius i gestié de documents.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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B155.01

Serie documental:
Notes de Premsa: Emissions de radio

Organ productor:
Alcalde

Funcié administrativa:
Difusid de I'activitat municipal

Documents que integren I'expedient:

Discursos

Missatges

Disposicio

Exp. CMAAD: 06/1993 Data de I’acta: 18/3/1993
Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

80
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B158.01

Série documental:
Reculls de premsa

Organ productor:
Totes les dependéncies

Documents que integren I'expedient:

Recull de noticies

Disposicio

Exp. CMAAD: 01/2006 Data de I’acta: 15/2/2007

Dictamen: Eliminacid

Termini: 1 any

Especificacions: Els terminis d’eliminacio s’aplicaran a criteri de la dependéncia receptora.
Aplicacid de I'Ordre de 15 d’octubre de 1992 del Departament de Cultura de la Generalitat.
Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Lliure

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: Ordre 15/10/1999

Data d’actualitzacid: juny 2025
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B164.01

Série documental:
Particulars: Correspondéencia amb els ciutadans

Organ productor:
Gabinet d’Alcaldia

Funcié administrativa:

Atendre les comunicacions que el ciutada fa a I'administracié municipal, sobre el funcionament de la ciutat
o dels serveis municipals i que es poden concretar en les tipologies seglients: comunicacio d'incidencies,
sol-licituds d'informacid, consultes...

Documents que integren I'expedient:

Carta o comunicacio del ciutada

Sol-licitud d’informe als serveis tecnics corresponents
Passis interns

Informe (o proposta de resposta) dels serveis técnics
Resposta de I'alcalde al ciutada

Séries relacionades:
Correspondéncia amb els ciutadans

Legislacio:

Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electronico de los ciudadanos a los Servicios Publicis (BOE nim. 150;
23/06/2007).

Llei 30/1992 de 26 de novembre, de régim juridic de les administracions publiques i del procediment
administratiu comu.

Llei 29/2010, de 3 d’agost, de I'is dels mitjans electronics al sector public de Catalunya (DOGC, nim. 5687,
(6/08/2010)

Decret d’Alcaldia de 28 de maig de 2009 pel qual es regula el sistema informatic per a la gestié de
comunicacions dels ciutadans d’incidencies, reclamacions, queixes i suggeriments (IRIS).

Ordenancga reguladora de I’Administracié electronica. Text consolidat. Acord del Consell Plenari de 30 de
gener de 2009 (BOP ndm. 73/2009; 26/03/2009)

Disposicio

Exp. CMAAD: 03/2014 Data de I’acta: 12/11/2014

Dictamen: Eliminacid

Termini: 2 anys

Especificacions: Eliminacid, de la documentacié en paper, transcorreguts dos anys del tancament de la
consulta. Conservacié permanent de les queixes instades per entitats publiques i privades sense anim de
lucre.

Mostreig: No aplica

Transferencia: No aplica

Regim d'accés
Accés: Lliure

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacid
Codi TAAD: 539 DOGC: 6627
Especificacions CNAATD: Disposicid: conservacié permanent de les queixes instades per entitats publiques i

privades sense anim de lucre i destruccid total de la resta de les queixes.
Termini: dos anys.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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B164.02

Série documental:
Relacions amb els ciutadans. Incidencies, informacio, consultes, queixes i suggeriments

Organ productor:
Totes les dependéncies

Funcié administrativa:

Atendre les comunicacions que el ciutada fa a I'administracié municipal, sobre el funcionament de la ciutat
o dels serveis municipals. Dues tipologies: a) comunicacié d'incidéncies, sol-licituds d'informacid i consultes;
b) reclamacions, queixes i suggeriments.

Documents que integren I'expedient:

1. Sol-licitud, peticié (instancia, carta, etc.) (original)
2. Documents annexos (originals/copies)

3. Informes (copies)

4. Llista d'instancies

Series relacionades:
Correspondéncia amb els ciutadans. Gabinet Alcaldia (Exp CMAAD 2/2001

Legislacio:

Estatal

- Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electronico de los ciudadanos a los Servicios Publicis (BOE num.
150; 23/06/2007).

- Llei 30/1992 de 26 de novembre, de régim juridic de les administracions publiques i del procediment
administratiu comu.

Autonomica
- Llei 29/2010, de 3 d’agost, de I's dels mitjans electronics al sector public de Catalunya (DOGC, nium. 5687,
(6/08/2010)

Local

- Decret d’Alcaldia de 28 de maig de 2009 pel qual es regula el sistema informatic per a la gestié de
comunicacions dels ciutadans d’incidencies, reclamacions, queixes i suggeriments (IRIS).

- Ordenanga reguladora de I’Administracié electronica. Text consolidat. Acord del Consell Plenari de 30 de
gener de 2009 (BOP nim. 73/2009; 26/03/2009)

Disposicio

Exp. CMAAD: 03/2014 Data de I’acta: 12/11/2014

Dictamen: Eliminacié

Termini: 2 anys

Especificacions: Eliminacidé de la documentacio, en suport paper, transcorreguts dos anys del tancament de
la consulta.

Mostreig: No aplica

Transferencia: No aplica

Regim d'accés

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Accés: Restringit
Termini de restriccid: Fins a la destruccid de I'expedient
Observacions: Motivacié: conté dades de caracter personal.

Vigéncia de la restriccid: fins a la destruccié de I'expedient. En el cas de documentacid de conservacié
permanent, restriccié de 30 anys des de la produccié del document.

Fonamentacio juridica: art. 27.3 de la Llei 26/2010, del 3 d’agost, de régim juridic i de procediment de les
administracions publiques de Catalunya; art. 37.3 de la Llei estatal 30/1992, de 26 de novembre, de régim
juridic de les administracions publiques i del procediment administratiu com, i art. 36.1 de la Llei 10/2001,
de 13 de juliol, d’arxius i documents.

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacid

Codi TAAD: 539 DOGC: 6627

Especificacions CNAATD: TAAD 539 Conservacio permanent de les queixes instades per entitats publiques i
privades sense anim de lucre i destruccié total de la resta de queixes. Termini: dos anys.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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B172.01

Série documental:
Cooperacio Internacional: Expedients d'Ajut Humanitari

Organ productor:
Comissié Municipal de Cooperacid Internacional

Funcié administrativa:
Es tracta de la participacio activa de voluntaris en les tasques d'ajut humanitari, que en col-laboracié amb
diverses ONG's sén portades a terme per |'Ajuntament de Barcelona.

Documents que integren I'expedient:
Sol-licitud

Formularis

Pressupost

Informe

Fotografies (si procedeix)

Planificacié de l'accié

Memoria

Recull de premsa

Publicacions

Disposicio

Exp. CMAAD: 33/1997 Data de I’acta: 12/3/1997
Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Lliure

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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C102.01

Série documental:
Contencids General: Expedients

Organ productor:
Gabinet Juridic Central

Funcié administrativa:
Tramit administratiu dels recursos judicials que se segueixen per ordre de la Corporacié a la Jurisdiccio del
Contenciés-Administratiu.

Documents que integren I'expedient:
Emplacament del recurs

Oficis

Informes

Resolucions

Demandes

Peticions

Providencies

Certificats

Senténcia

Legislacio:

Llei de Procediment Administratiu.

Llei Jurisdiccié Contencids- Administratiu.

Llei de Régim Juridic de I'Administracié de I'Estat.
Disposicio

Exp. CMAAD: 19/1993 Data de I'acta: 20/5/1993
Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Régim d'accés

Accés: Lliure amb restriccions

Termini de restriccié: 25 anys

Observacions: Lliure, eludint part de la informacio (accés parcial)

L’accés per part del ciutada requerira I'anonimitzacid de la informacié sobre persones fisiques, de manera
gue aquestes no es puguin identificar ni directament ni indirectament.

Motivacid:
Pot contenir dades merament identificatives i també dades de categories especials (dades de salut i
informacio sobre infraccions i sancions), aixi com dades que contenen algun limit per materia.

Vigéncia de la restriccié

Per les dades personals que no sén merament identificatives relatives a I'organitzacid, funcionament o
activitat de I’Administracio, o que no sén dades de categories especials, la proteccié és vigent durant la vida
de la persona.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Per les dades personals de categories especials i/o que afecten el dret a I’'honor (infraccions i sancions) la
proteccio és vigent fins 25 anys després de la mort de la persona.

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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C103.02

Serie documental:
Contencids General: Multes de transit

Organ productor:
Gabinet Juridic Central

Funcié administrativa:

Tramit administratiu dels recursos judicials que es segueixen per ordre de la Corporacié a la jurisdiccio del
Contencids (Sala del Contencids del Tribunal Superior de Justicia de Catalunya o Jutjat del Contencids
Administratiu)

Documents que integren I'expedient:
Emplacament del recurs

Oficis

Passis interns

Comunicats amb els procuradors
Providencies

Certificats de compareixenca

Escrits judicials

Senténcies

Series relacionades:
Contencids General: Expedient

Legislacio:

Llei de Procediment Administratiu

Llei Jurisdiccié Contencids- Administratiu

Llei de Régim juridic de I’Administracié de I'Estat
Disposicio

Exp. CMAAD: 37/2001 Data de I’acta: 26/6/2001
Dictamen: Eliminacid

Termini: 5 anys

Mostreig: Métode de I'exemplar

Transferéncia: No aplica

Regim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccid: Fins a la destruccid de I'expedient

Observacions: Régim d’accés: accés restringit, sense perjudici d’accés parcial.

Motivacid: pot contenir dades personals merament identificatives relacionades amb I'organitzacid, el
funcionament o I'activitat publica de I’Administracid; i també dades personals especialment protegides.

Fonamentacio juridica: art. 23, 24.1i 25 de la Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia, accés a la
informacid publica i bon govern; art. 15.1 i 15.2 de la Llei estatal 19/2013, de 9 de desembre, de

Data d’actualitzacid: juny 2025
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transparéncia, accés a la informacio publica i bon govern, i art. 36.1 de la Llei 10/2001, de 13 de juliol,
d’arxius i gestié de documents.

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 29 DOGC: 7647

Data d’actualitzacid: juny 2025
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C104.01

Serie documental:
Contencids Tributari. Reclamacions contra les liquidacions efectuades per I'Ajuntament
davant el Tribunal Econdmic-Administratiu Provincial i Contencids [en revisid]

Organ productor:
Negociat de Taxes de la Propietat Urbana

Funcié administrativa:
Tramitacié i resolucié de les reclamacions interposades pels contribuents contra els actes de I'Ajuntament
relatius a la liquidacid de la taxa ROB.

Documents que integren I'expedient:

- Ofici de reclamacid d'expedient pel TEAP
- Recurs del contribuent

- Informe juridic

- Informes d'altres dependeéncies

- Acta d'inspeccié

- Sol-licitud d'inspeccié

- Resolucioé del TEAP

- Notificacid al contribuent

Series antecedents:
No procedeix

Series relacionades:
Padré de contribuents (on consten les dades impositives de la taxa a liquidar

Legislacio:

- Llei 230/1963, de 28 de desembre, General Tributaria

- Llei 39/1988 de 28 de desembre, reguladora de les Hisendes locals

- Ordre de 17 de juliol de 1990, Instruccié de Comptabilitat de I'Administracié Local (ICAL)
- Ordenanca fiscal reguladora de I'impost de bens immobles.

- Reglament Municipal de Recaptacio.

Disposicio

Exp. CMAAD: 04/1991 Data de I’acta: 7/4/1991

Dictamen: Eliminacid

Termini: 5 anys

Especificacions: Destruccio total en el termini de 5 anys des del tancament de |'expedient.
Mostreig: conservacié d'un expedient per any i de cada tipus de reclamacié.

Mostreig: Qualitatiu

Transferencia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 20/09/2010

Data d’actualitzacid: juny 2025
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C105.01

Série documental:
Procediments Judicials. Civils: Assumptes judicials civils

Organ productor:
Direccio de Serveis Juridics

Funcié administrativa:
Articular la compareixenca de la Corporacié Municipal als Jutjats i Tribunals de la Jurisdiccid Civil i defensar
I"actuacié municipal en els procediments judicials civils.

Documents que integren I'expedient:
Demanda

Ofici Judicial

Contestacio demanda

Proves

Resum proves

Conclusions

Senténcia

Legislacio:

Instruccié General Alcaldia 27-11-1998

Art. 13.1.k Carta Municipal Barcelona

Llei 1/2000 de 7 de gener d’Enjuiciament Civil.
Disposicio

Exp. CMAAD: 24/2001 Data de l'acta: 26/6/2001
Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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C106.01

Série documental:
Procediments Judicials. Penals: Assumptes judicials penals

Organ productor:
Direccio de Serveis Juridics

Funcié administrativa:
Articular la compareixenca de la Corporacié Municipal als Jutjats i Tribunals de la Jurisdiccié Penal i
defensar I'actuacié municipal als procediments judicials penals.

Documents que integren I'expedient:

Oficis judicials

Escrits judicials: denuncia, querella, peticié de proves, certificacid.
Sentencia

Legislacio:

Art. 13,1.k Carta Municipal Barcelona

Llei d’Enjuiciament Criminal, Llei Organica del Tribunal del Jurat.
Disposicio

Exp. CMAAD: 25/2001 Data de I’acta: 26/6/2001

Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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C107.01

Série documental:
Procediments judicials. Laborals: Procediments judicials laborals i de Seguretat Social

Organ productor:
Departament de suport Juridic Laboral / Direccié de RR.HH.

Funcié administrativa:
Defensa de la corporacid davant de la Jurisdiccid Social

Documents que integren I'expedient:

Reclamacié previa del treballador davant I’Ajuntament
Demanda i citaci6 a judici

Proves documentals

Providencies i sol-licituds del jutjat

Senténcia

Escrit de formalitzacio del recurs de suplicacié
Senténcia del Tribunal Superior de Justicia de Catalunya.

Legislacio:

Constitucion espanola de 27 de diciembre de 1978.

Ley Organica 6/1985, de 1 de julio, del Poder Judicial

Real Decreto Legislativo 1/1995, de 24 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley del
Estatuto de los Trabajadores.

Real Decreto Legislativo 1/1994, de 20 de junio, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley General
de la Seguridad Social

Ley 31/1995, de 8 de noviembre de Prevencién de Riesgos Laborales

Real Decreto Legislativo 2/1995, de 7 de abril, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de
Procedimiento Laboral.

Ley 1/2000, de 7 de enero, de Enjuiciamiento Civil

Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun.

Cadigo Civil

Ley 7/2007, de 12 de abril, del Estatuto Basico del Empleado Publico.

Ley Organica 11/1985, de 2 de agosto de Libertad Sindical

Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo para la igualdad efectiva de mujeres y hombres.

Directiva 2000/43/CE de 29 de junio

Directiva 2000/78/CE de 27 de noviembre

Directiva marco 89/391 CEE de 12 de junio

Directiva 2002/73/CE

Disposicio

Exp. CMAAD: 13/2007 Data de I’acta: 28/6/2007

Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferencia: 5 anys

Regim d'accés

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Accés: Restringit
Observacions: Motivacié

Hi ha dades que poden contenir limits per materia. Pot contenir dades personals de categories especials
(articles 9110 RGPD i 23 Llei 19/2014), relatives a condemnes i infraccions penals i infraccions
administratives

En relacid a

I'accés:

L'accés per part del ciutada requeriria la anonimitzacid prévia dels documents, de manera que les persones
no es puguin identificar ni directament ni indirectament. Cal tenir present que no seria suficient Unicament
eludir els noms, atés que molt probablement es podria arribar a deduir quines sén les persones part del
procediment. Per tant, els treballs d'anonimitzacié comportarien una carrega de treball important i en
resultaria informacid de poca o nul-la qualitat i interés, per la qual cosa es pot considerar una série d’accés
restringit, sense possibilitat de facilitar accés parcial.

Vigéncia de la restriccid.

Per les dades personals que no sén merament identificatives relatives a I'organitzacié, funcionament o
activitat de I’Administracid, o que no sén dades de categories especials, la proteccid és vigent durant la vida
de la persona.

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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C109.01

Serie documental:
Convenis

Organ productor:
Secretaria General

Funcié administrativa:
Establir acords de colelaboracié en mateéria de prevencié ciutadana i recull i analisi de dades

Documents que integren I'expedient:
Conveni

Series relacionades:

Corresponen a les séries que es generen en virtud dels acords establerts en el conveni. El resultat de la seva
aplicacid, pot produir la generacié de séries o subésries, pero que s'integren en una altra funcié del quadre
de classificacio

Legislacio:

Art. 23.4 de la Llei7/1985, del 2 d'abril, de Bases de Régim Local de Catalunya

Art. 44 del Reglament d'Organitzacid, Funcionament i Régim Juridic de les Entitats Locals, de 28 de
novembre de 1986.

Decret d'Alcaldia pel qual es delega la representacid de |'Alcalde al Regidor corresponen.

Llei 13/89, de procediment administratiu

Ley 30/92 de régimen juridico de las administraciones publicas y el procedimiento administrativo comun
Disposicio

Exp. CMAAD: 31/1999 Data de I'acta: 6/4/1999

Dictamen: Conservacio

Especificacions: Conservar original de la Secretaria General. Eliminar les cOpies dipositades a altres
dependeéncies.

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Régim d'accés

Accés: Lliure amb restriccions

Termini de restriccié: 30 anys

Observacions: Lliure eludint part de la informacio (accés parcial)

Motivacid:
Conté dades merament identificatives i dades que no sén merament identificatives relatives a
I’organitzacid, funcionament o activitat de I’Administracié ni de categories especials.

En el cas dels representants d’institucions publiques i de I’Ajuntament, poden ser comunicades els noms i
carrec o funcié amb base als quals actua.

La normativa de transparencia estableix la publicitat dels convenis de colelaboracié. D’acord amb el DTDAIP
se n’ha de publicar un resum o extracte del contingut i un enllag al text integre “prévia anonimitzacio de les
dades personals diferents de la identificacié amb nom i cognoms de les persones signants”. Hem

Data d’actualitzacid: juny 2025
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d’entendre que també és correcte mantenir les dades referides a carrec o funcio dels representants dels
ens publics. En canvi no podran figurar-hi el DNI i la signatura manuscrita personal.

Aquesta exigéncia en matéria de transparéncia activa serveix de referéncia a I’hora d’atendre les
solelicituds d’exercici del dret d’accés.

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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C110.01

Série documental:
Informes juridics (copies)

Organ productor:
Direccio de Serveis Juridics

Funcié administrativa:
Assessorar a les unitats administratives i als organs de govern municipals en la presa de decisions.

Documents que integren I'expedient:
1. Petici6 de l'informe

2. Documentacio de suport (copia)

3. Informe (copia)

Series antecedents:
No procedeix

Series relacionades:

No procedeix

Disposicio

Exp. CMAAD: 09/2007 Data de I’acta: 28/6/2007

Dictamen: Eliminacid

Termini: 1 any

Especificacions: Eliminacié dels informes juridics (copies) al cap d'un any de la seva emissid, tant en suport
paper com en suport electronic i fer un mostreig selectiu dels informes més rellevants, per la seva tematica
o interpretacions juridiques que continguin.

Mostreig: Qualitatiu

Transferéncia: No aplica

Reégim d'accés
Accés: Restringit

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacid

Codi TAAD: 20/09/2010

Especificacions CNAATD: Eliminacié total de les copies d'acord amb el que estableix I'Ordre del Conseller
de Cultura de 15 de d'octubre de 1992, per la qual s'aproven els criteris generals d'avaluacio i tria de la
documentacid i el model de proposta corresponent (DOGC num. 1688, de 30/12/1992)

Data d’actualitzacid: juny 2025
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C119.01

Série documental:
Procediments administratius: Expedients per defuncid ab intestat

Organ productor:
Direccid d'Accid Social. Area d'Accié Social i Ciutadania

Funcié administrativa:

Localitzar i posar-se en contacte amb els hereus legitims de les persones usuaries dels centres assistencials,
gue han mort sense testar i que tenen bens o deutes susceptibles de ser heretats i fer les gestions si no
s'assumeix I'heréncia.

Documents que integren I'expedient:

- Notificacid per part de I'’equipament o servei (original)

- Partida de defuncié (original)

- Certificat d’ultimes voluntats (original)

- Documentacio i bens personals (DNI, escriptures, documentacid bancaria, polisses d’assegurances...)
(originals i copies)

- Informes i correspondéncia de les técniques del servei per a la resolucié del cas (originals i copies).

- Comunicacio a la Generalitat (original)

- Compareixencga hereus o Generalitat (original)

Series antecedents:
No consta

Séries relacionades:

- Expedient assistencial del resident.

- Llibre registre d’assistits.

- Expedient d’usuari de centres i equipaments de serveis socials.

Legislacio:

Autonomica

- Llei 40/1991 de 30 de desembre de Codi de successions per causa de mort.

- Decret 244/2995 d'1 d'agost, sobre creacio de la Junta distribuidora d'heréncies i regulacio de les
actuacions administratives de la successio intestada a favor de la Generalitat de Catalunya.

- Llei 12/2007, d'11 d'octubre, de servesi socials.

Estatal

- Real Decreto de 29 de 1889, de Cddigo Civil.

Disposicio

Exp. CMAAD: 10/2008 Data de I’acta: 30/5/2008

Dictamen: Eliminacid

Termini: 31 anys

Especificacions: Eliminacid als 31 anys del tancament de |'expedient
Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Regim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccid: Fins a la destruccid de I'expedient

Observacions: Motivacio:

Conté dades merament identificatives relatives a I'organitzacid, funcionament o activitat de I’Administracié
i dades que no sén merament identificatives relatives a I'organitzacié, funcionament o activitat de
I’Administracioé ni de categories especials. Majoritariament conté limits per materia:

Observacions:

Figuren en els expedients informacid sobre béns i drets, informacid de transcendéncia fiscal. Aixi mateix
informacio sobre relacions de parentiu o de convivencia.

L'accés s’ha de restringir (no autoritzar) a persones que no guardin cap relacié amb el procediment. En
canvi s’han de valorar les solelicituds presentades per persones que acreditin un interes legitim, que puguin
adduir motius que els permetrien acreditar drets sobre els béns.

Comissio Nacional d’Avaluacio i Tria de la Documentacio

Codi TAAD: 20/07/2010

Especificacions CNAATD: Destruccid total en un termini de 30 anys a partir del tancament de |'expedient.
Resolucié d'aplicacid a I'Ajuntament de Barcelona

Data d’actualitzacid: juny 2025
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C120.01

Série documental:
Responsabilitat patrimonial: Expedients d’Indemnitzacions als particulars a causa de |'estat
de les vies publiques

Organ productor:
Sector d’Actuacié de Manteniment i Serveis

Funcié administrativa:
Tramitar els expedients motivats per les queixes dels particulars i llurs corresponents indemnitzacions, si
s'escau, a causa d'accidents produits per el mal estat de les vies publiques.

Documents que integren I'expedient:
Instancies

Informes técnics i juridics

Resolucions

Oficis i Notificacions

Dictamens

Autoritzacid i disposicio de despesa
Transferencies i rebut

Recursos

Legislacio:

Ley de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Reglamento General de Circulacién

Disposicio

Exp. CMAAD: 17/1996 Data de I’acta: 26/4/1996

Dictamen: Eliminacid

Termini: 6 anys

Especificacions: Eliminacié total dels expedients. Conservacid dels que puguin tenir rellevancia social.
Termini: sis anys, a partir de la remissié del Compte General a la Sindicatura de Comptes.
Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Lliure

Comissié Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacié

Codi TAAD: 351 DOGC: 3241

Especificacions CNAATD: Destruccid total dels expedients llevat dels que tenen una rellevancia social que
son de conservacio permanent.

Termini: sis anys a partir de la remissié del Compte General a la Sindicatura de Comptes.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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C123.01

Série documental:
Expedients d’arbitratge: Expedients d’arbitratge i mediacio

Organ productor:
Junta Arbitral de Consum de Barcelona

Funcié administrativa:
Resoldre les reclamacions referides a consum que presenten els consumidors i usuaris sense necessitat de
recérrer als tribunals de justicia.

Documents que integren I'expedient:
Full de reclamacio

Diligéncies

Escrit a la part reclamada
Convocatoria de la vista

Informe pericial

Acta de la vista i laude
Comunicacions a les parts

Legislacio:

Llei de Defensa del Consumidor 26/84, de 19 de juliol
Llei d’ Arbitratge 36/1988, de 5 de desembre

Reial Decret 636/1993, de 3 de maig

Disposicio

Exp. CMAAD: 03/2001 Data de l'acta: 27/3/2001
Dictamen: Eliminacid

Termini: 7 anys

Especificacions: Els laudes dictats per la Junta Arbitral de Barcelona sén publicats a la Gaseta Municipal de
I'Ajuntament de Barcelona.

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Comissié Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacid
Codi TAAD: 439 DOGC: 3604
Especificacions CNAATD: Destruccio total en un termini de set anys.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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C124.01

Série documental:
Procediments sancionadors: Expedients sancionadors de transport escolar

Organ productor:
Unitat Operativa Administrativa de Circulacid i Disciplina Vial

Funcié administrativa:
Establir sancions a aquells conductors i empreses que han infringit les disposicions reguladores d’aquest
tipus de servei.

Documents que integren I'expedient:
Full de denuncia de la Guardia Urbana
Informe justificatiu de la sancié
Comunicacid a I'interessat

Full de liquidacid de la sancid
Diligéncia d’arxiu de la sancié

Legislacio:

Ordenanca de 20 de novembre de 1991 sobre Circulacié de Vianants i Vehicles

Decret 320/1982 de 16 de setembre, sobre Seguretat en el Transport Escolar

Decret 481/1982 de 28 d’octubre, sobre Transit i Circulacié de Vehicles escolars i de Menors.
Decret 229/1984 de 5 de juliol, sobre Transit i Circulacié de Vehicles escolars i de Menors.
Decret 226/1984 de 2 d’agost. Normes pel que fa al transport escolar.

Real Decreto 2296/1983, de 25 d’agost, sobre Transport Escolar i de Menors

Disposicio

Exp. CMAAD: 34/2000 Data de I’acta: 16/6/2000

Dictamen: Eliminacio

Termini: 5 anys

Mostreig: Sistematic

Transferéncia: No aplica

Régim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccid: Fins a la destruccid de I'expedient

Observacions: Motivacio:

Conté dades que no sén merament identificatives relatives a I'organitzacio, funcionament o activitat de
I’Administracio ni de categories especials. Majoritariament conté algun limit per mateéria.

Observacions:
Les sancions no fan referéncia a persones fisiques sind a les juridiques que ofereixen el servei de transport.
Per aquest motiu no s’indica que existeixen dades personals d’infraccions o sancions, en el sentit del RGPD.

De forma general la LCSP no exigeix que es facin publiques les penalitats imposades a un contractista per
I’6rgan de contractacio. El Real Decreto 443/2001, de 27 de abril, sobre condiciones de seguridad en el

transporte escolar y de menores, regula la prestacié d’aquest servei i fa referéncia a les infraccions i
sancions. No s’indica que s’hagin de publicar. D’altra banda de forma general es reconeix el dret a I’honor a

Data d’actualitzacid: juny 2025
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les persones juridiques privades. La divulgacid de I'existéncia de sancions pot afectar aquest dret. Segons
I'article 7 de la Llei organica 1/1982, del 5 de maig, no és licita la imputacié de fets que afectin el bon nom
de les persones.

Per aquests motius com a punt de partida hem de considerar que es tracta d’informacié restringida. No
obstant, I'aplicacié dels limits al dret d’accés “ ha d’atendre les circumstancies de cada cas concret,
especialment la concurrencia d’un interées public o privat superior que justifiqui I'accés a la informacié” (art.
22.1 Llei 19/2014, del 29 de desembre). En aquest sentit poden existir casos en els que sigui justificat
comunicar informacid, per exemple si la persona solelicitant acredita un interés legitim (interes privat
superior), o bé si I'expedient té relaciéd amb fets que han estat noticia (interés public).

Comissio Nacional d’Avaluacio i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 19/07/2000
Especificacions CNAATD: Resolucié especifica Ajuntament de Barcelona

Data d’actualitzacid: juny 2025
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C124.02

Série documental:
Procediments sancionadors: Expedients sancionadors de control alimentari

Organ productor:
Serveis Juridics de I'Institut Municipal de Salut Publica

Funcié administrativa:
Recollir mostres alimentaries en locals, espais i establiments, tant si forma part del procediment d'obertura
de I'expedient com si s'actua per una inspeccio rutinaria o per una denuncia.

Documents que integren I'expedient:

Acta d’inspeccio

Proposta de Resolucid

Resolucié

Disposicio

Exp. CMAAD: 51/2001 Data de I’acta: 26/6/2001
Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés

Accés: Lliure amb restriccions

Termini de restriccié: 30 anys

Observacions: Lliure eludint part de la informacio (accés parcial)

En el moment de facilitar la consulta s’hauran d’eludir dades personals que no aportin informacio rellevant
a I'efecte del control de I'actuacié, com ara DNI, signatures manuscrites o domicilis particulars.

Motivacid:

Majoritariament conté algun limit per materia.

Conté dades de categories especials (articles 9i 10 RGPD i 23 Llei 19/2014), inclou dades personals relatives
a condemnes i infraccions penals i infraccions administratives.

La informacio personal sobre infraccions o sancions administratives que no comportin 'amonestacid
publica, té la consideracié de dades personals especialment protegides, d’acord amb la Llei de
transparéncia. Aquest és un aspecte a considerar en el cas dels establiments que siguin titularitat de
persones que actuen en regim d’autonom.

Tot i tractar-se d’expedients sancionadors, hi ha un interes public evident en la proteccié del dret a la
informacié en un ambit com ho és la salut alimentaria. La Llei 33/2011, de 4 d'octubre, general de salut
publica dedica el Titol VI a les infraccions i sancions. En el seu article 61.3 estableix que "les autoritats
competents podran publicar, una vegada fermes, les sancions imposades per les infraccions comeses, els
fets constitutius d'aquestes infraccions, aixi com la identitat de I'infractor". Aquesta habilitacio s'ha de
posar en relacié amb a I'article 15.1 de la Llei 19/2013 i amb l'article 23 de la Llei 19/2014, els quals
diferencien el regim de publicitat de les dades d’infraccions o sancions en funcié de si ho ha previst una
norma amb rang de Llei. En conseqliéncia, si la llei permet la publicacié per a coneixement general, amb
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més sentit es pot donar accés a un expedient sancionador en materia de salut publica a la persona que ho
soleliciti.

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 362 DOGC: 3241
Especificacions CNAATD: Conservacidé permanent

Data d’actualitzacid: juny 2025
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C124.03

Série documental:
Procediments sancionadors: Expedients generics de transgressié de normes

Organ productor:
Secretaria Técnica Juridica

Funcié administrativa:

Sancionar els titulars, ciutadans... que han transgredit la legislacid vigent i la normativa municipal,
especialment en mateéria d'espectacles, activitats recreatives, industries i establiments publics, aixi com en
materia d'obres i urbanisme, i de sanitat

Documents que integren I'expedient:
Acta d’inspeccio

Denuncies formulades

Informe assessoria juridica

Plec de descarrecs

Notificacions

Resolucié

Séries relacionades:

Expedients d’inspeccions d’obres; d’Activitats Industrials; de Sanitat; d’Urbanisme; etc.

Expedients sancionadors per denuncies de la Guardia Urbana (procediment abreujat d’infraccions de les
ordenances municipals)

Legislacio:

Decret 278/93, de 98 de novembre (art. 18, 18.4 infraccié d’ordenances)

Llei 7/1985, de 2 d’abril, Reguladora de les Bases de Régim Local (art.25, 21.K)

Llei 8/1987, de 15 d’abril, Municipal i de Régim Local de Catalunya (art. 63, 54.1)

Decret d’Alcaldia del 2 de setembre de 1996 de Descentralitzacié de Competéncies

Llei 8/1987, de 15 d’abril, Municipal i de Régim Local de Catalunya (art. 124.e)

Llei 10/1990, de 15 de juny, sobre Policia de I'espectacle, les activitats recreatives i els establiments publics
(art. 24.1, 27,31.4,31.5)

Llei 13/1989, d’organitzacio, procediment i régim juridic de I’Administracié de la Generalitat de Catalunya
Ley Organica 6/1985, del Poder Judicial

Real Decreto 2658/1986, por el que se aprueba el Reglamento de Organizacién Funcionamiento y Régimen
Juridico de las entidades locales

Ley 39/1988, Reguladoras de las Haciendas Locales

Ley 30/1992, de Régimen Juridico de las Administraciones publicas y el procedimiento administrativo
comun

Ley 4/1999, de Modificacion de la Ley 30/1992, de Régimen Juridico de las Administraciones publicas y el
procedimiento administrativo comun

Disposicio

Exp. CMAAD: 37/2002 Data de I’acta: 15/10/2002

Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Transferencia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Restringit

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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C124.04

Série documental:
Procediments sancionadors: Expedients sancionadors per part de I'Institut Municipal de
Mercats de Barcelona

Organ productor:
Servei de Mercats

Funcié administrativa:

Procedir a sancionar una infraccié d’acord amb les ordenances (manca de pagament del canon, venda
d’articles no autoritzats, mantenir el lloc de venda tancat més enlla dels dies autoritzats, queixes dels
ciutadans, etc.)

Documents que integren I'expedient:
Sol-licitud-denuncia

Plec de carrecs

Proposta de resolucié

Comunicacions

Al-legacions

Resolucid final

Advertiment / Carta de pagament / Acta de llancament

Series relacionades:

Adjudicacié de I'autoritzacié dels locals de venda; Canvi de tituralitat de I'autoritzacid; Recuperacié de
I'autoritzacié; Modificacié de l'autoritzacid; Renovacio i reconversié dels equipaments i I'oferta comercial;
Procediment d'embargament

Legislacio:

Ordenances Fiscals

Ordenancga de Mercats

Decret 278/93 de 9 de novembre, de Procediment sancionador.
Llei 30/92 de Procediment administratiu comu (LRJAPYPAC)
Disposicio

Exp. CMAAD: 12/2002 Data de l'acta: 2/12/2002
Dictamen: Eliminacid

Termini: 5 anys

Mostreig: No aplica

Transferéncia: No aplica

Reégim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccid: Fins a la destruccid de I'expedient
Observacions: Veure Informe d'accés

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 485 DOGC: 4034
Especificacions CNAATD: Destruccid total en un termini de 5 anys

Data d’actualitzacid: juny 2025
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C124.05

Série documental:
Procediments sancionadors: Expedients sancionadors per infraccions tributaries

Organ productor:
Inspeccid d’Hisenda Municipal

Funcié administrativa:
Sancionar les conductes dels contribuents per impagament parcial o total dels impostos i taxes municipals.

Documents que integren I'expedient:
Diligéncia d’incoacio

Plec de carrecs

Notificacions

Al-legacions

Proposta de resolucio

Resolucié

Liquidacio

Legislacio:

Ordenances Fiscals

Llei general tributaria

Reglament sancionador

Disposicio

Exp. CMAAD: 22/2002 Data de I’acta: 15/10/2002
Dictamen: Eliminacid

Termini: 10 anys

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccid: Fins a la destruccid de I'expedient

Observacions: Régim d’accés: accés restringit en el cas d’expedients en que les interessades son les
persones fisiques.

Motivacid: en el cas de persones fisiques, majoritariament contenen dades personals referents a
infraccions administratives.

D’acord amb la Llei general tributaria “les dades, els informes o els antecedents obtinguts per
I'Administracié tributaria en I'exercici de les seves funcions tenen caracter reservat i només poden ser
utilitzats per a I'aplicacié efectiva dels tributs o recursos la gestio dels quals tingui encomanada i per a la
imposicié de les sancions que siguin procedents, sense que puguin ser cedits o comunicats a tercers”.
Preveu casos especifics de comunicacid de dades tributaries entre ens i organismes publics, pero no la
comunicacio a terceres persones privades.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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D’altra banda, de forma general es reconeix el dret a I’'honor a les persones juridiques privades. La
divulgacié de I'existéncia de sancions pot afectar aquest dret. Segons I'article 7 de la Llei organica 1/1982,
del 5 de maig, no és licita la imputacié de fets que afectin el bon nom de les persones.

Es pot facilitar la consulta eludint les dades identificatives de la persona interessada.

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Codi TAAD: 487,752i753 DOGC: 6874

Data d’actualitzacid: juny 2025
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C124.06

Série documental:
Procediments sancionadors: Procediments sancionadors abreujats

Organ productor:
Secretaria Técnica Juridica

Funcié administrativa:

Procediment que afecta a les denuncies de la Guardia Urbana sobre infraccions d'ordenances municipals,
suposa un procediment sancionador abreujat i acostuma a estar relacionat amb una falta lleu o greu de la
llei.

Documents que integren I'expedient:

Informe de passi de la Guardia Urbana a Serveis Tecnics
Denuncia de la Guardia Urbana

Notificacié al denunciat

Rebut de notificacid

Séries relacionades:
Expedients d’inspeccions d’obres; d’Activitats Industrials; de Sanitat; d’Urbanisme; etc.
Expedients sancionadors

Legislacio:

Decret 278/1993, de 9 de novembre que regula la innstruccié del procediment abreujat. (art. 18, 18.4
infraccio d’ordenances)

Llei 7/1985, de 2 d’abril, Reguladora de les Bases de Régim Local (art.25, 21.K)

Llei 8/1987, de 15 d’abril, Municipal i de Régim Local de Catalunya (art. 63, 54.1)

Decret d’Alcaldia del 2 de setembre de 1996 de Descentralitzacié de Competéncies

Llei 8/1987, de 15 d’abril, Municipal i de Régim Local de Catalunya (art. 124.e)

Llei 10/1990, de 15 de juny, sobre Policia de I'espectacle, les activitats recreatives i els establiments publics
(art. 24.1,27,31.4,31.5)

Llei 13/1989, d’organitzacio, procediment i régim juridic de I’Administracié de la Generalitat de Catalunya
Ley Organica 6/1985, del Poder Judicial

Real Decreto 2658/1986, por el que se aprueba el Reglamento de Organizacién Funcionamiento y Régimen
Juridico de las entidades locales

Ley 39/1988, Reguladoras de las Haciendas Locales

Ley 30/1992, de Régimen Juridico de las Administraciones publicas y el procedimiento administrativo
comun.

Ley 4/1999, de Modificacion de la Ley 30/1992, de Régimen Juridico de las Administraciones publicas y el
procedimiento administrativo comun

Disposicio

Exp. CMAAD: 38/2002 Data de I’acta: 15/10/2002

Dictamen: Eliminacid

Termini: 10 anys

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Regim d'accés
Accés: Restringit

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 517 DOGC: 4097

Data d’actualitzacid: juny 2025
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C127.01

Série documental:
Procediments d’embargaments i traves. Expedients d’embargament i traves sobre
adjudicacions de llocs de venda

Organ productor:
Institut Municipal de Mercats de Barcelona

Funcié administrativa:

Procedir a efectuar I'ordre d'embargament del dret de traspas del titular de la concessié dictada per un
tribunal de justicia o per determinats organs de I'Administracié Publica (Agéncia Tributaria, Seguretat Social
o altres).

Documents que integren I'expedient:
Ordre d’embargament

Informe juridic

Comunicacions

Aixecament de I'embargament

Series antecedents:
Adjudicacié de l'autoritzacio dels locals de venda;
Modificacié de l'autoritzacio

Séries relacionades:

- Adjudicacio de I'autoritzacié d’explotacié de locals de mercats municipals (TAAD 468).

- Modificacié de I'autoritzacié d’explotacid o de I'espai de locals de mercats municipals (TAAD 469).
- Canvi de titularitat de 'autoritzacio (TAAD 471).

- Recuperacié de I'autoritzacié (TAAD 470).

- Renovacié i reconversio dels equipaments i I'oferta comercial;

- Procediments sancionadors de I'Institut Municipal de Mercats de Barcelona

- Procediments d’embargaments i traves. Embargaments i traves sobre proveidors (C127.02)

Legislacio:

Reglament de Patrimoni dels Ens locals.
Constitucié Espanyola.

Llei Organica del poder Judicial (LOPJ)
Disposicio

Exp. CMAAD: 13/2002 Data de 'acta: 2/12/2002
Dictamen: Eliminacié

Termini: 5 anys

Mostreig: No aplica

Transferencia: No aplica

Regim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccid: Fins a la destruccid de I'expedient
Observacions: Motivacio:

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Conté dades de categories especials (articles 91 10 RGPD i 23 Llei 19/2014), Inclou dades personals
relatives a condemnes i infraccions penals i infraccions administratives. | majoritariament conté algun limit
per materia.

Observacions:

L’'embargament és un procediment tributari al que es refereix els articles 169 i segilients de la Llei general
tributaria. D’acord amb la Llei general tributaria “les dades, els informes o els antecedents obtinguts per
I'Administracié tributaria en I'exercici de les seves funcions tenen caracter reservat i només poden ser
utilitzats per a I'aplicacié efectiva dels tributs o recursos la gestid dels quals tingui encomanada i per a la
imposicié de les sancions que siguin procedents, sense que puguin ser cedits o comunicats a tercers”.
Preveu casos especifics de comunicacid de dades tributaries entre ens i organismes publics, pero no la
comunicacio a terceres persones privades.

D’altra banda, de forma general es reconeix el dret a I’'honor a les persones juridiques privades. La
divulgacio de I’existéncia d’embargaments pot afectar aquest dret. Segons I'article 7 de la Llei organica
1/1982, del 5 de maig, no és licita la imputacié de fets que afectin el bon nom de les persones.

Es pot facilitar la consulta eludint les dades identificatives de la persona interessada.

Comissid Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacid

Codi TAAD: 472 DOGC: 3842

Especificacions CNAATD: TAAD 472 Expedients d’embargament i traves sobre autoritzacions d’explotacié
de locals de mercats municipals.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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C127.02

Série documental:
Procediments d’embargament-traves: Embargaments i traves sobre proveidors

Organ productor:
Departament de Planificacié i Ordenacié de pagaments

Funcié administrativa:
Procedir a retenir els pagaments als proveidors i posar a disposicid de I'organ sol-licitant de 'embargament
(Jutjats, Hisenda i Seguretat Social) la quantitat inicialment prevista de pagar al proveidor.

Documents que integren I'expedient:
Ofici del Jutjat, Hisenda o Seguretat Social

Series relacionades:

Expedients d’embargament i traves sobre adjudicacions de llocs de venda
Disposicio

Exp. CMAAD: 40/2002 Data de I’acta: 17/12/2002

Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccid: 30 anys

Observacions: Montivacio:

Conté dades de categories especials (articles 91 10 RGPD i 23 Llei 19/2014), Inclou dades personals
relatives a condemnes i infraccions penals i infraccions administratives. | majoritariament conté algun limit
per materia.

Observacions:

L’'embargament és un procediment tributari al que es refereix els articles 169 i seglients de la Llei general
tributaria. D’acord amb la Llei general tributaria “les dades, els informes o els antecedents obtinguts per
I'Administracié tributaria en I'exercici de les seves funcions tenen caracter reservat i només poden ser
utilitzats per a I'aplicacié efectiva dels tributs o recursos la gestid dels quals tingui encomanada i per a la
imposicié de les sancions que siguin procedents, sense que puguin ser cedits o comunicats a tercers”.
Preveu casos especifics de comunicacié de dades tributaries entre ens i organismes publics, perd no la
comunicacio a terceres persones privades.

D’altra banda, de forma general es reconeix el dret a I’honor a les persones juridiques privades. La
divulgacid de I'existencia d’embargaments pot afectar aquest dret. Segons I'article 7 de la Llei organica

1/1982, del 5 de maig, no és licita la imputacié de fets que afectin el bon nom de les persones.

Es pot facilitar la consulta eludint les dades identificatives de la persona interessada.

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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D106.01

Série documental:
Normatives d'Organitzacid i Funcionament

Organ productor:
Totes les dependéncies

Documents que integren I'expedient:
Normatives internes

Directrius

Circulars

Instruccions

Comunicats

Disposicio

Exp. CMAAD: 05/1993 Data de I’acta: 4/12/1994
Dictamen: Eliminacid

Termini: 5 anys

Mostreig: Qualitatiu

Transferencia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Codi TAAD: 15/10/1992 DOGC: 1854
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D113.01

Série documental:
Registre General d'Entrada

Organ productor:
Secretaria General

Funcié administrativa:

Instrument per controlar el flux de comunicacié entre I'Ajuntament de Barcelonai els ciutadans o altres
organitzacions i que déna fe de si s'ha donat o no aquesta comunicacié. La finalitat és preservar els drets
dels ciutadans i els de la propia administracié

Documents que integren I'expedient:
Llibres

Series antecedents:
No aplica

Series relacionades:
No aplica

Legislacio:

- Instruccié 2172 per al funcionament del Registre General d'Entrada de documents (3/99).

- Instruccio per al funcionament del Registre General de I'Ajuntament de Barcelona. Gaseta Municipal,
num. 26, 10-10-2009.

- Llei 30/1992, de 26 de novembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas i del
Procedimiento Administrativo Comun (art. 38 i ss.). "BOE" nim. 285 de 27-11-1992.

- Real Decreto 2568/1986, de 28 de novembre por el que se aprueba el Reglamento de Organizacidn,
Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales.(art. 151 i ss.). «BOE» nim. 305, de 22 de
diciembre de 1986, paginas 41811 a 41832 (22 pags.).

Disposicio

Exp. CMAAD: 14/2007 Data de I’acta: 14/12/2007

Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Reégim d'accés
Accés: Restringit

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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D115.01

Série documental:
Reunions Tecnicoadministratives: Caracter supramunicipal

Organ productor:
Totes les dependéncies

Funcié administrativa:
Coordinar, establir i dur a terme accions entre institucions i organismes publics

Documents que integren I'expedient:
Oficis i cartes

Actes

Propostes d'acord

Informes

Certificats

Estudis i projectes

Disposicio

Exp. CMAAD: 35/1999 Data de I’acta: 6/4/1999
Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Lliure

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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D121.01

Série documental:
Organigrama Organic: Expedients d'Estructura Organica

Organ productor:
Direccio de Serveis d'Informacio de Base

Funcié administrativa:
Necessitat de dissenyar una nova estructura organitzativa per tal d'incorporar i assegurar nous perfils
professionals, i fer front a les noves funcions i activitats que es proposa desenvolupar I'Ajuntament.

Documents que integren I'expedient:
Organigrama

Oficis

Informes

Proposta d'organitzacio

Resolucié

Legislacio:

Llei de Procediment Administratiu

Llei de Régim Juridic de I'Administracid de I'Estat
Llei de Regim de Bases Local

Ordenances Municipals

Disposicio

Exp. CMAAD: 16/1993 Data de I’acta: 20/5/1993
Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Lliure

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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D124.01

Serie documental:
Memoria

Organ productor:
Totes les dependéncies

Funcié administrativa:
Es un resum de les activitats d'un organisme o dependéncia en el transcurs de I'Gltim any.

Documents que integren I'expedient:

Memoria anual

Disposicio

Exp. CMAAD: 09/1999 i 05/2000 Data de I'acta: 3/4/1999

Dictamen: Conservacio

Especificacions: Conservacié de la memoria anual, i en el seu defecte de l'informe anual o similars.
Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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F103.01

Série documental:
Llibre de matricula de personal

Organ productor:
Departament de Gestié Economica de Recursos Humans

Funcié administrativa:

Tenir una relacié de tot el personal des del moment en que s’inicia la prestacié dels seus serveis, amb la
finalitat de controlar, per part de la Inspeccié de Treball, el compliment de les obligacions amb la Seguretat
Social.

Documents que integren I'expedient:
Es una série documental. El Llibre ha de constar dels camps segiients:

- Nimero d’ordre d’inscripcié

- Nom i cognoms del treballador
- Sexe

- Estat

- Data de naixement

- Poblacio

- Numero d’afiliacio

- Data d’alta

- Categoria

- Tarifa de cotitzacio

- Signatura

- Data de baixa

Disposicio

Exp. CMAAD: 11/2017 Data de 'acta: 12/5/2017
Dictamen: Conservacio
Mostreig: No aplica
Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Restringit

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 364 DOGC: 3356

Data d’actualitzacid: juny 2025
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F107.01

Série documental:
Creacio de Llocs de Treball: Expedients de sol-licitud de creacié o modificacié de llocs de
treball

Organ productor:
Direccio de Serveis de Relacions Laborals

Funcié administrativa:
Control i adequacio dels llocs de treball realitzant les modificacions de perfil, nivells i complements per tal
d'adaptar els esmentats llocs de treball a les necessitats organitzatives de les diferents dependéncies.

Documents que integren I'expedient:
Oficis

Informes

Comunicats

Notificacions

Funcions del lloc de treball

Decret d’Alcaldia

Legislacio:

Llei 30/1984, de 12 d'agost, de mesures per a la Reforma de la Funcid Publica.

Reial Decret 861/86, de 25 d'abril, Funcionaris de I'Administracié Local. Régim de retribucions
Disposicio

Exp. CMAAD: 18/1996 Data de I’acta: 28/3/1996

Dictamen: Conservacio parcial

Termini: 5 anys

Especificacions: Conservacié de la documentacié que descriu les funcions del lloc de treball i el
corresponent decret d’alcaldia; eliminacio de la resta de documentacié en el termini de cinc anys, des de la
finalitzacio de I'expedient.

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés

Accés: Lliure

Observacions: Accés lliure llevat que concorri algun limit que hagi de prevaler.
Motivacid: conté dades personals merament identificatives relacionades amb
I’organitzacid, funcionament o activitat publica de I’Administracié. Ocasionalment pot
contenir altres dades personals que no son de categories especials.

Vigéncia de la restriccid: fins que s’elimini I'expedient.

Fonamentacio juridica: art. 24.1, 24.2 i 25 de la Llei 19/2014, del 29 de desembre, de
transparéncia, accés a la informacid publica i bon govern; art. 15.2, 15.3i 16 de la
Llei estatal 19/2013, de 9 de desembre, de transparéncia, accés a la informacid
publica i bon governi art. 36.1 de la Llei 10/2001, de 13 de juliol, d’arxius i gestié de
documents.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacid

Codi TAAD: 976 DOGC: 8296

Especificacions CNAATD: Conservacio de la documentacid que descriu les funcions del lloc de treball i el
corresponent decret d'alcaldia. Destruccio de la resta de documentacié en el termini de cinc anys

TAAD 358 (derogada)
TAAD 976 Instruments d'organitzacio dels llocs de treball de I'administracié publica.

Avaluacié:

Disposicid: Eliminacio parcial selectiva.

Conservacié permanent de les actes de la comissio tecnica de treball, dels acords en cas que no constin a
les actes esmentades, de la memoria i de I'instrument de descripcid; eliminacié total de la resta de
documents que formen l‘expedient.

Termini: quatre anys des de 'aprovacié definitiva de les actes.

Accés:

Régim d’accés: accés lliure llevat que concorri algun limit que hagi de prevaler.
Motivacid: conté dades personals merament identificatives relacionades amb
I’organitzacié, funcionament o activitat publica de I’Administracié. Ocasionalment, pot
contenir altres dades personals que no son de categories especials.

Vigéncia de la restriccié: fins que s’elimini I'expedient.

Fonamentacio juridica: art. 24.1, 24.2 i 25 de la Llei 19/2014, del 29 de desembre, de
transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern; art. 15.2, 15.3i 16 de la
Llei estatal 19/2013, de 9 de desembre, de transparéncia, accés a la informacié
publica i bon governi art. 36.1 de la Llei 10/2001, de 13 de juliol, d’arxius i gestié de
documents.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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F115.01

Serie documental:
Borsa de treball

Organ productor:
Departament de Seleccié i Promocié de RR.HH.

Funcié administrativa:

Disposar d'un llistat de persones, convenientment valorat, amb una determinada qualificacid i perfil
professional, per poder donar resposta a les necessitats internes de I'organitzacié en el moment de cobrir
determinats llocs de treball.

Documents que integren I'expedient:

Bases de la convocatoria

Instancies

Curriculums

Proves

Actes de les reunions del tribunal

Llistat de resultats de les proves i qualificacid final

Séries relacionades:
Expedients de Concurs-Oposicid; Expedients d'Oposicid; Expedients de concurs de merits; Expedients de
lliure designacid

Legislacio:

Articles del 6 al idel 94 al 98 del Decret 214, de 30 de juliol, que aprova el Reglament del Personal al Servei
de les entitats locals.

Art. 13§ 124 del Decret legislatiu 1/1997, de 31 d’octubre, pel qual s’aprova la refosa en un text Unic dels
preceptes de determinats textos legals vigents a Catalunya en materia de funcioé publica.

Disposicio

Exp. CMAAD: 15/2006 Data de ’acta: 15/2/2007

Dictamen: Conservacio parcial

Termini: 2 anys

Especificacions: Conservacié de les bases de la convocatoria, les actes de les reunions del tribunal, els
[listats de resultats de les proves i la qualificacié final; i eliminar les instancies, els curriculums i les proves
als dos anys de tancat I'expedient.

Mostreig: No aplica

Transferencia: 5 anys

Regim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccid: Fins a la destruccid de I'expedient

Observacions: Motivacid: contenen dades personals, algunes relatives a la intimitat.

Fonamentacio juridica: art. 27.2 de la Llei 26/2010, del 3 d’agost, de régim juridic i de procediment de les
administracions publiques de Catalunya; art. 37.2 i 37.3 de la Llei estatal 30/1992, de 26 de novembre, de

Data d’actualitzacid: juny 2025
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regim juridic de les administracions publiques i del procediment administratiu comuq, i art. 35.2i36.1 dela
Llei 10/2001, de 13 de juliol, d’arxius i documents.

Comissié Nacional d’Avaluacié i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 137 DOGC: 2279
Especificacions CNAATD: Destruccid als 2 anys de les sol-licituds de treball (instancies i curriculums)

Data d’actualitzacid: juny 2025
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F117.01

Série documental:
Seleccid i Promocid del Personal: Expedients de Concurs-Oposicid

Organ productor:
Centre de Seleccié i Formacio

Funcié administrativa:
Provisié de les places corresponents a les diverses categories de la plantilla municipal

Documents que integren I'expedient:
Bases de la Convocatoria

Anuncis

Instancies

Curriculums

Examens

Actes

Relacions d’admesos i exclosos
Resultats

Notificacions

Legislacio:

Articles 63, 87 i 99 a 105 del Reglament del Personal al Servei de les Entitats Locals de Catalunya, Decret
214/1990, de 30 de juliol.

Normativa complementaria.

Bases marc de I'Ajuntament.

Disposicio

Exp. CMAAD: 43/1994 Data de I’acta: 22/6/1994

Dictamen: Conservacio parcial

Termini: 5 anys

Especificacions: Exp. principal: eliminacio als 5 anys d'instancies, curriculums i proves.
Exp. secundari: eliminacié en el termini d'un any, a partir del tancament.

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccié: 30 anys

Observacions: Accés restringit, sense perjudici d'accés parcial.

Motivacid: Majoritariament poden contenir dades personals que no sén ni merament identificatives amb
I'organitzacid, funcionament o activitat publica de I'Administracié ni dades personals de categories
especials. Ocasionalment poden contenir dades

personals merament identificatives i dades personals de categories especials de I'art.9.1 del Reglament (UE)
2016/679, del Parlament Europeu i del Consell, de 27 d'abril de 2016.

Vigéncia de la restriccid: fins que s'elimini I'expedient. En el cas de documentacid de conservacié
permanent, per a les dades personals de categories especials, aquesta restriccié queda sense efecte als 25

Data d’actualitzacid: juny 2025
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anys des de la mort de la persona interessada i, si es desconeix la data, als 50 anys des de la produccié del
document. Per a la resta de dades personals, aquesta restricciéd queda sense efecte als 30 anys des de la
produccié del document.

Comissio Nacional d’Avaluacio i Tria de la Documentacio

Codi TAAD: 16 DOGC: 6966

Especificacions CNAATD: Conservacid permanent de I'acta definitiva del tribunal qualificador i destruccié
total de la resta de documentacié un cop sigui ferma la resolucié de la convocatoria i el nomenament del
personal sempre que consti en els corresponents llibres de decrets o de la Junta de Govern Local.

Régim d'accés: accés restringit, sense perjudici d'accés parcial.

Motivacid: Majoritariament poden contenir dades personals que no sén ni merament identificatives amb
I'organitzacid, funcionament o activitat publica de I'Administracié ni dades personals de categories
especials. Ocasionalment poden contenir dades

personals merament identificatives i dades personals de categories especials de I'art.9.1 del Reglament (UE)
2016/679, del Parlament Europeu i del Consell, de 27 d'abril de 2016.

Vigéncia de la restriccid: fins que s'elimini I'expedient. En el cas de documentacid de conservacié
permanent, per a les dades personals de categories especials, aquesta restriccié queda sense efecte als 25
anys des de la mort de la persona interessada i, si es desconeix la data, als 50 anys des de la produccié del
document. Per a la resta de dades personals, aquesta restriccid queda sense efecte als 30 anys des de la
produccié del document.

Fonamentacio juridica: art. 23, 24.1, 24.2 i 25 de la Llei 19/2014, del 29 del desembre de transparéncia,

accés a la informacié publica i bon govern; art. 15.1, 15.2, 15.3 i 16 de la Llei estatal 19/2013, de 9 de
desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern.
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F118.01

Série documental:
Seleccidé i Promocid del Personal: Expedients de Concurs de Merits

Organ productor:
Centre de Seleccié i Formacio

Funcié administrativa:
Provisié de llocs de treball de I'Ajuntament mitjancant Concurs de merits.

Documents que integren I'expedient:
Bases de la Convocatoria

Anuncis

Instancies

Curriculums

Examens

Actes

Relacions d’admesos i exclosos
Resultats

Notificacions

Legislacio:

Articles 112 a 113 del reglament del personal al servei de les Entitats Local de Catalunya (Decret 214/1990,
de 30 de juliol).

Normativa complementaria.

Bases marc de I'Ajuntament de Barcelona de juliol de 1988.

Disposicio

Exp. CMAAD: 45/1994 Data de I’acta: 22/6/1994

Dictamen: Conservacio parcial

Termini: 5 anys

Especificacions: Expedient principal: eliminacid als 5 anys d'instancies, curriculums i proves.
Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccié: 30 anys

Observacions: Régim d'accés: accés restringit, sense perjudici d'accés parcial.

Motivacid: Majoritariament poden contenir dades personals que no sén ni merament identificatives amb
I'organitzacid, funcionament o activitat publica de I'Administracié ni dades personals de categories
especials. Ocasionalment poden contenir dades

personals merament identificatives i dades personals de categories especials de I'art. 9.1 del Reglament
(UE) 2016/679, del Parlament Europeu i del Consell, de 27 d'abril de 2016.

Vigéncia de la restriccid: fins que s'elimini I'expedient. En el cas de documentacid de conservacié
permanent, per a les dades personals de categories especials, aquesta restriccié queda sense efecte als 25
anys des de la mort de la persona interessada i, si es desconeix la data, als 50 anys des de la produccio del

Data d’actualitzacid: juny 2025
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document. Per a la resta de dades personals, aquesta restricciéd queda sense efecte als 30 anys des de la
produccié del document.

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Codi TAAD: 16 DOGC: 6966

Especificacions CNAATD: Disposicid: conservacié permanent de les actes i els acords del tribunal
qualificador, les llistes definitives d'admesos, el model de proves i les resolucions. Eliminacié total de la
resta de documentacio.

Termini: un cop sigui ferma la resolucié de la convocatoria i el nomenament o contracte del persona.

Régim d'accés: accés restringit, sense perjudici d'accés parcial.

Motivacid: Majoritariament poden contenir dades personals que no sén ni merament identificatives amb
I'organitzacid, funcionament o activitat publica de I'Administracié ni dades personals de categories
especials. Ocasionalment poden contenir dades

personals merament identificatives i dades personals de categories especials de I'art. 9.1 del Reglament
(UE) 2016/679, del Parlament Europeu i del Consell, de 27 d'abril de 2016.

Vigéncia de la restriccid: fins que s'elimini I'expedient. En el cas de documentacid de conservacié
permanent, per a les dades personals de categories especials, aquesta restriccié queda sense efecte als 25
anys des de la mort de la persona interessada i, si es desconeix la data, als 50 anys des de la produccié del
document. Per a la resta de dades personals, aquesta restriccid queda sense efecte als 30 anys des de la
produccié del document.

Fonamentacio juridica: art. 23, 24.1, 24.2 i 25 de la Llei 19/2014, del 29 del desembre, de transparéncia,
accés a la informacié publica i bon govern; art. 15.1, 15.2, 15.3 i 16 de la Llei estatal 19/2013, de 9 de
desembre, de transparéncia, accés a la informacié

publica i bon govern; i art. 36.1 de la Llei 10/2001, de 13 de juliol, d'arxius i gestié de documents.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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F119.01

Série documental:
Seleccidé i Promocid del Personal: Expedients d'Oposicio

Organ productor:
Centre de Seleccié i Formacio

Documents que integren I'expedient:

Bases de la Convocatoria

Anuncis

Instancies

Curriculums

Examens

Actes

Relacions d’admesos i exclosos

Resultats

Notificacions

Disposicio

Exp. CMAAD: 19/1999 Data de I’acta: 28/10/1999
Dictamen: Conservacio parcial

Termini: 5 anys

Especificacions: Expedient principal: eliminacié als 5 anys d'instancies, curriculums i proves.
Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccié: 30 anys

Observacions: Régim d'accés: accés restringit, sense perjudici d'accés parcial.

Motivacid: Majoritariament poden contenir dades personals que no sén ni merament identificatives amb
I'organitzacid, funcionament o activitat publica de I'Administracié ni dades personals de categories
especials. Ocasionalment poden contenir dades

personals merament identificatives i dades personals de categories especials de I'art. 9.1 del Reglament
(UE) 2016/679, del Parlament Europeu i del Consell, de 27 d'abril de 2016.

Vigencia de la restriccid: fins que s'elimini I'expedient. En el cas de documentacié de conservacid
permanent, per a les dades personals de categories especials, aquesta restriccié queda sense efecte als 25
anys des de la mort de la persona interessada i, si es desconeix la data, als 50 anys des de la produccid del
document. Per a la resta de dades personals, aquesta restriccid queda sense efecte als 30 anys des de la
produccié del document.

Comissié Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacié

Codi TAAD: 16 DOGC: 6966

Especificacions CNAATD: Disposicid: conservacid permanent de les actes i els acords del tribunal
qualificador, les llistes definitives d'admesos, el model de proves i les resolucions. Eliminacié total de la
resta de documentacio.

Termini: un cop sigui ferma la resolucié de la convocatoria i el nomenament o contracte del persona.
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Regim d'accés: accés restringit, sense perjudici d'accés parcial.

Motivacid: Majoritariament poden contenir dades personals que no sén ni merament identificatives amb
I'organitzacid, funcionament o activitat publica de I'Administracié ni dades personals de categories
especials. Ocasionalment poden contenir dades

personals merament identificatives i dades personals de categories especials de I'art. 9.1 del Reglament
(UE) 2016/679, del Parlament Europeu i del Consell, de 27 d'abril de 2016.

Vigéncia de la restriccid: fins que s'elimini I'expedient. En el cas de documentacid de conservacié
permanent, per a les dades personals de categories especials, aquesta restriccié queda sense efecte als 25
anys des de la mort de la persona interessada i, si es desconeix la data, als 50 anys des de la produccié del
document. Per a la resta de dades personals, aquesta restriccid queda sense efecte als 30 anys des de la
produccié del document.

Fonamentacio juridica: art. 23, 24.1, 24.2 i 25 de la Llei 19/2014, del 29 del desembre, de transparéncia,
accés a la informacié publica i bon govern; art. 15.1, 15.2, 15.3 i 16 de la Llei estatal 19/2013, de 9 de
desembre, de transparéencia, accés a la informacié

publica i bon govern; i art. 36.1 de la Llei 10/2001, de 13 de juliol, d'arxius i gestié de documents.
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F120.01

Série documental:
Seleccidé i Promocid del Personal: Expedients de Concurs de Trasllat

Organ productor:
Centre de Seleccié i Formacio

Documents que integren I'expedient:

Bases de la Convocatoria

Anuncis

Instancies

Curriculums

Examens

Actes

Relacions d’admesos

Resultats

Notificacions

Disposicio

Exp. CMAAD: 19/1999 Data de I’acta: 28/10/1999
Dictamen: Conservacio parcial

Termini: 5 anys

Especificacions: Expedient principal: eliminacié als 5 anys d'instancies, curriculums i proves.
Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccié: 30 anys

Observacions: Régim d'accés: accés restringit, sense perjudici d'accés parcial.

Motivacid: Majoritariament poden contenir dades personals que no sén ni merament identificatives amb
I'organitzacid, funcionament o activitat publica de I'Administracié ni dades personals de categories
especials. Ocasionalment poden contenir dades

personals merament identificatives i dades personals de categories especials de I'art. 9.1 del Reglament
(UE) 2016/679, del Parlament Europeu i del Consell, de 27 d'abril de 2016.

Vigencia de la restriccid: fins que s'elimini I'expedient. En el cas de documentacié de conservacid
permanent, per a les dades personals de categories especials, aquesta restriccié queda sense efecte als 25
anys des de la mort de la persona interessada i, si es desconeix la data, als 50 anys des de la produccid del
document. Per a la resta de dades personals, aquesta restriccid queda sense efecte als 30 anys des de la
produccié del document.

Comissid Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacid

Codi TAAD: 16 DOGC: 6966

Especificacions CNAATD: Disposicid: conservacid permanent de les actes i els acords del tribunal
qualificador, les llistes definitives d'admesos, el model de proves i les resolucions. Eliminacié total de la
resta de documentacio.
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Termini: un cop sigui ferma la resolucié de la convocatoria i el nomenament o contracte del persona.

Régim d'accés: accés restringit, sense perjudici d'accés parcial.

Motivacid: Majoritariament poden contenir dades personals que no sén ni merament identificatives amb
I'organitzacid, funcionament o activitat publica de I'Administracié ni dades personals de categories
especials. Ocasionalment poden contenir dades

personals merament identificatives i dades personals de categories especials de I'art. 9.1 del Reglament
(UE) 2016/679, del Parlament Europeu i del Consell, de 27 d'abril de 2016.

Vigéncia de la restriccid: fins que s'elimini I'expedient. En el cas de documentacid de conservacié
permanent, per a les dades personals de categories especials, aquesta restriccié queda sense efecte als 25
anys des de la mort de la persona interessada i, si es desconeix la data, als 50 anys des de la produccid del
document. Per a la resta de dades personals, aquesta restricciéd queda sense efecte als 30 anys des de la
produccié del document.

Fonamentacio juridica: art. 23, 24.1, 24.2 i 25 de la Llei 19/2014, del 29 del desembre, de transparéncia,
accés a la informacié publica i bon govern; art. 15.1, 15.2, 15.3 i 16 de la Llei estatal 19/2013, de 9 de
desembre, de transparéencia, accés a la informacié

publica i bon govern; i art. 36.1 de la Llei 10/2001, de 13 de juliol, d'arxius i gestié de documents.
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F121.01

Série documental:
Seleccidé i Promocié del Personal: Expedients de Concurs de Llocs de Comandament

Organ productor:
Centre de Seleccié i Formacio

Documents que integren I'expedient:

Bases de la Convocatoria

Anuncis

Instancies

Curriculums

Examens

Actes

Relacions d’admesos i exclosos

Resultats

Notificacions

Disposicio

Exp. CMAAD: 19/1999 Data de I’acta: 28/10/1999
Dictamen: Conservacio parcial

Termini: 5 anys

Especificacions: Expedient principal: eliminacié als 5 anys d'instancies, curriculums i proves.
Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccié: 30 anys

Observacions: Régim d'accés: accés restringit, sense perjudici d'accés parcial.

Motivacid: Majoritariament poden contenir dades personals que no sén ni merament identificatives amb
I8organitzacid, funcionament o activitat publica de I'Administracié ni dades personals de categories
especials. Ocasionalment poden contenir dades

personals merament identificatives i dades personals de categories especials de I'art.9.1 del Reglament (UE)
2016/679, del Parlament Europeu i del Consell, de 27 d'abril de 2016.

Vigencia de la restriccid: fins que s'elimini I'expedient. En el cas de documentacié de conservacid
permanent, per a les dades personals de categories especials, aquesta restriccié queda sense efecte als 25
anys des de la mort de la persona interessada i, si es desconeix la data, als 50 anys des de la produccid del
document. Per a la resta de dades personals, aquesta restriccid queda sense efecte als 30 anys des de la
produccié del document.

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Codi TAAD: 16 DOGC: 6966

Especificacions CNAATD: Conservacid permanent de I'acta definitiva del tribunal qualificador i destruccié
total de la resta de documentacio un cop sigui ferma la resolucié de la convocatoria i el nomenament del
personal sempre que consti en els corresponents llibres de decrets o de la Junta de Govern Local.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Regim d'accés: accés restringit, sense perjudici d'accés parcial.

Motivacid: Majoritariament poden contenir dades personals que no sén ni merament identificatives amb
I8organitzacid, funcionament o activitat publica de I'Administracié ni dades personals de categories
especials. Ocasionalment poden contenir dades

personals merament identificatives i dades personals de categories especials de I'art.9.1 del Reglament (UE)
2016/679, del Parlament Europeu i del Consell, de 27 d'abril de 2016.

Vigéncia de la restriccid: fins que s'elimini I'expedient. En el cas de documentacid de conservacié
permanent, per a les dades personals de categories especials, aquesta restriccié queda sense efecte als 25
anys des de la mort de la persona interessada i, si es desconeix la data, als 50 anys des de la produccié del
document. Per a la resta de dades personals, aquesta restriccid queda sense efecte als 30 anys des de la
produccié del document.

Fonamentacid juridica: art. 23, 24.1, 24.2 i 25 de la Llei 19/2014, del 29 del desembre de transparéncia,

accés a la informacié publica i bon govern; art. 15.1, 15.2, 15.3 i 16 de la Llei estatal 19/2013, de 9 de
desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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F122.01

Série documental:
Seleccidé i Promocié del Personal: Expedients de Lliure Designacio

Organ productor:
Centre de Seleccié i Formacio

Funcié administrativa:
Provisié de llocs de treball de I'Ajuntament, mitjancant el sistema de lliure designacio

Documents que integren I'expedient:
Bases de la Convocatoria

Anuncis

Instancies

Curriculums

Examens

Actes

Relacions d’admesos

Resultats

Notificacions

Legislacio:

Article 119 del Reglament del personal al servei de les Entitats Locals de Catalunya (Decret 214/1990, de 30
de juliol).

Normativa complementaria.

Disposicio

Exp. CMAAD: 44/1994 Data de I’acta: 22/6/1994

Dictamen: Conservacio parcial

Termini: 5 anys

Especificacions: Expedient principal: eliminacid als 5 anys d'instancies, curriculums i proves.
Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Restringit

Comissié Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacié

Codi TAAD: 16 DOGC: 6966

Especificacions CNAATD: Conservacid permanent de I'acta definitiva del tribunal qualificador i destruccié
total de la resta de documentacié un cop sigui ferma la resolucié de la convocatoria i el nomenament del
personal sempre que consti en els corresponents llibres de decrets o de la Junta de Govern Local.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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F124.01

Serie documental:
Formaciod Interna: Cursos de Formacio. Bases de Dades

Organ productor:
Centre de Seleccié i Formacio

Funcié administrativa:
Gestio dels cursos de formacid interna

Documents que integren I'expedient:

Expedients dels cursos de formacid realitzats

Disposicio

Exp. CMAAD: 46/1999 Data de I’acta: 27/1/2000

Dictamen: Conservacio

Especificacions: Conservacio de la serie documental en suport informatic
Conservacio de la série documental en suport paper fins I'any 1997
Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

138

Data d’actualitzacid: juny 2025

Arxiu
BCN



@ Ajuntament Arxiu
[ de Barcelona BE.N

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

F129.01

Serie documental:
Formacio externa. Cursos de formacio.

Organ productor:
Direccio de RR.HH.

Funcié administrativa:
Financar I'assisténcia del personal municipal a cursos de formacid externa, amb la finalitat de millorar les
habilitats i els coneixements laborals

Documents que integren I'expedient:

1. Certificat d'assistencia o superacié (copia)

2. Avaluacid del curs (copia)

3. Rebut del pagament i dades basiques del treballador (copia)

4. Reproduccio de les dades del pagament (copia)

5. Relacio periodica de rebuts al departament de Gestié Economica (copia)

Series antecedents:
No aplica

Series relacionades:

Formacid interna. Cursos de formacié -- Expedients de sol-licitud de subvencio per a la formacid continua.
Disposicio

Exp. CMAAD: 11/2007 Data de I’acta: 28/6/2007

Dictamen: Eliminacid

Termini: 5 anys

Especificacions: Eliminacié total de la documentacié una vegada s’ha retornat I'import a I'alumne.
Mostreig: No aplica

Transferéncia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacid
Codi TAAD: 20/07/2010
Especificacions CNAATD: Destruccid total de la documentacié una vegada s'ha tornat l'import a I'alumne

Data d’actualitzacid: juny 2025
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F131.01

Série documental:
Expedient del Personal: Funcionaris

Organ productor:
Area de Personal

Documents que integren I'expedient:

Dades personals

Disposicio

Exp. CMAAD: 14/2000 Data de I’acta: 16/3/2000
Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Codi TAAD: 080 DOGC: 2117
Especificacions CNAATD: Conservacidé permanent
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F132.01

Série documental:
Expedients del Personal: Laborals Indefinits

Organ productor:
Area de Personal

Documents que integren I'expedient:

Dades personals

Disposicio

Exp. CMAAD: 14/2000 Data de I’acta: 16/3/2000
Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Restringit

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Codi TAAD: 080 DOGC: 2117
Especificacions CNAATD: Conservacidé permanent
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F133.01

Série documental:
Expedients del Personal: Laborals Temporals

Organ productor:
Negociat de Personal Laboral

Documents que integren I'expedient:

Dades personals

TC2

Costos programa de contractacid

Disposicio

Exp. CMAAD: 14/1993 Data de I’acta: 18/3/1993
Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Restringit

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Codi TAAD: 080 DOGC: 2117
Especificacions CNAATD: Conservacidé permanent
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F138.01

Serie documental:
Comissions de serveis

Organ productor:
Oficina d'Atenci6 al Personal. Geréncia de Persones i Desenvolupament Organitzatiu

Funcié administrativa:

Gestionar el procediment per als llocs vacants que han de ser coberts per funcionaris de les administracions
publiques durant un temps determinat, i d’acord amb les caracteristiques establertes en els instruments de
definicié dels llocs de treball.

Documents que integren I'expedient:

- Sol-licitud de comissio de serveis

- Decret de I'administracio d’origen

- Peticié interna

- Conformitat de la persona interessada
- Pressa de possessio

- Declaracid responsable

- Justificant d’informacié de prevencié de riscos laborals
- Proposta de decret

- Decret

- Notificacid de decret

- Justificant de recepcid

Series antecedents:
No aplica.

Series relacionades:
F140- Trasllats
F220- Encarrec de funcions

Legislacio:

Estatal

- Reial Decret Legislatiu 5/2015, de 30 d'octubre, pel qual s'aprova el text refés de la Llei de I'Estatut Basic
de I'Empleat Public (BOE num. 261, de 31 d'octubre de 2015)

- Llei 30/1984, de 2 d'agost, de mesures urgents per a la reforma de la Funcié Publica (BOE nim. 185, de 3
d'agost de 1984)

- Reial Decret legislatiu 2/2015, de 23 d’octubre, pel qual s’aprova text refds de la Llei de I'Estatut dels
treballadors, Titol II, Capitols | i Il (BOE num. 255, de 24 d'octubre de 2105)

Autonomica

- Decret 123/1997, de 13 de maig, pel qual s'aprova el Reglament general de provisio de llocs de treball i
promocié professional dels funcionaris de I'Administracié de la Generalitat de catalunya (DOGC num. 2398,
de 26 de maig de 1997)

- Decret 71/1987, de 15 de gener, d'aprovacié del Reglament del Registre general de personal de la
Generalitat de Catalunya (DOGC num. 817, de 18 de mar¢ de 1987)

Local

- Llei 8/1987, de 15 d'abril, Municipal i de Régim Local de Catalunya (DOGC nim. 832, de 27 d'abril de 1987)

Data d’actualitzacid: juny 2025
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- Decret 214/1990, pel qual s'aproven el Reglament de personal al servei de les entitats locals, titol 4 (DOGC
num. 1348, de 28 de setembre de 1990)

Disposicio

Exp. CMAAD: 02/2019 Data de I’acta: 26/11/2019

Dictamen: Conservacid parcial

Termini: 4 anys

Especificacions: Conservacio parcial. Conservar les resolucions i eliminar la resta de documentacié en el
termini de quatre anys des de la data de la resolucié.

Mostreig: No aplica

Transferencia: 4 anys

Régim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccid: Fins a la destruccid de I'expedient

Observacions: Majoritariament conté dades personals que no sén ni merament identificatives ni
especialment protegides, contingudes en la documentacid publica directament relacionada amb
I’organitzacié, funcionament o activitat publica de I’Administracid.

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 015 DOGC: 7647

Data d’actualitzacid: juny 2025
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F148.01

Série documental:
Jornada Laboral. Regim d'Horaris: oficis d'horaris i ubicacions a dependéncies i inspeccions

Organ productor:
Negociat de Régim Disciplinari / Servei d'Extincio d'Incendis i Salvament

Documents que integren I'expedient:
Oficis

Relacions horaries

Ordres de servei

Disposicio

Exp. CMAAD: 16/1997 Data de I’acta: 25/6/1997
Dictamen: Eliminacid

Termini: 1 any

Especificacions: Mostreig: 1-50-100-150...
Mostreig: Numeric

Transferéencia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacio i Tria de la Documentacio

Codi TAAD: 021 DOGC: 1854

Especificacions CNAATD: Destruccid total. Termini: un any des de la finalitzacié de la seva utilitzacié
administrativa. En cas que s'apreciin faltes disciplinaries, es destruiran un cop hagi prescrit la sancié

Data d’actualitzacid: juny 2025
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F149.01

Serie documental:
Jornada Laboral. Control d'horaris

Organ productor:
Negociat de Regim Disciplinari

Documents que integren I'expedient:
Fulls d'hores sindicals

Llistats de control d’horaris

Fitxes de marcatge

Disposicio

Exp. CMAAD: 28/1992 Data de 'acta: 11/5/1992

Dictamen: Eliminacié
Termini: 1 any

Especificacions: Mostreig: 5 fitxes de cada mes

Mostreig: Cronologic
Transferéencia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Codi TAAD: 12 DOGC: 1854

Especificacions CNAATD: Destruccid total en un termini d'un any des de lI'acabament de I'any natural en
que s'han produit. En cas que s'apreciin faltes disciplinaries, s'eliminaran un cop hagi prescrit la sancid.
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F151.01

Serie documental:
Permisos i llicéncies

Organ productor:
Gerencia de Recursos Humans. Oficina d'Atencio al Personal

Funcié administrativa:
Gestid i control del compliment del dret a gaudir de permisos i llicencies del personal al servei de
I’Ajuntament de Barcelona.

Documents que integren I'expedient:

- Solelicitud del permis o de la llicencia (original)

- Justificant (original)

- Resolucio (decret del gerent, només per als permisos per reduccio jornada) (copia)

Series antecedents:
No aplica

Series relacionades:
F130 Expedients de personal

Legislacio:

ESTATAL

- Llei 7/2007, de 12 d’abril, de I'estatut basic de I'empleat public (BOE ndim. 89, de 13 d’abril, i suplement
en catala num. 15, de 16 d’abril.

- Reial decret llei 20/2012, de 13 de juliol, de mesures per garantir |'estabilitat pressupostaria i de foment
de la competitivitat. (BOE Suplement en llengua catalana al nim. 168. Dissabte 14 de juliol de 2012).

- Llei 27/2013, de 27 de desembre, de racionalitzacié i sostenibilitat de I’Administracid local. (BOE.
Suplement en llengua catalana al nim. 312. Dilluns 30 de desembre de 2013).

AUTONOMICA

- Llei 8/2006, de 5 de juliol, de mesures de conciliacié de la vida personal, familiar i laboral del personal al
servei de les administracions publiques de Catalunya.

- RESOLUCIO TRE/3110/2009, de 21 de setembre, per la qual es disposa la inscripcié i la publicacié de
I’ACORD regulador de les condicions de treball dels empleats publics del’Ajuntament de Barcelona
(personal funcionari i laboral, guardia urbana i serveis de prevencid, extincié d’incendis i salvament) per als
anys 2008-2011 (codi de conveni nim. 0815752). DOGC Nuim. 5503 — 11.11.2009.

LOCAL

- Acord regulador de les condicions de treball dels empleats publics de I’Ajuntament de Barcelona
(personal funcionari i laboral, guardia urbana i serveis de prevencid, extincié d’incendis i salvament) per als
anys 2013-2015 (codi de conveni nim. 08015752142009). Resolucié de 23 de juliol de 2013. BOPB 23-11-
2013.

- Circular 21/2009 sobre I'horari.

- Circular 32/2012, sobre regulacié de la visita médica i el repos domiciliari.

- Circular 33/2012, de regulacié de permisos i llicencies.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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- Circular 35/2012, sobre la regulacié del permis per reduccié de jornada per conciliacié familiar, a partir
de I'l de gener de 2013.

Disposicio

Exp. CMAAD: 04/2016 Data de I’acta: 21/6/2016

Dictamen: Eliminacio

Termini: 4 anys

Especificacions: Eliminacié en un termini de quatre anys, des del gaudiment del permis o llicencia.
Mostreig: No aplica

Transferencia: 2 anys

Régim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccid: Fins a la destruccid de I'expedient

Observacions: Motivacio: La serie conté, majoritariament dades personals especialment protegides, com
ara les descrites a I’art. 7 de la LOPD: salut, afiliacid sindical; o altres equivalents vinculades a I'ambit privat,
personal i familiar.

Comissid Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacid

Codi TAAD: 08 DOGC: 1854

Especificacions CNAATD: Destruccid total

Termini: 4 anys des del gaudiment de les vacances, dels permisos i de les llicéncies

Data d’actualitzacid: juny 2025
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F154.01

Série documental:
Regim Disciplinari: Inspeccions de Baixes i Indisposicions del Personal

Organ productor:
Negociat de Regim Disciplinari

Funcié administrativa:
Inspeccions realitzades per comunicacions de baixes i d'indisposats al personal de I'Ajuntament.

Documents que integren I'expedient:
Full d'inspeccié

Fitxa inspector

Justificants (si procedeix)

Relacions de baixes i altes
Disposicio

Exp. CMAAD: 27/1992 Data de I’acta: 11/5/1992
Dictamen: Eliminacid

Termini: 1 any

Mostreig: Cronologic

Transferéencia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacio i Tria de la Documentacid

Codi TAAD: 021 DOGC: 1854

Especificacions CNAATD: Destruccid total. Termini: un any des de la finalitzacié de la seva utilitzacio
administrativa. En cas que s'apreciin faltes disciplinaries, es destruiran un cop hagi prescrit la sancié

Data d’actualitzacid: juny 2025
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F154.02

Série documental:
Regim Disciplinari: Relacions d'Indisposats, i Fulls d'Incidencies.

Organ productor:
Negociat de Regim Disciplinari

Funcié administrativa:
Justificar les abséncies al lloc de treball per indisposicions i controlar i justificar totes les sortides que es
realitzen durant la jornada laboral.

Documents que integren I'expedient:
Relacions d'indisposats

Justificants (si procedeix)

Fulls d'incidéncies

Series relacionades:

Expedients sancionadors

Disposicio

Exp. CMAAD: 30/1992 Data de I’acta: 11/5/1992
Dictamen: Eliminacid

Termini: 1 any

Mostreig: Cronologic

Transferéencia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Codi TAAD: 019 DOGC: 1854
Especificacions CNAATD: Destruccid total. Termini: un any des de I'acabament de I'any natural en que s'han
produit

Data d’actualitzacid: juny 2025
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F157.01

Série documental:
Expedients Disciplinaris: Faltes Lleus

Organ productor:
Negociat de Regim Disciplinari

Funcié administrativa:
Sancionar al personal funcionari i laboral que treballa a I'Ajuntament.

Documents que integren I'expedient:

Notificacié de sancié

Relacié d'horaris

Llista d'assisténcia diaria

Full d'incidencies

Acusament de rebuda

Resolucié

Disposicio

Exp. CMAAD: 25/1992 Data de I’acta: 11/5/1992

Dictamen: Eliminacid

Termini: 4 anys

Especificacions: Eliminacié en el termini de 4 anys des de la finalitzacié de |'expedient
Mostreig: Seleccionar un exemplar que per les seves caracteristiques pugui considerar-se una mostra
generica de la serie.

Mostreig: Metode de I'exemplar

Transferéncia: No aplica

Regim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccid: Fins a la destruccio de I'expedient

Observacions: Motivacié: conté dades personals en procediments de naturalesa disciplinaria.

Fonamentacié juridica: art. 27.2 de la Llei 26/2010, del 3 d’agost, de régim juridic i de procediment de les
administracions publiques de Catalunya; art. 37.3 de la Llei estatal 30/1992, de 26 de novembre, de régim
juridic de les administracions publiques i del procediment administratiu comu; art. 35.2 i 36.1 de la Llei
10/2001, de 13 de juliol, d’arxius i documents.

Comissié Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacié
Codi TAAD: 013 DOGC: 1854

Especificacions CNAATD: Disposicié: destruccié total.

Termini: quatre anys des de la finalitzacié de I'expedient.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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F157.02

Série documental:
Expedients disciplinaris: Faltes greus

Organ productor:
Negociat de Regim Disciplinari

Funcié administrativa:
La incoacid d'aquest expedient té com a objecte I'estudi de les possibles faltes greus en les quals hagi pogut
incérrer el personal funcionari o laboral en el desenvolupament de les seves funcions.

Documents que integren I'expedient:
Informes

Citacions

Oficis, diligéncies i providéncies
Propostes

Plec de carrecs

Resolucions

Declaracions

Notificacions

Decrets

Disposicio

Exp. CMAAD: 13/1997 Data de I’acta: 15/2/2007
Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccid: Fins a la destruccio de I'expedient

Observacions: Motivacié: conté dades personals en procediments de naturalesa disciplinaria.

Fonamentacié juridica: art. 27.2 de la Llei 26/2010, del 3 d’agost, de régim juridic i de procediment de les
administracions publiques de Catalunya; art. 37.3 de la Llei estatal 30/1992, de 26 de novembre, de régim
juridic de les administracions publiques i del procediment administratiu comu i art. 35.2i36.1 de la Llei
10/2001, de 13 de juliol, d’arxius i documents.

Comissié Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacié
Codi TAAD: 087 DOGC: 2117

Especificacions CNAATD: Disposicid: destruccio total.

Termini: quatre anys des de la finalitzacié de I'expedient

Data d’actualitzacid: juny 2025
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F157.03

Série documental:
Expedients disciplinaris: Faltes molt greus

Organ productor:
Negociat de Regim Disciplinari

Funcié administrativa:
La incoacid d'aquest expedient té com a objecte I'estudi de les possibles faltes molt greus en les quals hagi
pogut incérrer el personal funcionari o laboral en el desenvolupament de les seves funcions.

Documents que integren I'expedient:
Informes

Citacions

Oficis, diligéncies i providéncies
Propostes

Plec de carrecs

Resolucions

Declaracions

Notificacions

Decrets

Series relacionades:
Expedients sancionadors individuals per faltes lleus.
Expedients sancionadors individuals per faltes greus.

Legislacio:

Reglamento de Funcionarios de la Administracion Local de 30 de mayo de 1952

Llei 17/1985, de 23 de juliol, de la Funcié Publica de la Administracié de la Generalitat de Catalunya.
Real Decreto 33/1986, de 10 de enero, por el que se aprueba el Régimen Disciplinario de los Funcionarios
de la Administracién del Estado.

Decret 214/90, de 30 de juliol,

Disposicio

Exp. CMAAD: 14/1997 Data de l'acta: 15/2/2007

Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferencia: 5 anys

Regim d'accés

Accés: Restringit

Observacions: Motivacié: majoritariament contenen dades personals especialment protegides.
Vigéncia de la restriccid: queda sense efecte als 25 anys des de la mort de la persona interessada, i si es
desconeix la data de la mort- als 50 anys de la produccié del document.

Fonamentacio juridica: art. 15.1 de la Llei estatal 19/2013, de 9 de desembre, de transparéncia, accés a la
informacid publica i bon govern i art. 36.1 de la Llei 10/2001, de 13 de juliol, d’arxius i documents.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 751 DOGC: 6874

Especificacions CNAATD: Disposicid: conservacié permanent.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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F160.01

Serie documental:
Nomines: Prima d'Assistencia i Puntualitat

Organ productor:
Negociat de Regim Disciplinari

Funcié administrativa:
Comunicacions d'indisposats per les oficines i reclamacions corresponents a la perdua de Prima
d'Assistencia i Puntualitat.

Documents que integren I'expedient:

Fulls d'incidéncies

Llistats d'horaris

Oficis

Disposicio

Exp. CMAAD: 29/1992 Data de I’acta: 11/5/1992
Dictamen: Eliminacid

Termini: 3 anys

Mostreig: No aplica

Transferéencia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacio i Tria de la Documentacio

Codi TAAD: 020 DOGC: 1854

Especificacions CNAATD: Destruccid total.

Termini: un any des de I'acabament de I'any natural en qué s'ha produit. Si hi ha reclamacid, es comptara
des de la resolucié d'aquesta.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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F160.02

Serie documental:
Nomines: Llistats de nomines

Organ productor:
Departament de Gestié Econdomica de Personal

Funcié administrativa:

Control dels pagaments mensuals per diferents conceptes on consten les retribucions per persones. Els
llistats detallen anualment i mensualment les quantitats que conformen la ndmina, desglossades en tots els
seus conceptes.

Documents que integren I'expedient:
Llistat

Series relacionades:

Rebuts de nomina

Fitxes individualitzades-control nomines

Disposicio

Exp. CMAAD: 02/2002 Data de I’acta: 15/10/2002

Dictamen: Conservacio

Especificacions: La documentacio esta ubicada en Intervencid i formant part de la série Manaments de
Pagament

Mostreig: No aplica

Transferencia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacid

Codi TAAD: 286 DOGC: 2905

Especificacions CNAATD: Conservacidé permanent dels llistats de vaga, els llistats de variacions de ndmina i
els alfabétics de juny i desembre i la destruccié de la resta quan se n’hagi exhaurit la utilitat administrativa.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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F162.01

Série documental:
Retribucions Complementaries. Autoritzacié per serveis extraordinaris

Organ productor:
Guardia Urbana de Barcelona

Funcié administrativa:
Es tracta de la comunicacié que tramet I'drgan respectiu a |'Area de Personal comunicant les hores que per
motiu de serveis extraordinaris han hagut de realitzar determinats funcionaris.

Documents que integren I'expedient:
Relacions mensuals de les hores extraordinaries realitzades pel personal de la Guardia Urbana

Series relacionades:
Llistats de nomina

Legislacio:

Llei 30/1984, de 2 d'agost, de mesures per a la reforma de la funcié publica

R.D. 861/1986, de 25 d'abril, Régim de les Retribucions dels funcionaris de I'Administracié Local.
Disposicio

Exp. CMAAD: 30/1996 Data de I’acta: 25/9/1996

Dictamen: Eliminacid

Termini: 5 anys

Mostreig: Cronologic

Transferéncia: No aplica

Comissié Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacié
Codi TAAD: 11 DOGC: 4527
Especificacions CNAATD: Destruccio total en un termini de 5 anys

Data d’actualitzacid: juny 2025
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F163.01

Serie documental:
Rebuts de nomina

Organ productor:
Departament de Gestié Econdomica de Personal

Funcié administrativa:
Es tracta de la comunicacid que rep el personal de I'Ajuntament on consten els havers meritats
mensualment, aixi com les corresponents retencions.

Documents que integren I'expedient:
Rebuts

Legislacio:

Llei 30/1984, de 2 d'agost, de mesures per a la reforma de la funcid publica.

R.D. 861/1986, de 25 d'abril, réegim de les retribucions dels funcionaris de I'administracid local.
Reglament de Funcionaris de I'Administracié Local de 30/5/52.

Disposicio

Exp. CMAAD: 31/1996 Data de I’acta: 26/9/1996

Dictamen: Eliminacid

Termini: 5 anys

Mostreig: No aplica

Transferéencia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 284 DOGC: 2905
Especificacions CNAATD: Destrucci6 total als cinc anys

Data d’actualitzacid: juny 2025
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F169.01

Serie documental:
Retencions d'IRPF. Certificats

Organ productor:
Institut Municipal d'Educacié de Barcelona

Funcié administrativa:
Liquidacio dels havers anuals consignats a la nomina.

Documents que integren I'expedient:
Documents Unic: Certificat de retencié de I'IRPF

Series relacionades:

Fitxes d'havers. Llistats de nomina. Fulls de salaris.
Disposicio

Exp. CMAAD: E21/2013Data de I’acta: 7/3/2013
Dictamen: Eliminacid

Termini: 1 any

Mostreig: No aplica

Transferéencia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Codi TAAD: 18/03/1999
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F172.01

Série documental:
Previsio social: Expedients de malalties del personal i fulls d'alta i baixa

Organ productor:
Inspeccié Medica

Funcié administrativa:
Control i seguiment de les baixes i altes per malaltia o accident de treball atenent al diagnosticii les
incidencies.

Documents que integren I'expedient:

Fitxa médica

Fulls de seguiment

Disposicio

Exp. CMAAD: 40/1993 Data de I’acta: 29/2/1996
Dictamen: Eliminacid

Termini: 5 anys

Especificacions: Eliminacié total en el termini de 5 anys des de la finalitzacié de la situacié d'ILT
Els fulls d'alta i baixa és una subserie tancada el 1992.
Mostreig: Alfabetic: lletra M i cronologic: mes de febrer.
Conservacio de la base de dades del GIP/CIP.

Mostreig: Alfabétic i cronologic

Transferéencia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacid
Codi TAAD: 018 DOGC: 1854

Especificacions CNAATD: Destruccid total.

Termini: cinc anys des de la finalitzacio de la situacié d'ILT

Data d’actualitzacid: juny 2025
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F172.02

Série documental:
Previsio social: Comunicats d’altes i baixes per accidents laborals

Organ productor:
Totes les dependéncies

Documents que integren I'expedient:

Informe d’assistencia de FREMAP o altre centre assistencial

Comunicat metge de baixa

Comunicat metge d’alta

Passis interns entre dependencies

Disposicio

Exp. CMAAD: 02/2000 Data de I’acta: 27/1/2000

Dictamen: Conservacio

Especificacions: Els originals es conserven en I'expedient personal del treballador municipal (F131, F132 i
F133) del Departament de Personal de I’Ajuntament. La documentacié existent en altres dependéncies
municipals son copies i cal eliminacié.

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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F172.03

Série documental:
Previsio social: Expedients de pagament per obligacions a tercers

Organ productor:
Departament de Gestié Economica de Recursos Humans

Funcié administrativa:
Obertura i seguiment d'expedients economics que tenen com a finalitat al pagament d'obligacions a amb
tercers dins del conjunt de la gestié dels recursos humans

Documents que integren I'expedient:
Informes

Annexos

Legislacié adjunta

Relacio comptable

Justificant d’ingrés

Decret d’alcaldia

Series relacionades:

Expedients econdmics de formalitzacié i regulacid pressupostaria
Disposicio

Exp. CMAAD: 14/2002 Data de I’acta: 15/10/2002

Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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F172.04

Série documental:
Previsio social: Informes sobre malalties del personal

Organ productor:
Servei de Prevencié de riscos laborals

Funcié administrativa:

Confeccionar informes sobre la salut del personal municipal, ja sigui per requeriment dels responsables de
les dependéncies a les quals pertany el treballador, a demanda del propi treballador, o per iniciativa del
servei.

Documents que integren I'expedient:
Ofici de demanda
Informe

Series relacionades:

Baixa i alta per incapacitat temporal

Disposicio

Exp. CMAAD: 20/2002 Data de I’acta: 6/11/2002
Dictamen: Eliminacid

Termini: 1 any

Mostreig: No aplica

Transferéencia: No aplica

Regim d'accés
Accés: Restringit
Termini de restriccid: Fins a la destruccio de I'expedient

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 19/09/2002
Especificacions CNAATD: Destruccid total en el termini d'un any.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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F173.01

Série documental:
Regim General de la Seguretat Social. Altes i baixes de la Seguretat Social

Organ productor:
Departament de Gestié Economica de Recursos Humans

Funcié administrativa:

Tenir una relacié de tot el personal des del moment en que s’inicia la prestacié dels seus serveis, amb la
finalitat de controlar, per part de la Inspeccié de Treball, el compliment de les obligacions amb la Seguretat
Social.

Documents que integren I'expedient:
- Ndmero d’ordre d’inscripcié

- Nom i cognoms del treballador

- Sexe

- Estat

- Data de naixement

- Poblacio

- Numero d’afiliacio

- Data d’alta

- Categoria

- Tarifa de cotitzacio

- Signatura

- Data de baixa

Disposicio

Exp. CMAAD: 09/2017 Data de ’acta: 12/5/2017
Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Restringit

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 282 DOGC: 8667

Data d’actualitzacid: juny 2025
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F173.02

Série documental:
Regim General de la Seguretat Social. Liquidacions TC1i TC2

Organ productor:
Departament de Gestié Economica de Recursos Humans

Funcié administrativa:
Tramitar la liquidacié mensual que I’Ajuntament de Barcelona ha d’abonar a la Seguretat Social.

Documents que integren I'expedient:

- TC1- Butlleti de cotitzacions al Regim General de la Seguretat Social.

- TC2- Relacié nominal de treballadors

Aquests documents originals i segellats per I'Institut Nacional de la Seguridad Social (INSS) acaben als
Departaments de Personal de les Geréncies i Districtes.

El TC1, té com a finalitat recollir les dades seglients: identificacid del subjecte responsable i el resum de les
dades relatives als treballadors.

El TC2, la Relacié Nominal de Treballadors, inclou les seglients dades: la identificacié dels treballadors, els
tipus de contractes, les bases de cotitzacid i les prestacions de pagament delegat.

Disposicio

Exp. CMAAD: 10/2017 Data de ’acta: 12/5/2017

Dictamen: Eliminacid

Termini: 53 anys

Especificacions: Eliminacié en el termini de 53 anys de la data del document

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Restringit

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 283 DOGC: 2905
Especificacions CNAATD: Destruccid total als cinquanta-tres anys de la data del document.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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F175.01

Série documental:
Classes Passives: Jubilacions, Viudetat i Orfandat

Organ productor:
Negociat de Classes Passives

Funcié administrativa:
Dret del treballador i llurs familiars a percebre les prestacions per motiu d'ésser jubilat o retirat, i al
moment de morir o ésser declarat mort.

Documents que integren I'expedient:
Instancies

Diligéncies

Oficis

Calculs prestacions

Declaracions (si procedeix)

Rebuts (si procedeix)

Resolucié

Legislacio:

Estatuts de la Mumpal, 1960 (Llei 108)

Reglament Classes Passives de I'Ajuntament de Barcelona, 1910
Reglament dels anys, 1953, 1945, 1977

Llei de Régim Local.

Disposicio

Exp. CMAAD: 03/1995 Data de I’acta: 22/2/1995

Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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F175.02

Serie documental:
Classes Passives: MUNPAL

Organ productor:
Area de Personal

Funcié administrativa:

Es tracta de la relacié que la Mutualidad Nacional de Prevision de la Administracion Local trametia a
I'Ajuntament de Barcelona fent constar el nom i les quantitats que percebien els jubilats en concepte de
pensio.

Documents que integren I'expedient:
Relacié de beneficiaris

Legislacio:

Decret de 30/5/52 aprovant el Reglament de Funcionaris de I'Administracié Local (art.66 i 92).

Llei 30/1984, de 2 d'agost, de mesures per a la reforma de la funcié publica (art. 33).

Llei 11/1960, de 12 de maig, de creacio de la Mutualitat Nacional de Previsié de I'Administracié Local
Llei 31/1990, de 27 de desembre, de Pressuposts Generals de |'Estat per a 1991 (Disposicid Transitoria
Cinquena)

Disposicio

Exp. CMAAD: 32/1996 Data de I’acta: 26/9/1996

Dictamen: Eliminacid

Termini: 5 anys

Mostreig: Cronologic

Transferéncia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 30/9/1999

Data d’actualitzacid: juny 2025
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F179.01

Serie documental:
Eleccions Sindicals

Organ productor:
Direccié de Serveis de Gestid i Relacions Laborals. Geréncia de Persones i Desenvolupament Organitzatiu

Funcié administrativa:
Organitzacio dels processos d'eleccions dels representants sindicals dels treballadors.

Documents que integren I'expedient:

La documentacidé que comporta les eleccions sindicals ve determinada per uns formularis estandards del
Departament de Treball, Afers Socials i Families de la Generalitat.

Es divideixen en cinc blocs

- PREAVIS

- DELEGATS DE PERSONAL

- JUNTA DE PERSONAL O COMITE D’EMPRESA

- ALTES | BAIXES

- SOL-LICITUD D’ARBITRATGE

Els tres primers blocs diferencien les eleccions a Comite d’Empresa o delegats de personal (personal
laboral) i eleccions a Junta de Personal (personal funcionari).
Els formularis que els componen sén:

ELECCIONS A COMITE D’EMPRESA

Bloc 1. Preavis

¢ Model 1.1: Preavis de convocatoria d'eleccions

¢ Model 1.2: Convocatoria d'assemblea per a la realitzacié d'eleccions

¢ Model 1.3: Certificat de |'acta de I'assemblea per a la convocatoria d'eleccions

¢ Model 1.4. Incidéncia del preavis

Bloc 2. Delegats de personal

¢ Model 2.1: Dades d'identificacid

¢ Model 2.2: Cens laboral (treballadors/ores fixos 0 amb contracte superior a 1 any)

¢ Annex del Model 2.2: Cens laboral (treballadors/ores que tinguin un contracte inferior a 1 any)
¢ Model 2.3: Acta de constitucié de la mesa

e Model 2.4: Llista de presentacié i acceptacio de candidats

¢ Annex del Model 2.4: Avaladors dels candidats

* Model 2.5: Proclamacio de candidats

* Model 2.6: Acta d'escrutini

e Model 2.7: Acta d'escrutini (continuacid)

¢ Annex del Model 2.7: Incidéncies presentades a la mesa

* Model 2.8: Certificat de la mesa electoral sobre el resultat de les eleccions

* Model 2.9: Diligencia de delegacié per presentar documentacio electoral

Bloc 3. Comité d'empresa

¢ Model 3.1: Dades d'identificacié

¢ Model 3.2: Cens laboral (treballadors/ores fixos 0 amb contracte superior a 1 any; s'inclouen els
treballadors/ores fixos discontinus)

¢ Annex del model 3.2: Cens laboral (treballadors/ores que tinguin un contracte inferior a 1 any)

Data d’actualitzacid: juny 2025
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¢ Model 3.3: Acta de constitucié de la mesa

¢ Model 3.4: Llista de presentacié i acceptacié de candidatures

¢ Annex del model 3.4: Avaladors/ores de la candidatura

¢ Model 3.5: Proclamacid de candidatures

¢ Model 3.6: Acta d'escrutini

¢ Annex del Model 3.6: Acta d'escrutini (continuacio)

¢ Model 3.7: Dades generals de la votacié

e Model 3.8: Acta global d'escrutini. Representants escollits

¢ Annex del Model 3.8: Incidéncies presentades a la mesa

¢ Model 3.9: Certificat de la mesa electoral sobre el resultat de les eleccions
* Model 3.10: Diligencia de delegacid per presentar documentacié electoral

ELECCIONS A JUNTA DE PERSONAL

Bloc 4. Preavis

¢ Model 4.1: Preavis de convocatoria d'eleccions

¢ Model 4.2: Convocatoria d'assemblea per a la realitzacié d'eleccions

¢ Model 4.3: Certificat de I'acta de I'assemblea per a la convocatoria d'eleccions
¢ Model 4.4. Incidéncia del preavis

Bloc 5. Delegats de personal

¢ Model 5.1: Dades d'identificacio

¢ Model 5.2: Cens laboral

¢ Model 5.3: Acta de constitucié de la mesa

¢ Model 5.4: Llista de presentacié i acceptacio de candidats

¢ Annex del model 5.4: Avaladors dels candidats

¢ Model 5.5: Proclamacioé de candidats

¢ Model 5.6: Acta d'escrutini

e Model 5.7: Acta d'escrutini (continuacid)

¢ Annex del Model 5.7: Incidéncies presentades a la mesa

¢ Model 5.8: Certificat de la mesa electoral sobre el resultat de les eleccions
¢ Model 5.9: Diligencia de delegacié per presentar documentacio electoral
Bloc 6. Juntes de personal

¢ Model 6.1: Dades d'identificacio

e Model 6.2: Cens laboral

¢ Model 6.3: Acta de constitucié de la mesa

¢ Model 6.4: Llista de presentacié i acceptacio de candidatures

¢ Annex del model 6.4: Avaladors/ores de la candidatura

¢ Model 6.5: Proclamacid de candidatures

¢ Model 6.6: Acta d'escrutini

¢ Annex del Model 6.6: Acta d'escrutini (continuacid)

¢ Model 6.7: Dades generals de la votacié

¢ Model 6.8: Acta global d'escrutini. Dades referides al procés electoral

¢ Annex del Model 6.8: Incidéncies presentades a la mesa

¢ Model 6.9: Certificat de la mesa electoral sobre el resultat de les eleccions
¢ Model 6.10: Diligéncia de delegacid per presentar documentacié electoral

BLOCS COMUNS

Bloc 7. Altes i Baixes

e Model 7. Altes i baixes dels representants dels treballadors/ores a I'empresa
Sol-licitud d'arbitratge

Data d’actualitzacid: juny 2025

169



Ajuntament
de Barcelona

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

¢ Impugnacié del procés electoral

e Escrit d'inici del procediment d'arbitratge
¢ Al-legacions

¢ Laude arbitral

Altra tipologia documental no normalitzada

¢ Esmenes al cens electoral

* Esmenes a les candidatures

* Notificacions als membres de les Meses Electorals
¢ Copies de documents d’identificacid personal

¢ Requeriments de les Administracions publiques

¢ Sol-licituds, requeriments de les seccions sindicals
¢ Actes de reunions amb I’Administracio

¢ Sol-licituds de vots per correu

e Comunicats o certificats del servei postal de correus
e \/ots per correu

e Certificats electorals

¢ Altres

¢ Informe de la Geréncia de les Eleccions Sindicals

Series antecedents:
Cap.

Series relacionades:

Registre de delegats/ades de prevencié de riscos laborals

(Del resultat de les eleccions sindicals es desprenen també les eleccions als Comites de Seguretat i Salut de
I’Ajuntament. Existeixen tres CSS el general, el de Guardia Urbana i el del Servei de Prevencio, Extincio
d’incendis i Salvament.

També tenen delegats de prevencié els Organismes Autonoms: ASPB, CEB, ICUB, IMEB, IMH, IMHAB, IMI,
IMPD, IMSS, IMU, Mercats)

Legislacio:

e Llei 9/1987, de 12 de juny, d'organs de representacié, determinacié de les condicions de treball i
participacié del personal al servei de les administracions publiques. BOE 144, de 17 de juny de 1987

e Llei organica 11/1985, de 2 d'agost, de llibertat sindical. BOE 189, de 8 d'agost de 1985

* Reial decret 1844/1994, de 9 de setembre, pel qual s'aprova el Reglament d'eleccions a organs de
representacié dels treballadors a I'empresa. BOE 219, de 13 de setembre de 1994

* Reial decret 1846/1994, de 9 de setembre, pel qual s'aprova el Reglament d'eleccions als organs de
representacié del personal al servei de I'Administracié general de I'Estat.

* Decret Legislatiu 1/1997, de 31 d'octubre, pel qual s'aprova la refosa en un Text Unic dels preceptes de
determinats textos legals vigents a Catalunya en materia de funcié publica.

* Reial Decret legislatiu 5/2000, de 4 d'agost, pel qual s'aprova el text refds de la Llei sobre Infraccions i
Sancions en I'Ordre Social.

* Reial Decret Legislatiu 2/2015, de 23 d'octubre, pel qual s'aprova el text refds de la Llei de I'Estatut dels
Treballadors.

* Reial Decret Legislatiu 5/2015, de 30 d'octubre, pel qual s'aprova el text refds de la Llei de I'Estatut Basic
de I'Empleat Public.

¢ Acords vigents assolits en la Comissié de Catalunya de seguiment de les eleccions sindicals BOE 219, de 13
de setembre de 1994

Data d’actualitzacid: juny 2025
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e Decret 93/1995, de 7 de marg, de creacio de |'oficina publica d'eleccions als organs de representacié dels
treballadors

* Decret 190/1995, de 13 de juny, de creaciod dels organs de seguiment del procés d'eleccions als organs de
representacié dels treballadors a I'empresa i del personal a les administracions publiques i de supressié de
la Comissid Nacional de Catalunya d'Eleccions Sindicals i de les juntes territorials de seguiment d'Eleccions
Sindicals

* ORDRE EMO/378/2011, de 31 d'octubre, per la qual s'aprova I'aplicacié informatica del Registre
d'eleccions sindicals, Electi@, per a la tramitacio electronica del procediment de comunicacid de preavisos,
registre d'actes i d'altes i baixes de representants, aixi com les certificacions de representativitat.

e Circular 2/2014 per la qual es dicten instruccions relatives a I'actuacié administrativa en la tramitacié del
registre dels processos d'eleccions sindicals aixi, com de les comunicacions d'altes i baixes de representants
e Circular nimero 2/2018 per la qual es modifica la Circular 2/2014 per tal s'incorporin els models de
formulari 3.9 6.9 com a documentacié minima obligatoria

Disposicio

Exp. CMAAD: 05/2021 Data de I’acta: 25/5/2021

Dictamen: Eliminacid

Termini: 4 anys

Especificacions: Les actes i el laude arbitral, en cas d’existir, es conserven al departament competent en
materia de relacions laborals. La resta s’elimina en el termini de 4 anys. Per a la resta d’organismes publics
gue conservin documentacié dels processos d’eleccions sindicals dels seus propis organs de representacio
dels treballadors: destruccio de tota la documentacio als 4 anys.

Mostreig:

Transferéncia: No aplica

Regim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccid: 25 anys

Observacions: Régim d’accés: Accés restringit, sense perjudici d’accés parcial.

Motivacid: pot contenir dades personals merament identificatives relacionades amb I’organitzacio, el
funcionament o I'activitat publica de I’Administracid; i també altres dades personals, incloses dades
especialment protegides.

Vigéncia de la restriccid: per a les dades especialment protegides, aquesta exclusié queda sense efecte als
25 anys de la mort de la persona interessada i, si se’n desconeix la data, als 50 anys de la produccid del
document. Per a la resta de dades personals, aquesta exclusié queda sense efecte als 30 anys de la
produccié del document.

Fonamentacio juridica: art. 23, 24.1, 24.2 i 25 de la Llei 19/2014, del 29 del desembre, de transparéncia,
accés a la informacié publica i bon govern; art. 15.1, 15.2 i 15.3 de la Llei estatal 19/2013, de 9 de
desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern; iart. 36.1 de la Llei 10/2001, de 13
de juliol, d’arxius i gestié de documents

Comissid Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacid

Codi TAAD: 656 DOGC: 7996

Especificacions CNAATD: Conservacid permanent de les actes i del laude arbitral, en cas d’existir, al
departament competent en materia de relacions laborals i eliminacid total de la resta de documentacio als

Data d’actualitzacid: juny 2025
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4 anys. Per a la resta d’organismes publics que conservin documentacid dels processos d’eleccions sindicals
dels seus propis organs de representacié dels treballadors: destruccié de tota la documentacio als 4 anys.

Titol TAAD: Expedients dels processos d'eleccions sindicals.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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F181.01

Série documental:
Comissié Negociadora

Organ productor:
Direccié de Serveis de Gestid i Relacions Laborals. Geréncia de Persones i Desenvolupament Organitzatiu

Funcié administrativa:

La Comissid negociadora té com a funcié negociar les condicions de treball dels empleats de I’Administracio
publica. La negociacid colelectiva és la possibilitat d’autoregulacié de les condicions de treball mitjangant
acords de les parts en virtut de la seva autonomia colelectiva i formalitzats en un acord o conveni de
caracter colelectiu amb efectes juridics.

També s’inclou la Comissié Paritaria, organ que s'encarrega de la interpretacio, seguiment, control,
definicid i vigilancia dels pactes, acords i convenis colelectius.

Documents que integren |'expedient:

e Comunicacio dels representants de les parts a la mesa de negociacié. Denuncia del conveni.

e Comunicat d'inici de la negociacié per una de les parts on s'especifica la representacié que s'ostenta,
ambit del conveni i/o materies objecte de negociacid i la taula reivindicativa.

¢ Convocatoria de les reunions

¢ Actes de les reunions

¢ Acords, pactes o conveni colelectiu

e Sol-licitud d’inscripcié del conveni colelectiu al Registre de convenis i acords col-lectius

¢ Informes de seguiment i vigilancia dels pactes i acords

Series antecedents:
No aplica

Series relacionades:
Eleccions sindicals
Organs de representacié sindical

Legislacio:

e Llei organica 11/1985, de 2 d’agost, de llibertat sindical.

* Reial decret legislatiu 1/1995, de 24 de marg, pel qual s'aprova el text refds de la Llei de I'estatut dels
treballadors

 Decret Legislatiu 1/1997, de 31 d'octubre, pel qual s'aprova la refosa en un Text Unic dels preceptes de
determinats textos legals vigents a Catalunya en materia de funcié publica.

* Reial Decret 718/2005, de 20 de juny, pel que s'aprova el procediment d'extensio de convenis colelectius
* Reial decret 713/2010, de 28 de maig, sobre registre i diposit de convenis i acords colelectius de treball
* Reial Decret Legislatiu 5/2015, de 30 d'octubre, pel qual s'aprova el text refds de la Llei de I'Estatut Basic
de I'Empleat Public.

* Reial Decret Legislatiu 2/2015, de 23 d'octubre, pel qual s'aprova el text refds de la Llei de I'Estatut dels
Treballadors.

* Protocol entre la DG Relacions Laborals i Qualitat en el Treball i la DG Inspeccid de Treball sobre les
inaplicacions de condicions de treball

¢ Decret 214/1990, de 30 de juliol, pel qual s’aprova el reglament del personal al servei de les entitats
locals.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Disposicio

Exp. CMAAD: 07/2021 Data de I’acta:

Dictamen: Eliminacio

Termini: 4 anys

Especificacions: Conservacio de les actes i de I'acord, i eliminacié de la resta de documentacié en el termini
de 4 anys.

Mostreig:

Transferéncia: 4 anys

Regim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccid: Fins a la destruccid de I'expedient

Observacions: Motivacié: poden contenir dades personals merament identificatives relacionades amb
I’organitzacié, funcionament o activitat publica de I’Administracid.

Majoritariament contenen dades personals especialment protegides, com ara les de I'art. 7 de la Llei
organica 15/1999, de 13 de desembre, de proteccié de dades de caracter personal. Vigéncia de la restriccid:
fins a la eliminacid de I'expedient.

En el cas de documentacid de conservacié permanent, per a les dades especialment protegides, aquesta
exclusié queda sense efecte als 25 anys des de la mort de la persona interessada i, si es desconeix la data,
als 50 anys de la produccié del document.

Per a la resta de dades personals, aquesta exclusié queda sense efecte als 30 anys des de la produccid del
document.

Fonamentacié juridica: art. 23, 24.1i 25 de la Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia, accés a la
informacié publica i bon govern; art. 15.1i 15.2 de la Llei estatal 19/2013, de 9 de desembre, de
transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern i art. 36.1 de la Llei 10/2001, de 13 de juliol,
d’arxius i gestié de documents.

Normativa especifica:

Llei estatal 19/2013, de 9 de desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern;

Llei 19/2014, de 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern.

Llei 20/2001, de 13 de juliol, d'arxius i documents (DOGC 3437, de 24 de juliol)

Llei 26/2010, de 3 d'agost, de régim juridic i de procediment de les administracions publiques de Catalunya.
Llei organica 15/1999, de 13 de desembre, de proteccié de dades de caracter personal (BOE nim. 298, de
14 de desembre

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Codi TAAD: 1006 DOGC: 8667

Especificacions CNAATD: Conservacié permanent de les actes i eliminacio total de la resta de
documentacio en el termini de 4 anys.

Titol de la serie TAAD: Negociacio col-lectiva de les condicions de treball dels empleats publics

Data d’actualitzacid: juny 2025
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F182.01

Serie documental:
Junta de Personal

Organ productor:
Direccié de Serveis de Gestid i Relacions Laborals. Geréncia de Persones i Desenvolupament Organitzatiu

Funcié administrativa:

Representar els treballadors i articular el seu dret a la participacié en I'empresa i en I'administracié publica
a través dels delegats de personal, dels comités d'empresa i de la junta de personal, sense perjudici d'altres
formes de participacio.

Els organs de representacio sindical dels empleats publics han d'elaborar el seu propi reglament de
procediment i enviar-ne copia, tant del text com de les modificacions a I'6rgan competent en mateéria de
personal de I'administracié municipal.

La representacié dels treballadors correspon als Delegats de personal o al Comité d'Empresa, depenent del
nombre de treballadors i pel personal de regim laboral i a la Junta de Personal pel personal funcionari.

El nombre de delegats depén del nombre de treballadors totals. Aquests sén escollits en els processos
d'eleccions sindicals que se celebren cada 4 anys.

Amb independeéncia d'aquests representants, els treballadors afiliats a un sindicat tenen dret a constituir
seccions sindicals, que poden actuar a través dels delegats sindicals. La seccio sindical és la unitat basica de
cada organitzacid. Porten a terme I'accié sindical, d’acord amb els principis i programes de cada
organitzacid, fent difusio d’informacié que pugui ser d’interés per als afiliats al sindicat i per als treballadors
en general.

Les seccions sindicals que han obtingut representacio a les eleccions sindicals en el percentatge i amb els
criteris marcats per la legislacié formen part de la Junta de Personal i/o del Comité d’Empresa.

Els representants dels treballadors i I’Administracié és constitueixen en diferents meses de negociacié i/o
comissions, en funcio de I’'ambit, sector o tema a tractar.

Documents que integren I'expedient:

¢ Comunicat de constitucio de les seccions sindicals.

e Comunicats amb les dades dels representants que formen els organs de representacio sindical I ,les
variacions que es produeixin

* Reglament de procediment i les seves modificacions

¢ Comunicat de convocatoria d’assemblees.

e Comunicat mensual de I'assignacid del credit sindical.

e Peticions d’informacio.

¢ Convocatories de vaga

Series antecedents:
No aplica

Series relacionades:
Eleccions sindicals

Data d’actualitzacid: juny 2025

175



Ajuntament Arxiu
de Barcelona BE.N

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

Comissid Negociadora

Legislacio:

e Art. 37.1de la CE

¢ Llei organica 11/1985, de 2 d’agost, de llibertat sindical.

¢ Reial decret legislatiu 1/1995, de 24 de marg, pel qual s'aprova el text refds de la Llei de I'estatut dels
treballadors

» Decret Legislatiu 1/1997, de 31 d'octubre, pel qual s'aprova la refosa en un Text Unic dels preceptes de
determinats textos legals vigents a Catalunya en materia de funcié publica.

¢ Reial Decret 718/2005, de 20 de juny, pel que s'aprova el procediment d'extensié de convenis colelectius
¢ Reial Decret Legislatiu 5/2015, de 30 d'octubre, pel qual s'aprova el text refds de la Llei de I'Estatut Basic
de I'Empleat Public.

e Reial Decret Legislatiu 2/2015, de 23 d'octubre, pel qual s'aprova el text refds de la Llei de I'Estatut dels
Treballadors.

¢ Protocol entre la DG Relacions Laborals i Qualitat en el Treball i la DG Inspeccié de Treball sobre les
inaplicacions de condicions de treball

e Decret 214/1990, de 30 de juliol, pel qual s’aprova el reglament del personal al servei de les entitats
locals.

Disposicio

Exp. CMAAD: 06/2021 Data de I’acta: 25/5/2021

Dictamen: Eliminacid

Termini: 4 anys

Especificacions: Eliminacid de la documentacié en el termini de 4 anys, des de la comunicacid, a I'0rgan
competent, de la composicié dels organs de representacio sindical.

Mostreig:

Transferéncia: No aplica

Regim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccid: Fins a la destruccid de I'expedient

Observacions: Majoritariament conté dades personals no especialment protegides contingudes en
informacié publica directament relacionada amb I'organitzacié, funcionament o activitat publica de
I’Administracio.

També conté dades especialment protegides com ara ideologia i afiliacié sindical.

Normativa especifica:

Llei estatal 19/2013, de 9 de desembre, de transparéncia, accés a la informacid publica i bon govern;

Llei 19/2014, de 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern.

Llei 20/2001, de 13 de juliol, d'arxius i documents (DOGC 3437, de 24 de juliol)

Llei 26/2010, de 3 d'agost, de régim juridic i de procediment de les administracions publiques de Catalunya.

Conté dades d'afiliacid sindical dels representants dels treballadors a les meses de negociacid.

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Codi TAAD: 1005 DOGC: 8667

Especificacions CNAATD: Eliminacid total si I'administracio publica conserva el registre d’organs de
representacio; conservacié permanent si no el conserva.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Termini: quatre anys des que es comunica a I’'0rgan competent en materia de personal la composicié dels
organs de representacio sindical del personal al servei de les administracions publiques (només quan
I"administracié publica conservi el registre d’organs de representacio).

Data d’actualitzacid: juny 2025
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F183.01

Série documental:
Comite d'Empresa

Organ productor:
Direccié de Serveis de Gestid i Relacions Laborals. Geréncia de Persones i Desenvolupament Organitzatiu

Funcié administrativa:

Representar els treballadors i articular el seu dret a la participacié en I'empresa i en I'administracié publica
a través dels delegats de personal, dels comités d'empresa i de la junta de personal, sense perjudici d'altres
formes de participacio.

Els organs de representacio sindical dels empleats publics han d'elaborar el seu propi reglament de
procediment i enviar-ne copia, tant del text com de les modificacions a I'6rgan competent en mateéria de
personal de I'administracié municipal.

La representacié dels treballadors correspon als Delegats de personal o al Comité d'Empresa, depenent del
nombre de treballadors i pel personal de regim laboral i a la Junta de Personal pel personal funcionari.

El nombre de delegats depén del nombre de treballadors totals. Aquests sén escollits en els processos
d'eleccions sindicals que se celebren cada 4 anys.

Amb independeéncia d'aquests representants, els treballadors afiliats a un sindicat tenen dret a constituir
seccions sindicals, que poden actuar a través dels delegats sindicals. La seccio sindical és la unitat basica de
cada organitzacid. Porten a terme I'accié sindical, d’acord amb els principis i programes de cada
organitzacid, fent difusio d’informacié que pugui ser d’interés per als afiliats al sindicat i per als treballadors
en general.

Les seccions sindicals que han obtingut representacio a les eleccions sindicals en el percentatge i amb els
criteris marcats per la legislacié formen part de la Junta de Personal i/o del Comité d’Empresa.

Els representants dels treballadors i I’Administracié és constitueixen en diferents meses de negociacié i/o
comissions, en funcio de I’'ambit, sector o tema a tractar.

Documents que integren I'expedient:

¢ Comunicat de constitucioé de les seccions sindicals.

e Comunicats amb les dades dels representants que formen els organs de representacio sindical I ,les
variacions que es produeixin

* Reglament de procediment i les seves modificacions

¢ Comunicat de convocatoria d’assemblees.

e Comunicat mensual de I'assignacid del credit sindical.

e Peticions d’informacio.

¢ Convocatories de vaga

Series antecedents:
No aplica

Series relacionades:
Eleccions sindicals

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Comissid Negociadora

Legislacio:

e Art. 37.1de la CE

¢ Llei organica 11/1985, de 2 d’agost, de llibertat sindical.

¢ Reial decret legislatiu 1/1995, de 24 de marg, pel qual s'aprova el text refds de la Llei de I'estatut dels
treballadors

» Decret Legislatiu 1/1997, de 31 d'octubre, pel qual s'aprova la refosa en un Text Unic dels preceptes de
determinats textos legals vigents a Catalunya en materia de funcié publica.

¢ Reial Decret 718/2005, de 20 de juny, pel que s'aprova el procediment d'extensié de convenis colelectius
¢ Reial Decret Legislatiu 5/2015, de 30 d'octubre, pel qual s'aprova el text refds de la Llei de I'Estatut Basic
de I'Empleat Public.

e Reial Decret Legislatiu 2/2015, de 23 d'octubre, pel qual s'aprova el text refds de la Llei de I'Estatut dels
Treballadors.

¢ Protocol entre la DG Relacions Laborals i Qualitat en el Treball i la DG Inspeccié de Treball sobre les
inaplicacions de condicions de treball

e Decret 214/1990, de 30 de juliol, pel qual s’aprova el reglament del personal al servei de les entitats
locals.

Disposicio

Exp. CMAAD: 06/2021 Data de I’acta: 25/5/2021

Dictamen: Eliminacid

Termini: 4 anys

Especificacions: Eliminacid de la documentacié en el termini de 4 anys, des de la comunicacid, a I'0rgan
competent, de la composicié dels organs de representacio sindical.

Mostreig:

Transferéncia: No aplica

Regim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccid: Fins a la destruccid de I'expedient

Observacions: Majoritariament conté dades personals no especialment protegides contingudes en
informacié publica directament relacionada amb I'organitzacié, funcionament o activitat publica de
I’Administracio.

També conté dades especialment protegides com ara ideologia i afiliacié sindical.

Normativa especifica:

Llei estatal 19/2013, de 9 de desembre, de transparéncia, accés a la informacid publica i bon govern;

Llei 19/2014, de 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern.

Llei 20/2001, de 13 de juliol, d'arxius i documents (DOGC 3437, de 24 de juliol)

Llei 26/2010, de 3 d'agost, de régim juridic i de procediment de les administracions publiques de Catalunya.

Conté dades d'afiliacid sindical dels representants dels treballadors a les meses de negociacid.

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Codi TAAD: 1005 DOGC: 8667

Especificacions CNAATD: Eliminacid total si I'administracio publica conserva el registre d’organs de
representacio; conservacié permanent si no el conserva.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Termini: quatre anys des que es comunica a I’'0rgan competent en materia de personal la composicié dels
organs de representacio sindical del personal al servei de les administracions publiques (només quan
I"administracié publica conservi el registre d’organs de representacio).

Data d’actualitzacid: juny 2025
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F184.01

Serie documental:
Seccions Sindicals

Organ productor:
Direccié de Serveis de Gestid i Relacions Laborals. Geréncia de Persones i Desenvolupament Organitzatiu

Funcié administrativa:

Representar els treballadors i articular el seu dret a la participacié en I'empresa i en I'administracié publica
a través dels delegats de personal, dels comités d'empresa i de la junta de personal, sense perjudici d'altres
formes de participacio.

Els organs de representacio sindical dels empleats publics han d'elaborar el seu propi reglament de
procediment i enviar-ne copia, tant del text com de les modificacions a I'6rgan competent en mateéria de
personal de I'administracié municipal.

La representacié dels treballadors correspon als Delegats de personal o al Comité d'Empresa, depenent del
nombre de treballadors i pel personal de regim laboral i a la Junta de Personal pel personal funcionari.

El nombre de delegats depén del nombre de treballadors totals. Aquests sén escollits en els processos
d'eleccions sindicals que se celebren cada 4 anys.

Amb independeéncia d'aquests representants, els treballadors afiliats a un sindicat tenen dret a constituir
seccions sindicals, que poden actuar a través dels delegats sindicals. La seccio sindical és la unitat basica de
cada organitzacid. Porten a terme I'accié sindical, d’acord amb els principis i programes de cada
organitzacid, fent difusio d’informacié que pugui ser d’interés per als afiliats al sindicat i per als treballadors
en general.

Les seccions sindicals que han obtingut representacio a les eleccions sindicals en el percentatge i amb els
criteris marcats per la legislacié formen part de la Junta de Personal i/o del Comité d’Empresa.

Els representants dels treballadors i I’Administracié és constitueixen en diferents meses de negociacié i/o
comissions, en funcio de I’'ambit, sector o tema a tractar.

Documents que integren I'expedient:

¢ Comunicat de constitucio de les seccions sindicals.

e Comunicats amb les dades dels representants que formen els organs de representacio sindical I ,les
variacions que es produeixin

* Reglament de procediment i les seves modificacions

¢ Comunicat de convocatoria d’assemblees.

e Comunicat mensual de I'assignacid del credit sindical.

e Peticions d’informacio.

¢ Convocatories de vaga

Series antecedents:
No aplica

Series relacionades:
Eleccions sindicals

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Comissid Negociadora

Legislacio:

e Art. 37.1de la CE

¢ Llei organica 11/1985, de 2 d’agost, de llibertat sindical.

¢ Reial decret legislatiu 1/1995, de 24 de marg, pel qual s'aprova el text refds de la Llei de I'estatut dels
treballadors

» Decret Legislatiu 1/1997, de 31 d'octubre, pel qual s'aprova la refosa en un Text Unic dels preceptes de
determinats textos legals vigents a Catalunya en materia de funcié publica.

¢ Reial Decret 718/2005, de 20 de juny, pel que s'aprova el procediment d'extensié de convenis colelectius
¢ Reial Decret Legislatiu 5/2015, de 30 d'octubre, pel qual s'aprova el text refds de la Llei de I'Estatut Basic
de I'Empleat Public.

e Reial Decret Legislatiu 2/2015, de 23 d'octubre, pel qual s'aprova el text refds de la Llei de I'Estatut dels
Treballadors.

¢ Protocol entre la DG Relacions Laborals i Qualitat en el Treball i la DG Inspeccié de Treball sobre les
inaplicacions de condicions de treball

e Decret 214/1990, de 30 de juliol, pel qual s’aprova el reglament del personal al servei de les entitats
locals.

Disposicio

Exp. CMAAD: 06/2021 Data de I’acta: 25/5/2021

Dictamen: Eliminacid

Termini: 4 anys

Especificacions: Eliminacid de la documentacié en el termini de 4 anys, des de la comunicacid de la
composicio dels organs de representacié sindical.

Mostreig:

Transferéncia: No aplica

Regim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccid: Fins a la destruccid de I'expedient

Observacions: Majoritariament conté dades personals no especialment protegides contingudes en
informacié publica directament relacionada amb I'organitzacié, funcionament o activitat publica de
I’Administracio.

També conté dades especialment protegides com ara ideologia i afiliacié sindical.

Normativa especifica:

Llei estatal 19/2013, de 9 de desembre, de transparéncia, accés a la informacid publica i bon govern;

Llei 19/2014, de 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern.

Llei 20/2001, de 13 de juliol, d'arxius i documents (DOGC 3437, de 24 de juliol)

Llei 26/2010, de 3 d'agost, de régim juridic i de procediment de les administracions publiques de Catalunya.

Conté dades d'afiliacid sindical dels representants dels treballadors a les meses de negociacid.

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacid

Codi TAAD: 1005 DOGC: 8667

Especificacions CNAATD: Eliminacid total als 4 anys des de la comunicacid de la composicié dels organs de
representacio sindical del personal al servei de les administracions publiques. En el cas que I'administracié

Data d’actualitzacid: juny 2025
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publica no conservi el registre d’organs de representacid, conservacié permanent d’aquesta serie
documental.

Eliminacié total si 'administracio publica conserva el registre d’0rgans de representacio; conservacio
permanent si no el conserva.

Termini: quatre anys des que es comunica a I'0rgan competent en materia de personal la composicié dels
organs de representacio sindical del personal al servei de les administracions publiques (només quan
I'administracié publica conservi el registre d’organs de representacio).

Data d’actualitzacid: juny 2025
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F191.01

Série documental:
Seleccid i Promocid del Personal: Expedients de Contractacié Temporal

Organ productor:
Centre de Seleccié i Formacio

Documents que integren I'expedient:

Bases de la Convocatoria

Anuncis

Instancies

Curriculums

Examens

Actes

Relacions d’admesos i exclosos

Resultats

Notificacions

Disposicio

Exp. CMAAD: 19/1999 Data de I’acta: 28/10/1999
Dictamen: Conservacio parcial

Termini: 5 anys

Especificacions: Eliminacié als 5 anys d'instancies, curriculums i proves.
Mostreig: No aplica

Transferéencia: No aplica

Regim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccié: 30 anys

Observacions: Régim d'accés: accés restringit, sense perjudici d'accés parcial.

Motivacid: Majoritariament poden contenir dades personals que no sén ni merament identificatives amb
I8organitzacid, funcionament o activitat publica de I'Administracié ni dades personals de categories
especials. Ocasionalment poden contenir dades

personals merament identificatives i dades personals de categories especials de I'art.9.1 del Reglament (UE)
2016/679, del Parlament Europeu i del Consell, de 27 d'abril de 2016.

Vigencia de la restriccid: fins que s'elimini I'expedient. En el cas de documentacié de conservacid
permanent, per a les dades personals de categories especials, aquesta restriccié queda sense efecte als 25
anys des de la mort de la persona interessada i, si es desconeix la data, als 50 anys des de la produccid del
document. Per a la resta de dades personals, aquesta restriccid queda sense efecte als 30 anys des de la
produccié del document.

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Codi TAAD: 16 DOGC: 6966

Especificacions CNAATD: Conservacid permanent de I'acta definitiva del tribunal qualificador i destruccié
total de la resta de documentacio un cop sigui ferma la resolucié de la convocatoria i el nomenament del
personal sempre que consti en els corresponents llibres de decrets o de la Junta de Govern Local.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Regim d'accés: accés restringit, sense perjudici d'accés parcial.

Motivacid: Majoritariament poden contenir dades personals que no sén ni merament identificatives amb
I8organitzacid, funcionament o activitat publica de I'Administracié ni dades personals de categories
especials. Ocasionalment poden contenir dades

personals merament identificatives i dades personals de categories especials de I'art.9.1 del Reglament (UE)
2016/679, del Parlament Europeu i del Consell, de 27 d'abril de 2016.

Vigéncia de la restriccid: fins que s'elimini I'expedient. En el cas de documentacid de conservacié
permanent, per a les dades personals de categories especials, aquesta restriccié queda sense efecte als 25
anys des de la mort de la persona interessada i, si es desconeix la data, als 50 anys des de la produccié del
document. Per a la resta de dades personals, aquesta restriccid queda sense efecte als 30 anys des de la
produccié del document.

Fonamentacid juridica: art. 23, 24.1, 24.2 i 25 de la Llei 19/2014, del 29 del desembre de transparéncia,

accés a la informacié publica i bon govern; art. 15.1, 15.2, 15.3 i 16 de la Llei estatal 19/2013, de 9 de
desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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F192.01

Série documental:
Expedients del Personal: Laborals Eventuals

Organ productor:
Area de Personal

Documents que integren I'expedient:

Dades personals

Disposicio

Exp. CMAAD: 14/2000 Data de I’acta: 16/3/2000
Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Codi TAAD: 080 DOGC: 2117
Especificacions CNAATD: Conservacidé permanent
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F193.01

Série documental:
Expedients del Personal: Represalia politica

Organ productor:
Area de Personal

Documents que integren I'expedient:

Dades personals

Disposicio

Exp. CMAAD: 14/2000 Data de I’acta: 16/3/2000
Dictamen: Conservacio

Especificacions: Serie tancada

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Restringit

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Codi TAAD: 080 DOGC: 2117
Especificacions CNAATD: Conservacidé permanent
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G101.01

Serie documental:

Gestio dels Documents: Informes d'organitzacio d'arxius de gestié i centrals

Organ productor:
Oficina de I'Arxiver en Cap

Funcié administrativa:
Organitzacié de |'arxiu i implantacié del sistema AIDA

Documents que integren I'expedient:

Informe

Annexos (Sistema AIDA, Sistema Municipal d'Arxius)
Disposicio

Exp. CMAAD: 40/1999 Data de I’acta: 27/1/2000
Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacié i Tria de la Documentacio
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G113.01

Série documental:
Control de la Documentacid: Llibre de registre d’expedients i documents. Pla de la Ciutat

Organ productor:
Totes les dependéncies

Funcié administrativa:
Assentament de la tramitacid dels expedients gestionats per la unitat i estudi de detall d'ordenacio del
volum edificables de la finca.

Documents que integren I'expedient:
Llibres
Llistats

Series relacionades:

Expedients de llicencies d'Obres majors i menors

Disposicio

Exp. CMAAD: 11/1994 Data de I’acta: 15/3/1995

Dictamen: Conservacio

Especificacions: Conservar quan aquests documents serveixin com a instrument de recuperacié de
documents o expedients

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 002 DOGC: 1854
Especificacions CNAATD: Destruccid total quan s'hagi complert la seva utilitat administrativa.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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G113.02

Série documental:
Control de Documents: Registre de documents del Pla de la Ciutat

Organ productor:
Unitat Operativa del Pla de la Ciutat

Documents que integren I'expedient:

Copies de documents emesos

Disposicio

Exp. CMAAD: 32/1992 Data de I’acta: 15/3/1995
Dictamen: Conservacio

Especificacions: Serie tancada el 1995

Mostreig: No aplica

Transferéncia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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G113.03

Série documental:
Control de la documentacio. Consulta i reproduccié de documents d'accés restringit

Organ productor:
Arxiu Municipal Contemporani de Barcelona

Funcié administrativa:
Gestionar i resoldre les sol-licituds de consulta i de reproduccié de documents que tenen l'accés restringit
d'acord amb els limits expressats a les lleis de transparéncia i altres lleis sectorials

Documents que integren I'expedient:

1. Formulari de peticié de consulta de documents d’accés restringit amb finalitat de recerca (original).

2. Informe de la direccié del centre d’arxiu per a I'autoritzacié temporal d’accés amb finalitat de recerca
(original).

3. Notificacié de I'afectacid a tercers, en cas que hi hagin dades personals que els identifiquin (copia).

4. Notificacié a tercers. (copia)

5. Alelegacions de tercers (original)

6. Solelicitud d’informe a la CMAAD, si escau, adjuntant proposta de la Direccié del centre (copia)

7. Informe amb posicionament de la CMAAD, si escau. (original)

8. Comunicacié d’autoritzacié de consulta de documentacio d’accés restringit i compromis de
confidencialitat (original)

9. Butlleta de consulta (full autocopiatiu).(original)

10. Butlleta de reproduccié (si es demana la reproduccio; inclou al final el “rebut” o informacié a mesura
que l'usuari ha satisfet les taxes de reproduccio).

11. Butlleta d’autoritzacio per fer fotografies amb mitjans propis (compromis de fer I’Us declarat i no un us
comercial)

Series antecedents:
No aplica

Series relacionades:
Butlletes de sol-licitud de consulta i reproduccié de documents, als centres d'arxiu.

Legislacio:

Estatal

- Llei organica 1/1982, de 5 de maig, de proteccio civil del dret a I'honor, a la intimitat personal i familiari a
la propia imatge.

- Llei 16/1985, e 25 de juny del Patrimoni Historic Espanyol.

- Llei 22/1987, d’11 de novembre, de propietat intelelectual (per a les solelicituds de reproduccié d’imatges
i imatges en moviment)

- Real Decreto Legislativo 1/1996, de 12 de abril, por el que se aprueba el texto Refundido de la Ley de
Propiedad Intelectual.

- Llei 30/1992 de 26 de novembre, de régim juridic de les administracions publiques i del procediment
administratiu comu ( BOE de 28 de desembre de 1992 i 27 de gener de 1993),

- Llei organica 15/1999, de 13 de desembre, de proteccié de dades de caracter personal (BOE 298, de 14-
12-1999).

Data d’actualitzacid: juny 2025
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- Llei 27/2000, de 29 de desembre, sobre els drets d’informacié concernent la salut i I'autonomia del
pacient, i la documentacid clinica.

- Ley 41/2002, de 14 de novembre, basica reguladora de I'autonomia del pacient i de drets y obligacions en
mateéria d’informacio i documentacio clinica.

- Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparéncia, acces a la informacio public i bon govern.

- Ley 39/2015, d’1 d’octubre, del procedimiento adminiatrtivo comun de les administraciones publiques.

Autonomica

- Llei 9/1993, de 30 de setembre, del Patrimoni Cultural Catala.

- Llei 21/2000, de 29 de desembre, sobre els dres d’informacié cocernent la saluti 'autonomia del pacient, i
la documentacio clinica.

- Llei 10/2001, de 13 de juliol, d’arxius i gestié de documents.

- Llei 26/2010, de 3 d’agost, de régim juridic i de procediemnt de les administracions publiques de
Catalunya.

- Llei 19/2014, de 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacid publica i bon govern.

Local

- Reglament d’accés a la documentacié municipal. Aprovat pel Plenari del Consell Municipal el 25 de juliol
de 2014

- Instruccid relativa al dret d’accés a la informacié publica de I’Ajuntament de Barcelona, aprovada per la
Comissio de Govern, el 19/11/2015. (Gaseta Municipal, nim. 33, 10-12-2015) i través de I'enllag
http://ajuntament.barcelona.cat/informacio-administrativa.

Disposicio

Exp. CMAAD: 02/2016 Data de I’acta: 21/1/2016

Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Reégim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccié: 30 anys

Observacions: Regim d’accés: Accés restringit, sense perjudici d’accés parcial.

Motivacid: Majoritariament conté dades personals no especialment protegides, ni merament
identificatives, relacionades amb I’activitat de I'administracid.

Vigéncia de la restriccid: Aquesta exclusid queda sense efecte als 30 anys, comptats des de la produccié del
document.

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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G117.01

Série documental:
Avaluacié i Tria: Expedients d'Avaluacié Documental

Organ productor:
Comissié Municipal d'Avaluacié i Accés a la Documentacio

Funcié administrativa:
Es tracta de la gestid dels expedients que sdn presentats a la sessions de la CMAAD per tal de ser avaluats, i
la seva tramitacid posterior amb la CNAATD

Documents que integren I'expedient:
Fitxa Descriptiva

Mostra d'expedients o documents
Informe (si procedeix)

Ofici (si procedeix)

Certificat (si procedeix)

Norma de Conservacid

Acta d’Eliminacié

Disposicio

Exp. CMAAD: 23/1996 Data de I’acta: 22/5/1996
Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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G119.01

Série documental:
Gestio d’aplicacions informatiques: Propostes d’aplicatius per a la gestié de dades.

Organ productor:
Totes les dependéncies

Documents que integren I'expedient:
Proposta de desenvolupament d’aplicacions
Descripcio del producte

Estudis de bases de dades

Caracteristiques del programa

Projecte de bases de dades

Descripcio dels camps

Disposicio

Exp. CMAAD: 34/1999 Data de I’acta: 3/4/1999
Dictamen: Eliminacid

Termini: 5 anys

Mostreig: No aplica

Transferencia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 13/04/2000

Data d’actualitzacid: juny 2025
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G121.01

Série documental:
Servei Postal i Missatgeria: Relacions diaries de correspondeéncia certificada

Organ productor:
Negociat de Registre General

Funcié administrativa:
Deixar constancia dels documents tramesos a Correus per a ser certificats

Documents que integren I'expedient:

Nota de lliurament

Relacions de sortida de certificats

Disposicio

Exp. CMAAD: 33/1992 Data de I’acta: 7/9/1992
Dictamen: Eliminacid

Termini: 5 anys

Mostreig: No aplica

Transferencia: No aplica

Regim d'accés
Accés: Lliure

Comissio Nacional d’Avaluacio i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 311 DOGC: 3137
Especificacions CNAATD: Destruccid total en el termini d’un any

Data d’actualitzacid: juny 2025
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G124.01

Serie documental:
Tauler d'Edictes

Organ productor:
Direccio de Serveis de Secretaria General

Funcié administrativa:

Es I'instrument i lloc oficial on es fa publica I'actuacié municipal: acords del drgans de govern,
convocatories, etc. També és el lloc on es fan publiques les notificacions als interessats de les resolucions i
actes administratius que els afecten.

Documents que integren I'expedient:
Edictes externs (i interns fins a 11/01/2010)

1. Ofici de I'administracié que emet I'edicte (copia, I'original es retorna)

2. Edicte original (després queda una copia, I'original es retorna passat el termini exposicio publica).
3. Relacio del Registre general de tots els edictes rebuts.

4. Carta de remissié de I'edicte original a I'administracié de partida

Series antecedents:
No procedeix

Series relacionades:
No procedeix

Legislacio:

Estatal

¢ Llei 30/1992 de 26 de novembre, de régim juridic de les Administracions Publiques i del Procediment
Administratiu Comu, art. 59, art. 48 (per al comput de terminis)

¢ Llei11/2007, de 22 de juny, d’accés electronic dels ciutadans als Serveis Publics, art 12, art. 26 (per al
comput de terminis)

¢ Reial Decret 2568/1986 de 28 de nov., Reglament d’organitzacid, funcionament i régim juridic de les
entitats locals

¢ Llei Organica 15/1999 de 13 de desembre, de proteccié de dades de caracter personal

¢ Reial Decret 1720/2007, de 21 de desembre, pel qual s’aprova el Reglament de desenvolupament de la
Llei Organica 15/1999 de proteccié de dades de caracter personal.

Autonomica:
¢ Llei 26/2010 de 3 d’agost, de régim juridic i de procediment de les administracions publiques de
Catalunya.

Local

¢ Instruccid per al funcionament del tauler d’edictes de I’Ajuntament de Barcelona, Gaseta Municipal de
Barcelona, , num. 4, (30/1/2010)

¢ Ordenanca reguladora de I'administracié electronica, Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona, NUm
73 (26/03/2009) art. 17(Tauler d’edictes electronic)

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Disposicio

Exp. CMAAD: 08/2011 Data de I’acta: 19/12/2011

Dictamen: Eliminacio

Termini: 1 any

Especificacions: Eliminacid en el termini d’un any dels edictes externs generats en suport paper i dels
edictes interns generats en suport paper i electronic.

Mostreig: No aplica

Transferéncia: No aplica

Regim d'accés

Accés: Lliure

Observacions: Regim d’accés: accés lliure llevat que concorri algun limit que hagi de prevaler.
Motivacid: poden contenir dades personals merament identificatives relacionades amb I'organitzacio,
funcionament o activitat publica de I’Administracié.

Vigéncia de la restriccid: fins que s’elimini I'expedient.

Fonamentacio juridica: art. 24.1 i 25 de la Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia, accés a la
informacid publica i bon govern; art. 15.2 i 16 de la Llei estatal 19/2013, de 9 de desembre, de
transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern i art. 36.1 de la Llei 10/2001, de 13 de juliol,
d’arxius i gestié de documents.

Comissio Nacional d’Avaluacio i Tria de la Documentacio

Codi TAAD: 30 DOGC: 8296

Especificacions CNAATD: Disposicié: destruccio total.

6 anys, comptats des de la data de remissid a la Sindicatura de Comptes o organs de control extern.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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G126.01

Série documental:
Gestio de les Publicacions. Produccio: Material Grafici d'Impremta

Organ productor:
Totes les dependéncies

Funcié administrativa:
Impressio relatives a material grafic produit per I'Ajuntament de Barcelona, per diverses commemoracions,
actes, etc

Documents que integren I'expedient:

Comanda de peticid del material grafic o d'impremta
Oficis

Comunicats interns

Model del document

Legislacio:

Reglament d'Hisendes Locals

Reglament de contractacié administrativa
Normativa de procediment administratiu
Disposicio

Exp. CMAAD: 19/1995 Data de I’acta: 22/11/1995
Dictamen: Eliminacid

Termini: 5 anys

Especificacions: Eliminar la série en el termini de 5 anys. Conservar una mostra significativa del material
grafic.

Mostreig: Qualitatiu

Transferéncia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 20/3/1996 DOGC: no procedeix
Especificacions CNAATD: Destruccio total als 5 anys

Data d’actualitzacid: juny 2025
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G126.02

Série documental:
Gestio de les Publicacions. Produccio: Publicacions Municipals

Organ productor:
Totes les dependéncies

Funcié administrativa:
La impressio de diversos tipus de publicacions relacionades amb I'Ajuntament de Barcelona

Documents que integren I'expedient:
Oficis

Comunicats interns

Relacions d'entitats i institucions
Correccions

Legislacio:

Reglament d'Hisendes Locals

Reglament de contractacié administrativa
Disposicio

Exp. CMAAD: 30/1995 Data de I’acta: 22/11/1995
Dictamen: Eliminacid

Termini: 5 anys

Mostreig: No aplica

Transferencia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacid
Codi TAAD: 20/03/1996
Especificacions CNAATD: Destruccid total als 5 anys del tancament de I'expedient.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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G147.01

Série documental:
Publicitat i Imatge: Insercions publicitaries

Organ productor:
Direccié de Comunicacié Corporativa i Qualitat

Funcié administrativa:
Procedir a inserir en els mitjans de comunicacid els anuncis relatius a les activitats, campanyes,
informacions i anuncis que generen els diferents organs de la corporacid.

Documents que integren I'expedient:

Ofici de I’d0rgan corresponent sol-licitant I'insercid
Ordre d’insercié a la central de mitjans

Factura (copia) de la central de mitjans
Disposicio

Exp. CMAAD: 01/2003 Data de I’acta: 14/10/2003
Dictamen: Eliminacid

Termini: 1 any

Mostreig: No aplica

Transferéencia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 11/12/2003

Data d’actualitzacid: juny 2025
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G153.01

Serie documental:
Consentiment de dades

Organ productor:
Direccio de Serveis d’Informacid i Atencio Ciutadana. Servei d'Oficina de Troballes

Funcié administrativa:

Obtenir de la persona interessada i conservar, mentre sigui necessaria, I'autoritzacié expressa, especifica i
inequivoca, per al tractament de les seves dades personals, especialment si es destinen a una finalitat
diferent a la inicial.

Documents que integren I'expedient:
Document de consentiment.

Series antecedents:
No aplica

Series relacionades:
Expedients d’alta i de modificacié de fitxers.

Legislacio:
Comunitaria:

- Directiva (UE) 95/46/CE Reglamento general de proteccion de datos.

- Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de abril de 2016, relativo a la
proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personalesy a la libre
circulacidn de estos datos y por el que se deroga la Directiva 95/46/CE (Reglamento general de proteccién
de datos).

Estatal:

- Llei organica 15/1999 de 13 de desembre, de proteccié de dades de caracter personal. Art. 3.h) definicid;

art. 6. (BOE 298, de 14-12-1999)

- Real Decreto 1720/2007, de 21 de diciembre, por el que se aprueba el Reglamento de desarrollo de la Ley
Orgénica 15/1999, de 13 de diciembre de proteccidn de datos de caracter personal. Art. 10, 12, 13, 14i 15
- Llei 19/2013, de 9 de novembre, de transparéncia, accés a la informacio publica i bon govern.

Autonomica:

- Llei 19/2014, de 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern.
Disposicio

Exp. CMAAD: 06/2016 Data de I’acta: 29/6/2016

Dictamen: Eliminacid

Termini: 1 any

Especificacions: Eliminacid de les dades quan finalitzi el tractament, quan es doni de baixa el fitxer, quan es
revoquin les dades o quan es produeixi la defuncié de la persona.

Mostreig: No aplica

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Transferencia: 2 anys

Régim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccid: Fins a la destruccid de I'expedient

Observacions: Regim d’accés: Accés restringit, sense perjudici d’accés parcial si en algun cas particular hi
concorre I'existéncia d’un interés superior, public o privat.

Motivacid: La serie documental conté en la seva totalitat, dades identificatives de ciutadans que les han
cedit a I’Ajuntament, de manera que estarien sota I’empara de I'article 24.2 i 25 de Llei 19/2014 de
transparéncia, accés a la informacid publica i bon govern.

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Codi TAAD: 22/11/2017

Especificacions CNAATD: Eliminacié total.

Termini: un any des de la finalitzacid del tractament per qualsevol causa.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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G155.01

Série documental:
Consultes d’informacio publica

Organ productor:
Totes les dependéncies

Funcié administrativa:

Satisfer el dret d’accés a la informacio publica establert per les lleis Llei 19/2013, de 9 de desembre, de
transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern i Llei 19/2014, de 29 de desembre, de
transparéncia, accés a la informacio publica i bon govern, a través del lliurament de la informacio
sol-licitada o de la justificacié motivada de que no és possible I'accés a aquella documentacio.

Documents que integren I'expedient:

D’acord amb la versié del 14 de juliol de 2021 de I’Analisi Documental del Dret d’accés a la informacio
publica, els documents que poden formar part d’'un expedient electronic del Dret d’accés a la informacié
publica sén:

¢ Sol-licitud d’accés a la informacié publica — indicant la informacié a la qual es sol-licita accedir a més de
(opcionalment) la motivacid i el format en el qual es prefereix accedir a la informacid.

e Justificant de recepcio de la sol-licitud — Document generat automaticament pel sistema d’informacié i
Iliurat a I'interessat com a document acreditatiu de que s’ha rebut la sol-licitud, en el qual s’indica la data i
hora de registre, el nimero de registre d’entrada, i el nimero d’expedient del dret d’accés a la informacié
publica generat en virtut de la sol-licitud, i es reprodueixen les dades de la sollicitud presentada.

¢ Autoritzacio de consulta de dades - En cas que se sol-liciti informacié que contingui dades personals
especialment protegides, o relativa a la comissié d’infraccions penals o administratives que no comportin
I"amonestacio publica a I'infractor, s’ha d’acompanyar la sol-licitud un escrit de I'afectat consentint
expressament a |’accés.

¢ Autoritzacié de representaciéo — Document aportat pel presentador de la sol-licitud en el qual el sol-licitant
I"autoritza per a presentar la sol-licitud en nom seu.

¢ Documents adjunts a la sol-licitud - la persona sol-licitant té la possibilitat d'annexar qualsevol document
que consideri oportu.

¢ Informe previ a I'acord d’inici — en cas d’iniciar un expedient d’ofici, Informe previ (en forma de correu
electronic, fitxa IRIS...) que justifica I'inici del procediment. Aquesta documentacié es substituira sempre
gue sigui possible per la presentacié d’una sol-licitud normalitzada d’accés a la informacié.

e Acord d’inici — en cas d’iniciar un expedient d’ofici.

e Comunicat de resposta — Comunicacio a l'interessat en la qual se I'informa de la unitat administrativa
responsable de la tramitacid, I'0rgan responsable de dictar resolucio si escau i la data maxima per a
finalitzar la tramitacid.

e Comunicat de trasllat — Document acreditatiu de la remissié de la sol-licitud a 'administracié competent
per lliurar la informacié sol-licitada, o de la derivacid de la sol-licitud a un procediment administratiu
diferent (per exemple, I'accés dels interessats a les seves dades personals establert en la normativa de
proteccid de dades personals).

¢ Requeriment d’esmenes - quan la sol-licitud és imprecisa o massa generica, document mitjancant el qual
I'Administracié demana a la persona sol-licitant que concreti la seva sol-licitud. També, quan manquen
dades per a tramitar la sol-licitud, document mitjancant el qual I'Administracié demana a la persona
sol-licitant que lliuri aquestes dades o documents.

e Sol-licitud. Esmena — Document de resposta al requeriment d’esmena en el qual es sol-licitant concreta la
informacié que demana, o lliura la informacid que se li ha requerit.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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¢ Justificant de recepcio d’esmena de la sol-licitud — Document generat automaticament pel sistema
d’informacidé i lliurat a I'interessat com a document acreditatiu de que s’ha rebut I'esmena de la sol-licitud,
en el qual s’indica la data i hora de registre, el nUmero de registre d’entrada, i el nUmero d’expedient del
dret d’accés a la informacid publica, i es reprodueixen les dades de I'esmena presentada.

¢ Sol-licitud. Millora — Document afegit pel sol-licitant de forma espontania a I'expedient en el qual millora
la seva sol-licitud incorporant-hi dades o documents addicionals.

¢ Justificant de recepcié de millora de la sol-licitud — Document generat automaticament pel sistema
d’informacid i lliurat a l'interessat com a document acreditatiu de que s’ha rebut la millora de la sol-licitud,
en el qual s’indica la data i hora de registre, el nUmero de registre d’entrada, i el nUmero d’expedient del
dret d’accés a la informacid publica, i es reprodueixen les dades de la millora aportada.

* Resolucié d’inadmissié — Proposta de resolucié — resolucid, motivada, inadmetent a tramit la sol-licitud
d’acord amb I'article article 29.1 de la Llei 19/2014 o qualsevol altre suposit d’inadmissio.

e Comunicat d’inici de I'expedient a terceres persones - en el cas que la sol-licitud afecti drets o interessos
de terceres persones, I'Administracié comunica a la persona sol-licitant que la seva sol-licitud ha estat
traslladada a les persones afectades.

e Comunicat al sol-licitant del trasllat a tercers - en el cas que la sol-licitud afecti drets o interessos de
terceres persones, I'Administracio els notifica la sol-licitud d’accés per tal que puguin formular al-legacions.
* Al-legacio — Al-legacions presentades per terceres persones afectades per 'accés.

¢ Justificant de recepcio de I'al-legacié — Document generat automaticament pel sistema d’informacié i
Iliurat al tercer afectat com a document acreditatiu de que s’ha rebut les al-legacions en relacié a I'accés, en
el qual s’indica la data i hora de registre, el nUmero de registre d’entrada, i el nimero d’expedient del dret
d’accés a la informacié publica, i es reprodueixen les dades de les al-legacions presentades.

¢ Acord d'ampliacié de terminis — Les sol-licituds d’accés s’han de tramitar en el termini d'un mes a comptar
des del dia seglient a la seva recepcié al registre. Pero, si ho justifiquen el volum o la complexitat de la
informacié requerida el termini per a resoldre pot ser prorrogat. Aquesta prorroga i les causes que la
motiven han d'ésser comunicades a l'interessat, la qual cosa es fa mitjancant aquest document, que és
notificat a I'interessat.

¢ Informe intern - En cas que la informacio sol-licitada estigui en més d’una unitat administrativa, informes
de les diferents unitats administratives que tenen part de la informacid, motivant a quina part de la
informacié no és possible donar accés (si escau), i lliurant la part a la que si que es pot accedir.

e Comunicat intern - Documentacio interna justificativa de la determinacié de quina és la unitat
administrativa responsable de la tramitacio de la sol-licitud.

¢ Resolucié de la sol-licitud d’accés — Proposta de resolucié — resolucid, motivada, estimant, estimant
parcialment, o desestimant, la sol-licitud d’accés o donant la persona sol-licitant per desistida de la
sol-licitud.

* Notificacid — Document de notificacié de la resolucid, o de la resolucié d’inadmissid, de la sol-licitud,
signada per la secretaria delegada de I'0rgan competent per dictar resolucid de I'expedient.

¢ Justificant de recepcié de la notificacié — Comprovant de la notificacié del document anterior.

e Edicte indicatiu de la resolucié

¢ Anunci indicatiu de la resolucio

e Comunicat d’accés a la informacio sol-licitada — Document mitjancant el qual es facilita a I'interessat la
informacio a la qual s’ha estimat I'accés o se li indica com hi pot accedir. Pot ser en execucié d’una
resolucié estimatoria o parcialment estimatoria, dins del termini de 30 dies que preveu la Llei 19/2014, o bé
la comunicacid substitutoria de la resolucid prevista a I'article 34.8 d’aquesta llei.

¢ Documentacié lliurada — Documentacié a la qual s’ha estimat I'accés, d’entre la que era objecte de la
sol-licitud, i que es lliura a I'interessat acompanyant el comunicat d’accés a la informacié sol-licitada. Es
tracta de fitxers digitals que poden tenir qualsevol format (excel, word, pdf, ...)

Data d’actualitzacid: juny 2025
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e Comunicat d’informacié publicada - Document mitjancant el qual s’indica a I'interessat I’enllac¢ o enllacos
a través dels quals pot accedir a la informacié sol-licitada, a tall de comunicacié substitutoria de la resolucio
prevista a I'article 34.8 d’aquesta llei.

¢ Acta de compareixenca — En cas que I'accés a la informacio s’hagi fet efectiu a través d’una
compareixenga de vista, acta de compareixenca signada per la persona compareixent i la persona empleada
publica segons la qual s’ha fet efectiu I'accés.

¢ Factura — En cas que per a fer efectiu I'accés sigui necessaria I'expedicié de copies, o la transformacié a un
format diferent de I'original, factura que es girara a 'interessat perqueé faci efectiva la taxa tal com preveu
I'article 37 de la Llei 19/2014, de manera prévia a la realitzacié de copies o la transformacié de format.

¢ Rebut de pagament — Comprovant aportat per I'interessat justificant I'abonament de la taxa per
I’expedicid de copies o transformacié a un format diferent de I'original.

¢ Desistiment — Document aportat per la persona sol-licitant comunicant que desisteix de la sol-licitud.

Els documents de peticidé de consulta en els centres d’arxiu sén els seglients_:

e Sol-licitud de consulta / Sol-licitud de reproduccio (s’edita en paper)

* Resposta al ciutada (en ocasions es fa un document que s’edita en paper)

¢ Butlleta de consulta (full autocopiatiu)

¢ Butlleta de recepcid del document, signada per l'usuari.

» Butlleta de reproduccid (inclou al final el “rebut de pagament” per les taxes de reproduccid)

» Butlleta d’autoritzacio per fer fotografies amb mitjans propis (compromis de fer-ne un Unic Us, el declarat
i no un Us comercial)

Séries antecedents:
Consulta i reproduccié de documents en els centres d’arxiu municipals.

Séries relacionades:
¢ Expedients de recursos de reposicié (I’Ajuntament tramita els recursos de reposicié com un procediment
separat).

Legislacio:

Municipal:

- Instrucciod relativa al dret d'accés a la informacié publica, aprovada el 19 de novembre 2015 i modificada el
17 d'octubre de 2019.

- Reglament d'Accés a la Documentacié Municipal, aprovat el 25 de juliol de 2014, pel Plenari del Consell
Municipal i publicat al Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona I’11d‘agost de 2014.

Autondmica
- Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacio publica i bon govern.
- Decret 8/2021, de 9 de febrer, sobre la transparéncia i el dret d'accés a la informacié publica.

Estatal:

-Llei 19/2013, de 9 de desembre, de transparéncia, accés a la informacio publica i bon govern.
Disposicio

Exp. CMAAD: 11/2021 Data de l'acta: 2/12/2021

Dictamen: Eliminacid

Termini: 10 anys

Especificacions: Eliminacié en el termini de 10 anys, només si es garanteix el manteniment de les seves

Data d’actualitzacid: juny 2025
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dades recapitulatives en un sistema d’informacio que permeti el seu accés, tractament i conservacié a llarg
termini

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés

Accés: Lliure amb restriccions

Termini de restriccid: Fins a la destruccid de I'expedient

Observacions: Motivacio: els expedients contenen dades personals que no sén de categories especials ni
merament identificatives relacionades amb I'organitzacié, funcionament o activitat publica de
I’Administracié i ocasionalment poden contenir dades personals que no sén de categories especials.

Cal excloure de I'accés les dades personals més enlla del nom i cognoms de la persona solelicitant i dels
tercers afectats. Aquestes dades es trobaran en els tipus documentals seglients:
- Solelicitud d’accés a la informacid publica

- Documents adjunts

- Autoritzacié de consulta de dades

- Autoritzacioé de representacio

- Informe previ

- Solelicitud. Esmena

- Solelicitud. Millora

- Alelegacio

- Acta de compareixenca

- Factura

- Rebut de pagament

- Desistiment

- Justificant de recepcio de la notificacid

- Justificant de recepcio de la solelicitud

- Justificant de recepcié d’esmena de la solelicitud

- Justificant de recepcio de I'alelegacio

- Justificant de recepcio de millora de la solelicitud

També cal excloure de I'accés, de forma completa, el tipus documental “Documentacié lliurada”. En aquest
cas, la restriccid ve motivada pel contrasentit que suposaria el fet de que en la solelicitud original hagi
calgut fer una tasca de valoracid, per part de la unitat administrativa que té la informaci, sobre si és
autoritzable I'accés, mentre que, en canvi, I'accés a aquest document a través de la consulta de la série
documental es faria sense la participacid de la unitat gestora. Ates el termini relativament curt de
conservacié d’aquesta série

Comissié Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacié
Codi TAAD: 1008 DOGC: 8667
Especificacions CNAATD: TAAD 1008 Gestio de les solelicituds d’accés a la informacio publica.

Eliminacié en el termini de 10 anys, només si es garanteix el manteniment de les seves dades
recapitulatives en un sistema d’informacié que permeti el seu accés, tractament i conservacié a llarg
termini.

Reégim d’accés: accés lliure llevat que concorri algun limit que hagi de prevaler.

Data d’actualitzacid: juny 2025

206



2 . ~
_ @9 Ajuntament Arxiu
‘44 de Barcelona BCN
Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

Motivacid: conté dades personals merament identificatives relacionades amb |'organitzacid, funcionament
o activitat publica de I’Administracié. Ocasionalment poden contenir altres dades personals que no sén de
categories especials.

Vigéncia de la restriccid: fins que s’elimini I'expedient.

Fonamentacio juridica: art. 24.1, 24.2 i 25 de la Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia, accés a
la informacio publica i bon govern; art. 70.2 del Decret 8/2021, de 9 de febrer, sobre la transparéncia i el
dret d'accés a la informacié publica; art. 15.2, 15.3 i 16 de la Llei estatal 19/2013, de 9 de desembre, de
transparéncia, accés a la informacié publica i bon governi art. 36.1 de la Llei 10/2001, de 13 de juliol,
d’arxius i gestié de documents.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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H104.01

Série documental:
Emissions publiques: Bons i Obligacions

Organ productor:
Gerencia Delegada de Finangament, Empreses i Patrimoni

Funcié administrativa:
Operacions financeres a llarg termini destinades al financament de les inversions o a la substitucio
d’operacions financeres preexistents.

Documents que integren I'expedient:

Informe técnic

Informe d’Intervencid

Acord del Consell Plenari i Decret d’Alcaldia, si s’escau.
Autoritzacié del Ministeri d’Economia

Tramits a la CNMV

Autoritzacié del mercat secundari

Contractes de col-laboracid, permuta i/o assegurament
Comunicacio a la Generalitat de Catalunya

Documents de seguiment de la operacio

Legislacio:

Decret 94/1995, de 21 de febrer, d’assignacié de funcions en matéria d’hisendes locals als departaments de
Governacié i d’Economia i Finances

Ordre de 28 de juny de 1999, sobre desplegament del Decret 94/1995, de 21 de febrer, en matéria de
tutela financera dels ens locals

Llei 39/88, de 28 de desembre, reguladora de les Hisendes Locals

Llei 29/88, de 28 de juliol, del Mercat de Valors

Disposicio

Exp. CMAAD: 44/2001 Data de I’acta: 16/10/2001

Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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H104.02

Série documental:
Emissions publiques: Llibres de registre de Bons i Obligacions

Organ productor:
Gerencia Delegada de Finangament, Empreses i Patrimoni

Funcié administrativa:
Document en el qual es registra el resultat dels sorteigs celebrats per a I'amortitzacié dels titol d’emissions
de bons i obligacions.

Documents que integren I'expedient:
Llibres

Legislacio:

Decret 94/1995, de 21 de febrer, d’assignacié de funcions en matéria d’hisendes locals als departaments de
Governacié i d’Economia i Finances

Ordre de 28 de juny de 1999, sobre desplegament del Decret 94/1995, de 21 de febrer, en matéria de
tutela financera dels ens locals

Llei 39/88, de 28 de desembre, reguladora de les Hisendes Locals

Llei 29/88, de 28 de juliol, del Mercat de Valors

Disposicio

Exp. CMAAD: 46/2001 Data de I’acta: 16/10/2001

Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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H105.01

Série documental:
Elaboracio del Pressupost: Pressupost Municipal

Organ productor:
Direccié Adjunta a la Geréncia Municipal per a Inversions i Pressupostos

Funcié administrativa:
Confeccio del pressupost municipal de I’Ajuntament de Barcelona

Documents que integren I'expedient:
Proposta de Pressupost

Informe d’Intervencié

Proposta d’acord al Consell Plenari
Anuncis

Informes preceptius

Acta d’Audiéencia Publica

Decret d’Aprovacio definitiva

Anuncis i Notificacions

Dictamen Consell Economic i Social de Barcelona
Modificacions al pressupost

Legislacio:

Llei de bases de Regim Local

Carta Municipal

Pressupostos Generals de I'Estat

Disposicio

Exp. CMAAD: 29/2001 Data de I’acta: 26/6/2001
Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
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H111.01

Serie documental:
Préstecs

Organ productor:
Gerencia Delegada de Finangament, Empreses i Patrimoni

Funcié administrativa:

Contracte de préstec a llarg termini en el qual el prestador posa a disposicié del manllevador una
determinada quantitat de diners. El manllevador esta obligat a pagar els interessos corresponentsi a
reprendre el capital al seu venciment.

Documents que integren I'expedient:

Informe técnic

Informe d’Intervencid

Acord del Consell Plenari

Autoritzacions dels organismes i institucions competents
Ofertes de les entitats financeres

Acceptacié de I'oferta final de finangament

Contractes

Documents de seguiment de la operacio

Documents de cessio del préstec a altres entitats

Séries relacionades:

Polisses de credit; Pagarés; Bons i Obligacions; Llibres de resgitres de Bons i Obligacions; Col-locacions
privades; Avals sobre operacions financeres terceres; Cartes de reconeixement; Autoritzacié d'operacions
financeres pel grup d'empreses i instituts

Legislacio:

Decret 94/1995, de 21 de febrer, d’assignacié de funcions en matéria d’hisendes locals als departaments de
Governacié i d’Economia i Finances

Ordre de 28 de juny de 1999, sobre desplegament del Decret 94/1995, de 21 de febrer, en matéria de
tutela financera dels ens locals

Llei 39/88, de 28 de desembre, reguladora de les Hisendes Locals

Disposicio

Exp. CMAAD: 43/2001 Data de I’acta: 16/10/2001

Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferencia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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H112.01

Série documental:
Col-locacions privades

Organ productor:
Gerencia Delegada de Finangament, Empreses i Patrimoni

Funcié administrativa:

Contracte de préstec entre un nombre limitat que posen a disposicié del manllevador una determinada
qguantitat de diners a llarg termini. El manllevador esta obligat a pagar els interessos corresponents i a
retornar el capital al seu venciment.

Documents que integren I'expedient:

Informe técnic i Informe d’Intervencio

Acord del Consell Plenari

Autoritzacio del Ministeri d’Economia

Ofertes

Decret d’Alcaldia d’adjudicacio de I'operacié

NOF del Banc d’Espanya i sol-licitud de bonificacio fiscal, si s’escau.
Informe juridic

Contracte de préstec

Documentacié de seguiment de 'operacié

Legislacio:

Decret 94/1995, de 21 de febrer, d’assignacié de funcions en matéria d’hisendes locals als departaments de
Governacié i d’Economia i Finances

Ordre de 28 de juny de 1999, sobre desplegament del Decret 94/1995, de 21 de febrer, en matéria de
tutela financera dels ens locals

Llei 39/88, de 28 de desembre, reguladora de les Hisendes Locals

Disposicio

Exp. CMAAD: 45/2001 Data de I’acta: 16/10/2001

Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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H124.01

Série documental:
Recaptacid: Expedients d'Inspeccid de Rendes i Exaccions

Organ productor:
Unitat Operativa d'Inspeccié de Rendes i Exaccions

Funcié administrativa:
Regularitzar la tributacié a qué estan subjectes els establiments industrials: llicencia apertura establiment,
recollida d'escombraries, vigilancia nocturna, publicitat, neteja, etc.

Documents que integren I'expedient:
Acta d'inspeccid

Correccié d'Acta (si procedeix)
Diligéncia (si procedeix)

Ofici (si procedeix)

Notificacié (si procedeix)

Legislacio:

Art. 749 del Decret 24 de juny de 1955 pel qual s'aprova el text articulat i refds de les Lleis de Bases de
Régim Local de 17 de juliol de 1945 i de 3 de desembre de 1953 (annexat).
Ordenances Fiscals

Llei Tributaria

Disposicio

Exp. CMAAD: 02/1993 Data de I’acta: 21/1/1993

Dictamen: Eliminacio

Termini: 7 anys

Mostreig: Sistematic

Transferéncia: No aplica

Comissid Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 022 DOGC: 7133

Especificacions CNAATD: Disposicid: destruccid total.

Termini: quatre anys.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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H124.03

Serie documental:

Recaptacid: Recarrecs Extraordinaris sobre Utilitat. Tarifa 1a.

Organ productor:
Negociat de I'Impost de Luxe i de Recarrecs Fiscals

Funcié administrativa:

Cobrar un recarrec d'un 10% sobre les quotes de contribucid sobre les utilitats de riquesa mobiliaria.
Autoritzat per I'Estat per tal de fer front a les despeses produides per I'Exposicid Universal que es va

realitzar a la ciutat als anys 1929 i 1930.

Documents que integren I'expedient:
Fulls de liquidacio

Notificacié

Liquidacions

Ofici

Legislacio:

R. Decret de 3 de febrer de 1931

Ordenanca Fiscal de 3 de febrer de 1931

R. Decret de 15 de desembre de 1957
Disposicio

Exp. CMAAD: 24/1992 Data de I’acta: 12/3/1992
Dictamen: Conservacio

Especificacions: Série tancada I'any 1959
Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
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H124.04

Série documental:
Recaptacid: Ingressos per directe

Organ productor:
Intervencid

Documents que integren I'expedient:

Llistats de recaptacié d'ingressos

Disposicio

Exp. CMAAD: 18/1992 Data de I’acta: 28/5/1992

Dictamen: Conservacio

Especificacions: Conservacio els exemplars d'Intervencio i eliminacié els de Tresoreria als 5 anys.
Mostreig: No aplica

Transferéncia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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H124.05

Série documental:
Recaptacid: Expedients d’inspeccio tributaria

Organ productor:
Inspeccid d’Hisenda Municipal

Funcié administrativa:
Descobriment de fets imposables no coneguts per I'administracié municipal, o bé, la comprovacid dels
coneguts, a efectes de regularitzar de la situacio fiscal del contribuent.

Documents que integren I'expedient:

Dades informatiques propies de I’Ajuntament relacionades amb el cas
Documentacié procedent d’altres administracions
Requeriment a l'interessat

Documentacié aportada pel contribuent

Informes técnics i diligéncies

Acta d’inspeccié

Liquidacid i notificacid

Incoacid de I'expedient sancionador (si s’escau)
Disposicio

Exp. CMAAD: 23/2002 Data de I’acta: 15/10/2002
Dictamen: Eliminacid

Termini: 10 anys

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés

Accés: Lliure amb restriccions

Termini de restriccid: Fins a la destruccio de I'expedient

Observacions: Régim d’accés: en el cas que les inspeccions es refereixin a persones juridiques, accés lliure.
En cas que concorri algun limit que hagi de prevaler, accés parcial. Si es tracta d’una inspeccié a una
persona fisica, accés restringit, sense perjudici d’accés parcial.

Motivacid: en el cas de persones juridiques, ocasionalment poden contenir dades personals que no sén
especialment protegides ni merament identificatives contingudes a informacid publica directament
relacionada amb I'organitzacié, funcionament o activitat puiblica de I’Administracié. En el cas que es tracti
de persones fisiques, majoritariament contenen dades personals especialment protegides relatives a la
comissié d’infraccions administratives. Aixi mateix, I'accés a la informacié pot causar un perjudici a una
mateéria limitada o restringida (investigacio o sancio de les infraccions administratives).

Fonamentacid juridica (per dades personals): en el cas de les persones juridiques, art. 15.3 de la Llei estatal
19/2013, de 9 de desembre, de transparéncia, accés a la informacio publica i bon govern; art. 24.2 i 25 de la
Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern; iart. 36.1
de la Llei 10/2001, de 13 de juliol, d’arxius i gestié de documents. En el cas de les persones fisiques, art.
15.1 de la Llei estatal 19/2013, de 9 de desembre, de transparéncia, accés a la informacio publica i bon
govern; art. 23 i 25 de la Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacio publica i

Data d’actualitzacid: juny 2025

216



2 . ~
_ @9 Ajuntament Arxiu
‘44 de Barcelona BCN
Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

bon govern i art. 36.1 de la Llei 10/2001, de 13 de juliol, d’arxius i gestié de documents. Fonamentacid
juridica (per altres mateéries restringides): art. 14.1.e de la Llei estatal 19/2013, de 9 de desembre, de
transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern; art. 21.1.b de la Llei 19/2014, del 29 de
desembre, de transparéncia, accés a la informacid publica i bon govern i art. 36.1 de la Llei 10/2001, de 13
de juliol, d’arxius i gestié de documents.

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 022 DOGC: 7133

Especificacions CNAATD: Disposicid: destruccio total.

Termini: quatre anys.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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H127.01

Série documental:
Manaments d'Ingrés

Organ productor:
Intervencid

Funcié administrativa:
Fiscalitzacid i control de la gestié comptable iniciada per les dependéncies administratives.

Documents que integren I'expedient:
Manaments d'ingrés

Legislacio:

Llei de Bases de Régim Local de 17 de juliol de 1945

Ordenacié Provisional de les Hisendes Locals de 1946

Llei de Régim Local de 1950

Reglament d'Hisendes Locals de 1952

Llei de modificacions d la Llei de Bases de Régim Local de 17 de juliol de 1945, de 3 de desembre de 1953.
Text Refés de 1955.

Llei 85/1962, de 24 de desembre

Llei 48/1966, de 23 de juliol

Llei 41/1975, de 30 de desembre de Bases de I'Estatut de Régim Local
RD 3250/1976, de 30 de desembre d'ingressos de les corporacions Locals.
Llei 7/1985, de 2 d'abril, Reguladora de les Bases del Régim Local.
Text Refds: R.D.Legislatiu 781/1986, de 18 d'abril.

Disposicio

Exp. CMAAD: 34/1994 Data de I’acta: 13/4/1994

Dictamen: Eliminacio

Termini: 15 anys

Especificacions: Conservar els Llibres: "Diari" i "Estats"

Serie tancada I'any 1994

Mostreig: Sistematic

Transferéncia: 5 anys

Comissié Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacié

Codi TAAD: 039 DOGC: 5157

Especificacions CNAATD: Destruccid total en un termini de sis anys des de la data de remissié a I'0rgan o
organs de control extern.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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H127.02

Série documental:
Manaments d’Ingrés: Relacions de fases d’ingrés

Organ productor:
Intervencid

Funcié administrativa:
Comptabilitzar correctament dels diferents fases dels ingressos i el seguiment dels deutors no tributaris.

Documents que integren I'expedient:
Relacions d’ingrés

Informes

Extractes bancaris

Factures

Legislacio:

Bases anuals d’execucié del Pressupost

Llei 39/1988, Reguladora de les Hisendes Locals

Real Decreto 500/1990

Orden 20/9/1989 : Estructura de los Presupuestos de las Entidades Locales

Orden de 17/7/1990 : Instruccion de Contabilidad para la Administracién Local

I.V.A.: Ley 37/92 i R.D. 1624/1992

Ley 30/1992 de Régimen Juridico de las AAPP i el Procedimiento Administrativo Comun.
Disposicio

Exp. CMAAD: 10/2003 Data de I’acta: 20/5/2003

Dictamen: Eliminacio

Termini: 15 anys

Especificacions: Des de 1994 les Relacions de fases d’ingrés complementen als antics Manaments d’ingrés.
Mostreig: Sistematic

Transferéncia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacid

Codi TAAD: 039 DOGC: 5157

Especificacions CNAATD: Destruccid total en un termini de sis anys des de la data de remissié a I’organ o
organs de control extern.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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H128.01

Série documental:
Devolucio d'Ingressos Indeguts

Organ productor:
Institut Municipal d'Hisenda de Barcelona

Funcié administrativa:
Reintegrament dels diversos impostos i taxes municipals.

Documents que integren I'expedient:

Solelicitud

Documents que acrediten la representacié de l'interessat/ada
Documentacié annexa a la solelicitud

Documentacié relacionada amb la comprovacid del deute i pagament
Resolucié

Notificacid

Llistats de devolucio signats per la direccid

Séries relacionades:
- Séries documentals de gestid i liquidacio de tributs.
- Compensacioé de deutes tributaris.

Legislacio:
Llei 58/2003, General Tributaria, del 17 de desembre (BOE nim. 302, de 18 de desembre de 2003).

Reial Decret 520/2005, de 13 de maig, pel qual s'aprova el Reglament General de desenvolupament de la
llei 58/2003, de 17 de desembre, General Tributaria, en matéria de revisié administrativa (BOE nim. 126,
27 de maig de 2005).

Reial Decret 1065/2007, de 27 de juliol, pel qual s’aprova el Reglament general de les actuacions i els
procediments de gestié i inspeccid tributaria i de desplegament de les normes comunes dels procediments
d’aplicacio dels tributs (BOE nimero 213 de 5 de setembre 2007).

Reial Decret 939/2005, Reglament General de Recaptacid, del 29 de juliol (BOE nim. 210, de 2 de setembre
de 2005). Art 44

Reial Decret Legislatiu 2/2004, de 5 de marg, pel qual s'aprova el text refés de la llei Reguladora d'Hisendes
locals (BOE num. 59, de 9 de marg de 2004).

Ordre HAP/1781/2013, de 20 de setembre, per la qual s’aprova la Instruccié del model normal de
comptabilitat local. (BOE nim. 237, de 3 d’octubre de 2013)

Disposicio

Exp. CMAAD: 01/2020 Data de I’acta: 14/7/2020

Dictamen: Eliminacid

Termini: 6 anys

Especificacions: Eliminacié en el termini de 6 anys, comptats a partir de la data de remissié dels comptes
als organs de control externs.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Mostreig: Sistematic
Transferencia: No aplica

Regim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccid: Fins a la destruccid de I'expedient

Observacions: Regim d’accés: accés restringit, sense perjudici d’accés parcial.

Motivacid: majoritariament poden contenir dades personals que no sén merament identificatives
relacionades amb I'organitzacid, funcionament o activitat publica de I’Administracid. També poden contenir
dades personals de categories especials de I'art. 9.1 del Reglament (UE) 2016/679, del Parlament Europeu i
del Consell, de 27 d’abril de 2016.

Vigéncia de la restriccid: fins a la destruccid de I'expedient.

Fonamentacio juridica: art. 23, 24.2 i 25 de la Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia, accés a la
informacid publica i bon govern; art. 15.1, 15.3 i 16 de la Llei estatal 19/2013, de 9 de desembre, de
transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern i art. 36.1 de la Llei 10/2001, de 13 de juliol,
d’arxius i gestié de documents.

Comissio Nacional d’Avaluacio i Tria de la Documentacio

Codi TAAD: 024 DOGC: 1854

Especificacions CNAATD: Disposicid: eliminacio total.

Termini: 6 anys, comptats des de la data de remissio a la Sindicatura de Comptes o organs de control
extern.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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H131.01

Série documental:
Expedients de transferencies corrents

Organ productor:
Direccié de Serveis de Comptabilitat

Funcié administrativa:
Transferir diners a entitats o organismes a partir de I'existéncia d’un conveni o acord interadministratiu o
d’altre tipus.

Documents que integren I'expedient:
Decret

Fulls d’obligacid per cada pagament
Copia del conveni

Justificacié de la transferéncia
Documentacié diversa de I'entitat

Séries antecedents:
Expedients de pagaments de senténcies; Expedients de pagaments de comissions per a la tramitacié de
rebuts; Expedients de pagaments financers

Séries relacionades:
Expedients de transferéncies de capital; Expedients de pagament de recarrec de I'IBl o IAE; Expedients de
pagament de dip0sits

Legislacio:

Normativa Reguladora de les Subvencions a atorgar per I’Ajuntament (normativa del propi Ajuntament)
(versié refosa que incorpora les modificacions acordades pel Consell Plenari en sessions de 22 de desembre
de 1995 15 de mar¢ de 1996)

Llei Municipal i de Regim Local de Catalunya (Decret 8/87)

R.D. 17/12/93 : Reglamento de Procedimiento para concesion de subvenciones Publicas.

R.D. 1091/88 : Ley General Presupuestaria

R.D. 2/2000 de 16/7 : Ley de Contratos de las AAPP

Disposicio

Exp. CMAAD: 18/2003 Data de I’acta: 20/5/2003

Dictamen: Eliminacid

Termini: 5 anys

Mostreig: No aplica

Transferencia: No aplica

Regim d'accés
Accés: Lliure
Termini de restriccid: Fins a la destruccid de I'expedient

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 621 DOGC: 6874

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Especificacions CNAATD: Disposicid: Destruccié total.

Termini: quatre anys des de I'’emissio de I'informe d’auditoria per part de la Sindicatura de Comptes.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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H132.01

Série documental:
Expedients de transferencies de capital

Organ productor:
Direccié de Serveis de Comptabilitat

Funcié administrativa:
Transferir diners a entitats o organismes a partir de I'existéncia d’un conveni o acord

Documents que integren I'expedient:

Decret i consignacid pressupostaria

Justificacié de la inversid

Acta de les inversions (per organismes del Holding Municipal)
Copia del conveni (si existeix)

Séries antecedents:
Expedients de pagament de senténcies; Expedients de pagament de comissions per a la tramitacié de
rebuts; Expedients de pagaments financers

Séries relacionades:
Expedients de transferéncies corrents; Expedients de pagament del recarrec de I'IBl o IAE; Expedients de
pagaments de diposits

Legislacio:

Normativa Reguladora de les Subvencions a atorgar per I’Ajuntament (normativa del propi Ajuntament)
(versié refosa que incorpora les modificacions acordades pel Consell Plenari en sessions de 22 de desembre
de 1995 15 de marg de 1996)

Llei Municipal i de Regim Local de Catalunya (Decret 8/87)

R.D. 17/12/93 : Reglamento de Procedimiento para concesion de subvenciones Publicas.

R.D. 1091/88 : Ley General Presupuestaria

R.D. 2/2000 de 16/7 : Ley de Contratos de las AAPP

Disposicio

Exp. CMAAD: 19/2003 Data de I’acta: 20/5/2003

Dictamen: Eliminacid

Termini: 5 anys

Mostreig: No aplica

Transferencia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacid

Codi TAAD: 621 DOGC: 6874

Especificacions CNAATD: Termini: quatre anys des de I'emissié de I'informe d’auditoria per part de la
Sindicatura de Comptes.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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H133.01

Série documental:
Ingressos per serveis: Expedients de contractacio de serveis funeraris

Organ productor:
Serveis Funeraris de Barcelona

Funcié administrativa:

Contractacié d'un servei funerari integral, que en cas d'un obit es compon de lloguer o concessié d'una
sepultura. En cas de no existir obit, concessié d'una sepultura, trasllat de restes, compra de productes
funeraris, etc

Documents que integren I'expedient:

Contracte

Certificat metge (en difunts dins del terme de Barcelona)

Fax amb les ordres de servei

Llicéncia d’enterrament

Autoritzacio de Sanitat (en cas de trasllat)

Autoritzacio de la familia (en el cas de trasllats)

Documentacié del metge que realitza el tractament del cadaver (trasllats)
Certificacié de la mort (trasllat)

Séries relacionades:
Expedients de transmissid del dret funerari

Legislacio:

Ordenanca de Cementiris. Ajuntament de Barcelona
Ordenances Fiscals. Ajuntament de Barcelona

Codi Mercantil

Disposicio

Exp. CMAAD: 19/2001 Data de l’acta: 30/1/2001
Dictamen: Eliminacid

Termini: 5 anys

Mostreig: No aplica

Transferéncia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 433 DOGC: 3604
Especificacions CNAATD: Destruccid total en un termini de cinc anys.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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H134.01

Série documental:
Gestio de les despeses: Expedients de pagament del recarrec de I'IBl i IAE

Organ productor:
Direccié de Serveis de Comptabilitat

Funcié administrativa:
Retornar a les diferents entitats la part de I'impost que els hi correspon.

Documents que integren I'expedient:
Documentacié comptable

Informe de Comptabilitat

Relacid d’obligacions

Decret

Séries antecedents:
Expedients de pagament de senténcies; Expedients de pagament de comissions per a la tramitacié de
rebuts; Expedients de pagaments financers

Series relacionades:

Expedients de transferéncies corrents; Expedients de transferéencies de capital; Expedients de pagaments
de diposits

Disposicio

Exp. CMAAD: 20/2003 Data de I’acta: 20/5/2003

Dictamen: Eliminacio

Termini: 10 anys

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 25/03/2004

Data d’actualitzacid: juny 2025
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H134.02

Série documental:
Gestio de les despeses: Expedients de pagaments financers

Organ productor:
Direccié de Serveis de Comptabilitat

Funcié administrativa:
Procedir a pagar les amortitzacions dels crédits (Cap. IX de despeses) i els interessos d’aquests (Cap. Il de
despeses)

Documents que integren I'expedient:

Informe del Departament de Finances

Decret

Disposicio

Exp. CMAAD: 17/2003 Data de I’acta: 20/5/2003
Dictamen: Eliminacid

Termini: 5 anys

Mostreig: No aplica

Transferencia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 25/03/2004

Data d’actualitzacid: juny 2025
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H134.03

Série documental:
Gestio de les despeses: Expedients de pagament de comissions per a la tramitacio de
rebuts

Organ productor:
Direccid de Serveis de Comptabilitat

Funcié administrativa:
Pagar a les entitats financeres colelaboradores les comissions pactades pel cobrament dels rebuts
corresponents a impostos i taxes.

Documents que integren I'expedient:
Factures

Relacid d’assentaments

Passis i informes

Séries antecedents:
Expedients de pagament de senténcies; Expedients de pagaments financers; Expedients de transferéncies
corrents

Séries relacionades:
Expedients de transferéncies de capital; Expedients de pagament del recarrec de I'IBl o IAE; Expedients de
pagament de dip0sits

Legislacio:

Bases anuals d’Execuciod del Pressupost
Disposicio

Exp. CMAAD: 16/2003 Data de I’acta: 20/5/2003
Dictamen: Eliminacid

Termini: 5 anys

Mostreig: No aplica

Transferéncia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 15/10/1992

Data d’actualitzacid: juny 2025
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H134.04

Série documental:
Gestid de les despeses: Expedients de pagament de diposits (Devolucié de garanties)

Organ productor:
Direccié de Serveis de Comptabilitat

Funcié administrativa:
Procedir a la devolucié de les quantitats dipositades per tercers en concepte de garantia.

Documents que integren I'expedient:
Decret
Relacid d’obligacions extrapressupostaries

Séries antecedents:
Expedients de pagament de senténcies; Expedients de pagament de comissions per a la tramitacié de
rebuts; Expedients de pagament financers

Series relacionades:

Expedients de transferéncies corrents; Expedients de transfreréncies de capital; Expedients de pagament
del recarrec de I'IBl o IAE

Disposicio

Exp. CMAAD: 21/2003 Data de I’acta: 20/5/2003

Dictamen: Eliminacid

Termini: 5 anys

Mostreig: No aplica

Transferéncia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 07/10/2004

Data d’actualitzacid: juny 2025
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H134.05

Série documental:
Gestio de les despeses: Expedients de pagament de sentencies

Organ productor:
Direccié de Serveis de Comptabilitat

Funcié administrativa:

Procedir al pagament dels imports indicats en les senténcies judicials, aixi com al pagament de les
guantitats reclamades pels ciutadans a partir de recursos presentats davant I'administracié municipal o
pactats entre les dues parts.

Documents que integren I'expedient:

Informe del Departament Juridic
Documentacié de la sentencia

Documentacié diversa del jutjat

Decret

Informe de I'Institut Municipal d’Hisenda
Certificacions de I'entitat bancaria

Acords del Consell Tributari i altres documents

Séries antecedents:
Expedients de pagament de comissions per a la tramitacié de rebuts; Expedients de pagaments financers:
Expedients de transferéncies corrents

Séries relacionades:
Expedients de transferéncies de capital; Expedients de pagament del recarrec de I'IBl i IAE; Expedients de
pagament de diposits

Legislacio:

Bases Execucié anuals del Pressupost

Llei 230/1965 General Tributaria

R.D.L. 2/2000 de 16/7 : Texto Refundido de la Ley de Contratos de la Administracié Publica.
Legislacién sobre Contratos de las AAPP, anterior a la del punto anterior
R.D. 1684/1990 : Reglamento General de Recaudacidn

Ley 1/98 de Derechos y Garantias de los contribuyentes

Disposicio

Exp. CMAAD: 15/2003 Data de I’acta: 20/5/2003

Dictamen: Eliminacio

Termini: 5 anys

Mostreig: No aplica

Transferencia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 07/10/2004

Data d’actualitzacid: juny 2025
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H137.01

Série documental:
Modificacions de credit: Expedients de regulacié pressupostaria

Organ productor:
Departament de Gestié Economica de Recursos Humans

Funcié administrativa:
Obertura i seguiment d’expedients economics amb la finalitat de reintegrar quantitats sobrants (o
pagaments indeguts a altres partides pressupostaries de Capitol I.

Documents que integren I'expedient:
Informe

Extracte del compte comptable

Quadre resum

Detall de I'aplicacio per partida pressupostaria

Series relacionades:

Expedients econdmics de pagament per obligacions a tercers en I'ambit de personal
Disposicio

Exp. CMAAD: 15/2002 Data de I’acta: 15/10/2002

Dictamen: Eliminacid

Termini: 5 anys

Mostreig: No aplica

Transferencia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 486 DOGC: 4034

Data d’actualitzacid: juny 2025
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H137.02

Serie documental:
Modificacions de credit

Organ productor:
Direccié de Comptabilitat

Funcié administrativa:
Traspassar el credit d'una partida pressupostaria a una altra. Existeixen dos grans tipus de modificacions de
credit: Entre partides aprovades del pressupost o modificacions de credit que es realitzen al produir-se més
ingressos dels esperats.

Documents que integren I'expedient:
Informe justificatiu de I’0rgan gestor
Document de transferéncia

“Lot comptable”

Informe d’Intervencié

Relacio d’aprovacié d’assentament comptable

Legislacio:

Bases anuals d’execucié del pressupost

Llei 39/1998 Reguladora de les Hisendes Locals
R.D. 500/1990 de 20/4

Disposicio

Exp. CMAAD: 25/2002 Data de I’acta: 20/5/2003
Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacid

Codi TAAD: 160 DOGC: 2517

Especificacions CNAATD: Conservacid permanent per al departament competent en matéria d'Economia i
Finances. Eliminacié total per a la resta de departaments i organismes de la Generalitat.

Termini: cinc anys.

Aquesta taula anul-la les taules seglients atés que queden incloses en la TAAD 160:
Taula modificada:
- 160, Transferéncies de credit

Taules derogades:

- 161, Generacio de credit

- 162, Incorporacio de romanents de credit
- 163, Reposicio de credit

- 164, Retencio de credit

- 165, Ampliacions de credit

- 166, Credits extraordinaris

- 167, Suplements de crédit

Data d’actualitzacid: juny 2025
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H140.01

Série documental:
Comptabilitat Administrativa Principal: Historics de la Comptabilitat anual

Organ productor:
Direccié de Serveis de Comptabilitat

Funcié administrativa:
Recollir tots els assentaments realitzats per la comptabilitat municipal en un any determinat

Documents que integren I'expedient:
Diari General Comptable

Major de Comptabilitat

Major de conceptes d’ingressos
Major de conceptes de despeses
Assentaments per tercers

Series relacionades:

Tancament comptable mensual; Liquidacié del pressupost; Compte General
Disposicio

Exp. CMAAD: 14/2003 Data de I’acta: 20/5/2003

Dictamen: Conservacio

Especificacions: La conservacio fa referéncia als CD’s d’Intervencié General
Mostreig: No aplica

Transferencia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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H144.01

Serie documental:
Bestretes de caixa fixa

Organ productor:
Organs centrals. Sectors. Districtes. Organismes autdbnoms

Funcié administrativa:

Justificar els pagaments que s'han fet amb els diners avancats a caixes i habilitacions, per atendre
pagaments immediats i despeses periodiques i repetitives, perod que no es poden preveure de manera
detallada.

Documents que integren I'expedient:

1. Full d’autoritzacio de la despesa (signat per l'interessat i el gerent del sector) (original)

2. Solelicitud d’abonament d’indemnitzacions (previsié inicial de la despesa) (original)

3. Full de calcul d’indemnitzacions definitives + justificants de la despesa (tiquets de caixa, factures, etc.)
(originals)

4. Full OA: decret signat per cada dependéncia. Document justificatiu de I'expedient de bestreta de caixa
(copia)

Series relacionades:

- Manaments de pagament

- Llibre Diari (en els organismes autonoms). En el Llibre Diari s'identifiquen les bestretes per queé hi ha un
compte bancari especial per a bestretes. També per qué els pagaments van a I'habilitat (reposicié de la
bestreta).

Legislacio:

Estatal

¢ Llei 47/2003, de 26 de novembre, general pressupostaria (BOE 284, de 27-11-2003), art. 78.

¢ Reial Decret 592/1990, de 20 d’abril

¢ Reial Decret Legislatiu 2/2004, de 5 de marg, pel qual s’aprova el text refds de la Llei reguladora de les
hisendes local (BOE 59, de 9-03-2004 i BOE 63, de 13 -03-2004) BOE Suplement num. 7, 16-03-2004, art
190.

e Ordre EHA/4041/2004, de 23 de novembre, per la qual s’aprova el Model Normal de Comptabilitat

¢ Llei organica 2/1982, de 12 de maig, del Tribunal de Comptes

o Llei 7/1988, de 5 d’abril, de funcionament del Tribunal de Comptes.

Autonomica

e Decret Legislatiu 3/2002, de 24 de desembre, pel qual s’aprova el Text Refés de la Llei de finances
publiques de Catalunya.

¢ Llei 18/2010, de 7 de juny, de la Sindicatura de Comptes (DOGC 5648, p. 45276-45298)

Local

¢ Normativa sobre bestretes de caixa fixa (Gaseta Municipal, nim. 28, 20-10-2004).

¢ Normativa sobre I'exercici de la funcié interventora a I’Ajuntament de Barcelona (Gaseta Municipal, num.
3, 30-01-1997).

¢ Ajuntament de Barcelona. Pressupost Municipal 2012. Bases d’execucié del pressupost 2012. (Gaseta
Municipal, nim. 6, 24-02- 2012).

Data d’actualitzacid: juny 2025

234

Arxiu
BCN



Ajuntament Arxiu
de Barcelona BE.N

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

Disposicio

Exp. CMAAD: 01/2013 Data de I’acta: 7/3/2013

Dictamen: Eliminacio

Termini: 6 anys

Especificacions: Eliminacio als 6 anys des de la remissié del compte general a la Sindicatura de Comptes.
Transferencia a I’arxiu (Districtes i sectors, no procedeix). Als organismes autonoms: transcorregut 1 any
des del tancament de I'exercici pressupostari.

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 1 any

Regim d'accés
Accés: Lliure

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacid

Codi TAAD: 38 DOGC: 5157

Especificacions CNAATD: Destruccié total en un termini de 6 anys des de la data de remissié a I'drgan o
organs de control extern.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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H146.01

Série documental:
Recaptacio d'Arbitris i Impostos: Relacid de Liquidacions i Lliuraments d'Expedients
d'Aprensid

Organ productor:
Seccid d’Hisenda

Funcié administrativa:
Relacid dels pagaments fets a I'Administracié municipal per part de particulars o empreses que han estat
apresos, i dels pagaments que fa I'Ajuntament al personal aprensor.

Documents que integren I'expedient:

Relacid d'expedients que es liquiden (relacié mensual).

Relacid de lliuraments liquidats per I'Ajuntament relatius a expedients d'aprensid (relacié mensual)
Recaptacio verificada a la dependéncia d'aprensions (mensuals).

Correspondéencia. Fonamentalment convocatories del Tribunal d'Arbitris o Tribunal Administratiu.

Legislacio:

Les Ordenances Fiscals corresponents al periode de la série. Fonementalment les seglients:
Ordenanca sobre escorxador i mercat de bestiar. Ordenanca sobre Inspeccid d'aliments.
Arbitri sobre carns, volateria i caca menor.

Arbitri sobre peixos i mariscs fins.

Arbitri sobre begudes espirituoses i alcohols.

Impostos d'Usos i Consums sobre vins, sidres i xacolis.

Ordenanca sobre aigues de taula.

Llei de Bases de Régim Local de 17 de juliol de 1945.

Decret sobre Hisendes Locals de 25 de gener de 1946.

Llei de Bases d'Hisendes Locals de 4 de desembre de 1953.

Llei de Régim Local de 24 de juny de 1955.

Disposicio

Exp. CMAAD: 38/1998 Data de I’acta: 23/12/1998

Dictamen: Conservacio

Especificacions: Serie tancada el 1957

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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H146.02

Série documental:
Recaptacio d'Arbitris i Impostos: Registre General d'expedients d'aprensid

Organ productor:
Servei d’Impostos Indirectes

Funcié administrativa:
Registre diari de les aprensions realitzades a la ciutat d'aquelles materies subjectes a arbitri, i el pagament
del qual no s'ha fet efectiu, o hi ha hagut algun tipus de defraudacio.

Documents que integren I'expedient:
Llistats de Iliuraments i liquidacions (1945-1957
Actes d'aprensid (1921-1925)

Séries relacionades:
Llistats de lliuraments i liquidacions d'expedients d'aprensié (1945-1957)
Actes d'aprensid (1921-1925)

Legislacio:

Les Ordenances Fiscals corresponents al periode de la série. Fonamentalment les seglients:
Ordenanca sobre Escorxadors.

Ordenanca sobre Inspeccid d'aliments.

Arbitri sobre carns.

Arbitri sobre volateria i caca menor.

Arbitri sobre begudes espirituoses i alcohols.
Ordenanca sobre aiglies de taula embotellades

Llei Desgravatoria de consums de 12 de juliol de 1911.
Estatut Municipal de 8 de marg de 1924.

Llei de Base de Regim Local de 17 de juliol de 1945
Disposicio

Exp. CMAAD: 37/1998 Data de I’acta: 23/12/1998
Dictamen: Conservacio

Especificacions: Série tancada el 1945

Mostreig: No aplica

Transferencia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025

237



Ajuntament
de Barcelona

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

H146.04

Serie documental:

Recaptacio d'Arbitris i Impostos: Contribucions Especials

Organ productor:
Negociat de Contribucions Especials

Funcié administrativa:

Expedients generats per la gestié de les exaccions imposades a determinades persones beneficiades,
especialment com a consequéncia de |'execucid d'obres o de I'establiment, ampliacié o millora de serveis

municipals que atenen l'interes comu o general.

Documents que integren I'expedient:
Certificat

Ofici

Informe

Planols

Resolucié

Anunci

Instancia

Diligéncia

Séries relacionades:
Planols parcelelaris parcials per a contribucions per millores

Legislacio:

Reglament de Contractacio de les Corporacions Locals
Llei del Sol

Llei de Régim Local

Reglament d'Hisendes Locals

Llei Especial de Barcelona i els seus reglaments.
Ordenances Fiscals

Disposicio

Exp. CMAAD: 04/1995 Data de 'acta: 15/3/1995
Dictamen: Conservacio

Especificacions: Série tancada el 1983

Mostreig: No aplica

Transferencia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Codi TAAD: 134 DOGC: 2279
Especificacions CNAATD: Conservacié permanent

238
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H146.05

Série documental:
Recaptacio d'Arbitris i Impostos: Exempcions i Bonificacions de I'lmpost de Béns Immobles

Organ productor:
Institut Municipal de Recaptacio

Funcié administrativa:
Aconseguir una ajuda economica per retornar els diners que els ciutadans havien pagat en concepte de
I'impost sobre els bens immobles , que grava els pisos de propietat i de lloguer.

Documents que integren I'expedient:
Instancia

Rebuts

Certificat

Legislacio:

L'ordenanca fiscal de I'any corresponent, mitjancant decret de I' alcaldia s'establia el procediment, requisits
i quantitat a percebre cada districte.

Disposicio

Exp. CMAAD: 30/1997 Data de I’acta: 25/2/1998

Dictamen: Eliminacid

Termini: 5 anys

Especificacions: Série tancada el 1995

Mostreig: No aplica

Transferéncia: No aplica

Regim d'accés
Accés: Restringit

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 193 DOGC: 2685
Especificacions CNAATD: Destruccid total als cinc anys de la data de tancament de I'expedient.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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H146.06

Série documental:
Recaptacio d'Arbitris i Impostos: Arbitris sobre Solars

Organ productor:
Negociat de Solars

Funcié administrativa:

Gravar els terrenys edificats i sense edificar per amortitzacions d'empreéstits i que tinguessin la qualificacio
de solars quan no estaven edificats, o només existien en ells construccions insuficients i aquells terrenys
que estiguin qualificats d'urbans

Documents que integren I'expedient:
Instancia

Planol situacié del solar

Ofici

Informe

Resolucié

Series relacionades:
Pla Comarcal de 1953
Pla Comarcal de 1976

Legislacio:

Ordenances Fiscals.

Decret de 14 de juny de 1955. Text refés de la Llei de Bases de Régim Local.
Disposicio

Exp. CMAAD: 59/1994 Data de l'acta: 15/3/1995

Dictamen: Eliminacid

Termini: 5 anys

Especificacions: Conservacio del Padro

Serie tancada el 1984

Mostreig: variant Poisson i mostreig qualitatiu basat en criteris administratius
Mostreig: Estratificat

Transferéncia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 135 DOGC: 2279

Data d’actualitzacid: juny 2025

240



@ Ajuntament Arxiu
[ de Barcelona BE.N

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

H146.07

Série documental:
Recaptacio d'Arbitris i Impostos: Expedients de Publicitat d'Anuncis Transitoris

Organ productor:
Negociat de Tributs Sobre Publicitat

Funcié administrativa:
Gravar l'exhibicio o distribucid de retols i cartells que tinguin per objecte el coneixement d'articles,
productes o activitats de caracter industrial, comercial o professional.

Documents que integren I'expedient:
Declaracié

Acta d'inspeccid

Notificacions

Acusament de rebuda

Legislacio:

Llei del Timbre, text refds de 3 de marc de 1960.

Reglament de 22 de juny de 1956.

Llei 41/1964, d'11 de juny, de reforma del Sistema Tributari

Decret 4132/1964, de 23 de desembre.

Llei 41/1975, de 19 de novembre, de Bases de |'Estatut de Régim Local.

Circular nim. 45/9176, de 14 d'abril, de la Direccié General de Administracién Local
R.Decret 3250/1976, de 30 de desembre, text articulat sobre ingressos de les Corporacions Locals.
Instruccié 14 de I'Ordre d'1 de febrer de 1977.

Disposicio

Exp. CMAAD: 48/1994 Data de I’acta: 19/10/1994

Dictamen: Eliminacio

Termini: 5 anys

Especificacions: Serie tancada el 1989

Mostreig: No aplica

Transferéncia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacid
Codi TAAD: 128 DOGC: 2279
Especificacions CNAATD: Destruccid total als cinc anys de la data de tancament de I'expedient.

Data d’actualitzacid: juny 2025

241



@ Ajuntament Arxiu
[ de Barcelona BE.N

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

H146.08

Série documental:
Recaptacio d'Arbitris i Impostos: Expedients de Publicitat d'Anuncis en Vehicles Circulants

Organ productor:
Negociat de Tributs Sobre Publicitat

Funcié administrativa:
Gravar l'exhibicio o distribucid de retols i cartells que tinguin per objecte el coneixement d'articles,
productes o activitats de caracter industrial, comercial o professional.

Documents que integren I'expedient:
Rebut

Notificacions

Acusament de rebuda

Legislacio:

Llei del Timbre, text refds de 3 de marc de 1960.

Reglament de 22 de juny de 1956.

Llei 41/1964, d'11 de juny, de reforma del Sistema Tributari

Decret 4132/1964, de 23 de desembre.

Llei 41/1975, de 19 de novembre, de Bases de |'Estatut de Régim Local.

Circular nim. 45/9176, de 14 d'abril, de la Direccié General de Administracién Local
R.Decret 3250/1976, de 30 de desembre, text articulat sobre ingressos de les Corporacions Locals.
Instruccié 14 de I'Ordre d'1 de febrer de 1977.

Disposicio

Exp. CMAAD: 47/1994 Data de I’acta: 19/10/1994

Dictamen: Eliminacio

Termini: 5 anys

Especificacions: Serie tancada el 1989

Eliminacié sempre i quan es conservi el padré de publicitat

Mostreig: No aplica

Transferéncia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacid

Codi TAAD: 127 DOGC: 2279

Especificacions CNAATD: Destruccid total als cinc anys de la data de tancament de I'expedient, sempre que
es conservi el padro de publicitat.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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H146.09

Série documental:
Recaptacio d'Arbitris i Impostos: Arbitri sobre Edificacié Deficient

Organ productor:
Unitat Operativa del Pla de la Ciutat

Funcié administrativa:
Elaboracié de fitxes sobre solars en els quals I'edificacid existent no assolia en forma notable la permesa
per les ordenances.

Documents que integren I'expedient:

Full de dades urbanistiques i economiques
Disposicio

Exp. CMAAD: 05/1994 Data de I’acta: 16/2/1994
Dictamen: Eliminacid

Termini: 5 anys

Especificacions: Conservacié del Padré

Serie tancada el 1960

Mostreig: No aplica

Transferéencia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Codi TAAD: 119 DOGC: 2279
Especificacions CNAATD: Destruccid total, sempre que es conservi el padré d'arbitris sobre construccio
deficient.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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H146.10

Série documental:
Recaptacio d'Arbitris i Impostos: Reclamacions sobre I'Impost de Circulacié

Organ productor:
Negociat de Tributs sobre la Circulacio

Documents que integren I'expedient:
Ofici

Instancia

Full dades econdomiques

Acusament de rebuda

Rebuts

Notificacions

Disposicio

Exp. CMAAD: 09/1991i12/1991 Data de 'acta: 24/10/1991
Dictamen: Eliminacid

Termini: 5 anys

Mostreig: No aplica

Transferencia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacio i Tria de la Documentacio

Codi TAAD: 197 DOGC: 2685

Especificacions CNAATD: Conservacid durant cinc anys des del tancament de I'expedient. Un cop exhaurit
aquest termini, aplicacié d’un mostreig sistematic de quatre expedients de cada 100. Es conservaran els
expedients 1, 25, 75, etc.. dels anys que es conservi el padrd de I'impost sobre vehicles de traccié mecanica
i els expedients que derivin en recursos contenciosos administratius

Data d’actualitzacid: juny 2025
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H146.11

Serie documental:

Recaptacio d'Arbitris i Impostos: Declaracions i Autoliquidacions de I'lmpost de Publicitat

Organ productor:
Negociat de Tributs de Publicitat

Funcié administrativa:

Atendre les declaracions i autoliquidacions que fa el contribuent sobre la tributacié que li correspon per

I'exhibicid o la distribucié de retols publicitaris o propagandistics.

Documents que integren I'expedient:
Instancia

Notificacié de la liquidacid
Acusament de rebuda

Séries relacionades:
Actes d'Inspeccié de Rendes i exaccions

Legislacio:

Ordenanca Fiscal de cada exercici

Llei de Régim Local

Llei d'Hisendes Locals

Disposicio

Exp. CMAAD: 15/1991 Data de I’acta: 24/10/1991
Dictamen: Eliminacio

Termini: 5 anys

Mostreig: No aplica

Transferéncia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Codi TAAD: 313 DOGC: 3137
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H146.12

Série documental:
Recaptacio d’Arbitris i Impostos: Expedients de Liquidacions d’Impostos de Circulacié

Organ productor:
Negociat de Tributs sobre la Circulacio

Funcié administrativa:
Liquidacio dels impostos de circulacié pendents per part d'un contribuent

Documents que integren I'expedient:
Full de situacid tributaria del vehicle
Compareixenga contribuent

Permis de circulacié del vehicle
Notificacié de les liquidacions pendents

Series relacionades:
Relacions de liquidacions de I'impost de circulacié

Legislacio:

Ordenanca Fiscal de cada exercici
Llei de Régim Local

Llei Especial de Barcelona
Reglament d'Hisendes Locals
Disposicio

Exp. CMAAD: 10/1991 Data de I’acta: 24/10/1991
Dictamen: Eliminacid

Termini: 5 anys

Mostreig: No aplica
Transferéncia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 30/09/1999

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Ajuntament
de Barcelona

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

H146.13

Serie documental:

Recaptacio d’Arbitris i Impostos: Relacions de Liquidacions de I'Impost de Circulacié

Organ productor:
Negociat de Tributs sobre la Circulacio

Funcié administrativa:

Control de les liquidacions de l'impost de circulacid, elaborades amb posterioritat i en base al Padré de

I'lmpost de Circulacio

Documents que integren I'expedient:
Relacions

Series relacionades:
Expedients de liquidacions d'impostos de circulacié

Legislacio:

Ordenanca Fiscal de cada exercici
Llei de Regim Local

Llei Especial de Barcelona
Reglament d'Hisendes Locals
Disposicio

Exp. CMAAD: 08/1991 Data de I’acta: 24/10/1991
Dictamen: Eliminacid

Termini: 5 anys

Mostreig: No aplica
Transferéncia: No aplica

Regim d'accés
Accés: Lliure

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Codi TAAD: 30/9/1999
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Ajuntament Arxiu
de Barcelona BE.N

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

H146.14

Série documental:
Recaptacio d’Arbitris i Impostos: Expedients de subvencio de I'impost de traccié mecanica
de vehicles d’interes historic

Organ productor:
Negociat de Transports i Circulacio

Funcié administrativa:
Subvencionar I'impost de traccié mecanica d'aquells vehicles que per les seves caracterisitiques i alt nivell
de conservacio es poden considerar com a part del patrimoni cultural de la ciutat.

Documents que integren I'expedient:

Instancia del sol-licitant

Declaracié de complir els requisits per poder gaudir de la subvencié
Declaracié d’estar al corrent de les obligacions fiscals

Certificacié de I’Antic Car Club de ser un vehicle historic

Informe de I'Institut Municipal de Recaptacié

Resolucid de concessié o denegacio de la subvencio

Comunicacio de la resolucio a I'interessat

Séries relacionades:
Padrons Impost de Circulacié
Altes del Padrd de I'lmpost de Circulacié

Legislacio:

Normativa reguladora de concessié de subvencions a titular de vehicles d’interés historic, de 21 de febrer
de 1995.

Ordenanga fiscal reguladora de I'impost sobre vehicles de traccié mecanica

Llei 8/1987, de 15 d’abril, Municipal i de Régim Local de Catalunya

Ley de 23 de maig de 1960 sobre el Régimen especial del Municipi de Barcelona.
Ley 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de Régimen Local.

Disposicio

Exp. CMAAD: 35/2000 Data de I’acta: 14/6/2000

Dictamen: Eliminacid

Termini: 5 anys

Mostreig: Sistematic

Transferéncia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Codi TAAD: 196 DOGC: 2685

Especificacions CNAATD: Destruccid total als cinc anys de I’extincié de la vigencia de I’'exempcié o
bonificacié de I'impost.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Ajuntament Arxiu
de Barcelona BE.N

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

H146.15

Série documental:
Expedients de liquidacio de I'impost sobre I'increment del valor dels terrenys de naturalesa
urbana (plusvalua)

Organ productor:
Institut Municipal d'Hisenda de Barcelona

Funcié administrativa:
Impost directe que grava l'increment del valor que experimenten els terrenys de naturalesa urbana, des de
la seva adquisicio fins a la seva transmissio.

Documents que integren I'expedient:

Declaracié / Impres d’autoliquidacié

Copia simple de I'escriptura de propietat

Fotocopia del DNI del declarant

Notificacions i liquidacions

Reclamacions (si procedeix)

Disposicio

Exp. CMAAD: 11/2016 Data de I’acta: 15/12/2016

Dictamen: Eliminacid

Termini: 6 anys

Especificacions: Eliminacié total en un termini de 6 anys des de la data de remissid del compte general a la
Sindicatura de Comptes. Transferéncia a I'arxiu a 1 any des del tancament de I'exercici pressupostari.
Mostreig: No aplica

Transferencia: 1 any

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Codi TAAD: 600 DOGC: 5157

Especificacions CNAATD: Destruccid total en un termini de 6 anys des de la data de remissié del Compte
General a la Sindicatura de Comptes. Conservacio dels expedients referits a habitatges de proteccié oficial
mentre aquesta qualificacié sigui vigent i destrucci6 als sis anys de la seva desqualificacio.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Ajuntament Arxiu
de Barcelona BE.N

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

H146.16

Série documental:
Recursos ordinaris relacionats amb els expedients de liquidacié I'impost sobre I'increment
del valor dels terrenys de naturalesa urbana (plusvalua)

Organ productor:
Institut Municipal d'Hisenda de Barcelona

Funcié administrativa:
Resoldre les sol-licituds de revisid de I'impost, a peticié de l'interessat, ja sigui per declarar-lo exempt o per
retirar el recarrec a lI'impost, entre altres.

Documents que integren I'expedient:

- Instancia

- Impresos d'autoliquidacié i el document d'ingrés
- Decret

- Notificacio a l'interessat

Séries relacionades:

Expedients de liquidacié de I'impost sobre I'increment del valor dels terrenys de naturalesa urbana.
Disposicio

Exp. CMAAD: 11/2016 Data de I’acta: 15/12/2016

Dictamen: Eliminacid

Termini: 6 anys

Especificacions: Eliminacié en el termini de sis anys, des de la data en qué I'administracié tributaria rep la
notificacié ferma que exhaureix el procés judicial.

Mostreig: No aplica

Transferencia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacid

Codi TAAD: 601 DOGC: 5157

Especificacions CNAATD: Destruccid total en el termini de sis anys, des de la data de remissié del Compte
general a la Sindicatura de Comptes. Conservacié dels expedients referits a habitatges de proteccié oficial
mentre aquesta qualificacid sigui vigent i destruccié als sis anys de la seva desqualificacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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_ @ Ajuntament Arxiu
‘44 de Barcelona BCN
Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

H147.02

Série documental:
Recaptacio de taxes: Subministrament d'Aiglies Montcada

Organ productor:
Unitat Operativa de Tributs Especials i de la Via Publica

Funcié administrativa:
La liquidacié de la taxa per subministrament d'aigua.

Documents que integren I'expedient:
Notificacio

Liquidacio

Acusament de rebuda

Legislacio:

Ley General Tributaria

Ley de Bases de Régimen Local.

Normas provisionales para la aplicacion de las Bases 21 a 34, de la Ley 41/1975, de Bases de Régimen Local.
Ley Reguladora de Haciendas Locales.

Disposicio

Exp. CMAAD: 14/1991 Data de I’acta: 24/10/1991
Dictamen: Eliminacid

Termini: 5 anys

Especificacions: Série tancada I'any 1989
Mostreig: No aplica

Transferéncia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 20/03/1996

Data d’actualitzacid: juny 2025
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_ @ Ajuntament Arxiu
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Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

H147.03

Série documental:
Recaptacio de Taxes: Servei d'Extincié d'Incendis

Organ productor:
Negociat de Taxes de la Via Publica

Funcié administrativa:
La liquidacid de la taxa per servei d' extincié d' incendis.

Documents que integren I'expedient:
Full dades d'intervencié

Notificacié

Acusament de Rebuda

Legislacio:

Ley General Tributaria

Ley de Bases de Régimen Local.

Normas provisionales para la aplicacion de las Bases 21 a 34, de la Ley 41/1975, de Bases de Régimen Local.
Ley Reguladora de Haciendas Locales.

Ordenances Fiscals.

Disposicio

Exp. CMAAD: 13/1991 Data de I’acta: 24/10/1991
Dictamen: Eliminacid

Termini: 5 anys

Mostreig: No aplica

Transferéncia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 129 DOGC: 2279
Especificacions CNAATD: Destruccio total als cinc anys

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

H147.04

Série documental:
Recaptacio de Taxes: Recollida Obligatoria d'Escombraries

Organ productor:
Unitat Operativa de Tributs Sobre Activitats Economiques

Documents que integren I'expedient:
Instancia

Notificacions

Rebuts

Liquidacio

Reclamacio

Resolucié

Disposicio

Exp. CMAAD: 03/1991 Data de I’acta: 24/10/1991
Dictamen: Eliminacid

Termini: 5 anys

Mostreig: Sistematic

Transferencia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacio i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 025 DOGC: 1854

Especificacions CNAATD: Destruccid total

Termini: cinc anys des de la data de tancament de |'expedient.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

H148.01

Série documental:
Recaptacio de Multes: Llistats de Multes de Circulacio

Organ productor:
Agencies Executives

Funcié administrativa:
Recopilacié de dades personals, administratives i economiques per tal de portar un control dels pagaments
de multes (anul-lats, pagats, fallits...), en via de constrenyiment.

Documents que integren I'expedient:
Llistats

Legislacio:

Denuncies de circulacié i notificacions d'aquestes
Al-legacions estimades contra denuncies de transit
Recursos administratius contra denuncies de transit
Disposicio

Exp. CMAAD: 39/1993 Data de I’acta: 19/10/1994
Dictamen: Eliminacid

Termini: 2 anys

Especificacions: Serie tancada el 1989

Mostreig: Sistematic

Transferencia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 122 DOGC: 2279
Especificacions CNAATD: Destruccio total als dos anys

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

H150.01

Série documental:
Manaments de Pagament

Organ productor:
Intervencid

Funcié administrativa:
Operacié comptable que reflecteix I'acte pel qual s'ordena el pagament d'una obligacié reconeguda. Serveix
pel control i fiscalitzacié del pressupost anual.

Documents que integren I'expedient:

Ordenacié del pagament

Relacid valorada

Certificat

Bestreta

Factures

Rebuts

Oficis

Resolucié

Disposicio

Exp. CMAAD: 07/2013 Data de I’acta: 16/12/2013

Dictamen: Conservacio parcial

Termini: 6 anys

Especificacions: Conservar Cap.1 Nomines (llistats originals), Cap.6(justificants de valoracid patrimonial de
I’Ajuntament: compra i expropiacions), i Devolucié de fiances i diposits. Eliminar cap.2,3,4,7,8,9 als 6 anys
des de la remissié de Comptes, i extrapressupostaris.

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacid

Codi TAAD: 38 DOGC: 5157

Especificacions CNAATD: Destruccid total en un termini de 6 anys des de la data de remissid a I'drgan o
organs de control extern.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Ajuntament Arxiu
de Barcelona BE.N

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

H150.02

Serie documental:
Manaments de pagament extrapressupostari

Organ productor:
Intervencid

Funcié administrativa:
Documents d'aprovacié extrapressupostaria dels pagaments que no poden aplicar-se inicialment a
conceptes pressupostaris o que no sén de naturalesa pressupostaria.

Documents que integren I'expedient:
Es tracta d'un Unic document anomenat no pressupostari de pagament.

Séries relacionades:

- Manaments de pagament

Disposicio

Exp. CMAAD: 07/2013 Data de I’acta: 16/12/2013

Dictamen: Conservacio parcial

Termini: 6 anys

Especificacions: Eliminacié en el termini de 6 anys des de la remissié del compte general a I'0rgan o organs
de control extern. Conservacié dels pagaments de devolucid de fiances i diposits.

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés

Accés: Lliure amb restriccions

Termini de restriccié: 30 anys

Observacions: Motivacié: ocasionalment, poden contenir dades de caracter personal.

Fonamentacio juridica: art. 27.3 de la Llei 26/2010, del 3 d’agost, de régim juridic i de procediment de les
administracions publiques de Catalunya; art. 37.3 de la Llei estatal 30/1992, de 26 de novembre, de régim
juridic de les administracions publiques i del procediment administratiu comu, i art. 36.1 de la Llei 10/2001,
de 13 de juliol, d’arxius i documents.

Per als documents que s'han de conservar, la restriccié finalitzara en el termini de 30 anys.

Comissié Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacié

Codi TAAD: 248620 DOGC: 51576627

Especificacions CNAATD: Destruccid total en un termini de 6 anys des de la data de remissio a I'drgan o
organs de control extern.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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@ Ajuntament Arxiu
[ de Barcelona BE.N

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

H151.01

Série documental:
Comptes bancaris: Extractes bancaris

Organ productor:
Unitat Operativa de Caixa

Funcié administrativa:
Seguiment i control dels moviments i saldos de les diferents comptes corrents i altres diposits, de les quals
és titular I’Ajuntament de Barcelona.

Documents que integren I'expedient:
Extracte bancari
Documentacié complementaria al extracte

Legislacio:

Normativa Banco de Espafia, Normes del Consejo Superior Bancario (CSB), Asociacién Espafiola de Banca
(AEB)

Disposicio

Exp. CMAAD: 31/2002 Data de I’acta: 17/12/2002

Dictamen: Eliminacid

Termini: 15 anys

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés

Accés: Lliure amb restriccions

Termini de restriccid: Fins a la destruccio de I'expedient

Observacions: Régim d’accés: accés lliure. En cas de contenir dades excloses, accés parcial.

Motivacid: ocasionalment poden contenir dades personals diferents a les especialment protegides o
merament identificatives.

Fonamentacié juridica: art. 15.3 de la Llei estatal 19/2013, de 9 de desembre, de transparéncia, accés a la
informacié publica i bon govern i art. 36.1 de la Llei 10/2001, de 13 de juliol, d’arxius i documents.

Comissié Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacié

Codi TAAD: 173 DOGC: 2517

Especificacions CNAATD: Conservacid de la serie 15 anys des de la data de tancament de I'exercici
pressupostari al qual pertanyen. Un cop exhaurit aquest termini, aplicacié d'un mostreig cronologic pel qual
es conservin els documents dels anys acabatsen 1ien 6.

Data d’actualitzacid: juny 2025

257



Ajuntament Arxiu
de Barcelona BE.N

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

H151.02

Série documental:
Comptes bancaris: Acta d’arqueig

Organ productor:
Tresoreria

Funcié administrativa:

Informar, registrar i comprovar documentalment els saldos dels diferents comptes bancaris de qué disposa
la corporacié en una data determinada. Aquesta comprovacié és mensual i el darrer mes, que és el de
tancament, recopila la informacié de tot I'any.

Documents que integren I'expedient:
Certificacions

Documents de conciliacio

Resum general de Tresoreria

Disposicio

Exp. CMAAD: 35/2002 Data de I’acta: 17/12/2002
Dictamen: Conservacio

Especificacions: Eliminacié a partir de la data de tancament de I'exercici pressupostari. Mostreig cronologic
del darrer mes de cada exercici economic.
Mostreig: Cronologic

Transferéncia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Codi TAAD: 168 DOGC: 2517

Especificacions CNAATD: Conservacio de la serie 15 anys des de la data de tancament de I'exercici
pressupostari al qual pertanyen. Un cop exhaurit aquest termini, aplicacié d'un mostreig cronologic pel qual
es conservin els documents dels anys acabats en 1 i en 6. Aplicable a la Generalitat de Catalunya.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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@ Ajuntament Arxiu
[ de Barcelona BE.N

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

H153.01

Série documental:
Comptabilitat Administrativa: Expedients d’assentaments directes

Organ productor:
Direccié de Serveis de Comptabilitat

Funcié administrativa:

Procedir a realitzar els ajustos en la comptabilitat general amb la finalitat d'incorporar les amortitzacions, el
resultat de la venda d'actius, periode de resultats, etc. donades les limitacions de la comptabilitat
pressupostaria per aquests casos.

Documents que integren I'expedient:
Informe
Relacid d’assentaments

Séries relacionades:
Expedients de pagaments del recarrec d’IBl i IAE
Expedients de pagament per retorn de diposits

Legislacio:

Orden 17/7/1990 : Instrucciones de Contabilidad para la Administracion Local.
Disposicio

Exp. CMAAD: 22/2003 Data de I’acta: 20/5/2003

Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Ajuntament
de Barcelona

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

H156.01

Série documental:
Resums de Comptabilitat: Esborranys de Caixa

Organ productor:
Intervencid

Documents que integren I'expedient:

Llistats

Disposicio

Exp. CMAAD: 19/1992 Data de I’acta: 28/5/1992
Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
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Data d’actualitzacid: juny 2025
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Ajuntament
de Barcelona

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

H157.01

Série documental:
Expedients de Contractacio de Gestio de Serveis Publics

Organ productor:
Totes les dependéncies

Documents que integren I'expedient:
Actuacions preparatories

Licitacio

Proposta d’adjudicacié i resolucio
Execucid

Modificacions contractuals
Disposicio

Exp. CMAAD: 38/2003 Data de I’acta: 20/5/2003
Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacio i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 238 DOGC: 2861
Especificacions CNAATD: Conservacié permanent
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_ @ Ajuntament Arxiu
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Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

H158.01

Série documental:
Balancos i Comptes de Resultats: Liquidacié del pressupost

Organ productor:
Intervencid

Documents que integren I'expedient:
Liquidacio del pressupost

Series relacionades:
Tancament compte mensual
Compte general

Legislacio:

Llei 39/88 de 28 de desembre, Reguladorra de les Hisendes Locals
Reial Decret 500/1990 de 20 d’abril

Disposicio

Exp. CMAAD: 12/2003 Data de I’acta: 20/5/2003

Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Ajuntament
de Barcelona

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

H158.02

Série documental:
Balangos i Comptes de Resultats: Compte General

Organ productor:
Intervencid

Documents que integren I'expedient:
Compte General

Legislacio:

Carta Municipal

Decret Alcaldia 29/4/1988

Llei 39/1988 Reguladora de les Hisendes Locals
Disposicio

Exp. CMAAD: 13/2003 Data de I’acta: 20/5/2003
Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
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Arxiu
BCN



Ajuntament
de Barcelona

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

H158.03

Serie documental:

Balangos i Comptes de Resultats: Tancament comptable mensual

Organ productor:
Direccié de Serveis de Comptabilitat

Funcié administrativa:

Comprovacié de congruéncia comptable, és a dir, comprovacié que el que indica el pressupost es
correspongui amb les comptes del Pla Comptable. i com a eina de gestid per la geréncia de |'Estat de

Situacié Acumulat.

Documents que integren I'expedient:
Llibre de tancament
Llibre de notes al tancament

Series relacionades:

Liquidacio del Pressupost

Compte general

Disposicio

Exp. CMAAD: 11/2003 Data de I’acta: 20/5/2003
Dictamen: Eliminacid

Termini: 1 any

Mostreig: No aplica

Transferencia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Codi TAAD: 24/11/2003
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Ajuntament
de Barcelona

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

H166.01

Série documental:
Expedients de Contractacio de Projectes d’Obres

Organ productor:
Totes les dependéncies

Documents que integren I'expedient:
Actuacions preparatories

Licitacié

Formalitzacié i Resolucio

Execucié

Modificacions contractuals
Disposicio

Exp. CMAAD: 38/2003 Data de I’acta: 20/5/2003
Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Codi TAAD: 241 DOGC: 2861

Especificacions CNAATD: Conservacid permanent del contracte i de I'estudi o projecte que en resulti; si n’hi
ha, el plec de clausules i les prescripcions tecniques i destruccio total de la resta de documentacid. Termini:
deu anys per a la documentacio dels contractes adjudicats.

En el cas de la documentacié que acompanya les proposicions dels licitadors que no han resultat
adjudicataris (acreditacié de personalitat juridica i de representacio; classificacié de I'empresa; solvéncia
econdomica i financera técnica o professional; declaracid de no estar sotmés en prohibicidé de contractar;
submissid a la jurisdiccié espanyola, en el cas d’empreses estrangeres; altra documentacio acreditativa
fixada en els plecs de clausules administratives) es retornara als interessats un cop adjudicat el contracte.
En el cas que aquesta documentacid no es reculli es destruira en un termini d’'un any des de I'adjudicacio

del contracte.
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Ajuntament Arxiu
de Barcelona BE.N

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

H172E180.01

Serie documental:
Convocatoria de subvencio. Per concurs

Organ productor:
Direccio de Serveis d’Administracid. Geréncia de Recursos

Funcié administrativa:

Posar en marxa el procediment public de concessié d’ajuts -amb la corresponent autoritzacié de despesa,
I"aprovacid de les bases especifiques per solelicitar i atorgar subvencions, la convocatoria de concurs public
i la publicacié de I'anunci de convocatoria al BOP- i concedir els ajuts -amb la constitucié de les comissions,
la resolucid del procés i la publicacié de les solelicituds atorgades i les denegades.

Documents que integren I'expedient:

1. Diligencia d’inici de I'expedient per a la convocatoria general de subvencions

2. Informe dels departaments solelicitant que s’iniciin els tramits per a I'autoritzacio de la despesa
3. Relacioé d’aprovacié

4. Decret (A)

5. Notificacié de convocatoria

6. Publicacié al BOP

7. Informe del Secretari Delegat, de delegacié de presidencia d’'una Comissid delegada
8. Resolucié d’atorgament (modalitat L11)

9. Acta de la Comissié de Civisme i Convivéncia (27/03/07)

10. Relacié de notificacions

Series relacionades:
- Expedient de redaccio de les Bases

Legislacio:

- Llei 47/2003 de 26 novembre de 26 de novembre, general pressupostaria.

- Llei 58/2003, de 17 de desembre, general tributaria.

- Llei 38/2003 de 17 de novembre, general de subvencions.

- Reial Decret 887/2006, de 21 de juliol pel qual s’aprova el Reglament de la Llei 38/2003, de 17 de
novembre, general de subvencions.

- Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local (Cap. Il, art. 240 s.; Titol I, art. 242 i s.;
Titol 3, art 118 is.)

- Llei 39/1988, de 28 de desembre reguladora de las hisendes locals (text refés 2/2004 Hisendes locals).

- Decret 179/1995, de 13 de juny, pel qual s’aprova el Reglament d’obres, activitats i serveis dels ens
locals(DOGC nim. 2126 de 10-11-1995)

- Normativa general reguladora de les subvencions municipals, aprovada pel Consell Municipal de 17 de
desembre de 2010 (BOP de 04-01-2011).

- Bases per solelicitar i atorgar subvencions a I’Ajuntament de Barcelona per a la realitzacié d’activitats i
serveis de districte i de ciutat.

Disposicio

Exp. CMAAD: 04/2012 Data de P'acta: 4/2/2020

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Dictamen: Conservacid parcial

Termini: 6 anys

Especificacions: Conservacié de les Actes de les Comissions i les relacions amb les solelicituds de subvencié
atorgades i denegades, i eliminacié de la resta de documentacio en el termini de 6 anys des de la remissio
del Compte General a la Sindicatura de Comptes.

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés

Accés: Lliure amb restriccions

Termini de restriccid: Fins a la destruccid de I'expedient

Observacions: Motivacié: ocasionalment, poden contenir dades de caracter personal.

Vigéncia de la restriccid: fins a la destruccié de I'expedient. En el cas de documentacié de conservacié
permanent, restriccié de trenta anys des de la produccié del document.

Fonamentacio juridica: art. 27.3 de la Llei 26/2010, del 3 d’agost, de régim juridic i de procediment de les
administracions publiques de Catalunya; art. 37.3 de la Llei estatal 30/1992, de 26 de novembre, de régim
juridic de les administracions publiques i del procediment administratiu comu, i art. 36.1 de la Llei 10/2001,
de 13 de juliol, d’arxius i documents.

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacid

Codi TAAD: 745 DOGC: 6627

Especificacions CNAATD: Conservacié permanent de les subvencions nominatives. En el cas de les
subvencions de lliure concurrencia adjudicades, conservacié permanent del projecte, la memoria i les actes
d’avaluacio, sempre que n’hi hagi i destruccid de la resta de documentacio.

Termini: 6 anys des de la remissié del Compte General a la Sindicatura de Comptes.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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H173E180.01

Serie documental:
Concessions de subvencid. Per concurs

Organ productor:
Comissions (d'ambit de Districte i d'ambit de Ciutat)

Funcié administrativa:

Gestionar el procediment que se segueix per a la solelicitud i la concessié d’ajuts econdmics atorgats a
persones fisiques o juridiques, per a la realitzacid d’activitats o serveis en els ambits de districte i de ciutat,
gue complementen les competéncies municipals.

Documents que integren I'expedient:

1. Instancia de sol-licitud de subvencid (document basic 1)

2. Descripcié basica del projecte i pressupost (document basic 2)

3. Resolucid provisional d’atorgament

4. Al-legacions (si se’n presenta, molt rarament hi ha al-legacions)

5. Documents administratius aportats en cas de concessio

» Acreditacié obligacions tributaries AEAT i/o Seguretat Social (consultable a la Base de Dades d’Hisenda i
de la Seguretat Social).

e Estatuts de la persona juridica (consultables en el Registre d’entitats)

¢ Inscripcié de la persona juridica al registre corresponent

¢ NIF/CIF de la persona juridica

* Fotocopia compulsada DNI/NIF de la persona signant

6. Resolucio de les al-legacions. (si es presenten al-legacions, acostumen a resoldre’s mitjancant una reunio
entre el representant de I'entitat i el técnic de I'organ gestor)

7. Justificacid de la subvencié (un cop realitzada I’activitat)

7.1 Memoria d’actuacié amb les activitats realitzades i resultats obtinguts

7.2 Memoria economica simplificada.

7.3 Justificants originals de despesa (factures o documents de valor probatori equivalent) o Justificacié
simplificada (actualment no és necessari presentar les factures si I'ajut no supera els 60.000 €, només cal
presentar una relacid de factures. Les factures només les haura de presentar si I’Ajuntament porta a terme
una revisio).

7.4 Informe d’auditoria i documents de suport, si escau fer I'auditoria (subvencions superiors a 60.000 €)

Séries relacionades:

- Expedient de redacci6 de les Bases

- Expedients de convocatoria de subvencions

- Expedients d’autoritzacié de despesa (Exp. A) (conté les Actes de les Comissions d’atorgament)

Legislacio:

- Llei 47/2003 de 26 novembre de 26 de novembre, general pressupostaria.

- Llei 58/2003, de 17 de desembre, general tributaria.

- Llei 38/2003 de 17 de novembre, general de subvencions.

- Reial Decret 887/2006, de 21 de juliol pel qual s’aprova el Reglament de la Llei .... general de subvencions.
- Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de régim local (Cap. Il, art. 240 s. ; Titol Il, art. 242 i s.;
Titol 3, art 118 is.)

- Llei 39/1988, de 28 de desembre reguladora de las hisendes locals (text refos 2/2004 Hisendes locals.
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- Decret 179/1995, de 13 de juny, pel qual s’aprova el Reglament d’obres, activitats i serveis dels ens
locals(DOGC nim. 2126 de 10-11-1995)

- Normativa general reguladora de les subvencions municipals, aprovada pel Consell Municipal de 17 de
desembre de 2010 (BOPB de 04-01-2011)

- Bases per solelicitar i atorgar subvencions a I’Ajuntament de Barcelona per a la realitzacié d’activitats i
serveis de districte i de ciutat.

Disposicio

Exp. CMAAD: 05/2012 Data de I’acta: 29/7/2020

Dictamen: Conservacid parcial

Termini: 6 anys

Especificacions: Conservacié del projecte i la memoria i eliminacid de la resta de documentacié en el
termini de 6 anys des de la remissié del Compte General a la Sindicatura de Comptes. Conservacio
permanent de les subvencions nominatives.

Mostreig: No aplica

Transferéencia: No aplica

Regim d'accés

Accés: Lliure amb restriccions

Termini de restriccid: Fins a la destruccio de I'expedient

Observacions: Motivacié: ocasionalment, poden contenir dades de caracter personal.

Vigéncia de la restriccid: fins a la destruccié de I'expedient. En el cas de documentacié de conservacié
permanent, restriccié de trenta anys des de la produccié del document.

Fonamentacio juridica: art. 27.3 de la Llei 26/2010, del 3 d’agost, de régim juridic i de procediment de les
administracions publiques de Catalunya; art. 37.3 de la Llei estatal 30/1992, de 26 de novembre, de régim
juridic de les administracions publiques i del procediment administratiu comu, i art. 36.1 de la Llei 10/2001,
de 13 de juliol, d’arxius i documents.

Comissié Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacié

Codi TAAD: 745 DOGC: 6627

Especificacions CNAATD: Conservacié permanent de les subvencions nominatives. En el cas de les
subvencions de lliure concurrencia adjudicades, conservacio permanent del projecte, la memoria i les actes
d’avaluacio, sempre que n’hi hagi i destruccid de la resta de documentacio.

Termini: 6 anys des de la remissié del Compte General a la Sindicatura de Comptes.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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H183.01

Serie documental:
Padrons

Organ productor:
Institut Municipal d'Hisenda de Barcelona

Funcié administrativa:

Executar el cobrament dels tributs municipals que sén de recaptacid periodica donada la continuitat dels
suposits que determinen l'exigibilitat del tribut. Conté, al menys, les dades relatives a I'obligat tributari,
I'objecte fiscal i el calcul de la quota assignada.

Els padrons (també anomenats matricules o registres) sén sotmesos a I'aprovacio de I'alcalde o persona en
qui delegui i es publiquen mitjancant edicte al Butlleti Oficial de la Provincia, produint els efectes de
notificacié col-lectiva de les liquidacions que conté.

Els tributs que elaboren padrd sén I'impost sobre activitats economiques (IAE), I'impost sobre béns
immobles (IBI), I'impost sobre vehicles de traccié mecanica (IVTM), els generats per les taxes per a la
utilitzacio privativa del domini puablic municipal (guals, vetlladors) o el preu public de recollida de residus
generats per activitats comercials o industrials.

La Norma aplica a les séries documentals segiients:

H183 Padrons [Grup de séries]

H136 Padrons [Série-Nivell 4]

H118 Padrons de taxes [Serie-Nivell 4] — Serie tancada

H119 Padrons de multes [Serie-Nivell 4] — Serie tancada

H117 Padrons d'arbitris i impostos [Grup de séries]

H238 Padrons de la taxa de guals [Serie-Nivell 5]

H239 Padrons de la taxa de vetlladors [Serie-Nivell 5]

H240 Padrons del tribut de recollida de residus [Série-Nivell 5]
H208 Padrons de I'Impost de béns immobles [Serie-Nivell 5]

H209 Padrons de I'lmpost d’activitats economiques [Série-Nivell 5]
H210 Padrons de I'lmpost sobre vehicles de traccié mecanica [Série-Nivell 5]

Documents que integren I'expedient:
Documents que formen part de I'expedient d’aprovacid del padré:

- Informe juridic del Secretari Delegat.

- Aprovacid del padré pel 1r Tinent d’Alcalde
- Edicte de I'exposicié publica (anunci al BOP)
- Anunci

- Padré

Seéries antecedents:
No aplica

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Séries relacionades:

H208E170 Padrons de I'lmpost de Béns Immobles. Modificacions
H209E170 Padrons de I'lmpost d’Activitats Economiques. Modificacions
Padrons de I'lmpost sobre vehicles de traccié mecanica. Modificacions
Padrons de recollida de residus comercials i industrials. Modificacions
A157 Ordenances

Legislacio:

LESGISLACIO ESTATAL

- Llei de 16 de desembre de 1940, de Reforma Tributaria.

- Llei de 17 de juliol de 1945, de Bases de Regim local.

- Llei de 20 de desembre de 1952, sobre regim d’inspeccid.

- Llei de 26 de desembre de 1958 reguladora de taxes i exaccions parafiscals.

- Llei 230/1963, de 28 de desembre, General Tributaria.

- Llei 41/1964, d'11 de juny, de Reforma del Sistema Tributari.

- Llei 48/1966, de 23 de juliol, de modificacio parcial de la Llei de Régim Local.

- Llei 60/1969, de 30 de juny, de modificacions parcials en alguns conceptes impositius.

- Llei 41/1975, de 19 de novembre de 1975, de Bases de I'Estatut de Régim Local.

- Llei 50/1977, de 14 de novembre, de mesures urgents de reforma fiscal.

- Llei 47/1978, de 7 d'octubre, de derogacio de la Llei 41/1975, de 19 de novembre, de Bases de I'Estatut de
Régim Local.

- Llei 34/1980, de 21 de juny, de Reforma del Procediment Tributari.

- Llei 7/1985, de 2 d’abril, Reguladora de les Bases del Régim Local.

- Llei 40/1981, de 28 d'octubre, per la qual s’aproven determinades mesures sobre el régim juridic de les
corporacions locals.

- Llei 10/1985, de 26 d'abril, de modificacié parcial de la Llei General Tributaria.

- Llei 39/1988, de 28 de desembre, reguladora de les Hisendes Locals.

- Llei 8/1989, de 13 d'abril, de Taxes i Preus Publics.

- Llei 31/1990, de 27 de desembre, de pressupostos generals de |'Estat per a 1991.

- Llei 5/1990, de 29 de juny, sobre mesures en matéria pressupostaria, financera i tributaria (procedent del
Reial Decret Llei 7/1989, de 29 de desembre).

- Llei 1/1998, de 26 de febrer, de Drets i Garanties dels Contribuents.

- Llei 58/2003, de 17 de desembre, General Tributaria.

- Reial decret llei 11/1979, de 20 de juliol, de mesures urgents per al financament de Corporacions Locals.
- Reial decret llei 781/1986, de 18 d'abril, d'aprovacié del text refds de les disposicions legals vigents en
materia de regim local.

- Reial decret llei 7/1988, de 29 de desembre, de prorroga i adaptacid urgent de determinades normes
tributaries.

- Reial decret llei 1091/1988, de 23 de setembre, pel qual s’aprova del text refds de la Llei General
Pressupostaria.

- Reial decret llei 2/2004, de 5 de marg, pel qual s'aprova el Text Refds de la Llei reguladora de les Hisendes
Locals.

- Reial decret 3250/1976, de 30 de desembre, pel qual entren en vigor les disposicions de la Llei 41/1975,
de Bases de I'Estatut de Regim Local, relatives a ingressos de les corporacions locals, i es dicten les normes
provisionals per a la seva aplicacid.

- Reial decret 831/1989, de 7 de juliol, pel qual es desenvolupa parcialment la disposicio transitoria onzena
de la Llei 39/1988, de 28 de desembre, reguladora de les Hisendes Locals.

- Reial decret 1684/1990, de 20 de desembre, pel qual s'aprova el Reglament General de Recaptacio.

- Reial decret 448/1995, de 24 de marg, pel qual es modifica el Reglament General de Recaptacid.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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- Reial decret 939/2005, de 29 de juliol, pel qual s'aprova el Reglament General de Recaptacid.

- Decret - llei 16/1965, de 30 de desembre, pel qual es prorroguen els terminis establerts en les Lleis
General i de Reforma del Sistema Tributari per a I'aprovacid dels textos refosos dels diversos tributs i la
vigencia de I'article tercer de la Llei de 26 de desembre de 1958, sobre regim de desgravacié per inversions
en la Contribucié General sobre la Renta.

- Decret - llei 6/1974, de 27 de novembre, pel qual s’'instrumenten mesures davant la conjuntura economica
(modifica la Llei 230/1963, de 28 de desembre, General Tributaria).

- Decret de 25 de gener de 1946 pel qual es regulen provisionalment les Hisendes Locals.

- Decret de 22 de mar¢ de 1946 sobre aplicacié dels articles sise i seté de la Llei de 26 de setembre de 1941,
de normes per a l'ordenacié de la contribucié territorial.

- Decret de 29 de desembre de 1948, pel qual s'aprova el nou text de I'Estatut de Recaptacio.

- Decret de 16 de desembre de 1950 pel qual s’aprova el text articulat de la Llei de Regim Local, de 17 de
juliol de 1945.

- Decret de 4 d'agost de 1953 pel qual s'aprova el Reglament de les Hisendes Locals.

- Decret de 24 de juny de 1955, pel qual s’aprova el text articulat i refds de les Lleis de Bases de Régim
Local, de 17 de juliol de 1945 i de 3 de desembre de 1953.

- Decret 4132/1964, de 23 de desembre, pel qual s’aprova la taula de vigéncia i disposicions derogades per
la Llei 41/1964, d’11 de juny, sobre Reforma del Sistema Tributari.

- Decret 3154/ 1968, de 14 de novembre, pel qual s'aprova el Reglament General de Recaptacio.

- Decret 2260/1969, de 24 de juny, pel qual s'aprova la Instruccié General de Recaptacié i Comptabilitat.

LEGISLACIO AUTONOMICA

- Llei 8/1987, de 15 d'abril, Municipal i de Régim Local de Catalunya

- Decret legislatiu 3/2002, de 24 de desembre, per la qual s'aprova el text refés de la Llei de Finances
Publiques de Catalunya.

- Decret legislatiu 2/2003, de 28 d’abril, pel qual s’aprova el text refés de la Llei Municipal i de Régim Local
de Catalunya.

REGULACIO LOCAL
- Ordenances municipals, art. 93¢ a 95¢e

La normativa especifica relativa a cada impost es pot consultar a la proposta d’avaluacié i accés. (Exp.
1/2022).

Derogatoria:
Queden derogades i integrades en aquesta les Normes seglients:

H117.01 Padrons d'Arbitris i Impostos: Impost de Circulacié
H117.02 Padrons d'Arbitris i Impostos: Arbitri d'Edificacié Deficient
H117.03 Padrons d'Arbitris i Impostos: Impost sobre la Publicitat
H117.04 Padrons d'Arbitris i Impostos: Arbitris sobre Solars
H117.05 Padrons d'Arbitris i Impostos: Impost sobre Radicacid
H118.01 Padrons de taxes. Taxa d’escombraries

Disposicio

Exp. CMAAD: 1/2022 Data de I'acta: 21/9/2022

Dictamen: Eliminacié

Termini: 6 anys

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Especificacions: Eliminacid en el termini de sis anys des de la data de remissié del Compte General a la
Sindicatura de Comptes.

Aplicacié d’un mostreig cronologic pel qual es conservaran els padrons dels anys acabats en 1i 6, a partir
de lI'any 1981. Pels padrons de tributs no vigents, eliminacid en el termini de 5 anys i mostreig cronologic
pel qual es conservaran els anys acabats en 0i 5 fins al I'any 1981.

Mostreig: Cronologic

Transferéncia: No aplica

Regim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccid: Fins a la destruccid de I'expedient

Observacions: Accés restringit, sens perjudici d’accés parcial.

Motivacid: conté dades de matéries limitades o restringides per interessos economics i comercials.

Accés restringit, sens perjudici d’accés parcial.

Motivacid: majoritariament conté dades personals merament identificatives relacionades amb
I’organitzacid, el funcionament o I'activitat publica de I’Administracié i dades de materies limitades o
restringides per interessos economics i comercials.

Vigéncia de la restriccid: fins que s’elimini I'expedient. Per a la documentacié de conservacié permanent,
aquesta exclusié queda sense efecte als 30 anys des de la produccié del document.

Fonamentacio juridica: articles 21.1.c), 21.2, 24.1i 25 de la Llei 19/2014, del 29 de desembre, de
transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern; article 70.2 del Decret 8/2021, de 9 de febrer,
sobre la transparencia i el dret d'accés a la informacid publica; articles 14.1.h), 15.2 i 16 de la Llei estatal
19/2013, de 9 de desembre, de transparéncia, accés a la informacio publica i bon govern; articles 95 i 99.5
de la Llei 58/2003, de 17 de desembre, general tributaria; article 36.1 de la Llei 10/2001, de 13 de juliol,
d’arxius i gestié de documents

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Codi TAAD: 1070 DOGC: 8914

Especificacions CNAATD: TAAD 1070 Padrons de contribuents

Disposicid: conservacié permanent dels padrons dels anys acabats en 0i 5; i des de I’'any 1981, conservacio
permanent dels padrons dels anys acabats en 1 i en 6. Eliminacid total dels padrons de la resta d’anys.
Termini: sis anys, comptats des de la data de remissié dels comptes anuals a la Sindicatura de Comptes o
organs de control extern.

Régim d’accés: accés restringit, sens perjudici d’accés parcial.
Motivacid: majoritariament conté dades personals merament identificatives relacionades amb
I’organitzacid, el funcionament o I'activitat publica de I’Administracié i dades de materies limitades o

restringides per interessos economics i comercials.

Vigéncia de la restriccid: fins que s’elimini I'expedient. Per a la documentacié de conservacioé permanent,
aquesta exclusid queda sense efecte als 30 anys des de la produccié del document.
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Fonamentacio juridica: articles 21.1.c), 21.2, 24.1i 25 de la Llei 19/2014, del 29 de desembre, de
transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern; article 70.2 del Decret 8/2021, de 9 de febrer,
sobre la transparéncia i el dret d'accés a la informacid publica; articles 14.1.h), 15.2 i 16 de la Llei estatal
19/2013, de 9 de desembre, de transparéncia, accés a la informacio publica i bon govern; articles 95i99.5

de la Llei 58/2003, de 17 de desembre, general tributaria; article 36.1 de la Llei 10/2001, de 13 de juliol,
d’arxius i gestié de documents

Data d’actualitzacid: juny 2025
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H183E170.01

Serie documental:
Padrons tributaris. Modificacio

Organ productor:
Institut Municipal d'Hisenda de Barcelona

Funcié administrativa:

Gestid i manteniment de les dades per a |'actualitzacié dels padrons fiscals.

Aquesta funcié inclou I'actualitzacid de les dades del padrd d'acord amb les declaracions d'alta, baixa o
variacio de les dades censals declarades inicialment. L’actualitzacié es pot fer a instancia del contribuent o
es pot tramitar d'ofici per I'Administraciod.

Documents que integren I'expedient:

- Declaracions d'alta, baixa o variacio de dades.

- Sol-licitud de modificacions de dades d’un impost o taxa al padré

- Documentacié acreditativa

- Informe técnic, si escau

- Resolucid

- Comunicacions i llistats de dades amb altres administracions (AEAT, DGT) en els casos de gestio
compartida

- Notificacié a l'interessat

- Al-legacions, si escau

Séries antecedents:
- Padrons d’arbitris i impostos

Series relacionades:
- Padrons d’arbitris i impostos

Legislacio:

Comunitaria:

Estatal:

- Llei de 16 de desembre de 1940, de Reforma Tributaria.

- Llei de 17 de juliol de 1945, de Bases de Regim local.

- Llei de 20 de desembre de 1952, sobre régim d’inspeccid.

- Llei de 26 de desembre de 1958 reguladora de taxes i exaccions parafiscals.

- Llei 230/1963, de 28 de desembre, General Tributaria.

- Llei 41/1964, d'11 de juny, de Reforma del Sistema Tributari.

- Llei 48/1966, de 23 de juliol, de modificacio parcial de la Llei de Régim Local.

- Llei 60/1969, de 30 de juny, de modificacions parcials en alguns conceptes impositius.
- Llei 41/1975, de 19 de novembre de 1975, de Bases de I'Estatut de Régim Local.

- Llei 50/1977, de 14 de novembre, de mesures urgents de reforma fiscal.

- Llei 47/1978, de 7 d'octubre, de derogacio de la Llei 41/1975, de 19 de novembre, de Bases de |'Estatut de
Régim Local.

- Llei 34/1980, de 21 de juny, de Reforma del Procediment Tributari.

- Llei 7/1985, de 2 d’abril, Reguladora de les Bases del Régim Local.
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- Llei 40/1981, de 28 d'octubre, per la qual s’aproven determinades mesures sobre el régim juridic de les
corporacions locals.

- Llei 10/1985, de 26 d'abril, de modificacié parcial de la Llei General Tributaria.

- Llei 39/1988, de 28 de desembre, reguladora de les Hisendes Locals.

- Llei 8/1989, de 13 d'abril, de Taxes i Preus Publics.

- Llei 31/1990, de 27 de desembre, de pressupostos generals de |I'Estat per a 1991.

- Llei 5/1990, de 29 de juny, sobre mesures en materia pressupostaria, financera i tributaria (procedent del
Reial Decret Llei 7/1989, de 29 de desembre).

- Llei 1/1998, de 26 de febrer, de Drets i Garanties dels Contribuents.

- Llei 58/2003, de 17 de desembre, General Tributaria.

- Reial decret llei 11/1979, de 20 de juliol, de mesures urgents per al finangament de Corporacions Locals.
- Reial decret llei 781/1986, de 18 d'abril, d'aprovacié del text refds de les disposicions legals vigents en
materia de regim local.

- Reial decret llei 7/1988, de 29 de desembre, de prorroga i adaptacio urgent de determinades normes
tributaries.

- Reial decret llei 1091/1988, de 23 de setembre, pel qual s’aprova del text refds de la Llei General
Pressupostaria.

- Reial decret llei 2/2004, de 5 de marg, pel qual s'aprova el Text Refds de la Llei reguladora de les Hisendes
Locals.

- Reial decret 3250/1976, de 30 de desembre, pel qual entren en vigor les disposicions de la Llei 41/1975,
de Bases de I'Estatut de Régim Local, relatives a ingressos de les corporacions locals, i es dicten les normes
provisionals per a la seva aplicacié.

- Reial decret 831/1989, de 7 de juliol, pel qual es desenvolupa parcialment la disposicio transitoria onzena
de la Llei 39/1988, de 28 de desembre, reguladora de les Hisendes Locals.

- Reial decret 1684/1990, de 20 de desembre, pel qual s'aprova el Reglament General de Recaptacio.

- Reial decret 448/1995, de 24 de marg, pel qual es modifica el Reglament General de Recaptacid.

- Reial decret 939/2005, de 29 de juliol, pel qual s'aprova el Reglament General de Recaptacid.

- Decret - llei 16/1965, de 30 de desembre, pel qual es prorroguen els terminis establerts en les Lleis
General i de Reforma del Sistema Tributari per a I'aprovaciod dels textos refosos dels diversos tributs i la
vigencia de I'article tercer de la Llei de 26 de desembre de 1958, sobre regim de desgravacié per inversions
en la Contribucié General sobre la Renta.

- Decret - llei 6/1974, de 27 de novembre, pel qual s’instrumenten mesures davant la conjuntura economica
(modifica la Llei 230/1963, de 28 de desembre, General Tributaria).

- Decret de 25 de gener de 1946 pel qual es regulen provisionalment les Hisendes Locals.

- Decret de 22 de mar¢ de 1946 sobre aplicacié dels articles sise i seté de la Llei de 26 de setembre de 1941,
de normes per a l'ordenacio de la contribucié territorial.

- Decret de 29 de desembre de 1948, pel qual s'aprova el nou text de I'Estatut de Recaptacio.

- Decret de 16 de desembre de 1950 pel qual s’aprova el text articulat de la Llei de Regim Local, de 17 de
juliol de 1945.

- Decret de 4 d'agost de 1953 pel qual s'aprova el Reglament de les Hisendes Locals.

- Decret de 24 de juny de 1955, pel qual s’aprova el text articulat i refds de les Lleis de Bases de Regim
Local, de 17 de juliol de 1945 i de 3 de desembre de 1953.

- Decret 4132/1964, de 23 de desembre, pel qual s’aprova la taula de vigéncia i disposicions derogades per
la Llei 41/1964, d’11 de juny, sobre Reforma del Sistema Tributari.

- Decret 3154/ 1968, de 14 de novembre, pel qual s'aprova el Reglament General de Recaptacio.

- Decret 2260/1969, de 24 de juny, pel qual s'aprova la Instruccié General de Recaptacié i Comptabilitat.

LEGISLACIO AUTONOMICA
- Llei 8/1987, de 15 d'abril, Municipal i de Régim Local de Catalunya
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- Decret legislatiu 3/2002, de 24 de desembre, per la qual s'aprova el text refés de la Llei de Finances
Publiques de Catalunya.

- Decret legislatiu 2/2003, de 28 d’abril, pel qual s’aprova el text refés de la Llei Municipal i de Régim Local
de Catalunya.

REGULACIO LOCAL
- Ordenances municipals

NORMATIVA ESPECIFICA

LEGISLACIO ESTATAL

- Llei de 26 de setembre de 1941, sobre ordenacié de la contribucio territorial ristica i pecuaria.

- Llei de 22 de gener de 1942, de recarrec transitori de la contribucié territorial.

- Llei de 27 de desembre de 1947, de recarrecs a Catalunya de la contribucid territorial i de la contribucid
industrial.

- Llei de 20 de desembre de 1952, d'implantacio per I'Estat del cadastre en les 19 provincies sotmeses
actualment al regim d'amillarament i de reduccié dels gravamens de la riquesa rustica i pecuaria.

- Llei 12 de maig de 1956, de régim del Sol i ordenacié Urbana dels Ajuntaments. Participacié
d'Ajuntaments, recarrecs i beneficis.

- Llei 19/1975 de 2 de maig, de reforma de la Llei sobre Régim del Sol i Ordenacié Urbana de 12 de maig de
1956.

- Llei 44/1978, de 8 de setembre, de I'Impost sobre la Renda de les Persones Fisiques.

- Llei 14/1986, de 25 d'abril, General de Sanitat.

- Llei 26/1987 d'11 de desembre, de regulacid dels tipus de gravamen de les contribucions territorials
rdstica i pecuaria i urbana.

- Llei 6/1991, d'11 de marg, sobre modificacié de I'impost sobre activitats economiques.

- Llei 53/1997, de 27 de novembre, de modificacié parcial de la Llei 39/1988 d’Hisendes Locals i estableix
una reduccio de la base imposable de I'lmpost sobre Béns Immobles.93

- Reial decret llei 22/1976, 12 de novembre de 1976 de prorroga del termini per a I'articulacio de la llei
41/1975.

- Reial decret llei 25/1976, de 23 de desembre de prorroga del termini per a I'articulacié de la llei 41/1975
- Reial decret llei 15/1978, de 7 de juny, d'aplicacié dels impostos sobre solars i increments del valor dels
terrenys i dotacid dels pressupostos especials d'urbanisme per a 1978.

- Reial decret llei 15/1978 de 7 de juny, d'Aplicacié dels Impostos sobre Solars i Increment del Valor dels
Terrenys i dotacid dels pressupostos especials d'urbanisme el 1978

- Reial decret llei 1175/1990, de 28 de setembre, pel qual s'aproven les tarifes i la instruccié de l'impost
sobre activitats economiques, modificat per la Llei 31/91, de 30 de desembre, de pressupostos generals de
I'Estat per a 1992.

- Reial decret llei 1259/1991, de 2 d'agost, pel qual s'aproven les tarifes i la instruccié de I'impost sobre
activitats econdmiques corresponents a l'activitat ramadera independent.

- Reial decret llei 4/1995, de 12 de maig, pel qual s'adopten mesures urgents per arranjar els efectes
produits per la sequera.

- Reial decret 1365/1980 de 13 de juny, que determina les competéncies i estructura dels consorcis per a la
gestid i inspeccid de la contribucid territorial rustica i pecuaria i urbana.

- Reial decret 1448/1989, d'1 de desembre, de desenvolupament de I'article 77 de la Llei 39/1988, de 28 de
desembre, reguladora de les hisendes locals.

- Reial decret 1390/1990, de 2 de novembre, sobre col-laboracié de les Administracions publiques en
materia de gestid cadastral i tributaria i inspeccié cadastral.
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- Reial decret 1172/1991, de 26 de juliol, pel qual s'aproven els models de declaracions de I'impost Llei
6/1991, d'11 de marg, sobre modificacié de I'impost sobre activitats economiques que s'utilitzaran en el
periode de formacié del cens de I'impost.

- Reial decret 375/1991, de 26 de juliol, pel qual es dicten normes per a la gestié de I'impost sobre activitats
economiques.

- Reial decret 566/1992, de 29 de maig pel qual es modifica I'article 17 del Reial Decret 1172/1991, de 26 de
juliol, pel qual es dicten normes per a la gestié de I'impost sobre Activitats Economiques.

- Reial decret 1344/92, de 6 de novembre, pel qual es regula la composicié , funcionament i competéncies
de les juntes pericials de cadastres immobiliaris rustics.

- Reial decret 243/1995, de 17 de febrer, pel qual es dicten normes per a la gestié de I'lmpost d’Activitats
Economiques i es regula la delegacio i la competéncia en matéria de gestié censal de I'impost.

- Decret 444/1963, de 28 de febrer d'aplicacié de les revisions desenals del cadastre de rustica.

- Decret 2230/1966 de 23 de juliol, pel qual s'aprova el text refds de la contribucid territorial rustica i
pecuaria.

- Decret 1346/1976 de 9 d'abril, de derogacid de les lleis de 12 de maig de 1956 i de 2 de maig de 1975 de
participacié d'ajuntaments, recarrecs i beneficis.

- Decret 3147/1978, de 29 de desembre, d'aprovacié dels tipus unitaris del valor corrent en venda de
terrenys.

- Ordre de 21 de gener de 1944, que fixa els requisits que les corporacions hauran de complir per acreditar
participacions sobre les quotes del tresor de la contribuci rustica i pecuaria.

- Ordre de 6 de novembre de 1978 sobre exempcions de I'impost municipal de circulacié.

- Ordre de 20 de desembre de 1978, d'aprovacié de les ordenances fiscals de I'impost de solars i de I'impost
sobre el valor afegit dels terrenys.

- Ordre de 28 de mar¢ de 1979 sobre bonificacions de I'impost municipal de circulacid.

- Ordre de 20 de desembre de 1989, per la qual es determina la composicié i funcionament de determinats
organs territorials del Centre de Gestié Cadastral i cooperacio Tributaria.

- Ordre de 31 de juliol de 1991, per la qual s'aproven els models de declaracions de I'impost sobre activitats
economiques que s'utilitzaran en el periode de formacié del cens de I'impost.

- Ordre de 26 de desembre de 1991, per la qual s'aproven els models de declaracions de I'impost sobre
activitats economiques a utilitzar a partir de I'entrada en vigor de I'impost.

- Ordre de 10 de juny de 1992, per la qual es desplega la delegacid i la col-laboracié en la inspeccid de
I'impost sobre activitats economiques.

- Resolucioé de 15 de febrer de 1990 del Centre de Gestié Cadastral i Cooperacio Tributaria per la qual
s'aproven els models de rebut a utilitzar durant I'exercici de 1990 en relaci6 a I'lmpost sobre Béns
Immobles.

- Resolucié de 27 de marg de 1990, sobre incidéncies plantejades per |'aplicacié del Reial Decret 1448/1989,
d'1 de desembre, de desenvolupament de |'article 77 de la Llei 39/1988, de 28 de desembre, reguladora de
les hisendes locals.

- Resolucid d'11 de maig de 1990 per la qual s'aproven els models declaracions d'altes i alteracions
cadastrals de béns immobles de naturalesa urbana.

- Resolucio de 14 de gener de 1991 per la qual s'aproven els models declaracions d'altes i alteracions
cadastrals de béns immobles de naturalesa rustica.

- Resolucio de 20 de febrer de 1991 per la qual s'aprova la forma de remissid i I'estructura i el contingut i
format informatic del fitxer del padré de I'lmpost sobre Béns Immobles.

- Resolucio de 14 de febrer de 1995, de models de rebuts a utilitzar durant I'exercici de 1995 per al
cobrament periodic de I'lmpost sobre Béns Immobles.

- Resolucio de 9 de febrer de 1995, d'aprovacié de noves formes de remissid i I'estructura i el contingut i
format informatic del fitxer del padré de I'lmpost sobre Béns Immobles.
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- Resolucid de 18 de desembre de 1995 de models declaracions d'altes i alteracions cadastrals de béns
immobles de naturalesa urbana.

Autonomica:

- Llei 5/2017, de 28 de marg, de mesures fiscals, administratives, financeres i del sector public i de creacié i
regulacié dels impostos sobre grans establiments comercials, sobre estades en establiments turistics, sobre
elements radiotoxics, sobre begudes ensucrades i sobre emissions de dioxid de carboni.

- Llei 16/2017, de I'1 d'agost, del canvi climatic. Els articles 40 — 50 bis regulen I'impost sobre les emissions
de dioxid de carboni dels vehicles de traccié mecanica.

Local:
- Ordenances fiscals municipals

Derogatoria:
Queden derogades i integrades en aquesta les Normes segiients:

H117.06 Padrons d'Arbitris i Impostos: Altes del Padré de I'lmpost de Circulacié.

H146.03 Recaptacié d'Arbitris i Impostos: Expedients de modificacions de I'lmpost de Radicacid.
H208E170.01 Padrons de I'Impost de Béns Immobles. Modificacions.

H209E170.01 Padrons de I'Impost d’Activitats Economiques.

Disposicio

Exp. CMAAD: 2/2022 Data de I’acta:

Dictamen: Eliminacio

Termini: 6 anys

Especificacions: Eliminacid en el termini de 6 anys, comptats des de la data de remissié dels comptes a
I’6rgan o organs de control extern (6+1).

En el cas de les modificacions del padré de I'IBI: transferéncies anuals a I'arxiu (s’ha calendaritzat al febrer) i
mostreig d'1 expedient per any.

Mostreig: Numeric

Transferéncia: 1 any

Regim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccid: Fins a la destruccid de I'expedient

Observacions: Accés restringit perqué majoritariament conté dades personals i dades de matéries limitades
o restringides per interessos economics i comercials.

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacid

Codi TAAD: 1069 DOGC: 8914

Especificacions CNAATD: TAAD 1069 Modificacions, bonificacions i exempcions de padrons de
contribuents.

Régim d’accés: accés restringit, sens perjudici d’accés parcial.
Motivacid: majoritariament conté dades personals merament identificatives relacionades amb

I’organitzacid, el funcionament o I'activitat publica de I’Administracié i dades de materies limitades o
restringides per interessos economics i comercials.
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Vigéncia de la restriccid: fins que s’elimini I'expedient.

Fonamentacio juridica: articles 21.1.c), 21.2, 24.1i 25 de la Llei 19/2014, del 29 de desembre, de
transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern; article 70.2 del Decret 8/2021, de 9 de febrer,
sobre la transparéencia i el dret d'accés a la informacid publica; articles 14.1.h), 15.2 i 16 de la Llei estatal
19/2013, de 9 de desembre, de transparéncia, accés a la informacioé publica i bon govern; articles 95 99.5
de la Llei 58/2003, de 17 de desembre, general tributaria; article 36.1 de la Llei 10/2001, de 13 de juliol,
d’arxius i gestié de documents
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H184.01

Serie documental:
Contractes d’obres

Organ productor:
Totes les dependéncies

Funcié administrativa:

Arxiu
BCN

Seleccionar, adjudicar i contractar I’execucid de les obres realitzades per I’Ajuntament de Barcelona.
Compren la construccid, reforma, reparacid, conservacié o enderrocament de béns immobles incloent
treballs de modificacio de terrenys o del subsol, tals com explanacions, prospeccions, perforacions, etc.;
obres per a instal-lacions electriques, instal-lacions mecaniques (de ventilacid, calefaccié i climatitzacio,
etc.) i especials (pintures i metal-litzacions, jardineria i plantacions; restauracio de béns immobles
historicoartistics, instal-lacions contra incendis, etc.)

La Norma és d'aplicacié a les séries documentals segiients:

H155 Contractes d’obres [Serie-Nivell 5] — Entrada genérica

H155E100 Contractes d’obres.
H155E230 Contractes d’obres.
H155E180 Contractes d’obres.
H155E110 Contractes d’obres.
H155E200 Contractes d’obres.
H155E120 Contractes d’obres.
H155E130 Contractes d’obres.
H155E140 Contractes d’obres.
H155E160 Contractes d’obres.

H155E190 Contractes d’obres

Obert [Serie-Nivell 5]

Obert simplificat [Serie-Nivell 5]

Obert simplificat abreujat [Série-Nivell 5]
Negociat [Série-Nivell 5]

Negociat sense publicitat [Série-Nivell 5]
Menor [Série-Nivell 5]

Restringit [Serie-Nivell 5]

Dialeg competitiu [Serie-Nivell 5]

Sistema dinamic d'adquisiciod [Serie-Nivell 5]

. Associacio per la innovacio [Serie-Nivell 5]
H155E210 Contractes d’obres.
H155E150 Contractes d’obres.
H155E220 Contractes d’obres.

Acord Marc [Serie-Nivell 5]
Derivats d'Acord Marc [Serie-Nivell 5]
Emergencies [Serie-Nivell 5]

Documents que integren I'expedient:
Documents de I'analisi documental
Procediment: Contractes d’Obres. Obert

Acta de replanteig

Reserva de credit. Certificat d’existéncia de credit
Informe de necessitat i idoneitat
Plec de clausules administratives particulars

Plec de clausules tecniques

Ofici de peticié d’'informe preceptiu determinant

Informe juridic
Informe d’intervencid

Informe d’omissid de fiscalitzacid

Informe de consultes preliminars del mercat
Informe de supervisio del projecte d’obra
Diligéncia d’aprovacio definitiva del projecte

Informe patrimonial
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Resolucié motivada d’aprovacio de I'expedient

Resolucié d’inici

Acord d’aprovacid de I'expedient

Diligéncia d’aprovacio

Anunci d’informacié previa. Publicacié

Anunci de licitacid. Publicacio

Anunci de licitacid. PSCP

Anunci de licitacié. DOUE

Oferta criteris automatics

Projecte d’obres

Declaracié responsable

Autoritzacio de representacié en nom de I'empresa licitadora
DNI, NIF, NIE, passaport

Garantia provisional

Informe d’anulelacié de I'expedient

Informe de valoracid de criteris sotmesos a un judici de valor
Convocatoria a mesa

Acta de la mesa

Acord de desert

Resolucié de desert

Requeriment

Informe sobre acceptacié de baixa temeraria

Resolucié d’adjudicacié

Acord d’adjudicacid

Resolucié de convalidacio

Diligéncia d’adjudicacio

Notificacié

Justificant de recepcié de la notificacid

Justificant de recepcié

Compromis de constitucio de la UTE

Requeriment de documentacio a I’adjudicatari

Certificat de bona execucié de treballs similars realitzats en altres administracions publiques
Certificat de bona execucio de treballs similars realitzats en el mateix Ajuntament de Barcelona
Autoritzacio de consulta de les dades

Ofici. Peticié certificat RELI

Certificat d’inscripcié al Registre Electronic d’Empreses Licitadores
Certificat d'inscripcid al registre mercantil

Certificat del banc

Certificat d’estar al corrent de les obligacions tributaries amb I’Agencia Estatal de I’Administracio Tributaria
Certificat d’estar al corrent de les obligacions tributaries amb la Seguretat Social

Certificat d’estar al corrent de les obligacions tributaries amb I'Institut Municipal d’Hisenda
Documents generats per I'interessat per al procediment

Documents acreditatius de tercers

Documents acreditatius emesos per altres administracions publiques dins de I'estat espanyol
Documents acreditatius emesos per I’Ajuntament de Barcelona

Titol académic

Escriptura de constitucié o modificacié de I'empresa o I'entitat

Garantia definitiva de I'adjudicatari
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Acta de comprovacié del replanteig

Contracte

Comunicacié del nomenament del coordinador de seguretat i salut
Nomenament del director facultatiu

Pla d’ambientalitzacid de I'execucid de I'obra
Acta d’aprovacié del pla de seguretat

Certificat de disponibilitat de la fusta

Certificat de I'obra

Anunci d’adjudicacioé del contracte. Publicacié
Anunci d’adjudicacié PSCP

Anunci d’adjudicacié DOUE

Anunci de formalitzacié del contracte. Publicacio
Anunci de formalitzacié PSCP

Anunci de formalitzacié DOUE

Anunci complementari PSCP

Anunci complementari DOUE

Acta de suspensid

Acta de reinici de les obres

Resolucid de les despeses derivades de la suspensid del contracte
Resolucid de la suspensié del contracte
Concessio del tramit d’audiéncia

Alelegacid

Programa de treball del contractista

Resolucié d’aprovacié del programa de treball
Informe de necessitat de la modificacid

Acta de preus contradictoris

Informe juridic sobre modificacié de contracte
Informe de la Direccid de Serveis Juridics Centrals
Informe d’intervencid sobre modificacié de contracte
Resolucié de I'aprovacié de la modificacié

Acord d’aprovacié de la modificacié

Contracte. Modificacio

Resolucié d’acord de continuitat provisional
Acord de continuitat provisional

Informe excés de mesurament del 10%
Document comptable. Autoritzacié de la despesa
Resolucié excés de mesurament del 10%

Informe de reajustament d’anualitats

Acord d’aprovacid de reajustament d’anualitats
Resolucié de reajustament d’anualitats

Informe de necessitat de la prorroga

Informe juridic de la prorroga

Informe Intervencié de la prorroga

Informe de reparament suspensiu

Resolucié aixecament del reparament suspensiu
Conformitat del contractista

Acord d’aprovacid de la prorroga

Resolucié d’aprovacié de la prorroga

Contracte. Prorroga
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Informe juridic estimacié/desestimacio
Ofici de peticié d'informe
Informe de necessitat de la cessio
Solelicitud de cessid
Formalitzacié de la cessid
Acord d’aprovacio de la cessio
Resolucié d’aprovacié de la cessié
Informe tecnic
Acord d’iniciacid de la imposicié de la penalitat
Resolucié de la imposicié de la penalitat
Resolucid interpretativa de les incidencies del contracte
Informe de necessitat de revisié de preus
Solelicitud de revisid de preus
Informe juridic sobre la revisié de preus
Acord d’aprovacio de la revisié de preus
Resolucid de 'aprovacio de la revisié de preus
Informe de necessitat sobre la successid
Informe juridic sobre la successid
Acord d’aprovacio de la successid
Resolucid de I'aprovacié de la successié
Informe de necessitat d’ampliacié
Solelicitud d’ampliacié del termini

cord d’aprovacio de I'ampliacié del termini
Acord d’ del I delt
Resolucié de I'aprovacié de I'ampliacio
Contracte. Ampliacié

nforme juridic sobre la indemnitzacié
Inf d bre la ind t
Solelicitud d’indemnitzacié
Informe de proposta d’indemnitzacié
Informe tecnic sobre danys i prejudicis
Acord d’aprovacio de la indemnitzacié
Resolucié de la indemnitzacié
Informe de necessitat de renuncia o desistiment
Informe juridic sobre la rendncia o desistiment
Acord d’aprovacid de la renuncia o desistiment
Resolucié d’aprovacié de la rendncia o desistiment
Solelicitud
Acta de seguiment
Informe
Resolucié
Diligéncia de recepcié parcial
Acord
Diligéncia
Acta
Declaracié
Comunicacio
Acta formal de recepcié i conformitat
Informe de necessitat de la resolucio
Peticié de resolucié del contractista
Acta de denegacio de la peticié de resolucié
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Acta d’inici de la resolucié del contracte
Resolucid de liquidacié del contracte

Acord de liquidacié del contracte

Informe sobre la liquidacid

Acord de resolucié de contracte

Resolucié de resolucié de contracte
Informe dels serveis juridics

Informe de correcte execucid

Factura

Certificat final d’obra

Resolucié de I'aprovacié de la certificacio final de I'obra
Projecte As-built definitiu

Carta de pagament

Informe relatiu al termini de garantia
Resolucid devolucioé de la garantia

Acord de devolucio de la garantia

Informe favorable de I'estat de les obres
Informe desfavorable de I'estat de les obres
Informe de proposta de confiscacié de la garantia
Acord de confiscacid de la garantia
Resolucid de confiscacié de la garantia
Diligéncia confiscacié de garantia

Series antecedents:
No aplica

Séries relacionades:

¢ Llibres de resolucions.

¢ Registre de licitadors.

¢ Registre general de documents d’entrada o registre de pliques.

Legislacio:

Comunitaria:

e Directiva 2014/25 UE del Parlament Europeu i del Consell de 26 febrer de 2014 relativa a I' adjudicacié de
contractes (entitats del sector de I'aigua, I'energia, els transports i els serveis postals)

e Directiva 2014/23/UE del Parlament Europeu i del Consell de 26 de febrer de 2014 relativa a |'adjudicacid
de contractes de concessid

e Directiva 2014/24/ UE del Parlament Europeu i del Consell de 26 de febrer de 2014 sobre la contractacio
publica i per la que es deroga la Directiva 2004/18/CE

¢ Llistat Paisos i territoris no cooperadors en materia fiscal. DOUE 19 de desembre de 2017 Annex |

* Reglament (UE) 2017/2364 (Entitats del sector de l'aigua, |'energia, de transports i els serveis postals)

¢ Reglament (UE) 2017/2365 Llindars contractacié

¢ Reglament (UE) 2017/2366 (Concessions)

¢ Reglament Europeu pel que s'estableix el formulari normalitzat del document europeu Unic de
contractacid (DEUC)

* Reglament (CE) 213/2008 de la Comissid, de 28 de novembre de 2007, de modificacié del Reglament (CE)
2195/2002 del Parlament Europeu i del Consell, pel qual s’aprova el vocabulari comu de contractes publics
Data d’actualitzacid: juny 2025
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(CPV), i les Directives 2004/17/CE y 2004/18/CE del Parlament i del Consell sobre els procediments dels
contractes publics, en tot allo referent a la revisié del CPV.

¢ Directiva 2004/18/CE del Parlament i del Consell, de 31 de marg de 2004, sobre coordinacié dels
procediments d’adjudicacié de contractes publics d’obres, de subministraments i de serveis.

¢ Directiva 2004/17/CE del Parlament Europeu i del Consell, de 31 de marg de 2004, sobre coordinacié dels
procediments de contractacid en els sectors de I'aigua, de I'energia, dels transports i els serveis postals.

* Reglament (CE) 2195/2002 del Parlament Europeu i del Consell, de 5 de novembre de 2002, pel qual
s’aprova el vocabulari comu de contractes publics (CPV).

¢ Directiva 93/38/CEE del Consell, de 14 de juny de 1993, sobre coordinacié dels procediments
d’adjudicacio dels contractes en els sectors de |'aigua, I’energia, dels transports i de les telecomunicacions.
DEROGADA per la Directiva 2004/17/CE.

¢ Directiva 93/37/CEE del Consell, de 14 de juny de 1993, sobre coordinacié dels procediments
d’adjudicacié dels contractes publics d’obres. DEROGADA per la Directiva 2004/18/CE.

e Directiva 92/13/CEE del Consell, de 25 de febrer de 1992, sobre coordinacio de les disposicions legals,
reglamentaries i administratives referents a I'aplicaciéo de normes comunitaries en els procediments
d’adjudicacié de contractes de les entitats que operen en les sectors de I'aigua, de I'energia, del transport i
les telecomunicacions.

e Directiva 89/665/CEE del Consell, de 21 de desembre de 1989 relativa a la coordinacié de les disposicions
legals reglamentaries i administratives referents a I'aplicacié dels procediments de recurs en materia
d’adjudicacid dels contractes publics de subministrament i obres.

Estatal:

e Correccid d'errades de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public

¢ Llei 9/2017 de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public,(LCSP)

¢ Ordre Ministerial HFP/1298/2017, de 26 de desembre. Llindars contractes harmonitzats

* Real Decreto 55/2017, de 3 de febrero, por el que se desarrolla la Ley 2/2015, de 30 de marzo, de
desindexacion de la economia espafiola.

¢ Reglament General de la Llei de contractes de les Administracions Publiques- Consolidat a 05/09/2015
(ES)

¢ Real Decret 817/2009 de 8 de maig de desenvolupament parcial de la llei 30/2007 de 30 d’octubre de
Contractes del Sector Public

¢ Text Refds llei Contractes sector Public Consolidat

* Text Refds llei Contractes Sector Public no consolidat CA

* Reial Decret Legislatiu 3/2011, de 14 de novembre, pel qual s'aprova el text refds de la Llei de Contractes
del Sector Public.

¢ Resolucié de 6 d’abril de 2009, de la presidéncia de Tribunal de comptes, per la que es fa public I'acord
del ple de 26 de marg de 2009, que aprova I’ instruccié general relativa a la remissio al Tribunal de Comptes
dels extractes dels expedients de contractacié i de la relacié de contractes i convenis celebrats per les
entitats del Sector public estatal i autonomic.

e Llei 30/2007, de 30 d’octubre, de contractes del sector public, DEROGADA pel Reial Decret Legislatiu
3/2011. Llei 31/2007, de 30 d’octubre, sobre procediments de contractacio en els sectors de I'aigua,
I’energia, els transports i els serveis postals.

e Llei 13/2003, de 23 de maig, reguladora el contracte de concessié d’obres publiques.

¢ Reial Decret 1098/2001, de 12 d’octubre, per el que s’aprova el reglament general de la llei de contractes
de les administracions publiques.

* Reial Decret Legislatiu 2/2000, de 16 de juny, per el qual s’aprova el text refds de la llei de contractes de
les administracions publiques. Annex del text refés, llibre Il corresponent als

¢ contractes de concessio d’obres publiques.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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e Llei 53/1999, de 28 de desembre, per la qual es modifica la Llei 13/1995, de 18 de maig, de contractes de
les administracions publiques. DEROGADA per RDL 2/2000, de 16 de juny.

¢ Llei 48/1998, de 30 de desembre, reguladora dels procediments de contractacid en els sectors de
I’energia, aigua, transports i telecomunicacions.

¢ Reial Decret 390/1996, d’1 de marg, de desenvolupament parcial de la Llei 13/1995, de 18 de maig, de
Contractes de les Administracions Publiques. DEROGAT per RD 1098/2001, de 12

e d’octubre.

e Decret 179/1995, de 13 de juny, pel qual s’aprova el Reglament d’obres, activitats i serveis dels ens locals.
e Llei 13/1995, de 18 de maig, de Contractes de les Administracions Publiques. DEROGADA per RDL
20/2000 de 16 de juny.

o Llei 7/1988, de 5 d’abril, de funcionament del Tribunal de comptes.

* Decret 3410/1975, de 25 de novembre, per el que s’aprova el reglament general de contractacié de
I’Estat. DEROGAT per RD 1098/2001, de 12 d’octubre.

e Decret 3354/1967, de 28 de desembre, pel qual s’aprova el reglament general de contractacio per a
I'aplicacid de la llei de contractes de I'estat, text articulat, aprovat per Decret 923/1965, de 8 d’abril.
DEROGAT per Decret 3410/1975, de 25 de novembre.

e Decret 923/1965, de 8 d’abril, per el que s’aprova el text articulat, de la llei de contractes de I’Estat.
DEROGAT per la Llei 16/1995, de 18 de maig.

¢ Decret de 9 de gener de 1953 pel qual s’aprova el Reglament de Contractacié de les Corporacions Locals.

Autondmica:

» Decret llei 3/2016, de 31 de maig de mesures urgents en matéria de contractacio publica

e Llei 5/2017 de 28 de marg, de mesures fiscals, administratives, financeres i de sector public i de creacié de
la Generalitat de Catalunya

e Ordre CLT/77/2018, d'11 de juny, aprovacié taules accés documental

e Codi 235/236 /240

* Reglament d’obres, activitats i serveis dels ens locals. Decret 179/1995

¢ Text refds de la Llei Municipal i de Reégim Local de Catalunya

Local:
Vegeu portal de Contractacié publica de I’Ajuntament de Barcelona
https://ajuntament.barcelona.cat/contractaciopublica/ca/normativa/normativa-ajuntament

Derogatoria:
Queden derogades i integrades en aquesta les Normes seglients:

H155.01 Expedients de Contractacié d’Obres: Majors
H155.02 Expedients de Contractacié d’Obres: Menors en edificis protegits
H155.03 Expedients de Contractacié d’Obres: Menors
Disposicio

Exp. CMAAD: 8/2021 Data de I'acta: 2/12/2021
Dictamen: Conservacio parcial

Termini: 15 anys

Especificacions: Conservacié permanent del

- contracte, modificacions o prorrogues, si n’hi ha

- plec de clausules,

- prescripcions teécniques,

Data d’actualitzacid: juny 2025
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- liquidacid definitiva i pressupost addicional, si n’hi ha
- projecte d’obra si aquest també és objecte del contracte,
- memoria valorada, quan no hi hagi projecte.

Destruccio total de la resta de documentacio als:

15 anys per a tota la documentacid aportada pel licitador que resulti adjudicatari; i també per ala
documentacio aportada per la resta de licitadors.

4 anys des de I'adjudicacio, per a la documentacid acreditativa de I’ aptitud del licitador per contractar i de
la resta de requisits previs, que se'ls ha de retornar un cop adjudicat el contracte i que pot ser destruida si
no ha estat recollida.

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Lliure
Observacions: En cas que concorri algun limit que hagi de prevaler, es donara accés parcial.

Motivacio:

pot contenir dades personals merament identificatives relacionades amb |'organitzacio, el funcionament o
I"activitat publica de I’Administracid; i també altres dades personals, no especialment protegides; aixi com
altra informacié en que I'eventual accés podria comportar un perjudici per a altres drets o interessos (drets
de propietat intelelectual).

Vigéncia de la restriccid: per a la documentacié de conservacié permanent, aquesta exclusié queda sense
efecte als 30 anys des de la produccié del document. Per a la resta de documentacid, fins a la destruccié de
I'expedient.

Fonamentacio juridica: art. 21.1.g, 24.1, 24.2 i 25 de la Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia,
accés a la informacié publica i bon govern; art. 14.1.j, 15.2 i 15.3 de la Llei estatal 19/2013, de 9 de
desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i bon governi art. 36.1 de la Llei 10/2001, de 13
de juliol, d’arxius i gestié de documents.

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Codi TAAD: 235 DOGC: 7647

Especificacions CNAATD: Conservacid permanent del contracte, el plec de clausules, les prescripcions
tecniques, la liquidacio definitiva, el pressupost addicional, si n’hi ha, del projecte d’obra si aquest també és
objecte del contracte, i destruccid total de la resta de documentacié.

Termini: quinze anys per a tota la documentacié aportada pel licitador que resulti adjudicatari; i també per
a la documentacié aportada per la resta de licitadors, llevat de I'acreditativa de llur aptitud per contractar i
de la resta de requisits previs, que se'ls ha de retornar un cop adjudicat el contracte i que pot ser destruida
quan hagi transcorregut un any des de I'adjudicacio i no hagi estat recollida.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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H185.01

Serie documental:
Contracte de concessio de serveis

Organ productor:

Direccio de Serveis de Coordinacio de Contractacié Administrativa

Funcié administrativa:

Gestionar els expedients de concessié de serveis en els quals un o diversos poders adjudicadors
encarreguen a titol onerds, a una o diverses persones, naturals o juridiques, la gestié d’un servei la

prestacio del qual és titularitat o competencia dels adjudicadors.

La contrapartida d'aquesta gestio és:
- el dret a explotar els serveis objecte del contracte, o
- aquest dret acompanyat del dret de percebre un preu.

La norma és d'aplicacio les séries documentals seglients:
H157 Contractes de concessid de serveis

H157E100 Contractes de concessid de serveis. Obert
H157E110 Contractes de concessidé de serveis. Negociat

H157E200 Contractes de concessid de serveis. Negociat sense publicitat

H157E130 Contractes de concessid de serveis. Restringit

H157E140 Contractes de concessié de serveis. Dialeg competitiu

Documents que integren |'expedient:

- Informe de necessitat i idoneitat

- Reserva de créedit. Certificat d’existéncia de credit
- Plec de clausules administratives particulars

- Plec de clausules técniques

- Annex. Plec de clausules administratives particulars
- Annex. Plec de clausules técniques

- Estudi de viabilitat de la concessié de serveis

- Estudi de viabilitat economic-financera

- Ofici de peticid d’'informe preceptiu determinant
- Informe de I’Oficina Nacional d’Avaluacié

- Informe juridic

- Informe d’intervencio

- Informe d’omissié de fiscalitzacid

- Informe de consultes preliminars del mercat

- Reglament del servei public

- Informe patrimonial

- Resolucié motivada d’aprovacié de I'expedient

- Providéencia d’incoacié

- Acord d’aprovacio de I'expedient

- Diligéncia d’aprovacio

- Anunci d’informacié prévia. Publicacié

- Anunci de licitacid. Publicacié

- Anunci de licitacid. PSCP
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- Anunci de licitacié. DOUE

- Oferta criteris automatics

- Proposta tecnica

- Declaracid responsable

- Autoritzacié de representacié en nom de I'empresa licitadora
- DNI, NIF, NIE, passaport

- Garantia provisional

- Informe d’anul-lacié de I'expedient

- Resolucié d’anul-lacié d’inici d’expedient

- Informe de valoracié de criteris sotmesos a un judici de valor
- Resoluciod de designacié membres de la mesa
- Convocatoria de la mesa

- Acta de la mesa

- Informe proposta d'adjudicacié

- Acord de desert

- Resolucio de desert

- Diligéncia de desert

- Requeriment

- Requeriment de documentacio a I'adjudicatari
- Informe sobre acceptacié de baixa temeraria

- Resolucioé d’adjudicacié

- Acord d’adjudicacio

- Resolucioé de convalidacio

- Diligéncia de resolucié de convalidacié

- Diligéncia d’adjudicacio

- Notificacid

- Justificant de recepcio de la notificacid

- Justificant de recepcio

- Diligéncia de recepcio

- Compromis de constitucio de la UTE

- Certificat de bona execucié de treballs similars realitzats en altres administracions publiques
- Certificat de bona execucié de treballs similars realitzats en el mateix Ajuntament de Barcelona

- Autoritzacié de consulta de les dades
- Ofici. Peticid certificat RELI

- Certificat d’inscripci6 al Registre Electronic d’'Empreses Licitadores/ROLECE

- Certificat d'inscripcid al registre mercantil
- Certificat del banc

- Certificat d'estar al corrent de les obligacions tributaries amb I'Agencia Estatal de I'Administracio

Tributaria

- Certificat d'estar al corrent de les obligacions tributaries amb la Seguretat Social
- Certificat d'estar al corrent de les obligacions tributaries amb I'Institut Municipal d'Hisenda

- Documents generats per l'interessat per al procediment
- Documents acreditatius de tercers

- Documents acreditatius emesos per altres administracions publiques dins de I'estat espanyol

- Documents acreditatius emesos per I'Ajuntament de Barcelona
- Titol academic

- Escriptura de constitucié o modificacié de I'empresa o I'entitat
- Garantia definitiva de I'adjudicatari

- Declaracio responsable de coordinacié empresarial en prevencio de riscos. CAE
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- Justificacié modalitat preventiva

- Avaluacid de riscos laborals i planificacié activitat preventiva
- Relacio del personal

- Registres de formacié en prevencid de riscos laborals
- Registres d’informacié en prevencié de riscos laborals
- Certificats de vigilancia de la salut

- Registres de lliurament dels Equips de Proteccid Individual
- Relacié de subcontractistes d’empreses

- Peticid de conformitat

- Justificant de baixa temeraria

- Aclariment d’oferta

- Contracte

- Anunci d’adjudicacio del contracte. Publicacié

- Anunci d’adjudicacio PSCP

- Anunci d’adjudicacio DOUE

- Anunci de formalitzacioé del contracte. Publicacid

- Anunci de formalitzacié PSCP

- Anunci de formalitzacié DOUE

- Anunci complementari PSCP

- Anunci complementari DOUE

- Sol-licitud

- Informe

- Resolucio

- Acord

- Diligéncia

- Acta

- Certificat

- Declaracié

- Comunicacio

- Concessid de tramit d’audiencia

- Sol-licitud vista expedient

- Acta de compareixenga

- Al-legacid

- Programa de treball del contractista

- Resolucioé d’aprovacié del programa de treball

- Acta de suspensio

- Sol-licitud de suspensio

- Informe de suspensié

- Informe de suspensié. Annex

- Resolucio de les despeses derivades de la suspensid del contracte
- Resolucio de la suspensié del contracte

- Diligéncia de suspensio

- Informe amb proposta de la suspensié del contracte
- Resolucio d'aixecament de la suspensié del contracte
- Diligéncia d’aixecament de la suspensio del contracte
- Informe de necessitat de la modificacid

- Informe de necessitat de la modificacié. Annex

- Acta de preus contradictoris

- Informe juridic sobre modificacié de contracte

Data d’actualitzacid: juny 2025
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- Ofici de peticid d’informe

- Informe de la Direccié de Serveis Juridics Centrals
- Informe d’intervencié sobre modificacié de contracte
- Acord d’aprovacid de la modificacié

- Resolucioé d’aprovacid de la modificacié

- Diligéncia de modificacid de contracte

- Contracte. Modificacio

- Informe de reajustament d’anualitats

- Informe de reajustament d’anualitats. Annex

- Acord d’aprovacio de reajustament d’anualitats

- Resolucio de reajustament d’anualitats

- Diligéncia de reajustaments anualitats

- Informe de necessitat de la prorroga

- Informe de necessitat de la prorroga. Annex

- Comunicat de preavis de prorroga

- Informe juridic de la prorroga

- Informe Intervencio de la prorroga

- Informe de reparament suspensiu

- Resolucié aixecament del reparament suspensiu

- Conformitat del contractista

- Acord d’aprovacio de la prorroga

- Resolucioé d’aprovacié de la prorroga

- Diligéncia de prorroga

- Contracte. Prorroga

- Informe juridic estimacid/desestimacio

- Informe de necessitat de la cessid

- Informe de necessitat de la cessid. Annex

- Sol-licitud de cessio

- Formalitzacié de la cessid

- Acord d’aprovacio de la cessid

- Resolucio d’aprovacio de la cessio

- Diligéncia de cessid

- Informe d’imposicié de penalitats

- Informe d’imposicié de penalitats. Annex

- Acord d’iniciacid de la imposicié de la penalitat

- Resolucid de la imposicid de la penalitat

- Resolucid interpretativa de les incidéncies del contracte
- Informe de necessitat de I'ampliacié de cobertura pressupostaria
- Informe de necessitat de I'ampliacié de cobertura pressupostaria. Annex
- Resolucié d’ampliacié de cobertura pressupostaria
- Diligéncia d’ampliacié de cobertura pressupostaria
- Informe de necessitat de revisio de preus

- Informe de necessitat de revisio de preus. Annex

- Sol-licitud de revisié de preus

- Informe juridic sobre la revisio de preus

- Acord d’aprovacio de la revisié de preus

- Resolucio de I'aprovacio de la revisié de preus

- Diligéncia de revisi6 de preus

- Informe de necessitat sobre la successid
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- Informe de necessitat sobre la successid. Annex
- Informe juridic sobre la successio

- Acord d’aprovacio de la successio

- Resolucio de I'aprovacio de la successio

- Diligéncia de successio

- Informe de necessitat d’ampliacio

- Informe de necessitat d’ampliacié. Annex

- Sol-licitud d’ampliacié del termini

- Acord d’aprovacid de I'ampliacié del termini

- Resolucio de I'ampliacid

- Contracte. Ampliacio

- Diligéncia d'ampliacié de termini

- Informe juridic sobre la indemnitzacio

- Sol-licitud d’indemnitzacio

- Informe técnic sobre danys i perjudicis

- Informe técnic sobre danys i perjudicis. Annex

- Informe de proposta d’indemnitzacid

- Acord d’aprovacio de la indemnitzacid

- Resolucio de la indemnitzacié

- Diligéncia d’indemnitzacié

- Informe de necessitat de renuncia o desistiment
- Informe de necessitat de rentncia o desistiment. Annex
- Informe juridic sobre la renudncia o desistiment
- Acord d’aprovacio de la renuncia o desistiment
- Resolucioé d’aprovacio de la rentncia o desistiment
- Diligéncia de renuncia o desistiment

- Acta formal de recepcid i conformitat

- Informe de necessitat de la resolucié

- Peticio de resolucid del contractista

- Acta de denegacio de la peticid de resolucié

- Acta d’inici de la resolucié del contracte

- Informe sobre la liquidacio

- Diligéncia de liquidacio

- Resolucid de liquidacioé del contracte

- Acord de liquidacié del contracte

- Acord de resolucid de contracte

- Resolucio de resolucié de contracte

- Diligéncia de resolucié del contracte

- Informe dels serveis juridics

- Informe de correcte execucio

- Factura

- Factura. Documentacié annexa

- Carta de pagament

- Informe relatiu al termini de garantia

- Resolucio devolucié de la garantia

- Acord de devolucio de la garantia

- Diligéncia de devolucié de garantia

- Diligéncia d’abonament a compte

- Informe de proposta de confiscacié de la garantia
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- Acord de confiscacid de la garantia

- Resolucio de confiscacié de la garantia

- Diligéncia confiscacié de garantia

- Diligéncia d’aixecament reparament suspensiu

- Diligéncia d'aprovacio de la retencié de credit per excés de mesurament
- Diligéncia de no aprovacio

- Declaracié d’absencia de conflicte d’interessos

- Informe de no fraccionament

- Acta de recepcio

- Declaracid. Annex Mecanisme per a la Recuperacié i la Resiliencia
- Informe la Direccié de Coordinacié de Contractacié Administrativa
- Acta de reinici de les prestacions

- Informe de necessitat d’alliberament

- Diligéncia d’alliberament

- Resolucio d’alliberament

- Escriptura de cessi6 del contracte

Series antecedents:
No aplica

Séries relacionades:
- Llibres de resolucions
- Registre de licitadors
- Registre de pliques

Legislacio:
Normativa de la Unié Europea

-Directiva 2014/23/UE del Parlament Europeu i del Consell, de 26 de febrer de 2014, relativa a I'adjudicacié
de contractes de concessio.

- Directiva 2014/24/UE del Parlament Europeu i del Consell, de 26 de febrer de 2014, sobre contractacio
publica.

Normativa estatal

- Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public, per la qual es transposen a I'ordenament
juridic espanyol les Directives del Parlament Europeu i del Consell 2014/23/UE i 2014/24/UE, de 26 de
febrer de 2014.

- Reial Decret 817/2009, de 8 de maig pel que es desenvolupa la llei 30/2007, de 30 d’octubre, de
contractes del sector public.

- Reial Decret 1098/2001, de 12 d’octubre, per el que s’aprova el reglament general de |a llei de contractes
de les administracions publiques.

Normativa autonomica

DECRET 179/1995, de 13 de juny, pel qual s'aprova el Reglament d'obres, activitats i serveis dels ens locals

Normativa especifica de Barcelona:
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Veieu portal de Contractacié publica de I’Ajuntament de Barcelona
https://ajuntament.barcelona.cat/contractaciopublica/ca/normativa/normativa-ajuntament
- Llei 22/1998, de 30 de desembre, de la Carta municipal de Barcelona

- Llei 1/2006, de 13 de marg, per la que es regula el Régim Especial del municipi de Barcelona.

En el cas de I'Ajuntament, agrupa els expedients de contractacié administrativa que es basen en la
concessio de serveis de la seva titularitat o competéncia sempre que siguin susceptibles d’explotacio
econdmica per particulars (en cap cas es poden prestar mitjancant concessio de serveis els que impliquin
exercir I'autoritat inherent als poders publics) amb un valor estimat de contracte inferior o igual 5.548 000€
(IVA exclos).

Disposicio

Exp. CMAAD: 5/2025 Data de I’acta: 5/5/2025

Dictamen: Conservacio parcial

Termini: 10 anys

Especificacions: Conservacié permanent de I'estudi de viabilitat, I'avant-projecte de construccio, --si el
contracte conté I'execucié d’obres-, el plec de prescripcions técniques, plec de clausules administratives, el
contracte i I'acta de recepcié del servei.

Eliminacié total de la resta de documentacié

Termini: 10 anys de la finalitzacid de la concessio, i si conté I'execucié d’obra, 15 anys des de la finalitzacid
de la concessio per a tota la documentacié aportada pel licitador que resulti adjudicatari; i també per a la
documentacio aportada per la resta de licitadors.

La documentacio acreditativa de I'aptitud dels licitadors per contractar i de la resta de requisits previs, ha
de ser retornada un cop adjudicat el contracte. Si no ha estat recollida es podra destruir quan hagi
transcorregut 4 anys des de I'adjudicacid.

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Reégim d'accés

Accés: Lliure

Termini de restriccié: 30 anys

Observacions: Régim d’accés: accés lliure. En cas que concorri algun limit que hagi de prevaler, es donara
accés parcial.

Motivacid: pot contenir dades personals merament identificatives relacionades amb I’organitzacid, el
funcionament o I'activitat publica de I’Administracid; i també altres dades personals, que no sén de
categories especials. Ocasionalment I'accés a la informacié pot causar un perjudici a les mateéries limitades
o restringides referents a secret professional i drets de propietat intel-lectual).

Vigéncia de la restriccid: per a la documentacié de conservacié permanent, aquesta exclusié queda sense
efecte als 30 anys des de la produccié del document. Per a la resta de documentacio, fins a la destruccio de
I’expedient.

Fonamentacio juridica: art. 21.1.g, 24.1, 24.2 i 25 de la Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia,

accés a la informacié publica i bon govern; art. 70.2 del Decret 8/2021, de 9 de febrer, sobre la
transparéncia i el dret d'accés a la informacié publica; art. 14.1.j, 15.2 i 15.3 de la Llei estatal 19/2013, de 9
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de desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i bon governi art. 36.1 de la Llei 10/2001, de
13 de juliol, d’arxius i gestié de documents..

Comissio Nacional d’Avaluacio i Tria de la Documentacid

Codi TAAD: 24/10/2023

Especificacions CNAATD: Conservacid permanent de I'estudi de viabilitat, avant-projecte de construccid, si
el contracte conté I'execucié d’obres, el plec de prescripcions técniques, plec de clausules administratives,
el contracte i I'acte de recepcié del servei. Eliminacio total de la resta de documentacio.

Termini: 10 anys de la finalitzacid de la concessio, i si conté I'execucié d’obra, 15 anys des de la finalitzacid
de la concessio per a tota la documentacié aportada pel licitador que resulti adjudicatari; i també per a la
documentacioé aportada per la resta de licitadors, llevat de I'acreditativa de llur aptitud per contractar i de
la resta de requisits previs, que se'ls ha de retornar un cop adjudicat el contracte i que pot ser destruida
qguan hagi transcorregut un any des de I'adjudicacid i no hagi estat recollida.
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H187.01

Serie documental:
Contractes de Serveis

Organ productor:
Totes les dependéncies

Funcié administrativa:

Arxiu
BCN

Seleccionar, adjudicar i contractar serveis de caracter tecnic, econdmic, industrial, comercial, de serveis de
manteniment, conservacid, neteja i reparacid de béns, equips i instal-lacions, d'arrendament de serveis, la
defensa juridica, projectes arquitectonics i d’enginyeria i direccié d’obres, contractes de consultoria i
assisténcia técnica i els de naturalesa docent (conferencies, taules rodones, cursos de formacio).

La Norma és d'aplicacio a les séries documentals seglients:

H163 Contractes de Serveis [Serie-Nivell 5] — Entrada genérica

H163E100 Contractes de Serveis.
H163E230 Contractes de Serveis.
H163E180 Contractes de Serveis.
H163E110 Contractes de serveis.
H163E200 Contractes de serveis.
H163E120 Contractes de serveis.
H163E130 Contractes de serveis.
H163E140 Contractes de serveis.
H163E160 Contractes de serveis.
H163E190 Contractes de serveis.
H163E210 Contractes de serveis.
H163E150 Contractes de serveis.
H163E220 Contractes de serveis.

Obert [Serie-Nivell 5]

Obert Simplificat [Série-Nivell 5]

Obert Simplificat abreujat [Serie-Nivell 5]
Negociat [Serie-Nivell 5]

Negociat sense publicitat [Serie-Nivell 5]
Menor [Série-Nivell 5]

Restringit [Série-Nivell 5]

Dialeg competitiu [Serie-Nivell 5]

Sistema dinamic d'adquisicio [Série-Nivell 5]
Associacié per la innovacio [Serie-Nivell 5]
Acord Marc [Serie-Nivell 5]

Derivades d’acord Marc [Serie-Nivell 5]
Emergencies [Serie-Nivell 5]

Documents que integren I'expedient:
Documents de I'analisi documental

- Procediment: Contractes de Serveis. Obert

- Informe de necessitat i idoneitat

- Informe d’insuficiéncia de mitjans

- Reserva de credit. Certificat d’existéncia de credit
- Plec de clausules administratives particulars

- Plec de clausules técniques

- Ofici de peticid d’informe preceptiu determinant

- Informe juridic
- Informe d’intervencid

- Informe d’omissié de fiscalitzacid
- Informe de consultes preliminars del mercat

- Reglament del servei public

- Resolucié motivada d’aprovacié de I'expedient

- Resolucio d’inici

- Acord d’aprovacio de I'expedient
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- Diligéncia d’aprovacio

- Anunci d’informacié previa. Publicacié

- Anunci de licitacid. Publicacié

- Anunci de licitacid. PSCP

- Anunci de licitacié. DOUE

- Oferta criteris automatics

- Declaracid responsable

- Autoritzacié de representacié en nom de I'empresa licitadora
- DNI, NIF, NIE, passaport

- Garantia provisional

- Informe d’anulelacié de I'expedient

- Informe de valoracié de criteris sotmesos a un judici de valor
- Convocatoria a mesa

- Acta de la mesa

- Acord de desert

- Resolucio per desert

- Informe sobre acceptacié de baixa temeraria

- Resolucioé d’adjudicacié

- Acord d’adjudicacio

- Resolucioé de convalidacio

- Diligéncia d’adjudicacio

- Notificacié

- Justificant de recepcio de la notificacid

- Justificant de recepcio

- Requeriment

- Requeriment de documentacio a I'adjudicatari
- Compromis de constitucio de la UTE

- Certificat de bona execucié de treballs similars realitzats en altres administracions publiques
- Certificat de bona execucié de treballs similars realitzats en el mateix Ajuntament de Barcelona

- Autoritzacid de consulta de les dades
- Ofici. Peticio certificat RELI

- Certificat d’inscripcié al Registre Electronic d’Empreses Licitadores

- Certificat d'inscripcid al registre mercantil
- Certificat del banc

- Certificat d'estar al corrent de les obligacions tributaries amb I'Agéncia Estatal de I'Administracié

Tributaria

- Certificat d'estar al corrent de les obligacions tributaries amb la Seguretat Social
- Certificat d'estar al corrent de les obligacions tributaries amb I'Institut Municipal d'Hisenda

- Documents generats per l'interessat per al procediment
- Documents acreditatius de tercers

- Documents acreditatius emesos per altres administracions publiques dins de |'estat espanyol

- Documents acreditatius emesos per I'Ajuntament de Barcelona
- Titol academic

- Escriptura de constitucié o modificacié de I'empresa o I'entitat
- Garantia definitiva de I'adjudicatari

- Contracte

- Acta d’inici del contracte

- Anunci d’adjudicacio del contracte. Publicacié

- Anunci d’adjudicacié PSCP
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- Anunci d’adjudicaciéo DOUE
- Anunci de formalitzacié del contracte. Publicacio
- Anunci de formalitzacié PSCP
- Anunci de formalitzacié DOUE
- Anunci complementari PSCP
- Anunci complementari DOUE
- Concessio del tramit d’audiéncia
- Al-legacid
- Programa de treball del contractista
- Resoluciod d’aprovaciod del programa de treball
- Acta de suspensio
- Resolucio de les despeses derivades de la suspensid del contracte
- Resolucio de la suspensid del contracte
- Informe de necessitat de la modificacio
- Acta de preus contradictoris
- Informe juridic sobre modificacié de contracte
- Ofici de peticié d’'informe
- Informe de la Direccié de Serveis Juridics Centrals
- Informe d’intervencié sobre modificacié de contracte
- Acord d’aprovacid de la modificacié
- Resolucioé d’aprovacié de la modificacié
- Contracte. Modificacid
- Informe de reajustament d’anualitats
- Acord d’aprovacio de reajustament d’anualitats
- Resolucio de reajustament d’anualitats
- Informe de necessitat de la prorroga
- Informe juridic de la prorroga
- Informe Intervencid de la prorroga
- Informe de reparament suspensiu
- Resoluciod aixecament del reparament suspensiu
- Conformitat del contractista
- Acord d’aprovacio de la prorroga
- Resolucié d’aprovacid de la prorroga
- Contracte. Prorroga
- Informe juridic estimacié/desestimacié
- Informe de necessitat de la cessid
- Sol-licitud de cessio
- Formalitzacio de la cessio
- Acord d’aprovacio de la cessio
- Resolucié d’aprovacio de la cessio
- Informe técnic
- Acord d’iniciacid de la imposicié de la penalitat
- Resolucio de la imposicio de la penalitat
- Resolucid interpretativa de les incidencies del contracte
- Informe de necessitat de revisio de preus
- Sol-licitud de revisié de preus
- Informe juridic sobre la revisio de preus
Inf d brel d
- Acord d’aprovacio de la revisié de preus
- Resolucio de I'aprovacio de la revisié de preus
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- Informe de necessitat sobre la successid

- Informe juridic sobre la successio

- Acord d’aprovacio de la successio

- Resolucio de I'aprovacio de la successid

- Informe de necessitat d’ampliacio

- Solelicitud d’ampliacié del termini

- Acord d’aprovacid de I'ampliacié del termini

- Resolucio de I'ampliacid

- Contracte. Ampliacio

- Informe juridic sobre la indemnitzacio

- Sol-licitud d’indemnitzacio

- Informe técnic sobre danys i prejudicis

- Informe de proposta d’indemnitzacid

- Acord d’aprovacio de la indemnitzacid

- Resolucio de la indemnitzacié

- Informe de necessitat de renuncia o desistiment
- Informe juridic sobre la renuincia o desistiment
- Acord d’aprovacio de la renuncia o desistiment
- Resolucio d’aprovacié de la rendncia o desistiment
- Sol-licitud

- Informe

- Resolucio

- Acord

- Diligéncia

- Acta

- Declaracio

- Comunicacio

- Acta formal de recepcid i conformitat

- Informe de necessitat de la resolucié

- Peticio de resolucid del contractista

- Acta de denegacio de la peticid de resolucié

- Acta d’inici de la resolucié del contracte

- Informe sobre la liquidacio

- Resolucid de liquidacioé del contracte

- Acord de liquidacié del contracte

- Acord de resolucid de contracte

- Resolucio de resolucié de contracte

- Informe dels serveis juridics

- Informe de correcte execucio

- Factura

- Carta de pagament

- Informe relatiu al termini de garantia

- Resolucio devolucié de la garantia

- Acord de devolucio de la garantia

- Informe de proposta de confiscacié de la garantia
- Acord de confiscacid de la garantia

- Resolucio de confiscacid de la garantia

- Diligéncia confiscacié de garantia

Data d’actualitzacid: juny 2025

300



@ Ajuntament Arxiu
[ de Barcelona BE.N

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

Séries antecedents:
No aplica

Series relacionades:

- Llibres de resolucions.

- Registre de licitadors.

- Registre general de documents d’entada o registre de pliques.

Legislacio:

Comunitaria:

2. Directiva 2014/25 UE del Parlament Europeu i del Consell de 26 febrer de 2014 relativa a I' adjudicacio de
contractes (entitats del sector de l'aigua, I'energia, els transports i els serveis postals)

3. Directiva 2014/23/UE del Parlament Europeu i del Consell de 26 de febrer de 2014 relativa a I'adjudicacié
de contractes de concessio

4. Directiva 2014/24/ UE del Parlament Europeu i del Consell de 26 de febrer de 2014 sobre la contractacid
publica i per la que es deroga la Directiva 2004/18/CE

5. Llistat Paisos i territoris no cooperadors en matéria fiscal. DOUE 19 de desembre de 2017 Annex |

6. Reglament (UE) 2017/2364 (Entitats del sector de l'aigua, |'energia, de transports i els serveis postals)

7. Reglament (UE) 2017/2365 Llindars contractacid

8. Reglament (UE) 2017/2366 (Concessions)

9. Reglament Europeu pel que s'estableix el formulari normalitzat del document europeu unic de
contractacio (DEUC)

11. Reglament (CE) 213/2008 de la Comissid, de 28 de novembre de 2007, de modificacié del Reglament
(CE) 2195/2002 del Parlament Europeu i del Consell, pel qual s’aprova el vocabulari comu de contractes
publics (CPV), i les Directives 2004/17/CE y 2004/18/CE del Parlament i del Consell sobre els procediments
dels contractes publics, en tot allo referent a la revisio del CPV.

12. Directiva 2004/18/CE del Parlament i del Consell, de 31 de marg¢ de 2004, sobre coordinacié dels
procediments d’adjudicacié de contractes publics d’obres, de subministraments i de serveis.

13. Directiva 2004/17/CE del Parlament Europeu i del Consell, de 31 de marg de 2004, sobre coordinacio
dels procediments de contractacio en els sectors de |'aigua, de I'energia, dels transports i els serveis
postals.

14. Reglament (CE) 2195/2002 del Parlament Europeu i del Consell, de 5 de novembre de 2002, pel qual
s’aprova el vocabulari comu de contractes publics (CPV).

15. Directiva 93/38/CEE del Consell, de 14 de juny de 1993, sobre coordinacioé dels procediments
d’adjudicacio dels contractes en els sectors de I'aigua, I’energia, dels transports i de les telecomunicacions.
DEROGADA per la Directiva 2004/17/CE.

16. Directiva 93/37/CEE del Consell, de 14 de juny de 1993, sobre coordinacié dels procediments
d’adjudicacié dels contractes publics d’obres. DEROGADA per la Directiva 2004/18/CE.

17. Directiva 92/13/CEE del Consell, de 25 de febrer de 1992, sobre coordinacio de les disposicions legals,
reglamentaries i administratives referents a I'aplicacié de normes comunitaries en els procediments
d’adjudicacié de contractes de les entitats que operen en les sectors de I'aigua, de I'energia, del transport i
les telecomunicacions.

18. Directiva 89/665/CEE del Consell, de 21 de desembre de 1989 relativa a la coordinacié de les
disposicions legals reglamentaries i administratives referents a I'aplicacio dels procediments de recurs en
materia d’adjudicacié dels contractes publics de subministrament i obres.

Estatal:
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22. Correccid d'errades de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public

23. Llei 9/2017 de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public,(LCSP)

24. Ordre Ministerial HFP/1298/2017, de 26 de desembre. Llindars contractes harmonitzats

25. Real Decret 817/2009 de 8 de maig de desenvolupament parcial de la llei 30/2007 de 30 d’octubre de
Contractes del Sector Public

26. Real Decreto 55/2017, de 3 de febrero, por el que se desarrolla la Ley 2/2015, de 30 de marzo, de
desindexacion de la economia espafiola.

27. Reglament General de la Llei de contractes de les Administracions Publiques- Consolidat a 05/09/2015
(ES)

28. Text Refds llei Contractes sector Public Consolidat

29. Text Refds llei Contractes Sector Public no consolidat CA

31. Reial Decret Legislatiu 3/2011, de 14 de novembre, pel qual s'aprova el text refds de la Llei de
Contractes del Sector Public.

32. Resolucid de 6 d’abril de 2009, de la presidéncia de Tribunal de comptes, per la que es fa public I'acord
del ple de 26 de marg de 2009, que aprova I’ instruccié general relativa a la remissid al Tribunal de Comptes
dels extractes dels expedients de contractacio i de la relacié de contractes i convenis celebrats per les
entitats del Sector public estatal i autonomic.

33. Llei 30/2007, de 30 d’octubre, de contractes del sector public, DEROGADA pel Reial Decret Legislatiu
3/2011. Llei 31/2007, de 30 d’octubre, sobre procediments de contractacid en els sectors de I'aigua,
I’energia, els transports i els serveis postals.

34. Llei 13/2003, de 23 de maig, reguladora el contracte de concessié d’obres publiques.

35. Reial Decret 1098/2001, de 12 d’octubre, per el que s’aprova el reglament general de la llei de
contractes de les administracions publiques.

36. Reial Decret Legislatiu 2/2000, de 16 de juny, per el qual s’aprova el text refds de la llei de contractes de
les administracions publiques. Annex del text refés, llibre Il corresponent als

37. contractes de concessié d’obres publiques.

38. Llei 53/1999, de 28 de desembre, per la qual es modifica la Llei 13/1995, de 18 de maig, de contractes
de les administracions publiques. DEROGADA per RDL 2/2000, de 16 de juny.

39. Llei 48/1998, de 30 de desembre, reguladora dels procediments de contractacié en els sectors de
I’energia, aigua, transports i telecomunicacions.

40. Reial Decret 390/1996, d’1 de marg, de desenvolupament parcial de la Llei 13/1995, de 18 de maig, de
Contractes de les Administracions Publiques. DEROGAT per RD 1098/2001, de 12

41. d’octubre.

42. Decret 179/1995, de 13 de juny, pel qual s’aprova el Reglament d’obres, activitats i serveis dels ens
locals.

43. Llei 13/1995, de 18 de maig, de Contractes de les Administracions Publiques. DEROGADA per RDL
20/2000 de 16 de juny.

44, Llei 7/1988, de 5 d’abril, de funcionament del Tribunal de comptes.

45, Decret 3410/1975, de 25 de novembre, per el que s’aprova el reglament general de contractacio de
I'Estat. DEROGAT per RD 1098/2001, de 12 d’octubre.

46. Decret 3354/1967, de 28 de desembre, pel qual s’aprova el reglament general de contractacié per a
I'aplicacid de la llei de contractes de I'estat, text articulat, aprovat per Decret 923/1965, de 8 d’abril.
DEROGAT per Decret 3410/1975, de 25 de novembre.

47. Decret 923/1965, de 8 d’abril, per el que s’aprova el text articulat, de la llei de contractes de |'Estat.
DEROGAT per la Llei 16/1995, de 18 de maig.

48. Decret de 9 de gener de 1953 pel qual s’aprova el Reglament de Contractacio de les Corporacions
Locals.
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Autondmica:

52. Decret llei 3/2016, de 31 de maig de mesures urgents en matéria de contractacio publica

53. Llei 5/2017 de 28 de marg, de mesures fiscals, administratives, financeres i de sector public i de creacid
de la Generalitat de Catalunya

54. Ordre CLT/77/2018, d'11 de juny, aprovacié taules accés documental

55. Codi 235/236 /240

56. Reglament d’obres, activitats i serveis dels ens locals. Decret 179/1995

57. Text refds de la Llei Municipal i de Régim Local de Catalunya

Local:
Vegeu portal de Contractacié publica de I’Ajuntament de Barcelona
https://ajuntament.barcelona.cat/contractaciopublica/ca/normativa/normativa-ajuntament

Derogatoria:
Queden derogades i integrades a aquesta les Normes seglients:

H161.01 Expedients de Contractacié de Consultoria i Assisténcia
H163.01 Expedients de Contractacié de Serveis: Majors
H163.02 Expedients de contractacid de Serveis: Menors
Disposicio

Exp. CMAAD: 9/2021 Data de I’acta:

Dictamen: Conservacio parcial

Termini: 10 anys

Especificacions: Conservacié permanent del

- contracte /modificacions o prorrogues si n’hi ha

- estudi o projecte que en resulti, si n’hi ha;

- el plec de clausules i les prescripcions técniques

Destruccio total de la resta de documentacio:

Termini: deu anys per a tota la documentacié aportada pel licitador que resulti adjudicatari; i també per a la
documentacio aportada per la resta de licitadors,

Eliminacié en el termini d’4 anys per a la documentacio acreditativa de I'aptitud del licitador per contractar
i de la resta de requisits previs, que se'ls ha de retornar un cop adjudicat el contracte i que podra ser
destruida quan hagi transcorregut quatre anys des de I'adjudicacié si no s’ha interposat cap recurs.
Mostreig: No aplica

Transferencia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Lliure
Observacions: En cas que hi hagi algun limit que hagi de prevaler, es donara accés parcial.

Motivacid: pot contenir dades personals merament identificatives relacionades amb I'organitzacid, el
funcionament o I'activitat publica de I’Administracid; i també altres dades personals, no especialment
protegides; aixi com altra informacié en que I'eventual accés podria comportar un perjudici per a altres
drets o interessos (drets de propietat intelelectual).
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Termini de la restriccid: per a la documentacid de conservacié permanent, aquesta exclusié queda sense
efecte als 30 anys des de la produccié del document. Per a la resta de documentacid, fins a la destruccié de
I’'expedient.

C.2. Normativa especifica:

Art.21.1.g,24.1, 24.2 i 25 de la Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacio
publica i bon govern; art. 14.1.j, 15.2 i15.3 de la Llei estatal 19/2013, de 9 de desembre, de transparéncia,
accés a la informacié publica i bon govern i art. 36.1 de la Llei 10/2001, de 13 de juliol, d’arxius i gestié de
documents.

Comissio Nacional d’Avaluacio i Tria de la Documentacio

Codi TAAD: 240 DOGC: 7647

Especificacions CNAATD: Conservacid permanent del contracte i de I'estudi o projecte que en resulti, si n’hi
ha; el plec de clausules i les prescripcions técniques i destruccié total de la resta de documentacié.

Termini: deu anys per a tota la documentacié aportada pel licitador que resulti adjudicatari; i també per a la
documentacid aportada per la resta de licitadors, llevat de I'acreditativa de llur aptitud per contractar i de
la resta de requisits previs, que se'ls ha de retornar un cop adjudicat el contracte i que pot ser destruida
guan hagi transcorregut un any des de I'adjudicacid i no hagi estat recollida.
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H188.01

Serie documental:
Contractes de Subministraments

Organ productor:
Totes les dependéncies

Funcié administrativa:

Seleccionar, adjudicar i contractar I'adquisicid, arrendament, instal-lacié i subministrament de material
inventariable (mobiliari, material informatic, material eléctric, aparells, maquines, material esportiu,
electrodomestics, vehicles, material audiovisual i fotografic, vestimenta personal, etc.) i fungible, que amb
|'is es consumeix de manera immediata (material d'oficina, etc.).

Aquesta Norma és d'aplicacio a les series documentals seglients:

H164 Contractes de subministraments [Serie-Nivell 5] — Entrada genérica

H164E100 Contractes de subministraments. Obert [Serie-Nivell 5]

H164E230 Contractes de subministraments. Obert simplificat [Série-Nivell 5]
H164E180 Contractes de subministraments. Obert simplificat abreujat [Série-Nivell 5]
H164E110 Contractes de subministraments. Negociat [Série-Nivell 5]

H164E200 Contractes de subministraments. Negociat sense publicitat [Série-Nivell 5]
H164E120 Contractes de subministraments. Menor [Séerie-Nivell 5]

H164E130 Contractes de subministraments. Restringit [Serie-Nivell 5]

H164E140 Contractes de subministraments. Dialeg competitiu [Série-Nivell 5]
H164E160 Contractes de subministraments. Sistema dinamic d'adquisicié [Serie-Nivell 5]
H164E190 Contractes de subministraments. Associacié per la innovacio [Serie-Nivell 5]
H164E210 Contractes de subministraments. Acord Marc [Série-Nivell 5]

H164E150 Contractes de subministraments. Derivades d’acord Marc [Série-Nivell 5]
H164E220 Contractes de subministraments. Emergencies [Séerie-Nivell 5

Documents que integren I'expedient:
Model: Contractes de Subministraments. Obert

Informe de necessitat i idoneitat

Informe d’insuficiencia de mitjans

Reserva de crédit. Certificat d’existéncia de credit
Plec de clausules administratives particulars

Plec de clausules técniques

Ofici de peticié d’'informe preceptiu determinant
Informe juridic

Informe d’intervencid

Informe d’omissid de fiscalitzacidé

Informe de consultes preliminars del mercat
Resolucié motivada d’aprovacio de I'expedient
Resolucié d’inici

Acord d’aprovacid de I'expedient

Diligéncia d’aprovacio

Anunci d’informacié prévia. Publicacié
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Anunci de licitacid. Publicacio

Anunci de licitacié. PSCP

Anunci de licitacié. DOUE

Oferta criteris automatics

Declaracié responsable

Autoritzacio de representacié en nom de I'empresa licitadora

DNI, NIF, NIE, passaport

Garantia provisional

Informe d’anulelacié de I'expedient

Informe de valoracid de criteris sotmesos a un judici de valor

Convocatoria a mesa

Acta de la mesa

Acord de desert

Resolucid per desert

Informe sobre acceptacié de baixa temeraria

Resolucid d’adjudicacié

Acord d’adjudicacid

Resolucié de convalidacio

Diligéncia d’adjudicacio

Notificacio

Justificant de recepcié de la notificacid

Justificant de recepcié

Requeriment

Requeriment de documentacio a I’adjudicatari

Compromis de constitucié de la UTE

Certificat de bona execucié de treballs similars realitzats en altres administracions publiques
Certificat de bona execucié de treballs similars realitzats en el mateix Ajuntament de Barcelona
Autoritzacio de consulta de les dades

Ofici. Peticid certificat RELI

Certificat d’inscripcié al Registre Electronic d’Empreses Licitadores

Certificat d'inscripcio al registre mercantil

Certificat del banc

Certificat d'estar al corrent de les obligacions tributaries amb I'Agéncia Estatal de I'Administracié Tributaria
Certificat d'estar al corrent de les obligacions tributaries amb la Seguretat Social

Certificat d'estar al corrent de les obligacions tributaries amb I'Institut Municipal d'Hisenda
Documents generats per |'interessat per al procediment

Documents acreditatius de tercers

Documents acreditatius emesos per altres administracions publiques dins de |'estat espanyol
Documents acreditatius emesos per |I'Ajuntament de Barcelona

Titol académic

Escriptura de constitucié o modificacio de I'empresa o I'entitat

Garantia definitiva de I'adjudicatari

Contracte

Anunci d’adjudicacio del contracte. Publicacié

Anunci d’adjudicacié PSCP

Anunci d’adjudicacié DOUE

Anunci de formalitzacié del contracte. Publicacié

Anunci de formalitzacié PSCP

Anunci de formalitzacié DOUE
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Anunci complementari PSCP

Anunci complementari DOUE

Concessio del tramit d’audiéncia

Alelegacid

Programa de treball del contractista

Resolucié d’aprovacié del programa de treball
Acta de suspensid

Resolucié de les despeses derivades de la suspensid del contracte
Resolucié de la suspensioé del contracte

Informe de necessitat de la modificacio

Acta de preus contradictoris

Informe juridic sobre modificacié de contracte
Ofici de peticié d'informe

Informe de la Direccid de Serveis Juridics Centrals
Informe d’intervencid sobre modificacié de contracte
Acord d’aprovacid de la modificacio

Resolucid d’aprovacié de la modificacio
Contracte. Modificacio

Informe de reajustament d’anualitats

Acord d’aprovacio de reajustament d’anualitats
Resolucid de reajustament d’anualitats

Informe de necessitat de la prorroga

Informe juridic de la prorroga

Informe Intervencié de la prorroga

Informe de reparament suspensiu

Resolucié aixecament del reparament suspensiu
Conformitat del contractista

Acord d’aprovacio de la prorroga

Resolucié d’aprovacié de la prorroga

Contracte. Prorroga

Informe juridic estimacié/desestimacio

Informe de necessitat de la cessié

Solelicitud de cessio

Formalitzacio de la cessio

Acord d’aprovacid de la cessio

Resolucié d’aprovacié de la cessid

Informe tecnic

Acord d’iniciacid de la imposicié de la penalitat
Resolucié de la imposicié de la penalitat
Resolucid interpretativa de les incidencies del contracte
Informe de necessitat de revisié de preus
Solelicitud de revisio de preus

Informe juridic sobre la revisid de preus

Acord d’aprovacid de la revisié de preus
Resolucié de I'aprovacié de la revisié de preus
Informe de necessitat sobre la successié
Informe juridic sobre la successio

Acord d’aprovacid de la successid

Resolucié de I'aprovacié de la successié
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Informe de necessitat d’ampliacié

Solelicitud d’ampliacio del termini

Acord d’aprovacié de I'ampliacié del termini
Resolucié de I'ampliacio

Contracte. Ampliacié

Informe juridic sobre la indemnitzacid
Solelicitud d’indemnitzacié

Informe técnic sobre danys i prejudicis
Informe de proposta d’indemnitzacié

Acord d’aprovacid de la indemnitzacié
Resolucié de la indemnitzacié

Informe de necessitat de renudncia o desistiment
Informe juridic sobre la rentncia o desistiment
Acord d’aprovacio de la renuncia o desistiment
Resolucid d’aprovacié de la renincia o desistiment
Solelicitud

Informe

Resolucié

Acord

Diligéncia

Acta

Declaracié

Comunicacid

Acta formal de recepcié i conformitat

Informe sobre la liquidacid

Resolucié de liquidacié del contracte

Acord de liquidacié del contracte

Acord de resolucié de contracte

Resolucié de resolucié de contracte

Informe de necessitat de la resolucio

Peticié de resolucié del contractista

Acta de denegacio de la peticié de resolucié
Acta d’inici de la resolucié del contracte
Informe dels serveis juridics

Informe de correcte execucid

Factura

Carta de pagament

Informe relatiu al termini de garantia
Resolucié devolucid de la garantia

Acord de devolucid de la garantia

Informe de proposta de confiscacid de la garantia
Acord de confiscacid de la garantia

Resolucié de confiscacié de la garantia
Diligéncia confiscacié de garantia

Seéries antecedents:
No n’hi ha.
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Séries relacionades:

Llibres de resolucions.

Registre de licitadors.

Registre general de documents d’entrada o registre de pliques

Legislacio:

Comunitaria:

3. Directiva 2014/25 UE del Parlament Europeu i del Consell de 26 febrer de 2014 relativa a I' adjudicacio de
contractes (entitats del sector de l'aigua, I'energia, els transports i els serveis postals)

4. Directiva 2014/23/UE del Parlament Europeu i del Consell de 26 de febrer de 2014 relativa a I'adjudicacio
de contractes de concessio

5. Directiva 2014/24/ UE del Parlament Europeu i del Consell de 26 de febrer de 2014 sobre la contractacid
publica i per la que es deroga la Directiva 2004/18/CE

6. Llistat Paisos i territoris no cooperadors en mateéria fiscal. DOUE 19 de desembre de 2017 Annex |

7. Reglament (UE) 2017/2364 (Entitats del sector de l'aigua, |'energia, de transports i els serveis postals)

8. Reglament (UE) 2017/2365 Llindars contractacid

9. Reglament (UE) 2017/2366 (Concessions)

10. Reglament Europeu pel que s'estableix el formulari normalitzat del document europeu Unic de
contractacio (DEUC)

12. Reglament (CE) 213/2008 de la Comissio, de 28 de novembre de 2007, de modificacio del Reglament
(CE) 2195/2002 del Parlament Europeu i del Consell, pel qual s’aprova el vocabulari comu de contractes
publics (CPV), i les Directives 2004/17/CE y 2004/18/CE del Parlament i del Consell sobre els procediments
dels contractes publics, en tot allo referent a la revisio del CPV.

13. Directiva 2004/18/CE del Parlament i del Consell, de 31 de marg¢ de 2004, sobre coordinacié dels
procediments d’adjudicacié de contractes publics d’obres, de subministraments i de serveis.

14. Directiva 2004/17/CE del Parlament Europeu i del Consell, de 31 de marg de 2004, sobre coordinacio
dels procediments de contractacio en els sectors de |'aigua, de I’energia, dels transports i els serveis
postals.

15. Reglament (CE) 2195/2002 del Parlament Europeu i del Consell, de 5 de novembre de 2002, pel qual
s’aprova el vocabulari comu de contractes publics (CPV).

16. Directiva 93/38/CEE del Consell, de 14 de juny de 1993, sobre coordinacié dels procediments
d’adjudicacio dels contractes en els sectors de I'aigua, I’energia, dels transports i de les telecomunicacions.
DEROGADA per la Directiva 2004/17/CE.

17. Directiva 93/37/CEE del Consell, de 14 de juny de 1993, sobre coordinacioé dels procediments
d’adjudicacié dels contractes publics d’obres. DEROGADA per la Directiva 2004/18/CE.

18. Directiva 92/13/CEE del Consell, de 25 de febrer de 1992, sobre coordinacio de les disposicions legals,
reglamentaries i administratives referents a I'aplicacié de normes comunitaries en els procediments
d’adjudicacié de contractes de les entitats que operen en les sectors de I'aigua, de I'energia, del transport i
les telecomunicacions.

19. Directiva 89/665/CEE del Consell, de 21 de desembre de 1989 relativa a la coordinacio de les
disposicions legals reglamentaries i administratives referents a I’aplicacio dels procediments de recurs en
materia d’adjudicacié dels contractes publics de subministrament i obres.

Estatal:

23. Correccié d'errades de la Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public
24. Llei 9/2017 de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public,(LCSP)

25. Ordre Ministerial HFP/1298/2017, de 26 de desembre. Llindars contractes harmonitzats

Data d’actualitzacid: juny 2025

309



Ajuntament Arxiu
de Barcelona BE.N

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

26. Real Decret 817/2009 de 8 de maig de desenvolupament parcial de la llei 30/2007 de 30 d’octubre de
Contractes del Sector Public

27. Real Decreto 55/2017, de 3 de febrero, por el que se desarrolla la Ley 2/2015, de 30 de marzo, de
desindexacion de la economia espafiola.

28. Reglament General de la Llei de contractes de les Administracions Publiques- Consolidat a 05/09/2015
(ES)

29. Text Refds llei Contractes sector Public Consolidat

30. Text Refés llei Contractes Sector Public no consolidat CA

32. Reial Decret Legislatiu 3/2011, de 14 de novembre, pel qual s'aprova el text refds de la Llei de
Contractes del Sector Public.

33. Resolucioé de 6 d’abril de 2009, de la presidencia de Tribunal de comptes, per la que es fa public I'acord
del ple de 26 de marg de 2009, que aprova I’ instruccié general relativa a la remissié al Tribunal de Comptes
dels extractes dels expedients de contractacio i de la relacié de contractes i convenis celebrats per les
entitats del Sector public estatal i autonomic.

34. Llei 30/2007, de 30 d’octubre, de contractes del sector public, DEROGADA pel Reial Decret Legislatiu
3/2011. Llei 31/2007, de 30 d’octubre, sobre procediments de contractacid en els sectors de I'aigua,
I’energia, els transports i els serveis postals.

35. Llei 13/2003, de 23 de maig, reguladora el contracte de concessié d’obres publiques.

36. Reial Decret 1098/2001, de 12 d’octubre, per el que s’aprova el reglament general de la llei de
contractes de les administracions publiques.

37. Reial Decret Legislatiu 2/2000, de 16 de juny, per el qual s’aprova el text refds de la llei de contractes de
les administracions publiques. Annex del text refés, llibre Il corresponent als

38. contractes de concessié d’obres publiques.

39. Llei 53/1999, de 28 de desembre, per la qual es modifica la Llei 13/1995, de 18 de maig, de contractes
de les administracions publiques. DEROGADA per RDL 2/2000, de 16 de juny.

40. Llei 48/1998, de 30 de desembre, reguladora dels procediments de contractacié en els sectors de
I’energia, aigua, transports i telecomunicacions.

41. Reial Decret 390/1996, d’1 de marg, de desenvolupament parcial de la Llei 13/1995, de 18 de maig, de
Contractes de les Administracions Publiques. DEROGAT per RD 1098/2001, de 12

42. d’octubre.

43. Decret 179/1995, de 13 de juny, pel qual s’aprova el Reglament d’obres, activitats i serveis dels ens
locals.

44, Llei 13/1995, de 18 de maig, de Contractes de les Administracions Publiques. DEROGADA per RDL
20/2000 de 16 de juny.

45, Llei 7/1988, de 5 d’abril, de funcionament del Tribunal de comptes.

46. Decret 3410/1975, de 25 de novembre, per el que s’aprova el reglament general de contractacio de
I'Estat. DEROGAT per RD 1098/2001, de 12 d’octubre.

47. Decret 3354/1967, de 28 de desembre, pel qual s’aprova el reglament general de contractacié per a
I'aplicacié de la llei de contractes de I’estat, text articulat, aprovat per Decret 923/1965, de 8 d’abril.
DEROGAT per Decret 3410/1975, de 25 de novembre.

48. Decret 923/1965, de 8 d’abril, per el que s’aprova el text articulat, de la llei de contractes de I'Estat.
DEROGAT per la Llei 16/1995, de 18 de maig.

49. Decret de 9 de gener de 1953 pel qual s’aprova el Reglament de Contractacio de les Corporacions
Locals.

Autonomica:
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54. Decret llei 3/2016, de 31 de maig de mesures urgents en matéria de contractacio publica

55. Llei 5/2017 de 28 de marg, de mesures fiscals, administratives, financeres i de sector public i de creacid
de la Generalitat de Catalunya

56. Ordre CLT/77/2018, d'11 de juny, aprovacié taules accés documental

57. Codi 235/236 /240

58. Reglament d’obres, activitats i serveis dels ens locals. Decret 179/1995

59. Text refds de la Llei Municipal i de Régim Local de Catalunya

Local:
Vegeu portal de Contractacié publica de I’Ajuntament de Barcelona
https://ajuntament.barcelona.cat/contractaciopublica/ca/normativa/normativa-ajuntament:

Derogatoria:
Queden derogades i integrades a aquesta, les Normes seglients:

H164.01 Expedients de Contractacié de Subministraments: Material Inventariable no homologat
H164.02 Expedients de Contractacié de Subministraments: Material Inventariable homologat
H164.03 Expedients de Contractacié de Subministraments: Material no Inventariable
Disposicio

Exp. CMAAD: Exp. 10/2021 Data de I'acta:

Dictamen: Conservacio parcial

Termini: 10 anys

Especificacions: Conservacié permanent del

- contracte /modificacions i prérrogues, si n’hi ha

- el plec de clausules i

- les prescripcions técniques

Destruccio total de la resta de documentacio.

Termini: 10 anys per a tota la documentacié aportada pel licitador que resulti adjudicatari; i també per a la
documentacio aportada per la resta de licitadors,

Termini: 4 anys des de I'adjudicacié, per a la documentacio acreditativa de |’ aptitud del licitador per
contractar i de la resta de requisits previs, que se'ls ha de retornar un cop adjudicat el contracte i que pot
ser destruida si no ha estat recollida

Mostreig: No aplica

Transferencia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Lliure
Observacions: En cas que hi hagi algun limit que hagi de prevaler, es donara accés parcial.

Motivacié :

Pot contenir dades personals merament identificatives relacionades amb I'organitzacid, el funcionament o
I'activitat publica de I’Administracid; i també altres dades personals, no especialment protegides; aixi com
altra informacié en que I'eventual accés podria comportar un perjudici per a altres drets o interessos
(propietat intelelectual).
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Termini de la restriccid: per a la documentacid de conservacié permanent, aquesta exclusié queda sense
efecte als 30 anys des de la produccié del document. Per a la resta de documentacid, fins a la destruccié de
I’expedient

Normativa especifica:

art. 21.1.g, 24.1, 24.2i 25 de la Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia, accés a la informacio
publica i bon govern; art. 14.1.j, 15.2 i15.3 de la Llei estatal 19/2013, de 9 de desembre, de transparéncia,
accés a la informacié publica i bon govern i art. 36.1 de la Llei 10/2001, de 13 de juliol, d’arxius i gestié de
documents

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Codi TAAD: 236 DOGC: 7647

Especificacions CNAATD: Disposicié: conservacié permanent del contracte; el plec de clausules i les
prescripcions tecniques i destruccio total de la resta de documentacio.

Termini: deu anys per a tota la documentacié aportada pel licitador que resulti adjudicatari; i també per a la
documentacid aportada per la resta de licitadors, llevat de I'acreditativa de llur aptitud per contractar i de
la resta de requisits previs, que se'ls ha de retornar un cop adjudicat el contracte i que pot ser destruida
guan hagi transcorregut un any des de I'adjudicacid i no hagi estat recollida.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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H189.01

Serie documental:
Contractes de Concessio d’Obres

Organ productor:
Direccio de Serveis de Coordinacio de Contractacié Administrativa

Funcié administrativa:

Gestionar els expedients dels contractes de concessié d’obres en els quals el concessionari du a terme
prestacions propies del contracte d'obres (incloent-hi les de restauracié i reparacié de construccions
existents, aixi com la conservacid i el manteniment dels elements construits), i en els quals la
contraprestacié a favor del concessionari pot consistir en: a) Unicament el dret a explotar I'obra, o b) aquest
dret acompanyat del dret de percebre un preu [article 14 LCSP].

El contracte pot comprendre, a més:

- L’adequacio, la reforma i la modernitzacié de I'obra per adaptar-la a les caracteristiques técniques i
funcionals requerides per prestar correctament els serveis.

- Les actuacions de reposicié i gran reparacié que siguin exigibles en relacié amb els elements que ha de
reunir cadascuna de les obres per mantenir-se apta, a fi que els serveis i les activitats als quals serveixen es
puguin desenvolupar adequadament.

- Que el concessionari estigui obligat a projectar, executar, conservar, reposar i reparar les obres que siguin
accessories o estiguin vinculades amb la principal.

- Que el concessionari hagi d'efectuar les actuacions ambientals relacionades amb les obres.

La Norma és d'aplicacié a les séries documentals segiients:

H167 Contractes de concessio d’obres [Serie-Nivell 5] — Entrada generica

H167E100 Contractes de concessid d’obres. Obert [Serie-Nivell 5]

H167E110 Contractes de concessid d’obres. Negociat [Série-Nivell 5]

H167E200 Contractes de concessio d'obres. Negociat sense publicitat [Serie-Nivell 5]
H167E130 Contractes de concessid d’obres. Restringit [Serie-Nivell 5]

H167E140 Contractes de concessio d’obres. Dialeg competitiu [Série-Nivell 5]

Documents que integren I'expedient:

- Informe de necessitat i idoneitat

- Informe de consultes preliminars del mercat

- Reserva de crédit. Certificat d’existéncia de credit

- Plec de clausules administratives particulars

- Plec de clausules técniques

- Annex. Plec de clausules administratives particulars
- Annex. Plec de clausules técniques

- Estudi de viabilitat de la concessié d’obres

- Estudi de viabilitat economic-financera

- Avantprojecte de construccio i explotacio de les obres
- Ofici de peticid d’informe preceptiu determinant

- Informe de I’Oficina Nacional d’Avaluacié

- Acta de replanteig

- Informe juridic

- Informe d’intervencio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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- Informe d’omissié de fiscalitzacié

- Informe patrimonial

- Resolucié motivada d’aprovacié de I'expedient
- Providéncia d’incoacié

- Acord d’aprovacio de I'expedient

- Diligéncia d’aprovacio

- Anunci d’informacié prévia. Publicacié

- Anunci de licitacid. Publicacié

- Anunci de licitacid. PSCP

- Anunci de licitacié. DOUE

- Oferta criteris automatics

- Proposta tecnica

- Declaracid responsable

- Autoritzacio de representacié en nom de I'empresa licitadora
- DNI, NIF, NIE, passaport

- Garantia provisional

- Informe d’anul-lacié de I'expedient

- Resolucioé d’anul-lacié d’inici d’expedient

- Informe de valoracio de criteris sotmesos a un judici de valor
- Convocatoria de la mesa

- Resolucioé de designacié membres de la mesa
- Acta de la mesa

- Informe proposta d'adjudicacid

- Acord de desert

- Resolucio de desert

- Diligéncia de desert

- Informe sobre acceptacio de baixa temeraria

- Resolucio d’adjudicacid

- Acord d’adjudicacio

- Resolucio de convalidacio

- Diligéncia de resolucié de convalidacié

- Diligéncia d’adjudicacio

- Notificacié

- Justificant de recepcio de la notificacid

- Justificant de recepcio

- Diligéncia de recepcio

- Requeriment

- Requeriment de documentacio a I'adjudicatari
- Compromis de constitucid de la UTE

- Certificat de bona execucio de treballs similars realitzats en altres administracions publiques
- Certificat de bona execucio de treballs similars realitzats en el mateix Ajuntament de Barcelona

- Autoritzacid de consulta de les dades
- Ofici. Petici6 certificat RELI

- Certificat d’inscripcid al Registre Electronic d’Empreses Licitadores/ROLECE

- Certificat d'inscripcio al registre mercantil
- Certificat del banc

- Certificat d'estar al corrent de les obligacions tributaries amb I'Agéncia Estatal de I'Administracio

Tributaria

- Certificat d'estar al corrent de les obligacions tributaries amb la Seguretat Social
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- Certificat d'estar al corrent de les obligacions tributaries amb I'Institut Municipal d'Hisenda
- Documents generats per l'interessat per al procediment

- Documents acreditatius de tercers

- Documents acreditatius emesos per altres administracions publiques dins de |'estat espanyol
- Documents acreditatius emesos per I'Ajuntament de Barcelona
- Titol academic

- Escriptura de constitucié o modificacié de I'empresa o I'entitat
- Garantia definitiva de I'adjudicatari

- Acta de comprovacio de replanteig

- Declaracid responsable de coordinacié empresarial en prevencio de riscos. CAE
- Justificacid modalitat preventiva

- Avaluacid de riscos laborals i planificacié activitat preventiva

- Relacié del personal

- Registres de formacid en prevencid de riscos laborals

- Registres d’informacié en prevencié de riscos laborals

- Certificats de vigilancia de la salut

- Registres de lliurament dels Equips de Proteccid Individual

- Relacié de subcontractistes d’empreses

- Peticid de conformitat

- Justificant de baixa temeraria

- Aclariment d’oferta

- Contracte

- Anunci d’adjudicacié del contracte. Publicacié

- Anunci d’adjudicacié PSCP

- Anunci d’adjudicacié DOUE

- Anunci de formalitzacid del contracte. Publicacio

- Anunci de formalitzacié PSCP

- Anunci de formalitzacié DOUE

- Anunci complementari PSCP

- Anunci complementari DOUE

- Concessio de tramit d’audiéncia

- Sol-licitud vista expedient

- Acta de compareixenga

- Al-legacid

- Programa de treball del contractista

- Resolucioé d’aprovacié del programa de treball

- Acta de suspensio

- Acta de reinici de les obres

- Sol-licitud de suspensio

- Informe de suspensié

- Informe de suspensié. Annex

- Resolucio de les despeses derivades de la suspensio del contracte
- Resolucio de la suspensié del contracte

- Diligéncia de suspensio

- Informe amb proposta de la suspensié del contracte

- Resolucio d'aixecament de la suspensié del contracte

- Diligéncia d’aixecament de la suspensio del contracte

- Informe de necessitat de la modificacio

- Informe de necessitat de la modificacid. Annex

Data d’actualitzacid: juny 2025
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- Acta de preus contradictoris
- Informe juridic sobre modificacié de contracte
- Ofici de peticid d’informe
- Informe de la Direccid de Serveis Juridics Centrals
Inf delaD deS Juridics Central
- Informe d’intervencié sobre modificacié de contracte
Inf d’int b dif d tract
- Acord d’aprovaciod de la modificacié
Acord d’ del dif
- Resolucié d’aprovacid de la modificacié
Resol d’ del dif
- Diligéncia de modificacid de contracte
Dil d dif d tract
- Contracte. Modificacid
- Informe de reajustament d’anualitats
Inf d t td litat
- Informe de reajustament d’anualitats. Annex
Inf d t td litats. A
- Acord d’aprovacio de reajustament d’anualitats
Acord d’ d t td litat
- Resoluciod de reajustament d’anualitats
- Diligéncia de reajustaments anualitats
- Informe de necessitat de la prorroga
- Informe de necessitat de la prorroga. Annex
- Comunicat de preavis de prorroga
- Informe juridic de la prorroga
- Informe Intervencio de la prorroga
- Informe de reparament suspensiu
- Resolucié aixecament del reparament suspensiu
- Conformitat del contractista
- Acord d’aprovacio de la prorroga
- Resolucioé d’aprovacio de la prorroga
- Diligéncia de prorroga
- Contracte. Prorroga
- Informe juridic estimacio/desestimacio
- Informe de necessitat de la cessié
- Informe de necessitat de la cessié. Annex
- Sol-licitud de cessid
- Formalitzacio de la cessio
- Acord d’aprovacio de la cessid
- Resolucié d’aprovacio de la cessio
- Diligéncia de cessio
- Informe d’imposicié de penalitats
- Informe d’imposicié de penalitats. Annex
- Acord d’iniciacid de la imposicié de la penalitat
- Resolucid de la imposicid de la penalitat
- Resolucid interpretativa de les incidencies del contracte
- Informe de necessitat de I'ampliacié de cobertura pressupostaria
- Informe de necessitat de I'ampliacié de cobertura pressupostaria. Annex
- Resolucid d’ampliacié de cobertura pressupostaria
- Diligéncia d’ampliacié de cobertura pressupostaria
- Informe de necessitat de revisio de preus
- Informe de necessitat de revisio de preus. Annex
- Sol-licitud de revisié de preus
- Informe juridic sobre la revisio de preus
- Acord d’aprovacio de la revisié de preus
- Resolucio de I'aprovacio de la revisié de preus

Data d’actualitzacid: juny 2025

316



2 . ~
_ @9 Ajuntament Arxiu
‘44 de Barcelona BCN
Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

- Diligéncia de revisi6 de preus

- Diligéncia de successio

- Informe de necessitat sobre la successid

- Informe de necessitat sobre la successid. Annex
- Informe juridic sobre la successio

- Acord d’aprovacio de la successio

- Resolucio de I'aprovacio de la successid

- Informe de necessitat d’ampliacio

- Informe de necessitat d’ampliacié. Annex

- Sol-licitud d’ampliacié del termini

- Acord d’aprovacid de I'ampliacié del termini

- Resolucio de I'ampliacid

- Diligéncia d'ampliacié de termini

- Contracte. Ampliacio

- Informe juridic sobre la indemnitzacio

- Sol-licitud d’indemnitzacio

- Informe técnic sobre danys i perjudicis

- Informe técnic sobre danys i perjudicis. Annex
- Informe de proposta d’indemnitzacid

- Acord d’aprovacio de la indemnitzacid

- Resolucio de la indemnitzacié

- Diligéncia d’indemnitzacié

- Informe de necessitat de rentncia o desistiment
- Informe de necessitat de rentncia o desistiment. Annex
- Informe juridic sobre la renudncia o desistiment
- Acord d’aprovacio de la renuncia o desistiment
- Resolucio d’aprovacio de la rentncia o desistiment
- Diligéncia de renuncia o desistiment

- Sol-licitud

- Informe

- Resolucio

- Acord

- Diligéncia

- Diligéncia de recepcio parcial

- Certificat

- Acta

- Declaracié

- Comunicacid

- Acta formal de recepcid i conformitat

- Informe sobre la liquidacio

- Resolucio de liquidacioé del contracte

- Diligéncia de liquidacid

- Acord de liquidacié del contracte

- Informe de necessitat de la resolucié

- Acord de resolucid de contracte

- Resolucio de resolucid de contracte

- Diligéncia de resolucié del contracte

- Peticio de resolucid del contractista

- Acta de denegacio de la peticid de resolucié
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- Acta d’inici de la resolucié del contracte

- Informe dels serveis juridics

- Informe de correcte execucio

- Factura

- Factura. Documentacié annexa

- Certificacid. Relacié valorada

- Certificat final d’obra

- Acta de comprovacié d’obra

- Carta de pagament

- Informe relatiu al termini de garantia

- Resolucioé de devolucid de la garantia

- Acord de devolucié de la garantia

- Diligéncia d’abonament a compte

- Informe favorable de I'estat de les obres

- Informe desfavorable de I'estat de les obres

- Informe de proposta de confiscacié de la garantia
- Acord de confiscacid de la garantia

- Resolucio de confiscacié de la garantia

- Diligéncia de devolucié de garantia

- Diligéncia confiscacié de garantia

- Diligeéncia d’aixecament reparament suspensiu

- Diligéncia d'aprovacid de la retencié de credit per excés de mesurament
- Diligéncia de no aprovacio

- Declaracié d’absencia de conflicte d’interessos

- Informe de no fraccionament

- Acta de recepcio

- Declaracid. Annex Mecanisme per a la Recuperacié i la Resiliencia
- Informe la Direccié de Coordinacié de Contractacié Administrativa
- Informe de necessitat d’alliberament

- Diligéncia d’alliberament

- Resolucio d’alliberament

- Escriptura de cessié del contracte

Series antecedents:
No aplica

Séries relacionades:

- Supervisid d'execucid de concessid de la obra
- Expedients d'aprovacié d'obres

- Llibres de resolucions

- Registre de licitadors

- Registre de pliques

Legislacio:
Normativa de la Unié Europea

-Directiva 2014/23/UE del Parlament Europeu i del Consell, de 26 de febrer de 2014, relativa a I'adjudicacid

de contractes de concessio.

318

Data d’actualitzacid: juny 2025

Arxiu
BCN



Ajuntament Arxiu
de Barcelona BE.N

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

- Directiva 2014/24/UE del Parlament Europeu i del Consell, de 26 de febrer de 2014, sobre contractacio
publica.

Normativa estatal

- Llei 9/2017, de 8 de novembre, de Contractes del Sector Public, per la qual es transposen a I'ordenament
juridic espanyol les Directives del Parlament Europeu i del Consell 2014/23/UE i 2014/24/UE, de 26 de
febrer de 2014.

- Reial Decret 817/2009, de 8 de maig pel que es desenvolupa la llei 30/2007, de 30 d’octubre, de
contractes del sector public.

- Reial Decret 1098/2001, de 12 d’octubre, per el que s’aprova el reglament general de la llei de contractes
de les administracions publiques.

Normativa autondmica
DECRET 179/1995, de 13 de juny, pel qual s'aprova el Reglament d'obres, activitats i serveis dels ens locals

Normativa local

Veieu portal de Contractacié publica de I’Ajuntament de Barcelona
https://ajuntament.barcelona.cat/contractaciopublica/ca/normativa/normativa-ajuntament
- Llei 22/1998, de 30 de desembre, de la Carta municipal de Barcelona

- Llei 1/2006, de 13 de marg, per la que es regula el Régim Especial del municipi de Barcelona.

No aplica

Disposicio

Exp. CMAAD: 4/2025 Data de ’acta: 5/5/2025

Dictamen: Conservacio parcial

Termini: 15 anys

Especificacions: Conservacié permanent de I'estudi de viabilitat, el projecte, el plec de prescripcions
tecniques, el plec de clausules particulars, el contracte, les addendes i prorrogues, les liquidacions i I'acta
de recepcié de la obra.

Eliminacio total de la resta de documentacio.
Termini:15 anys.

La documentacid acreditativa de I'aptitud dels licitadors per contractar i de la resta de requisits previs ha de
ser retornada una vegada adjudicat el contracte. Si no ha estat recollida es podra destruir quan hagin
transcorregut 4 anys des de I'adjudicacio.

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés

Accés: Lliure

Termini de restriccid: 30 anys

Observacions: Lliure. En cas que concorri algun limit que hagi de prevaler, es donara accés parcial.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Motivacid: conté dades personals merament identificatives relacionades amb I’organitzacié, el
funcionament o I'activitat publica de I’Administracio; i també altres dades personals, que no sén de
categories especials. Ocasionalment I'accés a la informacié pot causar

un perjudici a les mateéries limitades o restringides referents a drets o interessos (drets de propietat
intel-lectual)

Vigéncia de la restriccid: per a la documentacié de conservacié permanent, aquest exclusié queda sense
efecte als 30 anys de la produccié del document. Per a la resta de documentacid, fins a la destruccid de
I'expedient.

Fonamentacio juridica: art. 21.1.g, 24.1, 24.2 i 25 de la Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia,
accés a la informacié publica i bon

govern; art. 70.2 del Decret 8/2021, de 9 de febrer, sobre la transparéncia i el dret d'accés a la informacio
publica; art. 14.1.j, 15.2i 15.3 de la

Llei estatal 19/2013, de 9 de desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern i art.
36.1 de la Llei 10/2001, de 13 de

juliol, d’arxius i gestié de documents.

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 24/10/2023

Data d’actualitzacid: juny 2025
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H197.01

Série documental:
Subvencions a infants i joves per a la practica esportiva fora de I’horari escolar

Organ productor:
Institut Municipal Barcelona Esports

Funcié administrativa:

Atorgar subvencions per convocatoria ordinaria en regim de concurréncia competitiva per a infants i
adolescents entre 6 i 17 anys per a la practica esportiva, fora de I’horari escolar, a qualsevol de les entitats
homologades de I'Institut Barcelona Esports.

La finalitat de la subvencid és la d’afavorir la practica de I'activitat esportiva dels infants i adolescents
integrants d’unitats familiars que compleixin els criteris per a I'atorgament de la subvencid, per tal que en
no puguin resultar exclosos per raons economiques. La subvencio costeja el preu de I'activitat esportivai la
seva matriculacioé.

Documents que integren |'expedient:

Solelicitud de subvencid

Declaracié responsable

Requeriment declaracio responsable

DNI/Passaport

Llibre de familia

Alelegacid o prova

Certificat de guarda

Declaracié renda unitat familiar

Certificat d'imputacions integres de tots els membres de la unitat familiar

Full de salari o certificat d’ingressos de tots els membres en edat activa dels membres de la unitat familiar
Justificant actualitzat del cobrament del PIRMI

Document acreditatiu on es consigna si es percep subsidi d’atur i quantitat percebuda

Declaracié renda unitat familiar

Certificat de separacié o divorci

Resolucié de reconeixement de grau de discapacitat/ Autoritzacié de I’Ajuntament de Barcelona per
consultar el certificat de discapacitat

Certificat de familia monoparental/ Autoritzacié de I’Ajuntament de Barcelona per consultar el certificat de
familia monoparental

Series antecedents:
No aplica

Séries relacionades:

X150 Homologacio d’entitats organitzadores d’activitats esportives per infants i joves fora de I’horari
escolar

C134 Recursos d’algada

H128 Devolucio d'ingressos indeguts

H199 Liquidacio d’ajuts i subvencions a les entitats

Legislacio:

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Ordre HAP/1781/2013, de 20 de setembre, per la qual s’aprova la Instruccié del model normal de
comptabilitat local, BOE 237, 3/10/2013

D123/2007, de 29 de maig, pel qual es determina el régim aplicable a la solelicitud i concessié de les
prestacions socials de caracter economic de dret subjectiu, i es concreten els requisits per al reconeixement
del dret a les prestacions creades, en desplegament de la Llei 13/2006, de 27 de juliol, de prestacions
socials de caracter economic. DOGC 31/05/2007

Llei 13/2006, de 27 de juliol, de Prestacions Socials de Caracter Economic de Catalunya, DOGC 04/08/2006
RD 887/2006, de 21 de juliol, pel qual s’aprova el reglament de la Llei 38/2003, de 17 de novembre, general
de subvencions, BOE 25/07/2006

Llei 38/2003, de 17 de novembre general de subvencions. BOE 18/11/2003
Llei 58/2003, de 17 de desembre, general tributaria, BOE 18/12/2003

D 179/1995, de 16 de juny, pel qual s’aprova el Reglament d’obres activitats i serveis dels ens locals, DOGC
23/06/1995, art. 121

Normativa Ajuntament

Anunci d’Informacié Publica de les Bases per atorgar subvencions a menors i adolescents entre 6 i 17 anys
de la ciutat de Barcelona, per a la practica esportiva fora d’horari escolar. BOPB 15/07/2019

Anunci sobre la convocatoria ordinaria de subvencions a infants i joves entre 6 i 17 anys per a la practica
esportiva fora d’horari escolar de la ciutat de Barcelona corresponent al curs 2019-2020. Determina credit
disponible i criteris de renda disponible per membre unitat familiar. BOPB 19/09/2019

Disposicio

Exp. CMAAD: 06/2020 Data de I’acta:

Dictamen: Eliminacid

Termini: 6 anys

Especificacions: Eliminacié en el termini de 6 anys comptats des de la data de remissié dels comptes a
I’0rgan o organs de control extern

En el mateix termini, eliminacié també de les solelicituds denegades i de les dades informades a I'aplicacio
de suport a la gestid i de control dels pagaments i reingressos.

Mostreig: No aplica

Transferencia: 5 anys

Regim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccid: Fins a la destruccid de I'expedient
Observacions: Accés restringit, sense perjudici d'accés parcial.

Régim d’accés: accés restringit, sense perjudici d’accés parcial.

Motivacid: pot contenir dades personals merament identificatives relacionades amb I'organitzacio, el
funcionament o I'activitat publica de I’Administracié. Majoritariament poden contenir dades personals de
categories especials de I'art. 9.1 del Reglament (UE) 2016/679 del Parlament Europeu i del Consell, de 27
d’abril de 2016. També poden contenir altres dades personals i dades de matéries limitades o restringides
gue podrien afectar als drets dels menors d’edat, intimitat i altres drets legitims.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Vigéncia de la restriccid: fins a la destruccid de I'expedient.

Fonamentacio juridica: art. 21.1.e), 21.1.f), 23, 24.1, 24.2 i 25 de la Llei 19/2014, del 29 del desembre, de
transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern; art. 15.1, 15.2 i 15.3.d) de la Llei estatal 19/2013,
de 9 de desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern; i art. 36.1 de la Llei
10/2001, de 13 de juliol, d’arxius i gestié de documents.

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 745 DOGC: 6627

Data d’actualitzacid: juny 2025
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H198.01

Série documental:
Ajuts economics per a les activitats de la campanya vacances d’estiu per a infants i
adolescents

Organ productor:
Departament de Promocié de la Infancia. Direccié d’Infancia, Joventut i Gent Gran de I’Area de Drets
Socials, Justicia Global, Feminismes i LGTBI

Funcié administrativa:

Atorgar ajuts economics a families/nuclis de convivéncia amb nens i adolescents d’1 a 17 anys que viuen a
la ciutat de Barcelona i tenen dificultats economiques d’accés a les activitats del programa municipal de la
Campanya d'Activitats d'Estiu.

Documents que integren I'expedient:
Sol-licitud:

- Solelicitud d’ajut
Documentacio acreditativa:

- Autoritzacié consulta de dades persona conjuge i/o fill més gran de 16 anys amb ingressos propis.

- Declaracio responsable d'ingressos no acreditables (no declaracio de renda) persona conjuge

i/o fill més gran de 16 anys amb ingressos

- Declaracio de l'impost sobre la renda de persones fisiques (copia)

- Escriptura de poders de representacio. Acreditacio de la representacio legal de tercers per sol-licitar ajut
economic

- DNI/Passaport (copia)

- Certificat academic dels centres escolars o bé el Consorci d’Educacio de Barcelona, d’escolaritzacio
d’infants i adolescents amb necessitats educatives especials, no empadronats al municipi de Barcelona
(copia)

- Senténcia de guarda, custodia o tutela o resolucid judicial atorgant la guardia i custodia o tutela de l'infant
beneficiari on s'especifiqui el regim de visites

- Justificant de recepcio de sol-licitud

- Requeriment d'informacié o d'esmena per I'administracié per defectes de sol-licitud o manca de
documentacio requerida

- Sol-licitud d'esmena per part del ciutada

- Justificant recepcié d'esmena

- Resolucid provisional de concessié o denegacié de I'ajut

- Notificacid provisional de concessio o denegacio de I'ajut

- Al-legacid del ciutada, conforme no es trobi al llistat provisional de concessié de I'ajut i consideri que
compleix els requisits

- Justificant de recepcio d'al-legacié

- Resoluciod de concessio o denegacio de I'ajut

- Notificacid de concessid o denegacié de I'ajut

- Llistat definitiu de beneficiaris.
- F8 Llista certificada de participants beneficiaris dels ajuts.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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- F9 Full de signatures de les persones perceptores.
- Informe de la campanya de vacances d’estiu per a infants i adolescents, valoratiu de les activitats
realitzades.

Series antecedents:
No aplica

Series relacionades:

X151 Homologacio de les activitats a la Campanya de vacances d’estiu per a infants i adolescents (Exp. de
Districtes)

C131 Alelegacions i recursos interadministratius

C135 Recursos potestatius de reposicié

H199 Liquidacié d’ajuts i subvencions a les entitats

Legislacio:
Llei 39/2015, de 1 d’octubre, de procediment administratiu comu de les administracions publiques. Art. 42 i
43,

Ordre HAP/1781/2013, de 20 de setembre, per la qual s’aprova la Instruccié del model normal de
comptabilitat local, BOE 237, 3/10/2013

D123/2007, de 29 de maig, pel qual es determina el régim aplicable a la solelicitud i concessi6 de les
prestacions socials de caracter economic de dret subjectiu, i es concreten els requisits per al reconeixement
del dret a les prestacions creades, en desplegament de la Llei 13/2006, de 27 de juliol, de prestacions
socials de caracter economic. DOGC 31/05/2007

Llei 13/2006, de 27 de juliol, de Prestacions Socials de Caracter Economic de Catalunya, DOGC 04/08/2006
Llei 38/2003, de 17 de novembre, general de subvencions. BOE num. 276, 18/01/2003

DL 3/2002,de 24 de desembre pel qual s’aprova el Text refds de la Llei de finances publiques de Catalunya.
DOGC num. 3791A, 31/12/2002

Decret 179/1995, de 13 de juny de Reglament d’obres, activitats i serveis de les entitats locals de Catalunya
(ROAS), pel que fa al regim juridic dels convenis de colelaboracié que poden subscriure els ens locals. Art.
121.

Normativa:

- Aprovaci6 definitiva del Marc Normatiu del Programa de vacances per a infants i adolescents per a la
promocio d’activitats per a nois i noies fins als 17 anys, de I’Ajuntament de Barcelona. BOPB, 01/03/2002.
- Convocatoria de la campanya d’activitats de vacances per a infants i adolescents per a I’any 2020. BOPB
30/01/2020

- Protocol de la Campanya d’activitats de vacances per a infants i adolescents, 2020.
http://cido.diba.cat/normativa_local/9731404/protocol-de-la-campanya-dactivitats-de-vacances-destiu-
per-a-infants-i-adolescents-ajuntament-de-barcelona

Disposicio

Exp. CMAAD: 07/2020 Data de I’acta:

Dictamen: Eliminacié

Termini: 6 anys

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Especificacions: Eliminacid en el termini de 6 anys comptats des de la data de remissié dels comptes a
I’d0rgan o organs de control extern.

Eliminacié també de les solelicituds denegades i de les dades informades a I'aplicacid que donen suport a la
gestid i que informen de les quantitats dels ajuts atorgats.

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccid: Fins a la destruccid de I'expedient

Observacions: Conté majoritariament dades de caracter personal especialment protegides, vinculades als
drets dels menors, al dret a la intimitat i altres drets privats, (art. 21, LTAIPBG) com els vinculats a I'Us dels
serveis socials.

Comissio Nacional d’Avaluacio i Tria de la Documentacio

Codi TAAD: 297 DOGC: 3010

Especificacions CNAATD: TAAD 297: Ajuts econOmics per a les activitats de vacances, extraescolars i de
lleure per a infants i adolescents

Disposicid: eliminacio total.

Termini: sis anys comptats des de la remissid dels comptes anuals a la Sindicatura de Comptes o organs de
control extern

Regim d’accés: accés restringit, sense perjudici d’accés parcial.

Motivacid: pot contenir dades personals merament identificatives relacionades amb I'organitzacio, el
funcionament o I'activitat publica de I’Administracié. Majoritariament poden contenir dades personals de
categories especials de I’art. 9.1 del Reglament (UE) 2016/679 del Parlament Europeu i del Consell, de 27
d’abril de 2016. També poden contenir altres dades personals i dades de mateéries limitades o restringides
que podrien afectar als drets dels menors d’edat, intimitat i altres drets legitims.

Vigencia de la restriccid: fins a la destruccid de I'expedient.
Fonamentacio juridica: art. 21.1.e), 21.1.f), 23, 24.1, 24.2 i 25 de la Llei 19/2014, del 29 del desembre, de
transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern; art. 15.1, 15.2 i 15.3.d) de la Llei estatal 19/2013,

de 9 de desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern; i art. 36.1 de la Llei
10/2001, de 13 de juliol, d’arxius i gestié de documents.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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H200.01

Serie documental:
Fraccionaments de deutes tributaris i multes

Organ productor:
Departament d”Administracié d’Ingressos i Comptabilitat. Institut Municipal d’Hisenda

Funcié administrativa:
Els expedients de fraccionament recullen el procediment pel qual els contribuents sol-liciten el pagament a
terminis del deute que tinguin amb I’Ajuntament.

Els deutes tributaris altres de dret public la titularitat dels quals correspon a I’Ajuntament de Barcelona es
podran fraccionar en qualsevol moment, ja sigui en periode voluntari com en periode executiu, sempre i
guan no s’hagi notificat I'acord d’embargament dels béns i a excepciod dels casos recollits per la normativa
(deutes inferiors a 100€, multes en periode voluntari amb descompte...). En cas no efectuar el pagament
del fraccionament, es considera impagat i seguiran els terminis de cobrament del deute (voluntari o
executiu) en el que es trobés abans de solelicitar aquesta modalitat de pagament.

Es fraccionara el deute pendent (tributari o no) que tinguin un mateix contribuent en periode executiu,
també es podran acumular els carrecs que estiguin en periode voluntari. Es faran imports a fraccionar,
segons la normativa pot ser en un maxim de 24 terminis (2 anys) tot i que la unitat administrativa informa
qgue hi ha casos on s’ha negociat per ampliar fins a 5 anys. En els casos previstos caldra un pagament inicial
(imports superiors a 24.000 €, si s’ha incomplert fraccionaments anteriors, en el casos d’embargaments de
vehicles i immobles) i aportar un aval.

Els avals que es requereixen per fraccionament de deutes superiors als 24.000€, els emeten entitats
bancaries i cal aportar-ho en el termini de dos mesos des de I'acord de concessié de I'ajornament (a I'lMHB
no es notifica aquest acord) i ha de cobrir I'import del deute en periode voluntari, 'import dels interessos
de demorai el 25 % de la suma dels dos imports anteriors. La vigéncia de I'aval és una garantia que ha
d’excedir com a minim en 6 mesos la data de venciment dels terminis del fraccionament. Es gestiona des de
I'IMHB pero la custodia, execucié i retorn es fa des de Tresoreria de I’Ajuntament (a I'lMHB només disposen
copies).

Documents que integren I'expedient:

Original Copia

1. Sol-licitud, que contindra les seglients dades: Dades de I'obligat Identificacié del deute, Calendari de
pagament, Causes que motiven la sol-licitud, Proposta de terminis i condicions, Ordre de domiciliacié
bancaria, Data i signatura del sol-licitant.

2. Documents que acrediten la representacio de I'interessat/ada.

. Documents justificatius del deute.

. Autoliquidacid (en cas que no obri en el poder de I’Administracid).

. Resolucio (quan es gestiona a finestreta, la propia instancia, resol).

. Compromis d’aval solidari.

. Justificants de retorn de I’aval.

. Canvi de domiciliacié del fraccionament.

OO UL B~ W

Legislacio:
Comunitaria:

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Estatal Llei 58/2003, General Tributaria, del 17 de desembre (BOE nium. 302, de 18 de desembre de 2003).
Art 65.Reial Decret 939/2005, Reglament General de Recaptacio, del 29 de juliol (BOE nim. 210, de 2 de
setembre de 2005). Art 44.0rdre HAP/1781/2013, de 20 de setembre, per la qual s'aprova la Instruccio del
model normal de comptabilitat local. Regles 39 i 40.

Autonomica:

Local Estatut Municipal d'Hisenda (article 12 k) aprovats en sessié del Consell Plenari de 14 d'octubre de
2005. A l'article 3.1 es reconeix la potestat administrativa d’atorgar fraccionaments i ajornaments de
pagament, tant en periode voluntari com executiu.

Disposicio

Exp. CMAAD: 01/2021 Data de I’acta: 25/5/2021

Dictamen: Eliminacid

Termini: 6 anys

Especificacions: Eliminacié en el termini de 6 anys, comptats des de |la data de remissié dels comptes a
I’organ o organs de control extern.

Mostreig:

Transferencia: 1 any

Regim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccid: Fins a la destruccid de I'expedient

Observacions: Es una série documental que conté dades personals i tributaries i I'accés sera restringit, tal i
com es troba recollit I'accés a la informacid tributaria a la legislacié especifica.

Segons l'article 99.5 de la Llei 58/2003 General Tributaria I'accés als registres i documents que formin part
d’un expedient conclos només podran ser accessibles pels obligats tributaris que hagin estat part del
procediment, sense perjudici de I'article 95.

L'article 95 de la mateixa llei recull el caracter reservat de les dades amb transcendéncia tributaria:

“1. Los datos, informes o antecedentes obtenidos por la Administracidn tributaria en el desempefio de sus
funciones tienen caracter reservado y sélo podran ser utilizados para la efectiva aplicacidén de los tributos o
recursos cuya gestiéon tenga encomendada y para la imposicién de las sanciones que procedan, sin que
puedan ser cedidos o comunicados a terceros, salvo que la cesidn tenga por objeto:

a) La colaboracion con los érganos jurisdiccionales y el Ministerio Fiscal en la investigacion o persecucion de
delitos que no sean perseguibles Unicamente a instancia de persona agraviada.

b) La colaboracion con otras Administraciones tributarias a efectos del cumplimiento de obligaciones
fiscales en el ambito de sus competencias.

c) La colaboracidn con la Inspeccién de Trabajo y Seguridad Social y con las entidades gestoras y servicios
comunes de la Seguridad Social en la lucha contra el fraude en la cotizacidn y recaudacién de las cuotas del
sistema de Seguridad Social, asi como en la obtencién y disfrute de prestaciones a cargo de dicho sistema.
d) La colaboracidon con las Administraciones publicas para la lucha contra el delito fiscal y contra el fraude
en la obtencién o percepcidn de ayudas o subvenciones a cargo de fondos publicos o de la Unién Europea.
e) La colaboracion con las comisiones parlamentarias de investigacion en el marco legalmente establecido.
f) La proteccion de los derechos e intereses de los menores e incapacitados por los drganos jurisdiccionales
o el Ministerio Fiscal.
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g) La colaboracidn con el Tribunal de Cuentas en el ejercicio de sus funciones de fiscalizacién de la Agencia
Estatal de Administracién Tributaria.

h) La colaboracidon con los jueces y tribunales para la ejecucion de resoluciones judiciales firmes. La solicitud
judicial de informacidn exigira resolucién expresa en la que, previa ponderacion de los intereses publicos y
privados afectados en el asunto de que se trate y por haberse agotado los demas medios o fuentes de
conocimiento sobre la existencia de bienes y derechos del deudor, se motive la necesidad de recabar datos
de la Administracion tributaria.

i) La colaboracién con el Servicio Ejecutivo de la Comisidén de Prevencién del Blanqueo de Capitales e
Infracciones Monetarias, con la Comisidn de Vigilancia de Actividades de Financiacidn del Terrorismo y con
la Secretaria de ambas comisiones, en el ejercicio de sus funciones respectivas.

j) La colaboracion con érganos o entidades de derecho publico encargados de la recaudacion de recursos
publicos no tributarios para la correcta identificacion de los obligados al pago

k) La colaboracidn con las Administraciones publicas para el desarrollo de sus funciones, previa autorizacion
de los obligados tributarios a que se refieran los datos suministrados.

2. En los casos de cesién previstos en el apartado anterior, la informacidn de cardcter tributario deberd ser
suministrada preferentemente mediante la utilizacidn de medios informaticos o telematicos. Cuando las
Administraciones publicas puedan disponer de la informacion por dichos medios, no podran exigir a los
interesados la aportacion de certificados de la Administracion tributaria en relacién con dicha informacion.

3. La Administracidén tributaria adoptara las medidas necesarias para garantizar la confidencialidad de Ia
informacién tributaria y su uso adecuado.

Cuantas autoridades o funcionarios tengan conocimiento de estos datos, informes o antecedentes estaran
obligados al mas estricto y completo sigilo respecto de ellos, salvo en los casos citados. Con independencia
de las responsabilidades penales o civiles que pudieran derivarse, la infraccién de este particular deber de
sigilo se considerara siempre falta disciplinaria muy grave.

Cuando se aprecie la posible existencia de un delito no perseguible Unicamente a instancia de persona
agraviada, la Administracion tributaria deducird el tanto de culpa o remitira al Ministerio Fiscal relacion
circunstanciada de los hechos que se estimen constitutivos de delito. También podra iniciarse directamente
el oportuno procedimiento mediante querella a través del Servicio Juridico competente.

4. Los retenedores y obligados a realizar ingresos a cuenta sélo podrdn utilizar los datos, informes o
antecedentes relativos a otros obligados tributarios para el correcto cumplimiento y efectiva aplicacion de
la obligacién de realizar pagos a cuenta. Dichos datos deberdn ser comunicados a la Administracion
tributaria en los casos previstos en la normativa propia de cada tributo.

Salvo lo dispuesto en el parrafo anterior, los referidos datos, informes o antecedentes tienen caracter
reservado. Los retenedores y obligados a realizar ingresos a cuenta quedan sujetos al mas estricto y
completo sigilo respecto de ellos.”

Real Decreto 1065/2007, de 27 de juliol, pel que s’aprova el Reglament General de les actuacions i
procediment de gestio tributaria i del desenvolupament de normes comuns dels procediments d’aplicacio
de tributs.

“Articulo 94. Acceso a archivos y registros administrativos.

1. Los obligados tributarios que hayan sido parte en el procedimiento podran acceder a los registros y
documentos que formen parte de un expediente concluido en los términos y con las condiciones
establecidos en el articulo 99.5 de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria.
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2. El érgano que tramité el expediente resolvera sobre la peticién de acceso en el plazo maximo de un mes.
Transcurrido este plazo sin que de forma expresa se responda a la peticién de acceso, esta podra
entenderse desestimada.

Si la resolucion fuera estimatoria se dejara constancia en el expediente de dicho acceso.

3. El derecho de acceso llevara consigo el de obtener copia de los documentos cuyo examen sea autorizado
en los términos previstos en el articulo siguiente”

Comissio Nacional d’Avaluacio i Tria de la Documentacio

Codi TAAD: 584 DOGC: 8296

Especificacions CNAATD: Eliminacié total en el termini de 6 anys, comptats des de la data de remissié a la
Sindicatura de Comptes o organs de control extern.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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H202.01

Serie documental:
Beneficis fiscals tributaris

Organ productor:
Institut Municipal d'Hisenda de Barcelona

Funcié administrativa:

Els beneficis fiscals tributaris agrupen els procediments pels quals s’aplica una reduccié de I'import del
pagament en les quotes tributaries com a conseqiiencia d’una disminucié de la base imposable, la reduccid
de la quota tributaria, o els casos on no és aplicable ja que el subjecte esta exempt. Aquestes bonificacions i
exempcions poden venir sol-licitades pels interessats o tramitats d’ofici, segons I'impost i el tipus de
bonificacid.

L'IMHB gestiona tributs als que s’apliquen diferents beneficis fiscals, recollits en la legislacié i les
ordenances vigents al municipi.

Els beneficis fiscals que es tramiten a peticid dels interessats generen un expedient iniciat amb la sol-licitud
i que finalitza amb la notificacié de la resolucid.

Documents que integren |'expedient:

- Sol-licitud de l'interessat/da

- Documentacio acreditativa o justificativa

- Requeriment de documentacio + notificacié
- Proposta de desestimacio + notificacié

- Al-legacions a la proposta

- Resolucio

De la documentacié que es lliura al ciutada, es guarda una digitalitzacié al programari invesdoc i/o una
copia a I'expedient.

Séries relacionades:

C134 Recursos, ja que en cas de no donar-se el benefici es pot interposar un recurs

H128 Devolucions: en cas que es faci una devolucié de la totalitat o part de I'impost pagat
Modificacions del padré: La resolucié d’un benefici fiscal o una no subjeccié pot modificar el padré

Legislacio:

- Llei 58/2003, General Tributaria, del 17 de desembre (BOE niim. 302, de 18 de desembre de 2003)

- Reial Decret Legislatiu 2/2004, de 5 de marg, pel qual s'aprova el Text Refds de la Llei

reguladora de les Hisendes Locals. (BOE nim. 59, de 9 de marg). Art. 9. “Beneficis fiscals, regim i
compensacié”

- Real Decreto 1065/2007, de 27 de juliol, pel que s’aprova el Reglament general de les actuacions i
procediment de gestio tributaria i del desenvolupament de normes comuns dels procediments d’aplicacid
de tributs. (Articulo 94. Acceso a archivos y registros administratives)

- Estatut Municipal d'Hisenda (article 12 k) aprovats en sessié del Consell Plenari de 14

d'octubre de 2005. A I'article 3.1 es reconeix la potestat administrativa del reconeixement i I'atorgament de
beneficis fiscals.

- Ordenances municipals

Disposicio

Exp. CMAAD: 02/2020 Data de P'acta: 7/7/2020

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Dictamen: Eliminacid

Termini: 6 anys

Especificacions: Eliminacié en el termini de 6 anys comptats des de la remissié dels comptes als organs de
control externs.

Mostreig:

Transferéncia:

Regim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccid: Fins a la destruccid de I'expedient

Observacions: Es una série documental que conté dades personals i tributaries i I'accés sera restringit, tal i
com es troba recollit I'accés a la informacid tributaria a la legislacié especifica.

Segons 'article 99.5 de la Llei 58/2003 General Tributaria I'accés als registres i documents que fomin part
d’un expedient conclos només podran ser accessibles pels obligats tributari que hagi estat part del
procediment, sense perjudici de I'article 95. Aquest article recull el caracter reservat de les dades amb
transcendéncia tributaria.

Real Decreto 1065/2007, de 27 de juliol, pel que s’arpooba el Reglament General de les actuacions i
procediment de gestid tributaria i del desenvolupament de normes comuns dels procediments d’aplicacié
de tributs. L'article 94 “Accés a arxius i registres administratius” informa que els obligats tributaris podran
accedir a I'expedient.

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacid

Codi TAAD: 1069 DOGC: 8914

Especificacions CNAATD: Disposicid: eliminacio total.

Termini: sis anys, comptats des de la data de remissié dels comptes anuals a la Sindicatura de Comptes o
organs de control extern.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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H221.01

Serie documental:
Embargaments

Organ productor:
Institut Municipal d'Hisenda de Barcelona

Funcié administrativa:

Recaptacio coercitiva, en periode executiu, per al cobrament d'un deute de dret public (tributs, preus
publics, sancions) mitjancant I'execucié forgosa de béns i drets del patrimoni del deutor que no ha complert
I’obligacid en periode voluntari. Comporta |'exigéncia dels interessos de demora i dels recarrecs de cada
fase del periode executiu i, si escau, de les costes del procediment de constrenyiment.

Els carrecs, en una primera fase, s’aplicaran sobre els béns del deutor (provisié de constrenyiment,
embargaments dineraris, de drets i béns, subhasta) i, si no es fan efectius, se cercaran altres obligats
diferents al deutor (responsables, successors) o es procedira a la baixa d’ofici del deute (declaracio de fallit
o incobrable, cancel-lacié del deute).

La Norma H221.01 aplica a les series documentals seglients:

H250 Provisid de constrenyiment

H248 Embargaments de comptes corrents i devolucions tributaries
H216 Embargaments de béns immobles

H217 Embargaments de vehicles

H220 Embargaments de lloguers

H233 Embargaments de sous, salaris i pensions

H218 Subhasta béns immobles embargaments

H219 Subhasta vehicles embargats

Tenen Norma propia les series documentals seglients:
H251 Gesti6 activa del deute tributari

H252 Derivacié de responsabilitat de deute

H253 Successio del deute

H254 Baixa de deute

Documents que integren I'expedient:

1. Inici del procediment de constrenyiment:

- Provisié de constrenyiment (signada per relacié d’aprovacio o individualment)
- Notificacid de la provisioé de constrenyiment

- Carta de pagament

- Acusament de rebuda

2. En cas d’embargament de béns i drets del contribuent:

2.1. En cas d’embargament de comptes bancaris i de devolucions tributaries
- Diligéncies a les entitats bancaries

- Diligéncia d’embargament notificada al deutor

- Acusament de recepcid de notificacio

- Peticié de compensacié a Comptabilitat

- Informe d’embargaments i aixecaments realitzats
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- Ordre individual d’aixecament d’embargament de compte
- Comunicacions amb I’Agencia Tributaria de Catalunya (ATC)

2.2 En cas d’embargaments de lloguers o sous

- Requeriment d'informacié sobre béns a embargar

- Documents informatius sobre béns del deutor

- Diligéncia d’embargament i notificacid a I'obligat

- Sol-licitud de carta de pagament per fer els ingressos mensuals de lloguers/sous
- Document informatiu de la fi del lloguer/contracte (contracte, comunicacié extincid)
- Al-legacid

- Resolucio (d’al-legacions)

- Notificacid de cancel-lacié o suspensié d’embargament

- Diligencia de modificacid del deute (si s’avancen pagaments)

- Diligéncia de tancament

- Comunicat al deutor/pagador (quota a ingressar)

2.3 En cas d’embargament de béns mobles o immobles

- Notificacié diligéncia d’actuacié prévia a I'embargament

- Requeriment d'informacid/certificacions sobre: béns a embargar, situacié de les carregues al creditor
preferent o al Registre, recursos pendents, execucio hipotecaria

- Documents informatius/informes/ certificats sobre béns i situacié del deutor (Registre Propietat, DGC,
Jutjats, altres AAPP...)

- Certificat d’adequacié de Secretaria Delegada

- Informe d’actuacions de constrenyiment i proposta d’alienacio

- Diligéncia d’embargament i notificacid a I'obligat

- Notificacid diligencia embargament en garantia de fraccionament

- Informe de taxacié del bé embargat

- Valoracio del bé i notificacié al deutor

- Manament de captura, precinte de vehicle; acta de precinte

- Manament d’anotacié preventiva d’embargament en el Registre de Propietat Notificacié de cancel-lacié o
suspensio d’embargament

- Diligéncia de modificacid del deute (si s’avancen pagaments)

- Nota de despatx del Registre certificant la inscripcié

- Al-legacid

- Resolucio (d’al-legacions)

- Comunicat d’inici dels tramits de subhasta al deutor

- Comunicat de finalitzacié d’expedient (si hi ha hagut pagament)

2.4. En cas que es cancel-li el deute o I'embargament es declari indegut:

- Manament de cancel-lacié d’anotacio preventiva d’embargament

- Ofici de cancel-lacié de manament de captura, precinte i diposit

- Acta de desprecinte de vehicle

- Notificacié de cancel-lacié de subhasta

- Comunicat de subhasta d'immoble deserta

- Comunicat de posada a disposicié del vehicle al titular (deute no satisfet amb la subhasta)
- Diligéncia de renuncia a I'adjudicacio del bé

- Comunicat de bé no adjudicat

- Comunicacio de finalitzacié de 'embargament.
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3. En cas de subhasta publica dels béns embargats o aportats com a garantia:

- Acord de subhasta dels béns embargats

- Informe de conformitat juridica per adjudicacié en subhasta

- Notificacid de la subhasta a la persona deutora i a tercers interessats.

- Anunci de la subhasta al butlleti oficial corresponent (anunci, bases, justificant de publicacid, rebut de
taxa.

- Certificats del centre gestor de subhastes electroniques (millor postura; postura amb reserva; tancament
de subhasta)

- Nomenament de la Mesa de la Subhasta

- Acta de celebracié de subhasta

- Ofici de sol-licitud de sobrant de subhasta al creditor preferent

- Rebut de remat

- Acta d'adjudicacid i certificat dels béns subhastats i notificacié a I’adjudicatari, deutor i interessats

- Requeriment de pagament del deute al nou titular

- Ofici de cancel-lacié de les inscripcions i anotacions posteriors no preferents

- Comunicat del resultat del procediment d'alienacié

- Comunicat d'immoble desert

- Comunicat del dret de tempteig

- Diligéncia d’actualitzacié del deute

Series antecedents:
No existeixen series antecedents

Séries relacionades:

- H200 Fraccionaments de deutes tributaris i multes (TAAD 584)

- Compensacions del deute tributari (resolucié de la CNAATD 49/2018, d'11 d'octubre de 2018).
- Garanties i diposits (TAAD 915)

Legislacio:

- Llei 58/2003, de 17 de desembre, general tributaria.

- Reial decret 939/2005, de 29 de juliol, pel qual s'aprova el Reglament general de recaptacio.

- Reial Decret 1071/2017, de 29 de desembre, pel qual es modifica el Reglament General de Recaptacid, de
29 de juliol.

- Llei 1/2000, de 7 de gener, d'enjudiciament civil.

- Decret de 14 de febrer de 1947, pel qual s'aprova el Reglament hipotecari.

- Decret legislatiu 3/2002, de 24 de desembre, pel qual s'aprova el Text refds de la Llei de finances
publiques de Catalunya.

- Llei 17/2017, de I'1 d'agost, del Codi tributari de Catalunya i d'aprovacio dels llibres primer, segon i tercer,
relatius a I'Administracio tributaria de la Generalitat.

- Decret 41/2019, de 19 de febrer, de creacid i funcionament dels mitjans electronics, informatics i
telematics per a la celebracié de subhastes publiques electroniques per part de I'Agencia Tributaria de
Catalunya.

- Resolucié VEH/1295/2019, de 13 de maig, de desplegament del Decret 41/2019, de 19 de febrer, de
creacid i funcionament dels mitjans electronics, informatics i telematics per a la celebracié de subhastes
publiques electroniques per part de I'Agéncia Tributaria de Catalunya

- Llei 7/1985, de 2 d'abril, reguladora de les bases del régim local.

- Reial decret legislatiu 2/2004, de 5 de marg, pel qual s'aprova el text refds de la Llei reguladora de les
hisendes locals.

- Llei 1/2006, de 13 de marg, per la qual es regula el régim especial del municipi de Barcelona
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- Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del Procediment administratiu comu de les administracions publiques. art. 47
- Resolucidé VEH/459/2021, de 18 de febrer, per la qual es dona publicitat al Conveni Unic de col-laboracid
entre I'Agencia Tributaria de Catalunya i I'Institut Municipal d'Hisenda de Barcelona en matéria tributaria.
- Resolucié VEH/577/2017, de 13 de marg, per la qual es dona publicitat al Conveni de col-laboracié entre
I'Agéncia Tributaria de Catalunya i I'Ajuntament de Barcelona per a la recaptacié en periode executiu
d'ingressos tributaris i altres ingressos de dret public de I'Ajuntament de Barcelona.

- Resolucio de 14 de desembre de 2000, de la Direccién General de la Agencia Estatal de Administracién
Tributaria, per la qual s'estableix el procediment per efectuar per mitjans telematics I'embargament de
diners en comptes oberts en entitats de diposit per a diligencies de quantia igual o inferior a 4.000 euros
(655.544 pessetes)

- Resolucio de 26 de marg de 2021, de Direccién del Servicio de Planificacion y Relaciones Institucionales de
la Agencia Estatal de Administracién Tributaria, per la qual es publica el Conveni amb la Federacion
Espanola de Municipios y Provincias, en mateéria d'intercanvi d'informacié tributaria i col-laboracié en la
gestid recaptatoria amb les entitats locals.

- Ordenances fiscals de I’Ajuntament de Barcelona

- Estatuts de I'organisme autonom local “Institut Municipal d’Hisenda de Barcelona”

- Procediments interns de I'Institut Municipal d’Hisenda

Derogatoria:

Aquesta norma deroga les normes seglients:

H130.01 Embargaments: Minutes de Valoracions d'Immobles

H130.02 Embargaments: Béns Mobles

H130.03 Embargaments: Béns Immobles

H124.02 Recaptacié: Expedients d'apressament/constrenyiment sobre patrimoni individual.
Disposicio

Exp. CMAAD: 3/2024 Data de I’acta: 12/7/2024

Dictamen: Eliminacid

Termini: 6 anys

Especificacions: Eliminacié total en el termini de 6 anys, comptats des de la data de remissié a la
Sindicatura de Comptes o organs de control extern.

Mostreig: No aplica

Transferéncia: No aplica

Reégim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccié: 50 anys

Observacions: Restringit, sense perjudici d’accés parcial.

Motivacid: conté dades personals que no s6n merament identificatives, directament relacionades amb
I’organitzacid; també conté dades de categories especials i relatives a infraccions penals i administratives; i
dades relatives a la intimitat, com I'acreditacié de circumstancies socials, economiques o familiars
(empadronament, nivell de renda, informacid de serveis socials, etc) o vida personal (filiacio, situacio
conjugal).

Fonamentacié juridica: art. 21.1.c), 21.2 i 25 de la Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia,
accés a la informacié publica i bon govern; art. 70.2 del Decret 8/2021, de 9 de febrer, sobre la
transparéncia i el dret d'accés a la informacié publica; art. 14.1.h) i 16 de la Llei estatal 19/2013, de 9 de
desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern; art. 95 99.5 de la Llei 58/2003, de
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17 de desembre, general tributaria; art. 36.1 de la Llei 10/2001, de 13 de juliol, d’arxius i gestié de
documents.

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Codi TAAD: 35 DOGC: 2022

Especificacions CNAATD: Eliminacio total en el termini de sis anys, comptats des de la remissio dels
comptes anuals a la Sindicatura

de Comptes o organs de control extern.
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H251.01

Serie documental:
Gestio activa del deute tributari

Organ productor:
Institut Municipal d'Hisenda de Barcelona

Funcié administrativa:

Gestionar de forma personalitzada el cobrament d'un deute de dret public, en periode voluntari o en
periode executiu. S'aplica a un deute de gran volum si és en periode voluntari o quan es requereixen
condicions de garantia especials, com els fraccionaments de deute d’imports grans. Les mateixes condicions
s'apliquen per al cobrament en periode executiu.

Documents que integren I'expedient:

- Certificats o informes acreditatius de la situacié del deutor (de registres publics, DGT, administracid
tributaria, bancaris, judicials, informes comercials, etc)

- Informe intern (antecedents a partir d’expedients anteriors)

- Sol-licitud del deutor de gestié del deute

- Comunicats al deutor

- Requeriment de deute pendent

- Requeriment de documentacio

- Citacié per a entrevista

- Informe sobre sol-licitud de fraccionament (recomanant que sigui estimat o desestimat)
- Informe d’accions de gestié activa

- Liquidacié

- Autoliquidacio

- Carta de pagament

- Justificant de pagament.

Series antecedents:
No existeixen series antecedents

Séries relacionades:

- H200 Fraccionaments de deutes tributaris i multes (TAAD 584)

- Compensacions del deute tributari (resolucié de la CNAATD 49/2018, d'11 d'octubre de 2018).
- Garanties i diposits (TAAD 915)

Legislacio:

- Llei 58/2003, de 17 de desembre, general tributaria.

- Reial decret 939/2005, de 29 de juliol, pel qual s'aprova el Reglament general de recaptacio.

- Reial Decret 1071/2017, de 29 de desembre, pel qual es modifica el Reglament General de Recaptacid, de
29 de juliol.

- Llei 1/2000, de 7 de gener, d'enjudiciament civil.

- Decret de 14 de febrer de 1947, pel qual s'aprova el Reglament hipotecari.

- Decret legislatiu 3/2002, de 24 de desembre, pel qual s'aprova el Text refds de la Llei de finances
publiques de Catalunya.

- Llei 17/2017, de I'1 d'agost, del Codi tributari de Catalunya i d'aprovacié dels llibres primer, segon i tercer,
relatius a I'Administracio tributaria de la Generalitat.
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- Decret 41/2019, de 19 de febrer, de creacié i funcionament dels mitjans electronics, informatics i
telematics per a la celebracid de subhastes publiques electroniques per part de I'Agéncia Tributaria de
Catalunya.

- Resolucié VEH/1295/2019, de 13 de maig, de desplegament del Decret 41/2019, de 19 de febrer, de
creacid i funcionament dels mitjans electronics, informatics i telematics per a la celebracid de subhastes
publiques electroniques per part de I'Agéncia Tributaria de Catalunya

- Llei 7/1985, de 2 d'abril, reguladora de les bases del régim local.

- Reial decret legislatiu 2/2004, de 5 de marg, pel qual s'aprova el text refds de la Llei reguladora de les
hisendes locals.

- Llei 1/2006, de 13 de marg, per la qual es regula el réegim especial del municipi de Barcelona

- Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del Procediment administratiu comu de les administracions publiques. art. 47
- Resolucié VEH/459/2021, de 18 de febrer, per la qual es dona publicitat al Conveni Unic de col:-laboracid
entre I'Agencia Tributaria de Catalunya i I'Institut Municipal d'Hisenda de Barcelona en materia tributaria.
- Resolucié VEH/577/2017, de 13 de marg, per la qual es dona publicitat al Conveni de col-laboracié entre
I'Agencia Tributaria de Catalunya i I'Ajuntament de Barcelona per a la recaptacié en periode executiu
d'ingressos tributaris i altres ingressos de dret public de I'Ajuntament de Barcelona.

- Resolucio de 14 de desembre de 2000, de la Direccion General de la Agencia Estatal de Administracién
Tributaria, per la qual s'estableix el procediment per efectuar per mitjans telematics I'embargament de
diners en comptes oberts en entitats de diposit per a diligéncies de quantia igual o inferior a 4.000 euros
(655.544 pessetes)

- Resolucio de 26 de marg de 2021, de Direccidn del Servicio de Planificacién y Relaciones Institucionales de
la Agencia Estatal de Administracidn Tributaria, per la qual es publica el Conveni amb la Federacién
Espafiola de Municipios y Provincias, en materia d'intercanvi d'informacio tributaria i col-laboracid en la
gestid recaptatoria amb les entitats locals.

- Ordenances fiscals de I’Ajuntament de Barcelona

- Estatuts de I'organisme autonom local “Institut Municipal d’Hisenda de Barcelona”

- Procediments interns de I'Institut Municipal d’Hisenda

Disposicio

Exp. CMAAD: 3/2024 Data de I’acta:

Dictamen: Eliminacio

Termini: 6 anys

Especificacions: Eliminacié total en el termini de 6 anys, comptats des de la data de remissié a la
Sindicatura de Comptes o organs de control extern.

Mostreig: No aplica

Transferencia: No aplica

Regim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccid: Fins a la destruccid de I'expedient

Observacions: Restringit, sense perjudici d’accés parcial.

Motivacid: conté dades personals que no s6n merament identificatives, directament relacionades amb
I’organitzacid; també conté dades de categories especials i relatives a infraccions penals i administratives; i
dades relatives a la intimitat, com I'acreditacié de circumstancies socials, economiques o familiars
(empadronament, nivell de renda, informacid de serveis socials, etc) o vida personal (filiacio, situacio
conjugal).

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 35 DOGC: 2022
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Especificacions CNAATD: Eliminacio total en el termini de sis anys, comptats des de la remissio dels
comptes anuals a la Sindicatura
de Comptes o organs de control extern.

Régim d'accés: Restringit, sense perjudici d’accés parcial.

Motivacid: conté dades personals que no s6n merament identificatives, directament relacionades amb
I’organitzacid; també conté dades de categories especials i relatives a infraccions penals i administratives; i
dades relatives a la intimitat.

Fonamentacio juridica: art. 21.1.c), 21.2 i 25 de la Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia,
accés a la informacié publica i bon govern; art. 70.2 del Decret 8/2021, de 9 de febrer, sobre la
transparéncia i el dret d'accés a la informacié publica; art. 14.1.h) i 16 de la Llei estatal 19/2013, de 9 de
desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern; art. 95 i 99.5 de la Llei 58/2003, de
17 de desembre, general tributaria; art. 36.1 de la Llei 10/2001, de 13 de juliol, d’arxius i gesti6 de
documents.
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H252.01

Série documental:
Derivacio de responsabilitat de deute

Organ productor:
Institut Municipal d'Hisenda de Barcelona

Funcié administrativa:

Accions per a derivar el pagament del deute del deutor inicial a un altre declarat com a responsable en base
als requisits establerts per llei, ja sigui de manera subsidiaria o solidaria.

Aquestes actuacions s'apliquen en cas que no existeixin béns o drets embargables per cobrar el crédit, es
desconegui la seva existencia, siguin insuficients o no realitzables, en aquest cas I'0rgan de recaptacio
haura de declarar fallit I'obligat de pagament i podra intentar adrecar I'accié de cobrament a altres
responsables tributaris (solidaris i subsidiaris) o als successors en el cas d’un deutor difunt.

Documents que integren I'expedient:

- Informe justificatiu d’antecedents i proposta d’inici d’expedient de derivacié.
- Acord d’inici d’expedient i notificacié al deutor

- Notificacid d’obertura de tramit d’audiencia

- Al-legacions (poden incloure aportacié de documents)

- Sol-licitud de vista de I'expedient

- Enviament expedient conformat amb antecedents i evidéencia de I’entrega
- Sol-licitud d’allargament del termini d’al-legacions.

- Resoluciod de derivacié de responsabilitat

- Notificacid de la resolucid al deutor

- Carta de pagament enviada al deutor

Documentacié relacionada amb actuacions d'investigacio que fa I'Administracio (cerca d'altres
responsables, solvéncia d'altres responsables...). Entre aquesta documentacio hi pot haver requeriments a
altres organismes, informes fets per I'AEAT o pel Registre de la Propietat, entre d'altres.

Series antecedents:
No existeixen series antecedents

Séries relacionades:

- H200 Fraccionaments de deutes tributaris i multes (TAAD 584)

- Compensacions del deute tributari (resolucié de la CNAATD 49/2018, d'11 d'octubre de 2018).
- Garanties i diposits (TAAD 915)

Legislacio:

- Llei 58/2003, de 17 de desembre, general tributaria.

- Reial decret 939/2005, de 29 de juliol, pel qual s'aprova el Reglament general de recaptacio.

- Reial Decret 1071/2017, de 29 de desembre, pel qual es modifica el Reglament General de Recaptacid, de
29 de juliol.

- Llei 1/2000, de 7 de gener, d'enjudiciament civil.

- Decret de 14 de febrer de 1947, pel qual s'aprova el Reglament hipotecari.
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- Decret legislatiu 3/2002, de 24 de desembre, pel qual s'aprova el Text refds de la Llei de finances
publiques de Catalunya.

- Llei 17/2017, de I'1 d'agost, del Codi tributari de Catalunya i d'aprovacié dels llibres primer, segon i tercer,
relatius a I'Administracio tributaria de la Generalitat.

- Decret 41/2019, de 19 de febrer, de creacié i funcionament dels mitjans electronics, informatics i
telematics per a la celebracié de subhastes publiques electroniques per part de I'Agencia Tributaria de
Catalunya.

- Resolucié VEH/1295/2019, de 13 de maig, de desplegament del Decret 41/2019, de 19 de febrer, de
creacid i funcionament dels mitjans electronics, informatics i telematics per a la celebracid de subhastes
publiques electroniques per part de I'Agéncia Tributaria de Catalunya

- Llei 7/1985, de 2 d'abril, reguladora de les bases del régim local.

- Reial decret legislatiu 2/2004, de 5 de marg, pel qual s'aprova el text refds de la Llei reguladora de les
hisendes locals.

- Llei 1/2006, de 13 de marg, per la qual es regula el régim especial del municipi de Barcelona

- Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del Procediment administratiu comu de les administracions publiques. art. 47
- Resolucié VEH/459/2021, de 18 de febrer, per la qual es dona publicitat al Conveni Unic de col-laboracié
entre I'Agencia Tributaria de Catalunya i I'Institut Municipal d'Hisenda de Barcelona en mateéria tributaria.
- Resolucié VEH/577/2017, de 13 de marg, per la qual es dona publicitat al Conveni de col-laboracié entre
I'Agencia Tributaria de Catalunya i I'Ajuntament de Barcelona per a la recaptacié en periode executiu
d'ingressos tributaris i altres ingressos de dret public de I'Ajuntament de Barcelona.

- Resolucio de 14 de desembre de 2000, de la Direccion General de la Agencia Estatal de Administracién
Tributaria, per la qual s'estableix el procediment per efectuar per mitjans telematics I'embargament de
diners en comptes oberts en entitats de diposit per a diligéncies de quantia igual o inferior a 4.000 euros
(655.544 pessetes)

- Resolucio de 26 de marg de 2021, de Direccién del Servicio de Planificacion y Relaciones Institucionales de
la Agencia Estatal de Administraciéon Tributaria, per la qual es publica el Conveni amb la Federacion
Espafiola de Municipios y Provincias, en materia d'intercanvi d'informacid tributaria i col-laboracié en la
gestid recaptatoria amb les entitats locals.

- Ordenances fiscals de I’Ajuntament de Barcelona

- Estatuts de I'organisme autonom local “Institut Municipal d’Hisenda de Barcelona”

- Procediments interns de I'Institut Municipal d’Hisenda

Disposicio

Exp. CMAAD: 3/2024 Data de I’acta:

Dictamen: Eliminacid

Termini: 6 anys

Especificacions: Eliminacié total en el termini de 6 anys, comptats des de la data de remissié a la
Sindicatura de Comptes o organs de control extern.

Mostreig: No aplica

Transferencia: No aplica

Observacions: Restringit, sense perjudici d’accés parcial.

Motivacid: conté dades personals que no s6n merament identificatives, directament relacionades amb
I’organitzacid; també conté dades de categories especials i relatives a infraccions penals i administratives; i
dades relatives a la intimitat, com I'acreditacié de circumstancies socials, economiques o familiars
(empadronament, nivell de renda, informacié de serveis socials, etc) o vida personal (filiacio, situacié
conjugal).

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 35 DOGC: 2022

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Especificacions CNAATD: Eliminacio total en el termini de sis anys, comptats des de la remissio dels
comptes anuals a la Sindicatura
de Comptes o organs de control extern.

Régim d'accés: restringit, sense perjudici d’accés parcial.

Motivacid: conté dades personals que no s6n merament identificatives, directament relacionades amb
I’organitzacid; també conté dades de categories especials i relatives a infraccions penals i administratives; i
dades relatives a la intimitat.

Fonamentacio juridica: art. 21.1.c), 21.2 i 25 de la Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia,
accés a la informacié publica i bon govern; art. 70.2 del Decret 8/2021, de 9 de febrer, sobre la
transparéncia i el dret d'accés a la informacié publica; art. 14.1.h) i 16 de la Llei estatal 19/2013, de 9 de
desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern; art. 95 i 99.5 de la Llei 58/2003, de
17 de desembre, general tributaria; art. 36.1 de la Llei 10/2001, de 13 de juliol, d’arxius i gesti6 de
documents.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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H253.01

Serie documental:
Successio del deute

Organ productor:
Institut Municipal d'Hisenda de Barcelona

Funcié administrativa:
Gestionar el cobrament del deute pendent d’un obligat tributari difunt, adrecat als seus successors.

Documents que integren I'expedient:

- Comunicat al deutor d’inici d’expedient

- Inici de I'expedient per sol-licitud o declaracié de I’'hereu del deute

- Documents d’acreditacié d’hereu (document d’acceptacié heréencia, testament)
- Carta de pagament enviada al deutor

- Requeriment d’informacid i notificacié

Series antecedents:
No existeixen series antecedents

Séries relacionades:

- H200 Fraccionaments de deutes tributaris i multes (TAAD 584)

- Compensacions del deute tributari (resolucié de la CNAATD 49/2018, d'11 d'octubre de 2018).
- Garanties i diposits (TAAD 915)

Legislacio:

- Llei 58/2003, de 17 de desembre, general tributaria.

- Reial decret 939/2005, de 29 de juliol, pel qual s'aprova el Reglament general de recaptacio.

- Reial Decret 1071/2017, de 29 de desembre, pel qual es modifica el Reglament General de Recaptacid, de
29 de juliol.

- Llei 1/2000, de 7 de gener, d'enjudiciament civil.

- Decret de 14 de febrer de 1947, pel qual s'aprova el Reglament hipotecari.

- Decret legislatiu 3/2002, de 24 de desembre, pel qual s'aprova el Text refds de la Llei de finances
publiques de Catalunya.

- Llei 17/2017, de I'1 d'agost, del Codi tributari de Catalunya i d'aprovacié dels llibres primer, segon i tercer,
relatius a I'Administracio tributaria de la Generalitat.

- Decret 41/2019, de 19 de febrer, de creacid i funcionament dels mitjans electronics, informatics i
telematics per a la celebracié de subhastes publiques electroniques per part de I'Agencia Tributaria de
Catalunya.

- Resolucié VEH/1295/2019, de 13 de maig, de desplegament del Decret 41/2019, de 19 de febrer, de
creacio i funcionament dels mitjans electronics, informatics i telematics per a la celebracid de subhastes
publiques electroniques per part de I'Agéncia Tributaria de Catalunya

- Llei 7/1985, de 2 d'abril, reguladora de les bases del régim local.

- Reial decret legislatiu 2/2004, de 5 de marg, pel qual s'aprova el text refds de la Llei reguladora de les
hisendes locals.

- Llei 1/2006, de 13 de marg, per la qual es regula el régim especial del municipi de Barcelona

- Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del Procediment administratiu comu de les administracions publiques. art. 47

Data d’actualitzacid: juny 2025
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- Resolucidé VEH/459/2021, de 18 de febrer, per la qual es dona publicitat al Conveni Unic de col-laboracid
entre I'Agencia Tributaria de Catalunya i I'Institut Municipal d'Hisenda de Barcelona en materia tributaria.
- Resolucié VEH/577/2017, de 13 de marg, per la qual es dona publicitat al Conveni de col-laboracié entre
I'Agéncia Tributaria de Catalunya i I'Ajuntament de Barcelona per a la recaptacié en periode executiu
d'ingressos tributaris i altres ingressos de dret public de I'Ajuntament de Barcelona.

- Resolucio de 14 de desembre de 2000, de la Direccién General de la Agencia Estatal de Administracién
Tributaria, per la qual s'estableix el procediment per efectuar per mitjans telematics I'embargament de
diners en comptes oberts en entitats de diposit per a diligencies de quantia igual o inferior a 4.000 euros
(655.544 pessetes)

- Resolucio de 26 de marg de 2021, de Direccién del Servicio de Planificacion y Relaciones Institucionales de
la Agencia Estatal de Administracién Tributaria, per la qual es publica el Conveni amb la Federacion
Espafiola de Municipios y Provincias, en materia d'intercanvi d'informacid tributaria i col-laboracié en la
gestid recaptatoria amb les entitats locals.

- Ordenances fiscals de I’Ajuntament de Barcelona

- Estatuts de I'organisme autonom local “Institut Municipal d’Hisenda de Barcelona”

- Procediments interns de I'Institut Municipal d’Hisenda

Disposicio

Exp. CMAAD: 3/2024 Data de I’acta:

Dictamen: Eliminacid

Termini: 6 anys

Especificacions: Eliminacié total en el termini de 6 anys, comptats des de la data de remissié a la
Sindicatura de Comptes o organs de control extern.

Mostreig: No aplica

Transferéncia: No aplica

Regim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccid: Fins a la destruccio de I'expedient

Observacions: Restringit, sense perjudici d’accés parcial.

Motivacid: conté dades personals que no sén merament identificatives, directament relacionades amb
I’organitzacid; també conté dades de categories especials i relatives a infraccions penals i administratives; i
dades relatives a la intimitat, com I'acreditacié de circumstancies socials, econdmiques o familiars
(empadronament, nivell de renda, informacié de serveis socials, etc) o vida personal (filiacio, situacié
conjugal).

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacid

Codi TAAD: 35 DOGC: 2022

Especificacions CNAATD: Eliminacié total en el termini de sis anys, comptats des de la remissié dels
comptes anuals a la Sindicatura

de Comptes o organs de control extern.

Reégim d'accés: Restringit, sense perjudici d’accés parcial.

Motivacid: conté dades personals que no s6n merament identificatives, directament relacionades amb
I’organitzacid; també conté dades de categories especials i relatives a infraccions penals i administratives; i
dades relatives a la intimitat.

Fonamentacio juridica: art. 21.1.c), 21.2 i 25 de la Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia,
accés a la informacié publica i bon govern; art. 70.2 del Decret 8/2021, de 9 de febrer, sobre la

Data d’actualitzacid: juny 2025
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transparéncia i el dret d'accés a la informacio publica; art. 14.1.h) i 16 de la Llei estatal 19/2013, de 9 de
desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern; art. 95 i 99.5 de la Llei 58/2003, de

17 de desembre, general tributaria; art. 36.1 de la Llei 10/2001, de 13 de juliol, d’arxius i gestié de
documents.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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H254.01

Serie documental:
Baixa de deute

Organ productor:
Institut Municipal d'Hisenda de Barcelona

Funcié administrativa:
Gestionar la baixa d’un deute de dret public, ja sigui per cancel-lacié (incobrable, fallit, per prescripcio,
defuncio del deutor o altres) o per anul-lacié (improcedéencia del deute).

Documents que integren I'expedient:

En cas de declaracié de deutor fallit i crédit incobrable:

- Sol-licitud de fallit (en expedients iniciats per una reclamacié del deutor)

- Certificats o informes acreditatius de la situacié del deutor (de Registres publics, DGT, administracié
tributaria, bancaris, judicials, informes comercials, etc)

- Informe justificatiu de proposta de declaracio de fallit

- Declaracio de fallit

- Declaracié de deute incobrable

- Relacio de carrecs cancel-lats

En cas d’embargament amb resultat negatiu de comptes corrents de municipis fora de Barcelona portat a
terme per conveni amb I'ATC:

- Informe justificatiu de declaracié de credits incobrables

- Resolucio de crédit incobrable

En cas de prescripcio:

- Informe de credits prescrits

- Declaracid de crédits prescrits
- Informes de carrecs cancel-lats

En cas de deute de difunts (quan no s’ha pogut resoldre per derivacié del deute a successors):
- Resolucio de cancel-lacié de deutes de deutors en estat difunt
- Informes de carrecs cancel-lats

En cas de deutes de baix import (aplicant criteris de costos i eficiéncia)
- Resolucio de cancel-lacié de deutes de baix import
- Informes de carrecs cancel-lats

Series antecedents:
No existeixen series antecedents

Séries relacionades:

- H200 Fraccionaments de deutes tributaris i multes (TAAD 584)

- Compensacions del deute tributari (resolucié de la CNAATD 49/2018, d'11 d'octubre de 2018).
- Garanties i diposits (TAAD 915)

Data d’actualitzacid: juny 2025

347



Ajuntament Arxiu
de Barcelona BE.N

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

Legislacio:

- Llei 58/2003, de 17 de desembre, general tributaria.

- Reial decret 939/2005, de 29 de juliol, pel qual s'aprova el Reglament general de recaptacioé.

- Reial Decret 1071/2017, de 29 de desembre, pel qual es modifica el Reglament General de Recaptacid, de
29 de juliol.

- Llei 1/2000, de 7 de gener, d'enjudiciament civil.

- Decret de 14 de febrer de 1947, pel qual s'aprova el Reglament hipotecari.

- Decret legislatiu 3/2002, de 24 de desembre, pel qual s'aprova el Text refds de la Llei de finances
publiques de Catalunya.

- Llei 17/2017, de I'1 d'agost, del Codi tributari de Catalunya i d'aprovacié dels llibres primer, segon i tercer,
relatius a I'Administracio tributaria de la Generalitat.

- Decret 41/2019, de 19 de febrer, de creacié i funcionament dels mitjans electronics, informatics i
telematics per a la celebracid de subhastes publiques electroniques per part de I'Agéncia Tributaria de
Catalunya.

- Resolucidé VEH/1295/2019, de 13 de maig, de desplegament del Decret 41/2019, de 19 de febrer, de
creacié i funcionament dels mitjans electronics, informatics i telematics per a la celebracié de subhastes
publiques electroniques per part de I'Agencia Tributaria de Catalunya

- Llei 7/1985, de 2 d'abril, reguladora de les bases del régim local.

- Reial decret legislatiu 2/2004, de 5 de marg, pel qual s'aprova el text refdés de la Llei reguladora de les
hisendes locals.

- Llei 1/2006, de 13 de marg, per la qual es regula el régim especial del municipi de Barcelona

- Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del Procediment administratiu comu de les administracions publiques. art. 47
- Resolucié VEH/459/2021, de 18 de febrer, per la qual es dona publicitat al Conveni Unic de col-laboracid
entre I'Agencia Tributaria de Catalunya i I'Institut Municipal d'Hisenda de Barcelona en matéria tributaria.
- Resolucié VEH/577/2017, de 13 de marg, per la qual es dona publicitat al Conveni de col-laboracié entre
I'Agéncia Tributaria de Catalunya i I'Ajuntament de Barcelona per a la recaptacié en periode executiu
d'ingressos tributaris i altres ingressos de dret public de I'Ajuntament de Barcelona.

- Resolucio de 14 de desembre de 2000, de la Direccién General de la Agencia Estatal de Administracién
Tributaria, per la qual s'estableix el procediment per efectuar per mitjans telematics I'embargament de
diners en comptes oberts en entitats de diposit per a diligencies de quantia igual o inferior a 4.000 euros
(655.544 pessetes)

- Resolucio de 26 de marg de 2021, de Direccién del Servicio de Planificacion y Relaciones Institucionales de
la Agencia Estatal de Administracidon Tributaria, per la qual es publica el Conveni amb la Federacion
Espafiola de Municipios y Provincias, en materia d'intercanvi d'informacid tributaria i col-laboracid en la
gestid recaptatoria amb les entitats locals.

- Ordenances fiscals de I’Ajuntament de Barcelona

- Estatuts de I'organisme autonom local “Institut Municipal d’Hisenda de Barcelona”

- Procediments interns de I'Institut Municipal d’Hisenda

Disposicio

Exp. CMAAD: 3/2024 Data de I’acta:

Dictamen: Eliminacio

Termini: 6 anys

Especificacions: Eliminacié total en el termini de 6 anys, comptats des de la data de remissié a la
Sindicatura de Comptes o organs de control extern

Mostreig: No aplica

Transferéncia: No aplica

Regim d'accés

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Accés: Restringit

Termini de restriccid: Fins a la destruccid de I'expedient

Observacions: Restringit, sense perjudici d’accés parcial.

Motivacid: conté dades personals que no s6n merament identificatives, directament relacionades amb
I’organitzacid; també conté dades de categories especials i relatives a infraccions penals i administratives; i
dades relatives a la intimitat, com I'acreditacié de circumstancies socials, economiques o familiars
(empadronament, nivell de renda, informacid de serveis socials, etc) o vida personal (filiacio, situacid
conjugal).

Comissio Nacional d’Avaluacio i Tria de la Documentacio

Codi TAAD: 35 DOGC: 2022

Especificacions CNAATD: Eliminacié total en el termini de sis anys, comptats des de la remissié dels
comptes anuals a la Sindicatura

de Comptes o organs de control extern.

Régim d'accés: Restringit, sense perjudici d’accés parcial.

Motivacid: conté dades personals que no sén merament identificatives, directament relacionades amb
I’organitzacidé; també conté dades de categories especials i relatives a infraccions penals i administratives; i
dades relatives a la intimitat.

Fonamentacio juridica: art. 21.1.c), 21.2 i 25 de la Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia,
accés a la informacié publica i bon govern; art. 70.2 del Decret 8/2021, de 9 de febrer, sobre la
transparéncia i el dret d'accés a la informacié publica; art. 14.1.h) i 16 de la Llei estatal 19/2013, de 9 de
desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern; art. 95 i 99.5 de la Llei 58/2003, de
17 de desembre, general tributaria; art. 36.1 de la Llei 10/2001, de 13 de juliol, d’arxius i gesti6 de
documents.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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H255.01

Serie documental:
Declaracié de deutor fallit o deute incobrable

Organ productor:
Institut Municipal d'Hisenda de Barcelona

Funcié administrativa:

Declaracié de que un deutor no té la capacitat d’eixugar un deute de dret public degut a la manca de béns o
drets embargables per cobrar el credit, al desconeixement de la seva existencia, o a que sén insuficients o
no realitzables. Si no hi ha altres responsables tributaris als quals derivar el deute o, si havent-n’hi, resulten
fallits, el crédit ha de ser declarat incobrable per I'0rgan de recaptacio, fet que conduira a donar-lo de
baixa.

Documents que integren I'expedient:

- Sol-licitud de fallit (en expedients iniciats per una reclamacié del deutor)

- Certificats o informes acreditatius de la situacié del deutor (de Registres publics, DGT, administracié
tributaria, bancaris, judicials, informes comercials, etc)

- Informe justificatiu de proposta de declaracioé de fallit

- Declaracio de fallit

- Declaracié de deute incobrable

- Relacio de carrecs cancel-lats

Series antecedents:
No existeixen series antecedents

Series relacionades:

H250 Provisié de constrenyiment

H248 Embargaments de comptes corrents i devolucions tributaries
H216 Embargaments de béns immobles

H217 Embargaments de vehicles

H220 Embargaments de lloguers

H233 Embargaments de sous, salaris i pensions
H218 Subhasta béns immobles embargaments
H219 Subhasta vehicles embargats

H252 Derivacié de responsabilitat de deute
H253 Successio del deute

H251 Gestid activa del deute tributari

H254 Baixa del deute

Data d’actualitzacid: juny 2025
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- H200 Fraccionaments de deutes tributaris i multes (TAAD 584)
- Compensacions del deute tributari (resolucié de la CNAATD 49/2018, d'11 d'octubre de 2018).
- Garanties i diposits (TAAD 915)

Legislacio:

- Llei 58/2003, de 17 de desembre, general tributaria.

- Reial decret 939/2005, de 29 de juliol, pel qual s'aprova el Reglament general de recaptacio.

- Reial Decret 1071/2017, de 29 de desembre, pel qual es modifica el Reglament General de Recaptacid, de
29 de juliol.

- Llei 1/2000, de 7 de gener, d'enjudiciament civil.

- Decret de 14 de febrer de 1947, pel qual s'aprova el Reglament hipotecari.

- Decret legislatiu 3/2002, de 24 de desembre, pel qual s'aprova el Text refds de la Llei de finances
publiques de Catalunya.

- Llei 17/2017, de I'1 d'agost, del Codi tributari de Catalunya i d'aprovacié dels llibres primer, segon i tercer,
relatius a I'Administracio tributaria de la Generalitat.

- Decret 41/2019, de 19 de febrer, de creacié i funcionament dels mitjans electronics, informatics i
telematics per a la celebracid de subhastes publiques electroniques per part de I'Agéncia Tributaria de
Catalunya.

- Resolucidé VEH/1295/2019, de 13 de maig, de desplegament del Decret 41/2019, de 19 de febrer, de
creacié i funcionament dels mitjans electronics, informatics i telematics per a la celebracié de subhastes
publiques electroniques per part de I'Agencia Tributaria de Catalunya

- Llei 7/1985, de 2 d'abril, reguladora de les bases del régim local.

- Reial decret legislatiu 2/2004, de 5 de marg, pel qual s'aprova el text refds de la Llei reguladora de les
hisendes locals.

- Llei 1/2006, de 13 de marg, per la qual es regula el réegim especial del municipi de Barcelona

- Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del Procediment administratiu comu de les administracions publiques. art. 47
- Resolucié VEH/459/2021, de 18 de febrer, per la qual es dona publicitat al Conveni Unic de col-laboracid
entre I'Agencia Tributaria de Catalunya i I'Institut Municipal d'Hisenda de Barcelona en matéria tributaria.
- Resolucié VEH/577/2017, de 13 de marg, per la qual es dona publicitat al Conveni de col-laboracié entre
I'Agéncia Tributaria de Catalunya i I'Ajuntament de Barcelona per a la recaptacié en periode executiu
d'ingressos tributaris i altres ingressos de dret public de I'Ajuntament de Barcelona.

- Resolucio de 14 de desembre de 2000, de la Direccién General de la Agencia Estatal de Administracién
Tributaria, per la qual s'estableix el procediment per efectuar per mitjans telematics I'embargament de
diners en comptes oberts en entitats de diposit per a diligencies de quantia igual o inferior a 4.000 euros
(655.544 pessetes)

- Resolucié de 26 de marg de 2021, de Direccion del Servicio de Planificacion y Relaciones Institucionales de
la Agencia Estatal de Administracidon Tributaria, per la qual es publica el Conveni amb la Federacion
Espafiola de Municipios y Provincias, en mateéria d'intercanvi d'informacid tributaria i col-laboracié en la
gestid recaptatoria amb les entitats locals.

- Ordenances fiscals de I’Ajuntament de Barcelona

- Estatuts de I'organisme autonom local “Institut Municipal d’Hisenda de Barcelona”
- Procediments interns de I'Institut Municipal d’Hisenda

Disposicio

Exp. CMAAD: 3/2024 Data de I’acta: 12/7/2024

Dictamen: Eliminacié

Termini: 6 anys

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Especificacions: Eliminacio total en el termini de 6 anys, comptats des de la data de remissié dels comptes
anuals a la Sindicatura de Comptes o organs de control extern.

Mostreig: No aplica

Transferéncia: No aplica

Regim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccid: Fins a la destruccid de I'expedient

Observacions: Accés restringit, sense perjudici d’accés parcial.

Motivacid: conté dades personals que no s6n merament identificatives, directament relacionades amb
I’organitzacid; també conté dades de categories especials i relatives a infraccions penals i administratives; i
dades relatives a la intimitat, com I'acreditacié de circumstancies socials, economiques o familiars
(empadronament, nivell de renda, informacid de serveis socials, etc) o vida personal (filiacio, situacid
conjugal).

Comissio Nacional d’Avaluacio i Tria de la Documentacio

Codi TAAD: 35 DOGC: 2022

Especificacions CNAATD: Eliminacié total en el termini de sis anys, comptats des de la remissié dels
comptes anuals a la Sindicatura

de Comptes o organs de control extern.

Régim d'accés: Restringit, sense perjudici d’accés parcial.

Motivacid: conté dades personals que no sén merament identificatives, directament relacionades amb
I'organitzacié; també conté dades de categories especials i relatives a infraccions penals i administratives; i
dades relatives a la intimitat.

Fonamentacié juridica: art. 21.1.c), 21.2 i 25 de la Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia,
accés a la informacié publica i bon govern; art. 70.2 del Decret 8/2021, de 9 de febrer, sobre la
transparéncia i el dret d'accés a la informacié publica; art. 14.1.h) i 16 de la Llei estatal 19/2013, de 9 de
desembre, de transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern; art. 951 99.5 de la Llei 58/2003, de
17 de desembre, general tributaria; art. 36.1 de la Llei 10/2001, de 13 de juliol, d’arxius i gestid de
documents.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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J104.01

Série documental:
Adquisicié per compra: Béns de patrimoni cultural

Organ productor:
Unitat Operativa d'Activitats Cientifiques i Culturals

Funcié administrativa:
Es tracta de I'adquisicié a particulars o entitats de béns considerats de patrimoni cultural.

Documents que integren I'expedient:
Ofici

Informe

Fotografia

Fitxa avaluacié

Informe asseguranca

Disposicio

Exp. CMAAD: 28/1996 Data de I’acta: 26/9/1996
Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Lliure amb restriccions

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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J104.02

Série documental:
Adquisicié per compra: Documentacioé tecnica i fiscal de vehicles

Organ productor:
Divisié de Serveis Tecnics. SEIS

Funcié administrativa:
Identificacid dels vehicles i les assegurances corresponents.

Documents que integren I'expedient:

Fitxes teécniques

Carnet del vehicles

Comprovants de les assegurances anuals
Disposicio

Exp. CMAAD: 19/1997 Data de I’acta: 25/6/1997
Dictamen: Eliminacid

Termini: 5 anys

Especificacions: Eliminacié al cap de 5 anys de la baixa del vehicle. Es conservara la documentacié técnica
dels vehicles que passin a formar part de la col-leccié d’un museu o d’aquells vehicles als quals se’ls hagin

practicat canvis significatius.
Mostreig: Qualitatiu
Transferéencia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 13/4/2000

Especificacions CNAATD: La Comissid acorda la destruccié d'aquesta documentacio al cap de 5 anys de la
baixa del vehicle. S'ha de conservar la documentacid tecnica dels vehicles que passin a formar part de la
col-leccié d’un museu o d’aquells vehicles als quals se’ls hagin practicat canvis significatius.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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J104.03

Série documental:
Adquisicié per compra: Expedients d’homologacié de materials i serveis

Organ productor:
Servei Central de Compres

Funcié administrativa:

Homologar els materials i serveis de consum comu i reiteratiu, necessaris pel funcionament dels diversos
organs de I'Ajuntament de Barcelona i grup municipal, en el ben entés que I'homologacié comporta, entre
d'altres, la quantitat del bé i servei, etc

Documents que integren I'expedient:
Informe inicial

Plec de condicions

Decret d’aprovacio

Oferta de les empreses concursants
Informe técnic

Actes de la Mesa de contractacid
Decret d’adjudicacio

Garanties definitives

Contractes

Informe de devolucié de garantia

Series relacionades:
Contractacié admnistrativa

Legislacio:

Real Decreto Legislativo 2/2000, de 16 de junio, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de
Contratos de las Administraciones Publicas.

Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento general de la Ley de
Contratos de las Administraciones Publicas

Disposicio

Exp. CMAAD: 16/2006 Data de ’acta: 15/2/2007

Dictamen: Conservacio parcial

Termini: 2 anys

Especificacions: Conservacié permanent dels informes técnics, i eliminacié de la resta de la documentacio
en el termini de 2 anys de tancat I'expedient.

Mostreig: No aplica

Transferencia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Codi TAAD: 236 DOGC: 2861

Especificacions CNAATD: Disposicid: conservacié permanent del contracte; el plec de clausules i les
prescripcions técniques i destruccio total de la resta de documentacio.

Termini: deu anys per a tota la documentacié aportada pel licitador que resulti adjudicatari; i també per a la
documentacio aportada per la resta de licitadors, llevat de I'acreditativa de llur aptitud per contractar i de

Data d’actualitzacid: juny 2025
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la resta de requisits previs, que se'ls ha de retornar un cop adjudicat el contracte i que pot ser destruida
guan hagi transcorregut un any des de I'adjudicacio i no hagi estat recollida. .

Data d’actualitzacid: juny 2025
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J108.01

Série documental:
Adquisicié per donacié: Béns de patrimoni cultural

Organ productor:
Unitat Operativa d'Activitats Cientifiques i Culturals

Funcié administrativa:
Es tracta del control de les donacions de béns considerats de patrimoni cultural que efectuen entitats o
particulars a favor de I'Ajuntament.

Documents que integren I'expedient:

Ofici

Informe

Relacid de peces

Disposicio

Exp. CMAAD: 27/1996 Data de I’acta: 26/9/1996
Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Lliure amb restriccions

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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J114.01

Série documental:
Indemnitzacié de béns: Danys al mobiliari urba municipal

Organ productor:
Unitat de Patrimoni

Funcié administrativa:
Valoracid de danys dels desperfectes de semafors per causes, normalment, d'accidents de transit.

Documents que integren I'expedient:

Ofici

Liquidacio

Rebut

Compareixenga

Disposicio

Exp. CMAAD: 18/1994 Data de I’acta: 11/12/2019

Dictamen: Eliminacid

Termini: 6 anys

Especificacions: Eliminacié en el termini de sis anys des del tancament de I'expedient. Un cop exhaurit
aquest termini, aplicacié d'un mostreig cronologic pel qual es conservaran els anys acabats en 0i 5 fins a
1980. De I'any 1981 en endavant es conservaran els anys acabatsen 1i 6.

Mostreig: Sistematic

Transferéencia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Codi TAAD: 94 DOGC: 2117

Especificacions CNAATD: Conservacid de la serie sis anys des del tancament de I'expedient. Un cop exhaurit
aquest termini, aplicacié d'un mostreig cronologic pel qual es conservaran els anys acabats en 0i 5 fins a
1980. De I'any 1981 en endavant es conservaran els anys acabats en 1i 6.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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J114.02

Série documental:
Indemnitzacions de béns: Expedients de comunicats d’accidents de circulacio de vehicles
municipals

Organ productor:
Totes les dependéncies

Funcié administrativa:
Recollir la documentacié generada pels accidents de circulacié que els vehicles municipals pateixen en
I’exercici de la seva activitat.

Documents que integren I'expedient:
Comunicat de danys

Dades del servei que realitzava el vehicle
Correspondencia

Planols i croquis

Citacions

Fotocopies del xec de cobrament (si s’escau)

Series relacionades:

Expedients de danys al mobiliari urba municipal
Disposicio

Exp. CMAAD: 06/2001 Data de I’acta: 27/3/2001
Dictamen: Eliminacid

Termini: 2 anys

Mostreig: No aplica

Transferencia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacid
Codi TAAD: 441 DOGC: 3604
Especificacions CNAATD: Destruccio total en un termini de dos anys.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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J116.01

Serie documental:
Utilitzacio de béns: Relacio de treballs efectuats

Organ productor:
Totes les dependéncies

Funcié administrativa:
Reflectir els treballs efectuats per I'esmentada brigada durant un determinat periode de temps,
especificant el motiu, el lloc i la tasca desenvolupada.

Documents que integren I'expedient:
Relacid

Series relacionades:

Expedients d'instalelacions de béns municipals i publics Expedients d'activitats ciutadanes
Expedients d'actes protocolelaris municipals

Disposicio

Exp. CMAAD: 31/1995 Data de I’acta: 22/11/1995

Dictamen: Eliminacid

Termini: 1 any

Especificacions: La serie es presenta amb el titol: Fulls de treball de la brigada de festivals.
Mostreig: No aplica

Transferéencia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacié i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 31/1/1996

Data d’actualitzacid: juny 2025
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J116.02

Série documental:
Utilitzacid de béns: Expedients d’utilitzacio de béns municipals

Organ productor:
Totes les dependéncies

Funcié administrativa:
Atorgament de permisos per a la utilitzacié de béns municipals o publics.

Documents que integren I'expedient:
Sol-licitud

Passis interns

Informes

Autoritzacio

Series relacionades:
Expedients d'activitats ciutadanes.

Legislacio:

Normativa reguladora d'ocupacié de la Via Publica
Disposicio

Exp. CMAAD: 24/1995 Data de I’acta: 22/11/1995
Dictamen: Eliminacid

Termini: 5 anys

Mostreig: No aplica

Transferéncia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacid

Codi TAAD: 398 DOGC: 7133

Especificacions CNAATD: Disposicid: destruccid total.

Termini: tres anys des de la finalitzacié de la vigéencia de la llicéncia, sempre que hagin transcorregut quatre
anys des del seu atorgament

Data d’actualitzacid: juny 2025
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J117.01

Série documental:
Manteniment de béns: Expedients de manteniment d’instal-lacions municipals

Organ productor:
Departament de Serveis Comuns

Funcié administrativa:
Manteniment d'edificis i instal.lacions municipals i de prestacid de serveis de suport a les diverses arees
d'actuacié municipal.

Documents que integren I'expedient:
Oficis i certificacions

Memories descriptives

Planols

Catalegs

Legislacio:

LLei de Contractes de I'Estat

Reglament de Contractacié de les Corporacions Locals, Decret de 9 de gener de 1953.

Disposicio

Exp. CMAAD: 33/1993 Data de I’acta: 19/1/1994

Dictamen: Eliminacid

Termini: 5 anys

Especificacions: Eliminar als 5 anys des de la finalitzacio I'exp., finalitza quan la instal-lacié queda inactiva
(per substitucid de instal-lacié per una altra; canvi de la propietat juridica o enderrocament de I'edifici). Si
té contractes originals, aplicar TAAD 240.

Mostreig: No aplica

Transferéncia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacid

Codi TAAD: 06/02/2003

Especificacions CNAATD: En el suposit que en aquests expedients s'hi trobin inclosos determinats
contractes originals, aplicar les resolucions que pertoquin de les taules d'avaluacié documental 240, 241,
243, i 244, que regulen els terminis de vigéncia de series documentals vinculades a la contractacié
administrativa.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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J117.02

Serie documental:
Ordres de treball de manteniment

Organ productor:
Direccié de Plans i Projectes Urbans. Departament de Logistica i Manteniment Geréncia de Recursos.
Serveis de Manteniment dels Districtes i Sectors

Funcié administrativa:

Gestionar les actuacions que es fan en els béns de patrimoni municipal, ja siguin aquests obra civil,
instal-lacions o monuments de la ciutat, amb I'objectiu de garantir-ne la seguretat i la integritat i per
extensié també, la seguretat de les persones.

Documents que integren I'expedient:

- Alta d’avis

- Ordre de treball

- Informe técnic o descripcid de I'actuacid que s’ha porta a terme
- Relacié valorada mensual

- Relacio valorada de certificacio (certificacié mensual)

- Copia de la factura

Documents de les intervencions de Manteniment de Monuments i art public:

- Resum setmanal

- Pressupost del cost de les reparacions
- Fitxa per monument

- Fotografies

Series antecedents:
No n’hi ha

Séries relacionades:
Expedients de contractacié de serveis
Manaments de pagament

Legislacio:

Estatal:

- Llei 30/2007, de 30 d’octubre, de contractes del sector public (BOE, nium. 261 de 31 d’octubre)

- Reial Decret 817/2009, de 8 de maig, pel qual es desplega parcialment la Llei 30/2007, de 30 d’octubre, de
contractes del sector public.

- Reial Decret Legislatiu 3/2011 de 14 de novembre pel qual s’aprova el Text Refés de la llei de Contractes
del sector public (TRLCSP) (art 19i 10) art.. 21 régim juridic).

- Reial Drecret 1098/2001, de 12 d’octubre, pel qual s’aprova el Reglament General de |a Llei de Contractes
de les Administracions Publiques (RGLCAP).

- Llei 38/1999 de 5 de novembre, d’ordenacidé de I'edificacié (BOE nim. 266; 06/11/1999). Art. 16: deure de
conservacié mitjancant un adequat Us i manteniment.

- Llei 16/1985, de 25 de juny, de Patrimoni Historic Espanyol.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Autonomica:

- Llei 9/1993, de 30 de setembre, de Patrimoni Cultural de Catalunya:

art. 13. Registre de Bens Culturals d’Interés Nacional, punt 2. ... comunicar al Registre tots els actes juridics
i técnics que afectin a dit bé.

art. 25: Deure de preservacié i manteniment

art. 29: Programes d’actuacions de conservacio

- Decret legislatiu 2 /2003, de 28 d’abril, pel qual s’aprova el Text refés de la Llei municipal i de régim local
de Catalunya.

- Decret 336/1988, de 17 d’octubre, pel qual s’aprova el Reglament del patrimoni dels ens locals de
Catalunya (pel que fa a I'obligacié de mantenir i conservar el patrimoni moble i immoble)

Local:

- Ordenanca sobre proteccié del patrimoni arquitectonic historic artistic de la ciutat de Barcelona de
18/01/1979.

Disposicio

Exp. CMAAD: 02/2014 Data de I’acta: 11/12/2014

Dictamen: Eliminacid

Termini: 2 anys

Especificacions: Es proposa I'eliminacié en el termini de dos anys per que es considera un termini suficient
per poder garantir:

- La comprovacié de les ordres de treball i

- La comprovacié de les certificacions, per si hi ha impagats.

Mostreig:

Transferéncia: No aplica

Regim d'accés

Accés: Lliure

Observacions: Aquesta série és d’accés lliure perque no conté dades de caracter personal, ni cap dada que
pugui afectar el dret a la intimitat, a I’'honor o a la imatge de les personales. Accedir a aquesta informacio
tampoc no comporta cap perjudici en cap de les matéries ressenyades en |'article 14.1 de la Llei 19/2013 de
Transparencia, que sdn mateéries reservades o d’accés restringit.

Normativa especifica:

- Llei 19/2013, art. 15.2 (abans art. 37.3 de la Llei 30/1992)

- Llei 10/2001, de 13 de juliol d’arxiu i documents, art. 35.2i36.1

- Llei 26/2010, de 3 d’agost, de régim juridic i de procediment de les administracions publiques de
Catalunya, art. 27.3

Comissié Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacié

Codi TAAD: 176 DOGC: 6966

Especificacions CNAATD: Regim d’accés: accés lliure. En cas que concorri algun limit que hagi de prevaler,
accés parcial.

Motivacid: ocasionalment poden contenir dades personals merament identificatives relacionades amb
I’organitzacid, funcionament o activitat publica de I'organ.

Vigéncia de la restriccid: fins a la destruccid de I'expedient.

Data d’actualitzacid: juny 2025

364



o

Ajuntament i

Arxiu
de Barcelona BCN
e
Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

Fonamentacio juridica: art. 15.2 de la Llei estatal 19/2013, de 9 de desembre, de transparéncia, accés a la
informacié publica i bon govern; art. 24.1 i 25 de la Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia,

accés a la informacié publica i bon govern; i art. 36.1 de la Llei 10/2001, de 13 de juliol, d’arxius i
documents.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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J117E140.01

Série documental:
Fulls de control de vehicles municipals

Organ productor:
Guardia Urbana / Servei d’Extincié d’Incendis i Salvament (S.E.I.S.)

Funcié administrativa:

Deixar constancia de la posta a punt a punt dels vehicles que estan en servei i del material que porten, per
a garantir unes condicions optimes d’operativitat i seguretat en les intervencions i els serveis.

Detectar i registrar eventuals anomalies i/o desperfectes per tal de garantir que els vehicles compleixen les
condicions optimes de funcionament a l'inici del servei.

Documents que integren I'expedient:
- Pel que fa a la guardia urbana, Llibre de control del vehicle
- Pel que fa als bombers, Fitxa de revisié del vehicle i fitxa de distribucié de materials

Series antecedents:
No n'hi ha

Séries relacionades:

J104.02 Adquisicié per compra: Documentacid técnica i fiscal de vehicles.

J114.02 Indemnitzacions de béns: Expedients de comunicats d’accidents de circulacié de vehicles
municipals

J117.02E140 Ordres de treball de manteniment. Parc mobil

Legislacio:

Reial decret 1215/1997, de 18 de juliol, pel que s’estableixen les disposicions minimes de seguretat i salut
per a la utilitzacid pels treballadors dels equips de treball.

Instruccié nimero 30/14. Cura i conduccid dels vehicles policials de la GUB.
Procediment operatiu PROCOP 5.01. Revisid de vehicles i material.
Disposicio

Exp. CMAAD: 6/2022 Data de I’acta:

Dictamen: Eliminacid

Termini: 1 any

Especificacions: Eliminacié en el termini d'1 any des de la baixa del vehicle.
Mostreig: No aplica

Transferencia: No aplica

Regim d'accés

Accés: Lliure amb restriccions

Termini de restriccid: 30 anys

Observacions: Régim d’accés: accés lliure, llevat que concorri algun limit que hagi de prevaler.
Motivacid: poden contenir dades personals merament identificatives relacionades amb I'organitzacid, el
funcionament o I'activitat publica

de I’Administracié. Només s’hauran d’excloure de la consulta les signatures, si n’hi ha

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Vigencia de la restriccié: fins que s’elimini
I’expedient.

Fonamentacio juridica: art. 24.1 i 25 de la Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia, accés a la
informacid publica i bon govern; art.

70.2 del Decret 8/2021, de 9 de febrer, sobre la transparéncia i el dret d'accés a la informacio publica; art.
15.2 i 16 de la Llei estatal 19/2013,

de 9 de desembre, de transparéncia, accés a la informacid publica i bon govern, i art. 36.1 de la Llei
10/2001, de 13 de juliol, d’arxius i gestié de documents.

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 24/10/2023

Data d’actualitzacid: juny 2025

367



2 . ~
_ @ Ajuntament Arxiu
‘44 de Barcelona BCN
Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

J123.01

Série documental:
Instal-lacions i Serveis: Expedients d'instal-lacions telefoniques municipals

Organ productor:
Servei de Subministraments Energetics i teléfons

Funcié administrativa:
Gestiod de les instal.lacions i manteniment de linies telefoniques de les dependéncies municipals.

Documents que integren I'expedient:
Planols

Oficis

Sol-licituds

Reparacions

Disposicio

Exp. CMAAD: 32/1993 Data de I’acta: 19/1/1994
Dictamen: Eliminacid

Termini: 1 any

Mostreig: Qualitatiu i alfabetic
Transferéencia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 08/06/1994

Data d’actualitzacid: juny 2025
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J137.01

Série documental:
Alienacio per préstec. Cessié temporal d’Us de béns culturals mobles (Comodat)

Organ productor:
Institut de Cultura de Barcelona

Funcié administrativa:

Cessio temporal en qué el comodant lliura gratuitament al comodatari un o més objectes o peces per a que
puguin ser exposades en el lloc que el comodatari determina, durant un periode de temps acordat per les
parts

Documents que integren I'expedient:

- Sol-licitud de préstec d’obres

- Incoacid de I'expedient — Informe justificatiu de conformitat

- Carta de resposta a la sol-licitud de cessié d'objectes

- Condicions particulars i técniques del comodat

- Fulls de préstec on es fan constar les caracteristiques tecniques i la seva valoracié a efectes d’asseguranca
- Informe relatiu als objectes sol-licitats i la seva valoracié

- Informe juridic

- Condicions técniques de la sala on s’esposaran les peces

- Condicions generals de comodat

- Compromis de I'asseguranca clau a clau o copia de I'asseguranca

- Resolucio d'autoritzacio de cessié temporal acompanyat de la relacid de peces, valoracié i n2 d’inventari
- Notificacid a l'interessat (comodatari, direccioé del Museu i direccié corresponent de I'lCUB) de la
resolucié d'autoritzacié de cessié temporal.

- Valoracio dels objectes solslicitats

- Certificat d’Asseguranca i condicions de la polissa

- Comunicacio de la cessio al Servei de Museus de la Generalitat de Catalunya

- Informe transport: itinerari

- Acta d'entrega

- Acta de retorn

Expedient de préstec amb exportacid (documentacié abans relacionada més):

- Carta de sol-licitud d’exportacio a la Generalitat de Catalunya

- Impresos de sol-licitud d’exportacid

- Llista de béns i Imatges numerades segons 'ordre de la llista de béns i valoracid

- Informe favorable de la direccié del Museu

- Permis d’exportacié temporal ( Ha de viatjar amb les peces, I'original torna al museu quan finalitza el
préstec)

Séries antecedents:
Expedients d’adquisicio d'objectes

Series relacionades:
Llibre de registre d'objectes

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Legislacio:

Comunitaria:

- Reglament 116/2009 del Consell CE relatiu a I'exportacié de béns culturals.

- Ordre INT 137/2011 de mesures de seguretat privada (BOE 42 de 18-2-2011).

Estatal:

- Llei 16/1985 de Patrimonio Histérico Espafiol. «<BOE» nim. 155, de 29 de junio de 1985.

- Reial Decret 111/1986 regulacioé del Patrimonio Historico o Nacional.

- Reial decret 1631/1992 de restriccions a la circulacié de certs bens i mercaderies.

- Reial Decret 64/1994 que modifica el R.D 111/1986 de desenvolupament de la Llei 16/1985.

- Reial Decret 652/1994 que modifica R.D. 1631/92 restriccié circulacié determinats bens.

- Codi Civil, art. 1741 i seglients.

- Constitucid espanyola de 1978 (art. 149.1.28)

- Llei General Tributaria (regula aspectes de I'exportacio i la importacio de béns culturals per a exposicions
temporals i els tramits duaners).

Autonomica:

- Llei 17/1990 de Museus.

- Llei 9/1993 de Patrimoni Cultural Catala.

- Decret 175/1999 de regulacié de la Junta de Qualificacio, Valoracio i Exportacio de béns del patrimoni
Cultural de Catalunya.

Disposicio

Exp. CMAAD: 05/2016 Data de I’acta: 29/6/2016

Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 3 anys

Regim d'accés

Accés: Lliure amb restriccions

Termini de restriccié: 30 anys

Observacions: Regim d’accés: Accés lliure, si hi ha algun cas concret de proteccié que excepcionalment hagi
de prevaler, es donara accés parcial.

Motivacid: Eventualment hi pot haver dades d’empreses contractades —de conservacio, de transport
especialitzat, i altres- que si sén comunicades es podria veure vulnerat el secret professional o altres drets
vinculats a la propietat intelelectual i industrial, segons I'art. 21.1 g), de la Llei 19/2014 de transparéncia,
accés a la informacié publica i bon govern.

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 518 DOGC: 4097

Data d’actualitzacid: juny 2025
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K105.01

Serie documental:
Consell Escolar: Actes

Organ productor:
Consell Escolar Municipal

Funcié administrativa:
Aplegar la documentacid necessaria pe a debatre els temes que segons el Reglament de Régim Intern sén
competéncia del Consell Escolar Municipal i deixar constancia de I'aprovacio dels acords d'aquest organ

Documents que integren I'expedient:
Acta

Convocatoria

Ordre del dia

Annexos a la sessié

Legislacio:

Llei organica 8/1985, de 3 de juliol, reguladora del dret a I'educacié (BOE de 4-7-1985) article 35, titol segon
Llei 25/1985, de 10 de desembre, dels Consells Escolars

Decret 404/87, de 22 de desembre, regulador de les bases generals d'organitzacié i de funcionament dels
Consells Escolars Municipals (DOGC, num. 944, de 27-1-88)

Reglament de Constitucié del Consell Escolar Municipal, aprovat pel Consell Plenari el 19 d'abril de 1989.
Reglament de Régim Intern del Consell Escolar Municipal, aprovat pel plenari del Consell el 7 de maig de
1991.

Disposicio

Exp. CMAAD: 39/1996 Data de I’acta: 13/11/1996

Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacid

Data d’actualitzacid: juny 2025
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K106.01

Série documental:
Representants municipals: Fitxes del Consell Escolar de Centre

Organ productor:
Consell Escolar Municipal

Funcié administrativa:

Recollir de manera sintética els temes tractats i els acord de les sessions ordinaries i extraordinaries de
cada consell on el representant municipal participa, aixi com dades significatives sobre matriculacio
d'alumnes o renovacié de membres.

Documents que integren I'expedient:
Fitxa

Series relacionades:
Actes del Consell Escolar de Centre

Legislacio:

Llei de Consells Escolars de 25/1985 de 10 de Desembre. / Decret 198/1996 de 12 de juny. / Decret
352/2000 de 7 de novembre.

Lei Organica 9/1995 de 20 de noviembre. LOPAG.

Disposicio

Exp. CMAAD: 31/2003 Data de I’acta: 14/10/2003

Dictamen: Eliminacid

Termini: 1 any

Mostreig: No aplica

Transferéncia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 12/11/2003

Data d’actualitzacid: juny 2025
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K119.01

Série documental:
Matriculacié: Matriculacio i expedients d'admesos

Organ productor:
Institut Municipal d'Educacié de Barcelona

Funcié administrativa:
L'objecte de la gestid és la valoracio de les peticions de matriculacié seguint les taules de baremacid i
procedir, si escau, a la matriculacié de I'alumne.

Documents que integren I'expedient:

Instancies

Dades bancaries

Fotocopies llibre de familia

Fotocopies Impost sobre la Renda de les Persones Fisiques
Fotocopies cotitzacions a la Seguretat Social

Series relacionades:
Expedients academics

Legislacio:

Llei Organica 8/1985, de 3 de juliol, reguladora del Dret a I'Educacid.
Disposicio

Exp. CMAAD: 35/1995 Data de I’acta: 20/12/1995

Dictamen: Eliminacio

Termini: 5 anys

Mostreig: No aplica

Transferéncia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacid
Codi TAAD: 133 DOGC: 2279
Especificacions CNAATD: Destruccid total als cinc anys de la data de tancament de I'expedient.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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K125.01E11

Série documental:
Expedients d’alumnes de les Escoles Bressol Municipals

Organ productor:
Escoles Bressol Municipals

Funcié administrativa:
Reunir la documentacid personal relacionada amb I'activitat que cada alumne desenvolupa a I'escola
bressol.

Documents que integren I'expedient:

1. Fitxa de dades basiques de I'alumne (original)

2. Informes pedagogics de seguiment (informes de les educadores, només en suport electronic) (original)
3. Full de resum d’escolaritzacio de I'etapa d’educacio infantil x (original).

4. Document de renuncia a la plaga o baixa del centre, si es produeix (original)

Altres documents que es poden conservar dins de I'expedient:

Autoritzacions
- Full d’autoritzacié de dades bancaries de la familia
- Autoritzacio per a la realitzacié d'informes de Necessitats Educatives Especials (NEE)
- Autoritzacions diverses (imatge, sortides del centre, administracié de medicaments) x

Protocol de recollida d’informacié per a alumnes amb alelérgies (original)
Justificacions per abséncies de més de vint dies (original)

Protocols d’actuacid en cas de malaltia cronica o alelergies (original
Régim de recollida de I'infant (senténcies de separacid) (copia)

Series antecedents:
No aplica

Séries relacionades:
Expedients d'admissié i matriculacié d'alumnes als centres d'ensenyament

Legislacio:
Estatal

- Llei d’Instruccid Primaria, de 17 de juliol de 1945.

- Llei 14/1970, de 4 d’agost, General d’Educacié i Financament de la

Reforma Educativa.

- Llei 1/1990, de 3 d'octubre de 1990, Organica General del Sistema

Educatiu,

- Llei organica 2/2006, de 3 de maig, d’educacio.

- Llei 39/2015, de 1 d’octubre, de procediment administratiu comu de les administracion publiques.

Autonomica

- Llei 5/2004, de 9 de juliol, de creacio de llars d’infants de qualitat.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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- Llei 12/2009, de 10 de juliol, d’educacid.

- Decret 282/2006, de 4 de juliol, pel qual es regulen el primer cicle de
I’educacid infantil i els requisits dels centres.

- Decret 101/2010, de 3 d’agost, d’ordenacié dels ensenyaments del

primer cicle de I'educacié infantil.

- Decret 102/2010, de 3 d’agost, d’autonomia dels centres educatius.

- ORDRE CLT/152/2014, de 30 d'abril, per la qual s'aproven i es modifiquen taules d'avaluacio i accés
documental. DOGC, nim. 6627 de 21/05/2014. Annex 1, p. 2.

Disposicio

Exp. CMAAD: 01/2017 Data de 'acta: 13/7/2017

Dictamen: Eliminacid

Termini: 1 any

Especificacions: Eliminacié en el termini d’un any del tancament de I'expedient.
Mostreig: No aplica

Transferéencia: No aplica

Regim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccid: Fins a la destruccid de I'expedient

Observacions: Régim d’accés: Restringit, només hi pot accedir la persona interessada (pares o tutors).

Motivacid: Majoritariament conté dades personals especialment protegides, que es poden equiparar a les
de I'art. 7 de la Llei organica 15/1999, de 13 de desembre de proteccié de dades de caracter personal i
també dades que afecten a la intimitat.

Fonamentacio juridica: Art. 15.1 de la Llei estatal 19/2013, de 9 de desembre de transparéncia, accés a la
informacid publica i bon govern; art. 23 de la Llei 19/2014, de 29 de desembre, de transparéncia, accés a la
informacid publica i bon govern i art. 36.1 de la Llei 10/2011, de 13 de juliol, d’arxius i documents

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 708 DOGC: 6627

Especificacions CNAATD: Disposicié: destruccio total.

Termini: un any des de la finalitzacié de I'expedient.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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K126.01

Serie documental:
Fitxes d’alumnes

Organ productor:
Escoles Municipals

Funcié administrativa:

Recollir les dades basiques de caracter personal i/o académic dels alumnes matriculats als centres docents.
Les Fitxes d’alumnes permeten, en alguns casos, la recuperacio dels expedients personals dels alumnes
guan aquests estan ordenats numeéricament.

Documents que integren I'expedient:
Fitxa

Series relacionades:

Expedients d’alumnes

Actes d’avaluacid

Disposicio

Exp. CMAAD: 30/2003 Data de I’acta: 14/10/2003
Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Restringit

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025

376



Ajuntament Arxiu
de Barcelona BE.N

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

K130.01

Série documental:
Beques i Ajuts: Bonificacions de Menjador Escolar

Organ productor:
Institut Municipal d'Educacié de Barcelona

Funcié administrativa:
Recollir dades per a adjudicar els percentatges de bonificacié en les quotes de menjador escolar que
corresponen a cadascuna de les sol.licituds.

Documents que integren I'expedient:
Llistats

Series relacionades:
Recaptacio de Taxes - Menjador Escolar

Legislacio:

Llei Organica 8/1985, de 3 de juliol, reguladora del Dret a I'Educacio (Titol Preliminar, article 6, punt g).
Decret 87/1986, de 3 d'abril, pel qual es regulen els organs de govern dels centres publics d'ensenyament
de nivell no universitari de Catalunya (Capitol V, article 22.2).

Llei Organica 1/1990, de 3 d'octubre, d'Ordenacié General del Sistema Educatiu (Titol V, article 66.1).
Ordre del Ministeri d'Educacié i Ciencia, de 24 de novembre de 1992, per la qual es regulen els menjadors
escolars. Especialment 2.2 10.1.

Disposicio

Exp. CMAAD: 20/1996 Data de I’acta: 27/3/1996

Dictamen: Eliminacio

Termini: 5 anys

Mostreig: No aplica

Transferéncia: No aplica

Regim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccid: Fins a la destruccid de I'expedient
Observacions: Motivacid: conté dades de caracter personal.

Fonamentacié juridica: art. 27.3 de la Llei 26/2010, del 3 d’agost, de régim juridic i de procediment de les
administracions publiques de Catalunya art. 37.3 de la Llei estatal 30/1992, de 26 de novembre, de régim
juridic de les administracions publiques i del procediment administratiu comu, i art. 36.1 de la Llei 10/2001,
de 13 de juliol, d’arxius i documents

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 318 DOGC: 3137

Data d’actualitzacid: juny 2025
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K152.01

Série documental:
Menjador escolar: Control del subministrament

Organ productor:
Institut Municipal d'Educacié de Barcelona

Funcié administrativa:
Controlar el nombre de menus que s'han subministrat mensualment a les escoles per tal de procedir al seu
pagament.

Documents que integren I'expedient:
Comunicacions

Resum mensual

Albarans

Legislacio:

Llei Organica 8/1985, de 3 de juliol, reguladora del Dret a I'Educacio (art. 42, punt 8).

Ordre del Ministeri d'Educacid i Ciencia, de 24 de novembre de 1992, per la que es regulen els menjadors
escolars.

Decret 87/1986, de 3 d'abril, pel qual es regulen els organs de govern dels centres publics d'ensenyament
de nivell no universitari de Catalunya (article 22.1, punt 9).

Reial-Decret 2817/83, de 13 d'octubre de 1983, sobre Reglamentacio Técnico-Sanitaria dels Menjadors
Colelectius.

Ordre del Ministeri de Governacié de 21 de febrer de 1977, sobre Normes higiénico-sanitaries per a la
instalelacié i funcionament d'industries dedicades a la preparacié i distribucié de menjars per consum en
colelectivitats i mitjans de transport.

Reial-Decret 1945/83, de 22 de juny, que regula les infraccions i sancions en matéria de defensa del
consumidor i de la produccié agroalimentaria.

Disposicio

Exp. CMAAD: 36/1995 Data de I’acta: 20/12/1995

Dictamen: Eliminacid

Termini: 5 anys

Mostreig: No aplica

Transferéncia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 20/3/1996

Data d’actualitzacid: juny 2025
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K152.02

Série documental:
Menjador escolar: Menus escolars

Organ productor:
Institut Municipal d'Educacié de Barcelona

Funcié administrativa:
Definir quins seran els menus que consumiran els alumnes de les escoles municipals i controlar-ne
diariament la qualitat.

Documents que integren I'expedient:

Llistes de menus setmanals.

Desglossament dels menus setmanals amb indicacié dels gramatges corresponents a cadascun dels
ingredients que composen els diferents plats.

Informe setmanal de les escoles sobre menus servits per I’'empresa subministradora.

Séries relacionades:
Correspondéncia amb les escoles municipals referent al servei de menjador.
Contractacié administrativa dels serveis de cathering per a les escoles municipals.

Legislacio:

Llei Organica 8/1985, de 3 de juliol, reguladora del Dret a I'Educacio (art. 42, punt 8).

Ordre del Ministeri d'Educacié i Ciencia, de 24 de novembre de 1992, per la que es regulen els menjadors
escolars.

Decret 87/1986, de 3 d'abril, pel qual es regulen els organs de govern dels centres publics d'ensenyament
de nivell no universitari de Catalunya (article 22.1, punt 9).

Reial-Decret 2817/83, de 13 d'octubre de 1983, sobre Reglamentacié Técnico-Sanitaria dels Menjadors
Colelectius.

Ordre del Ministeri de Governacié de 21 de febrer de 1977, sobre Normes higiénico-sanitaries per a la
instalelacié i funcionament d'industries dedicades a la preparacié i distribucié de menjars per consum en
colelectivitats i mitjans de transport.

Reial-Decret 1945/83, de 22 de juny, que regula les infraccions i sancions en matéria de defensa del
consumidor i de la produccié agroalimentaria.

Disposicio

Exp. CMAAD: 37/1995 Data de I’acta: 20/12/1995

Dictamen: Conservacio parcial

Termini: 2 anys

Especificacions: Conservacié dels informes i eliminacié de la resta en un termini de 2 anys

Mostreig: No aplica

Transferencia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Restringit

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 319 DOGC: 3137

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Especificacions CNAATD: Destruccid total en un termini de dos anys.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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L106.01

Série documental:
Programacions culturals: Programes i cartells musicals

Organ productor:
Banda Municipal de Barcelona i Cobla Ciutat de Barcelona

Funcié administrativa:
La publicacioé dels programes, cartells, programes de ma, etc. on es reflectien les activitats i actuacions tant
de la Banda Municipal com de la Cobla de la Ciutat.

Documents que integren I'expedient:

Programes

Cartells

Disposicio

Exp. CMAAD: 45/1995 Data de I’acta: 31/1/1996
Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacié i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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L116E110.01

Série documental:
Suport a les iniciatives privades. Expedients de rodatge de Barcelona Catalunya Film
Commission

Organ productor:
Barcelona Catalunya Film Commission

Funcié administrativa:
Coordinar i centralitzar els tramits per a I'obtencid dels permisos de rodatge en I'espai public de Barcelona i
altres emplagaments propietat de I'Ajuntament de Barcelona.

Documents que integren I'expedient:

1. Sol-licitud de permis general de rodatge (mail) (copia paper)

2. Sol-licituds concretes de permis per a espai /servei (mail) (copia paper)
3. Correspondéncia electronica amb el sol-licitant (copia paper)

4. Tramitacié permisos de rodatge (copia)

5. Autoritzacid de rodatge (copia)

Séries relacionades:
Permisos de filmacions i fotografies (tramitats per Guardia Urbana de Barcelona. Institut Municipal de Parcs
i Jardins, Serveis Funeraris de Barcelona, Autoritat Portuaria de Barcelona - Zona Franca).

Legislacio:

- Ordenancga sobre I'Us de les vies i els espais publics de Barcelona (art. 28.1.b, art. 29) (BOP num. 13,
15/01/1999. Modificacié BOP num. 194, 20/07/2001, annex |, p. 61).

- Ordenanca del medi ambient urba de Barcelona (BOP 02/05/2011).

Disposicio

Exp. CMAAD: 03/2013 Data de I’acta: 7/3/2013

Dictamen: Eliminacid

Termini: 1 any

Especificacions: Eliminacié total en 1 any dels expedients en paper, perquée son copies. Conservacio de
I"aplicacié “INDICADORS”, que conté tota informacid sobre els rodatges a Barcelona, eina que genera
documents informatius i recapitulatius (memories i balangos anuals).

Mostreig: No aplica

Transferéncia: No aplica

Regim d'accés
Accés: Lliure

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 15/10/1992 DOGC: 1688
Especificacions CNAATD: Eliminacid total en el termini d'un any.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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L118.01

Serie documental:

Programacio i Organitzacio de festes: Expedients de programacio i organitzacio de festes

populars

Organ productor:
Divisio de Serveis Personals

Funcié administrativa:

Autoritzar o denegar la sol-licitud de permisos d'infraestructura i materials diversos per a actes festius, en

molts casos a la via publica.

Documents que integren I'expedient:
Instancies

Informes

Oficis

Programes

Cartells

Series relacionades:

Expedients de subvencio a entitats publiques i privades
Disposicio

Exp. CMAAD: 29/1997 Data de I’acta: 25/2/1998
Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferencia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Lliure

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
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L124.01

Série documental:
Programacio i organitzacié d’espectacles: Projectes de representacions teatrals

Organ productor:
Institut de Cultura de Barcelona

Funcié administrativa:
Es tracta dels projectes que son presentats per companyies de teatre, tant nacionals com estrangeres, per a
ser representats en festivals patrocinats per I'esmentada Area de Cultura.

Documents que integren I'expedient:

Projectes

Dossiers de les ofertes

Disposicio

Exp. CMAAD: 29/1996 Data de I’acta: 26/9/1996
Dictamen: Eliminacid

Termini: 1 any

Mostreig: No aplica

Transferencia: No aplica

Regim d'accés
Accés: Lliure

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 25/05/2000

Data d’actualitzacid: juny 2025
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L126.01

Série documental:
Temporades i cicles: Autoritzacions de concerts

Organ productor:
Institut de Cultura de Barcelona

Funcié administrativa:
Es tracta de donar la corresponent autoritzacid per a que la Banda Municipal o la Cobla Ciutat de Barcelona
realitzin les actuacions que tenien programades.

Documents que integren I'expedient:
Sol-licituds
Autoritzacions

Legislacio:

Llei de Bases de Régim Local de 15-4-87 article 28.
Reglament d'Hisendes Locals

Reglament de Serveis de les Corporacions Locals.
Disposicio

Exp. CMAAD: 47/1995 Data de I’acta: 31/1/1996
Dictamen: Eliminacid

Termini: 5 anys

Especificacions: Mostreig cronologic: dies 1 i 15 de cada mes
Mostreig: Cronologic

Transferéncia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacid
Codi TAAD: 20/03/1996

Data d’actualitzacid: juny 2025
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M101.01

Serie documental:
Junta Local de Defensa Passiva

Organ productor:
Junta Local de Defensa Passiva

Funcié administrativa:

Documentacié generada per a aquests diferents organismes relatius a la planificacid i gestié de la defensa
de la ciutat de Barcelona i de la seva poblacid, amb especial émfasi a tot el que fa referéncia la construccid i
manteniment dels refugis de guerra.

Documents que integren I'expedient:
Instruccions

Cartes

Memories

Mapes

Estudis topografics

Relacid de locals soterranis

Obres

Parts diaris de bombardeigs

Projectes arquitectonics

Legislacio:

Decret 11 d'agost de 1937, sobre la Constitucié de la Junta Local de Defensa Passiva .
Decret 9 de juny de 1937, sobre creacid de la Junta de Defensa Passiva de Catalunya.
Decret 23 de gener de 1941, sobre la Creacién de la Jefatura de Defensa Pasiva Nacional.
Decret 20 de juliol de 1943, sobre Construccion de Refugios antiaereos en poblaciones de mas de 20.000
habitantes.

Decret 13 de novembre de 1944, sobre la Construccién de Refugios.

Disposicio

Exp. CMAAD: 01/1999 Data de I’acta: 3/4/1999

Dictamen: Conservacio

Especificacions: Série tancada el 1959

Mostreig: No aplica

Transferencia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Lliure

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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M102.01

Serie documental:
Troballes

Organ productor:
Direccio de Serveis d’Informacid i Atencio Ciutadana. Servei d'Oficina de Troballes

Funcié administrativa:
Retornar els objectes perduts als seus legitims propietaris fent les tasques de recepcid, custodia i entrega
dels objectes perduts lliurats a I'Ajuntament de Barcelona per la ciutadania o per treballadors municipals

Documents que integren I'expedient:
1. Rebut de recepcié de la troballa

2. Autoritzacio de representacio

3. Rebut lliurament al propietari

4. Rebut lliurament al trobador

Series antecedents:
No aplica

Series relacionades:
No aplica

Legislacio:

- Codi Civil (art. 615 i 616)

- Codi Civil catala (Article 542-22)

- Llei 25/2001, de 31 de desembre, de I'accessid i ocupacio (art. 26)
(DOGC num. 3556, de 18-01-2002)

Disposicio

Exp. CMAAD: 04/2020 Data de I’acta: 14/7/2020

Dictamen: Eliminacid

Termini: 1 any

Especificacions: Eliminacié en el termini d'1 any si no hi ha pagament de despeses o taxes i 4 anys en el cas
que n'hi hagi.

Mostreig: No aplica

Transferencia: No aplica

Regim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccid: Fins a la destruccid de I'expedient

Observacions: Motivacié: majoritariament poden contenir dades personals que no sén ni merament
identificatives relacionades amb I'organitzacio, funcionament o activitat publica de I’Administracio, ni
especialment protegides.

Fonamentacio juridica: art. 15.3 de la Llei estatal 19/2013, de 9 de desembre, de transparéncia, accés a la
informacid publica i bon govern; art. 24.2 de la Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia, accés a
la informacid publica i bon governi art. 36.1 de la Llei 10/2001, de 13 de juliol, d’arxius i documents.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 921 DOGC: 7647
Especificacions CNAATD: Disposicio: destruccid total.

Termini: quatre anys en el cas que hi hagi el pagament d’una taxa i un any en el cas que no hi hagi
pagament de cap taxa.

Data d’actualitzacid: juny 2025

388



Ajuntament Arxiu
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Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

M102U16.01

Série documental:
Troballes: Llibres de registre

Organ productor:
Oficina de Troballes

Funcié administrativa:
Deixar constancia de la recepcid, custodia i devolucio, dels objectes trobats.

Documents que integren I'expedient:
Llibres

Legislacio:

- Codi civil art. 615 i 616.

- Codi civil catala art. 542-22

- Llei 25/2001, de 31 de desembre, de I'accessid i I'ocupacid (art. 26)
- Ordenances municipals

Disposicio

Exp. CMAAD: 05/2020 Data de I’acta: 14/7/2020

Dictamen: Eliminacid

Termini: 4 anys

Especificacions: Eliminacié total en el termini de 4 anys des del tancament del llibre o des de
I'enregistrament de les dades.

Mostreig: Cronologic

Transferéncia: No aplica

Regim d'accés
Accés: Restringit
Termini de restriccid: Fins a la destruccio de I'expedient

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Codi TAAD: 017 DOGC: 6966

Especificacions CNAATD: Disposicié: destruccio total.

Termini: quatre anys des del tancament del llibre o de I'enregistrament de les dades.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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M103.01

Série documental:
Prevencio: Estudis i Informes de la Comissio Tecnica de Seguretat Urbana de Barcelona

Organ productor:
Comissio Tecnica de Seguretat Urbana de Barcelona (CTSUB)

Funcié administrativa:
Coneixement d'actuacions policials i socials a través de documentacié técnica interna o externa.

Documents que integren I'expedient:

Propostes

Informes

Estudis de seguretat ciutadana

Disposicio

Exp. CMAAD: 46/1994 Data de I’acta: 19/10/1994
Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Ajuntament Arxiu
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Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

M103.02

Série documental:
Prevencio: Actes i Expedients del Consell Permanent de Prevencid i Seguretat de Districte

Organ productor:
Consell Permanent de Seguretat i Prevencid de Districte

Documents que integren I'expedient:

Convocatoria

Actes

Documentacié annexa (estadistiques, informes, llistats, reculls de premsa, etc.)
Disposicio

Exp. CMAAD: 02/1999 Data de I’acta: 28/10/1999

Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Ajuntament Arxiu
de Barcelona BE.N

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

M103.03

Série documental:
Prevencio: Actes i Expedients de les subcomissions del Consell de Prevencio i Seguretat de
Districte

Organ productor:
Secretaria Tecnica del Consell de Prevencio i Seguretat

Funcié administrativa:

La seva funcid és tractar assumptes a cadascuna de les comissions, a les actes i expedients queden
recollides els acords i deliberacions preses per les diverses comissions, no tenen caracter permanent i es
formen de manera similar als grups de treball.

Documents que integren I'expedient:

Convocatoria

Actes

Documentacié annexa ( estadistiques, informes, indicadors, reculls de premsa, etc.)

Séries antecedents:

Actes del Consell Permanent de Prevencié i Seguretat; Actes del Consell Plenari de Seguretat i Prevencio;
Declaracions Queixes i Peticions a la Guardia Urbana; Indicadors; Cens de Bars i Pensions; Informes i
denuncies de la Guardia Urbana;

Series relacionades:

Diferents tipus d’expedients de la Divisié de Serveis Técnics (Llicéncies d’activitats, Sanitat; Ruina, Via
Publica (Comissié de Locals), Sancionadors, etc.); Expedients personals i de seguiment de la Divisié de
Serveis Personals.

Legislacio:

Ordenanca de la Policia de la Via Publica

Transferencia als Consells Municipals de Districte num. 10,14,15,17

Normes Reguladores de I'Organitzacié dels Districtes i la Participacid Ciutadana, aprovades pel Consell
Plenari de 5 de desembre de 1986. Pautes Organitzatives Generals per als Districtes de 1988 i 1993
Normes Reguladores de les Activitats Desenvolupades a la Via Publica

Llei 8/1987, de 15 d’abril, Municipal i de Régim Local de Catalunya.

Llei 7/1985, 2 d’abril, reguladora de les Bases de Régim Local.

Instruccidn ndm. 7/1995 sobre la Constitucidén de Consejos de Seguridad Ciudadana

Llei Especial del Municipi de Barcelona, 30 de maig de 1960

Reial Decret 2568/1986, de 28 de novembre, de Reglament d’Organitzacid, Funcionament i Régim Juridic de
les Entitats Locals.

Reglament d’Ordenacié i Administracié del Municipi de Barcelona, 3 de desembre de 1964.
Disposicio

Exp. CMAAD: 15/1999 Data de I’acta: 28/10/1999

Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferencia: 5 anys

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Regim d'accés
Accés: Restringit

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Ajuntament Arxiu
de Barcelona BE.N

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

M103.04

Série documental:
Prevencio: Actes i Expedients de la Comissid de Prevencio i Seguretat Ciutadana de
Districte

Organ productor:
Comissid de Prevencio i Seguretat Ciutadana de Districte

Documents que integren |'expedient:

Convocatoria

Actes

Documentacié annexa ( estadistiques, informes, indicadors, reculls de premsa, etc.)

Legislacio:

Ordenanca de la Policia de la Via Publica

Transferencia als Consells Municipals de Districte num. 10,14,15,17

Normes Reguladores de I'Organitzacié dels Districtes i la Participacid Ciutadana, aprovades pel Consell
Plenari de 5 de desembre de 1986. Pautes Organitzatives Generals per als Districtes de 1988 i 1993
Normes Reguladores de les Activitats Desenvolupades a la Via Publica

Llei 8/1987, de 15 d’abril, Municipal i de Régim Local de Catalunya.

Llei 7/1985, 2 d’abril, reguladora de les Bases de Régim Local.

Instruccidn ndm. 7/1995 sobre la Constitucién de Consejos de Seguridad Ciudadana

Llei Especial del Municipi de Barcelona, 30 de maig de 1960

Reial Decret 2568/1986, de 28 de novembre, de Reglament d’Organitzacid, Funcionament i Régim Juridic de
les Entitats Locals.

Reglament d’Ordenacié i Administracié del Municipi de Barcelona, 3 de desembre de 1964.
Disposicio

Exp. CMAAD: 14/1999 Data de I’acta: 28/10/1999

Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Lliure

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Ajuntament Arxiu
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Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

M103.05

Série documental:
Prevencio: Actes i Expedients del Consell Plenari de Seguretat i Prevencid del Districte de
Ciutat Vella

Organ productor:
Consell Plenari de Seguretat i Prevencié

Funcié administrativa:

Resums dels assumptes tractats en els Consells Permanents de Seguretat i Prevencid, com a organ de
planificacié del Districte es dedica a fer propostes d'actuacions de caracter preventiu, formulacié de
propostes de reforma de preceptes normatius, etc

Documents que integren I'expedient:

Convocatoria

Actes

Documentacié annexa (estadistiques, informes, indicadors, llistats, etc.)

Séries relacionades:
Actes de les Comissions de Seguretat

Legislacio:

Ordenanca de la Policia de la Via Publica

Transferencia als Consells Municipals de Districte num. 10,14,15,17

Normes Reguladores de I'Organitzacié dels Districtes i la Participacié Ciutadana, aprovades pel Consell
Plenari de 5 de desembre de 1986. Pautes Organitzatives Generals per als Districtes de 1988 i 1993
Normes Reguladores de les Activitats Desenvolupades a la Via Publica

Llei 8/1987, de 15 d’abril, Municipal i de Régim Local de Catalunya.

Llei 7/1985, 2 d’abril, reguladora de les Bases de Régim Local.

Instruccidn ndm. 7/1995 sobre la Constitucidén de Consejos de Seguridad Ciudadana

Llei Especial del Municipi de Barcelona, 30 de maig de 1960

Reial Decret 2568/1986, de 28 de novembre, de Reglament d’Organitzacid, Funcionament i Régim Juridic de
les Entitats Locals.

Reglament d’Ordenacié i Administracié del Municipi de Barcelona, 3 de desembre de 1964.
Disposicio

Exp. CMAAD: 05/1999 Data de I’acta: 28/10/1999

Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferencia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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M103.06

Série documental:
Prevencio: Expedients de prevencid

Organ productor:
Servei d’Extincid d’Incendis i Salvament (S.E.IL.S.)

Funcié administrativa:
Es tracta dels informes de prevencié acompanyats d’un projecte elaborats a peticié d’un Districte o
d’Urbanisme.

Documents que integren I'expedient:
Oficis

Instancies

Informes

Resolucions

Memories

Series relacionades:
Expedients d’Assaigs de Prevencio a instancia

Legislacio:

Llei 7/1985, de 2 d'abril, reguladora de Bases de Régim Local
Norma basica de I'edificacié NBE-CPI/96

Disposicio

Exp. CMAAD: 21/1997 Data de I’acta: 12/3/1997

Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacid

Data d’actualitzacid: juny 2025
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M103.07

Série documental:
Prevencio: Llibre de descripcio d’edificis publics i perillosos

Organ productor:
Servei de Prevencid i Extincio d’Incendis de Barcelona (SPEIS)

Funcié administrativa:

Ressenyar les possibles causes d'accidents per identificar els motius, causants, afectats, i danys a la via
publica. Aixi mateix disposar de les dades rellevants de I'accident posar-les a disposicié de les parts
implicades i organismes competents

Documents que integren I'expedient:
Llibre

Series relacionades:

Minutes

Control d’Alcoholemia

Disposicio

Exp. CMAAD: 17/2004 Data de I’acta: 22/6/2004
Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Ajuntament Arxiu
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M104.01

Série documental:
Plans operatius i d'emergencia: Plans de Seguretat i Prevencié de Districte

Organ productor:
Consell Permanent de Prevencid i Seguretat

Funcié administrativa:

Estudiar i valorar els aspectes relacionats amb la seguretat ciutadana, amb la intencié de crear
planificacions generals de seguretat a nivell de Districte, i propostes d'actuacié concretes de caracter
preventiu.

Documents que integren I'expedient:
Informes del Secretari de Prevencié i Seguretat
Informes de la Guardia Urbana

Actes de les reunions

Plans de Seguretat

Series relacionades:

Actes del Consell Permanent de Prevencid i Seguretat; Actes del Consell Plenari de Seguretat i Prevencio;
Indicadors; Informes; Cens de Bars i Pensions de Districte; Diferents tipus d'expedients de la Divisi6 de
Serveis Tecnics

Disposicio

Exp. CMAAD: 21/1999 Data de I’acta: 6/4/1999

Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Lliure

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Ajuntament Arxiu
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Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

M104.02

Série documental:
Plans operatius i d'emergencia: Plans Especials d'Emergencies d'empreses de serveis

Organ productor:
Direccio de Serveis de Proteccio Civil

Funcié administrativa:

Establir i aprovar plans de proteccié exteriors d'empreses de serveis de materies perilloses. Es competéncia
de I'empresa establir els plans de proteccid interior i exterior dels llocs on estan ubicades aquestes
empreses.

Documents que integren I'expedient:

Pla d'emergéncia

Planols

Documents d'actualitzacidé de dades (teléfons, recursos, materials..)

Legislacio:

Plans basics d'emergéncia municipals. Lina basica per a la seva confeccié. Departament de Governacid.
Geréncia de Proteccié Local (1989).

Llei 8/1987, de 15 d'abril, Municipal i de Regim Local de Catalunya.

Decret 142/1990, de 28 maig, de regulacié del procediment per a I'elaboracid, I'aprovacio i I'homologacié
dels plans d'emergencia municipal.

Ley 2/1985, de 21 de enero, sobre Proteccion Civil.

Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Regimen Local.

Real Decreto 1378/1985, de 1 de agosto, de medidas provisionales para la actuacion en situaciones de
emergencia en los casos de riesgo grave, catastrofe o calamidad publica.

Decreto 407/1997, de 24 de abril, por el que se aprueba la Norma Basica de Proteccidn Civil.

Disposicio

Exp. CMAAD: 20/1999 Data de I'acta: 6/4/1999

Dictamen: Eliminacio

Termini: 5 anys

Especificacions: La documentacié quée disposa I'Ajuntament és copia de I'expedient principal, en poder de
les empreses de serveis

Mostreig: No aplica

Transferencia: No aplica

Regim d'accés
Accés: Lliure

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Ajuntament Arxiu
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Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

M104.03

Série documental:
Plans operatius i d'emergencia: Manuals d'Autoproteccié d'Instal-lacions Municipals

Organ productor:
Direcci6 de Serveis de Proteccio Civil / Divisio de Seguretat del COOB 92

Funcié administrativa:
Marcar les directrius d'autoproteccio dels diferents locals i instal-lacions municipals, per tal que els seus
responsables tinguin linies d'actuacid clares i definides en cas de situacié d'emergéncia.

Documents que integren I'expedient:
Pla d'emergéncia
Planols

Legislacio:

Llei 8/1987, de 15 d'abril Municipal i de Régim Local de Catalunya

Orden 29 de noviembre de 1984. Proteccion civil. Manual de Autoproteccién, Guia para el desarrollo del
Plan d'Emergéncia contra incendios i de evacuacién de locales i edificios.
Ley 2/1985, de 21 de enero, sobre Proteccion Civil.

Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Regimen Local.
Disposicio

Exp. CMAAD: 13/1999 Data de I’acta: 6/4/1999

Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Lliure

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Ajuntament Arxiu
de Barcelona BE.N

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

M104.04

Série documental:
Plans operatius i d'emergencia: Plans Especials d’emergencia municipal

Organ productor:
Direccio de Serveis de Proteccio Civil

Funcié administrativa:
Determinar I'estructura organitzativa de recursos fisics i humans per prevenir i operar en cas d'emergeéncia
per casos d'accidents, incendis, inundacions, terratremols i catastrofes similars.

Documents que integren I'expedient:

Pla d’emergencia

Planols

Models de comunicats adrecats als mitjans de comunicacio

Model de Decret d’Alcaldia per a la declaracid del nivell i grau d’emergéncia
Documents d’actualitzacié de dades (teléfons, recursos, materials..)

Legislacio:

Plans basics d'emergéncia municipals. Linea basica per a la seva confeccié. Departament de Governacid.
Geréncia de Proteccié local (1989).

Llei 8/1987, de 15 d'abril, Municipal i de Regim Local de Catalunya.

Decret 142/1990, de 28 de maig, de regulacié del procediment per a I'el.laboracid, I'aprovacié i
I'homologacié dels plans d'emergéncia municipal.

Ley 2/1985, de 21 de enero, sobre Proteccion Civil

Ley 7/1985, de 2 de abril , Reguladora de las Bases de Regimen Local

Real Decreto 1378/1985, de 1 de agosto, de medidas provisionales para la actuacion en situaciones de
emergencia en los casos de riesgo grave, catastrofe o calamidad publica.

Decreto 407/1997, de 24 de abril, por el que se aprueba la Norma Basica de Proteccidn Civil
Disposicio

Exp. CMAAD: 10/1999 Data de I'acta: 6/4/1999

Dictamen: Eliminacio

Termini: 4 anys

Especificacions: El termini d’eliminacio caldra calcular-lo a partir de I’entrada en vigor del nou Pla
d’Emergéncies municipals

Mostreig: No aplica

Transferencia: No aplica

Regim d'accés
Accés: Lliure

Comissié Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacié

Codi TAAD: 466 DOGC: 3842

Especificacions CNAATD: Destruccid total en un termini de quatre anys des de |'entrada en vigor del nou
Pla d’emergéencia municipal.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

M105.01

Série documental:
Operacions singulars: Operacions policials

Organ productor:
Guardia Urbana de Barcelona

Documents que integren I'expedient:

Informes

Ordres de Servei

Acords

Disposicio

Exp. CMAAD: 24/1999 Data de I’acta: 3/4/1999
Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Restringit

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
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Ajuntament Arxiu
de Barcelona BE.N

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

M109.01

Série documental:
Proteccid Civil: Actes i Expedients de la Comissié Local de Proteccio Civil

Organ productor:
Direccio de Serveis de Proteccio Civil

Funcié administrativa:
Reunions de coordinacié entre estaments técnics i politics per tal d’establir criteris d’actuacié en materia de
proteccio civil i emergeéncies.

Documents que integren I'expedient:
Convocatoria

Actes

Documentacié annexa

Legislacio:

Transferencies al Consells Municipals de Districte num 10, 14, 15, 17.

Normes Reguladores de I'Organitzacié dels Districtes i la Participacié Ciutadana, aprovades pel Consell
Plenari de 5 de desembre de 1986. Pautes Organitzatives Generals per als Districtes 1988-1993.
Llei 8 /1987, de 15 d’abril, Municipal i de Régim Local de Catalunya

Llei 7/1985, 2 d’abril, reguladora de les Bases de Régim Local.

Llei de 30 de maig de 1960, sobre Llei especial del Municipi de Barcelona

Disposicio

Exp. CMAAD: 18/1999 Data de I’acta: 28/10/1999

Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Lliure

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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M111.01

Série documental:
Salvament, evacuacio i rescat: Expedients d'Intervencid Tecnica de Salvament

Organ productor:
Servei d’Extincid d’Incendis i Salvament (S.E.IL.S.)

Funcié administrativa:
El control de totes les operacions realitzades especificant dates, tipus d’intervencid, lloc, causes probables
gue han motivat 'actuacio, etc.

Documents que integren I'expedient:
Informes

Oficis

Dades del servei

Series relacionades:
Certificacions de serveis

Legislacio:

Llei 7/1985, de 2 d'abril, reguladora de les Bases de Régim Local

Ordenanca Fiscal num. 3.2, Servei de Bombers

Disposicio

Exp. CMAAD: 15/1997 Data de I’acta: 25/6/1997

Dictamen: Conservacio

Especificacions: Conservar I'expedient principal en paper, arxivat a la Divisié d’Operacions de la Central de
I'SPEIS. Eliminar I'expedient secundari conservat en els diferents parcs de bombers, en el termini de 5 anys,
comptats des de la intervencio.

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Ajuntament Arxiu
de Barcelona BE.N

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

M111.02

Série documental:
Salvament, evacuacio i rescat: Llibre diari d’incidéncies

Organ productor:
Servei d’Extincid d’Incendis i Salvament (S.E.IL.S.)

Funcié administrativa:
Registrar el personal de cada torn, amb les incidéncies de personal, els serveis que s'han realitzat a cada
torn; aquests registres son agrupats per parc de bombers.

Documents que integren I'expedient:
Llibre

Series relacionades:

Expedients d’intervencio técnica de salvament Llibre de torn
Disposicio

Exp. CMAAD: 27/2003 Data de I’acta: 14/10/2003

Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Lliure

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Ajuntament Arxiu
de Barcelona BE.N

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

M111.03

Série documental:
Salvament, evacuacio i rescat: Llibre de torn

Organ productor:
Servei d’Extincid d’Incendis i Salvament (S.E.IL.S.)

Funcié administrativa:
Registrar el personal de cada torn, amb incidencies de personal, serveis que s'han realitzat tant interns com
fora; aquesta informacid es recull en un dietari.

Documents que integren I'expedient:
Llibre

Series relacionades:

Expedients d’intervencio técnica de salvament Llibre diari d’incidencies
Disposicio

Exp. CMAAD: 28/2003 Data de I’acta: 14/10/2003

Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Lliure

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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_ @ Ajuntament Arxiu
‘44 de Barcelona BCN
Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

M111.04

Série documental:
Salvament, evacuacio i rescat: Croquis de sinistres

Organ productor:
Servei d’Extincid d’Incendis i Salvament (S.E.IL.S.)

Funcié administrativa:
Reconstruir de manera grafica intervencions concretes, que en general son referides a incendis. La seva
funcié, complementa als expedients d'intervencio

Documents que integren I'expedient:
Llibre

Series relacionades:

Expedients d'intervencié técnica de salvament Llibre diari d'incidéncies
Llibre de torn

Disposicio

Exp. CMAAD: 29/2003 Data de I’acta: 14/10/2003

Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Lliure

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Ajuntament Arxiu
de Barcelona BE.N

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

M113.01

Série documental:
Seguretat Ciutadana: Informes i Estudis de Seguretat de Districtes

Organ productor:
Secretaria de Prevencid i Seguretat Ciutadana de Districte

Funcié administrativa:

Es un una exposicié escrita del Secretari Técnic de Prevencié i Seguretat sobre I"estat o situacié d’un afer,
institucié o persona, per a prendre possibles determinacions. Es una opinié i judici emet sobre un assumpte
de la seva competencia.

Documents que integren I'expedient:
Informes

Series relacionades:

Estudis i informes de programes de prevencié generats per I'Ambit de la Via Publica.
Disposicio

Exp. CMAAD: 06/1999 Data de I’acta: 3/4/1999

Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Lliure

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: Ordre 15/10/1999

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Ajuntament Arxiu
de Barcelona BE.N

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

M113.02

Série documental:
Seguretat Ciutadana: Actes i Expedients de la Comissié Tecnica de Seguretat Urbana de
Barcelona (CTSUB)

Organ productor:
Comissio Técnica de Seguretat Urbana de Barcelona (CTSUB)

Funcié administrativa:
Coordinar les tasques realitzades per la Comissié Técnica de Seguretat Urbana, i dels grups de treball que
d’ella depenen

Documents que integren I'expedient:
Convocatories de les reunions

Actes de les reunions

Documents de treball

Informes

Séries relacionades:
Actes del Consell de Seguretat Urbana

Legislacio:

Llei 41/1975, de 19 de novembre de Bases del Estatuto de Régimen Local.

Llei de 23 de maig de 1960 sobre el Regimen Especial del Municipio de Barcelona.
Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de Régim Local

Disposicio

Exp. CMAAD: 33/1999 Data de I’acta: 28/10/1999

Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Ajuntament Arxiu
de Barcelona BE.N

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

M113.03

Série documental:
Seguretat Ciutadana: Estadistiques i Enquestes sobre seguretat ciutadana

Organ productor:
Area de Proteccié Ciutadana

Funcié administrativa:
Sén xifres de referéncia que s'utilitzen per explicitar i resumir I'actitud i opinions dels ciutadans, aixi com la
valoracid i els seguiments dels serveis policials.

Documents que integren I'expedient:

Enquestes

Sintesi de I'enquesta

Informe final de les enquestes

Estadistiques de la Guardia Urbana i del Servei d'Extincié d'Incendis i Salvament
Disposicio

Exp. CMAAD: 25/1999 Data de I’acta: 3/4/1999

Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Lliure

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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@ Ajuntament
4 de Barcelona

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

M113.04

Série documental:
Seguretat Ciutadana: Actes i Expedients del Consell de Seguretat Urbana

Organ productor:
Consell de Seguretat Urbana

Funcié administrativa:
Taula de coordinacié i participacié ciutadana amb la finalitat d'elaborar propostes i analitzar la situacié
respecte a temes de seguretat urbana

Documents que integren I'expedient:
Convocatories de les reunions

Actes de les reunions

Documents de treball

Series relacionades:
Actes, convocatories i documentacié de la Comissié Técnica de Seguretat Urbana

Legislacio:

Llei 8/1987, de 15 d’abril, Municipal i de Régim Local de Catalunya

Llei 16/1991, de 10 de juliol, de les Policies Locals de Catalunya

Llei 41/1975, de 19 de novembre de Bases del Estatuto de Régimen Local.

Llei de 23 de maig de 1960 sobre el Regimen Especial del Municipio de Barcelona.
Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de Régim Local

Llei 7/1985, de 2 d’abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local

Ley Organica 1/1992, de 21 de febrero, sobre Proteccidén de Seguridad Ciudadana.
Instruccidn 7/1995, sobre Constitucién de Consejos de Seguridad Ciudadana del Ministerio de Justicia e
Interior

Disposicio

Exp. CMAAD: 38/1999 Data de I’acta: 28/10/1999

Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Lliure

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Ajuntament Arxiu
de Barcelona BE.N

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

M113.05

Série documental:
Seguretat Ciutadana: Actes i Expedients de la Comissié de Coordinacio Policial del districte
de Ciutat Vella

Organ productor:
Comissié de Coordinacié Policial de districte

Funcié administrativa:
Valoracid de les activitat delictives en el districte, per tal de dur a terme mesures preventives i d'accid.

Documents que integren I'expedient:

Convocatoria

Actes

Documentacié annexa ( estadistiques, informes, indicadors, llistats, etc.)

Series relacionades:
Taules de Coordinacié Policial

Legislacio:

Ordenanca de la Policia de la Via Publica

Transferencia als Consells Municipals de Districte num. 10,14,15,17

Normes Reguladores de I'Organitzacié dels Districtes i la Participacié Ciutadana, aprovades pel Consell
Plenari de 5 de desembre de 1986. Pautes Organitzatives Generals per als Districtes de 1988 i 1993
Normes Reguladores de les Activitats Desenvolupades a la Via Publica

Llei 8/1987, de 15 d’abril, Municipal i de Régim Local de Catalunya.

Llei 7/1985, 2 d’abril, reguladora de les Bases de Régim Local.

Instruccién ndim. 7/1995 sobre la Constitucidon de Consejos de Seguridad Ciudadana

Llei Especial del Municipi de Barcelona, 30 de maig de 1960

Reial Decret 2568/1986, de 28 de novembre, de Reglament d’Organitzacid, Funcionament i Régim Juridic de
les Entitats Locals.

Reglament d’Ordenacié i Administracié del Municipi de Barcelona, 3 de desembre de 1964.
Disposicio

Exp. CMAAD: 16/1999 Data de I’acta: 28/10/1999

Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Ajuntament Arxiu
de Barcelona BE.N

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

M113.06

Série documental:
Seguretat Ciutadana: Actes i Expedients de la Taula de Coordinacio Policial de Barcelona i
Districte

Organ productor:
Organs centrals. Sectors. Districtes. Organismes autdnoms

Funcié administrativa:

Organ operatiu de gestié on es resolen conflictes dins del Districte i del municipi, a més també estudia
dades sobre la via publica i estudiar, programar i executar meétodes i tecniques de prevencié de la
delingliencia que atempti contra la seguretat.

Documents que integren I'expedient:
Ordre del dia

Actes

Documentacié annexa

Series antecedents:
Comissié de Coordinacio Policial

Séries relacionades:

1. Actes del Consell Permanent de Prevencid i Seguretat; Actes del Consell Plenari de Seguretat i Prevencié;
Declaracions Queixes i Peticions a la Guardia Urbana; Indicadors; Cens de Bars i Pensions; Informes i
denuncies de la Guardia Urbana;

Legislacio:

Normes Reguladores de I'Organitzacié dels Districtes i la Participacid Ciutadana, aprovades pel Consell
Plenari de 5 de desembre de 1986. Pautes Organitzatives Generals per als Districtes de 1988 i 1993.
Normes Reguladores de les Activitats Desenvolupades a la Via Publica.

Pla Especial d’Establiments de Concurréncia Publica i Hosteleria de Ciutat Vella. BOP de Barcelona num.
261, 30-10-92. Modificacio del Pla a DOGC num. 2434 del 16-7-97.

Ordenancga de la Policia de la Via Publica.

Transferencia als Consells Municipals de Districte num. 10,14,15,17.

Instruccié nim. 7/1995 Sobre la Constitucidén de Consejos de Seguridad Ciudadana.

Llei 8/1987, de 15 d’abril, Municipal i de Régim Local de Catalunya.

Llei 7/1985, 2 d’abril, reguladora de les Bases de Régim Local.

Reial Decret 2568/1986, de 28 de novembre, de Reglament d’Organitzacié, Funcionament i Régim Juridic
de les Entitats Locals.

Llei de Procediment Administratiu, 17 de juliol de 1958.

Llei Especial del Municipi de Barcelona, 30 de maig de 1960.

Reglament d’Ordenacié i Administracié del Municipi de Barcelona, 3 de desembre de 1964.
Disposicio

Exp. CMAAD: 03/1999 Data de I’acta: 28/10/1999

Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferencia: 5 anys

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Ajuntament
de Barcelona

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
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Data d’actualitzacid: juny 2025
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Ajuntament Arxiu
de Barcelona BE.N

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

M113.07

Série documental:
Seguretat Ciutadana: Organitzacio i Coordinacié Policial de Catalunya

Organ productor:
Comissio Tecnica de Seguretat Urbana de Barcelona (CTSUB)

Funcié administrativa:

Inclou documentacié técnica sobre organitzacié dels diferents cossos policials que actuen a Barcelonai la
coordinacio entre ells, i documentacié més reflexiva sobre criteris i formes d'organitzacié de la policia tant
a Catalunya com a Barcelona

Documents que integren I'expedient:

Documents interns de les diferents administracions sobre el funcionament dels diferents cossos de
seguretat.

Informes reflexius sobre coordinacid i organitzacié policial

Séries relacionades:
Models d'organitzacié i activitat policial d'altres paisos.

Legislacio:

Llei 10/1984, de 5 de marg, de coordinacié de les policies locals de Catalunya.
Llei 8/1987, de 15 d'abril, municipal i de Régim local de Catalunya.
Llei 7/1985, de 2 d'abril, reguladora de les bases de Regim local.
Llei 2/1986, de 13 de marg, de forces i cossos de seguretat.
Disposicio

Exp. CMAAD: 37/1999 Data de l'acta: 6/4/1999

Dictamen: Conservacio

Especificacions: Série tancada I'any 1986

Mostreig: No aplica

Transferéncia: No aplica

Regim d'accés
Accés: Lliure

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Ajuntament Arxiu
de Barcelona BE.N

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

M113.08

Série documental:
Seguretat Ciutadana: Actes i Expedients del Grup de Treball de Comerg de la Comissid
Tecnica de Seguretat Urbana

Organ productor:
Comissio Técnica de Seguretat Urbana de Barcelona (CTSUB)

Funcié administrativa:
Analitzar i donar resposta a la situacid d’inseguretat que perceben els comerciants de Barcelona

Documents que integren I'expedient:

Actes i ordres del dia

Documents i informes produits pel propi grup de treball

Documents produits per altres administracions i altres arees de I'Ajuntament
Recull legislatiu

Recull de premsa

Séries relacionades:
Actes de la Comissio Tecnica de Seguretat Urbana de Barcelona

Legislacio:

Decret d’Alcaldia de 23 de desembre de 1983, sobre la constitucié de la Comissid Técnica de Seguretat
Urbana de Barcelona

Llei 8/1987, de 15 d’abril, municipal i de Régim Local de Catalunya

Llei 41/1975, de 19 de novembre de Bases del Estatuto del Régimen Local

Llei de 23 de maig de 1960 sobre Regimen Especial del Municipio de Barcelona
Llei, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local

Disposicio

Exp. CMAAD: 21/2000 Data de I’acta: 16/3/2000

Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Ajuntament Arxiu
de Barcelona BE.N

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

M113.09

Série documental:
Seguretat Ciutadana: Actes i Expedients del Grup de Treball sobre Policia de la Comissid
Tecnica de Seguretat Urbana

Organ productor:
Comissio Técnica de Seguretat Urbana de Barcelona (CTSUB)

Funcié administrativa:
Analitzar i fer propostes de treball sobre la situacid policial a la ciutat de Barcelona

Documents que integren I'expedient:

Actes i ordres del dia

Documents i informes produits pel propi grup de treball

Documents produits per altres administracions i altres arees de I'Ajuntament
Recull legislatiu

Recull de premsa

Series relacionades:

Operacions policials

Estadistiques i enquestes sobre Seguretat Ciutadana

Actes de la Comissio Tecnica de Seguretat Urbana de Barcelona

Legislacio:

Decret d’Alcaldia de 23 de desembre de 1983, sobre la constitucié de la Comissid Técnica de Seguretat
Urbana de Barcelona

Llei 8/1987, de 15 d’abril, municipal i de Régim Local de Catalunya

Llei 41/1975, de 19 de novembre de Bases del Estatuto del Régimen Local

Llei de 23 de maig de 1960 sobre Regimen Especial del Municipio de Barcelona
Llei, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local

Disposicio

Exp. CMAAD: 22/2000 Data de I’acta: 16/3/2000

Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Lliure

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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‘44 de Barcelona BCN
Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

M113.10

Série documental:
Seguretat Ciutadana: Targeta d’armes d’aire comprimit

Organ productor:
Guardia Urbana de Barcelona

Funcié administrativa:
Disposar d’un registre de dades de les persones que disposen d’armes amb la modalitat d’aire comprimit.

Documents que integren I'expedient:

Sol-licitud

Targeta

Disposicio

Exp. CMAAD: 18/2004 Data de I’acta: 22/6/2004
Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Restringit

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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_ @ Ajuntament Arxiu
‘44 de Barcelona BCN
Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

M113.11

Série documental:
Seguretat Ciutadana: Demandes juridico-administratives

Organ productor:
Guardia Urbana de Barcelona

Funcié administrativa:
Executar el manament judicial o el manament administratiu, aquests varien depenent de la legalitat vigent
en cada moment

Documents que integren I'expedient:

Oficis de Jutjat o d’altre organisme

Passis

Informe

Disposicio

Exp. CMAAD: 22/2004 Data de I’acta: 22/6/2004
Dictamen: Eliminacid

Termini: 5 anys

Mostreig: No aplica

Transferéencia: No aplica

Regim d'accés
Accés: Restringit

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 386 DOGC: 3356
Especificacions CNAATD: Destruccid total en un termini de cinc anys.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Ajuntament Arxiu
de Barcelona BE.N

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

M113.12

Série documental:
Seguretat Ciutadana: Junta Local de Seguretat

Organ productor:
Direcci6 de Serveis de Prevencio / Sector de Seguretat i Mobilitat

Funcié administrativa:
La Junta Local de Seguretat es I'0Organ competent per a establir les formes i procediments de col-laboracio
entre els membres de les forces i cossos de seguretat en I’'ambit territorial de Barcelona.

Documents que integren I'expedient:
Ordres del dia

Actes i acords

Documentacié annexa

Séries antecedents:

Seguretat Ciutadana: Actes i expedients de les sessions de la Taula de Coordinacid Policial de Barcelona i
Districte; Prevencid: Actes i expedients de les sessions de la Comissid de Prevencid i Seguretat Ciutadana
dels Districtes;

Séries relacionades:
Seguretat Ciutadana: Actes i expedients de les sessions del Consell de Seguretat Urbana

Legislacio:

Conveni entre I’Ajuntament de Barcelona i el Govern Civil per a la constitucid de la Junta Local de
Seguretat, d’11 de gener 1989

Decret 151/1998, de 28 de juny, sobre regulacié de les Juntes locals de Seguretat.

Llei 22/1998, de 30 de desembre, de la Carta municipal de Barcelona

Llei Organica de 2/1986, sobre Forces i Cossos de Seguretat

Instrccié de 10 de juny de 1988, sobre Juntes Locals de Seguretat

Llei 1/2006, de 13 de marg, per la qual es regula el régim especial del municipi de Barcelona
Disposicio

Exp. CMAAD: 27/2006 Data de I’acta: 28/6/2007

Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferencia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Restringit

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Ajuntament Arxiu
de Barcelona BE.N

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

M114.01

Serie documental:
Gestio de les intervencions. Gestio dels serveis diaris de la Guardia Urbana

Organ productor:
Guardia Urbana / Servei d’Extincié d’Incendis i Salvament (S.E.I.S.)

Funcié administrativa:
Llistat diari on es recullen les sortides efectuades, i aquelles intervencions més rellevants recollides d'una
forma més extensa.

Documents que integren I'expedient:
Relacions

Series relacionades:
Expedients d'intervencions de salvament i extincié d'incendis

Legislacio:

Llei 7/1985, de 2 d'abril, reguladora de Bases de Régim Local
Disposicio

Exp. CMAAD: 04/2022 Data de I’acta: 21/7/2022
Dictamen: Eliminacid

Termini: 2 anys

Mostreig: No aplica

Transferencia: No aplica

Regim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccid: Fins a la destruccio de I'expedient

Observacions: Régim d’accés: accés restringit, sense perjudici d’accés parcial si no resulta informacié
distorsionada o sense sentit.

Motivacid: conté dades de mateéries limitades o restringides per seguretat publica.

Fonamentacié juridica: art. 14. 1.d) de la Llei estatal 19/2013, de 9 de desembre, de transparéncia, accés a
la informacié publica i bon govern; art. 21.1.a) i 25 de la Llei 19/2014, del 29 de desembre, de
transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern i art. 36.1 de la Llei 10/2001, de 13 de juliol,
d’arxius i documents.

Comissid Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 034 DOGC: 6966

Especificacions CNAATD: Disposicid: destruccio total.

Termini: dos anys.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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‘44 de Barcelona BCN
Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

M114.02

Serie documental:
Gestio de les intervencions: Resums informatius de les accions de la Guardia Urbana

Organ productor:
Area de Proteccié Ciutadana

Funcié administrativa:
Resum per mesos, de les activitats desenvolupades per la Guardia Urbana

Documents que integren I'expedient:

Resums mensuals

Disposicio

Exp. CMAAD: 27/1999 Data de I’acta: 3/4/1999
Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Restringit

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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M114.03

Série documental:
Gestio de les intervencions: Indicadors de gestié de la Policia Local

Organ productor:
Secretaria de Prevencio i Seguretat Ciutadana / Ambit de Via Publica

Funcié administrativa:

Sén xifres de referéncia que el Secretari de Prevencié i Seguretat i de I'Ambit de la Via Publica utilitzen per
explicitar i resumir taules generalment estadistiques i actuacions, per tal d'enregistrar els fets o activitats
realitzades.

Documents que integren I'expedient:

Indicadors de gestiod trimestrals o semestrals

Informes de reflexid i tedrics

Dades estadistiques

Indicadors conceptuals (indicadors sobre actuacions concretes, a partir de necessitats

especifiques)

Disposicio

Exp. CMAAD: 04/1999 Data de I’acta: 3/4/1999

Dictamen: Conservacio parcial

Termini: 2 anys

Especificacions: Conservacioé dels informes i dades estadistiques i eliminacié dels indicadors anomenats
"conceptuals" (indicadors creats o cercats en funcié d’actuacions concretes o demandes puntuals), quan
s'hagi complert la seva utilitat administrativa.

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Lliure

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Codi TAAD: 14/04/2000

Especificacions CNAATD: Conservacid permanent d'aquesta documentacid excepte la documentacié
inclosa sota el concepte "indicadors conceptuals" (indicadors creats o cercats en funcid d’actuacions
concretes o demandes puntuals), que s'eliminaran quan s'hagi complert la seva utilitat administrativa.
Termini: 2 anys.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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M114.04

Série documental:
Gestio de les intervencions: Expedients de seguiment i resposta al ciutada sobre temes de
seguretat ciutadana

Organ productor:
Secretaria de Prevencid i Seguretat Ciutadana de Districte

Funcié administrativa:
Estudia i valora les incidencies que es detecten al carrer envers activitats i actituds o de les queixes que
arriben per escrit als organs competents en la seguretat ciutadana.

Documents que integren I'expedient:

Instancia

Informes diversos (Guardia Urbana, Divisié de Serveis Tecnics de Districte, Serveis Personals, etc.)
Citacio a l'interessat o implicats

Passis interns

Informe del/la Secretari Técnic de Prevencié i Seguretat

Séries relacionades:
Expedients d’inspeccidé a la via publica; Expedients sancionadors; Expedients de ruina; Expedients de
Sanitat; Expedients personals d’assiténcia social.

Legislacio:

Normes Reguladores de I'Organitzacié dels Districtes i la Participacié Ciutadana, aprovades pel Consell
Plenari de 5 de desembre de 1986.

Normes Reguladores de les Activitats Desenvolupades a la Via Publica.

Ordenanga de la Policia de la Via Publica.

Transferencia als Consells Municipals de Districte num. 10,14,15,17.

Llei 8/1987, de 15 d’abril, Municipal i de Régim Local de Catalunya.

Llei 7/1985, 2 d’abril, reguladora de les Bases de Régim Local.

Reial Decret 2568/1986, de 28 de novembre, de Reglament d’Organitzacidé, Funcionament i Régim Juridic de
les Entitats Locals.

Llei Especial del Municipi de Barcelona, 30 de maig de 1960.

Reglament d’Ordenacié i Administracié del Municipi de Barcelona, 3 de desembre de 1964.

Instruccié nim. 7/1995 Sobre la Constitucidén de Consejos de Seguridad Ciudadana.

Disposicio

Exp. CMAAD: 07/1999 Data de I’acta: 3/4/1999

Dictamen: Eliminacio

Termini: 5 anys

Mostreig: No aplica

Transferencia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 19/07/2000

Data d’actualitzacid: juny 2025
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M114.05

Série documental:
Gestio de les intervencions: Llibre de registre de minutes i denuncies rapides

Organ productor:
Guardia Urbana de Barcelona

Funcié administrativa:
Registrar les minutes realitzades i les denuncies rapides efectuades en al dependéncia

Documents que integren I'expedient:
Llibre

Series relacionades:

Minutes

Disposicio

Exp. CMAAD: 11/2004 Data de I’acta: 22/6/2004
Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Restringit

Comissio Nacional d’Avaluacié i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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M114.06

Serie documental:
Gestio de les intervencions: Llibre de talls de transit

Organ productor:
Guardia Urbana de Barcelona

Funcié administrativa:
Registrar les peticions i autoritzacions de talls de transit en les vies urbanes competéncia de la dependéncia
de la Guardia Urbana

Documents que integren I'expedient:

Llibre

Disposicio

Exp. CMAAD: 06/2004 Data de I’acta: 22/6/2004
Dictamen: Eliminacid

Termini: 5 anys

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Restringit

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 03/02/2005

Data d’actualitzacid: juny 2025
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M114.07

Série documental:
Gestio de les intervencions: Autoritzacio d’operacions de carrega i descarrega

Organ productor:
Guardia Urbana de Barcelona

Funcié administrativa:
Autoritzar un tall de transit al vial de circulacié per un periode de temps limitat

Documents que integren I'expedient:
Sol-licitud

Dades identificatives del sol-licitant
Lliceéncia d’obres (si s’escau)

Validacié del Cap Operatiu
Autoritzacio

Series relacionades:

Llibre de talls de transit

Disposicio

Exp. CMAAD: 21/2004 Data de I’acta: 22/6/2004
Dictamen: Eliminacid

Termini: 5 anys

Mostreig: No aplica

Transferencia: No aplica

Regim d'accés

Accés: Lliure amb restriccions

Termini de restriccid: 30 anys

Observacions: Régim d’accés: accés lliure. En cas de contenir dades excloses, accés parcial.

Motivacid: ocasionalment poden contenir dades personals que no sdn especialment protegides ni
merament identificatives contingudes a informacié publica directament relacionada amb I'organitzacié,
funcionament o activitat publica de I’Administracio.

Vigéncia de la restriccid: aquesta exclusié queda sense efecte als 30 anys des de la produccié del document.

Fonamentacié juridica: art. 15.3 de la Llei estatal 19/2013, de 9 de desembre, de transparéncia, accés a la
informacié publica i bon govern; art. 24.2 de la Llei 19/2014, de 29 de desembre, de transparéncia, accés a
la informacié publica i bon govern; iart. 36.1 de la Llei 10/2001, de 13 de juliol, d’arxius i documents.

Comissié Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacié

Codi TAAD: 293 DOGC: 7133

Especificacions CNAATD: TAAD 525 (derogada), queda englobada en la TAAD 293 Expedients de Ilicéncies
d'ds comu especial de béns de domini public

Disposicié: destruccié total.

Termini: quatre anys a partir de la data d’atorgament de la llicéncia.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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M114.08

Série documental:
Gestio de les intervencions: Llibre registre d’'immobilitzacions de vehicles

Organ productor:
Guardia Urbana de Barcelona

Funcié administrativa:
Registrar les immobilitzacions realitzades, i posteriors tramits, de vehicles en la via publica o en les
dependencies de la Guardia Urbana, pels motius previstos en la Llei de transit

Documents que integren I'expedient:
Llibre

Legislacio:

R.D. 1211/1990, de 28 de setembre Reglament de la Llei d’ordenacio de transports terrestres

R. D.319/1990, de 21 de desembre, Reglament de la Llei reguladora de transports de viatgers per carretera
Llei de Transit

Disposicio

Exp. CMAAD: 07/2004 Data de I’acta: 22/6/2004

Dictamen: Eliminacid

Termini: 5 anys

Mostreig: No aplica

Transferéencia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 526 DOGC: 4527
Especificacions CNAATD: Destruccid total en un termini de cinc anys.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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M114.09

Série documental:
Gestio de les intervencions: Llibre registre de vehicles abandonats en la via publica

Organ productor:
Guardia Urbana de Barcelona

Funcié administrativa:
Disposar d’un control de les actuacions realitzades sobre vehicles abandonats en la via publica, que
posteriorment pot finalitzar amb la retirada del vehicle

Documents que integren I'expedient:
Llibre

Series relacionades:

Llibre d’Entrades

Llibre de Sortides

Disposicio

Exp. CMAAD: 04/2004 Data de I’acta: 22/6/2004
Dictamen: Eliminacid

Termini: 15 anys

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés

Accés: Lliure

Termini de restriccid: Fins a la destruccio de I'expedient

Observacions: Régim accés: Accés lliure. En cas que concorri algun limit que hagi de prevaler, accés parcial.
Motivacid: Ocasionalment poden contenir dades personals que no sén especialment protegides, ni
merament identificatives relacionades amb |'organitzacid, funcionament o activitat publica dde
I'Administracié.

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 527 DOGC: 4527
Especificacions CNAATD: Destruccid total en un termini de 15 anys

Data d’actualitzacid: juny 2025

429



Ajuntament Arxiu
de Barcelona BE.N

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

M114.10

Série documental:
Gestio de les intervencions: Expedients d’abandonament de vehicles

Organ productor:
Guardia Urbana de Barcelona

Funcié administrativa:

Retirada de vehicle de la via publica quan aquest presenta signes d'abandonament i finalitzen els terminis
d'avis de la G.U. Si el vehicle no es retira del diposit pel titular, procedir a la seva destruccioé. Si el titular esta
d'acord o no es localitzable

Documents que integren I'expedient:

Ordre de retirada del vehicle per part de la GUB
Comunicat d’entrada al diposit

Notificacié al ciutada

Acusament de rebut

Acta de destruccio

Certificat de destruccid i descontaminacid
Comunicat de sortida (si s’escau)

Acta de cessi6 del vehicle (si s’escau)

Series relacionades:
Llibre de registre de vehicles abandonats en la via publica

Legislacio:

Art. 42 de I'Ordenanca de Circulacié de Vianants i de Vehicles Ordenanca General del Medi
Ambient Urba Llei del Parlament de Catalunya 6/1993, de 15 de juliol,
reguladora dels residus Llei del Parlament de Catalunya, 16/1991, de 10 de juliol, de les Policies Locals Llei
10/1998, de 21 d'abril, de Residus Art. 71 del RDL 339/1990, de 2 de
marg, de Ley de Seguridad Vial Decret 217/1999, de 27 de juliol, de vehicles fora d'us
Disposicio

Exp. CMAAD: 26/2004 Data de I’acta: 22/6/2004
Dictamen: Eliminacid

Termini: 5 anys

Mostreig: No aplica

Transferencia: No aplica

Regim d'accés

Accés: Lliure

Termini de restriccid: Fins a la destruccid de I'expedient

Observacions: Régim accés: Accés lliure. En cas que concorri algun limit que hagi de prevaler, accés parcial.
Motivacid: Ocasionalment poden contenir dades personals que no sén especialment protegides, ni
merament identificatives relacionades amb I'organitzacid, funcionament o activitat publica de
I'Administracié.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 387 DOGC: 4527

Especificacions CNAATD: Destruccid total en un termini de cinc anys.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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M114.11

Série documental:
Gestio de les intervencions: Registre de trucades telefoniques de la policia local.

Organ productor:
Guardia Urbana de Barcelona

Funcié administrativa:
Registrar les trucades telefoniques exteriors que puguin comportar un servei de la Guardia Urbana o una
queixa d’un ciutada.

Documents que integren I'expedient:

Llibre

Disposicio

Exp. CMAAD: 08/2004 Data de I’acta: 22/6/2004
Dictamen: Eliminacid

Termini: 3 anys

Mostreig: No aplica

Transferencia: No aplica

Regim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccid: Fins a la destruccid de I'expedient

Observacions: Régim accés: Accés restringit, sense perjudici d'accés parcial.

Motivacid: Majoritariament contenen dades personals referents a la intimitat i conté dades de materies
limitades i restringides per investigacio o sancié d'infraccions penals, administratives o disciplinaries.

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 3/2/2005
Especificacions CNAATD: Eliminacid total en el termini de tres anys.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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M114.12

Série documental:
Gestio de les intervencions: Llibre registre de citacions judicials

Organ productor:
Guardia Urbana de Barcelona

Funcié administrativa:
Registrar la notificacié procedent d’un jutjat perqué un/a agent es presenti per tramitar diligéncies o
assistir a un judici, aixi com per deixar constancia del lliurament de la citacié a I'agent.

Documents que integren I'expedient:

Llibre

Disposicio

Exp. CMAAD: 09/2004 Data de I’acta: 22/6/2004
Dictamen: Eliminacid

Termini: 2 anys

Mostreig: No aplica

Transferencia: No aplica

Regim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccid: Fins a la destruccid de I'expedient

Observacions: Régim accés: Accés restringit, sense perjudici d'accés parcial.

Motivacid: Majoritariament contenen dades personals especialment protegides i conté dades de matéries
limitades o restringides per secret professional i propietat intel-lectual.

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 612 DOGC: 5157
Especificacions CNAATD: Destruccid total en un termini de dos anys des de la citacid.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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M114.13U19

Série documental:
Gestio de les intervencions: Informes a tercers per actuacions de la Guardia Urbana

Organ productor:
Guardia Urbana de Barcelona

Funcié administrativa:
Contestar a les demandes d’informacid realitzades per organismes o particulars sobre determinades
actuacions de la Guardia Urbana de Barcelona

Documents que integren I'expedient:

Peticié o sol-licitud d’informacio

Passi a la Unitat Territorial (Comissaries)

Informe de la Unitat Territorial

Informe confeccionat per I'Oficina d’Informacié i Tramits

Series relacionades:

Certificats i diligencies: Expedients de solelicitud de certificacid i informacié
Disposicio

Exp. CMAAD: 20/2004 Data de I’acta: 22/6/2004

Dictamen: Eliminacid

Termini: 5 anys

Mostreig: No aplica

Transferencia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 03/02/2005

Data d’actualitzacid: juny 2025
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M115.01

Serie documental:
Control de I'activitat delictiva: Detencions

Organ productor:
Secretaria de la Tinéncia d'Alcaldia de Districte. Guardia Urbana

Funcié administrativa:
Acompliment d’una senténcia judicial (judici de faltes). Execucio final de I'expedient judicial (arrest menor)
iniciat en els Jutjats Municipals.

Documents que integren I'expedient:

Oficis

informes

Disposicio

Exp. CMAAD: 11/1999 Data de I’acta: 3/4/1999
Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccié: 25 anys

Observacions: Régim accés: Accés restringit, sense perjudici d'accés parcial.

Motivacid: Majoritariament contenen dades personals especialment protegides, com ara les de |'article 23
de la Llei 19/2014, del 29 de desembre de transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern.
Vigéncia de la restriccid: la restriccié queda sense efecte als 25 anys des de la mort de la persona
interessada i si es desconeix la data, als 50 anys de la produccié del document.

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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M115.02

Serie documental:
Control de I'activitat delictiva: Llibre d’identificacié de Fiscalia

Organ productor:
Guardia Urbana de Barcelona

Funcié administrativa:
Registrar a les persones que s’han identificat en les dependeéencies de la Guardia Urbana

Documents que integren I'expedient:
Llibre

Legislacio:

Llei Organica de Proteccié Ciutadana 1993
Disposicio

Exp. CMAAD: 05/2004 Data de I’acta: 22/6/2004
Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccid: 25 anys

Observacions: Régim accés: Accés restringit, sense perjudici d'accés parcial.

Motivacid: Majoritariament contenen dades personals especialment protegides, com ara les de |'article 23
de la Llei 19/2014, del 29 de desembre de transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern.
Vigéncia de la restriccid: la restriccié queda sense efecte als 25 anys des de la mort de la persona
interessada i si es desconeix la data, als 50 anys de la produccié del document.

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025

436



Ajuntament Arxiu
de Barcelona BE.N

Geréncia de Serveis Generals
Direcci6 del Sistema Municipal d’Arxius

M115.03

Série documental:
Control de I'activitat delictiva: Llibre de diligeéncies d’atestats

Organ productor:
Guardia Urbana de Barcelona

Funcié administrativa:
Atorgament de llicencia municipal que faculta la prestacio de serveis publics.

Documents que integren I'expedient:
Llibre

Legislacio:

Reglament Nacional de Serveis Urbans de Transports en vehicles lleugers. Aprovat per Ordre del Ministeri
de la Governacié el 4 de novembre de 1964.

Reglament del Servei Municipal d'autotaxis i vehicles de lloguer. Aprovat pel Consell en Ple el 26 de maig de
1965; amb les addicions acordades el 21 d'octubre de 1966 i la modificacié de I'art. 54-2, aprovada I'1 de
desembre de 1967, dels art. 29 i 40 acordada el 22 de maig de 1969, de l'art. 29-2 en 13 d'agost de 1970, i
de l'art. 10 en 26 d'abril de 1971.

RD 763/1979, de 16 de marg, Reglament Nacional de Serveis Urbans i Interurbans de Transports en vehicles
lleugers.

RD 236/1983, de 9 de febrer, modificacié Reglament.

Ordenances Municipals.

Disposicio

Exp. CMAAD: 29/2004 Data de I’acta: 22/6/2004

Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 267 DOGC: 2905
Especificacions CNAATD: Conservacié permanent.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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M115.04

Série documental:
Control de I'activitat delictiva: Expedients d’atestats de la Guardia Urbana de Barcelona

Organ productor:
Guardia Urbana de Barcelona

Funcié administrativa:
Posar en coneixement dels organs judicials qualsevol fet delictiu realitzat contra la seguretat del transit o
per lesions greus o morts en accident de transit

Documents que integren I'expedient:

Lectura de drets al detingut

Acta d’objectes del detingut

Diligéncies

Controls d’alcoholémia

Séries relacionades:

Informes técnics d'accidents de transit; Llibre de diligéncies d'atestats; Expedients d'atestats de la Guardia

Urbana; Llibre de registre d'atestats de la Guardia Urbana

Legislacio:

Ordenanga de circulacid de vinants i de vehicles Ordenanga sobre I'Us de les vies i
els espais publics de Barcelona Llei autonomica 16/1991, de 10 de juliol, de Policies locals de
Catalunya Llei autonomica 4/2003, de 7 d'abril, d'ordenacié del sistema de seguretat publica de
Catalunya Ley Organica 2/1986, de 13 de marg, de Fuerzasy
Cuerpos de Seguridad Ley Organica 1/1992, de 21 de febrer, de Proteccidn de la Seguridad Ciudadana
Codi Penal Ley de Enjuiciamiento Criminal
Disposicio

Exp. CMAAD: 28/2004 Data de I’acta: 22/6/2004

Dictamen: Eliminacid

Termini: 10 anys

Especificacions: Eliminacié en el termini de deu anys, sempre que es conservin els corresponents llibres de
registre.

Mostreig: No aplica

Transferencia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Restringit

Comissié Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacié

Codi TAAD: 266 DOGC: 2905

Especificacions CNAATD: Destruccid total als deu anys, sempre i quan es conservin els corresponents llibres
de registre.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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M115.05

Serie documental:
Control de I'activitat delictiva: Informes tecnics d’accidents de transit

Organ productor:
Guardia Urbana de Barcelona

Funcié administrativa:

Elaboracié d'informes tecnics sobre els accidents de transit que han ocorregut a la via publica, per part de
la Unitat d'Accidents de la Guardia Urbana, que Unicament intervé si hi ha ferits i/o danys al patrimoni
municipal, o delictes comesos en el propi accident.

Documents que integren I'expedient:
Full d’accident

Fulls d’identificacié d’'implicats
Lectura de drets als implicats
Comunicat d’accident

Croquis, fotografies

Séries relacionades:
Atestats
Expedients d'atestats de la Guardia Urbana

Legislacio:

- Ordenanca de circulacié de vinants i de vehicles.

- Ordenanga sobre I'Us de les vies i els espais publics de Barcelona .

- Llei autonomica 16/1991, de 10 de juliol, de Policies locals de Catalunya.

- Llei autonomica 4/2003, de 7 d'abril, d'ordenacié del sistema de seguretat publica de Catalunya.
- Ley Organica 2/1986, de 13 de marg, de Fuerzas y Cuerpos de Seguridad.

- Ley Orgéanica 1/1992, de 21 de febrer, de Proteccion de la Seguridad Ciudadana Codi Penal.

- Ley de Enjuiciamiento Criminal.

Disposicio

Exp. CMAAD: 05/2022 Data de 'acta: 21/7/2022

Dictamen: Eliminacid

Termini: 6 anys

Especificacions: Eliminacié en el termini de 6 anys, des de la data de remissio dels comptes anuals a la
Sindicatura de Comptes o organs de control extern.

Mostreig: No aplica

Transferencia: No aplica

Regim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccid: Fins a la destruccid de I'expedient

Observacions: Motivacié: majoritariament poden contenir dades personals que no sén ni merament
identificatives relacionades amb I'organitzacio, funcionament o activitat publica de I’Administracio, ni
especialment protegides.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Fonamentacio juridica: art. 15.3 de la Llei estatal 19/2013, de 9 de desembre, de transparéncia, accés a la
informacidé publica i bon govern; art. 24.2 de la Llei 19/2014, de 29 del desembre, de transparéncia, accés a
la informacio publica i bon governi art. 36.1 de la Llei 10/2001, de 13 de juliol, d’arxius i documents.

Comissio Nacional d’Avaluacio i Tria de la Documentacio

Codi TAAD: 123 DOGC: 8914

Especificacions CNAATD: Disposicié: destruccio total.

Termini: sis anys, comptats des de la data de remissié dels comptes anuals a la Sindicatura de Comptes o
organs de control extern.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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M115.06

Serie documental:
Control de I'activitat delictiva: Controls d’alcoholémia

Organ productor:
Guardia Urbana de Barcelona

Funcié administrativa:
Aplicacid de la normativa vigent sobre el nivell d’alcohol i altres substancies psicotropiques en els
conductors de vehicles a motor i bicicletes.

Documents que integren I'expedient:
Actes de lectura de drets

Comprovants de |'etilometre evidencial
Butlleti estadistic d’alcoholémia
Butlleta de denuncia

Declaracié del detingut (si s’escau)
Informe pericial (si s’escau)
Disposicio

Exp. CMAAD: 23/2004 Data de I’acta: 22/6/2004
Dictamen: Eliminacid

Termini: 5 anys

Mostreig: No aplica

Transferéencia: No aplica

Regim d'accés
Accés: Restringit

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 03/02/2005

Data d’actualitzacid: juny 2025
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M115.07

Série documental:
Control de I'activitat delictiva: Ordres de precinte i desprecinte de vehicles

Organ productor:
Guardia Urbana de Barcelona

Funcié administrativa:
Executar I'ordre de precinte i desprecinte provinent d’un jutjat o d’altre organisme public competent.

Documents que integren I'expedient:
Ordre de precinte

Passis

Acta de precinte

Ordre de desprecinte

Disposicio

Exp. CMAAD: 19/2004 Data de I’acta: 22/6/2004
Dictamen: Eliminacid

Termini: 3 anys

Mostreig: No aplica

Transferéencia: No aplica

Regim d'accés
Accés: Restringit

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 2/3/2005

Data d’actualitzacid: juny 2025
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M115.08

Série documental:

Control de I'activitat delictiva: Minutes de la policia local per actuacions com a policia
judicial.

Organ productor:

Guardia Urbana de Barcelona

Funcié administrativa:

Comunicar a l'autoritat judicial la comissid de determinats presumptes fets delictius (exemple: robatori,
robatori amb intimidacio, robatori de vehicle, incendi intencionat, danys, delictes contra la salut publica,
contraban, etc.)

Documents que integren I'expedient:

Minuta

Actes diverses (intervencid, pesatge, d’efectes, mediques, de posada en llibertat, etc.)
Ordres d’entrada i registre (si s’escau)

Acta de posada en llibertat (si s’escau)

Reportatge fotografic

Comunicat de regim intern

Series relacionades:

Llibre d'entrades

Disposicio

Exp. CMAAD: 12/2004 Data de I’acta: 22/6/2004
Dictamen: Eliminacid

Termini: 5 anys

Mostreig: No aplica

Transferéncia: No aplica

Regim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccid: Fins a la destruccio de I'expedient

Observacions: Régim accés: Accés restringit, sense perjudici d'accés parcial.

Motivacid: Majoritariament contenen dades personals, especialment protegides i conté dades de materies
limitades o restringides per secret professional i propietat intel-lectual.

Vigencia de la restriccid: fins a la destruccid de I'expedient.

FonamentaciU juridica: art. 21.1.b i 23 de la Llei 19/2014, de 29 de desembre, de transparéncia, accés a la
informacié publica i bon govern; art. 14.1.e i 15.1 de la Llei estatal 19/2013, de 9 de desembre, de
transparéncia, acces a la informacié publica i bon govern; i art. 36.1 de la Llei 10/2001, de 13 de juliol,
d’arxius i gestié de documents.

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 528 DOGC: 4527
Especificacions CNAATD: Destruccid total en un termini de 5 anys.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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M115.10

Serie documental:
Control de I'activitat delictiva: Comis d’armes

Organ productor:
Guardia Urbana de Barcelona

Funcié administrativa:
Retirada de la via publica dels objectes sospitosos de poder causar danys a tercers, o que no disposin de la
corresponent llicencia.

Documents que integren I'expedient:
Informe de la Unitat

Acta d’intervencié

Denuncia

Escrits de remissio

Justificant de rebuts

Disposicio

Exp. CMAAD: 16/2004 Data de I’acta: 22/6/2004
Dictamen: Eliminacid

Termini: 5 anys

Mostreig: No aplica

Transferéencia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 3/3/2005

Data d’actualitzacid: juny 2025
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M115.11

Série documental:
Llibre de decomisos per venda ambulant

Organ productor:
Guardia Urbana de Barcelona

Funcié administrativa:
Registrar 'entrada i la sortida del decomis realitzat

Documents que integren I'expedient:
Llibre

Series relacionades:

Intervencid i comissos

Disposicio

Exp. CMAAD: 4/2005 Data de I’acta: 15/2/2007
Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferencia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Codi TAAD: 3/2/2005
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Data d’actualitzacid: juny 2025
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M116.01

Serie documental:
Ordre Public: Manifestacions

Organ productor:
Guardia Urbana de Barcelona

Documents que integren I'expedient:

Informes

Denuncies

Disposicio

Exp. CMAAD: 23/1999 Data de I’acta: 3/4/1999
Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Restringit

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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M116.02

Série documental:
Ordre Public: Cens de Bars, Restaurants i Pensions

Organ productor:
Secretaria de Prevencid i Seguretat Ciutadana de Districte

Funcié administrativa:

Patro estadistic dels bars, restaurants i pensions, des del qual s'exerceix un control i un seguiment
administratiu sobre aquests establiments, per poder realitzar propostes d'actuacié i reformes de preceptes
normatius sobre la seguretat ciutadana

Documents que integren I'expedient:
Fitxa reglada de la pensio, Bar o Restaurant
Informacié annexa (Informes Guardia Urbana, fotografies, retalls premsa, etc.)

Séries relacionades:
Expedients de Licéncies d’Activitats; Expedients d’Inspeccié a la Via Publica; Expedients d’Obres Menors;
Expedients de Ruina; Expedients de Sanitat; Expedients Sancionadors.

Legislacio:

Normes Reguladores de I'Organitzacié dels Districtes i la Participacié Ciutadana, aprovades pel Consell
Plenari de 5 de desembre de 1986.

Normes Reguladores de les Activitats Desenvolupades a la Via Publica.

Ordenanca de la Policia de la Via Publica.

Transferencia als Consells Municipals de Districte nium. 10,14,15,17.

Llei 8/1987, de 15 d’abril, Municipal i de Régim Local de Catalunya.

Llei 7/1985, 2 d’abril, reguladora de les Bases de Régim Local.

Reial Decret 2568/1986, de 28 de novembre, de Reglament d’Organitzacid, Funcionament i Régim Juridic de
les Entitats Locals.

Llei Especial del Municipi de Barcelona, 30 de maig de 1960.

Reglament d’Ordenacié i Administracié del Municipi de Barcelona, 3 de desembre de 1964.

Instruccié nim. 7/1995 Sobre la Constitucidén de Consejos de Seguridad Ciudadana.

Disposicio

Exp. CMAAD: 08/1999 Data de I’acta: 6/4/1999

Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferencia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Restringit

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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M117.01

Serie documental:
Informes de Bona Conducta

Organ productor:
Secretaria de la Tinéncia d'Alcaldia de Districte

Funcié administrativa:
Tramit judicial consistent en aportar informacid des del Districte, sobre la conducta personal d’un encausat,
gue passara a formar part de |'expedient judicial.

Documents que integren I'expedient:

Oficis

Informes

Disposicio

Exp. CMAAD: 12/1999 Data de I’acta: 3/4/1999
Dictamen: Conservacio

Especificacions: Serie tancada el 1950

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Restringit

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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M121.01

Série documental:
Expedients sobre vulneracio de drets i discriminacio.

Organ productor:
Area d'Acci6 Social i Ciutadania. Direccié de Serveis de Drets Civils. Oficina per a la no discriminacié

Funcié administrativa:
Analitzar queixes relacionades amb vulneracié de drets i/o discriminacid. Assessorar a les possibles victimes
i dur a terme campanyes de sensibilitzacié.

Documents que integren I'expedient:

1. Fitxa informativa de la demanda (original)

2. Registre d'actuacions i intervencions fetes (original)

3. Documentacio aportada pel demandant (copia).

4. Documentacié produida en la gestio de la demanda (original i copia)

Series antecedents:
No aplica

Series relacionades:
No aplica

Legislacio:

Legislacié autonomica

1. Decret Legislatiu 2/03, de 28 d’abril, Text refds de la Llei Municipal i de Régim Local de Catalunya
2. Llei Organica 6/06, de 19 de juliol, de reforma de I'estatut d’Autonomia de Catalunya

3. La legislacio tematica especifica

Estatal

1. Constitucié Espanyola, de 27 de desembre de 1978

2. Ley 7/85, de 2 de abril, reguladora de las Bases de Régimen Local de Catalunya.
3. La legislacio tematica especifica

Comunitaria

Carta dels Drets Fonamentals de la Unié Europea (2000/C 364/01). DOCEC 18 de desembre.
Disposicio

Exp. CMAAD: 18/2007 Data de I’acta: 14/12/2007

Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferencia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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M127.01

Série documental:
Intervencions temporals d'objectes

Organ productor:
Guardia Urbana de Barcelona

Funcié administrativa:

Deixar constancia de la gestié de les intervencions temporals d’objectes, efectes o instruments realitzada
per part de la Guardia Urbana de Barcelona, com a conseqiiéncia de la funcid de prevencid no vinculada a
una infraccid subjecte a sancid.

Els comisos produits en el curs d'una investigacié i per als quals fa falta la corresponent ordre judicial, o els
gue son fruit d'una infraccié de tipus administrativa no son objecte d’aquest procediment.

Documents que integren |'expedient:

Acta d'intervencié d'objectes

(Els tramits de retorn al propietari o destruccio dels objectes es diligencien directament en el I'acta
d'intervencié d'objectes mitjancant anotacions manuscrites o |'aposicio de segells en la propia acta, per tal
de deixar constancia del retorn al propietari o la destruccioé dels objectes)

Series antecedents:
No.

Series relacionades:
No.

Legislacio:

Llei organica 4/2015, de 30 de marg, de proteccio de la seguretat ciutadana, arts. 17i 18.

Llei organica 2/1986, de 13 de marg, de forces i cossos de seguretat, art. 53.

Llei 16/1991, de 10 de juliol, de les policies locals, art. 11.

Decret Legislatiu 1/2009, de 21 de juliol, pel qual s’aprova el text refés de la Llei reguladora dels residus.
Llei 5/2006, de 10 de maig, del llibre cinqué del Codi civil de Catalunya, relatiu als drets reals. Article
542.22.

No hi ha normativa interna.

Derogatoria:

Es deroga la Norma M115.09 Control de I'activitat delictiva: Expedients d’intervencions i comissos de la
policia local

Disposicio

Exp. CMAAD: 1/2024 Data de I’acta: 12/7/2024

Dictamen: Eliminacié

Termini: 2 anys

Especificacions: Eliminacid en el termini de dos anys des del tancament de I'expedient.

Mostreig: No aplica

Transferéncia: No aplica

Data d’actualitzacid: juny 2025
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Regim d'accés

Accés: Restringit

Termini de restriccid: Fins a la destruccid de I'expedient

Observacions: Regim d’accés: Restringit, sense perjudici d’accés parcial.

Motivacid: majoritariament conté dades personals merament identificatives relacionades amb
I'organitzacid, el funcionament o I'activitat publica de 'administracid i dades de mateéries limitades o
restringides per investigacié o per sancioé d’infraccions

Comissio Nacional d’Avaluacio i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 1068 DOGC: 8914
Especificacions CNAATD: Eliminacié total en el termini de dos anys, des del tancament de |'expedient.

Régim d’accés: restringit, sense perjudici d’accés parcial.

Motivacid: majoritariament conté dades personals merament identificatives relacionades amb
I’organitzacid, el funcionament o I'activitat publica de I’Administracié i dades de materies limitades o
restringides per investigacié o la sancid de les infraccions penals, administratives o disciplinaries.

Data d’actualitzacid: juny 2025
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P101.01

Série documental:
Planificacid per la Mobilitat: Actes i Expedients de les sessions de I'Area Operativa de Via
Publica

Organ productor:
Area Operativa de Via Publica

Funcié administrativa:

L’Area Operativa de la Via Publica es tracta d’un drgan de coordinacié creat per I'Alcaldia, i que reunia els
diferents Comissionats que tenien relacié amb la Via Publica. La documentacio recull les reunions de
coordinacio realitzades per aquest organ.

Documents que integren I'expedient:

Actes de la reunio

Ordres del dia

Documentacié diversa relacionada amb la reunié

Legislacio:

Llei 8/1987, de 15 d’abril, municipal i de Régim Local de Catalunya
Llei 7/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de Régim Local
Disposicio

Exp. CMAAD: 04/2000 Data de I’acta: 27/1/2000

Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferencia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Lliure

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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P101.02

Série documental:
Planificacio per la Mobilitat: Aforaments automatics i direccionals

Organ productor:
Area de Transports i Circulacié

Documents que integren I'expedient:
Planols d'intensitat de transit

Fitxes d'estudi de trafic

Fulls de calcul globals

Estudi dels analisi d'aforaments

Resum enquestes de transit origen-desti
Disposicio

Exp. CMAAD: 23/1994 Data de I’acta: 18/5/1994
Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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P102.01

Série documental:
Seguretat Viaria: Actes i Expedients de les sessions de |la Taula de Disciplina Vial

Organ productor:
Unitat Operativa de Circulacié i Disciplina Vial / Direccié de serveis de Transports i Circulacio

Funcié administrativa:
Disposar dels ingressos obtinguts en les diferents modalitats de transports publics municipals, aixi com la
relacié de passatgers que han utilitzat els serveis.

Documents que integren I'expedient:

Ordres del dia

Actes de les reunions

Documentacio relacionada amb els temes tractats

Séries relacionades:
Estadistiques diaries del transport de viatgers
Expedients d'incidéncies en els transports publics

Legislacio:

Estatuts de F.C. Metropolita de Barcelona, SA i de S.P.M. de Barcelona, SA de 31/12/1959
Decret 1166/1969, del Régim Especial per al Municipi de Barcelona

Disposicio

Exp. CMAAD: 03/2000 Data de I’acta: 27/1/2000

Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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P102.02

Série documental:
Seguretat Viaria: Punts negres de la ciutat

Organ productor:
Unitat Operativa Administrativa de Circulacid i Disciplina Vial

Funcié administrativa:
Calcul del nombre d'accidents de la ciutat de Barcelona.

Documents que integren I'expedient:

Fulls de calcul estadistic

Disposicio

Exp. CMAAD: 21/1994 Data de I’acta: 16/3/1994
Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
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Data d’actualitzacid: juny 2025
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P102.03

Série documental:
Seguretat Viaria: Actes i Expedients de les sessions del Consell Municipal de Circulacio,
Disciplina i Seguretat Vial

Organ productor:
Consell Municipal de Circulacid, Disciplina i Seguretat Vial

Funcié administrativa:
Organ consultiu de participacié on es debaten temes relatius a la mobilitat a la ciutat.

Documents que integren I'expedient:
Ordres del dia de la reunio

Actes de les reunions

Documentacié lliurada

Legislacio:

Normes reguladores de la participacio ciutadana

Llei 8/1987, de 15 d’abril, municipal i de Regim Local de Catalunya

Llei 77/1985, de 2 d’abril, reguladora de les bases de Régim Local de Catalunya
Disposicio

Exp. CMAAD: 23/2000 Data de I’acta: 16/3/2000

Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferencia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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P102.04

Série documental:
Seguretat Viaria: Expedients de sol-licitud d’instal-lacié o reposicié de miralls parabolics

Organ productor:
Servei d’Ordenacié i Planejament del Transit

Funcié administrativa:
Autoritzar en el cas de particulars la instal-lacié de miralls parabolics (fonamentalment a la sortida de
parquings particulars) i informar favorablement o desfavorablement en el cas de la mateixa administracid.

Documents que integren I'expedient:

Instancia de particulars

Ofici/carta en el cas de la Guardia Urbana i Districtes

Informe tecnic del Servei d’Ordenacié i Planejament del Transit

Decret d’Autoritzacié/denegacio del Director de Serveis

Ordre d’execucié en el cas que el sol-licitant sigui I'administracié

Comunicacié de la disposicid de la Regidoria a l'interessat i als 0rgans implicats

Series relacionades:

Expedients de solelicitud de tanques o fitons
Disposicio

Exp. CMAAD: 38/2000 Data de I’acta: 14/6/2000
Dictamen: Eliminacid

Termini: 2 anys

Mostreig: Sistematic

Transferéncia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 19/07/2000

Data d’actualitzacid: juny 2025
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P102U13.05

Serie documental:

Seguretat Viaria: Premis Barcelona de Seguretat Viaria. Memorial M2 Angels Jiménez

Organ productor:
Sector de Seguretat i Mobilitat

Funcié administrativa:

Es tracta d’uns premis instituits per I’Ajuntament en col-laboracié amb altres entitats i empreses que tenen

per objecte premiar els treballs relacionats amb la seguretat viaria, fets per institucions, entitats, col-lectius,

particulars.

Documents que integren I'expedient:

Bases dels premis

Documentacié relacionada amb la preparacid
Treballs presentats

Veredicte del jurat

Disposicio

Exp. CMAAD: 28/2006 Data de I’acta: 28/6/2007
Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Regim d'accés
Accés: Lliure

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
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P103.01

Série documental:
Educacid Viaria: Expedients d'autoritzacio de practiques de conduccié de vehicles

Organ productor:
Area de Transports i Circulacié

Funcié administrativa:
Regular i controlar les practiques de conduccié de vehicles sol.licitades per les autoescoles, aixi com,
autoritzar I'Us de zones destinades a I'aprenentatge.

Documents que integren I'expedient:
Instancia de sollicitud

Informe de la Guardia Urbana
Informe técnic de la Unitat Gestora
Resolucié administrativa

Planols o croquis (si procedeix)

Legislacio:

- Codi de circulacio

- Ordre de 4 de novembre de 1964, normes realitzacid examens de conductors de vehicles.
- Ordre de 10 d'abril de 1973 reglament escoles particulars de Conductors.

- RD 1743/1984, de 30 d'agost, reglament regulador de les Escoles Particulars de Conductors de Vehicles de
Motor.

- Ordenances Municipals.

Disposicio

Exp. CMAAD: 26/1994 Data de I’acta: 16/4/1994

Dictamen: Eliminacio

Termini: 15 anys

Mostreig: Sistematic

Transferéncia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacid
Codi TAAD: 115 DOGC: 2279
Especificacions CNAATD: Destruccid total passats quinze anys

Data d’actualitzacid: juny 2025
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P104.01

Série documental:
Ordenacid del Transit i de la Xarxa Viaria: Estudis i Informes de Transports i Circulacié

Organ productor:
Area de Transports i Circulacié

Funcié administrativa:
Millora de les condicions tecniques de regulacid del transit a través de documentacio tecnica interna o
externa.

Documents que integren I'expedient:
Programes

Estudis

Jornades

Informes

Propostes

Memories

Publicacions

Disposicio

Exp. CMAAD: 16/1994 Data de I’acta: 16/3/1994
Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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P104.02

Serie documental:
Ordenacio del Transit i de la Xarxa Viaria: Planols d'ordenacio del transit

Organ productor:
Area de Transports i Circulacié

Funcié administrativa:
Ordenar la vialitat en una reforma o obra nova de construccio.

Documents que integren I'expedient:

Planols

Fotoplanols

Disposicio

Exp. CMAAD: 22/1994 Data de I'acta: 16/3/1994
Dictamen: Conservacio

Mostreig: No aplica

Transferéncia: 5 anys

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Data d’actualitzacid: juny 2025
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P104.03

Serie documental:

Ordenacidé del Transit i de la Xarxa Viaria: Expedients de sol-licitud de tanques o fitons

Organ productor:
Area de Transports i Circulacié

Funcié administrativa:

Autoritzar o no la instalBlacié d'una tanca o fitd en habitatges o locals publics i particulars.

Documents que integren I'expedient:

Sol-licitud de I'empresa o particular

Informe del Servei de Senyalitzacions Fixes i Aparcaments
Croquis de situacioé de la tanca o fitd

Informe de la Guardia Urbana

Estimacié o desestimacid del Consell Municipal de Districte
Resolucié administrativa del Conseller-Regidor

Resolucié administrativa del Secretari General
Disposicio

Exp. CMAAD: 25/1994 Data de I’acta: 16/3/1994
Dictamen: Eliminacid

Termini: 5 anys

Mostreig: Sistematic

Transferéencia: No aplica

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio

Codi TAAD: 114 DOGC: 2279
Especificacions CNAATD: Destruccid total passat els cinc anys
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P104.04

Série documental:
Ordenacié del Transit i de la Xarxa Viaria: Expedients sobre instal-lacié d’estacions de
serveis

Organ productor:
Area de Transports i Circulacié

Funcié administrativa:
Informar favorable o desfavorablement sobre la conveniéncia d’instalelar una estacio de serveisii la
repercussio que pot tenir sobre el transit de la zona

Documents que integren I'expedient:

Instancia (en el cas de particulars) o passi intern
Planols de localitzacié i/o projecte

Informe de I’Area d’Urbanisme

Comunicat a I'interessat

Passi a la dependéncia sol-licitant de I'informe

Séries relacionades:
Expedients de llicencies d’Obres Majors
Llicencies d’activitats. Activitats molestes, insalubres, nocives o perilloses

Legislacio:

Ordenanca de 2 de febrer de 1968, sobre garatges, garatges-aparcaments i estacions de servei.
Llei 8/ 1987, de 15 d’abril, Municipal i de Regim Local de Catalunya

Ley 7/1985, Reguladora de les Bases de Regimen Local

Disposicio

Exp. CMAAD: 29/2000 Data de I’acta: 21/11/2000

Dictamen: Eliminacio

Termini: 5 anys

Mostreig: No aplica

Transferéncia: No aplica

Regim d'accés
Accés: Lliure

Comissio Nacional d’Avaluacid i Tria de la Documentacio
Codi TAAD: 01/02/2001

Data d’actualitzacid: juny 2025
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P104.05

Série documental:
Ordenacié del Transit i de la Xarxa Viaria: Expedients de direccionalitat i ordenacio del
transit

Organ productor:
Direccid de Serveis de Transports i Circulacié

Funcié administrativa:
Establir, previ estudis i informes, canvis de circulacié de carrers o ordenar la circulacié de vehicles en una
zona determinada.

Documents que integren I'expedient:
Informe del Districte i/o de la Guardia Urbana
Instancia de particular

Informes

Planols de localitzacid

Resolucio

Comunicacions

Legislacio:

Ordenanca, 27 novembre 1998, sobre Circulacié de vianants i vehicles.
Llei 8/1987, 15 d’abril, Municipal i de Régim Local de Catalunya.

Ley 7/1985, de 2 d’abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local.
Ley 2 de marg 1990, sobre Trafico, Circulacién de vehiculos a motor y Seguridad
Disposicio

Exp. CMAAD: 41/2000 Data de