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U SUBDIVISIONS UNIFORMES
Les Subdivisions Uniformes permeten identificar accions o tipologies documentals i només
es poden utilitzar combinant-les amb qualsevol de les entrades funcionals del Quadre de
Classificacié, quan el volum documental o les necessitats de descripcid aixi ho
requereixen.

uo1 POLITIQUES, PROGRAMES | PROCEDIMENTS
Fa referéncia a aquelles activitats que tenen per objecte la planificacié i ordenacié de
competencies i funcions, mitjancant [I'establiment de politiques, programes,
procediments o similars.

uo2 ACTES
Documents formals de cada sessié que celebra un organ col-legiat i que han d'especificar
necessariament els assistents, |'ordre del dia de la reunid, les circumstancies del lloc i
temps en qué s'ha celebrat, els punts principals de les deliberacions, aixi com el contingut
dels acords adoptats.

uo3 INFORMES | ESTUDIS
Informes o estudis sobre afers administratius o especifics gestionats o no per
I'Ajuntament. Els informes o estudis que formin part d'un expedient administratiu reglat
o no reglat, s’integraran dins I'expedient, sense necessitat d’identificar-los amb una
subdivisié uniforme.

uo4 BEQUES
Ajudes economiques que s’atorguen per diferents tipus de serveis (estudis, material
educatiu, etc.).

uos CONGRESSOS, CONFERENCIES | JORNADES
Accions relatives a I'organitzacié o participacio en congressos, conferéncies, simposiums,
jornades o similars, tant les referents a activitats administratives com técniques.

uo6 ESTADISTIQUES | INDICADORS
Documents que recullen dades numeériques que serveixen com a valoracié d’una accio
determinada. Poden rebre diferents denominacions: indicadors de control, documents de
control de la gestio, etc.

Uo7 EXPOSICIONS | FIRES
Accions que fan referéncia a l'organitzacid, gestid o participacio en exposicions o similars
organitzades o no per I'Ajuntament.

uos CENSOS | PADRONS
Llistats oficials, padrons estadistics o no, relacions o similars sobre afers administratius o
técnics.
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COL-LABORACIO | VOLUNTARIAT
Accions que es generen de la participacio de col-laboradors o voluntaris en les diverses
activitats que desenvolupen els organs municipals.

SUBVENCIONS I AJUTS

Aplega aquelles activitats que tenen com a referéncia la convocatoria, concessid i
seguiment, entre altres, de les subvencions. També inclou els ajuts economics puntuals o
periodics que es presten. Cal tenir en compte que quan es tracti d’'una gestié purament
economica, es podra utilitzar I'entrada H125, referent a Transferéncies i Subvencions,
sense necessitat d’utilitzar aquesta subdivisio uniforme.

NORMATIVA TECNICA
Documents que regulen activitats técniques.

CURSOS | MASTERS
Accions relatives a I'organitzacio, assisténcia o participacio en cursos, masters i similars ja
siguin gestionats directament per I'Ajuntament o bé per altres institucions.

CONCURSOS | PREMIS
Activitats sobre la convocatoria, organitzacid, seguiment o concessié de premis, concursos
o similars, organitzats o no per |I'Ajuntament.

CAMPANYES
Activitats relatives a la gestio o participacié de operacions estrategiques promogudes o no
per I'Ajuntament.

RECLAMACIONS, QUEIXES | PETICIONS
Documents que facin referéncia a la presentacid i seguiment de reclamacions, queixes o
peticions formulades per qualsevol persona juridica o fisica.

REGISTRES

Tots els tipus de registres administratius que es generen, tant per imperatiu legal com
d'organitzacié administrativa, per tal de deixar constancia de determinats afers en els
assentaments.

MECENATGE | PATROCINI
Activitats que realitza I'Ajuntament amb I'ajut o la col-laboracié voluntaries tant
d'empreses com d'institucions, publiques o privades.

INSPECCIO
Activitats administratives o tecniques sotmeses a control per part de I'Ajuntament o bé
d'altres institucions.
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CERTIFICATS | DILIGENCIES

Documents expedits per funcionaris publics competents i per persones autoritzades que
donen fe d'un fet, del contingut d'un document o de les circumstancies que consten en
arxius, registres i llibres d'actes, entre altres. També s’inclouen els documents secundaris
dels “faig constar”, que serveixen per suplir els certificats.

CONVENIS, ACORDS | PROTOCOLS
Documents que defineixen les obligacions contretes entre |'Ajuntament i una altra
persona fisica o juridica per a dur a terme una activitat o negoci determinats.

ASSABENTAT Document que presenta el ciutada davant I'administracié per posar en
coneixement d’ un fet o actuacio pel qual no ha requerit autoritzacid prévia.

NOTIFICACIO Document mitjancant el qual és comunicada, d’'una manera auténtica, la
resolucio judicial o administrativa a una persona determinada o al seu representant legal
i a partir de la qual comenga a cérrer el termini per complir-la, exercitar accions o
interposar recursos.

RESOLUCIO Document mitjancant el qual es presenta la determinaci6 presa per un organ
administratiu o judicial sobre un afer determinat quan finalitza el procediment
administratiu.

Observacions: Es combinara quan es dicti una série d’actes administratius de la mateixa
naturalesa, tals com nomenaments, concessions, liquidacions... que podran refondre’s
en una Unica resolucié (resolucié per relacid) acordat pels organs competents, que
especificara les persones que individualitzen els efectes de I'acte per cada interessat/da.

SUBDIVISIONS NOMINALS

Les Subdivisions Nominals permeten identificar expedients amb noms propis en general,
(denominacidé reconeguda d’un organ, titulacid, estudi, edifici, unitat, etc.) i, com les
uniformes, es poden utilitzar combinant-les amb qualsevol de les entrades funcionals del
Quadre de Classificacid, quan el volum documental o les necessitats de descripcié aixi ho
requereixen.
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A100 ACCIO | ORGANS DE GOVERN
Aplega documentacio referent a |'activitat politica que té com a objectiu el govern de la ciutat
mitjancant I'Ajuntament, entés com a organ de govern i administracié de tot el municipi.
També fa referéncia a la documentacié d’organs de govern d’altres ens dependents o
vinculats a I’Ajuntament que gestionen serveis municipals.

A101 DEMARCACIO TERRITORIAL

A100 Aplega documentacié referent una de les competencies més importants de les entitats locals,
és a dir, la modificacid del territori, bé per alteracio, segregacid, supressio, o altres causes i
tant en I'ambit supramunicipal com en el municipal.

A102 TERRITORI SUPRAMUNICIPAL

A101  Aplega documentacid referent a I'afectacid territorial del terme municipal de la ciutat de

A100  Barcelona. En cas de revisié o modificacid, aquest tipus d’afectacid territorial es proposa a
iniciativa de I’Ajuntament de Barcelona, corresponen al Parlament de Catalunya, mitjangant
llei, I'alteracié d’aquest terme municipal.

A103 TERRITORI MUNICIPAL

A101  Aplega documentacié referent als acords presos pel Consell Municipal en relacié a la divisio

A100 territorial del terme municipal de Barcelona, la seva organitzacié i funcions, com per exemple
en districtes. Aquestes divisions territorials responen a la intencionalitat de desconcentracié
de la gestid, descentralitzacid de la participacié ciutadana, aplicacié d’una politica municipal
orientada a la correccio dels desequilibris i la representacié dels interessos dels diversos barris
i zones municipals.

A104 POBLACIO

A100 Aplega documentacio produida a partir de les funcions que sobre el control de la poblacié ha
de gestionar, per delegacid o no, un ajuntament. Aixi, les series incloses en aquesta subseccid
fan referéncia als padrons d'habitants, censos, lleves, registre civil, etc.

A105 PADRO MUNICIPAL D'HABITANTS Entrada genérica
A219  Fa referencia al document public que conté una relacié de tots els residents en el terme
A104  municipal; la formacié, manteniment i rectificacid corresponen a I'ajuntament que procedira
A100 alasevarenovacio d'acord amb el que disposa la legislacio.

Observacions: Comparteix definicié i nom amb el Grup de series A219.

A106  RESIDENTS

A219 Es el llistat de persones que viuen habitualment en el terme municipal el qual és,
A104 generalment, el que consta com a domicili fiscal.

A100

A107 TRANSEUNTS

A219  Llistats o relacions de persones que, circumstancialment, es troben vivint en un municipi que
A104 no és I'habitual. Poden inscriure's en el padrd d'habitants sense necessitat d'aportar el
A100 certificat de baixa del municipi d'origen.
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A108 PADRO ESPECIAL D'HABITANTS Entrada genérica

A225 Document public que conté una relacio de tots els habitants residents a I'estranger i que
A104 s'elabora a efectes de determinar la poblacié de dret.

A100  Observacions: Comparteix definicid i nom amb el Grup de series A225.

A109 CENS
A104 Llista o relacié de persones que s'elabora amb una finalitat concreta. El seu contingut pot
A100 variar atenent la finalitat d'Us.

A110 CENS D'HABITANTS Entrada genérica

A109 Llista oficial o padré d'habitants de la poblacié que conté dades especifiques amb finalitats
A104  estadistiques.

A100

A111  ALCALDES DE BARRI
A143  Aquest organ unipersonal genera documentacido relativa a funcions auxiliars de
A132  ['administracié municipal i de I'administracid de justicia d'acord amb la legislacié vigent en el
A100 seu moment.

Actualment és una serie documental tancada 1882 a 1950.

A112  CENS ELECTORAL

A109  Esla llista oficial o registre public on consten els ciutadans amb dret a vot.
A104

A100

A113  SERVEIS MILITARS, SUBSTITUTORIS | D’OBJECCIO
A104  Aplega documents relatius a I'adquisicié de la condicié de militar a partir de la incorporacio a
A100 filesidurant tot el periode de servei militar.

Al114  EXPEDIENTS PERSONALS D'INCORPORATS A FILES

A113  Son els expedients que es generen com a resultat del compliment de la prestacié personal
A104  obligatoria amb finalitats d'interes general relacionades amb la defensa nacional. Actualment
A100  ésuna série documental tancada.

Al115 EXPEDIENTS GENERALS DE LLEVES
A113  Sdn els expedients de gestid de les lleves on consta tota la documentacié de les persones que
A104  han de realitzar el servei militar d'acord amb la legislacié vigent i independentment de les
A100 incidencies que es puguin derivar.

Actualment és una serie documental tancada.

Al116 EXPEDIENTS PERSONALS DE PROFUGS

A113  Son els expedients personals dels individus que, en ésser cridats a files per al compliment del
A104  servei militar, no s'hi presenten.

A100  Actualment és una série documental tancada.

Data d’actualitzacio: agost de 2025
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A117  EXPEDIENTS PERSONALS D'EXCLOSOS

A113  Son els expedients de les persones que per motius aliens a la seva voluntat queden lliures de
A104  complir amb els deures militars.

A100  Actualment és una série documental tancada.

Al118 EXPEDIENTS PERSONALS DE PRORROGUES

A113  Son els expedients d'aquelles persones que, per motius generalment d'estudi, sol-liciten
A104  poderincorporar-se al servei militar amb posterioritat a I'any en que sdn cridats. Actualment
A100  ésuna série documental tancada.

A119 EXPEDIENTS PERSONALS DE BAIXES

A113  Son els expedients dels individus que, per motius generalment de salut o familiars, no poden
A104 incorporar-se a files, per la qual cosa sol-liciten la baixa del servei militar.

A100  Actualment és una série documental tancada.

A120 EXPEDIENTS PERSONALS DE RESIDENTS A L'ESTRANGER
A113  Son aquells expedients de persones que habitualment resideixen fora del municipi o del
A104 territori estatal i que, tenint la nacionalitat espanyola, estan obligats a complir amb els deures
A100  militars.

Actualment és una serie documental tancada.

A121  EXPEDIENTS PERSONALS D'OBJECTORS

A113  Sdn els expedients vinculats amb la prestacio personal en algunes de les activitats incloses en
A104 el concepte general de prestacio social, que substitueix el servei militar.

A100  Actualment és una série documental tancada.

A122 PROCEDIMENTS ELECTORALS

A100 Documentacio que fa referéncia als processos electorals de caracter politic, participi o no
I'administraci6 municipal. Aixi, s'identificaran les eleccions municipals, autondmiques,
legislatives o estatals i europees i les consultes concretes relacionades amb gqliestions
politiques d'especial transcendeéncia.

A123 ELECCIONS MUNICIPALS Entrada genérica

A221 Documentacio que es genera a partir d'un procés electoral per a I'eleccié de membres de les
A122  corporacions locals.

A100 Observacions: Comparteix definicié i nom amb el Grup de series A221.

A124  ELECCIONS AUTONOMIQUES
A122  Documentacio que es genera a partir d'un procés electoral per a I'eleccid de representants en
A100 els parlaments autonomics.

Al125 ELECCIONS GENERALS
A122  Documentacié que es genera a partir d'un procés electoral per a I'eleccid de diputats i
A100 senadors a les Corts Generals.

Data d’actualitzacio: agost de 2025
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A126 ELECCIONS AL PARLAMENT EUROPEU
A122  Documentacio que es genera a partir d'un procés electoral per a I'eleccid de representants al
A100  Parlament Europeu.

A127 REFERENDUMS I PLEBISCITS

A122  Aplega documentacio referent als processos de votacié directa de la poblacié per decidir, per

A100 exemple, la reforma de la Constitucid o d'un Estatut d'Autonomia. També s'utilitza aquest
procediment per a sotmetre a consulta qiestions d'especial transcendeéncia.

A128 CARTA MUNICIPAL

A100 Aquesta documentacié és la generada per la llei especifica de la ciutat, entesa com un
instrument de govern que facilita les eines juridiques i administratives que necessita la ciutat
atesa la seva especificitat. També, se la coneix com a Llei de Regim Especial de la ciutat de
Barcelona.

A129 ANTECEDENTS CARTA MUNICIPAL

A128 Tots els documents de treball, estudi, articles, ponéencies, etc. que serveixen com a referents

A100 per al'elaboracié o modificacié de la Carta Municipal o Llei de Régim Especial de la ciutat de
Barcelona promulgada el 1960.

A130 LLEI DE REGIM ESPECIAL DE LA CIUTAT DE BARCELONA
A128  Aplega els documents definitius per a I'elaboracié de la Llei de Régim Especial de la ciutat de
A100  Barcelona.

A131 PROJECTES DE CARTA MUNICIPAL
A128 Compren documentacié d'estudi, treballs, articles, avantprojectes, etc., necessaria per a
A100 I'elaboracié d'una nova llei especial o la seva modificacio.

Al132 GOVERN MUNICIPAL

A100 La documentacié que pot generar un ajuntament ve determinada per les accions politiques i
de govern que s'endega a partir de la constitucié d'una estructura politica sorgida d'unes
eleccions municipals. Cal diferenciar els organs de govern superiors i els inferiors. Tant uns
com altres sén organs col-legiats i, per tant, funcionen en regim de sessions, produint
documentacié com actes, convocatories, etc.

A133 ORGANS SUPERIORS DE GOVERN

A132  Aquests organs de caracter colelegiat es constitueixen per imperatiu legal. Funcionen en

A100 regim de sessions ordinaries, de periodicitat establerta, i extraordinaries. L'ordre del dia és el
document fonamental per a la celebracié de la sessid, en ell es consignen els assumptes o
afers a tractar. De totes les sessions se n'elabora una acta.

Al134 CONSELL PLENARI

A133  Esl'organ suprem de |'Ajuntament i estd integrat per tots els Regidors i presidit per I'Alcalde.
A132 Els documents més importants que produeix son els expedients de sessions i les actes.

A100
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A135 COMISSIO MUNICIPAL PERMANENT

A223  La Comissi6 estava formada per I'Alcalde i els deu tinents d'alcalde. Es un organ col-legiat i

A133  s'encarregava de l'administracid dels béns municipals, planejament de I'accié de govern,

A132  entre altres.

A100  Actualment es una série documental tancada i les seves dates extremes corresponen als
periodes seglients: 1924 a 1931, 1939 a 1961 i 1979 a 1985.

A136  GRUPS POLITICS Entrada genérica

A220 Aquesta funcid fa referéncia al procés de constitucié dels diferents partits politics que han
A133  obtingut representacié en el consistori a partir d'un procés electoral. La documentacié que es
A132  genera és la relacionada amb I'accié constitutiva de les formacions politiques.

A100  Observacions: Comparteix definicid i nom amb el Grup de series A220.

Al137 COMISSIO MUNICIPAL DE RESPONSABILITATS
A223  Comissié creada per la Llei de 27 d'agost de 1931 per tal d'instruir diligencies i exigir
A133 responsabilitats politiques o de gestié quan hagin causat danys materials o morals a la nacié
A132  durant el govern del general Primo de Rivera (1923-1930). Va ésser un organ
A100 preconstitucional i de caracter transitori. Referendada per la Constitucio de 1931 i derogada
per la Llei de 10 de maig de 1934.
Actualment és una serie documental tancada 1931 a 1934.

A138 EXPEDIENTS DE REGIDORS

A133  Aquests expedients sén de caracter personal i inclouen la documentacié, entre altres,

A132  declaracions, nomenaments, cessaments, incidencies, etc. d'aquelles persones que a través

A100 d'una formacid politica determinada representen la voluntat popular mitjangant un procés
electoral.

A139  COMISSIO DE GOVERN

A133  Aquest organ assisteix I'Alcalde i li déna suport en I'exercici de totes les seves atribucions. Els

A132 membres sdn nomenats per I'Alcalde. La seva produccié documental esta integrada, sobretot,

A100 per documents i expedients relatius a decisions politiques, administratives o economiques,
aixi com a aquelles altres funcions que siguin delegades per I'Alcalde o el Ple.

A140 ORGANS COMPLEMENTARIS DE GOVERN
A132  Aplega tots els documents que produeixen organs, la facultat dels quals és informar i proposar
A100 plans, programes, pressupostos i altres activitats que afectin a la ciutat o part d'ella.

A141  CONSELL MUNICIPAL DE DISTRICTE Entrada genérica
A213  Es |'organ rector de caracter representatiu del Districte i substituf a la Junta Municipal de
A140 Districte a partir del procés de descentralitzacid i participacio ciutadana. El Consell Municipal
A132  de Districte esta format per representants d'aquells partits politics que han obtingut
A100 representacid a partir d'un procés electoral. Les séries documentals de major interes que
produeix son les actes de sessions i els seus expedients.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb el Grup de séries A213.
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A142 COMISSIO MUNICIPAL DE GOVERN

A223  Esun organ creat per la Llei Municipal de 1933-1934 en substitucié de la Comissié Municipal
A133  Permanent. La Comissid és un organ col-legiat i estava formada per vuit regidors escollits pel
A132  Ple Municipal.

A100  Actualment és una série documental tancada 1934 a 1939.

Al143 ORGANS DE GOVERN UNIPERSONALS
A132  Eslagestié documental procedent dels drgans politics dotats de capacitat de decisié perd que
A100 actuen de forma individual.

Al44  ALCALDIA

A143  Es un organ unipersonal de caracter obligatori. Aquesta entrada incorpora la documentacié
A132  de caracter politic, que sobre I'accié de govern fa referéncia a aquest organ unipersonal,
A100 independentment de les seves atribucions de caracter administratiu.

A145  TINENCIES D’ALCALDIA

A143  Son organs unipersonals de caracter obligatori nomenats per I'Alcalde i la Comissié de Govern.
A132  Aquests organs poden generar documentacié diversa sobre I'accié de govern en nom de
A100 ['Alcalde, independentment de les competéncies que tenen atribuides.

Al146 REGIDORIES-DELEGADES

A143  S6n organs unipersonals de suport. Son nomenats per |'Alcalde i poden generar
A132  documentacio diversa sobre la coordinacio dels afers politics i administratius dels sectors dels
A100 quals en sén responsables.

Al147 REGIDORIES DE DISTRICTE Entrada genérica

A143  Son els organs unipersonals de govern dels districtes. Tenen funcions presidencials i
A132  expressament delegades per I'Alcalde. La documentacié que generen té relacid amb les
A100 competencies transferides des del Ple Municipal.

A148  ORGANS DE GOVERN AUTONOMS

A100  Esla documentacié procedent dels organs especifics de I'administracié municipal i previstos
per la llei, amb autonomia funcional i de gestié economica, que s'encarreguen de la prestacié
de diferents serveis, amb el compromis d'assolir uns objectius assenyalats préviament, i
dotats dels mitjans personals, materials, tecnologics i financers especificament assignats.

A149  CONSELLS D'ADMINISTRACIO

A148  Son un dels organs de govern de les societats mercantils i I'organ de govern superior dels

A100 organismes autonoms. La documentacié que genera és la propia d'un organ colelegiat i la
referent a la planificacié6 economica, administrativa, politica, etc. propia de les seves
competencies.

A150 JUNTES GENERALS

A148 SoOn l'organ de govern suprem de les societats mercantils. Aquest organ genera la

A100 documentacid propia d'un organ col-legiat: actes, convocatories, aprovacié dels comptes,
entre altres.
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Aquesta funcio ve determinada per |'actuacié de les diferents forces politiques en el control
de la gestid del govern municipal. Aquest dret pot donar lloc a la creacid de diferents funcions

La documentacio a que fa referéncia aquesta entrada és la segiient: Esmenes: és la proposta
de modificacié d'un dictamen o proposicid presentat per qualsevol membre, mitjancant escrit
presentat al President abans de la deliberacio de I'assumpte. Mocions: és la proposta que se
sotmet directament a coneixement del Ple, que pot formular-se oralment o per escrit.
Propostes d'Acord: és la proposta que se sotmet al Ple relativa a un assumpte inclos en l'ordre
del dia. Conté una part expositiva o justificacid i un acord a adoptar. No es procedeix a debatre
o votar una proposicio, sense que, previament, s'hagi ratificat la inclusié de I'assumpte en

Aplega documentacié produia per qualsevol membre de la Corporaciéo o bé pels grups
municipals a través dels seus portaveus. Aquests sistemes de control de I'accié de govern
poden formular-se oralment o per escrit i seran contestats en la sessié segiient, a no ser que
I'Alcalde, el president o |la persona preguntada vulguin donar resposta immediata. Atenent a
la seva especificitat es poden diferenciar: Preguntes: qualsevol qliestié plantejada als organs
de govern en el Ple, pot contestar-se en Ple o en comissio i no ddna lloc a mocid. Precs:
formulacié d'una proposta d'actuacié dirigida a algun dels organs del govern municipal. Els
precs formulats en el Ple poden ser debatuts perdo en cap cas sotmetre's a votacid.
Interpel-lacions: es diferencia de la pregunta en que pot donar lloc a una mocio.

Aquesta funcio fa referéncia a la produccié documental que es genera en funcié de les
atribucions que té qualsevol membre del Ple per a sol-licitar la incorporacié de documents o

Aplega documentacio referent a la compareixenga obligatoria davant del Ple de qualsevol

Aquesta funcié fa referéncia a totes aquelles disposicions legislatives que poden emanar
d'una entitat local. En aquest sentit, s'han tipificat els tipus de normes segons les

Sén les disposicions generals de caracter reglamentari dictades per I'administracié local en

A151 CONTROL DE L'ACCIO DE GOVERN
A100
atenent al tipus de control que s'efectui.
A152 ESMENES, MOCIONS | PROPOSTES D'ACORD
A151
A100
I'ordre del dia.
A153  PREGUNTES, PRECS | INTERPEL-LACIONS
A151
A100
Al154 SOL-LICITUDS D'INFORMACIO | DOCUMENTACIO
A151
A100
informes a algun expedient inclos en I'ordre del dia.
A155 COMPAREIXENCES
A151
A100 membre de la Corporacid.
A156 COMPETENCIA NORMATIVA
A100
competencies de les entitats locals.
A157 ORDENANCES
A156
A100 [I'ambit de les seves competéncies.
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A158 REGLAMENTS

A156  Son les normes o preceptes dictats pel poder executiu que té la potestat reglamentaria. Es

A100 important que l'expedient contingui tota la documentacié i informacio utilitzada per a
I'elaboracié final de la disposicio.

A159 BANS
A156  Sonles disposicions d'aplicacio general en el terme municipal, dictades per I'alcalde en el marc
A100 de les seves competencies.

A160 DECRETS D’ALCALDIA

A156  Aplega les resolucions de caracter decisori dictades per I'Alcaldia i pels membres de la

A100 Corporacié o, altres organs amb competéncies resolutories, adoptades per delegacié de
I’Alcaldia. que s’identifiquen com a llibre de resolucions.

Al161 ACORDS
A156  Aplega documentacié referent a les decisions adoptades per un organ col-legiat de I'ens local.
A100

A162  EDICTES

A156  Fa referéncia a qualsevol ordre o avis publicat per I'autoritat fent Us de les seves atribucions

A100 o donant compliment a un altre precepte legal, amb la finalitat de promulgar una disposicio,
fer publica alguna resolucié, donar noticia de la celebracié d'un acte o citar algu.

A163 MARC LEGAL

A100 Fareferencia a les disposicions produides per altres administracions. Cal tenir en compte que
la produccié d'aquest tipus de normativa no és competencia de I'administracié municipal. No
obstant, i segons el tipus de disposicid, el govern municipal pot elevar propostes d'esmenes
o consideracions sobre una normativa concreta.

A164  DISPOSICIONS ESTATALS
A163  Aplega tota la documentacio que fa referencia a la normativa generada per una autoritat de
A100 [l'administracié central (projectes, esmenes, etc.)

A165 DISPOSICIONS AUTONOMIQUES
A163  Fareferencia als documents que tinguin relaciéo amb la normativa generada per una autoritat
A100 de I'administracié autonomica (projectes, esmenes, etc.)

A166  DISPOSICIONS COMUNITARIES
A163  Inclou la documentacid que fa referéncia a la normativa generada per una autoritat de la Unio
A100 Europea (projectes, esmenes, etc.)

Al167 REGISTRE CIVIL MUNICIPAL
A104  Conjunt de documents o llibres en els quals es fa constar els fets i circumstancies que afecten
A100 al'existencia o I'estat civil de la poblacid.
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A168  NATALITAT

A167  Sonels documents, llistats, llibres, etc. que es generen a partir de la inscripcié dels naixements

A104 produits en un any concret.

A100 Competencia Municipal fins a la nova llei del registre Civil de 1870 (implantada a Barcelona el
1880) en queé el Municipi només feia una funcié subsidiaria a I'Estat confeccionant els indexs.
Els registre originals els gestionava i custodiava Registre Civil.
Actualment és una série documental tancada.

A169 NUPCIALITAT

A167  Son els documents, llistats, llibres, etc. que es generen a partir de la inscripcio de les noces

A104  produides en un any concret.

A100 Competencia Municipal fins a la nova llei del registre Civil de 1870 (implantada a Barcelona el
1880) en que el Municipi només feia una funcié subsidiaria a I’Estat confeccionant els indexs.
Els registre originals els gestionava i custodiava Registre Civil.
Actualment és una série documental tancada.

A170 DIVORCIS

A167 SoOn els documents, llistats, llibres, etc. que es generen a partir de la inscripcid de les

A104  separacions matrimonials produides en un any concret.

A100 Competencia Municipal fins a la nova llei del registre Civil de 1870 (implantada a Barcelona el
1880) en que el Municipi només feia una funcié subsidiaria a I'Estat confeccionant els indexs.
Els registre originals els gestionava i custodiava Registre Civil.
Actualment és una série documental tancada.

Al171  MORTALITAT

A167 SoOn els documents, llistats, llibres, etc. que es generen a partir de la inscripcid de les

A104  defuncions de persones produides en un any concret.

A100 Competéncia Municipal fins a la nova llei del registre Civil de 1870 (implantada a Barcelona el
1880) en que el Municipi només feia una funcié subsidiaria a I'Estat confeccionant els indexs.
Els registre originals els gestionava i custodiava Registre Civil.
Actualment és una serie documental tancada.

A172  UNIONS CIVILS

A167  Son els documents, llistats, llibres, etc. que es generen a partir de la inscripcié de les unions
A104  de parelles de fet.

A100

Al173 PARTICIPACIO CIUTADANA

A100 Els diversos mecanisme de comunicacié i participacio dels ciutadans en el govern de la ciutat,
generen documentacio referent a iniciatives, consultes, etc. a través d'organs de participacio
expressament creats.

Data d’actualitzacio: agost de 2025



¥ Ajuntament Arxiu
@ de Barcelona BE'N

Gereéncia de Serveis Generals
Direcci6 de Serveis del Sistema Municipal d’Arxius

Avinyo, 7, 1a planta

08002 Barcelona

Teléfon 934 027 606
arxcap@bcn.cat
www.barcelona.cat/arxiumunicipal

DEFINICIONS DEL QUADRE DE CLASSIFICACIO UNIFORME

DE DOCUMENTS PAG. 14/158

A174 COMISSIO MUNICIPAL EXECUTIVA

A223  Vaser creada en substitucio de la Comissié Municipal Permanent per la Llei de Régim Especial
A133 de Barcelona promulgada el 1960. Genera documentacid propia d'un organ col-legiat.
A132  Actualment és una série documental tancada 1961 a 1979.

A100

A175  AUDIENCIA PUBLICA

A173  Compren tota la documentacio que es deriva d'aquesta forma de participacio en la qual els

A100 ciutadans proposen a l'administracid municipal I'adopcié de determinats acords o bé reben
de I'Ajuntament informacio de les actuacions politicoadministratives.

A176  INICIATIVA CIUTADANA

A173  Fa referencia a la documentacié que genera la sol-licitud adregcada pels ciutadans a

A100 [I'Ajuntament per tal que porti a terme una determinada activitat de competéncia i interés
public, per a la consecucio de la qual aporten mitjans economics, drets o treball personal.

A177 INFORMACIO CIUTADANA

A173  Aplega documentacio referent a la informacié que es remet a tots els ciutadans censats al

A100  conjunt del municipi o districte, quan circumstancies d'interés public ho aconsellen, a fi que
aleleguin el que creguin convenient o expressin la seva conformitat o disconformitat. Aquesta
informacié publica individualitzada no és incompatible amb la publicacié de I'acord en els
diaris o butlletins oficials quan la citada publicacié fos preceptiva.

A178 CONSULTA CIUTADANA

A173  Fa referencia a la demanda d'opinié que I'Ajuntament i cadascun dels seus districtes pot

A100 adregar als ciutadans en materies de la seva competéncia, a excepcié de les finances
municipals.

Al179 JUNTA DE PORTAVEUS

A133 La Junta de Portaveus és un organ presidit per I'alcalde o pel regidor en qui delegui, i integrat

A132  pels portaveus dels grups municipals. Les seves atribucions son debatre I'ordre del dia de les

A100 sessions ordinaries del Plenari del Consell Municipal, introduir modificacions, afegir
assumptes i qualsevol altra qlestio relacionada amb el funcionament de les sessions del
Consell Plenari.

A180 EXPEDIENTS DE SESSIONS

A134  Aquesta entrada fa referéncia a la documentacié que és necessaria per a debatre els
A133  assumptes inclosos a I'ordre del dia de les sessions del Consell Plenari.

A132

A100

A181 ORGANS INFORMATIUS | ESPECIALS

A132  Aplega la documentacid que en el seu dia varen generar la gestid administrativa i de

A100 funcionament intern dels organs col-legiats segiients, constituits per imperatiu legal: la Junta
Municipal d'Associats, Comissio de Governacid, Comissié d'Hisenda, Comissio de I'Eixample i
Comissié de Foment; aixi com d'aquells que es puguin constituir.
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A182  COMISSIO D'HISENDA

A181  Agquest organ és una de les tres comissions permanents en que s'organitza el consistori des

A132  deltrienniliberal (1820-1823) fins la Segona Republica. Aplega la documentacié generada per

A100 les funcions i competéncies en matéria economica com, per exemple, estudiar i proposar a
I'Ajuntament l'aprovacidé dels pressupostos municipals, control dels ingressos i despeses,
gestid dels propis arbitris, consums, mercats, rifes, recursos extraordinaris i empreéstits.
Actualment és una série documental tancada 1821 a 1935.

A183 COMISSIO DE GOVERNACIO

A181  Aquest organ és una de les tres comissions permanents en que s'organitza el consistori des

A132  deltrienniliberal (1820-1823) fins la Segona Republica. Aplega la documentacié generada per

A100 les funcions i competéncies en matéria economica com, per exemple, estudiar i proposar a
I'Ajuntament l'aprovacidé dels pressupostos municipals, control dels ingressos i despeses,
gestid dels propis arbitris, consums, mercats, rifes, recursos extraordinaris i empreéstits.
Actualment és una serie documental tancada 1823 a 1944.

A184  COMISSIO D'EIXAMPLE
A181 Documentacio generada per la gestié administrativa i funcionament intern de la Comissio,
A132  aixi com per les seves reunions i deliberacions (actes i ordres del dia), atés que es tracta d'un
A100  organ col-legiat.

Actualment és una série documental tancada 1865 a 1943.

A185 JUNTA MUNICIPAL D'ASSOCIATS
A181  Aquest organ de caracter consultiu va ésser creat per la Llei Municipal de 1877. Les seves
A132  comeses principals consistien en I'aprovacié dels pressupostos municipals, intervenir en la
A100 imposicié i distribucid dels nous impostos i examinar els comptes municipals. La
documentacid que es conserva son les actes de les seves reunions.
Actualment és una série documental tancada 1870 a 1924.

A186 COMISSIO DE FOMENT

A181  Aplega la documentacio propia d'un organ col-legiat. Aixi, a més a més de les actes i ordres
A132 del dia, també inclou esborranys de treball.

A100  Actualment és una série documental tancada 1881 a 1934.

A187 JUNTA MUNICIPAL DE DISTRICTE
A222  Es|'dorgan municipal de districte creat a partir de la promulgacié, el 1960, de la Llei de Régim
A140  Especial de la ciutat de Barcelona. La Junta estava integrada per un president; tres regidors
A132  (familiar, sindical i corporatiu); i tres vocals. La documentacié de major interes que va produir
A100 aquest organ son les actes i els expedients de sessions.

Actualment és una serie documental tancada 1960 a 1984.
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A188 COMISSIO PERMANENT DE DISTRICTE

A214  Organ precedent de la Comissié de Govern del districte abans de I'aprovacié de les Normes

A140 Reguladores de |'organitzacio dels districtes i de la participacid ciutadana. Es tracta d'una

A132  comissié reduida del Consell Municipal de Districte, amb funcions complementaries. La

A100 documentacid6 més important que genera soén les actes i els expedients de sessions.
Actualment és una série documental tancada 1979 a 1987.

A189 COMISSIO DE GOVERN DE DISTRICTE Entrada genérica

A215  Aquest organ ddna suport al Consell Municipal de Districte. La seva produccié documental
A140 esta integrada, sobretot, per documents i expedients relatius a decisions politiques,
A132  administratives o economiques, que es materialitzen en actes i expedients de sessions.
A100  Observacions: Comparteix definicid i nom amb el Grup de serie A215.

A191 SECRETARIA DE L'ALCALDIA

A143  Aplega documentacié generada per la secretaria particular de I'Alcalde, encarregada de

A132  gestionar els assumptes derivats de les competencies que la legislacid municipal del primer

A100 ter¢ del segle XIX atribueix als alcaldes. Inclou afers que en molts casos poden ser
complementaris o paral-lels als tractats per altres organs municipals, atés que les atribucions
dels alcaldes eren molt diverses i afectaven a bona part de les competéncies municipals.
Actualment és una serie documental tancada 1835 a 1929.

A192  ORGANS DE GESTIO
A100 Aplega la documentacio produida per organs de caire administratiu, creats temporalment i
voluntariament per actuar i participar en la politica municipal, i amb capacitat decisoria.

A193  CENTRE MUNICIPAL D'OPERACIONS DELS JOCS OLIMPICS

A192  Per ala coordinacié de tots els organs municipals implicats en els Jocs Olimpics es va crear el

A100 Centre Municipal d'Operacions dels Jocs Olimpics mitjangant el Programa Ajuntament-Jocs
Olimpics. Aquest organ aplega la documentacio referent a I'actuacié executiva municipal i a
la presa de decisions immediates i urgents, conjuntament amb el COOB'92.
Actualment és una serie documental tancada 1991 a 1992.

A194  JUNTA DE PORTAVEUS DE DISTRICTE Entrada genérica

A216 LaJunta de Portaveus de Districte és un organ presidit pel President del Consell del Districte

A140 iesta format pel regidor del districte i pels portaveus dels diferents grups politics presents al

A132  Consell del Districte. Les seves atribucions sén: aprovar l'ordre del dia de les sessions del

A100 Consell de Districte, determinar les proposicions o mocions presentades pels grups municipals
que han d’anar al Consell del Districte, introduir modificacions en I'ordre del dia del Consell, i
qualsevol altra qliestio relacionada amb el funcionament de les sessions del Consell.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb el Grup de série A216.

A195 CONSELLS DE SECTORIALS
A173  Documents produits o rebuts relatius a la constitucioé dels Consells de Participacid i derivat de
A100 les seves reunions. Poden ser resums, convocatories, actes i altra documentacié relacionada.
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A196 COMISSIONS DEL CONSELL MUNICIPAL

A133  El Consell Municipal funciona en Plenari i en Comissions. Les seves funcions s’exerceixen

A132  sobre els ambits d’actuacio pels quals han estat creades. Entre elles esta dictaminar, de forma

A100 no vinculant, sobre els assumptes que s’han de sotmetre al Plenari del Consell Municipal.
També impulsar i fiscalitzar I'activitat dels organs de I'administracié municipal executiva.

A197 COMISSIONS CONSULTIVES DE GOVERN DE DISTRICTE Entrada genérica
A224 Les Comissions Consultives de Govern de Districte es creen a efectes informatius, participacio
A140 ciutadanai d’assistencia a la gestid. El nombre i les funcions de les Comissions Consultives de
A132  Govern de Districte ve determinat pel Reglament intern del Districte perd sera preceptiva
A100 [I'existencia de les comissions de: a) Medi ambient, urbanisme i obres; b) Serveis a les persones
i benestar social; ¢) Via publica, seguretat, mobilitat i serveis municipals.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb el Grup de série A224.

A198 COMISSIONS DE TREBALL

A173 Les Comissions de treball de Districte sdn creades per la Comissié de Govern per portar a

A100 terme estudis i activitats per a fer el seguiment dels projectes i/o iniciatives que es
determinin. El nombre i regim del seu funcionament ho regula el Reglament intern de cada
districte.

A199 CONSELLS D’EQUIPAMENT

A173  Els Consells d’Equipaments de Districte son organs la funcid dels quals és el seguiment de la

A100 gestid i de la programacid dels equipaments com centres civics, equipaments de barri,
equipament esportius, etc. Els presideix el regidor del Districte o Conseller en qui delegui, i
també formen part els representants de I'entitat gestora de I'equipament, representants de
les entitats d’usuaris i representants dels usuaris a titol individual.

A200 EXPEDIENTS DELS MEMBRES DELS ORGANS DE GOVERN

A148 Expedients de caracter personal que inclouen documentacid, com declaracions,

A100 nomenaments, incidéncies, entre altres, dels organs de govern d’: organismes autonoms,
entitats publiques empresarials, entitats vinculades o dependents de I’Ajuntament, consorcis,
societats mercantils o societats o entitats concessionaries de serveis publics de I’Ajuntament,
o similar.

A201 COMISSIO D’ESTUDI DEL DEUTE DE LA GENERALITAT AMB L’AJUNTAMENT

A181 Documentacid generada per la Comissié d’Estudi del Deute de la Generalitat amb
A132 |'Ajuntament, creada per acord del plenari del consell Municipal de 28 de juny de 2013 amb
A100 [I'objecte de fer un seguiment del deute de la Generalitat de Catalunya amb I’Ajuntament.

A202 MESURES DE GOVERN

A151 Inclou la documentacio generada per I'elaboracié d’'una mesura de govern, definida en el

A100 Reglament Organic Municipal com I'anticipacié de politiques o la informacié d’iniciatives
d’actuacions concretes del govern municipal exposades al Consell Municipal, en Plenari o en
Comissio.
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A203  SiNDIC/A DE GREUGES DE BARCELONA Entrada genérica
A217  Es I'organ unipersonal complementari de I’Administracié municipal creat d'acord a la Llei
A140  municipal i de régim local de Catalunya de 2003 i dels reglaments aprovats pel Consell Plenari
A132  de 21 de marg de 2003 i de 19 de gener de 2005. Aquesta institucié té la funcié de defensar
A100  e|s drets fonamentals i les llibertats publiques dels ciutadans i ciutadanes de Barcelona i
també de les persones que es trobin a la ciutat encara que no en siguin residents. Amb
aquesta finalitat supervisa I'actuacié de I'Administracié municipal i dels serveis publics que en
depenen.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb el Grup de séries A217.

A204  ACCIONS PER A LA TRANSPARENCIA | EL BON GOVERN
A100  Reuneix els documents generats per |'obligacié per part de I'Administracié Municipal de donar

compte a la ciutadania de la seva activitat de la gestio dels recursos publics.

A205  GESTIO BUSTIA ETICA

A204  Aplega documentacié produida i rebuda en la comunicacié per part de qualsevol persona o

A100 servidor public de conductes dutes a terme per I'Administraci6 municipal que resultin
contraries a dret, als principis o les regles etiques, de bon govern i administracio, determinats
en el marc normatiu vigent.

A206 PUBLICACIONS OFICIALS
A100 Compren aquella documentacio referent a la creacié i publicacié de totes les normes i actes
juridics de I'Ajuntament de Barcelona.

A207 GASETA MUNICIPAL
A206 Documents produits i rebuts relatius a la creacio i publicacié dels anuncis que conformen la
A100  Gaseta Municipal de Barcelona.

A208 COMITE EXECUTIU Entrada genérica

A181 Aplega la documentacio relacionada amb el seguiment i control de I'execucié financera i

A132  pressupostaria municipal dut a terme pel Comité executiu, que reuneix el conjunt de les

A100 gerencies sectorials, adjuntes i territorials per preparar ordenadament les mesures, projectes
i plans que aniran a alguna de les comissions permanents del Consell Municipal.

A209 DECLARACIONS DE BENS PATRIMONIALS D’ACTIVITATS

A138 Reuneix la documentacié generada per la presentacié de les declaracions d’activitats i de
A133  patrimoni per part dels carrecs electes, consellers i conselleres de districte, comissionats i
A132  comissionades i alts carrecs municipals.

A100

A210 COMISSIO ESPECIAL DE COMPTES
A181 Documentacio generada per I’0rgan creat per I'examen, estudi i informe de tots els comptes
A132 que ha d’aprovar el ple d’acord amb el que estableix la legislacid reguladora de la
A100 comptabilitat de les entitats locals.
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A211  COMISSIONS D’INVESTIGACIO

A181 Documentacio generada per totes aquelles Comissions del Consell Municipal creades sobre
A132  qualsevol assumpte d’interes public i que és competéencia de I’Ajuntament

A100

A212 COMISSIONS D’ESTUDI

A181 Documentacié generada per I'organ creat amb la finalitat de I'estudi o I'elaboracié de
A132  propostes de representacié i d’altres d’analoga naturalesa sense caracter resolutori.

A100

A213  CONSELL MUNICIPAL DE DISTRICTE
A140  Es |'organ rector de caracter representatiu del Districte i substitui a la Junta Municipal de
A132  Districte a partir del procés de descentralitzacié i participacid ciutadana. El Consell Municipal
A100 de Districte esta format per representants d'aquells partits politics que han obtingut
representacio a partir d'un procés electoral. Les séries documentals de major interés que
produeix son les actes de sessions i els seus expedients.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I'entrada genérica A141.

A214 COMISSIO PERMANENT DE DISTRICTE

A140  Organ precedent de la Comissié de Govern del districte abans de I'aprovacié de les Normes
A132  Reguladores de |'organitzacio dels districtes i de la participacid ciutadana. Es tracta d'una
A100 comissio reduida del Consell Municipal de Districte, amb funcions complementaries.

A215 COMISSIO DE GOVERN DE DISTRICTE

A140  Agquest organ ddna suport al Consell Municipal de Districte. La seva produccié documental

A132  esta integrada, sobretot, per documents i expedients relatius a decisions politiques,

A100 administratives o economiques, que es materialitzen en actes i expedients de sessions.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I’entrada genérica A189.

A216 JUNTA DE PORTAVEUS DE DISTRICTE

A140 LaJunta de Portaveus de Districte és un organ presidit pel President del Consell del Districte

A132  iesta format pel regidor del districte i pels portaveus dels diferents grups politics presents al

A100 Consell del Districte. Les seves atribucions sén: aprovar l'ordre del dia de les sessions del
Consell de Districte, determinar les proposicions o mocions presentades pels grups municipals
que han d’anar al Consell del Districte, introduir modificacions en I'ordre del dia del Consell, i
qualsevol altra qiestio relacionada amb el funcionament de les sessions del Consell.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I'entrada genérica A194.
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A217  SINDIC/A DE GREUGES DE BARCELONA

A140 {5 Porgan unipersonal complementari de I’Administracié municipal creat d'acord a la Llei
A132  muynicipal i de régim local de Catalunya de 2003 i dels reglaments aprovats pel Consell Plenari
A100  de 21 de marg de 2003 i de 19 de gener de 2005. Aquesta instituci6 té la funcié de defensar
els drets fonamentals i les llibertats publiques dels ciutadans i ciutadanes de Barcelona i
també de les persones que es trobin a la ciutat encara que no en siguin residents. Amb
aquesta finalitat supervisa I'actuacio de I'Administracié municipal i dels serveis publics que en
depenen.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I’entrada genérica A203.

A218 COMISSIO INFORMATIVA DE LA VIDA CORPORATIVA
A181  Aplega els llibres d’actes de les reunions de la Comissié Informativa de la Vida Corporativa
A132  delsanys 1957 fins el 1961. Aquesta Comissio es crea per Decret d’Alcaldia el 1957 juntament
A100 amb altres quatre comissions amb la funcié de millorar la preparacid i estudi dels afers de
competencia de I’Ajuntament de Barcelona. Aquesta Comissid en particular tenia la funcié
especifica d’informar sobre els afers de governacid, poblacid, cultura, assisténcia social i
sanitaria, relacions publiques i educacio fisica.
Actualment és una serie documental tancada.

A219 PADRO MUNICIPAL D'HABITANTS
A104  Fa referéncia al document public que conté una relacié de tots els residents en el terme
A100  municipal; la formacié, manteniment i rectificacio corresponen a I'ajuntament que procedira
a la seva renovacié d'acord amb el que disposa la legislacid.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I’entrada genérica A105.

A220  GRUPS POLITICS
A133  Agquesta funcié fa referencia al procés de constitucio dels diferents partits politics que han
A132  obtingut representacid en el consistori a partir d'un procés electoral. La documentacié que es
A100 genera és la relacionada amb I'accio constitutiva de les formacions politiques.

Observacions: Comparteix definicié i nom amb I’entrada genérica A136.

A221  ELECCIONS MUNICIPALS
A122  Documentacio que es genera a partir d'un procés electoral per a I'eleccié de membres de les
A100 corporacions locals.

Observacions: Comparteix definicié i nom amb I'entrada genérica A213.

A222  JUNTA MUNICIPAL DE DISTRICTE

A140  Es|'organ municipal de districte creat a partir de la promulgacié, el 1960, de la Llei de Régim
A132  Especial de la ciutat de Barcelona. La Junta estava integrada per un president; tres regidors
A100 (familiar, sindical i corporatiu); i tres vocals.

A223  COMISSIONS MUNICIPALS

A133  Son organs municipals col-legiats amb diferents responsabilitats o encarrecs.
A132

A100
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A224  COMISSIONS CONSULTIVES DE GOVERN DE DISTRICTE
A140 Les Comissions Consultives de Govern de Districte es creen a efectes informatius, participacio
A132  ciutadana i d’assistencia a la gestio. El nombre i les funcions de les Comissions Consultives de
A100 Govern de Districte ve determinat pel Reglament intern del Districte perd sera preceptiva
I’existéncia de les comissions de: a) Medi ambient, urbanisme i obres; b) Serveis a les persones
i benestar social; c) Via publica, seguretat, mobilitat i serveis municipals.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I'entrada genérica A197.

A225 PADRO ESPECIAL D'HABITANTS
A104 Document public que conté una relacié de tots els habitants residents a I'estranger i que
A100 s'elabora a efectes de determinar la poblacié de dret.

Observacions: Comparteix definicié i nom amb I’entrada genérica A108.

A226 PROCESSOS PARTICIPATIUS

A173  Aplega la document generada per la seqliéncia d’actes, delimitats en el temps i dirigits a

A100 promoure el debat i el contrast d’arguments entre la ciutadania o entre aquesta i els
responsables municipals, a fi de recollir-ne les opinions i propostes respecte d’una
determinada actuacié municipal.

A227 CONSELL DE CIUTAT
A173  Es el maxim organ consultiu i de participacié en el qual els representants de I’Ajuntament i la
A100 ciutadania debaten els afers principals de la ciutat. Creat per I'article 36 de la Carta municipal.

A228  CONSELLS DE BARRI

A173  Esl’organ d’enfortiment comunitari i de participacio politica de la ciutadana en les qliestions

A100 que afecten el territori. Cada Consell de Barri té I'ambit i la denominacio establerta per acord
del Consell Municipal.

A229  CONSELL CIUTADA DE DISTRICTE

A173  Es el maxim organ consultiu i de participacié del Districte. En formen part representants

A100 d’entitats i associacions, dels consells sectorials del districte i dels consells de barri, aixi com
ciutadans a titol individual.

A230 ACTUACIONS DE GARANTIA DEL BON GOVERN

A204  Aplega la documentacié generada en el marc de les actuacions d'analisi, comprovacié i

A100 prevencido sobre conductes dutes a terme per I'Administracié Municipal que resultin
contraries a Dret o als principis i regles etiques i de bon govern.

A231  FITXER GENERAL D’ENTITATS CIUTADANES

A173 Instrument de caracter administratiu que facilita les relacions del consistori amb les entitats,

A100 associacions i grups de fet de la ciutat. La inscripcié al fitxer eximeix als seus inscrits de
I'obligacid d'afegir els documents que figurin en aquest registre a la sol-licitud de subvencidg,
sempre que estiguin actualitzats. | dona dret a ser membre del Consell de Ciutat.
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A232 COMITE D’ETICA

A181  Aplega la documentacié vinculada a la realitzacié de reunions generada per aquest I'Organ

A132  collegiat consultiu no vinculant, responsable d’impulsar, fer seguiment i avaluar el

A100 compliment del codi étic i de conducta de I’Ajuntament de Barcelona, amb assisténcia i suport
del personal tecnic municipal.

A233  ACTUACIONS D’OFICI DE LA SiNDICA DE GREUGES DE BARCELONA

A217  Recull tota aquella documentacio generada d’ofici resultant de I’accié empresa per la Sindica

A140 de Greuges de Barcelona, per tal de defensar els drets fonamentals i les llibertats publiques

A132  dels ciutadans i ciutadanes de Barcelona i també de les persones que es trobin a la ciutat

A100 encara que no siguin residents. Amb aquesta finalitat supervisa I’actuacié de I’Administracié
municipal i dels serveis publics que en depenen.

A234 QUEIXES | PETICIONS A LA SiNDICA DE GREUGES DE BARCELONA

A217  Recull tota aquella documentacié generada a partir d’'una queixa o peticié per part d’un

A140 interessat ique és dirigida a la Sindica de Greuges de Barcelona, per tal de defensar els seus

A132  drets fonamentals i les llibertats publiques dels ciutadans i ciutadanes de Barcelona i també

A100 de les persones que es trobin a la ciutat encara que no siguin residents. Amb aquesta finalitat
supervisa 1’actuacio de I’Administracié municipal i dels serveis publics que en depenen.

A235 COMISSIO D’ESTUDI SOBRE LA REACTIVACIO ECONOMICA DE BARCELONA

A181  Aplegala documentacid vinculada i generada per aquesta comissio de caracter no permanent,

A132  aprovada al plenari del Consell Municipal el 28 de gener del 2022,

A100 llur objectiu és I'estudi i consens de mesures necessaries per impulsar i optimitzar la
reactivacid economica i d’ocupacié de la ciutat de Barcelona dels anys vinents.

A236 COMISSIO D’ESTUDI DEL MODEL URBA DE LA CIUTAT DE BARCELONA

A181  Aplegala documentacio vinculadaigenerada per aquesta comissié de caracter no permanent,

A132  aprovada al plenari del Consell Municipal el 28 de maig del 2021, llur objectiu és I'estudi de la

A100 qualitat de I'urbanisme de la ciutat de Barcelona, tractant temes tals com el model de I'espai
public post-Covid; experiéncies internacionals i impactes urbans, socials i economics de les
intervencions en |'espai public.

A237 MATRIMONIS CIVILS

A167  Aplegatotala documentacié referent a l'acta del casament, pel qual dues persones contrauen
A104  matrimoni civil davant de I'autoritat competent, que en el cas de I’Ajuntament de Barcelona
A100 ésl'alcalde o alcaldessa, o regidor o regidora en qui delegui.

A238  COMITE ANTIFRAU Entrada genérica

A181  Aplega la documentacié generada pel Comité Antifrau, que és I'drgan col-legiat de control

A132 intern i extern que serveix per a prevenir, detectar i corregir la corrupcié institucional. Es el

A100 comité técnic encarregat de la supervisio i el compliment de les mesures antifrau creat per
Decret d’Alcaldia el 4 d’agost de 2022 i publicat a la Gaseta Municipal el dia 5 d’agost de 2022.
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A239

COMISSIO D’ESTUDI SOBRE LA MULTIREINCIDENCIA DELICTIVA Entrada genérica

A181
A132
A100

A240

Aplega la documentacio vinculada i generada per aquesta comissio de caracter no permanent,
aprovada al plenari del Consell Municipal el 23 de febrer del 2024, llur objectiu és analitzar la
reformes legislatives i altres mesures organitzatives a proposar per a fer front a la
multireincidencia delictiva, sobretot en els casos de delictes lleus, i aconseguir que els
procediment judicials corresponents es portin a terme en els terminis legalment previstos.

COMISSIO D’ESTUDI SOBRE LA SIMPLIFICACIO, AGILITAT ADMINISTRATIVA | LA REVISIO

A181
A132
A100

A241

NORMATIVA Entrada genérica

Aplega la documentacio vinculada i generada per aquesta comissio de caracter no permanent,
aprovada al plenari del Consell Municipal el 27 d’octubre del 2023, llur objectiu, és revisar i
reduir la normativa i la tramitacié administrativa per tal tots els tramits redundants o
innecessaris i reduir el temps d’espera als ciutadans per accedir als serveis publics.

COMISSIO D’ESTUDI PER FOMENTAR LA PRESENCIA DEL CATALA EN L’ENTORN DIGITAL —

A181
A132
A100

A242

ENTRADA GENERICA Entrada genérica

Aplega la documentacio vinculada i generada per aquesta comissio de caracter no permanent,
aprovada al plenari del Consell Municipal el 23 de febrer del 2024, llur objectiu, és estudiar la
situaciod actual de la llengua catalana en I'ambit digital i I'Us social que en fan els i les joves de
la ciutat, i, d’altra banda, estudiar I'estratégia que pot dur a terme I’Ajuntament de Barcelona
per resoldre la situaciod actual.

DECRETS NORMATIUS

A156
A100

A243

Aplega la documentacié generada per la tramitacio dels projectes de decret de caire normatiu
tant de I'Alcaldia com de la Comissié de Govern.

COMISSIO D’ESTUDI SOBRE LA PROBLEMATICA DE L'HABITATGE A BARCELONA Entrada

A181
A132
A100

A244

genérica

Aplega la documentacié vinculada i generada per aquesta comissid de caracter no
permanent, aprovada al plenari del Consell Municipal el 25 d’octubre de 2024, llur objectiu,
és estudiar la legislacio, I'urbanisme i la inversié necessaris per a I'augment del parc public
protegit d’habitatge, eines per lluitar contra I'emergencia habitacional, I'impacte en
I’habitatge sobre la regulacié del preu de lloguer i el lloguer de temporada, les innovacions
urbanistiques i la regeneracid urbana, i I’objectiu d’abaixar el preu de I'habitatge.

ELECCIONS A LA SINDICA DE GREUGES DE BARCELONA

A217
A140
A132
A100

A245

Recull tota la documentacié resultant del procediment d’eleccid i nomenament del Sindic de
Greuges de Barcelona.

CARTES DE SERVEIS

A204
A100

Aplega documentacié referent a I'elaboracié i/o modificacid de les cartes de serveis.

Mitjangant les cartes de serveis I’Ajuntament de Barcelona fa public els serveis que ofereix i
el seu nivell de qualitat, aixi com els compromisos que adquireix en la relacié amb els
ciutadans i els mecanismes que tenen aquests per fer arribar els seus suggeriments o queixes.
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A246 COMISSIO D’ESTUDI SOBRE EL TREBALL DE LA LLAR A BARCELONA

A181  Aplegala documentacid vinculada i generada per aquesta comissio de caracter no permanent,

A132  aprovada al plenari del Consell Municipal el 27 de juny de 2025, llur objectiu, és I'estudi sobre

A100 la situacié del treball de la llar a la ciutat de Barcelona des d'una perspectiva feminista i
interseccional, amb I'objectiu d’elaborar una diagnosis sobre la situacio real del sector i les
persones treballadores de Ia llar.

A247  CONSELL RECTOR

A148  El Consell Rector és un organ de govern superior tant dels Organismes autonoms i Entitats

A100 publiques empresarials de I’Ajuntament de Barcelona. La documentacié que genera és la
propia d'un organ col-legiat i la referent a la planificacié econdmica, administrativa, politica,
etc. propia de les seves competéncies.
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B100 ACTES PROTOCOL-LARIS | RELACIONS EXTERNES
Aplega tots aquells documents, coneguts sovint amb el nom de correspondéncia, que no
poden formar part d'un expedient concret classificable a d'altres seccions del quadre. Aixi,
s’inclou la documentacié produida per les relacions de I'Ajuntament amb altres organismes,
institucions i entitats tant locals, nacionals, estatals o internacionals, com amb persones
fisiques o juridiques i la documentacié generada per les activitats de representacio, relacions
publiques i protocol dels diferents organs de I'Ajuntament.

B101 ORGANITZACIO | ASSISTENCIA A ACTES PROTOCAL-LARIS Entrada genérica

B182  Son els documents que fan referencia a qualsevol activitat representativa. Els expedients

B100  d'afers protocol-laris sén el reflex documental del conjunt de formalitats i de cerimonies que
cal observar en la celebracié d'una solemnitat determinada. Aquests actes de representacio
poden ser organitzats per I'Ajuntament o per altres institucions.
Observacions: Comparteix definicié amb la subseccié B182.

B104  VIATGES
B182  Aplega la documentacid que es genera i es rep a partir de |'organitzacio dels viatges, tant
B100 interns com externs.

B107 DISTINCIONS | GUARDONS

B182 Inclou la documentacio relativa a I'organitzacié o assistencia de guardons i premis promoguts

B100 iatorgats per I’Ajuntament de Barcelona, en concret els Premis de la Ciutat de Barcelona, la
Medalla d’'Honor de Barcelona i la Medalla d’Or de la Ciutat de Barcelona.

B116  RELACIONS ENTRE CIUTATS

B143  Aplega la documentacié relativa als contactes bilaterals, basicament de caracter politic, de

B100 I'Ajuntament amb altres governs municipals d'ambit internacional. Les relacions, a vegades,
es poden materialitzar en els agermanaments.

B117 AGRAIMENTS, FELICITACIONS | CONDOLS
B182 Documentacio creada o rebuda relativa a mostres de gratitud o congratulacié per motius
B100  politics, culturals, esportius, administratius, etc. o bé amb motiu de la defuncié d'una persona.

B118 RELACIONS AMB L'ADMINISTRACIO LOCAL
B100 Documentacid creada o rebuda per les relacions que es mantenen amb entitats publiques de
caracter local.

B119 AJUNTAMENTS

B118  S'inclou en aquesta entrada tota la documentacié relativa a la relacié entre I'Ajuntament de

B100 Barcelona i altres. Cal tenir en compte que la documentacié sobre les relacions entre organs
de I'Ajuntament de Barcelona té una entrada especifica en aquesta seccié documental (B161),
aixi com les relacions amb ajuntaments d'altres paisos (B116).
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B120 CONSELLS COMARCALS

B118  Els Consells Comarcals sén els organs que regeixen a les demarcacions territorials establertes

B100 per la Llei d'Ordenacid Territorial de Catalunya. La documentacié que aplega és fruit de la
relacid de I'Ajuntament de Barcelona amb aquests organs.

B121 DIPUTACIONS PROVINCIALS
B118  Aquesta entrada esta formada perla documentacio que generen les relacions de I'Ajuntament
B100  amb les Diputacions Provincials.

B122 AGRUPACIONS MUNICIPALS

B118  Aplega els documents que son testimoni de les relacions entre I'Ajuntament de Barcelona i

B100 els organs rectors de circumscripcions territorials diferents de la provincia i de la comarca, i
que son el resultat de I'agrupacié voluntaria de diversos municipis per tal de beneficiar-se de
I'accid mancomunada.

B123 RELACIONS AMB LES ADMINISTRACIONS DE LES COMUNITATS AUTONOMES.
B100  Recull aquella documentaciéo que és fruit de les relacions amb les diferents comunitats
autonomes de I'Estat espanyol.

B124 PARLAMENT DE CATALUNYA

B123  Aplega la documentacid relacionada amb el Parlament de Catalunya. Comprén tant la

B100 correspondeéncia amb els grups parlamentaris com amb els organs estatutaris. També inclou
la documentacié produida per les agrupacions parlamentaries.

B126 ORGANS ESTATUTARIS

B123  Aplega la documentacié produida com a resultat de les relacions entre la Sindicatura de

B100 Comptes o el Sindic de Greuges. La Sindicatura de Comptes és I|'0rgan encarregat de la
rendicié6 de comptes, i el Sindic de Greuges té com a missid basica la defensa dels drets
fonamentals i de les llibertats publiques dels ciutadans. Actualment és una serie documental
tancada. L'entrada nova que engloba aquesta documentacié és a B183 Sindic de greuges de
Catalunya.

B127 GENERALITAT DE CATALUNYA

B123  Aplega la documentacid que fa referéncia a les relacions amb tots els membres o organs del

B100 govern autonomic de Catalunya, com ara el President, els diferents Departaments i
Organismes Autonoms i les Empreses Publiques.

B128  PRESIDENT DE LA GENERALITAT DE CATALUNYA
B123  Aplega la documentacio que fa referéncia a tota la documentacié que generin les relacions
B100 amb el President de la Generalitat.

B129 DEPARTAMENTS, ORGANISMES AUTONOMS | EMPRESES PUBLIQUES

B123  Inclou la documentacié que es dirigeix o es rep amb als diferents departaments o conselleries

B100 de la Generalitat de Catalunya, els seus organismes autonoms i les empreses o societats
mercantils creades per la Generalitat de Catalunya.
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B131 COMUNITATS AUTONOMES

B123  Aquesta entrada compren el testimoni documental de les relacions que es mantenen amb els

B100  organs rectors de les diferents comunitats autonomes de I'Estat espanyol, a excepcié de la
Generalitat de Catalunya que té una entrada propia.

B132 RELACIONS AMB L'ADMINISTRACIO ESTATAL

B100 Aquesta entrada fa referéncia a tota la documentacidé que s'envia o es rep en base a les
relacions que s'estableixen amb els organs que configuren I'administracié central, terme
equivalent amb el d'administracio estatal.

B137 DEFENSOR DEL POBLE

B132  Fa referéncia als documents que es trameten o es reben de I'Alt Comissionat de les Corts

B100 Generals designat per a la defensa dels drets dels ciutadans que amb aquesta finalitat
supervisa |'activitat de I'administracié i en déna compte a les Corts Generals.

B139  MINISTERIS, ORGANISMES AUTONOMS | EMPRESES PUBLIQUES
B132  Fareferencia ala documentacié que es genera o es rep dels organs centrals de I'Administracio
B100  de I'Estat o amb els Organismes Autonoms i Societats Mercantils.

B140 ADMINISTRACIO DE JUSTICIA

B132  Fareferencia atota la documentacid que es tramet o es rep als diferents organs judicials com,

B100 per exemple, el Consell General del Poder Judicial; les Audiéncies Territorials o Provincials, el
Ministeri Fiscal, altres tribunals i jutjats, etc. i que exerceixen la potestat jurisdiccional.

B143  RELACIONS INTERNACIONALS
B100 Compren la documentacid relativa a les relacions establertes per I'Ajuntament amb
institucions, organismes, governs estatals, regionals i municipals en el context internacional.

B145 UNIO EUROPEA

B143  Aplega documentacid relativa a les relacions establertes per I'Ajuntament amb els diferents

B100  organsde la Unid Europea: Parlament, La Comissid, Tribunal de Comptes, Tribunal de Justicia,
Banc Europeu d'Inversions, Consell Europeu, CPLR, etc.

B146 CONSELL D'EUROPA

B143  Aquesta entrada aplega documentacid relativa a les relacions de I'Ajuntament amb els

B100 diferents organs del Consell d'Europa: Comite de Ministres, Assemblea Parlamentaria,
Secretaria, etc.

B147 GOVERNS | ORGANS OFICIALS DELS ESTATS
B143  Aplega la documentacié que I'Ajuntament de Barcelona genera o rep dels organs dels govern
B100 de les administracions publiques estrangeres.

B149 AMBAIXADES | CONSOLATS
B143  Aquest grup documental inclou la correspondéncia amb ambaixades, consolats i altres
B100 representacions diplomatiques dels diferents estats de les administracions estrangeres.
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B150 ORGANITZACIO DE LES NACIONS UNIDES

B143  Es una organitzacié intergovernamental de caracter mundial i té com a finalitats, entre

B100  d'altres, el manteniment de la pau, la promocié econdmica, cultural, social i humanitaria,
garantir la seguretat i vetllar pel respecte dels drets humans. Les principals relacions que
s'estableixen amb aquest organ sdn aquelles que articulen els diferents poders estatals amb
el sistema politic de les Nacions Unides de regulacié internacional. Aquesta subsérie aplega la
documentacié que és el producte per les relacions establertes amb els diferents organs que
la composen. Hom I'anomena ONU.

B151 RELACIONS AMB ORGANISMES | AMBITS PRIVATS Entrada genérica

B162  Aplega la documentacid derivada de les relacions amb organismes i entitats sense finalitat de

B100 lucre. Aixi, s'hi classificara documentacié d'organismes o entitats de caracter social, no
governamentals, professionals, sanitaries, educatives, esplais, politiques, sindicals, entitats
ciutadanes (associacions de veins, cases regionals, casals, etc.), solidaritat i cooperacié (ONG,
etc.)

B154 RELACIONS AMB ELS MITJANS DE COMUNICACIO
B100 Aquesta entrada recull la documentacié relacionada amb qualsevol tipus de mitja de
comunicacio: radio, televisio, premsa escrita, etc. tant publics com privats.

B155 NOTES DE PREMSA
B154 S'inclouen en aquesta entrada tots el documents relatius als comunicats facilitats per
B100 qualsevol organ o membre de I'Ajuntament, apareguts a qualsevol mitja de comunicacio.

B156 ENTREVISTES
B154  Aplega la documentacio que fa referencia a les entrevistes realitzades a qualsevol membre de
B100 la corporacidé per un mitja de comunicacio.

B157 CONFERENCIES DE PREMSA
B154  Aplega la documentacio produida per tal de preparar les conferencies de premsa convocades
B100 per qualsevol organ o membre de I'Ajuntament.

B158 RECULLS DE PREMSA
B154  Aplega la seleccid de noticies o articles representatius de la vida i activitats de la corporacid.
B100
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B161  RELACIONS INTERNES AMB ORGANS DE L'AJUNTAMENT Entrada genérica

B173  Aquesta entrada fa referéncia a aquella documentacié que s'intercanvien les unitats

B100  administratives del nostre ajuntament, incloent els Districtes, els Organs centrals, els
organismes autonoms (entitats de dret public municipal creades per una disposicié, i amb
personalitat juridica i patrimoni propis, que de forma independent i descentralitzada
organitzen i administren un servei public), Consorcis i Patronats i Societats municipals.
Cal tenir en compte que la majoria de relacions internes s'estableixen per un assumpte o afer
concret. En aquests casos, aquests documents sén arxivats al seu expedient administratiu
corresponent.
Observacions: Comparteix definicié amb la subseccié B173.

B162 RELACIONS AMB ORGANISMES | AMBIT PRIVATS

B100  Aplega la documentacié que es tramet o es rep amb empreses o particulars sobre afers molt
diversos.

B163 EMPRESES PRIVADES

B162 Aquesta entrada inclou la documentacié generada o rebuda d'empreses de caracter

B100  exclusivament privat. Els criteris que regeixen les subdivisions especifiques estan definides en
funcié dels sectors seglents: Industrials (automocio, electronica, empreses quimiques i
farmaceéutiques, medi ambient, tractament de residus, téxtil, informatica), Banca i Finances
(bancs, caixes, societats d'inversions i de valors, assegurances), Comerg i Consum (grans i
petites superficies, alimentacid, etc.), Transport i Comunicacid (linies aeries, aparcaments,
tunels i accessos, telefonia, transports en general, cable), Immobiliaria i Construccid
(empreses de construccio, venda de pisos i locals), Serveis (gabinets juridics, assessories,
empreses de treball temporal, de seguretat, estudis d'arquitectura, publicitat, editors,
llibreries, galeries d'art) i Turisme i Lleure (hostaleria, restauracid, companyies d'espectacles).

B164 PARTICULARS

B162  Aplega la documentacié generada o rebuda per les relacions que I'Ajuntament manté amb

B100 qualsevol individu o ciutada que es relaciona a titol privat amb I'administracié municipal.

B166 LLIBRES D'HONOR

B182  Estracta dels llibres en els quals signen les personalitats que visiten I'Ajuntament.

B100

B167 PODERS LOCALS | REGIONALS

B143 Documentacié relativa a la relacio de I'Ajuntament de Barcelona amb els organs

B100 representatius de caracter local o regional d'ambit internacional que no siguin ajuntaments
(landers, departaments, etc.)

B169 ASSOCIACIONS EUROPEES DE CIUTATS | REGIONS

B143  Documentacié relativa a les relacions amb associacions d'ambit europeu (CMRE, Xarxa C-6,

B100  CIPL, Eurociutats, etc.)
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B170  ASSOCIACIONS IBEROAMERICANES DE CIUTATS | REGIONS
B143 Documentacio relativa a les relacions amb associacions d'ambit iberoamerica (UCCI, OICI,
B100 etc.)

B171  ASSOCIACIONS MUNDIALS DE CIUTATS | REGIONS

B143  Documentacio relativa a les relacions amb associacions de ciutats i regions d'ambit mundial

B100 (Federacié Mundial de Ciutats Unides-FMCU; Coordinacio d'Associacions Mundials de Ciutats
i Autoritats Locals-WACLA/CAMVAL; Associacié Internacional de Ciutats Educadores-AICE;
Unid Internacional d'Autoritats Locals-IULA, Metropolis; SUMMIT, etc.)

B172 COOPERACIO INTERNACIONAL

B143  Documentacid creada o rebuda relativa a la participacié de I'Ajuntament en programes i

B100 projectes de cooperacié internacional proposats i realitzats bé a iniciativa del propi
Ajuntament, bé a iniciativa dels diversos agents ciutadans de cooperacid.

B173 RELACIONS INTERNES AMB ORGANS DE L’AJUNTAMENT

B100 Aquesta entrada fa referéncia a aquella documentacid que s'intercanvien les unitats
administratives del nostre ajuntament, incloent els Districtes, els Organs centrals, els
organismes autonoms (entitats de dret public municipal creades per una disposicié, i amb
personalitat juridica i patrimoni propis, que de forma independent i descentralitzada
organitzen i administren un servei public), Consorcis i Patronats i Societats municipals.
Cal tenir en compte que la majoria de relacions internes s'estableixen per un assumpte o afer
concret. En aquests casos, aquests documents sén arxivats al seu expedient administratiu
corresponent.
Observacions: Comparteix definicié amb I'entrada generica B161.

B182  ACTES PROTOCOL-LARIS

B100  Son els documents que fan referencia a qualsevol activitat representativa. Els expedients
d'afers protocol-laris sén el reflex documental del conjunt de formalitats i de cerimonies que
cal observar en la celebracié d'una solemnitat determinada. Aquests actes de representacio
poden ser organitzats per I'Ajuntament o per altres institucions.
Observacions: Comparteix definicié amb I'entrada generica B101.

B183 SINDICATURA DE GREUGES DE CATALUNYA

B123  Aplega les queixes que fan els/les ciutadans/nes al/la Sindic/a de Greuges de Catalunya

B100  davant actuacions o manca d’actuacions rebudes per part de I’Ajuntament de Barcelona. La
funcié d’aquesta institucié és atendre les queixes de totes les persones que es troben
desemparades davant I'actuacié de les administracions, amb I'objectiu de resoldre-les i aixi
ajudar a millorar-ne el funcionament.

B184  RELACIONS AMB ORGANISMES | ENTITATS
B162  Aplega documentacié generada per les relacions que I’Ajuntament manté amb les entitats i
B100  grups de fet per a tots aquells assumptes que poden ser del seu interes.
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C100  AFERS JURIDICS
Aplega documentacié produida o rebuda en I'exercici d'activitats judicials o juridiques.

C101  PROCEDIMENTS JUDICIALS

C100 Aplega documentacid referent al dret que tenen les entitats publiques o privades i els
particulars d'exercir accions juridiques contra els actes i acords dels organs publics que posen
fi a la via administrativa. Atesa la diversitat dels procediments judicials, cal distingir les accions
que procedeixen davant la jurisdiccié competent (contencids, laboral, penal i civil). Una de les
formes d'evitar el procediment judicial és la conciliacié, per tant, podem trobar-la en
qualsevol tipus de procediment. La forma de finalitzacié també pot ser variada: desestimacio,
assentiment a la demanda, satisfaccio extra processal i caducitat.

Ci102 CONTENCIOS ADMINISTRATIU

C101  Aplegala documentacid referent a un conflicte sotmeés a la decisio dels tribunals en forma de

Cc100 litigi, en contraposicio als actes governatius i als de jurisdiccid voluntaria. Els litigis de caire
contencids poden ser de dues classes: generals o tributaris.

C105 CIVILS

C101 Fa referencia a la documentacié derivada dels procediments judicials que regulen les

C100 relacions dels particulars o entitats publiques o privades entre si. Aixi, poden identificar afers
sobre el dret de familia, els drets reals, les obligacions i contractes i el dret successori. Son
procediments declaratius ordinaris i tracten sobre materies de reclamacions de quantitat de
major o menor quantia, cognicid, judicis verbals, interdictes, desnonaments, i altres.

C106 PENALS
C101  Compréntotala documentacié relativa a la jurisdiccid penal, que entén del conjunt de normes
C100 que tipifiquen o puneixen les accions i omissions considerades nocives a I'ordre establert.

C107 LABORALS

C101  Son els litigis plantejats davant la magistratura de treball o jutjats socials per resoldre els

C100 conflictes entre treballadors i empreses, ja siguin per qiestions salarials, sancions, seguretat
social, acomiadaments, etc.

C108  ACTES JURIDICS

C100 Aplega documentacid relacionada amb aquells actes que realitza I'administracié per tal de
deixar constancia d'un compromis contret amb entitats publiques o privades i particulars.
Aquests actes poden ser voluntaris o obligatoris.

C109 CONVENIS

C108  Els convenis son l'instrument juridic per a la cooperacié economica, técnica i administrativa

C100 entre I'Ajuntament de Barcelona i altre entitat publica o privada, per tal de compartir serveis
d'assumptes comu de caracter voluntari i sense la necessitat de crear una nova persona
juridica.
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C110 INFORMES JURIDICS

C108 Reuneix els informes produits pels lletrats, fonamentats en la legislacio i la normativa, i en

C100 relacio als assumptes de competéncia municipal, ja sigui a requeriment dels organs
municipals o d’altres administracions. Poden donar lloc a un acte administratiu.

Ci113 CONFLICTES DE COMPETENCIES

Cc100 Compren tota la documentacio que genera la situacio juridica produida quan dues entitats es
consideren competents per a coneixer d'un afer o a la inversa, aprecien que no tenen
atribucions per pronunciar-s'hi.

C114  POSITIUS
C113 Documentacid relativa als conflictes de competéncies quan dos organs entenen
C100 simultaniament que els correspon el coneixement d'un assumpte.

C115 NEGATIUS
C113  Documentacio relativa als conflictes de competencies quan dos organs entenen que no els
C100 correspon el coneixement d'un assumpte.

Clie JUDICIS DE FALTES

C101 Aplega la documentacié que genera un judici penal celebrat davant I'Alcalde per al

Cc100 coneixement de les accions o omissions penades per la llei amb una sancid lleu. Actualment
és una serie documental tancada 1823 a 1870.

C117  DILIGENCIES CRIMINALS
C101  Son les notes d'un procés penal acreditatives de I'execucié d'un acord o decisié. Actualment
C100 ésuna série tancada i les seves dates extremes sén des de 1823 a 1870.

C118 CONCILIACIONS

C101  Aplega aquells processos judicials de caracter preventiu mitjancant els quals s'estableix un

C100 acord entre les parts davant de I'organ judicial corresponent. L'acte de conciliacié s'equipara
als efectes que produeix una senténcia. Actualment és una serie documental tancada 1820 a
1850.

Ci119 PROCEDIMENTS ADMINISTRATIUS

C100 Aplega aquells documents o expedients que resulten d'una actuacid administrativa, a
instancia o sol-licitud de particular o d'ofici, per tal de resoldre situacions de conflictes o bé
per incompliment de normativa.

C120 RESPONSABILITAT PATRIMONIAL
C119 Aplega els documents o expedients per resolucié de reclamacions per danys a tercers, per tal
C100  d'assegurar la cobertura de la responsabilitat civil per part de I'Ajuntament.
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C121  SISTEMES D'ARBITRATGE

C119 Aplega documentacié produida per I'Ajuntament com a resultat de la seva intervencio en els

C100 procediments juridicoadministratius, en via extrajudicial, que tenen com a finalitat resoldre
amb caracter vinculant i executiu els conflictes, litigis o reclamacions plantejats per persones
fisiques o juridiques en els ambits previstos per la llei.

C122 ADHESIO AL SISTEMA ARBITRAL

Ci121 Recull els documents que expressen la voluntat inequivoca de les persones fisiques o
C119  juridiques de sotmetre la solucid dels litigis o controversies a la decisié del Col-legi Arbitral
C100 designat en cada cas i de complir els seus acords o laudes.

C123  EXPEDIENTS D'ARBITRATGE

C121  Conjunt ordenat de documents generats en el desenvolupament del procediment previst per
C119  lallei per tal de resoldre cadascuna de les sol-licituds d'arbitratge.

C100

C124 PROCEDIMENTS SANCIONADORS Entrada genérica
C133  Expedients que es generen per incompliment d'una norma i que segueixen un procediment
C119 sancionador explicitat a la normativa, la qual recull, a més, la possibilitat d'actuar mitjangant
C100 una sancid.

Observacions: Comparteix definicié i nom amb el Grup de séries C133.

C125 INDEMNITZACIONS
C119 Aplega els expedients d'indemnitzacié a favor de I'Ajuntament, quan s'ha produit una
C100 afectacio dels seus béns o drets, titularitat de I'Ajuntament de Barcelona.

C126 PROCEDIMENTS JURIDICS EXTERNS

C100 Aplega els documents o expedients que es generen o es reben a partir d'actuacions judicials
externes, en les quals I'Ajuntament no és part, pero la decisio i resolucio final pot afectar a
una gestié determinada. En aquests procediments I'Ajuntament actua sempre com a
observador, perd mai és part implicada.

C127 PROCEDIMENTS D'EMBARGAMENT-TRAVES

C126  Aquests procediments juridics externs consisteixen en aturar un servei autoritzat o concedit

C100 administrativament a un persona juridica o fisica, per motius, la majoria, d'impagament de
deutes alienes a I'Ajuntament, pero que afecta a aquest en quant al canvi que es pugui produir
en la titularitat del servei.

C128 MENORS
C101 Documents rebuts o emesos per I"’Administracid municipal en relacié als procediments
C100 judicials penals referits a menors.

C129 MERCANTIL | CONCURSAL
C101 Inclou la documentacié produida pels procediments judicials de I’ambit del dret concursal i
Cc100 mercantil en els quals participa I’Ajuntament.
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C130 JURISDICCIO COMPTABLE

C101 Reuneix els expedients i documents resultat de les revisions del Tribunal de Comptes per

C100 possibles irregularitats en la gestié dels comptes publics que no deriven en contencios
administratiu.

Ci31 AL-LEGACIONS | RECURSOS INTERADMINISTRATIUS

C119 Reuneix la documentacio que fa referéncia a les al-legacions i als recursos administratius que

Cc100 I’Ajuntament presenta a altres administracions, o bé que han estat presentats en
I’Administracié municipal per part d’altres administracions.

C133 PROCEDIMENTS SANCIONADORS
C119 Expedients que es generen per incompliment d'una norma i que segueixen un procediment
C100 sancionador explicitat a la normativa, la qual recull, a més, la possibilitat d'actuar mitjangant
una sancio.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I'entrada genérica C124.

C134 RECURSOS D’ALCADA

C119 Aplegala documentacié que fa referéncia a la interposicié d'un recurs d'algada per part del/de

C100 laciutada/ana. Un recurs d'algada és un recurs de caracter administratiu a través del qual es
cerca que un organ administratiu superior revisi un acte dictat per un altre organ depenent
jerarquicament d'ell, buscant-hi que esmeni conforme a Dret I'acte de |'0rgan inferior.

C135 RECURSOS POTESTATIUS DE REPOSICIO

C119 Aplegala documentacio que fa referencia a la interposicié d'un recurs potestatiu de reposicid

C100 per part del ciutada/ana. Es un recurs de caracter administratiu i potestatiu a través del qual
es cerca que es revisi un acte dictat per un organ depenent que no té cap organ superior
jerarquic. Per aquest motiu, és resolt pel mateix organ que ha dictat I'acte impugnat. Inclou
el propi recurs, notificacions i altra possible documentacié relacionada.

C136 RESTAURACIO DE LA LEGALITAT

C133  Inclou la documentacié que genera el procediment de restauracié de la legalitat urbanistica,

C119 que persegueix la restitucid material dels terrenys o construccions a |'estat anterior a la

C100 comissid d’infraccid, i pot significar enderrocaments, reconstruccions o replantacions, entre
d’altres.

C137 RECURSOS ESPECIALS EN MATERIA DE CONTRACTACIO

C119 Aplega la documentacié que fa referencia al Recurs especial a I'empara de la Llei de

Cc100 Contractes del Sector Public, que el ciutada pot interposar davant d’actes i decisions que es
refereixin als contractes amb els llindars establerts a I'article 44 de la LCSP.

C138  CERTIFICATS DE SECRETARIA

C108 Documents expedits per la secretaria general o les secretaries delegades de I’Ajuntament de

C100 Barcelona que, d’acord amb la seva funcié fedataria, acrediten i certifiquen un fet, el
contingut d'un document o les circumstancies que consten en arxius, registres i llibres
d'actes, entre altres.
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C139 LLIBRE DE CONVENIS

C108 Aplega els convenis signats per I’Ajuntament de Barcelona, els seus organismes i les societats

C100 de capital integre o majoritariament municipal, amb altres administracions, entitats i
organismes publics i amb persones fisiques o juridiques de dret privat, i que tinguin per
finalitat la col-laboracié i/o cooperacid per aconseguir fins d’interés public.

Ci141 RECURSOS TRIBUTARIS

C119 Aplegatota informacié referent a la resolucio dels recursos interposats pels obligats tributaris

C100 contra els actes de recaptacid tributaria o d’ingressos de dret public de competéncia
municipal, en fase voluntaria i executiva, en considerar que no s’ajusten a la llei.

C142 RECLAMACIONS ECONOMICOADMINISTRATIVES
C119 Aplegala documentacié generada com resultat d'una reclamacié en via administrativa contra
C100 actes tributaris en materia censal, resolt en els Tribunals Economicoadministratius.

C143 PROCEDIMENTS ESPECIALS DE REVISIO TRIBUTARIA

C119  Recull tota la informacid referent als procediments pels quals I’Administracié pot revisar

C100 d'ofici els seus propis actes d’aplicacié de tributs i sancions tributaries, sense que sigui
preceptiva la iniciacio pels interessats, corregint-los, revocant-los, anul-lant-los, o declarant
la lesivitat quan no s’ajusten a la llei.

Cl144 RECURSOS EXTRAORDINARIS DE REVISIO

C119 Aplegala documentacio que fa referéncia a la interposicio d'un recurs extraordinari de revisio

C100 per part del ciutada/ana. Aquest recurs permet als ciutadans impugnar actes fermes en via
administrativa, davant el mateix organ administratiu que va dictar I'acte impugnat, quan ens
concorri en circumstancies excepcionals tipificades a I'article 125.1 de la Llei 39/2015, d’1
d’octubre, del Procediment Administratiu Comu de les Administracions Publiques.

C145 ACTUACIONS PREVIES | REQUERIMENT D'INFORMACIO

C119 Aplega la documentacié recavada amb anterioritat a I'inici d'un procediment amb la finalitat

C100 de coneixer les circumstancies del cas concret que motivaren o no la incoacié del
procediment.
Aquetes actuacions prévies seran realitzades pels organs que tinguin atribuides les funcions
d'investigacio, esbrinament i inspeccio en la materia.

C146  EXECUCIO DE SENTENCIES

C101 Reculls la documentacié generada com a resultat del procediment judicial d’execucié que

C100 consisteix en la potestat d’aplicar les senténcies que correspon als Jutjats i Tribunals d’aquest
ordre jurisdiccional.
Execucid s’ha de dur a terme transcorreguts dos mesos a partir de la comunicacié de la
senténcia o el termini fixat.
En cas de no complir-se la senténcia en els terminis assenyalats el jutge o tribunal podra
adoptar les mesures necessaries per aconseguir el seu compliment i execucio, com sén multes
coercitives.
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C147 PROCEDIMENTS SANCIONADORS EN MATERIA DE TRANSIT

C133  Aplega la documentacio referent a les actuacions per a la imposicié d’una sancié deguda a
C119 unainfraccié de la legislacio vigent en matéria de transit, comprenent vehicles amb motor o
C100 senseivianants.
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D100 ORGANITZACIO | COORDINACIO ADMINISTRATIVES
Fareferencia ala documentacio que es genera a partir de la necessitat de dotar a la corporacio
d'unes eines que li permetin dur a terme les competéencies i activitats que té encomanades,
aixi com la coordinacié d'aquestes funcions, per tal d'aconseguir una major rendibilitat dels
recursos necessaris pel seu funcionament.

D101 DOCUMENTS CONSTITUTIUS

D100 Recull la documentacié que es genera quan la institucié fa Us de les seves atribucions per
constituir, modificar o suprimir qualsevol dels organs municipals: ambits, ponéncies, sectors,
arees, negociats, organismes autonoms, empreses, comissions, etc.

D102  HISTORIA DE L'ORGANISME
D101  Aplega la documentacio que serveix per a deixar testimoni de la historia de qualsevol organ
D100 administratiu, juridic i politic de I'Ajuntament.

D103 CREACIO D'ORGANISMES

D101 Aplega els expedients o documents de constitucié i creacio d'organs administratius, juridics o

D100 politics, entre altres, tant centralitzats com descentralitzats territorialment o funcional,
incloent els organs auxiliars de la corporacio.

D104 SUPRESSIO D'ORGANISMES
D101 Aplega els expedients o documents de modificacid o supressié de qualsevol tipus d'organ
D100 administratiu, juridic o politic de I'Ajuntament.

D105 ORGANITZACIO ADMINISTRATIVA

D100 Fa referéncia a la documentacié que es produeix per a millorar la gestié administrativa i
informar als organs dels afers importants en relacié a les seves funcions i al personal pel que
fa al seu lloc de treball.

D106 NORMATIVES D'ORGANITZACIO | FUNCIONAMENT

D105 Recull els documents a través dels quals s'estableixen el conjunt de normes organitzatives i

D100 de funcionament: reglaments interns, directrius, circulars, instruccions i comunicats, entre
altres, que s'elaboren per aconseguir una millor organitzacio i gestié administrativa.

D107 DIRECTRIUS

D106 Fa referéncia a aquelles normes que serveixen de guiatge per a les actuacions d'un individu o
D105 d'un organ o en la gestié d'un afer administratiu.

D100

D108 CIRCULARS

D106 Aplega les disposicions de caracter general i intern a través de les quals els organs
D105 administratius superiors dirigeixen I'activitat dels inferiors.

D100
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D109 INSTRUCCIONS

D106 Les instruccions sén els documents que donen ordres, explicacions o aclariments sobre la
D105 manera de conduir un afer determinat.

D100

D110 COMUNICATS
D106 Aplega la documentacid que es produeix quan un organ administratiu vol fer arribar
D105 informacio a d'altres organs o persones. Normalment sén un resum breu de noticies, i no van
D100  personalitzats.

D111  AGENDES DE TREBALL
D125 Inclou els llibres o quaderns que recullen les activitats que els membres de la corporacié
D100 exerceixen en funcié de les seves responsabilitats i competéncies.

D112 REGISTRE GENERAL DE DOCUMENTS

D100  Aplega tots els llibres, en qualsevol suport, on es fan constar els assentaments de documents
o0 escrits per a constancia oficial i amb vistes a obtenir-ne determinats efectes juridics, tant si
es tracta d'un registre general com dels desconcentrats administrativament.

D113 REGISTRE D'ENTRADA
D112  Son els llibres, en qualsevol suport, on consten els assentaments dels documents o escrits
D100  dirigits a qualsevol organ de I'administracié municipal.

D114  REGISTRE DE SORTIDA

D112  Sénels llibres, en qualsevol suport, on consten els assentaments dels documents o escrits que

D100 generen els organs administratius municipals i van dirigits a particulars o a entitats publiques
o privades.

D115 REUNIONS TECNICOADMINISTRATIVES

D100 Aplega la documentacidé vinculada a la realitzacié de reunions d'organs administratius o
tecnics, les decisions dels quals han d'ésser ratificades, normalment, per organs superiors i de
caracter col-legiat.

D116  CONSELLS
D115 Aplega els documents de les reunions dels 6rgans administratius municipals amb funcions
D100  consultives o deliberatives.

D117 COMISSIONS
D115  Aplega totala documentacio relativa als 6rgans municipals encarregats de preparar i informar
D100 dels temes que s'han de sotmetre a la resolucié d'organs jerarquicament superiors.

D118 JUNTES
D115 Aplega la documentacié generada per organs de caire municipal que tenen assignades
D100 funcions especifiques.
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D119 COMITES
D115 Aplega la documentacio que generen les reunions d'un organ encarregat d'un afer concret.
D100

D120 ESTRUCTURA ORGANICA

D100 Aplega els documents que fan referéncia a la representacio grafica o escrita de I'organitzacié
d'una institucid, per tal de poder identificar les relacions entre els diferents organs i la funcié
especifica de cadascun d'ells.

D121 ORGANIGRAMA ORGANIC
D120 Aplega els documents relatius a |I'estructura jerarquica dels diferents organs d'una institucio.
D100

D122 ORGANIGRAMA ORGANICOFUNCIONAL

D120 Fa referéncia als documents que informen de les competencies i funcions assignades als

D100 diferents organs d'una institucid. Moltes vegades aquesta informacié s'incorpora als
organigrames organics.

D123 ORGANIGRAMA PRESSUPOSTARI
D120 Aplega els organigrames elaborats a partir de les assignacions pressupostaries dels diferents
D100  organs d'una institucio.

D124 MEMORIES

D129 Inclou no sols la memoria final d'activitats, sind també els documents elaborats per a deixar
D125 constancia d'un seguit d'activitats, tant si es refereix a la globalitat de la corporacié com a un
D100  organ concret i per un periode determinat o amb caracter intern.

D125 METODES ADMINISTRATIUS
D100 Fa referencia a tots els documents que serveixen per a donar pautes administratives, suport
i eines que facilitin la gestid diaria dels organs municipals.

D126  PLANIFICACIO ADMINISTRATIVA
D125 Inclou tots els documents que hom empra per a organitzar o dirigir una accié determinada i,
D100 inclou, a vegades, els programes d'actuacié i les previsions de recursos.

D127 PROGRAMA D'ACTUACIO ADMINISTRATIVA

D126 Aplega els documents que un organ genera per a determinar o avaluar el seu programa
D125  d'activitats a curt o llarg termini.

D100

D128  PREVISIO DE RECURSOS

D126 Aplega els documents que fan referencia als recursos, tant economics com humans, que cal
D125  distribuir per tal de dur a terme les activitats que un organ ha de realitzar en un termini
D100 determinat.
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D129 METODES DE TREBALL

D125 Aplega els documents referents a l'organitzacié material o administrativa que cal tenir en

D100 compte per tal d'agilitar i procedir de manera ordenada i sistematica qualsevol gestid
administrativa.

D130 MANUALS DE PROCEDIMENT

D129 Soén els documents que es generen per tal de definir un procediment administratiu propi de

D125 les competenciesifuncions municipals, recollits de forma estructurada, de manera que faciliti

D100 la seva consulta agil i rapida. Els manuals, com a norma general, es composen de fulls
intercanviables, la qual cosa permet realitzar substitucions quan es produeix un canvi en el
procediment administratiu que descriu. També, els manuals, moltes vegades, s'estructuren
en diversos apartats que poden variar segons el procediment que descriu.

D131 FORMULARIS

D129 Inclou aquella documentacié generada en el procés de creacié dels documents normalitzats.
D125

D100

D132  DESCENTRALITZACIO, DESCONCENTRACIO | COORDINACIO ADMINISTRATIVES

D100  Compreén tota la documentacié relativa a les técniques organitzatives que consisteixen a
transferir la titularitat o la gestié d'alguna competéncia, bé de I'administracid central o
autonomica a d'altres entitats publiques, bé d'uns drgans superiors a d'altres inferiors al si de
la mateixa institucio.

D133  DESCENTRALITZACIO

D132 Fa referéncia a la documentacid relativa a la transferéncia de competencies d'una

D100 administracido a una altra amb la pérdua de la titularitat per part de l'administracié que
transfereix.

D134 TRANSFERENCIES DE COMPETENCIES

D133  Fa referencia els expedients que es generen quan es produeix la cessié o renuncia a favor
D132  d'altri d'una atribucid, dret o competéncia administrativa.

D100

D135 CODIFICACIO DE DEPENDENCIES
D120 Aplegala documentacio relativa als codis que identifiquen els 0rgans municipals, d'acord amb
D100 les normes establertes per I'Ajuntament de Barcelona.

D136 PLANS DE QUALITAT

D105 Aplegaels documents que es generen amb I'objectiu de millorar de forma continuada el servei

D100  municipal. En aquest sentit, es poden identificar documents com els projectes de millora de
la qualitat, els questionaris, enquestes, estudis, indicadors, etc., manuals de qualitat, entre
d'altres.
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Aplega els documents relatius a la transferéncia de competéncies d'un organ superior a un

Fa referéncia a la funcié o conjunt de funcions administratives, la titularitat de les quals

Compren tots aquells documents relatius a la delegacié d'una funcié d'un organ superior a un

Aplega la documentacié referent a I'assumpcié per part d'un organ superior d'una
competencia d'un organ inferior, quan aquest no la pot dur a terme per raons técniques,

Inclou els documents relatius a la realitzacid d'activitats de caracter material, técnic o de
serveis encomanades a d'altres organs o ens de la mateixa o diferent administracié quan, per
raons d'eficacia, no es disposa dels mitjans técnics idonis, sense que aixo suposi la cessid de
la titularitat de la competencia. L'instrument de formalitzacid i la seva resolucid s'hauran de

Aplega la documentacio que generen els titulars dels organs administratius quan en matéries
de la seva propia competéncia deleguen la signatura de les resolucions i actes administratius
als titulars dels organs que d'ells depenen. Aquesta delegacid no alterara la competéncia de

Aplega la documentacio relativa a la substitucié temporal del titular d'un organ administratiu
en el suposit de vacant, absencia o malaltia, per la persona que designi I'0rgan competent o

Fa referéncia a tots els documents que genera la funcié de I'administracié publica que té per
objecte vigilar i controlar la gestid dels seus propis serveis administratius, per tal
d'inspeccionar que s'hagi efectuat d'acord amb la legislacié vigent i per millorar la marxa de

Aplega els documents que genera una inspeccidé o una auditoria quan és realitzada per la

D142 DESCONCENTRACIO
D132
D100 altre inferior en el si d'una mateixa institucio.
D143 COMPETENCIA ADMINISTRATIVA
D100
s'atribueix a un organ public.
D144 DELEGACIO DE COMPETENCIA
D143
D100 organ inferior, tot conservant-ne el primer la titularitat.
D145 AVOCACIO
D143
D100
socials, economiques, juridiques, territorials, etc.
D146 ENCOMANAT DE GESTIO
D143
D100
publicar al butlleti oficial corresponent.
D147 DELEGACIO DE SIGNATURA
D143
D100
I'drgan delegant i no en sera necessaria la publicacid.
D148  SUPLENCIA
D143
D100
superior i no suposara alteracié de la competencia.
D149 FISCALITZACIONS | AUDITORIES
D100
I'administracio.
D150 FISCALITZACIO | AUDITORIA INTERNA
D149
D100  propia institucio.
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D151  FISCALITZACIO | AUDITORIA EXTERNA
D149 Fareferencia als documents que genera una inspeccio o una auditoria quan és realitzada per
D100 un organisme o entitat aliena a la propia administracid i d'acord amb la legislacié vigent.

D152  FISCALITZACIO | AUDITORIA MIXTA

D149  Aplega els documents que genera una inspeccio o una auditoria realitzada conjuntament per

D100 la propia administracid i per un organisme o entitat aliena a la mateixa i d'acord amb la
legislacio vigent.

D153 PATRONATS | CONSORCIS

D115  Els patronats sén organs de gestid i representacidé de caracter fundacional sense finalitat

D100 lucrativaiamb un objectiu d'interes general. Els consorcis també sén entitats constituides per
un ens local i d'altres publiques per tal d'establir i gestionar, conjuntament, serveis publics.
Ambdds produeixen documentacid propia d'un organ administratiu, que pot ser diversa
atenent les competéncies que tinguin atribuides.

D154 REFORMES ADMINISTRATIVES

D105 Fareferéncia als documents generats com a resultat del conjunt de canvis o innovacions que

D100 cal efectuar per aconseguir una major rendibilitat, economia i eficacia en les gestions
administratives, tant internes com externes.

D155 COORDINACIO ADMINISTRATIVA

D132 Aplega tota la documentacidé relativa al principi general de relacié entre els organs de

D100 I'administracid municipal que no estan subjectes a relacié de jerarquia, per tal d'aconseguir
una actuacié administrativa eficag.

D156 TAULES DE COORDINACIO

D115 Aplegala documentacid generada per |'organitzacio i realitzacid de taules de coordinacio que,

D100 vinculades a un ambit o sector especific, poden tenir una periodicitat establerta i tenen la
funcié de coordinar diverses parts per a avangar en algun acord o projecte, o per actuar com
a espai de difusié. Poden incloure convocatories i actes, entre d'altra possible documentacié.

D157 REUNIONS TECNICOADMINISTRATIVES Entrada genérica
D115 Aplega els documents d'arxiu, com actes o informes tecnics, etc. resultants de les reunions de
D100  grups de treball o seguiment que no estan incloses en les altres séries.

D158 PROTOCOLS

D106 Recull la documentacio resultant per I'elaboracié de protocols per part de I'organ directiu

D105 competent en la matéeria. Aquest tipus de norma organitzativa respon a un conjunt de regles

D100 o un pla escrit i detallat per tractar de forma coordinada i homogénia una determinada
problematica o actuacié concreta.

Data d’actualitzacio: agost de 2025



¥ Ajuntament Arxiu
@ de Barcelona BE'N

Gereéncia de Serveis Generals
Direcci6 de Serveis del Sistema Municipal d’Arxius

Avinyo, 7, 1a planta

08002 Barcelona

Teléfon 934 027 606
arxcap@bcn.cat
www.barcelona.cat/arxiumunicipal

DEFINICIONS DEL QUADRE DE CLASSIFICACIO UNIFORME

DE DOCUMENTS PAG. 43/158

F100 RECURSOS HUMANS
Fa referéncia a tota la documentacié relativa als assumptes que fan referencia a la gestiod del
personal que presta els seus serveis a I'Ajuntament.

F101  REGISTRE DE PERSONAL
F100 Es el conjunt de documents o llibres on es troben inscrites i identificades totes les persones
que treballen per a I'administracio.

F102 REGISTRE CENTRAL DE PERSONAL

F101  Aplega els documents a través dels quals es notifica a I'administracié central determinats fets

F100 o circumstancies que afecten a la vida administrativa d'un funcionari de I'administracid
municipal barcelonina.

F103 REGISTRE DE PERSONAL DE L'AJUNTAMENT
F101 Aplega el conjunt de documents o llibres on s'inscriu a tot el personal al servei de I'Ajuntament
F100 de Barcelona i totes les incidencies que afecten a la seva vida administrativa.

F104 ORGANITZACIO DEL PERSONAL
F100 Recull tots els documents relatius a I'organitzacid, estructuracid i distribucié de persones i
responsabilitats dins els organs municipals.

F105 RELACIO DE LLOCS DE TREBALL

F104 Es l'instrument técnic a través del qual es realitza la definicié dels llocs de treball. Inclou

F100 informacio relativa a la denominacid, escala, especialitat, nivell, requisits, entre altres. No
inclou dades retributives.

F106  CATALEG DE LLOCS DE TREBALL Entrada genérica
F228  Aplega els documents que relacionen els llocs de treball ordenats, generalment, pels nivells
F105 de complements de destinacid i amb inclusié dels complements especifics. La generacié
F104  d'aquesta série és previa a I'elaboracid de la relacié de llocs de treball, i normalment només
F100  conté dades de caracter economic.

Observacions: Comparteix definicié i nom amb el Grup de série F228.

F107 CREACIO DE LLOCS DE TREBALL

F228  Aquest grup fa referéncia a aquells expedients a través dels quals es proposa la creacié d'un
F105 lloc de treball per raons de necessitat administrativa o técnica.

F104

F100

F108  SUPRESSIO DE LLOCS DE TREBALL

F228 Aplega els documents que es generen quan un determinat lloc de treball deixa d'ésser
F105 necessari a I'administracié municipal i se'n proposa I'eliminacié o amortitzacio.

F104

F100
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F109  EXPEDIENTS D'ASSIMILACIO

F105 Fa referencia a I'assumpcio per part de I'administracié d'un determinat lloc de treball quan
F104  s'ha produit un canvi en I'organitzacié del personal municipal.

F100

F110 MODIFICACIONS DE LA RELACIO DE LLOCS DE TREBALL

F105 Aplega els documents que modifiquen I'organitzacid del personal i que serviran per a
F104 I'actualitzacio dels diferents instruments técnics de descripcié dels llocs de treball.

F100

F111  PETICIONS DE PERSONAL
F104 Recull la documentacié que fa referencia a les previsions de personal que necessiten els
F100 diferents organs i ambits municipals per a dur a terme les seves activitats.

F112  OFERTA PUBLICA D'OCUPACIO Entrada genérica

F225 Aplega els documents relatius a I'oferiment de places dotades pressupostariament i que no
F104 poden ser cobertes amb els efectius de personal existents.

F100  Observacions: Comparteix definicié i nom amb el Grup de série F225.

F113 LLISTA DE VACANTS

F225 Aplega els documents que generen alguns organs municipals, en els quals s'indiquen les
F104 places dotades pressupostariament i que no estan cobertes per personal funcionari fix amb
F100 la finalitat d'incloure-les a I'oferta publica d'ocupacié.

F114 RECONEIXEMENTS DE GRAUS | NIVELLS
F104  Aplega els documents emesos pels organs encarregats de la gestié de personal i que indiquen
F100 el grau o nivelliels anys de servei dels funcionaris.

F115 BORSA DE TREBALL Entrada genérica

F200 Aplega els documents, curriculums o peticions que els interessats trameten als organs
F116 municipals per tal d'oferir els seus serveis professionals.

F100  Observacions: Comparteix definicié i nom amb el Grup de série F200.

F115E14 BORSA DE TREBALL. AVALUACIO PROFESSIONAL
F200 Fa referéncia als informes d'avaluacié que qualsevol interi que ha entrat a través d'una borsa
F116 de treball passa al cap de tres mesos i posteriorment als dotze. Si l'interi no supera aquest
F100 procediment d'avaluacié sera excluit definitivament com a candidat/a de la borsa

F116 PROVISIO DE LLOCS DE TREBALL
F100 Aplega els expedients de convocatoria per a la provisio, seleccié o promocié de personal fix o
temporal per tal de cobrir determinades necessitats dels organs administratius municipals.
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F117

CONCURS-OPOSICIO Entrada genérica

F201
F116
F100

F118

Aplega els expedients de provisid de llocs de treball a partir d'unes proves teoriques i
practiques i de la valoracié de mérits dels candidats i segons el que estableixi la corresponent
convocatoria.

Observacions: Comparteix definicié i nom amb el grup de séries F201.

CONCURS DE MERITS Entrada genérica

F202
F116
F100

F119

Aplega els expedients de provisié de llocs de treball en funcid, exclusivament, dels merits
exigits en la convocatoria.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb el Grup de séries F202.

OPOSICIO Entrada genérica

F227
F116
F100

F120

Aplega els expedients de provisido de llocs de treball a partir d'unes proves teoriques i
practiques i sense valoracio dels mérits dels candidats.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb el Grup de séries F227.

CONCURS DE TRASLLAT

F204
F116
F100

F121

Aplega els expedients d'oferiment, al personal fix, de places vacants incorporades a |'oferta
publica d'ocupacio i abans de convocar-les publicament.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb el Grup de séries F204.

CONCURS DE LLOCS DE COMANDAMENT

F116
F100

F122

Aplega els expedients relatius a la convocatoria de seleccié de carrecs de comandament, on
s'especifica la denominacio, nivell, localitzacid, requisits, etc. Actualment és una serie
documental tancada.

LLIURE DESIGNACIO Entrada genérica

F205
F116
F100

F123

Aplega els expedients d'oferiment de places catalogades com de lliure designacié, amb
especificacio de les caracteristiques del lloc a ocupar i els requisits que els candidats han de
reunir.

Observacions: Comparteix definicié i nom amb el Grup de séries F205.

FORMACIO | RECICLATGE

F100

F124

Fa referéncia a la documentacid relativa als cursos de formacié que les administracions
publiques ofereixen per a la instruccié del personal al seu servei.

FORMACIO INTERNA

F123
F100

F129

Aplega la documentacio referent a cursos dirigits al personal de I'Ajuntament de Barcelona,
d'acord amb una programacié previa i segons les necessitats dels organs administratius i del
personal.

FORMACIO EXTERNA

F123
F100

Aplega la documentacio relativa a la participacié del personal en programes de formacio
desenvolupats per entitats alienes a I'Ajuntament i amb el suport d'aquest.
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F130 EXPEDIENTS DE PERSONAL
F213  Aplega els documents relatius a la vida administrativa de tot el personal al servei de
F100 I'Ajuntament.

F131  FUNCIONARIS
F213  Aplega la documentacié referent als expedients del personal funcionari fix, interi o eventual
F100  de I’Ajuntament.

F132  LABORALS INDEFINITS
F213  Aplega la documentacio referent als expedients del personal laboral indefinit que treballa a
F100 I'Ajuntament de Barcelona.

F133 LABORALS TEMPORALS

F213  Aplega la documentacid referent als expedients del personal laboral que treballa

F100 temporalmental'Ajuntament de Barcelona. Inclou els expedients de les persones procedents
dels plans d’ocupacio.

F134  SITUACIONS ADMINISTRATIVES
F100 Fa referéncia a la documentacié relativa a les diverses circumstancies laborals en qué es pot
trobar una determinada persona al servei de |'administracié municipal.

F135 HOMOLOGACIO DEL PERSONAL

F134  Aplega els documents que fan referéncia a I'equiparacio d'uns llocs de treball amb uns altres,

F100 per tal d'establir caracteristiques comunes o racionalitzar tant els cossos com les escales de
la plantilla del personal.

F136  EXCEDENCIES

F134 Fa referencia a la situacid laboral del treballador que, d'acord amb I'administracid, cessa

F100 temporalment en la prestacid de serveis, sense dret a salari i amb pérdua dels drets
d'antiguitat corresponents a aquest periode.

F137  SERVEIS ESPECIALS

F134  Aplega documentacid referent al nomenament d'un funcionari per a exercir activitats

F100 d'interes general i public en organismes nacionals o internacionals sense perdua del seu lloc
de treball i d'acord amb els suposits establerts per la legislacio vigent.

F138 COMISSIONS DE SERVEIS

F134  Aplega la documentacidé referent a aquelles vacants que, per motius de necessitat i amb

F100 caracter d'urgencia, han d'ésser cobertes per altres funcionaris de qualsevol administracio
publica durant un temps determinat, i d'acord amb les caracteristiques establertes en els
instruments de definicié dels llocs de treball.

F139 SERVEIS A ALTRES ADMINISTRACIONS

F134  Aplega la documentacio referent a la incorporacié o destinacié voluntaria d'un funcionari, a

F100 proposta de la seva institucio, a una altra administracié per a exercir una activitat concreta i
amb caracter temporal.
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F140 TRASLLATS

F134  Aplega la documentacio produida a partir de la incorporacié d'un funcionari a un altre lloc de

F100 treball o dependéncia per motius de necessitat. Aquest trasllat pot ser de caracter temporal
0 permanent.

F141 BAIXES DE PLANTILLA Entrada genérica
F223 Recull tots els documents que fan referéncia als diversos motius que poden ser causa de
F134 cessacio en el treball de les persones que presten els seus serveis a |'administracié municipal
F100 barcelonina.

Observacions: Comparteix definicié i nom amb el Grup de séries F223.

F142  JUBILACIO

F223  Aplega els documents que fan referencia a la finalitzacié de I'obligacié concreta entre
F134 I'administracio i un treballador quan aquest deixa d'estar en servei actiu per haver complert
F100 una edat determinada.

F143 DEFUNCIO

F223  Aplega la documentacié que es genera a partir de la mort d'un treballador de I'Ajuntament
F134 en situacié administrativa de servei actiu.

F100

F144 RENUNCIA

F223 Recull aquells documents que l'interessat eleva a I'administracié on presta els seus serveis
F134 per a comunicar la rentncia definitiva del seu lloc de treball.

F100

F145 RESCISSIO DE CONTRACTE

F223  Aplega aquells documents que es generen en un procediment encaminat a invalidar un
F134 contracte, valid i obligatori, en una situacié normal, pero que en certs casos, previstos per la
F100 llei, ocasiona perjudicis a alguna de les parts.

F146 CONDICIONS LABORALS | REGIM DISCIPLINARI
F100 Fa referéncia als documents generats pels drets i deures del personal al servei de
I'administracid i les incidéncies i conflictes que es puguin esdevenir.

F147 JORNADA LABORAL
F146  Aplega la documentacid que genera el seguiment i control del compliment de I'horari de
F100  treball.

F148 REGIM D'HORARIS

F147  Aplega els documents a través dels quals s'estableix la reglamentacid de les hores de treball
F146  del personal al servei de I'Ajuntament de Barcelona.

F100
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F149 CONTROL D'HORARIS

F147 Recull aquells documents que genera I'administracié per tal que el personal que té al seu
F146  servei compleixi les seves obligacions horaries.

F100

F150 VACANCES
F146  Aplega els documents relatius a la peticid per part del personal dels torns de descans anual
F100 establerts legalment.

F151 PERMISOS | LLICENCIES
F146 Recull la documentacié que generen les sol-licituds per a cessar temporalment en el treball,
F100  d'acord amb la normativa vigent.

F152 REGIM D'INCOMPATIBILITATS

F146  Aplega els documents generats per les sol-licituds presentades pels funcionaris per tal de fer

F100 compatibles els seus serveis a I'administracié i d'altres activitats professionals, d'acord amb
els suposits previstos per la llei.

F153  IDENTIFICACIO DEL PERSONAL

F146 Inclou la documentacid produida com a resultat dels processos de gestid i control dels

F100 mecanismes per reconeixer i provar la identitat del personal al servei de |'administracié
municipal barcelonina.

F154  REGIM DISCIPLINARI
F146  Aplega documentacié referent a les faltes lleus, greus i molt greus comeses pel personal al
F100 servei de I'Ajuntament de Barcelona.

F155 INFORMACIONS RESERVADES

F154  Aplega les informacions sobre una persona de la corporacié arran de la presentacié d'una
F146 queixa, per raons professionals o personals, que no ha donat lloc a la incoacié d'un expedient
F100  disciplinari.

F156  EXPEDIENTS DISCIPLINARIS SUMARIS

F154  Soén els documents que es produeixen quan hom eleva una queixa sobre un treballador de
F146 I'Ajuntament que ha conculcat els drets fonamentals i llibertats publiques protegits per la
F100  Constitucid i altres disposicions menors.

F157  EXPEDIENTS DISCIPLINARIS

F154  Aplega la documentacié que es genera quan algun treballador municipal ha infringit els
F146  deures concrets en la seva relacié laborals amb la corporacid, per tal de sancionar-lo.

F100

F158 SISTEMA RETRIBUTIU | DE PREVISIO SOCIAL

F100 Fa referencia als documents que es generen per la contraprestacio de serveis del personal de
I'Ajuntament de Barcelona aixi com la previsio social i les deduccions economiques que es
puguin esdevenir.
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F159

RETRIBUCIONS

F158
F100

F160

Aplega la documentacio relativa als pagaments que I'administracié municipal ha d'efectuar al
personal a canvi de la prestacié de serveis.

NOMINES Entrada genérica

F214
F159
F158
F100

F161

Sén els documents que especifiquen els conceptes retributius i retentius del personal
municipal.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb el Grup de séries F214.

RETRIBUCIONS BASIQUES

F214
F159
F158
F100

F162

Aplega la informacid referent al sou base, els triennis i les pagues extraordinaries.

RETRIBUCIONS COMPLEMENTARIES

F214
F159
F158
F100

F163

Aplega els documents referents tant als diferents complements com a les gratificacions per
serveis extraordinaris.

REBUTS DE NOMINA

F214
F159
F158
F100

F164

Aplega els documents on s'especifiquen les retribucions de cada persona al servei de
I'administracié municipal i es deixa constancia d'haver-ne efectuat el pagament.

INCIDENCIES NOMINES

F214
F159
F158
F100

F165

Aplega els documents que notifiquen algun error detectat en les retribucions del personal al
servei de I'administracié municipal.

FULLS DE TRANSFERENCIA

F159
F158
F100

F166

Aplega els documents on consten les dades bancaries d'un treballador per tal d'ingressar les
seves retribucions en un compte personal.

AJUTS ECONOMICS

F159
F158
F100

Aplega documentacio referent als subsidis temporals, de caracter obligatori o voluntari, que
I'administracié concedeix al personal.
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F167 DIETES

F159  Aplega els documents que fan referencia a la quantitat que un treballador rep quan, per raé
F158  de la seva activitat laboral, s'ha de desplagar fora del lloc habitual de treball.

F100

F168 RETENCIONS
F158  Aplega la informacio referent a les deduccions economiques que I'administracié aplica sobre
F100 les nomines del personal d'acord amb la legislacio vigent.

F169 RETENCIONS D’IRPF

F168  Aplega els documents relacionats amb I'impost de retencié de les persones fisiques d'acord
F158 amb la legislacid vigent.

F100

F170 RETENCIONS JUDICIALS

F168  Aplega la documentacié generada quan, per ordre d'un jutge, cal deduir de la nomina d'una
F158 persona una quantitat determinada.

F100

F171  RETENCIONS SINDICALS

F168  Aplegala documentacid referent tant a les deduccions economiques efectuades en la ndmina
F158 en virtut del pagament de la quota sindical com a les derivades de I'abséncia del personal al
F100 seu lloc de treball quan s'ha fet Us del dret de vaga.

F172 PREVISIO SOCIAL Entrada genérica
F215 Aplega la documentacié que es genera per a garantir |'assisténcia social i sanitaria a tot el
F158 personal. Aixi podem trobar documents d’altes i baixes per malalties, certificats, liquidacions,
F100 modificacions i requeriments, entre d’altres.

Observacions: Comparteix definicié i nom amb el Grup de séries F215

F173 REGIM GENERAL DE LA SEGURETAT SOCIAL Entrada genérica

F216  Aplega els documents produits per I'assistencia sanitaria i social que hom rep, per tal de
F215  garantir les prestacions destinades a cobrir una serie de riscs laborals, com per exemple:
F158 malalties, accidents i atur.

F100  Observacions: Comparteix definicié i nom amb el Grup de séries F216.

F174 MUTUALITATS

F215 Aplega els documents que fan referéncia als sistemes de prestacié social que substitueixen o
F158 complementen el del Régim General de la Seguretat Social.

F100

F175 CLASSES PASSIVES

F215 Inclou aquells documents que es generen a partir de les obligacions que té la institucido amb
F158 aquelles persones que per motius aliens a elles han de deixar de prestar els seus serveis i
F100 passen a servei inactiu.
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F176  ASSEGURANCES ESPECIALS

F215 Inclou els documents referents a les assegurances que pot contractar I'administracio per tal
F158  de cobrir determinades prestacions socials que considera basiques per a un sector concret de
F100 personal.

F177 RELACIONS LABORALS

F100 Aplega la documentacié generada per les relacions que la instituci6 manté amb els
representants dels treballadors per tal de regular les relacions juridiques i establir
compromisos, d'acord amb la legislacio vigent.

F178 ORGANS DE REPRESENTACIO

F177 Inclou els documents que es produeixen a partir de les negociacions amb els diferents organs

F100 que representen els treballadors municipals i actuen en nom seu. La produccié documental
pot ser variada, no obstant, cal destacar, entre altres, els documents o expedients seglients:
actes, peticions, pactes i acreditacions.

F179 ELECCIONS SINDICALS Entrada generica

F217  Aplega els expedients generats pel procés electoral sindical, a partir del qual els treballadors
F177 municipals elegeixen els seus representants davant I'Ajuntament de Barcelona.

F100  Observacions: Comparteix definicié i nom amb el Grup de séries F217.

F180 JUNTA ELECTORAL

F217 Fa referéncia a la documentacié que genera l'organ de caracter temporal, integrat per

F177 representants dels treballadors i de I'administracid, que esta encarregat de vetllar pel

F100 correcte desenvolupament de les eleccions sindicals i de resoldre les incidencies o conflictes
que es puguin esdevenir.

F181 COMISSIO NEGOCIADORA

F178  Aplega la documentacié produida com a resultat de les relacions entre els representants
F177 legals dels treballadors i els de I'administracié municipal.

F100

F182 JUNTA DE PERSONAL

F178 Es I'organ de representaci6 dels funcionaris i els seus membres sén escollits a través de les
F177  eleccions sindicals.

F100

F183 COMITE D'EMPRESA

F178 Es I'organ de representacié del personal laboral davant de I'administracié municipal, i els seus
F177 membres son escollits a través de les eleccions municipals.

F100

F184 SECCIONS SINDICALS

F178  Aplega documentacidé referent a la creacié dels diferents grups que poden establir les
F177 organitzacions sindicals que hagin obtingut representacio en unes eleccions.

F100

Data d’actualitzacio: agost de 2025



¥ Ajuntament Arxiu
@ de Barcelona BE'N

Gereéncia de Serveis Generals
Direcci6 de Serveis del Sistema Municipal d’Arxius

Avinyo, 7, 1a planta

08002 Barcelona

Teléfon 934 027 606
arxcap@bcn.cat
www.barcelona.cat/arxiumunicipal

DEFINICIONS DEL QUADRE DE CLASSIFICACIO UNIFORME

DE DOCUMENTS PAG. 52/158

F185  ASSEMBLEES

F177  Aplega la documentacié generada quan els organs de representacié convoquen als

F100 treballadors municipals per tal d'informar-los sobre determinats afers o decidir actuacions
que puguin afectar-los.

F186 DRET A VAGA

F177 Aplega la documentacié que es produeix quan els treballadors fan Us del dret a aturar de

F100 forma col-lectiva la feina per tal d'obtenir alguna reivindicacid. La produccié documental és
variada, no obstant, cal destacar, entre altres, les sol-licituds, els serveis minims, etc.

F189  REVISIONS MEDIQUES
F196  Aplega els expedients que es puguin generar a partir d'una visita médica o sanitaria del
F100 personal municipal als centres establerts per I'administracid.

F190 FARMACIOLES

F196  Aplega els documents que es generen a partir de la distribucid que I'administracio realitza

F100 dels equipaments basics de caracter sanitari repartits per les diferents dependéncies
municipals.

F191 CONTRACTACIO TEMPORAL Entrada genérica

F206 Inclou els expedients de contractacié de personal per a un periode concret i, normalment,
F116 prévia seleccio dels candidats.

F100  Observacions: Comparteix definicié i nom amb el Grup de séries F206.

F192 LABORALS EVENTUALS
F213 Inclou els expedients de contractacié de personal de caracter eventual que es realitza
F100  conjuntament amb les oficines d'ocupacid de les administracions publiques.

F193  REPRESALIA POLITICA

F213  Aplega els expedients disciplinaris de caracter politic que un govern no democratic ha decidit

F100 incoar per tal de sotmetre o jutjar a membres de la corporacié que sostenen idees politiques
contraries. Actualment és una serie documental tancada.

F194 PLANS DE PENSIONS

F215  Aplega la documentacio rebuda i produida per I'Ajuntament com a promotor d'una institucid

F158  de previsio social, voluntaria i lliure, les prestacions de la qual (jubilacid, invalidesa, mort)

F100 tenen caracter privat, no substitutiu i independent de les del régim public de la seguretat
social.

F195  ADSCRIPCIONS PROVISIONALS

F116 Documentacid relacionada amb I'adscripcié provisional d’un/a treballador/a a un lloc de

F100 treball. Normalment pot ser un informe justificatiu i I'aprovacié de I'adscripcid al lloc. Poden
ser adscripcions individuals o de més d’un lloc i persona.
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F196

PREVENCIO DE RISCOS LABORALS

F100

F197

Documentacio referent a la funcio de I’Ajuntament de vetllar per la seguretat i la higiene en
el treball dels seus empleats.

PERMUTA

F116
F100

F198

Inclou la documentacio generada pel tramit de permuta que fa un empleat/da public/a.

CESSAMENT

F223
F134
F100

F199

Agrupa els expedients de cessament per finalitzacio de relacio laboral o de I'ocupacié del lloc
de treball.

CONCURS INTERADMINISTRATIU Entrada genérica

F208
F116
F100

F200

Aplega la documentacié referent als concursos de merits oberts a funcionaris d’altres
administracions.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb el Grup de séries F208.

BORSA DE TREBALL

F116
F100

F201

Aplega els documents, curriculums o peticions que els interessats trameten als organs
municipals per tal d'oferir els seus serveis professionals.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I’entrada genérica F115.

CONCURS OPOSICIO

F116
F100

F202

Aplega els expedients de provisid de llocs de treball a partir d'unes proves teoriques i
practiques i de la valoracié de mérits dels candidats i segons el que estableixi la corresponent
convocatoria.

Observacions: Comparteix definicié i nom amb I'entrada genérica F117.

CONCURS DE MERITS

F116
F100

F203

Aplega els expedients de provisié de llocs de treball en funcid, exclusivament, dels merits
exigits en la convocatoria.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I'entrada genérica F118.

MOBILITAT HORITZONTAL Entrada genérica

F212
F116
F100

F204

Aplega la documentacid de mobilitat del personal, que es duen a terme mitjangant
procediments de seleccid.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb el Grup de séries F212

CONCURS DE TRASLLAT

F116
F100

Aplega els expedients d'oferiment, al personal fix, de places vacants incorporades a |'oferta
publica d'ocupacio i abans de convocar-les publicament.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I’entrada genérica F120.

Data d’actualitzacio: agost de 2025
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F205 LLIURE DESIGNACIO
F116  Aplega els expedients d'oferiment de places catalogades com de lliure designacid, amb
F100 especificacio de les caracteristiques del lloc a ocupar i els requisits que els candidats han de
reunir.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I’entrada genérica F122.
F206 CONTRATACIO TEMPORAL
F116 Inclou els expedients de contractacié de personal per a un periode concret i, normalment,
F100 prévia seleccio dels candidats.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I'entrada genérica F191.
F208 CONCURS INTERADMINISTRATIU
F116  Aplega la documentacié referent als concursos de merits oberts a funcionaris d’altres
F100 administracions.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I’entrada genérica F199.
F212  MOBILITAT HORITZONTAL
F116  Aplega la documentacid de mobilitat del personal, que es duen a terme mitjancant
F100 procediments de seleccid.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I'entrada genérica F203.
F213  PRESTACIO
F100 Documentacio referent a la prestacié del servei actiu com a personal de I'Ajuntament de
Barcelona en conformitat Reial decret legislatiu 5/2015, de 30 d’octubre, pel qual s’aprova el
text refds de la Llei de I’Estatut basic de I'empleat public.
F214 NOMINES
F159  Sén els documents que especifiquen els conceptes retributius i retentius del personal
F158 municipal.
F100  Observacions: Comparteix definicié i nom amb I’entrada genérica F160.
F215  PREVISIO SOCIAL
F158  Aplega la documentacid que es genera per a garantir |'assisténcia social i sanitaria a tot el
F100 personal. Aixi podem trobar documents d’altes i baixes per malalties, certificats, liquidacions,
modificacions i requeriments, entre d’altres.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I’entrada genérica F172.
F216 REGIM GENERAL DE LA SEGURETAT SOCIAL
F215  Aplega els documents produits per I'assisteéncia sanitaria i social que hom rep, per tal de
F158  garantir les prestacions destinades a cobrir una serie de riscs laborals, com per exemple:
F100 malalties, accidents i atur.

Observacions: Comparteix definicié i nom amb I’entrada genérica F173.

Data d’actualitzacio: agost de 2025
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F217  ELECCIONS SINDICALS
F177  Aplega els documents produits per I'assisténcia sanitaria i social que hom rep, per tal de
F100 garantir les prestacions destinades a cobrir una serie de riscs laborals, com per exemple:
malalties, accidents i atur.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I'entrada genérica F173.

F218 NOMENAMENTS

F116  Aplega els nomenaments del personal de I’Ajuntament de Barcelona, funcionarial de carrera,

F100 interi o personal eventual. Un nomenament és el document legal que vincula laboralment
un/a treballador/a a I'administracié publica per una regulacié estatutaria regulada pel dret
administratiu per a I'exercici de serveis professionals retribuits.

F219 PERLLONGAMENT DEL SERVEI ACTIU

F134  Aplega els documents per allargar el temps de permaneéncia en el servei actiu del personal de

F100 I’Ajuntament de Barcelona. El funcionari pot renunciar a la jubilacié forcosa que es declara
d’ofici en complir els seixanta-cinc anys d’edat, i sol-licitar la prolongacié de la permanéncia
en el servei actiu, com a maxim fins que es compleixin setanta anys d’edat. L’administracié ha
de resoldre de forma motivada I'acceptacib o denegacié de la prolongacié.

F220 ENCARREC DE FUNCIONS

F134  Aplegala documentacio relacionada amb I'encarrec de funcions que, per necessitats urgents,

F100 el titular d'un departament fa a un/a treballador/a per a un lloc de comandament i de manera
provisional.

F221 PREMIS D’ANTIGUITAT
F134  Aplega els documents de bonificacid per antiguitat a la plantilla de I'Ajuntament de Barcelona.
F100  Actualment és una serie documental tancada 2024.

F222 SERVEIS PREVIS
F134  Aplega la documentacié de reconeixement dels serveis previs prestats en altres
F100  administracions.

F223  BAIXES DE PLANTILLA
F134 Recull tots els documents que fan referencia als diversos motius que poden ser causa de
F100 cessacid en el treball de les persones que presten els seus serveis a I'administracié municipal
barcelonina.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I'entrada genérica F141.

F224  REINGRES
F134 Aplega els expedients de reingrés al servei actiu del personal funcionari procedent de
F100 situacions administratives que comporten reserva de plaga i/o destinacio.

F225 OFERTA PUBLICA D’OCUPACIO
F104  Aplega els documents relatius a I'oferiment de places dotades pressupostariament i que no
F100 poden ser cobertes amb els efectius de personal existents.

Observacions: Comparteix definicié i nom amb I’entrada genérica F112.
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F226 MODIFICACIONS DE LA JORNADA LABORAL

F147  Aplega expedients de canvis de jornada laboral dels empleats/des (plena dedicacid, reduccidé

F146  de jornada per conciliacid, etc.). En els casos de reduccid de la jornada pot ser per motius de

F100 lactancia d’un fill, naixement de fill prematur, o per raons de guarda legal d’'un menor, una
persona gran o una persona amb discapacitat.

F227 0OPOSICIO
F116  Aplega els expedients de provisié de llocs de treball a partir d'unes proves teoriques i
F100 practiques i sense valoracio dels merits dels candidats.

Observacions: Comparteix definicié i nom amb I'entrada genérica F119.

F228 CATALEG DE LLOCS DE TREBALL
F105 Aplega els documents que relacionen els llocs de treball ordenats, generalment, pels nivells
F104 de complements de destinacié i amb inclusié dels complements especifics. La generacid
F100 d'aquesta serie és previa a l'elaboracio de la relacié de llocs de treball, i normalment només
conté dades de caracter economic.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I'entrada genérica F106.

F229  AJUTS ECONOMICS DEL FONS D’ACCIO SOCIAL

F159  Agrupa els expedients d’ajuts economics anuals que sol-liciten els/les treballadors/es de

F158 I'Ajuntament de Barcelona per cobrir part de les despeses de conceptes com protesis oculars,

F100 auditives o ortopédiques, per tractaments odontologics, per intolerancies alimentaries o per
trastorns de I'aprenentatge, de la comunicacié o del desenvolupament, entre d’altres.

F230 INFORMACIO DE SEGURETAT I RISCOS LABORALS
F196  Aplega la documentacio referent a la comunicacio i justificant de la informacié rebuda per
F100 part del treballador/a en relacid a la seguretat i prevencio de riscos als seus llocs de treball.

F231  VARIACIONS DE NOMINA

F214  Aplega la documentacio referent al control i justificaciéo de la introduccié de variacions i
F159 rectificacions de les dades de les nomines.

F158

F100

F232 COORDINACIO D’ACTIVITATS EMPRESARIALS

F196  Aplega la documentacié generada per acreditar que les accions d’informacié

F100  reciprocailes vinculades a garantir la seguretat i salut dels treballadors s’han portat
a terme en el marc de la coordinacié en materia de prevencié de riscos laborals, en
compliment de la normativa sectorial corresponent, entre I’Ajuntament de
Barcelona, aixi com dels seus organismes autonoms i entitats publiques empresarials,
i les empreses contractades o contractants.

Data d’actualitzacio: agost de 2025
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F233  SOL-LICITUDS DE TELETREBALL

F147  Aplega documentacié referent a la solelicitud per part dels treballadors/es de I’Ajuntament

F146  de Barcelona a treballar de forma no presencial, fora de les dependéncies de

F100 I'administracio, sempre que les necessitats del servei ho permetran, mitjancant la utilitzacié
de les noves tecnologies de la informacié i de la comunicacio.

F234  AJUTS ECONOMICS PER A ESTUDIS

F159  Aplega documentacio referent a la concessid d’ajuts economics per a estudis de grau,
F158 postgrau, doctorats, entre altres, sol-licitats pels/les treballadors/es de I'Ajuntament de
F100 Barcelona.

F235 PRACTIQUES ACADEMIQUES

F116  Aplega documentacio referent a les practiques academiques externes formatives realitzades

F100 pels estudiants universitaris i supervisades per les Universitats. L'objectiu d’aquestes
practiques és permetre als estudiants complementar els seus coneixements adquirits en la
seva formacié academica, afavorint I'adquisicié de competéncies que els prepara per a
I’exercici de I'activitat professional. En cap cas, de la realitzacié d’aquestes practiques
académiques externes, es deriven obligacions propies d’una relacié laboral.

F236 RECONEIXEMENT DE SERVEIS PRESTATS

F158  Aplegala documentacio rebuda i produida per I'Ajuntament de Barcelona relacionada amb el

F100 reconeixement pels serveis prestats a I’ens municipal sempre que la persona beneficiaria
reuneix els requisits.

F237 RECLAMACIONS DEL PERSONAL
F213  Aplega documentaci6 referent a les peticions o reclamacions realitzades pel personal
F100 municipal davant possibles irregularitats o inconformitats en materia de funcié publica.

Data d’actualitzacio: agost de 2025
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G100 INFORMACIO | COMUNICACIO
Aplega la documentacio que fa referencia a la produccié documental que és el resultat de la
gestid de tots els mecanismes tecnics -dissenyats especialment-, que permeten transmetre,
emmagatzemar i transformar els missatges o noticies que s'intercanvien diversos emissors i
receptors per tal d'establir relacions i interaccions.

G101 GESTIO DELS DOCUMENTS

G100 Aplega la informacié relacionada amb tots els processos i técniques que tenen per objectiu
organitzar, conservar i servir qualsevol tipus de document, independentment del seu suport,
durant tot el seu cicle de vida.

G102 CREACIO DEL SISTEMA

G101 Recull tots els documents de treball, estudis, propostes o informes, entre altres, necessaris

G100 peral'elaboracié d'un sistema que permeti que els documents siguin identificats i organitzats
per tal de donar un accés rapid i rendible a la informacio.

G103  IMPLANTACIO | MANTENIMENT DEL SISTEMA

G101 Aplega els documents que sén el resultat de la realitzacid de totes aquelles tasques

G100 destinades a fixar i sustentar el sistema de gestid6 documental emprat per I'Ajuntament de
Barcelona.

G104 QUADRE DE CLASSIFICACIO

G103  El Quadre de classificacié inclou aquells documents de treball i definitius que permeten
G101  analitzar i agrupar les diferents funcions i activitats de I'Ajuntament de Barcelona sota una
G100  estructura jerarquica i logica.

G107 INSTRUMENTS DE DESCRIPCIO
G101 Aplega les eines de descripcid documental que permeten accedir als documents segons
G100 diferents graus o nivells d'informacid.

G108 TRANSFERENCIES Entrada genérica

G156  Son l'instrument juridic mitjancant el qual queda constancia de la tramesa documental d'un
G107  arxiu a un altre. Inclou informacié tant sobre I'0rgan que realitza la tramesa com sobre la
G101  documentacié que es transfereix en qualsevol suport.

G100  Observacions: Comparteix definicié i nom amb el Grup de série G156.

G109 GUIES

G107  Son els documents que es produeixen per a oferir informacié global sobre un fons d'un arxiu
G101  determinat.

G100

G110 INVENTARIS

G107 SoOn els documents que descriuen les series documentals tot indicant els seu contingut,
G101  procedéncia, nombre d'unitats i codi de classificacid.

G100

Data d’actualitzacio: agost de 2025
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G111  CATALEGS

G107  Els catalegs son documents que descriuen les peces documentals d'una série concreta de
G101 forma ordenada i individualitzada.

G100

G112  iNDEXS

G107  Son els instruments de caracter auxiliar que permeten definir un conjunt de mots clau o
G101  descriptors que seran aplicats a la descripcié de documents, per tal de resumir-ne el contingut
G100 i facilitar-ne la recuperacio.

G113 CONTROL DE LA DOCUMENTACIO

G101  Aplega els documents que es poden produir per a vigilar el procés intern de circulacié de

G100 documents d'una dependéencia administrativa a una altra, aixi com I'accés a la informacid.
Actualment és una série documental tancada (2024).

G115 NORMA DE CONSERVACIO

G117 Aplega les dades tecniques i administratives sobre la conservacié o eliminacié de series
G101  documentals municipals.

G100

G117 AVALUACIO | TRIA

G101 Aplega els expedients que tenen per objectiu valorar el contingut, les funcions i el valor de les

G100  series documentals generades per I'administracié municipal, per tal de decidir-ne I'eliminacio
o la conservacio total o parcial.

G118 CALENDARI DE CONSERVACIO

G117  Aplega la informacio referent al termini de conservacid dels documents, tant a la fase activa
G101 com a la semiactiva.

G100

G119  GESTIO D'APLICACIONS INFORMATIQUES Entrada genérica
G157 Aplega la documentacidé que genera la creacid, implantacid o gestié de qualsevol aplicacio
G100 informatica de I'Ajuntament de Barcelona.

Observacions: Comparteix definicié i nom amb la subseccié G157.

G120 GESTIO DE LES COMUNICACIONS

G100 Fa referéncia als documents que serveixen per a la gestido dels diferents sistemes de
comunicacio que I'Ajuntament empra per a canalitzar la informacid, dins i fora de I'ambit de
la corporacio.

G121  SERVEI POSTAL | MISSATGERIA

G120 Aplega la documentacié que fa referéncia a les gestions relacionades amb la tramesa de

G100 cartesipaquets per correu, publitrameses, serveis de missatgers, comprovants de trameses,
etc.

Data d’actualitzacio: agost de 2025
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G122 COMUNICACIONS TELEFONIQUES
G120 Aplega documentacio procedent de la gestié dels sistemes de comunicacié com |'lbercom,
G100 [l'audiotex o els missatges informatius que funcionen per via telefonica.

G123 COMUNICACIONS TELEMATIQUES
G120 Inclou la documentacioé procedent de la gestié del correu electronic, de connexid a Internet o
G100 de qualsevol altre sistema de comunicacié via ordinador.

G124 TAULER D'ANUNCIS Entrada genérica
G158  Eltauler d'anuncis és una de les formes de comunicacié tipificada per la llei per a determinats
G120 suposits i genera documents que fan referéncia a I'exposicid publica de determinades
G100 notificacions o anuncis.

Observacions: Comparteix definicié i nom amb el Grup de séries G158.

G125 GESTIO DE LES PUBLICACIONS
G100 Compren tot el que fa referencia a la creacid i produccié de llibres, triptics, cartells o similars
per part dels organs administratius municipals.

G126 PRODUCCIO
G125 Incorpora els documents tant de treball com els definitius que han servit per a editar
G100 qualsevol publicacié municipal.

G128  DISTRIBUCIO
G125 Aplega els documents que fan referencia als mecanismes de repartiment de les publicacions
G100  municipals.

G129 REPRODUCCIO DE DOCUMENTS
G101  Aplega els documents generats per la necessitat de reproduir, en qualsevol suport, alguns
G100 documents.

G130  GESTIO DE FONS BIBLIOGRAFIC
G100 Fareferéncia als documents que es produeixen com a resultat de la gestid d'una biblioteca,
una hemeroteca o un centre de documentacio o d'altres organs similars.

G135 CATALOGACIO | INDEXACIO
G130 Inclou la creacid, implantacié i manteniment dels instruments de descripcid propis d'un fons
G100  bibliografic.

G136 CONTROL DEL FONS
G130 Aplegala documentacié que es genera per la gestié administrativa del fons bibliografic.
G100

G147 PUBLICITAT | IMATGE

G159  Produccié grafica i audiovisual generada per part de determinats organs municipals amb

G100 l'objectiu d’informar i difondre entre els ciutadans determinades activitats campanyes o
informacions de la corporacio.

Data d’actualitzacio: agost de 2025
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G148

GESTIO DE LA INFORMACIO

G100

G149

Fa referéncia ala documentacio que es genera en la gestié de la informacio i de les dades.

ENQUESTES | ESTUDIS D’OPINIO Entrada genérica

Gle1l
G148
G100

G150

Inclou la documentacié relacionada amb I'elaboracid, disseny de qliestionaris i realitzacid
d’enquestes per part de I’Administracié municipal.

Observacions d’aplicacio: Existeix un Registre d’Enquestes i Estudis d’Opini6 de I’Ajuntament
de Barcelona i els organismes autonoms i societats municipals que en depenen. Aquest
registre és una base de dades publica que conté la descripcio de totes les enquestes i estudis
d’opinid produits per I'’Ajuntament.

Observacions: Comparteix definicié i nom amb el Grup de séries G161.

QUADRE D’ORGANITZACIO DE FONS

G103
G101
G100

G151

Inclou la documentacié que genera la gestiod i el manteniment del quadre d’organitzacié de
fons del Sistema Municipal d’Arxius de I’Ajuntament de Barcelona.

PROTECCIO DE DADES DE CARACTER PERSONAL Entrada genérica

G160
G148
G100

G152

Reuneix la documentacio generada per la gestid derivada de la proteccid de dades de caracter
personal que fa I’Ajuntament per donar cobertura legal a les seves potestats i competéncies,
d’acord amb la legislacié vigent en materia de proteccié de dades de caracter personal.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb el Grup de séries G160.

Actualment és una serie documental tancada.

ADMINISTRACIO DE FITXERS

G160
G148
G100

G153

Aplega els documents que fan referencia a I'administracio de fitxers de dades personals.

Actualment és una série documental tancada (2024).
Substituida per G189 Registre d’activitats de tractaments de dades personals

CONSENTIMENT DE DADES

G160
G148
G100

G154

Aplega els documents que fan referencia a I'autoritzacié per part d’un ciutada de I'Us de les
seves dades de caracter personal, vinculades a un fitxer de dades personals.

Actualment és una série documental tancada (2024).
Substituida per G190 Gestid dels consentiments de dades de caracter personal

ACCES A LA INFORMACIO Entrada genérica

G162
G148
G100

Reuneix la documentacio generada per la gestié derivada de I'accés a la informacid.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb el Grup de séries G162.
Actualment és una série documental tancada (2024).
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G155 CONSULTES D’INFORMACIO PUBLICA

G162  Aplega els documents que fan referencia a les consultes i sol-licituds d’informacio publica per
G148  part dels ciutadans, en compliment de la legislacio de transparéncia i accés a la informacia.
G100

G156 TRANSFERENCIES
G107  Son l'instrument juridic mitjangant el qual queda constancia de la tramesa documental d'un
G101  arxiu a un altre. Inclou informacié tant sobre I'organ que realitza la tramesa com sobre la
G100 documentacié que es transfereix en qualsevol suport.

Observacions: Comparteix definicié i nom amb I'entrada genérica G108.

G157  GESTIO D’APLICACIONS INFORMATIQUES

G100 Aplega la documentacidé que genera la creacid, implantacidé o gestié de qualsevol aplicacio
informatica de I'Ajuntament de Barcelona.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I'entrada genérica G119.

G158 TAULER D’ANUNCIS
G120  Eltauler d'anuncis és una de les formes de comunicacié tipificada per la llei per a determinats
G100 suposits i genera documents que fan referéncia a I'exposicid publica de determinades
notificacions o anuncis.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I'entrada genérica G124.

G159 PUBLICITAT | IMATGE

G100 Aplega la documentacié que generen determinats organs municipals per tal d'informar i
difondre entre els ciutadans determinades activitats, campanyes o informacions de la
corporacio.

G160 PROTECCIO DE DADES DE CARACTER PERSONAL

G148 Reuneix la documentacio generada per la gestid derivada de la proteccid de dades de caracter

G100 personal que fa I’Ajuntament per donar cobertura legal a les seves potestats i competéncies,
d’acord amb la legislacié vigent en materia de proteccié de dades de caracter personal.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I'entrada genérica G151.

G161 ENQUESTES | ESTUDIS D’OPINIO
G148 Inclou la documentacid relacionada amb I'elaboracio, disseny de questionaris i realitzacio
G100 d’enquestes per part de I’Administracié municipal.
Observacions d’aplicacio: Existeix un Registre d’Enquestes i Estudis d’Opini6 de I’Ajuntament
de Barcelona i els organismes autonoms i societats municipals que en depenen. Aquest
registre és una base de dades publica que conté la descripcio de totes les enquestes i estudis
d’opinid produits per I'Ajuntament.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I'entrada generica G149.

G162  ACCES A LA INFORMACIO
G148 Reuneix la documentacio generada per la gestio derivada de I'accés a la informacia.
G100 Observacions: Comparteix definicid i nom amb I’entrada generica G154.
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G163

PROPOSTES D’AVALUACIO DOCUMENTAL

G117
G101
G100

G164

Reuneix la documentacio que forma part de la proposta d’avaluacié i accés documental.
Procés d’analisi per mitja del qual es determina el valor dels documents per a I'organitzacié i
d’acord amb aquest valor s’estableixen els terminis de conservacié i el regim d’accés als
documents.

ELIMINACIONS DE DOCUMENTS

G117
G101
G100

G165

Reuneix la documentacio que forma part del procediment de comunicacié d’eliminacié de
documents.

Procediment que permet tramitar , autoritzar i portar el control de les eliminacions de
documents, d’acord amb la normativa vigent.

REGISTRE D’ELIMINACIONS DE DOCUMENTS

G117
G101
G100

G166

Eina que ens permet controlar i deixar constancia de tota la documentacié destruida.

GESTIO DE LA SEGURETAT INFORMATICA

G157
G100

G167

Fa referencia a documentacid produida i rebuda en matéria de seguretat informatica: control
d'accessos, garantia d'integritat i confidencialitat en les transaccions; identificacié de
vulnerabilitats del sistema, entre altres.

GESTIO DE CERTIFICATS DIGITALS T-CAT

G166
G157
G100

G168

Aplega la documentacié produida com a resultat de la tramitacié de I'emissid, renovacio i
revocacid dels certificats digitals personals T-CAT atorgats per I’Administracido Oberta de
Catalunya (AOC) i gestionats a través de I’Ajuntament de Barcelona.

IMPLANTACIO DEL SISTEMA

G103
G101
G100

G169

Aplega els documents que son el resultat de la realitzacio de totes aquelles tasques
destinades a fixar i sustentar el sistema de gestié documental emprat per I'Ajuntament de
Barcelona.

ANALISIS DOCUMENTALS

G103
G101
G100

G170

Aplega les analisis documentals generades en el context de I'automatitzacio d'expedients i
documents. Identifica el procediment i la produccié documental normalitzada i unificada
mitjancant la normalitzacié de la nomenclatura i la identificacié dels tipus documental,
afegeix informacié sobre la creacid, gestio i accés.

INSTRUMENTS DE GESTIO DOCUMENTAL

G101
G100

G171

Eines técniques basiques que permeten aplicar les politiques i els processos documentals
establerts pel sistema de gestié documental de I’Ajuntament de Barcelona.

ESQUEMA DE METADADES

G101
G100

Es I'instrument que defineix el conjunt de metadades referents als expedients i documents
electronics sobre el context de produccid, contingut, estructura dels documents, accés,
preservacié o conservacio al llarg del temps.
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G172

CATALEG DE DOCUMENTS

G101
G100

G173

El Cataleg de documents és I'eina de gestio i aplicacié informatica, especifica per a I'arxiu
electronic, alineada i sincronitzada amb el cataleg de procediments de I'Ajuntament de
Barcelona, encarregada de reunir les series documentals associades a procediments
administratius i els seus corresponents tipus documentals, aixi com tota la informacié
associada a series documentals.

GESTIO DELS DIPOSITS DOCUMENTALS

G103
G101
G100

G174

Aplega aquella documentacio referent a la ubicacid, gestié i manteniment de la
documentacioé conservada en els diferents diposits documentals de I'arxiu municipal de
Barcelona.

CONSULTA | REPRODUCCIO DE DOCUMENTS D'ACCES RESTRINGIT

G162
G148
G100

G175

Aplega la documentacié derivada de les peticions de consulta de documents d’accés
restringit amb finalitat de recerca.

RECLAMACIONS D’ACCES A LA DOCUMENTACIO | INFORMACIO

G162
G148
G100

G176

Aplega la documentacid relativa a les reclamacions degudes a possibles vulneracions de dret
al’accés a la documentacid i/o a la informacio presentada a la Comissié de Garantia del Dret
d’Accés a la Informacié Publica (GAIP).

REGISTRE DE CONSULTES DE DOCUMENTACIO

G162
G148
G100

G177

Aplega la documentacié de control relativa a les consultes, internes i externes, realitzades
de la documentacio dels fons de I’Ajuntament.

PRESTEC DE DOCUMENTS

G162
G148
G100

G178

Aplega la documentacid relativa a la cessié temporal de documents o altres d’elements
d’informacio corresponents als fons documentals de I’Ajuntament a persones fisiques o
juridiques, amb I'obligacid de tornar-los en uns terminis i en unes condicions preestablertes.

GESTIO DE CERTIFICATS DIGITALS IDCAT

G166
G157
G100

G179

Aplega la documentacid generada per I'expedicio, renovacio o revocacio dels certificats
digitals idCAT.

Aquest certificat digital destinant a proveir als ciutadans d’un sistema que permet assegurar
la integritat i la confidencialitat de les transaccions electroniques garantint la identitat dels
ciutadans mitjangant una signatura electronica.

Es el Consorci d’Administracié Oberta de Catalunya qui emet aquest certificat.

REGISTRE D’INCIDENCIES DE SEGURETAT

G166
G157
G100

Aplega la documentacié generada amb relacid a la deteccié d’incidéncies o anomalies que
puguin posar en perill la seguretat dels sistemes d’informacio.
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G180

PRODUCCIO DE MATERIAL GRAFIC | D’IMPREMTA

G125
G100

G181

Aplega la documentacié generada amb relacid a la sol-licitud i/o produccié de materials
grafics i d'impremta generats per I’Ajuntament, com commemoracions, actes, invitacions,
formularis, entre altres.

PRESTEC DE FONS BIBLIOGRAFICS

G130
G100

G182

Aplega la documentacié relativa a la cessio temporal de material bibliografic en suports
fisics corresponents als fons bibliografics de I’Ajuntament de Barcelona, a persones fisiques
o juridiques, amb I'obligacié de tornar-los en uns terminis i en unes condicions
preestablertes.

PRESTEC DE FONS INTERBIBLIOTECARIS

G130
G100

G183

Aplega la documentacio relativa al servei adregat als usuaris de biblioteques de
I'Ajuntament de Barcelona, que soleliciten copies i préstecs de documents d’una altra
biblioteca.

MANUALS D’US D'IMATGE CORPORATIVA

G159
G100

G184

Aplega els documents destinats a fer coneixer la identitat grafica a tots els usuaris de la
Imatge visual de I'Ajuntament de Barcelona. Inclou les seves modalitats d'aplicacio, les seves
diferents versions i la seva adaptabilitat a diverses circumstancies i suports.

AUTORITZACIO D’US DE LA IMATGE CORPORATIVA | ELS SEUS ELEMENTS

G159
G100

G185

Aplega els documents generats en la tramitacid de I'autoritzacié per a I'Gs extern a entitats
privades, empreses, etc, dels simbols municipals de Barcelona com I'escut, bandera, etc.

CAMPANYES PROMOCIONALS O PUBLICITARIES

G159
G100

G186

Aplega els documents generats per la publicitat institucional realitzada per I’Ajuntament amb
I'objectiu d’informar i difondre determinades activitats o informacions municipals.

CREACIO DE WEBS CORPORATIVES | XARXES SOCIALS

G159
G100

G187

Aplega els documents generats i rebuts amb relaciod al procés de sol-licitud i autoritzacié de
creacié de webs corporatives i xarxes socials.

GENERACIO DE CONTINGUTS PER ALS WEBS | LES XARXES SOCIALS

G159
G100

G188

Aplega els documents generats per a la seva difusié mitjancant les pagines web i/o les xarxes
socials corporatives.

INSERCIONS PUBLICITARIES

G159
G100

Aplega la documentacid dissenyada per a ser inserida en els mitjans de comunicacid
mitjangant anuncis relatius a les activitats, campanyes, informacions i anuncis que generen
els diferents organs de la corporacid.
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G189  REGISTRE D’ACTIVITATS DE TRACTAMENTS DE DADES PERSONALS

G160 Instrument on es recull i inventaria els tractaments de dades de caracter personal que

G148 I'Ajuntament de Barcelona aplica.

G100 Els tractaments que s’hi detallen tenen una estructura d’informacié que respon als
requeriments de |’article 30 del Reglament general de proteccié de dades (RGPD).

G190 GESTIO DELS CONSENTIMENTS DE DADES DE CARACTER PERSONAL

G160 Aplega els documents que fan referéncia a la manifestacié voluntaria, inequivoca, especifica
G148 iinformada, per part d’un ciutada mitjancant una autoritzacié del consentiment i tractament
G100 de les dades personals que el concerneixen.

G191  EXERCICI DELS DRETS DE PROTECCIO DE DADES PERSONALS (ARSOLP)

G160 Aplega la documentacié produida en I'exercici dels drets que porten a terme les persones

G148 interessades sobre les seves dades de caracter personal, entre els que s’hi inclouen, dret

G100 d'accés, rectificacid, supressid, limitacié del tractament, portabilitat i oposicié per part del
cedent de les dades.

G192 AVALUACIO DE L'IMPACTE EN PROTECCIO DE DADES

G160 Documentacié relativa al procés d'avaluacié, que dur a terme el responsable, previa a la

G148 inscripcid de nous tractaments o de modificacié dels ja existents, quan el tipus de tractament,

G100 especialment si s'utilitzen les noves tecnologies, sén identificats per la seva naturalesa, abast,
context o finalitats, d'alt risc per als drets i les llibertats de les persones fisiques.

G193 COMUNICACIO DE BRETXA DE SEGURETAT

G160 Documentacid generada amb relacid al procés de comunicacié a I'autoritat de control

G148 competent i a les persones afectades, si escau, d'evidéncies de vulnerabilitat en I'ambit de

G100 seguretat de les dades personals que comportin la destruccid, perdua o alteracié accidental
o ilelicita de dades personals trameses.

G194 REQUERIMENTS DE L’AUTORITAT CATALANA DE PROTECCIO DE DADES

G160  Aplega la documentacié relativa a la tramitacié de requeriments d’informacié prévia o altres
G148 comunicacions efectuades a I'Ajuntament de Barcelona per part de I’Autoritat Catalana de
G100  Proteccié de Dades.

G195 CONTROL | SUPERVISIO DE LES ACTIVITATS DE TRACTAMENT DE LES DADES PERSONALS
G160 Documents generats com a resultat de les funcions, assignades al Responsable de Seguretat
G148 Tecnica de I’Ajuntament de Barcelona, de control i monitoratge de les mesures de seguretat
G100 corresponents a cada tractament.

G196 RECLAMACIONS DE TUTELA DE DRETS DE PROTECCIO DE DADES

G160 Documents generats per la reclamacié d'una persona interessada, davant I’Ajuntament de
G148  Barcelona, quan se li denegui, exercir els seus drets sobre les seves dades personals o quan
G100 no s'hagi obtingut resposta dins del termini establert per la normativa.

Data d’actualitzacio: agost de 2025



¥ Ajuntament Arxiu
@ de Barcelona BE'N

Gereéncia de Serveis Generals
Direcci6 de Serveis del Sistema Municipal d’Arxius

Avinyo, 7, 1a planta

08002 Barcelona

Teléfon 934 027 606
arxcap@bcn.cat
www.barcelona.cat/arxiumunicipal

DEFINICIONS DEL QUADRE DE CLASSIFICACIO UNIFORME

DE DOCUMENTS PAG. 67/158

H100 FINANCES
Es I'activitat de I'administracid municipal que s'ocupa de la provisié de fons monetaris i de
llur atribucié i distribucié entre les diverses activitats publiques i dependéncies
administratives. L'eix central d'aquesta seccid és el pressupost, atés que és l'expressid
econdomica de la politica de I'Ajuntament durant un exercici.

H101 PROGRAMACIO I POLITICA PRESSUPOSTARIES

H100 S'inclouen els documents relatius al conjunt d'objectius politics que tenen per objecte definir
les activitats economiques de caire municipal en funcié de la conjuntura politica. De la
conjuminacié de tots els plans i programes politicoeconomics en resulta el pressupost
general.

H102 OPERACIONS FINANCERES PASSIVES

H100 Aplega els documents produits o rebuts per operacions financeres de caracter passiu i que
consisteixen en dur a terme el financament d’inversions, cobriment de necessitats
transitories de tresoreria, substitucio de deute preexistent, compromisos d’obligacions
economiques, etc. Aquestes accions es poden materialitzar en diferents tipus d’operacions
com, per exemple, les emissions publiques, préstecs, pagarés, polisses, financament
d’inversions, avals o garanties, entre d’altres.

H103 PROGRAMA D'INVERSIONS

H101 Aplega els expedients o documents que defineixen el volum de despesa en béns municipals

H100 (inversions) i les amortitzacions que es preveuen realitzar en els diferents sectors d'actuacio,
per tal d'assolir els objectius proposats, normalment en forma d'infraestructures i
equipaments.

H104  EMISSIONS PUBLIQUES

H102 Sén els documents generats per les operacions financeres a llarg termini (més d’un any)

H100 destinades al finangament de les inversions o a la substituciéd de deute preexistent del
manllevador, que estan representades per titols-valors que representen una part aliquota
d’un préstec a llarg termini i que ddna al seu propietari la qualitat de prestador, amb dret a
rebre la devolucid del principal més uns interessos. Cotitza en un mercat secundari
organitzat. Aplega els documents que fan referéncia a 'extincié d’un emprestit public, com
el deute public, entre d’altres, també conegut amb el nom d’amortitzacions.

H105 ELABORACIO DEL PRESSUPOST

H100 Aplega tots aquells documents o expedients que es generen per tal d'elaborar el Pressupost
General de I'Ajuntament, que definira I'activitat i la politica economica durant un exercici,
d'acord amb el Programa d'Actuacié Municipal.

H106 PROPOSTES | SOL-LICITUDS DE PROPOSTES

H105 Recull els documents que ofereixen un resum del cost del conjunt d'actuacions que les

H100 dependencies es proposen executar durant I'any pressupostari. Aquestes propostes poden
ser estimades o desestimades segons els objectius economics o politics que es volen assolir.
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H107

AVANTPROJECTE DEL PRESSUPOST

H105
H100

H108

Aplega els documents que configuraran o ajudaran a l'elaboracié del Projecte General del
Pressupost i que constitueixen una primera analisi de les necessitats de les dependéncies
administratives, exposades en les seves propostes o sol-licituds, que poden ésser
modificades segons les previsions economiques i politiques.

PROJECTE GENERAL DEL PRESSUPOST

H105
H100

H109

Recull tots els documents i propostes estimades de tots els organs municipals. Inclou, entre
altres, les bases d'execucid, les propostes d'esmenes, les memories i I'informe economic de
I'Interventor.

POLISSES DE CREDITS

H102
H100

H110

Aplega les operacions financeres a curt termini (menys d’un any) destinades a cobrir les
necessitats transitories de tresoreria del manllevador, en les que el prestador (entitat
financera) posa a disposicié del manllevador una determinada quantitat de diners (limit), el
qual pot utilitzar en la mesura que ho desitgi. El manllevador paga interessos Unicament per
la part del credit que utilitza.

PAGARES

H102
H100

H111

Recull els documents produits per operacions financeres a curt termini destinades a cobrir
les necessitats transitories de tresoreria del manllevador, representades per titols-valors que
s’emeten al descompte.

PRESTECS

H102
H100

H112

Aplega els documents generats per operacions financeres, normalment a llarg termini, (més
d’un any) destinades al financament de les inversions o a la substitucié de deute preexistent
del manllevador, en les que el prestador (entitat financera o grup d’entitats financeres) posa
a disposicié del manllevador una determinada quantitat de diners (nominal). El manllevador
esta obligat a pagar els interessos corresponents (fixes o variables) i a retornar el capital al
seu venciment.

COL-LOCACIONS PRIVADES

H102
H100

H116

Sén els documents generats o rebut per operacions financeres a llarg termini (més d’un any)
destinades al finangament de les inversions o a la substituciéd de deute preexistent del
manllevador, en les que els prestadors sén un nombre limitat d’inversors (normalment,
inversors institucionals) que posen a disposicié del manllevador una determinada quantitat
de diners (nominal). El manllevador esta obligat a pagar els interessos corresponents (fixes o
variables) i a retornar el capital al seu venciment.

APROVACIO | PUBLICACIO DEL PRESSUPOST

H105
H100

Fa referéncia a I'acord d'aprovacié del pressupost, i conté documentacié relativa a
I'aprovacié provisional, I'exposicid al public, les al-legacions, I'aprovacié i la publicacio
definitives del pressupost, entre altres.
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H117 PADRONS D'ARBITRIS | IMPOSTOS

H183 Aplega les relacions de persones fisiques o juridiques sotmeses a exaccions municipals, tant
H123 les d'interés general (arbitris) com les de naturalesa economica i juridica (impostos directes
H100 i indirectes).

H118 PADRONS DE TAXES

H183 Fa referencia a les relacions de persones fisiques o juridiques sotmeses a exaccions
H123 municipals a canvi d'un servei public.

H100

H119 PADRONS DE MULTES

H183 Aplega les relacions de persones fisiques o juridiques que han comeés una infraccio de
H123 caracter administratiu.

H100

H121  CERTIFICACIONS DE DESCOBERT
H123 Sén els documents que recullen informacié sobre els deutes tributaris o les declaracions de
H100 credits incobrables, d'una persona fisica o juridica, per tal de poder iniciar accions executives.

H122 GESTIO GLOBAL DEL PRESSUPOST Entrada genérica

H180 Aplega els documents de caracter economic generats per la gestié conjunta dels ingressos i

H100 de les despeses de la programacio pressupostaria, d'acord amb la normativa vigent.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb la subseccié H180.

H123  GESTIO DELS INGRESSOS
H100 Fa referéncia als expedients economics generats per l'ingrés dels recursos previstos
pressupostariament, d'acord amb la normativa vigent.

H124  RECAPTACIO
H123 Inclou tota la documentacié relativa a la gestio dels ingressos en concepte de tributs, arbitris,
H100 etc., tant en via voluntaria com de constrenyiment, apremi o executiva.

H124U03 RECAPTACIO. INFORMES | ESTUDIS
H123 Fa referéncia a I'emissio d'informes o estudis, referits a actuacions de recaptacioé de tributs
H100 0 a imposicié de sancions, d'acord amb les dades d’actes de I'administracié publica que
consten en els seus registres i sistemes d’informacio.

H125 SUBVENCIONS Entrada genérica

H194 Recull la documentacio relativa a les concessions economiques efectuades per I'Ajuntament
H180 a una altra entitat o persona, i viceversa, per tal d'ajudar a sufragar despeses corrents.
H100  Observacions: Comparteix definicié i nom amb el grup de séries H194.
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H127 MANAMENTS D'INGRES

H123 Fa referencia als expedients economics que els diferents organs generen per tal de deixar

H100 constancia d'un ingrés produit a partir de les competéncies o activitats que tenen
encomanades.

H128 DEVOLUCIO D'INGRESSOS INDEGUTS
H123 Aplega els documents relatius al retorn de quantitats indegudament recaptades, com a
H100 conseqliéncia d'haver-se acordat I'anul-lacié de la liquidacié origen de l'ingrés.

H129 DIPOSITS, AVALS | GARANTIES

H102 Recull tota la documentacié relativa a les diferents formes de fianga que s'estipulen en una

H100 obligacié per tal d'assegurar el seu compliment i la seva responsabilitat, mitjangant un
contracte en que l'avalador assumeix de forma subsidiaria les obligacions econdomiques
d’una operacid financera quan es déna la circumstancia que el manllevador original (entitat
avalada) de l'operacié financera incompleix les obligacions economiques enfront del
prestador.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb el Grup de séries H235.

H130 EMBARGAMENTS

H124 Inclou tota la documentacié de caracter economic relativa a |'afeccié de béns o drets
H123 determinada per un manament emés per |'autoritat competent.
H100

H131  TRANSFERENCIES CORRENTS
H174  Aplega els documents produits per I'acord de traslladar determinades quantitats a entitats
H180 publiques o privades, per tal de sufragar o subvencionar despeses corrents, d'acord amb la
H100 normativa vigent.
Actualment és una série documental tancada. Substituida per H236 Aportacions i
transferéncies de capital

H132  TRANSFERENCIES DE CAPITAL

H174  Aplega els documents relatius al traspas d'una quantitat determinada, per tal de financar

H180 operacions d'inversié o amortitzar deutes contrets.

H100 Actualment és una série documental tancada. Substituida per H236 Aportacions i
transferéncies de capital.

H133 INGRESSOS PER SERVEIS

H123 Inclou els expedients o documentacié relativa als rendiments derivats del patrimoni

H100 municipal o dels serveis que ofereix la corporacid, aixi com dels drets reals o personals
susceptibles de valoracié economica.

H134 GESTIO DE LES DESPESES
H100 Aplega els documents de caracter economic que hom genera per tal de dur a terme les
comeses encomanades d'acord amb la programacié pressupostaria i la normativa vigent.
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H135 TRANSFERENCIES BANCARIES

H174  Aplega documentacid que fa referencia a les operacions bancaries que tenen per objecte
H180 carregar en un compte corrent una quantitat determinada que s'ha d'abonar a un altre, és a
H100 dir, tant al propi Ajuntament com a qualsevol altra entitat privada o publica.

H136 PADRONS Entrada genérica

H183 Sén les relacions o llistats utilitzats per a la gestio i control de la recaptacié d'arbitris i
H123 impostos, taxes i multes.

H100 Observacions: Comparteix definicié i nom amb el grup de series H183.

H137  MODIFICACIONS DE CREDIT

H174 Compren els expedients referents a la facultat d'efectuar un traspas de fons a un altre
H180 concepte pressupostari, diferent de |'aprovat inicialment.

H100

H139 CONTRACTACIO ADMINISTRATIVA Entrada genérica
H195 Aplega els expedients de contractacié d'assistencia, serveis, obres, subministraments, etc., i
H134 I'aprovacié dels mateixos, d'acord amb un contracte administratiu previ, que comprendra,
H100 entre altres, la despesa corresponent i, si s'escau, el plec de clausules administratives
particulars que hagi de regir el contracte.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb el grup de séries H195.

H139E250 CONTRACTACIO ADMINISTRATIVA. ADJUDICACIO DIRECTE
H195 Aplega els expedients de contractacié que tenen per objecte la subscripcié a revistes,
H134 publicacions periodiques i bases de dades, la contractacio de personal docent per activitats
H100 de formacio, principalment.

H140 COMPTABILITAT ADMINISTRATIVA PRINCIPAL

H153 Sén els documents o llibres que registren, amb els criteris d'agregacié i classificacié que en
H180 cada cas estableixi la norma vigent, la totalitat de les operacions comptables que es puguin
H100 produir, tant de forma individual com global i els seus assentaments comptables.

H141 COMPTABILITAT ADMINISTRATIVA AUXILIAR OBLIGATORIA

H153 Sén els documents o llibres que recullen les operacions comptables de caire global
H180 desglossades de forma individual, de tal manera que serveixen d'enllag entre els
H100  assentaments globals i els individuals dels documents o Ilibres de comptabilitat principal.

H142 COMPTABILITAT ADMINISTRATIVA AUXILIAR NO OBLIGATORIA

H153 Sén els documents o llibres que desenvolupen la informacié agregada que contenen els
H180 documents o llibres de comptabilitat principal i auxiliar obligatoria.

H100

H144 BESTRETES

H134 Aplega els documents economics referents a préstecs o a pagaments d'obligacions de

H100 caracter periodic o repetitiu (caixa fixa), com les dietes, les despeses de trasllat o material no
inventariable, entre d'altres.
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H145 DOCUMENTS COMPTABLES

H180 Son els documents que reflecteixen modificacions, cancel-lacions, informacions

H100 complementaries i altres fets economics, i que sén previs a qualsevol assentament
comptable. Per exemple, autoritzacions (A), compromisos (D), obligacions (O), pagaments
(P), etc.

H146 RECAPTACIO D'ARBITRIS | IMPOSTOS

H230 Fa referéncia als expedients o documents relatius al cobrament de les exaccions municipals,

H124  tant les encaminades a modificar la conducta de I'obligat al pagament per adequar-la als

H123 interessos generals (arbitris) com els tributs exigits sense contraprestacié especifica sobre

H100 negocis, actes o fets de naturalesa economica o juridica (impostos directes i indirectes).
Observacions: Comparteix definicié i nom amb el Grup de séries H230.

H147  RECAPTACIO DE TAXES

H124 Recull els documents generats pel cobrament d'un servei public.
H123

H100

H148 RECAPTACIO DE MULTES

H124 Recull els expedients economics generats per una sancié determinada com a conseqiiéncia
H123 d'una infraccid de caracter administratiu.

H100

H150 MANAMENTS DE PAGAMENT
H134  Aplega els expedients economics que els diferents organs generen per tal de controlar les
H100 despeses que es produeixen arran de les activitats i competéncies que tenen encomanades.

H151 COMPTES BANCARIS

H153 Inclou els documents relatius als carrecs o abonaments corresponents a les operacions que
H180 s'efectuen amb entitats bancaries.
H100

H153 COMPTABILITAT ADMINISTRATIVA

H180 Compren el conjunt de documents o llibres que enregistren la totalitat dels moviments

H100 comptables, per tal de reflectir les operacions de caracter administratiu, civil o mercantil amb
repercussions financeres, patrimonials o economiques en general.

H155 CONTRACTES D'OBRES Entrada genérica
H184  Aplega els expedients de contractacié administrativa que tenen per objecte la construccio,
H195 reparacio, conservacié o demolicié de béns immobles, inclosos els terrenys i el subsol. Segons
H134 la naturalesa econdmica de la despesa a realitzar es poden comptabilitzar amb carrec a
H100 partides pressupostaries de capitol Il o VI. En I'aplicacié informatica del SIGEF correspon al
codi 1.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb el grup de series H184.
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H156  RESUMS DE COMPTABILITAT

H153 Fa referéncia a les relacions o resums comptables que incorporen dades contingudes en els
H180 talons de carrec, expedients i altres documents justificatius de les operacions que es volen
H100 comptabilitzar.

H157 CONTRACTES DE CONCESSIO DE SERVEIS Entrada genérica
H185  Aplega els expedients de contractacid administrativa que es basen en concessions
H195 administratives o els concerts economics que I'Ajuntament fa amb un tercer, que poden
H134 comportar ingressos i despeses, segons |'acord economic establert, aixi com del resultat de
H100 la gestio d'aquell servei de titularitat municipal que es confia a un empresari o institucio
externa. En I'aplicacid informatica del SIGEF correspon al codi 2.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb el grup de series H185.

H158 BALANCOS | COMPTES RESULTATS

H153 Compren els documents que es generen per a resumir la comptabilitat d'un exercici, tot
H180 comparant els rossecs dels diferents comptes de I'activitat economica.

H100

H159  FISCALITZACIO DEL PRESSUPOST

H100 Fa referéencia als documents de control sobre |'activitat economicoadministrativa generats
pels organs superiors jerarquics de la mateixa administracid, per les institucions
parlamentaries i, fins i tot, per I'opinid publica.

H160  FISCALITZACIO INTERNA DEL PRESSUPOST

H159 Aplega la documentacid sobre I'examen de la situacié economica municipal efectuat a peticié

H100 d'un organ municipal, a fi de donar a coneixer llur estat patrimonial, financer o de
funcionament.

H161 CONTRACTES DE CONSULTORIA | ASSISTENCIA Entrada genérica
H186 Aplega els expedients de contractacié administrativa que tenen com a objecte encarregar la
H195 realitzacid d'estudis, projectes, informes o d’altres serveis relacionats, en el quals
H134 predominen les prestacions de caracter intelelectual. En I'aplicacié informatica del SIGEF
H100 correspon al codi 3. Actualment és una serie documental tancada.

Observacions: Comparteix definicié i nom amb el grup de series H186.

H162 FISCALITZACIO EXTERNA DEL PRESSUPOST
H159 Documents produits i rebuts relatius a la gestié d’auditories i altres retiments de comptes de
H100 la gestid dels fons europeus.

H163 CONTRACTES DE SERVEIS Entrada genérica

H187 Aplega els expedients de contractacié administrativa que tenen com a objecte la realitzacié

H195 de treballs de caracter técnic, industrial, comercial, de manteniment, neteja, reparacions de

H134 béns mobles, entre d’altres, aixi com |’elaboracié de programes informatics desenvolupats a

H100 mida per a I'Administracié. En I'aplicacié informatica del SIGEF correspon al codi 4.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb el grup de series H187.
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H164 CONTRACTES DE SUBMINISTRAMENTS Entrada genérica

H188 Aplega els expedients de contractacié administrativa que tenen per objecte la compra o
H195 arrendament de productes o béns mobles, inclosos els ordinadors i els programes
H134 informatics. En I'aplicacié informatica del SIGEF correspon al codi 5.

H100 Observacions: Comparteix definicié i nom amb el grup de series H188.

H165 CONTRACTACIO DE TREBALLS ESPECIFICS

H195 Aplega els expedients de contractacié administrativa que tenen per objecte la realitzacié de

H134 tasques especifiques i concretes no habituals, que no poden ser ateses durant el normal

H100 desenvolupament de les activitats dels organs administratius i que no entren dins d'alguna
de les categories de serveis o consultoria. En I'aplicacié informatica del SIGEF correspon al
codi 6. Actualment és una serie documental tancada (novembre 2019).

H166 CONCURS DE PROJECTES

H195 Aplega els expedients de contractacié administrativa que tenen per objecte la convocatoria

H134 i organitzacid de concursos (amb o sense premi), per a |'elaboracié de projectes o plans en

H100 I’ambit de I'urbanisme, I'arquitectura, I'enginyeria i el processament de dades. El guanyador
del concurs esdevé I'adjudicatari de I'execucié de les obres. En I'aplicacié informatica del
SIGEF correspon al codi 7.

H167 CONTRACTES DE CONCESSIO D’OBRES Entrada genérica
H189 Inclou la documentacio relacionada amb els contractes de concessié d’obres, definits com
H195 aquells que tenen per objecte que el concessionari dugui a terme I'execucié d'una obra,
H134  treballs de restauracio i reparacio de construccions existents, o de conservacio i manteniment
H100 d’elements construits, i en el qual la contraprestacié a favor d’aquell consisteix en el dret a
explotar I'obra o bé en aquest dret acompanyat del de percebre un preu.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb el grup de series H189.

H172 CONVOCATORIA DE SUBVENCIO Entrada genérica

H181  Recull la documentacié relativa al procés de Convocatoria de la subvencié. Actualment és una
H194  série documental tancada.

H180  Observacions: Comparteix definicid i nom amb el grup de series H181.

H100

H173  CONCESSIONS DE SUBVENCIO Entrada genérica

H182  Recull la documentacié relativa als expedients de sol-licitud de subvencié presentada per les
H194 persones fisiques o juridiques que volen acollir-se a rebre una ajuda segons les bases
H180  establertes en la convocatoria. Actualment és una serie documental tancada.

H100 Observacions: Comparteix definicié i nom amb el grup de séries H182.

H174 TRANSFERENCIES
H180 Recull la documentacié relativa a les transferencies econdmiques efectuades per
H100 [I'Ajuntament a una altra entitat o persona, i viceversa, per tal de sufragar despeses corrents.
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H175 APROVACIO DE FACTURES DE CONTRACTE

H179 Aplega els expedients que recullen els assentaments de les factures que es deriven de les
H134 comandes agrupades per anys.

H100

H178 PETICIO D’INVERSIONS

H134  Aplega els expedients o documents que justifiquen I'aprovacié d’una peticid de despesa en

H100 béns municipals (inversions) i les amortitzacions que es preveuen realitzar en els diferents
sectors d'actuacié, per tal d'assolir els objectius proposats, normalment en forma
d'infraestructures i equipaments.

H179 APROVACIO DE FACTURES
H134 Inclou la documentacié generada per l'aprovacié de factures derivades de les diferents
H100 comandes realitzades

H180 GESTIO GLOBAL DEL PRESSUPOST

H100 Aplega els documents de caracter economic generats per la gestid conjunta dels ingressos i
de les despeses de la programacio pressupostaria, d'acord amb la normativa vigent.
Observacions: Comparteix definicié i nom I'entrada generica H122.

H181 CONVOCATORIA DE SUBVENCIO

H194  Recull la documentacié relativa al procés de Convocatoria de la subvencié. Actualment és
H180  una série documental tancada.

H100 Observacions: Comparteix definicié i nom amb I'entrada genérica H172.

H182 CONCESSIONS DE SUBVENCIO
H194  Recull la documentacié relativa als expedients de sol-licitud de subvencié presentada per les
H180 persones fisiques o juridiques que volen acollir-se a rebre una ajuda segons les bases
H100 establertes en la convocatoria. Actualment és una série documental tancada.

Observacions: Comparteix definicié i nom amb I'entrada genérica H173.

H183 PADRONS
H123  Son les relacions o llistats utilitzats per a la gestid i control de la recaptacié d'arbitris i
H100 impostos, taxes i multes.

Observacions: Comparteix definicié i nom I'entrada generica H136.

H184 CONTRACTES D’OBRES
H195 Aplega els expedients de contractacido administrativa que tenen per objecte la construccid,
H134  reparacio, conservacio o demolicié de béns immobles, inclosos els terrenys i el subsol. Segons
H100 Ia naturalesa economica de la despesa a realitzar es poden comptabilitzar amb carrec a
partides pressupostaries de capitol Il o VI. En I'aplicacié informatica del SIGEF correspon al
codi 1.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I'entrada genérica H155.
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H185 CONTRACTES DE CONCESSIO DE SERVEIS
H195 Aplega els expedients de contractacid administrativa que es basen en concessions
H134  administratives o els concerts economics que I'Ajuntament fa amb un tercer, que poden
H100 comportaringressos i despeses, segons |'acord economic establert, aixi com del resultat de la
gestid d'aquell servei de titularitat municipal que es confia a un empresari o institucié externa.
En I'aplicacié informatica del SIGEF correspon al codi 2.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I'entrada genérica H157.

H186 CONTRACTES DE CONSULTORIA | ASSISTENCIA
H195 Aplega els expedients de contractacié administrativa que tenen com a objecte encarregar la
H134 realitzacié d'estudis, projectes, informes o d’altres serveis relacionats, en el quals predominen
H100 les prestacions de caracter intel-lectual. En I'aplicacié informatica del SIGEF correspon al codi
3. Actualment és una série documental tancada.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I'entrada genérica H161.

H187 CONTRACTES DE SERVEIS

H195 Aplega els expedients de contractacié administrativa que tenen com a objecte la realitzacié

H134  de treballs de caracter tecnic, industrial, comercial, de manteniment, neteja, reparacions de

H100 béns mobles, entre d’altres, aixi com |'elaboracié de programes informatics desenvolupats a
mida per a I'Administracié. En I'aplicacié informatica del SIGEF correspon al codi 4.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I'entrada genérica H163.

H188 CONTRACTES DE SUBMINISTRAMENTS
H195 Aplega els expedients de contractacié administrativa que tenen per objecte la compra o
H134  arrendament de productes o béns mobles, inclosos els ordinadors i els programes informatics.
H100 En I'aplicacié informatica del SIGEF correspon al codi 5.

Observacions: Comparteix definicié i nom amb I'entrada genérica H164.

H189 CONTRACTES DE CONCESSIO D’OBRES
H195 Inclou la documentacié relacionada amb els contractes de concessié d’obres, definits com
H134 aquells que tenen per objecte que el concessionari dugui a terme |'execucié d'una obra,
H100 treballs de restauracid i reparacio de construccions existents, o de conservacidé i manteniment
d’elements construits, i en el qual la contraprestacio a favor d’aquell consisteix en el dret a
explotar I'obra o bé en aquest dret acompanyat del de percebre un preu.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I'entrada genérica H167.

H192 CONTRACTES PER ACTIVITATS DOCENTS

H195 Fa referéncia als contractes que tenen per objecte prestar activitats docents en centres del

H134  sector public desenvolupats en forma de cursos de formacio o perfeccionament del personal

H100 al servei de I'’Administracid, o quan es tracti de seminaris, col-loquis, taules rodones,
conferencies, col-laboracions o qualsevol altre tipus d’activitat similar, sempre que aquestes
activitats les duguin a terme persones fisiques.
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H193 CONTRACTES D’EMERGENCIA
H195 Inclou els expedients de contractacié tramitats de forma immediata a causa d’esdeveniments
H134 catastrofics i de situacions que suposin un perill greu o de necessitats que afectin la defensa
H100 nacional, tal com marca l'article 120 de |a Llei de Contractacio.

Actualment és una série documental tancada a I’abril 2020.

H194 SUBVENCIONS

H180 Recull la documentacio relativa a les concessions economiques efectuades per I'Ajuntament

H100 auna altra entitat o persona, i viceversa, per tal d'ajudar a sufragar despeses corrents.
Observacions: Comparteix definicié i nom I'entrada generica H125.

H195 CONTRACTACIO ADMINISTRATIVA

H134  Aplega els expedients de contractacid d'assisténcia, serveis, obres, subministraments, etc., i

H100 I'aprovacié dels mateixos, d'acord amb un contracte administratiu previ, que comprendra,
entre altres, la despesa corresponent i, si s'escau, el plec de clausules administratives
particulars que hagi de regir el contracte.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I'entrada genérica H139.

H197 SUBVENCIONS PER A ACTIVITATS EXTRAESCOLARS

H182 Fa referéncia a la resolucié de les subvencions per a infants i adolescents per a la practica
H194  esportiva fora de I’horari escolar.

H180

H100

H198 AJUTS ECONOMICS PER A LES ACTIVITATS DE LA CAMPANYA VACANCES D’ESTIU PER A

H182  INFANTS | ADOLESCENTS

H194  Fareferéncia ala documentacié generada pels ajuts economics, atorgats per I'Ajuntament de

H180 Barcelona, que tenen per finalitat garantir I'accés dels infants d'1 a 17 anys, de families amb

H100 dificultats economiques, a les activitats del programa municipal de la Campanya d'Activitats
d'Estiu per a infants i adolescents.

H199  LIQUIDACIO D’AJUTS | SUBVENCIONS A LES ENTITATS

H194  Aplega els expedients economics de pagament dels ajuts a les entitats.
H180

H100

H200 FRACCIONAMENTS DE DEUTES TRIBUTARIS | MULTES

H124  Fa referéncia a la documentacié generada com resultat de la sol-licitud del fraccionament del
H123  pagament, per part del contribuent, dels impostos o taxes i multes.

H100

H201 ASSENTAMENTS DIRECTES
H153  Fareferénciaala documentacid generada resultat de la gestio dels assentaments comptables
H122 que no tenen incidéncia en I'execucio del pressupost i que només afecten a la comptabilitat
H100 financera de I’Ajuntament.
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H202  BENEFICIS FISCALS TRIBUTARIS

H124  Aplegala documentacié relativa als procediments pels quals s'aplica un estalvi en el pagament
H123  deles quotes tributaries com a conseqiiéncia d'una disminucid de la base imposable, reduccid
H100 de la quota tributaria o la exempcié del pagament d'un I'impost.

H203 BENEFICIS FISCALS SOBRE L'IMPOST DE BENS IMMOBLES

H202 Aplega la documentacio relativa a les bonificacions i exempcions al pagament de I'impost de
H124  Béns Immobles.

H123

H100

H204 BENEFICIS FISCALS SOBRE L'IMPOST D’ACTIVITATS ECONOMIQUES

H202 Aplega la documentacid relativa a les bonificacions i exempcions al pagament de I'impost
H124  d'Activitats Economiques.

H123

H100

H205  BENEFICIS FISCALS SOBRE L'IMPOST DE VEHICLES DE TRACCIO MOTORA

H202 Aplega la documentacié relativa a les bonificacions i exempcions al pagament de I'impost de
H124  Vehicles de Traccié Motora.

H123

H100

H206 BENEFICIS FISCALS SOBRE L'IMPOST DE CONSTRUCCIONS | INSTAL-LACIONS | OBRES
H202 Aplega la documentacio relativa a les bonificacions i exempcions al pagament de I'impost
H124  sobre construccions, instal-lacions i obres (ICIO).

H123

H100

H207 BENEFICIS FISCALS SOBRE LA PLUSVALUA

H202 Aplega la documentacio relativa a les bonificacions i exempcions al pagament de I'impost
H124  sobre l'increment de valor dels terrenys de naturalesa urbana, conegut com a plusvalua.
H123

H100

H208 PADRONS DE L'IMPOST DE BENS IMMOBLES

H117  Fa referencia al llistat puablic que permet el cobrament anual de I'impost de béns immobles
H183  per part de I'Ajuntament als contribuents.

H123

H100
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H209 PADRONS DE L'IMPOST D’ACTIVITATS ECONOMIQUES

H117  Fa referencia al llistat public que permet el cobrament anual de I'impost d'activitats
H183 economiques per part de I'Ajuntament als contribuents.

H123

H100

H210 PADRONS DE L'IMPOST SOBRE VEHICLES DE TRACCIO MECANICA

H117  Llistat public relatiu a I'lmpost de vehicles de traccié mecanica que permet el cobrament
H183  anual de I'impost per part de I’Administracié als contribuents.

H123

H100

H211 GESTIO DE TERCERS

H134  Aplega els documents generats o rebuts fruit de la relacié entre una persona fisica o juridica

H100 (anomenada tercer) que interactua amb I'Ajuntament a fi de percebre els pagaments que se’n
deriven.
Observacions d’aplicacié: no aplica a les comunicacions de dades bancaries designades
electronicament pel procediment H243

H212  REVISIO | CONTROL TRIBUTARIS

H124  Documentacid resultant de la realitzacid d'actuacions de revisid i control per part de
H123  I'administracio per al compliment d'obligacions formals de caracter tributaries.

H100

H213  INSPECCIO TRIBUTARIA

H212 Aplega la documentacié resultant del procés d'investigar I'adequat compliment de les
H124  obligacions tributaries a efectes de regularitzacid de la situacid tributaria de I'obligat si
H123  s’escau.

H100

H214 COMPROVACIO LIMITADA
H212  Aplega la documentacio de revisid, mitjangant actuacions de verificacié i comprovacié de
H124 dades dels tributs sobre els fets o actes, elements, activitats, explotacions i obres etc.
H123  determinants de la obligacid tributaria i podent descobrir nous fets o circumstancies que
H100 modifiquin les liquidacions.

H215 CONTRIBUCIONS ESPECIALS

H124  Recull la documentacié generada pels expedients de recaptacié de tributs i regulen el
H123 financament d’obres publiques o millores de serveis municipals que reverteixen en un
H100 augment de valor dels béns per part dels subjectes obligats.

H216 EMBARGAMENTS DE BENS IMMOBLES

H221  Aplega documentacio relativa a I'embargament o retencié d’'un immoble de |'obligat al
H124  pagament, per ordre de la hisenda municipal a conseqtiéncia d’un deute pendent.

H123

H100
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H217 EMBARGAMENTS DE VEHICLES

H221 Aplega documentacid relativa a I'embargament o retencié del vehicle de l'obligat al
H124  pagament, per ordre de la hisenda municipal a conseqiiencia d’un deute pendent.

H123

H100

H218 SUBHASTA BENS IMMOBLES EMBARGAMENTS

H221  Aplega documentacio relativa a les subhastes publiques de béns immobles embargats en la
H124  gestio recaptatoria en periode executiu dels ingressos de dret public de I'Ajuntament de
H123  Barcelona.

H100

H219 SUBHASTA VEHICLES EMBARGATS

H221  Aplega documentacio relativa a les subhastes publiques de vehicles embargats en la gestid
H124  recaptatoria en periode executiu dels ingressos de dret public de I’Ajuntament de Barcelona.
H123

H100

H220 EMBARGAMENTS DE LLOGUERS

H221  Aplega documentacié relativa a la recaptacid del deute d’un obligat tributari amb
H124 I'embargament dels lloguers d’immobles percebuts pel deutor.

H123

H100

H221 EMBARGAMENTS

H124 Inclou tota la documentacié de caracter economic relativa a I'afeccid de béns o drets
H123  determinada per un manament emeés per |'autoritat competent.

H100 Observacions: Comparteix definicié i nom amb la série H130

H223  BASES REGULADORES

H181  Aplega tota la documentacié referent a la normativa que regula la gestio de les subvencions i
H194 queinclou: I'objecte, el termini d’execucid, els requisits especifics dels beneficiaris, els criteris
H180 objectius i la ponderacié, la quantia i organs competents per |'ordenacid, instruccio i
H100 resolucid.

H224  JUSTIFICACIONS DE SUBVENCIONS

H182  Fa referéncia a la documentacid que l'interessat aporta com justificant de les activitats i
H194  despeses dutes a terme i rebre el pagament corresponent. L’administracid revisa la
H180 documentacié i emet un informe i una resolucié.

H100
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H225 CONSTITUCIO DE GARANTIES

H235 Fa referéncia als documents relatius a la Constitucié de garanties per donar compliment a les
H102 obligacions que estableixen les normes en virtut de les quals es van constituir. Les garanties
H100 poden ser un aval bancari, asseguranga de caucié o diposit en metalelic.

H226 DEVOLUCIO DE GARANTIES

H235 Fa referencia als documents relatius a la devolucié de garanties que les empreses
H102 contractades tenen |'obligacié de complir.

H100

H227 PRORROGA DE L'IMPOST SOBRE L'INCREMENT DE VALORS DELS TERRENYS DE NATURALESA
H230 URBANA

H124  Fa referéncia als documents relatius a la peticio de prorroga de sis mesos per a la presentacié
H123  de l'autoliquidacio de l'impost sobre l'increment de valor dels terrenys de naturalesa urbana,
H100 exclusivament per als casos d'heréncies (actes mortis causa).

H228  SOL-LICITUDS DE NO SUBJECCIO A IMPOSTOS, TAXES | PREUS PUBLICS

H124  Aplega la documentacié generada per gestionar la sol-licitud per part d’un contribuent de la
H123 no aplicacié d’'un impost, taxa o preu public degut a una situacié contemplada per la
H100 normativa vigent com a no subjecta a I'impost.

H229 DOMICILIACIONS BANCARIES
H124  Aplega documentacié relativa a la comunicacié del ciutada per la qual autoritza a
H123 I'administracid gestionar el pagament dels impostos, preus publics i taxes a través d’una
H100 entitat financera.
Comunicacié del ciutada autoritzant a I'administracié que li siguin carregats els rebuts dels
impostos, taxes, preus publics, deutes de venciment periodic i notificacié colelectiva o
d’ajornaments i fraccionaments, als quals esta subjecte.

H230 RECAPTACIO D'ARBITRIS | IMPOSTOS

H124  Fa referencia als expedients o documents relatius al cobrament de les exaccions municipals,

H123  tant les encaminades a modificar la conducta de I'obligat al pagament per adequar-la als

H100 interessos generals (arbitris) com els tributs exigits sense contraprestacidé especifica sobre
negocis, actes o fets de naturalesa economica o juridica (impostos directes i indirectes).
Observacions: Comparteix definicié i nom amb la entrada genérica H146.

H231 CANVI DE DOMICILI FISCAL

H124  Aplega documentacio relativa a les accions realitzades pels obligats tributaris per a complir
H123 amb el seu deure de comunicar mitjancant declaracié expressa a I’Administracio tributaria
H100 municipal, tant el seu domicili fiscal com els canvis que es produeixin en el mateix.

H232 DECLARACIONS TRIBUTARIES

H230 Aplega documentacio referent a la liquidacié d’un tribut. El contribuent manifesta o reconeix
H124 davant de I'administracio tributaria que és subjecte d’aplicacié d’aquell tribut o de la
H123  comunicacio de dades o documents necessaris per al seu calcul.

H100
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H233 EMBARGAMENTS DE SOUS, SALARIS | PENSION

H221 Aplega documentacio relativa a la recaptacio del deute d’un obligat tributari amb
H124 I’'embargament de sous, salaris i pensions percebuts pel deutor.

H123

H100

H234  CANVI DE TITULARITAT DE L'IMPOST DE BENS IMMOBLES

H117 Compren la documentacié relacionada amb les comunicacions i incorporacions de les
H183 variacions juridiques de la titularitat dels drets sobre béns immobles que estan gravats per
H123 I'Impost de Béns Immobles (IBI), abastant les altes, baixes o modificacions.

H100

H235  DIPOSITS, AVALS | GARANTIES

H102 Recull tota la documentacid relativa a les diferents formes de fianca que s'estipulen en una

H100 obligacid per tal d'assegurar el seu compliment i la seva responsabilitat, mitjangant un
contracte en qué I'avalador assumeix de forma subsidiaria les obligacions economiques
d’una operacié financera quan es déna la circumstancia que el manllevador original (entitat
avalada) de I'operacié financera incompleix les obligacions economiques enfront del
prestador.
Observacions: Comparteix definicié i nom I'entrada generica H129.

H236 APORTACIONS | TRANSFERENCIES DE CAPITAL

H174  Aplega documentacio referent a I'atorgament d'una aportacié economica o dineraria a
H180 diferents ens majoritariament de naturalesa publica (Diputacid de Barcelona, Institut
H100 Metropolita de Transport; Sindicatura...)

H237 SUBVENCIONS REBUDES

H194 Documents produits i rebuts relatius a la gestié de subvencions rebudes per part de
H180 I’Ajuntament de Barcelona.

H100

H238 PADRONS DE LA TAXA DE GUALS

H117 Fa referéncia a I'instrument tributari que permetre gestionar el cobrament periodic de la
H183 taxa per llicencia d’us de guals.

H123

H100

H239 PADRONS DE LA TAXA DE VETLLADORS

H117 Fa referéncia a I'Instrument tributari que permetre gestionar el cobrament periodic de la
H183  taxa per la utilitzacid privativa de la via publica, amb la instal-lacié de taules i cadires en
H123 terrasses.

H100
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H240 PADRONS DEL TRIBUT DE RECOLLIDA DE RESIDUS

H117 Fa referencia a I'Instrument tributari que permetre gestionar el cobrament periodic del
H183 tribut per a la prestacié municipal del servei de recollida i eliminacié de residus, generats en
H123 els domicilis particulars o derivats d’una activitat comercial o industrial i assimilables als
H100 municipals.

H241 ALTERACIONS CADASTRALS FiSIQUES | ECONOMIQUES

H117 Recull la documentacié resultant de la tramitacid, de manera coordinada amb la Direccio
H183 General de Cadastre, de les variacions de tipus fisic (obra nova, rehabilitacions,

H123 agregacions/desagregacions, demolicions) o economic (canvis d’Us) sobre béns immobles,
H100 amb I'objectiu d’incorporar-los al cadastre immobiliari.

H242 REINTEGRAMENT DE SUBVENCIONS

H182 Aplega documentacio relativa al reintegrament de la totalitat o una part de les quantitats
H180 percebudes d’una subvencid, quan els beneficiaris o entitats colelaboradores han

H100 incomplert els requisits o de les obligacions establertes per a la concessid de dita subvencié.

H243 COMUNICACIO DE DADES BANCARIES

H134 Compren la documentacid que es deriva del tramit de comunicacié de dades bancaries per

H100  part del ciutada quan ha de rebre un pagament economic per part de I’Ajuntament, com per
exemple, les dietes dels membres de les meses electorals en les diferents eleccions.

H244  AUTOLIQUIDACIONS D’IMPOSTOS, TAXES | PREUS PUBLICS

H124 Recull tota la documentacié referent a la comunicacié, qualificacid, quantificacio i
H123 pagament de I'import d’un tribut, realitzat pel subjecte passiu d’aquest.

H100

H245 LIQUIDACIONS D’IMPOSTOS, TAXES | PREUS PUBLICS

H124  Recull tota la documentacié referent a les actuacions de quantificacié necessaries per
H123  determinar I'import del deute tributari o de la quantitat que, si escau, resulti per a retornar o
H100 per a compensar i notificacié d'aquest.

H246  SUSPENSIO DE TRIBUTS, MULTES | ALTRES INGRESSOS DE DRET PUBLIC

H124 Recull tota la documentacié referent a la peticié d’un interessat de suspensio del

H123 procediment per a exigir un carrec de dret public gestionat per I’Ajuntament, que hagi estat
H100 impugnat amb una reclamacio o recurs.

H247  RECLAMACIONS TRIBUTARIES

H124 Recull tota la documentacié referent a la gestid de les sol-licituds relatives a la revisié
H123 d’actes i actuacions d’aplicacio dels tributs i les sancions de tipus tributari.

H100
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H248 EMBARGAMENTS DE COMPTES BANCARIS | DEVOLUCIONS TRIBUTARIES

H221 Aplega documentacio relativa a les actuacions per executar I'embargament de diners en
H124 comptes bancaris o de les devolucions tributaries a que tingui dret un ciutada per satisfer
H123 un deute tributari de gestié municipal que ha arribat a la via executiva.

H100

H249 DECLARACIO D’ESPECIAL INTERES O UTILITAT MUNICIPAL
H195 Aplega documentacié referent a les solelicituds per obtenir la declaracié d’especial interes o
H134 utilitat municipal. La concessié de la declaracié s’atorga als immobles en els quals es
H100 desenvolupin activitats que concorren circumstancies socials, culturals, historic artistiques o
de foment de I'ocupacid que justifiquin aquesta declaracid.
Es un dels requisits per poder, posteriorment, acollir-se a la bonificacié de I'IBI.

H250 PROVISIO DE CONSTRENYIMENT

H221 Aplega documentacio relativa a les actuacions per procedir al cobrament d’un deute de dret
H124 public un cop acabat el termini voluntari per ser satisfet, ordenant la seva execucié contra
H123 el patrimoni de I'obligat al pagament.

H100

H251  GESTIO ACTIVA DEL DEUTE TRIBUTARI

H124 Recull tota la documentacio relativa a les accions de gestid personalitzada del deute que, des

H123 de I'Institut Municipal d’Hisenda de Barcelona, és portat a terme amb 'objectiu d’extingir

H100 I'obligacio. Aplicat a deute de gran volum en periode voluntari o amb condicions de garantia
especials o deute en periode executiu.

H252  DERIVACIO DE RESPONSABILITAT DE DEUTE

H124  Aplega la documentacio relativa a les accions per a derivar el pagament d’un deute tributari
H123 del deutor inicial a un altre declarat com a responsable d'acord amb els requisits establerts
H100 per llei, sigui de manera subsidiaria o solidaria.

H253  SUCCESSIO DEL DEUTE

H124  Aplega la documentacié relativa al procediment utilitzat per I'Administracié per intentar
H123 recaptar el deute pendent d’un obligat tributari difunt, adrecat als seus successors.
H100

H254 BAIXA DE DEUTE

H124 Baixa d’un deute de dret public, ja sigui per cancel-lacié (incobrable, fallit, per prescripcio,
H123 defuncié del deutor o altres) o per anul-lacié (improcedéncia del deute).

H100

H255 DECLARACIO DE DEUTOR FALLIT O DEUTE INCOBRABLE

H124  Aplega la documentacio que fa referéencia a les actuacions que tenen com a objectiu declarar
H123 a un subjecte deutor com fallit o al deute associat com a incobrable. Justificacié previa a
H100 donar de baixa el deute.
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H256 RECONEIXEMENT DEL DRET A LA CONCESSIO DE SUBVENCIONS

H182 Aplega la documentacidé que aporta una unitat familiar per acreditar el dret a rebre una
H194 subvencid per accedir a activitats extraescolars aixi com la valoracid per part de
H180 I’Administracié del tram que els correspon.

H100

H257 OMISSIO DE LA FUNCIO INTERVENTORA

H159 Aplega la documentacié que recull les actuacions derivades de control per part d’intervencio,

H100 enaquells suposits que sigui perceptiva i s’"hagi omeés la seva funcid, respecte de I’Ajuntament
de Barcelona i els seus organismes dependents.

H258 LLIURAMENTS D’INVERSIO

H134 Recull la documentacié relativa a la previsié de pagaments per les despeses d'inversidé que

H100 fan arribar els ens depenent i consorcis a I’Ajuntament. Pot incloure les peticions
d'avancament que tramiten des de tresoreria.
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J100 PATRIMONI MUNICIPAL
Fa referéncia a la gestié de tots els béns patrimonials de propietat municipal que es regeixen
per les normes del dret privat.

J101  ADQUISICIO DE BENS Entrada genérica

J143 Inclou els expedients o documents relatius a les operacions de compra, arrendament, cessio,

J100 concessio, construccio, diposit, donacid, heréncia, permuta o intercanvi, traspas i préstec, que
impliquen la incorporacié de nous béns mobles i immobles al patrimoni municipal.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb la subseccid J143.

J102  ADQUISICIO PER ARRENDAMENT

J143 Aplega els expedients o documents produits pels negocis que s'estableixen amb particulars o

J100 administracions sobre llurs béns patrimonials, previ acord de satisfer per part de I'Ajuntament
una renda estipulada.

J103  ADQUISICIO PER CESSIO
J143 Aplega els expedients o documents per la cessido d’un bé a I’Ajuntament mitjancant titol
J100 onerds o de forma gratuita.

J104  ADQUISICIO PER COMPRA
J143 Recull els expedients o documents relatius a la sol-licitud de compra de béns mobles o
J100 immobles.

J105  ADQUISICIO PER CONCESSIO

J143 Inclou els expedients o documents sobre I'atorgament a I’Ajuntament del dret a utilitzar un
J100 bé d’una persona juridica o fisica durant un termini de préviament establert i amb una finalitat
concreta.

J106  ADQUISICIO PER CONSTRUCCIO
J143 Recull la documentacio que reflecteix la incorporacié de nous béns al patrimoni municipal de
J100 I’Ajuntament, a través de la realitzacio d’una obra.

J107  ADQUISICIO PER DIPOSIT

J143 Recull la documentacié produida a partir de I'establiment d’un contracte mitjangant el qual

J100 un particular lliura temporalment a I’Ajuntament un bé, amb I'obligacié per part d’aquest de
custodiar-lo, conservar-lo i tornar-lo en ser-li reclamat.

J108  ADQUISICIO PER DONACIO
J143 Recull la documentacié que és resultat d’un acte de liberalitat pel qual una persona juridica o
J100 fisica disposa gratuitament d’un bé en favor de I’Ajuntament, que I'accepta.

J110  ADQUISICIO PER HERENCIA

J143 Recull els expedients d’incorporacié de béns de particulars al Patrimoni Municipal com a

J100 consequiéncia de llur expressio de voluntat de transmetre’ls a I’Ajuntament, convertint-lo en
beneficiari.

Data d’actualitzacio: agost de 2025



¥ Ajuntament Arxiu
@ de Barcelona BE'N

Gereéncia de Serveis Generals
Direcci6 de Serveis del Sistema Municipal d’Arxius

Avinyo, 7, 1a planta

08002 Barcelona

Teléfon 934 027 606
arxcap@bcn.cat
www.barcelona.cat/arxiumunicipal

DEFINICIONS DEL QUADRE DE CLASSIFICACIO UNIFORME

DE DOCUMENTS PAG. 87/158

J111  ADQUISICIO PER PERMUTA O INTERCANVI

J143 Inclou els expedients que recullen les actuacions, préviament acordades i dotades, pel

J100 bescanvi de béns entre I'Ajuntament i els particulars, segons un contracte pel qual cadascuna
de les parts s’obliga a donar un bé per rebre’n un altre.

J112  ADQUISICIO PER TRASPAS O CANVI D’ADSCRIPCIO
J143 Aplega la documentacié referent a I'assumpciod per part de I’Ajuntament de béns procedents
J100 d’altres administracions o entitats i que son necessaris per a I’exercici de llurs competéncies.

J113  ADMINISTRACIO DE BENS

J100 Recull els expedients produits arran de les actuacions encaminades a garantir el manteniment
i la gestio dels béns patrimonials de I’Ajuntament.
Observacions: Comparteix definicié i nom I'entrada genérica J144.

J114 INDEMNITZACIONS DE BENS
J113 Recull la documentacié generada per les actuacions destinades a rescabalar els particulars o
J100 I’Ajuntament dels danys o les despeses que els hagi causat algu o alguna cosa.

J115 INVENTARI DE BENS
J113 Recull tots els llibres i documents que contenen I'enumeracié de tot el patrimoni de
J100 I’Ajuntament, independentment de la forma d’adquisicid.

J116  UTILITZACIO DE BENS
J113 Aplega els expedients o documents generats per les tasques de control i seguiment de I'Us
J100 dels béns immobles i dels espais que son responsabilitat de I’Ajuntament.

J117 MANTENIMENT DE BENS
J113 Recull la documentacié que generen les actuacions en materia de serveis, restauracio,
J100 conservacio o reparacio dels béns mobles o immobles.

J119  RESTAURACIO DE BENS

J117 Inclou la documentacid generada per un procés o conjunt d’intervencions progressives que,
J113 d’una manera simple o combinada, tenen per objecte prolongar I'existencia dels béns
J100 millorant llurs condicions fisiques.

J120  CONSERVACIO DE BENS

J117 Aplega aquella documentacié derivada de I'establiment de mesures técniques destinades a
J113 preservar els béns mobles i immobles i a evitar el seu possible malmetement o alteracid.
J100

J121  REPARACIO DE BENS

J117 Inclou la documentacié que es genera com a conseqiéncia de l'espatllament o el
J113 funcionament deficient d’un bé i la subsegiient reparacid, independentment de la causa o
J100 motiu que I’ha provocat.
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J122

REFORMES, AMPLIACIONS | MILLORES Entrada genérica

J142
J113
J100

J123

Inclou els expedients generats per a proveir els equipaments municipals de noves
dependencies, renovar les ja existents o dotar-les de noves infraestructures.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb el grup de séries J142.

INSTAL-LACIONS | SERVEIS

J113
J100

J124

Recull els documents procedents dels tramits, gestions, etc. Que es realitzen sobre I'aigua,
llum, telefon, neteja, calefaccid, etc.

TRANSPORT O TRASLLAT

J113
J100

J125

Inclou els expedients de trasllat dels béns mobles municipals, sigui quina sigui la seva
destinacio.

MAGATZEM

J113
J100

J126

Contempla les actuacions de diposit i custodia dels béns municipals inventariables per rad de
deixar de ser utilitzats o estar a la espera de tornar a ser emprats de nou.

PROTECCIO DE BENS

J100

J127

Recull tota la documentacié que fa referéncia als procediments seguits per a garantir la
integritat i la seguretat dels béns municipals.

SISTEMES DE SEGURETAT

J126
J100

J128

Inclou els expedients i contractes subscrits amb entitats per a dotar als equipaments i
dependencies municipals de sistemes d’alarma, vigilancia i control, per tal de prevenir els
possibles danys catastrofics, delictius, etc. Que es puguin produir.

ASSEGURANCES

J126
J100

J129

Recull les polisses, valoracions i tramits que sobre el patrimoni municipal de béns mobles i
immobles I'administracid té subscrits amb les empreses asseguradores.

ALIENACIO DE BENS

J100

J130

Recull tota la documentacié produida amb motiu de la venda, traspas, cessio, donacid o
pérdua, entre altres, de patrimoni municipal.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I'entrada genérica J145.

ALIENACIO PER ARRENDAMENT

J129
J100

J131

Recull la documentacid resultat de la cessié d’us de determinats béns, que I’Ajuntament fa a
favor d’altres, per un temps determinat i contra la satisfaccié d’una renda establerta.
Actualment és una série documental tancada (2024).

Substituida per J154 Arrendaments de béns immobles

ALIENACIO PER CESSIO

J129
J100

Recull els expedients per a la transmissié de béns de I’Ajuntament a un altres, per titol onerds
o gratuit, sempre que sigui destinat a fins d’utilitat publica o interés social.

Actualment és una série documental tancada (2024).

Substituida per J153 Alienacié per cessié d’us

Data d’actualitzacio: agost de 2025
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J132  ALIENACIO PER CONCESSIO
J129 Inclou els expedients de traspas als particulars del dret de realitzar obres publiques o prestar
J100 temporalment serveis per compte de I'administracid.

Actualment és una série documental tancada (2024).

Substituida per J152 Alienacid per concessid d’us

J133  ALIENACIO PER DELICTE
J129 Inclou la documentacié relativa a la pérdua de patrimoni deguda a actes vandalics, furts o
J100 robatoris i qualsevol altre forma lesiva contra els béns de I’Ajuntament de Barcelona.

J134  ALIENACIO PER DESTRUCCIO
J129 Recull els documents derivats de les valoracions i actuacions posteriors a la pérdua parcial o
J100  total, accidental o fortuita de béns patrimonials.

J135  ALIENACIO PER DIPOSIT

J129 Recull la documentacid relativa als tramits seguits en el procés de lliurament temporal a

J100 particulars o a d’altres administracions de béns patrimonials, amb I'obligacio de custodiar-los,
conservar-los i tornar-los en ser-los-hi reclamats.

J136  ALIENACIO PER DONACIO

J129 Inclou els expedients que fan referencia a la dacidé voluntaria, lliure i gratuita de béns

J100 patrimonials de I"administraci6 municipal als particulars o altres administracions, amb
finalitats d’interes public.

J137  ALIENACIO PER PRESTEC

J129 Aplega els documents relatius a la cessié temporal de béns de I'administracié municipal a

J100 d’altres persones fisiques o juridiques, amb I'obligacié de tornar-los en uns terminis i en unes
condicions preestablertes.

J138  ALIENACIO PER TRASPAS
J129 Recull la documentacid produida amb motiu de I'alienacié de béns a altres entitats, en virtut
J100 de I'aplicacié d’acords, de convenis, de transferencies o similars.

J139 ALIENACIO PER VENDA
J129 Recull la documentacié produida per la venda d’un bé en régim de propietat privada quan
J100 I’Ajuntament n’és el propietari.

J140  ADQUISICIO PER PRESTEC
J143 Aplega els documents relatius a I'adquisicid temporal de béns d’altres persones fisiques o
J100  juridiques, amb l'obligacié de tornar-los en uns terminis i en unes condicions preestablertes.

J141 ADQUISICIO PER OCUPACIO

J143 Recull la documentacio relacionada amb la gestié d’adquirir béns apropiables que per la seva

J100 naturalesa no tenen propietari, com ara plantes, insectes o altre tipus d’animal, i béns mobles
abandonats.
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J142

REFORMES, AMPLIACIONS | MILLORES

J113
J100

J143

Inclou els expedients generats per a proveir els equipaments municipals de noves
dependencies, renovar les ja existents o dotar-les de noves infraestructures.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I'entrada genérica J122.

ADQUISICIO DE BENS

J100

J144

Inclou els expedients o documents relatius a les operacions de compra, arrendament, cessio,
concessio, construccio, diposit, donacid, heréncia, permuta o intercanvi, traspas i préstec, que
impliquen la incorporacié de nous béns mobles i immobles al patrimoni municipal.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I’entrada genérica J101.

ADMINISTRACIO DE BENS Entrada genérica

J113
J100

J145

Recull els expedients produits arran de les actuacions encaminades a garantir el manteniment
i la gestio dels béns patrimonials de I’Ajuntament.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb la subseccid 1113

ALIENACIO DE BENS Entrada genérica

J129
J100

J146

Recull tota la documentacié produida amb motiu de la venda, traspas, cessid, donacidé o
pérdua, entre altres, de patrimoni municipal.
Observacions: Comparteix definicidé i nom amb la subseccid J129.

USDEFRUIT A FAVOR DE TERCER

J129
J100

J152

Document referent als contractes d’usdefruit a favor de tercers de propietats de
I’Ajuntament.

ALIENACIO PER CONCESSIO D’US

J129
J100

J153

Inclou els expedients de traspas als particulars del dret de realitzar una construccié en un bé
municipal, de domini public i explotar-la fins a la total amortitzacié del cost de construccid,
sense que |'activitat respongui a un servei municipal.

ALIENACIO PER CESSIO D’US

J129
J100

J154

Recull els expedients per a la cessid d’Us de béns de I’Ajuntament a uns altres, per titol onerds
o gratuit, sempre que sigui destinat a fins d’utilitat publica o interés social.

ARRENDAMENTS DE BENS IMMOBLES

J129
J100

J154E91

Recull la documentacio resultant de la cessié d’Us de béns immobles, que I’Ajuntament fa a
favor d’altres, per un temps determinat i contra la satisfaccié d’una renda establerta.

ARRENDAMENTS DE BENS IMMOBLES. FIBRA FOSCA

J129
J100

Recull la documentacié relativa al contracte d’arrendament de I'excedent fibra fosca de
titularitat municipal entre I’Ajuntament i un tercer que ho sol-liciti.

Data d’actualitzacio: agost de 2025
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K100 EDUCACIO
Aplega la totalitat de la documentacido generada per I'Ajuntament en |'exercici de les
competencies que en matéria d'ensenyament li son atribuides a la Llei Reguladora de les
Bases del Regim Local, a saber, la participacié en la programacié de I'ensenyament, la
cooperacié amb I'Administracio educativa, la intervencié en els organs de gestid dels centres
docents publics i la vigilancia del compliment de I'escolaritat obligatoria.

K101  ORGANITZACIO DE L'EDUCACIO
K100 Aplega tota la documentacié que fa referencia a la definicid de la politica educativa del
municipi, amb I'objectiu de garantir |'exercici efectiu del dret a I'educacio.

K102 PROGRAMACIO DE L'EDUCACIO

K101  Aplega documentacio resultant de les tasques de planificacié i ordenacié de I'administracio

K100  municipal encaminades a cobrir les necessitats educatives de la poblacid, establint un ordre
de prioritats, a determinar i assegurar els recursos que calen per a fer-ho.

K103  OFERTA EDUCATIVA

K102  Comprén tota la documentacié relacionada amb |'analisi del nombre i distribucié de centres
K101  docents, segons la titularitat i el nivell educatiu, que existeixen al municipi.

K100

K104 CALENDARI ESCOLAR

K102 Recull tots els documents sobre I'establiment i el compliment dels periodes lectius i de
K101  vacances durant |'any escolar.

K100

K105 CONSELL ESCOLAR Entrada genérica
K238 Aplega la documentacié que fa referéncia a les actuacions d'aquest organ col-legiat de
K101  consulta, de participacié i d'assessorament en la programacié de l'ensenyament no
K100 universitari, en qualsevol de les modalitats previstes per la llei (Consell Escolar de I'Estat, de
Catalunya, Municipal, de Centre).
Observacions: Comparteix definicié i nom amb el Grup de séries k238.

K106 REPRESENTANTS MUNICIPALS

K238 Recull tots els documents que sén fruit de I'activitat, les relacions i les sol-licituds d'informacid
K101  dels representants municipals en els Consells Escolars.

K100

K108 MAPA ESCOLAR

K102  Subserie que aplega la documentacié destinada a elaborar I'analisi descriptiva de la situacio
K101  de l'escolaritzacié al municipi, per tal de planificar-ne les necessitats futures.

K100
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K109 ZONES ESCOLARS

K102 Documentacio referida a I'establiment dels ambits territorials dins dels quals es garanteix
K101 [I'ensenyament no universitari, segons les divisions del nou sistema educatiu (zona 0-3, zona
K100 3-12, zona 3-16, zona 3-18).

K110 POBLACIO ESCOLAR

K102 Tota la documentacid relativa al nombre d'individus en edat escolar de la ciutat, tant els
K101 escolaritzats com els que no ho estan, s'aplegara en aquest grup.

K100

K111  RECURSOS ACADEMICS
K100 Reuneix tota la produccié documental que fa referencia a |'accés als centres docents i al
seguiment de l'assisténcia i del resultats academics dels alumnes.

K112  ACCES | ADMISSIO
K111  Aplega tots els documents concernents al procés d'ingrés dels alumnes en els centres
K100 docents.

K113  GESTIO DE LA PREINSCRIPCIO

K112  Aplega els documents de sol-licitud de preingrés en un centre docent public i els generats en
K111 el procés de seleccid i valoracié de les peticions.

K100

K115 TRASLLATS DE CENTRE

K112  Aplega documentacio sobre els alumnes que havent estat anteriorment en un altre centre
K111  docent public sol-licitin ingressar en un de nou.

K100

K116 OFERTA DE PLACES

K112 Conjunt de documents que fan referéncia al nombre i nivell de places escolars vacants.
K111

K100

K119  MATRICULACIO

K112  Aplega tota la documentacié produida com a resultat del procés de formalitzacié de la
K111  matricula dels alumnes admesos en un centre public.

K100

K121  REGISTRE DE MATRICULA

K112 Document que té com a finalitat allistar tots els alumnes matriculats en una escola.
K111

K100

Data d’actualitzacio: agost de 2025
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K123  EQUIPARACIO D'ESTUDIS

K112  Aplega la documentacié que té com a objectiu reconéixer a efectes académics les
K111  equivaléencies entre el nou sistema curricular establert per la LOGSE i els cursos realitzats
K100 segons anteriors plans d'estudis.

K124  BAIXES

K112  Aplega els documents que fan referéncia a la sortida definitiva d'un alumne d'un centre
K111  docent.

K100

K125 EXPEDIENTS D'ALUMNES Entrada genérica
K239  Conté tots els documents oficials o de suport, rebuts o produits per un determinat centre
K111  docent, que fan referéncia a cadascun dels alumnes que assisteixen o han assistit al
K100  mencionat centre.

Observacions: Comparteix definicié i nom amb el Grup de séries k239.

K126  FITXES D'ALUMNES

K239 Documents que recullen les dades basiques personals i academiques dels alumnes d'un
K111  centre docenti les Fitxes d'Observacié Sistematica del Procés Educatiu (FOSPE).

K100

K127  EXPEDICIO DE TiTOLS Entrada genérica
K240  Aplega tots els documents que tinguin a veure amb la formalitzacié de les acreditacions que
K111  testimoniin que un alumne ha cursat els estudis corresponents, segons els nivells, etapes,
K100 cicles i graus previstos en el sistema educatiu.

Observacions: Comparteix definicié i nom amb el Grup de séries k240.

K129 HOMOLOGACIO DE TiTOLS

K240 Aplega els documents generats pel reconeixement o no d'equivaléncies o validacions entre
K111 diverses titulacions academiques.

K100

K130 BEQUES | AJUTS Entrada genérica
K241  Aplega la documentacidé que ens informa sobre I'obtencié dels recursos de suport, regulats
K111  perconvocatoria publica, que tenen com a finalitat possibilitar als alumnes |I'accés a I'educacio
K100 i als seus serveis complementaris, per tal de compensar les mancances de tipus
socioeconomic que els afectin.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb el Grup de séries k241.

K132  ASSISTENCIA ESCOLAR

K242  Aplega els documents referits a la presencia activa dels alumnes en I'ambit escolar.
K111 Observacions: Comparteix definicid i nom amb el Grup de séries k242.

K100
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K134 ABSENTISME ESCOLAR

K242  Comprén la documentacio sobre I'estudi de les causes i consequéncies de I'abséncia dels
K111  alumnes del centre docent i també la referent a les accions destinades a pal-liar-la.

K100

K135 PERMISOS D'ALUMNES

K242  Aplega grup els documents que autoritzen els alumnes a absentar-se de forma justificada de
K111  l'escola.

K100

K136 AVALUACIO D’ALUMNES
K111  Aplega tots els documents generats en el procés sistematic i continuat de valoracié de
K100 [l'aprenentatge de l'alumne.

K137 EXAMENS

K136  Conjunt de documents que son el reflex de les activitats de valoracio - orals i escrites - del
K111  procés d'aprenentatge dels alumnes.

K100

K138  ACTES D'AVALUACIO

K136  Tipologia documental que forma part de la documentacié académica de l'alumne, en la qual

K111 consta la qualificacié obtinguda en cada matéria. Les actes poden ser trimestrals o de curs;

K100 aquestes darreres han d'estar signades pels membres de la junta d'avaluacié i comptar amb
el vist-i-plau del director.

K140 ORGANITZACIO | GESTIO DELS CENTRES DOCENTS
K100 Reuneix la documentacié que constitueix el reflex de les diverses activitats que concorren en
el funcionament efectiu dels centres docents.

K141 PROJECTE EDUCATIU DE CENTRE Entrada genérica

K243 Inclou els documents que tenen com a finalitat definir els principis pedagogics i organitzatius
K140 aixi com el projecte lingliistic d'un centre docent.

K100  Observacions: Comparteix definicid i nom amb el Grup de series k243.

K142 PLA DE CENTRE

K243  Aplega la documentacié fruit de la definicié de la programacié general anual dels centres

K140 docents, elaborada per I'equip directiu, i que inclou els objectius globals prioritaris en el curs,

K100 juntament amb d'altres continguts previstos per la legislacid (horaris d'activitats, accid
tutelar, entrevistes mestres amb pares, etc.)

K144  DISSENY CURRICULAR DE BASE

K140 Incloula documentacié sobre el conjunt d'objectius, continguts, metodes pedagogics i criteris

K100 d'avaluacié de cadascuna de les etapes, cicles, graus i modalitats del sistema educatiu que
regulen la practica docent.
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K145 PROJECTE CURRICULAR

K144  Aplega tota la documentacié generada pels centres docents encaminada a completar i
K140  desplegar el curriculum i les orientacions didactiques definides per la Generalitat i el
K100 Departament d'Ensenyament.

K146  AREES

K144  Aplega els documents que s'ocupen de la definicié dels continguts educatius organitzats en
K140 ambits de coneixement, i del nivell de concrecié d'aquests per a cada etapa del sistema
K100  educatiu.

K147  OBLIGATORIES

K144 Inclou la produccié documental que fa referencia a les assignatures que els alumnes han de
K140  seguir forcosament en el desenvolupament de la seva formacio.

K100

K148 OPTATIVES

K144  Aplega documents que tracten del conjunt d'assignatures que els alumnes poden triar
K140 facultativament per a completar la seva formacio.

K100

K149 ESPECIALS

K144 Inclou la documentacio referida a les assignatures especifiques que sén el resultat d'una
K140  adaptacié o modificacié del projecte curricular.

K100

K150  AVALUACIO DE CENTRES Entrada genérica

K244  Aplega la documentacid produida amb la finalitat de valorar el funcionament dels centres i
K140  afavorir la millora de la qualitat de I'ensenyament impartit per aquests.

K100  Observacions: Comparteix definicié i nom amb el Grup de series k244.

K151  SERVEIS ESCOLARS COMPLEMENTARIS

K140 Inclou els documents que es generen o es reben pel conjunt de tasques i operacions

K100 destinades a atendre determinades necessitats complementaries dels alumnes com per
exemple, I'alimentacid, la sanitat o la seguretat, entre d'altres.

K152 MENJADOR ESCOLAR

K151 Documentacié referida a la gestid i organitzacid del servei de menjador dels centres docents.
K140

K100

K153 TRANSPORT ESCOLAR

K151 Inclou els documents sobre I'is de mitjans de transport per als trasllats dels alumnes dels
K140 centres docents.

K100

Data d’actualitzacio: agost de 2025
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K154  SERVEIS SANITARIS ESCOLARS

K151 Aplega la documentacié vinculada a les activitats d'educacié sanitaria i de prevencio i
K140 tractament de malalties a les escoles.

K100

K155  ASSEGURANCA ESCOLAR

K151  Aplega la documentacid produida per la formalitzacié del pagament d'una prima per tal de
K140  garantir la proteccié dels alumnes davant qualsevol risc o eventualitat, dins i fora del recinte
K100  escolar.

K156  ACTIVITATS CULTURALS I LUDIQUES

K151  Aplega la documentacié vinculada a l'organitzacio i gestid, per part dels propis centres
K140 docents, d'activitats destinades a potenciar la formacid cultural, esportiva i personal dels
K100  alumnes.

K168 FAMILIES D'ALUMNES
K140  Aplega per tots aquells documents que fan referéncia a I'exercici del dret dels pares o tutors
K100 dels alumnes a associar-se i a intervenir en les activitats educatives del centre.

K169  ASSOCIACIONS DE FAMILIES D'ALUMNES

K168 Inclou la documentacio que tingui a veure amb I'activitat de I'organisme que agrupa els pares
K140 o tutors dels alumnes d'un centre docent.

K100

K173  REPRESENTANTS D'ALUMNES
K140  Aplega la documentacio testimoni de la participacio dels alumnes en el funcionamentien la
K100 vida del centre o resultat de la seva activitat associativa.

K174 ASSOCIACIONS D'EXALUMNES

K173  Inclou la documentacié que es genera per I'organitzacié i funcionament de I'entitat que
K140  agrupa els alumnes que han acabat la seva formacié en un determinat centre docent.

K100

K175  ASSOCIACIONS D'ALUMNES

K173  Reuneix els documents que reflecteixen l'activitat de I'entitat que agrupa els alumnes d'un
K140  determinat centre docent.

K100

K176  ORGANITZACIO | FORMACIO DE LA DOCENCIA
K100 Inclou documentacié referida tant a I'activitat professional dels docents en els centres com a
la seva formacio permanent.
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K177  EQUIPS DIRECTIUS

K140  Apleguen els documents referents a I'eleccid, les funcions i les activitats dels organs de govern

K100 dels centres docents: director, secretari, cap d'estudis i els que determinin els reglaments
organics corresponents (els Consells Escolars i el Claustre de Professors tenen entrades
propies, vegeu K105 i K179, respectivament).

K178 EQUIPS DOCENTS

K176  Aplega la documentacidé generada no sols en la planificacié i execucid de les tasques que els

K100 docents tenen encomanades segons les etapes, cicles i cicles formatius o els departaments,
seminaris i moduls en els quals s'integren, sind també com a resultat de la seva preséncia als
organs de participacio en els centres que els sén propis.

K179 CLAUSTRE

K178 Inclou la documentacio que té a veure amb I'0rgan tecnicoprofessional i de participacioé dels
K176 professors en el govern d'un centre docent.

K100

K188  AVALUACIO DE LA DOCENCIA Entrada genérica

K245  Aplega els documents que tracten sobre la valoracié de la tasca professional que els docents
K176  realitzen als centres en els quals treballen.

K100  Observacions: Comparteix definicié i nom amb el Grup de series k245.

K191 FORMACIO DE DOCENTS

K176  Inclou la documentacio referent a la capacitacio inicial del professorat i a la planificacio i la

K100 realitzacio efectiva de les activitats d'actualitzacio cientifica, didactica i professional que els
docents duen a terme als propis centres i a les institucions formatives especifiques.

K192  AVALUACIO FORMACIO

K191  Aplega la documentacid produida arran del procés de valoracio de la qualitat i I'eficacia de les
K176  activitats d'actualitzacio cientifica, didactica i professional dels docents.

K100

K193  PLANS DE FORMACIO

K191  Recull la documentacid que s'ocupa de la planificacié dels projectes i activitats destinats a
K176  oferir als docents les eines necessaries per a millorar la seva capacitacio professional.

K100

K194 PLA DE FORMACIO INSTITUCIONAL

K191 Inclou la documentacio resultant de la planificacid i gestié dels diferents programes endegats
K176  per I'Ajuntament o altres instancies, amb |'objectiu de facilitar als mestres |'aplicacié de la
K100 Reforma Educativa i el coneixement dels nous dissenys curriculars.

K195 PLA DE FORMACIO DE ZONA

K191 Compren la documentacié vinculada a la planificacid i gestié de les activitats especifiques
K176  destinades a millorar la practica del personal docent d'un ambit territorial concret.
K100  Actualment és una série documental tancada al 1996.
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K196 FORMACIO INICIAL DEL PROFESSORAT

K191  Aplega els documents relacionats amb les activitats que pretenen potenciar la qualificacid
K176  professional dels futurs docents mentre aquests realitzen els seus estudis a les escoles de
K100 mestres.

K198 ACTIVITATS DE SUPORT ALS CENTRES DOCENTS

K191 Inclou la documentacié relacionada amb la programacié de cursos, seminaris o d'altres
K176  actuacions que responen a les demandes pedagogiques especifiques de les escoles i que no
K100  estan vinculats a un pla de formacié concret.

K200 FORMACIO DE MONITORS

K191  Aplega la documentacid que es genera per la planificacidé i gestid de les activitats de
K176  capacitacid i instruccid dels futurs monitors.

K100

K201  SERVEIS OFERTS A LA COMUNITAT EDUCATIVA

K100 Fareferencia als documents concernents a totes les activitats de suport en I'ambit académic,
psicopedagogic i professional que s'ofereixin als centres docents, als pares i/o tutors i als
propis alumnes.

K202  ORIENTACIO | ASSESSORAMENT PSICOPEDAGOGIC

K201  Aplega la produccié documental fruit de la planificacid i execucid de les tasques de suport a

K100 tots els membres de la comunitat educativa (docents, alumnes, families...) pel que fa a la
superacio de les dificultats en el rendiment escolar derivades de les situacions personals
fisiques i sociofamiliars dels alumnes.

K205 ALUMNES AMB DISCAPACITAT

K202 Inclou la documentacié que fa referéncia al suport psicopedagogic ofert als alumnes que no
K201 poden disposar plenament del seu potencial arran de problemes fisics o psiquics.

K100

K206 MANCANCES SOCIOFAMILIARS

K202  Aplega la documentacié que té a veure amb el suport psicopedagogic ofert als alumnes que
K201 esveuen afectats per la situacié social i economica del seu medi familiar.

K100

K207 INTEGRACIO ESCOLAR

K202 Aplega la documentacié generada en el procés d'atencié i seguiment dels alumnes que
K201 pateixen alguns tipus de deficiencia - psiquica, fisica o familiar- i que, per les seves
K100 caracteristiques, estan escolaritzats en un centre docent ordinari.

K208 DIFICULTATS D'APRENENTATGE | ADAPTACIO

K202  Aplega els documents que fan referencia a la vigilancia i tractament dels alumnes que tenen
K201 problemes a I'hora d'adequar-se a les condicions d'un centre docent o de seguir amb
K100 normalitat el seu procés de formacio.
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K210 EDUCACIO COMPENSATORIA

K201  Aplega la documentacié generada per les accions destinades a contrarestar, en I'ambit

K100 escolar, les desigualtats derivades de factors socials, economics, culturals, geografics, étnics
o de qualsevol altra naturalesa.

K211 MARGINACIO SOCIAL | CULTURAL

K210 Compren tots els documents referents a la deteccié i tractament de les situacions de tracte
K201 discriminatori o excloent per raons socials o culturals que afectin els alumnes en el marc del
K100  procés educatiu.

K212  MINORIES ETNIQUES

K210  Aplega els documents que sén el reflex del procés d'integracié dels alumnes que pertanyen a
K201  qualsevol minoria etnica en un centre docent public.

K100

K213  INFORMACIO | ORIENTACIO ESCOLAR | PROFESSIONAL

K201 Inclou els documents resultants de les activitats d'assessorament dels alumnes pel que fa a

K100 les opcions educatives existents i a la seva transicié al moén laboral, d'acord amb els seus
interessos, capacitats i situacié personal.

K216 PROGRAMES DE GARANTIA SOCIAL

K213  Aplega la produccié documental vinculada a les accions formatives no reglades que pretenen

K201  proporcionar als joves, que no han assolit els objectius minims en I'ensenyament secundari,

K100 una formacio basica i professional que els permeti incorporar-se a la vida activa o prosseguir
els seus estudis.

K217 MERCAT LABORAL

K213  Aplega la produccié documental vinculada a les accions formatives no reglades que pretenen

K201 proporcionar als joves, que no han assolit els objectius minims en I'ensenyament secundari,

K100 una formacio basica i professional que els permeti incorporar-se a la vida activa o prosseguir
els seus estudis.

K218  PLANS D'OCUPACIO

K213  Inclou els documents generats en I'elaboracié i seguiment de projectes per a fomentar la
K201  creacid de llocs de treball per als alumnes que han acabat la seva formacid a les escoles
K100  publiques.

K219  OFERTES DE TREBALL

K213  Aplega la documentacid vinculada a la difusié i canalitzacié de la informacié sobre els
K201  possibles llocs de treball vacants que poden interessar els alumnes que han acabat la seva
K100 formacio a les escoles publiques.
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K220 PRACTIQUES ESTUDIANTS

K213  Aplega els documents relacionats amb la coordinacid i seguiment de la formacio practica dels

K201 alumnes de les escoles publiques en determinats centres de treball i de les activitats que els

K100 estudiants de magisteri, pedagogia i psicologia duen a terme en els centres docents publics,
per tal d'habituar-se a I'exercici de la seva professio.

K221 FORMACIO OCUPACIONAL | CONTINUADA

K213  Inclou la documentacié referent a I'organitzacié i seguiment de les activitats formatives no
K201 reglades encaminades a preparar persones en situacié d'atur, per tal que puguin incorporar-
K100 se alavida activa i, també, les destinades a millorar la capacitacio dels treballadors en actiu.

K222  GESTIO D'ACTIVITATS PEDAGOGIQUES Entrada genérica
K246 Inclou la documentacié administrativa generada en el procés de preparacié i seguiment de
K201 les activitats educatives, tant les organitzades directament per I’Ajuntament com per altres
K100 entitats o institucions, s'haura de reunir en aquesta serie.

Observacions: Comparteix definicié i nom amb el Grup de séries k246.

K225 GESTIO DE PROGRAMES PEDAGOGICS Entrada genérica
K247 Inclou els documents resultants de la creacid i realitzacié dels projectes, elaborats per
K201 ['Ajuntament de Barcelona, destinats a donar una visi6 pedagogica de les diverses
K100 competéncies gestionades pel propi municipi.

Observacions: Comparteix definicié i nom amb el Grup de séries k247.

K231  RECERCA PEDAGOGICA

K100 Aplega aquella documentacié que es genera per |l'elaboracio i realitzacié de projectes que
constitueixin una innovacié en l'ambit curricular, metodologic, tecnologic i didactic del
sistema educatiu.

K232 PROGRAMACIO DE LA RECERCA PEDAGOGICA
K231  Aplega els documents concernents a l|'establiment d'una planificacié de les activitats
K100 d'investigacié pedagogica.

K234 PROJECTES DE RECERCA PEDAGOGICA
K231  Aplega la produccié documental sobre la creacid i aplicacid dels plans especifics d'investigacid
K100 pedagogica.

K237 PROGRAMES DE COOPERACIO PEDAGOGICA
K231  Aplega els documents relacionats amb les activitats de coordinacid i col-laboracié entre
K100 diferents instancies locals, nacionals i internacionals en el marc de la investigacio pedagogica.

K238  CONSELL ESCOLAR

K201  Aplega la documentacié que fa referéncia a les actuacions d'aquest organ col-legiat de

K100 consulta, de participacid i d'assessorament en la programacié de I'ensenyament no
universitari, en qualsevol de les modalitats previstes per la llei (Consell Escolar de I'Estat, de
Catalunya, Municipal, de Centre).
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I’entrada genérica k105.
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K239  EXPEDIENTS D'ALUMNES
K211  Conté tots els documents oficials o de suport, rebuts o produits per un determinat centre
K100 docent, que fan referencia a cadascun dels alumnes que assisteixen o han assistit al
mencionat centre.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I’entrada genérica k125.
K240  EXPEDICIO DE TiTOLS
K111  Aplega tots els documents que tinguin a veure amb la formalitzacié de les acreditacions que
K100 testimoniin que un alumne ha cursat els estudis corresponents, segons els nivells, etapes,
cicles i graus previstos en el sistema educatiu.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I’entrada genérica k127.
K241 BEQUES | AJUTS
K111  Aplega la documentacié que ens informa sobre I'obtencid dels recursos de suport, regulats
K100  perconvocatoria publica, que tenen com a finalitat possibilitar als alumnes I'accés a I'educacio
i als seus serveis complementaris, per tal de compensar les mancances de tipus
socioeconomic que els afectin.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I'entrada genérica k130.
K242  ASSISTENCIA ESCOLAR
K111  Aplega els documents referits a la preséncia activa dels alumnes en I'ambit escolar.
K100  Observacions: Comparteix definicid i nom amb I'entrada geneérica k132.
K243  PROJECTE EDUCATIU DE CENTRE
K140 Inclou els documents que tenen com a finalitat definir els principis pedagogics i organitzatius
K100 aixi com el projecte linglistic d'un centre docent.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I’entrada genérica k141.
K244  AVALUACIO DE CENTRES
K140  Aplega la documentacid produida amb la finalitat de valorar el funcionament dels centres i
K100 afavorir la millora de la qualitat de I'ensenyament impartit per aquests.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I’entrada genérica k150.
K245  AVALUACIO DE LA DOCENCIA
K176  Aplega els documents que tracten sobre la valoracid de la tasca professional que els docents
K100 realitzen als centres en els quals treballen.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I'entrada genérica k188.
K246  GESTIO D'ACTIVITATS PEDAGOGIQUES
K201 Inclou la documentacié administrativa generada en el procés de preparacié i seguiment de
K100 les activitats educatives, tant les organitzades directament per I’Ajuntament com per altres

entitats o institucions, s'haura de reunir en aquesta serie.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I'entrada genérica k222.
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K247  GESTIO DE PROGRAMES PEDAGOGICS
K201 Inclou els documents resultants de la creacid i realitzacid dels projectes, elaborats per
K100 [I'Ajuntament de Barcelona, destinats a donar una visié pedagogica de les diverses
competencies gestionades pel propi municipi.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I'entrada genérica k225.
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L100 CULTURA, RECERCA | INNOVACIO CIENTIFICA
Fa referéncia a la documentaciod rebuda i produida per I'Ajuntament en |'exercici de les
competencies que en I'ambit de la cultura, recerca i innovacio cientifica li atribueix la legislacid
de regim local.

L101 PLANIFICACIO CULTURAL

L100 Recull aquells documents que estableixen els objectius culturals basics per a la ciutat, les linies
d'actuacid, els plans i programes concrets aixi com la metodologia d'aplicacié d'aquests i la
seva avaluacié.

L102  PLANS ESTRATEGICS CULTURALS

L101 Documentacio que defineix els grans objectius culturals a nivell de ciutat, que conjuguen

L100 interessos publics i privats i en els quals es defineixen les actuacions dels diferents agents
culturals.

L103  OFERTA CULTURAL

L101 Recull la documentacié sobre publics de la cultura, ofertes culturals i la documentacio

L100 referent als consums i habits culturals dels ciutadans, aixi com la generada per les politiques
de captacié de nous usuaris per a l'oferta cultural. S'hi incloura també la documentacié
produida en relacio a les actuacions vers les indUstries culturals, associacions i d'altres agents
culturals.

L104 PROJECTES CULTURALS
L101 Inclou la documentacio referent a les politiques del municipi en sectors o ambits concrets del
L100 mon cultural en qualsevol de les seves manifestacions.

L105 PLA D'EQUIPAMENTS CULTURALS

L101  Aplega la documentacid referent a la creacioé d'equipaments culturals entesos no només com

L100 I'edifici sind també com a equips humans, dotacions técniques, sistemes de gestid i estudis
de viabilitat

L106 PROGRAMACIONS CULTURALS
L101 Aplega la documentacio que descriu de forma detallada el conjunt d'activitats que es duran a
L100  terme durant |'any natural.

L112 GESTIO DE L'ACTIVITAT CULTURAL | DEL LLEURE
L100  Aplega la documentacio generada per I'organitzacio i gestid que fan els organs municipals de
les activitats culturals i de lleure.

L113 PROMOCIO | DINAMITZACIO CULTURAL

L112 Inclou els documents generats per la gestioé de les activitats destinades a promoure, difondre,

L100 premiar i donar suport a les potencialitats dels col-lectius susceptibles d'esdevenir centres de
produccio, circulacio, difusié o divulgacid de la cultura.
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L114 CONCESSIO DE PREMIS

L113  Aplega la documentacié que es genera o es rep per la convocatoria de premis o atorgament
L112 de medalles i distincions dins I'ambit cultural.

L100

L115 DIADES CULTURALS

L113 Recull la documentacio que es genera o es rep en relacié a la promocid o suport que es dona
L112 des dels organs municipals a diades i esdeveniments singulars a nivell local, tant nacional com
L100 internacional.

L116  SUPORT A LES INICIATIVES PRIVADES

L113 Recull la documentacié que es rep o es genera en els drgans municipals en relacioé al suport
L112 que es dona a les diferents iniciatives ciutadanes que pot ser en forma de subvencio, cessid
L100 d'espais, exempcié de taxes, publicitat o qualsevol altre tipus d'ajut.

L117 PROGRAMACIO | ORGANITZACIO D'EXPOSICIONS

L112 Recull la documentacid rebuda o generada amb motiu de I'organitzacié d'exposicions

L100 permanents o temporals per part de l'administraci6 municipal. Inclou aixi mateix la
documentacié produida amb motiu de I'exhibicié dels fons museistics.

L118 PROGRAMACIO | ORGANITZACIO DE FESTES
L112 Aplega la documentacio generada per les propostes de caracter ladic, cultural i popular amb
L100 motiu de festes tradicionals i d'altres manifestacions populars.

L119  FESTES MAJORS

L118 Recull la documentacié generada amb motiu de I'organitzacid o participacié en festes majors,
L112 tant d'ambit de ciutat com d'ambit de districte, barri o carrer.

L100

L120 CAVALCADA DE REIS

L118  Aplega els documents generats amb motiu de la cavalcada de Reis, tan la d'ambit ciutat com
L112 les d'ambit de districte o barri.

L100

L121 CARNESTOLTES

L118  Aplega la documentacio relacionada amb la preparacid i realitzacidé d'actes publics, ludics i
L112 festius, que s'organitzen abans del comengament de la Quaresma.

L100

L122  REVETLLES

L118 Recull la documentacié vinculada a |'organitzaciéd de balls populars i d'altres activitats
L112  lddiques, la nit anterior a determinades festivitats.

L100
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L124 PROGRAMACIO | ORGANITZACIO D'ESPECTACLES
L112 Inclou la documentacio referent a la preparacié i muntatge d'activitats relacionades amb les
L100 arts esceniques o de la representacio.

L125  FESTIVALS

L124 Recull la documentacio que es genera o es rep en relacié a I'organitzacié i seguiment de les

L112 activitats culturals que inclouen un conjunt de funcions, exhibicions o actuacions i que poden

L100 abastar una o diverses disciplines artistiques i que es duen a terme en un periode de temps
determinat.

L126 TEMPORADES | CICLES

L124 Recull la documentacié que fa referencia a I'exhibicié d'espectacles amb una certa unitat de
L112 contingut i en el marc d'una programacio estable.

L100

L127 GESTIO DE LA RECERCA

L100 Reuneix la documentacid relativa a la funcié de recerca o investigacio, ja sigui cientifica,
cultural o d’altre tipus.
Observacions d’aplicacié: Els documents relatius als estudis de recerca o investigacid
pedagogica o didactica els correspon la subseccié K231 Recerca pedagogica.

L128 PROJECTES DE RECERCA

L127 Inclou els projectes de recerca o investigacidé i la documentacié relacionada amb la seva

L100 elaboracié. També inclou I'article el contingut del qual és el resultat del projecte de recerca.
Observacions d’aplicacio: Els projectes de recerca o investigacié pedagogica o didactica es
classifiquen a la K234 Projectes de recerca pedagogica.

L129 MEMORIA DE LA CIUTAT
L100  Compren aquella documentacid sobre els esdeveniments ocorreguts a la ciutat amb voluntat
de testimoniar la seva evolucio historica.

L130 CRONICA GRAFICA

L129 Inclou les fotografies generades o encarregades per I’Administracié amb I'objectiu de

L100 documentar graficament el dia a dia i els esdeveniments que conformen la historia col-lectiva
de la ciutat.

L131 RETIRADA DE SiMBOLS FRANQUISTES

L129 Aplega la documentacié relacionada amb la Retirada de plaques franquistes que s’inclou en

L100 la Mesura de Govern del programa per a la dignificacié i la recuperacid de la Memoria
Historica.
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M100 SEGURETAT | ATENCIO CIUTADANES
Aplega les activitats de prevencio i correccié de calamitats publiques, tant les provocades per
conductes voluntaries com per fets casuals aliens a qualsevol intencionalitat. A més, inclou
la proteccié de persones i béns i el manteniment de I'ordre public aixi com les destinades a
atendre el ciutada.

M101 JUNTA LOCAL DE DEFENSA PASSIVA

M109 Inclou la documentacié generada per aquest organ i per la “Junta de Defensa Pasiva

M100 Nacional”, encarregats de la planificacié de la defensa de la ciutat durant la Guerra Civil i de
la gestid dels refugis civils construits. També, aplega documentacié posterior al final de la
Guerra Civil, generada per I'anomenada "Ponéncia de Refugis". Actualment és una serie
documental tancada 1936 a 1959.

M102 TROBALLES
M119  Recull els documents i registres referents als objectes perduts o robats, que sén lliurats a
M100 [I'Ajuntament per ésser retornats a l'interessat.

M103  PREVENCIO

M100 Reuneix la documentacié rebuda i produida en I'exercici de la funciéd municipal de preveure
determinades situacions de perill que puguin alterar la seguretat de la ciutadania. Aixi, s'hi
inclouran tant les accions de programacio i planificacié de mesures de prevencid arran d'un
incident real, com les elaborades per a una situacié d'emergéncia hipotetica o probable.

M104 PLANS OPERATIUS | D'EMERGENCIA

M103  Aplega la documentacié generada per I'elaboracid, gestid i execucid dels instruments de

M100 planificacio, ja siguin municipals, provincials, supramunicipals o nacionals, com també els
plans de prevencié d'edificis o espais de concurrencia publica, que tenen com a objectiu
principal definir les accions concretes que caldra dur a terme en cas de desastre o calamitat
publica a la ciutat.
També fa referéncia a les actuacions ordinaries programades periodicament pel municipi,
amb o sense la participacio d'altres administracions o institucions, i les taules de coordinacié
policial, generals i sectorials, de Barcelona.

M105 OPERACIONS SINGULARS

M103  Aplega la documentacio generada per la planificacio i aplicacié de mesures de prevencié en

M100 ocasions excepcionals. Es tracta d'operacions especials, conseqiiéncia d'un esdeveniment
puntual, com per exemple una reunié de caps d'Estat.

M106  ASSAIGS DE LABORATORI

M103 Inclou la documentacié generada en el procés d'investigacio i I'analisi de diferents materials

M100 i materies primeres amb |'objectiu de millorar la prevencid dels incendis o altres accidents i
catastrofes.
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M107  ACTIVITATS FORMATIVES | DE DEMOSTRACIO

M103  Aplega la documentacio generada per la programacio i realitzacié de les accions municipals

M100 que tenen com a objectiu la sensibilitzacid i formacio de la poblacié en materia de prevencié
i actuacid en situacions de perill i d'emergéncia. S'hi incloura, doncs, tant els cursos de
formacio, les campanyes de sensibilitzacié, les visites formatives i les demostracions
publiques, les proves i els simulacres.

M108  ACTIVITATS D'ASSESSORAMENT

M103 Inclou la documentacié produida per diversos serveis municipals arran de les consultes

M100 especifiques realitzades per persones fisiques i juridiques, de caracter privat o public, sobre
les mesures que cal aplicar per prevenir o solucionar situacions de perill i d'emergencia.

M109 PROTECCIO CIVIL

M100 Aplega la documentacid generada per I'organitzacid, planificacié i actuacions dels diferents
cossos de proteccid civil, independentment del seu caracter, és a dir, preventiu, d'assisténcia
en cas de sinistre, greu risc, calamitat publica o catastrofe, entre d'altres.

M110 INCENDIS

M109 Documentacié generada com a resultat de les intervencions encaminades a sufocar tot tipus

M100 d'incendis (fortuits, provocats, urbans, industrials, forestals, etc.), tant dins com fora del
terme municipal.

M111  SALVAMENT, EVACUACIO | RESCAT

M109 Aplega la documentacio generada per les intervencions dutes a terme pels diferents cossos

M100 de proteccié civil, encaminades a localitzar, rescatar, auxiliar i evacuar a les victimes
d'accidents maritims, de ferrocarril, de transport de mercaderies perilloses, epidemies,
inundacions, nevades, terratremols, contaminacions quimiques, intents de suicidi, etc.

M112  ASSISTENCIA TECNICA

M109 Documentacié generada per les diferents actuacions de menor envergadura dutes a terme

M100 pelsdiversos cossos de proteccio civil, com per exemple, comprovacid i tancament d'alarmes,
fuites d'aigua o de gas, despreniment o problemes en les facanes de béns immobles, etc.

M113  SEGURETAT CIUTADANA

M100 Recull la documentacié generada per I'activitat dirigida a garantir la integritat personal i
col-lectiva davant qualsevol situacié de risc.

M114  GESTIO DE LES INTERVENCIONS

M113  Aplega aquells documents resultants del seguiment de les intervencions: ordres de serveis,

M100 fulls de control de les actuacions, relacié de sortides efectuades, resum d'activitats, entre
d'altres.

M114U03 GESTIO DE LES INTERVENCIONS. INFORMES | ESTUDIS
M113  Recull la documentacio resultant de contestar a les demandes d’informacié realitzades per
M100 organismes o particulars sobre determinades actuacions de la Guardia Urbana de Barcelona.
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Arxiu
BCN



¥ Ajuntament Arxiu
@ de Barcelona BE'N

Gereéncia de Serveis Generals
Direcci6 de Serveis del Sistema Municipal d’Arxius

Avinyo, 7, 1a planta

08002 Barcelona

Teléfon 934 027 606
arxcap@bcn.cat
www.barcelona.cat/arxiumunicipal

DEFINICIONS DEL QUADRE DE CLASSIFICACIO UNIFORME PAG. 109/
DE DOCUMENTS 158

M115 CONTROL DE L'ACTIVITAT DELICTIVA

M113  Inclou la documentacid produida per les diligeéncies de prevencid i per les actuacions

M100 encaminades a evitar els actes delictius com, per exemple, els delictes contra la propietat
(robatoris, furts, etc.), la salut publica, la seguretat personal, el trafic de drogues, el contraban
de materials, etc.

M116 ORDRE PUBLIC

M113  Aplega els documents generats per les actuacions encaminades a assegurar la convivencia

M100 ciutadana, l'eradicacié de la violencia i la utilitzacié pacifica de les vies i espais publics
(agressions, baralles, manifestacions, vigilancia, etc.)

M117 INFORMES DE BONA CONDUCTA

M113  S6n documents generats per un tramit judicial consistent en aportar informacié sobre la

M100 conducta personal d'un encausat, que passara a formar part de I'expedient judicial. La
documentacié correspon a dos periodes. El primer aplega els informes sol-licitats per jutges
militars, per tal de cercar referents de filiacid politica i adhesio al regim de persones que
estaven tancades a camps de concentracido com a presoners de guerra. El segon, aplega les
sol-licituds formulades pels jutges civils i fa referencia a la conducta personal i moral de la
persona investigada. Actualment és una serie documental tancada i les seves dates extremes
corresponen als periodes segiients: 1939-1940i 1947 a 1950.

M118 DEFENSA DE PERSONES | COL-LECTIUS

M100 Recull la documentacio que es genera o es rep per l'activitat dirigida a la proteccid i defensa
dels drets fonamentals de I'ésser huma. Els poders publics intervenen per tal de defensar i
garantir el lliure exercici d'aquests drets.

M119 SERVEIS AL CIUTADA

M100 Recull els documents o expedients que es generen a partir de funcions o activitats que tenen
per objecte oferir al ciutada serveis que poden ser tant de caracter informatiu com de pérdua
de béns personals, entre d'altres.

M120 ATENCIO | ASSESSORAMENT A PERSONES | COL-LECTIUS

M118 Aplega els documents que es produeixen a partir de I'atencié, informacio, derivacié i

M100 assessorament a persones i col-lectius amb diferents problematiques socials, perd que no
han patit cap discriminacié concreta.

M121  DISCRIMINACIO/VULNERACIO DE DRETS

M118 Recull els documents o expedients que es generen o es reben a partir de la solelicitud

M100 d’intervencié o d’una denuncia per una presumpta vulneracié o discriminacié soferta per
persones en |'exercici dels seus drets com a ésser huma.

M122 DISPOSITIUS FIXOS DE VIDEOVIGILANCIA
M113  Fa referencia a la documentacio resultant de la gestié de I'Us, instal-lacié i renovacié dels
M100 dispositius fixos de videovigilancia.
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M123 RENOVACIO DE L’AUTORITZACIO DE DISPOSITIUS DE VIDEOVIGILANCIA

M122  Inclou la documentacid resultant de la peticid de renovacié de l'autoritzacido per a la
M113  instal-lacié de dispositius fixos de videovigilancia.

M100

M124 AUTORITZACIO D'US DE DISPOSITIUS DE VIDEOVIGILANCIA

M122  Fareferencia a la documentacio resultant de la peticid d'autoritzacié d"us de dispositius fixos
M113  de videovigilancia.

M100

M125 PERMIiS D’ARMES

M113  Aplega documentacio relativa a la sol-licitud de permis per Us i possessio d'armes de quarta

M100 categoria: armes de tipus A (carrabines i pistoles de tir semiautomatic i de repeticid, i
revolvers de doble accid, accionades per aire o gas comprimit no assimilades a escopetes,
com airsoft, paintball...) i de tipus B (carrabines i pistoles, d'anima llisa o ratllada, i d'un sol
tret, revolvers d'accié simple, accionades per aire o gas comprimit no assimilades a escopetes
com airsoft, paintball...)

M126 INTERVENCIONS, SALVAMENT | ASSISTENCIA TECNICA

M109 Documentacié generada per les intervencions dels Bombers de Barcelona, ja sigui en

M100 [I'extincio d'unincendi, en 'auxili a persones en perill 0 accidentades o accions motivades per
deficiencies en edificis o a la via publica o qualsevol altre tipus d’actuacio.

M127 INTERVENCIONS TEMPORALS D'OBJECTES

M113  Aplega la documentacié generada per tal de deixar constancia de la gestio de les

M100 intervencions temporals d’objectes, efectes o instruments realitzada per part de la Guardia
Urbana de Barcelona, a conseqiiencia de la funcié de prevencid no vinculada a una infraccio
subjecta a sancid.
Els comisos produits en el curs d'una investigacid i per als quals fa falta la corresponent ordre
judicial, o aquells, fruit d'una infraccié de tipus administratiu no sén objecte d’aquest
procediment.
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P100 TRANSPORTS | CIRCULACIO
Reuneix la documentacié rebuda i generada per I'Ajuntament en I'exercici de les
competencies que la llei li atribueix en materia d’ordenacid i vigilancia del transit de vehicles
i de persones en les vies urbanes, i de planificacié i control de la prestacié del servei de
transport public de viatgers.

P101 PLANIFICACIO PER LA MOBILITAT Entrada genérica

P125 Aplega els documents vinculats al planejament i I'impuls de les mesures politiques i

P100 infrastructurals necessaries per millorar qualitativament els desplacaments dels ciutadans,
reduir-ne els costos col-lectius i garantir alhora la vertebracid del territori i I'eficacia i
sostenibilitat de les xarxes viaries que integren el sistema urba.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb el Grup de séries P125.

P102 SEGURETAT VIARIA

P100 Aplega la documentacié que fa referéncia a les actuacions municipals que tenen com a
objectiu prevenir i disminuir les situacions de perill que poden afectar a vianants i conductors
en I'ambit de la circulacié viaria. També s’inclouen els documents referents a la investigacid i
analisi estadistica d’accidents, i I'adequacié dels punts especialment perillosos i d’alta
intensitat de transit.

P103  EDUCACIO VIARIA
P102 Aplega els documents referents a les actuacions destinades a sensibilitzar la ciutadania i a
P100  millorar la seva formacié civica i vial.

P104 ORDENACIO DEL TRANSIT | DE LA XARXA VIARIA
P100 Inclou la documentacioé que fa referencia a la regulacié de la circulacio de vehicles i vianants i
dels usos de les vies urbanes.

P105 SISTEMES DE REGULACIO, CONTROL | SEGUIMENT DEL TRANSIT

P104 S’inclou la documentacio referent a tots aquells sistemes que tenen per objecte informar,

P100  advertir, orientar o prohibir als conductors i vianants de 'acompliment de les normes de
circulacio a seguir.

P106  XARXA SEMAFORICA

P105 Aplega els documents sobre la instal-lacié i funcionament dels aparells de senyalitzacié
P104 lluminosa per a la regulacié del transit de vehicles i vianants distribuits per la xarxa viaria de
P100 la ciutat.

P107  SENYALITZACIO HORITZONTAL | VERTICAL

P105 Aplega la documentacid referent aquell mobiliari urba que té per objecte regular el transit
P104 (vehicles i vianants) mitjangant la senyalitzacié horitzontal (pas de vianants, zones blaves
P100 d’aparcaments, etc.) i la vertical (plaques, discs, planells informatius, etc.)

Data d’actualitzacio: agost de 2025



¥ Ajuntament Arxiu
@ de Barcelona BE'N

Gereéncia de Serveis Generals
Direcci6 de Serveis del Sistema Municipal d’Arxius

Avinyo, 7, 1a planta

08002 Barcelona

Teléfon 934 027 606
arxcap@bcn.cat
www.barcelona.cat/arxiumunicipal

DEFINICIONS DEL QUADRE DE CLASSIFICACIO UNIFORME PAG. 112/
DE DOCUMENTS 158

P108  SENYALITZACIO AUTOMATITZADA

P105 S’inclou tots aquells sistemes de senyalitzacié dirigits informaticament des d’un centre de
P104  control de transit i que poden variar automaticament en funcié del volum de circulacié.
P100

P109 VIES | CARRILS RESERVATS
P104  Aplega tota la produccié documental referida a la definicié de carrers i zones per als vianants

P100 i I'establiment de limitacions horaries de circulacié (absolutes o per a certs vehicles...) i de
bandes reservades per a la circulacié de determinats vehicles (autobusos i bicicletes, entre
d’altres).

P110  MESURES ESPECIALS DE CIRCULACIO

P104  Aplega tot allo que faci referéncia a les actuacions provisionals que cal dur a terme

P100 (restriccions de transit, tancament de vies...) per fer front a la problematica circulatoria que
planteja la realitzacid d’obres i d’actes culturals, civics, festius o esportius, o aquelles
campanyes destinades a aconseguir una major fluidesa en el transit en periodes determinats
(operacio Nadal, operacions de retorn, etc.)

P111  ORDENACIO | GESTIO DEL TRANSPORT

P100 Aplega la documentacid produida pel municipi en I'exercici de les competéncies que la
legislacio li atribueix en matéria de regulacid del transport tant de persones i bestiar com de
materies diverses. Aquesta funcid inclou, entre d’altres, la gestid del transport public, la
racionalitzacié de I'oferta dels diferents mitjans i modalitats de transport i la reglamentacid,
control i vigilancia de transports especials.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I'entrada genérica P129.

P112  LiNIES DE TRANSPORT

P111  Recull els documents i expedients referents a I'establiment, modificacié o supressio dels

P100  diversos serveis de transport col-lectiu de viatgers, ja siguin urbans, interurbans o suburbans
(ferrocarril, metro, autobdus...)

P113  ITINERARIS

P112  Aplega la informacié sobre I'establiment o modificacié dels trajectes de les diverses linies
P111  regulars de transport urba, suburba i interurba.

P100

P114 PARADES

P112 Inclou la documentacié referent als espais reservats a I'estacionament dels vehicles que
P111  realitzen el servei de transport col-lectiu de viatgers, per tal de deixar pujar i baixar als
P100 passatgers.

P115 ESTABLIMENT DE TARIFES
P111  Compren tota la documentacid generada al voltant de la fixacio dels preus dels serveis de
P100 transport (sigui quina sigui la titularitat d’aquests), sotmesos al réegim de preus autoritzats.
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P116  TITOLS DE TRANSPORT
P111 Inclou els documents que fan referencia a la creacié i atorgament de les diverses modalitats
P100 de documents que donen dret a viatjar en un mitja de transport publics.

P117  SERVEI DE TAXI Entrada genérica

P127  Aplega la documentacid referent a la regulacid i control del servei de transport public en
P111  automobils de turisme (tot incloent-hi la fixacié de llicéncies i I’atorgament d’aquestes).
P100  Observacions: Comparteix definicid i nom amb el grup de series P127.

P118 TRANSPORTS ESPECIFICS Entrada genérica
P128 Aplega els documents que tenen a veure amb la circulacid de vehicles que transporten
P111  mercaderies perilloses o que per la naturalesa del seu servei poden ser considerats de
P100 caracter especials (transport escolar, de menors, laboral, sanitari...)

Observacions: Comparteix definicié i nom amb el grup de séries P128.

P119 ORDENACIO DE L’ESTACIONAMENT
P100 Inclou els documents resultants del control i gestié dels espais destinats a I'aparcament de
vehicles, ja siguin subterranis o en superficie.

P120 ESTACIONAMENT EN SUPERFICIE
P119  Recull tota la documentacio sobre el control i gestié de I'aparcament a la via publica. També
P100  s’inclou aquell estacionament limitat per temps o reservat per a Us especific.

P121  ESTACIONAMENT SUBTERRANI

P119  Recull la documentacio sobre I'estacionament de vehicles en espais tancats (en el subsol o en

P100 algada). Tant sigui de gestid6 municipal o mitjancant algun sistema de concessio
administrativa.

P122  VIGILANCIA | CONTROL DE LA CIRCULACIO
P100  Aplegala documentacio que reflecteix les activitats municipals destinades a controlar el trafic
rodat, a garantir-ne la fluidesa i a vigilar les infraccions en matéria de disciplina viaria.

P123  ACCIDENTS DE CIRCULACIO Entrada genérica
P126  Agrupa els documents relacionats amb les intervencions que, dins dels limits previstos per la
P122  llei, la policia local pot dur a terme en casos de col-lisié de vehicles (instruccié dels atestats i
P100  altres diligéncies...)

Observacions: Comparteix definicié i nom amb el grup de séries P126.

P123U03 ACCIDENTS DE CIRCULACIO. INFORMES | ESTUDIS
P126  Recull la produccié documental referent a I'elaboracié d'informes tecnics sobre els accidents
P122  de transit que hagin tingut lloc en la via publica.
P100
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P124 IMMOBILITZACIO | RETIRADA DE VEHICLES
P122  Recull la produccié documental referent a les mesures cautelars que afecten els vehicles que
P100  obstaculitzen, dificulten o posen en perill la circulacid.

P125  PLANIFICACIO PER LA MOBILITAT

P100 Aplega els documents vinculats al planejament i I'impuls de les mesures politiques i
infrastructurals necessaries per millorar qualitativament els desplagaments dels ciutadans,
reduir-ne els costos col-lectius i garantir alhora la vertebracid del territori i I'eficacia i
sostenibilitat de les xarxes viaries que integren el sistema urba.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I'entrada genérica P101.

P126  ACCIDENTS DE CIRCULACIO
P122  Agrupa els documents relacionats amb les intervencions que, dins dels limits previstos per la
P100 llei, la policia local pot dur a terme en casos de col-lisié de vehicles (instruccié dels atestats i
altres diligencies...)
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I'entrada genérica P123.

P127  SERVEI DE TAXI

P111  Aplega la documentacid referent a la regulacid i control del servei de transport public en

P100  automobils de turisme (tot incloent-hi la fixacié de lliceéncies i I'atorgament d’aquestes).
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I’entrada genérica P117.

P128 TRANSPORTS ESPECIFICS
P111  Aplega els documents que tenen a veure amb la circulacid de vehicles que transporten
P100 mercaderies perilloses o que per la naturalesa del seu servei poden ser considerats de
caracter especials (transport escolar, de menors, laboral, sanitari...)
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I'entrada genérica P118.

P129 ORDENACIO | GESTIO DEL TRANSPORT Entrada genérica

P111  Aplega la documentacié produida pel municipi en I'exercici de les competéncies que la

P100 legislacid li atribueix en matéria de regulacio del transport tant de persones i bestiar com de
materies diverses. Aquesta funcié inclou, entre d’altres, la gestid del transport public, la
racionalitzacié de I'oferta dels diferents mitjans i modalitats de transport i la reglamentacid,
control i vigilancia de transports especials.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb la subseccié P111.

P130 AUTORITZACIONS DE TRANSPORT ESCOLAR | DE MENORS

P128 Documentacié generada en relacid al procediment d’autoritzacié per a la prestacié dels
P111  serveis de transport escolar i a menors dins del terme municipal de Barcelona.

P100

P131 RESTRICCIONS DE LA CIRCULACIO EN VIES URBANES
P104  Fa referéncia a tota la documentacio rebuda i produida per I'Ajuntament en I'exercici de
P100 controlar les zones amb el control d’accés regulat.
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P132 AUTORITZACIONS DE CIRCULACIO A ZONES RESTRINGIDES

P131  Aplega documentacio relacionada amb I'autoritzacié per a accedir en vehicle de motor a les

P104 Zones Regulades de la ciutat on el transit es troba total o parcialment restringit i que disposen

P100  de sistemes de control de pas, permetent als veins, emergéncies, serveis publics i/o empreses
(hotels, hostals, pensions, etc.) la circulacié.

P133 CANVI DE TITULARITAT DE L’AUTORITZACIO D’APARCAMENTS

P119  Recull la documentacié generada i rebuda en relacié amb la comunicacié que han de fer les

P100 persones, propietaries, titulars d’un dret d’ds, d’'una placa d’aparcament de concessid
administrativa en el moment de fer la venda o transmissid, o els nous propietaris en cas
d’adquisicié per heréncia o per altres suposits.
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Q100 URBANISME | OBRES
Compren la documentacio generada per la promocio, gestio i control de la transformacid del
territori municipal a partir de les actuacions urbanistiques i d’edificacid. Inclou, per tant, la
documentacié referent al planejament i gestid urbanistica, I'ordenacié de la ciutat, la
realitzacid d’obres publiques, la disciplina urbanistica, els habitatges i el patrimoni
historicoartistic, entre d’altres.

Q101  URBANITZACIO | REFORMA

Q178  Aplega basicament la documentacié generada per la Junta d’Urbanitzacid i Reforma referida

Q100 al planejament, la gestio urbanistica i la realitzacié de determinades obres publiques, tant a
Ciutat Vella i 'Eixample com en el territori dels antics municipis annexionats a Barcelona.
Actualment és una série documental tancada 1863 a 1957.

Q102 PLANEJAMENT Entrada genérica

Q179 Aplega la documentaciéo generada pels processos de programacio i planificacid de la

Q100 transformacié urbanistica de la ciutat a partir dels diversos instruments de planejament:
plans generals, plans parcials, plans especials, normes subsidiaries, estudis de detall,
projectes d’urbanitzacid, programes d’actuacié urbanistica i programes de delimitacio de sol
urba, entre d’altres.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb la subseccié Q179.

Q103 PLANS GENERALS D’ORDENACIO URBANA

Q179  Aplega la documentacié generada per I'elaboracié, gestid i execucid dels plans generals

Q100 d’ordenacié urbana, entesos com a instruments de planejament que tenen com a objectiu
principal dirigir el procés de desenvolupament urba mitjancant I'ordenacié integral del
territori.

Q104 PROTECCIO DEL PATRIMONI

Q100 Fa referencia a la documentacié generada per aquelles actuacions encaminades a la
proteccié dels elements del patrimoni ambiental, urbanistic, arquitectonic, historicoartistic,
arqueologic, etc. que conformen el paisatge urba de la ciutat.

Q105 PLANS PARCIALS

Q179 Documentacio generada pel desenvolupament de les determinacions dels Plans Generals

Q100 mitjancant la seva concrecié i la regulacié detallada de I'Us i aprofitament dels terrenys. Els
plans parcials contenen I'assignacid i ponderacidé dels usos detallats del sol i tipologies
edificatories, i la delimitacié de les zones en qué es divideixi el municipi en funcié d’aquests.
Actualment és una série documental tancada.

Q106 ESTUDIS DE DETALL

Q179  Aplega la documentacié generada amb la finalitat d’assenyalar les alineacions i rasants o

Q100 I'ordenacié de volums en una zona d’urbanitzacié, d’acord amb les especificacions dels
respectius plans generals i parcials. Actualment és una serie documental tancada.

Q107 PLANS ESPECIALS
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Q179  Aplega la documentacié referida a la realitzacié d’operacions en sol urba, destinades a la

Q100  descongestio, la creacidé d’infraestructures i equipaments comunitaris, el sanejament de
barris insalubres, la resolucié de problemes de circulacid, d’estética i de millora del medi
ambient, o altres de similars. Actualment és una série documental tancada.

Q108 ORDENACIO DE LA CIUTAT
Q100 Reuneix els documents que tenen com a finalitat definir en el conjunt del territori urba una
relacio d’ordre i de distribucid..

Q109 NOMENCLATOR
Q108  Aplega la documentacié generada per donar nom als carrers i places de la ciutat. Es refereix
Q100 també al registre on s’inscriuen els noms de les vies publiques.

Q110 RETOLACIO | NUMERACIO DE CARRERS
Q108 Inclou els expedients i documents generats pels processos de numeracid i renumeracié de
Q100 les finques urbanes i per la retolacié dels carrers de la ciutat.

Q111  EXPROPIACIONS | DESNONAMENTS

Q118 Inclou els expedients d’adquisicié de finques a particulars per part de I’Administracié

Q100 municipal per la via de I'expropiacid, quan aixi ho requereix I'execucié de projectes
urbanistics. Inclou també, si s’escau, la documentacié generada pel desnonament dels seus
ocupants.

Q112 PROGRAMA D’ACTUACIO URBANISTICA

Q179 Documentacio generada pel procés d’ordenacié i urbanitzacié de terrenys classificats com a

Q100  sol urbanitzable no programat en el Pla General respectiu, i que té com a finalitat la
realitzacié d’unitats urbanistiques integrades. Actualment és una serie documental tancada.

Q113 SOBRANTS DE TERRENYS
Q118 Inclou els expedients d’adjudicacio de les porcions de terrenys que no poden constituir una
Q100 parcel-la i que sén susceptibles de ser incorporats a una altra.

Q114  CESSIO DE TERRENYS

Q118 Inclou la documentacié generada per I'execucid de cessions obligatories i gratuites de

Q100 terrenys en aplicacio del Pla General d’Ordenacid Urbana per a la construccio de vials, zones
esportives i d’esbarjo, arees culturals i docents, etc.

Q115 PARCEL-LACIONS Entrada genérica
Q118 Documentacio generada per la divisié en porcions independents de les finques afectades per
Q100 I'aplicacié d’un pla urbanistic.

Ql16 REPARCEL-LACIONS

Q118 Documentacio generada per I'agrupacio o integracio de les finques compreses en un poligon

Q100 o unitat d’actuacié urbanistica ja parcel-lada, per a la seva nova divisié d’acord amb un pla
urbanistic.
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Q117 PERMUTES
Q118 Documentacio generada per l'intercanvi de dues o més porcions de terrenys entre els seus
Q100 propietaris respectius.

Q118  GESTIO URBANISTICA

Q100 Fa referencia a la documentacié generada per I'aplicacié del conjunt de processos necessaris
per dur a la practica els objectius que s’assenyalen en el planejament urbanistic, i que
comporten la transformacié del sol, canvis en la seva titularitat, aportacié de recursos
economics externs i tramitacions juridiques.

Q119 REFORMA INTERIOR GRAN VIA A

Q118 Inclou la documentacié generada pel procés d’expropiacié de les finques afectades per

Q100 I'obertura de la Gran Via A (Via Laietana) i de subhasta de les parcel-les resultants.
Actualment és una série documental tancada 1908 a 1922.

Q120 AGRUPACIONS I SEGREGACIONS DE SOLARS
Q118 Documents generats per la unié o divisié de terrenys edificables per a la constitucié d’una
Q100 unitat d’actuacié urbanistica.

Q121  ALINEACIONS | RASANTS
Q179  Conté la documentacioé produida per tal de definir i delimitar les condicions d’edificacié dels
Q100 solars quant a profunditats edificables, volums, alineacions i altres distancies minimes.

Qi22 ACTIVITATS Entrada generica

Q171 Inclou la documentacié generada pel tramit del permis municipal per I'obertura d’un

Q125  establiment comercial, industrial o de serveis, o per la posta en funcionament d’aparells i

Q100 instal-lacions industrials diverses. Aquestes llicencies tenen per objecte constatar si els locals
i instal-lacions on es vol ubicar una activitat reuneixen les condicions de tranquil-litat,
seguretat i salubritat i si la mateixa activitat esta d’acord amb els usos autoritzats per la zona.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb el grup de series Q171.

Q123  ACTIVITATS INNOCUES

Q171 Inclou la documentacié corresponents a la tramitacié del permis per a la realitzacid
Q125 d’activitats que no es consideren molestes, insalubres, nocives ni perilloses. Actualment és
Q100 una serie documental tancada.

Q124  ACTIVITATS MOLESTES, INSALUBRES, NOCIVES O PERILLOSES

Q171 Documents generats per la resolucid de la peticié de permis per a la realitzacié d’activitats

Q125 industrials, comercials o de serveis considerades molestes, insalubres nocives o perilloses.

Q100  S6n activitats molestes les que suposen una incomoditat pels sorolls o vibracions que
produeixen, o per les substancies que desprenen. Son activitats insalubres les que donen lloc
a evacuacions de productes que poden ser perjudicials per a la salut humana. Sén activitats
nocives les que poden provocar danys a la riquesa forestal, agricola, pecuaria o piscicola. Sén
activitats perilloses les que suposen fabricacié o manipulacié de productes susceptibles de
produir riscs greus per explosidé, combustio, radiacié o altres. Actualment és una serie
documental tancada.
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Q125  DISCIPLINA URBANISTICA

Q100 Inclou la documentacié generada pel control de I'edificacié i I'Us del sol que realitza
I’Ajuntament en el territori del terme municipal. Aquest control s’exerceix per mitja de les
llicencies que obligatoriament s’han d’obtenir per executar qualsevol acte de construccié o
us del sol, i també amb els instruments coercitius i sancionadors en els casos en que els
particulars infringeixen alguna d’aquestes normatives.

Q126  LLICENCIES | COMUNICACIONS D’OBRES

Q125 Documentacio generada per a la tramitacio de la llicencia necessaria per un particular per

Q100 realitzar qualsevol acte d’edificacid o uUs del sol i el subsol.

Q127 OBRES MAIJORS Entrada genérica

Q172 Documentacio generada pel tramit de la Ilicencia urbanistica necessaria d’un particular, per

Q126 tal de realitzar construccions de nova planta o d’aquelles que suposin la modificacié de

Q125 I'estructura, superficie o volum d’un edifici ja existent.

Q100  Observacions: Comparteix definicié i nom amb el grup de séries Q172.
E80 Informe urbanistic previ
Es I'informe urbanistic municipal que es demana préviament a la sol-licitud de llicéncia, en el
cas d’obres de nova construccid, gran rehabilitacio, reforma o rehabilitacié amb canvi d’Us
de I'edifici, i que té per objecte verificar 'adequacidé urbanistica del projecte en la fase de
redaccid.
E90 Informe d’idoneitat técnica
Es I'informe que s’adjunta a la sol-licitud de llicéncia d’obra major que té per objecte verificar
que el projecte i la documentacié tecnica compleixen els requisits d’integritat documental,
suficiencia i idoneitat.

Q128 DECLARACIO DE RUINA

Q125 Documentacio generada per les actuacions dutes a terme per arribar a coneixer 'estat de

Q100  deteriorament en que es troba una edificacié i poder decidir si és procedent declarar-ne
I'estat ruinds i instar a la seva demolicio.

Q129 OBRES MENORS Entrada genérica

Q173 Inclou la documentacié generada per a la tramitacio de la corresponent llicencia urbanistica

Q126 a un particular, per a la realitzacié d’obres considerades de menor envergadura que no

Q125 suposen la modificacio de I'estructura, superficie o volum d’un edifici.

Q100  Observacions: Comparteix definicié i nom amb el grup de séries Q173.

Q130 INFRAESTRUCTURES Entrada genérica

Q176 Inclou la documentacié generada per a la realitzacié d’obres d’infraestructura urbanistica per

Q134  part de I'Ajuntament, referides basicament a clavegueram, enllumenat, pavimentacio,

Q100 canalitzacid i enllacos, entre d’altres.

Observacions: Comparteix definicié i nom amb el grup de series Q176.
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Q131 CLAVEGUERAM

Q176 Inclou la documentacio referida a la realitzacié d’obres de construccié de la xarxa de
Q134  clavegueram i claveguerons, per a la recollida subterrania de les aiglies residuals de la ciutat.
Q100

Q132 ANTECEDENTS PERMISOS D’OBRES

Q126 Sén documents agrupats com a arxiu auxiliar i complementari del Negociat de Llicéncies

Q125 d’Obra, que recullen duplicats i originals dels documents més significatius dels expedients

Q100 generats per a la tramitacid de les diferents llicencies d’obra referides a un mateix
emplagament. Actualment és una serie documental tancada 1900 a 1993.

Q133 ENLLUMENAT

Ql76 Inclou la documentacio referida a la realitzacié d’obres d’instal:-lacié de la xarxa d’enllumenat
Qi34 public de la ciutat.

Q100

Qi34 OBRES PUBLIQUES

Q100 Inclou la documentacié generada per la planificacid, projecte, gestid i execucié de qualsevol
tipus d’obra publica municipal: enllumenat, pavimentacid, clavegueram, construccio i
arranjament d’edificis municipals, obertura o urbanitzacid de places i carrers, construccié de
passeigs, parcs i jardins, instal-lacié de mobiliari urba, construccié de xarxes ferroviaries, etc.

Q135 ANTECEDENTS PERMISOS D’ACTIVITATS

Q171  S6n documents agrupats com a arxiu auxiliar i complementari del Negociat de Llicencies

Q125  d’Activitats, que recullen duplicats, i en alguns casos originals, dels documents més

Q100 importants dels expedients de tramitacio de les diferents llicencies d’activitats referides a un
mateix emplagament. Actualment és una série documental tancada 1950 a 1987.

Q136 FOMENT INTERIOR

Q134 Expedients generats per diferents organs municipals i referits a la realitzacié d’obres

Q100 publiques per part de I’Ajuntament en el territori delimitat pel recinte de les muralles i en el
dels antics municipis annexionats. Actualment és una serie documental tancada 1833 a 1955.

Q137 EIXAMPLE

Q134 Documentacid generada per diferents organs municipals vinculats a la urbanitzacié de

Q100 I’'Eixample, referida a la realitzacié d’obres publiques en aquest sector de la ciutat per part
de I’Ajuntament. Actualment és una serie documental tancada 1865 a 1955.

Q138 COMISSIO DE CIUTADELLA

Q134 Documentacid generada per la Comissid de Ciutadella referent a la realitzacié d’obres

Q100  d’infraestructura i d’urbanitzacié dels terrenys del Parc de la Ciutadella. Actualment és una
serie documental tancada 1869 a 1892.

Q139  COMISSIO ESPECIAL DEL MONUMENT A COLON
Q134
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Q100 Documentacido generada pel funcionament de la Comissidé creada per promoure la
construccié del monument a Colon amb motiu de I'Exposicié Universal de 1888. Actualment
és una serie documental tancada i les seves dates extremes corresponen als periodes
seglients: 1881 a 1889 1904 a 1932.

Q140 JUNTA PER A LA CONSTRUCCIO D’UN PALAU DE JUSTICIA A BARCELONA
Q134 Documentacid generada per I'0rgan creat per a promoure la construccié d’un palau de
Q100 justicia a Barcelona. Actualment és una série documental tancada 1885 a 1912.

Q141  JUNTA MIXTA D’URBANITZACIO | AQUARTERAMENT

Qi34 Documentacié administrativa i de gestié generada per la “Junta de Urbanizacién vy

Q100  Acuartelamiento de Barcelona”, que inclou expedients d’expropiacid i adquisicio de terrenys
per a la construccié d’edificis militars, establiments portuaris i altres. Actualment és una serie
documental tancada 1927 a 1950.

Q142  SERVEI DE CONSTRUCCIONS EN PARCS | PALAUS DE MONTIUIC

Q134 Documentacié referent al manteniment i conservacié d’edificis, monuments i elements

Q100 urbans de propietat municipal que formen part del patrimoni artistic i monumental de la
ciutat, especialment els situats a la muntanya de Montjuic. Actualment és una série
documental tancada 1945 a 1968.

Q143 NEGOCIAT D’OBRES PUBLIQUES

Q134 Documentacié generada per aquest organ municipal, referida a la realitzacié d’obres

Q100 publiques per part de I’Ajuntament. Actualment és una serie documental tancada 1955 a
1968.

Q144 PAVIMENTACIO

Q176 Inclou la documentacio referida a la realitzacidé d’obres de pavimentacio de carrers, places i
Q134  altres espais publics de la ciutat.

Q100

Q145 CANALITZACIONS

Ql76 Inclou la documentacié referida a la realitzacié d’obres de canalitzacid subterrania o aéria
Q134 dels diferents serveis publics de subministrament d’aigua, gas, electricitat, telefon o altres.
Q100

Q146  ENLLACOS

Q176 Inclou la documentacio referent a la realitzacié d’obres de connexid i enllag de la xarxa viaria
Q134 de la ciutat.

Q100

Q147 SERVEI D’ACTUACIO SOBRE EL PATRIMONI ARTISTIC | AMBIENTAL

Q134 Documentacio referent al manteniment i conservaciéo d’edificis, monuments i elements

Q100 urbans de propietat municipal que formen part del patrimoni artistic i monumental de la
ciutat. Actualment és una serie documental tancada 1888 a 1981.
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Q148  EDIFICIS | LOCALS

Q134  Aplega la documentacio generada pel projecte, construccio, reforma o ampliacié d’edificis i

Q100 locals de propietat municipal que es destinen a usos administratius i de serveis publics
prestats per I'’Ajuntament.

Q149 ESPAIS URBANS

Q134  Aplega la documentacié relativa al disseny, construccio, reforma o ampliacié de places,

Q100 carrers, passeigs, parcs i jardins i altres conjunts urbanistics dins el domini public municipal,
d’escala intermédia entre el planejament de la ciutat i 'arquitectura d’edificis.

Q150 PARCS I JARDINS
Q134 Documentacié generada per la construccio, reforma o ampliacié de les zones verdes de
Q100 propietat municipal.

Q151  ELEMENTS URBANS

Q134 Inclou la documentacié generada pel disseny, projecte i instal-lacié d’elements de caracter

Q100 public de propietat municipal que formen part del mobiliari urba com, per exemple,
monuments, escultures, bancs, fanals, fonts d’aigua potable, marquesines i moduls
publicitaris, entre d’altres.

Q152 PROMOCIO | MILLORA DE L’HABITATGE | DEL PAISSATGE URBA

Q100 Recull la documentacié referent a la planificacid, construccié, promocid, rehabilitacio i
adjudicacié d’habitatges de proteccid oficial o de preus assequibles, aixi com el foment i
promocio d’actuacié de millora del paisatge urba.

Q153 ENDERROCS
Q118  Conté la documentacio produida pels expedients que tenen per funcid la demolicié d’edificis.
Q100

Q154  CATALEG DE PATRIMONI HISTORICOARTISTIC
Q104 Inclou tota la documentacio generada pel manteniment del Cataleg d’Edificis Protegits.
Q100

Q155  EDIFICIS D’INTERES LOCAL
Q104 Inclou tota la documentacié generada pel manteniment d’instruments com registres,
Q100 inventaris o catalegs, i que identifiquen als edificis no protegits.

Q156  ELEMENTS SINGULARS
Q104 Inclou tota la documentacio produida per la gestio de I'Inventari d’Elements Urbans de la
Q100  Ciutat.

Q157 OCUPACIO DE LA VIA PUBLICA Entrada genérica

Q174 Documents generats per la peticiéd de permis i la seva renovacié referent a una activitat

Q125 comercial, festiva, de servei, etc. que comporta I'ocupacié temporal o sedentaria de I'espai

Q100 urba amb motiu d’alguna de les seglients activitats: Vendes ambulants; IndUstries a la via
publica; Vendes o industries en llocs emplagats en indrets fixes; Col-locacié a la via publica
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d’elements annexes a establiments: vetlladors, paravents, para-sols i caps de lones;
Col-locacié de mercaderies a les voravies; Proves esportives; Instal-lacions temporals per a
Fires i Festes tradicionals; Instal-lacions lluminoses als arbrats i altres elements de la via
publica; Reserva d’estacionament i parada; Activitats recreatives; Rodatge d’escenes de
pel-licules, videos, fotografies i gravacions televisives; Venda indirecta; Aparells mecanics de
venda automatica o altres elements adossats a les facanes; Vehicles portadors de cartells
d’anuncis; Repartiment personal o individualitzat de propaganda escrita; publicitat oral
megafonica i Instal-lacié de banderoles.

Observacions: Comparteix definicié i nom amb el Grup de séries Q174.

Recull la documentacié que es genera o es rep per la intervencid que es fa en el patrimoni i
que es materialitza en estudis directes d’art rupestre i prospeccions, sondeigs, excavacions,
els controls i qualsevol altra intervencid, amb remocid de terrenys o sense, que tingui per
finalitat descobrir, documentar o investigar restes arqueologiques o paleontologiques. Les
intervencions poden ser d’ofici o a peticié d’altres organs i es poden concretar en

Documents concebuts com a eina de planejament que recullen i avaluen el patrimoni
arqueologic de la nostra ciutat. Es tracta de I'inventari exhaustiu de les restes arqueologiques
del municipi, que s’han d’anar actualitzant a mesura que el coneixement del patrimoni
s'incrementa. Es una base de dades, informatitzada, amb una fitxa model on consta la

Recull la documentacié generada per remocions en la superficie, subsol o en medis
subaquatics que es realitzen amb la finalitat de descobrir tota classe de restes historiques o
paleontologiques i les exploracions superficials sense remocié de terreny i amb recollida o

Documents generats per a la resolucié d’una peticié o renovacié de la llicéncia per a fer un
Us especial de la vorera, que ha de ser, a més, adaptada per facilitar 'entrada i sortida de

Aplega la documentacié generada amb la finalitat d’elaborar els instruments cartografics

Documentacio produida per les accions que fa I’Administracié municipal per tal de fomentar

Q158 INTERVENCIONS ARQUEOLOGIQUES
Q104
Q100
intervencions en jaciments, edificis o barris.
Q159  CARTES ARQUEOLOGIQUES
Q104
Q100
localitzacio, tipus i estat de conservacié del jaciment, entre d’altres dades.
Q160 EXCAVACIONS | PROSPECCIONS
Q104
Q100
no de material arqueologic.
Qile1l GUALS Entrada genérica
Q175
Q125
Q100 vehicles de les finques.
Inclou la instal-lacié de protectors a les entrades dels garatges.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb el Grup de séries Q175.
Q162 PLANIMETRIA
Q108
Q100 necessaris per tal de reflectir la realitat urbana de la ciutat.
Q163 FOMENT DEL LLOGUER D’HABITATGE PRIVAT
Q152
Q100

el lloguer d’habitatges privats, tot donant suport a llogaters (aconseguint rendes de lloguer
favorables, fent seguiment de les obligacions contractuals, donant ajuts complementaris,
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etc) i a propietaris (donant garanties pel que fa al seguiment de les obligacions contractuals,
assumint la defensa juridica en cas d'impagaments, etc).

Q164  SOL-LICITUDS DE LLOGUER D’HABITATGE PRIVAT

Qie3 Inclou les sol-licituds de lloguer d’habitatge privat i tota la documentacié relacionada amb
Q152  aquest tramit.

Q100

Q165 SOL-LICITUDS D’INCLUSIO D’HABITATGE PRIVAT A LA BORSA

Q163 Inclou les sol-licituds de propietaris d’habitatges per a incloure els seus immobles en la borsa
Q152  de lloguer de I'administracié municipal, aixi com la documentacio relacionada amb aquest
Q100  tramit.

Q166 AJUTS AL LLOGUER D’HABITATGE

Q163 Inclou tota la documentacioé que fa referencia als ajuts que es donen als ciutadans que volen
Q152 accedir al lloguer d’un habitatge.

Q100

Q167 MEDIACIO EN EL LLOGUER D’HABITATGE PRIVAT

Qle3 Inclou la documentacio que genera la mediacié que fa I’Administracié municipal per possibles
Q152  conflictes d’interessos entre llogaters i propietaris en el lloguer de I’habitatge privat.

Q100

Q168 FOMENT DE L’HABITATGE AMB PROTECCIO OFICIAL

Q152 Fa referencia a tota la documentacid rebuda i produida per I'Ajuntament en I'exercici de

Q100 planificacio, programacid, gestio de I'habitatge public, en régim de propietat i/o lloguer, en
el terme municipal de Barcelona.

Q169 SOL-LICITUDS D’HABITATGE PUBLIC

Q168 Inclou la documentacié generada pels tramits de sol-licitud d'accés a Habitatges amb
Q152 Proteccié Oficial (HPO) de I'Ajuntament de Barcelona que fan ciutadans i ciutadanes.

Q100

Q170 PUBLICITAT

Ql26 Documentacid generada pels tramits de les llicencies urbanistiques de publicitat o

Q125 identificacid. Inclou la instal-lacié de cartelleres publicitaries (tanques) a solars o a parets

Q100 mitgeres i els grans retols lluminosos a terrats o coronaments d’edificis; les llicencies
d’identificacié sén les destinades a indicar la denominacid social de persones fisiques o
juridiques, el seu logotip o informar de I’exercici d’'una activitat, en el mateix immoble on
aquesta es du a terme.
Observacions d’aplicacid: Pel que fa a les instal-lacions publicitaries a grans lones, objectes,
globus, projeccié o altres es regeixen per convenis, per tant, la classificacié seria C109
convenis, i no aquesta.
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Q171  ACTIVITATS

Q125 Inclou la documentacié generada pel tramit del permis municipal per I'obertura d’un

Q100  establiment comercial, industrial o de serveis, o per la posta en funcionament d’aparells i
instal-lacions industrials diverses. Aquestes llicencies tenen per objecte constatar si els locals
i instal-lacions on es vol ubicar una activitat reuneixen les condicions de tranquil-litat,
seguretat i salubritat i si la mateixa activitat esta d’acord amb els usos autoritzats per la zona.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I’entrada genérica Q122.

Q172 OBRES MAJORS

Q126 Documentacio generada pel tramit de la Ilicencia urbanistica necessaria d’un particular, per

Q125  tal de realitzar construccions de nova planta o d’aquelles que suposin la modificacié de

Q100 I'estructura, superficie o volum d’un edifici ja existent.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I’entrada genérica Q127.

Q173 OBRES MENORS

Q126 Inclou la documentacié generada per a la tramitacié de la corresponent Ilicéncia urbanistica

Q125 a un particular, per a la realitzacié d’obres considerades de menor envergadura que no

Q100  suposen la modificacid de I'estructura, superficie o volum d’un edifici.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I'entrada generica Q129.

Q174 OCUPACIO DE LA VIA PUBLICA

Q125 Documents generats per la peticid de permis i la seva renovacid referent a una activitat

Q100 comercial, festiva, de servei, etc. que comporta I'ocupacié temporal o sedentaria de I'espai
urba amb motiu d’alguna de les seglients activitats: Vendes ambulants; IndUstries a la via
publica; Vendes o industries en llocs emplagats en indrets fixes; Col-locacié a la via publica
d’elements annexes a establiments: vetlladors, paravents, para-sols i caps de lones;
Col-locacié de mercaderies a les voravies; Proves esportives; Instal-lacions temporals per a
Fires i Festes tradicionals; Instal-lacions lluminoses als arbrats i altres elements de la via
publica; Reserva d’estacionament i parada; Activitats recreatives; Rodatge d’escenes de
pel-licules, videos, fotografies i gravacions televisives; Venda indirecta; Aparells mecanics de
venda automatica o altres elements adossats a les facanes; Vehicles portadors de cartells
d’anuncis; Repartiment personal o individualitzat de propaganda escrita; publicitat oral
megafonica i Instal-lacié de banderoles.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I’entrada generica Q157.

Q175 GUALS

Q125 Documents generats per a la resolucié d’una peticié o renovacié de la llicéncia per a fer un

Q100 Us especial de la vorera, que ha de ser, a més, adaptada per facilitar 'entrada i sortida de
vehicles de les finques.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I’entrada geneérica Q161.

Q176 INFRAESTRUCTURES

Q134 Inclou la documentacié generada per a la realitzacié d’obres d’infraestructura urbanistica per

Q100 part de I’Ajuntament, referides basicament a clavegueram, enllumenat, pavimentacio,

canalitzacid i enllacos, entre d’altres.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I’entrada generica Q130.
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Q177  DEFINICIO | ORDENACIO TERRITORIAL | URBANA
Q108 Recull els documents generats, rebuts i recopilats pel servei del Pla de la Ciutat per tal de
Q100 definir i ordenar la ciutat i el seu ambit territorial.

Actualment és una série documental tancada 1925 a 1955.

Q178 URBANITZACIO | REFORMA

Q100  Aplega basicament la documentacié generada per la Junta d’Urbanitzacid i Reforma referida
al planejament, la gestio urbanistica i la realitzacié de determinades obres publiques, tant a
Ciutat Vella i 'Eixample com en el territori dels antics municipis annexionats a Barcelona.
Actualment és una série documental tancada 1863 a 1957.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I’entrada generica Q101.

Q179 PLANEJAMENT

Q100 Aplega la documentacié generada pels processos de programacio i planificacio de la
transformacié urbanistica de la ciutat a partir dels diversos instruments de planejament:
plans generals, plans parcials, plans especials, normes subsidiaries, estudis de detall,
projectes d’urbanitzacid, programes d’actuacié urbanistica i programes de delimitacio de sol
urba, entre d’altres.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I’entrada generica Q102.

Q180 PLANEJAMENT DERIVAT PUBLIC

Q179 Inclou la documentacio generada pel planejament urbanistic derivat public, instrument de

Q100 planejament que, impulsat per I'Ajuntament de Barcelona, desenvolupa el planejament
urbanistic general, mitjangant: plans especials urbanistics, plans de millora urbana, plans
parcials i plans parcials urbanistics de delimitacié.

Q181 PLANEJAMENT DERIVAT PRIVAT

Q179 Inclou la documentacié generada pel planejament urbanistic derivat privat, instrument de

Q100 planejament que, impulsat des de la iniciativa privada, desenvolupa el planejament
urbanistic general, mitjangant: plans especials urbanistics, plans de millora urbana, plans
parcials i plans parcials urbanistics de delimitacid.

Q1382 ORDENACIO DE MONTIJUIC | LA PLACA ESPANYA
Q108 Recull els documents generats, rebuts i recopilats per I'organisme municipal encarregat de
Q100  definir i ordenar la muntanya de Montjuic ila plaga Espanya amb motiu de la celebracié de
I’'Exposicid Internacional de Barcelona de 1929.
Actualment és una série documental tancada 1906 a 1930.

Q183 PROMOCIO DE L’HABITATGE Entrada genérica

Q152 Recull la documentacié referent a la planificacié, construccié, promocid, rehabilitacio i

Q100  adjudicacié d’habitatges de proteccié oficial o de preus assequibles i gestionat per
I’Ajuntament.
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Q184 ACTIVITATS AMB INCIDENCIA AMBIENTAL

Q171 Documentacio generada per la tramitacioé de permisos per iniciar una activitat amb impacte

Q125 ambiental, prenen en consideracié les afeccions sobre el medi ambient i les persones. En

Q100 funcid del grau d'incidencia ambiental de les activitats compren tres régims basics
d'intervencié administrativa: regim de llicencia ambiental, regim de comunicacio
ambiental, regim d’autoritzacié ambiental.

Q185 ACTIVITATS AMB FINALITAT RECREATIVES | ESPECTACLES

Q171 Documentacio generada per la tramitacid de permisos per a la realitzacié d’espectacles

Q125 publics i d’activitats recreatives, i també |'obertura dels establiments i els espais oberts al

Q100 public on es duen a terme aquestes activitats. Compren 2 regims basics d'intervencio
administrativa: regim de llicencia i regim de comunicacio previa.

Q186 OBERTURA DE CENTRES DE CULTE

Q171 Documentacio que compren els permisos d’obertura i d’us que atorga I’Ajuntament a les

Q125 esglésies, confessions i comunitats religioses que vulguin obrir un centre de culte. Compren

Q100  dos regims basics d'intervencié administrativa: regim de llicencia i regim de comunicacio
prévia.

Q187  HABITATGES D’US TURISTIC

Q171 Fa referéncia als expedients relatius al Pla Especial Urbanistic d’Allotjaments Turistics

Q125 (PEUAT) el qual regula la implantacié d’establiments d’allotjament turistic, aixi com

Q100 d'albergs de joventut, residéncies col-lectives d'allotjament temporal i habitatges d'us
turistic. Compren dos regims basics d'intervencié administrativa: regim de llicencia i regim
de comunicacié prévia.

Q1388 CONFORMITAT TECNICA DE PROJECTES

Q171  Compren la documentacid necessaria per a I'obtencié del corresponent permis per a

Q125  desenvolupar una activitat o quan aquesta és promoguda pel propi Ajuntament o Instituts

Q100 municipals o empreses 100% municipals com per exemple BIMSA, BSM, Punts Verds de
barri, etc.

Q1389 GESTIO DE LES ACTIVITATS

Q171  Compren la documentacid necessaria per a comunicar a I’Ajuntament I'alteracio de les

Q125  condicions inicials en que es va concedir un permis d'activitat, sempre i quant, aquesta

Q100  alteracid no tingui repercussions perjudicials o importants en la seguretat, la salut publica o
el medi ambient.

Q190 MODIFICACIONS NO SUBSTANCIALS

Q189 Compren la documentacid necessaria per a comunicar a I’Ajuntament I'alteracié de les
Q171  condicions inicials en quée es va concedir un permis d'activitat, sempre i quant, aquesta
Q125  alteracid no tingui repercussions perjudicials o importants en la seguretat, la salut publica o
Q100 el medi ambient.
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Q191 CANVI DE TITULARITAT D’ACTIVITATS

Q189 Compren la documentacio relacionada amb les comunicacions previes a I’Ajuntament de les
Q171 persones o empreses titulars que acrediten la subrogacié del nou titular en els drets i en els
Q125  deures derivats del permis inicial d’aquella activitat (llicencia o comunicacio previa.)

Q100

Q192 BAIXES D’ACTIVITATS

Q189 Aplega les comunicacions previes a I’Ajuntament per part del titular de I'activitat del
Q171 cessament definitiu o temporal de I'activitat.

Q125

Q100

Q193 CONTROLS O REVISIONS

Q171 Fa referéncia a la documentacié generada pels sistemes de control a qué se sotmet

Q125 I'exercici de I'activitat per a garantir-ne I'adequacioé permanent a les determinacions legals i
Q100 a les fixades especificament en |'autoritzacié o la llicéncia.

Q194 CONTROLS PERIODICS DE L’ACTIVITAT
Q193 Reuneix les actes de |'actuacié de control periddic emesa per una entitat col-laboradora de

Q171 I'Administracid i els informes amb pronunciament favorable de I'actuacié de control periodic
Q125 emes per una entitat col-laboradora de I'Administracio.
Q100

Q195 VERIFICACIO DE COMUNICATS

Q193 Compren la documentacié generada com a resultat de la potestat per part de

Q171 I’'administracio de revisar en qualsevol moment de la vida de I'activitat, no té establert un
Q125 periode o termini fix, la documentacio de la comunicacié.

Q100

Q196 COMPATIBILITAT URBANISTICA

Q171  Compren els informe urbanistics emesos per I'Ajuntament, i que acredita la compatibilitat
Q125  de l'activitat projectada amb el planejament urbanistic i la disponibilitat i la suficiencia dels
Q100 serveis publics que exigeixi l'activitat.

Q197 REGISTRE DE SOL-LICITANTS D’HABITATGE

Q168 El Registre de Sol-licitants d'Habitatge amb Proteccié Oficial de Barcelona és un registre
Q152 administratiu, amb abast a tot el municipi que té per finalitat la gestié integral de la demanda
Q100  del parc d'habitatges amb proteccio oficial al municipi de Barcelona.

Q198 CONSULTES PREVIES D’ACTIVITATS

Q171 Documentacio generada a partir de la consulta de la persona fisica o juridica que permet
Q125  coneixer el regim d’intervencié aplicable a I'activitat que pretén realitzar.

Q100
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Q199 CERTIFICACIONS AMBIENTALS

Q193 Documentacio generada, per les empreses col-laboradores, per a la certificacié d'activitats
Q125  que capacita per a exercir funcions en matéria ambiental.

Q100

Q200 CONVOCATORIA PER A L’ADJUDICACIO D’HABITATGE. PUBLICACIO BASES

Q168 Documents produits o rebuts relatius a la publicacié de convocatories d’adjudicacié
Q152  d’habitatges amb proteccio oficial.

Q100

Q201 ADJUDICACIO D’HABITATGE

Q168 Documents produits o rebuts relatius a I'adjudicacié d’habitatges amb proteccié oficial.
Q152 Expedient personal de d’adjudicacié de I’habitatge.

Q100

Q202 SOL-LICITUDS AL REGISTRE DE PROMOTORS

Q168  Gestid de les inscripcions i les modificacions de dades al registre dels promotors/gestors.
Q152

Q100

Q203 REGISTRE DE PROMOTORS

Q168  Gestiod de les inscripcions i de les dades al registre dels promotors i gestors.
Q152

Q100

Q204 CONVOCATORIA PER A L’ADJUDICACIO D’HABITATGE. PARTICIPANTS

Q168 Documents produits o rebuts relatius a la comunicacid de la voluntat de participacié en una
Q152  convocatoria per a I'adjudicacié d’habitatges.

Q100

Q205 COMUNICACIO DELS PROMOTORS DE LA TRANSMISSIO D'HABITATGES

Q168 Comunicacions per part de promotors publics i privats de la seva decisié de transmetre i/o

Q152  comercialitzar els habitatges de proteccié oficial aixi com les condicions especifiques de la

Q100 promocid. En la comunicacié hauran de determinar, de manera expressa, quin ens gestiona
el procés d'adjudicacid, si és el promotor per compte propi o bé demana al Consorci que ho
faci.

Q206 GESTIO DELS HABITATGES PER EMERGENCIA SOCIAL
Q152 Fa referéncia als tramits relacionats amb |'obtencié d'un habitatge per emergéncia social.
Q100

Q207 SOL-LICITUDS D'ADJUDICACIO D'HABITATGES PER EMERGENCIA SOCIAL

Q206 Documents produits o rebuts relatius a les sollicituds d’habitatge davant de situacions
Q152  d'emergencia social per pérdua d'habitatge.

Q100
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Q208 REGULARITZACIONS D’HABITATGES PER EMERGENCIA SOCIAL

Q206 Documents produits o rebuts relatius a les solelicituds d’habitatge davant de situacions
Q152  d'emergencia social per péerdua d'habitatge.

Q100

Q209 SESSIONS DE VALORACIO D'ADJUDICACIO D'HABITATGES PER EMERGENCIA SOCIAL

Q206 Documents produits o rebuts relatius a les sessions de treball de la mesa de valoracié

Q152  d’emergéncies social per la perdua d’habitatge.

Q100 La Mesa és I'encarregada de valorar els expedients que s’hagin instruit des de les Oficines de
I’'Habitatge de Barcelona i d’adjudicar els habitatges del Fons de lloguer social disponibles en
la data de la reunid de la Mesa.

Q210 ADJUDICACIO D'HABITATGES PER EMERGENCIA SOCIAL

Q206 Aplega documentacié referent a [I'adjudicacié d’habitatges davant de situacions

Q152  d’emergéncia social per perdua d’habitatge.

Q100 Les adjudicacions es realitzen en base a la disponibilitat d’habitatges i per aquelles persones
que hagin presentat previament una solelicitud resolta com a favorable.

Q211 CONVOCATORIA PER A L’ADJUDICACIO D’HABITATGE. RESULTATS DEL SORTEIG

Q168 Documents produits o rebuts relatius a la celebracié d’un sorteig, d’acord amb les bases de
Q152 la convocatoria, per a I'adjudicacié d’habitatges.

Q100

Q212 CONVOCATORIA PER A L’ADJUDICACIO D’HABITATGE. LLISTATS DE PARTICIPANTS

Q168 Documents produits o rebuts relatius a I'adjudicacié d’habitatges amb proteccid oficial
Q152 (convocatories)

Q100

Q213 CONTROL INICIAL DE L’ACTIVITAT

Q193  Aplega documentacio referent ala comunicacidé que garanteix que I'exercici de I'activitat o
Q171  activitats que es desenvolupen compleixen totes i cadascuna de les prescripcions i
Q125  determinacions fixades per la legislacié6 ambiental aplicable.

Q100

Q214 GESTIO DE LES ENTITATS URBANISTIQUES COL-LABORADORES

Q118  Aplega documentacio relativa a la constitucid, gestié i dissolucié de les entitats urbanistiques

Q100 col-laboradores, aixi com la tramitaci6 de la seva inscripcid6 al Registre d’Entitats
Urbanistiques Col-laboradores (REUC).

Q215 ACTIVITATS COMERCIALS

Q171 Documentacio generada per la tramitacio de llicéncies i permisos municipals per iniciar una
Q125  activitat comercial. Comprén 2 regims basics d’intervencié administrativa: regim de llicencia
Q100 i regim de comunicacio previa.
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Q216  PROTECCIO | MILLORA DEL PAISATGE URBA

Q152  Aplega documentacio resultant de la facultat ambiental i urbanistica atribuida a I’Ajuntament

Q100 de Barcelona per la qual fa accions per a protegir i fomentar el paisatge urba de la ciutat, i
actuacions concretes en temes de conservacio i manteniment dels paraments exteriors dels
edificis, tant publics com privats.

Q216U10 PROTECCIO | MILLORA DEL PAISATGE URBA. SUBVENCIONS | AJUTS

Q152 Documents produits i rebut en relacié a les subvencions proporcionades per I'Ajuntament de

Q100 Barcelona per donar suport a obres d’interés patrimonial i restauracié de comergos
emblematics i actuacions de rehabilitaci6 de parets mitgeres, cobertes verdes i
naturalitzacid.

Q217  PARCEL-LACIO

Q125 Documentacio generada per la tramitacio de I'obtencié d’autoritzacid o permis, a particulars,

Q100 per a la divisio o segregacié de terrenys, simultania o successiva, de la qual resultin dos o més

lots aptes per a ser edificats, un cop comprovada la seva adequacié al planejament urbanistic
aplicable i al régim legal de formacio de parcel-les i finques.
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R100 PROVEIMENTS, COMERC | CONSUM
Fa referéncia a tota la documentacio rebuda i produida per I'Ajuntament en |'exercici de les
competencies que la llei li atribueix en materia d'abastament, de control de les activitats de
compra i venda de productes o serveis i de defensa dels drets de consumidors i usuaris.

R101 ORDENACIO DEL COMERC

R100  Aplegala documentacid que fa referéncia a les actuacions municipals que tenen com a objectiu
vetllar pel desenvolupament harmonic i ordenat del sector comercial i garantir la disponibilitat
i la qualitat d'una oferta comercial variada.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I'entrada genérica R135.

R102  PLANIFICACIO | PROGRAMACIO DE LA POLITICA COMERCIAL

R101 Inclou els documents vinculats a I'elaboracié dels instruments que permeten I'adaptacio de

R100 I'equipament comercial a les necessitats dels consumidors i la regulacié dels usos i les activitats
comercials del municipi.

R103  INSTAL-LACIO D'ESTABLIMENTS COMERCIALS
R101  Comprén tota la documentacio rebuda i produida per I'Ajuntament sobre I'emplagament i
R100 I'obertura d'establiments comercials, en especial els de grans dimensions.

R104 RENOVACIO | RECONVERSIO DELS EQUIPAMENTS | L'OFERTA COMERCIAL Entrada generica
R129 Aplega estudis, informes i projectes que plantegen la possibilitat d'oferir unes estructures
R101 comercials més modernes i competitives, mitjancant la remodelacid fisica dels establiments o
R100 I'adequacio de I'oferta a la demanda potencial.

Observacions: Comparteix definicié i nom amb el grup de series R129.

R105 PROMOCIO DEL COMERC I DELS EQUIPAMENTS COMERCIALS
R101  Recull la materialitzaci6 documental de les actuacions que tenen com a objectiu impulsar i
R100 difondre la centralitat, diversitat i competitivitat comercial de la ciutat.

R106 FORMACIO | RECICLATGE D'EMPRESARIS | COMERCIANTS
R101 Aplega els documents referents a les actuacions destinades a millorar la capacitacio
R100 professional de les persones que treballen en I'ambit del comerg.

R114 ORGANITZACIO DE L'ACTIVITAT COMERCIAL

R100  Aplega la documentacié que, en el marc de les competéncies municipals, faci referéncia a les
activitats que tenen com a finalitat posar a disposicid del mercat interior béns, productes o
determinats serveis, mitjancant persones fisiques o juridiques (basicament en I'ambit detallista
i en diferents modalitats de venda).
Observacions: Comparteix definicié i nom I’entrada genérica R136.

R115 GESTIO | ADMINISTRACIO DELS MERCATS MUNICIPALS

R114  Recull els documents que fan referencia al govern dels mercats municipals, activitat que inclou

R100 la vigilancia del compliment de la normativa vigent, I'atorgament de les llicéncies i permisos
corresponents als llocs de venda o la realitzacid i control d'altres serveis o actuacions
complementaries.
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R116 ADJUDICACIO DE LES AUTORITZACIONS DE LLOCS DE VENDA Entrada genérica

R130 Aplegala documentacidi els expedients que permeten procedir a I'atorgament o renovacié del
R115 permis d'Us d'una parada fixa o especial o d'un magatzem-diposit en els mercats municipals de
R114  Barcelona, mitjangant I'oportuna llicéncia.

R100  Observacions: Comparteix definicié i nom amb el grup de séries R130.

R117  CANVI DE TITULARITAT DE L'AUTORITZACIO Entrada genérica

R131  Recull els expedients que permeten formalitzar el traspas o cessio de la llicencia d'ds d'una
R115 parada -fixa o especial- o d'un magatzem-diposit d'una persona natural o juridica a una altra.
R114  Observacions: Comparteix definicid i nom amb el grup de séries R131.

R100

R118 RECUPERACIO DE L'AUTORITZACIO Entrada genérica

R132  Inclou la documentacio referent a I'extincié de la llicencia d'Us i el seu retorn a I'Ajuntament en
R115  virtut de les situacions previstes en les ordenances municipals de mercats. Els processos
R114  sancionadors que comportin la perdua de la llicencia en queden exclosos (vegeu la seccié C100).
R100  Observacions: Comparteix definicid i nom amb el grup de séries R132.

R119 MODIFICACIO DE L'AUTORITZACIO O DE L'ESPAI Entrada genérica

R133  Aplega la documentaciod sobre els canvis que afecten a I'espai previst en l'autoritzacié -ja sigui
R115  per fusid, trasllat, permuta o ampliacié del lloc de venda- i els que modifiquen la llicéncia arran
R114  de la sol-licitud de venda de nous productes o de variacions en la denominacid social.

R100  Observacions: Comparteix definicid i nom amb el grup de séries R133.

R120 CONTROL DE LES ACTIVITATS FIRALS

R114  Aplega la documentacidé referent al control de les manifestacions comercials -de durada

R100 limitada i amb una pluralitat d'expositors- destinades a exposar béns o ofertar serveis per a
afavorir-ne la difusié, promoure els intercanvis comercials i apropar |'oferta a la demanda.

R121  GESTIO DEL PROVEIMENT

R100  Aplega la documentacid que reflecteix les activitats municipals destinades a assegurar a la
poblacié el proveiment de béns de consum immediat, per satisfer les seves necessitats, i a
garantir-ne la qualitat.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I’entrada genérica R134.

R122 DECLARACIONS DE VINS

R121 Relacions de collites i existencies de vins i productes derivats del raim, emmagatzemats als

R100 cellers i magatzems de la ciutat de Barcelona. Actualment és una série documental tancada
1966 a 1980.

R123 ADQUISICIO DE PRODUCTES NATURALS

R121  Expedients de sol-licitud per procedir a I'adquisicié directa de productes del camp, per tal de

R100 vendre'ls en els mercats zonals de Barcelona. Actualment és una serie documental tancada
1971 a 1973.
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R124  GESTIO DE L'ESCORXADOR
R121 Inclou la documentacié resultant del control i administracid dels serveis que ofereix
R100 I'escorxador -des de I'estabulacid i el sacrifici fins a la llotja de contractacio.

R125 COMISSIO PER A L'ABASTAMENT D'AIGUA POTABLE

R121  Documentacioé generada pel funcionament de I'0rgan municipal encarregat de solucionar el

R100 problema de I'abastament d'aigua de la ciutat. Actualment és una serie documental tancada
1911 a 1913.

R126 ATENCIO A CONSUMIDORS | USUARIS
R100 Comprén la documentacié produida pel municipi en I'exercici de les competéncies que la
legislacio i atribueix en materia de proteccid i defensa dels consumidors i usuaris.

R127 ASSESSORAMENT | FORMACIO AL CONSUMIDOR

R126  Aplegala documentacio referent ales activitats destinades a prevenir els consumidors i usuaris,

R100 aorientar-los sobre la normativa vigent i sobre els seus drets i com fer-los valer, i a millorar llur
preparacio i conscienciacié en tant que individus que adquireixen, usen o gaudeixen de béns i
serveis.

R129 RENOVACIO | RECONVERSIO DELS EQUIPAMENTS I L'OFERTA COMERCIAL
R101  Aplega estudis, informes i projectes que plantegen la possibilitat d'oferir unes estructures
R100 comercials més modernes i competitives, mitjangant la remodelacio fisica dels establiments o
I'adequacio de I'oferta a la demanda potencial.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I'entrada genérica R104.

R130 ADJUDICACIO DE LES AUTORITZACIONS DE LLOCS DE VENDA
R115 Aplegala documentacidi els expedients que permeten procedir a I'atorgament o renovacié del
R114  permis d'Us d'una parada fixa o especial o d'un magatzem-diposit en els mercats municipals de
R100  Barcelona, mitjangant I'oportuna llicéncia.

Observacions: Comparteix definicié i nom amb I'entrada genérica R116.

R131  CANVI DE TITULARITAT DE L'AUTORITZACIO

R115 Recull els expedients que permeten formalitzar el traspas o cessid de la llicencia d'Us d'una
R114  parada -fixa o especial- o d'un magatzem-diposit d'una persona natural o juridica a una altra.
R100  Observacions: Comparteix definicié i nom amb I'entrada genérica R117.

R132 RECUPERACIO DE L'AUTORITZACIO

R115 Inclou la documentacio referent a I'extincié de la llicencia d'Us i el seu retorn a I'Ajuntament en

R114  virtut de les situacions previstes en les ordenances municipals de mercats. Els processos

R100 sancionadors que comportin la perdua de la llicencia en queden exclosos (vegeu la seccié C100).
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I'entrada genérica R118.
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R133  MODIFICACIO DE L'AUTORITZACIO O DE L'ESPAI

R115 Aplega la documentacio sobre els canvis que afecten a I'espai previst en l'autoritzacié -ja sigui

R114  per fusid, trasllat, permuta o ampliacié del lloc de venda- i els que modifiquen la llicencia arran

R100 de la sol-licitud de venda de nous productes o de variacions en la denominacid social.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I'entrada genérica R119.

R134  GESTIO DEL PROVEIMENT Entrada genérica
R121  Aplega la documentacié que reflecteix les activitats municipals destinades a assegurar a la
R100 poblacié el proveiment de béns de consum immediat, per satisfer les seves necessitats, i a
garantir-ne la qualitat.
Observacions: Comparteix definicié i nom la subseccié R121.

R135 ORDENACIO DEL COMERC Entrada genérica
R101  Aplegala documentacid que fa referéncia a les actuacions municipals que tenen com a objectiu
R100 vetllar pel desenvolupament harmonic i ordenat del sector comercial i garantir la disponibilitat
i la qualitat d'una oferta comercial variada.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb la subseccié R101.

R136 ORGANITZACIO DE L'ACTIVITAT COMERCIAL Entrada genérica

R114  Aplega la documentacié que, en el marc de les competencies municipals, faci referéncia a les

R100  activitats que tenen com a finalitat posar a disposicié del mercat interior béns, productes o
determinats serveis, mitjancant persones fisiques o juridiques (basicament en I'ambit detallista
i en diferents modalitats de venda).
Observacions: Comparteix definicié i nom amb la subseccié R114.

R137 RESTRICCIO DE L’HORARI COMERCIAL

R101  Aplega els documents generats per la limitacié dels horaris nocturns d'establiments comercials

R100 per raons d'ordre public. Potestat atorgada als ens locals, tal com queda recollit a I'article 17.3
de Llei 18/2017, de I'1 d'agost, de comerg, serveis i fires del Parlament de Catalunya.
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S$100 SANITAT | SALUT PUBLIQUES
Aplega la documentacié relativa al control que s’exerceix sobre la poblacié en matéria de sanitat
per tal de vetllar i millorar I'estat de salut de la poblacio.

S101  ORDENACIO SANITARIA

S100 Inclou les funcions d’ordenacid, planificacid, mapes sanitaris, plans de salut, aixi com els
processos d’avaluacid, que regeixen un sistema integral de la salut, tractades de forma global.
Aixi podem localitzar séries documentals fruits de funcions de distribucié de la xarxa
hospitalaria, o sistema sanitari o bé els plans i programes de salut.

$102  PLANIFICACIO | PROMOCIO DE LA SALUT

S$101  Aplega la documentacié que es produeix en la confeccid i disseny de projectes i experiéncies en

S$100 diferents ambits (escoles, empreses, serveis assistencials...) tendents a vetllar i millorar I'estat
de salut de la poblacié.

S$103  MAPES SANITARIS

S$101  Reuneix la documentacié necessaria per tal de dur a terme els mapes sanitaris de la ciutat, on

S100 es descriuen por zones o districtes I'estat de salut dels seus habitants, per tal de dur a terme
diferents actuacions tendents a millorar la qualitat de vida dels mateixos.

S104 PLANS | PROGRAMES SANITARIS

S101 Recull la documentacié produida per tots aquells plans i programes que impulsats des de

S100 I'administracid ajuden a millorar la salut publica com ara sén els programes d’actuacié sobre
drogodependeéncies, programes amb substancies substitutives, programes de prevencid en
empreses, control de tabaquisme o alcohol, etc.

$105 PREVENCIO | CONTROL

S100 Aplega la documentacié produida en els sistemes d’informacidé sanitaria que es recullen i
analitzen sistematicament en relacié a diversos problemes relacionats amb la salut i que
permeten una visioé conjunta de I'estat de salut de la poblacid.

S106 EDUCACIO | INFORMACIO SANITARIA

S105 Inclou estudis, campanyes, estadistiques, informes sobre I'educacio i informacid referent a la

S100  salut amb les finalitats de prevencié i millora de la qualitat de vida, com ara els indicadors
d’activitat dels sistemes d’informacio sanitaria.

S$107 VACUNACIONS
S105 Inclou qualsevol tipus de vacunacio que es dugui a terme com a mesura preventiva de malalties,
S100 com ara les vacunacions que s’efectuen periodicament a les escoles.

$108  ANALISI

S105 Aplega la documentacio produida per les analisi microbiologiques i fisicoquimiques de mostres

S100 rebudes pel control de contaminants que poden afectar la salut de la poblacid, com també de
les mostres provinents de particulars i clients privats.
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S$109  ALIMENTS

S$108 Reuneix la documentacié produida per I'analisi dels aliments que es realitzen periodicament

S105 tant en els mercats centrals d’abastaments, com en les industries, i en el comerg minorista.

$100

S110 MEDIOAMBIENTALS

$108 Inclou la documentacié produida pel control atmosferic de contaminants quimics i biologics,

S105 que s’efectua en sorres, terres dels parcs, espais infantils, platges i piscines, aiglies de consum

S100 de boca o aiglies residuals.

S111  ASSISTENCIA SANITARIA

S100 Fa referencia tant a I'assisténcia a nivell médic com farmaceutic, inclou qualsevol tractament,
aquests poden ser geneérics, és a dir, de malalties freqlients o bé especials com epidémies,
drogodependéncies o de cobertura especial. Inclou el tractament de declaracions obligatories
de malalties, normalment epidemies (meningococcia, sida, tuberculosi, hepatitis. . .). També
inclou el tractament de cobertura especial (ortopédia, optica, audiofons, protesi. . .), les seves
autoritzacions, abonaments, control i els tractaments referents a les drogodependeéncies, en
tots els seus nivells.

S112 MEDICA

S111 Inclou tots els nivells d’actuacié, és a dir, primaria, hospitalaria i extrahospitalaria.

$100

S113  PRIMARIA Entrada genérica

S112  Aplega documentacio referent a medicina general (metges de capgalera i especialitats),

S111  pediatria, atencid integral a la gent gran, mutues.

S100  Observacions: Comparteix definicié i nom amb el Grup de séries S145.

S114 HOSPITALARIA Entrada genérica

$146  Inclou la documentacié produida per I'ingrés a urgéncies amb o sense hospitalitzacié, histories

S112  cliniques. També inclou la gestid de llits, el desplacament de malalts, proves i analisi.

S111  Observacions: Comparteix definicié i nom amb el Grup de séries S146.

$100

S115 EXTRAHOSPITALARIA

S$112  Inclou la documentacié generada pels processos de rehabilitacid i el seguiment de malalties.

S111

$100

$116 FARMACEUTICA

S111  Inclou la documentacid que es genera en la gestid i control medicamentés, és a dir, la gestid i

S100 control dels medicaments, receptaris i régim de dispensacio.
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S117 CONTROL DE MEDICAMENTS

S116  Aquesta documentacid inclou el registre i control de medicaments, el servei domiciliari (gent
S111  gran, cronics...) i els estudis de consum de medicaments.

$100

S118 ELABORACIO DE FARMACS

S116  Aplega la documentacié produida en els processos d’elaboracid de preparats, que es

S111  subministra als centres sanitaris, aixi com la realitzacié dels corresponents controls de qualitat.

$100

$119  EPIDEMIOLOGICA

S111  Reuneix la documentacié produida pel recull sistematic d’informacid, processament, analisi i

S100 difusi6 de malalties de declaracié obligatoria, com la malaltia meningococcia, la sida la
tuberculosi, I'hepatitis, etc. Aixi com la documentacié derivada de la investigacio i control dels
brots epidemics de qualsevol malaltia i dels programes de prevencid, control i vigilancia
epidemiologica.

$120 SEGURETAT ALIMENTARIA | SALUBRITAT

S100 Aplegala documentacié produida per la proteccid de la salut a través dels aliments, o sigui amb
el control dels mercats, majoristes i minoristes d’alimentacio, aixi com en el control de zoonosi
i vectors i en la higiene publica.

$121  ALIMENTACIO

S$120  Reuneix la documentacio produida pel control dels aliments que arriben als ciutadans. Aquesta

S$100 documentacio fa referéncia tant al control sanitari efectuat als majoristes d’aliments, i el que
es realitza en 'escorxador d’animals d’abastament, com en el transport i comercialitzacié
d’aliments en els establiments de restauracié col-lectiva comercial i menjadors col-lectius
socials. També compren tots els registres i autoritzacions que es realitzen en els comergos
minoristes d’aliments.

$122  INDUSTRIES ALIMENTARIES

S121  Aplega la documentacié que compren els registres i autoritzacions sanitaries que es realitzen
S$120 en les industries d’alimentacio, com ara majoristes d’aliments, establiments de restauracio
S100  col-lectiva i menjadors col-lectius socials.

S123 MERCATS CENTRALS

S§121  Aplega la documentacid relativa als controls sanitaris que s’exerceixen en els mercats centrals
S120 de la ciutat, com ara en I’escorxador.

$100

$124  MINORISTES ALIMENTACIO

S§121  Reuneix la documentacio relativa als registres i autoritzacions sanitaries que es realitzen en el
§120 comerg minorista d’alimentacié.

$100
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§125 ZOONOSI

S$120 Aplega la documentacid produida en la gestid i el control de 'anomenada fauna urbana, tant

S100 els animals de companyia, com els animals salvatges urbans (coloms, gavines, cotorres...), com
la derivada de les plagues (insectes, rates...).

S$126 ANIMALS DE COMPANYIA

S$125 Aplega la documentacidé produida en la gestié dels petits animals (gossos i gats) quan sén

§120 abandonats o entregats a les instal-lacions municipals

$100

S$127  ACOLLIMENT | ADOPCIONS

S$125  Aplega documentacio relativa a la gestié de I'adopcié d’animals de companyia.

$120

$100

S128  IDENTIFICACIO D’ANIMALS

S$125 Reuneix la documentacié obtinguda amb la col-laboracié de diversos sectors per a la

S$120 identificacid censal dels animals domeéstics, com també la documentacio de retorn dels animals

S100 que son identificats i retornats als seus propietaris.

S$129  CENS ANIMALS PERILLOSOS

S§125  Aplega documentacid relativa al cens de gossos potencialment perillosos que és necessari que

S$120  estiguin registrats.

$100

S$130 ANIMALS SALVATGES

S§125  Aplega la documentacio relativa a la captura i sacrifici de coloms, cotorres, gavines, etc.

$120

$100

S131  PLAGUES

S$125 Documentacio relativa al control i seguiment que aquest tipus de plagues poden produir en la

S$120  salut de la ciutat, aixi com les estrategies dutes a terme per tal d’evitar-les.

$100

S132  HIGIENE PUBLICA

S$120 Aplega la documentacié produida en les tasques de control de punts de risc per bruticia o per

S100 determinades plagues que requereixen una actuacié puntual, inclis quan I’'administracié actua
en substitucio del ciutada. També comprén tota aquella documentacio necessaria per portar el
registre.

S133  DESINFECCIO, DESRATITZACIO | DESINSECTACIO

S§132  Aplega documentacid relativa a fitxes de serveis realitzats, punts d’atencié especial, indicadors

S120 d’explotacid, higiene d’habitatges i de finques, etc.

$100
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S134 CONTROL ESTABLIMENTS PLAGUICIDES

S$132  Inclou la documentacio que genera la tramitacid de les sol-licituds d'inscripcié al Registre Oficial

S$120 d'Establiments i Serveis Plaguicides. La inscripcid en aquest registre és obligatoria per a

S100 empreses, serveis o establiments vinculats a la fabricacié, emmagatzematge, comercialitzacio,
distribucid i/o aplicacio de biocides, plaguicides o desinfectants tant d'is ambiental com d’Us a
laindustria alimentaria. També s'hi han de registrar proveidors de serveis a tercers de prevencio
i control de la legionel-losi.

S135 CEMENTIRIS
S100 Aplegaladocumentacio relativa a la activitat que es realitza o que genera la gestio de cementiris
i els serveis publics que comporta.

S136 JUNTA DEL CEMENTIRI GENERAL DE BARCELONA (1836-1881)

S135  Aplega la documentacid generada tant per la Junta del Cementiri General de Barcelona com per

S100 laJunta de Cementeris. Es tracta de la documentacid d’organitzacié d’aquests organs i dels seus
actes de govern. Actualment és una série documental tancada i les seves dates extremes sén
els periodes de 1836 a 1881 i de 1886 a 1896.

S$137  SEPULTURES
S$135  Inclou la documentacié generada per la gestio, el control i el manteniment de les diverses
§100  unitats d’enterrament.

S$138 DRET FUNERARI

S137  Aplega els diferents documents o expedients relatius als diversos tipus de transmissié d’aquest
S135 dret com els generats per actes administratius relacionats amb el mateix (retrocessio,
S100 ampliacié, limitacid, etc.)

S139 OBRES | ORNAMENTACIO DE LES SEPULTURES

S$137  Inclou els documents generats per |'activitat de millora de la construccié de ninxols, panteons
S135  osimilars, tant de caire particular com pels propis serveis publics.

$100

$140 CONTROL | SEGUIMENT SEPULTURES

S137 Inclou els documents que es generen relacionats amb el control i seguiment de les unitats
S135  d’enterrament. Aixi es pot localitzar llibres de registre de sepultures , llibres alfabetics de
S100 propietaris, etc.

S141  ADQUISICIO | DESNONAMENT
S$137  Inclou la documentacio relativa a I’adquisicié temporal o definitiva d’una sepultura, aixi com els
S135  documents justificatius de la propietat dels mateixos. Aplegaria, per exemple, els documents,
S100 d’adquisicid, llibres de venda, de concessié temporal, titols

de propietat, etc.
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S$142 INHUMACIONS Entrada genérica
S$147  Inclou la documentacio generada pel control i realitzacié de les inhumacions, incloent-hi, per
S135 exemples, els llibres de registre de feretres, llibres, diaris d’inhumacions, butlletes
S100 d’enterrament, etc.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb el grup de series S147.
$143 EXHUMACIONS | TRASLLATS Entrada generica
$148 Inclou la documentacié generada pel control i realitzacié d’exhumacions de cadavers, trasllats,
S135 autoritzacions sanitaries, ordres judicials, llibres de registre, etc.
S100 Observacions: Comparteix definicié i nom amb el grup de séries S148.
S$144  INCINERACIONS Entrada genérica
S$149 Documentacié generada pel control i seguiment dels processos d’incineracié que es duen a
S135 terme en els cementiris que tenen previst la realitzacié d’aquest servei.
S100 Observacions: Comparteix definicié i nom amb el grup de séries S149.
S145  PRIMARIA
S112  Aplega documentacio referent a medicina general (metges de capgalera i especialitats),
S111  pediatria, atencid integral a la gent gran, mutues.
S100  Observacions: Comparteix definicié i nom amb I'entrada genérica S113.
$146  HOSPITALARIA
S$112  Inclou la documentacié produida per I'ingrés a urgéncies amb o sense hospitalitzacié, histories
S111  cliniques. També inclou la gestid de llits, el desplacament de malalts, proves i analisi.
S100 Observacions: Comparteix definicié i nom amb I'entrada genérica S114.
$147 INHUMACIONS
S$135  Inclou la documentacié generada pel control i realitzacié de les inhumacions, incloent-hi, per
S100 exemples, els llibres de registre de feretres, llibres, diaris d’inhumacions, butlletes
d’enterrament, etc.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I'entrada generica $142.
$148 EXHUMACIONS I TRASLLATS
S135 Inclou la documentacié generada pel control i realitzacié d’exhumacions de cadavers, trasllats,
S100 autoritzacions sanitaries, ordres judicials, llibres de registre, etc.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I’entrada genérica S143.
$149 INCINERACIONS
S135 Documentacié generada pel control i seguiment dels processos d’incineracié que es duen a
S100 terme en els cementiris que tenen previst la realitzacié d’aquest servei.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I'entrada generica S144.
$150  LLICENCIES PER A LA TINENCA | CONDUCCIO DE GOSSOS POTENCIALMENT PERILLOSOS
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S$125 Documentacié generada en relacié a la tramitacid per a I'obtencié i renovacié de les llicéncies
S$120 administratives que habiliten els titulars per a la tinenga d'animals potencialment perillosos.
$100

§152  EXPEDICIO DE CERTIFICATS PER L'EXPORTACIO ALIMENTARIA

$121  Inclou documentacio relacionada amb la gestid dels certificats i/o atestacions sanitaries que

S$120 acrediten que els productes alimentaris a exportar han estat elaborats i emmagatzemats

S100 conforme les normes sanitaries en vigor o que compleixen determinats requisits de salut publica
del tercer pais de destinacid.

§153  AUTORITZACIO PER LA PRESTACIO DE SERVEIS FUNERARIS

S135 Documentacié generada per a l'obtencid de l'autoritzacié municipal per a desenvolupar

S100 I'activitat privada de serveis funeraris a la ciutat de Barcelona, per part d'empreses privades
amb establiment permanent a Barcelona i aquelles que no disposin d'habilitacié per a la
prestacié de dit serveis.
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T100 MEDI AMBIENT
Aplega documents produits i rebuts per I'Ajuntament de Barcelona en I'exercici de les seves
competencies en matéria de medi ambient. Inclou documentacié generada entorn a les
politiques municipals de planificacio, gestié i control de les tasques de manteniment,
conservacid i millora de la qualitat ambiental; en concret, sobre la gestié dels residus, de
I'energia, de I'aigua i dels espais verds i la biodiversitat.

T101 NETEJA | RECOLLIDA DE RESIDUS
T100  Fareferéncia als documents que es generen en el procés de recollida i gestioé dels residus.

T102 RECOLLIDA DELS RESIDUS ESPECIALS

T101  Conté documentacié que genera la recollida de residus especials, que sén aquells que per
T100

la seva naturalesa potencialment contaminant requereixen un tractament especific i un
control periodic.

T103 CONTROL DELS SERVEIS DE NETEJA DE L’ESPAI PUBLIC

T101  Recull la documentacié generada per al control de la qualitat de les prestacions de servei dels
T100  diferents contractes relacionats amb la neteja de I'espai public i la recollida de residus.

T104 PLANIFICACIO I SENSIBILITZACIO

T100  Fa referéncia a la documentacié relacionada amb els plans ambientals i amb les activitats de
sensibilitzacié i conscienciacié ambiental.

T105 PLANS AMBIENTALS

T104  Recull documentacié generada i rebuda en la realitzacié dels plans de qualitat ambiental.
T100

T106 CONSCIENCIACIO AMBIENTAL

T104  Recull tots els procediments, programes i activitats destinats a la conscienciacié de la cultura de

T100 la sostenibilitat a la ciutat de Barcelona, inclou tant les accions realitzades de cara a la
ciutadania, com aquelles destinades a possibilitar un Ajuntament més sostenible.

T107 ACTIVITATS D’EDUCACIO AMBIENTAL

T106  Recull ladocumentacié generada i rebuda per a I'organitzacié d'activitats d'educacié ambientals
T104  tant a les aules ambientals com els centres de ciutat, inclou també aquelles activitats
T100  d'assessorament i consulta que es puguin realitzar.

T108 PROGRAMES AMBIENTALS

T106  Recull la documentacié generada tant pel disseny i planificacié dels programes de sostenibilitat

T104  com pel seguiment d'aquests.
T100
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T109  GESTIO DE LES AULES AMBIENTALS

T106  Recull la documentacié generada per la programacié i coordinacié de les aules ambientals.
T104

T100

T111 GESTIO DE L’AIGUA
T100 Fareferéncia ala documentacié generada per a la realitzacid d'activitats i la prestacié de serveis

relacionats amb el sanejament, el subministrament i I'aprofitament d'aigua, aixi com la
documentacio relacionada amb la qualitat ambiental i sanitaria de les platges i el litoral.

T112  APROFITAMENT DE LES AIGUES

T111  Recull la documentacié relativa al control i gestié dels recursos hibrids.
T100

T113 SUBMINISTRAMENT D’AIGUA

T112  Recull la documentacié relacionada amb el servei de subministrament d'aigua apta pel consum

T111  huma, com pels usos de |'aigua no potables.
T100

T114 MAPES DE RECURSOS HIiDRICS

T112 Recull la documentacié relacionada amb la xarxa de recursos hidrics, també els alternatius,
T111  englobant I'avituallament, les fonts de beure i els llacs ornamentals, el drenatge de la ciutat,
T100 |3 xarxa de clavegueram i els diposits de retencié d'aigiies pluvials.

T115 AUTORITZACIO FUNCIONAMENT FONTS ORNAMENTALS

T112  Recull la documentacié per a I'atorgament de I'autoritzacié pel funcionament extraordinari de
T111  fonts ornamentals amb motiu de convencions i celebracions de la ciutat, entre altres activitats
T100 3 sol-licitud d'un particular o empresa.

T116 AUTORITZACIO D’ESGOTAMENT DEL FREATIC

T112  Recull la documentacié per a l'atorgament de l'autoritzacid per a l'abocament d'aigiies

T111  freatiques i d'obres privades o publiques a la xarxa de clavegueram.
T100

T117 SANEJAMENT DE LES AIGUES

T112  Recull la documentacid relativa a la gestié i control del sistema de sanejament d'aigiies residuals
T111  j pluvials; en concret, sobre I'Gs de la xarxa de clavegueram municipal i la qualitat ambiental i
T100  sanitaria de les instal-lacions del sistema de sanejament.
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T118  GESTIO DEL LITORAL

T111  Recull la documentacid relativa al manteniment i promocié per I's ltdic de les platges i del mar
T100  Jitoral de la ciutat.

T119  ESTAT DE LES PLATGES

T118  Recull la documentacid relativa a la gestid i control de I'estat de les platges i la proteccié de la

T111  qualitat del mar litoral.
T100

T120 GESTIO DE L’ENERGIA
T100 Fa referéncia a la documentacié sobre la generacié d'energia local i eficiencia energéetica, aixi
com a la gestid de la qualitat luminica de la ciutat.

T121 PROMOCIO | IMPULS D’ENERGIES RENOVABLES

T120 Recull la documentacié generada per a informar i impulsar els recursos energétics locals

T100 renovables, principalment els referits a la instal-lacio d'energia solar en els edificis i
construccions de titularitat publica o privada.

T122  GESTIO DE LENLLUMENAT PUBLIC
T120 Recull la documentacié generada per una disposicio, regulacié i administracio eficient de
T100 I'enllumenat public de la ciutat.

T123  RECOLLIDA DE MOBLES I ESTRIS DOMESTICS A DOMICILI
T101 Recull la documentacié relativa al servei de recollida singular de voluminosos a domicili, tant
T100  d'origen domiciliari com comercial.

T124 RECOLLIDA D’ANIMALS MORTS
T101  Recull la documentacid relacionada amb servei de recollida immediata d'animals morts que
T100  estiguin ala via publica o a un domicili.

T125 RECOLLIDA COMERCIAL
T101  Recull la documentacié relativa a la recollida selectiva de residus generats per I'activitat propia
T100 del comerg al detall i a l'engros.

T126 RECOLLIDA PORTA A PORTA
T101  Recull la documentacio relacionada amb el servei municipal de recollida domiciliaria de residus,
T100 aixi com a tots els eixos comercials on es realitzi la recollida selectiva comercial porta a porta.

T127 RECOLLIDA DE RESIDUS FLOTANTS
T101  Recull la documentacié sobre el servei de neteja de residus flotants de les aiglies del litoral.
T100
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T128 GESTIO ESPAIS VERDS | BIODIVERSITAT
T100 Fareferéncia a la documentacio relacionada amb la funcid de gestid i conservacio de la qualitat
dels espais verds i la biodiversitat.
T129 GESTIO DELS HORTS URBANS
T128 Recull tota la documentacié relativa a la gestié d'horts urbans que I'Ajuntament posa a
T100 disposicid de persones, col-lectius i entitats sense anim de lucre.
T130 CESSIO D’HORTS URBANS A PERSONES JUBILADES
T129 Recull la documentacié del programa d'Horts Urbans adrecat a les persones jubilades.
T128
T100
T131 CESSIO D’HORTS URBANS A ENTITATS
T129 Recull la documentacié del programa d'Horts Urbans adregat a entitats amb persones amb
T128  diversitat funcional o en risc d'exclusié social.
T100
T132 RENOVACIO D’AUTORITZACIO D’ABOCAMENT D’AIGUES RESIDUALS
T111  Recull la documentacié generada per la renovacié d’autoritzacid d’abocament d’aiglies
T100 residuals a la xarxa publica de sanejament municipal i/o metropolitana.
T133 CESSIO D’ESCOCELLS A LA CIUTADANIA
T129  Recull la documentacié resultant del programa Cuida I'escocell adregat a tota la ciutadania i
T128 consistent en la plantacié i manteniment dels espais no pavimentat al voltant de les soques
T100 dels arbres (escocells).
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V100 PROMOCIO | DESENVOLUPAMENT DE LA CIUTAT

V101 PROMOCIO DE L’ACTIVITAT ECONOMICA
V100

V103 PROMOCIO DE L’OCUPACIO
V100

V105 INNOVACIO DE LA CIUTAT | DESENVOLUPAMENT ESTRATEGIC
V100
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X100

ACCIO | BENESTAR SOCIAL

X101

Aplega els documents que fan referencia a funcions, competéencies, activitats o serveis
relacionats amb I'atencié social i que estan orientats a millorar el benestar social, afavorint la
igualtat d’oportunitats i la promocio social. Inclou documentacié referent tant a I'elaboracié
de programes de prevencio social com a la prestacié de serveis d’atencié social a la poblacié.

PLANIFICACIO | ORGANITZACIO DELS SERVEIS SOCIALS

X100

X102

Aplega els documents que es generen per la necessitat de planificar les accions dirigides a
establir les linies d’actuacié en I’ambit social, aixi com en I’organitzacié dels seus recursos.

ATENCIO SOCIAL BASICA

X100

X103

Reuneix la documentacié produida com a resultat de I'accid social més basica i directa
desenvolupada pel municipi, per tal de fer front a situacions de deteriorament de les
condicions de vida de persones o col-lectius.

ATENCIO SOCIAL BASICA INDIVIDUAL | O FAMILIAR Entrada genérica

X134
X102
X100

X104

Fa referéncia als expedients de les persones o families que han sol-licitat o rebut algun tipus
de prestacio, tractament o atencid als centres de serveis socials de la ciutat.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb el Grup de séries X134.

ATENCIO DOMICILIARIA Entrada genérica

X135
X102
X100

X105

Aplega la documentacié generada per la gestid de la prestacid de serveis socials que es
realitzen en el propi domicili de l'usuari (persona o familia), per tal de prevenir o minorar el
deteriorament de les condicions i qualitat de vida d’aquesta persona o familia. Les principals
prestacions que es porten a terme son les relacionades amb la cura de les persones i de la
llar: servei d’alarma telefonica, arranjament d’habitatges, subministrament d’apats diaris,
neteja, bugaderia, etc.

Observacions: Comparteix definicié i nom amb el grup de séries X135.

INTERVENCIO EN GRUPS | COL-LECTIUS

X102
X100

X106

Inclou la documentacié generada per atencidé a grups o col-lectius en situacié de risc social.
Aquestes actuacions tenen com a objectiu la prevencid, normalitzacié i millora de la qualitat
de vida, la sensibilitzacio social, I'afavoriment de xarxes de cohesiod social, etc. Inclouen, entre
d’altres, I'atencié a l'absentisme escolar, foment dels grups d’ajuda mdutua, atencié a
adolescents i joves en risc, etc.

URGENCIES SOCIALS Entrada genérica

X160
X102
X100

Reuneix la documentacié generada per la gestio derivada de I'atencio dels casos individuals o
familiars, considerats urgents: allotjament, etc.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb el grup de series X160.
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X107 EMERGENCIES SOCIALS Entrada genérica
X147  Aplega la documentacié produida per I'atencié a families o persones afectades per sinistres
X102 (incendis, inundacions, ensorraments, etc.). Inclou informacio, trasllat, allotjament i derivacié
X100  aaltres serveis.

Observacions: Comparteix definicié i nom amb el grup de series X147.

X108 SERVEIS D’ACOLLIMENT BASIC

X102 Reuneix la documentacié generada pels serveis adrecats a I'atencido de les necessitats

X100 basiques (alimentacid, allotjament, higiene, roba, etc.) de les persones sense sostre o que
viuen en una situacio de desarrelament social o indigéncia. Entre aquests serveis es troben
els menjadors socials, centres o recursos de curta estada en albergs, hotels o pensions,
acolliment hivernal, etc.

X109 ATENCIO SOCIAL ESPECIALITZADA

X100 Aplega els documents generats o rebuts per la gestié d’activitats o serveis que tenen per
objectiu determinats col-lectius amb caracteristiques o necessitats especifiques. Aixi, les
atencions poden estar dirigides exclusivament a les dones, a la gent gran o a infants i joves,
entre d’altres.

X110  SERVEIS D’ACOLLIMENT O ASSISTENCIA ESPECIALITZATS

X109 Aplega els documents que fan referéncia a la gestid i a les actuacions per tal de garantir

X100 [I'atencid integral, aixi com oferir acolliment i assistencia, temporal o permanent, en diferents
equipaments municipals.

X111  INSERCIO SOCIOLABORAL
X109  Aplega els documents referents a I’adscripcio de persones en programes d’orientacié laboral,
X100 per tal d'aconseguir la seva reinsercid, previ informe dels serveis socials.

X112 PROMOCIO | MILLORA SOCIAL
X100 Aplega els documents generats o rebuts per les accions destinades a fomentar i millorar les
oportunitats dels diferents col-lectius per tal que puguin gaudir d’'una millor qualitat de vida.

X113 FOMENT I SUPORT A L’ASSOCIACIONISME

X112 Inclou la documentacidé relacionada amb les activitats destinades a promoure la vida

X100  associativa i a impulsar estructures i canals de participacié social i ciutadana de diversos
sectors de la poblacid.

X114  ACTIVITATS DE DINAMITZACIO SOCIAL

X112  Recull la documentacié generada per la gestié de I'organitzacid d’activitats que es realitzen a

X100 casals, centre civics, i altres equipaments (cursets, exposicions, tallers, casals, debats, festes,
excursions, balls...) destinades a promoure i donar suport a la participacid i integracié de
persones i col-lectius a la societat.
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X115 PROMOCIO DEL VOLUNTARIAT

X112  Aplega la documentacié relacionada amb les gestions que tenen com a finalitat el foment de

X100 la col-laboracié i participacid lliure i voluntaria de la ciutadania en les diferents entitats i
activitats socials que es desenvolupen a la ciutat.

X116 SUPORT ALS DRETS A LA IGUALTAT | LA NO DISCRIMINACIO
X112  Aplega la documentacid que resulta de les actuacions realitzades en la defensa i promocié
X100 dels drets humans i civics.

X117 REAGRUPAMENT FAMILIAR
X116  Aplega la documentacio generada pel procés que inicia una persona estrangera amb permis
X112  de residéncia per a reunir-se amb membres del seu nucli familiar basic, quan aquest es troba
X100  en un pais extracomunitari.

X118 ARRELAMENT SOCIAL

X116  Reuneix la documentacié generada per acreditar I'arrelament social en el procés d’obtencid
X112  del permis de residencia.

X100

X119  PLANIFICACIO DELS SERVEIS SOCIALS

X101  Aplega la documentacid relacionada amb els objectius, linies d’actuacid i plans d’accié en

X100 I’'ambit dels serveis socials.
Observacions d’aplicacié: S’inclouran aquells programes de col-lectius especifics, que no
estiguin en el Programa d’actuacié Municipal a nivell de ciutat. Aquests darrers es classifiquen
alaD126 o D127.

X120 ORGANITZACIO | FUNCIONAMENT TECNIC

X101  Aplega la documentacid relacionada amb les directrius tecniques i els instruments de treball,

X100 funcionament i organitzacio, que, adregats als professionals de serveis socials, tenen
I’'objectiu d’agilitzar i optimitzar la seva feina.

X121  PREVENCIO EN ACCIO SOCIAL

X101  Aplega la documentacié que s’elabora amb la finalitat d’establir mesures per a la prevencié

X100 en I'ambit de I'accid i el benestar social. Per exemple: indicadors, informes, estudis, entre
d’altres.

X122 PROGRAMA INDIVIDUAL D’ATENCIO A LA DEPENDENCIA (PIA)
X102  Aplega la documentacidé generada per la gestid de la sol-licitud de reconeixement de la

X100  sjtuacié de dependéncia i del dret als serveis i prestacions vinculades.

X123  RENDA MINIMA D’INSERCIO

X102  Aplegala documentacié generada per la gestio de la prestacio assistencial de tipus economic.

X100  Aquestes ajudes van dirigides a les persones que no disposen dels mitjans economics
suficients, mentre es preparen per a la insercio o reinsercio social i laboral.
Observacions d’aplicacio: Aquesta documentacio esta relacionada amb la serie d’expedients
d’insercio socio-laboral, X111.
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X124  ATENCIO SOCIAL ESPECIALITZADA INDIVIDUAL
X109  Aplegala documentacid continguda en els expedients personals que resulten de I'atorgament
X100  d’algun tipus de prestacid, tractament o atencid social especialitzada.

X125 ATENCIO GRUPAL

X109 Reuneix la documentacié dels expedients que es resulten de les accions d’atencid a grups o

X100  col-lectius de persones, que reben algun tipus d’acompanyament en la resolucid dels seus
problemes o interessos comuns

X126  ASSESSORAMENT

X109 Fareferéncia als expedients que es generen en assessorar i valorar la necessitat d’una atencié

X100 social especialitzada, sense que tingui com a resultat I'atorgament de cap prestacio,
tractament o atencio social especialitzada.

X127  INTERVENCIO SOCIAL A L’ESPAI PUBLIC

X109  Recull la documentacid generada fruit de les actuacions realitzades per gestionar conflictes a

X100 [I'espaipublic. Aquestes actuacions tenen com a missié mantenir les condicions de convivéncia
entre els ciutadans, analitzant i dissenyant plans d’intervencié coordinada i de manera
conjunta amb altres serveis i recursos, tant municipals com externs.

X128  ACOLLIMENT FAMILIAR

X109 Aplega la documentacié generada pel tramit que es realitza quan una familia sol-licita

X100 [l'acolliment d’un infant o adolescent. L’acolliment familiar és una de les formes de suport i
proteccié dels infants i adolescents, que en trobar-se en una situacié desfavorable han de
viure fora de la seva familia d'origen durant un temps determinat.

X129 SERVEI DE FAMILIA COL-LABORADORA

X109  Recull la documentacié generada pel servei que possibilita I'estada d’un infant o adolescent

X100 de manera consensuada i durant un periode de temps acordat en una familia d’acollida, quan
la seva familia o persona que en té la guarda, no se’n pot fer carrec per una situacio
conjuntural.

X130 ADMISSIO

X110  Recull la documentacié personal de 'usuari, necessaria per a formalitzar el seu acolliment, ja
X109  sigui permanent, temporal o d’Us dilirn, en un centres assistencial o d’acollida.

X100

X131  EXPEDIENTS PERSONALS ASSISTENCIALS

X110 Recull la documentacié de les dades identificatives i familiars de I'usuari, les de la persona

X109 que se’n fa responsable, el pla interdisciplinari d’atencié individualitzada i la prescripcié

X100  medicofarmacéutica. També pot incloure altra documentacid relacionada amb I'atencié a
I"'usuari que s’hagi generat durant la seva estada al centre.
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X132  ASSESSORAMENT | ACOMPANYAMENT

X116  Reuneix la documentacié generada pels tramits d’assessorament i acompanyament a les

X112  persones per tal de garantir els seus drets.

X100

X133 USOS SOCIALS DEL TEMPS

X112  Agrupa la documentacié generada pel desenvolupament i execucié de projectes que fan

X100 compatibles els diferents usos del temps de la vida quotidiana.

X134  ATENCIO SOCIAL BASICA INDIVIDUAL | O FAMILIAR

X102  Fareferencia als expedients de les persones o families que han sol-licitat o rebut algun tipus

X100 de prestacio, tractament o atencié als centres de serveis socials de la ciutat.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I’entrada genérica X103.

X135  ATENCIO DOMICILIARIA

X102  Aplega la documentacié generada per la gestid de la prestacié de serveis socials que es

X100 realitzen en el propi domicili de I'usuari (persona o familia), per tal de prevenir o minorar el
deteriorament de les condicions i qualitat de vida d’aquesta persona o familia. Les principals
prestacions que es porten a terme son les relacionades amb la cura de les persones i de la
llar: servei d’alarma telefonica, arranjament d’habitatges, subministrament d’apats diaris,
neteja, bugaderia, etc.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I'entrada genérica X104.

X136  ACCES A L’AJUDA A DOMICILI

X135  Aplega la documentacio generada per I'alta de la prestacié del servei d'ajuda a domicili, que

X102  consisteix en l'atencié personal dirigida a la cura d'una persona o persones ateses en el

X100  domicili i el suport a I'entorn del cuidador/a. Inclou tasques de recolzament en la higiene,
cura personal i neteja ordinaria, i manteniment de I’habitatge en condicions acceptables
d’higiene i salubritat.

X137 BAIXA A L’AJUDA A DOMICILI

X135 Aplega la documentacié generada per la baixa de la prestacio del servei d'ajuda a domicili.

X102

X100

X138  ACCES AL SERVEI D’APATS A DOMICILI

X135 Aplega la documentacié generada per l'alta del servei social basic d’atencié domiciliaria

X102 d'apats a domicili, que s’adreca a persones que requereixen atencions d’alimentacid

X100 equilibradaique no disposen de cap suport socio-familiar per cobrir les necessitats basiques.

X139  BAIXA AL SERVEI D’APATS A DOMICILI

X135 Aplega la documentacié generada per la baixa del servei social basic d’atencié domiciliaria

X102  d'apats a domicili.

X100
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X140  ACCES A LA TELEASSISTENCIA BASICA

X135 Aplega documentacié generada en la prestacid al servei de teleassisténcia basica, que
X102  consisteix en un servei d’assistencia telefonica entre un equip técnic de professionals de
X100 I’ambit social i una persona usuaria i familiars, les 24h del dia.

X141  BAIXA A LA TELEASSISTENCIA BASICA

X135  Aplega documentacié generada per a la baixa al servei de teleassisténcia basica.
X102

X100

X142 ACCES A L’ACOLLIMENT RESIDENCIAL D’URGENCIA PER A GENT GRAN

X160 Aplega documentacié generada en la prestacié del servei d’atencié i acolliment a persones
X102  grans que es troben en situacid d'urgencia social i els ofereix un acolliment temporal i atencid
X100 ales seves necessitats basiques (allotjament, alimentacio, salut i higiene, etc.).

X143  SUPORT SOCIAL URGENT A DOMICILI

X160 Aplega documentacio generada en la prestacié de servei d’atencio social urgent a domicili per

X102 peérdua d’autonomia sobtada de la persona afectada o del cuidador/a, fent suport en

X100  activitats basiques de la vida diaria (compra medicacio, realitzacid d’apats, suport per higiene,
vestir-se, etc.).

X144  ATENCIO SOCIAL PER DESALLOTJAMENT | DESNONAMENT

X160  Aplega documentacié generada pel servei social urgent a persones individuals o families en

X102 cas de ser desnonades del seu habitatge per mandat judicial o bé en cas de ser desallotjades

X100  per autoritzacio legal realitzada per mitjans de forga publica que els obliga a abandonar un
immoble ocupat il-legalment.

X145 ATENCIO SOCIAL URGENT D’ALLOTJAMENT | MANUTENCIO

X160 Aplega documentacid generada en la prestacié de servei d’atencié social i psicosocial, i
X102 d'allotjament i manutencié a persones o families en cas de necessitat motivada per causes
X100 imprevistes d’urgencia social (desemparament, robatoris, accidents a la via publica, etc.).

X146  AJUTS ECONOMICS URGENTS A NECESSITATS BASIQUES

X160 Aplega la documentacié generada en la prestacié d’ajuts economics urgents a persones per
X102  atendre necessitats basiques: alimentacid, roba, higiene personal.

X100

X147 EMERGENCIES SOCIALS
X102  Aplega la documentacié produida per I'atencié a families o persones afectades per sinistres
X100 (incendis, inundacions, ensorraments, etc.). Inclou informacio, trasllat, allotjament i derivacié
a altres serveis.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I’entrada genérica X107.
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X148  ATENCIO SOCIAL PER EMERGENCIES D’ALLOTJAMENT | MANUTENCIO

X147  Aplega documentacié generada en la prestacié de servei d’atencié social i psicosocial,

X102  d’allotjament i manutencio a persones o families en cas de necessitat motivada per causes

X100 imprevistes d’emergencia social (incendi, inundacio, esfondrament d’un edifici, etc.).

X149  AJUTS ECONOMICS PER EMERGENCIES DE NECESSITATS BASIQUES

X147  Aplega documentacidé generada en la prestacid d’ajuts econdmics per atendre necessitats

X102 basiques, alimentacié, roba, higiene personal, motivada per causes imprevistes

X100 d’emergencies socials (incendi, inundacid, esfondrament d’un edifici, etc.).

X150 HOMOLOGACIO D’ENTITAS ORGANITZADORES D’ACTIVITATS ESPORTIVES PER INFANTS |

X112  JOVES FORA DE L’'HORARI ESCOLAR

X100 Aplega la documentacio referent al procediment que han de fer les organitzacions i entitats
de I'ambit del lleure, I'esport o I'educacio que organitzen activitats esportives fora de I'horari
escolar per a infants i joves entre 3 i 25 anys, que vulguin demanar I'homologacié per al
reconeixement qualitatiu de les seves entitats per aquestes activitats esportives i per a la
participacio en la gestid dels ajuts destinats a la practica de I'esport.

X151 HOMOLOGACIO DE LES ACTIVITATS A LA CAMPANYA DE VACANCES D’ESTIU PER A INFANTS

X112 | ADOLESCENTS

X100 Aplega la documentacio referent al procediment que han de fer les organitzacions i entitats
de I'ambit del lleure que realitzin activitats d’estiu per a infants i adolescents d’entre 1 i 17
anys que vulguin demanar I'homologacié per al reconeixement qualitatiu de les seves
activitats dins la campanya de vacances.

X152  ACCES AL SERVEI D’ACOLLIMENT DIURN PER A LA GENT GRAN

X110 Aplega la documentacié generada per a |'accés al servei d'acollida durant el dia en

X109 equipaments ( centres de dia, residéncies) de persones grans i persones amb dificultat

X100 d’autonomia, que viuen al domicili i que necessiten ajuda per a les activitats de la vida diaria.

X153  BAIXA DEL SERVEI D’ACOLLIMENT DIURN PER A LA GENT GRAN

X110 Aplega la documentacié generada per la baixa del servei d'acollida durant el dia en

X109 equipaments (centres de dia i residencies).

X100

X154  ACCES AL SERVEI DE MAGATZEM | CUSTODIA DE BENS

X110 Inclou la documentacié generada per I'alta al servei temporal de recollida, transport,

X109 emmagatzematge, custodia provisional o destruccio final de béns mobles i estris de la llar de

X100 persones afectades per un desnonament judicial de I’habitatge. El servei també compren el
trasllat de béns entre habitatges, en cas que existeixi alternativa d’allotjament pels usuaris.

X155 ACCES ALS APARTAMENTS TUTELATS

X110 Aplega la documentacio generada en 'accés al servei d'apartaments tutelats o equipaments

X109 adrecats a acollir i donar atencié a persones grans i persones vulnerables amb risc d’exclusié

X100 social que requereixen de certs suports funcionals o socials per viure de manera independent

en un apartament adaptat.
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X156

BAIXA DELS APARTAMENTS TUTELATS

X110 Aplega la documentacio generada per la baixa del servei d'apartaments tutel-lats.

X109

X100

X157 AJUTS ECONOMICS PER A VIATGES PER A LA GENT GRAN

X112  Aplega la documentacié generada en la concessid d’ajuts economics a la gent gran per a

X100 viatges de vacances.

X158  AJUTS ECONOMICS URGENTS PER A PERSONES DEPENDENTS | CUIDADORES

X160 Aplega la documentacié generada per la concessié d’ajuts econdmics a les persones

X102  dependents i als seus cuidadors mitjangant estades en centres residencials o bé abonament

X100 d’hores de servei en atencié domiciliaria, per donar resposta a la necessitat de descans i
vacances.

X159  AJUTS ECONOMICS URGENTS PER A INFANTS DE 0 A 16 ANYS

X160 Aplegala documentacié que generen els ajuts economics per infants i adolescents menors de

X102 16 anys ales families amb rendes inferiors del llindar de la pobresa ia families monoparentals

X100  per pal-liar la seva situacié de vulnerabilitat i donar suport per cobrir les necessitats basiques
de subsisténcia.

X160  URGENCIES SOCIALS

X102  Reuneix la documentacio generada per la gestié derivada de |’atencid dels casos individuals o

X100 familiars, considerats urgents: allotjament, etc.
Observacions: Comparteix definicié i nom amb I'entrada genérica X106.

X161  ACCES A LA TELEASSISTENCIA AVANCADA

X135 Aplega la documentacio generada en la prestacié del servei de teleassistencia avangada que,

X102 a més del servei d'atencié telefonica es complementa amb el subministrament d'equips

X100 técnics al domicili detectors de situacions d'emergéencia que permeten oferir seguretat i
suport, servei de teleassistencia mobil o servei de teleassisténcia de monitoratge amb
localitzador fora del domicili.

X162 BAIXA A LA TELEASSISTENCIA AVANCADA

X135  Aplega la documentacio generada per la baixa del servei de teleassisténcia avangada.

X102

X100

X163  ACCES A L’ADAPTACIO FUNCIONAL DE LA LLAR

X135  Aplega la documentacié generada en la prestacié del servei d’adaptacié funcional de la llar

X102  adregata persones grans majors de 65 anys, tinguin o no reconeguda la dependeéncia. El servei

X100  consisteix en la instal-lacié o bé adequacié de productes de suport al domicili de I'usuari.
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X164  BAIXA A LADAPTACIO FUNCIONAL DE LA LLAR

X135 Aplega la documentacié generada per la baixa del servei d'adaptacié funcional de la llar.

X102

X100

X165 ACCES AL SERVEI D’ACOMPANYAMENT AMB SUPORT TECNOLOGIC

X135  Aplega la documentacié generada en la prestacié del servei anomenat Vincles, a través d’'una

X102  aplicacié que s’instal-la en una tauleta o un teléfon intel-ligent que fomenta la comunicacié

X100 entre la persona usuaria, la seva familia, cercle d’amistats i grups de persones usuaries
d’aquest servei.

X166  BAIXA AL SERVEI D’ACOMPANYAMENT AMB SUPORT TECNOLOGIC

X135  Aplega la documentacié generada per la baixa en la prestacio del servei Vincles.

X102

X100

X167  ACOLLIMENT RESIDENCIAL TEMPORAL PER A LA GENT GRAN

X110 Aplega la documentacid generada en la prestacid del servei d’acolliment residencial de

X109 caracter temporal en equipaments especifics per a persones grans que no poden realitzar les

X100 activitats de la vida quotidiana (neteja de la casa, higiene personal, ...) o necessiten una
atencié constant per malaltia, edat molt avangada o falta d’autonomia funcional i no compten
amb suport familiar o d’altres persones per continuar vivint a casa seva.

X168  ACCES ALS HABITATGES AMB SERVEIS

X110 Aplega la documentacid generada per l'accés als serveis de suport personal (sanitaris,

X109 alimentacié...) social i de manteniment d'habitatges que es faciliten generalment a persones

X100 grans en accedir als habitatges de lloguer de proteccio oficial.

X169 BAIXA ALS HABITATGES AMB SERVEIS

X110  Aplega la documentacio generada per la baixa als Habitatges amb serveis.

X109

X100

X170 CONCESSIO TARGETA D’ESTACIONAMENT PER A PERSONES AMB DISCAPACITAT |

X109  MOBILITAT REDUIDA

X100  Aplega la documentacié generada en la concessio d’'un document public que acredita el dret
a gaudir de facilitats en la circulacid, parada i estacionament de vehicle individual a persones
amb discapacitat i mobilitat reduida i a vehicles de transport col-lectiu adaptats per aquests
viatgers.

X171  CONCESSIO TARGETA DE TRANSPORT ESPECIAL PER A PERSONES AMB DISCAPACITAT |

X109  MOBILITAT REDUIDA

X100  Aplega la documentacié generada en la concessio d’'un document public que acredita el dret

a ser usuari/a del servei de transport especial a persones amb discapacitat i/o mobilitat
reduida, facilitant el seu desplacament en autobus adaptat o taxi.
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X172  BAIXA DEL SERVEI DE MAGATZEM | CUSTODIA DE BENS
X110 Inclou la documentacidé generada per la baixa del servei temporal de recollida, transport,
X109 emmagatzematge, custodia provisional o destruccié final de béns mobles i estris de la llar.
X100
X173 BAIXA D’ACOLLIMENT RESIDENCIAL D’URGENCIA PER A GENT GRAN
X160 Aplega documentacid generada per la baixa del servei d'acolliment residencial d'urgéencia per
X102 a gent gran.
X100
X174 Aplega la documentacio generada per les assignacions de monitors de suport a la
X112 inclusié d’infants i adolescents amb discapacitat o necessitats educatives especials a
X100

les entitats organitzadores d’activitats de les campanyes de vacances d’estiu.
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Y100 ESPORTS
Reuneix els documents produits o rebuts en I'exercici de les competéencies que en I'ambit de
I'esport té assignades I’Ajuntament de Barcelona. Aixi, doncs, inclou la documentacio generada
per I'execucié o a I'entorn de politiques relacionades amb I'esport que es duu a terme a la ciutat,
tenint en compte el seu paper protagonista en el desenvolupament i la projeccié de la ciutat i
en la cohesié social als barris.

Y101 PROMOCIO DE L’ACTIVITAT ESPORTIVA

Y100  Aplega els documents que es generen en el procés de impulsar les diferents activitats esportives
de la ciutat.

Y102  GESTIO D’ACTIVITATS ESPORTIVES

Y101  |nclou la documentacié generada per la gesti6 d’activitats esportives.
Y100

Y103 PLANS D’EQUIPAMENT ESPORTIU

Y107  |ncloula documentacié generada per la creacié d'equipaments esportius entesos no només com

Y100  pedifici sind també com a equips humans, dotacions técniques, sistemes de gestié i estudis de
viabilitat.

Y104 PROJECTES ESPORTIUS

Y107  Inclou la documentacié referent a les politiques del municipi en sectors o ambits concrets del
Y100  mon esportiu en qualsevol de les seves manifestacions.

Y105 PROGRAMACIONS ACTES ESPORTIUS

Y107  Aplega la documentacié que descriu de forma detallada el conjunt d'activitats esportives que
Y100  es duran aterme durant I'any natural.

Y106 DINAMITZACIO D’ACTIVITATS ESPORTIVES

Y101  |nclou la documentacié generada per la gestio de les activitats destinades a dinamitzar les
Y100  activitats esportives impulsades o promogudes des de I'Ajuntament de Barcelona.

Y107 PLANIFICACIO ESPORTIVA
Y100  Recull aquells documents que estableixen els objectius relacionats amb I’activitat esportiva

per a la ciutat, les linies d'actuacio, els plans i programes concrets aixi com la metodologia
d'aplicacio d'aquests i la seva avaluacio.
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