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Presentacio

L'actualitzacié del Manual del metode de descripcié del sistema AIDA que presentem s'ha de
situar en el context del projecte eArxiu, un projecte cabdal en ladministracié municipal de
Barcelona, i en la mateixa evolucié dels instruments AIDA per adaptar-se a les necessitats
de UAjuntament. La creacié de larxiu electronic, que unifica en la mateixa plataforma
de gesti6 documental la gestid dels expedients electronics i la documentacié fisica que es
conserva en els centres del Sistema Municipal d’Arxius, suposa un canvi de model, aixi com
el desenvolupament dels instruments del sistema AIDA que s'han de desplegar a les eines
tecnologiques i ens han de permetre aplicar els criteris metodologics i técnics. Fins ara, a
UArxiu Municipal disposavem de dos instruments independents per descriure la documentacio:
el Vocabulari de Metadades, aplicable als documents electronics, i el Metode de Descripcid
AIDA, per descriure documentaci6 fisica. Actualment, els dos models de descripcié s'han
agrupat en un nou esquema de metadades, d’acord amb la legislacid vigent en materia de
gestié documental. LEsquema de Metadades defineix els diferents elements de descripcid
i n‘estableix, per a tota la documentacid, les regles d'Us: semantica, sintaxi i obligatorietat.
L'esquema ha suposat un pas endavant en aquesta visi6 integradora i ha motivat un treball
d'actualitzacié del Métode de Descripcid AIDA utilitzat fins ara. Lelaboracié de l'esquema |,
en conseqiencia, de l'actualitzacid del Métode, ha estat possible gracies a la creacié d'un
grup de treball que ha portat a terme un analisi dels diferents esquemes de metadades i una
valoracié de cadascun dels elements de descripcid previstos en la primera versid del metode
de descripci6 (2003) comprovant-ne la funcionalitat i l'Us al llarg d'aquests anys. L'actualitzacid
ha compres també un treball de depuracié i estandarditzacid de les taules auxiliars AIDA.

Amb aquest canvi, lArxiu Municipal es posiciona cap a un centre d’arxiu Unic i cap a un model
de gesti6 documental comU que permeti homogeneitzar i unificar la descripcié dels fons |
tipus de documents de tot el patrimoni documental municipal. EL Manual del métode de
descripcio AIDA pretén explicar els canvis que s'han dut a terme aixi com les caracteristiques
i el desenvolupament del metode de descripcié resultat d'aquest procés d'integracid, centrant
lenfocament en la part de lEsquema de Metadades, que afecta la descripcié d'arxius fisics.

El Manual inclou un primer apartat en que s'expliquen les principals novetats del metode
de descripcié. A continuacid, es presenta un vocabulari amb una fitxa esquematica per
a cadascuna de les metadades i on es descriu la informacié essencial per emplenar cada
element. Finalment, s'inclou la graella on s'indiquen les obligatorietats de totes les metadades
segons cada categoria i les taules auxiliars AIDA, associades al metode, i on s'indica a quina
metadada esta vinculada i les definicions de cadascun dels seus valors.

Voldria acabar tot agraint i constatant el gran nivell i professionalitat de tots els arxivers i
arxiveres que han participat en el grup de treball que ha permeés la creacié de lesquema i
'actualitzacié de Metode de Descripcid AIDA, explicat en aquest Manual. Aixi mateix, amb aquest
manual vull palesar el compromis renovat d’oferir un millor servei que faciliti la identificacio, la
recuperacio i laccés de la documentaci¢ als professionals que treballen al Sistema Municipal
d'Arxius, al personal de Administracié Municipal i a la ciutadania.

Ana Pazos
Arxivera en cap
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Principals novetats

del meétode de descripcio

Amb la implantacié de larxiu electronic s'integren la gestid i descripcid tant d'expedients
electronics com de documentacio custodiada als centres del Sistema Municipal d'Arxius en una
sola plataforma. Aprofitant aquest canvi de gestor documental (el pas d'Albala a Opentext), s'ha
detectat la necessitat d'elaborar un nou instrument, 'Esquema de Metadades. Un esquema
que permet englobar la descripcié tant de documentaci6 electronica com de documentacié
custodiada als centres d'arxiu [d'ara en endavant, arxius fisics): fons, agrupacions documentals,
unitats documentals compostes i documents simples. La seva creacié ha comportat la revisid,
l'actualitzacié i ladequacié del metode de descripcid existent fins ara. El present manual se
centra a explicar Uactualitzacié del metode en relacid, Unicament, amb els arxius fisics, les
seves caracteristiques i el seu funcionament.

El nou metode simplifica el procés de descripcié al disminuir tant el nombre de metadades
que cal emplenar com les diferents arees que sistematitzaven la informacié descrita. A banda
dels canvis que afecten les metadades de descripcid, també es produeixen modificacions en
el model de gestié d'arxius fisics com a conseqiiencia del canvi tecnologic, d'utilitzar eines
comunes i d'un canvi de model que permet la recuperaci6 i la descripcié Unica de tota la
documentacié. Aquestes modificacions afecten quatre conceptes basics vinculats cadascun
amb un instrument AIDA. Els conceptes i els canvis principals es detallen a continuacid.

Quadre d’Organitzacio de Fons

En el nou gestor documental, l'estructura dels fons ve marcada pel Quadre d'Organitzacié de
Fons (QoF), per tant, és una estructura comuna i Unica per a tots els centres d'arxiu. La nova
gestié d'arxius fisics prioritza el concepte de fons com a element principal en comptes del
centre d'arxiu on es custodia la documentacié. En el nou gestor documental hi ha una Unica
estructura d'arbre seguint lorganitzacié del QoF, amb una entrada per a cada un dels fons
que estan custodiats als diferents centres de UArxiu Municipal de Barcelona. En definitiva, el
Quadre d'Organitzacié de Fons de UArxiu Municipal de Barcelona implantat al gestor sera el
resultat de la unificacid dels diversos quadres de fons dels centres d’arxiu actuals.

Enelcasdelfons comu de lAjuntament de Barcelona, o dels fons privats i institucionals comuns
entre dos centres, també disposen d'una Unica entrada a partir de la qual es despleguen les
diferents séries documentals, independentment del centre d'arxiu on estigui dipositada la
documentacié. Quan ingressin nous fons caldra que els centres que el comparteixen unifiquin
la descripci6 al nivell de fons i agrupacions documentals, si escau.

Igual que en el gestor documental utilitzat fins ara, des de la nova plataforma també es poden
fer cerques sobre un o més centres d'arxiu o, si es prefereix, sobre tots els centres.

Quadres de classificacio

Com a conseqiiencia de la unificacié dels fons, l'estructura del Quadre de Classificacio del
Fons de UAjuntament que es visualitza en el gestor documental OpenText és comuna, Unica i
ja esta creada des del principi. Aixo és possible gracies al Cataleg de Documents, una eina de
controligovernanca que permet gestionar el Quadre de Classificacié i la produccid documental
generada per lAjuntament. A través del Cataleg es poden donar d'alta, modificar i tancar les
series documentals del Fons de [Ajuntament de Barcelona (AjB), aixi com també permet definir
els documents i els tipus documentals associats als expedients electronics que es generen a
lAjuntament i les seves caracteristiques principals.
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La consequiéencia principal d'aquest canvi, pel que fa a atribucions de tasques i responsabilitats,
és que la gestid i la descripcid dels nivells de classificacié del fons Ajuntament de Barcelona
(seccid, subseccid, grup de séries i série) es porten a terme des dels serveis centrals de la
Direccid del Sistema Municipal d’Arxius, que és qui gestiona el Cataleg. Quan els centres
requereixin la creacié o descripcid d'una nova entrada al Quadre caldra que segueixin el
procediment establert per donar d’alta noves series.

Per tant, a U'hora de descriure expedients i documents del Fons Municipal Contemporani de
UAjuntament, només cal anar a la serie corresponent, que ja esta creada, i crear la unitat
documental. El codi de classificacié s'hereta de la carpeta “pare”; els expedients i documents
del Fons Ajuntament hereten el codi de classificaci6 de la série, ja que el Quadre de Classificacid
municipal només permet classificar la documentacié a aquest nivell.

Per a la resta de fons documentals, la gesti6 i descripcié de lestructura del quadre de
classificacié (en cas d'haver-n'hi) continuara igual que en el gestor anterior.

Esquema de Metadades

L'Esquema de Metadades permet descriure documentacio electronica i fisica, i per fer-ho s'ha
dividit en diferents categories. Els vuit formats de descripcié que utilitzavem anteriorment en
funcié del nivell i del tipus de document continuen existint conceptualment, pero en el gestor
s’han desplegat a través de les categories que apareixen a l'esquema. Pel que fa als arxius
fisics, hi ha tres categories que s'utilitzen per descriure diferents nivells de descripcid:

Fons: S'utilitza per identificar i descriure els fons i les col-leccions documentals integrats
i custodiats en els centres del Sistema Municipal d'Arxius. En aquesta categoria també es
descriura, en cas d’haver-n’hi, el nivell de subfons.

Agrupacié documental: S'utilitza per identificar i descriure qualsevol de les agrupacions
documentals en qué es pot dividir un fons institucional i privat. Aixo inclou: secci6, subseccio,
grup de séries i série documental. Cal recordar que aquesta categoria no es fa servir per
al Fons Municipal Contemporani AjB, ja que les agrupacions documentals son gestionades a
través del Cataleg de Documents, tant la seva creacié i manteniment com la seva descripcio.

Unitat de descripcié: S'utilitza per identificar i descriure una unitat documental composta
(tant expedient com reportatge fotografic), una unitat document simple (d'ara en endavant,
document simple] sigui quina sigui la seva tipologia, i una unitat d'instal-lacié. Es subdivideix en
Descripcié General i Descripcié Especifica, que es detallen en el seglient apartat, “Estructura
de la descripci¢”, del present Manual.
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L'estructura de les categories

El nou model d'arxius fisics prescindeix de les arees d'ldentificaci6, de Descripcid,
d’Administracio i de Notes que s'utilitzaven per distribuir els diferents elements de descripcié
en cada fitxa. En les categories "Fons” i “Agrupacié documental”, les metadades apareixen en
la en una sola area cadascuna. Unicament en la categoria d'Unitat de Descripcid, la descripcié
s'estructura en dos subcategories:

® Descripcido general: Inclou les metadades comunes als tres nivells de descripcid
(unitat documental composta, document simple i unitat d'instal:lacid) com poden
ser el titol, dates, resum, productor, etcetera. Per veure totes les metadades que
apareixen en aquesta categoria, vegeu lapartat “Graella resum de les categories”.

® Descripcid especifica: En aquesta pestanya s'inclouen aquelles metadades especifiques
que requereixen les unitats documentals simples, sigui quin sigui el tipus de document
(fotografic, textual, visual, audiovisual o sonor). Hi podem trobar metadades relatives a
les caracteristiques fisiques i técniques del document com ara cromia, durada o so, |
metadades relacionades amb el contingut, com ara autor o destinatari. Per veure totes
les metadades que apareixen en aquesta categoria, vegeu lapartat "Graella resum de les
categories”.

Com a resum general, a la taula seglient es presenten els canvis més destacats que ha patit
el model d'arxius fisics:

Gestor d’arxius (Albala) Gestor documental (Open Text)

Quadre d’'Organitzacié de Fons de UArxiu Municipal
com a estructura Unica i comuna dels fons per a tots
els centres.

Estructura i organitzacié dels fons per centres
d'arxiu.

Quadre de Classificacid de Fons de lAjuntament Quadre de Classificacio de Fons de [Ajuntament

de Barcelona: creaci6 i descripcié d'agrupacions
documentals i séries des dels centres d'arxiu.

de Barcelona: creacid i descripcié d'agrupacions
documentals a través del cataleg de documents des
dels serveis centrals de la DSMA.

Quadres de classificacié per a la resta de fons:
creaci¢ i descripcié des dels centres d'arxiu.

Quadres de classificacié per a la resta de fons:
creacid i descripcié des dels centres d'arxiu.

Vuit formats de descripcié segons el nivell i tipus de
document implantats en vuit fitxes de descripcio.

Els formats s'implanten a través de tres categories:
fons, agrupacio documental i unitat de descripcid.

Estructura de la fitxa de descripcid per arees:
identificacio, descripcié, administracié i notes.

Unicament en la categoria “Unitat de descripcié”
hi trobem dues subcategories: Descripcid general,
Descripcid especifica.
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Vocabulari
de metadades

A continuacié es presenten cadascuna de les metadades que formen lestructura del metode
de descripcio. Es defineixen i es caracteritzen d’acord amb l'esquema segient:

Nom: nom propi pel qual es coneix i s'identifica la metadada.
Definicid: descripcid de la informacid que cal introduir a la metadada.

Obligatorietat: s'indica en quins nivells de descripcid i tipus de documents és obligatori o
opcional l'Us i l'emplenament de la metadada.

Tipus d’atribut: indica la tipologia de les dades que cal introduir: text, alfanumeric o data.
Patro: indica el format d’escriptura en qué ha de constar la informacio.

Termes controlats: s'indica si hi ha una taula de suport associada que conté els valors de
referencia per informar la metadada, les anomenades taules auxiliars, o Uexistencia d'un

vocabulari controlat.

Valor per defecte: indica el valor concret que s'informa automaticament, en cas d'haver-n'hi, i
que pot ser editat a posteriori per l'usuari.

Exemple: cas practic i real d’informacié que es pot incloure.

Observacions: indicacio dinformacions complementaries sobre les caracteristiques de la
metadada o de la seva implantacio en el gestor documental.

Equivaléncia: elements de compatibilitat respecte de lEsquema de Metadades SIGEDA de la
Generalitat de Catalunya, i respecte de lEsquema de Metadatos para la Gestidén del Documento
Electrénico (EMGDE).
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Nom

1. NIVELL DE DESCRIPCIO

Definicio

Indicar el nivell jerarquic de la unitat de descripcié d’acord amb l'estructura segiient:
Fons, Subfons, Seccid, Grup de séries, Série documental, Unitat documental composta,
Document simple, Unitat d’instal-lacio.

Obligatorietat

Obligatori en tots els nivells de descripcié.

Tipus d’atribut

Text

Patro

Termes controlats

Valor per defecte

Exemple

Fons; Serie; Grup de series

Observacions

En el cas de descriure una col-lecci6, s'indicara el valor Fons.

En la implementacio al gestor documental, per a les categories “Fons” i “Agrupacio
documental” s’ha d’escollir, de manera manual, el valor concret d'un desplegable. En
canvi, en la categoria “Unitat de descripcié” s'escull, des de l'opcid “Tipus d’element
fisic” on es pot indicar si es vol descriure una unitat d'instal-lacié, un document simple
o una unitat documental composta.

Equivaléncia

SIGeDADO100 Nivell
d’agrupacio

SIGEDA EMGDE eEMGDE1- CATEGORIA

Nom

2. CODI DE LA DOCUMENTACIO

Definicio

Sequiéncia de caracters que identifica de forma univoca i automatica la unitat de
descripcié en el gestor documental.

Obligatorietat

Obligatori en tots els nivells de descripcid.

Tipus d’atribut

Alfanumeric

Patro

Fons:

ES_ 0rgan*_<AAAA>_FON_DF<id especific>

Agrupacié documental:

ES_Organ*_AAAA_GRP_DF<id especific>

Unitat d’instal-lacid, Document simple i Unitat documental composta:
ES_<Organ*>_<AAAA>_DF<id especific>

*'Organ equival al codi Dir3 de lAjuntament, L01080193, per defecte

Termes controlats

Valor per defecte

Exemple

Fons:
ES_L01080193_2019_FON_DF_0000000000000000000000000001
Agrupacié documental:
ES_L01080193_2025_GRP_DF0000000000000000000000000054
Unitat documental composta:
ES_L01080193_2020_DF_0000000000000000000000010945

Observacions

Codi automatic que es genera en crear la unitat de descripcid, el fons o l'agrupacio
documental

Equivaléncia

SIGeDAD0220
SIGEDA Identificador de EMGDE
l'agrupacié documental

eEMGDE2.1- SECUENCIA DE
IDENTIFICADOR
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Nom

3. CODI DE FONS

Definicio

Codi alfanumeric que identifica el fons documental vinculat a la unitat de descripcié.

Obligatorietat

Obligatori per a fons.

Tipus d’atribut

Alfanumeric.

Patro

Acronim del centre + codi de tipus de fons + nimero correlatiu Unic per a tots els fons i
els centres del Sistema Municipal d’Arxius.

Fons compartits: AMB + codi de tipus de fons + nimero correlatiu Unic per a tots els
fons i els centres del Sistema Municipal d’Arxius.

Termes controlats

Valor per defecte

Exemple

AFB3-430; AMB1-001

Observacions

Equivaléncia

SIGEDA Sense equivaléncia EMGDE Sense equivaléncia

Nom

4. NUMERO DE DOCUMENT/EXPEDIENT

Definicio

Codi alfanumeric que ja proporciona el productor abans que la documentacio ingressi
a larxiu.

Obligatorietat

Opcional per a unitats documentals compostes, documents fotografics, documents
audiovisuals, documents sonors, documents visuals i documents textuals.

Tipus d’atribut

Alfanumeéric.

Patro

Termes controlats

Valor per defecte

Exemple

77P0015. 1; A134; 06-2012-0014

Observacions

No interfereix en lidentificador automatic i Unic que se li adjudica un cop la
documentacid es descriu al gestor documental.

Equivaléncia

SIGEDA Sense equivaléncia EMGDE Sense equivaléncia
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Nom

5. TiTOL

Definicio

Paraula, frase o conjunt de caracters que dona el nom de la unitat de descripcio,
atenent al seu contingut essencial.

Obligatorietat

Obligatori per a tots els nivells de descripcio.

Tipus d’atribut

Text

Patro

Termes controlats

Valor per defecte

Exemple

Expedient general de la Junta Local d’Ensenyament Primari.

Tercer Congrés de la Gent Gran de Barcelona, celebrat els dies 20i 21 de gener de 1999.
Llibre de les fonts.

Relacié individual dels censos i els censals inclosos en el cadastre de la ciutat, corregida
Uany 1722. “Relacion individual de los Censos y Censales exigibles incluidos en la Real
Imposicién del catastro de esta Ciudad y sus Parroquias, sacada de las Denunciaciones
que hizieron sus duenos en la formacién del Real Catastro y corregida en el ano 1722.
Quitados los Partidos que se han hecho inexigibles.”

Observacions

En la seva implementacié al gestor documental, aquest camp té tres caracteristiques: la
primera és que no accepta els dos punts, la segona és el limit de 248 caracters i laltra és que no
poden haver-hi dos titols iguals sota un mateix nivell.

S'escriura en primer terme el titol atribuit i a continuacié, sempre que es consideri
convenient, entre cometes, la transcripcié literal del titol formal extret de la mateixa unitat
arxivistica a descriure. La separacié entre ambdds titols s'efectuara mitjancant un punt i
seguit.

El titol atribuit per larxiver o el técnic de descripcid s'escriura en primer lloc i sense cap
distincio grafica, en llenguatge naturalien lidioma de descripcid propi de UArxiu Municipal
de Barcelona. S'escriura amb minuscules, llevat de les inicials de la primera paraula i
de les inicials d'aquelles paraules que pel seu caracter requereixin ser escrites amb
majuscules. S'evitara la utilitzacié d'abreviatures i s'utilitzaran només les reconegudes per
Arxiu Municipal de Barcelona. Aixi mateix, s'utilitzaran els acronims oficials i reconeguts.
Pel que fa als toponims, s'utilitzara la grafia actual i normalitzada. El titol atribuit incloura,
si escau, les informacions seglients: tipologia documental, autor, destinatari o beneficiari i
assumpte. Aixi mateix, es recomana seguir aquest mateix ordre en la seva redaccioé.

Si la unitat documental conté els noms de persones fisiques o juridiques citades de diferent
manera, prioritzarem les denominacions actuals, les més conegudes i les més abundants.
Aquesta informacid es pot completar amb la referencia al carrec, al titol nobiliari o a la
naturalesa i al veinatge. Si lautor o el destinatari actuen en nom d’'una institucid, una
persona o una familia, se n'indicara preferentment el nom (sempre que aquesta informacid
no aparegui ja en un altre camp). També evitarem el tractament de cortesia i els titols
honorifics institucionals, sempre que no aportin informacié essencial.

Pel que fa al titol formal, la transcripcid sera exacta i fidel a la grafiada en la mateixa unitat
de descripcié, incloent-hi accents, signes diacritics i errades, sense subjectar-nos, pero, a
la forma de puntuacid i la utilitzacié de majuscules. Si el titol formal conté abreviatures,
aquestes poden ser desenvolupades introduint la part afegida entre claudators []. En el cas
que es tracti d’acronims, el desenvolupament anira entre paréntesis (] i les sigles, sense
puntuacié ni separacid. Quan en el titol formal apareguin simbols o imatges impossibles
de reproduir amb els mitjans tipografics disponibles, aquestes se substituiran per una
descripcid o nota explicativa entre claudators [ ], sempre que aquesta informacié no es faci
constar en el camp idioma o en l'area de notes.

Per a les agrupacions documentals caldra informar del Codi de classificacié + el Nom
de l'agrupacié documental en el camp 7itol.

Equivaléncia

SIGeDAD0300 Nom de eEMGDES3.1 - NOMBRE
SIOERA l'agrupacié documental ERICRE NATURAL
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Vocabulari
de metadades

Nom

6. DATA INICI

Definicio

Data de creacid de la unitat de descripcio.

Obligatorietat

Obligatori per a tots els nivells de descripcio.

Tipus d’atribut Data

Patro <DD/MM/AAAA>
Termes controlats --

Valor per defecte --

Exemple 01/03/1983

Observacions

Quan la unitat de descripcié tingui una sola data, aquesta s’haura de consignar
manualment tant en la metadada Data /nici com la de Data final. Si es desconeix la data
exacta, cal fer una aproximacio estimada. En aquest cas es fara constar a la metadada
Comentarique no és una data exacta, sino que es tracta d’'una data aproximada.

Peralesagrupacions documentals del Quadre de Classifiacié Uniforme de UAjuntament
de Barcelona, caldra indicar la data informada en el Cataleg de Documents. Si es
desconeix, s'indicara el valor per defecte 01/01/1820.

Equivaléncia

SIGEDA SIGeDADO0410 Data EMGDE

. eEMGDE4.1 - FECHA INICIO
d’inici

Nom

7. DATA FINAL

Definicio

Data final de la unitat de descripcié.

Obligatorietat

Opcional per a tots els nivells de descripcio.

Tipus d’atribut Data

Patro <DD/MM/AAAA>
Termes controlats --

Valor per defecte --

Exemple 21/02/2015

Observacions

Quan la unitat de descripcié tingui una sola data, aquesta s’haura de consignar
manualment tant en la metadada Data /nicicom la de Data final. Si es desconeix la data
exacta, cal fer una aproximacio estimada. En aquest cas es fara constar a la metadada
Comentarique no és una data exacta, sino que es tracta d’una data aproximada.

Equivaléncia

SIGeDADO0420 Data de

et finalitzacio

EMGDE eEMGDEA4.2- FECHA FIN
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Vocabulari
de metadades

Nom

8. DATA DE CAPTURA

Definicio

Data d’incorporacid de la unitat de descripcié al gestor documental, que equival a la
data en qué es fa la descripcié al gestor.

Obligatorietat

Obligatori en tots els nivells de descripcid.

Tipus d’atribut Data

Patro <DD/MM/AAAA>
Termes controlats --

Valor per defecte --

Exemple 20/07/2018

Observacions

En la seva implementacié al gestor documental, aquesta metadada és automatica es
visualitza amb el nom “Creat”.

Equivaléncia

SIGEDA SIGeDAD3010 Data de EMGDE

Sense equivaléncia
captura

Nom

9. COMENTARI

Definicio

Indicacid de les dates predominants o dels buits més significatius entre les dates d'inici
i finalitzacié de la unitat de descripcid. Aquesta metadada també servira per indicar que
la data és aproximada quan no s'hagi pogut fer una datacié exacta de la documentacié
descrita.

Obligatorietat

Opcional en unitats documentals compostes i en documents fotografics, documents
audiovisuals, documents sonors, documents visuals i documents textuals.

Tipus d’atribut

Text

Patro

Data aproximada

Termes controlats

Valor per defecte

Exemple

Predomina 1992-1994; Manca 1813-1814

Observacions

En cas que la data inicial i la data final siguin aproximades, s'haura de fer constar en
aquesta metadada amb els termes “Data aproximada”.

Equivaléncia

SIGEDA Sense equivalencia EMGDE Sense equivalencia
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Vocabulari
de metadades

Nom

10. LLOC DE DATACIO

Definicio

Lloc on és datat el document.

Obligatorietat

Opcional per a documents fotografics, documents audiovisuals, documents sonors,
documents visuals i documents textuals.

Tipus d’atribut

Text

Patro

Termes controlats

Valor per defecte

Exemple

Mila; Gijon; Madrid; Saragossa

Observacions

S’escriura amb minuscules llevat de la primera lletrai de les inicials d'aquelles paraules
que pel seu caracter requereixin ser escrites amb majlscules. Els toponims s’escriuran
en versio catalana quan aquesta existeixi. Caldra seguir les normes marcades pel
Manual d’indexacié de descriptors onomastics i geografics del sistema AIDA.

Equivaléncia

SIGEDA Sense equivaléncia EMGDE Sense equivaléncia

Nom

Definicio

Llengua emprada en la unitat de documentacid descrita.

Obligatorietat

Opcional per a fons, unitats documentals compostes, documents fotografics,
documents audiovisuals, documents sonors, documents visuals.

Tipus d’atribut

Text

Patro

Termes controlats

Vegeu la Taula auxiliar AIDA

Valor per defecte

Exemple Catala
Observacions --
Equivaléncia SIGEDA SIGeDAD1100 Idioma EMGDE SIGeDAD1100 Idioma
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Barcelona

Vocabulari
de metadades

Nom

Definicio

Explicacié abreujada del contingut de la documentacié de la unitat de descripcid.

Obligatorietat

Obligatori per a fons, documents fotografics i documents audiovisuals. Opcional per
a agrupacions documentals, unitats documentals compostes i documents sonors,
documents visuals i documents textuals.

Tipus d’atribut

Text

Patro

Termes controlats

Valor per defecte

Exemple

Carta de la reina Maria, esposa d'Alfons IV, en la qual ordena a Berenguer d'Oms,
lloctinent del governador de Mallorca, que persegueixi Bernat i Gelabert Llupia, que han
comes actes de pirateria a diverses poblacions del regne de Valéncia, entre aquestes Elx
i altres llocs de la senyoria de Barcelona.

Observacions

En el cas dels documents, es comencara a definir la tipologia documental, sempre que
sigui possible, i a continuacié s'incloura un resum del principal afer o afers tractats i
s'esmentaran les persones fisiques o juridiques i els llocs citats

En el cas d'unitats de descripcio fotografiques, es tindran en compte les especificacions
del Manual BIMA.

En la descripcié d’unitats documentals voluminoses (com poden ser els expedients
d’obra publica o els contractes grans, per exemple) s’especificara també el contingut
concret de cada volum.

En el cas de fons i séries s'utilitzara per descriure el seu contingut.

En el cas de fons compartits, s'aprofitara aquest camp, també, per indicar les dates i
el volum que conté cada centre d'arxiu que comparteix aquell fons. A tall d’exemple:
Volum: AFB 1 Album, 12 Fotografia en album AHCB 2075 document

Dates: AFB 1900-1950 AHCB 1650-1920

En el cas de les agrupacions documentals del Quadre de Classificacié Uniforme
de UAjuntament de Barcelona, caldra indicar la informacié que apareix en el camp
“Descripci6” del Cataleg de Documents o del document de Definicions del QdC publicat
a la web de Arxiu Municipal de Barcelona.

Equivaléncia

S1GeDAD0500 .
SIGEDA Descripcit de EMGDE eEMGDES- DESCRIPCION
l'agrupacié documental
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Barcelona

Vocabulari
de metadades

Nom 13. RESUM ESPECIFIC

Definicio

Explicacié detallada i precisa del contingut iconografic de la documentacié de la unitat
de descripcid.

Obligatorietat

Opcional per a documents audiovisuals.

Tipus d’atribut

Text

Patro

Inicials del tipus de pla - descripcid del pla.

Termes controlats

Valor per defecte

Exemple

PM - Museu de Zoologia

Observacions

Cada pla s’escriura en un linia diferent. Hi ha els tipus de plans segients: VA (vista
aéria), DP (diversos plans), PP (primer pla), PM (pla mitja), PA (pla Américal, PG (pla
general), GPP (gran primer pla), PAN (panoramica), ZOOM (zoom), ZB (zoom back], CP
(contrapicat), Pl (picat), TRAV (travelling).

Equivaléncia

SIGEDA Sense equivaléncia EMGDE eEMGDES- DESCRIPCION

Nom

Definicio

Sequeéncia de caracters que identifica l'organ productor.

14. IDENTIFICADOR DEL PRODUCTOR

Obligatorietat

Opcional per a tots els nivells de descripcié.

Tipus d’atribut

Numeric

Patro

Termes controlats

Lidentificador del productor es selecciona a partir de la unificacié de dues taules; en
primer lloc la de productors de RH de UAjuntament on hi ha totes les dependéncies
municipals, i en segon lloc apareix la taula d'autoritats onomastiques donades d'alta
pels centres d’Arxiu.

Valor per defecte

Exemple

01400272

Observacions

A través d'aquesta taula es pot cercar i escollir el productor de la unitat de descripcid
a través del identificador i permet que la metadada “Nom del productor” s'empleni
automaticament a partir de la tria que fem. Quan se cerqui un productor municipal i
aparegui dues vegades (una des de la taula de RH i l'altra des les autoritats donades
d'alta per UArxiu) s'haura d’escollir la primera opcid, marcada com a “productor”.

Equivaléncia

SIGeDAP0210
SIGEDA Identificador del EMGDE
productor

eEMGDE2.1- SECUENCIA DE
IDENTIFICADOR
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Barcelona

Vocabulari
de metadades

Nom

15. NOM DEL PRODUCTOR

Definicio

Nom de la persona o persones, l'0organ o organs administratius o Uentitat responsable
de la produccid de la documentacié de la unitat de descripcio.

Obligatorietat

Obligatori per a fons i agrupacions documentals. Opcional per document i unitats
documentals compostes.

Tipus d’atribut

Text

Patro

Termes controlats

Valor per defecte

Exemple

Centre de Serveis Socials El Parc - Vila Olimpica;
Buigas i Sans, Carles

Observacions

Pel que fa a la implementacio al gestor documental, es tracta d'una taula amb les
unitats que hi ha incloses al programari de RH de UAjuntament de Barcelona, i les
autoritats de productors de larxiu. A través d'aquesta taula es pot cercar i escollir el
productor de la unitat de descripcié pel nom i permet que la metadada “Identificador del
productor” s'empleni automaticament a partir de la tria que fem.

El productor de les col-leccions sera el col-leccionista.
En cas de desconéixer el nom de productor se seleccionara el valor “Desconegut”.

Els nous valors han de seguir els criteris indicats en el Manual d’indexacié de
descriptors onomastics i geografics del sistema AIDA.

En el cas de les agrupacions documentals del Quadre de Classificacié Uniforme
de UAjuntament de Barcelona, s'informara el valor que s'indiqui en el Cataleg de
Documents. Si es desconeix, s'indicara el valor per defecte “Ajuntament de Barcelona”.

Per més informacio sobre l'Us d’aquest camp, consultar la seva fitxa descriptiva.

Equivaléncia

SIGeDAPO300 Nom del eEMGDES3.1- NOMBRE
SISERA productor EHCbE NATURAL
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Barcelona @

Vocabulari
de metadades

Nom

16. HISTORIA DEL ORGANISME

Definicio

Explicacié de la historia de lorganisme o dades biografiques del productor de la
documentacid descrita, per tal de situar-la en el seu context i fer-la més comprensible.
Inclou qualsevol informacié significativa respecte a lorigen, Uevolucid i les activitats de
l'organisme, o bé respecte a la vida i les activitats de la persona o persones que han
produit la unitat de descripcio.

Obligatorietat

Obligatori per a fons.

Tipus d’atribut

Text

Patro

Termes controlats

Valor per defecte

Exemple

El poblenovi i mestre d’obres Joaquim Batlle i Ferrer (1879-1962), conegut popularment
com a “Quimet el paleta”, va fundar una empresa familiar dedicada a la construccié
que perduraria durant tres generacions. No es conserva cap escriptura de la seva
constitucid, pero en els impresos de la firma consta que estava domiciliada al carrer del
Llatzeret, ntmero 15. Amb el pas del temps, l'empresa Batlle formaria part d'un conjunt
de botiguers, empleats qualificats i petits empresaris que durant els anys 20 del s. XX
va anar forjant al Poblenou una classe mitjana que escolliria viure i treballar al barri, en
contraposicié amb els grans empresaris que marxarien a viure a fora. Durant la Guerra
Civil, lempresa es va col-lectivitzar i no va aturar la feina. EL matrimoni format per
Joaquim Batlle i Francesca Bigas va tenir una prolifica descendéncia, de la qual només
van sobreviure quatre fills. Jaume Batlle va ser l'Unic descendent que va continuar el
negoci familiar, construint un bon nombre d’habitatges nous al Poblenou: habitatges
de la Cooperativa del Sagrat Cor, Pau i Justicia (1956), Habitatges Montseny (1962}, La
Ribera (1967), etcétera. L'any 1983 va acabar, per jubilacid, lactivitat industrial de Jaume
Batlle Bigas i es va constituir una nova societat formada pels seus fills, Francesc i Josep
Batlle i Albes, amb la denominacié comercial d"“Obres i Reparacions Batlle”. Aquesta
empresa va mantenir l'activitat fins a l'any 1990, en qué se’n va iniciar la dissolucid.

Observacions

En el cas d'organisme es fara constar el nom, els llocs d’existéncia i les dates (de
fundacié i de dissolucié, per exemple), les seus, Uestatus legal, les competéncies, les
funcions i els camps d’activitat, Uestructura administrativa, les relacions amb altres
organismes i tota altra informacid que es consideri significativa.

En el cas de persones o families se'n faran constar els noms i cognoms, els titols
nobiliaris, les dates de naixement i de mort, els llocs de naixement i de residéncia, les
activitats, professions o els carrecs, altres noms, les actuacions rellevants i el lloc de
la mort.

Equivaléncia

SIGeDAPO500 .
SIGEDA Descripcié del EMGDE eEMGDES5- DESCRIPCION
productor
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Vocabulari
de metadades

Nom

17. HISTORIA ARXIVISTICA

Definicio

Explicacié de la historia de la documentacié descrita quan la informacid sigui significativa
en relacié amb la seva autenticitat i integritat, i en faciliti la interpretacio.

Obligatorietat

Obligatori per a fons.

Tipus d’atribut

Text

Patro

Termes controlats

Valor per defecte

Exemple

El Fons Sagarra va arribar a UArxiu Historic de la Ciutat de Barcelona a través de
diferents compres. Entre els anys 1925 i 1931 es van adquirir uns 700 negatius i unes
700 copies fotografiques. L'any 1932, UArxiu Historic de la Ciutat va iniciar el recull
de documents grafics que tinguessin relacié amb els successos esdevinguts en terra
catalana d’enca del 14 d'abril de 1931; amb aquest motiu es van comprar unes 1.600
copies fotografiques. La resta van ingressar els anys 1944 i 1958. Moltes fotografies
tenen el numero del registre originari de lautor.

Un cop van arribar els positius de Sagarra a l'Arxiu, es van ordenar cronologicament i es
van posar a la consulta plblica enganxats en fitxes de cartré. Pel que fa als negatius, es
van enregistrar, segons format, en els llibres de registre de la Seccié de Fotografia de
UArxiu Historic de la Ciutat i es van guardar a la reserva.

Entre U'any 2000 i 2005 es va fer la Guia-inventari dels fons i les col-leccions de lArxiu
Fotografic, que inclou el tractament del Fons Josep Maria Sagarra i Plana.

Observacions

S'escriura amb minuscula excepte la primera lletra amb majiscula. S'indicaran els
canvis successius de propietat, responsabilitat o custodia de la documentacié, i les
accions que hagin contribuit a la seva actual estructura i organitzacid, tractament
arxivistic, produccié d'instruments de descripci6, etcétera, i la data quan sigui possible.
Sino se’n sap cap detall, caldra indicar-ho amb el terme “Desconegut”.

Equivaléncia

SIGEDA Sense equivaléncia EMGDE Sense equivaléncia
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Barcelona

Vocabulari
de metadades

Nom 18. AUTOR

Definicio

Nom de la persona responsable de la produccié o del contingut artistic o intel-lectual de
la unitat de descripci6.

Obligatorietat

Obligatori per a documents fotografics, documents audiovisuals, documents sonors i
documents visuals. Opcional per a documents textuals i unitats documentals compostes.

Tipus d’atribut

Text

Patro

Persones fisiques: <Cognom1> <Cognom2>, <Nom>

Termes controlats

Valor per defecte

Exemple

Duart Bonafont, Pere

Observacions

Es fara servir el valor “Desconegut” quan no es tingui coneixement del nom de l'autor
ni se’n tinguin indicis (ja sigui perqué no consta al document, perqué resulta il-legible
o per una altra raé semblant] i quan la responsabilitat de l'autoria recaigui sobre una
institucio publica.

Es fara servir el valor “Anonim” quan l'autor no hagi volgut signar expressament la

unitat de descripcié. Sempre que sigui possible s'evitara l'Us d’abreviatures.

Sino es té coneixement del nom desenvolupat de l'autor, s’haura de fer constar el nom
tali com surt al document, incloent-hi inicials. En cas de coneixer el nom desenvolupat
de l'autor, caldra donar-lo d'alta com autoritat en cas que no hi estigui ja.

Aquesta metadada és repetible, per poder utilitzar-la en cas que hi hagi més d'un autor.
Per més informacid sobre ['Us d’aquest camp, consultar la seva fitxa descriptiva.

Equivaléncia

SIGEDA SIGeDAAO300 Nom de EMGDE eEMGDE3.1- NOMBRE

lautor NATURAL

Nom

19. SUPORT

Definicio

Descripcio6 fisicotecnica del tipus de material en qué es presenta la documentacio de la
unitat de descripcio.

Obligatorietat

Obligatori per a documents fotografics, audiovisuals, sonors i visuals. Opcional per a
documents textuals i unitats documentals compostes (excepte en reportatge fotografic,
en qué sera obligatori).

Tipus d’atribut

Text

Patro

Termes controlats

Vegeu la Taula auxiliar AIDA

Valor per defecte

Exemple

Paper; Suport optic; Pergami

Observacions

Equivaléncia

SIGEDA Sense equivaléncia EMGDE Sense equivaléncia
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Barcelona

Vocabulari
de metadades

Nom

20. FORMAT

Definicio

Mida o dimensions de la documentacid de la unitat de descripcié.

Obligatorietat

Obligatori per a documents fotografics, documents visuals, documents audiovisuals i
documents sonors. Opcional per a unitats documentals compostes i documents textuals.

Tipus d’atribut

Text

Patro

Termes controlats

Valor per defecte

Exemple

24 x 30 cm; VHS

Observacions

S’indicara, en centimetres, l'alcada i lamplada de la unitat de descripcid excepte per als
documents audiovisuals, per als quals s'indicara el nom del format que correspongui:
1 polzada, U-Matic, VHS, Betamax, Video 8, DVD, Betacam, etcetera.

Per informar les mides caldra deixar un espai entre la xifra i el simbol X.

La unitat de mesura només s'escriura al final i es fara a través de les abreviatures
habituals (cm, mm, ml, etcétera).

Equivaléncia

SIGEDA Sense equivaléncia EMGDE Sense equivaléncia

Nom

21. ESCALA

Definicio

Relacio constant que hi ha entre una distancia mesurada sobre un mapa o un planoli la
distancia corresponent mesurada sobre el terreny representat.

Obligatorietat

Opcional per a documents visuals.

Tipus d’atribut

Alfanumeéric

Patro

Termes controlats

Valor per defecte

Exemple

1:2000

Observacions

L'escala s'estableix en el sistema metric facilitat directament per la unitat de descripcid,
o bé obtingut per la posterior reconversié de les mesures antigues en mesures
modernes.

Equivaléncia

SIGEDA Sense equivalencia EMGDE Sense equivalencia
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Vocabulari
de metadades

Nom

22. ESTAT DE CONSERVACIO

Definicio

Estat fisic de conservacié de la documentacio de la unitat de descripcié.

Obligatorietat

Obligatori per a documents fotografics. Opcional per a unitats documentals compostes
i documents audiovisuals, documents sonors, documents visuals i documents textuals.

Tipus d’atribut

Text

Patro

Termes controlats

Vegeu la Taula auxiliar AIDA

Valor per defecte

Exemple

Observacions

Se n’indica lestat tal com figura a la taula auxiliar. En cas que l'opcid escollida sigui
regular o dolenta, caldra especificar a la metadada “Notes” el motiu.

Si es tracta d'un document fotografic i s'indica que Uestat és regular o dolent, caldra
especificar: a) Uestat del suport, pot estar trencat, esquerdat, enganxat amb cinta
adhesiva; especificant-ne la zona concreta, i b) lestat de Uemulsié que pot estar
desenganxada o passada especificant-ne la zona.

Equivaléncia

SIGEDA Sense equivaléncia EMGDE Sense equivaléncia

Nom

23. DURADA

Definicio

Interval de temps que dura la unitat de descripcid en el cas de documents audiovisuals
i sonors.

Obligatorietat

Obligatori per a documents audiovisuals i sonors.

Tipus d’atribut Text

Patro --

Termes controlats --

Valor per defecte --
Exemple 24 min, 3 s

Observacions

S’expressara en minuts o segons.

Cadascuna de les mesures se separara per una coma i un espai i s'abreviara de la
manera segient: min/s.

Equivaléncia

SIGEDA Sense equivaléncia EMGDE Sense equivalencia
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Vocabulari
de metadades

Nom 24. CROMIA

Definicio Presencia o abséncia de color en la documentacid de la unitat de descripcié.

Obligatori per a documents fotografics i documents audiovisuals. Opcional per a

LRI S documents visuals.

Tipus d’atribut Text
Patro --
Termes controlats Vegeu la Taula auxiliar AIDA

Valor per defecte --

Exemple Blanc i negre

S’indicara la mencid tal com figuri en taula vinculada.

En cas de processos de laboratori consistents en bicoloracions diferents al blanc/
Observacions negre, es consideraran b/n en lambit descriptiu.

Les reproduccions de fotografies en b/n en rodets de color, es consideraran en lambit

descriptiu.
Equivaléncia SIGEDA Sense equivaléncia EMGDE Sense equivaléncia
Definicio Preséncia o abséncia de so integral en la documentacio de la unitat de descripcio.
Obligatorietat Obligatori per a documents audiovisuals.
Tipus d’atribut Text
Patro --
Termes controlats Vegeu la Taula auxiliar AIDA
Valor per defecte --
Exemple Mut
Observacions --
Equivaléncia SIGEDA Sense equivalencia EMGDE Sense equivalencia
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Vocabulari
de metadades

Nom

26. TECNICA

Definicio

Procediment o sistema utilitzat en la produccié de la documentacid de la unitat de
descripci6.

Obligatorietat

Opcional per a documents fotografics, documents audiovisuals, documents sonors,
documents visuals i documents textuals.

Tipus d’atribut

Text

Patro

Termes controlats

Vegeu la Taula auxiliar AIDA

Valor per defecte

Exemple Albumina
Observacions --
Equivaléncia SIGEDA Sense equivaléncia EMGDE Sense equivaléncia

Nom

27. EMULSIO

Definicio

Informar de la matéria que adhereix el compost que forma la imatge a la capa del
suport.

Obligatorietat

Obligatori per a documents fotografics.

Tipus d’atribut

Text

Patro

Termes controlats

Vegeu la Taula auxiliar AIDA

Valor per defecte

Exemple Gelatina
Observacions --
Equivaléncia SIGEDA Sense equivaléncia EMGDE Sense equivaléncia

03



Barcelona

Vocabulari
de metadades

Nom

28. CARACTERISTIQUES DE LA IMATGE

Definicio

Caracteristiques especifiques de la presentacié de la imatge com ara la direccid o la
forma.

Obligatorietat

Opcional per a documents fotografics.

Tipus d’atribut

Text

Patro

Termes controlats

Vegeu la Taula auxiliar AIDA

Valor per defecte

Exemple

Estereoscopica

Observacions

Equivaléncia

SIGEDA Sense equivaléncia EMGDE Sense equivaléncia

Nom

29. ESTOC

Definicio

Descripcio6 fisicotecnica i identificativa de les copies de conservacié de la documentacio
de la unitat de descripcid.

Obligatorietat

Opcional per a documents fotografics, documents audiovisuals, documents sonors,
documents visuals i documents textuals.

Tipus d’atribut

Text

Patro

Termes controlats

Valor per defecte

Exemple

1 positiu, rigid vidre, 18 x 24cm, AF24, C6v1/1123

Observacions

Es donaran les dades de les unitats de descripcidé duplicades amb indicacié del suport,
format, el registre i la signatura topografica. La quantitat de duplicats s'escriura en
xifres arabigues i les diferents informacions s’hauran de separar per una coma i un
espai. En el cas que hi hagi copies de diferents suports o formats se separara cada
indicacié amb un punt i coma.

Equivaléncia

SIGEDA Sense equivaléncia EMGDE Sense equivaléncia

03



Barcelona

Vocabulari
de metadades

Nom 30. QUANTITAT

Definicio

Dades relatives al volum en xifres arabigues.

Obligatorietat

Obligatori per a fons, unitats documentals compostes, documents fotografics,
documents audiovisuals, documents sonors, documents visuals i documents textuals.
Opcional per a agrupacions documentals.

Tipus d’atribut

Alfanumeric

Patro

Termes controlats

Valor per defecte

Exemple

Observacions

Per a les agrupacions documentals del Quadre de Classificacié Uniforme de
UAjuntament de Barcelona, s’indicara el valor “Desconegut”.

Equivaléncia

SIGEDA Sense equivaléncia EMGDE Sense equivaléncia

Nom

31. UNITAT DE MESURA

Definicio

Unitat que ens serveix per mesurar el valorindicat a la metadada Quantitat. Denominacié
especifica de la unitat de descripcié.

Obligatorietat

Obligatori per a fons, unitats documentals compostes, documents fotografics,
documents audiovisuals, documents sonors, documents visuals i documents textuals.
Opcional per a agrupacions documentals.

Tipus d’atribut

Text

Patro

Termes controlats

Vegeu taula auxiliar AIDA.

Valor per defecte

Exemple

Album; Lligall; Expedient, Cartell, Fotografia, Caixa.

Observacions

No es poden posar abreviatures en aquest camp. S’escriura en minuscula amb U'excepcio
de la primera lletra, que estara en majuscula.

Per a les agrupacions documentals del Quadre de Classificacio Uniforme de
UAjuntament de Barcelona, s’indicara el valor per defecte “Expedients”.

Equivaléncia

SIGEDA Sense equivalencia EMGDE Sense equivalencia

03



Barcelona

Vocabulari
de metadades

Nom

32. DESTINATARI

Definicio

Persona fisica o juridica a la qual va adrecada el document.

Obligatorietat

Opcional per a documents textuals.

Tipus d’atribut

Text

Patro

Persones fisiques: <Cognom1> <Cognom2> , <Nom>
Persones juridiques: <Rad social> / <Organ>

Termes controlats

Valor per defecte

Exemple

Batlle Piera, Bonaventura; Generalitat de Catalunya. Departament de Cultura

Observacions

Els noms i els cognoms s'escriuran en minuscules, llevat de la inicial, que sera en
majuscula. Per als noms d'entitats, s'agafara el nom pel qual sigui més conegut;
s'accepten les sigles només en cas de ser molt conegudes i s'escriuran sense punts.
Pel que fa als acronims s'intentara evitar-ne l'Us, i en tot cas, només s'utilitzaran els que
estiguin reconeguts oficialment. S'indicara “Desconegut” quan no es pugui esbrinar. En
cas que el destinatari no es mencioni explicitament, pero es conegui, s'escriura entre
claudators.

Per emplenar correctament aquest camp, cal seguir les indicacions que es marquen en
el Manual d’indexacid de descriptors onomastics i geografics del Sistema AIDA.

Equivaléncia

SIGeDAG3270 eEMGDE3.1 - NOMBRE
sffelderd Destinatari ENDRE NATURAL

Nom

33. CODI DE CLASSIFICACIO

Definicio

Codi alfanumeéric que identifica l'entrada del quadre de classificacié de referencia
vinculada a la unitat de descripcio.

Obligatorietat

Obligatori per a unitats documentals compostes i documents fotografics, documents
audiovisuals, documents sonors, documents visuals i documents textuals.

Tipus d’atribut

Alfanumeéric

Patro

Termes controlats

Valor per defecte

Exemple

H147; F124

Observacions

Es tracta d'una metadada automatica pel que fa a la documentacié del fons municipal
contemporani de UAjuntament de Barcelona. Per a la resta de fons i col-leccions cal
indicar-la manualment.

Equivaléncia

eEMGDE22.1 - CODIGO DE
CLASIFICACION

SIGEDA 5GeDAC2210 Codi de EMGDE
classificacio

03


https://ajuntament.barcelona.cat/arxiumunicipal/sites/default/files/pdfs_interns/manual_dindexacio_de_descriptors_onomastics_i_geografics_del_sistema_aida.pdf

Barcelona

Vocabulari
de metadades

Nom 34. NOM DE LA SERIE DOCUMENTAL

Definicio

Conjunt de paraules que indiquen el titol de Uentrada del quadre de classificacid de
referéncia vinculada a la unitat de descripcié.

Obligatorietat

Obligatori per a unitats documentals compostes i documents fotografics, documents
audiovisuals, documents sonors, documents visuals i documents textuals.

Tipus d’atribut

Text

Patro

Termes controlats

Valor per defecte

Exemple

Recaptacid de taxes; Formacio interna

Observacions

Es tracta d'una metadada que s'emplena de forma automatica pel que fa a la
documentaci6 del fons de 'Ajuntament de Barcelona. Per a la resta de fons i col-leccions
cal indicar-la manualment.

Equivaléncia

SIGeDAC2220
SIGEDA Denominacio de EMGDE
l'entrada

eEMGDE22.2 -
DENOMINACION DE CLASE

Nom

Definicio

Paraula o terme que delimita la naturalesa del document.

35. TIPUS GENERAL DE DOCUMENT

Obligatorietat

Obligatori per a unitats documentals compostes i documents fotografics, documents
audiovisuals, documents sonors, documents visuals i documents textuals.

Tipus d’atribut

Text

Patro

Termes controlats

Vegeu la Taula auxiliar AIDA

Valor per defecte

Exemple

Textual; Fotografic

Observacions

Equivaléncia

SIGEDA Sense equivaléncia EMGDE Sense equivaléncia

03



Barcelona

Vocabulari
de metadades

Nom

36. TIPUS ESPECIFIC DE DOCUMENT

Definicio

Paraula o terme que, dins de cada tipus general, delimita la naturalesa especifica del
document de la unitat de descripcid.

Obligatorietat

Opcional per a documents fotografics, documents audiovisuals, documents sonors,
documents visuals i documents textuals.

Tipus d’atribut

Text

Patro

Termes controlats

Vegeu la Taula auxiliar AIDA

Valor per defecte

Exemple

Planols; Manuscrits

Observacions

Equivaléncia

SIGEDA Sense equivaléncia EMGDE Sense equivaléncia

Nom

37. TRADICIO DOCUMENTAL

Definicio

Paraula o terme que indica la forma que pot adoptar la documentacié de la unitat de
descripcié per a la seva transmissio, establint la relacio existent entre la manera en que
ha estat emesa i en qué ha estat transmesa.

Obligatorietat

Obligatori per a documents fotografics i documents audiovisuals. Opcional per a
documents sonors, documents visuals i documents textuals.

Tipus d’atribut

Text

Patro

Termes controlats

Vegeu la Taula auxiliar AIDA

Valor per defecte

Exemple

Original; Copia

Observacions

Equivaléncia

SIGEDA Sense equivaléncia EMGDE Sense equivaléncia

03



Barcelona

Vocabulari
de metadades

Nom 38. DESCRIPTORS ONOMASTICS

Definicio

Termes homologats que fan referéncia a persones, families i institucions que apareixen
en la documentacié de la unitat de descripcio.

Obligatorietat

Opcional per a unitats documentals compostes i documents fotografics, documents
audiovisuals, documents sonors, documents visuals i documents textuals.

Tipus d’atribut

Text

Patro

Termes controlats

Vocabulari controlat

Valor per defecte

Exemple

Domeénech i Muntaner, Lluis; ONU

Observacions

Per escriure correctament els descriptors cal seguir les pautes establertes en el
Manual d’indexacié dels descriptors onomastics i geografics del Sistema AIDA.

Equivaléncia

SIGEDA SIGeDAY1210 Terme EMGDE eEMGDE12.1 - TERMINO

punt d'accés PUNTO DE ACCESO

Nom

39. DESCRIPTORS DE MATERIA

Definicio

Termes homologats que fan referéncia al contingut tematic i iconografic de la
documentacio de la unitat de descripci6.

Obligatorietat

Opcional per a unitats documentals compostes i documents fotografics, documents
audiovisuals, documents sonors, documents visuals i documents textuals.

Tipus d’atribut

Text

Patro

Termes controlats

Vocabulari controlat

Valor per defecte

Exemple

Medi Ambient: Regidors

Observacions

S’escriuran la primera lletra en majlscules i la resta en mindscules. Cada descriptor se
separara amb un punt i coma seguit d'un espai. Per a indexar les unitats de descripcio,
cal seguir els criteris que marcara el Manual d’indexacid dels descriptors onomastics
i geografics del Sistema AIDA.

Equivaléncia

eEMGDE12.1 - TERMINO

SIGEDA Sense equivaléncia EMGDE PUNTO DE ACCESO
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Barcelona

Vocabulari
de metadades

Nom 40. MUNICIPI

Definicio

Nom del terme municipal en el qual es duu a terme l'acci¢ descrita a la unitat de
descripci6.

Obligatorietat

Opcional per a unitats documentals compostes i documents fotografics, documents
audiovisuals, documents sonors, documents visuals i documents textuals.

Tipus d’atribut

Text

Patro

Vocabulari controlat

Termes controlats

Valor per defecte

Barcelona

Exemple

Barcelona

Observacions

Per escriure correctament els descriptors cal seguir les pautes establertes en el
Manual d’indexacié dels descriptors onomastics i geografics del Sistema AIDA.

Equivaléncia

SIGEDA SIGeDAY3150 Municipi EMGDE Sense equivaléncia

Nom

41. DISTRICTE

Definicio

Nom del districte en el qual es duu a terme l'accio descrita a la unitat de descripcio.

Obligatorietat

Opcional per a unitats documentals compostes i documents fotografics, documents
audiovisuals, documents sonors, documents visuals i documents textuals.

Tipus d’atribut

Text

Patro

Termes controlats

Ciutat Vella, Eixample, Sants-Montjuic, Les Corts, Sarria - Sant Gervasi, Gracia, Horta-
Guinardo, Nou Barris, Sant Andreu, Sant Marti.

Valor per defecte

Exemple

Sant Marti

Observacions

Equivaléncia

SIGEDA Sense equivaléncia EMGDE Sense equivaléncia
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Barcelona

Vocabulari
de metadades

Nom 42. CARRER

Definicio

Nom del carrer on es duu a terme l'accid descrita a la unitat de descripcié.

Obligatorietat

Opcional per a unitats documentals compostes i documents fotografics, documents
audiovisuals, documents sonors, documents visuals i documents textuals.

Tipus d’atribut

Text

Patro

Termes controlats

Vocabulari controlat

Valor per defecte

Exemple

Avinguda Diagonal

Observacions

No s’incloura el nimero de carrer. Per introduir un valor és necessari seguir les pautes
establertes en el Manual d’indexacié de descriptors onomastics i geogrdfics del
sistema AIDA, aixi com comprovar el nom i el format d’escriptura amb el Nomenclator
de lAjuntament de Barcelona (http://www.bcn.cat/nomenclator/).

Equivaléncia

SIGEDA Sense equivaléncia EMGDE Sense equivaléncia

Nom

43.NOM DEL LLOC

Definicio

Denominacié especifica del lloc concret en el qual es duu a terme l'actuacié descrita en
la unitat de descripcio.

Obligatorietat

Opcional per a unitats documentals compostes i documents fotografics, documents
audiovisuals, documents sonors, documents visuals i documents textuals.

Tipus d’atribut

Text

Patro

Termes controlats

Vocabulari controlat

Valor per defecte

Exemple

Port de Barcelona

Observacions

Per escriure correctament els descriptors cal sequir les pautes establertes en el
Manual d’Indexacid dels descriptors onomastics i geografics del Sistema AIDA.

Equivaléncia

SIGEDA SIGeDAY3160 Lloc EMGDE Sense equivaléncia
especific
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Barcelona

Vocabulari
de metadades

Nom

44. REFERENCIA CADASTRAL

Definicio

Referéncia cadastral del lloc concret en que es duu a terme l'actuacidé descrita en la
unitat de descripcio.

Obligatorietat

Opcional per a unitats documentals compostes i documents fotografics, documents
audiovisuals, documents sonors, documents visuals i documents textuals.

Tipus d’atribut

Alfanumeric

Patro

Termes controlats

Valor per defecte

Exemple

1317101DF3811E0001R0O

Observacions

Equivaléncia

SIGEDA SIGeDAY3170 EMGDE

L Sense equivaléncia
Referéncia cadastral q

Nom

45. COORDENADES UTM: X

Definicio

Indica la coordenada X del lloc on es duu a terme lacci6é descrita en la unitat de
descripcio.

Obligatorietat

Opcional per a unitats documentals compostes i documents fotografics, documents
audiovisuals, documents sonors, documents visuals i documents textuals.

Tipus d’atribut

Alfanumeéric

Patro

Termes controlats

Valor per defecte

Exemple

429 861,02

Observacions

Equivaléncia

SIGEDA SIGeDAY3330 EMGDE

Coordenades UTM: x Sense equivalencia

03



Barcelona

Vocabulari
de metadades

Nom

46. COORDENADES UTM: Y

Definicio

Indica la coordenada Y del lloc on es duu a terme laccié descrita en la unitat de
descripci6.

Obligatorietat

Opcional per a unitats documentals compostes i documents fotografics, documents
audiovisuals, documents sonors, documents visuals i documents textuals.

Tipus d’atribut

Alfanumeric

Patro

Termes controlats

Valor per defecte

Exemple

4581 032,60

Observacions

Equivaléncia

SIGEDA SIGeDAY3340 EMGDE

Coordenades UTM: Y Sense equivalencia

Nom

47. COORDENADES UTM: Z

Definicio

Indica la coordenada Z del lloc on es duu a terme lacci6é descrita en la unitat de
descripcio.

Obligatorietat

Opcional per a unitats documentals compostes i documents fotografics, documents
audiovisuals, documents sonors, documents visuals i documents textuals.

Tipus d’atribut

Alfanumeéric

Patro

Termes controlats

Valor per defecte

Exemple

Observacions

Equivaléncia

SIGEDA SIGeDAY3350 EMGDE

Coordenades UTM: Z Sense equivalencia

03



Barcelona

Vocabulari
de metadades

Nom 48. CONDICIONS D’ACCES | US

Requisits que afecten, restringeixen o condicionen l'accés a la documentacio de la unitat
de descripcid.

Definicio

Obligatori per a fons. Opcional per a agrupacions documentals, unitats documentals
Obligatorietat compostes, documents fotografics, documents audiovisuals, documents sonors,
documents visuals i documents textuals.

Tipus d’atribut Text
Patro --
Termes controlats Vegeu la Taula auxiliar AIDA

Valor per defecte --

Exemple Lliure accés a la consulta

Només s'utilitza per a unitat documental composta quan el valor sigui contrari al que

Observacions -
marca la serie.

SIGeDAU0920 eEMGDE9.1 CONDICIONES

Equivaléncia SIGEDA Condicions d'accés i ts EMGDE DE ACCESO, USO Y
REUTILIZACION

Nom 49. CONDICIONS DE REUTILITZACIO

Definicio Requisits que regeixen la reproduccié o U'explotacié de la documentacid descrita.

Obligatori per a fons. Opcional per a agrupacions documentals, unitats documentals
Obligatorietat compostes, documents fotografics, documents audiovisuals, documents sonors,
documents visuals i documents textuals.

Tipus d’atribut Text
Patro --
Termes controlats Vegeu la Taula auxiliar AIDA

Valor per defecte --

Exemple De domini public; Només amb finalitats de recerca

Observacions --

eEMGDE9.4- CONDICIONES

Equivalencia SIGEDA Sense equivaléncia EMGDE DE REUTILIZACION

03



Barcelona

Vocabulari
de metadades

Nom 50. TITULAR DELS DRETS

Definicio

Persona fisica o juridica sobre la qual recau la propietat intel:lectual (drets d’autor i
d’explotacid) de la documentacié de la unitat de descripcid.

Obligatorietat

Obligatori per a documents fotografics i documents audiovisuals. Opcional per a
fons, agrupacions documentals, unitats documentals compostes i documents sonors,
documents visuals i documents textuals.

Tipus d’atribut

Text

Patro

Persones fisiques: <Cognom1> <Cognom2>, <Nom>
Persones juridiques: <Raé social> / <Organ>

Termes controlats

Valor per defecte

Exemple

Ajuntament de Barcelona

Observacions

Per als noms de persones fisiques s’escriuran primer els cognoms, seguits de coma, i el
nom. S’escriuran en minuscula, llevat de la inicial de la primera paraula i de les inicials
d’aquelles paraules que, pel seu caracter, requereixen ser escrites amb majuscules.

En el cas de noms d’entitats, caldra seguir les pautes que marca el Manual d’indexacié
dels descriptors onomastics i geogrdfics del Sistema AIDA. S'accepten les sigles
nomeés si s6n molt conegudes, pero sense punts.

Pel que fa als acronims, s'intentara evitar-ne l'Us, i només s'utilitzaran els que estiguin
reconeguts oficialment.

En casos en qué no sigui possible determinar el titular dels drets de la unitat de
descripcio, es podra indicar que no es coneix mitjancant la paraula “Desconegut”.

Equivaléncia

SIGEDA Sense equivaléncia EMGDE Sense equivaléncia

Nom

51. DICTAMEN D’AVALUACIO

Definicio

Resolucid o acord respecte a la conservacio o l'eliminacié dels documents de la unitat
de descripci6.

Obligatorietat

Opcional per a fons.

Tipus d’atribut Text
Patro --
Termes controlats --
Valor per defecte --
Exemple Z2104.02

Observacions

En aquesta metadada només caldra especificar el codi de la norma de conservacio
en cas que se n'hagi aplicat alguna. S'aplicara a tots els fons amb U'excepcio del Fons
Municipal Contemporani de lAjuntament de Barcelona. S’informa a nivell de série i des
del Cataleg de Documents.

Equivaléncia

eEMGDE13.2.1 - TIPO DE

SIGEDA Sense equivalencia EMGDE DICTAMEN
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Vocabulari
de metadades

Nom

52. MODALITAT D’ INGRES

Definicio

Indica la forma d’ingrés de la documentacié de la unitat de descripcié en el centre on
es custodia.

Obligatorietat

Obligatori per afons, unitats documentals compostes i document fotografics, documents
audiovisuals, documents sonors, documents visuals i documents textuals. Opcional per
a agrupacions documentals.

Tipus d’atribut

Text

Patro

Termes controlats

Vegeu la Taula auxiliar AIDA

Valor per defecte

Exemple

Transferencia; Diposit

Observacions

Equivaléncia

SIGEDA Sense equivaléncia EMGDE Sense equivaléncia

Nom

53. NUMERO DE TRANSFERENCIA

Definicio

Codi alfanumeric assignat al conjunt de la documentacio de la unitat de descripcio quan
aquesta ha ingressat a l'arxiu per transferéncia.

Obligatorietat

Opcional per a unitats documentals compostes i documents fotografics, documents
audiovisuals, documents, documents sonors, documents visuals i documents textuals.

Tipus d’atribut Text
Patro --
Termes controlats --
Valor per defecte --
Exemple 25/2004

Observacions

Aquest camp només s'omplira si al camp “Modalitat d'ingrés” s'hi ha posat el valor
“Transferéncia”.

Equivaléncia

SIGEDA Sense equivaléncia EMGDE Sense equivaléncia

03



Barcelona

Vocabulari
de metadades

Nom 54. DATA D’INGRES

Definicio

Data en que la documentacié de la unitat de descripcié ingressa a l'arxiu o al centre de
referencia.

Obligatorietat

Obligatori per a fons. Opcional per a agrupacions documentals, unitats documentals
compostes i documents fotografics, documents audiovisuals, documents sonors,
documents visuals i documents textuals.

Tipus d’atribut Data

Patro <DD/MM/AAAA>
Termes controlats --

Valor per defecte --

Exemple 27/3/1993

Observacions

Si se’n desconeix el dia i/o el mes, cal aproximar al maxim, i a la metadada Notes
internes s'indicara que la data d'ingrés és aproximada.

Equivaléncia

SIGEDA Sense equivaléncia EMGDE Sense equivaléncia

Nom

55. PROCEDENCIA

Definicio

Identifica l'origen immediat d’on prové la documentacié de la unitat de descripcio,
sempre que aquesta informacio no sigui parcialment o totalment confidencial.

Obligatorietat

Opcional per a unitats documentals compostes i documents fotografics, documents
audiovisuals, documents sonors, documents visuals i documents textuals.

Tipus d’atribut

Text

Patro

Termes controlats

Valor per defecte

Exemple

Oficina Tecnica de la Imatge; Batlle Piera, Bonaventura; Arxiu Municipal del Districte de
les Corts (AMDC)

Observacions

Per als noms de persones fisiques s'escriuran els cognoms, seguits de coma, i el nom.
S’escriuran amb mindscules, llevat de la inicial de la primera paraula i de les inicials
d'aquelles paraules que, pel seu caracter, requereixen ser escrites amb majdscules.

En el cas de noms d’entitats, s'accepten les sigles només si sén molt conegudes, i
s'escriuran sense punts.

Pel que fa als acronims s’intentara evitar-ne l'ds, i en tot cas, només s'utilitzaran els
que estiguin reconeguts oficialment. Es fara constar qualsevol circumstancia que tingui
relacié amb la procedéncia.

Equivaléncia

SIGEDA Sense equivaléncia EMGDE Sense equivaléncia
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Nom 56. CODI DE LA DOCUMENTACIO RELACIONADA

Definicio

Codi univoc que identifica l'agrupacié documental relacionada. També serveix per
referenciar la imatge digitalitzada de la unitat de descripcid.

Obligatorietat

Opcional per a unitats documentals compostes i documents fotografics, documents
audiovisuals, documents sonors, documents visuals i documents textuals.

Tipus d’atribut

Alfanumeric

Patro

ES_<Organ>_<AAAA>_DF«<id especific>

Termes controlats

Valor per defecte

Exemple

ES_L01080193_2018_DF0000000000000000000000004321

Observacions

Expressa lidentificador de la unitat de descripcié que per diferents motius, ja sigui
per raons de continuitat de l'actuacié, intercanvi de documents o perque es tracta
de la imatge digitalitzada del document, pot estar relacionada amb la unitat de
descripcio. Lidentificador correspon al contingut del camp “Identificador de l'agrupacié
documental”.

Equivaléncia

SIGeDAX0610
Identificador de eEMGDE®6.1 - ID DE LA
SIOERA l'agrupacié documental ERCDE ENTIDAD RELACIONADA

relacionada

Nom

57. MOTIU DE LA RELACIO

Definicio

Tipus o motiu de la relacio que s'estableix entre dues o més unitats de descripcio
relacionades.

Obligatorietat

Opcional per a unitats documentals compostes i documents fotografics, documents
audiovisuals, documents sonors, documents visuals i documents textuals.

Tipus d’atribut

Text

Patro

Termes controlats

Valor per defecte

Exemple

Peca separada

Observacions

Equivaléncia

SIGEDA SIGeDAX0630 Motiu de EMGDE eEMGDE6.3 - ROL DE LA

la relacié RELACION
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Nom 58. EDIFICI

Definicio

Identifica el centre, local o diposit on esta ubicada la documentacié de la unitat de
descripci6.

Obligatorietat

Obligatori per a unitats documentals compostes i documents fotografics, documents
audiovisuals, documents sonors, documents visuals i documents textuals.

Tipus d’atribut

Text

Patro

Termes controlats

Vegeu la Taula Auxiliar AIDA

Valor per defecte

Exemple

AMCB Arxiu Municipal Contemporani de Barcelona

Observacions

Dels valors possibles de la taula auxiliar n’hi ha tres:

AFB Arxiu Fotografic de Barcelona. Arxiu Electronic

AMCB Arxiu Municipal Contemporani de Barcelona. Arxiu Electronic

AHCB Arxiu Historic de la Ciutat de Barcelona. Arxiu Electronic

Aquests només s'utilitzaran per fons i col-leccions nascudes digitals com la Col-leccio
de les Memories de la Pandemia.

Aquests 3 valors només es podran utilitzar a través del procediment d’ingesta massiva
de documents.

Equivaléncia

SIGEDA Sense equivaléncia EMGDE Sense equivaléncia

Nom

59. LOCALITZACIO

Definicio

Codi alfanumeric que serveix per indicar, dins d'un edifici, la planta, la sala, el passadis,
la subseccid, la prestatgeria i el prestatge on s'ubica fisicament la documentacié de la
unitat de descripcio.

Obligatorietat

Opcional per a unitats documentals compostes i documents fotografics, documents
audiovisuals, documents sonors, documents visuals i documents textuals.

Tipus d’atribut

Alfanumeric

Patro

Termes controlats

Valor per defecte

Exemple

0600B0103 (planta 06 - passadis 00 - Subsecci6 0B - Prestatgeria 01 - prestatge 03)

Observacions

Els nimeros s’escriuran en dues xifres (01, 09, 12). En cas que no hi hagi planta, passadis
o algun altre element, s’escriura 00.

Aquesta metadada és repetible.

En la sevaimplementaci6 al gestor documental, a l'afegir una nova signatura topografica
copia, per defecte, els valors introduits en la linia anterior per facilitar la descripcié
en aquells casos en qué hi ha diferents signatures topografiques pero la localitzacid
sempre és la mateixa. Tot i aixi, en ser un camp editable, es pot modificar en cas que un
0 més valors de la localitzacid siguin diferents de l'anterior.

Equivaléncia

SIGEDA Sense equivaléncia EMGDE Sense equivaléncia
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Nom

60. TIPUS UI

Definicio

Tipus Ul que conté la documentacid de la unitat de descripcié.

Obligatorietat

Obligatori per a unitats documentals compostes i documents fotografics, documents
audiovisuals, documents sonors, documents visuals i documents textuals.

Tipus d’atribut

Alfanumeric

Patro

Termes controlats

Vegeu la Taula auxiliar AIDA

Valor per defecte

Exemple

C1

Observacions

Aquesta metadada és repetible, i per defecte es copien els valors introduits en la linia
anterior per facilitar la descripcid en aquells casos en qué hi ha diferents signatures
topografiques i el tipus d'Ul sempre és el mateix. Tot i aixi, al ser un camp editable, es
pot modificar en cas que un dels valors de “Tipus Ul” sigui diferent de Uanterior.

Equivaléncia

SIGEDA Sense equivaléncia EMGDE Sense equivaléncia

Nom

61. IDENTIFICADOR UI

Definicio

Codi o referencia alfanumeérica que identifica la unitat d'instal-lacié de la documentacié
descrita per facilitar-ne la localitzacié dins de l'arxiu o el centre de referéncia.

Obligatorietat

Obligatori per a unitats documentals compostes i documents fotografics, documents
audiovisuals, documents sonors, documents visuals i documents textuals.

Tipus d’atribut

Alfanumeéric

Patro

Termes controlats

Valor per defecte

Exemple

15.3/3003; C06-B162

Observacions

Aquesta metadada és repetible.

En la seva implementacio al gestor documental, a l'afegir una nova signatura
topografica copia, per defecte, els valors introduits en la linia anterior per facilitar la
descripcié en aquells casos en qué hi ha diferents signatures topografiques, pero la
localitzacié sempre és la mateixa. Tot i aixi, en ser un camp editable, es pot modificar
en cas que un o més valors de la signatura siguin diferents a l'anterior.

Equivaléncia

SIGEDA Sense equivaléncia EMGDE Sense equivaléncia
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Nom

62. CENTRE D’ARXIU

Definicio

Nom del centre d’arxiu que custodia el fons o la col-leccié.

Obligatorietat

Obligatori per a fons.

Tipus d’atribut

Text

Patro

Termes controlats

Vegeu la Taula auxiliar AIDA

Valor per defecte

Exemple

Observacions

En els fons compartits, caldra indicar els dos o més centres d'arxiu que custodien
documentacid del fons o la col-leccié.

Equivaléncia

SIGEDA Sense equivaléncia EMGDE Sense equivaléncia

Nom

63. NOTES

Definicio

Informacié complementaria o significativa que no s’ha inclos en cap metadada pero que
precisa o amplia en algun sentit la descripcié de la unitat de descripcid.

Obligatorietat

Opcional per a tots els nivells de descripcio.

Tipus d’atribut

Text

Patro

Termes controlats

Valor per defecte

Exemple

Observacions

S’escriura amb mindscules, llevat de la inicial de la primera paraula i de les inicials
d’aquelles paraules que, pel seu caracter, requereixen ser escrites amb majlscules.

Equivaléncia

SIGEDA Sense equivalencia EMGDE Sense equivalencia
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Nom

64. NOTES INTERNES

Definicio

Informacié complementaria sobre la unitat de descripcid descrita perd que no cal posar
a disposicio dels usuaris.

Obligatorietat

Opcional per a tots els nivells de descripcié.

Tipus d’atribut

Text

Patro

Termes controlats

Valor per defecte

Exemple

23/98. 16-01-1989. Urbanitzacié de la Teixonera. L'expedient es troba a Parcs i Jardins.

Observacions

Cada nota haura d'estar separada de lanterior per un punt. Un exemple d’informacié
interna pot ser detallar els documents que hi falten, ja sigui per mal estat de conservacio,
perque no s'han localitzat o perqué es troben en un altre centre d'arxiu.

Aquesta metadada no s'utilitzara per posar lautoria de les descripcions.

Equivaléncia

SIGEDA Sense equivaléncia EMGDE Sense equivaléncia
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Graella resum

de les categories

A les taules segients es mostren les metadades que cal omplir per descriure qualsevol
nivell de descripcié a través de les diferents categories. Tal com s’ha comentat en lapartat
anterior, la categoria "Unitat de descripcid” s'utilitza per descriure unitats d'instal-lacié, unitats
documentals compostes i documents simples, sigui quin sigui el tipus de document. En aquest
cas, i per un tema tecnologic, en el gestor documental només s’indica l'obligatorietat en
algunes metadades basiques. Conscients que tota aquesta documentacié no es pot descriure
de la mateixa manera, s'ha resolt aquest obstacle definint, a priori, en les dues taules d'unitat
de descripcié [descripcié general i descripcid especifical, quines metadades descriptives son
obligatories i quines sén opcionals per a cada tipus de document.

D'altra banda, el model actual se simplifica respecte a l'antic que preveia tres nivells: camp
present, camp obligatori i requerit. Actualment només hi ha dos tipus de metadades per cada
categoria:

e Metadades obligatories: son les d'Us obligatori que caldra omplir en les diferents
categories de descripcid.

e Metadades opcionals: son les no obligatories, que es poden omplir en funcié de si es
disposa de la informacié.

OB: metadada obligatoria
OP: metadada opcional
RE: metadada repetible
NA: no escau
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Categories “Fons” i “Agrupacio documental”
Metadades que cal utilitzar per a la descripcié d'un fons, col-leccié o subfons en la categoria

“Fons” i una seccid, subseccid, série o grup de séries dins la categoria "Agrupacié documental”.

Metadades Fons Agrupacié documental
1. Nivell de descripcié 0B 0B

2. Codi de la documentacio OB OB

3. Codi de fons 0B NA

5. Titol OB 0B

6. Data d'inici 0B 0B

7. Data final oP oP

8. Data de captura 0B 0B

11. Idioma OP/RE NA
12. Resum 0B oP
14. Identificador del productor OP/RE OP/RE
15. Nom del productor OB/RE OB/RE
16. Historia de l'organisme 0B NA
17. Historia arxivistica OB NA
30. Quantitat OB/RE oP
31. Unitat de mesura OB/RE 0P
48. Condicions d'accés i Us OB OP
49. Condicions de reutilitzacié 0B oP

50. Titular dels drets oP oP
57. Dictamen d’avaluacié OP NA
52. Modalitat d'ingrés 0B oP
54. Data d’ingrés OB/RE OP/RE
62. Centre d'arxiu OB/RE NA
63. Notes OP/RE OP/RE
64. Notes internes OP/RE OP/RE

04



Barcelona

Graella resum

de les categories

Categoria “Unitat de descripcié”: A continuacié es detallen les metadades obligatories i
opcionals per descriure unitats documentals (ja sigui composta, simple o unitat d'instal-lacio)
a través de les subcategories que trobareu en el gestor documental i en funcid del nivell i el

tipus de document.

Descripcié general:

caldra seguir la columna de “Fotografics”.

S’inclouen les metadades comunes tant per a unitats documentals
compostes (columna que també cal sequir si es descriu una unitat d'instal:-lacid) com per a
unitats documentals simples en funci6 de la seva tipologia. En el cas de reportatge fotografic
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1. Nivell de descripcio OB 0B 0B 0B OB OB

2. Codi de la documentaci6 OB OB OB OB OB OB

4. Numero de document/expedient OP/RE OP/RE OP/RE OP/RE OP/RE OP/RE
5. Titol 0B 0B 0B 0B 0B 0B

6. Data d'inici 0B 0B 0B OB 0B 0B

7. Data final 0B oP oP oP oP oP

8. Data de captura 0B 0B 0B OB OB OB

9. Comentari oP oP oP oP oP oP
11. Idioma OP/RE NA OP/RE OP/RE OP/RE OP/RE
12. Resum oP 0B 0B oP oP oP

14. Identificador del productor oP oP oP oP oP oP

15. Nom del productor oP oP OoP oP oP oP

19. Suport oP OB/RE OB/RE OB/RE OB/RE OP/RE
22. Estat de conservacio OoP OB oP OoP oP OP
30. Quantitat OB/RE OB/RE OB/RE OB/RE OB/RE OB/RE
31. Unitat de mesura OB/RE OB/RE OB/RE OB/RE OB/RE OB/RE
33. Codi de classificacid OB OB OB OB OB OB

34. Nom de la série documental 0B OB OB 0B 0B 0B

35. Tipus general de document OB OB OB 0B 0B 0B
36. Tipus especific de document NA 0B 0B 0B 0B 0B
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37. Tradicié documental NA 0B 0B oP oP oP
38. Descriptors onomastics OP/RE OP/RE OP/RE OP/RE OP/RE OP/RE
39. Descriptors de matéries OP/RE OP/RE OP/RE OP/RE OP/RE OP/RE
40. Municipi OP/RE OP/RE OP/RE OP/RE OP/RE OP/RE
41. Districte OP/RE OP/RE OP/RE OP/RE OP/RE OP/RE
42. Carrer OP/RE OP/RE OP/RE OP/RE OP/RE OP/RE
43. Nom del lloc OP/RE OP/RE OP/RE OP/RE OP/RE OP/RE
44. Referéncia cadastral OP/RE OP/RE OP/RE OP/RE OP/RE OP/RE
45. Coordenades UTM: x OP/RE OP/RE OP/RE OP/RE OP/RE OP/RE
46. Coordenades UTM: Y OP/RE OP/RE OP/RE OP/RE OP/RE OP/RE
47. Coordenades UTM: Z OP/RE OP/RE OP/RE OP/RE OP/RE OP/RE
48. Condicions d'accés i Us OoP oP oP oP oP OoP
49. Condicions de reutilitzacio oP oP oP oP oP oP
50. Titular dels drets oP OB 0B oP oP oP
52. Modalitat d'ingrés 0B (0]] OB OB 0B 0B
53. Numero de transferencia oP oP oP oP oP OoP
54. Data d'ingrés oP oP oP oP oP oP
55. Procedencia oP oP oP oP OoP oP
56. Codi de la documentacié relacionada | OP/RE OP/RE OP/RE OP/RE OP/RE OP/RE
57. Motiu de la relacié OP/RE OP/RE OP/RE OP/RE OP/RE OP/RE
58. Edifici OB OB OB 0B 0B 0B
59. Localitzacié OP/RE OP/RE OP/RE OP/RE OP/RE OP/RE
60. Tipus Ul OB/RE 0B/RE 0B/RE 0B/RE 0B/RE OB/RE
61. Identificador Ul OB/RE OB/RE OB/RE OB/RE OB/RE OB/RE
63. Notes OP/RE OP/RE OP/RE OP/RE OP/RE OP/RE
64. Notes internes OP/RE OP/RE OP/RE OP/RE OP/RE OP/RE
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Descripcid especifica: Inclou les metadades especifiques per descriure documents sigui quin
sigui el seu tipus. A continuacio6 s'indica Uobligatorietat per a cada cas. En el cas de descriure
un reportatge fotografic, per a aquest apartat especific caldra seguir les indicacions de
documents fotografics.
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10. Lloc de datacid OoP OP OoP oP oP
13. Resum especific NA oP NA NA NA
18. Autor OB/RE OB/RE OB/RE OB/RE OP/RE
20. Format OB OB 0B OB oP
21. Escala NA NA NA oP NA
23. Durada NA 0B OB NA NA
24. Cromia OB OB NA oP NA
25.So0 NA OB NA NA NA
26. Técnica OP/RE OP/RE OP/RE OP/RE OP/RE
27. Emulsié OB NA NA NA NA
28. Caracteristiques de la imatge oP NA NA NA NA
29. Estoc oP oP oP oP oP
32. Destinatari NA NA NA NA oP
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Equivaléncia

amb el métode antic

Per facilitar el canvi entre el metode de descripcié antic i Uactual, a continuacié es mostra
una equivaléncia entre els elements d'un i de laltre. A la primera columna es mostren els
elements de l'antic metode AIDA, mentre que a la segona s'informa del nom de la metadada
en el metode actual. En aquells casos en qué s'ha descartat un element del métode antic,
s'informa com a “element eliminat”, i a la tercera columna s'indica en quina metadada es pot
incloure, només en el cas que es consideri necessari, la informacio referent a aquell element.
Només s'incloura la informacidé d'un element de descripcioé eliminat a la metadada Notes quan
es consideri imprescindible que aquella informacié consti en la descripcié de la documentacio.

La informacié que s'indica que pot anar a la metadada Notes caldra referenciar-la amb el nom
de lelement antic. Exemple: Autor de la imatge representada: Gaudi Cornet, Antoni

NOM ELEMENT
(METODE ANTIC)

NOM METADADA
(METODE ACTUAL)

POSSIBLE METADADA
on podria anar si es vol
incloure la informacio referent
als elements eliminats

Ndmero de registre

Element eliminat

Nimero de document/expedient

Data de registre

Data de captura

Numero de document

Ndmero d’expedient/dossier

Ndmero de registre originari

Nimero de document/expedient

Codi del fons

Codi de fons

Nom del fons

Titol

A Titol a nivell de fons.

Codi de classificacio

Codi de classificacio

Descripcié del codi

Denominacio de l'entrada

Codi del nivell supe-rior

No s'implementa com a metadada

Descripcié del nivell superior

Element eliminat

Tipus general de document

Tipus general de document

Tipus especific de document

Tipus especific de document

Tradicié documental

Tradicié documental

Edifici

Edifici

Localitzacio

Localitzacio

Altres contenidors

Element eliminat

Cota

Identificador Ul
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NOM ELEMENT
(METODE ANTIC)

NOM METADADA
(METODE ACTUAL)

POSSIBLE METADADA
on podria anar si es vol
incloure la informacio referent
als elements eliminats

Cota de la copia

Element eliminat

Estoc

Ruta d'accés

Element eliminat

Identificador Ul

Nivell de descripcié

Nivell de descripcio

Sistema d'organitzacio

Element eliminat

Historia arxivistica (a nivell de fons)
Notes (per a “Agrupacid
documental” i “Unitats
documentals compostes”)

Titol Titol

Autor Autor

Autor de la imatge representada Element eliminat Notes
Nom del productor Nom del productor

Publicacié Element eliminat Notes
Destinatari Destinatari

Data de l'accié representada Element eliminat Notes
Autor de la reproduccid Element eliminat Notes
Edicié Element eliminat -
Relacions Element eliminat -
Data inicial Data d'inici

Data final Data final

Comentari Comentari

Data d’actualitzacio Element eliminat Notes
Lloc de datacid Lloc de datacio

Data de reproduccio Element eliminat Notes

Resum general

Resum

Resum especific

Resum especific

Suport Suport
Format Format
Escala Escala
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NOM ELEMENT
(METODE ANTIC)

NOM METADADA
(METODE ACTUAL)

POSSIBLE METADADA
on podria anar si es vol
incloure la informacio referent
als elements eliminats

Estat de conservacio

Estat de conservacio

Idioma Idioma
Durada Durada
Cromia Cromia
So So
Técnica Técnica
Emulsio Emulsio

Efectes especials

Element eliminat

Notes

Tipus d'imatge

Caracteristiques de la imatge

Qualitat tecnica

Element eliminat

Estat de conservacid

Estoc Estoc

Qualitat de mostreig Element eliminat Notes
Requisits d’execucid Element eliminat Notes
Grandaria Element eliminat --
Metres lineals Element eliminat

Unitats Unitat de mesura Quantitat

Col-lecciod Element eliminat Notes

Descriptors de mateéries

Descriptors de matéries

Descriptors onomastics

Descriptors onomastics

Descriptors geografics

Nom del lloc

Historia de l'organisme

Historia de l'organisme

Historia arxivistica

Historia arxivistica

Modalitat d'ingrés

Modalitat d'ingrés

Numero de transferéncia

Ndmero de transferéncia

Data d'ingrés

Data d'ingrés

Procedéncia

Procedencia

En el cas de Fons i Agrupacions
documentals la informacio es pot
incloure a Historia arxivistica
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NOM ELEMENT
(METODE ANTIC)

NOM METADADA
(METODE ACTUAL)

POSSIBLE METADADA
on podria anar si es vol
incloure la informacio referent
als elements eliminats

Resolucié d'avaluacid

Dictamen d‘avaluacio

Codi de la norma de conservacio

Codi de la norma de conservacio

Condicions d’accés

Condicions d’accés i us

Codi de la norma d’accés

Element eliminat

Condicions de reproduccié i
d’explotacio

Condicions de reutilitzacio

Titulars dels drets

Titular dels drets

Exposicions Element eliminat Notes
Publicacions Element eliminat Notes
Notes d'identificacié Element eliminat Notes
Notes de descripcio Element eliminat Notes
Unitats de descripcié relacionades f‘eo[;//'cf_ioe;];adgocumenz‘acid

Documentacié annexa Element eliminat Notes
Bibliografia Element eliminat Notes
Transcripcio Element eliminat Notes
Info. relacionada Element eliminat Notes
Instruments de descripcid Element eliminat Notes
Patrocinador Element eliminat Notes
Projecte realitzat Element eliminat Notes
Data literal Element eliminat Notes
Notes técniques Element eliminat Notes
Caducitat Element eliminat Notes

Notes d’administracio

Element eliminat

Notes internes

Documents que hi falten

Element eliminat

Notes internes
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Relacid de taules auxiliars:

NOM DE LA TAULA

1.

Idioma

19.

Suport

22.

Estat de conservacid

24.

Cromia

26.

Tecnica

27.

Emulsid

28.

Caracteristiques de la imatge

35.

Tipus general de document

36.

Tipus especific de document

37.

Tradicié documental

48.

Condicions d'accés i Us

49.

Condicions de reutilitzacio

52.

Modalitat d’ingrés

58.

Edifici

60.

Tipus Ul
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19. Suport

Cartolina: Cartro6 prim, llis i dur, generalment blanc. Emprat en targetes, diplomes, etcetera.
Cartro: Full més gruixut que el paper ordinari. S'obté de la pasta del paper.

Cartré ploma: Combinat d’escuma de poliureta entre dos fulls de cartolina blanca que ofereix
rigidesa i lleugeresa. Es pot utilitzar per a fixar cartells, o com a suport de fotografies.

Desconegut: Utilitzar quan no es conegui el suport.

Digital: Utilitzar només per fons o col-leccions nascudes de forma digital que es descriguin
com a documents fisics.

Feltre: Especie de drap gruixut de llana o de pel, no fabricat a base de fils d'ordit i de trama,
sind de compost de fibres adherides les unes amb les altres.

Fusta: Material compost per fibres de cel-lulosa i hemicel-lulosa mantingudes unides per
lignina, i petites proporcions de sucres, midd i proteines.

Goma EVA: Material modelable a altes temperatures, elaborat a base d'etilé i acetat de vinil.

Magnétic: Basat en la capacitat de certs materials metal:lics de retenir el magnetisme. Es
presenten en forma de cintes, d'accés seqliencial o de discs, d'accés directe i capacitat molt
variable, sobretot els discs rigids. S6n comuns els disquets d'1,4 Mb i 31/2 polzades de diametre.

Metall: Imatge fotografica continguda en un suport de metall.

Microfilm: Designa les reproduccions microfotografiques de documents, que es presenten
generalment en forma de bobina amb una amplada de 16 0 35 mm.

Microfitxes: Designa les reproduccions microfotografiques de documents que es presenten
sobre pel-licula de 105 mm, amb un espai en blanc al marge superior per a l'encapcalament i
les informacions d’identificacio.

Optic: Es tracta de discs d'accés directe, basats en la capacitat d'interpretar de manera
digital les fluctuacions d’un feix de llum laser. Es presenten en diversos formats de diferents
diametres. El més comu és de 4,75 polzades (CD-AUDIO, CD-ROM), també de 12 polzades i
d'altres mides.

Paper: Substancia feta amb fibres vegetals adherides les unes a les altres i que pren la forma
de lamines molt primes.

Paper Canson: Paper gruixut, resistent, de superficie setinada o aspra. To semblant al color
palla. S'utilitza fonamentalment en dibuix.
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Paper Canson entelat: Paper Canson sobre suport de roba, a fi de protegir el mal estat del
Canson original.

Paper Conqueror: Paper que s'utilitza per a la impressio atesa la seva alta qualitat.
Paper cuixé: Paper proveit d'una capa d'estuc que li confereix impermeabilitat, molt setinat i
envernissat, i que s'utilitza per a gravats, fotogravats, etcetera.

Paper de calc: Paper llis semitransparent, impregnat amb olis o resines per intensificar la seva
transparencia. Pot ser de diferent gruix i color, tot i que el blanc i el groc sén els més comuns.

Paper de vitel:la: Paper fet a ma amb una forma proveida d’una tela metal-lica d'obertura molt
petita, que s'utilitza en gravats i edicions de luxe.

Paper ecologic: Paper que, tot i provenir dels boscos amb certificat SFC, per fabricar-lo no s'ha
utilitzat cap tipus de compost derivat del clor (TCF). Convé no confondre amb paper reciclat,
que fa referencia a un paper fabricat a partir de paper recuperat.

Paper encolat: Paper en el qual s'ha incorporat una certa quantitat de cola o de resina per tal
que perdi porositat i sigui apte per escriure-hi.

Paper entelat: Paper reforcat amb materials com teles, bandes metal-liques, fils o teixits de
fibres naturals o sintetiques. Depenent del reforc pot tenir diverses denominacions. En el cas
d'una tela, s'lanomena paper entelat.

Paper estucat: Paper proveit d'una capa d'estuc que li confereix una millor opacitat i
impermeabilitat i que s'empra per a gravats, fotogravats de trama fina, etcetera.

Paper fil [verjurat): Paper de fil amb una filigrana de ratlles molt primes i acostades tallades
perpendicularment per d'altres de molt més separades.

Paper ofset: Paper flexible, de gra fi i de baixa qualitat, que s'empra per a la impressid en el
sistema ofset.

Paper poliéster: Suport semblant al plastic, translicid, que s'utilitza habitualment per a la
confeccid de planols definitius.

Paper sulfuritzat: Paper de baix cost, altament acid, usat per a la realitzacid d'esbossos,
segones copies de documentacio textual i notes durant bona part del segle XX.

Paper Ton: Paper blanc recobert d'una finissima reticula que permet reproduir, per la tecnica
del fotogravat, ombres i mitges tintes de dibuixos realitzats amb tinta xinesa.

Paper vegetal: Paper llis semitransparent, normalment impregnat amb olis o resines per
intensificar-ne la transparencia.

Pergami: Pell de determinats animals (xais, vedells, etcetera), semiadobada que, una vegada
neta de peli estirada, serveix per escriure o dibuixar, ja que la superficie és especialment llisa,
resistent i flexible.
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Plastic acetat de cel-lulosa: Plastic utilitzat com a base de pel-licula fotografica. Quimicament
inestable, amb lescalfor i la humitat desprén vapors d'acid acetic que provoquen un
deteriorament irreversible.

Plastic nitrat de cel-lulosa: Substancia que compren una barreja d'ésters nitrics de cel-lulosa
i un compost altament inflamable que conté més d'un 12,5% de nitrogen. Es tracta d'una
substancia blanca i esponjosa que conserva part de l'estructura fibrosa de la cel-lulosa no
tractada.

Tela: Estructura feta amb fils entrellacats que té una llargada i amplada considerables, i un
gruix molt petit, especialment la feta amb lli o canem.

Tela de planol: Teles de cotd molt fi o de fil, impregnades amb gelatina per les dues cares, amb
la finalitat de fer-les més resistents i de facilitar el dibuix a tinta.

Vidre: Imatge fotografica continguda en un suport de vidre.

22. Estat de conservacio

06

Bo: L'estat de conservacié del document és optim.

Regular: El document pateix alguna incidencia o patologia lleu que n’afecta el suport o el
contingut.

Dolent: El document pateix un nivell de deteriorament greu que fa necessaria una intervencié
de preservacio o restauracio.

24. Cromia

Blanc i negre: Absencia de color en la imatge.

Color: Presencia de color en la imatge.

25. So

Sonor: Preséncia de so en el document

Mut: Abséncia de so en el document.
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26. Técnica

Alblimina: Imatge formada en una emulsié de sals de plata en albUmina, usualment sobre
paper.

Acolorit a la trepa: Lamina de zinc, carto, etcetera, rigida, perforada adequadament, que
s'empra per fer marques de pintura en una superficie.

Aerografia: Instrument utilitzat per fer il-lustracions, especialment degradats i difuminats,
que consta d'un compressor i d'una pistola per polvoritzar pigments per mitja de U'accié d'aire
comprimit.

Aiguada de tinta: Tinta diluida en aigua.

Aiguafort puntejat: Variant de Uaiguafort en la qual es graven punts a la planxa amb un punxé.

Ambrotip: Imatge formada en una emulsié de col-lodid sobre un vidre amb el fons negre.

Aquarel-la: Tecnica d'acolorir el dibuix per mitja d'una pasta aquosa la caracteristica principal
de la qual és la transparencia.

Autocrom: Procés d'addicid de colors utilitzant una pantalla de color amb un disseny irregular
format per grans de mido tenyits. La pantalla és recoberta amb una placa de vidre, i una emulsid

pancromatica blanc/negre en revesteix la part alta. La imatge s'exposa a través de vidre.

Boligraf: Estri per escriure a ma, proveit d'un diposit de tinta tancat en un cap per una bola
d'acer que gira sobre el paper i hi deixa la tinta.

Braille: Tecnica d'escriptura tactic pensat per a persones cegues.

Calcografia: Tecnica d'estampacid en que s'utilitza una matriu de metall: coure, ferro, zinc o
acer.

Calotip: Imatge negativa formada en sals de plata embegudes entre les fibres del paper.
Carbo: Imatge formada per pigments sobre paper.

Cianotipia: Imatge formada per sals de ferro embegudes entre les fibres del paper. Es reconeix
per les linies blanques sobre fons blau.

Clario: Pasta pictorica seca composta de guix mort i greda o creta, emprada per fer aclarides
en dibuixos fets damunt de paper que no sigui blanc.

Collage: Tecnica artistica consistent a ajuntar i enganxar sobre un suport fragments de
materials heterogenis com ara retalls de diari, fotografies, teixits, etcetera.
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Col:lodio: Medi emulsionat per negatius i/o positius.
Col:lodio POP: Imatge formada per sals de plata en emulsié de col-lodio, d’ennegriment directe.

Corrector: Substancia generalment blanca emprada per tapar errors o introduir canvis en el
dibuix.

Cromolitografia: Litografia en diversos colors. Es considera que l'estampacié ha d'estar feta,
com a minim, amb tres colors, cadascun a partir d'una matriu diferent [pedra o planxa).

Cromoxilografia: Xilografia en diversos colors, generalment el negre per a la linia i altres
planxes per a cadascun dels colors diferents. Inclou variants com el camafeu i el gravat a la

planxa perduda.

Daguerreotip: Imatge formada en una amalgama de plata i mercuri sobre una superficie de
coure platejat.

Desconeguda: Utilitzar quan es desconegui la tecnica emprada.

Diazotipia de linia blava: Técnica de reproduccié de documents sobre paper sensibilitzat amb
sal de diazoni per efecte de la llum ultraviolada.

Diazotipia de linia marro: Tecnica de reproduccié de documents sobre paper sensibilitzat amb
sal de diazoni per efecte de la llum ultraviolada.

Ferrotip: Imatge formada en una emulsié de col-lodi6 sobre una llauna pintada de negre.

Fotocopia: Reproduccid d'originals a través d'una maquina que fa servir un procés fotosensible
I habitualment a escala 1:1.

Fotocopia (“Copy art”): Técnica artistica basada en 'Us de la fotocopiadora (electrografia) per
generar i manipular imatges. El resultat és un original o un multiple.

Fotocopia amb corrector: Copia electroestatica d'un original, conservat o no, amb aplicacions
manuals, que sén els elements que li donen valor de document diferenciat, amb correccions.

Fotocopia amb trama transferible: Copia electroestatica d'un original, conservat o no, amb
aplicacions manuals, que sén els elements que li donen valor de document diferenciat, amb
aplicacié de trama transferible.

Fotolitografia: Procés d'estampacid litografica que utilitza una imatge formada per mitjans
fotografics i no manuals.

Gelatina: Técnica fotografica que utilitza la gelatina i diverses sals de plat. S'usa tant per
preparar positius com negatius.

06



Barcelona@®

Taules auxiliars AIDA

Gelatina DOP: Imatge desenvolupada a partir d'una emulsié de gelatina i sals de plata, permet
obtenir imatges que s’han obtingut per projeccio de negatius, mitjancant revelat quimic.

Gelatina POP: Imatge formada per sals de plata en emulsi6 de gelatina, d'ennegriment directe.
Gravat: Imatge obtinguda per estampacié de la planxa o matriu gravada a tal efecte.

Gravat a l'acer: Variant del gravat calcografic que utilitza una planxa d'acer en lloc de coure |
que s'utilitza per a gravats amb efecte de relleu.

Gravat al buit - aiguafort: Tecnica calcografica d'incisié indirecta consistent a encobrir la
planxa d'un vernis protector i dibuixar amb una punta de manera que es deixen al descobert
les parts per gravar.

Gravat al buit - aiguatinta: Tecnica calcografica d'incisié indirecta consistent a disseminar
pols de resina sobre la planxa per protegir les parts que no es volen gravar per tal d'obtenir
trames no lineals.

Gravat al buit - buri: Tecnica calcografica d'incisid directa consistent a recobrir la planxa d'un
vernis protector i dibuixar amb una punta dura (acer...] de manera que es deixen al descobert
les parts gravades.

Gravat al buit - manera negra: Tecnica calcografica d'incisié directa consistent a granejar la
planxa amb un instrument anomenat berceau.

Gravat al buit - punta seca: Tecnica calcografica d'incisi6 directa sobre la matriu per mitja de
l'eina anomenada punta seca.

Gravat al buit - vernis tou: Tecnica calcografica d'incisié indirecta que consisteix a cobrir
la planxa amb un vernis que permet posar-hi a sobre un paper i dibuixar-hi directament i,
seguidament, se sotmet a l'accié de l'acid.

Gravat en relleu - fotogravat: Procediment fotomecanic de reproduccid, basat en lobtencid
d'un negatiu de loriginal que s'aplica a la planxa metal:-lica sensibilitzada, la qual s'impressiona
amb un llum determinat. Posteriorment, la planxa s'introdueix en uns acids que ataquen les
zones aillades.

Gravat en relleu - fototipia: Procediment fotomecanic de reproduccié que empara com a
matriu una placa de vidre coberta de gelatina bicromatada que, un cop tractada, rep la tinta en
les seves parts seques i la rebutja en les que han estat humitejades.

Gravat en relleu - linogravat gravat fet sobre linoleum: El procediment per obtenir la imatge
és molt semblant al del gravat en fusta, pero incidint sobre el linoleum amb gubies, de manera
que les parts buides queden en blanc i les zones en relleu seran les que rebin Uaplicacié de la
tinta.
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Gravat en relleu - xilografia: Gravat sobre matriu de fusta, en la qual es deixa a la superficie
la part que s'entinta i resta estampada sobre el paper.

Guaix: Pintura aquosa treballada amb gran abundancia de liquid. Es una pintura opaca, soluble
a laigua que s'ha utilitzat forca tant per a il-lustracions o disseny grafic com per a cartellisme.

Heliogravat: Variant del gravat calcografic que permet la transferéncia d'imatges fotografiques
a una planxa de coure sensibilitzada que és utilitzada com a matriu sense necessitat d'utilitzar
una trama fotografica.

Llapis: Estri per dibuixar i escriure constituit per un pigment inserit en un embolcall cilindric.

Llapis carbd: Tipus de llapis amb nucli de materia carbonosa.

Llapis de cera: Barreta de pasta pictorica de cera, gruixuda, sense fusta, pero que per extensié
s'anomena llapis.

Llapis de colors: Tipus de llapis amb nucli de materia pictorica seca, feta amb una mescla de
caoli, ceres i colorant.

Llapis de sanguina: Llapis o vareta compost d'un mineral de color vermell terrds fet a base
d’hematites (oxid férric), molt emprat per fer dibuixos.

Llapis grafit: Llapis amb mina de grafit que pot tenir un grau de duresa divers indicat per una
numeraci6 universalment establerta.

Llapis litografic: Llapis fet de sabd, seu, cera i negre de fum que serveix per dibuixar damunt
la pedra litografica, pero que també s'utilitza en dibuixos sobre paper.

Llapis Paris: Tipus de llapis fet d'una mescla negra de fum i argila, amb tres graduacions, el
qual dona un trag precis, negre i fix.

Mecanografiat: Procés en que s'introdueix text escrit a un dispositiu mitjancant un teclat
d’ordinador o una maquina d’escriure.

Ofset: Sistema d'estampaci6 fotomecanica que permet l'entintament automatic i en el qual la
imatge passa de la matriu al paper per mitja d'un cilindre de goma.

Oli: Tecnica pictorica que utilitza pigments amb un aglutinant d'oli.
Paper salat: Procés fotografic amb paper salat. El paper és impregnat amb una solucid de sal
(clorur de sodi) dissolta en aigua. Després és revestit a una cara amb nitrat de plata, i forma,

aixi, clorur de plata sensible a la llum sobre la superficie.

Pastel: Barreta de pasta pictorica pulverulenta feta amb una barreja de pigments aglutinats
amb una goma feble, que s'assenta damunt del suport de friccid, apta per a acolorir dibuixos.
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Planografia-Litografia: Sistema d'estampacié fotomecanica que permet lentintament
automatic i en el qual la imatge passa de la matriu al paper per mitja d'un cilindre de goma.

Quadricromia: Impressio6 feta en quatre colors, els de la tricromia i el negre o un altre color
fosc.

Rentat: Efecte de donar color o ombra amb tinta diluida en aigua de manera que es cobreix
uniformement una superficie de color.

Reproduccié fotomecanica: Denominacié genérica de les técniques grafiques industrials
basades en la reproduccié d'originals per mitjans fotografics i la seva estampacié en maquines

rotatives.

Retolador: Estri manual per escriure i dibuixar, proveit d'un diposit ple de tinta en contacte
amb una punta de fibra téxtil.

Rotogravat: Impressid mitjancant una planxa o un cilindre de coure (amb una capa de gelatina
fotosensible que porta impressionada la imatge) gravats en profunditat.

Seépia: Colorant que s'extreu de la sépia o del calamar i s'usa com a component d'alguna pasta
pictorica aquosa.

Serigrafia: Sistema d'estampacio que consisteix a fer passar la tinta a través d'una pantalla de
roba on previament s'han tapat les parts per on no es vol que hi hagi dibuix.

Técnica mixta: S'utilitza en aquells casos en qué es combinen dues o més técniques a 'hora
de crear o acabar un document,

Tinta: Pasta pictorica liquida especialment apropiada per ser aplicada amb ploma.

Tinta xinesa: Tinta indeleble i molt negra feta amb negre de fum i cola.

Tipografia: Impressio de text mitjancant tipus mobils i gravats.

Vernis: Dissolucié transparent de resines en un oli o en un liquid volatil que s'aplica a una
superficie i que, una vegada seca, forma una capa a fi de protegir-lo o donar-li brillantor,

resisténcia, etcetera.

Woodburytipia: Imatge fotomecanica formada per pigments sobre paper.

28. Emulsio

Alblimina: Lligant de clara d'ou al qual s'han afegit halurs sensibles.

Col:lodio: Lligant de nitrat de cel-lulosa dissolt en éter i alcohol al qual s'han afegit halurs
sensibles.

Gelatina: Lligant de gelatina al qual s'han afegit halurs sensibles.
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28. Caracteristiques de la imatge

Horitzontal: Imatge horitzontal
Vertical: Imatge vertical
Quadrada: Imatge quadrada

Oval: Imatge oval.
Rodona: Imatge rodona.

Estereoscopica: Dues imatges preses, en un mateix suport, des de dos punts de vista separats
per una distancia igual a la distancia entre els ulls.

35. Tipus general de document

Textual: Designa documents manuscrits, mecanografiats o impresos.

Visual: Designa gravats, dibuixos, cartells i altres documents de caracter iconografic.
Cartografic: Designa mapes i planols.

Fotografic: Designa els documents creats mitjancant processos fotografics.

Sonor: Designa tota mena de gravacions en so.

Audiovisual: Designa documents que transmeten la informacid mitjancant la reproduccio

d’'imatges en moviment o la reproduccié simultania d'imatge i so.

36. Tipus especific de document

Manuscrits: Designa els documents escrits a ma.

Mecanoscrits: Designa els documents escrits a maquina.

Impresos: Designa els documents reproduits per impressio.

Cartells: Designa els documents ja sigui full, manuscrit o impres en format gran.

Gravats: Designa els documents que contenen imatges obtingudes per estampacié d'una
planxa o matriu gravada a aquest efecte.

Dibuixos: Designa els documents que contenen representacions de formes damunt d'una
superficie, realitzades amb diferents estris i diferents técniques (llapis, ploma, pinzell...).
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Imatge en mapa de bits: Imatge digital produida per mitja de programari informatic o obtinguda
a través d'un escaner, de dimensions fixes. En les imatges en forma de mapa de bits sén
importants les dimensions, expressades en pixels, i la profunditat de colors, expressada en
bits. Aquestes imatges tenen les seglients extensions tipiques: .bmp, .tiff, .jpg, .cd, .pczialtres.

Imatge vectorial: Imatge digital que resulta de la conversié a un model matematic (corbes de
Bézier) del treball grafic i que ha estat produida per mitja de programari informatic. Sén molt
utilitzades per les aplicacions de CAD i de disseny grafic, com ara Corel Draw.

Imatge digital animada: Imatge digital produida per mitja de programari informatic o obtinguda
digitalitzant una entrada de video que recull les seqliencies necessaries per reproduir una
animacid. Sén imatges animades tipiques les de video per a Windows (AVI), QuickTime, MPEG
i d'altres.

Mapes: Designa els documents que contenen una representacid grafica plana de la superficie
de la Terra o d’una porcid d’aquesta, segons una escala i una projeccié donades.

Planols: Designa els documents que contenen una representacio sobre una superficie plana,
de la disposicié d'una ciutat, un edifici, un parc... segons una escala.

Positius fotografics: Prova fotografica en la qual la imatge representada ho és en la mateixa
escala de clars i obscurs i eventualment de colors de l'original, obtinguda generalment a partir
del negatiu per contacte.

Negatius fotografics: Designa la primera imatge que s'obté en fer una fotografia, en la qual els
tons foscos i clars son oposats als de la realitat fotografica. Imatge els fons i els colors de la
qual sén inversos respecte a l'original, amb llums fosques i ombres clares.

Testimonis orals: Designa la informacié proporcionada per un o diversos informants que
donen testimoni de les seves experiencies i observacions personals sobre un tema determinat
de la seva vida o sobre algun esdeveniment. Els testimonis orals no sempre provenen de
lexperiencia personal, també poden procedir de la tradicié oral basada en la transmissi6 del
saber de generacid en generacid: llegendes, poesies, llistes de noms, comentaris, etcéetera.

Enregistraments sonors: Designa el conjunt d'enregistraments, tant els procedents de la
historia i de la tradicid oral, com tota mena de gravacions sonores, singularment de radio i, en
menys mesura, de televisio.

Videos: Designa el format amb enregistrament d'imatges, generalment en moviment amb
acompanyament sonor, concebut per executar-lo posteriorment a través d'un receptor de
televisio.

Pel-licules: Base de material sensible i transparent, recobert d'una emulsié fotosensible amb
0 sense banda sonora Optica o magnetica, que porta una seqliencia d'imatges que creen la
il-lusiéd de moviment quan es projecten en una successio rapida.

06



Barcelona@®

Taules auxiliars AIDA

38. Tradicio documental

Original: Versio definitiva d’'un document per oposicid a les versions previes i a les seves copies.
Copia: Transcripcié o duplicaciéo d'un document original que es reprodueix parcialment o
integra. Quan tractem documents fotografics, considerarem copia el duplicat o reproduccié
d’un original de camera.

Copia auténtica: Transcripcié d'un document validada per una autoritat publica.

Trasllat: Copia autoritzada i validada amb la fe notarial.

Esborrany: Redaccid previa o esbds d'un document destinat a esdevenir un text definitiu.
Fals: Document elaborat amb la intenci6 de crear un acte juridic inexistent o dalterar-ne un

d’autentic.

49. Condicions d’accés i Us

Cal autoritzacié del dipositari: Escollirem aquesta opcié quan la consulta de la unitat
documental descrita estigui sotmesa a lautoritzacié de la persona fisica o juridica que ha
dipositat o donat aquesta documentacio6 a lArxiu.

Lliure accés a la consulta: Escollirem aquesta opcié quan la consulta de la unitat documental
descrita esta disponible per a la consulta publica.

Sotmeés a condicions de reserva particulars: Escollirem aquesta opcié sempre que la consulta
de la unitat documental descrita estigui sotmesa a condicions especials com a conseqliencia
de la naturalesa de la mateixa documentacié o de les clausules restrictives que figurin al
document de donacio, diposit, etcetera. Si el periode de restriccié és temporal, es podra fer
constar el termini d’exclusié de la lliure consulta.

Exclos de consulta per reproduccié: Escollirem aquesta opcié quan la consulta de la unitat
documental descrita es vegi impossibilitada temporalment com a conseqiiencia de la seva
microfilmacié o digitalitzacio. S'hi podra fer constar el periode d'exclusio.

Exclos de consulta per motius de conservacio: Escollirem aquesta opcid quan lestat de
conservacié de la unitat documental descrita aconselli retirar Uoriginal de la consulta publica.

Exclos de consulta per tractament documental: Escollirem aquesta opcié quan la unitat de
descripcid es trobi en procés de tractament arxivistic que en comporti la retirada temporal de
la consulta. S'hi podra fer constar el periode que durara aquest tractament.
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50. Condicions de reutilitzacio

De domini public: Escollirem aquesta opcié quan s'hagin extingit els drets d'explotacié de la
unitat documental descrita. Recordem que sempre es manté la condicid de fer esment de
lautor i la procedéncia.

Drets reservats: Escollirem aquesta opcié quan la unitat documental descrita no pot ser
reproduida sense previa autoritzacié de la persona fisica o juridica que legalment és dipositaria
dels drets de reproducci6. Caldra fer-hi constar qui té aquest dret.

Només amb finalitat de recerca: Escollirem aquesta opcid quan la unitat documental descrita
pugui ser reproduida per ser objecte d’estudi o recerca perqué no pugui ser publicada.

No reproduible abans de la data: Escollirem aquesta opcié quan la unitat documental descrita
no pugui ser reproduida abans que s'hagi exhaurit un termini determinat, que caldra fer
constar a continuacio. Recordem que sempre es manté la condici6 de fer esment de lautor |
la procedéncia.

53. Modalitat d’ingrés

Compra: Aquesta modalitat comporta ladquisicié de la documentacié rebuda i, per tant,
representa una despesa economica per a la mateixa institucid.

Diposit: Recepcié de la documentacié descrita procedent d'una persona, una entitat o una
institucié que es troba subjecta a clausules concretes de reserva de la propietat, la custodia i
l'Us de la documentacié rebuda. Normalment és fruit d'un contracte o un conveni determinat
per uns acords i uns terminis de venciment.

Donacio: Recepcié de la unitat descrita procedent d'una persona, una institucié o una entitat
aliena a la mateixa institucid. La donacié no comporta cap despesa economica.

Encarrec: Escollirem aquesta modalitat quan la recepcié de la documentacié ha estat el
producte d'un encarrec o un contracte d'un servei determinat que ha comportat una despesa
economica per a la mateixa institucio.

Hereéncia: Recepcid de la unitat descrita procedent d'una persona, institucié o entitat aliena
a la mateixa institucié com a conseqiéncia de la seva expressidé de voluntat de transmissio a
UAjuntament convertint-lo en beneficiari.

Permuta o Intercanvi: Recepci6 de la unitat descrita procedent d'una persona, institucié o
entitat aliena a la mateixa institucié mitjancant el bescanvi de béns segons un contracte pel
qual cadascuna de les parts s'obliga a donar un bé per rebre'n un altre.

Transferéncia: Recepcié de la documentacid descrita procedent de qualsevol de les unitats de
produccié administrativa de la mateixa institucid o d'instituts i empreses municipals.
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Desconeguda: Quan es desconeix la forma d'arribada a UArxiu de la unitat documental descrita.

Fons propi: Documentacié originada o rebuda per la mateixa Administracié municipal i que
sempre ha estat conservada en alguns dels seus organs o centres.

Comodat: Una de les parts deixa gratuitament a laltra documentacié perqué l'usi durant un
determinat periode de temps i després li torni. .El comodatari ha de conservar la documentacio,
satisfer les despeses normals de conservacio i tornar-la en acabar el préstec.
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59. Edifici

ADS Arxiu Central de Drets Socials

AUM Arxiu Central d'Urbanisme i Mobilitat

AUM Arxiu Central d’'Urbanisme i Mobilitat (Ext)

ASP Arxiu Central de Seguretat i Prevencio

Arxiu Electronic

AFB Arxiu Fotografic de Barcelona

AHCB Arxiu Historic de la Ciutat de Barcelona

AMCB Arxiu Municipal Contemporani de Barcelona (Intermedi)

AMCB Arxiu Municipal Contemporani de Barcelona

AMDCV Arxiu Municipal del Districte de Ciutat Vella

AMDCV Arxiu Municipal del Districte de Ciutat Vella (MACBA)

AMDE Arxiu Municipal del Districte de U'Eixample
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AMDG Arxiu Municipal del Districte de Gracia

AMDHG Arxiu Municipal del Districte d’"Horta-Guinardé

AMDC Arxiu Municipal del Districte de les Corts

AMDC Arxiu Municipal del Districte de les Corts (Masferrer)

AMDC Arxiu Municipal del Districte de les Corts (Ext)

AMDNB Arxiu Municipal del Districte de Nou Barris

AMDNB Arxiu Municipal del Districte de Nou Barris (Ext)

AMDSA Arxiu Municipal del Districte de Sant Andreu

AMDSG Arxiu Municipal del Districte de Sarria - Sant Gervasi

AMDSG Arxiu Municipal del Districte de Sarria-Sant Gervasi (Ext)

AMDSM Arxiu Municipal del Districte de Sant Marti

AMDSM Arxiu Municipal del Districte de Sant Marti (Ext)

AMDS Arxiu Municipal del Districte de Sants-Montjuic

ICUB Institut de Cultura de Barcelona

IMEB Institut Municipal d'Educacio de Barcelona

AFB Arxiu Fotografic de Barcelona. Arxiu Electronic

AHCB Arxiu Historic de la Ciutat de Barcelona. Arxiu Electronic

AMCB Arxiu Municipal Contemporani de Barcelona. Arxiu Electronic
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61. Tipus Ul i Unitat de mesura

TIPUS UI UNITAT DE MESURA (VOLUM)

C Caixa

C1 Negatiu pas universal

c2 Negatiu format mitja (120)

C3 Negatiu 9 x 12 cm

Cé4 Negatiu 10 x 15 cm

C5 Negatiu 13 x 18 cm

Cé Negatiu 18 x 24 cm

C7 Negatiu estereoscopic de 6 x 13 cm
C71 Negatiu estereoscopic 4,5 x 10,7 cm
S0 Positiu finsa 13 x 18 cm

S1 Positiu fins a 24 x 30 cm

S2 Positiu fins a 40 x 50 cm

S3 Positiu superior a 40 x 50 cm

S4 Positiu fins a 18 x 24 cm en calaix arxivador
S4LP Positiu fins a 18 x 24 cm en capsa

S5 Positiu emmarcat

Sé Positiu format targeta de visita cabinet
S8 Positiu estereoscopic 9 x 18 cm

S9 Postal panoramica

S10 Positiu en carpeta d’'anelles

PL1 Planera 10 calaixos. 1410 x 970 x 970
PL2 Planera 20 calaixos. 1410 x 970 x 970
A3 Caixa DIN A3. 8 x 48 x 36 cm

Album Album

AUT Autochromes

AUT7 Autochrome finsa 6 x 13 cm

Llibre Llibre

-- Document

-- Volum
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Fitxa

Fitxers

Rotllo de microfilm

m L

Capsa projecte

Capsa projecte

Carpeta projecte original

Carpeta projecte original

Lligall Lligall
Carpeta Carpeta
Tub Tub
Cartell Cartell
Fotografia Fotografia

Fotografia en album

Fotografia en album

Postal en album

Postal en album

Postal Postal

Planol Planol

PDC Positius directe camera

F1 Diapositiva pas universal

F2 Diapositiva format mitja

F3 Diapositiva de 9x 12 cm

F71 Positiu estereoscopic 4,5 x 10,7cm

F7 Positiu estereoscopic vidre 6 x 13 cm

F8 Positiu estereoscopiques vidre 9 x 18 cm
CP Caixa petita 36 x 26 x 11

ci1C Negatius pas universal enrotllats

c2C Negatiu format mitja (120 mm) encapsat
TP1 Caixa tub cartré duo

TP2 Caixa cubica 1150 x 100 x 100

TP3 Caixa 400 x 100 x 100

C3N Negatius nitrat finsa 9 x 12 cm

C4N Negatius nitrat finsa 10 x 15 cm

C5N Negatius nitrat finsa 13 x 18 cm

Cé6N Negatius nitrat fins a 18 x 24 cm
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C7N Negatiu estereoscopic plastic 6 x 13 cm
C3v Negatius de vindre finsa 9 x 12 cm
C4v Negatius de vidre finsa 10 x 15 cm
C5v Negatius de vidre fins a 13 x 18cm

C6Vv Negatius de vidre fins a 18 x 24cm

C7V Negatius de vidre de 6 x 13 cm

csv Negatius de vidre de 9 x 18cm

62. Centre d’arxiu

AFB Arxiu Fotografic de Barcelona

AHCB Arxiu Historic de la Ciutat de Barcelona

AMCB Arxiu Municipal Contemporani de Barcelona

AMDC Arxiu Municipal del Districte de les Corts

AMDHG Arxiu Municipal del Districte d’"Horta-Guinardé

AMDCYV Arxiu Municipal del Districte de Ciutat Vella

AMDG Arxiu Municipal del Districte de Gracia

AMDE Arxiu Municipal del Districte de U'Eixample

AMDNB Arxiu Municipal del Districte de Nou Barris

AMDSA Arxiu Municipal del Districte de Sant Andreu

AMDSM Arxiu Municipal del Districte de Sant Marti

AMDS Arxiu Municipal del Districte de Sants-Montjuic

AMDSG Arxiu Municipal del Districte de Sarria - Sant Gervasi

AMB Arxiu Municipal de Barcelona

ADS Arxiu Central de Drets Socials

AUM Arxiu Central d’'Urbanisme i Mobilitat

ASP Arxiu Central de Seguretat i Prevencid

ICUB Institut de Cultura de Barcelona

IMEB Institut Municipal d'Educacié de Barcelona
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