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BLOC A. Marc general i criteris transversals

1. Objecte, abast i criteris d’aplicacio

La conservacio preventiva de la documentacié d’arxiu és una responsabilitat essencial del Sistema
Municipal d’Arxius de Barcelona (SMA), estretament vinculada a la garantia dels drets de la
ciutadania, a la preservacié de la memoria col-lectiva i a la continuitat administrativa de
I’Ajuntament de Barcelona. En aquest marc, les condicions d’instal-lacid, diposit i manipulacio dels
documents constitueixen un factor determinant per assegurar-ne la integritat fisica, estabilitat i
accessibilitat a llarg termini.

Aguest Manual d’instal-lacid i proteccié de documents als diposits s’ha concebut com un document
tecnic de referencia, orientat a establir criteris compartits i fonamentats per a la correcta instal-lacio
i proteccid fisica de la documentacio, tenint en compte la diversitat de suports, formats i materials
presents als fons municipals. El contingut es basa en els principis de la conservacio preventiva, en la
normativa internacional vigent —especialment les normes ISO aplicables— i en les bones practiques
reconegudes en I'ambit arxivistic i patrimonial.

Aguest manual no té la consideracio de procediment operatiu tancat, sind que pretén oferir un marc
tecnic d’analisi i suport a la presa de decisions, destinat principalment al personal arxiver, téecnic i
especialitzat del SMA. Les directrius que s’hi inclouen descriuen escenaris ideals o optims de
conservacio, que han de ser interpretats i aplicats de manera contextualitzada, tenint en compte les
condicions reals de cada centre: la tipologia de diposit, la infraestructura disponible, el regim de
consulta de la documentacio, els recursos materials i humans existents i les limitacions propies d’un
sistema arxivistic municipal de caracter descentralitzat.

En aquest sentit, cal remarcar que no tots els criteris ni totes les estrategies descrites sén aplicables
de manera generalitzada a tots els centres del SMA. Algunes practiques —com ara la conservacié
en fred o congelacio, la segregacid de determinats materials especialment inestables o I'us de
contenidors i sistemes d’instal-lacié especifics— requereixen infraestructura adequada, protocols
especifics, personal degudament format i autoritzacié expressa, i només son viables en determinats
contextos. La seva aplicacié ha de ser sempre objecte d’una avaluacié téecnica previa i s’ha d’ajustar
a les directrius corporatives vigents del Sistema.

Aixi mateix, el manual parteix del principi que, en entorns amb coexistencia de nombrosestipologies
documentals, la prioritat ha de ser I'estabilitat ambiental i la compatibilitat general, per sobre de
I’assoliment de condicions optimes individuals per a cada suport. Aquest enfocament respon a una
practica consolidada en sistemes arxivistics publics i és coherent amb la realitat organitzativa i
operativa del SMA.

Les fitxes-resum incloses al final del document es conceben com una eina de consulta rapida i
operativa, destinada a facilitar la presa de decisions en el treball quotidia als dip0Osits. Aquestes se
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centren principalment en els criteris d’instal-lacié dels diversos tipus documentals i en la
identificacié de solucions materials, incloent-hi referéncies comercials orientatives.

Finalment, aquest manual s’inscriu dins del compromis del Sistema Municipal d’Arxius de Barcelona
amb la millora continua de les practiques de conservacid, la coheréncia interna del sistema i
I'alineacio amb els estandards professionals nacionals i internacionals, i s'ha de revisar i actualitzar
periodicament d’acord amb |'evolucid del coneixement técnic, la normativa aplicable i les
necessitats del conjunt dels arxius municipals.
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BLOC B. Sistemes d’instal-lacid i proteccio
2. Instal-lacié als diposits

Les condicions d’instal-lacié de la documentacié als diposits n'influeixen directament en la
conservacio a llarg termini. Tant el mobiliari com la distribucié de les unitats d’instal-lacié poden
afectar la isotropia climatica interna del diposit, generant microvariacions de temperatura i humitat
relativa que poden incidir negativament en els materials documentals.

Per aquest motiu, és indispensable regularitzar la distribucié de les unitats d’instal-lacié a les
prestatgeries, evitant-hi concentracions excessives, buits prolongats o acumulacions irregulars, i
planificar-ne la disposicid en relacido amb les entrades i sortides d’aire, els sistemes de climatitzacio
i les fonts potencials de variabilitat ambiental. L’objectiu és afavorir una circulacié d’aire homogenia
i minimitzar els gradients ambientals dins del diposit.

3. Sistemes d’instal-lacio o proteccid indirecta

S’entén per sistemes d’instal-lacié o proteccié indirecta el conjunt d’elements de mobiliari i
estructures utilitzats per a I'allotjament de la documentacid, que no només han de permetre una
ordenacid funcional, sind que formen part integrant del sistema de proteccié i conservacié dels
documents.

Per garantir una conservacié adequada, el mobiliari ha de complir les condicions seglents:

e Ha d’estar fabricat amb materials estables i quimicament inerts, com ara acer recobert amb
pintura epoxi polimeritzada al forn, lliure de dissolvents organics i plastificants volatils, per
evitar I'emissié de compostos nocius.

e Cal evitar materials que puguin atreure plagues o afavorir I'acumulacioé de bruticia i prioritzar
superficies llises, facils de netejar i sense fissures ni porositats.

e El disseny del mobiliari ha de ser compatible amb els sistemes de control ambiental i no
interferir en la correcta circulacio de I'aire.

e Es recomana disposar de sistemes d’identificacidé clars i eficients, que redueixin la
manipulacid innecessaria de les unitats documentals.

3.1. Armaris i prestatgeries

Els armaris i prestatgeries han de disposar d’una estructura robusta, amb cantonades arrodonides
per prevenir danys mecanics i prestatges regulables que permetin adaptar-se als diferents formats
documentals. Es preferible que incorporin elements de ventilacié controlada, com ara prestatges o
bastidors amb xapa perforada, que afavoreixin la renovacio d’aire i redueixin el risc de condensacio.

Les fondaries estandard recomanades dels prestatges son:
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e 240 mm per a documentacio de biblioteca,
e 420 mm per a documentacio d’arxiu,
e 520 mm per a llibres i volums de gran format.

3.2. Arxivadors horitzontals (calaixeres)

Els arxivadors horitzontals han de permetre una obertura completa i estable dels calaixos, sense
comprometre I'equilibri del moble, i facilitar una manipulacié segura i sense friccions. Es recomana
gue el sistema d’obertura sigui suau i progressiu i que eviti moviments bruscos que puguin afectar
la documentacié.

Es aconsellable la incorporacié de sistemes de separacid interna (guies mobils, classificadors o
separadors inerts) que facilitin I'organitzacié, minimitzin el fregament entre documents i permetin
I’extraccié d’unitats individuals sense haver de desplacar la resta. Per raons de seguretat, és
preferible que els calaixos disposin de sistemes de tancament amb clau, especialment quan allotgen
documentacid de valor o d’accés restringit.

Com a referéncia, les mides estandard dels calaixos per a documentacié de gran format sén de 1310
x 930 mm (DIN A0+), amb dues alcades diferents: 35 0 55 mm.

Per a altres tipologies documentals de format especial o dimensions no estandarditzades, es poden
emprar calaixeres especifiques disponibles en diverses mides i configuracions de moble i calaix. En
aquests casos, cal tenir especialment en compte que la disposicid dels documents dins el calaix sigui
compatible amb els criteris establerts en aquest manual.

4. Sistemes de proteccid directa

S’entén per sistemes de proteccié directa tots els elements contenidors que estan en contacte
directe amb la documentacio i que s’utilitzen per a la seva classificacio i proteccio fisica, tant de
manera individual com col-lectiva, com ara caixes, carpetes, carpetes penjants, sobres, fundes o fulls
intercalars.

Per garantir una conservacié adequada i segura, tots aquests materials han de complir els criteris
seglients:

e Han de ser quimicament estables, lliures d’acids, lignina, clor, metalls pesants, plastificants
volatils i altres compostos potencialment reactius.

e Han de presentar bones propietats mecaniques, resisténcia al desgast i permetre una
manipulacio segura que eviti I'electrificacio estatica, I'abrasio o els fregaments.

e Cal prioritzar superficies llises i opaques i evitar textures rugoses, adhesius exposats o
tractaments de superficie susceptibles de migrar cap al document.
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e En general, han de complir els requisits establerts per les normes I1SO 16245 0 1SO 189022 pel
gue fa a materials en contacte amb documents d’arxiu.

La seleccié dels sistemes de proteccidé directa s’ha de fer sempre de manera adaptada a les
caracteristiques especifiques del document, procurant la maxima estabilitat i seguretat amb la
minima interferencia fisica possible. Les dimensions dels contenidors han de permetre que la
documentacié hi reposi de manera natural, sense pressions ni deformacions, i en facilitin la
manipulacid i el transport.

Finalment, cal preveure la revisié periodica dels materials de proteccid, atés que alguns poden
degradar-se amb el temps i perdre les seves propietats inicials, esdevenint una font de risc per a la
documentacio.

11S0 16245:2023. Information and documentation — Boxes, file covers and other enclosures, made from cellulosic materials, for
storage of paper and parchment documents.

2SO 18902:2013. Imaging materials — Photographic activity test for enclosure materials — Processed silver-gelatin and dye-gelatin
prints.
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BLOC C. Criteris generals d’instal-lacio per geometria
5. Criteris generals per mides

Aquest bloc estableix les directrius basiques d’instal-lacié de la documentacié en funcidé de la
geometria —mida, volum i forma fisica—, amb independéncia del material de suport. Els criteris
gue s’hi recullen permeten resoldre la major part de les situacions habituals als diposits del SMA, i
constitueixen el primer nivell de decisid abans d’aplicar criteris especifics derivats del suport
material o de I'estat de conservacio.

5.1. Documents enquadernats (llibres, lligalls historics i albums)

Directrius generals segons dimensions
e Volums de qualsevol mida fins a 220 mm d’amplada:
— Volum + Camisa transparent individual feta a mida.
— Prestatgeria de fondaria minima de 2240 mm.
— Disposicio vertical, sostingut pel peu (tall inferior).
e Volums amb amplada entre 220 mm i 400 mm:
— Volum + Estoig individual fet a mida.
— Prestatgeria de fondaria minima de 2420 mm.
— Disposicio vertical, sostingut pel peu (tall inferior).
e Volums amb amplada entre 400 mm i 500 mm:
— Volum + Estoig individual fet a mida.
— Prestatgeria de fondaria minima de 2520 mm.
— Disposicio vertical, sostingut pel peu (tall inferior).
e Volums amb amplada superior a 500 mm i algada fins a 500 mm:
— Volum + Caixa de geometria envoltant feta a mida.
— Prestatgeria de fondaria minima de 2520 mm.
— Disposicio horitzontal.
e Volums de qualsevol mida superior a 500 mm, tant d’amplada com d’al¢ada i fins a 40 mm de
grossor:
— Volum + Caixa de geometria envoltant feta a mida.
— Calaixeres amb separadors interns regulables als calaixos.
— Posici6 horitzontal sense apilament.

Recinte(s) de diposit
e Es recomana agrupar els volums de dimensions similars en un mateix prestatge,
independentment de I'orientacio, per garantir un suport uniforme i evitar tensions.

Orientacio

e Els volums s’han de conservar en posiciod vertical sobre el peu, ben alineats i amb suport mutu.
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Quan l'alcada del volum superi la del prestatge o I'enquadernacio sigui feble, és preferible la
disposicio horitzontal.

L’orientacio vertical sobre el llom només s’ha d’admetre de manera excepcional. Cal utilitzar
sistemes de suport que evitin que el pes hi recaigui directament; en cap cas no ha de recaure
sobre el tall lateral.

Els volums disposats horitzontalment no s’han d’apilar excessivament (maxim 3—4 unitats). Els
albums amb documents fotografics no s’han d’apilar mai directament.

5.2. Expedients, documents hemerografics i dossiers documentals

Directrius generals segons dimensions del conjunt documental

Qualsevol mida fins al format foli (215 x 315 mm):
— Conjunt documental + Camisa-subcarpeta.

— Caixes foli prolongat (275 x 390 x 115 mm) + Material de suport d’'ompliment de caixa si cal.
— Prestatgeria de fondaria minima 2420 mm.

— Disposicio vertical, sostinguts preferentment per la vora llarga.

Entre el foli (215 x 315 mm) i DIN A3 (297 x 420 mm), tant si compleixen els formats com si no:
— Conjunt documental + Camisa-subcarpeta.

— Caixes de mides especials (480mm x 360mm x 80mm) + Material de suport d’'ompliment de
caixa si cal.

— Prestatgeria de fondaria minima 2420 mm.

— Disposicio vertical.

Dimensions superiors al format DIN A3 (297 x 420 mm) i fins a 40 mm de grossor:

— Conjunt documental + Caixa de geometria envoltant feta a mida.

— Calaixeres DIN A0+ (1310 x 930 x 50 mm) amb separadors interns.
— Disposicid horitzontal (maxim doble apilat).

Recinte(s) de diposit

Es recomana que els expedients i els dossiers es dipositin agrupats per formats homogenis,
evitant barrejar dimensions molt diferents dins d’una mateixa prestatgeria o contenidor, per
garantir un suport estable i una alineacio correcta.

Les caixes i unitats d’instal-lacid no s’han d’omplir en excés ni quedar massa buides, per evitar
deformacions, desplacaments o pressions laterals sobre la documentacio.

Orientacio

La disposicio preferent és vertical, amb els expedients ben recolzats i alineats.

Quan les dimensions, el gruix o el pes del conjunt documental ho requereixin, és admissible la
disposicid horitzontal, especialment en el cas de formats grans o expedients de gran volum.

No s’han d’apilar conjunts documentals horitzontals en excés; es recomana limitar I'apilat al
minim imprescindible.
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5.3. Documents solts

Directrius generals segons dimensions del conjunt documental
Fins al format foli (215 x 315 mm):

Document + camisa, sobre o funda individuals (235 x 335 mm).

Caixes foli prolongat (275 x 390 x 115 mm) + material de suport d’'ompliment de caixa si cal.
Prestatgeria de fondaria minima 2420 mm.

Disposicio vertical (caixa sostinguda per la vora llarga).

Entre el foli i DIN-A3 (297 x 420 mm), tant si compleixen els formats com si no:

Document + camisa, sobre o funda individuals (317 x 440 mm).

Caixes mides especials (480 x 360 x 80 mm) + material de suport d’ompliment de caixa si cal.
Prestatgeria de fondaria minima 2420 mm.

Disposicio vertical (caixa sostinguda per la vora curta).

Documents amb dimensions compreses entre DIN-A3 (297 x 420 mm) i DIN-A2 (594 x
420 mm), tant si compleixen el format DIN com si no:

Suport secundari + document + camises o fundes individuals (614 x 440 mm).

Carpetes col-lectives (20 6 50 u/carpeta) DIN-C2 (648 x 458 mm).

Planeres DIN-AO+ (1310 x 930 x 25 o 50 mm) (8 carpetes; apilat doble) amb separadors
interns.

Disposicié de la documentacié horitzontal.

Documents amb dimensions compreses entre DIN-A2 (594 x 420 mm) i DIN-A1 (841 x 594 mm),
tant si compleixen el format DIN com si no:

Suport secundari + Document + camises o fundes individuals (861 x 614 mm).

Carpetes col-lectives (20 o 50 u/carpeta) DIN-C1 (917 x 648 mm).

Planeres DIN-AO+ (1310 x 930 x 25 o 50 mm) (4 carpetes; apilat doble) amb separadors
interns.

Disposicio de la documentacié horitzontal.

Documents amb dimensions compreses entre DIN-A1 (841 x 594 mm) i DIN-AO (1189 x
841 mm), tant si compleixen el format DIN com si no:

Suport secundari + Document + camises o fundes individuals (1209 x 861 mm).

Carpetes col-lectives (20 o 50 u/carpeta) DIN-CO (1297 x 917 mm).

Planeres DIN-AO+ (1310 x 930 x 25 o 50 mm) (2 carpetes; apilat doble) amb separadors
interns.

Disposicio de la documentacié horitzontal.

Amb una dimensid superior a 1189 mm i I’altra superior o igual a 300 mm, independentment
del format:

Anima cilindrica rigida (400 x 80 mm9Y) + Document + Camisa (350 x 300 mm) + dos
tancaments amb veta de cotd cru d’una amplada minima de 15 mm.

Enrotllament individual o col-lectiva (max. 12 u. amb documentacio relacionada).

Caixa-tub (410 x 12 x 12 mm).

10
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Tuboteca o prestatgeria (a partir de 420 mm de fondaria) (dues caixes; doble apilat).
Disposicid horitzontal.

Amb una dimensié superior a 1189 mm i I’altra superior o igual a 1360 mm, independentment
del format:

Anima cilindrica rigida (1350 x 80 mm¢) + Document + Camisa (1300 x 300 mm) + tres
tancaments amb veta de cotd cru d’una amplada minima de 15 mm.

Enrotllament individual o col-lectiva (max. 12 u. amb documentacio relacionada).

Caixa-tub (1360 x 12 x 12 mm).

Tuboteca (a partir de 1370 mm de fondaria) (dues caixes; apilat doble).

Disposicio horitzontal.

Amb una dimensié superior a 1189 mm i I’altra superior o igual a 2000 mm, independentment
del format:

Anima cilindrica rigida (1990 x 80 mm¢) + Document + Camisa (1940 x 300 mm) + quatre
tancaments amb veta de cotd cru d’'una amplada minima de 15 mm.

Enrotllament individual o col-lectiva (max. 12 u. amb documentacid relacionada).

Caixa-tub (2000 x 12 x 12 mm).

Tuboteca (a partir de 2010 mm de fondaria) (dues caixes; doble apilat).

Disposicid horitzontal.

Document enrotllat solt especial:

En els casos en quée la documentacié s’hagi d’enrotllar per qilestions de format, pero les
seves caracteristiques materials no permetin un caragolament pronunciat —com ara la
presencia d’un suport secundari flexible (p. ej., entelat), I'Us de papers especialment delicats
(com el paper sulfuritzat molt acidificat), un estat de conservacido molt fragil o la preséncia
de tintes, adhesius o estrats sensibles a la tensio— es recomana utilitzar animes rigides de
diametre ampli. Per garantir una curvatura suau que eviti tensions i deformacions,
s’aconsella emprar animes de com a minim 200 mm de diametre sempre que sigui possible
i caixes individuals fetes a mida.

Recinte(s) de diposit

Els documents solts s’han de conservar en contenidors adequats a la seva mida, que evitin

moviments interns, flexions o deformacions.

En el cas de carpetes col-lectives, es recomana no superar la capacitat funcional de cada unitat

per garantir-ne una manipulacié segura i reduir el risc de danys mecanics.

Orientacio

Els documents solts de formats convencionals s’han de conservar preferentment en disposicid

vertical, dins de carpetes o caixes rigides.

Els documents de gran format o especialment delicats s’han d’instal-lar en disposicio horitzontal,

amb protecci6 individual i sense carrega superior.

Els documents enrotllats s’han de dipositar sempre en posicio horitzontal.

1
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BLOC D. Tractament per tipologia de suport

6.

Tractament especific segons el suport i sustentat documental

En aquest bloc pren especial rellevancia la naturalesa dels materials constitutius dels documents,

que esdevé el principal criteri d’analisi i classificacid. Tot i que també se'n té en compte la geometria

—ates que condiciona les possibilitats d’instal-lacio—, aquesta queda en un segon pla respecte als

factors materials, que poden implicar riscos especifics o requeriments particulars de conservacio.

6.1. Suport de paper

El paper és un suport d’estabilitat variable, condicionada principalment per la composicié (tipus de

pasta, preséncia de lignina, additius, carregues i agents d’encolat), aixi com pels agents externs a

gueé s'ha exposat al llarg del temps. Aquestes caracteristiques determinen tant la seva esperanca de

vida com els criteris d’instal-lacié, manipulacié i conservacio preventiva que cal aplicar.

Recinte(s) de diposit

Els documents en paper s’han de conservar en sistemes de proteccidé directa lliures d’acid,
preferentment de qualitat de conservacid segons les normes ISO 16245 i 18902. Cal evitar la
sobrecarrega dels contenidors: la documentacié ha d’encaixar de manera folgada, sense forcar-
la en compartiments inadequadament ajustats.

En caixes amb poc contingut, és recomanable utilitzar separadors de cartd lliure d’acid per evitar
deformacions o desplacaments interns. Els documents de gran format s’han d’instal-lar
preferentment en pla, en calaixos de poca profunditat (no superior a 5 cm), amb intercaladors
de paper neutre i carpetes de mida ajustada. La carpeta inferior ha de poder extreure’s amb
facilitat per evitar friccions o tensions durant la manipulacid.

Sempre que sigui possible, es poden fer agrupacions per formats similars per optimitzar I'espai
dels calaixos; no obstant aix0, s’ha d’evitar combinar materials de naturalesa diferent dins d’una
mateixa carpeta. Quan aquesta combinacid sigui inevitable, s’"han d’interposar materials barrera
per prevenir incompatibilitats per contacte. Com a criteri general, no s’haurien d’introduir més
de 20-50 documents per carpeta, per garantir una manipulacio segura.

Quan no sigui possible la conservacio en pla, els documents flexibles i resistents poden enrotllar-
se sobre una anima rigida lliure d’acid, preferentment de qualitat de conservacié 1ISO 18902,
amb un diametre minim de 10 cm. En el cas de documents fragils, entelats o amb estrats
sensibles, s’ha de prioritzar I’enrotllament individual i utilitzar tubs de diametre superior
(preferiblement a partir de 20 cm) per reduir la curvatura i evitar tensions o esquerdes.

Orientacio

Els documents de formats convencionals d’oficina poden conservar-se en posicio vertical dins
de carpetes o caixes rigides adequades. Els documents de gran format o especial fragilitat s’han
d’instal-lar en horitzontal, amb proteccié individual i sense una carrega superior excessiva. Els
documents enrotllats s’"han de dipositar sempre en disposicid horitzontal.
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Recomanacions generals

El paper de drap, amb un baix contingut de lignina i additius quimicament estables, presenta
una alta esperanca de vida. En canvi, els papers industrials més recents, especialment els que
contenen lignina o additius reactius, poden generar acidesa, cosa que afavoreix la perdua de
resisteéncia mecanica i I'engroguiment del suport.

El paper vegetal, fabricat amb cel-lulosa molt refinada i altament transparent, és especialment
fragil i sensible als canvis d’humitat, i requereix una manipulacid minima i una proteccio
constant.

Com a criteri general, els documents en paper s’han de conservar a una temperatura moderada
i estable (habitualment entre 10°C i 18 °C, i preferentment entre 14 ° i 18 °C en cas d’Us
freqlient) i una humitat relativa entre el 30% i el 55%, amb variacions diaries maximes de +1 °C
i £3 % d’HR. En casos especifics, degudament avaluats i fora del circuit de consulta, poden
considerar-se temperatures més baixes.

La manipulacio s’ha de fer amb mans netes o guants de nitril, evitant el contacte directe amb
superficies impreses quan el paper o els sustentats siguin inestables.

6.2. Suport de pergami

El pergami és un suport d’origen animal caracteritzat per una alta estabilitat a llarg termini quan es

conserva en condicions ambientals adequades, pero també per una alta sensibilitat als canvis

termohigrometrics i als estressos mecanics. La seva naturalesa higroscopica i la presencia

d’estructures fibril-lars internes fan que respongui de manera acusada a les fluctuacions d’humitat

relativa, amb riscos de deformacid, contraccio, ondulacié o fissuracio.

Per aquest motiu, la instal-laciéd i conservacié dels documents en pergami requereix criteris

especifics que prioritzin I'estabilitat ambiental, la minimitzacié de tensions fisiques i una

manipulacié extremadament controlada.

Recinte(s) de diposit

Els fulls solts de pergami s’han de conservar en fundes individuals lliures d’acid i sense reserva
alcalina, elaborades amb paper o poliester de qualitat de conservacié segons les normes
ISO 16245 i 1ISO 18902. Les fundes han de tenir dimensions adequades que permetin allotjar el
document sense pressions ni corbaments forgats.

Quan el pergami presenti plecs, ondulacions o curvatures que impedeixin mantenir-lo pla sense
forcar-lo, s’"ha de dipositar dins d’una capsa de poca profunditat, amb suport rigid i sense exercir
pressio superior. En cap cas s’ha d’intentar aplanar el document mitjancant pes o compressio.
Els pergamins plegats historicament no s’han de desplegar sense una valoracid previa per part
d’un/a conservador/a-restaurador/a, ja que els plecs antics poden presentar fragilitats
estructurals no visibles i comportar risc de fractura.

En el cas de pergamins amb segells penjants, fils, cordons o altres elements tridimensionals,
s’han d’utilitzar contenidors adaptats que permetin allotjar tant el document com els elements
afegits sense pressions ni friccions. Aquests poden consistir en capses fetes a mida amb solcs o
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buits, o bé en sistemes d’embolcall separat pero fisicament vinculat, que garanteixin la integritat
del conjunt documental.

Orientacid

e Els pergamins s’han d’instal-lar preferentment en disposicid horitzontal quan presentin
deformacions, irregularitats o elements tridimensionals associats. Només en el cas de
documents completament plans, estables i de petit o mitja format se'n pot valorar la conservacid
en posicioé vertical, sempre dins de carpetes rigides amb suport adequat.

e En el cas de pergamins de format superior a DIN-A3, es recomana evitar la disposicio vertical,
encara que aparentment el document es mantingui pla, per reduir el risc de deformacio per
gravetat o vibracié durant la manipulacio.

e Cal garantir sempre que ni el document ni els elements afegits pateixin tensions, compressions
o contactes inadequats derivats de |'orientacié escollida.

Recomanacions generals

e El pergami pot assolir una esperanca de vida molt elevada si es conserva en condicions
ambientals estables i adequades. Com a criteri general, s’Tha de dipositar en espais amb
temperatura controlada dins d’un rang moderat i estable (habitualment entre 13 °C i 18 °C), i
amb una humitat relativa constant entre el 45% i el 55%. En contextos especifics i degudament
avaluats, poden considerar-se temperatures més baixes, sempre que es garanteixi una
estabilitat estricta. Les variacions diaries han de ser minimes, i no s’haurien de superar el 1 °C
de temperatura ni el £3% d’humitat relativa al dia.

e La manipulacié dels documents en pergami s’ha de fer amb guants nets de nitril; el document
s'ha d'agafar sempre pels marges i evitant qualsevol contacte directe amb la superficie escrita,
decorada o amb els segells. Cal minimitzar la manipulacié a I'estrictament necessaria i assegurar
superficies de treball netes, estables i adequadament dimensionades.

6.3. Suport de tela tractada

S’entén per documents sobre tela tractada els suports textils —generalment de lli, cotd o fibres
mixtes— que s'han preparat amb aprests, coles, resines o substancies de refor¢ per permetre-hi
I'escriptura, el dibuix o la impressid. Aquesta mena de suport s'ha utilitzat historicament sobretot
en documentacio cartografica, planols, dibuixos técnics, retols, baners o documents d’us intensiu, i
presenta una estabilitat variable segons la naturalesa del teixit i, especialment, segons els
tractaments aplicats.

Tot i que el suport textil pot oferir una bona resisténcia mecanica, els aprests i tractaments
superficials poden envellir de manera inestable, migrar per contacte o emissié de compostos volatils
i afectar tant el document mateix com altres materials amb que comparteixi espai de diposit.
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Recinte(s) de diposit

Els documents sobre tela tractada s’han de conservar, sempre que sigui possible, en sistemes
d’instal-lacio individuals, utilitzant materials de proteccid lliures d’acid i quimicament estables,
de qualitat de conservacio segons les normes ISO 16245 i 18902.

Quan el document pugui mantenir-se en pla sense generar tensions, se'n recomana la
conservacio en horitzontal, dins de carpetes rigides o capses de poca profunditat, amb suports
secundaris adequats que evitin deformacions o flexions. Cal evitar la pressié superior i la
sobrecarrega dels contenidors.

En els casos en que el format o la rigidesa del document no permetin la conservacié en pla, es
pot optar per enrotllar-lo sobre una anima rigida de gran diametre, lliure d’acid i inert, amb
interposicido de materials barrera adequats entre el suport textil i la superficie de I’'anima. En
aquests casos, es recomana l'enrotllament individual i I'allotjament dins de caixes tubulars o
sistemes especifics que evitin deformacions i friccions.

Orientacio

La disposicid preferent dels documents sobre tela tractada és horitzontal, especialment quan
presentin certa rigidesa, fragilitat superficial o irregularitats derivades del tractament del suport.
La conservacio en posicié vertical només s’ha de considerar en casos molt concrets, quan el
document presenti una estabilitat estructural adequada i disposi d’un sistema de suport rigid
gue eviti deformacions per gravetat. En cap cas s’ha de permetre que el document suporti el seu
propi pes sense suport adequat.

Els documents enrotllats sobre anima s’han d’instal-lar sempre en disposicié horitzontal, amb
sistemes que immobilitzin I’anima i evitin moviments o vibracions.

Recomanacions generals

Els documents sobre tela tractada, sovint sotmesos a aprests de base greixosa o resinosa,
presenten un risc elevat de migracid de substancies, adhesié per contacte i alteracions fisiques
com I'enduriment o la fissuracid superficial. En el cas que es conservin plegats com a part d’un
expedient administratiu, és recomanable interposar bifolis o fulls de paper de qualitat de
conservacio per minimitzar-ne el contacte amb altres documents. En tots els casos, cal evitar-ne
el contacte directe amb suports sensibles —com paper, pergami o materials fotografics—, aixi
com pressions prolongades i ambients calids que puguin afavorir I'activacié quimica dels
tractaments aplicats al suport. Sempre que sigui possible, s’ha de preveure un aillament
mitjancant materials barrera o una ubicacio separada.

Els documents sobre tela tractada s’han de conservar en condicions ambientals estables, similars
a les recomanades per al paper: temperatura compresa entre 10 °i 18 °C (preferentment, entre
14 °-18 °C en cas d’Us freqlient) i una humitat relativa entre el 30% i el 55%, amb variacions
diaries minimes (£1 °Ci 3% d’HR).

La manipulacio s’ha de fer amb guants nets de nitril, assegurant un suport continu del document
durant el seu moviment, especialment en formats grans. Cal evitar plegats, doblecs forgats o
manipulacions parcialment sostingudes que concentrin tensions en zones concretes del teixit.
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e A causa de la seva composicié i dels tractaments aplicats al suport, els documents sobre tela
tractada presenten més vulnerabilitat al risc biologic que altres suports documentals habituals,
especialment quan es conserven plegats, en contacte amb altres materials o en entorns amb
fluctuacions d’humitat relativa. La presencia d’aprests organics pot afavorir el desenvolupament
de microorganismes en situacions d’HR elevada o mala ventilacio.

e Per aquest motiu, és especialment important garantir condicions ambientals estables, una bona
ventilacié del diposit i una vigilancia periodica de I'estat de conservacié d’aquesta mena de
documents, valorant, quan sigui possible, estrategies de conservacié en pla o de separacid fisica
respecte d’altres materials sensibles.

6.4. Sustentats de processos fotomecanics sobre diferents suports

S’inclouen dins d’aquesta categoria els documents produits mitjancant processos fotoreproductius,
habitualment utilitzats en documentacié técnica, arquitectonica i d’obra, tant en entorns
administratius com professionals. Aquests processos —com ara la cianotipia, diazotipia, Van Dyke,
copies fotostatiques, heliografiques o altres sistemes similars— es caracteritzen per una baixa
estabilitat quimica i una vida util reduida, especialment en condicions ambientals inadequades o en
contacte amb altres materials.

Malgrat la seva fragilitat, aquesta mena de documents formen part habitual d’expedients
administratius municipals, sovint integrats amb documentacié textual convencional. Aixo fa
necessari establir criteris de conservacio que compatibilitzin la unitat de I'expedient amb la reduccid
dels riscos especifics associats a aquests suports.

El comportament d’aquests materials no depen exclusivament de la naturalesa del sustentat o capa
fotoreactiva ni del suport base, siné de la interaccié entre tots dos. En funcié dels casos, el
component més vulnerable pot ser el suport —especialment en papers de baixa qualitat o materials
semisintetics inestables—, mentre que en d’altres la part amb més risc d’alteracid pot correspondre
al sustentat. Aixi, suports més estables com el poliester (PET) poden presentar una bona resistencia
estructural, tot i contenir capes sensibles.

Per aquest motiu, la conservacid d’aquesta mena de documents requereix una avaluacié especifica
del conjunt suport—sustentat, evitant criteris uniformes i adoptant mesures d’instal-lacié, aillament
i control ambiental ajustades a la combinacié concreta de materials en cada cas.

Recinte(s) de diposit

e Els documents s’han de conservar, sempre que sigui possible, en sistemes d’instal-lacié
individuals, amb materials quimicament estables i lliures de reserva alcalina segons la norma
ISO 18902. A diferéncia del paper convencional, no es recomana I’Gs de contenidors amb carrega
alcalina, ja que poden provocar reaccions adverses.

e Quan formin part d’'un expedient i no en sigui viable la segregacid, es recomana interposar
materials barrera neutres amb I'objectiu de:

o reduir el risc de contaminacié quimica per contacte,
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o evitar transferéncies o adherencies,

o minimitzar la propagacié de productes de degradacié.
Sempre que les dimensions ho permetin, els documents s’han de conservar en pla, dins de
carpetes o capses de poca profunditat, evitant qualsevol pressid superior. En el cas de formats
grans, s’han d’utilitzar planeres amb separadors interns, i procurar no combinar diferents
processos fotomecanics dins d’una mateixa carpeta.

Orientacio

La disposicio preferent és horitzontal, especialment en formats mitjans i grans, per reduir
tensions fisiques i evitar deformacions o fissuracions del suport.

En el cas de documents de format reduit, pot admetre’s la conservacioé en vertical, sempre que
estiguin degudament protegits dins de carpetes rigides o caixes adequades i no pateixin
pressions laterals excessives.

Els documents enrotllats només s’han de considerar com a mesura excepcional; quan sigui
inevitable, s’ha d’aplicar el criteri general d’enrotllament sobre anima rigida de gran diametre i
disposicid horitzontal.

Recomanacions generals

Els sustentats fotoreproductius es van produir, en la majoria dels casos, amb una finalitat
funcional i efimera, i no se'n va preveure una conservacio a llarg termini. Sovint utilitzen suports
de baixa qualitat i processos quimics especialment sensibles a la llum, la humitat relativa elevada
i la temperatura.
Com a criteri general, es recomana:

o evitar el contacte directe amb altres documents sempre que sigui possible;

o segregar-los per tipus de procés, especialment quan es conserven col-lectivament;

o evitar materials amb elevada alcalinitat en contacte directe (o amb reserva alcalina).
Cal tenir en compte incompatibilitats especifiques entre processos, com ara el risc de reaccio
entre materials que contenen tiourea (freqlients en processos diazotipics i copies sensibles a la
llum) i documents amb sals de plata, que pot provocar enfosquiment o deteriorament de la
imatge.
Les tintes de toner utilitzades en alguns processos de copia poden estovar-se i transferir-se
facilment en preséncia de calor o pressio, especialment en contacte amb plastics com el PVC.
Per aquest motiu, aquests documents no s’han de conservar sota pes, i la manipulacié n'ha de
ser minima i sempre amb proteccié adequada.
Finalment, aquests sustentats presenten una vulnerabilitat elevada al risc biologic i quimic,
especialment en ambients amb humitat relativa elevada o fluctuacions ambientals. Es essencial
garantir condicions de conservacié estables, una bona ventilacido del diposit i una revisio
periodica de I'estat, prioritzant, quan sigui possible, estrategies de conservacié que en redueixin
la interaccio amb altres materials documentals.
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6.5. Material fotografic

Els materials fotografics es defineixen per la presencia d’una imatge formada per capes quimiques

sensibles —habitualment, emulsions de gelatina amb sals de plata, pigments o colorants organics—

aplicades sobre suports diversos (paper, vidre, acetat, poliéster o metall). Aquesta estructura

composta determina una vulnerabilitat elevada davant factors fisics, quimics i ambientals, i exigeix

criteris de conservacio preventiva especifics, diferenciats de la documentacio textual convencional.

En I'ambit dels arxius municipals, els materials fotografics poden apareixer tant com a documents

amb valor administratiu, informatiu o testimonial propi, com integrats en expedients més amplis.

En tots els casos, cal aplicar criteris que n'assegurin la integritat fisica i quimica, minimitzin

manipulacions innecessaries i permetin compatibilitzar la conservacié amb I'accés.

Directrius especifiques segons dimensions

Negatiu i positiu en placa de vidre (formats habituals: 6 x9, 9x12, 10x15, 13 x 18,

18 x 24 mm i estereoscopics 4,5 x 11, 6 x 13, 9 x 18 mm):

— Placa de vidre + camisa de quatre solapes + caixa de conservacio rigida adaptada al format.

— Prestatgeria amb separadors (2420 mm de fondaria).

— Disposicié vertical (sobre la vora llarga del document), sense apilament directe. Cal evitar la
pressio lateral.

Negatiu en suport plastic (nitrat, acetat, poliéster), format individual:

— Negatiu + camisa de quatre solapes + caixa de conservacio rigides adaptades als formats.

— Prestatgeria amb separadors (2420 mm de fondaria).

— Disposicio vertical (sobre la vora llarga del document), sense apilament directe.

Negatiu en suport plastic (acetat, poliéster) tallat en tires:

— Tira de negatiu + full-arxivador de polipropilé (amb butxaques adaptades al format) + album-

arxivador de conservacid (evitar barrejar a la mateixa carpeta diferents tipus de materials
plastics).

— Prestatgeria amb separadors (2420 mm de fondaria).

— Disposicio vertical, sense apilament directe i evitant la pressio lateral.

Diapositiva (formats 35 mm o similars):

— Diapositiva + full-arxivador de polipropile amb butxaques adaptades al format + album-
arxivador.
(Com a alternativa: diapositiva + protector de poliéster individual + capsa petita adaptada
per a un conjunt de diapositives en fila (instal-lades de manera vertical) + caixa col-lectiva
per al conjunt de les capses petites).

— Per a diapositives en carrusel, hi ha caixes especials (aprox. 240 x 240 x 70 mm) amb un
disseny amb el frontal abatible.

— Prestatgeria (2420 mm de fondaria).

— Disposicio vertical, sense apilament directe i evitant la pressio lateral.

Positiu en paper de qualsevol mida fins a “carta” (215 x 279 mm):
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— Positiu + camisa de quatre solapes o funda individual de poliéster/polipropilé o fulls especials
amb butxaques de format determinat + caixa de conservacio rigides adaptades als formats
o carpeta d’anelles per als fulls especials.

— Prestatgeria (2420 mm de fondaria).

— Disposicio vertical.

Positiu solt més gran de “carta” (215 x 279 mm) fins a DIN-AO (1189 x 841 mm):

— Suport secundari + positiu + camises o fundes individuals.

— Caixes baixes o carpetes col-lectives (12 u/carpeta).

— Planeres DIN-AO+ (1310 x 930 x 25 mm) amb separadors interns.

— Disposicio de la documentacio horitzontal (sense apilament directe).

Recinte(s) de diposit

Sempre que sigui possible, es recomana evitar la instal-lacié conjunta de processos fotografics
incompatibles quimicament.

Els documents fotografics s’"han de conservar en fundes, sobres, carpetes o capses individuals,
fabricats amb materials quimicament inerts, lliures d’acids i amb una alcalinitat controlada,
adequats a la naturalesa del procés fotografic, segons la norma ISO 18902.

No es recomana la instal-lacié de documents fotografics amb documentacié textual
convencional sense la interposicié de materials barrera, especialment en el cas de processos
inestables o degradats.

Orientacio

Com a criteri general, es recomana la conservacido en posicié vertical, amb sistemes que
assegurin el suport continu del document i separadors individuals que evitin friccions o pressions
laterals.

Els documents de gran format, especialment els muntats o de pes elevat, s’han de conservar en
disposicid horitzontal, dins de calaixos o capses de poca profunditat, amb proteccié individual,
suport secundari i evitant I'excés de carrega.

S’han d’evitar configuracions que impliquin flexio, curvatura forcada o tensions prolongades
sobre el suport o I'emulsio.

Recomanacions generals

La manipulacio dels materials fotografics s’ha de fer sempre amb guants nets de nitril, evitant
gualsevol contacte directe amb les superficies d’imatge.

Cal evitar I'Us de clips, grapes, adhesius o sistemes de fixacid directa que puguin provocar danys
mecanics o quimics.

Les condicions ambientals han de ser estables, amb una humitat relativa preferentment entre
el 30% i el 55%, i amb fluctuacions minimes (< +2 °Ci £ +5% HR).
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Rang de temperatura orientatiu segons tipologia
e Latemperatura de conservacié s’ha d’adaptar al tipus de material i al seu Us previst, prioritzant
sempre |'estabilitat:
o Per sota de 0 °C (fora del circuit de consulta):
Positius en color; negatius i diapositives en color; materials sobre nitrat; microfilms
diazo; impressions digitals per injeccio de tinta.
o Entre1°Ci 10 °C (consulta restringida):
Positius monocroms; negatius i diapositives b/n sobre acetat; autocroms.
o Entre 11°Ci 18 °C (consulta programada):
Negatius i diapositives sobre vidre; fotografies directes (daguerreotips, ambrotips i
ferrotips); fotografies de revelatge immediat; negatius b/n i diapositives b/n sobre
poliester; impressions digitals laser.
e |’aplicacid de temperatures baixes s’ha de limitar a materials poc consultats i ha de seguir
protocols especifics, d’acord amb els criteris establerts al bloc F.
e Aquestes recomanacions especifiques poden diferir dels criteris generals del diposit, i s’han
d’aplicar només en contextos controlats o per a materials segregats.

Recomanacions especifiques

Daguerreotips, ambrotips i ferrotips

e S'han d’emmarcar o encapsular dins dels seus estoigs originals, si es conserven, o bé dins d’un
estoig de conservacio fet a mida quan aquests estan deteriorats.

e Esrecomana no obrir els estoigs de manera habitual, per evitar I’exposicié a la llum i a I'aire; han
de romandre tancats per protegir la superficie de la placa de danys mecanics i contaminants
atmosferics.

e Les caixes amb solapes o de tapa amb frontissa (tipus clamshell) sén molt recomanables per
protegir el conjunt sense necessitat de manipulacié directa; es pot utilitzar escuma de
conservacié (com ara Plastazote© o materials equivalents) per absorbir impactes i evitar
vibracions.

e ['orientacido ha de ser sempre horitzontal, evitant qualsevol apilament. En calaixos, s’han
d’instal-lar amb separadors interiors fets a mida.

Suport de plaques de vidre

e Les plaques en bon estat s’han de protegir amb una funda o camisa de quatre solapes de paper
de qualitat d’arxiu fotografic.

e Les caixes han de ser rigides i de petites dimensions, limitant el nombre de plaques per evitar
excés de pes i pressions; com a criteri general, maxim 40 plaques de 13 x 18 cm per caixa. Les
caixes no s’han d’apilar mai.

e Les plaques s’han de conservar en posicié vertical pel costat llarg quan estiguin estables. Les
plagues trencades o amb emulsié delaminada s’han de valorar per a restauracio abans de la seva
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instal-lacio; si la restauracié ta no és viable, s’han d’instal-lar en posicié plana, sobre un suport
rigid adaptat amb un solc fet a mida per evitar-ne desplagaments.

Negatius i suports de nitrat o acetat

e La degradaciod en pot generar productes volatils que afectin altres materials.

e A causa de la inestabilitat i de la degradacid acida del nitrat i de 'acetat de cel-lulosa, es
recomana la instal-lacié en sistemes de proteccié formats per materials estables i compatibles
amb materials fotografics, d’acord amb la norma ISO 18902, i, sempre que sigui possible, la seva
conservacio a temperatures al voltant de 0 °C o en congelacid, d’acord amb els criteris establerts
al bloc F.

e Aquesta mena de suports s’ha de conservar separada de la resta de materials fotografics, per
evitar contaminacions creuades i efectes d’acceleracio de la degradacio.

6.6. Pel-licula fotografica en rotlle, microfilm i cinematografica

El material filmic —incloent-hi pel-licules fotografiques i cinematografiques en rotlle, aixi com
microfilms— es compon d’un suport plastic (nitrat, acetat o poliéster) amb una emulsio fotografica
gelatinosa. Aquesta combinacié fa que aquests materials presentin una alta sensibilitat a la
temperatura, a la humitat relativa i a la manca de ventilacid, aixi com riscos especifics derivats de la
degradacid quimica dels suports historics.

En el context dels arxius municipals, la conservacié del material filmic ha de prioritzar la seguretat,
la contencio de la degradacid i la tracabilitat de les actuacions.

Directrius especifiques segons dimensions
e Targetes d’obertura. (83 x 187 mm):

— Amb targeta

— Full-arxivador de 3 butxaques + album-arxivador.

— Prestatgeria de fondaria minima 2420 mm.

— Disposicio vertical.

e Negatiu en suport plastic (acetat, poliéster) enrotllat:

— Rotlle + tancament amb tira de paper inert (volta doble sobre la cinta) + tancament amb
cinta adhesiva de conservacid per evitar el desenrotllament (no aplicable directament a la
cinta). (Al mercat hi ha etiquetes de paper de conservacié amb botons i cordons, dissenyades
especificament). + caixa col-lectiva amb separadors individuals (evitar barrejar a la mateixa
capsa els diferents tipus de materials plastics).

— Cal evitar diametres de bobinatge reduits i tensions excessives en el suport.

— Prestatgeria (2420 mm de fondaria).

— Disposicio vertical, sense apilament directe i evitant la pressio lateral.

e Microfilm en rotlle de 35 mm (o 16 mm):

— Bobina-nucli de material inert + rotlle + banda de paper (doble volta sobre la pel-licula

bobinada) + tancament amb cinta adhesiva de conservacié per evitar-ne el desenrotllament.
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(Al mercat hi ha etiquetes de paper de conservacio amb botons i cordons, dissenyades
especificament per al tancament dels rotlles de microfilm).

— Capses individuals (18 / 36 x 100 x 100 mm).

— Calaixera amb separadors especifics o prestatgeria (2420 mm de fondaria) amb caixes
col-lectives (amb el rotlle dins la seva capsa individual).

— Disposicié del rotlle en horitzontal (maxim doble apilat).

Pel-licules cinematografiques en rotlle:

— Bobina-nucli de material inert + rotlle + banda de paper (doble volta sobre la pel-licula
bobinada) + tancament amb cinta adhesiva de conservacié per evitar-ne el desenrotllament.
(Al mercat hi ha etiquetes de paper de conservacio amb botons i cordons, dissenyades
especificament).

— “Capsa-llauna” individual segons mida i tipus de pel-licula, feta de material inert
(polipropile), ignifuga i dissenyada per permetre la ventilacio.

— Prestatgeria (2420 mm de fondaria).

— Disposicid del rotlle en horitzontal amb la possibilitat de fer conjunts d’apilats per diametres.

Recinte(s) de diposit

Les pel-licules s’han de conservar enrotllades sobre un nucli, preferentment de plastic inert
(polietile d’alta densitat o polipropile), evitant I’Us de carrets.

Per a formats de 35 mm i 16 mm, el nucli hauria de tenir un diametre minim de 7,6 cm, ja que
un diametre superior redueix la tensid i la pressio interna sobre el suport.

S’ha d’utilitzar un contenidor per a cada bobina; mai més d’una pel-licula per capsa, per evitar
contaminacio creuada, friccions i dificultats de ventilacié.

Els contenidors rodons afavoreixen una ventilacio més uniforme que els de seccié quadrada.
S’han d’evitar contenidors hermetics en condicions de temperatura ambient; és preferible
utilitzar recipients de plastic inert amb ventilacid, especialment en el cas de suports d’acetat. El
cartd és acceptable sempre que sigui estable, lliure d’acids i de qualitat de conservacié (ISO
18902).

En cas de conservar pel-licules en llaunes metal-liques, aquestes han d’estar netes i no tenir
rovell, floridura ni danys estructurals. En conservacié a temperatura ambient, es pot millorar la
ventilacid interior mitjancant perforacions discretes a la vora inferior.

Recinte(s) de conservacio en fred o congelacid

La conservacié en fred o congelacido només és aplicable a materials poc consultats i fora del circuit

ordinari, i requereix una preparacié i gestio especifiques.

La pel-licula ha d’embalar-se correctament, utilitzant bosses amb tancament hermetic i un

contenidor extern resistent, i aplicar protocols estrictes d’aclimatacié abans i després de I'extraccio.

En espais de congelacié, poden conservar-se pel-licules en llaunes metal-liques originals, sempre

gue estiguin ben segellades i siguin resistents a la humitat.
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Aquestes estrategies s’han de considerar mesures de contencid, i s’"han d’aplicar d’acord amb els
criteris establerts al bloc F.

Orientacid

e Les pel-licules s’han d’instal-lar apilades en disposicié horitzontal, fet que ajuda a mantenir una
geometria uniforme del rotlle.

e Noesrecomana l'apilat de pel-licules sobre carrets sense carcassa o estoig, ja que aquests poden
deformar-se amb el temps i arribar a pressionar el suport.

e En la planificacié de la distribucio, cal tenir en compte la mida i forma dels contenidors, la
distribucié correcta de pesos, la circulacié d’aire i la ubicacié de les entrades de ventilacié. Com
a criteri general, les piles no haurien de superar les 7-10 capses d’alcada.

Recomanacions generals

e Cal aplicar els criteris especifics corresponents als suports de nitrat i d’acetat de cel-lulosa,
d’acord amb el nivell de risc (vegeu bloc E).

e La manipulacid s’ha de fer amb guants nets de nitril, subjectant sempre la pel-licula pels marges
i evitant el contacte amb la imatge o la banda sonora.

e El rebobinat no pot considerar-se una operacié rutinaria en materials antics o deteriorats; en
aquests casos s’ha de fer amb rebobinadores operant a velocitats molt baixes i amb control de
tensid.

e El bobinat ha de ser uniforme, suau i sense espais entre espires, per evitar deformacions i riscos
de condensacio interna.

e Les pel:licules no s’han de deixar mai dins dels reproductors; després de cada uUs s’han de
retornar immediatament al seu contenidor.

e Esrecomanable establir controls periddics de I’estat de conservacid, especialment en materials
antics o ingressats sense avaluacid previa, mitjancant indicadors d’acidesa i protocols de
seguiment.

e En diposit ordinari, la conservacié s’ha de fer en condicions ambientals estables, amb
temperatures moderades i una humitat relativa generalment compresa entre el 30% i el 55%,
evitant fluctuacions brusques.

6.7. Material magneétic

Els materials magnétics inclouen els documents d’audio, video o dades registrats sobre suports
basats en una capa magnética (0xids metal-lics o particules metal-liques) fixada habitualment sobre
un suport plastic, com ara cintes obertes (open reel), cassets d’audio, videos analogics (VHS,
Betacam, U-matic, etc.) o cintes d’emmagatzematge de dades. Aquests materials presenten una
vulnerabilitat elevada a la degradacid quimica, mecanica i ambiental, aixi com una forta
dependéncia de I'obsolescencia tecnologica dels equips de lectura.

En I'ambit dels arxius municipals, els materials magneétics requereixen una estrategia de conservacio
gue combini la conservacid preventiva del suport, la limitacié de la manipulacio i la planificacié de
mesures de preservacio activa (p. ej., migracid), quan escaigui.
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Directrius especifiques segons tipologia i format

Bobines obertes de 44", 4", 1" 0 2" (open reel):

— Bobina-nucli de material inert no solcat + cinta (bobinada en sentit horari i tensié uniforme)
+ tancament amb tira de paper inert (volta doble sobre la cinta) + tancament amb cinta
adhesiva de conservacio per evitar el desenrotllament (no aplicable directament a la cinta).
(Al mercat hi ha etiquetes de paper de conservacio amb botons i cordons, dissenyades
especificament).

— Capsa individual de cartd neutre especial de dues peces (base i tapa) segons mida i tipus de
bobina o de polipropilé inert amb tractament antiestatic d’una sola peca. Les capses han
d’estar dissenyades per permetre la ventilacid i la subjeccié pel nucli per a la instal-lacid
vertical.

— Prestatgeria (2420 mm de fondaria) o calaixera DIN-AO+ (1310 x 930 x 25 mm) amb
separadors interns regulables als calaixos.

— Disposicio del rotlle en vertical i sense apilament.

Cassets o cartutxos (VHS, U-matic, Betacam, MiniDV, etc.):

— Cinta dins de carcassa original (si és estable) o traslladada a carcassa de conservaci6 (de
polipropilé inert, amb ventilacié i tractament antiestatic).

— Prestatgeria (2420 mm de fondaria) amb contenidors col-lectius per mida, amb els cartutxos
dins la seva capsa o estoig individual.

— Disposicio vertical (sostinguts per la base llarga).

Recinte(s) de diposit

Els suports magnetics s’han de conservar en contenidors individuals quimicament inerts, nets i
estructuralment estables, dissenyats especificament per a la seva tipologia i format.

Els sistemes de proteccidé directa originals s’"han de mantenir només quan siguin estables, no
presentin riscos i continguin informacid documental valuosa. En cas contrari (escumes
degradables, paper acidic, plastics inestables o restes adhesives), s’"han de retirar i substituir per
materials adequats. Tanmateix, quan aquests sistemes siguin inestables o comportin riscos, pero
continguin informacié documental rellevant, es recomana conservar-los de manera separada —
sense contacte directe—, mantenint la seva vinculacié amb el document original.

No es recomana |'Us de contenidors hermétics en conservacié a temperatura ambient, ja que
poden acumular humitat i subproductes de degradacié; és preferible utilitzar estoigs que
permetin una ventilacié passiva controlada.

En cas de substitucid, es recomana I'Us d’estoigs de polipropilé o polietile d’alta densitat, de
gualitat d’arxiu i adequats al format del suport. Les especificacions de la norma ISO 18902 poden
utilitzar-se com a criteri de referéncia, tot i que no tots els fabricants les certifiquen
explicitament.

Els suports magnetics s’han de conservar allunyats de fonts de camps electromagnetics, com ara
altaveus, transformadors, motors electrics o equips informatics sense apantallament adequat.
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Orientacio

Com a criteri general, les cintes de cartutx s’han d’instal-lar en posicié vertical, dins dels seus
estoigs, en prestatgeries que assegurin el suport correcte del contenidor i evitin deformacions.
En el cas de cintes obertes, la disposicid n'ha de ser també vertical, sobre el cantd, dins d’un
contenidor que garanteixi el suport adequat del nucli o carret pel seu eix, de manera que es
preservi la integritat del bobinatge i s’evitin deformacions. Es recomana |’Us de carrets llisos,
sense ranures, per reduir el risc de deteriorament.

No es recomana la conservacido de cintes fora dels seus contenidors ni la seva disposicid
horitzontal durant periodes prolongats, ja que pot comprometre la integritat del bobinatge
(tape pack) i provocar deformacions o tensions irregulars al suport.

Recomanacions generals

La manipulacio s’ha de fer sempre pel nucli, I'eix o la carcassa, evitant qualsevol contacte directe
amb la superficie magnetica.
Les cintes no s’han de deixar mai dins dels equips reproductors un cop acabat I'Us; s’han de
rebobinar correctament i retornar immediatament al seu contenidor.
El rebobinat no ha de considerar-se una operacié rutinaria: només s’ha de fer quan sigui
necessari, a velocitat moderada i amb equips en bon estat, per evitar tensions internes.
Quan una cinta es retira temporalment del seu lloc, és recomanable col-locar un separador de
substitucié per mantenir I'estabilitat mecanica del conjunt a la prestatgeria.
Cal evitar qualsevol pressié prolongada sobre les brides, taps o elements mobils dels carrets i
cassets, ja que poden transmetre tensions al suport magnéetic.
Els materials magnetics s’Than de conservar en condicions ambientals estables, amb una
temperatura baixa i controlada i una humitat relativa moderada. Com a criteri general:

o Temperatura recomanada: inferior als 10 °C.

o En diposits ordinaris sense fred actiu, es pot admetre fins a 16 °C, sempre que es

garanteixi una estabilitat estricta.

o Humitat relativa: entre el 30% i el 40%.

o Variacions diaries maximes: +2 °C de temperatura i 5% d’humitat relativa.
S’han d’evitar entorns amb fluctuacions ambientals freqlients, ja que afavoreixen fendmens com
la hidrolisi del lligant (binder hydrolysis, coneguda com a sticky-shed syndrome) i altres processos
de degradacio irreversible.

Consideracions de preservacio

A causa de la vida util limitada dels suports magnetics i de I'obsolescencia dels sistemes de
reproduccio, la conservacid fisica s’ha de considerar una mesura de contencid, no una solucio a
llarg termini.

Quan aquests documents tinguin valor permanent o interés administratiu, juridic o cultural, se
n’ha de valorar la migracio controlada a formats digitals estables.

Qualsevol intervencié (neteja, rebobinat massiu, tractament de cintes afectades per sticky-shed)
s'ha d'avaluar préviament i, si escau, I'ha de dur a terme personal especialitzat.
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Altres suports magnétics de dades

e Altres suports magnetics, com disquets (floppy disks) o sistemes d’emmagatzematge magneétic
extraible, presenten problematiques especifiques relacionades tant amb el suport fisic com amb
els mecanismes de lectura.

e Aquests materials s’han de conservar en els seus contenidors originals o en capses de
conservacio compatibles, en posicid vertical i evitant pressions o deformacions.

e Cal evitar-ne l'exposicio a camps electromagneétics, pols i humitat, aixi com qualsevol
manipulacid innecessaria.

e En el cas dels suports magnétics de dades, i atesa la seva elevada obsolescéncia tecnologica, la
preservacio fisica se n’ha d’entendre com una mesura de conservacié preventiva limitada, i ha
d’anar sempre acompanyada d’una estrategia activa de preservacié de la informacid, prioritzant
la migracio o captura en suports digitals actuals.

6.8. Disc fonografic

Els materials fonografics inclouen els documents sonors enregistrats sobre discs mecanics analogics,
en els quals la informacidé acustica queda fixada mitjangant una modulacié fisica del solc. S’hi
inclouen principalment els discs de goma-laca (78 rpm), els discs de vinil i altres suports analogics
solcats basats en materials compostos (resines, plastificants o derivats cel-lulosics).

A diferencia dels suports magneétics o optics, la lectura dels materials fonografics és per contacte
directe, fet que implica un risc inherent de desgast i de dany mecanic tant durant la reproduccié
com en situacions de manipulacié inadequada. A més, presenten una elevada sensibilitat a la
deformacio per calor, a I'abrasidé superficial i a la contaminacié per pols i particules, factors que
poden afectar irreversiblement la qualitat de la informacid sonora.

Directrius especifiques segons dimensions
e Discs fonografics solcats (de 7", 10" i 12"):

— Disc + sobre interior de paper o funda polietilé/polipropilé inert i antiestatic + estoig exterior
de cartd neutre o poliéster inert.

— Caixes de conservacié col-lectiva de cartd neutre o polipropile, rigides, dissenyades per
mantenir els discs en posicid vertical i amb separadors interns per evitar deformacions i
facilitar la consulta.

— Prestatgeria (2420 mm de fondaria) o mobles especifics per a discs.

— Disposici6 vertical. Cal evitar la compressié entre discs; no s’ha de superar una densitat que
impedeixi I'extraccié individual sense friccid ni desplacament del conjunt, i se n’ha
d’assegurar una correcta alineacié per mides.

Recinte(s) de diposit

e Els discs fonografics s’han de conservar individualment, dins de fundes interiors adequades al
seu format. Han de ser de paper neutre o polietile quimicament inert, amb una superficie llisa
gue no generi abrasid. No es recomana mantenir fundes originals de paper acidic en contacte
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directe amb el disc; quan tinguin valor documental, s’"han de conservar separadament o amb
interposicié de materials barrera.

No s’ha de conservar el disc dins de la funda col-locada a I'interior de la coberta rigida original
guan aquesta presenti deteriorament, abrasions internes o residus que puguin danyar la
superficie del disc.

Els materials constitutius dels sistemes de proteccié directa han de ser estables quimicament i
fisicament, lliures d’acid i de components abrasius, segons les normes ISO 16245 i ISO 18902.

Orientacio

Els discs fonografics s’han d’instal-lar sempre en posicio vertical, completament recolzats i
formant conjunts compactes perd no compresos.

Es recomanable separar-los per mides per evitar tensions entre discs de diferent diametre.

Les prestatgeries s'han de dimensionar per evitar la inclinacid, el desplacament lateral o la
deformacio progressiva dels discs. Han de disposar de divisions verticals de 'alcada i profunditat
totals, fermament fixades, amb espais de separacid orientatius d’entre 10i 15 cm.

S’ha d’evitar la disposicid en diposit horitzontal i apilada, ja que el pes pot provocar
deformacions permanents i fractures, especialment en discs de goma-laca.

Recomanacions generals

La manipulacio s’ha de fer subjectant el disc pels cantells i pel centre, evitant qualsevol contacte
amb les superficies de lectura. Tots els discs, independentment del material, s’"han de manipular
amb guants.
Abans de qualsevol reproduccio, cal assegurar que el disc es troba net i lliure de particules soltes;
la neteja, si és necessaria, s’ha de fer amb métodes adequats i no abrasius.
La reproduccié no s'ha de considerar una operacio rutinaria: només s’ha de dur a terme amb
finalitats justificades i amb equipament adequat, incloent agulles compatibles amb el format i
I’época del disc.
No s’han de deixar mai dins del reproductor: un cop acabada la reproduccio, s’han de retornar
immediatament al seu contenidor.
Els discs no s’han de deixar mai sobre superficies dures o desiguals ni exposats a fonts de calor
durant la consulta o manipulacié.
Com a criteri general:
Temperatura recomanada: inferior als 10 °C quan sigui possible; en diposit ordinari, és
admissible fins a 16 °C, sempre que es garanteixi una estabilitat elevada.
Humitat relativa: entre el 30% i el 50%.
Variacions diaries maximes: +2 °Ci £5% d’HR.
Cal evitar qualsevol exposicio directa o indirecta a fonts de calor, llum solar o corrents d’aire
calent.
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Consideracions de preservacio

e Ates que la lectura mecanica implica un desgast inevitable, la conservacié dels materials
fonografics s’ha de complementar amb estrategies de digitalitzacié controlada quan el
document presenti valor permanent o riscos de perdua d’informacid. La digitalitzacié se n’ha de
fer amb criteris normalitzats de preservacid digital, garantint la qualitat de captacié i la
tracabilitat del procés.

e Els suports especialment fragils (goma-laca esquerdada, deformacions acusades, fissures
radials) s’han de retirar del circuit de consulta i s'han d'avaluar abans de qualsevol reproduccio.

e Qualsevol intervencio especialitzada (neteja profunda, aplanament, transferéencia sonora) s'ha
de valorar previament i I'ha d'executar personal qualificat.

6.9. Cilindre fonografic
Els cilindres fonografics son suports sonors analogics en qué la informacid queda enregistrada
mitjangant una modulacié mecanica helicoidal sobre la superficie exterior del cilindre. Es van
utilitzar principalment entre finals del segle XIX i les primeres décades del segle XX, com a un dels
primers sistemes de registre i reproduccio sonora, associats a fonografs i altres dispositius mecanics
de lectura per contacte.

Els cilindres es fabriquen habitualment amb ceres naturals o compostes, tot i que també hi ha
versions posteriors en plastics primerencs o materials semi-sintetics. Presenten formats
relativament estandarditzats, amb alcades compreses aproximadament entre 50 i 160 mm i
diametres d’uns 55-60 mm.

Des del punt de vista de la conservacio, es caracteritzen per una elevada fragilitat mecanica, una
gran sensibilitat a 'impacte i a la vibracid, i una alta vulnerabilitat a I'abrasio de la superficie solcada.

Directrius especifiques segons dimensions
e Cilindres de cera o plastic (de 50-160 mm d’al¢ada i 57 mm de diametre):

— Cilindre + contenidor individual a mida, amb suport intern que mantingui el cilindre en
posicio vertical i eviti el contacte directe i el moviment. El contenidor ha d’incloure, si escau,
un compartiment separat per conservar la capsa original. Ha de facilitar I'extraccio i evitar la
friccid i les carregues electroestatiques.

— Prestatgeria (2420 mm de fondaria).

— Disposicio vertical, sense apilament directe. Cal evitar la pressio lateral.

Recinte(s) de diposit

e Hi ha caixes especials de qualitat d’arxiu per a cilindres amb un deflector cilindric interior sobre
el qual es col-loca el cilindre per assegurar-lo dins del contenidor. El disseny ha de garantir que
la superficie solcada no entri en contacte amb cap part rigida del contenidor.

e Els contenidors han de ser quimicament estables, amb materials que no transfereixin acidesa ni
generin electrificacié estatica, segons normes ISO 16245 i ISO 18902.
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e Hi ha contenidors comercials especifics per a cilindres fonografics, disponibles habitualment en
formats individuals, per parelles o per a conjunts de fins a 6 unitats.

Orientacio
e Els cilindres s’han d’instal:-lar en posicio vertical, amb el pes suportat per la base, i protegits de
gualsevol pressié o contacte directe amb la superficie gravada.

Recomanacions generals

e Els cilindres només s'han de manipular per l'interior i a les vores superior i inferior. No s’han de
tocar mai les ranures de I'exterior del cilindre. Si cal sostenir-los, es poden introduir alguns dits
a l'interior i fer servir I'altre palmell per sostenir la vora inferior.

e Un cop acabada la reproduccio, s’"han de retornar immediatament al seu contenidor. No s’han
de deixar dins del reproductor.

e Cal evitar qualsevol exposicid a vibracions, impactes o moviments bruscos, ja que poden
provocar fractures o fissures irreversibles del suport.

e La conservacio ha de tenir lloc en condicions ambientals estables i preferentment baixes, amb
una temperatura ideal inferior als 10 °C (acceptable fins a 16 °C) i una humitat relativa entre el
30% i el 50%, amb variacions diaries maximes de 2 °C i +5% HR.

Consideracions de preservacio

e A causa de la seva fragilitat i el fet que la seva lectura per contacte implica un risc directe de
desgast de la informacid sonora, els cilindres fonografics presenten un risc elevat de pérdua
d’informacio, fet que en condiciona tant la manipulacié com les estrategies de preservacid i la
lectura mecanica per contacte.

e Quan el contingut presenti valor documental, es recomana prioritzar-ne la digitalitzacié
controlada per minimitzar la manipulacio directa.

e Elssuports fragils, esquerdats o amb signes de degradacié s’han de retirar del circuit de consulta
i s'han d'avaluar abans de qualsevol reproduccio.

e Qualsevol intervencid especialitzada (neteja, estabilitzacié o transferencia sonora) I'ha de fer
personal qualificat.

6.10. Disc optic

Els discs optics inclouen els documents d’audio, video o dades enregistrats mitjancant tecnologia
digital sobre suports multicapa, en els quals la informacié queda codificada en forma de marques
microscopiques llegides mitjangant un feix laser sense contacte fisic. S’hi inclouen principalment els
formats CD, DVD i Blu-ray (BD), tant en versions comercials com enregistrables (CD-R, DVD-R, BD-R).

Aquests suports es caracteritzen per una estructura multicapa formada habitualment per un nucli
de policarbonat, una capa reflectant metal-lica (generalment d’alumini, encara que en alguns casos
pot ser d’or o plata), una capa d’enregistrament en els formats gravables i diverses capes adhesives
i protectores. La integritat del conjunt depéen de I'estabilitat d’aquestes capes i de la seva correcta
adhesio.
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A diferencia dels discs fonografics, els discs optics no es basen en la lectura mecanica per contacte,
sind en sistemes optics de lectura, fet que elimina el desgast directe derivat de la reproduccié.
Tanmateix, presenten fragilitats especifiques associades a la seva estructura multicapa —

especialment la capa reflectant i les capes adhesives— i sén molt sensibles a la degradacié quimica,

a la delaminacid i a les ratllades.

Directrius especifiques segons dimensions

Discs optics (CD-R, DVD-R, BD-R, etc.):

— Disc + capsa rigida de polipropile inert i antiestatic, dissenyat per evitar la flexio i la friccid
del disc. Les capses han d’estar dissenyades per permetre la ventilacid i la subjeccié pel forat
central per la instal-lacié vertical.

— Caixa col-lectiva de conservacio per a discs en estoig individual, de cartd neutre o plastic
inert, amb separadors interns i ventilacid.

— Prestatgeria (2420 mm de fondaria) o calaixera dissenyada per a formats optics.

— Disposicio vertical del disc dins del seu estoig.

Recinte(s) de diposit

Els discs optics s’han de conservar individualment dins de capses rigides dissenyades
especificament per a aquesta mena de suport. Els materials han de ser quimicament i fisicament
estables, lliures d’acids, plastificants i compostos volatils, segons norma 1SO 18902.

No es recomana I'Us de fundes flexibles de paper, cartd o plastic de baixa qualitat, ja que poden
provocar abrasions, acumulacio de pols o carrega electroestatica.

Els sistemes de proteccidé directa originals s’"han de mantenir només quan siguin estables, no
presentin riscos i continguin informacié documental valuosa. En cas contrari, s’han de retirar i
substituir per materials adequats. Tanmateix, quan aquests sistemes siguin inestables o
comportin riscos, pero continguin informacié documental rellevant, es recomana conservar-los
de manera separada —sense contacte directe—, mantenint la seva vinculacié amb el document
original.

Orientacio

Els discs optics s’han d’instal-lar sempre en posicié vertical, dins dels seus estoigs individuals.
Els conjunts han de mantenir-se estables, perd sense compressid excessiva, per evitar
deformacions dels estoigs i dificultats d’extraccid.

Les prestatgeries han de garantir el suport correcte dels estoigs i evitar-ne inclinacions,
desplagaments laterals o pressions irregulars.

S’ha d’evitar instal-lar discs fora del seu estoig o I'apilament horitzontal directe.

Recomanacions generals

La manipulacié s’ha de fer sempre subjectant el disc pel cantell exterior i pel forat central, evitant
qualsevol contacte amb la superficie de lectura.
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Es recomana I’Gs de guants nets de nitril; en entorns controlats, es pot admetre la manipulacié
amb mans netes sempre que s’eviti el contacte amb la superficie activa.
Els discs no s’han de flexionar ni sotmetre a pressions, ja que poden produir-se fractures internes
o separacio de capes.
No s’han d’utilitzar etiquetes adhesives sobre els discs, atés que poden generar desequilibris
mecanics i processos de delaminacio.
La neteja, quan sigui necessaria, s’ha de fer amb sistemes especifics per a discs optics, amb
moviments radials (del centre cap a I'exterior) i mai circulars.
Els discs no s’han de deixar mai dins dels reproductors un cop acabat I’Us.
Cal evitar exposicié a fonts de calor, llum solar directa o radiacio ultraviolada. Com a criteri
general:
Temperatura preferentment inferior als 18 °C; en dip0sit controlat es recomanen valors
entre 10 °Ci 16 °C amb elevada estabilitat. Humitat relativa: entre el 30% i el 50%. Variacions
diaries maximes: 2 °Ci 5% d’HR.

Consideracions de preservacio

Els discs optics enregistrables (CD-R, DVD-R, BD-R) presenten una estabilitat encara més
limitada, ja que depenen de capes organiques o metal-liques susceptibles de degradacié quimica
(dye degradation, oxidacié de la capa reflectant).

Els discs poden patir processos de:

delaminacio (separacio de capes),

corrosio de la capa metal-lica (disc rot),

degradacio dels materials organics enregistrables,

fallades de lectura sense alteracio visible externa.

La conservacio fisica dels discs optics no garanteix la preservacié a llarg termini de la informacio;
per aguest motiu, s’"han de considerar suports inherentment inestables en perspectiva digital.
Quan el contingut presenti valor permanent, se n’ha de prioritzar la migracié a sistemes de
preservacio digital gestionats, amb control d’integritat i redundancia.

Es recomana establir programes de verificacié periodica (checksums, lectura de control) per
detectar fallades abans de la pérdua de dades.

Els discs deteriorats o amb problemes de lectura s’han de retirar del circuit de consulta i s'han
d'avaluar per a recuperacié de dades, si escau.

Qualsevol intervencid especialitzada (neteja avancada, recuperacié de dades) I'ha d'executar
personal qualificat.

Altres dispositius digitals

Els dispositius d’emmagatzematge digital, com ara memories USB, targetes de memoria o discs durs

externs, poden apareixer puntualment en dip0sits d’arxiu. Aquests suports no presenten una

geometria ni una composicié homogenis, ni responen als mateixos criteris de conservacio que els

suports documentals tradicionals.
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Malgrat aquestes diferencies, comparteixen alguns requeriments basics de conservacid preventiva
amb els discs Optics, especialment pel que fa a la manipulacid, la proteccid fisica i el control
ambiental. No obstant aix0, cal tenir en compte que la seva conservacié esta molt condicionada per
factors tecnologics i que el seu comportament a llarg termini és poc estable i sovint imprevisible.
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BLOC E. Materials especialment inestables o de risc elevat

7. Abast del bloc i criteris d’excepcionalitat

Aguest bloc aborda el tractament de materials documentals que presenten un nivell de risc elevat,
especific o excepcional, i que, per les seves caracteristiques fisiques o quimiques, no es poden
gestionarts Unicament mitjancant els criteris generals d’instal-lacié i conservacié descrits als blocs
anteriors.

Cal precisar que aquest bloc no inclou altres suports documentals que, tot i presentar
problematiques especifiques de degradacid o obsolescéncia —com els suports magneétics o optics—
, ho comporten riscos fisics o quimics significatius per al diposit en conjunt i es gestionen segons els
criteris establerts en blocs anteriors.

Els materials inclosos en aquest bloc es caracteritzen per una inestabilitat quimica greu, una alta
capacitat de contaminacié creuada, o bé per comportar riscos fisics o de seguretat que poden
afectar altres documents, les instal-lacions o les persones. En conseqtiéncia, la seva instal-lacié dins
del circuit ordinari del diposit només és admissible en condicions molt controlades, i sovint
requereix segregacio fisica, protocols especifics i autoritzacié expressa.

Les directrius que s’hi exposen tenen com a objectiu identificar, avaluar i gestionar el risc, i no pas
garantir una conservacio optima en tots els casos. En determinades situacions, les mesures descrites
s’han d’entendre com a estrategies de contencid temporal, mentre es planifiquen altres actuacions,
com ara la reubicacio, la reformatacié o la derivacid a espais especialitzats.

7.1. Suport de nitrat de cel-lulosa

El nitrat de cel-lulosa és un material altament inestable i perillds, utilitzat principalment com a suport
de documents fotografics i cinematografics entre finals del segle XIX i mitjan segle XX, pero que
excepcionalment també pot aparéixer en documents grafics o técnics dins fons d’arxiu.

La degradacid endogena genera Oxids nitrosos que, en preséncia d’humitat, donen lloc a acid nitric,
un agent molt corrosiu capag de provocar danys greus per contacte i per emissié de gasos. A més,
el nitrat de cel-lulosa presenta una elevada inflamabilitat, amb risc de combustié espontania sota
determinades condicions de temperatura, friccié, impacte, espurnes o acumulacié d’electricitat
estatica.

Per aquests motius, el suport de nitrat de cel-lulosa s’ha de considerar material de risc critic i
gestionar fora dels circuits ordinaris de diposit. L'Oallojament en diposit ordinari se n’ha de
considerar excepcional i temporal.

Identificacid i criteris generals
Quan es detecti documentacié amb suport de nitrat de cel-lulosa, cal:

e identificar-la explicitament com a material especialment perillds,
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e evitar-ne la permanencia en dip0Osits mixtos amb altres documents,
e | activar una avaluacié tecnica immediata sobre les condicions d’instal-lacid, |'estat de
conservacio i els riscos associats.

En cap cas s’ha d’ignorar la preséencia d’aquest material ni tractar-lo com un suport plastic ordinari.

La degradacié del nitrat de cel-lulosa es manifesta habitualment mitjangant un engroguiment
progressiu, perdua de flexibilitat, fragilitzacié del suport i olor acre o irritant, associada a
I'alliberament d’oxids nitrosos i acid nitric. En estadis avancats poden apareixer embafament
superficial, adherencies, deformacions i una degradacié accelerada del material, amb risc elevat de
contaminacié per emissio de gasos corrosius. Qualsevol d’aquests indicadors s’ha de considerar
senyal de deteriorament actiu i ha de motivar una retirada immediata del circuit habitual de diposit.

Recinte(s) de diposit
e Els documents amb suport de nitrat de cel-lulosa no s’han de conservar dins del diposit general
qguan hi hagi alternatives possibles. La seva instal-lacié ha de fer-se:
o en contenidors ignifugs i quimicament estables,
o dins d’un espai especific, separat fisicament d’altres materials documentals,
o amb capacitat de ventilacié controlada i accés restringit.
e Quan no sigui possible disposar d’un espai exclusiu permanent, la conservacié al centre només
és admissible com a mesura provisional, degudament documentada i amb un pla de resolucio
definit.

Condicions ambientals especials
e Perreduirlavelocitat de les reaccions quimiques de degradacio, es recomana conservar el nitrat
de cel-lulosa a temperatures tan baixes com sigui possible. Com a criteri general:

o per a documentacié fora de consulta, es recomana una estrategia de congelacid a
temperatures inferiors als =20 °C, amb una humitat relativa aproximada del 30%, dins de
sobres o envasos hermeétics segellats adequadament.

o Aguestes mesures s’han d’entendre com a estrategies de contencid, no com a solucions
definitives.

e La congelacid i la descongelacio requereixen protocols estrictes d’aclimatacid, que ha d'aplicar
exclusivament personal format.

Manipulacid i sequretat
¢ La manipulacié de documents amb base de nitrat de cel-lulosa comporta riscos especifics per a
les persones i s'ha de fer:
o per personal degudament informat i format,
o utilitzant equips de proteccié adequats,
o evitant qualsevol friccid, cop, tensié mecanica o manipulacid innecessaria.
¢ No s’han dutilitzar dispositius eléctrics ni fonts de calor a prop del material, i s’ha d’evitar
gualsevol situacid que pugui generar espurnes o descarregues electrostatiques.
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7.2. Suport d’acetat de cel-lulosa (diacetat i triacetat)

El suport d’acetat de cel-lulosa, tant en la seva forma de diacetat com de triacetat, és un material
sintétic molt utilitzat com a suport documental, especialment en documents fotografics, microfilms,
copies técniques i determinats suports grafics produits al llarg del segle XX. Tot i que no presenta
els riscos d’inflamabilitat extrema associats al nitrat de cel-lulosa, es tracta d’'un material
guimicament inestable, amb una elevada capacitat de degradacid progressiva i de contaminacié de
I’entorn immediat.

La principal problematica associada a I'acetat de cel-lulosa és la denominada degradacid acetica,
coneguda habitualment com a sindrome del vinagre, que comporta I'alliberament d’acid acetic i
altres compostos volatils. Aquest procés és irreversible i pot desencadenar un efecte en cadena,
accelerant la degradacié d’altres documents conservats en el mateix espai o unitat d’instal-lacio.

Per aquests motius, el suport d’acetat de cel-lulosa s’ha de considerar material de risc elevat, que
requereix mesures especifiques de gestio, control i, sovint, segregacio.

Identificacid i criteris generals

e En molts casos, la diferenciacié precisa entre diacetat i triacetat no és viable amb mitjans
rutinaris; a efectes de conservacié preventiva i gestié del risc, ambdds s’han de considerar
materials susceptibles de degradacio acetica.

e Quan es detecti documentacié amb suport d’acetat de cel-lulosa, cal:

o identificar-la explicitament com a material susceptible de degradacid acética,

o evitar-ne la instal-lacié conjunta amb documents sensibles a la contaminacié quimica,

o i valorar-ne l'estat de conservacid com a part d’'una avaluacié tecnica especifica,
documentada i tragable.

e Encara que els signes inicials de degradacio no siguin evidents, la preséncia d’acetat s'ha de
considerar un factor de risc potencial, especialment en diposits amb condicions ambientals no
optimes o amb escassa renovacio d’aire.

e La degradacio de l'acetat de cel-lulosa es caracteritza principalment per |'aparicido de l'olor
caracteristica de I'acid acétic, acompanyada de contraccid, ondulacid i péerdua de resisténcia
mecanica del suport. En fases més avancades, pot produir-se deformacid irreversible i una
emissid sostinguda de compostos volatils que accelera la degradacié de materials propers. La
presencia d’aquests simptomes indica un procés de degradacio actiu i irreversible, que requereix
mesures immediates de control i segregacio.

Recinte(s) de diposit

e Ladocumentacié amb suport d’acetat de cel-lulosa s’ha d’instal-lar, sempre que sigui possible:

o en unitats d’instal-lacié individuals,

o utilitzant materials quimicament estables i preferentment neutres i compatibles, evitant
I’Gs de materials amb un contingut alcali reactiu elevat,

o amb sistemes que permetin una certa ventilacio i evitin la concentracié de gasos d’acid
acetic.
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¢ Se n’ha d’evitar la conservacié en contenidors hermétics en condicions ambientals normals, ja
gue aquests poden afavorir I'acumulacié de vapors acids i accelerar el procés de degradacid.
Quan no sigui viable una segregacié completa, s’han d’interposar materials barrera adequats i
establir mecanismes de control periodic.
Condicions ambientals especials
e La velocitat de degradacié de l'acetat de cel-lulosa esta estretament relacionada amb Ia
temperatura i la humitat relativa. Com a criteri general:
o cal prioritzar temperatures baixes i estables,
o amb una humitat relativa moderada, evitant fluctuacions brusques.
e Per a documentacio fora del circuit habitual de consulta, es pot considerar una estrategia de
conservacio en fred, incloent-hi la congelacid, sempre que:
o esdisposi de la infraestructura adequada,
o s’apliquin protocols estrictes d’embalatge i aclimatacio,
o iaquesta mesura s’emmarqui dins d’un pla de gestid del risc degudament autoritzat.
e Aquestes estrategies s’han d’entendre com a mesures de contencié o alentiment, i no com a
solucions definitives d’acord amb els criteris establerts al bloc F.
Monitoratge i control
e Esespecialment recomanable establir sistemes de monitoratge especific per a la deteccié precog
de la degradacio acetica, com ara I'Us de tires indicadores d’acidesa, com les A-D Strips, a
I'interior de les unitats d’instal-lacio. Aquests sistemes permeten:
o identificar l'inici del procés de degradacid,
o avaluar-ne 'evolucid,
o iprendre mesures preventives abans que el dany sigui extensiu.

Manipulacid i sequretat

e La manipulacié de documents amb suport d’acetat de cel-lulosa s’ha de fer amb precaucio,
evitant tensions mecaniques, plegats forcats o exposicions perllongades fora del diposit. Cal
minimitzar-ne la manipulacié innecessaria i garantir que qualsevol intervencio es faci en un
entorn controlat, amb personal informat sobre els riscos associats al material.

7.3. Suport de policlorur de vinil (PVC) amb plastificants

El policlorur de vinil (PVC) amb plastificants no constitueix un suport documental estandard ni
habitual en la produccié de documentacié d’arxiu. Tanmateix, pot apareixer de manera puntual en
fons municipals, especialment en documentacid tecnica, grafica o reprografica de la segona meitat
del segle XX, aixi com en materials associats a processos industrials o d’obra, sovint en forma de
lamines flexibles, recobriments, laminacions o components adhesives.

El risc principal associat al PVC no rau tant en la pérdua immediata de llegibilitat del document, sind
en la seva inestabilitat quimica a mitja i llarg termini. La degradacié del material comporta la
migracio i emissié de plastificants i compostos volatils, que poden afectar negativament altres
documents conservats en proximitat, fins i tot sense contacte directe.
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Per aquest motiu, el PVC amb plastificants s’ha de considerar material sintétic problematic,

especialment en contextos de diposit mixt.

Identificacid i criteris generals

Quan es detecti documentacié amb suport de PVC amb plastificants, cal:

O

O

(@)

identificar-la explicitament com a material potencialment inestable,

evitar-ne la conservacid en contacte directe o en unitats d’instal-lacié compartides amb
documents sensibles,

i valorar el risc que representa per proximitat, més enlla de I’estat aparent del document.

En molts casos, el PVC apareix associat a copies fotoreproductives, lamines flexibles,

recobriments o laminacions, fet que incrementa la complexitat de I'avaluacié.

La degradacié del PVC amb plastificants es manifesta mitjancant una série de simptomes

caracteristics, entre els quals destaquen:

O

superficie enganxosa o oliosa, causada per la migracié de plastificants cap a I'exterior del
material, fenomen conegut com a plasticizer migration o exsudacio;

increment de la brillantor superficial, sensacié greixosa al tacte i, en alguns casos,
adhesidé a materials en contacte (paper, fundes, altres superficies);

enduriment progressiu i pérdua de flexibilitat, derivats de la pérdua continuada de
plastificants, que pot comportar fissures o trencaments a mitja termini;

olor caracteristica (quimica, dolga o lleugerament acida), associada a I'alliberament de
compostos volatils durant el procés de degradacio;

en estadis avancats, deformacions, ondulacions o adhesions irreversibles, especialment
guan el material ha estat sotmes a pressio, calor o confinament prolongats.

Aguestes alteracions es poden confondre amb bruticia o atac biologic; per aguest motiu, no

s’han d’aplicar neteges ni tractaments improvisats, ja que poden accelerar la degradacié o

provocar perdues irreversibles.

Recinte(s) de diposit

La documentacié amb suport de PVC amb plastificants s’ha de conservar preferentment:

O

O

o

de manera individualitzada o aillada,
evitant contenidors hermetics que puguin afavorir I'acumulacié de gasos,
i utilitzant materials de proteccié quimicament estables i compatibles.

Quan la segregacié completa no sigui possible, s’han d’interposar materials barrera adequats

entre el PVCi la resta de documents, i limitar-ne al maxim el temps de convivéncia en unitats

d’instal-laciéo compartides.

Condicions ambientals i control

La degradacio del PVC es veu afavorida per la calor i per condicions d’humitat relativa elevada.

Com a criteri preventiu, es recomana conservar aquests materials a temperatures baixes i

estables (preferentment 1°-12 °C i sempre per sota dels 20 °C), amb una humitat relativa

moderada (30%—50%), i s’ha d’evitar contenidors hermeétics que puguin afavorir I'acumulacio de

gasos i la contaminacid per proximitat.
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e Es recomanable establir una vigilancia periodica del seu estat, especialment quan es detectin
signes d’enduriment, adhesivitat superficial, olor caracteristica o alteracions visibles del
material.

Manipulacio i seguretat

e La manipulacio de documents amb suport de PVC amb plastificants s’ha de fer amb precaucio,
evitant pressions, plecs forgats o friccions. No s’han de conservar sota pes, especialment quan
estan associats a capes d’impressié o processos fotoreproductius, ja que els plastificants poden
provocar transferencies o adheréncies irreversibles.

e La preséncia de superficies enganxoses o exsudatives s’ha de considerar un indicador clar de
degradacio activa, i ha de motivar una revisié immediata de les condicions d’instal-lacié i de la
convivéncia del material amb altres documents.

7.4. Criteris generals de gestid del risc

Els materials inclosos en aquest bloc requereixen una gestid basada en la identificacid i reduccié del
risc, més que en criteris ordinaris d’instal-lacié. Davant de materials especialment inestables o
perillosos, cal prioritzar la segregacid, I'aillament i el control, aplicar el principi de prudéncia en cas
de dubte i documentar adequadament les decisions adoptades. Quan les mesures necessaries
superin I'ambit de la gestid habitual del centre, s’"ha de garantir la coordinacié amb els organs tecnics
corresponents, amb I'objectiu de protegir la col-leccid, les instal-lacions i les persones.
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BLOC F. Estrategies de conservacio en fred i congelacié
8. Conservacio en fred i congelacio

8.1. Escenaris d’aplicacio

La implantacio de diposits de temperatura moderada, freda o de congelacié com a estrategia de
conservacio requereix una analisi critica del patro d’us dels documents i dels riscos inherents a les
transicions ambientals durant la seva manipulacid.

Segons la norma ISO 11799:2024, Information and documentation — Document storage
requirements for archive and library materials, 'efectivitat d’aquesta estratégia depen de la
coheréncia entre les condicions de diposit i la freqiéncia d’accés als materials3.

Aixi, cal distingir entre tres escenaris principals:

e Documents de consulta habitual: L'extraccid recurrent neutralitza els beneficis de les baixes
temperatures, ja que les oscil-lacions ambientals poden provocar condensacio i deteriorament
fisic o quimic.

e Documents d’accés esporadic: Permeten planificar millor les extraccions, perd exigeixen
protocols estrictes d’aclimatacio per evitar xocs termohigrometrics.

eDocuments fora de circuit de consulta: constitueixen I'escenari més adequat per a la
conservacio en fred o congelacid, ja que la seva estabilitat termica maximitza I'efecte
d’alentiment dels processos de degradacid.

Cal tenir present que la conservacio a baixa temperatura no aporta beneficis significatius quan els
documents s'han de manipular amb freqliencia. Diversos estudis mostren que el temps acumulat
fora d’un diposit fred, combinat amb transicions ambientals no controlades, pot reduir de manera
molt significativa |’efecte protector del fred sobre la degradacié quimica.

Per aquest motiu, els documents conservats en congelacid han d’estar fora del circuit operatiu,
degudament inventariats i, sempre que sigui possible, destinats a processos de migracio,
reformatacio o estabilitzacio per altres mitjans.

La congelacid no constitueix una solucié definitiva ni un estat permanent de conservacid, sind una
mesura de contencido temporal orientada a frenar o alentir la degradacid quimica de suports
especialment vulnerables —com les pel-licules de nitrat o acetat, els materials fotografics en color
o altres mitjans amb baixa estabilitat intrinseca— mentre es planifiquen i executen estratéegies de
preservacio a llarg termini.

Temperatura moderada: 11 °-18 °C.
Temperatura freda: 0°-10°C.
Temperatura de congelacié: —18 °C (estandard IPI/ISO, no qualsevol temperatura negativa).
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8.2. Limitacions i riscos

Un dels riscos principals associats a aquesta estratéegia és la transicid entre ambients amb condicions
diferents de temperatura i humitat relativa. Quan aquests canvis es produeixen de manera brusca,
poden donar lloc a fendomens de condensacié que afecten directament la conservacio dels materials.

En termes practics, aquest risc es produeix quan un material fred es trasllada a un ambient més calid
i humit. En aquestes situacions, la humitat de I'aire pot condensar-se sobre el material —o fins i tot
en el seu interior—, especialment si aquest té una estructura porosa o esta compost per diferents
capes.

Aguest fenomen s’explica pel comportament del punt de rosada, que correspon a la temperatura a
partir de la qual I'aire comenca a condensar-se. Quan el punt de rosada de I'ambient és superior a
la temperatura del material, hi ha risc de condensacié.

Aquest risc és especialment elevat en materials com el paper, les emulsions fotografiques o les
enquadernacions compostes, en quée la condensacié pot produir-se tant a la superficie com de
manera interna, sovint sense ser immediatament visible. A més, aquestes situacions poden generar
tensions materials i accelerar diferents processos de degradacio.

Les taules seglients permeten visualitzar de manera simplificada la relacio entre la temperatura del
material, la humitat relativa de I'ambient i el punt de rosada, cosa que facilita una avaluacio rapida
del risc en diverses situacions operatives.

Tal com mostren aquestes taules, el factor determinant no és Unicament la humitat relativa, sind la
relacié entre la temperatura del document i el punt de rosada de I'ambient. A mesura que
disminueix la temperatura del material, el marge de seguretat es redueix, especialment en ambients
calids o amb humitats relatives elevades.

Com a criteri general:
— Hi ha risc de condensacié quan el punt de rosada és superior a la temperatura del
material.
— Es considera situacio limit quan el punt de rosada s’hi aproxima o es troba fins a 3 °C per
sota.
— Es considera situacid segura quan es manté almenys 3 °C per sota de la temperatura del
document.

A la practica, aix0 implica que els materials conservats en fred sdn especialment vulnerables quan
es traslladen a ambients calids i humits.

Aquest comportament es fa especialment evident en escenaris calids (per exemple, al voltant de
26 °C), on fins i tot documents conservats a temperatures moderades poden entrar en situacié de
risc amb humitats relatives habituals. En canvi, en ambients més freds, el risc afecta principalment
materials amb temperatures més baixes, pero continua sent critic en el cas de documents refrigerats
o en congelacié.
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Per aguest motiu, cal evitar transicions directes entre ambients amb diferéncies significatives de
temperatura i humitat relativa. Aixo justifica I'Us de protocols d’aclimatacié, espais intermedis i
sistemes de control hidrotermic, amb I'objectiu de minimitzar el risc de condensacid i els processos

de deteriorament associats.

Taula practica per a I'estimacié aproximada de
la temperatura de rosada (Td) en funcié de la
temperatura (T) i la humitat relativa (HR) de

I'aire, valida en rangs habituals de temperatura

HR Td (aprox.)

(%)

50% Td=T-10°C

60% Td=T-8°C

70% Td=T-6°C A
ambiental.

80% Td=T-3°C

90% Td=T-1°C

Taula orientativa d’un espai a 26 2C
Td Document

Document

Document

Document

Document Document Document

HR (aprox.) a26°C a24°C a22°C a20°C al8°C al6°C ala°c
50% 16 °C ® Segur ® Segur ® Segur ® Segur i Limit i Limit ® Risc
60% 18 °C @ Segur @ Segur ® Segur i Limit i Limit ® Risc ® Risc
70% 20°C ® Segur ® Segur i Limit i Limit ® Risc ® Risc ® Risc
80% 23°C i Limit i Limit @ Risc @ Risc @ Risc @ Risc @ Risc
90% 25°C i Limit i Limit @ Risc @ Risc @ Risc @ Risc @ Risc

Taula orientativa d’un espai a 23 °C

HR Td Document Document Document Document Document Document Document
(aprox.) a23°C a21°C al9°C al7°C al5°C al3°C ali°C
50% 13°C ® Segur ® Segur © Segur © Segur i Limit i Limit @ Risc
60% 15°C ® Segur © Segur © Segur i Limit i Limit @ Risc @ Risc
70% 17°C ® Segur © Segur i Limit i Limit @ Risc @ Risc @ Risc
80% 20°C i Limit i Limit ® Risc @ Risc @ Risc @ Risc ® Risc
90% 22°C i Limit ® Risc ® Risc @ Risc @ Risc @ Risc ® Risc

Taula orientativa d’un espai a 18 °C

HR Td Document Document Document Document Document Document Document
(aprox.) alg8°C al6°C al4q°c al2°C alo0°C a8°C a6°C
50% 8°C @ Segur @ Segur @ Segur ® Segur i Limit i Limit ® Risc
60% 10°C @ Segur ® Segur ® Segur i Limit i Limit @ Risc @ Risc
70% 12 °C @ Segur @ Segur i Limit i Limit ® Risc ® Risc ® Risc
80% 15 °C i Limit i Limit ® Risc ® Risc ® Risc ® Risc ® Risc
90% 17°C i Limit ® Risc ® Risc ® Risc ® Risc @ Risc ® Risc

Taula orientativa d’un espai a 10 °C

HR Td Document ‘ Document Document Document Document Document ‘ Document
(aprox.) alo°C a8°C a6°C a4°C a2°C a0°C a-3°C
50% 0°C @ Segur @ Segur @ Segur ® Segur i Limit i Limit ® Risc
60% 2°C @ Segur @ Segur ® Segur i Limit i Limit ® Risc ® Risc
70% 4°C @ Segur @ Segur i Limit i Limit ® Risc ® Risc ® Risc
80% 7°C i Limit i Limit i Limit @ Risc @ Risc @ Risc @ Risc
90% 9°C i Limit i Limit ® Risc ® Risc ® Risc ® Risc ® Risc

Taula orientativa d’un espaia 2 °C

Td Document ‘ Document Document Document Document Document Document
(aprox.) a2°C a0°C a-2°C a-4°C a-6°C a-8°C a-10°C
50% -8°C ® Segur © Segur © Segur © Segur i Limit i Limit @ Risc
60% -6°C ® segur ® segur ® segur i Limit i Limit @ Risc ® Risc
70% -4°C © Segur ® Segur i Limit i Limit @ Risc @ Risc @ Risc
80% -1°C i Limit i Limit @ Risc @ Risc @ Risc @ Risc @ Risc
90% 1°C i Limit i Limit @ Risc @ Risc @ Risc @ Risc @ Risc
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8.3. Protocols d’aclimatacio

Per minimitzar els riscos descrits en I’apartat anterior, és imprescindible establir protocols rigorosos
d’aclimatacié en qualsevol trasllat entre espais amb diferéncies significatives de temperatura o
humitat relativa.

Quan un document s’ha de moure entre espais amb diferéncies termiques significatives (per
exemple, d’'un diposit fred a una sala d’exposicions), cal establir periodes d’aclimatacié en
condicions intermedies.

Aguests protocols han d’incloure:

e Embalatge temporal amb materials que actuin com a barrera efectiva al vapor d’aigua, com ara
bosses de polietile de baixa permeabilitat, contenidors plastics tancats o embolcalls multicapa,
gue redueixen l'intercanvi d’humitat durant el trasllat.

e Us de cambres d’aclimatacié amb condicions ambientals progressives com a espais de transicio.
Aguestes han de situar-se en valors intermedis entre I'ambient d’origen i el de destinacio, i
permetre una reduccié gradual de la diferéncia térmica a valors inferiors a 5 °—8 °C per etapa.

e Avaluacid i control de les condicions ambientals (temperatura i humitat relativa), que permeten
estimar el punt de rosada i el risc de condensacio.

Com a criteri orientatiu, es proposen els seglients temps minims d’aclimatacio segons la diferencia

termica:
Diferéncia de Temps minim en cambra Observacions
temperatura intermedia
<5°C 4-6 hores Per a diposits moderats (11 °-18 °C) cap a sala temperada.
6 °—10 °C 12-24 hores Embalatge hermeétic + control d’HR.
>10°C 24-48 hores Us obligatori de cambra intermédia i control de les condicions
ambientals.
Des de congelacio 48-72 hores Aclimatacié lenta dues etapes (congelacié - cambra freda -
(<0 °C) cambra moderada).

Quan no es disposi de cambra intermeédia especifica, aquests temps s’han d’adaptar mitjangant un
embalatge adequat i una manipulacid més lenta i controlada, assumint marges de seguretat
addicionals.

L'embalatge pot consistir, per exemple, en bosses de polietilé o contenidors tancats que redueixin
temporalment lintercanvi d’humitat amb I'ambient. Aquest tancament s’ha d’utilitzar només
durant el periode inicial d’aclimatacié. Un cop el material s’ha estabilitzat, s’ha d’obrir
progressivament per evitar la formacié de condensacio a l'interior.

Per exemple, en el trasllat d’'un document des d’un diposit a 10 °C a una sala de consulta a 22 °—
24 °C, es pot utilitzar una bossa de polietile tancada (tipus zip) de dimensions lleugerament
superiors al document. El document s’ha de mantenir dins de 'embalatge durant el temps necessari
d’aclimatacio, permetent que la seva temperatura s’equilibri progressivament amb la de 'ambient
abans d’obrir-lo.
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En el cas de materials conservats en congelacid, el procés ha de ser més gradual. El document s’ha
de traslladar inicialment a una cambra freda (1 °-5 °C) mantenint-lo embolcallat, i posteriorment a
una cambra moderada abans de I'obertura definitiva, evitant en tot moment I’exposicié directa a
ambients calids.

En aquest context, 'embalatge és un element critic del procés d’aclimatacié i ha de preparar-se de
manera especifica abans del trasllat. Ha de consistir en una barrera efica¢ contra el vapor d’aigua,
utilitzant materials impermeables com bosses de polietile de gruix mitja o alt (preferentment amb
sistema de tancament tipus cremallera [zip]) o bé contenidors plastics rigids amb tapa ajustada. Per
als materials especialment sensibles, es recomana I'Us de doble embolcall.

El document s’ha d’introduir dins de I'embalatge a la mateixa temperatura de conservacid, evitant
manipulacions prolongades en ambient obert. L’aire interior no s’ha d’eliminar completament, pero
tampoc cal afegir-ne de nou.

L’'embalatge ha de romandre tancat durant les primeres fases de I’aclimatacid, cosa que permet un
augment progressiu de la temperatura sense que es produeixi condensacio directa sobre el material.
L'embalatge s’ha d'obrir Unicament quan el document s’hagi aproximat a la temperatura de
I'ambient de destinacié. A la practica, aixo es determina respectant els temps d’aclimatacié
establerts i verificant I'abséncia de condensacié abans de I'obertura completa.

L'aplicaciéd d’aquestes estratégies ha de ser sempre objecte d’'una avaluacid técnica previa i
d’autoritzacid dins de la politica de conservacid del centre.

Protocol basic d’aclimatacié de documents:

1. Avaluacié — En grans diferéncies, aplicar fases progressives.
— Identificar temperatura i HR d’origen i destinacid. 5. Obertura
— Valorar el risc (diferéncia térmica i humitat). —  Obrir 'embalatge només quan el document s’hagi
2. Embalatge aproximat a la temperatura de desti.
— Introduir el document en bossa de polietile o —  Fer-ho de manera progressiva.
contenidor tancat, lleugerament més gran que el 6. Verificacio
document. — Comprovar que no hi hagi condensacio.
—  Tancar-lo per reduir 'intercanvi d’humitat (no — No utilitzar el document fins que estigui estabilitzat.
eliminar-hi completament I'aire).
3. Trasllat
—  Minimitzar el temps d’exposicié a ambients
diferents. Cas especial: congelacio
—  Evitar manipulacions innecessaries. — Mantenir sempre el document embolcallat.
4. Aclimatacio — Fases: congelacié - cambra freda - cambra
—  Deixar el document embalat en un espai intermedi moderada.
o estable. — Aplicar temps més llargs i obrir només al final.

—  Respectar els temps segons la diferéncia de
temperatura.

8.4. Consideracions institucionals dins del SMA
La implantacid de sistemes de conservacio en fred o congelacié dins del Sistema Municipal d’Arxius
ha de respondre a criteris estratégics i no només a consideracions tecniques.
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Aguestes mesures no s’han de considerar com una solucié universal, siné com una eina especifica
dins d’una estrategia global de conservacid, aplicable en funcid del tipus de materials, el seu estat
de conservacid i el seu regim d’us.

La seva implementacié requereix una avaluacid tecnica previa que tingui en compte:
—la freqiencia d’accés als documents,

— el nivell de risc i la naturalesa dels materials,

—la disponibilitat de recursos tecnics i humans,

— els requeriments de manteniment i control del sistema.

Aixi mateix, aquestes actuacions s'han d’integrar en la planificacio del centre i s'han de coordinar
amb altres estrategies de preservacié, com la reformatacio, la digitalitzacié o altres mesures
d’estabilitzacid a llarg termini.

La conservacié en fred implica també requisits especifics de gestid, com la documentacié dels
processos, la tracabilitat dels moviments i I'establiment de protocols d’accés i manipulacid.

En aquest sentit, qualsevol actuacié en aquest ambit ha de formar part de la politica de conservacio

del centre i estar sotmesa als mecanismes d’autoritzacio i supervisié corresponents dins del Sistema
Municipal d’Arxius.
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BLOC G. Condicions ambientals i comportament dels materials

9. Condicions ambientals de conservacié

Les condicions ambientals constitueixen un factor determinant en la conservacié a llarg termini de
la documentacid. A diferéncia d’altres factors de deteriorament, la temperatura, la humitat o la
gualitat de l'aire no es poden eliminar, sind que s'han de gestionar adequadament per reduir el
risc de degradacid.

L'objectiu no és assolir valors teorics optims per a cada suport, sind garantir-ne condicions
estables, compatibles amb el conjunt de materials i sostenibles dins del context institucional.

9.1. Temperatura i estabilitat
La temperatura condiciona la velocitat de les reaccions quimiques i I'activitat biologica, i és un dels
parametres clau en la conservacio a llarg termini dels materials documentals.

No actua com a agent directe de deteriorament, sind com a factor d’acceleracié dels processos de
degradacid. En conseqtiencia, el risc no deriva de la temperatura en si mateixa, siné de la presencia
de temperatures inadequades o inestables.

En diposits amb convivencia de diversos tipus de suports, les condicions ambientals s’han d’establir
segons un criteri de compatibilitat general, prioritzant intervals acceptables compartits, encara que
no sempre siguin optims per a tots els materials. Aquest criteri és especialment rellevant en diposits
municipals amb limitacions técniques.

De manera orientativa, per sobre dels 18 °-20 °C s’observa un increment progressiu del risc de
degradacio quimica en la majoria dels materials sensibles. D’acord amb la relacié empirica derivada
de I'equacié d’Arrhenius, cada augment aproximat de 5 °C pot arribar a duplicar la velocitat de
degradacio quimica.

La temperatura també influeix en I'activitat biologica. La majoria dels microorganismes presenten
un interval optim de creixement entre els 25 °C i els 40 °C, tot i que poden romandre actius a
temperatures inferiors.

Les temperatures baixes retarden I'activitat molecular i contribueixen a allargar la vida util dels
materials, especialment quan la degradacid és principalment quimica. Tanmateix, en determinats
suports sensibles —com el pergami, les ceres o les estructures compostes— les condicions extremes
poden comportar riscos fisics, i han de ser objecte d’avaluacié previa.

Com a criteri general, es recomana prioritzar condicions moderades i estables, habitualment entre
10 °Ci 18 °C en diposits ordinaris.

9.2. Humitat relativa
La humitat relativa condiciona els processos quimics, fisics i biologics, i determina el comportament
dels materials documentals en entorns de conservacié.
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Com en el cas de la temperatura, no actua com a agent directe de deteriorament, siné com a factor
gue modula els processos de degradacid, cosa que facilita I'accié d’altres agents i accelera les
reaccions implicades.

En diposits mixtos, els intervals recomanats se situen habitualment entre el 30% i el 55%, amb
I'objectiu de garantir la compatibilitat entre materials, prioritzant sempre I'estabilitat per sobre de
I'ajust fi.

Humitats relatives elevades afavoreixen el desenvolupament microbia i poden accelerar processos
de degradacid quimica. De manera general, es considera que el risc biologic augmenta
significativament per sobre del 60%—65%, especialment en materials organics rics en proteines,
midons o sucres.

A més, valors elevats d’humitat relativa poden afavorir la formacié de solucions corrosives a partir
de contaminants atmosferics o substancies higroscopiques presents en els materials.

Per contra, humitats relatives baixes poden provocar contraccions, fragilitzaciéd i tensions en
materials higroscopics com el paper, el pergami o els teixits.

En el cas de materials quimicament inestables, la preséncia d’humitat —encara que sigui
moderada— pot accelerar processos de degradacié com la hidrolisi.

Les fluctuacions constitueixen un dels principals factors de risc, i s’han d’evitar canvis bruscos o
recurrents.

9.3. Fluctuacions i gestié del risc
Les fluctuacions de temperatura i humitat relativa poden generar tensions internes i accelerar
processos de degradacio, i constitueixen un factor de risc significatiu en la conservacié documental.

Més enlla dels valors absoluts, I'estabilitat ambiental al llarg del temps és un element clau per a la
preservacio. Les fluctuacions brusques o els canvis prolongats generen tensions internes. Aquestes
poden provocar deformacions fisiques (bombat del paper, esquerdes en pergamins), accelerar la
degradacid quimica (hidrolisi de la cel-lulosa, oxidacié de tintes) i causar danys irreversibles en
suports compostos, com les enquadernacions, en qué cada material respon de manera diferent als
canvis ambientals. Els materials higroscopics sén especialment sensibles a aquests efectes.

Aquest comportament diferencial també és present en altres suports documentals. En materials
fotografics i filmics, pot provocar contraccions, deformacions del suport o alteracions de les
emulsions; en suports magnetics, tensions internes en el bobinatge o alteracions dels aglutinants; i
en suports fonografics, deformacions o pérdua d’estabilitat estructural.

Entre les mesures recomanades destaquen el monitoratge continu de les condicions ambientals i
I'aillament dels espais 0 zones més sensibles, evitant la proximitat a finestres, portes o sistemes de
climatitzacioé que puguin generar inestabilitats o inhomogeneitats.
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Per minimitzar aquests riscos, és fonamental evitar fluctuacions brusques i mantenir condicions
ambientals estables. Com a criteri orientatiu, es consideren acceptables variacions molt limitades,
tant en temperatura com en humitat relativa, especialment en entorns amb materials sensibles.

Es recomanen els marges de variaci6 mensual seglients (tenint en compte sempre que les
fluctuacions diaries han de ser com més reduides millor): per a documents de paper i pergami, 1 °C
i £3% d’HR; per a altres materials d’arxiu, com fotografies, pel-licules o suports sintetics, +2 °Ci +5%
d’HR.

Els canvis entre ambients amb diferéencies significatives s'han de fer de manera progressiva i
controlada, aplicant protocols d’aclimatacié especifics.

En aquest sentit, els efectes de les fluctuacions no sén uniformes i han de valorar-se sempre en
funcié de la naturalesa especifica de cada suport documental.

9.4. Llum i radiacio
La radiacié luminica afecta de manera directa determinats materials, especialment els de naturalesa
organica, i provoca processos de degradacié acumulatius i irreversibles.

Tot i que la documentacio conservada als arxius pot estar exposada a nivells minims de llum durant
consultes o revisions, és en el context de les exposicions o mostres temporals on la llum esdevé un
risc critic de deteriorament. L'exposicié prolongada o inadequada pot provocar alteracions
acumulatives i sovint irreversibles en el color, I’estructura o la resisténcia dels materials.

Per aquest motiu, cap document s'hauria d’exposar de manera permanent, i cal limitar-ne la durada
de I'exposicidé a un maxim de 3-4 mesos amb una intensitat de 50 lux, entenent aquest valor com un
limit superior operatiu i no com un nivell d’il-luminacié desitjable de forma constant.

La variable clau és la dosi acumulada de llum (lux-hora), ja que el dany luminic és acumulatiu i
irreversible. Per a exposicions més prolongades, es recomana utilitzar facsimils o reproduccions de
qualitat.

Es especialment important controlar la radiacié ultraviolada (UV), ja que afavoreix reaccions
fotoquimiques que poden alterar de manera irreversible la composicié molecular dels materials. Per
aquest motiu, es recomana instal-lar sistemes de filtratge UV i assegurar que les fonts de llum no
superin els 10 uW/lumen.

A continuacid, es presenta una taula de sensibilitat a la llum segons materials i processos. Els valors
indicats s’han d’interpretar com a dosis acumulatives orientatives, i no com a limits anuals fixos.
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Sensibilitat a la llum?

Format / Procés / Mitjans

Sensibilitat extrema

Evitar exposar

Autocroms (positius fotografics en color (diapositives) sobre placa de vidre, obtinguts mitjangant un
procés additiu amb una emulsié de gelatina amb plata i un mosaic de grans de mido tenyits)

Ct‘)pies ferroga‘ll-liques (fotoreproduccions de planols o dibuixos arquitectonics realitzades
mitjangant pigment de gal-lotannat ferric)

Papers de diari, paper transparent sulfurat i qualsevol paper amb pasta de
fusta o reciclat de baixa qualitat (paper acid)

Sensibilitat alta

15.000 luxs hores/any
(aproximadament 1 mes
d’exposicio)

3 anys de descans entre
exhibicions

Daguerreotips, ambrotips i ferrotips (processos fotografics positius directes sense
negatiu, generalment presentats encapsulats en estoigs protectors)

La majoria dels sustentats fotoreproductius (cianotipia, diazotipia, Van Dyke i altres
copies arquitectoniques)

Cbpies fOtOEStétiq ues (copies directes sobre paper fotosensible amb gelatina i plata, sense capa
de barita, usualment en negatiu i d'alt contrast)

Positius fotogréfics a color (monocromatics o en color, incloent-hi processos cromogeénics i
altres variants pigmentades)

Alguns positius monocroms (fotografies en paper salat i albimines no virades.

Impressions per transferéncia de tints (procés d'impressié en color amb tints purs
transferits manualment sobre gelatina)

Fotografies instantanies

Impressions digitals per injeccié de tinta

Colorants d’anilina primerencs o colorants sintétics de baixa qualitat

Laques naturals (extractes vegetals i d’insectes)

Tintes de retoladors

Tintes de boligraf vermell o blau (o un altre color, llevat del negre)

Suport acolorit (colorants per al tenyiment)

Manuscrits policromats

Sensibilitat moderada

50.000 luxs hores/any
(aproximadament 3 mesos
d’exposicio)

3 anys de descans entre
exhibicions

Cibachrome (impressio en color amb tints azoics blanquejats sobre gelatina)

Paper de pasta de fusta o reciclat de bona qualitat

La majoria dels pigments minerals

La majoria de les fotografies b/n
i
alguns positius monocroms

(positius de col-lodio, gelatina POP, platinotipia, paladiotipia, gelatina DOP sobre paper RC)

Sensibilitat baixa

60.000 luxs hores/any
(aproximadament 4 mesos
d’exposicio)

2 anys de descans entre
exhibicions

Gelatina DOP sobre paper fotografic (sense Rc)

Procés fotografic amb pigments minerals en gelatina

Copies impreses amb la majoria dels procediments fotomecanics (gravats,
fotogravats, litografies, col-lotipies, impresos tipografics, ofset...)

Tintes amb base de carbo (tinta negra d’impressid)

Pergami i paper de pasta de drap sense acolorir.

4 Es recomana un nivell d’il-luminacié no superior als 50 luxs. D’aquesta manera, un material amb una sensibilitat alta no hauria de
rebre una exposicio a la llum de més de 300 hores a I'any (300 x 50 = 15.000), o un material de sensibilitat moderada una exposicid

de més de 1.000 hores a I’any.
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9.6. Qualitat de I’aire i contaminants

Els contaminants atmosferics poden reaccionar amb els materials documentals i alterar-ne la
composicid quimica, especialment en presencia d’humitat, fet que converteix la qualitat de I'aire en
un aspecte rellevant de la seva conservacio.

Els agents contaminants principals inclouen compostos gasosos (com oxids de sofre i nitrogen,
compostos organics volatils o 0z9) i particules en suspensio (pols, residus i microorganismes).

Aquests contaminants poden tenir origen extern, associat a la contaminacié ambiental, o intern,
derivat dels materials de construccio, el mobiliari, els equips electronics o els processos de
degradaciod dels materials documentals mateixos.

Determinats compostos gasosos poden reaccionar amb la humitat ambiental i generar acids que
afecten negativament els materials. En aquest sentit, els compostos de sofre i nitrogen poden
formar acids corrosius; els compostos organics volatils, com I’acid acetic o el formaldehid, poden
procedir de materials de construccié o de la degradacié de suports sintetics, i poden actuar com a
agents acidificants, que afavoreixin processos com la hidrolisi o la degradacié de polimers; i '0z6,
generat per alguns equips electronics, actua com a agent oxidant.

En entorns propers a zones costaneres, la presencia d’aerosols marins pot afavorir la deposicio de
sals, que poden provocar processos de cristal-litzacié i degradacid en materials porosos.

Les particules solides en suspensié constitueixen un altre factor de risc. La bruticia acumulada pot
alterar la composicié quimica dels materials, provocar danys per abrasio i actuar com a substrat per
al desenvolupament de microorganismes, a més de retenir humitat.

Per minimitzar aquests riscos, es recomana:

e Reduir les fonts de contaminacié interna, limitant I’Us de materials emisors de COVs (adhesius,
pintures, fustes no tractades) i evitant la introduccié de materials inestables als diposits.

e Limitar I'entrada de contaminants externs mitjangant sistemes de tancament adequats, filtres
en les entrades d’aire i el control dels accessos.

e Garantir una ventilacié adequada amb sistemes de filtratge (particules i gasos) que permetin
mantenir una qualitat de I'aire estable.

e Establir programes de neteja periodica dels espais de diposit, amb metodes que evitin la
resuspensié de pols i contaminants.

La gestié de la qualitat de I'aire ha de formar part del sistema global de control ambiental, en
coordinacié amb la regulacio de la temperatura i la humitat relativa.
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10. Model d’estabilitat i taules de comportament dels materials segons temperatura i HR

Les taules seglients desenvolupen de manera comparativa el comportament dels materials
documentals més habituals en funcié de la temperatura, dins d’un interval d’humitat relativa
controlada d'entre el 30% i el 55%, considerat adequat per a la conservacié a llarg termini®. Aquest
interval general pot requerir ajustaments especifics en funcid de la naturalesa del material,
especialment en suports quimicament inestables o altament sensibles.

Aguestes s’han elaborat a partir dels criteris establerts per la norma ISO 11799:2024 i dels models
de degradacid quimica recollits per I’ASHRAE, amb |’objectiu d’oferir una eina de suport a la presa
de decisions en materia de conservacio.

Les categories de temperatura considerades sén:

— Temperatura temperada (per sobre dels 18 °C)
— Temperatura moderada (entre 11 °i 18 °C)

— Temperatura freda (entre 1 °i 10 °C)

— Temperatura de congelacio (per sota de -20 °C)

Les taules incorporen, per a cada material, una valoracié qualitativa del comportament i una
classificacio orientativa de I'estabilitat. Aquesta classificacid es relaciona amb una estimacié de
I'esperanca de vida en funcid de la temperatura de conservacid, segons els criteris generals
establerts en aquest manual.

Aguestes estimacions es basen en models teorics i s’"han d’interpretar en termes comparatius i no
absoluts sota condicions ambientals estables. En cap cas substitueixen la valoracié del context
especific ni s'han d'utilitzar com a criteri Unic per a la presa de decisions.

En tots els casos, cal prioritzar I’estabilitat ambiental i la compatibilitat entre materials, d’acord amb
els criteris establerts en agquest manual.

La classificacio d’estabilitat es divideix en quatre grups (molt baixa, baixa, mitjana i alta) i s’associa
a una esperanca de vida estimada segons la temperatura de conservacio. A partir d’aquests criteris,
es proposa la classificacio orientativa seglient:

5 HR més altes contribueixen a una taxa més gran de descomposicio quimica. Per sobre del 55%, hi ha risc de degradacié de la tinta
ferrogal-lica i comenca el risc de reaccions de corrosié/oxidacié per a components metal-lics, inclosos els materials fotografics i de
pel-licula a base de plata. Per sobre del 60%, augmenta el risc de deformacié mecanica d’alguns materials. Per sobre del 65%,
augmenta del risc d’aparicié de floridura. Més d'un 70% d'humitat arriba a ser el motiu de la migracid dels components solubles de
la tinta.
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Tipus d’estabilitat

Temperatures Alta Mitjana Molt baixa
>18 °C ~1000 anys + ~300 anys ~100 anys ~30 anys
moderada (11 °-18 °C) ~3200 anys + ~1000 anys ~320 anys ~100 anys
freda (1 °-10 °C) ~11.000 anys + ~3300 anys ~1100 anys ~330 anys
—20 °C, congelacié ~750.000 anys + ~225.000 anys ~75.000 anys ~22.500 anys

Cal tenir present que les estimacions d’esperanca de vida presentades a les taules son valors
orientatius que serveixen de guia general per a la conservacié. La durabilitat real de cada material
pot variar significativament en funci6 de nombrosos factors, com ara la qualitat original dels
materials emprats en la fabricacid, possibles errors o deficieéncies en els processos de manufactura
o I'exposicid previa a condicions ambientals inadequades abans de la seva incorporacio a I'arxiu. Aixi
mateix, la manipulacié, I'is freqlient o la preséncia de contaminants poden accelerar el
deteriorament.

Els valors molt elevats s’han d’interpretar en termes comparatius i no absoluts.

Les condicions de congelacio requereixen protocols especifics d’embalatge i aclimatacié per evitar
condensacions i tensions derivades dels canvis de temperatura (vegeu bloc F).

En cap cas aquestes estimacions han de servir com a criteri Unic per a la presa de decisions, ni com
a justificacié per assumir riscos ambientals o de manipulacid.

A continuacid, es desenvolupen les taules especifiques per tipologia de materials.

Clau de lectura per a la interpretacio de les taules:

] Compleix les recomanacions: condicions adequades
per a una conservacio estable.

] Acceptable amb control: condicions tolerables amb
risc moderat o dependents de control estricte.

] Probable que causi danys significatius: condicions
inadequades que poden provocar deteriorament
accelerat.

] Risc degradacié térmica: el material és sensible a la
temperatura i es pot veure afectat negativament.
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10.1. Document grafic i textual

Suports grafics i textuals

Rang de temp. amb una humitat relativa d’entre el 30% i el 55%

Temp. ambient Temp. moderada 11 °- Tipus Epoca de
Material 518 PC 18 og' Temp. freda 1 °-10 °C Temp. de congelacié -20 °C d’ZstabiIitat* Formats habituals referéncia
aprox.

Compleix les Compleix les

RS Al URE ETsrEREE RS i WA Podria proporcionar una vida util Fulls de mides diferents; bifolis
Suport de pergami Risc de degradacié termica HR del 45%-55% HR del 45%-55% més llarga, pero hi ha risc per Alta de llibres; revestiment s. V-XIX

fragilitat d’enquadernacions
A A
Fulls de mides diferents; bifolis

Suport de paper e et e Compleix les Compleix les Podria proporcionar una vida util Alta de llibres; revestiment s XIXIX

Pasta de drap

recomanacions

recomanacions

més llarga.

d’enquadernacions; suports
cartografics

Suport de paper.
Pasta de fusta

Risc de degradacié térmica

Compleix les
recomanacions

Compleix les
recomanacions

Podria proporcionar una vida util
més llarga.

Mitjana-baixa

Fulls de mides diferents; bifolis
de llibres; revestiment
d’enquadernacions; suports
cartografics; positius fotografics

A partir de 1845

Suport de paper transparent o . A e Compleix les Compleix les Podria proporcionar una vida util | Baixa-molt Fulls de mides diferents; calcs o .
. Risc de degradaci6 termica . R a R - s A partir de 1850
translucid recomanacions recomanacions més llarga. baixa dibuixos; suports cartografics
Fulls de mides diferents; bifolis
suport de paper. Compleix les Compleix les Podria proporcionar una vida util de llibres; revestiment
Pasta reciclada de baixa Risc de degradacié termica . . i R . sl Baixa ) ’ . 1970-2005
Lalitat recomanacions recomanacions més llarga. d’enquadernacions; suports
q cartografics
Compleix les Compleix les Podria proporcionar una vida util Revestiment
Suport de tela tractada Risc de degradacié térmica P . . . , Prop Mitjana d’enquadernacions; calcs o 1830-1960
recomanacions recomanacions més llarga. - g
dibuixos; suports cartografics
) Es probable que causi danys . Podria proporcionar una vida util -
Suport d’acetat de cel-lulosa s o . Compleix les . o o . . Calcs o dibuixos; suports
significatius per “sindrome Risc moderat R més llarga, pero hi ha risc per Baixa - 1910-1970
(AC) . ,, recomanacions - cartografics
de vinagre fragilitat
Es probable que causi danys Combleix les Podria proporcionar una vida util Calcs o dibuixos: SUports
Suport de polivinil (PVC) significatius per pérdua de Acceptable amb control P . més llarga, pero hi ha risc per Baixa o s sup 1942-1972
i recomanacions - cartografics
plastificants fragilitat
. . . ) Podria proporcionar una vida util -
N Pot estar bé (per sota dels Compleix les Podria proporcionar una , L . . Calcs o dibuixos; suports .
Suport de poliéster (PET) (p P prop més llarga, pero hi ha risc per Mitjana P A partir de 1953

30°C)

recomanacions

vida util més llarga

fragilitat

cartografics

* 'estabilitat podria reduir-se en els materials de baixa qualitat o productes mal processats. En documents constituits per dos o més materials, s’ha de

considerar com a referéncia el material amb menys estabilitat, atés que aquest determina el comportament global del conjunt.
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Sustentats grafics i textuals

Rang de temp. amb una humitat relativa d’entre el 30% i el 55%

Epoca de
. Temp. ambient Temp. moderada 11 °- . Tipus . .
Material Temp. freda 1 °-10 °C Temp. de congelaci6 -20 °C o Formats habituals referéncia
>18 °C 18°C P P g d’estabilitat*

aprox.
Sustentats de representacio
grafica i pictorica tradicionals . A e Compleix les Compleix les Podria proporcionar una vida util Manuscrits; dibuixos; pintures; .
(Grafit; tinta al carbé, férricao a Risc de degradacié termica R R , Alta . (Fins a 1950)
Vol sanguina: aquarel-la; aiguada; recomanacions recomanacions més llarga. gravats; impresos; cartells
oli; tremp, vernissos...)
Sustentats de representacio
grafica i pictorica sintétics ol ol Podria proporcionar una vida util Manuscrits; dibuixos; pintures;
(Boligraf; retolador; marcador; Risc de degradacié térmica recomanacions recomanacions més llarga, pero hi ha risc per Baixa gravats i serigrafies; impresos; A partir de 1950
vernissos sintetics; pintura acrilica; fragilitat cartells
aerograf i pintura en aerosol...)
Sustentats reprografics de
pigment negre e et e Compleix les Compleix les Podria proporcionar una vida util Mitjana Documents d’oficina (processos | A partir de 1850
(copies al carbé, fotostatiques, recomanacions recomanacions més llarga. de copia i duplicacid) (varia)
fotocopies, impressié d’impacte...)
Sustentats reprografics amb
t":'t‘?s a color P'termlques Risc de degradacié térmica Compleix les Compleix les Podria proporcionar una vida util | Baixa-molt Documents d’oficina (processos | A partir de 1850
i:)gs:;t?qeizg;zi?c%?,e?Eslor & recomanacions recomanacions més llarga. baixa de copia i duplicacid) (varia)
impressio a color, diazotip...)
Slf'Ster!t?ts f'otor,e'y;)roductlus' . . Compleix les Compleix les Podria proporcionar una vida atil | Baixa-molt Suports cartografics (processos .
(cianotipia, diazotipia, Van Dyke i Risc de degradacié térmica X X , . L o A partir de 1850

recomanacions recomanacions més llarga. baixa de copia i duplicacid)

altres copies arquitectoniques)

* |’estabilitat podria reduir-se en els materials de baixa qualitat o productes mal processats. En documents constituits per dos o més materials, s’ha de considerar com a referéncia el material amb menys estabilitat, atés que
aquest determina el comportament global del conjunt.
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10.2. Document filmic

Rang de temp. amb una humitat relativa d’entre el 30% i el 55%

Temp. ambient Temp. moderada 11 °- Tipus Epoca de
Material +18 °C 18 °C Temp. freda 1 °-10 °C Temp. de congelacié -20 °C destabilitat* Formats habituals referencia
aprox.
s ¢ de nitrat de cel-lul Es probable que causi Es probable que causi Pot estar bé. T . pellicules ci tograf
uport de nitrat de cel-lulosa danys significatius. danys significatius. Max, Temperatura de 2 °C - ) Estabilitzat. Recomanatper |\, "\ \ . el-licules cinematografiques | 000 1 occ
(NC) (cel-luloide) . ) o o protegir contra riscos de combustid de 35 mm
/A Risc d’autocombustid | /A Material inflamable | HR d’entre el 20% i el 30%
. - Pel-licules ci tografi
Es probable que causi . Podria proporcionar una vida util €licules cinematogratiques
, s . Compleix les , L. . R de 35 mm, 28 mm, 16 mm,
Suport d’acetat de cel-lulosa (AC) | danys significatius per Risc moderat R més llarga, pero hi ha risc per Baixa . 1910-1970
s . ” recomanacions .. 9,5 mm, 8 mm regular, Super
sindrome de vinagre fragilitat
8 mm
R A PR R ol o Podria broporcionar una Podria proporcionar una vida util Pel-licules cinematografiques
Suport de poliéster (PET) R o . . S .p p més llarga, pero hi ha risc per Mitjana de 35 mm, 16 mm (alguns A partir de 1953
30°C) recomanacions vida atil més llarga i .
fragilitat Super 8)
. L . L . . . . s Pel-licules cinematografiques
Emulsions de gelatina i sals de R‘ISC c.le degradacio Compleix Ie.s Compleix Ie.s Po’drla proporcionar una vida util Mitjana monocroms amb suports de A partir de 1890
plata térmica recomanacions recomanacions més llarga.
qualsevol format
Emulsions de gelatina i sals de
plata. acolorlda amb anilines, Es probable que causi Pel-licules cinematografiques | Sistemes
tenyida o virada A . a . . . -
danys significatius per Risc moderat Pot estar bé Compleix les recomanacions Baixa de color amb suports de cromatics a

O bé
Emulsions de gelatina i tintes de
color

decoloracio

qualsevol format

partir de 1928

* ’estabilitat podria reduir-se en els materials de baixa qualitat o productes mal processats. En documents constituits per dos o més materials, s’ha de considerar com a referéncia el material amb menys estabilitat, atés que
aquest determina el comportament global del conjunt.

# La degradacié de les nitrocel-luloses s'accelera amb la temperatura, ja que, com més temperatura, es generen més gasos, com el dioxid de nitrogen i I'acid nitric; una reduccié de 5 °C pot disminuir la produccié d'aquests

gasos fins a un 50%.
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10.3. Document magneétic

Rang de temp. amb una humitat relativa d’entre el 30% i el 55%

Temp. ambient Temp. moderada 11 °- Tipus Epoca de
Material 18 °C 18 °C Temp. freda 1 °-10 °C Temp. de congelacié -20 °C Jestabilitat* Formats habituals referencia
aprox.
Es probable que causi Compleix les Podria proporcionar una vida util Cintes magnétiques d’audio o
Suport d’acetat de cel-lulosa (AC) danys significatius per Risc moderat P ; més llarga, pero hi ha risc per Baixa . gnetiq 1910-1970
o ) ” recomanacions L video
sindrome de vinagre fragilitat
Es probable que causi Compleix les Podria proporcionar una vida util Cintes magnétiques d’audio o
Suport de polivinil (PVC) danys significatius per Pot estar bé P . més llarga, pero hi ha risc per Baixa | gnetiq 1942-1972
5 o recomanacions L video
perdua de plastificants fragilitat
. . s Cintes magnetiques d’audio,
Pot estar bé (per sota dels Compleix les Podria proporcionar una e IR PR el LI i) (] video o dades
Suport de poliéster (PET) R P - . S 'p p més llarga, pero hi ha risc per Mitjana \ L A partir de 1953
30 °C) recomanacions vida util més llarga L d'emmagatzematge digital
fragilitat )
(p.e. disquet)
. X Compleix Ie.s Pot estar bé, pero hi ha probabilitat
T Es probable que causi recomanacions per sobre L
Sustentat magnetic d’oxid de s o ) de danys significatius en els
. danys significatius. , dels 5 °Cy una HR d’entre R o R . .
ferro (yFe2=3) o dioxid de crom wer . Pot estar bé X lubricants i puja el risc de danys als Baixa Qualsevol format A partir de 1930
. Sindrome de cinta el 30%-40% (especialment Rk .
(Cr0Oz) + lubricants , " . R aglutinants en els cicles de
enganxosa (Sticky-shed) sensibles a la humitat -
. descongelacié
relativa alta)
C leix | . L -
. . S e.s Pot estar bé, pero hi ha probabilitat
Es probable que causi recomanacions per sobre e
Sustentat magnetic de particules danys significatius dels 5 °Cy una HR d’entre de danys significatius en els
& P VS 518 ) Pot estar bé v lubricants i puja el risc de danys als Molt baixa Qualsevol format A partir de 1940

de ferro + lubricants

“Sindrome de cinta
enganxosa (Sticky-shed)”

el 30%-40% (especialment
sensibles a la humitat
relativa alta)

aglutinants en els cicles de
descongelacio

* 'estabilitat podria reduir-se en els materials de baixa qualitat o productes mal processats. En documents constituits per dos o0 més materials, s’ha de considerar com a referéncia el material amb menys estabilitat, atés que
aquest determina el comportament global del conjunt.
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10.4. Enregistrament fonografic analogic (solcat)

Rang de temp. amb una humitat relativa d’entre el 30% i el 55%

Temp. ambient Temp. moderada 11 ° Tipus Epoca de
Material 518 °C 18 °C Temp. freda 1 °-10 °C Temp. de congelacié -20 °C destabilitat* Formats habituals referéncia
aprox.
Compleix les Podria proporcionar una vida util
Cilindre fonografic de cera Risc de degradacié térmica | Pot estar bé recor’;anacions més llarga, pero hi ha risc per Mitjana Variable (aprox. 5cmdx 10cm) | 1880-1915
fragilitat
Es probable que causi Es probable que causi Pot estar bé. . il
Cilindre fonografic de cel-luloide danys significatius. danys significatius. Max. Temperatura de 2 °C :J-rzootegi)rEcsgztrlaltrzizz;)':zc::j:zzg?g Molt baixa Variable (aprox. 5 cmdx 10 cm) | 1900-1929
/A Risc d’autocombustié /\ Material inflamable | HR d’entre el 20% i el 30%
Disc fonografic de goma-laca amb | Es probable que causi . Podria proporcionar una vida util . -
e . s . Compleix les . L . . Discs fonografics amb
additius (i altres materials de danys significatius per Pot estar bé . més llarga, pero hi ha risc per Baixa N W A N 1897-1960
. N B - recomanacions ™ diametres de 7", 10", 12" 0 16".
farciment) pérdua d’additius fragilitat
Disc fo.nograflc d’alumini sense Pot estar bé Compleix Ie's Compleix Ie's Pot estar bé Alta D.I\SCS fonograflcs"amli . 1920-1950
recobriment recomanacions recomanacions diametres de 10", 12” 0 16".
Disc f afic lacat. Suport - - . -
's¢ .onogra iclaca .UPO Es probable que causi . Podria proporcionar una vida util . Discs fonografics amb
multicapa de laca de nitrat de s . Compleix les . o o . Baixa-molt i Woon AN A
L . e danys significatius per Pot estar bé . més llarga, pero hi ha risc per . diametres de 7", 8”, 10", 12", 1920-1980
cel-lulosa, additius i nucli metal-lic N . recomanacions i baixa » B
) ) perdua de plastificants fragilitat 13" 016",
(o vidre, paper o carto)
. - . Podria proporcionar una vida util . -
Disc f fic de cl tat . C leix | . . . -, Discs fi f b )
s fonagratic de clorur o aceta Risc de degradacio termica | Pot estar bé omplebies meés llarga, pero hi ha risc per Mitjana 5¢s fonogratics am A partir de 1940

de polivinil (vinils) recomanacions

fragilitat

diametres de 7”7, 10" 0 12".

* 'estabilitat podria reduir-se en els materials de baixa qualitat o productes mal processats. En documents constituits per dos o més materials, s’ha de considerar com a referéncia el material amb menys estabilitat, atés que aquest

determina el comportament global del conjunt.

# La degradacid de les nitrocel-luloses s'accelera amb la temperatura, ja que, com més temperatura, es generen més gasos, com el dioxid de nitrogen i I'acid nitric; una reduccié de 5 °C pot disminuir la produccié d'aquests gasos fins a un

50%.
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10.5. Material fotografic

Suports fotografics

Rang de temp. amb una humitat relativa d’entre el 30% i el 55%

Temp. ambient Temp. moderada 11 °- Tipus Epoca de
Material 18 °C 18 °C Temp. freda 1 °-10 °C Temp. de congelacié -20 °C Jestabilitat* Formats habituals referéncia
aprox.
Paper sense barita (base de . . Compleix les Compleix les Podria proporcionar una vida util Depf.en dela POS.ItIUS fotografics de format (A partir de
. Risc de degradacié termica . . a qualitat de la variable (10 x 15, 13 x 18,
sulfat de bari) recomanacions recomanacions més llarga. 1839)

pasta

20 x 25, postals 9 x 13, etc.)

Paper fotografic (FB).
Pasta de drap o quimicament

Compleix les

Compleix les

Podria proporcionar una vida util

Positius fotografics de format

" . Risc de degradaci6 termica . . . Alta R A partir de 1866
purificada, base de barita sense recomanacions recomanacions més llarga. variable.
resina.
Paper resinat (RC). Compleix les Compleix les Podria proporcionar una vida util Positius fotografics de format
Paper fotografic amb resina de Risc de degradacié térmica P . . . , prop Mitjana variable (10 x 15, 13 x 18, A partir de 1960
N recomanacions recomanacions més llarga.
polietile. 20 x 25, postals 9 x 13, etc.)
S . C leix | C leix | . Positius fotografics directes:
Plagues metal-liques Pot estar bé clli=ns e.5 clli=ns e.5 Pot estar bé Alta osttius 1o .ogrta s ||.'ec e 1839-1890
recomanacions recomanacions daguerreotips i ferrotips
Positius fotografics directes i
. . C leix | C leix | . tius; di iti .
Plaques de vidre Pot estar bé cllihs e.s cllihs e.s Pot estar bé Alta ne.ga us; dlaposttives A partir de 1847
recomanacions recomanacions primerenques de llanterna o
estereografiques.
) Es probable que causi danys | Es probable que causi Pot estar bé. . 3 Negatius de plastic en rotlle de
Suport de nlt.rat de cel-lulosa significatius. danys significatius. Max. Temperatura de 2 °C (-20 C.) Establlltz.at. Recomanat sl Molt baixa 3? mmien plaques. Tambe 1889-1951
(NC) (cel-luloide) ’ ) o o protegir contra riscos de combustié diapositives b/n de diferents
A Risc d’autocombustio /A Material inflamable | HR d’entre el 20% i el 30% mides.
Negatius de la majoria dels
Es probable que causi danys . Podria proporcionar una vida util formats, microfilms i targetes
, P s . Compleix les ) L. R . \ X y ) .
Suport d’acetat de cel-lulosa (AC) | significatius per “sindrome Risc moderat recomanacions més llarga, pero hi ha risc per Baixa d'obertura (microfitxa). També A partir de 1923
de vinagre” fragilitat diapositives de mides diferents.
Fotografies instantanies.
Negatius de la majoria dels
Pt e e s el Compleix les Podria proporcionar una vida util formats, microfilms i targetes
Suport de poliéster (PET) P P més llarga, pero hi ha risc per Mitjana d'obertura (microfitxa). També A partir de 1955

30°C)

recomanacions

fragilitat

diapositives de mides diferents.

Fotografies instantanies.

* ’estabilitat podria reduir-se en els materials de baixa qualitat o productes mal processats. En documents constituits per dos o més materials, s’ha de considerar com a referéncia el material amb menys estabilitat, atés que
aquest determina el comportament global del conjunt.
# La degradacid de les nitrocel-luloses s'accelera amb la temperatura, ja que, com més temperatura, es generen més gasos, com el dioxid de nitrogen i I'acid nitric; una reduccié de 5 °C pot disminuir la produccié d'aquests gasos

fins a un 50%.
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Sustentats fotografics
(lligants i constituents)

Rang de temp. amb una humitat relativa d’entre el 30% i el 55%

Material

Temp. ambient
>18 °C

Temp. moderada 11 °-
18 °C

Temp. freda 1 °-10 °C

Temp. de congelacié -20 °C

Tipus
d’estabilitat*

Formats habituals

Epoca de
referéncia aprox.

Imatges estotjades:

Podria proporcionar una vida util

Positius fotografics directes

N . . e . Compleix les més llarga, pero la condensacio . sobre plaques metal-liques, de
Daguerreotips, ferrotips, Risc de degradacié termica Pot estar bé P R ga, p .. . Baixa . plag q 1839-1890
L . recomanacions durant la descongelacié podria vidre o altres suports com hule,
ambrotips i pannotips. ) ,
provocar resultats desastrosos. cuir, carto, etc.
Col-lodio. Negatius o positius fotografics 1851-1885
Nitrocel-lulosa i sals de plata: . T , Compleix les Podria proporcionar una vida util . 5 P .g (negatius)
L, . . Risc de degradacio termica Pot estar bé R , Baixa monocroms de suport i format
Col-lodié humit, ambrotip, recomanacions més llarga. variable 1867-1890
ferrotip, aristotip, ) (positius)
) - " 1847-1860
. . . . s Negatius o positius fotografics .
Albumina. . T , Compleix les Podria proporcionar una vida util . ) (negatius)
. Risc de degradacio termica Pot estar bé R , Baixa monocroms de suport i format
Clara d’ou i sals de plata. recomanacions més llarga. variable 1850-1895
) (positius)
. . . . . s Negatius o positius fotografics
Gelatina amb plata. . s Compleix les Compleix les Podria proporcionar una vida util . ) .
L Risc de degradacié termica . . a Mitjana monocroms de suport i format A partir de 1874
Gelatina i sals de plata. recomanacions recomanacions més llarga. X
variable.
Coloracions a
. . tir de 1839.
Gelatina de plata acolorida amb partir de
L . . - . . . - Autocroms a
anilines, tenyida o virada Es probable que causi danys | Risc moderat de , . . . Negatius o positius a color de .
. o L s Pot estar bé Compleix les recomanacions Baixa ; ) partir de 1907.
O bé significatius per decoloracié | degradacié termica suport i format variable. S .
S Positius i negatius
Gelatina i tintes de color .
a color a partir de
1930.
Paper al carbé. . o
P ) U . . . . . Positius fotografics monocroms | 1855-1950
Emulsié de gelatina i pigment . P Compleix les Compleix les Podria proporcionar una vida util . -
L. Risc de degradacié térmica R R , Alta de paper sense barita de (Woodburytipies1
negre (woodburytipies en la seva recomanacions recomanacions més llarga. )
N . format variable. 865-1910)
modalitat fotomecanica)
Calotip. Probable que causi danys . . . . s Negatius o positius fotografics
. . . P ., | Risc moderat de Compleix les Podria proporcionar una vida util .
Solucions salines i sals de plata significatius per decoloracio P prop Baixa monocroms de paper sense 1839-1860

sense aglutinant

i esvaiment de la imatge

degradacid térmica

recomanacions

més llarga.

barita de format variable.

Sals de ferro i altres sustentats
fotoreproductius (sense
aglutinant): Cianotip i altres.

Probable que causi danys
significatius per decoloracié
i esvaiment de la imatge

Risc moderat de
degradacid térmica

Compleix les
recomanacions

Podria proporcionar una vida util
més llarga.

Mitjana-baixa

Positius fotografics monocroms
de paper sense barita de
format variable.

A partir de 1872

Platinotip / Paladiotip.
Sals de ferro i de plati o pal-ladi
(sense aglutinant)

Risc de degradacié térmica

Compleix les
recomanacions

Compleix les
recomanacions

Podria proporcionar una vida util
més llarga.

Alta

Positius fotografics monocroms
de paper sense barita de
format variable.

1873-1930
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10.6. Sustentats fotografics de procediments fotomecanics i digitals (lligants i constituents)

Rang de temp. amb una humitat relativa d’entre el 30% i el 55%

Temp. ambient Temp. moderada 11 ° Tipus Epoca de
Material : ’ ) Temp. freda 1 °-10 °C Temp. de congelacié -20 °C . Formats habituals referéncia
>18 °C 18°C - . < d’estabilitat*
aprox.
X Impressions fotomecaniques

Tintes grasses. . . . . ol e .

. . . S Compleix les Compleix les Podria proporcionar una vida util (fototipia, fotogravat, foto- .
Impressions fotomecaniques: Risc de degradacié termica . . . Alta N . A partir de 1868

.. A recomanacions recomanacions més llarga. ofset...) sobre paper de diversa
fototipia, fotogravat, oto-ofset... - .
qualitat i format variable.
Mitjana

Toner.
(resines sintétiques i pigment)

Compleix les
recomanacions

Compleix les
recomanacions

Podria proporcionar una vida util

Risc de degradacié termica .
més llarga.

(Toner negre)
Baixa
(Toner color)

Impressions laser sobre paper
de diversa qualitat i format
variable.

A partir de 1978

Tintes d’injeccid.
(aigua, resines sintetiques,
pigments i colorants azo)

Probable que causi danys
significatius per decoloracio
i esvaiment de la imatge

Risc moderat de
degradacié térmica

Compleix les
recomanacions

Podria proporcionar una vida util
més llarga.

Baixa-molt
baixa

Impressions per injeccié b/n o
color sobre paper de diversa
qualitat i format variable.

A partir de 1984

* 'estabilitat podria reduir-se en els materials de baixa qualitat o productes mal processats. En documents constituits per dos o0 més materials, s’ha de considerar com a referéncia el material amb menys estabilitat, atés que

aquest determina el comportament global del conjunt.
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10.7. Materials optics digitals

Rang de temp. amb una humitat relativa d’entre el 30% i el 55%

Temp. ambient Temp. moderada 11 ° Tipus Epoca de
Material 18 °C 18 °C Temp. freda 1 °-10 °C Temp. de congelacié -20 °C destabilitat* Formats habituals :szfnaa

Policarbonat
(estructura de suport optic)

Pot estar bé
(per sota dels 30 °C)

Compleix les
recomanacions

Podria proporcionar una
vida util més llarga.

No recomanat
(risc de tensions estructurals)

Mitjana

Suports optics digitals
(CD, DVD, Blu-ray)

A partir de 1982

Capa reflectant metal-lica
(alumini, plata o or)

Risc de corrosid i oxidacio
en ambients calids i humits

Acceptable amb control
amb una humitat
relativa d'entre el 30%—
40%

Compleix les

recomanacions amb
una humitat relativa
d'entre el 30%—40%

No recomanat

(risc de degradacid per condensacio)

Mitjana-baixa

Suports optics digitals
(especialment premsats)

A partir de 1982

Capa organica fotosensible

Acceptable amb control

Suports enregistrables

. Alta sensibilitat termica Risc moderat amb una humitat relativa No recomanat Baixa A partir de 1990
(tints) d'entre el 30%—40% (CD-R, DVD-R, BD-R)
Recobriment superficial e e Compleix Ie.s Compleix Ie.s N9 recomanat y Mitjana Suports optics digitals A partir de 1982
(laca protectora) recomanacions recomanacions (risc de fissuracio) (tots els formats)
. . Acceptable amb control
Capad de f - N Probable que caus! . . . S t bl )
apa de canvi ge fase Alta sensibilitat termica que causl limitat amb una humitat No recomanat Molt baixa uports regravavles A partir de 1997

(aliatges metal-lics)

danys significatius

relativa d'entre 30%—40%

(CD-RW, DVD-RW, BD-RE)

* 'estabilitat podria reduir-se en els materials de baixa qualitat o productes mal processats. En documents constituits per dos o0 més materials, s’ha de considerar com a referéncia el material amb menys estabilitat, atés que
aquest determina el comportament global del conjunt.
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BLOC H. Referencies normatives i bibliografiques.
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