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INSTRUCCIONS PER A LA PRESENTACIO TELEMATICA

1.-Descarrega 2.-Descarrega
de Bases i de documents els tramit
| convocatoria || de sol-licitud documents

3.-
Emplenar 4.- Acceés al

PAS 3.- 6 Dades

PAS 1.- Dades de |:> AS 2.-Dades de Ia
la persona persona ) e
sol-licitant representada del tramit

O

PAS 10.-
PAS 7.- PAS 8.- Dades del I::> |::> .
. Seot PAS 9.- Resum Enviament
I Documentaci6 I tramit ‘ (registre/signatura)I
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INSTRUCCIONS PER A LA PRESENTACIO TELEMATICA

1.-Descarrega de Bases i 2.-Descarrega de 3.- Emplenar els
convocatoria documents de sol-licitud documents

> 4.- Acceés al tramit
https://ajuntament.barcelona.cat/ca/informacio-administrativa/subvencions(catald)

https://ajuntament.barcelona.cat/es/informacion-administrativa/subvenciones (castella)

Estat Any Tema Ambit geografic
Sol-licituds obertes Vl 2025 v Economiaiempresa v Ciutat v CERCA Q

A Subvencions per a l'enfortiment i reactivacié de l'economia sociali @
solidaria 2025

A Convocatoria

¥ Bases

¥ Convocatori

¥ Instancia de sol licitud (doc basic 1)

¥ Formulari descriptiu del projecte modalitat Aa (doc basic 2)

¥ Formulari descriptiu del projecte modalitat Ab (doc basic 2)

ENFORTIM
2025 (BARGEL[INA/SUBVENBIUNSESS)



https://ajuntament.barcelona.cat/ca/informacio-administrativa/subvencions
https://ajuntament.barcelona.cat/ca/informacio-administrativa/subvencions
https://ajuntament.barcelona.cat/ca/informacio-administrativa/subvencions
https://ajuntament.barcelona.cat/ca/informacio-administrativa/subvencions
https://ajuntament.barcelona.cat/ca/informacio-administrativa/subvencions
https://ajuntament.barcelona.cat/es/informacion-administrativa/subvenciones
https://ajuntament.barcelona.cat/es/informacion-administrativa/subvenciones
https://ajuntament.barcelona.cat/es/informacion-administrativa/subvenciones

INSTRUCCIONS PER A LA PRESENTACIO TELEMATICA

1.-Descarrega de Bases i 2.-Descarrega de 3.- Emplenar els
convocatoria documents de sol-licitud documents

Accedir a I'apartat Convocatoria

~ Convocatdria

4.- Accés al tramit I

+ Bases

+ Convocataria

+ Instancia de sol-licitud (doc basic 1) Queé voleu fer amb InstanciaSollicitud2016.doox?

Dins [Il'apartat “Convocatoria”

Mida: 549 kB

* Formulari descriptiu del projecte modalitat Aa (doc bisic 2) Cllq ueu a SObre eIS docu ments E'GP“;.":;:"WW
’ + Formulari descriptiu del projecte modalitat Ab (doc basic 2) (SegonS Ia mOd a.l |tat a Ia. q Ua| VOIe U 2 Obre
El frbxer no es desara automaticament.

concorrer) per desar-los al vostre
ordinador

* Formulari descriptiu del projecte modalitat Ac (doc bisic 2) + Desal

* Formulari descriptiu del projecte modalitat Ad (doc basic 2) # Anomena i desa

¥ Formulari descriptiu del projecte medalitat Ba (doc basic 2)

¥ Formulari descriptiu del projecte modalitat Bb (doc basic 2)

¥ Formulari descriptiu del projecte medalitat Bc (doc basic 2)

ENFORTIM
2025 (BABCELI]NA/SUBVENBII]NSESS)




INSTRUCCIONS PER A LA PRESENTACIO TELEMATICA

1.-Descarrega de Bases i 2.-Descarrega de | 3.- Emplenar els | > -
{} |::> [ documents de sol-licitud } documents 4.- Acces al tramit

Un cop heu descarregat els documents al vostre ordinador...

« Documents OpenOffice o Microsoft.

« Ja podeu emplenar-los.

» Recordeu ser concisos a I'hora de redactar els documents, cenyint-vos a la informacio demanada (que és
unicament la que es valorara!).

« Un cop tingueu els documents emplenats, caldra que els convertiu en PDF per poder-los presentar

: Recomanacions: i
= =» Reviseu que els documents que convertiu a pdf tenen totes les pagines un cop feta la conversié (sobretot els f it

annexos economics, que us descarregueu en format Excel!).
=% Procureu que els titols dels arxius que passeu a pdf no siguin excessivament llargs ni continguin caracters
especials com “<*, “>" o “&”). La longitud sense I'extensido “.PDF” ha de tenir entre 4 i 30 caracters.

ENFORTIM
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INSTRUCCIONS PER A LA PRESENTACIO TELEMATICA

1.-Descarrega de Bases i 2.-Descarrega de 3.- Emplenar els . : _
convocatoria |::> documents de sol-licitud documents 4.- Acces al tramit

Les persones juridiques:

. TRAMIT ESPECIFIC https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca
Jtramit/XxXxXoKxcx

TRAMIT ESPECIFIC

Persones fisiques
A TRAMIT ESPECIFIC (preferentment)

(catala)

Conservar el numero de tramit que atorga el

e REGISTRE FISIC (CITA PREVIA AMB : : e :
sistema fins a la justificacio del projecte

ANTELACIO) _
subvencionat per a poder fer consultes de
'expedient telematic i poder registrar qualsevol
documentacié addicional amb posterioritat
ENFORTIM
2025 (BARCELONA/SUBVENBIUNSESS)



https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/tramit/
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/tramit/

INSTRUCCIONS PER A LA PRESENTACIO TELEMATICA

RECORDEU: DOCUMENTACIO DE CADA SOL-LICITUD

 Document basic 1: Instancia de la sol-licitud de subvencié (només en cas de presentacio fisica per les persones fisiques no
obligades a relacionar-se electronicament amb I’Administracio)

» Declaracio responsable

 Document basic 2: Formulari descriptiu del projecte (obligatori i segons modalitat per poder fer valoracio)

« Document basic 3: Formulari de pressupost (obligatori i segons modalitat per poder fer valoracid)

« Document d’acord d’agrupacid/intercooperacio (obligatori en cas d’agrupacions)
« ACORD AGRUPACIONS DE PERSONES FiSIQUES NOMES PER MODALITATS: Aa, Ab i Ac
« ACORD D’INTERCOOPERACIO AGRUPACIONS DE PERSONES JURIDIQUES OBLIGATORI PER MODALITATS Bb i Bc

 Document de declaracio responsable d’obligacié de creacioé o transformacié en cooperativa amb seu social i fiscal a la
ciutat de Barcelona, quan escaigui per la modalitat,

« Documentacié acreditativa per la valoraciéo del criteri general D d’incorporacié de la perspectiva de genere a
’lempresalorganitzacié

« Documentacio acreditativa per la valoracio del criteri general E de finances étiques i/o cooperatives

» Declaracio de transparencia (si s’escau) >En compliment de la llei 19/2010 de transparencia, accés a la informacio publica i bon
govern aprovada per el Parlament de Catalunya el 29 de desembre de 2010, les entitats beneficiaries de subvencions per un
import superior a 10.000€ estan obligades a informar a I’Ajuntament de Barcelona les retribucions de llurs organs de direccié o
administraci6 a l'efecte de fer-les publiques.

ENFORTIM
2025 (BARCELUNA/SUB\IENBI[]NSESS)




INSTRUCCIONS PER A LA PRESENTACIO TELEMATICA

Abans d’iniciar el tramit, comproveu que:

« Compliu els requeriments técnics (consulteu-los aqui):
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/technical-
requirements)

» Accediu al tramit amb el navegador on teniu instal-lat el certificat digital
« Us identifigueu amb el vostre certificat digital de persona juridica (entitat), o de
persona fisica, (també IdCAT Mobil,)

« Podeu consultar els certificats digitals acceptats pel portal de tramits de
I’Ajuntament a I'apartat seguent:

www.barcelona.cat

Oficina Virtual de Tramits

CERCADOR DE TRAMITS OFICINA VIRTUAL

Que és? Métodes d'identificacid Tramitacio electronica

ENFORTIM
2025 (BAHBELUNA/ SUB\IENCIUNSESS)



https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/technical-requirements
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/technical-requirements
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/technical-requirements

INSTRUCCIONS PER A LA PRESENTACIO TELEMATICA

Prepareu els documents necessaris

Cooperacio per a la Justicia Global - Modalitat Ai B A

s Formulari de projecte - Modalitat Ai B

* Annexecondmic - Modalitat AiB

* Matriu de planificacio - Modalitat Ai B

® Declaraci6 de transparéncia, inicament en el cas de subvencié amb import superior a 10.000 euros.

* Acord signat que detalla la contribucic al projecte entre I'entitat que presenta el projecte i I'entitat col-laboradora.
® Perala modalitat B1: document que acrediti la implicacid, la coordinacié o I'aval de les autoritats locals en relacié amb el projecte presentat.

e Sies presenta en agrupacié: acord signat entre les entitats participants, que indiqui la participacid i la contribucié de cadascuna en lexecuci6 del projecte,

I'import de la subvencio assignat a cada entitat i com es complementen per formar l'agrupacic.

¢ Consulteu la guia en qué es detallen les instruccions per omplir el formulari del tramit.

Educacio per a la Justicia Global - Modalitat C v

Sirepresenteu una empresa o entitat v

Subvencions a entitats dedicades a la cooperacié i educacié per a la justicia global

INICIA EL TRAMIT (&) . GESTIONS RELACIONADES (3 o NECESSITEU AJUDA?
) 4

Mitodes dridentificacio admesos Qué sén?

® EN TERMINI Actualitzacié: 25/2/2025

ENFORTIM
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https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/tramit/20240001716
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/tramit/20240001716
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca

INSTRUCCIONS PER A LA PRESENTACIO TELEMATICA

Acces al tramit, 2 opcions:

» Clicant enllac directe:
https://seuelectronica.ajuntament.barcelo
na.cat/oficinavirtual/ca/tramit/XXXXXXXXXX

Oficina Virtual de Tramits eLmevesen S
e BEOTAT - 260211 re loficing virtual Consulta lestat d'un trimit FAQS | requisits ticnics

& TORNA

Subvencions a entitats dedicades a la cooperacio i educacio perala
justicia global

GEEEEEED) (oo © © necessireu auow
® EN TERMIN Actualitzacid: 25/2/2025
© JUSTIFICACIO DE CONVOCATORIES DELS ANYS 2024 | ANTERIORS X
Sivoleu presentar |a justificacid d'expadients de subvencid de comocatbries anteriors scoediu 3 aquest enllas

TRAMITACIO EN LiNIA

DESCRIPCIO GENERAL

ENFORTIM
2025

> Accedint a

https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.
cat/oficinavirtual/ca

Cercar el tramit de la convocatoria amb la
paraula clau “ENFORTIM” i seleccionar
“Subvencions per al'enfortiment de
I'economia social i solidaria i per a la
intercooperacio en l'estratégia
#ESSBCN2030 - ENFORTIM L'ESS 2025”.

Oficina Virtual de Tramits ey esea R

Sobre U'oficina virtual Consulta l'estat d'untramit FAQs i requisits técaics

Cerqueu el que us interessa

CIUTADANIA (

(BARGEL[]NA/ SUB\IENCIUNSESS)




INSTRUCCIONS PER A LA PRESENTACIO TELEMATICA

Accediu a aquesta pagina d’inici del tramit

Subvencions a entitats dedicades a la cooperacié i educacié perala
justicia global

INICIA EL TRAMIT (& GESTIONS RELACIONADES (3 e MECESSITEU AJUDA?

Médades didentificacio admietos Dué son?

® EN TERMIMI Actualitzacid: 25/2/2025

Podeu consultar la informacio basica sobre com presentar la vostra sol:licitud, i també
descarregar-vos els documents de sol-licitud, dins I’apartat “Tramitacié en linia”

»
DESCRIPCIO GENERAL TRAMITACIO EN LN
Assegureu-vos que podeu fer el tramit >
Métodes d'identificacié admesos >
Prepareu els documents necessaris >
Com es fa el tramit? b
Qué passa després de fer el tramit? >

ENFORTIM
2025 (BARGELUNA/SUB\IENCIUNSESS)




INSTRUCCIONS PER A LA PRESENTACIO TELEMATICA

Descarrega dels documents de sol-licitud

Prepareu els documents necessaris

Cooperacio per a la Justicia Global - Modalitat Ai B ~

3. Dins 'apartat
“Prepareu els
documents
necessaris” entreu
segons la modalitat a
la qual voleu
concorrer i cliqueu a
sobre dels documents
per desar-los al
vostre ordinador

e Formulari de projecte - Modalitat AiB

e Annex econdomic - Modalitat Ai B

e Matriu de planificacié - Modalitat AiB

o Declaracié de transparéncia, tinicament en el cas de subvencié amb import superior a 10.000 euros.
* Acord signat que detalla la contribuci6 al projecte entre I'entitat que presenta el projecte i I'entitat col-laboradora.
e Perala modalitat B1: document que acrediti la implicacié, la coordinaci6 o I'aval de les autoritats locals en relacié amb el projecte presentat.

« Sies presenta en agrupacio: acord signat entre les entitats participants, que indiqui la participacié i la contribucié de cadascuna en 'execucié del projecte,
limport de la subvencié assignat a cada entitat i com es complementen per formar lagrupacid.

e Consulteu la guia en qué es detallen les instruccions per omplir el formulari del tramit.

Educacié per a la Justicia Global - Modalitat C v

Sirepresenteu una empresa o entitat v

Subvencions a entitats dedicades a la cooperacié i educacié per a la justicia global INICIA EL TRAMIT (&)

ENFORTIM
2025 (BARGELUNA/SUB\IENCIUNSESS)




INSTRUCCIONS PER A LA PRESENTACIO TELEMATICA

Un cop heu descarregat els documents al vostre ordinador...

 Documents OpenOffice o Microsoft.

» Ja podeu emplenar-los.

» Recordeu ser concisos a I’hora de redactar els documents, cenyint-vos a la informacio demanada (que és
unicament la que es valorara!).

« Un cop tingueu els documents emplenats, caldra que els convertiu en PDF per poder-los presentar

Recomanacions: :

=» Reviseu que els documents que convertiu a pdf tenen totes les pagines un cop feta la conversido (sobretot els
annexos economics, que us descarregueu en format Excel!).

= Procureu que els titols dels arxius que passeu a pdf no siguin excessivament llargs ni continguin caracters
especials com “<“, “>" o0 “&"). La longitud sense I'extensio “.PDF” ha de tenir entre 4 i 30 caracters. :

ENFORTIM
2025 (BARBELUNA/ SUBVENCIUNSESS)




INSTRUCCIONS PER A LA PRESENTACIO TELEMATICA

Per comencar, comproveu que:

» Compliu els requeriments tecnics (consulteu-los aqui)

» Accediu al tramit amb el navegador on teniu instal-lat el certificat digital

» Us identifigueu amb el vostre certificat digital de persona juridica (entitat), consulteu els certificats
digitals acceptats pel portal de tramits de '’Ajuntament a I'apartat seguent:

. J

DESCRIPCIO GENERAL TRAMITACIO EN LiNIA

Assegureu-vos que podeu fer el tramit >

Métodes d'identificacid admesos >

Prepareu els documents necessaris >

Com es fa el tramit? >

Qué passa després de fer el tramit? >

Tramits relacionats >

ENFORTIM

2025 (BARGELUNA/ SUB\IENBIUNSESS)




INSTRUCCIONS PER A LA PRESENTACIO TELEMATICA

Accés al tramit

M&todes d'identificacid admecos
@ m Altres sistemes

# EH TERMINI

Dacumant identificatiu

MIF, HIE, passapart...
Cl@ve PIN24, Ciutadans UE ...
Telafon
0024 - | Nimero de mabil

Tine [dCAT Mabil, continua

sense I0UAT Mabll? AlLs par Internet

¥  Enqud puc ajudar-ta? 9

ENFORTIM
2025 (BARBELUNA/SUB\IENBIUNSESS)




INSTRUCGCIONS PER

Pas 1. Dades de la persona sol-licitant

Oficina Virtual de Trdmits  seu electrdnica «T] SORTIR

Subvencions a les entitats dedicades a I'ambit de la Justicia Global

Sol:licitud

AS 1.- Dades de |
persona sol-licitant

13:30:11 - 201022025

PAS 2.-Dades de la
persona
representada

PAS 3.- 6 Dades del
tramit

PAS 7.-
Documentaci6

—

{1 Dades de la persona sul-li(it.lnt-.:}--{:) I'} {3\; <:4 ‘,lil, I' \ \I} ‘.4" . ‘\ "

Els camps marcats amb (*) s6n obligatoris

DADES DE LA PERSONA SOL-LICITANT

Document identificatiu: *

Nom: *

Persona

Cognoms: *

de la Pega de Prova- NIE X0000000T

Correu electronic: *

prova@bcn.cat

Teléfon

612345678

PRESENTACIO TELEMATICA

PAS 10.-
|:> R Si}fﬁ?es it E:> PAS 9.- Resum |:> Enviament
(registre/signatura

Si accediu com a persona fisica, marqueu la
casella “Representant una empresa o entitat”

ENFORTIM
2025

SEGUENT =

(BARGEL[]NA/ SUB\IENCIUNSESS)




INSTRUCCIONS PER A LA PRESENTACIO TELEMATICA

|
PAS 1.- Dades de la I::> g zﬁé?:g:as il
persona sol-licitant representada

|

Pas 2. Dades de la persona representada
A continuacio, ompliu les dades de I'entitat

Oficina Virtual de Tramits  seu electranica «=] SORTIR 13:32:39 - 2010272025

Subvencions a les entitats dedicades a 'ambit de la Justicia Global

Sol-licitud

Q?i {2 Dades de la persona representaﬂa-:_',l-- 4 3 \- {:-4-:}--{:-5-:}- ' ,}*: 7 ,l (8 /} 4: 9-:} ~{ 10 |

PAS 3.- 6 Dades del
tramit

=

<=

e
PAS 7.- PAS 8.- Dades del
Documentaci6 |:> E:> PAS 9.- Resum |::>
L —

Els camps marcats amb (*) sén obli gatoris

DADES DE LA PERSONA, EMPRESA O ENTITAT REPRESENTADA

Document identificatiu®
POS01900E
Rad Social
Entitat de prova

Correu electronic

CorreuEntitat@ben.cat

ENFORTIM
2025

ATENCIO!

En cas d’accedir al tramit
mitjancant un certificat de persona
juridica, les dades de I'entitat
s’ompliran automaticament

PAS 10.-
Enviament
(registre/signatura

(BARGEL[]NA/ SUB\IENCIUNSESS)




INSTRUCCIONS PER A LA PRESENTACIO TELEMATICA

PAS 1.- Dades de la
persona sol-licitant

PAS 2.-Dades de I3
persona
representada

|

Pas 2. Dades de la persona representada

Documentacid per a 'acreditacié de la representacié

Document que us acredita com a representant per fer aquest tramit *

Poder no

tacio.

legalment la represe

Formats admesos: pdf, tiff jpg, jpeg. Pes mdxim per document 5 MB.

PROVAL pdf X

Acreditacid de la persona representant legal de l'empresa
Si aporteu una autoritzacio de la persona
representant legal de I'empresa.

Formats admesos: pdf, tiff, jpg, jpeg. Pes mdxim per document 5 MB.

Document d'identitat de la persona representant legal de 'empresa

Mo cal en cas que sigueu representant legal de I'empresa o si l'autoritzacié esta signada electrénicament.

Formats admesos: pdf, tiff, jpg, jpeg. Pes mdxim per document 5 MB.

oritzacio de l'empresa o entitat representada (veieu model d'autoritzacio) o qualsevol altre document que ac

representant legal, adjunteu poder notarial o qualsevol altre document que 'acrediti

rediti

coma

PAS 3.- 6 Dades del
tramit

=

<=

N

PAS 7.-
Documentaci6

PAS 8.- Dades del
E> E:> PAS 9.- Resum E>

Adjunteu la documentacio que
acredita la representacio en el cas
d’haver accedit com a persona
fisica en nom de persona juridica

—

ATENCIO!

Si premeu “guardar esborrany”, el
sistema desara la informacio
introduida i, a continuacio, us fara
fora del tramit

4

() GUARDA ESBORRANY

Tanmateix, recomanem guardar
regularment per evitar perdre
informacié en cas d’incidéncia

ENFORTIM

2025

€ ENRERE

SEGUENT =

PAS 10.-
Enviament
(registre/signatura

CBARBEL[]NA/ SUB\IENCIUNSESS>




INSTRUCCIONS PER A LA PRESENTAGIU TELEMATICA

PAS 1.- Dades de la I::> e zbe[r):gr?: el
persona sol-licitant representada

PAS 7.- PAS 8.- Dades del PAS 10.-
3.D | tramit Pocumentacio E; i ED PAS S-Resm E'-> (regisweisignatura
Pas 3. Dades del trami
Ajuntament - 4

13:41:59 - 200272025

Oficina Virtual de Tramits  Seu electrénica <] SORTIR

Subvencions a les entitats dedicades a 'ambit de la Justicia Global

Sol-licitud

@ @z oaeescettimit)-(4)-()-(&)-(D-()-(-(10)
Recordeu no superar els 75
caracters en el titol del projecte ni

fer servir caracters especials com
i sipm M g ii&!!}

Els camps marcats amb (*) sén obligatoris

L o | [ o ]
> Marqueu sempre “Ciutat” ‘

Trieu ’Ambit Tematic (A 0 B) i
la “Modalitat” corresponent al
vostre projecte

€ ENRERE SEGUENT =

ENFORTIM
2025 (BARBEL[]NA/ SUB\IENCIUNSESS)




INSTRUCCIONS PER A LA PRESENTACIO TELEMATICA

PAS 1.- Dades de la I::> e zb;?:g:: el I:> AS 3.- 6 Dades d
persona sol-licitant representada tramit

b
PAS 7.- PAS 8.- Dades del PAS 10.-
L. Seh PAS 9.- R E
P :l D I I I tr S | t Documentaci6 |::> tramit E:> Gt |::> (regis{]r‘ggrig?lgltu -

Oficina Virtual de Tramits eu electriics £ sonm ° 134221 - 2022005
Subvencions a los entitats dedicades 3 I'3mbit d¢ 13 Justicla Globa!

Sol-licitud

Introduiu I'import sol-licitat.

Els camps marcats amb (*) £6n obligatonis

*comproveu que els imports (cost

total i subvencio) coincideixen

> amb les dates indicades al
document basic 3 — Pressupost

Total 30.000,00

) GUARDA ESBORRANY

€ ENRERE SEGUENT >

ENFORTIM
2025 (BAHBELUNA/ SUB\IENCIUNSESS)




INSTRUCCIONS PER A LA PRESENTACIO TELEMATICA

PAS 1.- Dades de la
persona sol-licitant

PAS 2.-Dades de la

representada

AS 3.- 6 Dades di
persona } I:> t tramit 1

Pas 5. Dades del tramit

Oficing Virtual de Tramits — 5eu elecimnicn <] SORTIR 134650 - 20020025

vencions a les entkats dedicades al'ambit de la Justicia Global

Sollicitud

Q0 Q Q (o)

Els comgns ot serb [#) s obli gatoris

ALTRES DADES DEL PROJECTE

Pais de realitzacii
tarrac
Tetsa
e
= si
No
epuss los thtats qua participan on ol projocts
mert en el actuew en agrapacié.
13 clutat

® (

Bdrega dela delegacid de Nantitat (Tipus nem de L1 +ia, mimers, escala, pis, porta]
Cinicament en ol can quee b seu sxtipai fars de Baroel rv/
arverx, prirmstra o, plands haka

Codi pastal

Wamicipl

ENFORTIM
2025

PAS 7.- PAS 8.- Dades del
|::> E:> S |:>

Completar laresta de dades del projecte.

*comproveu que les dates d’execuci6 del
projecte coincideixen amb les dates
indicades al document basic 2 — Projecte

*comproveu que les dades indicades al camp
Breu descripcié del projecte coincideixen
amb la informacié indicada al document
basic 2 — Projecte

PAS 10.-
Enviament
(registre/signatura

(BARBEL[]NA/ SUB\IENCIUNSESS)




INSTRUCCIONS PER A LA PRESENTACIO TELEMATICA

PAS 1.- Dades de Ia E:> i E> AS 3.- 6 Dades d
persona sol-licitant representada tramit

PAS 10.-
PAS 7.- PAS 8.- Dades del E:> |::> -
A fyhin PAS 9.- Resum Enviament
Documentacio tramit (registre/signatura

Pas 6. Dades del tramit

Oficina Virtual de Tramits Seu alecteinic < soamw 13

Subvencions o les entitats decicades a 'ambit de k2 Justicia Global

Sol:licitud

Els camps marcats amb {*) s6n obligatoris

DECLARACIO RESPONSABLE | AUTORITZAC

Declaracié responsable
Decloro ques

No oblideu adjuntar el document de
Compleixo | accepto la normativa general vigent reguladors de les subvencions gue S1onga I'Ajuntament | tots els requisits exigits a ks bases | la convocatdra d'aquestes d ec I ar ac i é r eS p O n S ab I e 2 ad d i C i O n al a I a
oo informacio que apareix al tramit telematic

Complaixo L Llel 19/7014, de 29 cle dessmbre, de transparéncia, accés 2 la informacié pdblca | bon gavern en tot 383 que sigud aplicable.

Totes les dades aportades a la sol-licitud de subvencis son cenes.

Estic informat/ada que la inexactitud o falsedat d'aquesta declaracié respansable é5 motiu d'exclusié de 13 persona que soklicita 1a subvencid, abd com motiv de revocacis 1o

reintegrament de Ls subvencid en cas que B sigui storgada, sens perjudicl de les sancions i responsabiitats que se'n puguin derivar.

Consulta do dades amb les abliques comp

La presentacit de & sol-licitud comporta I autoritzaci a I'Ajuntament de Baroehona i als seus ens perque puguin Comprovar que [a persona sol-licitant entitat es1a al comrent de les
seves obligacions amb 'AgEnda Tributing (AEAT) | 1a Seguretal Socal (TGSS) |, alx com verificar 1a seva ientital i les dades faoitades amb 13 Direcc)d General de La Policia,

£n cas que vulgueu denegar el consentimant parqué I'Ajuntament de Barcelona | 2is seus ens accedeban a les dades esmentades, margueu |a casella seguent:

Moposo al fet que UAjuntament de Barcelona | els seus ens facin 12 consulta de dades a altres administracions o onganismes.

’Q‘f) GUARDA ESBORRANY

< ENRERE SEGUENT

ENFORTIM
2025 (BARBELUNA/SUB\IENCIUNSESS)




INSTRUCCIONS PER A LA PRESENTACIO TELEMATICA

PAS 1.- Dades de la E:> i PAS 3.- 6 Dades del
persona sol-licitant representada al
PAS 10.-
s PAS Si-rgna:i(tjes del E:> PAS 9.- Resum |:> Enviament
Pas 7. Documentacié R
Oficing Virtual de Tramits s slectiaica ) soRTIR 135725 - 20022025 A 1,

Subvencions ales entitats dedicades a 'ambit de 13 Justicia Global

Sol-licitud

Qe eQQQ (i)

Adjunteu el formulari de projecte especific de

El campe marcats st (1 s obligiors la modalitat a la qual us presenteu

Farmats admesos: pof 0T ipg, Apeg. Pes méxim per document 5 ME.

PROVAZ pdl X

Unicament en ¢l cas de subvencid amb import superior a 10.000 euros.
Formats admesas: pdf 6 jpg. jpeg. Pes mdsim per docrment § ME

Adjunteu el document de declaracio de
transparencia, quan escaigui

DECLARACI) DE COMPLIMENT DE LA NORMATIVA DE MORDSITAT

Unicament en el cas persanes fisiques i juridiques amb anim de lucre | subvencia amb import superior a 30.000 e

Formats odmesos: palf 6 jog, jpeq. Pes mdsim per docoment § WEL

e No aplica a aquesta convocatoria

ENFORTIM
2025 (BARBELUNA/SUB\IENBIUNSESS)




- Dades de | 7S 2ADEEES G e PAS 3.- 6 Dades del
[i’éiinf;%ﬁ?citin?] L [ T e
<>
|::> B E:> PAS 9.- Resum |::> Erviament
P2 (registre/signatura
Pas 7. Documentacio
Famats admesos: Dot B 0g, [ped. Pes mdiim per dacoment 5 ME J

Adjunteu el formulari de pressupost especific

de la modalitat a la qual us presenteu

wls

Adjunteu el document de I'acord
d’intercooperacio en cas d’agrupacions de

PROVAZ. pef % persones juridiques, quan escaigui per la
modalitat

PROVA4. pdf *
Adjunteu el document d’acord d’agrupacions

PROVAS.pdlf % de persones fisiques, quan escaigui per la
modalitat

Adjunteu el document t de declaracio
responsable d’obligacié de creacié o

@ susmo transformacié en cooperativa amb seu social
i fiscal ala ciutat de Barcelona, quan escaigui
per la modalitat

4 ENRERE SEGUENT -3

ENFORTIM
2025 (BARBEL[]NA/ SUB\IENCIUNSESS)




INSTRUCCIONS PER A LA PRESENTACIO TELEMATICA

PAS 1.- Dades de la I::> RS zb-e[r):gr?: della I:> PAS 3.- 6 Dades del
persona sol-licitant representada tram

PAS 7.- PAS 8.- Dades del PAS 10.-
P 7 D t ., l Documentacié trénal‘it o E:> PSS O (Re |::> (regiE{]r‘ggrigigltura
as /. pbocumentaclio

DOCUMENTS RELACIOMATS AMB LA SOLLICITUD

Famats admesos: Dot B 0g, [ped. Pes mdiim per dacoment 5 ME

_ Altres documents a incorporar, que no
- inadmeten les sol-licituds:
—— . Documentaci6 acreditativa per la valoracié del
criteri general D d’'incorporacio de la

PROVAA.pdf X perspectiva de genere a
’empresalorganitzacio

PROVAS. pdf =
Documentacié acreditativa per la valoracié del
criteri general E de finances étiques i/o
cooperatives
(1) cuarDA
Document de declaracio de transparencia, per
subvencions d’'import superior a 10.000 euros

d

4 ENRERE SEGUENT -3

ENFORTIM
2025 (BARBEL[]NA/ SUB\IENCIUNSESS)




INSTRUCCIONS PER A LA PRESENTACIO TELEMATICA

PAS 1.- Dades de la I::> PAS 2.-Dades de la

g persona
persona sol-licitant representada

Pas 8. Dades del tramit

Qe @  oxennt

PAS 3.- 6 Dades del
tram

=

<=

N

PAS 7.-
Documentaci6

—

Els camps marcats amb (*) son obligatoris

NOTIFICACIONS DE LA PERSONA SOL-LICITANT

En cas que, com a possible beneficiari, vulgueu rebre I'avis de les notificacions Les persones juridiques estan obligades a relac se electronicament amb
electroniques en una adreqa electronica ifo teléfon diferents als indicats en el primer I'Ajuntament de Barcelona. Només si sou una persona fisica no obligada a la tramitacié
pas del tramit {Identificacié), introduiu un nou correu electronic i/o teléfon mobil. electronica | preferiu rebre les notificacions en paper, introduiu I'adreca postal on voleu
ser notificada.
Correu electronic Teléfon mobil
Adrega:
Provincia: Municipi:
BARCELONA - BARCELONA -
Tipus de via: Nom de la Via:
cciona nom de lavia v
Ndmero: Bloc Escala
Selecciona nimero de lavia
Pis Porta Codi postal
€ ENRERE SEGUENT >

ENFORTIM
2025

PAS 10.-
e s't-rél?rr?i(ties atl E:> PAS 9.- Resum |:> Enviament
(registre/signatura

Recomanem omplir-ho.

En cas de no fer-ho, es faran servir a
efectes de notificacions les dades que
consten als fitxers de I’Ajuntament

(BARBELUNA/ SUB\IENBIUNSESS)




INSTRUCCIONS PER A LA PRESENTACIO TELEMATICA

PAS 1.- Dades de Ia E:> i E> PAS 3.- 6 Dades del
persona sol-licitant representada tramit

L=
PAS 7.-

PAS 10.-
R Si}fﬁ?es it E:> PAS 9.- Resum Envi/ament
(registre/signatura
Pas 9. Resum |
.~ \ )

Documentaci6

Oficina Virtual de Tramits Sey electrdnica ] SORTIR 13:59:46 - 2000272025

Subvencions a les entitats dedicades a I'ambit de la Justicia Global

Sol-licitud

Qe @@ )

@ Reviseu la informacio abans d'enviar Ate n C | é | | | |

DADES DE LA PERSONA SOL-LICITANT

NIE

X0000000T

Nom i cognoms

Persona de la Pega de Prova- NIE X0000000T
Correu electrénic

prova@bcn.cat

Teléfon

612345678

ENFORTIM
2025 (BARBELUNA/SUB\IENCIUNSESS)




INSTRUCCIONS PER A LA PRESENTACIO TELEMATICA

Pas 9. Resum

PAS 1.- Dades de la
persona sol-licitant

PAS 2.-Dades de la PAS 3.- 6 Dades del
persona tramit
representada

DADES DE LA PERSONA, EMPRESA O ENTITAT REPRESENTADA X

NIF

P0801900B

Rad Social
Entitat de prova
Correu electronic

prova@bcn.cat

DADES REFERENTS AL PROJECTE

@ Reviseu la informacio abans d'enviar' ' ' '
LI B I

Titol

Persona responsable

Data d'inici

Data de finalitzacio

Lloc de realitzacié

Ambit territorial

Districte

Barri

Ambit tematic

Modalitat

Al.1. Projectes de cooperacié a la Mediterrania i el Proxim Orient. Anual.

Nom projecte limitat a 75 caracters
Nom Cognom Cognom
01/09/2025

31/08/2026

Cooperacié per a la Justicia Global

ENFORTIM
2025

N
R
PAS 10.-
PAS 7.- PAS 8.- Dades del N
L P PAS 9.- Resum Enviament
Documentacio tramit (registre/signatura
=

(BARCELUNA/ SUB\IENBIUNSESS)




INSTRUCCIONS PER A LA PRESENTACIO TELEMATICA

PAS 1.- Dades de la E:> i E> PAS 3.- 6 Dades del
persona sol-licitant representada tramit

——
PAS 7.- PAS 8.- Dades del Pas 0.
P 9 R Documentacié |:> trérrallites . E:> PAS 9. Resum |:> (regiE?r‘g/asrigslgttura
as J. kesum .
DOCUMENTS RELACIONATS AMB LA SOL-LICITUD
[) PrOvA4.POF A4

D PROVAS.PDF

» —
&

@ Reviseu la informacio abans d'emfiar' ' '
L I I

[\ PrOvAS.POF

€

DOCUMENT QUE US ACREDITA COM A REPRESENTANT PER FER AQUEST TRAMIT

[ PrOVALPDF

&

[ PrOvA2.PDI +

ENFORTIM
2025 (BARGEL[INA/SUBVENBIUNSESS)




INSTRUCCIONS PER A LA PRESENTACIO TELEMATICA

PAS 1.- Dades de la I::> e zb-e[r):gr?: el
persona sol-licitant representada

| |

Pas 10. Enviament (registre/signatura)

Oficina Virtual de Tramits  seu electrdnica <] SORTIR 14:01:36 - 20/02/2025

Subvencions a les entitats dedicades a I'ambit de la Justicia Global

Sol-licitud

Qe QQQQQ Q (innimssguun)

Aquest document recull la informacio que heu introduit al formulari. Un cop revisat, premeu SIGNA | ENVIA.

DESCARREGUEU EL VOSTRE DOCUMENT

D Sol-licitud

&

() GUARDA ESBORRANY

La sol-licitud de subvencio
no queda registrada fins
que no se signa i s’envia

PAS 3.- 6 Dades del
tramit

PAS 7.-
Documentaci6

—

*

& ENRERH +/ SIGNAYENVIA

ENFORTIM
2025

PAS 10.-
|:> R Strfn?.?es it E:> PAS 9.- Resum |:> Enviament
registre/signatura)

(BARGEL[]NA/ SUB\IENCIUNSESS)




INSTRUCCIONS PER A LA PRESENTACIO TELEMATICA

PAS 1.- Dades de la I::> RS zb-e[r):gr?: della I:> PAS 3.- 6 Dades del
persona sol-licitant representada tramit
N

<=

Pas 10. Enviament (registre/signatura) = = oEonLe)

S'esta processant la vostra sol-licitud.

Aquesta operacio pot trigar uns B R EET

segons. Si us plau, no tanqueu el consulta/incidencia, feu
2 servir a les vostres

navegador ni torneu a carregar la comunicacions aquest

numero d’expedient

pagina.

Y

alizatamb Mimisro d'expedient El vostre tramit ha quedat
2025_OVT_0001446514 Podeu descarregarel  regijstrat
vostre document.

¥

D Descarreguen ol comprovant de reglstre

ANCAR | TORNAR

ENFORTIM
2025 (BARBEL[]NA/ SUB\IENCIUNSESS)




INSTRUCCIONS PER A LA PRESENTACIO TELEMATICA

e

PAS 2.-Dades de la

PAS 1.- Dades de | PAS 3.- 6 Dades del

persona ;glfelﬁ:ita‘?nfjl I::> re,frifgrﬂgda I:> trélmietl O
N
=

ifi 2 2 l.lici PAST7. PAS 8.- Dades del E:> PAS 9. Resum |::> ol
Justificant de presentacio de sol:licitud : ceommniura)
—
9% Barcesons B e, Alustament

VEIRDETE SLLTTATS FIR 8 LS OB

s ey PR s TR
1 sk g i

JUFSTOFICANT DE LA PRESENTACIO DE LA SOL-LIOTUD
‘Subwercicn s a ke ertitate dedcaces 3 FAmbn de b urtica Slozal

| mims. pERCERT T _oAT_JAENIE  DADEE FENCRASE T LN S RS G CTTART
R LR CACTRIEIEE L arh Persar e i Page e P RO OO

AEEE-1 Taitoer ELIISATE
i RSO RN A ek B o T o i kot s ohig s ioses s chaviatacke . e s g cle Pttt
ek Dariwerds | 3EATLAT |

GAIES REFERERTY AL FRGIESTE
Tiwl e it o
Peruoas s ponaabl R
Dt dimkot 0 AL

Dats e firalaacd: H08 A

e s L ekl
bt piRoriak (et

Wagualia) AL | Papeci e

ENFORTIM
2025

o gl B LA sl
TP g wowd

Teisimn

Bakrmyn ks ks pied Har sl
Cawmaruen | FERI TR

Meiiiyi. ol bl i 1 s O e B

sikh Fobal
b e e e FeD O]

AT DADES. BIL PRONCT)
Pl che remlieraca: Ws o

kot Tatasn

Elprojects s casrachaps o SErUpscS s s s -

Ui e 1ot TN Gl B e s o o propon: il agepoi 4, it sgraeds ¢

L che Pumtiast stk o s chutat. e Barosioea - e

doega e b Sulsgacd da Tentitet (Tigun | nom de o wa, mdmarn, secsls, g, pastalCateer I, aurens
i, planda s

Cosl pooal: DE0

Mg darskora

DL AR R O | ALSORE D)

Wapoio o let oo [ ijuniemens de Sarmiors | sh mus em facie be connfin de 4 aden § sl
adrviniineion oogandines Ko

ROITIFRCA IO O L FRRRORE, BOLLICTTANT

DOCUAEHTACD APORTAD
T il deLim kil vl L v B ] PR A

o @ PROWATRE

L

Doaurasn wlacoran ews s miBoied  FROWAL I

Fropoare FRAL R

Dcamman rebnckonan. wwd L o Biitad L= LR

Sobicinal de v S _DOM_ TR SO0 5D

FROTFCCS 06 DADES FREIRELE

iy o e i, st @ s cormskcalrs drscieree
T magErad 8 16 LS Ak L e ek, - e L

prisE e e

Bawpins, AONGAY
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INSTRUCCIONS PER A LA PRESENTACIO TELEMATICA

Recuperar el tramit

Accediu al “Meu espai” seguint
les instruccions d’inici del tramit

Seleccioneu “Els meus tramits” |

Co b B B =

La meva informacié Els meus tramits Dades fiscals Multes Consuites, queixes

0 Avis

Si voleu pagar per Bizum hou d"anar al trdmit gendric Pagament de mu ltes, impostos, taxes i prous pdblics de
l'Ajuntament de Barcelona amb targeta bancana o Bizum

Q Cergueu el tramit que necessite Y

O Informacié de cerca

El nimero de resultats ha superat els 200, recordi filtrar a cerca per data o nom de trdmit.

A Descar i +
200 / 8220 Resultats l Cronoldgicament Descarregar llists ¥

U

Seleccioneu el tramit en curs [

e 2025_OVT_1446514 ==

Subvencions a les entitats dedicades a
I"ambit de la Justicia Global

Darera modificacia; 20/2/2025 15:45

ENFORTIM
2025 (BARCELUNA/SUB\IENBI[]NSESS)




INSTRUCCIONS PER A LA PRESENTACIO TELEMATICA

Recuperar el tramit per annexar documentacio
@ Reviseml infarmacié abana d'smiar Aportacid de document

fh it Bk L SEREOMA, B uiRELa © ERTITAT SO0 nCTAMT

[} PEOTECO DE DADES PERSDRALS

T
ENFORTIM
2025 (BARCELUNA/SUBVENClUNSESS)




INSTRUCCIONS PER A LA PRESENTACIO TELEMATICA

Recuperar el tramit per annexar documentacio

Aneu a “Accions a realitzar” i seleccioneu
“Aportar documentacié” |

Accions a realitzar

rtar Documentacid
r | Continua

Aportacid de document

Aportacid de document

Farmars odeveso AL g, g Pes mlim par dhumsent 5 M

DECLARACH) DE TRANSPARENCIA

g, ey e M

de representacio, revisié administrativa, i

Apareixen tots els documents possibles, inclosos els
reformulacié

ENFORTIM
2025 (BARCELUNA/SUB\IENBI[]NSESS)




INSTRUCCIONS PER A LA PRESENTACIO TELEMATICA

Recuperar el tramit per annexar documentacio
@ Rexiora bn karmachd sbans disrmiar Aportacia de document

DUADES OF L PERGOMN, EPRESA 0 ERTITAT SO0 NDITAMT

[ PEOTECCH) [ DADES PERSCHALS

- D
—
e
ENFORTIM
2025 (BARBEL[INA/SUBVENBIUNSESS)




INSTRUCCIONS PER A LA PRESENTACIO TELEMATICA

Us recomanem consultar els apartats que contenen informacid d'ajut per a la presentacid de la vostra sol-licitud
subvencio.

Navegar per aquests apartats us permetra verificar que el vostre ordinador compleix amb els requisits técnics del
portal de tramits:

— Requisits técnics: https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/technicalrequirements

— Certificats digitals admesos, podeu trobar la informacié a lI'apartat seglient:

Apuntarment e
Barcelona ﬁb

www.barcelona.cat HHH Q L

Oficina Virtual de Tramits & Espaipersonal ~

Seu electronica

CERCADOR DE TRAMITS OFICINA VIRTUAL

Que és? Métodes d'identificacio Tramitacio electronica

ENFORTIM
2025 (BAHBELUNA/ SUB\IENCIUNSESS)




INSTRUCCIONS PER A LA PRESENTACIO TELEMATICA
4.1. RECOMANACIONS | ERRORS MES FREQUENTS

— Procureu reduir al maxim la mida dels arxius que annexeu, tant a través de I'opci6 de “Sol-licitud de
subvencid” (com a maxim, 8 documents que pesin 20MB entre tots) com a I'hora d‘Annexar documents a
sol-licituds ja presentades (com a maxim, 3 documents de 3MB cadascun).

— Haurem de comprovar que la ruta on es troba I'arxiu que volem annexar i el nom del propi arxiu no
conté dos punts, accents i altres simbols NO permesos (/&%$%”,;.A"+*)

— Haurem de comprovar que la longitud del nom del document que volem annexar és superior a 3
caracters sense 'extensio “.pdf’.
— No podem annexar 2 arxius amb el mateix nom

— Haurem de comprovar que annexem els documents a la sol-licitud que corresponent al sol-licitant.
Aquesta incidéncia és comu en persones que representen més d’'una entitat, i que presenten sol-licituds
a la convocatoria.

L’ECONOMIA SOCIAL | SOLIDARIA



INSTRUCCIONS PER A LA PRESENTACIO TELEMATICA

Si durant el procés de tramitaci6 teniu dubtes o alguna incidencia informatica que no heu pogut resoldre
consultant els requisits tecnics i les orientacions d'aquest document, disposeu d'un canal on comunicar la vostra
incidéncia o dubte.

*Només cal clicar I'enlla¢ habilitat a tal efecte i que esta disponible a totes les pantalles del tramit menys als
passos 2, 3 i 4, ala part inferior esquerra.

» Per comunicar qualsevol incidéncia técnica, caldra adjuntar les captures de pantalla de TOTA la tramitacid,
indicant dia i hora en que la fa.

i Caders de la peruciah od-Soieer )

Ui campa st il [V wtn cbispatesis po coaminas pl 1ries

noa o] el ”

o "

e whid byl =

ey

ENFORTIM
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GRACIES PER
LA VOSTRA
ATENCIO?

Per resoldre dubtes |
aclariments, als canals
de comunicacio

( subvencions ec solidaria@bcn.cat >

A Ajuntament de
I\

\> Barcelona

barcelona.cat/subvencionsess



