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2025 
 
 

Barcelona/Subvencionsess 

Instruccions per a la presentació telemàtica 
1. EL TRÀMIT PAS A PAS  
 1.1. VISIÓ GENERAL 
 1.2. ABANS D’INICIAR EL TRÀMIT 
 1.3. INICIEM EL TRÀMIT 

 
 2. ACCÉS AL VOSTRE ESPAI PERSONAL 
  
 3. ANNEXIÓ DE DOCUMENTS A SOL·LICITUDS GENERADES 
  
 4. SUPORT INFORMÀTIC I REQUISITS TÈCNICS  
 4.1. RECOMANACIONS I ERRORS MÉS FREQÜENTS 
 4.2. DUBTES O INCIDÈNCIES 
  

 
 

Aquest és un document informatiu que, en cap cas, substitueix allò que es regula a les Bases i la Convocatòria 
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Iniciem el tràmit 
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1.-Descàrrega 
de Bases i 

convocatòria 

2.-Descàrrega 
de documents 
de sol·licitud 

3.- 
Emplenar 

els 
documents 

4.- Accés al 
tràmit 

PAS 1.- Dades de 
la persona 
sol·licitant 

PAS 2.-Dades de la 
persona 

representada 

PAS 3.- 6 Dades 
del tràmit 

PAS 7.- 
Documentació 

PAS 8.- Dades del 
tràmit 

PAS 9.- Resum 
PAS 10.-  

Enviament 
(registre/signatura) 

1.1. VISIÓ GENERAL 
  
 Abans d’iniciar el tràmit 
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1.2. Abans d’iniciar el tràmit 
  
 

1.-Descàrrega de Bases i 
convocatòria 

2.-Descàrrega de 
documents de sol·licitud 

3.- Emplenar els 
documents 

4.- Accés al tràmit 

On?  
https://ajuntament.barcelona.cat/ca/informacio-administrativa/subvencions(català) 

https://ajuntament.barcelona.cat/es/informacion-administrativa/subvenciones (castellà) 

 

2025 

Documentació 

important a llegir 

https://ajuntament.barcelona.cat/ca/informacio-administrativa/subvencions
https://ajuntament.barcelona.cat/ca/informacio-administrativa/subvencions
https://ajuntament.barcelona.cat/ca/informacio-administrativa/subvencions
https://ajuntament.barcelona.cat/ca/informacio-administrativa/subvencions
https://ajuntament.barcelona.cat/ca/informacio-administrativa/subvencions
https://ajuntament.barcelona.cat/es/informacion-administrativa/subvenciones
https://ajuntament.barcelona.cat/es/informacion-administrativa/subvenciones
https://ajuntament.barcelona.cat/es/informacion-administrativa/subvenciones
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1.2. Abans d’iniciar el tràmit 
  
 

1.-Descàrrega de Bases i 
convocatòria 

2.-Descàrrega de 
documents de sol·licitud 

3.- Emplenar els 
documents 

4.- Accés al tràmit 

Accedir a l’apartat Convocatòria 

Dins l’apartat  “Convocatòria” 

cliqueu a sobre els documents 

(segons la modalitat a la qual voleu 

concórrer) per desar-los al vostre 

ordinador 
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1.2. Abans d’iniciar el tràmit 
  
 

1.-Descàrrega de Bases i 
convocatòria 

2.-Descàrrega de 
documents de sol·licitud 

3.- Emplenar els 
documents 

4.- Accés al tràmit 

Un cop heu descarregat els documents al vostre ordinador...  
• Documents OpenOffice o Microsoft. 

• Ja podeu emplenar-los. 

• Recordeu ser concisos a l’hora de redactar els documents, cenyint-vos a la informació demanada (que és 

únicament la que es valorarà!).  

• Un cop tingueu els documents emplenats, caldrà que els convertiu en PDF per poder-los presentar 
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1.2. Abans d’iniciar el tràmit 
  
 

1.-Descàrrega de Bases i 
convocatòria 

2.-Descàrrega de 
documents de sol·licitud 

3.- Emplenar els 
documents 

4.- Accés al tràmit 

 

Les persones jurídiques: 

• TRÀMIT ESPECíFIC 

Persones físiques  

• TRÀMIT ESPECíFIC (preferentment) 

• REGISTRE FÍSIC (CITA PREVIA AMB 

ANTELACIÓ) 

TRÀMIT ESPECíFIC 

https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca
/tramit/xxxxxxxxx 

 (català) 

Conservar el número de tràmit que atorga el 

sistema fins a la justificació del projecte 

subvencionat per a poder fer consultes de 

l’expedient telemàtic i poder registrar qualsevol 

documentació addicional amb posterioritat 

https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/tramit/
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/tramit/
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1.2. Abans d’iniciar el tràmit 
  
 Recordeu: documentació de cada sol·licitud 
• Document bàsic 1: Instància de la sol·licitud  de subvenció (només en cas de presentació física per les persones físiques no 

obligades a relacionar-se electrònicament amb l’Administració) 

• Declaració responsable 

• Document bàsic 2: Formulari descriptiu del projecte (obligatori i segons modalitat per poder fer valoració) 

• Document bàsic 3: Formulari de pressupost (obligatori i segons modalitat per poder fer valoració) 

• Document d’acord d’agrupació/intercooperació (obligatori en cas d’agrupacions) 

• ACORD  AGRUPACIONS DE PERSONES FÍSIQUES NOMÉS PER MODALITATS: Aa, Ab i Ac  

• ACORD D’INTERCOOPERACIÓ AGRUPACIONS DE PERSONES JURÍDIQUES OBLIGATORI PER MODALITATS Bb i Bc 

• Document de declaració responsable d’obligació de creació o transformació en cooperativa amb seu social i fiscal a la 

ciutat de Barcelona, quan escaigui per la modalitat,  

• Documentació acreditativa per la valoració del criteri general D d’incorporació de la perspectiva de gènere a 

l’empresa/organització 

• Documentació acreditativa per la valoració del criteri general E de finances ètiques i/o cooperatives 

• Declaració de transparència (si s’escau) >En compliment de la llei 19/2010 de transparència, accés a la informació publica i bon 

govern aprovada per el Parlament de Catalunya el 29 de desembre de 2010, les entitats beneficiaries de subvencions per un 

import superior a 10.000€ estan obligades a informar a l’Ajuntament de Barcelona les retribucions de llurs òrgans de direcció o 

administració a l’efecte de fer-les públiques. 
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1.2. Abans d’iniciar el tràmit 
  
 Abans d’iniciar el tràmit, comproveu que:  

• Compliu els requeriments tècnics (consulteu-los aquí): 

https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/technical-

requirements)  

• Accediu al tràmit amb el navegador on teniu instal·lat el certificat digital  

• Us identifiqueu amb el vostre certificat digital de persona jurídica (entitat), o de 

persona física, (també IdCAT Mòbil,) 

• Podeu consultar els certificats digitals acceptats pel portal de tràmits de 

l’Ajuntament a l’apartat següent: 

https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/technical-requirements
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/technical-requirements
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/technical-requirements
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1.2. Abans d’iniciar el tràmit 
 
  
 

Accés al tràmit, 2 opcions: 

➔Clicant aquest enllaç directe: https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/tramit/20240001716 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
➔Accedint a https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca 

 

➔ Cercar el tràmit de la convocatòria amb la paraula clau “Justícia global” i seleccionar “Subvencions a entitats dedicades a la cooperació 

i educació per a la justícia global”. 

https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/tramit/20240001716
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/tramit/20240001716
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca
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1.3. INICIEM EL TRÀMIT 
 
  
 

Accés al tràmit, 2 opcions: 
 

 Clicant enllaç directe: 

https://seuelectronica.ajuntament.barcelo

na.cat/oficinavirtual/ca/tramit/xxxxxxxxxx  

 

 

 

 

 
 
 
 
 

 
 

 

 

 Accedint a 

https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.

cat/oficinavirtual/ca 

 Cercar el tràmit de la convocatòria amb la 

paraula clau “ENFORTIM” i seleccionar 

“Subvencions per a l'enfortiment de 

l'economia social i solidària i per a la 

intercooperació en l'estratègia 

#ESSBCN2030 - ENFORTIM L'ESS 2025”. 
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1.3. INICIEM EL TRÀMIT 
 
  
 

Accediu a aquesta pàgina d’inici del tràmit 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Podeu consultar la informació bàsica sobre com presentar la vostra sol·licitud, i també 

descarregar-vos els documents de sol·licitud, dins l’apartat “Tramitació en línia”  
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1.3. INICIEM EL TRÀMIT 
 
  
 

Descàrrega dels documents de sol·licitud 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
3. Dins l’apartat 

“Prepareu els 

documents 

necessaris” entreu 

segons la modalitat a 

la qual voleu 

concórrer i cliqueu a 

sobre dels documents 

per desar-los al 

vostre ordinador  
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1.3. INICIEM EL TRÀMIT 
 
  
 

Un cop heu descarregat els documents al vostre ordinador...  

• Documents OpenOffice o Microsoft. 

• Ja podeu emplenar-los. 

• Recordeu ser concisos a l’hora de redactar els documents, cenyint-vos a la informació demanada (que és 

únicament la que es valorarà!).  

• Un cop tingueu els documents emplenats, caldrà que els convertiu en PDF per poder-los presentar 

 

 



Instruccions per a la presentació telemàtica 

Enfortim l’Economia Social i Solidària  
2025 
 
 

Barcelona/Subvencionsess 

1.3. INICIEM EL TRÀMIT 
 
  
 

Per començar, comproveu que:  

• Compliu els requeriments tècnics (consulteu-los aquí)  

• Accediu al tràmit amb el navegador on teniu instal·lat el certificat digital  

• Us identifiqueu amb el vostre certificat digital de persona jurídica (entitat), consulteu els certificats 

digitals acceptats pel portal de tràmits de l’Ajuntament a l’apartat següent:  
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1.3. INICIEM EL TRÀMIT 
 
  
 

Accés al tràmit 
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1.3. INICIEM EL TRÀMIT 
 
  
 

Pas 1. Dades de la persona sol·licitant 
 
 
 
 
 
 
 
 

PAS 1.- Dades de la 
persona sol·licitant 

PAS 2.-Dades de la 
persona 

representada 

PAS 3.- 6 Dades del 
tràmit 

PAS 7.- 
Documentació 

PAS 8.- Dades del 
tràmit 

PAS 9.- Resum 
PAS 10.-  

Enviament 
(registre/signatura) 
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1.3. INICIEM EL TRÀMIT 
 
  
 

Pas 2. Dades de la persona representada 
 
 
 
 
 
 
 
 

PAS 1.- Dades de la 
persona sol·licitant 

PAS 2.-Dades de la 
persona 

representada 

PAS 3.- 6 Dades del 
tràmit 

PAS 7.- 
Documentació 

PAS 8.- Dades del 
tràmit 

PAS 9.- Resum 
PAS 10.-  

Enviament 
(registre/signatura) 
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1.3. INICIEM EL TRÀMIT 
 
  
 

Pas 2. Dades de la persona representada 
 
 
 
 
 
 
 
 

PAS 1.- Dades de la 
persona sol·licitant 

PAS 2.-Dades de la 
persona 

representada 

PAS 3.- 6 Dades del 
tràmit 

PAS 7.- 
Documentació 

PAS 8.- Dades del 
tràmit 

PAS 9.- Resum 
PAS 10.-  

Enviament 
(registre/signatura) 
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1.3. INICIEM EL TRÀMIT 
 
  
 

Pas 3. Dades del tràmit 
 
 
 
 
 
 
 
 

PAS 1.- Dades de la 
persona sol·licitant 

PAS 2.-Dades de la 
persona 

representada 

PAS 3.- 6 Dades del 
tràmit 

PAS 7.- 
Documentació 

PAS 8.- Dades del 
tràmit 

PAS 9.- Resum 
PAS 10.-  

Enviament 
(registre/signatura) 

Trieu l’Àmbit Temàtic (A o B) i 

la “Modalitat” corresponent al 

vostre projecte 
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1.3. INICIEM EL TRÀMIT 
 
  
 

Pas 4. Dades del tràmit 
 
 
 
 
 
 
 
 

PAS 1.- Dades de la 
persona sol·licitant 

PAS 2.-Dades de la 
persona 

representada 

PAS 3.- 6 Dades del 
tràmit 

PAS 7.- 
Documentació 

PAS 8.- Dades del 
tràmit 

PAS 9.- Resum 
PAS 10.-  

Enviament 
(registre/signatura) 

Introduïu l’import sol·licitat. 

 

*comproveu que els imports (cost 

total i subvenció) coincideixen 

amb les dates indicades al 

document bàsic 3 – Pressupost 
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1.3. INICIEM EL TRÀMIT 
 
  
 

Pas 5. Dades del tràmit 
 
 
 
 
 
 
 
 

PAS 1.- Dades de la 
persona sol·licitant 

PAS 2.-Dades de la 
persona 

representada 

PAS 3.- 6 Dades del 
tràmit 

PAS 7.- 
Documentació 

PAS 8.- Dades del 
tràmit 

PAS 9.- Resum 
PAS 10.-  

Enviament 
(registre/signatura) 

Completar la resta de dades del projecte. 

 

*comproveu que les dates d’execució del 

projecte coincideixen amb les dates 

indicades al document bàsic 2 – Projecte 

 

*comproveu que les dades indicades al camp 

Breu descripció del projecte coincideixen 

amb la informació indicada al document 

bàsic 2 – Projecte 
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1.3. INICIEM EL TRÀMIT 
 
  
 

Pas 6. Dades del tràmit 
 
 
 
 
 
 
 
 

PAS 1.- Dades de la 
persona sol·licitant 

PAS 2.-Dades de la 
persona 

representada 

PAS 3.- 6 Dades del 
tràmit 

PAS 7.- 
Documentació 

PAS 8.- Dades del 
tràmit 

PAS 9.- Resum 
PAS 10.-  

Enviament 
(registre/signatura) 

No oblideu adjuntar el document de 

declaració responsable, addicional a la 

informació que apareix al tràmit telemàtic 



Instruccions per a la presentació telemàtica 

Enfortim l’Economia Social i Solidària  
2025 
 
 

Barcelona/Subvencionsess 

1.3. INICIEM EL TRÀMIT 
 
  
 

Pas 7. Documentació 
 
 
 
 
 
 
 
 

PAS 1.- Dades de la 
persona sol·licitant 

PAS 2.-Dades de la 
persona 

representada 

PAS 3.- 6 Dades del 
tràmit 

PAS 7.- 
Documentació 

PAS 8.- Dades del 
tràmit 

PAS 9.- Resum 
PAS 10.-  

Enviament 
(registre/signatura) 

Adjunteu el formulari  de projecte específic de 

la modalitat a la qual us presenteu  

Adjunteu el document de declaració de 

transparència, quan escaigui 

No aplica a aquesta convocatòria 
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1.3. INICIEM EL TRÀMIT 
 
  
 

Pas 7. Documentació 
 
 
 
 
 
 
 
 

PAS 1.- Dades de la 
persona sol·licitant 

PAS 2.-Dades de la 
persona 

representada 

PAS 3.- 6 Dades del 
tràmit 

PAS 7.- 
Documentació 

PAS 8.- Dades del 
tràmit 

PAS 9.- Resum 
PAS 10.-  

Enviament 
(registre/signatura) 

Adjunteu el formulari  de pressupost específic 

de la modalitat a la qual us presenteu 

Adjunteu el document de l’acord 

d’intercooperació en cas d’agrupacions de 

persones jurídiques, quan escaigui per la 

modalitat 

Adjunteu el document d’acord d’agrupacions 

de persones físiques, quan escaigui per la 

modalitat 

Adjunteu el document t de declaració 

responsable d’obligació de creació o 

transformació en cooperativa amb seu social 

i fiscal a la ciutat de Barcelona, quan escaigui 

per la modalitat 
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1.3. INICIEM EL TRÀMIT 
 
  
 

Pas 7. Documentació 
 
 
 
 
 
 
 
 

PAS 1.- Dades de la 
persona sol·licitant 

PAS 2.-Dades de la 
persona 

representada 

PAS 3.- 6 Dades del 
tràmit 

PAS 7.- 
Documentació 

PAS 8.- Dades del 
tràmit 

PAS 9.- Resum 
PAS 10.-  

Enviament 
(registre/signatura) 

Altres documents a incorporar, que no 

inadmeten les sol·licituds: 

 

Documentació acreditativa per la valoració del 

criteri general D d’incorporació de la 

perspectiva de gènere a 

l’empresa/organització 

 

Documentació acreditativa per la valoració del 

criteri general E de finances ètiques i/o 

cooperatives 

 

Document de declaració de transparència, per 

subvencions d’import superior a 10.000 euros 
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1.3. INICIEM EL TRÀMIT 
 
  
 

Pas 8. Dades del tràmit 
 
 
 
 
 
 
 
 

PAS 1.- Dades de la 
persona sol·licitant 

PAS 2.-Dades de la 
persona 

representada 

PAS 3.- 6 Dades del 
tràmit 

PAS 7.- 
Documentació 

PAS 8.- Dades del 
tràmit 

PAS 9.- Resum 
PAS 10.-  

Enviament 
(registre/signatura) 

Recomanem omplir-ho.  

En cas de no fer-ho, es faran servir a 

efectes de notificacions les dades que 

consten als fitxers de l’Ajuntament 
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1.3. INICIEM EL TRÀMIT 
 
  
 

Pas 9. Resum 
 
 
 
 
 
 
 
 

PAS 1.- Dades de la 
persona sol·licitant 

PAS 2.-Dades de la 
persona 

representada 

PAS 3.- 6 Dades del 
tràmit 

PAS 7.- 
Documentació 

PAS 8.- Dades del 
tràmit 

PAS 9.- Resum 
PAS 10.-  

Enviament 
(registre/signatura) 

 

Atenció !!!!  
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1.3. INICIEM EL TRÀMIT 
 
  
 

Pas 9. Resum 
 
 
 
 
 
 
 
 

PAS 1.- Dades de la 
persona sol·licitant 

PAS 2.-Dades de la 
persona 

representada 

PAS 3.- 6 Dades del 
tràmit 

PAS 7.- 
Documentació 

PAS 8.- Dades del 
tràmit 

PAS 9.- Resum 
PAS 10.-  

Enviament 
(registre/signatura) 

 

Atenció !!!!  
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1.3. INICIEM EL TRÀMIT 
 
  
 

Pas 9. Resum 
 
 
 
 
 
 
 
 

PAS 1.- Dades de la 
persona sol·licitant 

PAS 2.-Dades de la 
persona 

representada 

PAS 3.- 6 Dades del 
tràmit 

PAS 7.- 
Documentació 

PAS 8.- Dades del 
tràmit 

PAS 9.- Resum 
PAS 10.-  

Enviament 
(registre/signatura) 
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1.3. INICIEM EL TRÀMIT 
 
  
 

Pas 10. Enviament (registre/signatura) 
 
 
 
 
 
 
 
 

PAS 1.- Dades de la 
persona sol·licitant 

PAS 2.-Dades de la 
persona 

representada 

PAS 3.- 6 Dades del 
tràmit 

PAS 7.- 
Documentació 

PAS 8.- Dades del 
tràmit 

PAS 9.- Resum 
PAS 10.-  

Enviament 
(registre/signatura) 

La sol·licitud de subvenció 

no queda registrada fins 

que no se signa i s’envia 
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1.3. INICIEM EL TRÀMIT 
 
  
 

Pas 10. Enviament (registre/signatura) 
 
 
 
 
 
 
 
 

PAS 1.- Dades de la 
persona sol·licitant 

PAS 2.-Dades de la 
persona 

representada 

PAS 3.- 6 Dades del 
tràmit 

PAS 7.- 
Documentació 

PAS 8.- Dades del 
tràmit 

PAS 9.- Resum 
PAS 10.-  

Enviament 
(registre/signatura) 
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1.3. INICIEM EL TRÀMIT 
 
  
 

Justificant de presentació de sol·licitud 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PAS 1.- Dades de la 
persona sol·licitant 

PAS 2.-Dades de la 
persona 

representada 

PAS 3.- 6 Dades del 
tràmit 

PAS 7.- 
Documentació 

PAS 8.- Dades del 
tràmit 

PAS 9.- Resum 
PAS 10.-  

Enviament 
(registre/signatura) 
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2.  ACCÉS AL VOSTRE ESPAI PERSONAL 
Recuperar el tràmit 
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3. ANNEXIÓ DE DOCUMENTS A SOL·LICITUDS GENERADES 
Recuperar el tràmit per annexar documentació 
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3. ANNEXIÓ DE DOCUMENTS A SOL·LICITUDS GENERADES 
Recuperar el tràmit per annexar documentació 
 
 
 
 
 
 
 
 



Instruccions per a la presentació telemàtica 

Enfortim l’Economia Social i Solidària  
2025 
 
 

Barcelona/Subvencionsess 

3. ANNEXIÓ DE DOCUMENTS A SOL·LICITUDS GENERADES 
Recuperar el tràmit per annexar documentació 
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4. SUPORT INFORMÀTIC I REQUISITS TÈCNICS 
  
 

Us recomanem consultar els apartats que contenen informació d’ajut per a la presentació de la vostra sol·licitud 
subvenció. 
Navegar per aquests apartats us permetrà verificar que el vostre ordinador compleix amb els requisits tècnics del 
portal de tràmits: 
→ Requisits tècnics: https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/technicalrequirements 
→ Certificats digitals admesos, podeu trobar la informació a l’apartat següent: 
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4.1. RECOMANACIONS I ERRORS MÉS FREQÜENTS 
   
 

→ Procureu reduir al màxim la mida dels arxius que annexeu, tant a través de l’opció de “Sol·licitud de 

subvenció” (com a màxim, 8 documents que pesin 20MB entre tots) com a l’hora d‘Annexar documents a 

sol·licituds ja presentades (com a màxim, 3 documents de 3MB cadascun). 

→ Haurem de comprovar que la ruta on es troba l’arxiu que volem annexar i el nom del propi arxiu no 

conté dos punts, accents i altres símbols NO permesos (/&%$”,;.^¨¨+*) 

→ Haurem de comprovar que la longitud del nom del document que volem annexar és superior a 3 

caràcters sense l’extensió “.pdf”. 

→ No podem annexar 2 arxius amb el mateix nom 

→ Haurem de comprovar que annexem els documents a la sol·licitud que corresponent al sol·licitant.  

Aquesta incidència és comú en persones que representen més d’una entitat, i que  presenten  sol·licituds 

a la convocatòria.  
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4.2. DUBTES O INCIDÈNCIES   
 Si durant el procés de tramitació teniu dubtes o alguna incidència informàtica que no heu pogut resoldre 

consultant els requisits tècnics i les orientacions d’aquest document, disposeu d’un canal on comunicar la vostra 
incidència o dubte. 
•Només cal clicar l’enllaç habilitat a tal efecte i que està disponible a totes les pantalles del tràmit menys als 
passos 2, 3 i 4, a la part inferior esquerra. 
• Per comunicar qualsevol incidència tècnica, caldrà adjuntar les captures de pantalla de TOTA  la tramitació, 
indicant dia i hora en que la fa. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Gràcies per 
la vostra 
atenció! 

Per resoldre dubtes i 
aclariments, als canals 
de comunicació 
 
 
 

subvencions_ec_solidaria@bcn.cat 

barcelona.cat/subvencionsess 


