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TUTORIAL D'INSCRIPCIONS PER A L'ALUMNAT REGISTRAT A LA WEB DEL CENTRE

L'alumnat del Centre de Formacid del Laberint que ja estigui registrat en la base de dades
d’altres anys (en realitzar cursos anteriorment) no cal que es torni a registrar.

COM ACCEDIR AL SISTEMA DE LA NOVA PLATAFORMA

Per a que es procedeixi a la identificacié de 'alumnat, cal que segueixi els seglients passos:

1. Cliqui el boté del menu on diu EL MEU ESPAI

INICIACIOA LA JARDINERIA

LILARGADURADA

INICIACIO A LA JARDINERIA

Aquest curs permet 2 U'alumnat adquirir una sdlida 1 3mplia b
plantesi la seva aplicaci6 en jardineria.
Reconeixement de diferents espécies darbres, arbustos, plan

EL CENTRE DE
n FORMACIS CURSOSv BIBLIOTECAY RECURSOS v CONTACTE REGISTRE v EL MEU ESPAL

2. S’obrira una nova pagina on cal que posi el correu electronic i contrasenya amb la que
es va procedir al registre anteriorment. El sistema buscara a I'alumnat en la base de
dades.

. i 4 i ?
Mt enrenelectionia Heu oblidat el nom d'usuari o la contrasenya?

Les galetes han d'estar habilitades en el vostre
Contrasenya navegador @

; = Alguns cursos poden permetre I'acces de visitants
L) Recorda el nom d'usuari

Inicia sessié com a visitant
Inicia la sessi6

3. Siha oblidat la contrasenya que va utilitzar anteriorment per accedir a la plataforma
web, pot registrar-ne una nova. Cliqui a: Heu oblidat el nom d'usuari o la

contrasenya?
P TPy T T e e e Heu oblidat el nom d'usuar o la contrasenya?
Les galetes han d’estar habilitades en el vostre
Contrasenya navegador @

. ) . Alguns cursos poden permetre 'accés de visitants
Recorda el nom d'usuar

Inicia sessic com a visitant
Inicia la sessio
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4. Apareixera una nova pantalla on el sistema buscara I'alumnat en la base de dades per
Nom d'usuari o per Correu electronic. Si el sistema troba el seu registre li enviara un
correu electronic amb les instruccions per canviar la contrasenya.

Centre de Formacio del Laberint

Per reiniciar la vostra contrasenya, envieu el vostre nom d'usuari o el vostre correu electronic a sota. Si el podem trobar a la base de dades, us enviarem un correu amb instruccions per tornar a entrar.

Cerca per nom d'usuari

Nom d'usuari

Cerca

Cerca per correu electronic

Adrega electronica

Cerca

5. Un cop fets els passos per registrar la nova contrasenya ja pot accedir a EL MEU ESPAL.
Una vegada clica a la pantalla d’identificacié EL MEU ESPAI pot escriure el Compte de
correu i Contrasenya.

INICIACIOA LA JARDINERIA

LIARGADURADA

INICIACIO A LA JARDINERIA

Aquest curs permet a Palumnat adquirir una salida | 3mplia bi
plantesila seva aplicaci6 en jardineria.
Reconeixement de diferents espécies d'arbres, arbustos, plan

EL CENTRE DE
n FORMACIO CURSOSv BIBLIOTECA W RECURSOS v CONTACTE REGISTRE v EL MEU ESPAI

6. Ala pagina EL MEU ESPAI es poden consultar els cursos nous, ja realitzats, les
preinscripcions i matriculacions, etc. Clicant a Preinscripcions

CFL &5 meus cursos = Catala fcal = & @ CRISTINA ORTIZ CASTILLO

)

Hame alendan

Els meus cursos

ments propers
No s heu mserit 3 cap eurs. Ve

7. Perveure les preinscripcions d’altres anys seleccionar el periode d’anys desitjats.

Minerva: Preinscripcio

@

Homie Calendari

PO

SOLLICITUDS

DESCOMPTE TIPUS PAGAMENT JUSTIFICANT DESCOMPTE

o Preinscripcit 31/08/2021 CONTROL BIOLOGIC CRISTINA ORTIZ CASTILLO Trebailador Parcs i Jardins Unic
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PER FER LES PREINSCRIPCIONS ALS CURSOS

Per pre-inscriure’s a qualsevol curs ha d'entrar a les seglients pagines web:

https://ajuntament.barcelona.cat/formacidlaberint/ca (catala)
https://ajuntament.barcelona.cat/formacidlaberint/es (castella)

PREINSCRIPCIO AMB IDENTIFICACIO DE L’ ALUMNE PEL MEU ESPAI

1. Unavegada ha entrat en el sistema amb el correu i contrasenya en el MEU ESPAI,
cliqui el boté de CURSOS de la plataforma.

INICIACIOA LA JARDINERIA

LLARGADURADA

INICIACIO A LA JARDINERIA

Aquest curs permet a lalumnat adquirir una sdlida | 3mplia base de coneixement sobre les

plantes ila seva aplicacié en jardineria.
dedif ecies darbres, arbustos,

By comr | me woe | e omer | mmme e

2. Seleccioni el curs que l'interessi clicant en la categoria que correspongui o a OFERTA
DE CURSQOS, on surten tots els cursos ofertats.

EL CENTRE DE .
FORMACIO ~ CURSOS A BIBLIOTECA v RECURSOS CONTACTE

ORGANITZACIO DELS CURSOS

OFERTA DE CURSOS e
‘ursos destacats

Coneixements de jardineria

Creacié de jardins

A ‘ Manteniment de jardins
P Arboricultura

Planta ornamental

Expressié artistica

Biodiversitati agroecologia

PROFESSORAT

JARDINS HISTORICS DE
BARCELONA

COBERTES VERDES PER

NATURALITZAR LA CIUTAT
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3. Ala pagina del curs corresponent, cliqui sobre el boté de preinscripcié al curs.

B Dadesdel curs

A qui s'adrega: persones aficionades i professionals de la jardineria
Places: 15

Preu: 19570 €

Data d'inici: 18/10/2022

Data de finalitzacié del curs: 29/10/2022

Data d'inscripcié: de I'1 de setembre al 13 d'octubre de 2022
Nombre total d’hores del curs: 19 hores

Sessions: 4

Dies de la setmana: dimarts i dijous i dos dissabtes

Horari: dimarts 18 i dijous 20 d'octubre, de 16.00 a 20.00 h; dissabtes 22 i 29 d'octubre, de 9.00a 14.30 h.
Idioma: Catala

Docents: Jordi Catalan, técnic en jardineria i mestre jardiner

Consideracions: el primer dia s'informara l'alumnat dels equips de proteccid individual necessaris per realitzar

elcurs
I B Descomptes aplicables >
I B Consulta el programa del curs >

1

4. Apareix una nova pagina amb el formulari de preinscripcié.

CONTROL BIOLOGIC-TEST INSCRIPCIO

III Dades del curs

Aquis'adregat A definic
Places: 20

Preu; 63,
Data d'inici 04/10/2021

Data de finalitzacid del curs: 05/10/2021
Hombre total d'hores del curs: &
Sesslons: 2

Dies de la setmana: A definir

MHorari: A definir

Idioma: Catalh

II! Formulari matriculacié

Dades descomptes

TIPUS PAGAMENT {*) DESCOMPTE JUSTIFICANT DESCOMPTE

Tria un fitcer | No s'ha triat cap fitxer

Dades de l'empresa

CIF

* Camps obligataris | Enviar ‘

5. Ompli els camps de tipus de pagament (Unic o fraccionat en el cas de cursos de llarga
durada)

6. Per gaudir del descompte (que correspon al seleccionat en la situacié administrativa
en el seu Registre) cal adjuntar el justificant de descompte. Trii un fitxer que ha de ser
igual a I'acreditacié de la situacié administrativa que s’ha seleccionat (certificat
integrat del SOC en el cas d’aturat, DNI en el cas de majors de 65 anys, jubilat o
pensionista certificat de la Seguretat Social, etc.).
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7. A continuacié apareixera una nova pagina indicant que s’ha realitzat la preinscripcié i
rebra un correu electronic amb el segiient text:

PREINSCRIPCIO REALITZADA Recibidos x

Centre Formacid Laberint <sen

parami =

educat us@lyrainnovation.com=

¥a cataldn -~ > espafiol = Traducir mensaje

Benvolgut'da CRISTINA,

Ens plau informar-lo que ha fet correctament la preinscripcid al curs de CONTROL BIOLOGIC

Des del Centre de Formacio del Laberint i comunicarem, mitjancant un correu elecirénic, els passos segients que cal seguir per formalitzar la inscripcia

Podra veure el procediment d'Inscripcions genéric del centre a l'apartat d informacié General de la pagina web.
Salutacions cordials

Centre de Formacid del Laberint

En aquest missatge es comunica que es rebran altres correus indicant els segiients
estats de la matricula al curs.

PREINSCRIPCIO SENSE IDENTIFICACIO PREVIA DE L’ALUMNE

Pot realitzar la preinscripcié en un curs sense la identificacio prévia en el sistema. El
procediment a seguir és el segiient:

1. Seleccioni el curs corresponent. En no estar identificat en el sistema, apareix la segiient

pagina:
CONTROL BIOLOGIC-TEST INSCRIPCIO

I Dades del curs

A qui s'adreca: A definir

Places: 20

Preu: 63.00 €

Data d'inici: 04/10/2021

Data de finalitzacio del curs: 05/10/2021
Nombre total d'hores del curs: §
Sessions: 2

Dies de la setmana: A definir

Horari: A definir

Idioma: Catala

I B Formulari matriculacié

Has d'iniciar sessig en l'aula virtual per peder omplir aquesta sol-licitud

2. Cliqui lI'enllag Iniciar sessid i apareixera una pagina nova on ha d'escriure el correu
electronic o usuari i la contrasenya
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Heu oblidat el nom d'usuari o la contrasenya?

Noem d'usuari / correu electronic

Les galetes han d'estar habilitades en el vostre
_ontrasenyz navegador @

. . Alguns cursos poden permetre |'accés de visitants
Recorda el nom d'usuari

Inicia sessio com a visitant
Inicia la sessio

3. Una vegada iniciada la sessio, sortira la pagina del MEU ESPAI, que indica que ja esta
identificat en la base de dades i ja pot realitzar la preinscripcié en el curs.



