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TUTORIAL D'INSCRIPCIONS PER A L'ALUMNAT REGISTRAT A LA WEB DEL CENTRE

L'alumnat del Centre de Formacid del Laberint que ja estigui registrat en la base de dades
d’altres anys (en realitzar cursos anteriorment) no cal que es torni a registrar.

COM ACCEDIR AL SISTEMA DE LA NOVA PLATAFORMA

Per a que es procedeixi a la identificacid de I'alumnat, cal que segueixi els seglients passos:

1. Cliqui el boté del menu on diu EL MEU ESPAI

EL CENTRE DE FORMACIO v CURSOS v BIBLIOTECA v RECURSOS v CONTACTE REGISTRE v EL MEU ESPAI ©

Mostra  Edita S

L »

2. S’obrira una nova pagina on cal que posi el correu electronic i contrasenya amb la que
es va procedir al registre anteriorment. El sistema buscara a I'alumnat en la base de
dades.

. 2 ; ‘. g 5
Nom d'isuari / correu electronic Heu oblidat el nom d'usuari o la contrasenya?

Les galetes han d'estar habilitades en el vostre
Contrasenya navegador @

: Alguns cursos poden permetre I'accés de visitants
L2 Recorda el nom d'usuari

Inicia sessio com a visitant

3. Siha oblidat la contrasenya que va utilitzar anteriorment per accedir a la plataforma
web, pot registrar-ne una nova. Cliqui a: Heu oblidat el nom d'usuari o la
contrasenya?

Nom d'iisuari 7 corren electromic Heu oblidat el nom d'usuari o Ia contrasenya?

Les galetes han d’estar habilitades en el vostre
Contrasenya navegador @

, . Alguns cursos poden permetre |'accés de visitants
) Recorda el nom d'usuari

Inicia sessié com a visitant
Inicia la sessio
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4. Apareixera una nova pantalla on el sistema buscara I'alumnat en la base de dades per
Nom d'usuari o per Correu electronic. Si el sistema troba el seu registre li enviara un

correu electronic amb les instruccions per canviar la contrasenya.

Centre de Formacio del Laberint

Inici Inicia la sessi6 Heu oblidat la contrasenya

Per reiniciar la vostra contrasenya, envieu el vostre nom d'usuari o el vostre correu electronic a sota. Si el podem trobar a la base de dades, us enviarem un correu amb instruccions per tornar a entrar.

Cerca per nom d'usuari

Nom d'usuari

Cerca

Cerca per correu electronic

Adrega electronica

Cerca

5. Un cop fets els passos per registrar la nova contrasenya ja pot accedir a EL MEU ESPAI.
Una vegada clica a la pantalla d’identificacié EL MEU ESPAI pot escriure el Compte de

correu i Contrasenya.

BIBLIOTECA v RECURSOS v CONTACTE REGISTRE v EL MEU ESPAI ©

EL CENTRE DE FORMACIO v CURSOS v

Tradueix

Gestiona la presentacié  Revisions

Mostra Edita  Suprimeix

6. Ala pagina EL MEU ESPAI es poden consultar els cursos nous, ja realitzats, les
inscripcions i matriculacions, etc. Clicant a Preinscripcions

& @ CRISTINA ORTIZ CASTILLO

CFL  Es meus cursos ~  Catala (ca) ~

Els meus cursos

No us heu inscrit a cap curs.

7. Perveure les inscripcions d’altres anys seleccionar el periode d’anys desitjats.

Minerva: Preinscripcié

a“
Homi Calendari
eriode /2125 v
SOLLICITUDS
DESCOMPTE TIPUS PAGAMENT JUSTIFICANT DESCOMPTE

PREINSCRIPCIO NOM

DATA soLuCTUD *

* Preinscripcié 31/08/2021 CONTROL BIOLOGIC CRISTINA ORTIZ CASTILLO Treballador Parcs i Jardins Unic LLISTA_ASSISTENCIA_IDENTIFICA_1.pdf
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PER FER LES MATRICULACIONS ALS CURSOS

Per matricular-se a qualsevol curs ha d'entrar a les seglients pagines web:

https://ajuntament.barcelona.cat/formacidlaberint/ca (catala)
https://ajuntament.barcelona.cat/formacidlaberint/es (castella)

MATRICULACIO AMB IDENTIFICACIO DE L'ALUMNE PEL MEU ESPAI

1. Unavegada ha entrat en el sistema amb el correu i contrasenya en el MEU ESPAI,
cliqui a la pestanya d’ Oferta de cursos.

Centre de Formacio del Laberint

BIBLIOTECA v RECURSOS v CONTACTE REGISTRE v EL MEU ESPAI ©

EL CENTRE DE FORMACIO v CURSOS ~

Mostra  Edita Suprimeix G
- Organitzacié dels cursos

Ja podeu consultar [a nova oferta de cursos del

4 4 g
- 1 Oferta de cursos
3 g )
’ ? B Cicle de conferincies | Nova programaci6 2025-2026
. ’
)
el ; i

1 Professorat

Cursos de tardor.
Cu hivern: 2

Cursos de primavera-estiu.

2. Seleccioni el curs que l'interessi clicant a sobre

Viatges per les mediterranies
del jardi botanic - Dimarts
AlBarg diferent

Coniferes Hort ecologic a terra o en taula
- tardor
Aquest cult

Anaral curs

Poda d'arbustos i enfiladisses

Viatges per | i Disseny, calcul i instal-lacié Jardi sense reg
deljardi botanic - Divendres d'un sistema de reg Aquest curs ens permetzh adqu
Altlarg de Tany, i en diferent s aprendrds a dissany

€naquost



https://ajuntament.barcelona.cat/formaciólaberint/ca
https://ajuntament.barcelona.cat/formaciólaberint/es
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3. Osi ho prefereix busqui cursos clicant en la categoria que correspongui (llarga durada,
monografics, técnics, a distancia) en el menu d’Accés rapid de la part superior.

Accés rapid

s Arboricultura  Biodiversitat i agroecologia \ Coneixements de jardineria v Creacié de jardins
\ Expressié artistica Vv Interés professional \/ Manteniment de jardins v Planta ornamental
v Sequera

Paraules clau

Durada Aquis'adreca
I Qualsevol - v Qualsevol v
Itinerari formatiu Modalitat de formacié
Qualsevol - v - Qualsevol - v

4. Ala pagina del curs corresponent, cliqui sobre el boté de matricular-se al curs

Monografic

Mitjangant classes tedriques, s

per descobrir un grup de plant
utilitzades en jardineria, les que trobem ¢

| Dades del curs

Aqui s"adrega: Persones aficionades i professionals de la jardineria

s visites fora de Barcelona

Data d'inscripc s del 2 fir
Nombre total d'hores del curs: 3¢
Sessions: 12

Dies de la setmana: dijous
Horari: de 10.00 2 13.00 h

Docents: Xavier Segala, bioleg i técnic especialista en jardineria
| Descomptes aplicables v
| Consulta el programa del curs v

MATRICULAR-SE AL CURS
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5. Apareix una nova pagina amb el formulari de matriculacié

I B Dades del curs

A qui s'adrega: A def
Places: 20

Preu: s
Data d'inici: 04/10/2021

Data de finalitzacié del curs: 05/10/2021

Nombre total d'hores del curs:
Sessions: 2

Dies de la setmana: A det
Horarii A definir

Idioma: Catals

I 8 Formulari matriculacié

Dades descomptes

ANT DESCOMPTE

Tria un fitxer  No s'ha triat cap fitcer

Dades de l'empresa

* Camps obligatoris

6. Ompli els camps de tipus de pagament (Unic o fraccionat en el cas de cursos de llarga
durada)

7. Per gaudir del descompte (que correspon al seleccionat en la situacié administrativa
en el seu Registre) cal adjuntar el justificant de descompte. Trii un fitxer que ha de ser
igual a I'acreditacié de la situacié administrativa que s’ha seleccionat (certificat de la
situacié administrativa del SOC en el cas d’aturat, DNI en el cas de majors de 65 anys,
jubilat o pensionista certificat de la Seguretat Social, etc.).

8. A continuacié apareixera una nova pagina indicant que s’ha realitzat la inscripcid i
informant que rebra un correu electronic per fer el pagament i fer efectiva la
matriculacié al curs. Fins que no estigui fet el pagament la plaga no estara reservada.
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MATRICULACIO SENSE IDENTIFICACIO PREVIA DE L’ALUMNE

Pot realitzar la matriculacié en un curs sense la identificacio prévia en el sistema. El
procediment a seguir és el seglient:

1. Seleccioni el curs corresponent. En no estar identificat en el sistema, apareix la seglient
pagina:

CONTROL BIOLOGIC-TEST INSCRIPCIO

In Dades del curs

A qui s'adreca: A definir

Places: 20

Preu: 62.00€

Data d'inici: 04/10/2021

Data de finalitzacio del curs: 05/10/2021
Nombre total d'hores del curs: 6
Sessions: 2

Dies de la setmana: A definir

Horari: A definir

Idioma: Catala

I B Formulari matriculacié

Has d'iniciar sessio en l'aula virtual per poder omplir aquesta sol-licitud

2. CliquiI’'enllag Iniciar sessid i apareixera una pagina nova on ha d'escriure el correu
electronic o usuari i la contrasenya

Nomdusuari/ conetelcchionic Heu oblidat el nom d'usuari o la contrasenya?

Les galetes han d'estar habilitades en el vostre
Contrasenya navegador @

. i Alguns cursos poden permetre l'accés de visitants
Recorda el nom d'usuari

Inicia sessio com a visitant
Inicia la sessi6

3. Una vegada iniciada la sessio, sortira la pagina del MEU ESPAI, que indica que ja esta
identificat en la base de dades i ja pot realitzar la matriculacié en el curs.



