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TUTORIAL D'INSCRIPCIONS PER A L'ALUMNAT NO REGISTRAT A LA WEB DEL CENTRE

Les persones que vulguin entrar per primera vegada a la comunitat del Centre de Formacio del
Laberint cal que segueixin les seglients passes:

COM REGISTRAR-SE A LA PLATAFORMA

1. Perregistrar-se en el Centre de Formacié del Laberint cliqui el boté Registre del menu.

EL CENTRE DE FORMACIO v CURSOS v BIBLIOTECA v RECURSOS v CONTACTE REGISTRE v EL MEU ESPAI ©
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3. Ompli els diferents camps del formulari.

Home - Registre
Registre

€1 formulari que veureu 3 continuacks permet realitzar el registre de les dades com alumne dels cursos del Centre de Formacié del Laberint. Ompliu els diferents camps | us podreu pre-inscriure en
els cursos que vulgueu | utilitzar 13 plataforma de formacié Moodle per cada curs en el que esteu matriculats.

Butlleti del Centre de Formacié del Laberint

£n cas de voler rebre més informacié sobre el nostre centre us podeu subscriure al butlleti aqui

Dades de privacitat
Aqui podeu consultar els termes de proteccid de dades
Dades basiques
HOM (7) NOM SENTIT COGNOMS () CORREU ELECTRONIC (') NUM. DOCUMENT () TELEFON MOBIL (*)

DATA NAIXEMENT (*)

DIRECCIO ()

ocalitat

Dades laborals

SITUACI) ADMINISTRATIVA (*) CONVENI

Aturat

4. En el camp de codi postal, escrigui el codi del seu domicili i cliqui per seleccionar-lo.

DIRECCIO (*)

Tipus de Via Via Nam.
Carrer Germans Desvalls 2

Escala Pis _ Porta
\
Codi Postal  Localitat
08035 Provincia

08035 i T
Pais

5. Seleccioni la Situacié administrativa (aturat, jubilat, pensionista, etc.) que li correspon
ja que és necessaria per aplicar els descomptes adients en la matricula del curs.
Conveni: aqui pot indicar si és soci d'alguna de les associacions amb les que pot gaudir
d'un descompte. Per informar-se de les entitats amb convenis miri |'apartat de
Transparéncia - Convenis

DIRECCIO (%)

ipus de NG

Carrer Germans Desvalls 2
Escala Pis Porta

odi Fosta Localitat

08035 ~  Barcelona
Municip

Barcelona * || Barcelona
Pais

Espanya

Dades laborals
SITUACIO ADMINISTRATIVA (*) CONVENI
Jubilat o pensionista

Dades de l'empresa

CIF

Dades privacitat

ACCEPTO ELS TERMES
v

* Camps obligatoris | Enviar |
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6. Finalment, si esta d’acord amb la politica de tractament de les dades i privacitat, no
s'oblidi d'acceptar el camp Accepto els termes.
7. Cliqui el boté Enviar.

8. Rebra un correu electronic indicant que esta registrat i li donara un enllag amb una
contrasenya primaria. Ha de clicar sobre aquest enllag i canviar la contrasenya primaria
que s’ha donat per una que recordi.

“Hola, (nom de la persona),

Se us ha creat un compte d'usuari nou a «Centre de Formacio del Laberint» i se us ha
assignat una contrasenya nova temporal.

La vostra informacio d'inici de sessid és ara: usuari: mario.laberinto (nom figurat)
contrasenya: 04khj2 (en entrar-hi per primera vegada haureu de canviar aquesta
contrasenya).

Per comencar a utilitzar Centre de Formacio del Laberint, inicieu la sessid a
https://ajuntament.barcelona.cat/formaciolaberint/campus/login/?lang=ca

En la majoria de programes de correu aquesta adreca hauria d'aparéixer com un enllag
blau on heu de fer clic. Si aixo no funciona, copieu l'adreca i enganxeu-la en el camp
d'ubicacid al capdamunt de la finestra del navegador.

Salutacions de I'administrador de Centre de Formacio del Laberint”.

9. A partir d’ara, pot accedir a I'apartat EL MEU ESPAI,

EL CENTRE DE FORMACIO v CURSOS v BIBLIOTECA v RECURSOS v CONTACTE REGISTRE v EL MEU ESPAI ©

Mostra  Edita Suprimeix  Gestiona la presentacié  Revisions  Tradueix

Curs d'Hort ecologic a terra o en taula - tardor

el calendari

10. En I'apartat EL MEU ESPAI es poden consultar els cursos nous, els ja realitzats, les
preinscripcions i matriculacions, etc. Clicant a Preinscripcions

CFL  Els meus cursos = Catala (ca) ~ & @ CRISTINA ORTIZ CASTILLO

Els meus cursos

No us heu inscrit a cap curs.

11. Per veure les preinscripcions d’altres anys seleccionar el periode d’anys desitjats.

Minerva: Preinscripcio

A

Home Calendari

erode/2125 v

SOLLICITUDS

DATA soLUCTUD + PREINSCRIPCIO DESCOMPTE TIPUS PAGAMENT JUSTIFICANT DESCOMPTE

* Preinscripcié 31/08/2021 CONTROL BIOLOGIC CRISTINA ORTIZ CASTILLO Treballador Parcs i Jardins Unic LLISTA_ASSISTENCIA_IDENTIFICA_1.pdf
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PER FER LES MATRICULACIONS ALS CURSOS

Per matricular-se a qualsevol curs ha d'entrar a les seglients pagines web:

https://ajuntament.barcelona.cat/formacidlaberint/ca (catala)
https://ajuntament.barcelona.cat/formacidlaberint/es (castella)

MATRICULACIO AMB IDENTIFICACIO DE L'ALUMNE PEL MEU ESPAI

1. Unavegada ha entrat en el sistema amb el correu i contrasenya en el MEU ESPAI,
cliqui a la pestanya d’ Oferta de cursos.

Centre de Formacio del Laberint

EL CENTRE DE FORMACIO v CURSOS ~ BIBLIOTECA v RECURSOS v CONTACTE REGISTRE v ELMEUESPAI ©
Mostra Edita  Suprimeix G
-

=
J Oferta de cursos

Organitzacié dels cursos

| Cicle de conferéncies

Professorat
Els dies d'obertura de
Cursos de tardor: 2 de
Cursos d'hivern: 2

Cursos de primavera-estiu

Viatges per les mediterranies Hort ecologic a terra o en taula
del jardi botanic - Dimarts at - tardor

arg de lany, | en dife 1 cultiu

Viatges per les mediterranies Disseny, calcul i instal-lacié Jardi sense reg
deljardi botanic - Divendres d'un sistema de reg Aquest curs ens perm

arg de Lany, i en d

Poda d'arbustos i enfiladisses
‘‘‘‘‘‘‘ En aquest curs aprendrem

€ aquost curs aprendrds 3 disseny els coneinements bsics per crear un técniques de poda més adequades
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3. Osi ho prefereix busqui cursos clicant en la categoria que correspongui (llarga durada,
monografics, técnics, a distancia) en el menu d’Accés rapid de la part superior.

Cursos

Accés rapid

v Arboricultura  Biodiversitat i agroecologia v Coneixements de jardineria v Creacié de jardins
v Expressié artistica  Interés professional v Manteniment de jardins v Planta omamental
v Sequera
Paraules clau Durada Aquis'adreca
I - Qualsevol - v - Qualsevol - v
Itinerari formatiu Modalitat de formacié
Qualsevol - v - Qualsevol 4

APLICA

4. Ala pagina del curs corresponent, cliqui sobre el botdé de matricular-se al curs

CONTROL BIOLOGIC-TEST INSCRIPCIO

Adefinir.

I B Dadesdel curs

A quis'adrega: A definir

Places: 20

Preu: 63.00 €

Data d'inici: 04/10/2021

Data de finalitzacié del curs: 05/10/2021
Nombre total d'hores del curs: 6
Sessions: 2

Dies de la setmana: A definir

Horari: A definir

Idioma: Catala

I B Descomptes aplicables

CONTROL BIOLOGIC

CONTROL BIOLOGIC

Matricular-se al curs

5. Apareix una nova pagina amb el formulari de matriculacié
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l A Dades del curs

A qui s'adrega: A def

Places: 20

Preu: s

Data d'iniciz 04/10/2021

Data de finalitzacié del curs: 05/10/2021
Nombre total d'hores del curs:
Sessions: 2

Dies de la setmana: A det

Horari: A definir

Idioma: Catals

B8 Formulari matriculacié

Dades descomptes

JUSTIFICANT DESCOMPTE

Tria un fitxer No s'ha triat cap fitcer

Dades de l'empresa

* Camps obligatoris

6. Ompli els camps de tipus de pagament (Unic o fraccionat en el cas de cursos de llarga
durada)

7. Per gaudir del descompte (que correspon al seleccionat en la situacié administrativa
en el seu Registre) cal adjuntar el justificant de descompte. Trii un fitxer que ha de ser
igual a I'acreditacio de la situacié administrativa que s’ha seleccionat (certificat de la
situacié administrativa del SOC en el cas d’aturat, DNI en el cas de majors de 65 anys,
jubilat o pensionista certificat de la Seguretat Social, etc.).

8. A continuacid apareixera una nova pagina per fer el pagament instantaniament i fer

efectiva la matriculacié al curs. Fins que no estigui fet el pagament la placa no estara
reservada.

MATRICULACIO SENSE IDENTIFICACIO PREVIA DE L’ ALUMNE

Pot realitzar la matriculacié en un curs sense la identificacio prévia en el sistema (és necessari
estar registrat a la web). El procediment a seguir és el segiient:

1. Seleccioni el curs corresponent. En no estar identificat en el sistema, apareix la seglient
pagina:
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CONTROL BIOLOGIC-TEST INSCRIPCIO

Iu Dades del curs

A qui s'adrega: A definir

Places: 20

Preu: 63.00 €

Data d'inici: 04/10/2021

Data de finalitzacié del curs: 05/10/2021
Nombre total d'hores del curs: 6
Sessions: 2

Dies de la setmana: A definir

Horari: A definir

Idioma: Catala

I B Formulari matriculacié

Has d'iniciar sessio en l'aula virtual per poder omplir aquesta sol-licitud

2. CliquiI'enllag Iniciar sessid i apareixera una pagina nova on ha d'escriure el correu
electronic o usuari i la contrasenya

: j i : i ?
Nony d'usuari / correu electidnic Heu oblidat el nom d'usuari o la contrasenya?

Les galetes han d'estar habilitades en el vostre
Contrasenya navegador @

. i Alguns cursos poden permetre l'accés de visitants
I Recorda el nom d'usuari

Inicia sessié com a visitant

3. Unavegada iniciada la sessid, sortira la pagina del MEU ESPAI, que indica que ja esta
identificat en la base de dades i ja pot realitzar la matriculacié en el curs.

En EL MEU ESPAI podra fer el seguiment de I'estat de les seves inscripcions clicant a:

CFL MyCourses v Language ™ . Gestor Centre de formacié del Laberint
You areogged inos ANDREA DE LLOBET VILADOMS

Calendari

# B P—
Home

My courses

Youare not enrolled in any courses. There are o upcoming events

Go to calendar.
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Minerva: Preinscripcion
Home | | Caleat
wiodo [T
SOLICITUDES
vescumo TPoPAGO ASTRCANTEDESCUNT
* Preinscripaion 01/09/2021 IDENTIFICACIO DE PLANTES RUDERALS | SLVESTRES A LA CIUTAT DE BARCELONA Jubilat Unic
* Preinscripcion 01/08/2021 HORT ECOLOGIC EN TERRA O EN TAULA: CRITERIS | TECNIQUES DE CONREU -MATI Jubilat Unic




