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TUTORIAL DE INSCRIPCION PARA EL ALUMNADO REGISTRADO EN LA WEB DEL CENTRO

El alumnado del Centro de Formacidn del Laberinto que ya esté registrado en la base de datos
de otros afos (en realizar cursos anteriormente) no es necesario que se vuelva a registrar.

COMO ACCEDER AL SISTEMA DE LA NUEVA PLATAFORMA

Para que se proceda a la identificacién del alumnado, es necesario que siga los siguientes
pasos:

1. Cligue el botdn del menu que indica Mi Espacio

EL CENTRE DE FORMACIO v CURSOS v BIBLIOTECA v RECURSOS v CONTACTE REGISTRE v EL MEU ESPAI ©

ANARAL CURS

2. Se abrird una nueva pagina donde debe poner el correo electrénico y contrasefia con
la que se procedio al registro anteriormente. El sistema buscard al alumnado en Ia
base de datos

Nom disuari /.correu electronic Heu oblidat el nom d'usuari o la contrasenya

Les galetes han d'estar habilitades en el vostre
Contrasenya navegador @

- : Alguns cursos poden permetre I'accés de visitants
—J Recorda el nom d'usuari

Inicia sessi6 com a visitant
Inicia la sessi6

3. Siha olvidado la contrasefia que utiliz6 anteriormente para acceder a la plataforma
web, puede registrar una contrasefia nueva. Haga clic en: ¢Olvidd su nombre de
usuario o contrasefia?

Nom d'usuari / correu electronic Heu oblidat el nom d’usuari o la contrasenya

Les galetes han d’estar habilitades en el vostre

Contrasenya navegador @

" ) Alguns cursos poden permetre l'accés de visitants
Ll Recorda el nom d’usuari

Inicia sessié com a visitant
Inicia la sessi6
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4. Aparecerd una nueva pantalla donde el sistema buscara al alumnado en la base de
datos por Nombre de usuario o por E-mail. Si el sistema encuentra su registro le
enviard un correo electrénico con las instrucciones para cambiar la contrasefia.

Centre de Formacio del Laberint

Inici Inicia la sessi6 Heu oblidat la contrasenya

Per reiniciar la vostra contrasenya, envieu el vostre nom d'usuari o el vostre correu electronic a sota. Si el podem trobar a la base de dades, us enviarem un correu amb instruccions per tornar a entrar.

Cerca per nom d'usuari

Nom d'usuari
Cerca

Cerca per correu electronic

Adrega electronica

Cerca

5. Una vez hechos los pasos para registrar la nueva contrasefia ya puede acceder a Ml
ESPACIO. Clique en la pantalla de identificacién MI ESPACIO y escriba la Cuenta de

correo y Contrasefia.

EL CENTRE DE FORMACIO v CURSOS v BIBLIOTECA v RECURSOS v CONTACTE REGISTRE v EL MEU ESPAI ©

Tradueix

Gestiona la presentacié  Revisions

Mostra Edita  Suprimeix

-

dos, las

6. Enla pagina MI ESPACIO se pueden consultar los cursos nuevos, ya realiza
inscripciones y matriculaciones, etc. al clicar Preinscripciones.

& @ CRISTINA ORTIZ CASTILLO

CFL  Esmeuscursos > Catala (ca) ~

Els meus cursos

No us heu inscrit a cap curs.

7. Paraver las inscripciones de otros afios seleccione el periodo de aios deseado.

Minerva: Preinscripcié

A

Home Calendari

eriode (2122 v
SOLLICITUDS
DATA sOLUCITUD + PREINSCRIPCIO DESCOMPTE TIPUS PAGAMENT JUSTIFICANT DESCOMPTE
CRISTINA ORTIZ CASTILLO Treballador Parcs i Jardins Unic LLISTA_ASSISTENCIA_IDENTIFICA_1.pdf

CONTROL BIOLOGIC

* Preinscripcié 31/08/2021
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Para hacer las matriculaciones en los cursos

Para matricularse en cualquiera de los cursos se ha de entrar en las siguientes pdginas web:

https://ajuntament.barcelona.cat/formacidlaberint/ca (catala)
https://ajuntament.barcelona.cat/formacidlaberint/es (castella)

MATRICULACION CON IDENTIFICACION DEL ALUMNO EN EL MI ESPACIOI

1. Unavez ha entrado en el sistema con el correo y contrasefia en el MI ESPACIO, pulse el

botén de Oferta de cursos.

Centre de Formacio del Laberint

EL CENTRE DE FORMACIO v CURSOS A BIBLIOTECA v RECURSOS v CONTACTE REGISTRE v EL MEU ESPAI ©

Mostra Edita Suprimeix G
: Organitzacié dels cursos
=

Oferta de cursos

Nova programacié 2025-2026

Cicle de conferéncies
nova oferta de cursos

Ja podeu cons
Forn
moltes nov

Professorat
es d'obertura de les

2. Seleccione el curso que le interese haciendo clic en la categoria que corresponda (larga

duracidn, monograficos, técnicos, a distancia).

Poda d'arbustes | enfilagisses

ois »
@ un sistema de rog

el jardi otanic - Divendres
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3. O, silo prefiere, busque cursos haciendo clic en la categoria que corresponda (larga
duracidn, monograficos, técnicos, a distancia) en el menu de Acceso rapido de la parte

Cursos
Accés rapid
v Arboricultura ~ Biodiversitat i agroecologia v Coneixements de jardineria v Creaci6 de jardins
v Expressié artistica v Interés professional \ Manteniment de jardins v Planta ornamental
v Sequera
Paraules clau Durada Aquis'adreca
I - Qualsevol - v - Qualsevol - v
Itinerari formatiu Modalitat de formacié
Qualsevol - v -Qualsevol v
APLICA

4. Enla pagina del curso correspondiente, clique sobre el botdn de matricularse en el
curso.

Monografic

Mitjancant classe

pe

brir un

utilitzades en jardineria, les que trobem en el n

I Dades del curs

ssionals de la jardineria

s fora de Barcelona.

Data d'inscripcié: ¢ del e de
Nombre total d"hores del curs: 3¢
Sessions: 12

Dies de la setmana: dijous
313.00h

Docents: Xavier Segala, bidleg i técnic especialista en jardineria

I Descomptes aplicables v
| Consulta el programa del curs v

MATRICULAR-SE AL CURS
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5. Aparece una nueva pagina con el formulario de matriculacion

INTROL BIOLOGIC-TEST INSCRIPCIO

I @ Dades del curs

Aqui s'adrega: A def
Places: 2

Preu:

Data d'inici: 0/2021

Data de finalitzacié del curs: 05/10/2021
Nombre total d'hores del curs: &

Sessions: 2

I 8 Formulari matriculacié
Dades descomptes
TIPUS PAGAMENT (*) DESCOMPTE JUSTIFICANT DESCOMPTE

Tria un fitxer |No sa triat cap fitxer

Dades de lempresa

* Camps obligatoris

6. Rellene los campos de tipo de pago (Unico o fraccionado en el caso de cursos de larga
duracidn)

6. Para disfrutar del descuento (que corresponde al seleccionado en la situacién
administrativa en su Registro) debe adjuntarse el justificante de descuento. Elija un archivo
gue debe ser igual a la acreditacién de la situacién administrativa que se ha seleccionado
(certificado de la situacién administrativa del SOC en el caso de parado, DNI en el caso de
mayores de 65 afios, jubilado o pensionista certificado de la Seguridad Social, etc.).

7. A continuacidn aparecera una nueva pagina para realizar el pago y hacer efectiva la
matriculacién del curso. Hasta que no se haya realizado el pago la plaza no quedara
reservada.

MATRICULACION SIN IDENTIFICACION PREVIA DEL ALUMNO

Puede realizar la matriculacidn en un curso sin la identificacidn previa en el sistema. El
procedimiento a seguir es el siguiente:

1. Seleccione el curso correspondiente. Al no estar identificado en el sistema, aparece la
siguiente pagina:
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CONTROL BIOLOGIC-TEST INSCRIPCIO

In Dades del curs

A qui s'adreca: A definir

Places: 20

Preu: 63.00 €

Data d'inici: 04/10/2021

Data de finalitzacio del curs: 05/10/2021
Nombre total d'hores del curs: 6
Sessions: 2

Dies de la setmana: A definir

Horari: A definir

Idioma: Catala

I B Formulari matriculacié

Has d'iniciar sessio en l'aula virtual per poder omplir aquesta sol-licitud

2. Cligue el enlace Iniciar sesion y aparecera una pagina nueva donde debe escribir el
correo electrénico o usuario y contrasefia.

z ; 5 s
Nomd'usuari’ conetelechionie Heu oblidat el nom d'usuari o la contrasenya?

Les galetes han d'estar habilitades en el vostre
Contrasenya navegador @

. i Alguns cursos poden permetre 'accés de visitants
| Recorda el nom d'usueari

Inicia sessio com a visitant
Inicia la sessi6

3. Unaveziniciada la sesion, saldra la pagina de MI ESPACIO, que indica que ya estd
identificado en la base de datos y ya puede realizar la preinscripcion en el curso.



