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B.Introduccid.

L’aplicacié e-convenis permet a les empreses gestionar els convenis d’e-padrons i e-
multes que tingui amb I'Ajuntament de Barcelona.

L'aplicacié permet donar d'alta, modificar i donar de baixa convenis, aixi com gestionar
les diferents empreses que formen part d'un determinat conveni.

lgualment permetra gestionar els diferents tipus d'usuaris (representants,
delegats/empleats) que tindran un rol en la gestio d'aquest conveni.

Una vegada un conveni estigui vigent i actiu en l'aplicacié e-convenis, les empreses
conveniades i els diferents actors designats podran accedir a les aplicacions e-multes i e-
padrons per gestionar els seus tramits.



www.bcn.cat/hisenda

4 Ajuntament Institut Municipal d’Hisenda
® de Barcelona

C.Usuaris de I'aplicacio.

El present document es divideix depenent del tipus d'usuari que pot utilitzar I'aplicacio.
Els tipus d'usuaris que poden accedir a l'aplicacié son:

1.

4.

5.

Empresa administradora del conveni: Sera I'empresa que podra dur a terme la
majoria de les gestions del conveni.

En cas d'un conveni d'empresa Unica, aquesta sempre sera administradora.

En cas d'un conveni de grup d'empreses, només una d'elles sera administradora.

Empresa operadora del conveni: Seran les empreses d'un grup d'empreses que
no siguin administradores del conveni.

Representant d'empresa en conveni.

Delegat/Empleat d'empresa en conveni.

Delegat/Empleat de representant d'empresa en conveni.

En funcié d'aquests perfils, les diferents accions que podran dur a terme cadascun d'ells
son les seguents:

1. Accions comunes a tots els usuaris:

a.

Modificar les dades personals.

2. Empresa administradora del conveni:

a.

b.

Validar la migracio de convenis definits en el sistema antic.
Donar d'alta un conveni.

Modificar conveni.

Transformar conveni d'empresa simple a grup d'empreses.
Gestié d'empreses pertanyents a un grup d'empreses.

Donar de baixa conveni.

3. Empresa operadora del conveni:

a.

Adhesio6 a un conveni d'un grup d'empreses.

4. Accions comunes a totes les empreses del conveni:

4
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a. Visualitzar conveni.
b. Gestio de representants d'una empresa del conveni.
c. Gestio de delegats/empleats d'una empresa del conveni.
5. Representant d'una empresa en conveni:

a. Afegir delegats/empleats de la seva representacié al conveni.
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D. Accions comunes a tots els usuaris.

En aquest apartat es mostrara l'accié comuna a tots els usuaris, aquesta accié sera
I'nica opcid que podran efectuar els empleats/delegats tant de I'empresa en conveni
com d'un representant juridic de la mateixa.

D.1. Modificacio de les dades personals.

Cada usuari que estigui donat d'alta en el sistema podra modificar les seves dades
personals. Una vegada introduides les seves dades, aquest sera I'Unic que podra
canviar-les.

Per poder dur a terme aquesta accio haura d'accedir amb el seu certificat digital a
I'aplicacio web e-convenis de I'Ajuntament de Barcelona (url d’accés).

1. L'usuari accedira a la pagina d'inici on veura la seguent informacio:

‘ Ajuntament de Barcelona V)
PRUEBA
e-convenis 12 A0000000
[ ocomens NSO
L'aplicacio e-convenis permet signar el preceptiu acord d'adhesio i, per tant, causar sita per gestionar mitjangant les aplicacions: ¢
padrons i e-multes,
També N permetra:
+ causar la baixa de I'empresa;
« gestio mitjangant un grups d'empreses;
1 4 « nombrar i cossar representants ilo “delegats/empleats” (gestio indirecta) 1 1
) « proporcionar i modificar les dades que requercix el sistema per al seu funcionament. )
© Ajurtament de Barcelona e ——— e —— = or s daft &

1.1.Text explicatiu de les gestions que podra dur a terme l'usuari de I'aplicacio.
1.2.Dades de l'usuari autentificat, aquestes dades s'extreuen del certificat digital.

1.3.0pcions generals i diferents arbitris d'e-padrons i/o e-multes en els quals
l'usuari té convenis actius i pot dur a terme gestions.

1.4.0pcions generals, l'usuari podra canviar les dades que no s'extreuen del
certificat digital, canviar I'idioma (catala o castelld) i sortir de I'aplicacio.

» En aquest cas 'usuari haura de fer un clic en I'opci6 les meves dades del
requadre 1.4.


https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/APPS/rtntramitlogin/PreLogin.do?id=SIR101&reqCode=setArbitri&IMI_MAIN_MENU_DISPLAYER_ACTIVE=generalMenu&i=cat&authenticationTypeChoosen=2&errorURL=https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/APPS/sirconvenis/incorrectLogin.do&set-locale=ca_ES
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2. L'aplicaci6 redirigira a l'usuari la segient pantalla:

‘ Ajuntament de Barcelona V)

TEST AJBCN
e-convenis En representa

acid de: ADODOOOOC Isuan: ADOOO100S
Dades de I'empresa @

ottir Es mostren editables les dades que pol esmenar de I'empresa,
Quan hagl fet les esmenes premi el boté "Desa’ | es procedira a guardar les modificacions per tal de gue tinguin efecte. Tingul en
compte que el nom o rad social el els cognom no els pot modificar ja que s'han extret del certificat digital.

CIFWIF AQ0001008
Hom o raé social A
Primer cognom 2 ' 1
Segon cognom
Idioma Catsdis v
* Domicili fiscal TANGER
Hamero 97
Municipi BARCELONA,
Codi postal 08002 2 ] 2
Provincia BARCELONA
Canal comunicacio Correu electronic
Email test@ben cat
Telefon
Mobil 666666666
Fax
23 Desa
© Ajurntament de Barcelons s e aem— w—m—— mm— -m— fal &

2.1.Dades carregades del certificat digital. Aquestes dades no podran ser
modificades.

2.2.Dades de l'usuari. Aquestes dades podran ser modificades.

2.3.Una vegada s'han fet els canvis en el formulari, el boté guardar permetra

emmagatzemar els canvis en el sistema.

El procés de modificar les dades de l'usuari haura finalitzat.
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E. Accions de I'empresa administradora del conveni.

Les empreses administradores del conveni podran accedir a l'aplicacié autentificant-se
amb el seu certificat. En funcié de I'accio que es vulgui dur a terme I'empresa haura
d'accedir a l'aplicacié utilitzant una URL diferent. En aquesta guia, al principi de cada cas
s'inclou la URL d'accés a I'aplicacié. També les trobara a la pagina web de ['Institut

Municipal d'Hisenda.



Ajuntament Institut Municipal d’Hisenda
de Barcelona www.bcn.cat/hisenda

E.1. Validacio de la migracio de conveni de sistema antic.

Les empreses podran gestionar els convenis migrats al nou sistema e-convenis. Per fer
aixo hauran de validar que la migracio dels convenis al nou sistema és correcta.

Per poder operar amb e-convenis I'empresa accedira amb el seu certificat digital a
I'aplicacio web e-convenis de I'Ajuntament de Barcelona (url d’acceés) .

1. L'usuari accedira a la pagina d'inici on veura la segient informacio:

e-convenis 1.2
L'aplicacio e-convenis permet signar el preceptiu acord d'adhesio i, per tant, causar alta per gestionar mitjangant les aplicacions: ¢
padrons i e-multes,
També N permetra:
+ causar la baixa de I'empresa;
+ gestio mitjangant un grups d'empreses;
1 4 « nombrar i cossar representants ilo “delegats/empleats” (gestio indirecta) 1 1
« proporcionar i modificar les dades que requercix el sistema per al seu funcionament.
OAutament de Barcelons e s ssm— —m e m— sm——" (]

1.1.Text explicatiu de les gestions que podra dur a terme l'usuari de I'aplicacio.
1.2.Dades de l'usuari autentificat, aquestes dades s'extreuen del certificat digital.

1.3.0pcions generals i diferents arbitris d'e-padrons i/o e-multes en els quals
l'usuari té convenis actius i pot dur a terme gestions.

1.4.0pcions generals, l'usuari podra canviar les dades que no s'extreuen del
certificat digital, canviar I’ idioma (catala o castelld) i sortir de l'aplicacio.

En aquest cas durem a terme una validacié de migracio d'un conveni d'e-multes, per la
gual cosa accedirem a la pestanya e-multes del requadre 1.3.

2. Una vegada en el conveni d'e-multes, trobem la pagina de resum del conveni, que
ens permetra dur a terme les diferents accions permeses depenent de I'estat del
conveni.


https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/APPS/rtntramitlogin/PreLogin.do?id=SIR101&reqCode=setArbitri&IMI_MAIN_MENU_DISPLAYER_ACTIVE=generalMenu&i=cat&authenticationTypeChoosen=2&errorURL=https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/APPS/sirconvenis/incorrectLogin.do&set-locale=ca_ES
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‘ Ajuntament de Barcelona V]

e-convenis

e | 21

Dades del conveni 29 m

Per donur opéerativitat s les noves aplicacions "e-padrons ifo "e-multes™ cal que validi expressament el nou acord.

A continuacio es mostren les dades informades a I'aplicacio substituida. Si les dades no 20n correctes o vol canviar-les podra fer-ho després de la validacio de I'acord.
Un cop I'hagi validat podra modificar el que cregui adient mitjangant I'opcio “modificacio del conveni®,

Aleses les seves implicacions, RECORDI revisar les dades de contacte i de nolificacié perqué han d'estar actualitzades pel bon funcionament del sistema.

Dades generals
Identificador
Tipus conveni

Tipus de conveniat " Snica
Estat Vicent 2 3

Dades del representant
DHi

Hom

Primer cognom
Segon cognom
Adrega

Carrec

Dades de contacte
Hom i cognoms
Email
Maobil
Teléfon

Carrec

Dades de notificacio

Permet actualitzacions ¥

per lots
Kklioma Lasielia
Canal comunicacié s
tobil GRBEEEHGE
Email PrOVSROIONG 5
24 Acceptar I'acord d'adhesio
Ajuntament de Barcelona e = ornar a dsit &

2.1.Pestanyes de gesti6 dels diferents aspectes del conveni:

a. Conveni: Resum del conveni i accions que es poden dur a terme
sobre aquest.

b. Empreses: Gestionar les empreses que formen part del conveni,
atil si el conveni és de tipus grup d'empreses per donar d'alta i baixa
empreses del conveni.

C. Representacions: Gestionar els representants del conveni. ,Es
podran donar d'alta i de baixa.

d. Delegacions: Gestionar els delegats/empleats del conveni. Es
podran donar d'alta i de baixa.

10
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2.2.Text explicatiu d'ajuda de la pagina actual, aquest requadre anira canviant en
cada pantalla.

2.3.Es pot observar que l'estat del conveni és vigent.

2.4.Accions que es poden dur a terme en aquest estat del conveni, en l'estat
actual solament es pot validar la migracid del conveni.

» Fem un clic sobre l'opcié Acceptar l'acord d'adhesiéo per validar la
migracié del conveni.

NOTA IMPORTANT: En cas de tractar-se d’'un conveni de grup d'empreses, l'accio de
validar la migracio del conveni esta reservada per a I'empresa principal. Les altres
empreses no podran dur a terme cap accio.

3. Una vegada seleccionada l'opcid, se'ns mostrara la pagina de signatura del document
del conveni:

)

ENTIDAD DE PRUEBA

e-convenis Jsuali: AOOODOOD

|

‘ Ajuntament de Barcelona

Ajuntament
de Barcelon Institut Munkipsl d'Hisends
www.bon cattusends

Sol-licitud d'adhesio al sistema de tramitacio i d'identificacié de conductors
responsables d'infraccions de transit a través d'internet: migracié de dades a
I'aplicacio "e-multes". 3.1

= |dentificador conveni: 3

Empresa:

= Nom o rad social: ENTIDAD DE PRUEBA

= Cognoms:

= CIF/NIF: AOODO0O00O

= Domicili: ADRECA TEST 0001 - BARCELONA 08006 BARCELONA

Representant:

Nom o raé social: JOSE IGNACIO L
Cognoms: LORENTE
CIF/NIF:

-
-
-
* Domicili:

v |

32 Signar Cancella

O Ajuntament de Barcelona e - oma a dsit &

3.1.Document d'adhesid, l'usuari haura de revisar que les dades s'han informat
correctament en el document.
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3.2.0pcions, si es decideix signar el conveni l'usuari haura d'utilitzar el seu
certificat digital.

4. Una vegada s'ha signat el document, es redirigeix a I'usuari a la pagina de resum on
podra dur a terme noves gestions.

‘ Ajuntament de Barcelona (V]

ENTIDAD DE PRUEBA
e-convenis sy aii: ADOOO0OE

General | 1Bl | SL gCE 1T CH
Rl cmpreses [l Representacions [l pelegacions |

Dades del conveni @

‘ ¥ S'ha confirmat correctament I"adhesié al conveni. 4 1

Dades generals
klentificador
Tipus conveni s

Tipus de conveniat

Estat Vigert 4.2

Dades del representant
DI

Hom

2 NOM DE TEST
Primer cognom sl SN

Segon cognom
Adrega
Carrec
Dades de contacte
Hom i cognoms NOMDE TEST
Email
Mobil
Teléfon

Carrec

Dades de notificacié

Permet actualitzacions )
per lots

klioma
Canal comunicacié
Mobil

Email

4 3 Crear un grup d'empreses Modificar el convenl Donar de baixa el convenl Veure l'acord d'adhesié

Ajuntament de Barceloni s o ww— o w—

4.1.Missatge de confirmaci6 del resultat de la gestio. En cas d'error en la signatura
el missatge mostrara la informacié relacionada amb aquest error.

4.2.Es pot visualitzar que el conveni segueix en estat vigent
4.3.Accions que es poden dur a terme en aquest estat del conveni:

a) Crear un grup d'empreses: El conveni actual és del tipus Empresa
Unica, amb aquesta opcié ho podem modificar perqué sigui del tipus
Grup d'empreses. Implica tornar a signar un nou document que
reflectira la nova naturalesa del conveni.
12
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b) Modificar el conveni: Aquesta opcié deixara modificar alguns
aspectes del conveni., Implica tornar a signar un nou document que
incloura les noves dades.

C) Donar de baixa el conveni: Donara de baixa el conveni. Implica
signar un document de baixa de conveni.

d) Veure l'acord d'adhesi6: Permet visualitzar el document d'adhesio
al sistema d'e-convenis signat amb anterioritat, veurem la seguient
pantalla:

‘ Ajuntament de Barcelona

e-convenis

General ‘ AR e-multes
Document de conveni @

A continuacio s mostra I'acord adhesio vigent. Si aquest prové del proces de substitucio de Mantiga aplicacio (migracio) Macord és el que va signar MFempresa al validar
In substitucio,
Si és un alta nova, I'acord és el que s'ha signat en aquest procés d'alta,

|
Ajuntament
‘ffb' de Barcelon Institut Municipal d'Hisenda
www.bon cathusends
Sol-licitud d'adhesié al sistema de tramitacié i d'identificacié de conductors
responsables d'infraccions de transit a través d'internet: migracio de dades a
I'aplicacié "e-multes”.
= |dentificador conveni: 3
Empresa:
* Nom o rad social: ENTIDAD DE PRUEBA
* Cognoms:
* CIF/NIF: AOOOD0O0O
* Domicili: ADRECA TEST 0001 - BARCELONA 08006 BARCELONA
Representant:
= Nom o rad social: JOSE IGNACIO L
= Cognoms: LORENTE
= CIF/NIF:
* Domicili:
)
Tornar

D Ajuntament de Barcelona e - ormar 5 dalt

En aquest punt el conveni migrat ha estat validat i es troba en estat vigent. L'empresa
podra accedir a I'aplicacio corresponent (en aquest cas, e-multes).

13
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E.2. Donar d'alta un conveni.

Les empreses administradores podran donar d'alta convenis al nou sistema e-convenis.

Per poder donar d'alta un conveni sera necessari que I'empresa accedeixi amb el seu
certificat digital a I'aplicacié web e-convenis de I'Ajuntament de Barcelona a una de les
seguents URLs en funcio del tipus de conveni que vulgui crear:

URL alta conveni e-padrons IVTM
URL alta conveni e-padorns IBI

URL alta conveni e-padrons I1AE
URL alta conveni e-padrons Residus
URL alta conveni e-multes

*** Nota: Com a exemple, s'utilitzara en aquesta guia d'Us, 'alta d'un nou conveni del tipus e-multes, pero
I'operativa sera la mateixa per a la resta d'altes en les diferents figures contemplades.

1. L'usuari accedira a la primera pagina del procés d'alta:

‘ Ajuntament de Barcelona

e-convenis 1.2 Usuail: ADODOODOD

13

Seleccioni el tipus de conveniat que s'adherira al sistema, en el desplegable pot triar el tipus de conveniat.

A diferencia de la "empresa unica”, el grup d'empreses, €s una entitat de gestio caracteritzada per 'existencia d'una empresa principal (empresa matriu) | una o varies
empreses vinculades, Els grups es conformaran a iniciativa de 'empresa principal en el moment de alta , tot | que també durant la vigéncia de I'acord es pot formar un

arup mitjancant la funcionalitat de “crear un grup d'empreses”

E-MULTES

Tipus de conveni & 2
Tipus de conveniat Empresa unica v 14

1 5 { Entrar les dades de I'empresa principal >> | Sortir

Ajuntament de Barcelona s -

1.1.Text explicatiu de les gestions que podra dur a terme l'usuari a la pagina
actual de Il'aplicacio.

1.2.Dades de l'usuari autentificat, aquestes dades s'extreuen del certificat digital.

1.3.0pcions generals i diferents arbitris d'e-padrons i/o e-multes on té convenis
actius i pot dur a terme gestions. En aquest cas té ja actiu un conveni d'IBl i un
de Residus.

1.4.En aquesta pagina s'escollira el tipus de conveni que es vol donar d'alta.
Aquest pot ser:

14
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https://w30.bcn.cat/APPS/rtntramitlogin/PreLogin.do?id=SIR100&reqCode=selectTipusEmpresa&tipusConveniVO.id=5&IMI_MAIN_MENU_DISPLAYER_ACTIVE=MenuE-MULTES&i=cat&authenticationTypeChoosen=2&errorURL=http://w30.bcn.es/APPS/sirconvenis/incorrectLogin.do&set-locale=ca_ES

@

Institut Municipal d’Hisenda
www.bcn.cat/hisenda

Ajuntament
de Barcelona

a) Empresa Unica

b) Grup d'empreses

1.5.Accions que es poden dur a terme:

a) Passar al seguent pas de l'alta (entrar les dades de I'empresa
principal).
b) Abandonar el procés.

2. Una vegada escollit el tipus de conveni, s'introduiran les dades de I'empresa principal
del conveni:

‘ Ajuntament de Barcelona (L]
ENTIDAD DE PRUEBA
e-convenis Usuan: AOGDDD0000
Dades de I'empresa @
Intr odueixi 0 actualitzi les dades de Fempresa. Tingui en compte que €l nom o rad social i els cognoms no ¢ls pol canviar perque s'han extret del seu certificat digital
CIFEMIF 0000000

Nom o raé social

Primer cognom 21
Segon cognom
Idioma Catsla W
* Domicili fiscal TANGER
* Numero 97
* Provincia BARCELONA,
* Municipl BARCELONA, 2 2
* Codi postal 08006 '
Canal comunicacio Cotreu electronic v
* Email lest@@test.com 2.3
Teléfon 999999999
Mobil 666666666
Fax 999999993
<< Canviar el tipus de conveniat Entrar les dades del representant >> Sort
Ajuntament de Barcelona e R t I

2.1.Dades carregades del certificat digital. Aquestes dades no es podran

modificar.
2.2.Dades de I'empresa que no es troben en el certificat digital.

2.3.Accions que es poden dur a terme:

a) Passar al segiient pas de l'alta (entrar les dades del representant).
b) Tornar al pas anterior de I'alta (canviar el tipus de conveniat).
C) Abandonar el procés.
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3. Una vegada introduides les dades de I'empresa principal del conveni, passarem a
introduir les dades del representant juridic del conveni:

‘ Ajuntament de Barcelona L]
ENTIDAD DE PRUEBA

e-convenis Useail: ADDDDODOO

Dades del representant @

Introdueixi les dades del representant legal de 'empresa. Tingui en compte que el DNI, nom, primer i segon cognoms no els pot canviar perque s*han extret del seu
certificat digital.

ol 7
Nom VICENTE DIA; 3 1 3 3
Primer cognom . .
Segon cognom
* Adrega tanger 97
Carrec
<< Canviar les dades de I'empresa principal Entrar les dades de contacte >> Sortis
Ajuntament de Barcelona s = ormar adalt &

3.1.Dades carregades del certificat digital.
3.2.Dades que no es troben en el certificat digital.

3.3.Accions que es poden dur a terme:

a) Passar al seguent pas de l'alta (entrar les dades de contacte).

b) Tornar al pas anterior de l'alta (canviar les dades de I'empresa
principal).

C) Abandonar el procés.

4. Una vegada introduides les dades del representant del conveni, passarem a introduir
les dades de contacte:
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‘ Ajuntament de Barcelona (L)
ENTIDAD DE PRUEEBA
e-convenis Usuanl: ADD
!
General | 1Bl
Dades de contacte @

Introdueixi les dades de contacte: a efectes practics aquestes dades han de correspondre a la persona que materialment desenvolupi la gestio mitjangant “e-padrons™
i'o Me-multes™,

Les notificacions que langara el sistema s'enviaran a les dades que consignara a la seguent pantalla (dades de notificacio) tot | que poden ser coincidents amb les aqui
expressades (dades del contacte).

* Nom i cognoms test
* Emall test@test com
* Mabil 666666666 4.1 4.2
* Telefon 999999939
Carrec
<< Canviar les dades del representant Entrar les dades de notificacio >> Sortir
Ajuntament de Barcelona s — otrer 3 dall &

4.1.Dades de contacte per al conveni.
4.2.Accions que es poden dur a terme:

a) Passar al segient pas de l'alta (entrar les dades de natificacio).
b) Tornar al pas anterior de l'alta. (canviar les dades del representant).
C) Abandonar el procés.

5. Una vegada introduides les dades de contacte del conveni, passarem a introduir les
dades de notificacio:

6 Ajuntament de Barcelona G

e-convenis

Genie

Introdueixi les dades on vol rebre les notificacions o avisos associats al sistema de gestio al qual voste s'adhereix. Per les seves implicacions de gestio ¢s molt
important que aquestes dades estiguin sempre actualitzades.

Idloma Catsia ¥ 52
Canal comunicacio Correu electronic | SMS v
Mobil 6E6666666 5 1
Email lest@test.com
<< Canwviar les dades de contacte Veure resum >> Sortis
Ajuntament de Barcelona s - ot adalt &

5.1.Dades de notificacio per al conveni. A aguesta adreca s’enviaran les
notificacions vinculades al cicle de vida del conveni. Per exemple, una
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vegada el conveni sigui validat per I'IMH, s'enviara un correu de notificacio a
aguesta adreca.

5.2.Accions que és poden dur a terme:

a) Passar al segient pas de l'alta (resum del conveni).
b) Tornar al pas anterior de l'alta (canviar les dades de contacte).
C) Abandonar el procés.

6. Una vegada introduides totes les dades necessaries per donar d'alta el conveni, es
podran visualitzar totes les dades en la segient pantalla:
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‘ Ajuntament de Barcelona (V]
ENTIDAD DE PRUEBA

e-convenis Jsuar; AO00D00000

General | IBI

Resum @

Aquestes son les dades que creara el conveni. Comprovi que son correctes i premi €l botd "guardar dades i procedir a fa signatura™, L'alta en el sistema no es produira
fins que 'empresa 'hagl signat (pantalia seguent) | 'IMH I* hagi validat,

Dades generals
Identificador

Tipus de conveni

Tipus de conveniat Sy

Dades de l'empresa
CIFMNIF
Nom o raé social

Primer cognom
Segon cognom
Idioma

Domicili fiscal TANGER
Humero

Provincia

Municipi

Codi postal

Canal comunicacio 6 . 1
Email
Teléfon
Mobil

Fax

Dades del representant

Hom

Primer cognom
Segon cognom
Adrega tangor 97

Cirrec

Dades de contacte
Hom | cognoms
Email
Mobil
Telefon

Carrec

Dades de notificacio

6.2

Idioma
- -z SMS
Canal comunicacio e
I ‘ - ' bbbbbbbbE
Email fest@rest.com
<< Canviar les dades de notificacié Guardar les dades i procedin a la signatura >> Sortir
Ajuntament de Barcelona s - ornar a st &

6.1.Dades del conveni. Es necessari revisar les dades introduides, si es vol dur a
terme un canvi sobre aquestes dades es podra tornar enrere en el procés.

6.2.Accions que es poden dur a terme:

a) Tornar al pas anterior de l'alta: Es podra anar enrere en el procés
d'introduccio de dades per fer algun canvi. En els formularis estaran
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carregades les dades introduides amb anterioritat per facilitar el
proces.

b) Guardar les dades i procedir a la signatura: Seleccionant aquesta
opcid passarem a l'tltim pas de l'alta del conveni i es construira un
document amb les dades d'adhesi6 al conveni per ser signat.

C) Abandonar el procés.

7. Una vegada revisades les dades necessaries per donar d'alta el conveni, es procedira
a signar l'acord d'adhesio :

‘ Ajuntament de Barcelona L]
ENTIDAD DE PRUEBA

e-convenis Usuall: AQDDDOOOD

General | IBI

Pagina de signatura Y

El seglient document mostra la sobicitud d'adhesio al sistema de tramitacio de multes per Internel. Premi Mopeio "Signar™ per fer efectiu lM'acord d'adhesio.

Al Ajuntament
@ de Barcelon Insthut Municipal ¢'Hisenda
W Don. catNsends

Sol-licitud d'adhesié6 al sistema de tramitacié i d'identificacié de conductors |
responsables d'infraccions de transit a través d'internet

= |dentificador conveni: 1007748063

I.- L'aplicacié " e-multes” permet a les empreses, a través de la pagina web de I'Institut 7.1
Municipal d'Hisenda (IMH), coneixer les notificacions de les dentncies per infraccions de la

normativa de transit comeses per vehicles pertanyents a la mateixa i, mitjangant aquesta,

efectuar les accions segiients: identificar els conductors responsables d'aquestes, comunicar

les incidéncies que permet el sistema i, en el seu cas, quan la normativa ho autoritzi,

efectuar el seu pagament.

Il.- Mitjangant I'aplicacié " e-multes", I'empresa es donara per requerida a tots els efectes
legals i per a totes les infraccions incloses en una remesa de denuncies, sent la seva
obligacié entrar en la web de I'lMH per identificar els conductors o, en el seu cas, comunicar
les incidéncies corresponents o, quan sigui possible, efectuar el pagament.

Per a aix0, amb la periodicitat que determina el sistema de gestid (en principi,
setmanalment), es mostraran a la pagina web de I'MH les denlncies que afectin a
I'empresa i, a tal efecte, es remetra, al correu electronic comunicat ofi al seu teléfon mabil
(a través d'un SMS), un avis comunicant-li que s'ha carregat una remesa de denuncies que
requereixen la seva actuacié. De la mateixa forma, abans que finalitzi el termini legal
d'actualitzacié_concedit (20 dies) i, per tant, abans que es produeixi el tancament de la

v/

?g f | Signar Cancella

*

Ajuntament de Barcelona e e ornee & daht

7.1.Document d'adhesi6 al conveni. Es necessari validar que les dades
introduides en el document son correctes.

7.2.Signar el document amb el certificat digital si aquest document és correcte.

8. Una vegada signat correctament, el conveni passara a l'estat “pendent de validar”.
Quan I'IMH validi el conveni, es rebra una notificacio sobre aquest tema a l|'adreca de
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correu introduida per rebre aquestes. El procés d'alta es pot donar per finalitzat i ja es
poden dur a terme actuacions sobre aquest. La pagina que es mostrara és la segient:

‘ Ajuntament de Barcelona )

ENTIDAD DE PRUEBA

Jzuan: AOGDDDOO0OD

e-convenis

Comens

Dades del conveni

B

Pol realitzar les acclons que indiquen els botons corresponents,

“ L'acord ha estat signat correct nt | resta pendent de la seva validacié per part de I'lMH. En breu rebra un correu indicant que I'acord ja és vigent i trobara
operatives totes les funcionalitats de gestio a I'aplicacio corresponent (“e.padrons” i/ o "e-multes™).

Dades generals
Identificador 1007748063
Tipus conveni EARALTES

Tipus de conveniat
Estat

8.2

Dades del representant

Hom
Primer cognom
Segon cognom

Adrega

Carrec

Dades de contacte

Hom i cognoms
Emall

Mobil
Teléfon

Carrec

Dades de notificacio

Permet actualitzacions
per lots

idioma Catala 8 . 3
Canal comunicacié irew electronic § SIK
Mobil BEELHEEEE

Crear un grup d'empreses Modificar el conveni Donar de baba el convenl Veuwre lMacord d'adhesié

Ajuntament de Barcelona s = ornar a dalit &

8.1.0pcions de navegacié: S'observa que, en aquest exemple, apareix la
pestanya e-multes, ja que I'empresa té un conveni d'aquest tipus donat d'alta.
A més es mostren les seguients subpestanyes:

a) Conveni: La pestanya actual, mostrara la informacié general del
conveni i les accions que es poden dur a terme sobre aquest.

b) Empreses: La llista d'empreses adherida al conveni. En cas de
tractar-se dun conveni dun grup dempreses, I|'empresa
administradora podra afegir i eliminar empreses del conveni.
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Representants: L'empresa autenticada en I'aplicacio podra afegir
representants juridics o legals per al present conveni.

Delegats: L'empresa autenticada podra afegir delegats/empleats
per al present conveni.

8.2.Estat del conveni. S'observa que, en aquest exemple, I'estat del conveni és
“pendent de validaci¢” ja que encara no ha estat validat per I'IMH.

8.3. Accions que es poden dur a terme::

a)

b)

d)

Crear un grup d'empreses: Si el conveni és del tipus “Empresa
unica” podra convertir-se amb aquesta opcio en un conveni d'un
grup d'empreses. Aquest procés ho detallarem en [l'apartat
corresponent de la guia d'Us.

Modificar el conveni: Si es vol canviar alguna dada del conveni, es
podra fer amb aquesta opcidé. Aquest procés ho detallarem en
I'apartat corresponent de la guia d'Us.

Donar de baixa el conveni: Aquesta accié donara de baixa el
conveni. Aquest procés el detallarem en I'apartat corresponent de la
guia d'Us.

Veure I'acord d'adhesio: Aquesta accié mostrara el document que
s'ha signat adherint-se al conveni.

NOTA: Cal observar que els canvis efectuats sobre el conveni (modificacio i
afegir/eliminar empreses, representants o delegats) no seran efectius fins que I'lMH validi
el conveni. En cas de ja estar validat, aquests canvis s'efectuaran de forma immediata.
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E.3. Modificaci6 de conveni.

Les empreses podran modificar els convenis donats d'alta. En cas de tractar-se d'un grup
d'empreses només I'empresa administradora del conveni podra efectuar aquest tramit.

Para poder modificar un conveni, sera necessari que lI'empresa accedeixi amb el seu
certificat digital a I'aplicacio web e-convenis de I'Ajuntament de Barcelona a través de la
seguent URL:

e URL d'accés a E-convenis

1. L'usuari accedira a la pagina d'inici on veura la seguent informacio:

‘ Ajuntament de Barcelona

a-convanis 1.2

General mﬂm 1.3

ENTIDAD DE PRUEBA

1o G © |

L'aplicacio ¢-convenis permet signar el preceptiu acord d'adhesio i, per tant, causar aita per gestionar mitjangant les aplicacions: ¢
padrons i e-multes,

També I permetra:

« causar Ia baixa de 'empresa;
+ gestio mitjancant un grups d'empreses;

14 « nombrar i cessar representants io "delegats/empleats” (gestio indirecta) 11
« proporcionar i modificar les dades que requercix el sistema per al seu funcionament.

©Ajuntament de Barcelona s e = w— ot 3 dalt &

1.1.Text explicatiu de les gestions que podra dur a terme l'usuari de I'aplicacié.
1.2.Dades de l'usuari autentificat, aquestes dades s'extreuen del certificat digital.

1.3.0pcions generals i diferents arbitris d'e-padrons i/o e-multes en els quals
l'usuari té convenis actius i pot dur a terme gestions.

1.4.0pcions generals, l'usuari podra canviar les dades que no s'extreuen del
certificat digital, canviar l'idioma (catala o castelld) i sortir de I'aplicacio.

En aquest cas modificarem un conveni d'e-multes, per la qual cosa accedirem a la
pestanya e-multes del requadre 1.3.

2. Una vegada en el conveni d'e-multes, trobem la pagina de resum del conveni, que
mostrara les diferents accions permeses depenent de l'estat del conveni.


https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/APPS/rtntramitlogin/PreLogin.do?id=SIR101&reqCode=setArbitri&IMI_MAIN_MENU_DISPLAYER_ACTIVE=generalMenu&i=cat&authenticationTypeChoosen=2&errorURL=https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/APPS/sirconvenis/incorrectLogin.do&set-locale=ca_ES
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‘ Ajuntament de Barcelona G

e-convenis euan: AQDDDOO0O

General MBI CETL CH

Comens 21

Pot realitzar les accions que indiquen els botons corresponents,

Dades generals
Identificador
Tipus conveni
Tipus de convenlat
Estat

2.3

Dades del representant
DHI
Nom
Primer cognom
Segon cognom
Adrega

Cirrec

Dades de contacte
Hom i cognoms
Email
Mobil
Teléfon 99999999

Cirrec

Dades de notificacio

Permet actualitzacions
per lots

Idioma
Canal comunicacié
Mobil BEEBEEE6E

2 4 : Crear un grup d'empreses Modificar el convenl Donar de baixa el convenl Vewre l'acord d'adhesio

Ajuntament de Barcelona s =

2.1.Pestanyes de gesti6 dels diferents aspectes del conveni:

a. Conveni: Resum del conveni i accions que es poden dur a terme
sobre aquest.

b. Empreses: Gestionar les empreses que formen part del conveni util
si el conveni és de tipus grup d'empreses per donar d'alta i baixa
empreses del conveni.

C. Representacions: Gestionar els representants del conveni, es
podran donar d'alta i de baixa.

d. Delegacions: Gestionar els delegats/empleats del conveni, es
podran donar d'alta i de baixa.

2.2.Text explicatiu d'ajuda de la pagina actual, aquest requadre anira canviant en
cada pantalla.
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2.3.Es pot observar que, en aquest exemple, I'estat del conveni és Pendent de
validacio.

2.4.Accions que es poden dur a terme en aquest estat del conveni, en l'estat
actual només es pot:

a) Crear un grup d'empreses: Aquesta accio canviara la naturalesa
del conveni d'empresa Unica a grup d'empreses.En un grup
d'empreses es podran afegir empreses al conveni.

b) Modificar el conveni: Modificar aspectes del conveni. Agquesta
opcié generara un document que s'haura de signar amb el certificat
digital.

C) Donar de baixa el conveni: El conveni passara a no estar vigent.

d) Veure I'acord d'adhesio: Aquesta opcid redirigira a una pantalla on

es mostrara el document de I'acord d'adhesié al conveni.

» Fem un clic sobre I'opcié Modificar conveni.

NOTA IMPORTANT: En cas de tractar-se d’'un conveni de grup d'empreses, l'accié de
Modificar conveni esta reservada per a I'empresa principal. Les altres empreses no
podran dur a terme aquesta accio.

3. L'aplicacio redirigeix a la seguent pantalla on es poden modificar determinats
aspectes del conveni:

25



Ajuntament Institut Municipal d’Hisenda
de Barcelona www.bcn.cat/hisenda

‘ Ajuntament de Barcelona )

ENTIDAD DE PRUEBA
e-convenis Us0a

General LIB) X TT CHY

Comens

1: AQDDD0O00

Dades del conveni @
Es mostren editables les dades que pot esmenar del conveni. Quan hagi fet les esmenes premi el boté 'Desa’ i es procedira a la signatura digit 3 1 gacions
per tal de que tinguin efecte, Tingul en compte que les dades del representant s'han agatat del certificat digital | aquestes son les que es guard

Dades generals
Identificador
Tipus conveni
Tipus de conveniat

Estat

Dades del representant
(U]

Hom

Primer cognom
Segon cognom 3 2
Adrega TANGER 98 '

trocdueix] Faoveca complela (carrer, mimero, pis, porta, codipostal, municiol | pRomve

Carrec

Dades de contacte

Hom i cognoms TEST

Email test@test com
Mobil B56666666
Telefon 933999999
Cirrec

Dades de notificacio

Permet actualitzacions [

per lots

Idioma Catala W

Canal comunicacio Correu electronic i SMS v
Mobil B56666666

Email test@test com

33 { Desa Cancela

Ajuntament de Barcelona e = or

3.1.Text explicatiu de les gestions que podra dur a terme I'usuari a la pagina
actual de l'aplicacio.

3.2.Dades del conveni, es mostren en manera no editable aquells camps recollits
del certificat digital. La resta de camps introduits en el procés d'alta podran ser
modificats en aquesta pantalla. En aquest exemple hem modificat I'adreca
del representant a Tanger 98.

3.3.Accions que es poden dur a terme.

a) Desar: Aquesta acciéo continuara el procés de modificacio del
conveni.
b) Cancel-lar: Aquesta opci6 cancel-lara la modificacio i retornara a

l'usuari a la pagina principal del conveni.
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4. En la seglent pantalla es mostra el document de modificacio del conveni, l'usuari

haura de dur a terme les seglients accions:

‘ Ajuntament de Barcelona Y

ENTIDAD DE PRUEBA

e-convenis Jsuall: ADDDDDDOD

1
U R E e-multes

Pagina de signatura @
- —
Dades declarades:
Empresa:
* Nom o rad social: ENTIDAD DE PRUEBA
* Cognoms:
= CIF/NIF: ACODO000O
* Domicili: TANGER 97 - BARCELONA 08006 BARCELONA
* Tipus de conveniat: Empresa Gnica 4.1
Representant:

* Nom o rad social: VICENTE DIAZ
* Cognoms:

= CIF/NIF: 02871080)

* Domicili: TANGER 98

Dades per a la gestio del sistema:

* Tipus d'avis:

b Talbfon bl ELCELLARS...

42 Signar Cancella

Ajuntament de Barcelona s o= of

4.1 .Verificar que les dades informades en el document 'si‘guin els correctes abans
de signar el document. En aquest cas verifiquem que l'adreca del
representant és Tanger 98.

4.2.Signar el document amb el certificat digital si aquest document és correcte.

Una vegada signat el document, el conveni sera modificat i a la pagina principal del
conveni es mostraran la informacié del mateix amb les dades modificades.



eﬁ Ajuntament
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e-convenis

General MBI R EH

N o B oo W oo |

Dades del conveni

Institut Municipal d’Hisenda

www.bcn.cat/hisenda

(L)
ENTIDAD DE PRUEBA
Usuali; ADDDDDDOO

@

+" Maodificacié del conveni guardada correctament.

Dades generals
Identificador
Tipus conveni
Tipus de conveniat
Estat

Dades del representam
DHI
Hom
Primer cognom
Segon cognom
Adrega

Carrec

Dades de contacte
Hom i cognoms
Email
Mobil
Teléfon

Carrec

Dades de notificaclo

Permet actualitzacions
per lots

kdioma
Canal comunicacié
Mobil

Email

Crear un grup d'emypreses

Modificar el convenl|

Ajuntament de Barcelona s -

Donar de baixa el conveni

Veure l'acord d'adhesio

Es pot verificar que I'adreca del representant és Tanger 98. El procés de modificacio
de conveni ha estat completat.
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E.4. Transformar conveni d'empresa simple a grup d'empreses.

Una empresa, en cas de tenir signat un conveni d'empresa Unica podra transformar
aquest en un de grup d'empreses. Aquesta empresa passara a ser l'empresa
administradora del conveni i podra afegir noves empreses al grup.

Per poder actuar sobre el conveni, sera necessari que I'empresa accedeixi amb el seu
certificat digital a I'aplicacié web e-convenis de I'Ajuntament de Barcelona a través de la
seglient URL:

e URL d'accés a E-convenis

1. L'usuari accedira a la pagina d'inici on veura la seglient informacio:

‘ Ajuntament de Barcelona V)
e-convenis 12
e CIEHEEERY 13
ort i L"aplicacio e-convenis permet signar el preceptiu acord d'adhesio |, per tant, causar alta per gestionar mitjangant les aplicacions: e
padrons | e-multes.
Tambeé i permetra:
« causar la baixa de 'empresa;
« gestio mitjangant un grups d'empreses;
1 4 +« nombrar i cessar representants ifo "delegatsiempleats” (gestio indirecta) 1 1
.

proporcionar | modificar les dades que requereix el sistema per al seu funcionament.

O Ajuntament de Barcelona e — e =

1.1.Text explicatiu de les gestions que podra dur a terme l'usuari de I'aplicacié.
1.2.Dades de l'usuari autentificat, aquestes dades s'extreuen del certificat digital.

1.3.0pcions generals i diferents arbitris d'e-padrons i/o e-multes en els quals
l'usuari té convenis actius i pot dur a terme gestions.

1.4.0pcions generals, l'usuari podra canviar les dades que no s'extreuen del
certificat digital, canviar I'idioma (catala o castella) i sortir de I'aplicacio.

En aquest cas modificarem la naturalesa d'un conveni d'e-multes, per la qual cosa
accedirem a la pestanya e-multes del requadre 1.3.

2. Una vegada en el conveni d'e-multes, trobem la pagina de resum del conveni, que
mostrara les diferents accions permeses depenent de I'estat del conveni.
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‘ Ajuntament de Barcelona (V]

ENTIDAD DE PRUEBA
e-convenis Usuari: ADDDODDOO

Comen 21

Dades del conveni 25 A

Pot realitzar les accions que indiquen els botons corresponents,

Dades generals
Identificador
Tipus conveni
Tipus de convenlat

2.3

Estat

Dades del representant
DHI

Hom

Primer cognom
Segon cognom
Adrega

Carrec

Dades de contacte
Hom i cognoms
Email
Mobil
Teléfon

Carrec

Dades de notificacio

Permet actualitzacions
per lots

kdioma

Canal comunicacié

Mobil BEEOE006 €

Email

2 4 Crear un grup d'empreses Modificar el conveni Donar de babxa el convenl Veuwre lNacord d'adhesio

Ajuntament de Barcelona e — st &

2.1.Pestanyes de gesti6 dels diferents aspectes del conveni:

a. Conveni: Resum del conveni i accions que es poden dur a terme
sobre aquest.

b. Empreses: Gestionar les empreses que formen part del conveni,
atil si el conveni és de tipus grup d'empreses per donar d'alta i baixa
empreses del conveni.

C. Representacions: Gestionar els representants del conveni. Es
podran donar d'alta i de baixa.

d. Delegacions: Gestionar els delegats/empleats del conveni. Es
podran donar d'alta i de baixa.

2.2.Text explicatiu d'ajuda de la pagina actual. , Aquest requadre anira canviant en
cada pantalla.

30



Ajuntament Institut Municipal d’Hisenda
de Barcelona www.bcn.cat/hisenda

2.3.Es pot observar que, en aquest exemple, I'estat del conveni és Pendent de
validacio.

2.4.Accions que es poden dur a terme en aquest estat del conveni, en l'estat
actual solament es pot:

a) Crear un grup d'empreses: Aquesta accio canviara la naturalesa
del conveni d'empresa Unica a grup d'empreses, en un grup
d'empreses es podran afegir empreses al conveni.

b) Modificar el conveni: Modificar aspectes del conveni. Agquesta
opcié generara un document que s'haura de signar amb el certificat
digital.

C) Donar de baixa el conveni: El conveni passara a no estar vigent.

d) Veure I'acord d'adhesio: Aquesta opcid redirigira a una pantalla on

es mostrara el document de I'acord d'adhesié al conveni.

» Fem un clic sobre I'opcidé Crear un grup d'empreses.

3. En la seguent pantalla es mostra el document de modificacio del conveni a tipus grup
d'empreses, s'hauran de dur a terme les seglents accions:
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‘ Ajuntament de Barcelona G
e-convenis ‘
Pagina de signatura @
5 ,:‘
Ajuntament
de Barcelon Institut Municipal d'Hisenda
www.bon catfusends
Gestio del sistema de tramitacié: modificacié de dades.
= |dentificador conveni: 3 41
L'empresa que seguidament s'identifica, en exercici de les facultats inherents al sistema de
gestié " e-multes"”, MODIFICA les dades que utilitza I'aplicacié per al seu funcionament i el
desenvolupament de la gestié.
De conformitat amb la voluntat expressada, a tots els efectes legals, en endavant la gestid
es desenvolupara en consideraci6 a les segients:
Dades declarades:
|
nl |
42 Signar Cancella
D Ajuntament de Barcelona e o= ornar & dalt &

3.1.Verificar que les dades informades en el document siguin els correctes abans
de signar el document.

3.2.Signar el document amb el certificat digital si aquest document és correcte.

4. Una vegada signat el document, el conveni sera modificat i a la pagina principal del
conveni es mostrara la informacié del conveni:
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‘ Ajuntament de Barcelona (L]

e-convenis

|
General | 1B | SL R EH
convent| [T

Dades del conveni @

| v Modificacié del conveni guar dada correctament.

Dades generals
klentificador
Tipus conveni

Tipus de conveniat
Estat

Dades del representant
DHI

Hom

Primer cognom
Segon cognom
Adrega

Carrec

Dades de contacte
Hom i cognoms
Email
Mobil
Teléfon

Carrec

Dades de notificacio

Permet actualitzacions
per lots

kdioma
Canal comunicacié
Mobil

Email

42 Modificar el convenl | Donar de baixa el conven| Veure I'acord d'adhesié

O Ajuntament de Barcelona s - ornar a aalt

4.1.El tipus de conveni ha passat a ser Grup d'empreses.
4.2.1'opcié de passar a grup d'empreses ha paregut de les accions disponibles.

El procés de transformacié de conveni a grup d'empreses ha estat completat. Aquest
procés de transformacié és sempre un pas previ a la configuracio real del grup. La
configuracid real del grup, mitjancant l'addici6 d'empreses per part de I'entitat
principal, s'analitza seguidament en l'apartat E.5.
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E.5. Gestio d'empreses pertanyents a un grup d'empreses.

Una empresa, en cas de ser I'administradora d'un conveni de tipus grup d'empreses
podra gestionar les empreses que pertanyen a aquest grup.

Per poder actuar sobre el conveni, sera necessari que I'empresa accedeixi amb el seu
certificat digital a I'aplicacio web e-convenis de I'Ajuntament de Barcelona a través de la
seguent URL:

e URL d'accés a E-convenis

1. L'usuari accedira a la pagina d'inici on veura la seguent informacio:

‘ Ajuntament de Barcelona Y]
ENTIDAD DE PRUEBA
e-convenis 1.2 Usuarl AOO000000
L'aplicacio e-convenis permet signar el preceptiu acord d'adhesio i, per tant, causar alta per gestionar mitjangant les aplicacions: ¢
padrons i e-multes,
També N permetra:
+ causar la baixa de I'empresa;
+ gestio mitjangant un grups d'empreses;
1 4 « nombrar i cossar representants ilo “delegats/empleats” (gestio indirecta) 1 1
« proporcionar i modificar les dades que requercix el sistema per al seu funcionament.
O Ajuntament de Barcelons e s sm— —m——  mm——u—— 0l s dalt &

1.1.Text explicatiu de les gestions que podra dur a terme l'usuari de I'aplicacio.
1.2.Dades de l'usuari autentificat, aquestes dades s'extreuen del certificat digital.

1.3.0pcions generals i diferents arbitris d'e-padrons i/o e-multes en els quals
l'usuari té convenis actius i pot dur a terme gestions.

1.4.0pcions generals, l'usuari podra canviar les dades que no s'extreuen del
certificat digital, canviar I'idioma (catala o castella) i sortir de I'aplicacio.

En aquest cas accedirem a la pestanya e-multes del requadre 1.3.

2. Una vegada en el conveni d'e-multes, trobem la pagina de resum del conveni, que
mostrara les diferents accions permeses depenent de l'estat del conveni.
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‘ Ajuntament de Barcelona (V]

ENTIDAD DE PRUEBA
e-convenis Usuar

Comen 21

Dades del conveni 25 A

ADDDODD0O

Pot realitzar les accions que indiquen els botons corresponents,

Dades generals
Identificador
Tipus conveni
Tipus de convenlat
Estat

2.3

Dades del representant

Hom

Primer cognom
Segon cognom
Adrega TANGER 98

Carrec

Dades de contacte
Hom i cognoms
Email
Mobil
Teléfon

Carrec

Dades de notificacio

Permet actualitzacions
per lots

kdioma

¥
@
P

Canal comunicacié

Mobil 666666668

Email

24 Modificar el conveni Donar de bakxa el convenl Veuwre lNacord d'adhesié

Ajuntament de Barcelona s — st &

2.1.Pestanyes de gesti6 dels diferents aspectes del conveni:

a. Conveni: Resum del conveni i accions que es poden dur a terme
sobre aquest.

b. Empreses: Gestionar les empreses que formen part del conveni, Util
si el conveni és de tipus grup d'empreses per donar d'alta i baixa
empreses del conveni.

C. Representacions: Gestionar els representants del conveni. Es
podran donar d'alta i de baixa.
d. Delegacions: Gestionar els delegats/empleats del conveni., Es

podran donar d'alta i de baixa.

2.2.Text explicatiu d'ajuda de la pagina actual. Aquest requadre anira canviant en
cada pantalla.
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2.3.Es pot observar que, en aquest exemple, el tipus de conveni és Grup
d'empreses.

2.4.Accions que es poden dur a terme en aquest estat del conveni, en l'estat
actual només es pot:

a) Modificar el conveni: Modificar aspectes del conveni. Agquesta
opcio generara un document que s‘haura de signar amb el certificat
digital.

b) Donar de baixa el conveni: El conveni passara a no estar vigent.

C) Veure l'acord d'adhesid: Aquesta opcio redirigira a una pantalla on

es mostrara el document de I'acord d'adhesi6 al conveni.

Per gestionar les empreses que formen part del grup punxarem en la pestanya
Empreses del requadre 2.1.

3. L'aplicacio redirigira a lI'usuari a la pagina de gestio d'empreses:.

ENTIDAD DE PRUEBA
e-convenis 31 A00000000

General | IBI | SL QS

L'empresa principal en qualsevol moment pot excloure a empreses que conformen el seu grup. L'efectivitat de la baixa s'assenyala en ¢l sistema de gestio. Pes
esborrar -les premi la icona que es troba situada sota el camp “opcions™,

32 T——. 2 =
Q
Opcions  CIFMNIF oo © rad sockal Primer cognom Segon cognom Estat signatura Rol
A00000000 ENTIDAD DE PRUESA - - Slgnat Administracdor
Pagina (1 de 1)

Ajuntament de Barcelona s - o & dalt &

3.1.S'ha redirigit eal subapartat de gestié d'empreses.
3.2.Aquesta opcié permetra afegir noves empreses a la llista.

3.3.Llista d'empreses pertanyents al grup. Actualment hi ha una empresa, la
principal amb el rol Administrador.

» Per afegir una nova empresa fer un clic en el bot6 del requadre 3.2.

4. En la seguent pantalla s'introduiran les dades de I'empresa que es vol afegir al
conveni. Hi ha alguns aspectes a tenir en compte:

36



Ajuntament
de Barcelona

Institut Municipal d’Hisenda

www.bcn.cat/hisenda

6 Ajuntament de Barcelona (L]
ENTIDAD DE PRUEBA

e-convenis suaii; ADOODOOOD
[ Comens TR
Empresa @
Introdueixi de les dades de ln empresa,
Si la empresa ja estia donada d'alta al sisterna, a partir del seu CIF mitjangant I'opcié cercar identitats es podran recuperar ies seves dades,
* CIFNIF ADD001008 Cercar la identitat... Esborrar les dades 4 1
* Hom o raé social TEST AJBCN

Primer cognom

Segon cognom

Idioma Catala
* Domicili fiscal TANGER

Humero 97

Provincia BARCELONA

Municipi BARCELONA,

Codi postal 08002

Canal comunicacio Correu electronic

Emall alvarog@cast

Teléfon

Mobil

Fax

42 Desa Cancella
Ajuntament de Barcelona e =

4.1.Si s'afegeix un CIF o NIF que ja existeix en el sistema, I'aplicaci6 carregara
automaticament les dades que tingui guardades. Només I'usuari amb el NIF o

CIF corresponent podra accedir amb el seu certificat digital i modificar les

seves dades. L'opcié Cerca la identitat forcara la recerca de les dades del
NIF o CIF introduits. L'opcié Esborrar les dades netejara el formulari.

4.2.L'accio6 desa redirigira a la pagina de signatura del document corresponent que

veurem en la seguent pantalla.

5. En la segient pantalla es mostra el document d'alta d'una empresa, es portaran cap
les seglients accions:
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6 Ajuntament de Barcelona (L)

ENT DE PRUEBA
Usuari; ADOODODOD

e-convenis

General | 1Bl | SL gCETEH

Pagina de signatura @

4 Ajuntament

@l de Barcelon Institut Municipal d'Hisends
www.bon cattusends

Sistema de tramitacio i d'identificacié de conductors responsables
d'infraccions de transit a través d'internet: sol-licitud d'adhesié empresa

= |dentificador conveni: 3

I.- L'aplicacié " e-multes” permet a les empreses, a través de la pagina web de I'Institut
Municipal d'Hisenda (IMH), coneixer les notificacions de les dentncies per infraccions de la
normativa de transit comeses per vehicles pertanyents a la mateixa i, mitjangant aquesta,
efectuar les accions segients: identificar els conductors responsables d'aquestes, comunicar
les incidéncies que permet el sistema i, en el seu cas, quan la normativa ho autoritzi,
efectuar el seu pagament.

Il.- Mitjancant I'aplicacié " e-multes”, I'empresa es donara per requerida a tots els efectes
legals | per a totes les infraccions incloses en una remesa de denuncies, sent la seva
obligacié entrar en la web de I'lMH per identificar els conductors o, en el seu cas, comunicar
les incidéncies corresponents o, quan sigui possible, efectuar el pagament.

Per a aix6, amb la periodicitat que determina el sistema de gesti6 (en principi,
setmanalment), es mostraran a la pagina web de I'MH les denlncies que afectin a
I'empresa i, a tal efecte, es remetra, al correu electronic comunicat o/i al seu teléfon maobil
(a través d'un SMS), un avis comunicant-li que s'ha carregat una remesa de denuncies que v

5.2 f | | Signar | | Cancella

D Ajuntament de Barcelona e — o s dalt &

5.1.Verificar que les dades informades en el document siguin els correctes abans
de signar el document.

5.2.Signar el document amb el certificat digital si aquest document és correcte.

6. Una vegada signat el document, la nova empresa s'afegira a la llista:

6 Ajuntament de Barcelona V]

ENTIDAD DE PRUEBA
e-convenis A ADOODOROD

genern 1 st SRR
Fconen R

L'empresa principal en qualsevol moment pot excloure a empreses que conformen el seu grup. L'efectivitst de la baixa s'assenyala en ¢l sistema de gestio. Per
esborrar -les premi fa icona que es troba situada sota el camp “opcions”™,

W S'ha afegit correctament Fempresa al convenl. Si el convenl esta en estat Validat o Vigent 'empresa rebri un correu per procedis a la signatura. |

Registres (2 de 2)

Opcions  CIFMNIF Nom o rad social Primer cognom Segon cognom Estat signatura Rol
400000000 ENTIDAD DE PRUEBA - - Signat Administrador
i | 400001008 TEST AJBCN - - Pendent de signaturs Operador
! Pagina (1de 1)
D Ajuntament de Barcelona e — o s dalt &

38



ﬁ;@ Ajuntament Institut Ml:,nic“:?hl' d’I:isenda
de Barcelona www.bcn.cat/hisenda

6.1.L'empresa afegida al conveni té el rol Operador i l'estat Pendent de
signatura. Només I'empresa amb rol administrador podra afegir i eliminar
empreses del conveni. L'estat de I'empresa sera pendent de signatura fins
gue aquesta ferma el document d'adhesio al conveni. Veurem aquest procés

en l'apartat F.1.
6.2.Aquesta opcid permetra esborrar I'empresa del conveni.

7. Sies decideix eliminar_ una empresa de la llista utilitzant I'opcio del requadre 6.2,
s'’haura de signar el document corresponent en la segient pantalla:

‘ Ajuntament de Barcelona

e-convenis

Al
|

Tb Ajuntament
de Barcelon Institut Municipal d'Hisends
www.bon cattusends

Gestio del sistema de tramitacio: baixa d'una empresa vinculada,

= |dentificador conveni: 3

Empresa:

* Nom o rad social: ENTIDAD DE PRUEBA
* Cognoms:LORENTE

= CIF/NIF: AOOOO0000

* Domicili: ADRECA TEST 0001 - BARCELONA 08006 BARCELONA

L'empresa identificada anteriorment conforma juntament amb altres, en relacié a la gestié
del sistema, un grup d'empreses | en exercici de les facultats inherents al sistema de gestié "
e-multes” sol-licita la baixa en el mateix de I'empresa que seguidament es refereix:

= Nom o rad social: TEST AJBCN
= Cognoms:
= __CIE/NIE- ADODNINOR

72 Signar Cancella

D Ajuntament de Barcelona s —

7.1.L'usuari haura de verificar que el document esta informat amb les dades
correctes.

7.2.Signar el document amb el certificat digital si aquest document és correcte.
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8. Sil'accio ha finalitzat correctament, la llista d'empreses del grup reflectira la baixa de
I'empresa, com s'observa en la segient imatge:

6 Ajuntament de Barcelona (L)

ENTIDAD DE PRUEBA
Usuani; ADOOO0000

e-convenis

General | IBI | SL R EH

comens IR cepcesersconn [l ociegacions |

Llista d'empreses adherides al conveni

L'empresa principal en qualsevol moment pot excloure a empreses que conformen el seu grup. L'efectivital de Ia baixs s'assenyala en el sistema de gestié, Per
esborrar -les premi la icona que es troba situada sota el camp “opclons®™,

' S’ha donat de baixa correctament I'empresa.

Registres (1 de 1)

Opcions  CIFMIF Nom o rad social Primer cognom Segon cognom Estat signatura Rol
A00000000 ENTIDAD DE PRUEBA - - Slgnat Administrador
Pagina (1de 1)
O Ajuntament de Barcelona s — o adalt &
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E.6. Donar de baixa conveni.

Una empresa que tingui signat un conveni podra donar-ho de baixa. En cas de tractar-se
d'un conveni de tipus grup d'empreses aquesta accié nomeés podra ser duta a terme
per I'empresa administradora del conveni i la baixa d'aquesta determinara la de la resta
d'empreses que conformen el grup.

Per poder actuar sobre el conveni, sera necessari que I'empresa accedeixi amb el seu
certificat digital a I'aplicacio web e-convenis de I'Ajuntament de Barcelona a través de la
seguient URL:

e URL d'accés a E-convenis

1. L'usuari accedira a la pagina d'inici on veura la seguent informacio:

‘ Ajuntament de Barcelona V)
e-convenis 12
ort i L"aplicacio e-convenis permet signar el preceptiu acord d'adhesio |, per tant, causar alta per gestionar mitjangant les aplicacions: e
padrons | e-multes.
Tambeé i permetra:
« causar la baixa de 'empresa;
« gestio mitjangant un grups d'empreses;
1 4 +« nombrar i cessar representants ifo "delegatsiempleats” (gestio indirecta) 1 1
.

proporcionar | modificar les dades que requereix el sistema per al seu funcionament.

O Ajuntament de Barcelona e — e =

1.1.Text explicatiu de les gestions que podra dur a terme l'usuari de I'aplicacié.
1.2.Dades de l'usuari autentificat. ,Aquestes dades s'extreuen del certificat digital.

1.3.0pcions generals i diferents arbitris d'e-padrons i/o e-multes en els quals
l'usuari té convenis actius i pot dur a terme gestions.

1.4.0pcions generals, l'usuari podra canviar les dades que no s'extreuen del
certificat digital, canviar l'idioma (catala o castelld) i sortir de I'aplicacio.

En aquest exemple accedirem a la pestanya e-multes del requadre 1.3.

2. Una vegada en el conveni d'e-multes, trobem la pagina de resum del conveni, que
mostrara les diferents accions permeses depenent de l'estat del conveni.
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‘ Ajuntament de Barcelona (V]

ENTIDAD DE PRUEBA
e-convenis Usuari: ADDDODDOO

o [ T DTN 21

Dades del conveni 25 A

Pot realitzar les accions que indiquen els botons corresponents,

Dades generals
Identificador
Tipus conveni
Tipus de convenlat
Estat

2.3

Dades del representant

Hom

Primer cognom
Segon cognom
Adrega

Carrec

Dades de contacte
Hom i cognoms
Email
Mobil
Teléfon

Carrec

Dades de notificacio

Permet actualitzacions
per lots

kdioma

Canal comunicacié

Mobil 666666668
Email

24 1 Crear un grup d'empreses Modificar el conveni Donar de babxa el convenl Veuwre lNacord d'adhesio

Ajuntament de Barcelona s — st &

2.1.Pestanyes de gesti6 dels diferents aspectes del conveni:

a. Conveni: Resum del conveni i accions que es poden dur a terme
sobre aquest.

b. Empreses: Gestionar les empreses que formen part del conveni, Gtil
si el conveni és de tipus grup d'empreses per donar d'alta i baixa
empreses del conveni.

C. Representacions: Gestionar els representants del conveni. , Es
podran donar d'alta i de baixa.
d. Delegacions: Gestionar els delegats/empleats del conveni., Es

podran donar d'alta i de baixa.

2.2.Text explicatiu d'ajuda de la pagina actual., Aquest requadre anira canviant en
cada pantalla.
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2.3.Es pot observar que, en aquest exemple, I'estat del conveni és pendent de
validacié. Si I'IMH hagués validat el conveni aquest estaria en estat Vigent.
En ambdds casos les accions per donar de baixa el conveni son les mateixes.

2.4.Accions que es poden dur a terme en aquest estat del conveni, en l'estat
actual solament es pot:

e. Crear un grup d'empreses: Aguesta accio canviara la naturalesa
del conveni d'empresa Unica a grup d'empreses., En un grup
d'empreses es podran afegir empreses al conveni.

f. Modificar el conveni: Modificar aspectes del conveni. Agquesta
opcio generara un document que s‘haura de signar amb el certificat
digital.

g. Donar de baixa el conveni: El conveni passara a no estar vigent.

h. Veure I'acord d'adhesio: Aguesta opcio redirigira a una pantalla on

es mostrara el document de I'acord d'adhesié al conveni.

» Fem un clic sobre I'opcié Donar de baixa el conveni.

3. En la segient pantalla es mostra el document de baixa del conveni, s'hauran de dur a
terme les segients accions:

43



Ajuntament Institut Municipal d’Hisenda
www.bcn.cat/hisenda

511'1‘ de Barcelona

‘ Ajuntament de Barcelona

e-convenis
Pagina de signatura @
,:l
Ajuntament
de Barcelon sttt Municipal d'Misenda
www.bon catfusends
Gestio del sistema de tramitacié: baixa per renuncia.
= |dentificador conveni: 3
Empresa:
* Nom o raé social: ENTIDAD DE PRUEBA 3.1
* Cognoms:
= CIF/NIF: AOODO0C00O
* Domicili: ADRECA TEST 0001 BARCELONA 08006 BARCELONA
L'empresa identificada anteriorment en exercici de les facultats inherents al sistema de
gestioé " e-multes” sol-licita la seva baixa i, en conseqiéncia, manifesta la seva RENUNCIA al
sistema de tramitacié i d'identificacié de conductors responsables d'infraccions de transit al
qual es troba adherit.
De conformitat amb la voluntat expressada, a tots els efectes legals, I'empresa abans
referida causa baixa per renlncia. La baixa, des que sigui efectiva, comportara, entre
d'altres, els seglients efectes:
* Les denuncies per infraccions de transit es posaran a disposicié de I'empresa pel
canalardinari L]
32 1 Signar Cancella

s dalt &

D Ajuntament de Barcelona e — or

3.1.Verificar que les dades informades en el document siguin els correctes abans
de signar el document.

3.2.Signar el document amb el certificat digital si aquest document és correcte.

4. Una vegada signat el document, el conveni sera donat de baixa i a la pagina principal
del conveni es mostrara la informacié del conveni:
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e-convenis

Genetllllﬂl S e-multes
comen [

Dades del conveni @

| V" S’ha donat de baixa el conveni.

Dades generals
Identificador
Tipus conveni
Tinus de conveniat
Estat Esborrat

4.1

Dades del representant
Dl

Hom

Primer cognom
Segon cognom
Adrega

Carrec

Dades de contacte
Nom i cognoms
Emall
Mobil
Teléfon

Carrec

Dades de notificacié

Permet actualitzacions
pet lots

klioma
Canal comunicacio

Mobil

Email

D Ajuntament de Barcelona e -

4.1.1'estat del conveni ha passat a estat esborrat.
4.2.0bservem que ara ja no es pot dur a terme cap accid sobre el conveni.

El procés de baixa del conveni ha estat completat.
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F. Accions d'empreses operadores d'un conveni

F.1. Adhesio a un conveni d'un grup d'empreses.

En l'apartat E.5 s'ha mostrat el procés d'afegir una empresa a un grup d'empreses per
part de lI'empresa administradora del conveni. S'ha mostrat que lI'empresa afegida
guedava en estat pendent de signatura.

L'aplicacié haura enviat un correu a l'adreca de notificacio de l'empresa afegida al
conveni per informar-la que ha de signar I'acord d'adhesio al mateix.

Per poder fer aixd sera necessari que I'empresa afegida accedeixi amb el seu certificat
digital a I'aplicacié web e-convenis de I'Ajuntament de Barcelona a través de la seguient
URL:

e URL d'accés a E-convenis

1. L'usuari accedira a la pagina d'inici on veura la seguent informacio:

‘ Ajuntament de Barcelona Y]
e-convenis 12 :
- | R PR

L"aplicacio e-convenis permet signar el preceptiu acord d'adhesio |, per tant, causar alta per gestionar mitjangant les aplicacions: e
padrons | e-multes.

Tambeé i permetra:

« causar la baixa de 'empresa;
« gestio mitjangant un grups d'empreses;
1 4 +« nombrar i cessar representants ifo "delegatsiempleats” (gestio indirecta) 1 1
. * proporcionar | modificar les dades que requereix el sistema per al seu funcionament.

O Ajuntament de Barcelona e — e —

1.1.Text explicatiu de les gestions que podra dur a terme l'usuari de I'aplicacié.
1.2.Dades de l'usuari autenticat, aquestes dades s'extreuen del certificat digital.

1.3.0pcions generals i diferents arbitris d'e-padrons i/o e-multes en els quals
l'usuari té convenis actius i pot dur a terme gestions.

1.4.0pcions generals., L'usuari podra canviar les dades que no s'extreuen del
certificat digital, canviar I'idioma (catala o castella) i sortir de I'aplicacio.

En aquest exemple accedirem a la pestanya e-multes del requadre 1.3.
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2. Una vegada en el conveni d'e-multes, trobem la pagina de resum del conveni, que
mostrara les diferents accions permeses depenent de I'estat del conveni i el tipus
d'usuari autentificat:

‘ Ajuntament de Barcelona (V)
TEST AJBCN
e-convenis Usuarl: ADDDD1008
m e-multes
Comens 21
Dades del conveni 29 A a
Pol realitzar les accions que indiquen els botons corresponents,

Dades generals
kdentificador
Tipus conveni
Tipus de convenlat
Estat

2.3

Dades del representant
DHI
Hom
Primer cognom
Segon cognom
Adrega

Carrec

Dades de contacte
Hom i cognoms

Email

Maobil
Teléfon D998
Carrec

Dades de notificacié

Permet actualitzacions
per lots

Idioma
Canal comunicacié
Mobil

Email

24 Signar I'acord d'adhesié Veure I'acord d'adhesié

dslt &

Ajuntament de Barcelona e - -

2.1.Pestanyes de gesti6 dels diferents aspectes del conveni:

a. Conveni: Resum del conveni i accions que es poden dur a terme
sobre aquest.
b. Empreses: Gestionar les empreses que formen part del conveni, Gtil

si el conveni és de tipus grup d'empreses per donar d'alta i baixa
empreses del conveni.

C. Representacions: Gestionar els representants del conveni., Es
podran donar d'alta i de baixa.
d. Delegacions: Gestionar els delegats/empleats del conveni., Es

podran donar d'alta i de baixa.
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2.2.Text explicatiu d'ajuda de la pagina actual, aquest requadre anira canviant en
cada pantalla.

2.3.Es pot observar que el tipus de conveni €s Grup d'empreses.

2.4.Accions que es poden dur a terme en aquest estat del conveni, l'usuari actual

pugues:
a) Signar l'acord d'adhesié: Aguesta opcié generara el document
d'adhesi6 que I'empresa haura de signar amb el seu certificat digital

b) Veure l'acord d'adhesio: Aquesta opcio redirigira a una pantalla on

es mostrara el document de I'acord d'adhesio al conveni.

» Per adherir-se el conveni fem un clic a I'opcié Signar |'acord
d'adhesio del requadre 2.4.

3. En la seguent pantalla es mostra el document d'adhesié al conveni, es portaran cap
les seglients accions:

‘ Ajuntament de Barcelona G

TEST AJBCN
e-convenis Usyail: ADDOD 1008

m e-multes

A

Ajuntament
de Barcelon Institut Municipal d'Misenda

Sistema de tramitacié i d'identificacié de conductors responsables
d'infraccions de transit a través d'internet: sol-licitud d'adhesié empresa

= |dentificador conveni: 3 3.1

I.- L'aplicacié " e-multes” permet a les empreses, a través de la pagina web de I'Institut
Municipal d'Hisenda (IMH), conéixer les notificacions de les dentncies per infraccions de la
normativa de transit comeses per vehicles pertanyents a la mateixa i, mitjangant aquesta,
efectuar les accions segients: identificar els conductors responsables d'aquestes, comunicar
les incidéncies que permet el sistema i, en el seu cas, quan la normativa ho autoritzi,
efectuar el seu pagament.

Il.- Mitjancant I'aplicacié " e-multes”, I'empresa es donara per requerida a tots els efectes
legals | per a totes les infraccions incloses en una remesa de denuncies, sent la seva
obligacié entrar en la web de I''/MH per identificar els conductors o, en el seu cas, comunicar
les incidéncies corresponents o, quan sigui possible, efectuar el pagament.

Per a aixd, amb la periodicitat que determina el sistema de gestid (en principi,

setmanalment), es mostraran a la pagina web de I'MH les denlncies que afectin a

'empresa i, a tal efecte, es remetra, al correu electronic comunicat o/i al seu teléefon mobil

(a través d'un SMS), un avis comunicant-li que s'ha carregat una remesa de denuncies que v
; . Fiutrhoniny s : Sk eismmaiay

rySr . e d— AL

3 . 2 | Signar | Cancella

D Ajuntament de Barcelona e e ornar & dalt
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3.1.Verificar que les dades informades en el document siguin els correctes abans
de signar el document.

3.2.Signar el document amb el certificat digital si aquest document és correcte.

4. Una vegada signat el document, 'empresa estara adherida al conveni. L'aplicacio
redirigira a l'usuari a la pantalla principal del conveni:

‘ Ajuntament de Barcelona (v]

TEST AJBCN

e-convenis L

Comens

Usuarl: ADDDO1008

Dades del conveni @
Pol realitzar les acclons que indiquen els botons corresponents.

Dades generals
Identificador
Tipus conveni
Tipus de conveniat
Estat

Dades del representant
ot

Hom

Primer cognom
Segon cognom
Adreca

Carrec

Dades de contacte
Hom i cognoms
Email
Mobil
Telefon

Carrec

Dades de notificacié

Permet actualitzacions
per lots

Idioma
Canal comunicacié

Mobil

Email

4. 1 Veure I'acord d'adhesié

Ajuntament de Barcelona e — ornar g dalt

4.1.Accions que es poden dur a terme en aquest estat del conveni., L'usuari actual
pot:

a) Veure I'acord d'adhesio: Aquesta opcid redirigira a una pantalla on
es mostrara el document de I'acord d'adhesié al conveni.
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G.Accions comunes d'empreses d'un conveni

G.1. Visualitzacio del conveni
Les empreses podran visualitzar les dades del conveni, aixi com el document d'adhesio
al mateix.

Per poder visualitzar un conveni, sera necessari que I'empresa accedeixi amb el seu
certificat digital a I'aplicacié web e-convenis de I'Ajuntament de Barcelona a través de la
seguent URL:

e URL d'accés a E-convenis

1. L'usuari accedira a la pagina d'inici on veura la seguent informacio:

‘ Ajuntament de Barcelona V)

ENTIDAD DE PRUEBA
e-convenis 1.2 Usuari; A00DDODOC

e | 13

e-convenis a

L"aplicacio e-convenis permet signar el preceptiu acord d'adhesio |, per tant, causar alta per gestionar mitjangant les aplicacions: &
padrons i e-multes,

També li permetra:

« causar la baixa de I'empresas;
+ gestio mitjangant un grups d'empreses;

14 +« nombrar i cessar representants ifo "delegats/iempleats™ (gestio indirecta) 1 1
« proporcionar i modificar les dades que requereix el sistema per al seu funcionament.

OAuntament de Barcelona e e sm—m— —m . m— -m— or s dalt &

1.1.Text explicatiu de les gestions que podra dur a terme l'usuari de I'aplicacié.
1.2.Dades de l'usuari autentificat, aquestes dades s'extreuen del certificat digital.

1.3.0pcions generals i diferents arbitris d'e-padrons i/o e-multes en els quals
l'usuari té convenis actius i pot dur a terme gestions.

1.4.0pcions generals, l'usuari podra canviar les dades que no s'extreuen del
certificat digital, canviar I'idioma (catala o castella) i sortir de I'aplicacio.

En aquest cas visualitzarem un conveni d'e-multes, per la qual cosa accedirem a la
pestanya e-multes del requadre 1.3.

2. Una vegada en el conveni d'e-multes, trobem la pagina de resum del conveni, que
mostrara les diferents accions permeses depenent de l'estat del conveni.
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de Barcelona

ENTIDAD DE PRUEBA
e-convenis

cenera 10 BT
Comers [T 21

Dades del conveni 25 A @

4 Ajuntament Institut Municipal d’Hisenda
é& www.bcn.cat/hisenda

Pot realitzar les acclons que indiquen els botons corresponents,

Dades generals
Identificador
Tipus conveni
Tipus de conveniat
Estat

2.3

Dades del representant
o
Hom
Primer cognom
Segon cognom
Adreca

Carrec

Dades de comtacte
Hom i cognoms ==
Emall s
Mobil
Teléfon

Carrec

Dades de notificacié

Permet actualitzacions

per lots

Idioma Catala
Canal comunicacié Orelt ¢lectronk
Mébil BBE6BE6HE

testiate st

24 Crear un grup d'empreses Modificar el conveni Donar de baixa el conveni Vew e lacord d'adhesio

Ajuntament de Barcelona e ew

2.1.Pestanyes de gesti6 dels diferents aspectes del conveni:

51
a. Conveni: Resum del conveni i accions que es poden dur a terme

sobre aquest.

b. Empreses: Gestionar les empreses que formen part del conveni, Util
si el conveni és de tipus grup d'empreses per donar d'alta i baixa
empreses del conveni.

C. Representacions: Gestionar els representants del conveni. Es
podran donar d'alta i de baixa.
d. Delegacions: Gestionar els delegats/empleats del conveni, es

podran donar d'alta i de baixa.

2.2.Text explicatiu d'ajuda de la pagina actual. Aquest requadre anira canviant en
cada pantalla.
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2.3.Es pot observar que, en aquest exemple, I'estat del conveni és Pendent de

validacio.

2.4.Accions que es poden dur a terme en aquest estat del conveni, en l'estat
actual només es pot:

a)

b)

d)

Crear un grup d'empreses: Aquesta accio canviara la naturalesa
del conveni d'empresa Unica a grup d'empreses, en un grup
d'empreses es podran afegir empreses al conveni.

Modificar el conveni: Modificar aspectes del conveni. Agquesta
opcié generara un document que s'haura de signar amb el certificat
digital.

Donar de baixa el conveni: El conveni passara a no estar vigent.

Veure I'acord d'adhesio: Aquesta opcid redirigira a una pantalla on
es mostrara el document de I'acord d'adhesié al conveni.

» Fem un clic sobre I'opcié Veure I'acord d'adhesio.

3. L'aplicacio redirigeix a la seguent pantalla on es mostra el document d'adhesio al
conveni que es va signar en el seu moment.
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-
0 Ajuntament de Barcelona

e-convenis

General |11 | st KX L0

Document de conveni

Institut Municipal d’Hisenda

ENTIDAD GE

Usuan: AD000OK

A continuacié es mostra I'scord adhesio vigent. Si aquest proveé del procés de substitucio de Mantiga aplicacio (migracid) I'acord és el que va signar 'empresa al validar

In substitucio.
Si és un alta nova, I'acord és el que ='ha signat en aquest procés d'alta,

Ajuntament

de Barcelon Institut Municipal ' Hisenda
www.bon cathisenda

Sol-licitud d'adhesié al sistema de tramitacié i d'identificacié de conductors
responsables d'infraccions de transit a través d'internet: migracio de dades a
I'aplicacié "e-multes”.

= |dentificador conveni: 3
Empresa:

* Nom o rad social: ENTIDAD DE PRUEBA

* Cognoms:

= CIF/NIF: AOODO0000

* Domicili: ADRECA TEST 0001 - BARCELONA 08006 BARCELONA

Representant:

= Nom o raé social: JOSE IGNACIO L
= Cognoms: LORENTE

= CIF/NIF:

*  Domicili:

D Ajuntament de Barcelona s = omer adalt &

4. El procés de visualitzar conveni ha acabat.
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G.2. Gestid de representants del conveni.

Una empresa podra gestionar els representants que tindra en un determinat conveni.

Per poder actuar sobre el conveni, sera necessari que I'empresa accedeixi amb el seu

certificat digital a I'aplicacio web e-convenis de I'Ajuntament de Barcelona a través de la
seguent URL:

e URL d'accés a E-convenis

1. L'usuari accedira a la pagina d'inici on veura la seguent informacio:

‘ Ajuntament de Barcelona Y]
e-convenis 1.2
_' i @
7777777777 . L'aplicacio e-convenis permet signar el preceptiu acord d'adhesio |, per tant, causar alta per gestionar mitjangant les aplicacions: e
padrons | e-multes.
Tambée i permetra:
« causar la baixa de 'empresa;
« gestio mitjangant un grups d'empreses;
1 4 +« nombrar i cessar representants ifo "delegatsiempleats” (gestio indirecta) 1 1

« proporcionar | modificar les dades que requereix el sistema per al seu funcionament.

© Ajuntament de Barcelona e — =

1.1.Text explicatiu de les gestions que podra dur a terme l'usuari de I'aplicacio.
1.2.Dades de l'usuari autentificat., Aquestes dades s'extreuen del certificat digital.

1.3.0pcions generals i diferents arbitris d'e-padrons i/o e-multes en els quals
l'usuari té convenis actius i pot dur a terme gestions.

1.4.0Opcions generals., L'usuari podra canviar les dades que no s'extreuen del
certificat digital, canviar l'idioma (catala o castelld) i sortir de I'aplicacio.

En aquest exemple accedirem a la pestanya e-multes del requadre 1.3.

2. Una vegada en el conveni d'e-multes, trobem la pagina de resum del conveni, que
mostrara les diferents accions permeses depenent de l'estat del conveni.
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S Ajuntament
@ de Barcelona

6 Ajuntament de Barcelona

Institut Municipal d’Hisenda
www.bcn.cat/hisenda

L)

e-convenis

cenera 1 ST
Comens [T 21

Dades del conveni

ENTIDAD DE PRUEBA
Isuan: A0D000000

2.2

Pot realitzar les acclons que indiquen els botons corresponents,

Dades generals

Identificador
Tipus conveni

Tipus de conveniat

Estat

Dades del representant

Primer cognom

Segon cognom

Adreca

Carrec

Dades de comtacte

Hom i cognoms ==

Email
Mobil
Teléfon

Carrec

Dades de notificacié

Permet actualitzacions

per lots

kdioma

Canal comunicacié

Mobil

COrrey clechoni
BEBEEBEHE

24

2.3

Crear un grup d'enyreses Modificar el conveni Donar de baixa el conveni Vewe lNacord d'adhesio

Ajuntament de Barcelona e = ornar a dalt &

2.1.Pestanyes de gesti6 dels diferents aspectes del conveni:

a. Conveni: Resum del conveni i accions que es poden dur a terme
sobre aquest.

b. Empreses: Gestionar les empreses que formen part del conveni, Util
si el conveni és de tipus grup d'empreses per donar d'alta i baixa
empreses del conveni.

C. Representacions: Gestionar els representants del conveni. Es
podran donar d'alta i de baixa.

d. Delegacions: Gestionar els delegats/empleats del conveni. Es
podran donar d'alta i de baixa.

2.2.Text explicatiu d'ajuda de la pagina actual. Aquest requadre anira canviant en

cada pantalla.
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2.3.Es pot observar que, en aquest exemple, el tipus de conveni és Empresa
Unica.

2.4.Accions que es poden dur a terme en aquest estat del conveni., En 'estat
actual només es pot:

a) Modificar el conveni: Modificar aspectes del conveni. Agquesta
opcio generara un document que s‘haura de signar amb el certificat
digital.

b) Donar de baixa el conveni: El conveni passara a no estar vigent.

C) Veure l'acord d'adhesio: Aquesta opcio redirigira a una pantalla on

es mostrara el document de I'acord d'adhesi6 al conveni.

Per gestionar els representants de I'empresa fem un clic en la pestanya
Representacions del requadre 2.1.

3. L'aplicacio redirigira a l'usuari a la pagina de gestié de representants:

‘ Ajuntament de Barcelona
ENTIDAD BE

e-convenis Usuani; ADOO

Genera 11 st R
coment I iroreses JRTEER occoucons

Llista de representants @

L'empresa pot nombrar representants per a la gestio de les aplicacions ("e-padrons ilo “e-multes™). La representacio ho és, exclusivament, per a desenvolupar
aquesta gestio. Fis representants nombrats també podran gestionar delegacions (nombrar "delegats/empleats™) perqué desenvolupin la gestio,
Premi la icona situada sota el camp "Registres” per afegir-los. Pol consultar els seus representants en la llista adjunta.

Registres (0 de 0) " S
o 3.1

Pagina (1de 1)

B

D Ajuntament de Barcelona e - orna s daft

3.1.Aquesta opcid permetra afegir nous representants a la llista

4. En la seglent pantalla s'introduiran les dades del representant que es vol donar d'alta.
Hi ha alguns aspectes a tenir en compte:
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‘ Ajuntament de Barcelona (V]

e-convenis Usuai; ADODOOO0D

General LB SL RERHTL CH

[ Comen | el e concone

Representant @

Introducixi les dades del representant. Si el representant ja esta donat d'alta al sistema, a partir del seu NIF | mitjangant ¢l boto cercar identitats es podran recuperar
les seves dades,

Tipus de relacio Represantant Juridic
* CIFWIF A00001008 Cercar la identitat.., Esborrar les dades 4 1
* Hom o raé social TEST AJBCN

Primer cognom

Segon cognom

Idioma Cateld

Canal comunicacio Cotreu electronic
Teléfon

Mobil BE66E666E

Email alvaro@cast

Representant principal ||

4.2 | Desa | Cancella

Ajunmament de Barcelona e = omar & dalt &

4.1.Si s'afegeix un CIF o NIF que ja existeix en el sistema, I'aplicacio carregara
automaticament les dades que tingui guardades. Només l'usuari amb el NIF o
CIF corresponent podra accedir amb el seu certificat digital i modificar les
seves dades. L'opci6é Cercarla identitat forcara la recerca de les dades del
NIF o CIF introduits. L'opcié Esborrar les dades netejara el formulari.

4.2.L'accio Desa redirigira a la pagina de signatura del document corresponent
gue veurem en la seglent pantalla.

5. En la seguent pantalla es mostra el document d'alta d'un representant, es portaran
cap les seguents accions:

5.1.Verificar que les dades informades en el document siguin els correctes abans
de signar el document.

5.2.Signar el document amb el certificat digital si aquest document és correcte.
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6 Ajuntament de Barcelona V]
e-convenis 5
General | 1Bl | SL gCETEH
Pagina de signatura @
A
? Ajuntament
i de Barcelon it Misicivel dHisenda
www.bon cattusends
Gesti6 del sistema de tramitaci6: alta d'un representant.
= |dentificador conveni: 3 5.1
Empresa:
* Nom o raé social: ENTIDAD DE PRUEBA
e Cognoms:
e CIF/NIF: ADOODO00O
e Domicili: ADRECA TEST 0001 - BARCELONA 08006 BARCELONA
L'empresa identificada anteriorment, en exercici de les facultats inherents al sistema de gestié " e-
multes”, nomena, per a la gestié del sistema de tramitacio, el REPRESENTANT seglent:
e Nom: TEST AJBCN
e Cognoms:
e CIF/NIF: AD00D1008
e Domicili: -
e Telefon:
o __Correu electronic: ho
5.2 I | | Signar | | Cancelda
D Ajuntament de Barcelona e — o s dalt &
6. Una vegada signat el document, el nou representant s'afegira a la llista:
6 Ajuntament de Barcelona (V]

e-convenis

m m Representacions Delegacions

Llista de representants o

L'empresa pot nombrar representants per a la gestio de les aplicacions (“e-padrons ilo “e-multes™). La representacio ho €s, exclusivament, per a desenvolupar
aquesta gestio. Els representants nombrats també podran gestionar delegacions (nombrar "delegats/emplests™) perqué desenvolupin la gestio.
Premi la icona situada sota el camp "Registres” per afegir-los. Pot consultar els seus representants en la lista adjunta.

| ' S'ha afegit correctament el representant.

Registres (1de 1)

Q
Opcions  CIFMNIF Nom o rad social Primer cognom Segon cognom Tipus de relacio Empresa Representant principal

) | A00001008 TEST AJBCN S ) Representsrt uridic  ADODD0000 faise
‘ Pégina (1 de 1)

|

O Ajuntament de Barcelona e = ornar & dalt

6.2

6.1.Missatge de confirmacié del resultat de I'accio duta a terme..

6.2.Aquesta opcio permetra esborrar el representant de la llista.
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7. Si es decideix eliminar el representant de la llista, s'haura de signar el document
corresponent en la seglient pantalla:

e-convenis

General : TN e multes

Pagina de signatura

?;') Ajuntament
b de Barcelon Institut Munscipal d'Hisenda
www.bon cattusends

Gestio del sistema de tramitacio: baixa d'un representant.

= |dentificador conveni: 3 71
Empresa:

* Nom o rad social: ENTIDAD DE PRUEBA
= Cognoms:

= CIF/NIF: AOODD0O00O

= Domicili: ADRECA TEST 0001 - BARCELONA 08006 BARCELONA

L'empresa identificada anteriorment, en exercici de les facultats inherents al sistema de
gestié " e-multes”, REVOCA la representacio per a la gestio del sistema de tramitacié que, al
seu dia, va conferir a:

Nom: TEST AJBCN
Cognoms:

CIF/NIF: AO0O001008
Domicili: -

o Taldfans hel

72 Signar Cancella

D Ajuntament de Barcelona e —

7.1.L'usuari haura de verificar que el document esta informat amb les dades
correctes.

7.2. Signar el document amb el certificat digital si aquest document €s correcte.
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G.3. Gestid de delegats/empleats del conveni.

Una empresa podra gestionar els delegats/empleats que tindra en un determinat conveni.

Per poder actuar sobre el conveni, sera necessari que I'empresa accedeixi amb el seu

certificat digital a I'aplicacié web e-convenis de I'Ajuntament de Barcelona a través de la
seguent URL:

e URL d'accés a E-convenis

1. L'usuari accedira a la pagina d'inici on veura la seguent informacio:

‘ Ajuntament de Barcelona )
e-convenis 12 :
oo Y 13

L aplicacio e-convenis permet signar el preceptiu acord d'adhesio |, per tant, causar alta per gestionar mitjangant les aplicacions: e
padrons | e-multes.

Tambe i permetra:

« causar la baixa de 'empresa;
« gestio mitjangant un grups d'empreses;

14 + nombrar i cessar representants ifo "delegatsiempleats™ (gestio indirecta) 1 1
« proporcionar | modificar les dades que requereix el sistema per al seu funcionament.

O Ajuntament de Barcelona wees — e —

1.1.Text explicatiu de les gestions que podra dur a terme l'usuari de I'aplicacié.
1.2.Dades de l'usuari autentificat. Aquestes dades s'extreuen del certificat digital.

1.3.0pcions generals i diferents arbitris d'e-padrons i/o e-multes en els quals
l'usuari té convenis actius i pot dur a terme gestions.

1.4.0pcions generals. L'usuari podra canviar les dades que no s'extreuen del
certificat digital, canviar I'idioma (catala o castella) i sortir de I'aplicacio.

En aquest exemple accedirem a la pestanya e-multes del requadre 1.3.

2. Una vegada en el conveni d'e-multes, trobem la pagina de resum del conveni, que
mostrara les diferents accions permeses depenent de l'estat del conveni.
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L)

ENTIDAD DE PRUEBA
Isuan: A0D000000

PR e [ ooconcrincons I ocicgucions | 21

Dades del conveni

2.2

Pot realitzar les acclons que indiquen els botons corresponents,

Dades generals
Identificador
Tipus conveni
Tipus de conveniat
Estat

Dades del representant
o
Hom
Primer cognom
Segon cognom
Adreca

Carrec

Dades de comtacte

Hom i cognoms ==

Email
Mobil
Teléfon

Carrec

Dades de notificacié

Permet actualitzacions
per lots

kdioma

Canal comunicacié

Mobil BEEEEBE6E

testiate s

2.3

24 | Crear un grup d'enyreses Modificar el conveni Donar de baixa el convenl Vewe lNacord d'adhesio

Ajuntament de Barcelona e = ornar a dalt &

2.1.Pestanyes de gesti6 dels diferents aspectes del conveni:

a.

Conveni: Resum del conveni i accions que es poden dur a terme
sobre aquest.

Empreses: Gestionar les empreses que formen part del conveni, Util
si el conveni és de tipus grup d'empreses per donar d'alta i baixa
empreses del conveni.

Representacions: Gestionar els representants del conveni. Es
podran donar d'alta i de baixa.

Delegacions: Gestionar els delegats/empleats del conveni. Es
podran donar d'alta i de baixa.

2.2.Text explicatiu d'ajuda de la pagina actual. Aquest requadre anira canviant en
cada pantalla.
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2.3.Es pot observar que, en aquest exemple, el tipus de conveni és Empresa
Unica.

2.4.Accions que es poden dur a terme en aquest estat del conveni En l'estat actual
només es pot:

a) Modificar el conveni: Modificar aspectes del conveni. Agquesta
opcio generara un document que s‘haura de signar amb el certificat
digital.

b) Donar de baixa el conveni: El conveni passara a no estar vigent.

C) Veure l'acord d'adhesio: Aquesta opcio redirigira a una pantalla on

es mostrara el document de I'acord d'adhesi6 al conveni.

Per gestionar els delegats/empleats de l'empresa fem un clic a la pestanya
Delegacions del requadre 2.1.

3. L'aplicacio redirigira a | usuari a la pagina de gestié de delegats/empleats:

‘ Ajuntament de Barcelona

e-convenis

General | IBI 1 =B e-multes

o Belgadons

L'empresa pot nomenar "delegats/empleats” per a la gestio de les aplicacions ("e-padrons ilo "e-multes™). La delegacio ho és, exclusivament, per a desenvolupar

aquesta gestio. Fis "delegats/empleats” nombrats no podran atorgar altres delegacions.
Premi la icona situada sota el camp "Registres” per afegir-los. Pot consultar ia llista dels seus "delegats/empleats”,

[Regeres0de0) (NN |

o 3.1

Pagina (1de 1)

O Ajuntament de Barcelona e - o s daft &

3.1.Aquesta opcio permetra afegir nous delegats/empleats a la llista.

4. En la seglent pantalla s'introduiran les dades del delegat/empleat que es vol donar
d'alta. Hi ha alguns aspectes a tenir en compte:
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‘ Ajuntament de Barcelona (V]

e-convenis

General MBI SL T EH

comens B Erpcesen. —

Delegat Empleat @
Introducixi les dades del "delegat/empleat™.
Si el "delegatiempleat” ja esta donat d'alta al nostre sistema, a partir del seu NIF | mitjangant el boto de cerca dlidentitats es podran recuperar les seves dades.
* CIFNIF 55555555K Cercar la identitat.., Esborrar les dades | 4 1
* Hom o raé social TEST

Primer cognom TEST

Segon cognom TEST

Idioma Cateid

Canal comunicacio Correu electronic

Telefon 666666666

Mobil 999999999

Email test@ben.cat

42 Desa Cancella

Ajuntament de Barcelona e e oma adaft &

4.1.Si s'afegeix un CIF o NIF que ja existeix en el sistema, I'aplicacio carregara
automaticament les dades que tingui guardades. Només l'usuari amb el NIF o
CIF corresponent podra accedir amb el seu certificat digital i modificar les
seves dades. L'opcid Cercar la identitat forcara la recerca de les dades del
NIF o CIF introduits. L'opcié Esborrar les dades netejara el formulari.

4.2.L'accio Desa redirigira a la pagina de signatura del document corresponent
gue veurem en la seglent pantalla.

5. En la seguent pantalla es mostra el document d'alta d'un delegat/empleat. , Es
podran fer les seglients accions:
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6 Ajuntament de Barcelona

e-convenis

eneral | 1Bl | SL R

!

Pagina de signatura @
Al
Fal Ajuntament
L8 de Barcelon Institut Municipal d'Hisends
www.bon cattusends
Gestio del sistema de tramitacio: alta d'un delegat.
51
= Identificador conveni: 3
Empresa:
* Nom o rad social: ENTIDAD DE PRUEBA
* Cognoms:
* CIF/NIF: AOOO0O000O
* Domicili: ADRECA TEST 0001 - BARCELONA 08006 BARCELONA
L'empresa identificada anteriorment, en exercici de les facultats inherents al sistema de
gestid " e-multes”, DELEGA la gesti6 del sistema de tramitacio a:
e Nom: TEST
e Cognoms: TEST TEST
e CIF/NIF: 55555555K
¢ Teléfon: 666666666
o Correu electronic: test@bcn.cat
v
5 2 — | Signar Cancella ‘

D Ajuntament de Barcelona e == o s dalt &

5.1.Verificar que les dades informades en el document siguin els correctes abans
de signar el document.

5.2.Signar el document amb el certificat digital si aquest document és correcte.

6. Una vegada signat el document, el nou delegat/empleat s'afegira a la llista:

6 Ajuntament de Barcelona g
ENTIDAD DE PRUEBA
e-convenis Usuar: ADOOOO000
General | 18I | SL EETTTEH
= [ eigacions
a@

Liista de "delegatsiempleats™

L'empresa pot nomenar "delegats/empleats’ per a la gestié de les aplicacions (“e-padrons (/o "e-multes"). La delegacié ho és, exclusivament, per a desenvolupar

aquesta gestio. Els “delegats/empleats” nombrats no podran atorgar altres delegacions.
Promi la icona situada sota el camp "Registres” per afegir-los. Pot consultar la lista dels scus "delegats/empleats®,

|\/S'ha:leclcon ct el delegatiempleat I
Registres (1de 1)
(+]
Opcions  CIFMIF Hom Primer cognom Segon cognom Tipus de relacié Empresa
1 | 5585855 TEST TEST TEST Delegat AQO000000
Pagina(1ce 1)
D Ajuntament de Barcelona s = ormar adalt &
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6.1.Missatge de confirmacio del resultat de I'acci6 duta a terme.

6.2.Aquesta opcié permet esborrar un delegat/empleat de la llista.

7. Sies decideix eliminar al delegat/empleat de la llista, s'haura de signar el document
corresponent en la seglient pantalla:

‘ Ajuntament de Barcelona

e-convenis

|

Sl Ajuntament
b de Barcelon Institut Municipal d'Hisends
www.bon cattusends

Gestio del sistema de tramitacio: baixa d'un delegat.

7.1

= |dentificador conveni: 3

Empresa:

* Nom o rad social: ENTIDAD DE PRUEBA

* Cognoms:

* CIF/NIF: AOODD0000

* Domicili: ADRECA TEST 0001 - BARCELONA 08006 BARCELONA

L'empresa identificada anteriorment, en exercici de les facultats inherents al sistema de
gestié " e-multes”, REVOCA la delegacio de la gestié del sistema de tramitacié que, al seu

dia, va conferir a:

Nom: TEST

Cognoms: TEST TEST

CIF/NIF: 55555555K
_Telefan: ARARRARARRA..

72 Signar Cancella

D Ajuntament de Barcelona e =

7.1.L'usuari haura de verificar que el document esta informat amb les dades
correctes.

7.2. Signar el document amb el certificat digital si aquest document és correcte.
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H. Accions de representant d'una empresa amb conveni

H.1. Gestio de delegats/empleats del representant.

Un representant d'una empresa amb conveni signat podra gestionar els
delegats/empleats que tindra en un determinat conveni.

Per poder actuar sobre el conveni, sera necessari que el representant accedeixi amb el
seu certificat digital a I'aplicacié web e-convenis de I'Ajuntament de Barcelona a través de
la seguent URL:

e URL d'accés a E-convenis

1. L'usuari accedira a la pagina d'inici on veura la seguent informacio:

‘ Ajuntament de Barcelona

) TEST AJBCN
e-convenis 11 En tepresentacio de: AOOOO0000  Usuari: ADDDD 1008

O Ajuntament de Barcelona e — ot & dalt

1.3 1.1.Dades de l'usuari autenticat. Aquestes dades s'extreuen del certificat digital.
Observem que es mostra I'empresa a la qual esta representant.

1.2.0pcions generals i diferents arbitris d'e-padrons i/o e-multes en els quals
l'usuari té convenis actius i pot dur a terme gestions.

1.3.0pcions generals. L'usuari podra canviar les dades que no s'extreuen del
certificat digital, canviar l'idioma (catala o castelld) i sortir de I'aplicacio.

En aquest exemple accedirem a la pestanya e-multes del requadre 1.3.

2. Una vegada en el conveni d'e-multes, I'aplicacié mostrara la segiient pantalla:

‘ Ajuntament de Barcelona L)
TEST AJBCN

e-convenis 2.1 En representacié de: ADOOO0000  Usuarl: ADD001008

Llista de “delegatsiempleats™ @

Els representants de I'empresa poden nombrar "delegats jempleats" per a la gestio de les aplicacions ("e-padrons i/o "e-multes™). La delegacié ho és, exclusivament,

per a desenvolupar agquesta gestio. Els “delegats/empleats™ nombrats no podran atorgar altr gs delegacions, Premi la icona situada sota el camp "Registres” per afegir-

los. Pot consultar la llista dels seus "delegats/empleats”,

Regstres (0 e 0) a0 g

° 2.3

Pagina (1 de 1)

D Ajuntament de Barcelona s = ornee & dalt
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2.1.Es mostrara la informacié del representant i 'empresa a la qual esta
representant

2.2.El representant només
aguest conveni

tindra I'opcié de gestionar els seus delegats per a

2.3.Aguesta opcio permetra afegir nous delegats/empleats a la llista.

3. En la seglent pantalla s'introduiran les dades del delegat/empleat que es vol donar
d'alta. Hi ha alguns aspectes a tenir en compte:

‘ Ajuntament de Barcelona L]
TEST AJBCN
e-convenis En rep ntacld de: ADOOOOOO0  Usuarl. ADODD 1008
e-multes
DelegatEmpleat d'un representant @

Introdueixi les dades del "delegat/iempleat™. Si aquest ja esta donat d'alta al nostre sistema, a partir del seu NIF | mitjangant ¢l boto de cerca d'identitats es podran
recuperar les seves dades.

© CIFNIF 55555555K Cercar la identitat... Esborrar les dades 31

* Hom o 1a6 soclkal
Primer cognom
Segon cognom
Idioma
Canal comunicacié
Telefon

Mobil

Test
lest
lest
Catala W
Correu electronic

GE6666666

999993993

Emall test@bcn.cat

3.2

Desa Cancella

Ajuntament de Barcelona s

3.1.Si s'afegeix un CIF o NIF que ja existeix en el sistema, l'aplicaci6 carregara
automaticament les dades que tingui guardades. Només l'usuari amb el NIF o
CIF corresponent podra accedir amb el seu certificat digital i modificar les
seves dades. L'opcié Cercar la identitat forcara la recerca de les dades del
NIF o CIF introduits. L'opcio Esborrar les dades netejara el formulari.

3.2.L'acci6 Desa redirigira a la pagina de signatura del document corresponent
gue veurem en la seguent pantalla.

4. En la seglent pantalla es mostra el document d'alta d'un delegat/empleat. Es podran
fer les segients accions:
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‘ Ajuntament de Barcelona (L]
TEST AJBCN
e-convenis En representacié de; A00O00000  Usuan|
m e-multes
Pagina de signatura @
Ajuntament
de Barcelon Institut Municipal d'Hisends
wew.bon castusenda
Gestio del sistema de tramitacio, per representacio: alta delegat. { 41
= |dentificador conveni: 3
Empresa representada:
* Nom o rao social: ENTIDAD DE PRUEBA
Cognoms:
= CIF/NIF: ADOOD000O
* Domicili: ADRECA TEST 0001 - BARCELONA 08006 BARCELONA
Representant:
e Nom: TEST AJBCN
e Cognoms:
e CIF/NIF: AD0O001008
e Domicili: -
El representant de I'empresa referida anteriorment, en exercici de les facultats inherents al
sistema de gestio " e-multes”, nomena per a la gestio del sistema de tramitacio que té atribuit al
DELEGAT seguent:
42 —  Signar | Cancella ‘
O Ajurtament de Barcelona e p— ornar adalt &
4.1 .Verificar que les dades informades en el document siguin els correctes abans
de signar el document.
4.2.Signar el document amb el certificat digital si aquest document és correcte.
5. Una vegada signat el document, el nou delegat/empleat s'afegira a la llista:
6 Ajuntament de Barcelona (L)
TEST AJBCN
e-convenis En reprasentacld de: ADOOOOOD0  Usuarl: ADD001008
m e-multes
a

Llista de “delegatsiempleats™

Els representants de I'empresa poden nombrar "delegats jempleats” per a la gestio de les aplicacions ("c-padrons ifo "e-multes"). La delegacié ho es, exclusivament,
per a desenvolupar aguesta gestio, Els "delegats/empleats” nombrats no podran atorgar altres delegacions. Premi la icona situada sota el camp "Registres™ per afegir-
los. Pot consultar la llista dels seus "delegats/empleats”™,

5.1

)

| ¥ S’ha afegit correct el deleg leat del rep

Registres (1de 1)

|

Opcions  CIFNIF Nom Primer cognom Segon cognom Tipus de relacio Empresa
] | 99555555 TEST TEST TEST Delegat dun representant A00000000

Pagina (1de 1)

5 2 O Ajurtament de Barcelona e o= ormar & ds @
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5.1.Missatge de confirmacio del resultat de I'acci6é duta a terme.

5.2.Aquesta opci6é permet esborrar un delegat/empleat de la llista.

6. Sies decideix eliminar el representant de la llista, s'haura de signar el document
corresponent en la seglent pantalla:

e [ o

e-convenis En representacls de; ADOOOO000  Usuarl: ADDDD1008
m e-multes
Pagina de signatura 4]
=
’39 Ajuntament
de Barcelon Institut Municipal d'Hisenda
www.bon cattusends
Gestid del sistema de tramitacio, per representacié: baixa delegat.
®= |dentificador conveni: 3 6.1
Empresa representada: 1
= Nom o rad social: ENTIDAD DE PRUEBA
= Cognoms:
= CIF/NIF: AOOOD000O
* Domicili: ADRECA TEST 0001 - BARCELONA 08006 BARCELONA
Representant:
e Nom: TEST AJBCN
e Cognoms:
e CIF/NIF: AO0O001008
e Domicili; -
El representant de I'empresa referida anteriorment, en exercici de les facultats inherents al
sistema de gestié " e-multes", REVOCA la delegacié de la gestié del sistema de tramitacié |
62 Signar Cancella

Ajuntament de Barcelona seee e otrar a dalt

6.1.L'usuari haura de verificar que el document esta informat amb les dades
correctes.

6.2. Signar el document amb el certificat digital si aquest document és correcte.



