NOU BARRIS DIGITAL

Suport a entitats perala
tramitacio electronica

<« Certificat digital del representant legal de
I'entitat




Que és el certificat digital?

Es 'equivalent electronic d’'un document d’identitat, tant per a persones fisiques com per a representants
legals de persones juridiques.

Es un mitja d’identificacio electronic que permet que tant qui emet un missatge com qui el rep es puguin
identificar.

Té un valor legal d’identificacié equivalent al que s'obté amb un DNI o passaport i el seu Us esta previst i
validat com el de la signatura manuscrita.

El certificat digital I'ha d’emetre i validar una entitat autoritzada per fer-ho, anomenada “entitat
certificadora”. En aquest cas, parlem de la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre (d’ara endavant,
FNMT).



Tipus de certificat digital

Hi ha diferents tipus de certificat digital. Dos d’aquests ens interessen particularment:

Certificat de representant legal

Certificat de persona fisica (personal) (persona juridica — empresa)

Cada certificat esta identificat per un Cada certificat esta identificat per un
numero de série Unic. numero de série unic
Conté les dades de la persona fisica. Conté les dades de la persona que

representa I'entitat i les de I'entitat.

Té una validesa de quatre anys. Té una validesa de quatre anys.
Es renovable per quatre anys més. No és renovable.

Permet signar tramits i documents PDF. Permet signar tramits i documents PDF.




Som una entitat. Per qué necessitem aquest certificat?

A partir del 2 d’octubre de 2016 va entrar en vigor la Llei 39/2015 de procediment administratiu comd de les
administracions publiques, que desplega la normativa europea del 23 de juliol del 2014 i que obliga totes les entitats
a relacionar-se amb les administracions publiques per mitjans electronics.

Per fer tramits electronicament

Permet comunicar-se
electronicament amb les diferents
administracions publiques estatals,
autonomiques i locals (tramits amb
hisenda, la Generalitat,
I’Ajuntament, pagament de
sancions, pagament de factures,
obtencio de certificats, etc.).

Per accedir a espais personals

Les administracions disposen
d’espais a través dels quals poder
accedir a informacions PRIVADES,
obtenir documents, recuperar
gestions realitzades...
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Per sol-licitar subvencions

La Generalitat de Catalunya i
I’Ajuntament de Barcelona, entre
d’altres, permeten fer els tramits
de subvencions en linia, mitjancant
el certificat digital.


https://www.boe.es/boe_catalan/dias/2015/10/02/pdfs/BOE-A-2015-10565-C.pdf
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El procés cronologicament

0 Cal fer tot el tramit des del mateix ordinador i no fer-hi actualitzacions ni formatejar-lo.



https://www.sede.fnmt.gob.es/ca/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica/solicitar-certificado
https://www.sede.fnmt.gob.es/ca/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica/acreditar-identidad/correos
https://www.sede.fnmt.gob.es/ca/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica/descargar-certificado
https://www.sede.fnmt.gob.es/ca/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica/configuracion-previa

El procés cronologicament

0. Disposar de certificat expedit per Justicia o el Consell Catala de I'Esport de la junta actualitzada (només s’accepta si s’ha
expedit els quinze dies anteriors a I'acreditacio).

a persona representant legal de I'entitat, en el pas 3, haura d’acreditar la seva identitat en una oficina del registre
0. tant legal de I'entitat | pas 3, haura d’acreditar | identitat ficina del regist
(actualment, es pot fer a I'’Agéncia Tributaria o a una oficina de Correos).

En aquell moment, s’haura de presentar i lliurar un certificat que acrediti els carrecs actuals de la junta, en el qual
s'indiquin els noms i els carrecs de les persones de la junta, especialment, el de la persona representant legal
(president/a). Es tracta del certificat de dades registrals (CDR) o la inscripcié dels nous organs de govern (IOG) de
I'entitat (expedits pel Departament de Justicia o el Consell Catala de I'Esport, de la Generalitat).

La composicié de la junta, la durada i la vigéncia del carrec estan determinades als estatuts de I'entitat (habitualment,
estan definides als articles 14 i 15 dels estatuts. Si no I'heu modificada per raons internes, la durada dels carrecs sol ser de
cinc anys).

El certificat de dades registrals, a Justicia, té actualment una taxa d'11,50 euros.
El canvi de junta, en canvi, ja no té cap taxa associada.


https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Certificacio-de-dades-registrals-duna-associacio?category=753ac520-a82c-11e3-a972-000c29052e2c
https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Inscripcio-dels-organs-de-govern-duna-associacio

https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica

Cal fer tot el tramit des del mateix ordinador i no fer-hi actualitzacions ni formatejar-lo.

Sede Electrdonica ﬁ - ﬁ e =

Real Casa de la Moneda ] o | E @ @ ‘-{'Efl Q
M Fébrica Naciong FMMT Cares Sede Electronica Museo Casz de |z Moneda SIAEM Ezcuela de Grabadeo Tienda Virtual

de Moneda v Tenbre

INICIO

» Cert. Bectronico Empresa

Persona Fisica

Cert. Electrénico Empresa

Administrador Unico o

o 1 Configuracion Previa 2 Solicitar Certificado 3 Acreditar identidad 4 Descargar Certificado
Solidario

Persona Juridica

Configuracion Previa

socor Ceticado Representante de Persona Juridica

Acreditar identidad
Descargar Certificado

¢Quién puede solicitar este certificado?

Entidad sin Personalidad

Juridica Segun la letra inicial del NIF de su entidad pueden solicitar este tipo de certificado:
Veerificar Estado

* Las sociedades que tengan como administrador Unicoy/solidario a otra sociedad.
Llista de preus - Politica de » Ay B: Las sociedades andnimas y limitadas, si el representante de la sociedad es mancomunado, apoderado, socio Unico,
devolucions presidente, consejero, consejero delegado solidario, administrador conjunto, liquidador, etc..., y tiene poderes aspecificos de
Facturas representacion que le permitan obtener este tipo de certificadoe.

+ C Socedades colectivas.
+ D: Sociedades comanditarias.

e F: cocledadec cooparativac
Administaci6 pdblica + * G Asociaciones L.O. 1/2002, fundaciones, partido politico, sindicato, asociacidn de consumidaores y usuarios, organizacion I

Anul-lacio
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1.
e - - -

Cal descarregar i instal-lar un configurador de 'lFNMT a l'ordinador.

Software necesario para la solicitud del certificado

CONFIGURADOR FNMT-RCM

La Fabrica Nacional de Moneda y Timbre ha des
en la obtencidn de un certificado digital. Puede

I'Iavegadar IO requiera. mglﬂlfﬂ“ﬂ EOMEARNE PRCELRND BAFE T CIDHTAE ODETWIND.

WINDDWS
Area de Descarga de Configurador FNMT Confguior FHMT-SCM can Wirsigwa 32 ka3

Lonfguepdgr FHAT.BOM pory Windgesy §4 by

Lonfgipdar FAT-RON CR0h MECrs

S ¥ rstalae an MacOS spurece un mensae indicando que no plsste nsl
Hentficade cebe ¢ 8 Prefensncad del stema - Segunided i Pevacidad
dajcarginn da Seba ity W gpoucidn dae i apheacidn pai glle cortinde o

LIMLX
GonAguspdge FNAT-ROM pary GHULinys KT bits (DER;
Configusdos FNAT-CM carg GNU/Linux (4 bigy (DEB:;
Sonfgypdge FNAT-BCR pog GHLLIngs B g (RPWT
Ganfguspdae FHMT-RCM pary GHULinux 64 bits (RPM)

Instalacién software generacion de claves

Lo Fisricn Mpcional ot Mansds y Tembos ha dessoclade afth splcaciin paes 1okiiter i clbeit necinia] an 1) cbitencibn g un
Una vez descargado e instalado el software n| #5580 Sigital Pusds te iouthds #0 Culiouier nivigador i satimae Opanithe

e Cal triar el sistema operatiu del PC.

S'ha d'executar i instal-lar el configurador.
Haureu d'acceptar totes les indicacions que us apareguin i, per
acabar, clicar sobre “Finalitzar".



https://www.sede.fnmt.gob.es/ca/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica/solicitar-certificado
https://www.sede.fnmt.gob.es/ca/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica/acreditar-identidad/correos
https://www.sede.fnmt.gob.es/ca/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica/descargar-certificado
https://www.sede.fnmt.gob.es/ca/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica/configuracion-previa

1. Configuracio previa

2. Sol-licitud

3. Acreditacio

: : 4. Descarrega
de la identitat 8

Cal descarregar i instal-lar un configurador de 'lFNMT a l'ordinador.
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,ﬂ Iniio 3 (Cert Bectronico Empresa  »  Persona Juridica

O Configuracién Previa 2 Splicitar Certificado 3 Aoreditar identidad 4 Descargar Certificado I nfo rmac ién
Relacionada

1. Con'ﬁguracién previa Recomendacidn: Custodia de

Certificados
Antes de comenzar con €l proceso de solicitud de tu Certificado, deberas asegurarte de gue tu eguipo tiene instalado el software

necesario para la generacion de claves. CONFIGURADOR FNMT-RCM Preguntas Frecuentes Empresa

For favor, lee y sigue atentamente las siguientes instrucciones para evitar posibles errores durante el proceso de obtencidn de su Atencidn a Usuarios

certificado:

Recordatorios imprescindibles:

Descarga software generacion de claves

La Fabrica Naciona| de Moneda y Timbre ha desamoliado esta aplicacion para solicitar las claves necessrias en [a obtencian de un certificado digital. Puede ser sjecutada en cualquier navegador y sstems Operativo.

Descargue = instale =l soft ssario pare su sistema operativo,

Los antivirus y proxies pueden impedir el uso de esta aplicacion, por favor no utlice proxy o pemita el acceso a esta apiicacion en su proxy.

WINDOWS

S sl instalaren

descargadas.

@ MAC con chip M ;Cémo puedo comprobar qué chip tiene mi MAC?

Una vez instalado & programa Configuradar FNMT-RCM para MacOS vaya l launchpad y ejecute &l programa instalzdo. Si no tuviers instalda Ia aplicacin Resetta e pedirs que la instale, permita su instalacién. Ahora podr solicitar el certificado desde

Mozillz Firefox o Google Chrome.
LINUX

Coi

MacOS aparece un mensaje indicando que no se puede instalar el software por proceder de un desarrollador no identificado debe i 2 Preferendias del sistema / Seguridad y Privacidad / Pestaiia GENERAL, en |a seccion Permitir apps
descargadas de, debe permitir 12 gjecucién de la aplicacion para que continie & proceso de instalacién. En MacOS Ventura debe de i a Ajustes del sistema > Privacidad y Seguridad > apartado de Seguridad aparecerd la OPCion de parmitir apps

e solicitud y el de descaroa del certificade,
esde el mismo g

o Cal triar el sistema operatiu del PC.
© S'ha d'executar i installar el configurador.
Haureu d'acceptar totes les indicacions que us
apareguin i, per acabar, clicar sobre “Finalitzar”.
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2. Sol-licitud

2. Solicitud de Certificado de Representante de

Persona Juridica

El comen electronico que introduzcs en el siguiente formulario serd el que se incluya dentro del certificado y donde
notificaciones sobre el dclo de vida del mismo.

Mo se emitird el certificado si el NIF de Entidad es provisional, debe ser definitivo.

SOLICITUD DE CERTIFICADO FMMT DE REPRESEMTANTE DE PERSOMA JURIDICA

e presentante de Persona Junidica, par favor infroduzc la informacion requesida:

CORAED ELECTROMICD

Conprme squisucorreo [ ]

ELECTROMICD

a5 en la solicitued v descarga de su certificada es necesario haber configurade correctamente su navegadar. E
sede electronica encontran e software de configuracian automatica, <

- El MIF ge |a Entidad debera tener una longitud de 9 caracteres. Rellene con ceros a la izgquierda si es necesania.

AUTORIZO 2 la FNMT-RCM para que pueda consultar mis datos en el Sistema de Verficacian de Detos de kentidad, a los efecios de poder amitir ks entrega de
fotocopias de su dooumenta de identicad.

La ENMT-RCM revocard v dejard sin efecio cuslquier Cestificadn del misma tigo emitids previamente y can los mismos datos que ks consignadas en la
salicitug, como causa de extincion de la vigencia del Certificado segin constan en ks Practicas de Certificacion aplicables a estos Certificados.

PROTECCION DE DATOS.

Le ofrecemos informacion basica sobee los datos de caracter personal que estamos recogiendo. Esta informacion se realiza en dos capas sobre l2 base de la
regulacion eurnpea (arts. 13 y 14 del REGLAMENTO (U] 2016/679 - Reglamento General de Proteccion de Datos] y segun las recomendacianss de fa Agendia
Exparficls de Proteccion de Dates. Puede ssguir ks enlsces para obtener informacion mas detslisda

RESPOMSABLE: FABRICA MACIOMAL DE MOMEDA ¥ TIMBRE-REAL CASA DE LA MONEDA, E.PE., M.P. (FNBAT-ROM)

EINALIDAD: Gestidn de la prestacion de servicios e canfianaa, Una vez finafizada su relacian can la FHMT-RCM mantencremas sus dates Hogueados pare o
Ejercicio de derechas.

LEGITIMACION: La base juridica para el tratamiento de sus datos es la necssidad de pestionarlos para realizar la prestacion como tercesa parte de confanza.
DESTINATARICH: Se camunicars su r* de serie del centificado a terceros con el fin de que pustian comprobar s valider y o datas ue cansten en el certificacs
cuands lo utilice. No se realzan transferencias intermacionales fuera de la UE

DERECHOS: Puede acceder, rectificar, suprimir los datos y ejercitar el resto de derechos, segin se infarma en hitpwadnmt es/rapd (PAGINA FRINCIPAL)
PROCEDENCIA: Consentimiento inequivoco del interesacio. De organizaciones donde prestan servicas ks afectados (representantes, apoderados o contactos)
MEDIDAS DE SEGURIDAD: Exquema Nacional de Seguridad. Mas informacion en enlace inferior.

CATEGORIA DE DATOS: Do i i i o car it ¥ cir i cisles, segin se explica an la informacion sdicional del Registro de
Actridades del enlace inferior.

obre oste fratamiento BM&QE (TRATAMIENTD M 15

- Assgurese de que el cormes electranico asociado 2 u certificado & correcta, ya gue a traves de Bste se enviaran todas las notificaciones sobee
vitia de su cerificado.

e Pulse aui para consultar y sceptar las condiciones de expedicion del certificads

10
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https://www.sede.fnmt.gob.es/ca/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica/descargar-certificado
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2.
Sol-licitud

i Solicitar Certificado - Sede X I

‘ QD & https://www.sede fnmt.gob.es/ca/certificados/certificado-de-representante/persona-juric E|

Jnigio > Cartifioats » Cantifioado de Representante » Parsonoduridio »  Solictor Cartifiodo

Persans fzlon

Persona Juridics HOTA: Antes de realizar este paso 25 necesanic instalar o software del pasc 1 Configuracién.

2. Solicitud de Certificado de Representante de Persona Juridica

descarga (tras el registro), v
seguridad si dedde crear ung, el proceso.

Por favor, introduzca su contr, para proteger las daves

Repita de nuevo la contrasefia

Aceptar ]I Cancelar ]

MEDIDAS DE SEGURIDAD: Ssquama Macicnal da Seguridad. Mis infarmacién en anleca infariar.
CATEGORLA DE DATOS: Dates Mentificatins, da 5 ¥ o ias sociabes, segiin s eplica an la
informacian adicional del Registro de Actvidadas dal enlace infarier.

Pusda sznzuarinfarmasidn sdisianal y detaliada soiee mte tratamiants an: hitp e fnmtosigos TRATAMIBNTO NS |2
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2

= Sol-licitud

Configuracié previa

A I’Ageéncia Tributaria
(cal demanar cita prévia)

Cal que la persona representant de I'entitat aporti:

-  DNI/NIE
« Certificat de dades registrals
« Correu electronic amb el codi de la sol-licitud

Cal haver demanat la cita prévia a través de
https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/ca_es/ayuda/c

onsultas-informaticas/otros-servicios-ayuda-
tecnica/peticion-cita-previa-traves-internet.html

3. 4.
Acreditacio Descarrega
de la identitat

A Correos
(sense cita preévia)

Cal que la persona representant de I'entitat aporti:

- DNI/NIE
« Certificat de dades registrals
« Formulari de sol-licitud

Des de 'oficina de Correos, s'envia la documentacié a
través d'un procediment que es diu ORVE i es lliura el
justificant del tramit, que té un cost d’'uns 4 euros
aproximadament.
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Acreditacio de la identitat en una oficina de Correos

Com s’emplena el formulari?

ESIMA00A USLENE,
por tauer, antes s
‘siquisntes premisas,
[7] Estoy soctanda un cerincag derepresentaq

Peronaldad Juridica. Enenco que es= prog P fa Ewilara ks (ilisa Replews Vimsal

Parsons Flsica {Usuaro) o de reprsentacin | = _g VY E o DR EASEREAL el AEAT
[F] Arte = frmuiaro s colktud oon todos og - e E

menteoa
He cumpimentado en el formular & codigo
coma

RNt Ver documentacion i —

Los toeumentas de 105 reglsiras que aporto nf

rEpresenane.

™ s mr e s [l e i s e
25caneacn a coior en Comeos.
Swmber Mo el ol Casathe lo Momeda.
Eupquuaamu reprasenta] - Jqrrter DI EANIEL
ualegfiacicn de fma ante noaro o] - :
P TS—
mu rereseracon =1un g 09239 DOCLARO BAIO M1 RESTONSAMLIDAD yem e dates el slicinmte Ine de s eniied, enpes dnbemom someigen

Dormamn
P emin documents, ace veraces ¥ s correponden con la realidad. Tambsin declaro baje mi responesbilidad que ln

mmnmmﬂw . rotidac i ngalruestn comtibuida, de confarmmidad can Ln bepes y sormias de plicaciin, que ol S1gana compatente bn
Pomrctmin adptads validamente ol scuerdn @ cborgado las facaitades mecesariss que el solicstnte solicibe sl cartificads de

firma slncirénica de reprementaste  is FNMT-REM, actsas an nombee de |n s=tidad repemseniada y usilizar ws firma.

-
Puostrca e oaos
L circrmes nfermacoe, s sebrs o daten o cartear paseel
corres an aprasimaament 15 dias hasies ndca bigegrliplicoporbog el e eyl o g g o |um S/ 259 -
da 10 Agench A Protuecine da
0 conraro T
principi, enviando de nuev foda |3 doumentaci
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= s 7 1 Sron o com
Faars e n U1 g
e = et e ek mfegpt Faciin
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(1} Fl solicitante serd siempre
st

que e presente 7 ia
siendo esta figara, que la solicitud se pr tercera persona.
el (%) Deberd ser firmado de forma manuscrita por el solicitante, salvo que la solicitud se presente
PP Firma a b2 persona
quepn icitiad, Fn este caso, deberd consignar bajo la firma, s pleto y su NIF
NIE. En caso de Admin como en en ista mmbién
i e un drgano colegiad firmar bocos los
¢ Enel casodeq i se imprimi dos hojas diferentes, deberdn ser [
dos, pagi i yonel i resto de la
documentacion.

Bjempler prs ensrag ¥
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2. 3. 4.
Sol-licitud Acreditacio Descarrega
de la identitat

1.
Configuracié previa

0 Passats uns dies, rebreu un correu electronic amb indicacions per baixar el certificat

4. Descargar Certificad |

precio de este certificado es de 14 Euros, impuestos no incluidos, y se emite con un pericdo de validez | L ar
! Una péagina insertada en apus20.cert.fnmt.es dice
Sélo == admite 2] pago con taristas de crédito/débito, I A ) . )
~0lo s& admite &l pago con tarjetas ae credito/denno. - \ A continuacion se va 2 proceder a instalar su certificado, momento a
. ~ . ~ il partir del cual adquirira |la condicidn de Firmante. Este hecho, asi como <
Para agilizar el proceso de descarga tenga a mano la tarjeta. No es necesario que el titular de la tarp - - ) ecor eu que eS
. la aceptacién de las condiciones de uso quedara registrada en nuestros |

Las facturas se emitiran en un plazode 2d iles desde &l pago y podra qescacnarls decde 1z an sistemas con |a referencia:

, e e—— AT — imprescindible indicar la
e SO | ©) contrasenya que es va utilizar
possible recuperar-la.

@ 'ndiqueu les dades
sol-licitades

© Accepteu els termes |
condicions d’us

Acepto los términos y condiciones de uso

€© Accepteu sobre la finestra
emergent 14



https://www.sede.fnmt.gob.es/ca/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica/solicitar-certificado
https://www.sede.fnmt.gob.es/ca/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica/acreditar-identidad/correos
https://www.sede.fnmt.gob.es/ca/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica/descargar-certificado
https://www.sede.fnmt.gob.es/ca/certificados/certificado-de-representante/persona-juridica/configuracion-previa

Baixada del certificat digital

Ara caldra fer el pagament de la taxa associada al tramit, mitjancant targeta. En aquest moment sén 14 euros + IVA

NCCANCE S cunkrasts - Se’'ns demanara la contrasenya que vam introduir en la

".. Py Tver, rinadusss b conirasntls de profecadn & i daedd SOI.IiCitud
el Cpror sty e b e asbabienn curarse B oroEss O R

i |

= e . wm

En acabat, ens indicara que la baixada s’ha efectuat
correctament

L+ Candel

Tot seguit, ens preguntara si volem crear una copia de seguretat del CD. Es aconsellable fer-ho en un llapis
de memoria per poder instal-lar-lo en altres dispositius

CASAL DE IOVES | 48 |
Copia de seguridad X

;Desea crear una copia de seguridad del certificado generado?

| £ 2 = B e & £ e e
La copia de sequridad |e permite instalar el certificade en otros equipos o en sus dispositivos mdviles,
Esta copia estard protegida con contrasefia, pero, aun asi, deberd custodiarla en un lugar seguro.

N




Avis important

Aquest material de suport és fruit del treball de constant revisio i actualitzacio de
les fases dels procediments telematics que fa I'equip técnic que, des de la tardor
del 2017, s'ocupa del projecte “Nou Barris Digital”.

El podeu difondre arreu del territori i utilitzar per crear nous materials
informatius, sempre que en citeu la font.

Aquesta presentacid és unicament de caracter divulgatiu. Els procediments
administratius i la normativa vigent poden haver-se canviat o modificat per part
de les autoritats competents. Per tant, en el moment que correspongui seria
aconsellable corroborar si la normativa continua vigent.
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