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CONVOCATORIA DE SUBVENCIONES A ENTIDADES
DEDICADAS AL AMB,ITO DE LA EDUCACION PARA
LA JUSTICIA GLOBAL 2023

INSTRUCCIONES para la elaboracion
de INFORMES DE JUSTIFICACION

PROGRAMA DE EDUCACION PARA LA JUSTICIA GLOBAL
(Modalidades C1, C2, C3y C4)

INFORME FINAL DE PROYECTOS ANUALES
INFORME DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS PLURIANUALES
INFORME FINAL DE PROYECTOS PLURIANUALES

Este documento contiene las instrucciones para cumplimentar los informes de justificacién de
los proyectos subvencionados en el marco del Programa de Educacion para la Justicia Global
(modalidades C1, C2 C3 y C4) de la convocatoria 2023 del Ayuntamiento de Barcelona.

- Proyectos Anuales: se deberéd presentar 1 tnico Informe Final en el plazo establecido
en la convocatoria y de acuerdo con estas instrucciones.
- Proyectos Plurianuales:

o Se deberan presentar tantos Informes de Seguimiento como fijen las instruc-
ciones de la convocatoria, en los plazos establecidos en la misma y de acuerdo
con estas instrucciones; se debera tener en cuenta que se tendra que presen-
tar 1 dltimo Informe de Seguimiento, junto con el Informe Final, cuando el pro-
yecto haya finalizado.

o Se debera presentar 1 Informe Final en el plazo establecido en la convocatoria
y de acuerdo con estas instrucciones.

Se recomienda claridad, concrecion y concision, y utilizar enlaces para su consulta online en
lugar de anexar documentos para acreditar documentalmente las informaciones contenidas.
Asimismo, para la presentacion en el portal de tramites, todos los anexos que integran el in-
forme econdmico deberan formar parte de un Unico documento en formato pdf.

Los informes de justificacion se encuentran estructurados en dos bloques diferenciados: (i)
una parte DESCRIPTIVA donde la entidad debera compartir informacién objetiva respondie n-
do a la pregunta "¢ qué hemos hecho?"y (ii) una parte VALORATIVA donde la entidad debera
reflexionar en términos de autoaprendizaje en torno a la intervencién de manera mas global.
Esta diferencia obedece a una doble finalidad: evitar reiteraciones en la justificacion y facilitar
la justificacion para las propias entidades (y su comprension por parte del Ay untamiento de
Barcelona).

Las justificaciones de las subvenciones deben presentarse obligatoriamente por canal telema-
tico a través del portal de tramites del Ayuntamiento de Barcelona. Los formularios a cumpli-
mentar se encuentran disponibles en el siguiente enlace:
https://ajuntament.barcelona.cat/relacionsinternacionalsicooperacio/es/convocatoria-de-
subvenciones-2023
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INFORME FINAL DE PROYECTOS ANUALES (Modalidad C1y C4)

Programa de Educacion para la Justicia Global
(Modalidades C1y C4)

DATOS GENERALES DEL PROYECTO

En este apartado inicial se recogeran los datos identificativos que caracterizan la intervencion
subvencionada en torno a los siguientes apartados:

INFORMACION GENERICA

Cddigo de lasubvencion. Se indicara el codigo de la subvencién o el n.° de expe-
diente (ver resolucion publicada en el BOPB).

Nombre de laentidad. Se hara constar el nombre completo de la entidad, asi como
su acrénimo (si procede).

NIF. Se hara constar el namero de identificacion fiscal completo de la entidad.
Titulo del proyecto. Se hara constar el titulo completo de la intervencién subvencio-
nada, como figuraba en el documento de formulacion aprobado por el Ayuntamiento
de Barcelona.

Barrio(s)/Distrito(s). Centros educativos /equipamientos publicos /centros
civicos,etc. donde se hallevado acabo el proyecto. Se hara constar cual ha sido
la ubicacidn de la intervencion. Identifique el barrio(s)/distrito(s) de la ciudad donde se
ha desarrollado el proyecto; asi como el nombre(s) del centro o equipamiento publico
donde se han realizado las actividades. Si el proyecto se desarrolla en toda la ciudad,
y/o mediante un formato on-line, la entidad debe hacerlo constar.

INFORMACION SOBRE FECHAS

Fechade inicio. Se hara constar la fecha de inicio prevista, es decir, aquella aproba-
da por el Ayuntamiento de Barcelona en la tltima comunicacion con la entidad. La ca-
silla "fecha de inicio real" no se debera rellenar dado que ésta solo se puede cambiar
un mes después de la resolucién de la convocatoria.

Fechade finalizacion. Se hara constar tanto la fecha de finalizacién prevista (es de-
cir, aquella aprobada por el Ayuntamiento de Barcelona inicialmente o como conse-
cuencia de una solicitud o comunicacion de prérroga —segun el caso-) como la fecha
de finalizacién real (es decir, aquella que ha constituido en la préactica la fecha de cie-
rre de la intervencion, tanto si ha sido previa o posterior a la fecha prevista).
Fechade justificacién. Se hara constar tanto la fecha de justificacién prevista (es de-
cir, aquella que se corresponde con el plazo de justificacién previsto inicialmente y
aprobado posteriormente por el Ayuntamiento de Barcelona) como la fecha de justifi-
cacion real (es decir, aquella que ha constituido en la practica la fecha de presentacion
real de la justificacion, tanto si ha sido previa o posterior a la fecha prevista de entrega
del informe de justificacion).

INFORMACION ECONOMICA

Importe total del proyecto. Se haré constar tanto el importe total del proyecto previs-
to (es decir, aquel que figura en el documento inicial de formulacién o ultimo presu-
puesto aprobado por el Ayuntamiento de Barcelona) como el importe total del proyecto
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justificado (es decir, aquel que finalmente se ha ejecutado y que constituye el importe
presentado en este informe de justificacion, con las variaciones acaecidas en el trans-
curso de la intervencion).

e Importedelasubvencion del Ayuntamiento de Barcelona. Se haré constar tanto el
importe previsto de la subvencién correspondiente al Ayuntamiento de Barcelona (es
decir, aquel que figura en el documento de aprobacion del proyecto; se debera aportar
la cifra en términos absolutos y en términos del porcentaje de la subvencién en rela-
cion con el presupuesto total del proyecto) como el importe justificado de la subven-
cion correspondiente al Ayuntamiento de Barcelona (es decir, aquel que finalmente se
ha ejecutado y que constituye el importe presentado en este informe de justificacion,
con las variaciones acaecidas en el transcurso de la intervencion).

Nombre de lapersonaresponsable del proyecto. Se hara constar el nombrey apellidos de
la persona responsable de la intervencion ejecutada.

Nombre delapersonaque realizael informe. Se hara constar el nombre y apellidos de la
persona que ha realizado el informe de justificacion (que puede ser diferente de la persona
responsable de la intervencién).

Correo electrénico de contacto. Aunque los requerimientos a las entidades se hacen siem-
pre por correo electrénico a la direccién que figura en la instancia presentada por la entidad,
en este apartado se podra hacer constar la direccién electronica adicional de las personas
con las que se debera contactar en caso de dudas o requerimientos de informacion por parte
del Ayuntamiento de Barcelona.
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A. DESARROLLO REAL DEL PROYECTO (¢qué hemos hecho?)

A.1. Descripcién sintéticadel desarrollo del proyecto

La entidad debe describir de manera resumida el desarrollo del proyecto, haciendo referencia
a (i) cual era la motivacion inicial del proyecto, (ii) cuales han sido las principales actuaciones,
(iif) qué cambios sociales se han alcanzado, (iv) cémo y por qué se han conseguido estos
cambios, y (v) qué incidencias han aparecido en el transcurso de la intervencion, asi como los
aprendizajes obtenidos. Esta descripcion debe permitir comprender la intervencion de modo
preciso y sintético.

A.2. Incidencias y/o modificaciones acontecidas durante la ejecucion del proyecto

PRINCIPALES INCIDENCIAS. La entidad debe describir qué circunstancias no previstas re-
lacionadas con el proyecto (internas y externas) se han dado durante el proceso de imple-
mentacion de la intervencion. Se debe hacer mencién a en qué medida estas incidencias han
supuesto la realizacion de cambios (sustanciales y no sustanciales) y de qué manera se ha
hecho frente a estas modificaciones sobrevenidas.

MODIFICACIONES PLANTEADAS

e Tipo de modificacion. Laentidad debe hacer constar las modificaciones que se ha-
yan tenido que hacer en el proyecto como consecuencia de las incidencias acaecidas
en el transcurso de la intervencion, mencionando cuales han sido comunicadas al
Ayuntamiento de Barcelona (porque constituyen modificaciones no sustanciales) y
cuales han sido solicitadas al Ayuntamiento de Barcelona (porque constituyen modifi-
caciones sustanciales). En ambos casos se debera especificar qué tipo de modific a-
cion se ha planteado: (i) de objetivos / productos / actividades / indicadores, (ii) de po-
blacion destinataria, (iii) de ubicacion, (iv) de cronograma de ejecucion, (v) de calenda-
rio de ejecucion (prérroga de finalizacion), (vii) de calendario de justificacion (prérroga
de presentacion del informe final) o (viii) de presupuesto.

e Fechaderespuestadel Ayuntamiento. La entidad debe hacer constar la fecha en
gue recibié la respuesta del Ayuntamiento respecto a las modificaciones solicitadas
(solo en el caso de modificaciones sustanciales, que son las que requieren de la apro-
bacion previa por parte del Ayuntamiento de Barcelona).

A.3. Descripcion de laejecucion de las actividades del proceso de cambio

Este apartado permite describir el grado de ejecucién de las actividades llevadas a cabo du-
rante la ejecucion del proyecto. Cada una de las tablas que se incluyen hacen referencia a
una unica actividad, diferenciando aquellas previstas (es decir, aquellas que (i) figurabanen la
planificacién inicial contemplada en el documento de formulaciéon aprobado por el Ayunta-
miento de Barcelonay (ii) han sido objeto de modificacion durante el periodo de ejecucion del
proyecto y han sido aprobadas por el Ayuntamiento de Barcelona) de aquellas otras no pre-
vistas (es decir, actividades que (i) se han ejecutado como consecuencia de una decisién de
la entidad basada en la adaptacion a determinadas circunstancias sobrevenidas durante el
desarrollo de la intervencién y (ii) no han sido objeto de modificacién durante el periodo de
ejecucion del proyecto y no han sido comunicadas al Ayuntamiento de Barcelona; en cual-
quier caso, las actividades no previstas deben ser coherentes con la légica de intervencion y
responder a la secuencia de resultados y objetivos de desarrollo inicialmente planteada).



. /Q‘\ Programade Educacion parala Justicia Global 2023
Ajuntament -\'ﬁw—/' deBarcelona Instrucciones para la elaboracion de informes de justificacion

La entidad puede afiadir tantas tablas como niimero de actividades plante6 inicialmente (acti-
vidades previstas) o como numero de actividades haya incluido finalmente el proyecto (activi-
dades no previstas).

ACTIVIDADES PREVISTAS

e (Cobdigo actividad. La entidad debe reflejar el codigo de cada actividad segun figuraba
en la planificacién inicial.

e Enunciado. La entidad debe reflejar el enunciado de cada actividad segun figuraba en
la planificacion inicial.

e Estado de la actividad. La entidad debe marcar con una "X" la opcion que corres-
ponda: finalizada, en proceso o no realizada.

e Ejecucionsegunprevision. La entidad debe marcar con una "X" la opcion que co-
rresponda. Sila actividad no se hubiera desarrollado segun la previsién inicial (esco-
giendo la opcion "NO"), la entidad debe explicar cuales han sido los motivos y qué e s-
trategia se ha utilizado para afrontar estos hechos.

e Descripcion delaejecucion. La entidad debe describir como se ha desarrollado la
actividad, haciendo énfasis en las dificultades y las incidencias que hayan podido sur-
gir y en las soluciones previstas y/o aplicadas para superarlas.

ACTIVIDADES NO PREVISTAS

e Codigo actividad. La entidad debe reflejar el codigo que le haya otorgado a cada ac-
tividad siguiendo la légica correspondiente a la planificacion inicial.

e Enunciado. La entidad debe reflejar el enunciado que haya definido para cada activi-
dad.

e Estado de la actividad. La entidad debe marcar con una "X" la opcién que corres-
ponda: finalizada o en proceso.

e Descripcion delaejecucidon. La entidad debe describir como se ha desarrollado la
actividad, haciendo énfasis en las circunstancias que han provocado la definicion de la
actividad (ya sean elementos internos o externos al proyecto) y sefialando en qué me-
dida esta nueva actividad ha dado respuesta a esta situacion sobrevenida.

A.4. Descripcion de los productos obtenidos con la ejecucion de las actividades
anteriores

La entidad debe describir con precisiony sintéticamente los efectos obtenidos asociados a la
ejecucion directa de las actividades del proyecto. La entidad debe diferenciar entre (i)
productos previstos inicialmente y finalmente obtenidos, (ii) productos previstos inicialmente
gue finalmente no se han obtenido, y (iii) productos no previstos inicialmente que finalmente
se han obtenido. Para las tipologias (ii) productos previstos no obtenidos vy (iii) productos no
previstos obtenidos, la entidad debe argumentar esta variacion respecto a la previsién inicial.
Asimismo, la entidad debe explicar como estas variaciones han contribuido o dificultado el
proceso de cambio.

A.5. Descripcion de los aspectos mas significativos (puntos fuertes y puntos débiles)
de la ejecucidén de las actividades del proyecto y los productos obtenidos

La entidad debe describir los puntos fuertes y puntos débiles del desarrollo fisico de las
actividades del proyecto, asi como los productos obtenidos. La entidad debe considerar que la
Optima ejecucion de las actividades y los productos que se obtienen directamente de esta
ejecucion son parte fundamental en el logro del cambio deseado. Se recomienda revisar la
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matriz de evaluacién contemplada en el documento de formulacion aprobado por el
Ayuntamiento de Barcelona en cuanto a las actividades y productos.

B. TRANSFORMACION SOCIAL

B.1. Evaluacion

La entidad debe hacer constar si se ha desarrollado una evaluacion del proyecto (ya sea esta
interna/autoevaluacion, externa o mixta), marcando con una "X" la opcion que corresponda. Si
se ha llevado a cabo una evaluacion, la entidad debera valorar dos elementos: por un lado, (i)
se ha de explicar cdmo se ha desarrollado esta evaluacién, haciendo énfasis en los eleme n-
tos propios del proceso evaluativo (objetivos de la evaluacion, tipo de evaluacion, metodolo-
gia empleada, actores implicados, etc.); en este apartado no debera enunciar cuéles han sido
los resultados, conclusiones o lecciones aprendidas, informacion que nutrira otros apartados
del informe de justificacién; por otra parte, (ii) se hara mencién especificade la socializacién
de los resultados de la evaluacion, haciendo referencia tanto a las herramientas de difusion
empleadas (pagina web, presentaciones publicas, etc.) como a los grupos de actores con
quien se ha compartido la evaluacion (entidad socia local, otras entidades implicadas, pobla-
cion titular de derechos, financiador/es, etc.).

Si se ha llevado a cabo una evaluacion, la entidad deberaincorporarla como anexo al informe
de justificacion presentado al Ayuntamiento de Barcelona.

B.2. Valora la contribucion efectiva del proyecto al objetivo general (impacto) del
proceso de cambio

En este apartado, la entidad debe valorar con precision la contribucion efectiva de la
intervencién al objetivo general del proyecto.

Enunciado OG. La entidad debe reproducir el enunciado del objetivo general (OG) tal como
venia recogido en el documento de formulacion del proyecto aprobado por el Ayuntamiento de
Barcelona.

Explica la contribucion efectiva al objetivo general. La entidad debe valorar en qué
medida la intervencion ha contribuido al objetivo general. La valoracion conlleva emitir un
juicio de valor razonado por parte de la entidad sobre la contribucion efectiva de la
intervencion al objetivo general, evitando aportar informacion Gnicamente descriptiva o
redundante con otros apartados de este informe.

Aporta datos, indicadores (cuantitativos y/o cualitativos), u otras informaciones
relevantes que sostienen la contribucion efectivadel proyecto al objetivo general. La
entidad debe acreditar y fundamentar la valoracion del objetivo general. Se recomienda
revisar la matriz de evaluacion contemplada en el documento de formulacién aprobado por el
Ayuntamiento de Barcelona en cuanto al objetivo general.

B.3.Valoraellogro del objetivo especifico (efecto real al alcance del proyecto) del
proceso de cambio

En este apartado, la entidad debe valorar con precision el logro del objetivo especifico del
proyecto.
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Enunciado OE. La entidad debe reproducir el enunciado del objetivo especifico (OE) tal como
venia recogido en el documento de formulacion del proyecto aprobado por el Ayuntamiento de
Barcelona.

Explicaen quémedidase halogrado el objetivo especifico. La entidad debe valorar en
gué medida la intervencion ha permitido alcanzar el objetivo especifico (total o parcial). La
valoracion conlleva emitir un juicio de valor razonado por parte de la entidad sobre el logro del
objetivo especifico, evitando aportar informacion Uunicamente descriptiva o redundante con
otros apartados de este informe.

Aporta datos, indicadores (cuantitativos y/o cualitativos), u otras informaciones
relevantes que sostienen la contribucion efectivadel proyecto al objetivo general. La
entidad debe acreditar y fundamentar la valoracion del objetivo general. Se recomienda
revisar la matriz de evaluacion contempladaen el documento de formulacion aprobado por el
Ayuntamiento de Barcelona en cuanto al objetivo especifico.

La entidad puede afadir tablas adicionales si el proyecto inicial dispone de mas de un objetivo
especifico.

B.4. Descripcion sintéticade otros cambios no previstos ocurridos que facilitan /
dificultan latransformacién social deseada (si procede)

La entidad debe describir con precisiony sintéticamente aquellos cambios no previstos que a
pesar de no estar previstos inicialmente han ocurrido en el transcurso de la intervencion. En
este apartado se pide identificar (i) los cambios no previstos que facilitan la transformacion
social deseada y (ii) los cambios no previstos que dificultan la transformacion social deseada.

B.5. Descripcion sintéticade como y por quése han alcanzado los cambios (anivel de
objetivo general, objetivo especifico y cambios no previstos) expuestos en los
apartados anteriores

La entidad debe explicar brevemente los mecanismos de cambio observados y, en su caso,
las metodologias que han facilitado/dificultado la activacion de estos mecanismos. En este
apartado, la entidad también deberé incluir aguella informacion relevante para el proceso de
cambio sobre el comportamiento del contexto y los factores externos previamente
identificados.

Aporta datos, indicadores (cuantitativos y/o cualitativos), u otras informaciones
relevantes que sostienen la contribucion efectivadel proyecto al objetivo general. La
entidad debe acreditar y fundamentar la descripcion sintética aportada. Se recomienda r evisar
la matriz de evaluacion contemplada en el documento de formulacién aprobado por el
Ayuntamiento de Barcelona en cuanto a los mecanismos de cambio.

B.6. Descripcion sintética de las acciones y/o estrategia orientada a garantizar la
sostenibilidad de los cambios positivos ocurridos

La entidad debe explicar lo que ha hecho, o tiene previsto hacer en un futuro, para garantizar
que los cambios positivos alcanzados a raiz de la intervencion se sostengan en el tiempo. La
entidad no debe olvidar explicar, si procede, qué ha hecho o tiene previsto realizar en un
futuro para revertir posibles efectos negativos de la intervencion. La entidad deberé evitar
responder este apartado de sostenibilidad con férmulas retéricas y excesivamente
generalistas.
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B.7.Valoracion de la contribucién del proyecto a la Justicia Global (en clave de las
metas del Plan Director: justicia econdmica, justicia ambiental, justicia de géneroy
derecho al refugio, a desplazarse y migrar)

La entidad debe valorar en qué grado su proyecto ha contribuido a la Justicia Global en rela-
cion con las cuatro metas identificadas en el Plan Director de Cooperacion para la Justicia
Global (2018-2021): justicia econdmica, justicia ambiental, justicia de género y derecho al
refugio, a desplazarse y a migrar. Es necesario que la entidad profundice en las metas en las
gue realmente ha podido incidir y contribuir y que se detalle la integracion entre dos o mas
metas, en su caso.

Se entiende la Justicia Global como un marco de analisis mas amplio y completo que aquel
gue se centra en la dicotomia Norte-Sur y en la linealidad del desarrollo. Un marco donde se
resaltan las crecientes interconexiones a escala global y, por tanto, las interferencias que las
acciones producen sobre otros pueblos y territorios, acciones que derivan de un modelo de
produccién, distribucion, consumo e intercambio que a menudo vulnera estas comunidades.
La Justicia Global pone el acento en los elementos estructurales que generan injusticias y
promueven la transformacion de las relaciones de poder que potencian las desigualdades.
Propone, a la vez, un cosmopolitismo de los derechos humanos, bajo la asuncién de que to-
dasy todos tenemos responsabilidades y obligacionesrespecto a las injusticias que sufren los
"otros”, independientemente del lugar donde se den.

e Justicia Econdmica. La entidad debe valorar en qué medida el proyecto ha contribui-
do a incidir sobre las relaciones de produccion, comercio y finanzas globales, que se
encuentran en la base de las desigualdades y que merman la soberania alimentaria de
los pueblos. En este sentido, se debe analizar cémo el proyecto ha contribuido a la
"justicia econ6mica”, caracterizada por los siguientes elementos: (i) fundamentada so-
bre una economia ecoldgica, democratica, feminista y mas justa, (ii) pensada al servi-
cio de las personas, que priorice la satisfaccion de las necesidades humanas por e n-
cima del lucro y la responsabilidad social y ambiental, (iii) comprometida con la comu-
nidad y vinculada al territorio, que contribuya a mejorar la sociedad, (iv) que valoray
reconoce socialmente y econémicamente el trabajo no remunerado que a menudo ha-
cen las mujeres.

e Justicia Ambiental. La entidad debe valorar en qué medida el proyecto ha contribuido
a los siguientes aspectos: (i) favorecer un acceso justo y equitativo a bienes o servi-
cios ambientales y (ii) promover que toda persona, independientemente de su origen o
situacion socioecondémica, tenga derecho a una calidad de vida ambiental (agua y aire
limpios, gestion eficiente de residuos, etc.) y asuma sus responsabilidades para con
los impactos ambientales generados por su manera de vivir.

e Justiciade Género. La entidad debe valorar en qué medida el proyecto ha contribui-
do a los siguientes aspectos: (i) promover la equidad de género en la vida cultural,
economica, social y politica, (ii) cuestionar el sistema heteropatriarcal y las relaciones
de poder, la division sexual del trabajo en que se sustenta, (iii) dar respuesta a las in-
terseccionalidades de las opresiones y combatir la feminizacion de la pobreza y de la
precariedad, (iv) promover la aplicacion de la ética del cuidado de manera equitativa,
ligada a la perspectiva feminista, (v) promover la participacion politica, econdémica y
tecnolégica de las mujeres garantizando su acceso a los puestos de decision y los re-
cursos en igualdad de condiciones y oportunidades y (vi) construir sociedades libres
de violencias, en las que se reconozca y defienda la diversidad sexual, cultural, reli-
giosa y funcional.
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e Derechoalrefugio, adesplazarsey amigrar. La entidad debe valorar en qué medi-
da el proyecto ha contribuido a los siguientes aspectos: (i) promover la premisa de que
los movimientos de personas son una realidad, (i) poner en valor la diversidad y pro-
mover el derribo de muros (tangibles e intangibles) y (iii) consolidar la idea de que el
respetoy la garantia de los derechos humanos derivan de la dignidad que correspon-
de a toda persona.

B.8. Valoracion de la participacion real de la poblacion destinataria del proyecto y del
resto de actores y actoras involucradas en el proceso de cambio, las sinergias
construidas, y las resistencias identificadas

La entidad debera hacer constar la siguiente informacion sobre la poblacion destinataria: (i)
namero de personas prevista inicialmente en el documento de formulacién aprobado por el
Ayuntamiento de Barcelona (la total y su desglose hombres / mujeres), y (ii) nUmero de
personas que finalmente se ha implicado en el proyecto (la total y su desglose hombres /
mujeres).

La entidad debera hacer constar la siguiente informacion sobre otros actores y actoras: (i)
namero de personas previsto inicialmente en el documento de formulacion aprobado por el
Ayuntamiento de Barcelona (la total y su desglose hombres / mujeres), y (ii) nimero de
personas que finalmente se ha implicado en el proyecto (la total y su desglose hombres /
mujeres). En caso de que sean entidades o instituciones, sera necesario identificarlas con
detalle. Se recomienda revisar la descripcidon de los actores y actoras involucradas en el
proceso de cambio en el documento de formulacion aprobado por el Ayuntamiento de
Barcelona.

Valoracion de su participacion real y mecanismos de coordinacién. La entidad debe
explicar de manera sintética el grado de participacion en el proyecto. La entidad debe valorar
este grado de participacion respecto a la prevision inicial y argumentar, en su caso,
desviaciones significativas.

Valoracionde las sinergias y efecto multiplicador (en su caso). La entidad debe explicar
de manera sintética el tipo de conexiones e interacciones que se han establecido entre las
personas/entidades implicadas en el proyecto. La entidad, valorara la calidad de estas
sinergias (ej. Emergentes, maduras, estratégicas, a corto plazo, etc.), a la vez que debe
explicar el potencial multiplicador de la intervencion (si procede).

Valoracién de las resistencias identificadas. La entidad debe explicar las posibles
resistencias al proceso de cambio por parte de la poblacién destinataria y/u otros actores-
actoras. La entidad debe explicar las acciones y estrategias utilizadas parahacer frente estas
resistencias al cambio.

En todo este apartado la entidad podra hacer constar (en su caso) cualquier otra
categorizacion de la poblacién implicada que haya usado en el proyecto y que no responda a
la lI6gica binaria hombres / mujeres.

B.9. Descripcion sintéticade las acciones y/o estrategiade comunicacion del proyecto
La entidad debe explicar cobmo se ha comunicado el proyecto y el razonamiento de las
acciones/estrategia de comunicacién finalmente desarrollada (audiencia destinataria,

mensajes priorizados, canales utilizados, cobertura estimada, etc.). La entidad debe evitar
responder este apartado con formulas retéricas y excesivamente generalistas.

10



. /Q‘\ Programade Educacion parala Justicia Global 2023
Ajuntament -\ﬁw-/' deBarcelona Instrucciones para la elaboracion de informes de justificacion

B.10. Descripcion del valor afiadido enrelacién a proyectos / fases anteriores (solo si es
un proyecto de continuidad)

Si se trata de un proyecto de continuidad (de un proyecto anterior subvencionado o no por el
Ayuntamiento de Barcelona), la entidad deberavalorar cual ha sido el valor afiadido que ha
supuesto esta intervencion en relacion a los aprendizajes extraidos de proyectos/fases ante-
riores, es decir, qué mejora significativa se ha producido teniendo en cuenta los puntos fuer-
tesy los puntos débiles identificados en las intervenciones anteriormente desarrolladas: me-
canismos empleados, calendarizacion, recursos necesarios, estrategias de coordinacion, co-
bertura de poblacién destinataria, etc.

C. SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO

La justificacion econdmica, con caracter general, debe tener las siguientes consideraciones:

e La entidad debe justificar econémicamente el coste TOTAL del proyecto, no solo el
importe de la subvencién del Ayuntamiento de Barcelona. Todos los anexos econémi-
cos, pues, hacen referencia al 100% del coste del proyecto.

e Hay dos modalidades de justificacion segun el importe otorgado:
o Para proyectos subvencionados con 30.000 EUR o mas, la entidad debera
presentar:
»= 1 informe economico final
= 1 informe de auditoria final
o Para subvenciones menores de 30.000 EUR, la entidad deberé& presentar:
» 1 informe econémico final

e Lapresentacion de justificantes de gasto esta regulada en el apartado 7 de la convo-
catoria.

e Laentidad debe utilizar los modelos Excel incluidos en el archivo “Informe Economi-
c0”, que contiene las pestafas a presentar en todos los casos (Anexo 1, Anexo 2,
Anexo 3A y Anexo 3B), asi como aquellas a presentar solo en el caso de proyectos

plurianuales (Anexo 4).

IMPORTANTE

Para facilitar la cumplimentacion del Informe Econémico y, al mismo tiempo,
minimizar el riesgo de error, muchas de las celdas del archivo “Informe
Econdmico” estan vinculadas entre ellas. Por este motivo, la entidad debe
respetar un orden concreto a la hora de rellenar la informacién de las
pestafias del documento Excel. El orden que se debe seguir a la hora de
rellenar los anexos, una vez cumplimentada la instancia de justificacion, es el
siguiente:

Anexo 3A

Anexo 2

Anexo 1

Anexo 3B

Anexo 4 (solo en el caso de proyectos plurianuales)
Anexo 5 (si procede)

O O O O O O

11
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C.1.Ingresos y gastos del proyecto subvencionado

En el ANEXO 1 la entidad informar& sobre dos aspectos: (i) los gastos ejecutados en relacion
con lo que se habia previsto y (ii) todos los ingresos recibidos para el proyecto subvencion a-
do.

A la hora de rellenar este archivo, la entidad debe tener en cuenta las siguientes consider a-
ciones:

¢ En cuanto al cuadro de gastos, no se debe introducir ningan importe, ya que este se
rellena automéaticamente una vez se haya cumplimentado el Anexo 2.

e En cuanto al cuadro de ingresos, los ingresos previstos se obtienen automaticamente
a partir del Anexo 2. La entidad solo debe introducir la informaciéon correspon-
diente alos "ingresos reales obtenidos”.

C.2. Gastos realizados por partidas y por financiador

En el ANEXO 2 la entidad debe informar sobre el total de los gastos realizados en el marco
del proyecto, con una columna para cada tipo de aportacion.

A la hora de rellenar este archivo, la entidad debe tener en cuenta las siguientes consider a-
ciones:

¢ Solo se deben cumplimentar las columnas correspondientes al "presupuesto previsto"
e Las columnas correspondientes al "presupuesto ejecutado” se obtienen autométic a-
mente una vez se haya cumplimentado el Anexo 4A.

C.3. Relaciénclasificadade gastos

En el ANEXO 3A la entidad entregara la relacién de los justificantes de gasto imputados al
proyecto. En este anexo se detallan tanto los justificantes de gasto imputados al
Ayuntamiento de Barcelona (maximo 80%) como los correspondientes a la parte financiada
por la entidad, socios locales, poblacion destinataria y otras aportaciones publicas o privadas
(minimo 20%).

A la hora de rellenar este archivo, la entidad debe tener en cuenta las siguientes consider a-
ciones:

e Lasfacturas deben ordenarse en la lista por partidas presupuestarias. La informacion
sobre los gastos imputables a cada una de las partidas se encuentra en las bases de
la convocatoria.

e En cada partida se ordenaran las facturas por fecha de emision.

e Se deberellenar la columna correspondiente al codigo. La codificacion se construye
uniendo la identificacion de la partidaa un nimero correlativo. También se debera in-
dicar esta codificacién en la factura correspondiente (A.l.1, A.l.2 ...)

e Ladescripcién del conceptodebe permitir identificar el objeto del gasto. Por ejemplo,
si es un gasto de un desayuno en un encuentro, hay que indicar “Desayuno encuentro
de formacion x".

e Cada documento justificativo, factura o recibo, debe incluirse en la relacion de forma
individual. No se sumaran en un Unico concepto varios justificantes, aunque éstos
sean de la misma naturaleza.

12
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Si un mismo justificante de gastos incluye varios gastos imputables a conceptos o par-
tidas diferentes se incluiran referenciados en diferentes filas en el listado, imputando al
proyecto los diferentes importes parciales y anotando en el apartado observaciones
este hecho.

Los justificantes deben estar directamente relacionados con las actividades que se
imputan al proyecto. Cuando la relacién entre el gasto imputado y la actividad realiza-
da no sea obvia, se recomienda aclararlo con un pequefio escrito en el mismo justifi-
cante. Por ejemplo: "billete de tren para asistir al congreso X de la plataforma Y dentro
de las actividades del proyecto”.

Se aceptaran los siguientes justificantes:

o
o

o

o

Facturas: : Ver base 17.3.
Recibos: Se admitiran siempre que no haya sido posible conseguir factura (se
requerira un certificado de la entidad conforme no se ha podido conseguir fac-
tura)
Viajes: Se justificaran con facturas con NIF y sello de pagado. Para el caso del
avion, ademas de la factura, se requiere la tarjeta de embarque.
Dietas: Para gastos pequefios de movilidad, se recomienda la utilizacion de
una hoja de dietas. La entidad podra escoger el formato, pero debera incluir, al
menos, la siguiente informacion:
= dias de viaje
= motivo del viaje
= tareas realizadas
= gastos realizados (kilometraje, gasolina, transporte publico, comidas)
= cantidad total imputada
= nombre, DNIy firma de la persona que ha recibido las dietas
= firma de conformidad del responsable de la entidad.
El importe debera ser razonable y relacionado directamente con las actividades
del proyecto y con el costo de vida del pais donde se ejecute la intervencion.
En cuanto a las dietas, el limite maximo sera el que indique el RD 462/2002, de
24 de mayo, sobre indemnizaciones por razon del servicio.
En el portal de trdmites y en la web de la Direccién de Justicia Global y
Cooperacion Internacional se puede encontrar un modelo de liquidacién de
dietas y gastos.
Para el caso del alojamiento, se recomienda presentar facturas con NIF y sello
de pagado siempre que sea posible. Para los demas casos, se aceptara la
inclusion en la hoja de dietas.
Néminas: Siempre que se imputen ndminas, y se pidan los comprobantes de
gasto por parte del Ayuntamiento de Barcelona, se debera presentar:
= NOmina
= Documentos justificativos del coste de la Seguridad Social (TC1y TC2
en el caso de gastos en Espafia, o documento correspondiente en el
pais donde se realice el gasto)
= Modelo 110 de liquidacién de IRPF en caso de que se impute este cos-
te

En el ANEXO 3B la entidad debe informar sobre el detalle de la tarea y dedicacién de los
recursos humanos imputados al proyecto. Se deberén indicar, de forma diferenciada, los
conceptos de sueldo (nébmina) y de seguridad social (modelos TC1y TC2).

En el caso de no ejecucion/justificacion del total de la subvencion, en el ANEXO 5 la entidad
informara sobre el reintegro de los fondos en caso de que se hubieradado una no ejecucion o
no justificacion del total de la subvencion. Si procede, hay que rellenar este Anexo y
presentarlo con el resto de documentacion de la justificacion. Ahora bien, no se tendra que
hacer el reintegro ni presentar el comprobante bancario hasta que el Ayuntamiento no haya
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validado la cuenta justificativa.

En cuanto a los rendimientos financieros, ver base 10.4. El importe correspondiente a los
rendimientos financieros habra que hacerlo constar en las celdas correspondientes del
informe econdmico.

C.4.Informe delos estados contables emitidos por unafirma auditora

Las entidades con proyectos financiados con un importe igual o superior a 30.000 EUR de-
beran presentar como Anexo el informe de los estados contables emitido por un/a auditor/a de
cuentas, al final de la ejecucion.

En laweb de la Direccion de Justicia Global y Cooperacion Internacional se puede encontrar
un documento con orientaciones sobre la auditoria.

INFORME DE SEGUIMIENTO DE PROYECTOS PLURIANUALES

Programa de Educacion para la Justicia Global
(Modalidades C1y C3)

DATOS GENERALES DEL PROYECTO

En este apartado inicial se recogeran los datos identificativos que caracterizan la intervencién
subvencionada en torno a los siguientes apartados:

INFORMACION GENERICA

e Cdbdigodelasubvencion. Se indicard el codigo de la subvencién o el n.° de expe-
diente (ver resolucion publicada en el BOPB).

e Nombre delaentidad. Se haré constar el nombre completo de la entidad, asi como
su acrénimo (si procede).
NIF. Se har& constar el numero de identificacién fiscal completo de la entidad.
Titulo del proyecto. Se hara constar el titulo completo de la intervencién subvencio-
nada, como figuraba en el documento de formulacién aprobado por el Ayuntamiento
de Barcelona.
SOLO MODALIDAD C1

e Barrio(s)/Distrito(s). Centros educativos/equipamientos publicos/centros civicos,
etc. donde se ha llevado a cabo el proyecto. Se hara constar cual ha sido la
ubicacion de la intervencion. Identifique el barrio(s)/distrito(s) de la ciudad donde se ha
desarrollado el proyecto; asi como el nombre(s) del centro o equipamiento publico
donde se han realizado las actividades. Si el proyecto se desarrolla en toda la ciudad,
y/o mediante un formato on-line, la entidad debe hacerlo constar.
SOLO MODALIDAD C3

e Politicapublicaynivelde administracion al que se dirige el proyecto. Se hara
constar de forma clara y sintética a qué politica publica y nivel administrativo orienta el
proceso de cambio.
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INFORMACION SOBRE FECHAS

Fechadeinicio. Se har& constar la fecha de inicio prevista, es decir, aquella aproba-
da por el Ayuntamiento de Barcelona en la ultima comunicacion con la entidad. La ca-
silla "fecha de inicio real" no se debera rellenar dado que ésta solo se puede cambiar
un mes después de la resolucién de la convocatoria.

Fechade finalizacién. Se hara constar tanto la fecha de finalizacién prevista (es de-
cir, aquella aprobada por el Ayuntamiento de Barcelona inicialmente o como conse-
cuencia de una solicitud o comunicacion de prérroga —segun el caso-) como la fecha
de finalizacién real (es decir, aquella que ha constituido en la préactica la fecha de cie-
rre de la intervencién, tanto si ha sido previa o posterior a la fecha prevista).
Fechade justificacidon. Se hara constar tanto la fecha de justificacién prevista (es de-
cir, aquella que se corresponde con el plazo de justificacion previsto inicialmente y
aprobado posteriormente por el Ayuntamiento de Barcelona) como la fecha de justifi-
cacion real (es decir, aquella que ha constituido en la practica la fecha de presentacion
real de la justificacion, tanto si ha sido previa o posterior a la fecha prevista de entrega
del informe de justificacion).

Periodo cubierto por el informe. Se haréa constar el periodo exacto del cronograma
de ejecucion del proyecto que cubre este informe de seguimiento.

INFORMACION ECONOMICA

Importe total del proyecto. Se hara constar tanto el importe total del proyecto previs-
to (es decir, aquel que figura en el documento inicial de formulacién o dltimo presu-
puesto aprobado por el Ayuntamiento de Barcelona) como el importe total del proyecto
justificado (es decir, aquel que finalmente se ha ejecutado y que constituye el importe
presentado en este informe de justificacion, con las variaciones acaecidas en el trans-
curso de la intervencion).

Importe de lasubvencion del Ayuntamiento de Barcelona. Se hara constar tanto el
importe previsto de la subvencion correspondiente al Ayuntamiento de Barcelona (es
decir, aquel que figura en el documento de aprobacion del proyecto; se debera aportar
la cifra en términos absolutos y en términos del porcentaje de la subvencién en rela-
cion con el presupuesto total del proyecto) como el importe justificado de la subven-
cion correspondiente al Ayuntamiento de Barcelona (es decir, aquel que finalmente se
ha ejecutado y que constituye el importe presentado en este informe de justificacion,
con las variaciones acaecidas en el transcurso de la intervencién).

Nombre de lapersonaresponsable del proyecto. Se hara constar el nombrey apellidos de
la persona responsable de la intervencion ejecutada.

Nombre delapersonaquerealizael informe. Se haré constar el nombre y apellidos de la
persona que ha realizado el informe de justificacidon (que puede ser diferente de la persona
responsable de la intervencion).

Correo electrénico de contacto. Aunque los requerimientos a las entidades se hacen siem-
pre por correo electronico a la direccion que figura en la instancia presentada por la entidad,
en este apartado se podra hacer constar la direccion electrénica adicional de las personas
con las que se debera contactar en caso de dudas o requerimientos de informacién por parte
del Ayuntamiento de Barcelona.
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A. DESARROLLO REAL DEL PROYECTO (¢qué hemos hecho?)

A.1. Descripcién sintéticadel desarrollo del proyecto

La entidad debe describir de manera resumida el desarrollo del proyecto, haciendo referencia
a (i) cual era la motivacion inicial del proyecto, (ii) cuales han sido las principales actuaciones,
(i) qué cambios sociales se han alcanzado, (iv) cdmo y por qué se han conseguido estos
cambios, y (v) qué incidencias han aparecido en el transcurso de la intervencion, asi como los
aprendizajes obtenidos. Esta descripcion debe permitir comprender la intervencién de modo
preciso y sintético.

A.2. Incidencias y/o modificaciones acontecidas durante la ejecucion del proyecto

PRINCIPALES INCIDENCIAS. La entidad debe describir qué circunstancias no previstas re-
lacionadas con el proyecto (internas y externas) se han dado durante el proceso de imple-
mentacion de la intervencion. Se debe hacer mencién a en qué medida estas incidencias han
supuesto la realizacion de cambios (sustanciales y no sustanciales) y de qué manera se ha
hecho frente a estas modificaciones sobrevenidas.

MODIFICACIONES PLANTEADAS

e Tipo de modificacion.La entidad debe hacer constar las modificaciones que se ha-
yan tenido que hacer en el proyecto como consecuencia de las incidencias acaecidas
en el transcurso de la intervencion, mencionando cuéles han sido comunicadas al
Ayuntamiento de Barcelona (porque constituyen modificaciones no sustanciales) y
cuales han sido solicitadas al Ayuntamiento de Barcelona (porque constituyen modifi-
caciones sustanciales). En ambos casos se debera especificar qué tipo de modific a-
cion se ha planteado: (i) de objetivos / productos / actividades / indicadores, (ii) de po-
blacion destinataria, (iii) de ubicacion, (iv) de cronograma de ejecucion, (v) de calend a-
rio de ejecucion (prérroga de finalizacién), (vii) de calendario de justificacion (prérroga
de presentacion del informe final) o (viii) de presupuesto.

e Fechaderespuestadel Ayuntamiento. La entidad debe hacer constar la fecha en
gue recibi6 la respuesta del Ayuntamiento respecto a las modificaciones solicitadas
(solo en el caso de modificaciones sustanciales, que son las que requieren de la apro-
bacion previa por parte del Ayuntamiento de Barcelona).

A.3. Breveresumen de las actividades llevadas acabo en el periodo anterior (no aplica
si se trata de un Primer Informe de Seguimiento)

La entidad debe describir de forma resumida cuéles han sido las actividades desarrolladas
durante el/los periodo/s anterior/es, con el fin de aportar una vision global sobre el estado de
ejecucion de las actividades segun la planificacion prevista. Este re sumen no debera entrar en
el detalle de cada una de las actividades, sino que reflejara la dinamica general que se puede
extraer del desarrollo del proyecto, identificando (i) el cumplimiento del calendario inicial de
planificacién de las actividades y (ii) el grado de satisfaccion de la entidad con el correcto
desarrollo de las mismas.

A.4. Descripciéon de laejecucionde las actividades del proceso de cambio en el periodo
justificado

Este apartado permite describir el grado de ejecucién de las actividades llevadas a cabo du-

rante la ejecucion del proyecto. Cada una de las tablas que se incluyen hacen referencia a
una Unica actividad, diferenciando aquellas previstas (es decir, aquellas que (i) figurabanen la
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planificacién inicial contemplada en el documento de formulacion aprobado por el Ayunta-
miento de Barcelonay (ii) han sido objeto de modificacion durante el periodo de ejecucion del
proyecto y han sido aprobadas por el Ayuntamiento de Barcelona) de aquellas otras no pre-
vistas (es decir, actividades que (i) se han ejecutado como consecuencia de una decisién de
la entidad basada en la adaptacion a determinadas circunstancias sobrevenidas durante el
desarrollo de la intervencién y (ii) no han sido objeto de modificacién durante el periodo de
ejecucion del proyecto y no han sido comunicadas al Ayuntamiento de Barcelona; en cual-
quier caso, las actividades no previstas deben ser coherentes con la I6gica de intervencion y
responder a la secuencia de resultados y objetivos de desarrollo inicialmente planteada).

La entidad puede afadir tantas tablas como nimero de actividades planteé inicialmente (acti-
vidades previstas) o como numero de actividades haya incluido finalmente el proyecto (activi-
dades no previstas).

ACTIVIDADES PREVISTAS

e (Cdbdigo actividad. La entidad debe reflejar el codigo de cada actividad segun figuraba
en la planificacién inicial.

e Enunciado. La entidad debe reflejar el enunciado de cada actividad segun figuraba en
la planificacion inicial.

e Estado de la actividad. La entidad debe marcar con una "X' la opcion que corres-
ponda: finalizada, en proceso o no realizada.

e FEjecucionsegunprevision. La entidad debe marcar con una "X" la opcion que co-
rresponda. Sila actividad no se hubiera desarrollado segun la previsién inicial (esco-
giendo la opcién "NO"), la entidad debe explicar cuales han sido los motivos y qué es-
trategia se ha utilizado para afrontar estos hechos.

e Descripcion delaejecucion. La entidad debe describir como se ha desarrollado la
actividad, haciendo énfasis en las dificultades y las incidencias que hayan podido sur-
gir y en las soluciones previstas y/o aplicadas para superarlas.

ACTIVIDADES NO PREVISTAS

e Codigo actividad. La entidad debe reflejar el codigo que le haya otorgado a cada ac-
tividad siguiendo la légica correspondiente a la planificacion inicial.

¢ Enunciado. La entidad debe reflejar el enunciado que haya definido para cada activi-
dad.

e Estado de la actividad. La entidad debe marcar con una "X" la opcion que corres-
ponda: finalizada o en proceso.

e Descripcion delaejecucion. La entidad debe describir como se ha desarrollado la
actividad, haciendo énfasis en las circunstancias que han provocado la definicion de la
actividad (ya sean elementos internos o externos al proyecto) y sefialando en qué me-
dida esta nueva actividad ha dado respuesta a esta situacién sobrevenida.

A.5. Breveresumende las actividades previstas para el periodo siguiente (no aplica si
se trata de un Ultimo Informe de Seguimiento)

La entidad debe describir de forma resumida cuales son las actividades previstas para el
siguiente periodo, con el fin de aportar una vision global sobre el estado de ejecucion de las
actividades segun la planificacion prevista. Este resumen no debera entrar en el detalle de
cada una de las actividades, sino que reflejara la dinAmica general que se puede extraer del
desarrollo del proyecto, identificando el cumplimiento del calendario inicial de planificacién de
las actividades (o los cambios que se deberan introducir para adaptarlas al contexto y la
dinamica de ejecucion).
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A.6. Descripcion de los productos obtenidos con la ejecucion de las actividades
anteriores hasta el momento

La entidad debe describir con precisiony sintéticamente los efectos obtenidos asociados a la
ejecucion directa de las actividades del proyecto. La entidad debe diferenciar entre (i)
productos previstos inicialmente y finalmente obtenidos, (ii) productos previstos inicialmente
gue finalmente no se han obtenido, y (iii) productos no previstos inicialmente que finalmente
se han obtenido. Para las tipologias (ii) productos previstos no obtenidos y (iii) productos no
previstos obtenidos, la entidad debe argumentar esta variacion respecto a la prevision inicial.
Asimismo, la entidad debe explicar como estas variaciones han contribuido o dificultado el
proceso de cambio.

A.7. Descripcion de los aspectos mas significativos (puntos fuertes y puntos débiles)
de la ejecucidén de las actividades del proyecto y los productos obtenidos

La entidad debe describir los puntos fuertes y puntos débiles del desarrollo fisico de las
actividades del proyecto, asi como los productos obtenidos. La entidad debe considerar que la
Optima ejecucion de las actividades y los productos que se obtienen directamente de esta
ejecucion son parte fundamental en el logro del cambio deseado. Se recomienda revisar la
matriz de evaluacién contemplada en el documento de formulacion aprobado por el
Ayuntamiento de Barcelona en cuanto a las actividades y productos.

A.8. Valoracién del grado de consecucién del objetivo especifico y la contribucién
efectivaal objetivo general, en el momento de elaborar este Informe de Seguimiento

La entidad debe valorar, de manera global, en qué medida el proyecto se encuentra en
condiciones de responder de manera efectiva a los objetivos planteados, teniendo en cuenta
todas las acciones desarrolladas hasta el momento de presentacién del informe de
seguimiento (es decir, no solo durante el periodo justificado sino desde el inicio de la
intervencion).
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B. SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO

La justificacion econémica, con caracter general, debe tener las siguientes consideraciones:

e La entidad debe justificar econdmicamente el coste TOTAL del proyecto, no solo el
importe de la subvencion del Ayuntamiento de Barcelona. Todos los anexos economi-
cos, pues, hacen referencia al 100% del coste del proyecto.

e Hay dos modalidades de justificacién segun el importe otorgado:
o Para proyectos subvencionados con 30.000 EUR o mas, la entidad debera
presentar:
= 1 informe econdémico final
= 1 informe de auditoria final
o Para subvenciones menores de 30.000 EUR, la entidad deberéa presentar:
= 1 informe econdmico final

e Lapresentacion de justificantes de gasto esta regulada en el apartado 7 de la convo-
catoria.

e Laentidad debe utilizar los modelos Excel incluidos en el archivo “Informe Economi-
c0”, que contiene las pestanas a presentar en todos los casos (Anexo 1, Anexo 2,
Anexo 3A y Anexo 3B), asi como aquellas a presentar solo en el caso de proyectos

plurianuales (Anexo 4).

IMPORTANTE

Para facilitar la cumplimentacion del Informe Econdémico y, al mismo tiempo,
minimizar el riesgo de error, muchas de las celdas del archivo “Informe
Econdmico” estan vinculadas entre ellas. Por este motivo, la entidad debe
respetar un orden concreto a la hora de rellenar la informacion de las
pestafias del documento Excel. El orden que se debe seguir a la hora de
rellenar los anexos, una vez cumplimentada la instancia de justificacion, es el
siguiente:

Anexo 3A

Anexo 2

Anexo 1

Anexo 3B

Anexo 4 (solo en el caso de proyectos plurianuales)
Anexo 5 (si procede)

O O O O O O

B.1.Ingresos y gastos del proyecto subvencionado

En el ANEXO 1 la entidad informar& sobre dos aspectos: (i) los gastos ejecutados en relacion
alo que se habia previsto y (ii) todos los ingresos recibidos para el proyecto subvencionado.
Se deberéa consignar tanto los ingresos como los gastos ACUMULADOS desde el inicio del
proyecto (es decir, no solo las correspondientes al periodo justificado).
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A la hora de rellenar este archivo, la entidad debe tener en cuenta las siguientes consider a-
ciones:

¢ En cuanto al cuadro de gastos, no se debe introducir ningun importe, ya que este se
rellena autométicamente una vez se haya cumplimentado el Anexo 2.

e En cuanto al cuadro de ingresos, los ingresos previstos se obtienen automaticamente
a partir del Anexo 2. La entidad solo debe introducir la informacién correspon-
diente alos "ingresos reales obtenidos".

B.2. Gastos realizados por partidas y por financiador

En el ANEXO 2 la entidad debe informar sobre el total de los gastos realizados en el marco
del proyecto, con una columna para cadatipo de aportacion. Se debera consignar los gastos
ACUMULADOS desde el inicio del proyecto (es decir, no solo las correspondientes al periodo
justificado).

A la hora de rellenar este archivo, la entidad debe tener en cuenta las siguientes
consideraciones:

e Solo se deberan cumplimentar las columnas correspondientes al "presupuesto previs-
to"

e Las columnas correspondientes al "presupuesto ejecutado” se rellenan automatica-
mente una vez se haya cumplimentado el Anexo 3A.

B.3. Relacion clasificadade gastos e inversiones

En el ANEXO 3A la entidad entregara la relacion de los justificantes de gasto imputados al
proyecto. En este anexo se detallan tanto los justificantes de gasto imputados al
Ayuntamiento de Barcelona (maximo 80%) como los correspondientes a la parte financiada
por la entidad, socios locales, poblacién destinataria y otras aportaciones publicas o privadas
(minimo 20%). Se deberda consignar el detalle de los gastos ACUMULADOS desde el inicio
del proyecto (es decir, no solo aquellas correspondientes al periodo justificado), indicando en
el apartado correspondiente el gasto de cada periodo.

A la hora de rellenar este archivo, la entidad debe tener en cuenta las siguientes consider a-
ciones:

e Lasfacturas deben ordenarse en la lista por partidas presupuestarias. La informacion
sobre los gastos imputables a cada una de las partidas se encuentra en las bases de
la convocatoria.

e En cada partida se ordenaran las facturas por fecha de emision.

e Se debe rellenar la columna correspondiente al codigo. La codificacion se construye
uniendo la identificacion de la partidaa un nimero correlativo. También se debera in-
dicar esta codificaciéon en la factura correspondiente (A.l.1, A.l.2...)

e Ladescripcion del concepto debe permitir identificar el objeto del gasto. Por ejemplo,
si es un gasto de un desayuno en un encuentro, hay que indicar “Desayuno encuentro
de formacion x”.

e Cada documento justificativo, factura o recibo, debe incluirse en la relacion de forma
individual. No se sumaran en un anico concepto varios justificantes, aunque éstos
sean de la misma naturaleza.

e Si un mismo justificante de gastos incluye varios gastos imputables a conceptos o par-
tidas diferentes se incluirén referenciados en diferentes filas en el listado, imputando al
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proyecto los diferentes importes parciales y anotando en el apartado observaciones
este hecho.
Los justificantes deben estar directamente relacionados con las actividades que se
imputan al proyecto. Cuando la relacion entre el gasto imputado y la actividad realiza-
da no sea obvia, se recomienda aclararlo con un pequefio escrito en el mismo justifi-
cante. Por ejemplo: "billete de tren para asistir al congreso X de la plataforma Y dentro
de las actividades del proyecto”.
Se aceptaran los siguientes justificantes:

o Facturas: Ver base 17.3.

o Recibos: Se admitiran siempre que no haya sido posible conseguir factura (se

requerira un certificado de la entidad conforme no se ha podido conseguir fac-
tura)
Viajes: Se justificaran con facturas con NIF y sello de pagado. Para el caso del
avion, ademas de la factura, se requiere la tarjeta de embarque.
Dietas: Para gastos pequefios de movilidad, se recomienda la utilizacion de
una hoja de dietas. La entidad podra escoger el formato, pero debera incluir, al
menos, la siguiente informacion:
= dias de viaje
= motivo del viaje
= tareas realizadas
= gastos realizados (kilometraje, gasolina, transporte publico, comidas)
= cantidad total imputada
= nombre, DNIy firma de la persona que ha recibido las dietas
= firma de conformidad del responsable de la entidad.
El importe debera ser razonable y relacionado directamente con las actividades
del proyecto y con el costo de vida del pais donde se ejecute la intervencion.
En cuanto a las dietas, el limite maximo sera el que indique el RD 462/2002, de
24 de mayo, sobre indemnizaciones por razon del servicio.
En el portal de trdmites y en la web de la Direccién de Justicia Global y
Cooperacion Internacional se puede encontrar un modelo de liquidacién de
dietas y gastos.
Para el caso del alojamiento, se recomienda presentar facturas con NIF y sello
de pagado siempre que sea posible. Para los demas casos, se aceptara la
inclusion en la hoja de dietas.
Néminas: Siempre que se imputen ndminas, y se pidan los comprobantes de
gasto por parte del Ayuntamiento de Barcelona, se debera presentar:
= Nomina
= Documentos justificativos del coste de la Seguridad Social (TC1y TC2
en el caso de gastos en Espafia, o documento correspondiente en el
pais donde se realice el gasto)
= Modelo 110 de liquidacién de IRPF en caso de que se impute este cos-
te

En ANEXO 3B la entidad debe informar sobre el detalle de la tarea y dedicacion de los
recursos humanos imputados al proyecto. Se deberan indicar, de forma diferenciada, los
conceptos de sueldo (némina) y de seguridad social (modelos TC1y TC2).

En el caso de no ejecucién/justificacion del total de la subvencién, en el ANEXO 5 la entidad
informara sobre el reintegro de los fondos en caso de que se hubieradado una no ejecucion o
no justificacion del total de la subvencién. Si procede, hay que rellenar este Anexo y
presentarlo con el resto de documentacion de la justificacion. Ahora bien, no se tendra que
hacer el reintegro ni presentar el comprobante bancario hasta que el Ayuntamiento no haya
validado la cuenta justificativa.
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En cuanto a los rendimientos financieros, ver base 10.4. El importe correspondiente a los
rendimientos financieros habra que hacerlo constar en las celdas correspondientes del
informe econdmico.

B.4. Relacion de gastos por afios
En el ANEXO 4 la entidad deber& aportar la relacion de gastos por afios.

A la hora de rellenar este archivo, la entidad debe tener en cuenta las siguientes
consideraciones:

e Solo se deberan cumplimentar las columnas correspondientes al "presupuesto previs-
to" de cada afio y la de los "intereses generados".

e Las columnas correspondientes al "presupuesto ejecutado” se rellenan automéatica-
mente una vez se haya cumplimentado el anexo 3A.

e El Primer Informe de Seguimiento deberé cubrir las actividades llevadas a cabo desde
el inicio del proyecto y debera reflejar un presupuesto ejecutado minimo del 60% del
presupuesto total del primer afio de ejecucion (requisito imprescindible para poder ac-
ceder al pago de la segunda anualidad de la subvencion).

B.5. Informe de los estados contables emitidos por una firma auditora
Las entidades con proyectos financiados con un importe igual o superior a 30.000 EUR
deberéan presentar como Anexo el informe de los estados contables emitido por un/a auditor/a

de cuentas, al final de la ejecucion.

En laweb de la Direccion de Justicia Global y Cooperacion Internacional se puede encontrar
un documento con orientaciones sobre la auditoria.
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INFORME FINAL DE PROYECTOS PLURIANUALES

Programa de Educacion para la Justicia Global
(Modalidades C1y C3)

DATOS GENERALES DEL PROYECTO

En este apartado inicial se recogeran los datos identificativos que caracterizan la intervencién
subvencionada en torno a los siguientes apartados:

INFORMACION GENERICA

Cédigo de la subvencion. Se indicard el codigo de la subvencién o el n.° de expe-
diente (ver resolucion publicada en el BOPB).

Nombre de laentidad. Se hara constar el nombre completo de la entidad, asi como
su acrénimo (si procede).

NIF. Se har& constar el namero de identificacidn fiscal completo de la entidad.
Titulo del proyecto. Se haré constar el titulo completo de la intervencion subvencio-
nada, como figuraba en el documento de formulacion aprobado por el Ayuntamiento
de Barcelona.

SOLO MODALIDAD C1

Barrio(s)/Distrito(s). Centros educativos/equipamientos publicos/centros civicos,
etc. donde se ha llevado a cabo el proyecto. Se hara constar cual ha sido la
ubicacion de la intervencion. Identifique el barrio(s)/distrito(s) de la ciudad donde se ha
desarrollado el proyecto; asi como el nombre(s) del centro o equipamiento publico
donde se han realizado las actividades. Si el proyecto se desarrolla en toda la ciudad,
y/o mediante un formato on-line, la entidad debe hacerlo constar.

SOLO MODALIDAD C3

Politica publicaynivelde administracion al que se dirige el proyecto. Se hara
constar de forma clara y sintética a qué politica publica y nivel administrativo orienta el
proceso de cambio.

INFORMACION SOBRE FECHAS

Fechade inicio. Se hara constar la fecha de inicio prevista, es decir, aquella aproba-
da por el Ayuntamiento de Barcelona en la ultima comunicacion con la entidad. La ca-
silla "fecha de inicio real” no se debera rellenar dado que ésta solo se puede cambiar
un mes después de la resolucion de la convocatoria.

Fechade finalizacién. Se hara constar tanto la fecha de finalizacién prevista (es de-
cir, aquella aprobada por el Ayuntamiento de Barcelona inicialmente o como conse-
cuencia de una solicitud o comunicacion de prérroga —segun el caso-) como la fecha
de finalizacién real (es decir, aquella que ha constituido en la practica la fecha de cie-
rre de la intervencion, tanto si ha sido previa o posterior a la fecha prevista).
Fechade justificacién. Se hara constar tanto la fecha de justificacién prevista (es de-
cir, aquella que se corresponde con el plazo de justificacion previsto inicialmente y
aprobado posteriormente por el Ayuntamiento de Barcelona) como la fecha de justifi-
cacion real (es decir, aquella que ha constituido en la practica la fecha de presentacion
real de la justificacion, tanto si ha sido previa o posterior a la fecha prevista de entrega
del informe de justificacion).

INFORMACION ECONOMICA
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e Importetotal del proyecto. Se hara constar tanto el importe total del proyecto previs-
to (es decir, aquel que figura en el documento inicial de formulacién o Gltimo presu-
puesto aprobado por el Ayuntamiento de Barcelona) como el importe total del proyecto
justificado (es decir, aquel que finalmente se ha ejecutado y que constituye el importe
presentado en este informe de justificacion, con las variaciones acaecidas en el trans-
curso de la intervencion).

e Importedelasubvencion del Ayuntamiento de Barcelona. Se haré constar tanto el
importe previsto de la subvencion correspondiente al Ayuntamiento de Barcelona (es
decir, aquel que figura en el documento de aprobacion del proyecto; se debera aportar
la cifra en términos absolutos y en términos del porcentaje de la subvencién en rela-
cion con el presupuesto total del proyecto) como el importe justificado de la subven-
cion correspondiente al Ayuntamiento de Barcelona (es decir, aquel que finalmente se
ha ejecutado y que constituye el importe presentado en este informe de justificacion,
con las variaciones acaecidas en el transcurso de la intervencién).

Nombre de lapersonaresponsable del proyecto. Se hara constar el nombrey apellidos de
la persona responsable de la intervencion ejecutada.

Nombre delapersonaquerealizael informe. Se hara constar el nombre y apellidos de la
persona que ha realizado el informe de justificacidon (que puede ser diferente de la persona
responsable de la intervencién).

Correo electrénico de contacto. Aunque los requerimientos a las entidades se hacen siem-
pre por correo electrénico a la direccion que figura en la instancia presentada por la entidad,
en este apartado se podra hacer constar la direccion electrénica adicional de las personas
con las que se debera contactar en caso de dudas o requerimientos de informacién por parte
del Ayuntamiento de Barcelona.
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A TRANSFORMACION SOCIAL

A.1. Evaluacion

La entidad debe hacer constar si se ha desarrollado una evaluacion del proyecto (ya sea esta
interna/autoevaluacion, externa o mixta), marcando con una"X'la opcién que corresponda. Si
se ha llevado a cabo una evaluacioén, la entidad debera valorar dos elementos: por un lado, (i)
se ha de explicar como se ha desarrollado esta evaluacion, haciendo énfasis en los eleme n-
tos propios del proceso evaluativo (objetivos de la evaluacién, tipo de evaluacion, metodolo-
gia empleada, actores implicados, etc.); en este apartado no debera enunciar cuales han sido
los resultados, conclusiones o lecciones aprendidas, informacion que nutrira otros apartados
del informe de justificacion; por otra parte, (ii) se hara mencion especificade la socializacidon
de los resultados de la evaluacion, haciendo referencia tanto a las herramientas de difusion
empleadas (pagina web, presentaciones publicas, etc.) como a los grupos de actores con
guien se ha compartido la evaluacién (entidad socia local, otras entidades implicadas, pobla-
cién titular de derechos, financiador/es, etc.).

Si se ha llevado a cabo una evaluacion, la entidad deberaincorporarla como anexo al informe
de justificacion presentado al Ayuntamiento de Barcelona.

A.2. Valora la contribucién efectiva del proyecto al objetivo general (impacto) del
proceso de cambio

En este apartado, la entidad debe valorar con precision la contribucién efectiva de la
intervencién al objetivo general del proyecto.

Enunciado OG. La entidad debe reproducir el enunciado del objetivo general (OG) tal como
venia recogido en el documento de formulacion del proyecto aprobado por el Ayuntamiento de
Barcelona.

Explica la contribucion efectiva al objetivo general. La entidad debe valorar en qué
medida la intervencion ha contribuido al objetivo general. La valoracion conlleva emitir un
juicio de valor razonado por parte de la entidad sobre la contribucién efectiva de la
intervencion al objetivo general, evitando aportar informacion Unicamente descriptiva o
redundante con otros apartados de este informe.

A.3. Valoraellogro del objetivo especifico (efecto real al alcance del proyecto) del
proceso de cambio

En este apartado, la entidad debe valorar con precision el logro del objetivo especifico del
proyecto.

Enunciado OE. La entidad debe reproducir el enunciado del objetivo especifico (OE) tal como
venia recogido en el documento de formulacion del proyecto aprobado por el Ayuntamiento de
Barcelona.

Explicaen quémedidase halogrado el objetivo especifico. La entidad debe valorar en
gué medida la intervencién ha permitido alcanzar el objetivo especifico (total o parcial). La
valoracién conlleva emitir un juicio de valor razonado por parte de la entidad sobre el logro del
objetivo especifico, evitando aportar informacion Uunicamente descriptiva o redundante con
otros apartados de este informe.
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Aporta datos, indicadores (cuantitativos y/o cualitativos), u otras informaciones
relevantes que sostienen la contribucion efectivadel proyecto al objetivo general. La
entidad debe acreditar y fundamentar la valoracion del objetivo general. Se recomienda
revisar la matriz de evaluacion contempladaen el documento de formulacién aprobado por el
Ayuntamiento de Barcelona en cuanto al objetivo especifico.

La entidad puede afadir tablas adicionales si el proyecto inicial dispone de mas de un objetivo
especifico.

A.4. Descripcion sintéticade otros cambios no previstos ocurridos que facilitan /
dificultan latransformacion social deseada (si procede)

La entidad debe describir con precisiony sintéticamente aquellos cambios no previstos que a
pesar de no estar previstos inicialmente han ocurrido en el transcurso de la intervencion. En
este apartado se pide identificar (i) los cambios no previstos que facilitan la transformacion
social deseada y (ii) los cambios no previstos que dificultan la transformacién social deseada.

A.5. Descripcion sintéticade como y por quése han alcanzado los cambios (a nivel de
objetivo general, objetivo especifico y cambios no previstos) expuestos en los
apartados anteriores

La entidad debe explicar brevemente los mecanismos de cambio observados y, en su caso,
las metodologias que han facilitado/dificultado la activacion de estos mecanismos. En este
apartado, la entidad también debera incluir aquella informacion relevante para el proceso de
cambio sobre el comportamiento del contexto y los factores externos previamente
identificados.

Aporta datos, indicadores (cuantitativos y/o cualitativos), u otras informaciones
relevantes que sostienen la contribucién efectivadel proyecto al objetivo general. La
entidad debe acreditar y fundamentar la descripcion sintética aportada. Se recomienda revisar
la matriz de evaluacion contemplada en el documento de formulacién aprobado por el
Ayuntamiento de Barcelona en cuanto a los mecanismos de cambio.

A.6. Descripcion sintética de las acciones y/o estrategia orientada a garantizar la
sostenibilidad de los cambios positivos ocurridos

La entidad debe explicar lo que ha hecho, o tiene previsto hacer en un futuro, para garantizar
gue los cambios positivos alcanzados a raizde la intervencion se sostengan en el tiempo. La
entidad no debe olvidar explicar, si procede, qué ha hecho o tiene previsto realizar en un
futuro para revertir posibles efectos negativos de la intervencion. La entidad deberé evitar
responder este apartado de sostenibilidad con férmulas retéricas y excesivamente
generalistas.

A.7. Valoracién de la contribucion del proyecto ala Justicia Global (en clave de las
metas del Plan Director: justicia econdmica, justicia ambiental, justicia de género y
derecho al refugio, a desplazarse y migrar)

La entidad debe valorar en qué grado su proyecto ha contribuido a la Justicia Global en rela-
cion con las cuatro metas identificadas en el Plan Director de Cooperacion para la Justicia
Global (2018-2021): justicia econdmica, justicia ambiental, justicia de género y derecho al
refugio, a desplazarse y a migrar. Es necesario que la entidad profundice en las metas en las
gue realmente ha podido incidir y contribuir y que se detalle la integracion entre dos o mas
metas, en su caso.
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Se entiende la Justicia Global como un marco de analisis mas amplio y completo que aquel
gue se centra en la dicotomia Norte-Sur y en la linealidad del desarrollo. Un marco donde se
resaltan las crecientes interconexiones a escala global y, por tanto, las interferencias que las
acciones producen sobre otros pueblos y territorios, acciones que derivan de un modelo de
produccion, distribucion, consumo e intercambio que a menudo vulnera estas comunidades.
La Justicia Global pone el acento en los elementos estructurales que generan injusticias y
promueven la transformacién de las relaciones de poder que potencian las desigualdades.
Propone, a la vez, un cosmopolitismo de los derechos humanos, bajo la asuncion de que to-
dasy todos tenemos responsabilidades y obligacionesrespecto a las injusticias que sufren los
"otros”, independientemente del lugar donde se den.

e Justicia Econdmica. La entidad debe valorar en qué medida el proyecto ha contribui-
do a incidir sobre las relaciones de produccion, comercio y finanzas globales, que se
encuentran en la base de las desigualdades y que merman la soberania alimentaria de
los pueblos. En este sentido, se debe analizar como el proyecto ha contribuido a la
"justicia econdmica", caracterizada por los siguientes elementos: (i) fundamentada so-
bre una economia ecologica, democratica, feminista y mas justa, (ii) pensada al servi-
cio de las personas, que priorice la satisfaccion de las necesidades humanas por en-
cima del lucro y la responsabilidad social y ambiental, (iii) comprometida con la comu-
nidad y vinculada al territorio, que contribuya a mejorar la sociedad, (iv) que valora y
reconoce socialmente y econdmicamente el trabajo no remunerado que a menudo ha-
cen las mujeres.

e Justicia Ambiental. La entidad debe valorar en qué medida el proyecto ha contribuido
a los siguientes aspectos: (i) favorecer un acceso justo y equitativo a bienes o servi-
cios ambientales y (ii) promover que toda persona, independientemente de su origen o
situacion socioeconémica, tenga derecho a una calidad de vida ambiental (agua y aire
limpios, gestion eficiente de residuos, etc.) y asuma sus responsabilidades para con
los impactos ambientales generados por su manera de vivir.

e Justiciade Género. La entidad debe valorar en qué medida el proyecto ha contribui-
do a los siguientes aspectos: (i) promover la equidad de género en la vida cultural,
economica, social y politica, (ii) cuestionar el sistema heteropatriarcal y las relaciones
de poder, la division sexual del trabajo en que se sustenta, (iii) dar respuesta a las in-
terseccionalidades de las opresiones y combatir la feminizacion de la pobreza y de la
precariedad, (iv) promover la aplicacion de la ética del cuidado de manera equitativa,
ligada a la perspectiva feminista, (v) promover la participacion politica, econémica y
tecnolégica de las mujeres garantizando su acceso a los puestos de decision y los re-
cursos en igualdad de condiciones y oportunidades y (vi) construir sociedades libres
de violencias, en las que se reconozca y defienda la diversidad sexual, cultural, reli-
giosa y funcional.

e Derechoalrefugio, adesplazarseyamigrar. La entidad debe valorar en qué medi-
da el proyecto ha contribuido a los siguientes aspectos: (i) promover la premisa de que
los movimientos de personas son una realidad, (i) poner en valor la diversidad y pro-
mover el derribo de muros (tangibles e intangibles) y (iii)) consolidar la idea de que el
respeto y la garantia de los derechos humanos derivan de la dignidad que correspon-
de a toda persona.

A.8. Valoracién de la participaciéon real de la poblacion destinataria del proyecto y del
resto de actoresyactorasinvolucradas en el proceso de cambio, las sinergias
construidas, y las resistencias identificadas
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MODALIDAD C1y C3

La entidad debera hacer constar la siguiente informacion sobre la poblacion destinataria: (i)
namero de personas previsto inicialmente en el documento de formulacion aprobado por el
Ayuntamiento de Barcelona (la total y su desglose hombres / mujeres), y (ii) nUmero de
personas que finalmente se ha implicado en el proyecto (la total y su desglose hombres /
mujeres).

La entidad deberé hacer constar la siguiente informacion sobre otros actores y actoras: (i)
namero de personas previsto inicialmente en el documento de formulacion aprobado por el
Ayuntamiento de Barcelona (la total y su desglose hombres / mujeres), y (ii) niamero de
personas que finalmente se ha implicado en el proyecto (la total y su desglose hombres /
mujeres). En caso de que sean entidades o instituciones, sera necesario identificarlas con
detalle. Se recomienda revisar la descripcion de los actores y actoras involucradas en el
proceso de cambio en el documento de formulacion aprobado por el Ayuntamiento de
Barcelona.

SOLO MODALIDAD C3

La entidad debera hacer constar la siguiente informacion sobre las administraciones
publicas implicadas: (i) nimero de administraciones publicas previsto inicialmente en el
documento de formulacion aprobado por el Ayuntamiento de Barcelona y (ii) niumero de
administraciones publicas que finalmente se ha implicado en el proyecto. La entidad debe
indicar el nombre de cada una de estas administraciones publicas.

Valoracion de su participacion real y mecanismos de coordinacién. La entidad debe
explicar de manera sintética el grado de participacion en el proyecto. La entidad debe valorar
este grado de participacion respecto a la prevision inicial y argumentar, en su caso,
desviaciones significativas.

Valoracidén de las sinergiasy efecto multiplicador (si procede). La entidad debe explicar
de manera sintética el tipo de conexiones e interacciones que se han establecido entre las
personas / entidades y la administracion publica (en la Modalidad C3) implicadas en el
proyecto. La entidad debe valorar la calidad de estas sinergias (ej. Emergentes, maduras,
estratégicas, a corto plazo, etc.), a la vez que debe explicar el potencial multiplicador de la
intervencion (si procede).

Valoracion de las resistencias identificadas. La entidad debe explicar las posibles
resistencias al proceso de cambio por parte de la poblacién destinataria y/u otros actores-
actoras. La entidad debe explicar las acciones y estrategias utilizadas para hacer frente estas
resistencias al cambio.

En todo este apartado la entidad podra hacer constar (en su caso) cualquier otra
categorizacion de la poblacion implicada que haya usado en el proyecto y que no responda a
la I6gica binaria hombres / mujeres.

A.9. Descripcidn sintéticade las acciones y/o estrategiade comunicacion del proyecto
La entidad debe explicar como se ha comunicado el proyecto y el razonamiento de las
acciones / estrategia de comunicacion finalmente desarrollada (ej. Audiencia destinataria,
mensajes priorizados, canales utilizados, cobertura estimada, etc.). La entidad debe evitar
responder este apartado con férmulas retoricas y excesivamente generalistas.

A.10. Descripcion del valor afiadido en relacion a proyectos / fases anteriores (solosies
un proyecto de continuidad)
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Si se trata de un proyecto de continuidad (de un proyecto anterior subvencionado o no por el
Ayuntamiento de Barcelona), la entidad deberévalorar cual ha sido el valor afladido que ha
supuesto esta intervencion en relacion a los aprendizajes extraidos de proyectos/fases ante-
riores, es decir, qué mejora significativa se ha producido teniendo en cuenta los puntos fuer-
tesy los puntos débiles identificados en las intervenciones anteriormente desarrolladas: me-
canismos empleados, calendarizacion, recursos necesarios, estrategias de coordinacién, co-
bertura de poblacion destinataria, etc.
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INFORME FINAL DE PROYECTOS ANUALES (Modalidad C2)

Programa de Educacion para la Justicia Global
(Modalidad C2)

DATOS GENERALES DEL PROYECTO

En este apartado inicial se recogeran los datos identificativos que caracterizan la intervencion
subvencionada en torno a los siguientes apartados:

INFORMACION GENERICA

Cddigo de lasubvencion. Se indicar& el codigo de la subvencién o el n.° de expe-
diente (ver resolucion publicada en el BOPB).

Nombre de laentidad. Se hara constar el nombre completo de la entidad, asi como
su acrénimo (si procede).

NIF. Se hara constar el namero de identificacion fiscal completo de la entidad.
Titulo del proyecto. Se hara constar el titulo completo de la intervencién subvencio-
nada, como figuraba en el documento de formulacion aprobado por el Ayuntamiento
de Barcelona.

Centros educativos y ciclos escolares donde se hallevado a cabo el proyecto.
Se hara constar cudl ha sido la ubicacion de la intervencion. Identificad el nombre(s)
del centro donde se han realizado las actividades.

INFORMACION SOBRE FECHAS

Fechade inicio. Se hara constar la fecha de inicio prevista, es decir, aquella aproba-
da por el Ayuntamiento de Barcelona en la ultima comunicacion con la entidad. La ca-
silla "fecha de inicio real" no se deberéarellenar dado que ésta solo se puede cambiar
un mes después de la resolucion de la convocatoria.

Fechade finalizaciéon. Se hara constar tanto la fecha de finalizacién prevista (es de-
cir, aquella aprobada por el Ayuntamiento de Barcelona inicialmente o como conse-
cuencia de una solicitud o comunicacion de prérroga —segun el caso-) como la fecha
de finalizacién real (es decir, aquella que ha constituido en la practica la fecha de cie-
rre de la intervencion, tanto si ha sido previa o posterior a la fecha prevista).
Fechade justificacién. Se hara constar tanto la fecha de justificacién prevista (es de-
cir, aquella que se corresponde con el plazo de justificacion previsto inicialmente y
aprobado posteriormente por el Ayuntamiento de Barcelona) como la fecha de justifi-
cacion real (es decir, aquella que ha constituido en la practica la fecha de presentacion
real de la justificacion, tanto si ha sido previa o posterior a la fecha prevista de entrega
del informe de justificacion).

INFORMACION ECONOMICA

Importe total del proyecto. Se hara constar tanto el importe total del proyecto previs-
to (es decir, aquel que figura en el documento inicial de formulacién o ultimo presu-
puesto aprobado por el Ayuntamiento de Barcelona) como el importe total del proyecto
justificado (es decir, aquel que finalmente se ha ejecutado y que constituye el importe
presentado en este informe de justificacion, con las variaciones acaecidas en el trans-
curso de la intervencion).
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e Importedelasubvencion del Ayuntamiento de Barcelona. Se hara constar tanto el
importe previsto de la subvencién correspondiente al Ayuntamiento de Barcelona (es
decir, aquel que figura en el documento de aprobacion del proyecto; se debera aportar
la cifra en términos absolutos y en términos del porcentaje de la subvencién en rela-
cion con el presupuesto total del proyecto) como el importe justificado de la subven-
cion correspondiente al Ayuntamiento de Barcelona (es decir, aquel que finalmente se
ha ejecutado y que constituye el importe presentado en este informe de justificacion,
con las variaciones acaecidas en el transcurso de la intervencion).

Nombre de lapersonaresponsable del proyecto. Se hara constar el nombrey apellidos de
la persona responsable de la intervencion ejecutada.

Nombre delapersonaque realizael informe. Se hara constar el nombre y apellidos de la
persona que ha realizado el informe de justificacion (que puede ser diferente de la persona
responsable de la intervencion).

Correo electrénico de contacto. Aunque los requerimientos a las entidades se hacen siem-
pre por correo electrénico a la direccién que figura en la instancia presentada por la entidad,
en este apartado se podra hacer constar la direccién electronica adicional de las personas
con las que se debera contactar en caso de dudas o requerimientos de informacién por parte
del Ayuntamiento de Barcelona.
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A. DESARROLLO REAL DEL PROYECTO (¢qué hemos hecho?)

A.1. Descripcién sintéticadel desarrollo del proyecto

La entidad debe describir de manera resumida el desarrollo del proyecto, haciendo referencia
a (i) cual era la motivacion inicial del proyecto, (ii) cuales han sido las principales actuaciones,
(i) qué cambios sociales se han alcanzado, (iv) como y por qué se han conseguido estos
cambios, y (v) qué incidencias han aparecido en el transcurso de la intervencion, asi como los
aprendizajes obtenidos. Esta descripcion debe permitir comprender la intervencién de modo
preciso y sintético.

A.2. Incidencias y/o modificaciones acontecidas durante la ejecucion del proyecto

PRINCIPALES INCIDENCIAS. La entidad debe describir qué circunstancias no previstas re-
lacionadas con el proyecto (internas y externas) se han dado durante el proceso de imple-
mentacion de la intervencion. Se debe hacer mencién a en qué medida estas incidencias han
supuesto la realizacion de cambios (sustanciales y no sustanciales) y de qué manera se ha
hecho frente a estas modificaciones sobrevenidas.

MODIFICACIONES PLANTEADAS

e Tipo de modificacion. Laentidad debe hacer constar las modificaciones que se ha-
yan tenido que hacer en el proyecto como consecuencia de las incidencias acaecidas
en el transcurso de la intervencion, mencionando cuales han sido comunicadas al
Ayuntamiento de Barcelona (porque constituyen modificaciones no sustanciales) y
cuales han sido solicitadas al Ayuntamiento de Barcelona (porque constituyen modifi-
caciones sustanciales). En ambos casos se debera especificar qué tipo de modific a-
cion se ha planteado: (i) de objetivos / productos / actividades / indicadores, (ii) de po-
blacion destinataria, (iii) de ubicacion, (iv) de cronograma de ejecucion, (v) de calend a-
rio de ejecucion (prérroga de finalizacion), (vii) de calendario de justificacion (prérroga
de presentacion del informe final) o (viii) de presupuesto.

e Fechaderespuestadel Ayuntamiento. La entidad debe hacer constar la fecha en
gue recibi6 la respuesta del Ayuntamiento respecto a las modificaciones solicitadas
(solo en el caso de modificaciones sustanciales, que son las que requieren de la apro-
bacion previa por parte del Ayuntamiento de Barcelona).

A.3. Descripcion de laejecucion de las actividades del proceso de cambio

Este apartado permite describir el grado de ejecucién de las actividades llevadas a cabo du-
rante la ejecucion del proyecto. Cada una de las tablas que se incluyen hacen referencia a
una Unica actividad, diferenciando aquellas previstas (es decir, aquellas que (i) figurabanen la
planificacién inicial contemplada en el documento de formulacion aprobado por el Ayunta-
miento de Barcelonay (ii) han sido objeto de modificacion durante el periodo de ejecucion del
proyecto y han sido aprobadas por el Ayuntamiento de Barcelona) de aquellas otras no pre-
vistas (es decir, actividades que (i) se han ejecutado como consecuencia de una decisién de
la entidad basada en la adaptacion a determinadas circunstancias sobrevenidas durante el
desarrollo de la intervencién y (ii) no han sido objeto de modificacién durante el periodo de
ejecucion del proyecto y no han sido comunicadas al Ayuntamiento de Barcelona; en cual-
quier caso, las actividades no previstas deben ser coherentes con la I6gica de intervencion y
responder a la secuencia de resultados y objetivos de desarrollo inicialmente planteada).

Las acciones a las cuales hace referencia el formulario son: actividades de diagnosis; de ne-
cesidades; actividades de servicio; actividades de aprendizaje; actividades de participacion;
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actividades de reflexion; actividades de evaluacion; y actividades de reconocimiento y cele-
bracion. En el supuesto de que una actividad responda a dos o mas momentos (por ejemplo,
aprendizaje y reflexion), se deberd indicar.

En este apartado también se propone a las entidades que valoren los mecanismos de coordi-
nacion y seguimiento durante el proyecto, asi como las transformaciones y cambios que la
participacion en el proyecto ha comportado para la entidad, el centro y el entorno.

Asi, se entendera que:

Las necesidades en el aprendizaje servicio son las situaciones de carencia, injusticia o dificul-
tad que generan indignacion y que invitan a comprometerse en la mejora de la calidad de vida
tanto de las personas como del entorno y de la ciudadania. Requieren un proceso de analisis
tanto de los testigos y de las vivencias de los afectados como de los factores economicos,
politicos y sociales que las provocan. Un protagonismo mas grande de los jévenes en el ana-
lisis de necesidades favorece la motivacién y el compromiso en el proyecto.

El servicio es un trabajo real que los participantes llevan a cabo de una manera planificada y
con la voluntad de hacer, de manera altruista, un bien Gtil para la comunidad.

El aprendizaje hace referencia a la adquisicion de conocimientos, competencias, destrezas,
habilidades, conductas y valores. En el aprendizaje servicio coexisten los aprendizajes espon-
taneos, de los cuales los jovenes se apropian mientras participan en la actividad, y los apre n-
dizajes que los/las educadores/as promueven a partir del disefio de tareas y ejercicios. Una
planificacién abierta y flexible revierte en la calidad de la experiencia y permite a los/las jove-
nes sacar el maximo provecho formativo.

La participacion es un dinamismo educativo que hace referencia a la relacion existente entre
la accion individual y el proyecto colectivo. Se desarrolla mediante la practica y repercute en
la motivacién del grupo hacia la actividad y el protagonismo que asume a lo largo de todo el
proceso.

La reflexion es un mecanismo de optimizacion del aprendizaje, un dinamismo que se entrela-
za con la experiencia para profundizar y aprender.

Cuando se habla de evaluacion nos referimos a un dispositivo y a un proceso en el cual
los/las educadores/as aplican instrumentos, actividades y momentos de reflexion y valoracion.
Este proceso tiene como objetivo conocer el desarrollo de las actividades para introducir ele-
mentos de correccion, identificar los factores que explican los resultados obtenidos y ofrecer a
los participantes un feedback que los ayude a mejorar.

En las actividades de aprendizaje servicio, el reconocimiento de los/las educadores/as y adul-
tos implicados conlleva comunicar con afecto a los protagonistas del servicio que han hecho
su tarea muy correctamente y, en caso de que sean los receptores directos, explicar c6mo de
agradecidos estan de haberse podido beneficiar de su esfuerzo.

La entidad puede afiadir tantas tablas como nimero de actividades plante6 inicialmente (acti-
vidades previstas) o como numero de actividades haya incluido finalmente el proyecto (activi-
dades no previstas).
ACTIVIDADES PREVISTAS

e (Cdbdigo actividad. La entidad debe reflejar el codigo de cada actividad segun figuraba

en la planificacion inicial.
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e Enunciado. La entidad debe reflejar el enunciado de cada actividad segun figuraba en
la planificacion inicial.

e Estado de la actividad. La entidad debe marcar con una "X" la opcién que corres-
ponda: finalizada, en proceso o0 no realizada.

e Ejecucionsegunprevision. La entidad debe marcar con una "X" la opcion que co-
rresponda. Sila actividad no se hubiera desarrollado segun la prevision inicial (esco-
giendo la opcién "NO"), la entidad debe explicar cuales han sido los motivos y qué es-
trategia se ha utilizado para afrontar estos hechos.

e Descripcién delaejecucion. La entidad debe describir como se ha desarrollado la
actividad, haciendo énfasis en las dificultades y las incidencias que hayan podido sur-
gir y en las soluciones previstas y/o aplicadas para superarlas.

ACTIVIDADES NO PREVISTAS

e (Cobdigo actividad. La entidad debe reflejar el cddigo que le haya otorgado a cada ac-
tividad siguiendo la légica correspondiente a la planificacion inicial.

e Enunciado. La entidad debe reflejar el enunciado que haya definido para cada activi-
dad.

e Estado de la actividad. La entidad debe marcar con una "X" la opcién que corres-
ponda: finalizada o en proceso.

e Descripcion delaejecucion. La entidad debe describir como se ha desarrollado la
actividad, haciendo énfasis en las circunstancias que han provocado la definicion de la
actividad (ya sean elementos internos o externos al proyecto) y sefialando en qué me-
dida esta nueva actividad ha dado respuesta a esta situacion sobrevenida.

A.4. Descripciéon de los aspectos mas significativos (puntos fuertes y puntos débiles)
de la ejecucidn de las actividades del proyecto y los productos obtenidos

La entidad debe describir los puntos fuertes y puntos débiles del desarrollo fisico de las
actividades del proyecto, asi como los resultados obtenidos. La entidad debe considerar que
la 6ptima ejecucion de las actividades y los resultados que se obtienen directamente de esta
ejecucion, son parte fundamental en el logro del cambio deseado.

B. TRANSFORMACION SOCIAL

B.1. Evaluacion

La entidad debe hacer constar si se ha desarrollado una evaluacion del proyecto (ya sea esta
interna/autoevaluacién, externa o mixta), marcando con una "X" la opcién que corresponda. Si
se ha llevado a cabo una evaluacioén, la entidad debera valorar dos elementos: por un lado, (i)
se ha de explicar como se ha desarrollado esta evaluacion, haciendo énfasis en los elemen-
tos propios del proceso evaluativo (objetivos de la evaluacién, tipo de evaluacion, metodolo-
gia empleada, actores implicados, etc.); en este apartado no debera enunciar cuales han sido
los resultados, conclusiones o lecciones aprendidas, informacion que nutrira otros apartados
del informe de justificacion; por otra parte, (ii) se hard mencién especificade la socializacion
de los resultados de la evaluacion, haciendo referencia tanto a las herramientas de difusion
empleadas (pagina web, presentaciones publicas, etc.) como a los grupos de actores con
guien se ha compartido la evaluacién (entidad socia local, otras entidades implicadas, pobla-
cion titular de derechos, financiador/es, etc.).

Si se ha llevado a cabo una evaluacion, la entidad deberaincorporarla como anexo al informe
de justificacion presentado al Ayuntamiento de Barcelona.
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B.2. Valora la contribucion efectiva del proyecto al objetivo general (impacto) del
proceso de cambio

En este apartado, la entidad debe valorar con precision la contribucion efectiva de la
intervencion al objetivo general del proyecto.

Enunciado OG. La entidad debe reproducir el enunciado del objetivo general (OG) tal como
veniarecogido en el documento de formulacién del proyecto aprobado por el Ayuntamiento de
Barcelona.

Explica la contribucion efectiva al objetivo general. La entidad debe valorar en qué
medida la intervencion ha contribuido al objetivo general. La valoracion conlleva emitir un
juicio de valor razonado por parte de la entidad sobre la contribucién efectiva de la
intervencion al objetivo general, evitando aportar informacién Gnicamente descriptiva o
redundante con otros apartados de este informe.

Aporta datos, indicadores (cuantitativos y/o cualitativos), u otras informaciones
relevantes que sostienen la contribucion efectivadel proyecto al objetivo general. La
entidad debe acreditar y fundamentar la valoracién del objetivo general.

B.3.Valoraellogro del objetivo especifico (efecto real al alcance del proyecto) del
proceso de cambio

En este apartado, la entidad debe valorar con precision el logro del objetivo especifico del
proyecto.

Enunciado OE. La entidad debe reproducir el enunciado del objetivo especifico (OE) tal como
venia recogido en el documento de formulacion del proyecto aprobado por el Ayuntamiento de
Barcelona.

Explicaen qué medidase halogrado el objetivo especifico. La entidad debe valorar en
qué medida la intervencion ha permitido alcanzar el objetivo especifico (total o parcial). La
valoracion conlleva emitir un juicio de valor razonado por parte de la entidad sobre el logro del
objetivo especifico, evitando aportar informacién Unicamente descriptiva o redundante con
otros apartados de este informe.

Aporta datos, indicadores (cuantitativos y/o cualitativos), u otras informaciones
relevantes que sostienen la contribucion efectivadel proyecto al objetivo general. La
entidad debe acreditar y fundamentar la valoracion del objetivo general.

La entidad puede afadir tablas adicionales si el proyecto inicial dispone de mas de un objetivo
especifico.

B.4. Transformacionesy cambios que haprovocado el proyecto. Anivel organizativo,
metodoldgico, estructural, de enfoque, de modelo, enlamanerade trabajar, de relacién
con otros agentes sociales y educativos.

La entidad tiene que describir las transformaciones y los cambios que ha provocado el
proyecto en la entidad, en el centro educativoy en el entorno.
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B.5. Descripcion sintéticade otros cambios no previstos ocurridos que facilitan /
dificultan latransformacion social deseada (si procede)

La entidad debe describir con precisiény sintéticamente aquellos cambios no previstos que a
pesar de no estar previstos inicialmente han ocurrido en el transcurso de la intervencion. En
este apartado se pide identificar (i) los cambios no previstos que facilitan la transformacion
social deseada y (ii) los cambios no previstos que dificultan la transformacién social deseada.

B.6. Descripcion delvalor afiadido en relacion a proyectos / fases anteriores (solo si es
un proyecto de continuidad)

Si se trata de un proyecto de continuidad (de un proyecto anterior subvencionado o no por el
Ayuntamiento de Barcelona), la entidad deberavalorar cual ha sido el valor afladido que ha
supuesto esta intervencion en relacion a los aprendizajes extraidos de proyectos/fases ante-
riores, es decir, qué mejora significativa se ha producido teniendo en cuenta los puntos fuer-
tesy los puntos débiles identificados en las intervenciones anteriormente desarrolladas: me-
canismos empleados, calendarizacion, recursos necesarios, estrategias de coordinacion, co-
bertura de poblacion destinataria, etc.

B.7.Valoracion de la contribucidén del proyecto a la Justicia Global (en clave de las
metas del Plan Director: justicia econdmica, justicia ambiental, justicia de género y
derecho al refugio, a desplazarse y migrar)

La entidad debe valorar en qué grado su proyecto ha contribuido a la Justicia Global en rela-
cién con las cuatro metas identificadas en el Plan Director de Cooperacion para la Justicia
Global (2018-2021): justicia econdmica, justicia ambiental, justicia de género y derecho al
refugio, a desplazarse y a migrar. Es necesario que la entidad profundice en las metas en las
qgue realmente ha podido incidir y contribuir y que se detalle la integracion entre dos o mas
metas, en su caso.

Se entiende la Justicia Global como un marco de analisis mas amplio y completo que aquel
gue se centra en la dicotomia Norte-Sur y en la linealidad del desarrollo. Un marco donde se
resaltan las crecientes interconexiones a escala global y, por tanto, las interferencias que las
acciones producen sobre otros pueblos y territorios, acciones que derivan de un modelo de
produccion, distribucion, consumo e intercambio que a menudo vulnera estas comunidades.
La Justicia Global pone el acento en los elementos estructurales que generan injusticias y
promueven la transformacion de las relaciones de poder que potencian las desigualdades.
Propone, a la vez, un cosmopolitismo de los derechos humanos, bajo la asuncion de que to-
dasy todos tenemos responsabilidades y obligacionesrespecto a las injusticias que sufren los
"otros"”, independientemente del lugar donde se den.

e Justicia Economica. La entidad debe valorar en qué medida el proyecto ha contribui-
do a incidir sobre las relaciones de produccion, comercio y finanzas globales, que se
encuentran en la base de las desigualdades y que merman la soberania alimentaria de
los pueblos. En este sentido, se debe analizar como el proyecto ha contribuido a la
"justicia econdmica”, caracterizada por los siguientes elementos: (i) fundamentada so-
bre una economia ecoldgica, democratica, feminista y mas justa, (ii) pensada al servi-
cio de las personas, que priorice la satisfaccion de las necesidades humanas por en-
cima del lucro y la responsabilidad social y ambiental, (iii) comprometida con la comu-
nidad y vinculada al territorio, que contribuya a mejorar la sociedad, (iv) que valoray
reconoce socialmente y econémicamente el trabajo no remunerado que a menudo ha-
cen las mujeres.

e Justicia Ambiental. La entidad debe valorar en qué medida el proyecto ha contribuido
a los siguientes aspectos: (i) favorecer un acceso justo y equitativo a bienes o servi-
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cios ambientales y (ii) promover que toda persona, independientemente de su origen o
situacion socioeconémica, tenga derecho a una calidad de vida ambiental (agua y aire
limpios, gestion eficiente de residuos, etc.) y asuma sus responsabilidades para con
los impactos ambientales generados por su manera de vivir.

Justiciade Género. La entidad debe valorar en qué medida el proyecto ha contribui-
do a los siguientes aspectos: (i) promover la equidad de género en la vida cultural,
economica, social y politica, (ii) cuestionar el sistema heteropatriarcal y las relaciones
de poder, la division sexual del trabajo en que se sustenta, (iii) dar respuesta a las in-
terseccionalidades de las opresiones y combatir la feminizacion de la pobreza y de la
precariedad, (iv) promover la aplicacion de la ética del cuidado de manera equitativa,
ligada a la perspectiva feminista, (v) promover la participacion politica, econémica y
tecnoldgica de las mujeres garantizando su acceso a los puestos de decision y los re-
cursos en igualdad de condiciones y oportunidades y (vi) construir sociedades libres
de violencias, en las que se reconozca y defienda la diversidad sexual, cultural, reli-
giosa y funcional.

Derecho al refugio, adesplazarse y amigrar. La entidad debe valorar en qué medi-
da el proyecto ha contribuido a los siguientes aspectos: (i) promover la premisa de que
los movimientos de personas son una realidad, (ii) poner en valor la diversidad y pro-
mover el derribo de muros (tangibles e intangibles) y (iii)) consolidar la idea de que el
respetoy la garantia de los derechos humanos derivan de la dignidad que correspon-
de a toda persona.

C. SEGUIMIENTO ADMINISTRATIVO

La justificacion econdmica, con caracter general, debe tener las siguientes consideraciones:

La entidad debe justificar econdmicamente el coste TOTAL del proyecto, no solo el
importe de la subvencién del Ayuntamiento de Barcelona. Todos los anexos econémi-
cos, pues, hacen referencia al 100% del coste del proyecto.

Hay dos modalidades de justificacion segun el importe otorgado:
o Para proyectos subvencionados con 30.000 EUR o mas, la entidad debera
presentar:
= 1 informe econdémico final
= 1 informe de auditoria final
o Para subvenciones menores de 30.000 EUR, la entidad deberé& presentar:
= 1 informe econdémico final

La presentacion de justificantes de gasto esta regulada en el apartado 7 de la convo-
catoria.

La entidad debe utilizar los modelos Excel incluidos en el archivo “Informe Econdmi-
c0”, que contiene las pestafas a presentar en todos los casos (Anexo 1, Anexo 2,
Anexo 3A y Anexo 3B), asi como aquellas a presentar solo en el caso de proyectos

plurianuales (Anexo 4).
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IMPORTANTE

Para facilitar la cumplimentacion del Informe Econémico y, al mismo tiempo,
minimizar el riesgo de error, muchas de las celdas del archivo “Informe
Econdémico” estan vinculadas entre ellas. Por este motivo, la entidad debe
respetar un orden concreto a la hora de rellenar la informacién de las
pestafias del documento Excel. El orden que se debe seguir a la hora de
rellenar los anexos, una vez cumplimentada la instancia de justificacion, es el
siguiente:

Anexo 3A

Anexo 2

Anexo 1

Anexo 3B

Anexo 4 (solo en el caso de proyectos plurianuales)
Anexo 5 (si procede)

O O O O OO

C.1.Ingresos y gastos del proyecto subvencionado

En el ANEXO 1 la entidad informaré sobre dos aspectos: (i) los gastos ejecutados en relacion
con lo que se habia previsto y (ii) todos los ingresos recibidos para el proyecto subvencion a-
do.

A la hora de rellenar este archivo, la entidad debe tener en cuenta las siguientes consider a-
ciones:

¢ En cuanto al cuadro de gastos, no se debe introducir ningan importe, ya que este se
rellena automaticamente una vez se haya cumplimentado el Anexo 2.

e En cuanto al cuadro de ingresos, los ingresos previstos se obtienen automaticamente
a partir del Anexo 2. La entidad solo debe introducir la informaciéon correspon-
diente alos "ingresos reales obtenidos”.

C.2. Gastos realizados por partidas y por financiador

En el ANEXO 2 la entidad debe informar sobre el total de los gastos realizados en el marco
del proyecto, con una columna para cada tipo de aportacion.

A la hora de rellenar este archivo, la entidad debe tener en cuenta las siguientes consider a-
ciones:

e Solo se deben cumplimentar las columnas correspondientes al "presupuesto previsto"
e Las columnas correspondientes al "presupuesto ejecutado” se obtienen autométic a-
mente una vez se haya cumplimentado el Anexo 4A.

C.3.Relacidon clasificadade gastos
En el ANEXO 3A la entidad entregara la relacién de los justificantes de gasto imputados al
proyecto. En este anexo se detallan tanto los justificantes de gasto imputados al

Ayuntamiento de Barcelona (maximo 80%) como los correspondientes a la parte financiada
por la entidad, socios locales, poblacion destinataria y otras aportaciones publicas o privadas
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(minimo 20%).

A la hora de rellenar este archivo, la entidad debe tener en cuenta las siguientes consider a-
ciones:

e Lasfacturas deben ordenarse en la lista por partidas presupuestarias. La informacion
sobre los gastos imputables a cada una de las partidas se encuentra en las bases de
la convocatoria.

e En cada partida se ordenaran las facturas por fecha de emision.

e Se deberellenar la columna correspondiente al cédigo. La codificacién se construye
uniendo la identificacion de la partidaa un nimero correlativo. También se deberéa in-
dicar esta codificacion en la factura correspondiente (A.l.1, A.l.2 ...)

e Ladescripcion del concepto debe permitir identificar el objeto del gasto. Por ejemplo,
si es un gasto de un desayuno en un encuentro, hay que indicar “Desayuno encuentro
de formacion x".

e Cada documento justificativo, factura o recibo, debe incluirse en la relacion de forma
individual. No se sumaran en un anico concepto varios justificantes, aunque éstos
sean de la misma naturaleza.

e Siun mismo justificante de gastos incluye varios gastos imputables a conceptos o par-
tidas diferentes, se incluiran referenciados en diferentes filas en el listado, imputando
al proyecto los diferentes importes parciales y anotando en el apartado observaciones
este hecho.

e Los justificantes deben estar directamente relacionados con las actividades que se
imputan al proyecto. Cuando la relacién entre el gasto imputado y la actividad realiza-
da no sea obvia, se recomienda aclararlo con un pequefio escrito en el mismo justifi-
cante. Por ejemplo: "billete de tren para asistir al congreso X de la plataforma Y dentro
de las actividades del proyecto”.

e Se aceptarén los siguientes justificantes:

o Facturas: : Ver base 17.3.

o Recibos: Se admitiran siempre que no haya sido posible conseguir factura (se
requerira un certificado de la entidad conforme no se ha podido conseguir fac-
tura)

o Viajes: Se justificaran con facturas con NIF y sello de pagado. Para el caso del
avion, ademas de la factura, se requiere la tarjeta de embarque.

o Dietas: Para gastos pequefios de movilidad, se recomienda la utilizacion de
una hoja de dietas. La entidad podra escoger el formato, pero debera incluir, al
menos, la siguiente informacion:

= dias de viaje

= motivo del viaje

= tareas realizadas

= gastos realizados (kilometraje, gasolina, transporte publico, comidas)

= cantidad total imputada

= nombre, DNI'y firma de la persona que ha recibido las dietas

= firma de conformidad del responsable de la entidad.
El importe debera ser razonable y relacionado directamente con las actividades
del proyecto y con el costo de vida del pais donde se ejecute la intervencion.
En cuanto a las dietas, el limite maximo sera el que indique el RD 462/2002, de
24 de mayo, sobre indemnizaciones por razén del servicio.
En el portal de tramites y en la web de la Direccion de Justicia Global y
Cooperacion Internacional se puede encontrar un modelo de liquidacién de
dietas y gastos.
Para el caso del alojamiento, se recomienda presentar facturas con NIF y sello
de pagado siempre que sea posible. Para los demas casos, se aceptara la
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inclusion en la hoja de dietas.
o Nominas: Siempre que se imputen néminas, y se pidan los comprobantes de
gasto por parte del Ayuntamiento de Barcelona, se debera presentar:
= Nomina
= Documentos justificativos del coste de la Seguridad Social (TC1y TC2
en el caso de gastos en Espafia, o documento correspondiente en el
pais donde se realice el gasto)
= Modelo 110 de liguidacion de IRPF en caso de que se impute este cos-
te

En el ANEXO 3B la entidad debe informar sobre el detalle de la tarea y dedicacion de los
recursos humanos imputados al proyecto. Se deberén indicar, de forma diferenciada, los
conceptos de sueldo (nébmina) y de seguridad social (modelos TC1y TC2).

En el caso de no ejecucién/justificacion del total de la subvencion, en el ANEXO 5 la entidad
informara sobre el reintegro de los fondos en caso de que se hubieradado una no ejecucion o
no justificacion del total de la subvencién. Si procede, hay que rellenar este Anexo y
presentarlo con el resto de documentacion de la justificacion. Ahora bien, no se tendra que
hacer el reintegro ni presentar el comprobante bancario hasta que el Ayuntamiento no haya
validado la cuenta justificativa.

En cuanto a los rendimientos financieros, ver base 10.4. El importe correspondiente a los

rendimientos financieros habra que hacerlo constar en las celdas correspondientes del
informe econdémico.
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