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La convocatòria de concurs públic per a la concessió de subvencions en els 

àmbits de Justícia Global i Cooperació Internacional 2025 admet sol·licituds 

únicament per via telemàtica a través del Portal de Tràmits de 

l'Ajuntament de Barcelona. 

 

La presentació telemàtica de sol·licituds comporta una sèrie d’avantatges: 

 

 Estalvia cues i desplaçaments: ho podeu fer des de qualsevol ordinador 

amb connexió a internet (consulteu els requeriments tècnics a l’apartat 3 

d’aquest document). 

 Disponibilitat més àmplia: el tràmit està disponible les 24 hores els 7 dies 

de la setmana durant el període de presentació (del 25 de febrer al 17 

de març). Us recomanem no esperar fins al darrer dia per a tramitar la 

vostra sol·licitud. 

 Agilitza la tramitació administrativa i ha reduït els terminis administratius. 

1. Presentació telemàtica de sol·licituds 
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2. Com presentar la vostra sol·licitud?  

sol·licitud 

Inici tràmit 

documents  
de sol·licitud subvenció 

1 I 

Accés al tràmit, 2 opcions: 

➔ Clicant aquest enllaç directe: 

https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/tramit/20240001716   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

➔ Accedint a https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca 

 Cercar el tràmit de la convocatòria amb la paraula clau “Justícia global” i seleccionar 

“Subvencions a entitats dedicades a la cooperació i educació per a la justícia global”. 
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Seleccioneu la 

segona opció 

https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/tramit/20240001716
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/tramit/20240001716
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/tramit/20240001716
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca
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El tràmit, pas a pas:  

2. Com presentar la vostra sol·licitud?  

Pas 1.  

Fer un nova 

sol·licitud 

Pas 2.  

Emplenar    

les dades 

 

Pas 3.  

Annexar els  

documents  
de sol·licitud 

Pas 4.  

Confirmar, 

signar i 

registrar subvenció 

Justificant 

registre 

4 3 2 1 I II III 

4 

Pas 1. Dades de la 
persona sol·licitant 

Pas 2. Dades de la 
persona 

representada 

Pas 3-6. Dades del 
tràmit 

Pas 7. 
Documentació 

Pas 8. Dades del 
tràmit 

Pas 9. Resum 
Pas 10. Enviament 
(registre/signatura) 
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Podeu consultar la informació bàsica sobre com presentar la vostra sol·licitud, i també 

descarregar-vos els documents de sol·licitud, dins l’apartat “Tramitació en línia” 

Accediu a aquesta pàgina d’inici del tràmit 
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Recordeu que no existeix model dels Acords signats (contrapart, agrupació i centre 

educatiu) ni de la documentació acreditativa de la implicació de les autoritats locals.  
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3. Dins l’apartat 

“Prepareu els 

documents necessaris” 

entreu segons la 

modalitat a la qual 

voleu concórrer i 

cliqueu a sobre dels 

documents  per desar-

los al vostre ordinador. 
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Un cop heu descarregat els documents al vostre ordinador...  

 

 Ja podeu emplenar-los, d’acord amb la guia d’instruccions que trobareu al propi tràmit i al web de 

Justícia Global. 

 

 

 

 

 

 Recordeu ser concisos a l’hora de redactar els documents, cenyint-vos a la informació 

demanada (que és únicament la que es valorarà!).  

 Un cop tingueu els documents emplenats, caldrà que els convertiu en pdf per poder-los presentar.  
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Important:  
Reviseu que els documents que convertiu a pdf tenen totes les pàgines un cop feta la conversió (sobretot els 

annexos econòmics, que us descarregueu en un Excel amb varis fulls i que haureu d’adjuntar en un únic pdf). 

Procureu que els títols dels arxius que passeu a pdf no siguin excessivament llargs ni continguin caràcters 

especials com “<“, “>”,”.” o “&”) ni accents. La longitud sense l’extensió “.PDF” ha de tenir entre 4 i 20 

caràcters. 

https://ajuntament.barcelona.cat/ca/informacio-administrativa/subvencions/subvencions-en-el-marc-del-programa-de-cooperacio-la-justicia-global-programa-de-cooperacio-la-justicia-global-ciutats-especifiques-i-programa-deducacio-la-justicia-global-2025
https://ajuntament.barcelona.cat/ca/informacio-administrativa/subvencions/subvencions-en-el-marc-del-programa-de-cooperacio-la-justicia-global-programa-de-cooperacio-la-justicia-global-ciutats-especifiques-i-programa-deducacio-la-justicia-global-2025
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Per començar, comproveu que:  

 Compliu els requeriments tècnics (consulteu-los aquí) 

 Accediu al tràmit amb el navegador on teniu instal·lat el certificat digital 

 Us identifiqueu amb el vostre certificat digital de persona jurídica (entitat), consulteu els 

certificats digitals acceptats pel portal de tràmits de l’Ajuntament a l’apartat següent: 

 

https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/technical-requirements
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca?vo=active&voi=1
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Accés al tràmit: 

documents  
de sol·licitud 

4 3 2 I III 
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Pas 1. Dades de la persona sol·licitant 

Si accediu com a persona física, marqueu la 

casella “Representant una empresa o entitat” 
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Pas 2. Dades de la persona representada 
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A continuació, ompliu les dades de l’entitat 

ATENCIÓ! 

En cas d’accedir al tràmit 

mitjançant un certificat de persona 

jurídica, les dades de l’entitat 

s’ompliran automàticament 
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Adjunteu la documentació que 

acredita la representació en el cas 

d’haver accedit com a persona 

física en nom de persona jurídica 

ATENCIÓ! 

Si premeu “guardar esborrany”, el 

sistema desarà la informació 

introduïda i, a continuació, us farà 

fora del tràmit 

Tanmateix, recomanem guardar 

regularment per evitar perdre 

informació en cas d’incidència 
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Recordeu no superar els 75 

caràcters en el títol del projecte ni 

fer servir caràcters especials com 

“<“, “>”,”.” o “&”) 

Deixeu en blanc Marqueu sempre “Ciutat” 

Trieu l’”Àmbit temàtic” (Programa 

A, B o C) i “Modalitat” corresponent 

al vostre projecte 
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Introduiu l’import sol·licitat. En 

cas de projecte anual, informeu 

només [any 2025]; i en cas de 

projecte pluriennal, informeu [any 

2025] (any 1) i [any 2026] (any 2) 
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Pas 5. Dades del tràmit 
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Si l’entitat no té seu a Barcelona, 

ompliu l’adreça de la delegació 

de l’entitat a Barcelona 
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Pas 6. Dades del tràmit 
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Pas 7. Documentació 
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No aplica en el cas 

d’aquesta convocatòria 

Adjunteu el formulari específic de la 

modalitat a la qual us presenteu 
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Pas 7. Documentació 
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Adjunteu la resta de documents 

obligatoris (punt 4 de la 

convocatòria) i altres que es 

consideren oportuns 
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Pas 8. Dades del tràmit 
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Recomanem omplir-

ho. En cas de no fer-

ho, es faran servir a 

efectes de 

notificacions les dades 

que consten als fitxers 

de l’Ajuntament 
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Pas 9. Resum 

20 

!!!! 



Gerència de Presidència i Economia 
Direcció de Serveis de Justícia Global i Cooperació Internacional Pas 9. Resum 

21 



Gerència de Presidència i Economia 
Direcció de Serveis de Justícia Global i Cooperació Internacional 

Pas 9. Resum 

22 
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Pas 10. Enviament (registre/signatura) 

23 

La sol·licitud de subvenció 

no queda registrada fins 

que no se signa i s’envia 
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Pas 10. Enviament (registre/signatura) 
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Per a qualsevol 

consulta/incidència, feu 

servir a les vostres 

comunicacions aquest 

número d’expedient 

El vostre tràmit ha quedat 

registrat 
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Justificant de presentació de la sol·licitud 

25 
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Accediu al “Meu espai” seguint 

les instruccions d’inici del tràmit 

Seleccioneu “Els meus tràmits” 

Seleccioneu el tràmit en curs 
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Aneu a “Accions a realitzar” i seleccioneu 

“Aportar documentació” 

Apareixen tots els documents possibles, inclosos els 

de representació, revisió administrativa, i 

reformulació 
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3. Suport informàtic 
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• Si durant el procés de tramitació teniu dubtes o alguna incidència informàtica que no heu pogut resoldre consultant 

els requisits tècnics i les orientacions d’aquest document, disposeu d’un canal on comunicar la vostra incidència o 

dubte.  

• Només cal clicar l’enllaç habilitat a tal efecte i que està disponible a totes les pantalles del tràmit menys als passos 
2, 3 i 4, a la part inferior esquerra. 

Dubtes o incidències  




