
         
 Gerència de Serveis Generals 

Servei de Documentació i Accés al Coneixement                                                                                                                                                          
   

 

1 
 

BCNROC. Criteris generals d’entrada de documents   
 
 

 
PRELIMINAR 
 
El criteri general per incloure una documentació a BCNROC és que aquesta documentació estigui pensada 
per fer-ne difusió pública i estigui aprovada per l’Ajuntament.  
 
No tots els departaments generen tots els tipus de documents que esmentem a continuació, i aleshores 
només cal centrar-se en els que el departament produeix. Igualment, si teniu algun tipus de document que 
no estigui reflectit en aquesta llista, ens ho podeu comunicar i la valorarem amb la vostra col·laboració. 
 
LLISTA DE DOCUMENTS PRIORITARIS 
 
1. Els documents essencials són els següents: 

- Documents del Registre d’Estudis i Informes (REI) 
- Mesures de govern 
- Plans estratègics i plans especials 
- Declaracions institucionals 
- Informes presentats als òrgans de govern 
- Informes d’avaluació i de seguiment 
- Altres informes 
- Memòries 
- Plans de treball  
- Monografies, manuals i guies 
- Articles, capítols de llibres i ponències 
- Revistes o butlletins, enquestes 
- Costos 
- Pressupostos i comptes 
- Dossiers i notes de premsa 
- Fotografies 
- Vídeos 
- Dictàmens 

 
 

2. Altres tipus de documents interessants però de menys prioritat:  
- Circulars 
- Directrius  
- Protocols 
- Pregons 
- Programes de festa major 
- Cartells i pòsters 
- Fullets 
- Infografies i altres formats publicitaris 
- Acords i actes, de difusió pública 

  

https://bcnroc.ajuntament.barcelona.cat/jspui/handle/11703/219
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-  
1. DOCUMENTS ESSENCIALS 

 
a) Documents del Registre d’Estudis i Informes (REI) 

Definició de governança: Estudis i informes (encarregats per l'Ajuntament de Barcelona, els seus 
organismes autònoms, les seves entitats públiques empresarials i les societats mercantils municipals o 
amb participació municipal majoritària) que es troben relacionats en el Registre d'Estudis i Informes, 
creat per acord del Plenari del Consell Municipal el novembre del 2009 .  
Aquests informes encarregats a tercers es paguen amb els codis econòmics o grups de comptes 
següents: 

• Per al grup municipal: tots aquells documents que s’han inclòs dins del SAP a les partides 
pressupostàries: 
227.06 (Estudis) 
227.07 (Informes)  

• Per a les entitats públiques empresarials i societats mercantils: tots aquells documents que 
s’han inclòs dins del SAP als comptes comptables: 
623.22 (Estudis) 
623.23 (Informes) 

Per saber quins documents d’aquest registre s’han d’entrar, cal anar a la pàgina de transparència de 
l‘Ajuntament / Gestió econòmica i administrativa , a l’apartat de Registre d'Estudis i Informes. 
S’actualitza trimestralment i la persona de contacte és Mónica Ortiz. S’han d’entrar a partir de l’any 
2017. 

 

  Documents del Registre d’Estudis i Informes (REI) a BCNROC (per ordre de data decreixent) 
 

b) Mesures de govern 
Definició de governança: Anticipació de polítiques o la informació d’iniciatives d’actuacions concretes del 
Govern municipal exposades al Consell Municipal, en Plenari o en Comissió.[Reglament orgànic 
municipal, art. 63.2] 
 
 Mesures de Govern a BCNROC (per ordre de data decreixent) 

 

c) Plans estratègics 
Definició de governança: Conjunts orgànics de directrius i de mesures polítiques i econòmiques 
adreçades a resoldre problemes o situacions determinats, que inclouen els mitjans per aconseguir-los 
les responsabilitats i les dates d'acompliment. 

 
 Plans estratègics a BCNROC (per ordre de data decreixent) 

 

d) Declaracions institucionals 
Definició: Manifestacions de fets o d'idees que voluntàriament realitza l'Ajuntament de Barcelona, 
especialment als mitjans de comunicació sobre algun tema d'interès municipal. 
 
 Declaracions institucionals a BCNROC (per ordre de data decreixent) 

 

https://ajuntament.barcelona.cat/transparencia/ca/gestio-economica-i-administrativa#registre_estudis_informes
https://ajuntament.barcelona.cat/transparencia/ca/gestio-economica-i-administrativa#registre_estudis_informes
https://bcnroc.ajuntament.barcelona.cat/jspui/basic-search?filtername=&filtertype=contains&filterquery=&query=&field_search_scope=metadata&chk_comm_coll=on&location_comm=11703%2F33&location=11703%2F83554&sort_by=dc.date.issued_dt&order=DESC&rpp=100
https://bcnroc.ajuntament.barcelona.cat/jspui/basic-search?filtername=&filtertype=contains&filterquery=&query=&field_search_scope=metadata&chk_comm_coll=on&location_comm=11703%2F33&location=11703%2F83554&sort_by=dc.date.issued_dt&order=DESC&rpp=100
https://bcnroc.ajuntament.barcelona.cat/jspui/basic-search?filtername=&filtertype=contains&filterquery=&query=&field_search_scope=metadata&chk_comm_coll=on&location_comm=11703%2F33&location=11703%2F83554&sort_by=dc.date.issued_dt&order=DESC&rpp=100
https://bcnroc.ajuntament.barcelona.cat/jspui/basic-search?filtername=&filtertype=contains&filterquery=&query=&field_search_scope=metadata&chk_comm_coll=on&location_comm=11703%2F33&location=11703%2F83554&sort_by=dc.date.issued_dt&order=DESC&rpp=100
https://bcnroc.ajuntament.barcelona.cat/jspui/basic-search?filtername=&filtertype=contains&filterquery=&query=&field_search_scope=metadata&chk_comm_coll=on&location_comm=11703%2F39&location=11703%2F83559&sort_by=dc.date.issued_dt&order=DESC&rpp=100
https://bcnroc.ajuntament.barcelona.cat/jspui/basic-search?filtername=&filtertype=contains&filterquery=&query=&field_search_scope=metadata&chk_comm_coll=on&location_comm=11703%2F39&location=11703%2F83559&sort_by=dc.date.issued_dt&order=DESC&rpp=100
https://bcnroc.ajuntament.barcelona.cat/jspui/basic-search?filtername=&filtertype=contains&filterquery=&query=&field_search_scope=metadata&location_comm=&location=&sort_by=dc.date.issued_dt&order=DESC&rpp=100&filter_field_1=forma&filter_type_1=equals&filter_value_1=declaracions+institucionals
https://bcnroc.ajuntament.barcelona.cat/jspui/basic-search?filtername=&filtertype=contains&filterquery=&query=&field_search_scope=metadata&location_comm=&location=&sort_by=dc.date.issued_dt&order=DESC&rpp=100&filter_field_1=forma&filter_type_1=equals&filter_value_1=declaracions+institucionals
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e) Informes 
 
Informes (presentats als òrgans de govern)  
Definició de governança: Exposicions d’assumptes d’interès municipal d’abast general o bé relatives a 
polítiques sectorials. [Reglament orgànic municipal, art. 63]. En aquest apartat es recullen els que s’han 
presentat al Consell Municipal (Plenari i Comissions), als Consells de districtes i a altres òrgans de 
govern.  

 
Informes d’avaluació i seguiment  
Definició de governança: Documents que fan un seguiment, balanç o avaluació de plans, programes, 
polítiques o serveis municipals. 
 
Informes i estudis diversos  
Definició de governança: Documents que presenten una exposició sobre l'estat d'una qüestió o sobre els 
elements necessaris perquè es resolgui un afer. 
 
 Informes a BCNROC (per ordre de data decreixent) 

 
 

f) Memòries 
Definició de governança: Documents que contenen la relació dels actes, els treballs, etc. efectuats per 
una societat, una corporació, etc., i també del resultat econòmic de l’activitat d’aquestes organitzacions 
en un període determinat. 
 
 Memòries a BCNROC (per ordre de data decreixent) 

 
g) Plans de treball 

Definició. Eines per a la planificació durant un període de temps específic que identifica els problemes 
que s'han de solucionar i proposa maneres de solucionar-los. 
 
 Plans de treball a BCNROC (per ordre de data decreixent) 

 
h) Monografies, publicacions, guies 

 
 Publicacions (monografies, manuals, guies) a BCNROC (per ordre de data decreixent) 

 
i) Articles, capítols de llibres i ponències 

 
 Articles, capítols de llibre i ponències a BCNROC (per ordre de data decreixent) 

 

j) Revistes o butlletins 
 
 Publicacions periòdiques a BCNROC (per ordre alfabètic de títol) 

  

https://bcnroc.ajuntament.barcelona.cat/jspui/basic-search?filtername=&filtertype=contains&filterquery=&query=&field_search_scope=metadata&chk_comm_coll=on&location_comm=11703%2F4&location=11703%2F5%2C11703%2F209%2C11703%2F113894%2C11703%2F27%2C11703%2F210&sort_by=dc.date.issued_dt&order=DESC&rpp=100
https://bcnroc.ajuntament.barcelona.cat/jspui/basic-search?filtername=&filtertype=contains&filterquery=&query=&field_search_scope=metadata&chk_comm_coll=on&location_comm=11703%2F32&location=11703%2F83553&sort_by=dc.date.issued_dt&order=DESC&rpp=100
https://bcnroc.ajuntament.barcelona.cat/jspui/basic-search?filtername=&filtertype=contains&filterquery=&query=&field_search_scope=metadata&chk_comm_coll=on&location_comm=11703%2F39&location=11703%2F42&sort_by=dc.date.issued_dt&order=DESC&rpp=100
https://bcnroc.ajuntament.barcelona.cat/jspui/basic-search?filtername=&filtertype=contains&filterquery=&query=&field_search_scope=metadata&chk_comm_coll=on&location_comm=11703%2F44&location=11703%2F220&sort_by=dc.date.issued_dt&order=DESC&rpp=100
https://bcnroc.ajuntament.barcelona.cat/jspui/basic-search?filtername=&filtertype=contains&filterquery=&query=&field_search_scope=metadata&chk_comm_coll=on&location_comm=11703%2F44&location=11703%2F219&sort_by=dc.date.issued_dt&order=DESC&rpp=100
https://bcnroc.ajuntament.barcelona.cat/jspui/basic-search?filtername=&filtertype=contains&filterquery=&query=&field_search_scope=metadata&chk_comm_coll=on&location_comm=11703%2F44&location=11703%2F219&sort_by=dc.date.issued_dt&order=DESC&rpp=100
https://bcnroc.ajuntament.barcelona.cat/jspui/handle/11703/86535
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k) Enquestes 

Definició de governança: Eines d'investigació, generalment quantitatives, per obtenir l'opinió i/o una 
altra informació de la totalitat d'una població sotmesa a estudi, o d'una mostra, per mitjà d'un 
qüestionari. 
 
 Enquestes a BCNROC (per ordre alfabètic de títol) 
 

l) Costos 
Definició de governança: Costos dels serveis que l’Ajuntament de Barcelona ofereix a la ciutadania amb 
el detall dels seus costos unitaris i per habitant 
 
Nota: Aquests documents els elabora la Direcció de Serveis de Gestió de Costos i Avaluació i són ells qui 
ho entren a BCNROC. 
 
 Costos a BCNROC (per ordre de data decreixent) 

 
m) Pressupostos i Comptes 

 
Pressupostos 
Definició de governança: Documents que recullen, amb més o menys detall, els ingressos i les despeses 
que tindrà una entitat pública (estat, ajuntament, etc.) durant un període determinat, que generalment 
és anual o bianual. El pressupost és el reflex financer de l'estratègia i prioritats municipals, en què 
mitjançant el model de pressupost executiu, els recursos pressupostaris s'assignen a aquells programes i 
actuacions que permeten avançar en un grau més alt envers els objectius definits en el marc estratègic. 
 
Comptes 
Definició de governança: Registres regulars de transaccions pecuniàries, de deutes i crèdits o d’altres 
béns i serveis subjectes a càlcul.  
 
 Pressupostos i Comptes a BCNROC (per ordre de data decreixent) 

 
 
n) Dossiers i notes de premsa 

Definició de governança: Documents amb informació escrita i/o gràfica que es distribueixen als diferents 
mitjans de comunicació amb motiu de la celebració d'un esdeveniment o d'una conferència de premsa a 
fi de facilitar-los la cobertura i l'elaboració de la informació periodística. 
 
 Dossiers i notes de premsa a BCNROC 

 
o) Fotografies 

Els criteris de contingut s’especifiquen a banda. Els interessats contacteu amb l’equip de BCNROC, si us 
plau.  
 
 Fotografies a BCNROC  

 
  

https://bcnroc.ajuntament.barcelona.cat/jspui/handle/11703/25
https://bcnroc.ajuntament.barcelona.cat/jspui/basic-search?filtername=&filtertype=contains&filterquery=&query=&field_search_scope=metadata&chk_comm_coll=on&location_comm=11703%2F117370&location=11703%2F117373%2C11703%2F117377%2C11703%2F117371&sort_by=dc.date.issued_dt&order=DESC&rpp=100
https://bcnroc.ajuntament.barcelona.cat/jspui/basic-search?filtername=&filtertype=contains&filterquery=&query=&field_search_scope=metadata&chk_comm_coll=on&location_comm=11703%2F117370&location=11703%2F117373%2C11703%2F117377%2C11703%2F117371&sort_by=dc.date.issued_dt&order=DESC&rpp=100
https://bcnroc.ajuntament.barcelona.cat/jspui/basic-search?filtername=&filtertype=contains&filterquery=&query=&field_search_scope=metadata&chk_comm_coll=on&location_comm=11703%2F47&location=11703%2F42914%2C11703%2F83406%2C11703%2F83407%2C11703%2F83408%2C11703%2F48%2C11703%2F83409&sort_by=dc.date.issued_dt&order=DESC&rpp=100
https://bcnroc.ajuntament.barcelona.cat/jspui/basic-search?filtername=&filtertype=contains&filterquery=&query=&field_search_scope=metadata&chk_comm_coll=on&location_comm=11703%2F24&location=11703%2F42916&sort_by=dc.date.issued_dt&order=DESC&rpp=100
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p) Vídeos 

Els criteris de contingut s’especifiquen a banda. Els interessats contacteu amb l’equip de BCNROC, si us 
plau. 
 
 Vídeos a BCNROC (per ordre de data decreixent) 

 
q) Dictàmens 

Definició de governança: Judici o opinió emès per un òrgan de l’Ajuntament de Barcelona sobre un tema 
de la seva competència, o bé per un facultatiu sobre un assumpte de la seva especialitat. 

 
Nota: Els dictàmens són elaborats pels consells i les sindicatures pertinents i són ells qui els entren a 
BCNROC. 
 
 Dictàmens a BCNROC (per ordre de data decreixent) 

 

 
2. ALTRES TIPUS DE DOCUMENTS DE MENYS PRIORITAT  

 
I. Circulars 

Definició de governança: Ordres emeses pels òrgans superiors destinades exclusivament a organitzar el 
funcionament dels òrgans que en depenen o a establir pautes per a la seva actuació material. 
 
 Circulars a BCNROC (per ordre de data decreixent) 

 
II. Directrius 

Definició de governança: Línies o regles que serveixen de guiatge en la conducta o en l’actuació d’algú. 
En l’àmbit administratiu, les directrius sovint constitueixen meres recomanacions dirigides als òrgans 
inferiors, les quals per tant són de seguiment voluntari. 
 
 Directrius a BCNROC (per ordre de data decreixent) 

 
III. Protocols 

Definició de governança: Conjunts de regles o plans escrits i detallats per tractar de forma coordinada 
una determinada problemàtica o afrontar una determinada actuació. Sovint, el protocol obeeix a un 
posicionament comú, convencional i coordinat de diverses instàncies o sectors d’actuació en matèries 
nítidament de caire tècnic o tecnològic. 
 
 Protocols a BCNROC (per ordre de data decreixent) 

 
IV. Pregons 

Definició de governança: Discurs literari que hom pronuncia en públic en ocasió d’una festivitat o 
celebració.  
 
 Pregons a BCNROC (per ordre de data decreixent) 

 
 

https://bcnroc.ajuntament.barcelona.cat/jspui/basic-search?filtername=&filtertype=contains&filterquery=&query=&field_search_scope=metadata&chk_comm_coll=on&location_comm=11703%2F65%2C11703%2F53&location=11703%2F125845%2C11703%2F125912%2C11703%2F125933%2C11703%2F125790%2C11703%2F125791%2C11703%2F125839%2C11703%2F125788%2C11703%2F126152%2C11703%2F126153%2C11703%2F83625%2C11703%2F126154%2C11703%2F83626%2C11703%2F125868%2C11703%2F126155%2C11703%2F154%2C11703%2F125977%2C11703%2F125843%2C11703%2F126156%2C11703%2F155%2C11703%2F125993%2C11703%2F126157%2C11703%2F156%2C11703%2F126158%2C11703%2F157%2C11703%2F158%2C11703%2F126159%2C11703%2F159%2C11703%2F125998%2C11703%2F125872%2C11703%2F125850%2C11703%2F126160%2C11703%2F160%2C11703%2F126167%2C11703%2F161%2C11703%2F126161%2C11703%2F162%2C11703%2F126163%2C11703%2F163%2C11703%2F126164%2C11703%2F164%2C11703%2F126165%2C11703%2F165%2C11703%2F126168%2C11703%2F166&sort_by=dc.date.issued_dt&order=DESC&rpp=100
https://bcnroc.ajuntament.barcelona.cat/jspui/basic-search?filtername=&filtertype=contains&filterquery=&query=&field_search_scope=metadata&chk_comm_coll=on&location_comm=11703%2F18&location=11703%2F83547&sort_by=dc.date.issued_dt&order=DESC&rpp=100
https://bcnroc.ajuntament.barcelona.cat/jspui/basic-search?filtername=&filtertype=contains&filterquery=&query=&field_search_scope=metadata&chk_comm_coll=on&location_comm=11703%2F18&location=11703%2F83547&sort_by=dc.date.issued_dt&order=DESC&rpp=100
https://bcnroc.ajuntament.barcelona.cat/jspui/basic-search?filtername=&filtertype=contains&filterquery=&query=&field_search_scope=metadata&chk_comm_coll=on&location_comm=11703%2F9&location=11703%2F167&sort_by=dc.date.issued_dt&order=DESC&rpp=100
https://bcnroc.ajuntament.barcelona.cat/jspui/basic-search?filtername=&filtertype=contains&filterquery=&query=&field_search_scope=metadata&chk_comm_coll=on&location_comm=11703%2F19&location=11703%2F42915&sort_by=dc.date.issued_dt&order=DESC&rpp=100
https://bcnroc.ajuntament.barcelona.cat/jspui/basic-search?filtername=&filtertype=contains&filterquery=&query=&field_search_scope=metadata&chk_comm_coll=on&location_comm=11703%2F50&location=11703%2F42919&sort_by=dc.date.issued_dt&order=DESC&rpp=100
https://bcnroc.ajuntament.barcelona.cat/jspui/basic-search?filtername=&filtertype=contains&filterquery=&query=&field_search_scope=metadata&location_comm=&location=&sort_by=dc.date.issued_dt&order=DESC&rpp=50&filter_field_1=forma&filter_type_1=equals&filter_value_1=pregons
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V. Programes de festa major 
 
 Programes de Festa Major a BCNROC (per ordre de data decreixent) 

 
 

VI. Cartells i pòsters 
 

 Cartells i pòsters del Districte a BCNROC (per ordre de data decreixent) 
 

VII. Fullets 
 
 Fullets a BCNROC (per ordre de data decreixent) 

 
VIII. Infografies i altres formats publicitaris 

Definició de governança: Tècnica de creació d’imatges de síntesi i de representació gràfica (com ara 
taules, diagrames o il·lustracions) mitjançant la utilització directa d’ordinador. 
 
 Infografies i altres formats publicitaris a BCNROC (per ordre de data decreixent) 

 
IX. Acords i actes, de difusió pública 

Definició de governança: Resolucions acordades pels òrgans de Govern (Consell Municipal —Plenari i 
Comissions— i Comissió de Govern) i per altres departaments o institucions municipals. 
 Acords i Actes a BCNROC (ordre decreixent) 

 

 

DOCUMENTS ENTRATS PEL SEDAC 
El SEDAC s’ocupa de publicar a BCNROC tot allò que és normativa i que es publica al BOPB o a la Gaseta 
Municipal (ajuts, premis i subvencions, bases d’ús públic, cartes de qualitat, convenis laborals, decrets, 
estatuts, instruccions, ordenances municipals, ordenances fiscals i preus públics, reglaments, etc.). 
 

https://bcnroc.ajuntament.barcelona.cat/jspui/basic-search?filtername=&filtertype=contains&filterquery=&query=&field_search_scope=metadata&chk_comm_coll=on&location_comm=11703%2F108137&location=11703%2F105240%2C11703%2F108144%2C11703%2F108146%2C11703%2F126777%2C11703%2F108145&sort_by=dc.date.issued_dt&order=DESC&rpp=100
https://bcnroc.ajuntament.barcelona.cat/jspui/basic-search?filtername=&filtertype=contains&filterquery=&query=&field_search_scope=metadata&chk_comm_coll=on&location_comm=11703%2F108137&location=11703%2F105240%2C11703%2F108144%2C11703%2F108146%2C11703%2F126777%2C11703%2F108145&sort_by=dc.date.issued_dt&order=DESC&rpp=100
https://bcnroc.ajuntament.barcelona.cat/jspui/basic-search?filtername=&filtertype=contains&filterquery=&query=&field_search_scope=metadata&chk_comm_coll=on&location_comm=11703%2F105235&location=11703%2F105236&sort_by=dc.date.issued_dt&order=DESC&rpp=100
https://bcnroc.ajuntament.barcelona.cat/jspui/basic-search?filtername=&filtertype=contains&filterquery=&query=&field_search_scope=metadata&chk_comm_coll=on&location_comm=11703%2F105235&location=11703%2F105236&sort_by=dc.date.issued_dt&order=DESC&rpp=100
https://bcnroc.ajuntament.barcelona.cat/jspui/basic-search?filtername=&filtertype=contains&filterquery=&query=&field_search_scope=metadata&chk_comm_coll=on&location_comm=11703%2F105235&location=11703%2F105237&sort_by=dc.date.issued_dt&order=DESC&rpp=100
https://bcnroc.ajuntament.barcelona.cat/jspui/basic-search?filtername=&filtertype=contains&filterquery=&query=&field_search_scope=metadata&chk_comm_coll=on&location_comm=11703%2F105235&location=11703%2F113719%2C11703%2F105238&sort_by=dc.date.issued_dt&order=DESC&rpp=100
https://bcnroc.ajuntament.barcelona.cat/jspui/basic-search?filtername=&filtertype=contains&filterquery=&query=&field_search_scope=metadata&chk_comm_coll=on&location_comm=11703%2F1%2C11703%2F105235&location=11703%2F96915%2C11703%2F83525%2C11703%2F115406%2C11703%2F84098%2C11703%2F113719%2C11703%2F105238&sort_by=dc.date.issued_dt&order=DESC&rpp=100
https://bcnroc.ajuntament.barcelona.cat/jspui/basic-search?filtername=&filtertype=contains&filterquery=&query=&field_search_scope=metadata&chk_comm_coll=on&location_comm=11703%2F1%2C11703%2F105235&location=11703%2F96915%2C11703%2F83525%2C11703%2F115406%2C11703%2F84098%2C11703%2F113719%2C11703%2F105238&sort_by=dc.date.issued_dt&order=DESC&rpp=100
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