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1. Forma de presentacio de sol-licituds



. Ajuntament Convocatoria general de subvencions 2022
Z de Barcelona Informaci6 a les persones sol-licitants

1. Forma de presentacio de sol-licituds

La Convocatoria General de Subvencions 2022 s’ha de presentar Unicament per
via telematica a traves del Portal de Tramits de I’Ajuntament de Barcelona:

v' Per als subjectes obligats de l'article 14 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre de
procediment administratiu comd de les Administracions Publiques, és obligatori
emplenar i presentar la sol-licitud a traves de la seu electronica de
'’Ajuntament ( ), seguint les instruccions indicades en
aguest portal de tramits.

v Per a les persones fisiques, també és obligatori emplenar i presentar la
sol-licitud a través de la seu electronica de [I'Ajuntament
( ), seguint les instruccions indicades en aquest portal de
tramits, d’acord amb el que estableix I'art.14 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, de
procediment administratiu comu de les administracions publiques i el desplegament
reglamentari corresponent.

Sens perjudici de les mesures que s’adoptin en situacions excepcionals, d’acord amb
I'article 12 de I'Ordenanga Reguladora de I'’Administracid Electronica de I'Ajuntament
de Barcelona aprovada el 21 de desembre de 2018.


http://www.bcn.cat/tramits
http://www.bcn.cat/tramits
http://www.bcn.cat/tramits
http://www.bcn.cat/tramits
http://www.bcn.cat/tramits
http://www.bcn.cat/tramits
http://www.bcn.cat/tramits
http://www.bcn.cat/tramits
http://www.bcn.cat/tramits
http://www.bcn.cat/tramits
http://www.bcn.cat/tramits
http://www.bcn.cat/tramits
http://www.bcn.cat/tramits
http://www.bcn.cat/tramits
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2.1. REQUISITS TECNICS DEL SISTEMA OPERATIU | EL NAVEGADOR

Podeu consultar els requeriments técnics a:

1. Assegureu-vos que tot esta actualitzat

Heu d'actualitzar el navegador web, en cas que el vostre navegador estigui desactualitzat. Actualitzar a un navegador més nou

significara:

v’ El dispositiu estara més segur i sera menys probable que sigui infectat.

v La navegacio6 per internet sera més rapida.

v Podreu veure moltes més funcions en els llocs web, pel fet que aquests poden fer Us de les Ultimes tecnologies web.

v' Per tal d'actualitzar el navegador web al seu PC, reviseu l'apartat navegadors suportats, escolliu un navegador de la llista i seguiu
les instruccions de I'enlla¢ associat per instal-lar-lo.

v' Per tal d'actualitzar el navegador del vostre dispositiu mobil, podeu obtenir ajuda a:

v' Per a dispositius Apple a

v' Per a dispositius Google a

2. Navegadors

Els navegadors antics no estan suportats, ja que son més vulnerables a virus, spyware, malware i altres problemes de seguretat.
No estan suportades les segients versions:

Mozilla Firefox (versions anteriors a Firefox 51).
Chrome (versions anteriors a Chrome 49).
Internet Explorer (versions anteriors a IE11).
Safari (versions anteriors a Safari 10).
Microsoft Edge.

. El que necessita per tal que el lloc web funcioni

Per tal que aquest lloc web funcioni, cal tenir activat JavaScript. Normalment, esta activat per defecte i no caldria dur a terme cap tasca
de configuraci6é de navegador per poder visualitzar el lloc web. Si cal activar el component (disponible en
castella)


https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/technical-requirements
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/technical-requirements
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/technical-requirements
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/technical-requirements
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/technical-requirements
https://support.apple.com/es-es/HT204204
https://support.google.com/googleplay/answer/113412?hl=es-es
https://support.google.com/googleplay/answer/113412?hl=es-es
https://www.java.com/es/download/help/enable_browser.xml
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2.2. CERTIFICATS | SISTEMES DE SIGNATURA ELECTRONICA

CERTIFICATS ADMESOS EN LA TRAMITACIO ELECTRONICA

L'Oficina Virtual admet els segiients sistemes personals d'identificacio i sighatura electronica:
v DNI electronic (eDNI)

v’ idCat (Certificat digital emés pel Consorci d'Admistracié Oberta de Catalunya)

v’ Certificat digital de persona fisica de la FNMT

v’ Altres certificats digitals emesos per autoritats de certificacid

En el cas d'empreses, admet els seglients sistemes:

v’ Certificat digital corporatiu de representant legal qualificat de Firma Professional
v’ Certificat digital de representant de la FNMT

v’ Certificat digital corporatiu reconegut de persona juridica de 'ACA

v’ Altres certificats digitals emesos per autoritats de certificacid

En alguns tramits de I'Oficina Virtual també s'admeten els segiients sistemes personals d'identificacio i signatura electronica de nivell
baix de seguretat (Convocatoria general entre elles):

v  iIdCAT Mobil: Mecanisme ofert pel Consorci d'Administracié Oberta de Catalunya basat en I'enviament de contrasenyes d'un sol Us
al telefon mobil de l'usuari, préviament enregistrat.
v' Cl@ve: Sistema d'identificacio de persones emprat i ofert per I'Administracié General de I'Estat

Actualment, I'Ajuntament de Barcelona esta impulsant aquests mecanismes d'identificacio i signatura (idCAT i Cl@ve), ja que s6n més
facils d’obtenir i d’utilitzar que els certificats digitals.

Per utilitzar els certificats digitals cal que el vostre dispositiu compleixi amb uns requisits técnics en quant al sistema operatiu,
navegador i altres components de programari. Us recomanem consultar-los en el segient enllac.


https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/ca/certificats-i-sistemes-de-signatura-electronica
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/ca/certificats-i-sistemes-de-signatura-electronica
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/ca/certificats-i-sistemes-de-signatura-electronica
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/ca/certificats-i-sistemes-de-signatura-electronica
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/ca/certificats-i-sistemes-de-signatura-electronica
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/ca/certificats-i-sistemes-de-signatura-electronica
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/ca/certificats-i-sistemes-de-signatura-electronica
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/ca/certificats-i-sistemes-de-signatura-electronica
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/ca/certificats-i-sistemes-de-signatura-electronica
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/ca/certificats-i-sistemes-de-signatura-electronica
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/ca/certificats-i-sistemes-de-signatura-electronica
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/ca/certificats-i-sistemes-de-signatura-electronica
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/ca/certificats-i-sistemes-de-signatura-electronica
https://www.dnielectronico.es/PortalDNIe/
https://www.idcat.cat/idcat/ciutada/menu.do
https://www.sede.fnmt.gob.es/ca/certificados/persona-fisica
http://administracionelectronica.gob.es/PAe/aFirma-Anexo-PSC
https://www.firmaprofesional.com/esp/certificados-para-empresa/certificado-de-representante-legal
https://www.firmaprofesional.com/esp/certificados-para-empresa/certificado-de-representante-legal
https://www.sede.fnmt.gob.es/ca/certificados/certificado-de-representante
https://www.abogacia.es/site/aca/que-es-aca-y-que-ventajas-te-ofrece/
http://administracionelectronica.gob.es/PAe/aFirma-Anexo-PSC
https://web.gencat.cat/ca/tramits/que-cal-fer-si/Vull-identificar-me-digitalment/idcat-mobil/index.html
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/search-result?idCategory=61
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/search-result?idCategory=61
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/search-result?idCategory=61
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/search-result?idCategory=61
https://clave.gob.es/clave_Home/ca/clave.html
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/technical-requirements
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» Consultainformacio i descarrega formulari projecte al Web Municipal

Podeu accedir a tota la Informacio sobre la Convocatoria General de Subvencions 2022 al web de
I’Ajuntament de Barcelona ® Informacié Administrativa o bé clicant “Web” al banner

Convocatéria , % Convocatoria general de
General <. s subvencions 2022

d e Su bvenc ions ol 9‘:‘,‘;- Termini de presentacio6 de sol-licituds: Del 7 al 27 de gener de 2022.

>

2022

L'ORGANITZACIO ACCIO DE GOVERN TRANSPARENCIA INFORMACIO ADMINISTRATIVA TRAMITS CANALS DE COMUNICACIO CIUTADANA
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https://ajuntament.barcelona.cat/ca/informacio-administrativa/subvencions
https://ajuntament.barcelona.cat/ca/informacio-administrativa/subvencions
https://ajuntament.barcelona.cat/ca/informacio-administrativa/subvencions
https://ajuntament.barcelona.cat/ca/informacio-administrativa/subvencions
https://ajuntament.barcelona.cat/ca/informacio-administrativa/subvencions

Ajuntament Convocatoria general de subvencions 2022
Informacio a les persones sol-licitants
de Barcelona

» Consultainformacio i descarrega formulari projecte al Web Municipal

Ajuntament de Barcelona

L'ORGANITZACIO ACCIO DE GOVERN TRANSPARENCIA INFORMACIO ADMINISTRATIVA TRAMITS CANALS DE COMUNICACIO CIUTADANA

Inici / Informaci6 administrativa

Informacio administrativa

Consulteu tota la informacié relativa al funcionament intern de I'Ajuntament de Barcelona en els dife imbits.

Destacats

Gaseta Municipal Exposici6 publica Repositori Obert de Coneixement Registre electronic

(BCNROC)

Oferta publica Subvencions I§€ Perfil de contractant ‘
(] a ©
Subvencions de ['any en curs

LAjuntament t& una dmplia oferta de subvencions guevan . de les accions socials fins al comerg, passant per les polftiques de joventut.
subvencions, &s el destinat a les activitats de districte i ciuta

Convocatoria actual

® convocatdriacberta  ® Enresolucié / resolta Znjustificacid / justificada

v Convocatoria general de subvencions per a projectes, activitats i
serveis de districte | de ciutat pera ['any 2021

11
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» Consultainformacio i descarrega formulari projecte al WWeb Municipal

Podeu accedir a tota la Informacio sobre la Convocatoria General de Subvencions 2022 al web de

I’Ajuntament de Barcelona ® Informacio Administrativa:

Trobareu tota la informacio relativa a la

Convocatoria 2022:
» Bases generals aprovades I'any 2021

» Convocatoria 2022 (llibret i anuncis BOPB)
» Apendix Programes

* Nota informativa

+ Sessions informatives

* Nota informativa

» Document 2- projecte (en format word o pdf formulari)
» Gui6 per emplenar sol-licitud telematica

» Guio per elaborar projecte en format lliure
* Formulari programes Ce, Cf, Cg

* Fitxa indicadors modalitat O

» Questionari modalitat Nb

* Enllag questionari modalitat Nc

* Guies criteris transversals

* Declaraci6 transparéncia

J

Convocatoria general ae subpvenclor

veis de districte i de ciutat per -law 20:

L'Ajuntament de Barcelona publica |a convocatdria general de subvencions per a projectes, activitats i
serveis de districte | de ciutat.

El periode de presentacié de sol-licituds per a la convocatdria del 2022 estara comprés entre els
dies 7 i el 27 de gener de 2022, ambdds inclosos.

A continuacid podeu trobar el document de la convocatdria amb les arees tematiques i els

programes.
La sol-licitud i 1a resta de documentacié estaran disponibles al comencament de la convocatoria en
aquest mateix web.

A Convocatéria
L]
¥ Bases reguladores generals
.
¥ Anunci BOPE Convocatoria Ordinaria de Subvencions 2022
.

¥ Anunci BOPB Esmena Convocatiria Ordinaria de Subvencions 2022
¥ Llibret Convocatdria 2022

+ Apéndix programes 2022

¥ Nota informativa 2022

¥ Sessions informatives de la convocatbria general 2022 per les entitats- NOVES DATES

¥ Document Basic 2-PDF
.

¥ Document basic 2-WORD

Y

* Nota informativa compte bancari
» Guia per a la tramitacio telematica

» Accés al tramit

(

Aqui podreu descarregar el Document 2-Projecte al vostre
ordinador. El teniu disponible en PDF FORMULARI o en Word.
També podeu generar el vostre propi projecte seguint el Guié del

document basic 2.



https://ajuntament.barcelona.cat/ca/informacio-administrativa/subvencions
https://ajuntament.barcelona.cat/ca/informacio-administrativa/subvencions
https://ajuntament.barcelona.cat/ca/informacio-administrativa/subvencions
https://ajuntament.barcelona.cat/ca/informacio-administrativa/subvencions
https://ajuntament.barcelona.cat/ca/informacio-administrativa/subvencions
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Pas previ 2:

ELABORACIO DEL PROJECTE AL VOSTRE ORDINADOR

Un cop heu descarregat el document al vostre ordinador:

= Ja podeu emplenar-lo, €s un formulari, nomes podeu escriure als camps
habilitats.

» Recordeu ser concisos a I’hora de redactar els documents, cenyint-vos a
la informacié demanada.

= Un cop tingueu els documents emplenats, caldra que els convertiu en pdf per
poder-los presentar.

*veure requeriments dels documents

: Recomanacions:
=» Reviseu que els documents que convertiu en pdf tenen totes les pagines un cop convertits a pdf.

= =» Procureu que els titols dels arxius que passeu a pdf no siguin excessivament llargs ni continguin punts, punts i coma,
guions, caracters especials com “<*, “>” 0 “&”, etc.). La longitud sense I’extensié “.PDF” ha de tenir entre 4 i 30
caracters.

: =» No guardeu el document en una ruta molt llarga, és recomanable pujar-lo al tramit des de I’escriptori o des d’un usb.

14
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: Ajuntament Convocatoria general de subvencions 2022
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Z de Barcelona

ACCES AL TRAMIT DE LA CONVOCATORIA

Accedirem a través del web de I’Ajuntament de Barcelona 3 | TRAMITS

(el link del tramit també el trobareu a la informacié del web municipal clicant el banner)

Convocatoria =2 f Convocatoria general de
General A subvencions 2022
d e Su bvenc ions I Nl ' Termini de presentacio de sol-licituds: Del 7 al 27 de gener de 2022.

D

2022

L'ORGANITZACIO ACCIO DE GOVERN TRANSPARENCIA INFORMACIO ADMINISTRATIVA TRAMITS CANALS DE COMUNICACIO CIUTADANA
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https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca
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Cercar convocatoria

TEMES v PERFILS v VIURE A BARCELONA v

Cerqueu el que us interessa

CIUTADANIA

Subvencions de [’ m

Subvencions de I'Ajuntament de Barcelona d'activitats i serveis de districte i de ciutat




Ajuntament Convocatoria general de subvencions 2022
Informacio a les persones sol-licitants
de Barcelona

> Pestanyes d’interés al Tramit telematic:

< Descripcio: Ambits tematics i finalitat
+» Interessats: Persones a qui s’adreca

s Tramitacio: Que podeu fer? Com es fa el tramit? Documentacié. Dates.

Oficina Virtual de Tramits Seu electrdnica

Org. responzable: Geréncia de Recursos

Subvencions de ['Ajuntament de Barcelona d'activitats i
serveis de districte i de ciutat

ACTUALITZACIO: 5/1/2022

L ) -

Descripcié Interessats Tramitacié Responsable

Descripcio

Concessid de subvencions, dins dels limits establerts en els pressupostos municipals, a aquelles entitats ifo
persones que duguin a terme activitats i serveis al terme municipal de Barcelona, o fora en el cas que es
consideri d'interés per a la projeccié exterior de |a ciutat, i que complementin i/o supleixin la competéncia

municipal i que es facin sense afany de lucre.
L'ambit tematic (codi modalitat) del projecte d'aquestes activitats o serveis pot ser:
® Cultura (A)

* Esports (B)

» Educacio i cultura (C)
18
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(17 de Barcelona
PAS 1. Iniciar el tramit

Pas 1.1. Iniciar el tramit de la sol:licitud

Subvencions de l'Ajuntament de Barcelona d'activitats i
serveis de districte i de ciutat
ACTUALITZACIO: 29711 /2019

= L 13

Descripcio Intereszats Tramitacio

Convocatoria general de subvencions 2022
Informacio a les persones sol-licitants

g, responsable: Bertmcis de Recursos

Inicieu el tramit

o

Responsable

20
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Pas 1.2. Acreditar-se amb Certificat digital valid o amb mobilelD

Assegureu-vos d’accedir amb un certificat vigent i de posar la contrasenya correcte.
RECORDEU que en cas que la persona sol-licitant sigui una persona juridica, la sol-licitud ha de
ser presentada per la persona representant legal o persona que disposi de poders que la
facultin per a la presentacio de la sol-licitud.

Identifiqueu-vos amb el mobil

idCAT Mobil:
Document identificatiu v ji ;Iisposeu d’'idCAT Mobil, indiqueu aqui les vostres
ades
- = | v Sind disposeu d'idCAT Mobil i us voleu donar d'alta
ho podeu fer clicant "

Numero de mobil

Posar la lletra del NIF
sempre en MAJUSCULA

Utilitza el meu idCAT Mobil

Dona'm d'alta

Per continuar amb un altre certificat (idCAT, DNle,
Certificat d’empresa, Cl@ve PIN, etc.)

O altres sistemes ,__ -
Saps que ara identificar-te és més facil?

L'idCAT Mobil, és el nou mecanisme d'identificacic de

- S . I'Ad 6 Catal b | mobil t I -
& Certificat digital: idCAT, DNe, altres. i et en el mebll que etpermet Us apareixera una
nAa finestra  emergent
‘mobil + Des de qualsevol ordinador, tauleta o telefon
Fat E + Sense instal-lacions ni problemes de recordant'vos que
i A compatibilitat H e

(€ Cl@ve PIN24, Ciutadans UE... e Nt cap contrasenya us p0(_jeu |dent|fjcqr
+ Es totalment segur i no caduca mai % amb |dCAT mob"_

+ | és gratuit . a
[ Si no us interessa

coebrit?ﬁilaq'ou idCAT Mobil en segons i completa el teu premeu “Continua”
Ajuda Cancel-la sessid '

O Vull I'"dGAT Mabil i continuar amb la meva gestio
® No m'interessen els avantatges de I"dCAT Mabil

21



https://idcatmobil.seu.cat/
https://idcatmobil.seu.cat/
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Ajuntament

de Barcelona

Com et podem ajudar?
T'ajudem a transformar el teu ens

Qué necessites?

ens motiva ajudar-te. Detalla la necessitat que tens: no et tallis!

Com més completa sigui la descripcié. millor..ens agrada la bona literatura. Horari de suport:

Tatenem tot lany, de dilluns a divendres, de
8:00 a 19:00 hores excepte festius

Teléfon:

* 900 go 50 go (gratuit)
Com ho resumiries en 8o caracters? + (+34) 93 272 25 o1 (trucades des de

Resumeix en poques paraules el que necessites lexterior)

Oficina comarcal de suport:

o de Bo méxim de caracters - . q ¢
Tambe toferim suport comarcal de proximitat.

Quin servei hi esta relacionat? consulta la teva oficina.

Sino el saps, al final de la llista tens "Altres aplicacions / Serveis”

Selecciona un servei de la llista -

*En cas de tenir problemes en el moment de la signatura, quan ja us trobeu a la
plataforma de signatura de 'AOC, podeu contactar amb el seu Centre d’Atencié a
I'Usuari (https://www.aoc.cat/contacte/)

22
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Ajuntament

de Barcelona

Pas 1.3. Accedir a la pantalla de seleccié d’opcié

Un cop acreditats s’obrira la seguent pantalla amb tres opcions:

Convocatoria general de subvencions 2022
Informacio a les persones sol-licitants

Tramits per termes [REETaali= fats vitals | La m

Subwencions de I'Ajuntament de Barcelona d’activitats i se is de districte i de ciutat

Benvingut
Natalia

Pas 1 -

Seleccioneu una opcid:

Descripcio del projecte: podeu escollir entre descarregar-vos | emplenar la
plantilla de descripcié del projecte (document basic 2) o elaborar-ne un. Si
opteu per redactar el vostre propi document de descripcid del projecte trobareu
una guia on es detallen tots els punts necessaris per a la seva correcta
elaboracid.

Sol-licitud d'ajudes i subvencions: usz permetra tramitar la sol-licitud de Consultes
subwencid dins del termini de presentacid de =ol-licituds de la convocatoria.

Annexito de documents a sol-licituds registrades: us permetra annexar
documentacid que complementi una =ol-licitud ja presentada per registre telematic.
També podeu presentar els justificants de la despesa efectuada de cada
projecte presentat.

Dubtes amb aquest
tramit?

-_— -_—

a Descripcid del projecte b sSol-licitud de subwvencié.
Us permetrd descarregar i Us permetrd emplenar =l
emplenar el formulari de la formulari de sol-licitud de
descripcid del projecte subvencid i presentar-ho al
corresponeant al document basic registre telematic de
2 de la sol-licitud. En el cas que I'Ajuntament de Barcelona. Per
desitgeu presentar la descripcidé fer efactiva la sol-licitud caldra
delfs projectes/s en format lliure, gue annexeu =l document
us faciliterm una Guia amb tots Descripcid del projecte
els punts gque haureu de tenir préviament descarregat. Caldra
en compte. efectuar una sol-licitud per cada

projecte que presenteu.

Continuar
Continuar

-

Annexito de documents a sol-licituds enregistrades

Us permetra aportar decumentacié complementaris = una sol-licitud j=
presentada al registre telematic de I'Ajuntameant d= Barcelona mitiangant
I'opcis "Sol-licitud de Subwvencié" d'aquest tramit.

Caldra gue tingueu a ma el ndmerc de referéncia del tramit per internet
corresponent a la sol-licitud de subwvencid.

Consulteu les condicions gue han de complir els documents electrénics perqué
s'acceptin en aguest portal i la manera de generar-los.

Continuar
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Ajuntament

Convocatoria general de subvencions 2022

de Barcelona Informacio a les persones sol-licitants

a. Descripci6 del projecte: Aqui us podeu descarregar el Document 2, que també us podeu
descarregar previament des del Web municipal (

):

Tramits per temes REEER G = Rl =]

Subvencions per a entitats que realitzin activitats | serveis, sense anim de lucre, a

-

Barcelona

Descripcid del projecte

Us permetra descarregar i

emplenar el formular de |a Si encara no us heu descarregat el formulari de Descripeid del projecte (Document basic 2) ho

descripcié dal projects podeu fer a continuacis.

I:Drresparlerl_t _E'I decument basic Deseu el document en el vostre ordinader | emplensu-lo amb les dades del projecte per al
2 dg lz sl licitud. En =l cas que qual voleu demanar subvencis.

desitgeu presentar la descripcio

del/s projecte/s en format lliure, 4
us faciliterm una Guia amb tots \
els punts que haureu de tenir

an compte.

v De manera opcional, si preferiu no fer Us del formulari establert, podeu descriure 2l vostre
! projecte seguint tots els punts que trobareu a la Guia gque us proporcionem.

| S |

Un cop disposeu de I'arxiu amb la descripeid del vostre projecte degudament emplenat,
I'haureu d'adjuntar, obligatdriament, a la sol-licitud gue efectuarau.

Haureu de tenir en compte que, per tramitar la sol-licitud de subwencid, caldra gque us torneu
a identificar.

Continuar

Descarregueu el document basic 2 de descripcid del projecte en catala

* Al web de I'Ajuntament de Barcelona

Descarregueu €l document basic 2 de descripcid del projecte en castella

Descarregueu la guia en catalad en cas gque no utilitzeu el document basic 2 de
descripcio del projecte establert per a aguesta convocatoria.

trobareu la versio del Document basic
2 en FORMAT WORD

E gl B8 f

Descarregueu la guia en castella en cas que no utilitzeu el document basic 2 de
descripcio del projecte establert per a aguesta convocatoria.

Enrere
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Ajuntament Convocatoria general de subvencions 2022
malll). Informacio a les persones sol-licitants
de Barcelona

b. Sol-licitud del projecte: Accedireu a omplir el formulari de la Sol-licitud a partir del qual es
confecciona automaticament el Document 1 (instancia) i a penjar el Document 2 en pdf, que
préviament haureu confeccionat (PAS 2).

-

Sol-licitud de subvencid.

Us permetrd emplenar el
farmulari de sol-licitud de
subwencid i presentar-ho al
registre telematic de
I'Ajuntament de Barcelona. Per
far efectiva la sol'licitud caldrd
gue annexeu el document
Descripcio del projecte
préviament descarregat. Caldra
efectuar una sol'licitud per cada
projecte que presenteu.

Continar || > Des d’aqui accedireu al PAS 2

A3)



Ajuntament Convocatoria general de subvencions 2022
Informacio a les persones sol-licitants
de Barcelona

c. Annexi6 de documents a sol-licituds enregistrades: Per pujar documentaci6 addicional a la
sol:-licitud ja registrada.

-

Annexio de documents a sol-licituds enregistrades

Us permetra aportar documentacic complementaria a una sol-licitud ja
presentada al registre telematic de I'&juntament de Barcelona mijancant
I'opcid "Sol licitud de Subwvencid" d'aguest tramit.

Caldra que tingueu a ma el ndmero de referéncia del tramit per internet
corresponent a la sol-licitud de subvencid.

s'acceptin en aguest portal i la manera de generar-los.

Continuar
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Convocatoria general de subvencions 2022
Informaci6 a les persones sol-licitants
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Ajuntament Convocatoria general de subvencions 2022
Informacio a les persones sol-licitants
de Barcelona

PAS 2. EMPLENAR EL FORMULARI | CONFIRMAR DADES

-

Sol-licitud de subvencid.

Us permetrd emplenar el - e . )
For,.p,.,,_”ari de 50|.ﬂcitud de RilglR S R CIG - Tramits per fets vitals | La meva carpeta

subwencio i presentar-ho al
registre telematic de
I'Ajuntament de Barcelona. Per Subwvencions per a entitats que realitzin activitats i serveis, sense anim de lucre, a
fer efectiva la sol-licitud caldra
gue annexeu & document
Descripcio del projecte
préviament descarregat. Caldra

efectuar una sol'licitud per cada r— Pas 1 —~| r—| Pas 2 _1

projecte que presenteu.

Barcelona

QJE

Pas 2 -

Continuar :> Empleneu el formulari i confirmeu-ne les dades.

Al clicar CONTINUAR s’obrira el formulari per omplir les dades de la
sol-licitud.
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Ajuntament Convocatoria general de subvencions 2022
gl Informacio a les persones sol-licitants
Z de Barcelona

Pas 2.1. Omplir dades sol-licitant

) Tots ais camps marcats amb astarisc(*) sén obligatori. Podeu presentar la sol-licitud en
representacio d’'una persona
juridica

| Posteriorment us podran demanar
e Dades del sol-licitant = acreditacio de representacio

0®
\ 4

+ Document d'identificacid

Tipus *: NIF/CIF ] ( \
1. Cal que empleneu totes les
e dades d’aquest Pas 2.

e Dades del president o representant \ J
+ Document d'identificacid ( \

— 2. Per omplir les dades del
projecte cligueu CONTINUAR.

+ Domicili Fiscal B =

Tipus de via *: Flaca T \ J
Nom *: Sant Jaume Cercar carmrer &

Numero *: 1 Bloc : Escala : \
;.C_:d:l Postal : ?Zi:j::::cre-ﬂ - -’:I-::afl, " Barcelona | mportant indicar:

Barcelora | » Teléfon mobil

- Df'd”‘ e Correu electronic
Correu lactrimic *:  [oorev@domini yl anthatorg | 3> | S'avisara de la Resolucio Provisional
Web : www.domini_url_entitat.org g per sms i e_mail

42]

Continuar




p Ajuntament
3" | de Barcelona

Pas 2.2. Omplir Dades del projecte

(1

Mom del projecte *:
Persona responsable del
projecte :

Lloc de realitzacio *:

Data d'inici *

Data de finalitzacio *:

| Tots els camps marcats amb asterisc{*) s6n obligatoris.

® Dades basigues del projecte

Titol del projecte

Mom de la persona responsable del projecte

Barcelona
01 [01] 2022
dd mm azaaa E

31| [12] 2022
dd mm aaaa E

Despesa total del projecte (3000 £
Import =ol-licitat *: 1500 £
Ambit territorial *: Ciutat Vella v
Barri * - la Barceloneta v
Ambit tematic *:
Cultura O :Projectes artistics i culturals d'ambit de districte.
O Arts visual i cultura digital
O arts escénigues.
O cinema i Audiovisuals.
';_;' Mis=ica.

Convocatoria general de subvencions 2022
Informacio a les persones sol-licitants

1. Cal que empleneu totes les
dades d’aquest Pas 2 (Dades
basiques del projecte).

6. Al camp de “Nom del projecte”, \
haureu d'introduir el TITOL DEL
VOSTRE PROJECTE

Enrere Continuar

=» El nombre maxim de caracters
en aquest camp son 45!
=» Eviteu caracters com “<*, “>” o

\ Y,

3. Per pujar el pdf del
projecte cligueu CONTINUAR
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gl Informacio a les persones sol-licitants
Z de Barcelona

Pas 2.3. Pujar document del projecte

Subvencions per a entitats que realitzin activitats i serveis, sense anim de lucre, a

Barcelona

Past} { Pas2]

QE
Pas 2 - /1 En aquest pas heu \

Empleneu el formulari | confirmeu-ne les dades. d’adjuntar el Projecte

-~ - (Document 2) en pdf (omplir
| & | Tots els camps marcats amb asterisc(*) s6n obligatoris. .

el doc 2 en formulari pdf o

® Dades del projecte bé convertir el doc 2 en
word en pdf)
* Fitwer de la descripcia del projecte *Recordeu IeS RECOMANACIONS d9|

\ Pas Previ 2 (pagina 14). /
Adjunteu el document

de descripcid basica del ' oy
projecte en format PDF Mavega... | Mo s'ha se._.p fitxer.

(Maxim 3 MB) *:

2. CONTINUAR per passar a
la Ultima pantalla del PAS 2

Enrere Continuar
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Informacio a les persones sol-licitants
de Barcelona

Pas 2.4. Indicar autoritzacio (o no) per consulta d’obligacions tributaries

Subwvencions per a entitats que realitzin activitats i serveis, sense anim de lucre, a

Barcelona

Posth{Pes2 )y
| — | —

Pas 2 -
Empleneu <l formulari | confirmeu-ne les dades.

| ey |

| Tots els camps marcats amb asterisc(*) sén obligatoris.

Declaracid responsable

La persona que actua en nom i representacid del sol-licitant declara :

& Compliment de les obligacions tributaries i verificacido de dades

Que es troba al corrent en el compliment de les obligacions tributaries, amb la Seguretat
Social i amb Hisenda Municipal de Barcelona en el sentit gque es troba al corrent de pagament o
gue no esta obligada a declarar.

La presentacit de la sol-licitud comportara I'auvtoritzacié a I'Ajuntament de Barcelona/ICUB
JIBE/IMD/IMER/IMSS perqué pugui obtenir 'acreditacid d'estar al corrent del compliment
amb I'AEAT, TGSS i Hisenda Municipal de Barcelona a través de certificats telematics, aixi com
per a la verificacid de la vostra identitat | compulsa automatica de les dades facilitades amb la

CHEPR.
Marcar casella en cas de NO VOLER "\
r Marqui agquesta casella en 2l cas que el sol-licitant vulgui denegar el consentiment de . IR
I'accés de I'Ajuntament de Barcelona/ICUB/IBE/IMD/IMER als esmentats certificats telematics autOrltzar |AJuntament per d |a
(Reial Decret 887/2006 de 21 de julicl, pel que aprova el Reglament de |la Llei 28/20032, de 17 ’ = o 5 .
de novembre, General de Subvencions). En aguest supdsit, els beneficiaris hauran de COhSUlta d ObllgaC|OnS trlbUta ries.
presentar els certificats corresponents durant el periode de 10 dies habils des de la notificacio . .
de la resolucié provisional de la concessid de la subvencid. Si no es dona consentiment,

] posteriorment es demanaran els

= certificats d’estar al corrent

Enrere Continuar
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Informacio a les persones sol-licitants
de Barcelona

PAS 3. CONFIRMAR DADES DE LA SOL-LICITUD

Subwvencions per a entitats que realitzin activitats i serveis, sense anim de lucre, a

Barcelona

(Pos 1)y { Pas2 ) Pas3 }
Q@E

~

ot e o (Confirmeu que totes les dades
o m—E o e s6n correctes. Si no ho son,
e e cliqueu Modificar informacié. Un

;:n:c:. Placa SANT JAUME 1 Cop Conflrma‘des’ Ja pOdeu

08002, BARCELONA

\Enviar la vostra sol-licitud )

® Dades de contacte:

Telefon principal: 931234567
Correu electrénic: correu@dominientitat.org
web: www.domini_url_entitat.org

® Dades del president o representant

Nom i cognoms: |
—

NIF/CIF:

® Dades basiques del projecte

Nom del projecte: Titol del projecte

Persona responsable del MNom de |la persona responsable del projecte

ojecte:
Lloc de realitzacid: Barcelona
Data inici: o1/ 01 /2022
Data finalitzacio: 31/12 /2022

Despesa total del projecte: 3,000 €

Import sol-licitat: 1.500 €

Ambit territorial: Ciutat vella - la Barceloneta

Ambit tematic: Cultura

Programa: Projectes artistics i culturals d"ambit de districte.

e Compliment de les obligacions tributaries i verificacié de dades

autoritzacié a I'Ajuntament de Barcelona/ICUEB/IBE/IMD/IMEE per a I'cbtencic del
= 'estat de compliment d'obligacions amb I'AEAT, TGSS i Hisenda Municipal. i

es amb la DGP.

Modificar informacié Enviar
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Pas previ 1:
CONSULTA
INFORMACIO
i
DESCARREGA
DOCUMENTS

Pas previ 2:

ELABORACIO
PROJECTE AL
VOSTRE
ORDINADOR

PAS 1:

INICI DEL
TRAMIT

PAS 2:

EMPLENAR
FORMULARI

Convocatoria general de subvencions 2022

PAS 3:

CONEIRMAR
DADES DE LA
SOL-LICITUD

Informaci6 a les persones sol-licitants
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auD- de Barcelona Informacio a les persones sol-licitants
SOL-LICITUD ENREGISTRADA

Subvencions per a entitats que realitzin activitats i serveis, sense anim de lucre, a

Barcelona - = g
ﬁ:onserveu el numero de tramit \
Heu enviat correctament la sol-licitud Sc!”:'rf;‘;‘;?:’{'efefént 3 per futures annexions de
68872984-52 documents.
També teniu el numero de
Entrada de registre reglstre
Lo ometwe; *Aquesta informaciq la trc\Jbareu tamlgé ala
Data de registre : vostra carpeta del ciutada (per sol-licituds
o ﬁf?f;st,, : NO enregistrades amb idCAT mobil )
11.13.20
[ E | Descarregueu els documents resultants :
) ustiicent de s presentaci a regitre > | Justificant de registre
[ E | Fitxers generats :
) soriang _ | Sol-licitud subvencio
| e [ pdf. 1434kb) rd

(Document 1)

[} Fitxers adjuntats :

Descrnipcio del projecte

By Projecte (Document 2)

i H

v

36
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Informacio a les persones sol-licitants

Ajuntament

de Barcelona

ANNEXAR DOCUMENTACIO AL TRAMIT (per sol-licituds enregistrades
previament):

Subvencions de I'Ajuntament de Barcelona d'activitats i serveis de districte i de
ciutat

Pas 1 -

Seleccioneu una opcid:

Descripcio del projecte: podeu escollir entre descarregar-vos | emplenar la plantilla
de descripcié del prejecte (document basic 2) o elaborar-ne un. Si opteu per redactar
el vostre propi document de descripcié del projecte trobareu una "Guia” on es
detallen tots els punts necessaris per a la seva correcta elaboracid.

Sol-licitud d'ajudes i subvencions: us permetrd tramitar la sol-licitud de subvencid
dins del termini de presentacio de sol-licituds de |a convocataria.

Annexio de documents a sol-licituds registrades: us permetra annexar documentacio
que complementi una sol-licitud ja presentada per registre telematic. També podeu
presentar els justificants de la despesa efectuada de cada projecte presentat.

Per adjuntar altre tipus de documentacio a la
sol-licitud que no sigui Document 2-Projecte.

-

Descripcio del projecte

Uz permetra descarregar i
emplenar el formulari de la
descripcio del projecte
corresponent al document basic 2
de la sol-licitud. En el cas que
desitgeu presentar la descripcid
del/s projecte/s en format lliure, us
facilitem una Guia amb tots els
punts que haureu de tenir en
compte.

Continuar

-

-

Sol-licitud de subvencié.

Us permetra emplenar el formulari
de sol-licitud de subvencid i
presentar-ho al registre telematic
de I'Ajuntament de Barcelona. Per
fer efectiva la sol-licitud caldra que
annexeu el document Descripdd
del projecte préviament
descarregat. Caldra efectuar una
zol-licitud per cada projecte que
presenteu.

Continuar

Annexio de documents a sol-licituds enregistrades

Us permetra aportar documentacid complementaria a una sol-licitud ja presentada al
registre telematic de |'Ajuntament de Barcelona mitjangant I'opcid "Saol-licitud de

Subwvencid" d'aguest tramit.

Caldra que tingueu a ma el nimero de referéncia del tramit per internet corresponent
a la sol-licitud de subvencid.

='acceptin en aguest portal | la manera de generar-los.

Continuar

Per exemple:

v' Declaracié de transparéncia

v' Esmenes al document 1 o0 2

v Documents obligatoris a presentar en
determinats programes

v' Etc.

! Heu d’haver enregistrat préviament la
sol-licitud i tenir a ma el nimero de tramit
(pagina 36):

El nimero de referéncia
del tramit és : 503168-
23
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de Barcelona

ANNEXAR DOCUMENTACIO AL TRAMIT

Pas 1 { Pas2

i ]
Pas 2 -
Empleneu el formulari.

(J) Tots els camps marcats amb asterisc(*) son obligatoris.
La persona que sol-licita el tramit és

Per a qui €= aquest tramit? *

(O Persona fisica

@® Persona juridica

#® Dades de la persona sol-licitant

Rad Social *:

+ Document d'identificacid

Tipus *: NIF/CIF
Namero *:

® Dades de la persona representant

MNom *:

Cognoms *:

* Document d'identificacio

Tipus *: Seleccioneu ~ | Mimero *:

+Dades de contacte:

Teléfon principal *:

Fax :

Correu electranic *:

Web :

wwaw.adreca.domini

® Dades del tramit

Numero de referéncia del tramit * |S03168 |- |23

—3 | v Introduir el nimero de referéncia del tramit de la
sol-licitud

v' Omplir les dades obligatories
Continuar v Continuar per annexar documentacio
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Informacio a les persones sol-licitants
de Barcelona P

ANNEXAR DOCUMENTACIO AL TRAMIT

]
{Pas1{ Pas2
I | |

Pas 2 -
Empleneu el formulari.

Confirmacio de dades
Confirmeu si la informacid és correcta :

® Dades de la persona sol-licitant
Mom 1 cognoms:

NIF/CIF:

+Dades de contacte:
Teléfon principal:

Correu electrénic:

® Dades del tramit

Mam. ref : 46601474 - 32

Titol del tramit: Subvencions de |'&juntament de Barcelona d'activitats | serveis de
districte 1 de ciutat

Data creacid: 02/01/2020

Estat: Assignada

Medificar informacio Continuar
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Ajuntament Convocatoria general de subvencions 2022
Informacio a les persones sol-licitants

de Barcelona

ANNEXAR DOCUMENTACIO AL TRAMIT

Pas 1 i Pas2
é---
Pas 2 -

Empleneu el formulari.

v" Podeu annexar fins a 8 documents de 3 mb
cadascun

v" Si necessiteu annexar més documents, heu de fer un
altre tramit d’annexié de documentacio

.f Tots =iz camps marcats amb asteri=c(*) =fn obligators.

& Documents a annexar

Document 1 v Es poden fer tants tramits d’annexié de
Descripcid doc 1 documentacié com es vulguin
Document 1 *: Navega... | No s'ha s.. fibxern

Mida maxima 2MB. Tipus de fitcers: pdf tiff jpg

Document 2

Recomanacions:

Descripcid doc 2 2

Document 2 : MNavega... | Mo s'ha s... fitxer.
Mida maxima 3MB, Tipus de fitxers: pdf tiff, jpg =» Reviseu que els documents que convertiu en pdf tenen

| agin n nverti f.
Document 3 totes les pagines un cop convertits a pd

Descripcid doc 2 =

=» Procureu que els titols dels arxius que passeu a pc
siguin excessivament llargs ni continguin punts,
caracters especials com “<*, “>” 0 “&”). La longitut

I’extensio “.PDF” ha de tenir entre 4 i 30 caracters.

Diocument 3 : MNavega... | Mo s'ha s.. fibern

Mida maxima 2MB. Tipus de fitxers: pdf tiff jpg

Document 8 j
= No guardeu el document en una ruta molt llarga, és

recomanable pujar-lo al tramit des de I’escriptori o des
d’un usb.

Descripcid doc 8 1

Document 8 : Navega... | Mo s'ha s.. fitzern

A EE I NN NS S NS S NN NN NN EEEEEEEEEEEEEEEEEE
AEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE

Mida maxima 3MB. Tipus de fitcers: pdf, tiff. jpg

Continuar
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Informacio a les persones sol-licitants

de Barcelona

ANNEXAR DOCUMENTACIO AL TRAMIT

® Documents a annexar
Descripcid doc 1: Document annex 1

Document 1: Prova.pdf

Modificar informacid Enviar

v" En clicar continuar us apareixera una pantalla amb
les dades del sol-licitant i la documentacio annexada
v" Cliqueu ENVIAR per registrar

Tramits per temes REElLTCR T = CRNTE1E

Heu enviat correctament la sol-licitud El niimero de referéncia
del tramit és :
57081320-26

La vostra documentaci6 addicional ha quedat
Entrada de registre ENREG|STRADA

MNdmero de registre :
20209277045
Data de registre :
23/12/2020

Hora de registre :
14:12:07

( I'| Descarregueu els documents resultants :

.Ei' Justificant de la sol-licitud
“uee | pdf, 77kb)
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