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Instrucciones para la presentacion telematica

1. Presentacion de solicitudes

Las solicitudes para la convocatoria de subvenciones con concurrencia publica para
para el fortalecimiento y la reactivacion de la economia social y solidaria 2021 y el
desarrollo de proyectos que ejecuten la estrategia ESS 2030 BCN se pueden
presentar:

* DE FORMA TELEMATICA:

Todas las personas juridicas deben rellenar y presentar la solicitud a través de la

sede electronica del Ayuntamiento

(https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/es), utilizando los

formularios especificos de la convocatoria y siguiendo las instrucciones indicadas en

el portal de tramites. Todos los tramites asociados a la solicitud inicial y la
aportacion de documentacion hasta la justificacion final, tendran que realizarse
también a través de la sede electrdnica.

La presentacion telematica de solicitudes comporta una serie de ventajas:

v’ Evitar colas y desplazamientos: se puede hacer desde cualquier ordenador con
conexion a internet (consultar los requerimientos técnicos en el apartado 3 de
este documento).

v" Disponibilidad mas amplia: El tramite esta disponible las 24 horas, los 7 dias de la
semana, durante el periodo de presentacion (6 de abril — 5 de mayo). Se
recomienda no esperar hasta el ultimo dia para tramitar vuestra solicitud.

v’ Agiliza la tramitacién administrativa y reduce los plazos administrativos
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Instrucciones para la presentacion telematica

* PRESENTACION PRESENCIAL:

Podran presentar la solicitud de forma presencial las personas fisicas, de acuerdo
con lo que dispone el articulo 14.1 de la Ley 39/2015 de 1 de octubre, del
procedimiento administrativo comun de las administraciones publicas, sin perjuicio
de lo que dispone el articulo 16 de la Ley 39/2015.
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Instrucciones para la presentacion telematica

2. COmo presentar vuestra solicitud?

Vision general de los pasos

Acceso Descarga Inicio tramite

al documentos Paso 1.

tramite solicitud Hacer una
nueva

solicitud
subvencién

Paso 2. Paso 3.

Rellenar Anexar los
los datos documentos
de solicitud

Pasos sin certificado digital

Pasos con certificado digital de persona juridica (entidad)
Tramite Finalizado!
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Instrucciones para la presentacion telematica

2. COmo presentar vuestra solicitud?
El tramite, paso a paso:

Acceso

al
tramite

« Acceso al tramite
Para acceder al tramite podéis:
=> Pulsar este enlace directo:
Pedir tramite directo
=> Acceder https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/es
= Buscar el tramite de la convocatoria con la palabra clave “Economia Social”
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Instrucciones para la presentacion telematica

2. COmo presentar vuestra solicitud?
El tramite, paso a paso:

O

Descarga
documentos

solicitud

Descarga de los documentos de solicitud
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Instrucciones para la presentacion telematica

* Descarga documentos solicitud

1. Se accede a esta pagina descriptiva del tramite a través del enlace:

Org. responsable: Gerencia de Area de

Subvenciones para el fortalecimiento y reactivacion de la o Scmon Promccie Rombiics
economia social y solidaria
ACTUALIZACION: 16/4/2021
B i e e
Descripcion Interesados Tramitacion Responsable
x

A Semodifica la atencién presencial en las Oficinas de Atencion Ciudadana
(OAC) ? iNecesita Ayuda

Para garantizar en todo momento las medidas de seguridad e higiene en la atencion a la
ciudadania derivadas de la emergencia sanitaria COVID 19, la capacidad del servicio de
atencion presencial de las Oficinas de Atencién Ciudadana se ve reducida.
Antes de solicitar cita en una OAC es recomendable que:

2. Podéis consultar la informacidn basica sobre como presentar vuestra solicitud, y

n

también descargaros los documentos de solicitud, dentro del apartado “Tramitacion”.

Org. responsable: Gerencia de Area de

Subvenciones para el fortalecimiento y reactivacion de la Economis, Recursos y PromociEcondmica
economia social y solidaria
ACTUALIZACION: 16/4/2021
= 1 (=1 e
Descripcion Interesados Tramitacién Responsable
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* Descarga documentos solicitud

Org. resporsable: Gerencia de Area de.

Subvenciones para el fortalecimiento y reactivacion de la oo, i Promocin Ecndmca
economia social y solidaria m
_énplazo|
ACTUALIZACION: 16/4/2021
S| § S n ~
Descripcion Interesados Tramitacion Responsable

Documentacion

Para solicitar la subvencion se debera aportar los siguientes documentos, debidamente rellenadosy
firmados:

3. Dentro del apartado
“Documentacidon” pulsar encima
de estos documentos (segun la

¢ Instancia de solicitud de subvencion - Documento basico 1 (Word).

 Instancia de solicitud de subvencion - Documento basico 1 (LibreOffice).

Contiene una declaracion responsable que sustituye la presentacion de documentacidn acreditativa en el modalidad a la cual queréis
momento de la solicitud. concurrir) para guardarlos en

) ) vuestro ordenador
* Formulario descriptivo de proyecto - Documento basico 2 Ambito A - Modalidad Aa.

 Formulario descriptivo de proyecto - Documento basico 2 Ambito A - Modalidad Ab.

 Formulario descriptivo de proyecto - Documento bésico 2 Ambito A - Modalidad Ac.

 Formulario descriptivo de proyecto - Documento basico 2 Ambito A - Modalidad Ad.

Qué voleu fer amb InstanciaSollicitud2016.doo?

 Formulario descriptivo de proyecto - Documento bésico 2 Ambito B - Modalidad Ba.

Mida: 549 kB
. - ‘s P . Tipus: Microsaft Word
» Formulario descriptivo de proyecto - Documento basico 2 Ambito B - Modalidad Bb. u::fg_hm
« Formulario descriptivo de presupuesto - Documento bésico 3 Ambito A - Modalidad Aa. 4 Obre
Les agrupacions ae persones TISIqUEs O Juriaiques, PUDIIGUES O privades, a Mes nauran a'aportar el Elfitxer no es desard automaticament.
seglient document: 2 Desall
= Acord signat entre les persones fisiques agrupades, amb l'acord de compromisos i aportacions & Anomena i desa
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Instrucciones para la presentacion telematica

* Descarga documentos solicitud

También podéis descargar los documentos desde la web

€« > C' @& https//ajuntament barcelona.cat/es/informacion-administrativa/subvenciones B B o

Subvenciones del afio en curso

El Ayuntamiento cuenta con una amplia oferta de subvenciones que van desde las acciones sociales al comercio, pasando por las politicas de juventud. Pero el apartado mds importante, que representa cerca del 80
% del total de 1es, es el destinado a | de distrito y ciudad.

Convocatoria actual .
S) Ofertaplblica

® Convocatoriaabierta @ Enresolucion /resuelta  ®  En justificacion / justificada
=€ Subvenciones

v Convocatoria general de subvenciones para proyectos, actividades  ®

y servicios de distrito y de ciudad para el afio 2021 Perfil de contratante

3‘5 Norma. Portal Juridico de Barcelona
v Convocatoria de subvenciones para el impulso socioeconémico .
del territorio 2021 e Diarios oficiales
Tablén de edictos
~ Subvenciones para el fortalecimiento y la reactivacion de la ¢
economia social y solidaria 2021 9 Premios
@ Otra informacién administrativa
— Cilinmalaman mava la beamaka allmibial o) 1 a -
Y buscar la convocatoria concreta:

A Subvenciones para el fortalecimiento y la reactivacion de la e

economia social y solidaria 2021

Las actividades o proyectos que se subvencionaran deberan fomentar actividades de interés ptiblico o social
para la ciudad de Barcelona y que tengan como objetivo contribuir a la consecucion de los objetivos de la
Estrategia de la economia social y solidaria en Barcelona 2030 —reactivacion y fortalecimiento de una economia
para lavida en la ciudad—, asi como del Plan municipal de impulso de la economia social y solidaria en la ciudad
para el periodo 2021-2023. Los proyectos que se proponen subvencionar promueven y refuerzan los elementos
comunes que definen el caracter transformador de la economia social y solidaria, como la gestion democrética y
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Instrucciones para la presentacion telematica

* Descarga documentos solicitud

Acceder al apartado Convocatoria

A Convocatoria

¥ Bases

¥ Convocatoria

¥ Instancia de solicitud (LibreOffice)

¥ |nstancia de solicitud (Word)

¥ Formulario descriptivo del proyecto de modalidad Aa
¥ Formulario descriptivo del proyecto de modalidad Ab
¥ Formulario descriptivo del proyecto de modalidad Ac
¥ Formulario descriptivo del proyecto de modalidad Ad
¥ Formulario descriptivo del proyecto de modalidad Ba
¥ Formulario descriptivo del proyecto de modalidad Bb
¥ Presupuesto de modalidad Aa

¥ Presupuesto de modalidad Ab

¥ Presupuesto de modalidad Ac

¥ Presupuesto de modalidad Ad

¥ Presupuesto de modalidad Ba

¥ Presupuesto de modalidad Bb

¥ Declaracién de transparencia

¥ Documento de titularidad de datos bancarios

¥ Documento de acuerdo de agrupacién

¥ Tramite telematico

¥ Instrucciones presentacion telematica
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Instrucciones para la presentacion telematica

2. COmo presentar vuestra solicitud?

PEFEE

Una vez habéis descargado los documentos en vuestro ordenador...

* Ya podéis rellenarlos.

e Recordar ser concisos en el momento de redactar los documentos, cifiéndoos a
la informacidn solicitada (que es unicamente la que se valorara!).

* Una vez tengais los documentos rellenados, sera necesario que los convirtais en
pdf para poderlos presentar.

: Recomendaciones:
—> Revisar que los documentos que convirtais en pdf tienen todas las paginas una vez hechala

conversion (sobretodo los anexos economicos, que se descargan en formato Excel).
—> Procurar que los titulos de los archivos que se convierten en pdf no sean excesivamente largos

ni contengan caracteres especiales como “<“, “>” o0 “&”. La longitud sin la extensién “PDF”
debe tener entre 4 y 30 caracteres.



Instrucciones para la presentacion telematica

2. CoOmo presentar vuestra solicitud?
El tramite, paso a paso:

®

Inicio tramite
Paso 1.

Hacer una
nueva
solicitud

subvencion

* Inicio del tramite de presentacion:

Paso 1. Hacer una nueva solicitud de subvencion
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Instrucciones para la presentacion telematica

Antes de iniciar el tramite, comprobar que:

e Cumplis los requerimientos técnicos (consultalos aqui)

* Acceder al tramite con el navegador donde tenéis instalado el certificado digital

e Os identificais con vuestro certificado digital de persona juridica (entidad), o de
persona fisica, (también IdCAT Movil,)

* Podéis consultar los certificados digitales aceptados por el portal de tramites del
Ayuntamiento en el apartado siguiente:

www.barcelona.cat # Buscoenbarcelona.cat.. Q () Castellano v Barcelona | 4l

Oficina Virtual de Tré mites A Miespacio ~ 09:55:30 22 abril, 2021

Sede electrénica

BUSCADOR DE TRAMITES QUE ES LA OFICINA VIRTUAL

iQué es? Métodos de identificacion Tramitacion electronica Espacio personal
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Instrucciones para la presentacion telematica

Inicio del tramite de presentacion: Paso 1:

1. Para empezar el tramite, volver a la pantalla Recordar acceder al tramite con el
descriptiva del trdmite como hemos indicado en el navegador donde tengais instalado el
apartado “Acceso al tramite”, y pulsar “Iniciar certificado digital valido

4 ] ”
tramite
Oficina Virtual de Tramites  Sede electronica 09:58:55 22 abril, 2021 -

Org. responsable: Gerencia de Area de

2. Seleccionar el
certificado digital con
el que os queréis
autenticar, o mobilelD

Subvenciones para el fortalecimiento y reactivacion de la
economia social y solidaria

ACTUALIZACION: 16/4/2021

Catalan | Castellano | Ayuda

Identifiquese con el mévil Seleccione un certificado

Documento identificativo

NIF » |12345678A

Emisor: EC-IDCat
Numero de movil Vilido desde: 22/01/2014 hasta 22/0...
0034 (999999999 :
(=] ‘ Utiliza mi IdCAT Mbil | Emisor: AC Camerfirma (M
Vilido desde: 18/03/2015 hasta 170...

Registrame

| Emisor: EC-IDCat
U otros sistemas b Vilido desde: 28/06/2012 hasta 27/0...

I “ ‘ Certificado digital: idCAT DNie. otros I
@l CI@ve PIN24, Ciudadanos UE I D'acord I Cancella ]

Fortalecemos la Economia Social y Solidaria!, 2021 #FemAvancarLESS




Instrucciones para la presentacion telematica

Inicio del tramite de presentacion: Paso 1:

|dentifiquese con el movil

Documento identificativo

NIF ~ | 12345678A

Numero de movil

0034 (999999999

Utiliza mi idCAT Mobil

Registrame

U otros sistemas

Certificado digital: idCAT, DNIe, otros

@

Cl@ve PiN24, Ciudadanos UE ..

Fortalecemos la Economia Social y Solidaria!,

2021

idCAT Movil:

v' Si disponeis de idCAT Movil, indicad aqui vuestros
datos

v Sino6 disponeis de idCAT Movil y quereis daros de
alta, lo poedia hcer cliacando “

Poner la letra del NIF
siempre en MAYUSCULA

Para continuar con otro certificado (idCAT,DNle,
Certificado de empresa, Cl@ve PIN, etc.)

Saps que ara identificar-te és més facil?

Os aparecera una

m problemes de

Qm \/uc‘\l-‘]ualsv- ol ordinador, tauieta o teléfon

mmce

' No cal recordar cap contrasenya
\/—sr\amermegu no caduca mai
v | és gratunt

Obté el nou idCAT Mobil en segons | completa el teu
certificat:
O Vull I'"dCAT Mobil | continuar amb ia meva oestio

ventana emergente
recordandoos que
os podeis identificar
con idCAT movil. Si
no os interesa
clicad “Continua”

#FemAvancarLESS




Instrucciones para la presentacion telematica

Inicio del tramite de presentacion: Paso 1:

tramitsonline

Empresas y profesionales | Ciudadania

Oficina Virtual JONEREREKOl el ER itk

Buscador de tramites

»
Subvenciones para el fortalecimiento y reactivacion de la economia social y solidaria

Salir =3

Paso 1 -

Seleccione una opcion:

Solicitud de subvencién: le permitird tramitar la solicitud de subvencién dentro del
plazo de presentacién de solicitudes de la convocatoria.
Anexion de documentos a solicitudes registradas: le permitira anexar

documentacion que complemente una solicitud ya presentada por registro telematico tT'e”e,d”fjaS o
este tramite?

Consultas e incidencias

v 4

Solicitud de subvencion Anexion de documentos a

Le permite presentar la solicitud de solicitudes ya regis

subvencién dentro del plazo de
presentacion de solicitudes de la
convocatoria. Para hacer efectiva la
solicitud deberd anexar los
documentos de solicitud
previamente descargados.

Os permitira aportar docu
complementaria a una so
presentada al registro tel
Ayuntamiento de Barcelo
mediante la opcion "Solicitua ae
Subvencion” de este tramite.

Hara falta que tengais a mano el
numero de referencia del tramite
por internet. Este numero esta en el
justificante que se devolvid al hacer

Continuar la solicitud de subvencion.
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Instrucciones para la presentacion telematica

Inicio del tramite de presentacion: Paso 1:

< > C @& https//www.aoc.cat/suport/ ¢

Soc administracion Soc ciudadano / empresa
GOVERNOBERT -
g
e-NOTUM EACAT><
Sede-e, MyGov,
Transparencia 'y datos notificaciones electrénicas Certificados digitales para Tramitacion
abiertos las administraciones interadministrativa

En caso de tener problemas en el momento de la firma, cuando ya os
encontréis en la plataforma de firma del AOC, podéis contactar con el
Centro de Atencion al Usuario https://www.aoc.cat/suport/
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2. COmo presentar vuestra solicitud?

El tramite, paso a paso:

Paso 2.

Rellenar
los datos

Paso 2. Rellenar los datos
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Instrucciones para la presentacion telematica

tramitsonline

Paso 2 -
Rellene el formulario

a

2. En el campo “Denominacion” tenéis que introducir
el TITULO DE VUESTRO PROYECTO” (no el nombre
La persona que solicita el tramite es de Ia Convocatoria ni Ia mOdaIIdad)

| Todos los campos marcados con asterisco(*) son obligatorios.

¢para quién es este trémite? * > El nmero maximo de caracteres en
Persona fisica este campo es 75
Persona juridica . G 6 LW wuwo n
¢Quién es usted? * = Evitar caracteres como “<“, “>” o0 “&”.

Soy la persona solicitante

Soy un representante apoderado de la persona solicitante

® Datos de la persona interesada

Nombre *: | |

Apellidos *: l |

. N " ® Informacion municipal
* Documento de identificacion

De acuerdo con la normativa de proteccion de datos le informamos que sus datos personales
Tinn %- NTE/CTE - sean tratados por el Ayuntamiento de Barcelona dentro del fichero 004 Servicios de Informacion
y Atencion al Ciudadano con la finalidad de gestionar el tramite o servicio solicitado (tratamiento
0006) legitimada en base al ejercicio de poderes publicos. En caso que el tramite o servicio asi
lo requiriese, los datos serdn comunicados al 6rgano o entidad competente para la continuacion
del tramite o servicio demandado. En este caso, sus datos personales pueden ser incorporados
en otros ficheros del Ayuntamiento de Barcelona. Tiene derecho de acceso, rectificacion y

# Datos de la solicitud supr_esién, entre otros, sobre sus datos. Puede consultar iqformacién adicional sobre la rg\gcién

de ficheros, sus finalidades, las bases legales de los tratamientos, el periodo de conservacion de

. P los datos Y otra informacion de proteccion de datos en
Denominacion *:

www.bcn.cat/ajuntament/protecciodade:

Marque la siguiente casilla si quiere recibir informacion municipal o de ciudad que
puede ser importante para usted, como el cambio de ubicacion de una parada de autobus
cercana a su domicilio, afectaciones en la calle por obras, cambios normativos que pueden
afectarle, ayudas y subvenciones, o novedades en servicios municipales, entre otra informacion.
Con la finalidad de ofrecerle este servicio (tratamiento 0576), legitimado en base a su
consentimiento, incorporaremos en el fichero 004 Servicios de Informacion y Atencion al
Ciudadano sus datos de contacto, de empadronamiento, de tenencia de animales, participacion,
licencias, tributos, atenciones, tramites y uso de servicios municipales que haya realizado en los
ultimos 3 afos, recogidos en otros ficheros municipales. Con la aceptacion de este servicio nos
autoriza a emplear el email y el teléfono movil para la realizacion de las comunicaciones
descritas.
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Instrucciones para la presentacion telematica

2. CoOmo presentar vuestra solicitud?
El tramite, paso a paso:

O,

Paso 3.

Anexar los
documentos
de solicitud

Paso 3. Anexar los documentos de solicitud
Antes de anexar los documentos, tener en cuenta que:

e Unicamente podéis adjuntar documentos en formato pdf.

* El nUmero maximo de documentos a adjuntar son 8 documentos.

e El peso maximo de los documentos son 20 MB. Procurar elaborar documentos concisos vy,
siempre que sea posible, incluir enlaces en los mismos documentos en lugar de adjuntar mas
documentos.
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Instrucciones para la presentacion telematica

Paso 3. Anexar los documentos de solicitud

}’“mm . - o" - ” A
Mpresas ¥ profesionales | Ciudadanta 1. Pulsar “Examinar” para seleccionar los

[elilv s RIS IEIM Qué es la Oficina Virtual? | Mi espacio

documentos de vuestro equipo.

Subvenciones para el fortalecimiento y reactivacion de la economia social y solidaria

e h ({Pemn 2} {fam 3y (oot 2. Seleccionar un primer
{ m n @ | .
documento y pulsar “Abrir”.

Paso 3 -

Adjunte los archivos de los documentos de solicitud.
El sistema telematico acepta |la anexién de hasta 8 archivos en formato pdf. En el

Organitza ~

momento de efectuar la tramitacidon, se recomienda annexar los documents con este Crea una carpeta =~ 0 @
orden: B 2010 4 Nom 3 Dota de modificacié  Tipus -
Instancia de solicitud de subvencién & 2011

Formulario descriptivo de proyecto y presupuesto desglosado en gastos directos e 5 ANUNCEBASES BOP )it MOVAO 1Ly Accbedcrbert

i #3] ANUNCI CONVOCATORIA BOP.pdf  19/04/201612:38  Adobe Acrobat
Declaracién de transparencia %::mmmdmm lm‘/ZOlb:;i) Documentnde‘
Documento de datos bancarios ) 3. IntrOdUC|r e| ‘Eo«zm e Solichud T:u Mlibamuum Mnbcb Amum i
Acuerdo firmado entre las entidades agrupadas, si procede Formulari modalitat e : ocumento

indirectos

t I't u | o d e | % Doc2-Formulani modalitat Al1-A2-A3.. 14/04/2016 1402  Adobe Acrobat [

) Doc2-Formulan modalitat Ad-AS.docx  14/04/2016 13:57 Documento de A

. . dOCU mento (*) X Doc2-Formulani modalitat Ad-AS.pdf  14/04/2016 1357 Adobe Acrobat [
Adjuntar documentacion ) Doc2-Formulari modalitat C1-C3-C4... 14/04/20161359  Decumento de h

X Doc2-Formulari modalitat C1-C3-CA...  14/04/201613:50  Adobe Acrobat [ _

L) ' 1
4. Pulsar “Adjuntar” re———— -
A continuacion debera adjuntar los documentos de solicitud para com pac 215, - | sl =

solicitud de subvencion. Usted debe elegir el archivo que desea adjuntz
el titulo de cada documento y pulsar adjuntar.

5. Es necesario repetir el proceso de adjuntar
S U RN CEE PR SN R LR SRR S VT F documentos uno a uno hasta que, como maximo, hayais

documentos que puede que es: 8

adjuntado el numero de documentos permitido.

Fichero * [PDF/TIF] I Tria un fitxer ‘No s'ha tr..ap fitxerl

(*) Es necesario que el titulo del documento identifique 6. Por ultimo, ya podéis pulsar el
claramente el archivo que se adjunta: instancia, matriz, anexos botén “Continuar”.

econdmicos. De todas maneras, procurar no introducir titulos
gue sean excesivamente largos.
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Instrucciones para la presentacion telematica

2. CoOmo presentar vuestra solicitud?
El tramite, paso a paso:

©

Paso 4.
Confirmar,

firmary
registrar

Paso 4. Confirmar, firmar y registrar la solicitud
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Instrucciones para la presentacion telematica

Paso 4. Confirmar, firmar y registrar la solicitud

1. Ya podéis confirmar los datos 2. Una vez confirmados los datos, 5. El proceso de firma finalizara con
pulsando el botén “Enviar” se iniciard el proceso de firma. este aviso:

ytram

impresas y profesionales | Ciudadania —

(I = mignaris

Oficina virtual [T

Subvenciones para el fortalecimiento y reactivacion de la economia social y solidaria ® Si volsy pode WEUBETI LN gol bbad qua $I08L B PNt S8 HGRAT | regatTar a0 format

F‘E}'l HE}_I f ‘:’H

Pas 4 -
Confamas-ne les Sades | agneu ol formulan per preasntac-io al registre aematic.

6. A continuacion se iniciara el

Confirmacié de dades
Confrmen » lo mformecs & comects |

proceso de Registro. Este proceso
puede durar unos minutos. Debéis
esperar hasta que la barra de
progreso desaparezca.

151 ||

# Dades da la persons seldicitant
Rad Gecel TEST AJECN
NIFCIF, ADILRGODY

® Dades  elires representants

.o.‘..f............‘?..;mm 4. Escoger el certificado con el
E'.M ::f:“::l que firmais y pulsar “Aceptar”: Si tenéis alguna
e . incidencia en alguno
e de estos pasos, 0s
e recomendamos
o e RS consultar el apartado
T S, - “Requisitos” del
e e G e s R S— portal de tramites
e S

© DOC wetoritats lncals (Ducumentand sutontars biws pdf]

o tndurmacio meniopel
Rabiw bhirmacin Monii vl Accaptode
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Instrucciones para la presentacion telematica

2. CoOmo presentar vuestra solicitud?

El tramite, paso a paso:

Acceso
al documentos Paso 1.

tramite

solicitud Hacer una
nueva
solicitud
subvencién

Descarga Inicio tramite

Rellenar Anexar los
los datos documentos
de solicitud

Solicitud presentada y justificante de registro!

Fortalecemos la Economia Social y Solidaria!, 2021

Justificante

Confirmar, .
registro

firmary
registrar
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Instrucciones para la presentacion telematica

Solicitud presentada y justificante de registro!

Habréis presentado vuestra solicitud
wamisonine cuando visualicéis este paso!

[o/iGChERVUOCIM Que es la Oficina Virtual? | Mi espacio

Os recomendamos descargar el justificante de

Subvenciones para el fortalecimiento y reactivacion de la economia social y solidaria

registro, que contiene informacién importante

Heu enviat correctament la sol-licitud € nimars do eferince como.:
2onsaseze * El nimero de referencia del tramite.
e s g e El nUmero de registro de vuestra solicitud.
Nimere de registre :
20169044824
Data de registre : 25-4- ) ) .‘ )
s o e Ejemplo justificante registro:
@ *‘ it 1
TR usthcande s presentac a egitre
Hiom i Cognoms Mara
Domicali < aviego Mumero, Pis | Porta 3200
@) Recordeu que el tramit finalitzard quan... 1 [Peblacid  Darosions Pravincid  Barcsiong cP.  oE0O2
Talaton E-mail
L Fax
» Podeu imprimir el justificant del tramit realitzat (arxiu en format |En representacio de WIF
PDF) o descarregar-io-en el vostre ordinador.
EL QUE SUBSCRIU Rormruld sol Scliad & MEci 5S¢ Altaide-Prasdent 3 MAjurtamant 38 Barcalons. an
Podeu accedir a la vostra d" per Itar la i3 termas seguens
nduemdcmhwmnlmdw-hmmthw
adjuntat. _
blicard al Butlleti Oficial de fa Senardte 1
e e e e Bimen e Srrh o _
on ala o | de les
b il d “‘quaﬂﬂmr - PR
£ nimene de redenincia ded i b4 %
Si heu de d d'un termini de
10 Bt e e et s vt comemwornts
de documents a sol-licituds registrades. Aquest mateix
termini servird per a presentar al-legacions. THO1001 - Dotument arnaaat 1
TR0 1002 - Detument arnaast 1
A A des los it THO1IC) - Document senaxat 3

udnnuhmolndbmmu mm:mmc
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O

Acceso

al
tramite

Instrucciones para la presentacion telematica

2. CoOmo presentar vuestra solicitud?
| después?

Anexar

Sﬁiﬁamrgﬁtos “ A | - Justificante documentos a
. Rellenar nexar los ) e ..
solicitud Hacer una los datos documentosf firmary J solicitudes ya
nueva de solicitud registrar presentadas
solicitud
subvencioén

- Durante el periodo de presentacion de solicitudes, es necesario que anexéis TODOS los documentos de
solicitud por medio de la opcion “solicitud de subvencion”, tal como os hemos mostrado en esta guia, o a través
de la opcidn “Anexar documentos en solicitudes ya presentadas” si no lo presentdis todo a la vez.

- Una vez transcurrido el periodo de presentacion de solicitudes, durante el procedimiento de otorgamiento de
la subvencion, el Ayuntamiento OS PUEDE REQUERIR mas documentacién:

e Si falta alguiin dato que se puede corregir, fruto de la revisidn de los documentos de solicitud.

* En la publicacion del otorgamiento provisional, fruto de la revision de deudas pendientes, justificaciones
pendientes, documentacidn de la entidad o obligacion de reformular.

POR TANTO - En caso de necesitar agregar documentos adicionales a una solicitud ya presentada, durante o
después del plazo de presentacion de solicitudes, podréis hacerlo por la via de Anexar documentos a solicitudes
ya presentadas.

TIENER EN CUENTA QUE - La documentacién que se debe presentar junto con la solicitud, sélo puede
presentarse durante el periodo de presentacién de solicitudes.
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Instrucciones para la presentacion telematica

Anexion de documentos en solicitudes ya registradas

& Ajuntament de Barcelona

. tramitsonline

Empresas y profesionales | Ciudadania

[o/iles FRYR I Que es la Oficina Virtual? | Mi espacio

Subvenciones para el fortalecimiento y reactivacion de la economia social y solidaria

|E}‘|

|

Paso 1 -

Seleccione una opcidn:

Solicitud de subvencidon: le permitira tramitar la solicitud de subvencién dentro del
plazo de presentacion de solicitudes de la convocatoria.

Anexion de documentos a solicitudes registradas: le permitira anexar
documentacién que complemente una solicitud ya presentada por registro telematico

~ ~

Solicitud de subvencion Anexion de documentos a

Le permite presentar la solicitud de solicitudes ya registradas

subvencion dentro del plazo de
presentacion de solicitudes de la
convocatoria. Para hacer efectiva la
solicitud debera anexar los
documentos de solicitud
previamente descargados.

Continuar

Os permitira aportar documentacién
complementaria a una solicitud ya
presentada al registro telematico del
Ayuntamiento de Barcelona
mediante la opcion "Solicitud de
Subvencion” de este tramite.

Hara falta que tengais a mano el
nimero de referencia del tramite
por internet. Este nimero esta en el
justificante que se devolvié al hacer
la solicitud de subvencién.

Fortalecemos la Economia Social y Solidaria!, 2021

Para este tramite, es necesario
que os identifiquéis con el
mismo NIF/NIE con el que
hicisteis la solicitud.

Tener a mano el nimero de
referencia del tramite de
solicitud, que encontraréis en el
justificante de registroy en
vuestra carpeta.

Podréis adjuntar como maximo
3 documentos, de 3MB cada
uno.
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Instrucciones para la presentacion telematica

2. COmo presentar vuestra solicitud?
Acceso a vuestro Espacio Personal

Una vez habéis presentado vuestra solicitud y/o anexada documentacién
en solicitudes ya registradas, podéis acceder a vuestro espacio personal
desde la web del Ayuntamiento o desde el Portal de Tramites.

En esta carpeta, encontraréis toda la informacion relativa a los tramites
gue habéis hecho de manera telematica:

e Podréis acceder a los documentos que habéis adjuntado y a vuestro
justificante de registro.

e Podréis consultar el nUmero de referencia del tramite de solicitud.

Podéis acceder:

e Desde la web del Ayuntamiento:
http://www.bcn.cat/carpeta _empreses
http://www.bcn.cat/carpeta ciutada G A0

Document identificatiu

NIF «

(=] | Utilitza of meu IdCAT Mobil

O altres sistemes

g \ Certificat digital: wcAt ONle, anres.
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http://www.bcn.cat/carpeta_empreses
http://www.bcn.cat/carpeta_ciutada

Instrucciones para la presentacion telematica

2. COmo presentar vuestra solicitud?
Acceso a vuestro Espacio Personal

* Desde el portal de tramites:
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/es

www.barcelona.cat I Buscaenbarcelona.cat.. Q- ) Castellano v

Of|C|na Vll‘tual de Trém|tes L Miespacio ~

Sede electrénica

Ajuntament de

A
Barcelona ?Q%/b

11:05:47 22 abril, 2021

<] CERRAR SESION

BUSCADOR DE TRAMITES QUE ES LA OFICINA VIRTUAL

. Informate de las medidas y recomendaciones para frenar la evolucion de la COVID-19 en Barcelona.

Busque lo que le interese

Q Busque por nombre o descripcion

Lista alfabética de tramites que se pueden llevar a cabo electronicamente

Fortalecemos la Economia Social y Solidaria!, 2021
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https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/es
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/es

Instrucciones para la presentacion telematica

3. Soporte informatico y requisitos téecnicos

Os recomendamos consultar los apartados que contienen informacién de
ayuda para la presentacion de vuestra solicitud subvencion.

Navegar por estos apartados os permitira verificar que vuestro ordenador
cumple con los requisitos técnicos del portal de tramites:

- Requisitos técnicos:
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/es/technic
alrequirements

- Certificados digitales admitidos, podéis encontrar la informacion en el
apartado siguiente:

Ajuntament de Q

www.barcelona.cat B Buscaenbarcelona.cat.. Q) Castellano v Barcelona | 41

§

Oficina Virtual de Trémites 4L Miespacio ~ 09:55:30 22 abril, 2021

Sede electrénica

BUSCADOR DE TRAMITES QUE ES LA OFICINA VIRTUAL

iQué es? Métodos de identificacion Tramitacion electronica Espacio personal
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https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/technicalrequirements
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/technicalrequirements

Instrucciones para la presentacion telematica

3. Soporte informatico y requisitos técnicos
Recomendaciones y errores mds frecuentes A
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Instrucciones para la presentacion telematica

3. Soporte informatico y requisitos téecnicos

Dudas o incidencias

e Si durante el proceso de tramitacion tenéis dudas o alguna incidencia informatica que no
habéis podido resolver consultando los requisitos técnicos y las orientaciones de este
documento, disponéis de un canal dénde comunicar vuestra incidencia o duda.

» Sélo debéis pulsar el enlace habilitado a tal efecto y que estd disponible en todo momento
mientras tramitais vuestra solicitud (en la columna de la derecha):

Cercader de tramats

Carccador de tramits )
- - — = El meu espai

ivacio de |'economia social i solidaria,

: I'economia social i solidaria,

El meu espai

A gut
cid de I'economia social i solidaria, TESY AJBCH

netra tramitar la sol-hoatud de subvencio dins del

.....

es: us permetra annexar
# sol-licitud ja presentada per registre telematic

Dubtes amb aguest

Annexié de documents a
sol-licituds enregistrades
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Instrucciones para la presentacion telematica

3. Soporte informatico y requisitos téecnicos

Dudas o incidencias

e Para comunicar cualquier incidencia técnica, se deberd adjuntar las capturas de pantalla de
TODA la tramitacidn, indicando dia y hora en que la hace.
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Convocatoria de subvenciones
para el fortalecimiento y reactivacion
de la economia social y solidaria

Gracias por vuestra atencion!
Para resolver dudas y aclaraciones, en los canales de comunicacion:

subvencions_ec_solidaria@bcn.cat
barcelona.cat/subvencionseSS

Del 6 de abril al 5 de mayo BARCEIONA Ajuntament de

#FemAvancarLESS ] STATURA Barcelona



