}-ﬁh_ Ajuntament
Ll de Barcelona

Convocatoria 2020

de subvenciones del

Ayuntamiento de Barcelona

para la promocién y refuerzo de la economia social y
solidaria

Instrucciones para presentar la justificacion

Febrero de 2021




/ﬁ}_ Ajuntament
T de Barcelona

[i) (NDICE:

1) Documentacién obligatoria justificacién

2) Como descargar los formularios de justificacion

3) Como presentar la justificacion y acceso a vuestra carpeta
4) Soporte informatico y requisitos técnicos

5) Recordatorios y fechas de contacto convocatoria



/ﬁ}_ Ajuntament
A'@l de Barcelona

DOCUMENTACION OBLIGATORIA JUSTIFICACION:

1) Instancia presentacion justificacion: para todas las modalidades, mismo formulario publicado
2) Memoria final de actuacion: para todas las modalidades, mismo formulario publicado

3) Memoria justificacion econdmica: segiin modalidad proyecto y el IVA de la entidad, escoger formulario
publicado, llenar las 3 hojas del libro y justificar el coste total

4) Balance social entidad, en su caso: ultimo realizado, segiin normativa convocatoria (pagina 3)
5) Informe de auditoria externa, en su caso: segun normativa bases publicadas (pagina 15)

6) Anexos: todos aguellos documentos necesarios para la verificacion de la ejecucion del proyecto, segin
modalidad y presentacién inicial y/o reformulada, asi como productos de la difusién del proyecto

7) Facturas originales y comprobantes de pago de cada gasto, respecto al coste total proyecto

8) Declaraciéon responsable persona representante legal de la entidad para no duplicidad facturas originales
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COMO DESCARGAR LOS FORMULARIOS DE  JUSTIFICACION:

Los modelos de estos documentos estaran disponibles en:
https://ajuntament.barcelona.cat/es/informacion-administrativa/subvenciones

A Subvenciones para la promocion y refuerzo de la economia social
y solidaria 2020

Convocatoria 2020 del programa de subvenciones del Ayuntamiento de Barcelona para la promacidn y refuerzo
de la economia social y solidaria (ESS) Concesidn de subvenciones para llevar a cabo actividades y proyectos de
promaocién y refuerzo de la economia social y solidaria en la ciudad de Barcelona. Las actividades o los proyectos
que se subvencionaran tendran que fomentar actividades de interés piiblico o social que tengan como objetivo
contribuir a la consecucion de los objetivos del Plan de impulso de la economia social y solidaria 2016-2019
(prorrogado hasta la aprobacion del nuevo para el periodo 2020-2023, la contribucion al despliegue de la
Estrategia BCN 2030 ESS), y que promuevan y refuercen las lineas de trabajo del plan, incluyendo el desarrollo de
elementos comunes que definen el cardcter transformador de la economia social y solidaria, como la gestion
democritica y participativa, la orientacién a las necesidades humanas y el compromiso con la comunidad.

Apartir del dia 1 de junio, de acuerdo con el RD 5372020, de 22 de mayo, queda sin efecto la suspension de
términos y la interrupcién de plazos establecida por la DA 3.2 del RD 463/2020, de 14 de marzo , y por tanto,
se reanudan los plazos administrativos que estaban suspendidos. El nuevo plazo de presentacién de
solicitudes de la convocatoria, inicialmente previsto del 17 de marzo al 17 de abril, queda establecido entre
el 2 de junio y el 2 de julio, ambos inclusive.

» Convocatoria
v Resolucion

v Justificacion
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COMO DESCARGAR LOS FORMULARIOS DE JUSTIFICACION:

Una vez habéis descargado los documentos en vuestro ordenador...

- Ya podéis rellenarlos

- Recordar cefiirse a la informacion solicitada y no dejar ningin apartado sin llenar.

- Consultar la normativa publicada: bases reguladoras y convocatoria 2020, asi como las instrucciones dentro de
los mismos formularios

- Una vez tengdis los documentos rellenados, serd necesario que los convirtdis a pdf. para poderlos registrar

Recomendaciones:

- Revisar que los documentos que convirtais en pdf tengan todas las paginas una vez convertidos a pdf
(sobretodo los anexos econdémicos, que os descarguéis en formato excel)
- Procurar que los titulos de los archivos que paséis a pdf no sean excesivamente largos ni contengan caracteres

o o un

especiales como “<“, “>” 0 “&”). La longitud sin la extension “.PDF” debe tener entre 4 y 30 caracteres.
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i> COMO PRESENTAR LA JUSTIFICACION Y ACCESO A VUESTRA CARPETA :

Acceso al tramite PARA ANEXION DE DOCUMENTOS A SOLICITUDES REGISTRADAS

=>(Clicar este enlace directo:
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/es/tramit/20170001262

13:04:13 3 marzo, 2021

Oficina Virtual de Tramites Sede electrénica

Org. responsable: Gerencia de Area de
[Economia, Recursos y Promocion Economica

Subvenciones para la promocion y refuerzo de la economia

socialy soldara

ACTUALIZACION: 15/2/2021

i 1

Tramitacién Responsable

Descripcién Interesados
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COMO PRESENTAR LA JUSTIFICACION Y ACCESO A VUESTRA CARPETA :

Una vez iniciéis el tramite especifico, os pedird que os identifiquéis con el mismo certificado digital que
utilizasteis para iniciar la presentacion del proyecto en la convocatoria

Identifiquese con el movil

Documento identificativo

NIF + |12345678A

Numero de maévil

e ‘ Utiliza mi idCAT Mobil

Registrame

U otros sistemas

Certificado digital: idCAT, DNIe, ofros.

e’

- ‘

@\ ‘ Cl@ve PIN24, Ciudadanos UE..

Ayuda Cancela |a sesidn
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E{> REG |STRO DOCUMENTACION JUSTIFICACION:

Una vez descargados los documentos y leidas las instrucciones y normativa de la
convocatoria y bases de la misma, por favor, registrad los documentos dentro de vuestro

expediente telematicamente, a través de la sede electrdnica del Ayuntamiento, no a tramites
generales sino dentro de |la convocatoria especifica y como tramite especifico. Os pedira el

N L,J mero d e tré m |te que el sistema os otorgd en el momento que

presentasteis la propuesta de proyecto a subvencionar.

Si no recordais el numero del Tramite de vuestra solicitud de subvencion, para anexar
documentacion, lo podéis encontrar consultando “Mi carpeta”

(http://www.bcn.cat/carpeta empreses o http://www.bcn.cat/carpeta ciutada)



http://www.bcn.cat/carpeta_empreses
http://www.bcn.cat/carpeta_ciutada
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REG |STRO DOCUMENTACION JUSTIFICACION:

EXCEPCIONALMENTE para presentacion presencial inicial

comunicarse con equipo gestor de esta convocatoria para instrucciones segun OAC
Jotros tramites

La documentacion presentada debe estar siempre f| rmada
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COMO PRESENTAR LA JUSTIFICACION Y ACCESO A VUESTRA CARPETA :

Acceso a vuestra carpeta

Una vez habéis presentado vuestra solicitud y/o anexado documentacion a solicitudes ya registradas, podéis acceder a

vuestra carpeta en el Portal de Tramites. En esta carpeta, encontraréis toda la informacion relativa a los tramites que
habéis hecho de manera telematica:

ePodréis acceder y revisar los documentos que habéis adjuntado en todo momento
*Podréis consultar el nUmero de referencia del tramite de solicitud
ePodréis acceder y consultar vuestros justificantes de registros presentados para la duracién del proyecto subvencionado

[& ] srtamnt e arceons

Para poder acceder:

oficina
virtual )

rrrrrr

Des de la web del Ayuntamiento:

eCarpeta de la Empresa (o entidad): http://www.bcn.cat/carpeta_empreses
eCarpeta de Ciudadano: http://www.bcn.cat/carpeta ciutada



http://www.bcn.cat/carpeta_empreses
http://www.bcn.cat/carpeta_ciutada
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SOPORTE INFORMATICO Y REQUISITOS TECNICOS

Os recomendamos consultar los apartados que contienen informacién de ayuda para la presentacion de vuestra
solicitud subvencion. Navegar por estos apartados os permitira verificar que vuestro ordenador cumple con los
requisitos técnicos del portal de tramites:

Requisitos técnicos:

https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/es/technical-requirements

Certificados digitales admitidos, podéis encontrar la informacion en el apartado siguiente:

Ajuntament de

www.barcelona.cat B Bucenborelnacar. Q& @ Castellano Barcelons | 4

Oﬁdna Virtual de Trémites L Miespacio ~ 12:47:45 3 marzo, 20

Sede electrdnica

BUSCADOR DE TRAMITES QUE ES LA OFICINA VIRTUAL

Quées? Métodos de identificacion ~ Tramitacion electrénica Espacio personal

Métodos de identificacion

1. Identificacién y firma electrénica

La Oficina Virtual admite los siguientes sistemas personales de identificacion y firma electronica:

» DNl electrénico (eDNI). Mas informacion

» idCat (certificado digital emitido por el Consorcio de Administracion Abierta de Catalufia). Mds


https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/es/technical-requirements
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/es/technical-requirements
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/es/technical-requirements
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/es/technical-requirements

;‘j}_ Ajuntament
T de Barcelona

SOPORTE INFORMATICO Y REQUISITOS TECNICOS

Recomendaciones y errores mas frecuentes

Procurad reducir al maximo el tamafo de los archivos que anexéis. A la hora de anexar documentos en solicitudes ya
presentadas podréis adjuntar como maximo 3 documentos, de 3MB cada uno. Si tenéis mas documentos, debéis
salir y volver a entrar al registro nuevamente para poder registrar 3 documentos mas, y asi sucesivamente.

Debéis comprobar que la ruta donde se encuentra el archivo que queréis anexar y el nombre del propio archivo no
contiene dos puntos.

Debéis comprobar que la longitud del nombre del documento que queréis anexar es superior a 3 caracteres sin la
extension “.pdf”

Debéis comprobar que no anexais el mismo documento mas de una vez. Esta incidencia es muy comun

Si durante el proceso de tramitacion tenéis dudas o alguna incidencia informatica que no habéis podido resolver
consultando los requisitos técnicos y las orientaciones de este documento, disponéis de un canal donde informar

vuestra incidencia o duda.
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E:> SOPORTE INFORMATICO Y REQUISITOS TECNICOS

Sélo hay que clicar el enlace habilitado a tal efecto y que esta disponible en todo momento mientras tramitais vuestra solicitud
(en la columna de la derecha):

Cercador de tramits

:ades a I'ambit de la Justicia Global i la Cooperacié EEIITELE
e TEST AJBCN
1e s'iniciin I'any 2016
Sortir =0

Dubtes amb agquest

lsterisc(*) sdn obligatoris. tramit?
Consultes | incidéncies
El tramit és
*
sada
5T AJBCN
F/CIF -

0000000
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RECORDATORIOS A TENER EN CUENTA:

1. Leer a fondo las bases y la  convocatoria publicadas y  descargar  formularios:
https://ajuntament.barcelona.cat/es/informacion-administrativa/subvenciones
Duracién maxima de los proyectos susceptibles de obtener subvencién: 12 meses (podria ser inferior, no superior)

Inicio ejecucion proyecto: durante todo afio 2020

Finalizacion: dependiendo fecha inicio vuestra propuesta y hasta maximo 12 meses después

Para subvenciones otorgadas superiores a 20.000€ es obligatoria auditoria del coste total del proyecto presentado
inicialmente y/o reformulado

s N

6. Es obligatoria la justificacion para el coste total del proyecto subvencionado, no sélo de la parte de la subvencion,
en el plazo de como maximo 2 meses desde la fecha de finalizacién de cada proyecto (tanto econémica, como
técnicamente)

7. Comprobar una vez registrada la documentacion obligatoria en el Portal de tramites, que los documentos se han
registrado correctamente y estan listos y legibles para el equipo gestor

8. Revisar para que no falte ningin documento obligatorio por error, como por ejemplo, registrar dos veces el mismo
documento o no haber finalizado bien el tramite de registro de cada documento


https://ajuntament.barcelona.cat/es/informacion-administrativa/subvenciones
https://ajuntament.barcelona.cat/es/informacion-administrativa/subvenciones
https://ajuntament.barcelona.cat/es/informacion-administrativa/subvenciones
https://ajuntament.barcelona.cat/es/informacion-administrativa/subvenciones
https://ajuntament.barcelona.cat/es/informacion-administrativa/subvenciones
https://ajuntament.barcelona.cat/es/informacion-administrativa/subvenciones
https://ajuntament.barcelona.cat/es/informacion-administrativa/subvenciones
https://ajuntament.barcelona.cat/es/informacion-administrativa/subvenciones
https://ajuntament.barcelona.cat/es/informacion-administrativa/subvenciones
https://ajuntament.barcelona.cat/es/informacion-administrativa/subvenciones
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_) RECORDAD:

Ambito tematico Modalidad Importe maximo
subvencidon
A. Creacion y consolidacion Aa 7.200€
Ab 10.000€
Ac* 4.500€
B. Intecooperacion Ba 35.000€
Bb 18.000€

* Ac3 (practicas de personas estudiantes) importe maximo 3.500 €
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DUDAS ???2?7??
Recordad:

subvencions_ec_solidaria@bcn.cat

https://ajuntament.barcelona.cat/economia-social-solidaria/es

Muchas gracias por vuestra atencion!



