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Instruccions per a la presentacié telematica

1. Presentacio de sol:licituds

Les sol-licituds per a la convocatoria de subvencions amb concurréncia publica per a
I'enfortiment i reactivacié de I’economia social i solidaria i el desenvolupament de
projectes que executen l'estrategia ESS 2030 BCN es poden presentar:

* DE FORMA TELEMATICA:

Totes les persones juridiques han d’emplenar i presentar la sol-licitud a través de la

seu electronica de I’Ajuntament (http://www.bcn.cat/tramits), utilitzant els

formularis especifics de la convocatoria i seguint les instruccions indicades en
aquest portal de tramits. Tots els tramits associats a la sol-licitud inicial i 'aportacio
de documentacio fins a la justificacio final, hauran de realitzar-se també a través de
la seu electronica.

La presentacio telematica de sol:licituds comporta una serie d’avantatges:

v’ Estalvieu-vos cues i desplacaments: ho podeu fer des de qualsevol ordinador amb
connexio a internet (consulteu els requeriments técnics a I'apartat 3 d’aquest
document).

v' Disponibilitat més amplia: El tramit esta disponible les 24 hores els 7 dies de la
setmana durant el periode presentacié (6 d’abril — 5 de maig). Es recomana no
esperar fins al darrer dia per a tramitar la vostra sol-licitud.

v’ Agilitza la tramitacié administrativa i redueix els terminis administratius
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Instruccions per a la presentacié telematica

« PRESENTACIO PRESENCIAL:

Podran presentar la sol:licitud de manera presencial les persones fisiques d’acord
amb el que disposa l'article 14.1 de la llei 39/2015 d’1 d’octubre, del procediment
administratiu comu de les administracions publiques, sense perjudici del que
disposa l'article 16 de la Llei 39/2015
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Instruccions per a la presentacié telematica

2. Com presentar la vostra sol:licitud?
Visio general dels passos

Inici tramit
Descarrega Pas 1.
al documents Fer un nova 2 Emplenar Annexar els 2 Confirmar,

tramit sol-licitud sol-licitud les dades # documents signar i
subvencio -lici registrar

Justificant
registre

Passos sense certificat digital
- Pas al vostre ordinador

Passos amb certificat digital de persona juridica (entitat

Tramit finalitzat!
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Instruccions per a la presentacié telematica

2. Com presentar la vostra sol-licitud?
El tramit, pas a pas:

®

Accés

al
tramit

« Accés al tramit
Per accedir al tramit podeu:
=> Clicar aquest enllag directe:
Demanar tramit directe
=> Accedir a https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca
= Buscar el tramit de la convocatoria amb la paraula clau “Economia Social”
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Instruccions per a la presentacié telematica

2. Com presentar la vostra sol:licitud?
El tramit, pas a pas:

documents

sol-licitud

Descarrega dels documents de sol-licitud
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Instruccions per a la presentacié telematica

* Descarrega documents sol-licitud

1. Accedireu a aquesta pagina descriptiva del tramit a través del link:

og ble: Gerdncia d'A

Subvencions per a l'enfortiment i reactivacio de l'economia e rreomeciteonnce

social i solidaria, convocatoria 2021

ACTUALITZACIO: 6/4/2021
B B3 ! are
Descripcio Interessats Tramitacio Responsable

A Canvis en l'atenci6 presencial a les Oficines d'Atenci6 Ciutadana (OAC) *

? Necessiteu Ajuda?

Per garantir en tot moment les mesures de seguretat i higiene en l'atencid a la
ciutadania derivades de |'emergeéncia sanitaria COVID 19, la capacitat del servei
d'atenci6 presencial de les Oficines d'Atenci6 Ciutadana es veu reduida.
Abans de demanar cita en les OAC us recomanem que:

1. Verifiaueu si el tramit que esteu consultant disposa d'altres canals de tramitacié

2. Podeu consultar la informacio basica sobre com presentar la vostra sol-licitud, i

també descarregar-vos els documents de sol-licitud, dins I'apartat “Tramitaci6”.

Org. responsable: Geréncia d'Area d'Economia,

Subvencions per a l'enfortiment i reactivacio de ['economia e rromecs i

social i solidaria, convocatoria 2021

ACTUALITZACIO: 6/4/2021

L n .

Descripcid Interessats Tramitacio Responsable
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Instruccions per a la presentacié telematica

Subvencions per a l'enfortiment i reactivacio de 'economia social i
solidaria 2021

° Descérrega documens surrncitua
OficinaVirtual de Tramits  seu clectrinica -

“ Subvencions per a l'enfortiment i reactivacié de l'economia . . ... ...

Justicia Global, Feminismes | LGTBI

social i solidaria, convocatoria 2021
_entermini |
ACTUALITZACIO: 6/4/2021

L n .

Deseripeié Interessats Tramitacié. Responsable

Documentacio

Per sol-licitar la subvencid caldra presentar els segiients documents, degudament emplenats i signats:

* Instancia de sol-licitud de subvenci6 (Document basic 1). Conté una declaracié responsable que

substitueix la presentacié de documentacié acreditativa en el moment de la sollicitud.

¢ Formulari descriptiu de projecte (Document basic 2 Ambit A). 3. Dins I’apartat

» Formulari descriptiu de projecte (Document basic 2 Ambit B). “Documentacid” cliqueu a sobre
d’aquests documents (segons la
modalitat a la qual voleu

concorrer) per desar-los al vostre
* Formulari descriptiu de pressupost (Document basic 3 Ambit A - Modalitat c). ordinador i

e Formulari descriptiu de pressupost (Document basic 3 Ambit A - Modalitat a)

e Formulari descriptiu de pressupost (Document basic 3 Ambit A - Modalitat b).

« Formulari descriptiu de pressupost (Document basic 3 Ambit B - Modalitat a). Qué voleu fer amb InstanciaSollicitud2016.docx?

 Formulari descriptiu de pressupost (Document basic 3 Ambit B - Modalitat b). 'Tfp;":‘r‘:é:;ﬂ tord
De: wd.bcn.cat
 Declaracié de transparéncia.
2 Obre
* Document de dades bancaries de titularitat del compte per a transferéncia bancaria. Elfitxer no es desara automaticament.
) - S . ) . : 2 Desal
Les agrupacions de persones fisiques o juridiques, publiques o privades, a mes hauran d'aportar el
seglient document: 9 Anomena i desa
= Acord signat entre les persones fisiques agrupades, amb l'acord de compromisos i aportacions
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Instruccions per a la presentacié telematica

* Descarrega documents sol-licitud

https://ajuntament.barcelona.cat/ca/informacio-administrativa/subvencions

< c https://ajuntament barcelona.cat/ca/informacio-administrativa/subvencions ¥ (]

www.barcelona.cat i Cercaabarcelona.cat Q@ cataliv

. Informa’t de les mesures i recomanacions per frenar l'evolucio de la covid-19 a Barcelona.

Ajuntament de Barcelona

L'ORGANITZACIO ACCIO DE GOVERN TRANSPARENCIA INFORMACIO ADMINISTRATIVA TRAMITS CANALS DE COMUNICACIO CIUTADANA

Inici / Informacid administrativa / Subvencions

Subvencions de l'any en curs

L'Ajuntament té una smplia oferta de subvencions que van des de les accions socials fins al comerg, passant per les politiques de joventut. Perd el bloc més important, que representa vora el 80% del total de
subvencions, s el destinat a les activitats de districte i ciutat.

Convocatoria actual B ofertapiblica

® Convocatoriacherta @ En resolucid / resolta En justificacié / justificada
=€ Subvencions

-atoria general de subvencions per a projectes, activitats i
is de districte i de ciutat per a l'any 2021 R  Perfldel contractant

-I L Norma. Portal Juridic de Barcelona

~ Subvencions per a 'enfortiment i reactivacié de 'economia social i~ ®

solidaria 2021

Les activitats o projectes que es subvencionaran hauran de fomentar activitats d'interes pablic o social per la
ciutat de Barcelona i que tinguin per finalitat contribuir a l'assoliment dels objectius de I'Estratégia de 'Economia
Social i Solidaria a Barcelona 2030 -Reactivacic i enfortiment d’una economia per a la vida a la ciutat- aixi com del
Pla municipal d’Impuls de 'Economia Social i Solidaria a la ciutat pel periode 2021-2023. Els projectes a
subvencionar promouen i reforcen els elements comuns que defineixen el caracter transformador de l'economia
social i solidaria, com la gestié democratica i participativa, l'orientacié a les necessitats humanes i el compromis
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Instruccions per a la presentacié telematica

* Descarrega documents sol-licitud

Accedir a I'apartat Convocatoria

A Convocatoria

¥ Bases

¥ Convocatoria

¥ Instancia de sol.licitud

¥ Formulari descriptiu del projecte modalitat Aa
¥ Formulari descriptiu del projecte modalitat Ab
¥ Formulari descriptiu del projecte modalitat Ac
¥ Formulari descriptiu del projecte modalitat Ad
¥ Formulari descriptiu del projecte modalitat Ba
¥ Formulari descriptiu del projecte modalitat Bb
¥ Pressupost modalitat Aa

¥ Pressupost modalitat Ab

¥ Pressupost modalitat Ac

¥ Pressupost modalitat Ad

¥ Pressupost modalitat Ba

¥ Pressupost modalitat Bb

¥ Declaracié de Transparéncia

¥ Document de titularitat de dades bancaries

¥ Document acord agrupacié

¥ Tramit telematic
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Instruccions per a la presentacié telematica

2. Com presentar la vostra sol:licitud?
El tramit, pas a pas:

Un cop heu descarregat els documents al vostre ordinador...

* Ja podeu emplenar-los.

* Recordeu ser concisos a I’hora de redactar els documents, cenyint-vos a la
informacié demanada (que és Unicament la que es valoraral).

* Un cop tingueu els documents emplenats, caldra que els convertiu en pdf per
poder-los presentar

Recomanacions:

=» Reviseu que els documents que convertiu a pdf tenen totes les pagines un cop feta la conversio (sobretot els
annexos econdmics, que us descarregueu en format Excel!).

=» Procureu que els titols dels arxius que passeu a pdf no siguin excessivament llargs ni continguin caracters
especials com “<*, “>" 0 “&"). La longitud sense I’extensio “.PDF” ha de tenir entre 4 i 30 caracters.

[l



Instruccions per a la presentacié telematica

2. Com presentar la vostra sol:licitud?
El tramit, pas a pas:

D

Inici tramit
Pas 1.

Fer un nova
sol-licitud
subvencio

* Inici del tramit de presentacio:

Pas 1. Fer una nova sol-licitud de subvencio

Enfortim I'Economia Social i Solidaria, 2021
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Instruccions per a la presentacié telematica

Abans d’iniciar el tramit, comproveu que:

* Compliu els requeriments tecnics (consulteu-los aqui)

* Accediu al tramit amb el navegador on teniu instal-lat el certificat digital

* Us identifigueu amb el vostre certificat digital de persona juridica (entitat), o
de persona fisica, (també IdCAT Mobil,)

* Podeu consultar els certificats digitals acceptats pel portal de tramits de
I’Ajuntament a l'apartat seglient:

www.barcelona.cat HHH Q @ catala~

Bklxvcelond 'ﬁ‘?

Oficina Virtual de Tramits & Espai personal

Seu electronica

CERCADOR DE TRAMITS OFICINAVIRTUAL

Queé és? Métodes d'identificacio Tramitacio electronica
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Instruccions per a la presentacié telematica

Inici del tramit de presentacio: Pas 1:

1. Per comencar el tramit, torneu a la pantalla
descriptiva del tramit com hem indicat en I'apartat
“Accés al tramit”, i cliqgueu “Iniciar tramit”

Recordeu accedir al tramit amb el navegador on
tingueu el certificat digital valid instal-lat!

Subvencions per a l'enfortiment i reactivacié de 'economia
social i solidaria, convocatoria 2021 o ——— 2. Seleccioneu el

ACTUALITZACIO: 6/4/2021

certificat digital amb

el que us voleu
autenticar, o mobilelD

Identifiqueu-vos amb el mobil

Document identificatiu

NIF » |12345678A
Numero de mobil = Emisor: EC-IDC. :
0034 |999999999 Vilido desde: 22/01/2014 hasta 22/0...
Haga clic aqui para ver las progied..
e{ Utilitza el meu IdCAT Mobil — : x
l Emisor: AC Camerfirma Centificados...
Dona'm d'ata Vilido desde: 18/03/2015 hasta 170...

==
O altres sistemes i || Vilido desde: 28/06/2012 hasta 27/0..

“ | Certificat digital: dcAT DNle. wtres.

[ Dacord | cCancelia |
#FemAvangarLESS
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Instruccions per a la presentacié telematica

Inici del tramit de presentacio: Pas 1:

Identifiqueu-vos amb el mobil

Document identificatiu

NIF =

Numero de mobil

e| Utilitza ol meu idCAT Mobil

Donz'm d'alta

O zltres sistemes

a Certificat digital: ilCAT, DNI2. allies.

.@ Cl@ve PIN24, Ciutadans UE

Aluda Cancel-la sessih

idCAT Mébil:

v Si disposeu d'idCAT Mébil, indiqueu aqui les vostres

dades

v Siné disposeu didCAT Maobil i us voleu donar

d'alta, ho podeu fer clicant *

Posar la lletra del NIF
l H \ sempre en MAJUSCULA

Per continuar amb un altre certificat (IdCAT,DNIe,
Certificat d'empresa, Cl@ve PIN, etc.)

Saps que ara identificar-te as mes facl?

" Ea ietaiment segur | n catuca mal
o | én geatunt

bt el mou IICAT Wbl en segons | completa  jey
cerlifical

el Fid CAT Mkt i comimuar sl la mens gesid
® Mo minlemsson ol avantaines da MECAT Mabd

Us apareixera una
finestra  emergent
recordant-vos  que
us podeu identificar
amb idCAT mabil.
Si no us interessa
premeu “Continua”

18
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Inici del tramit de presentacid: Pas 1:

Instruccions per a la presentacié telematica

gﬁ% Ajuntament de Barcelona

tramitsonline

Empreses i professionals | Ciutadania

Oficina Virtual JoNER=RARe el =R g0 F

Subvencions per a I'enfortiment i reactivacio de I'economia social i solidaria,

convocatoria 2021

Pas 1 -
Seleccioneu una opcid:

Sol-licitud de subvencid: us permetra tramitar la sol-licitud de subvencié dins del
termini de presentacié de sol-licituds de la convocatéria.

Annexio de documents a sol-licituds registrades: us permetra annexar
documentacié que complementi una sol-licitud ja presentada per registre telematic.

D

Sol:licitud de subvencio.

Us permetra presentar la sol-licitud
de subvencié dins del termini de
presentacio de sol-licituds de la
convocatoria. Per fer efectiva la
sol-licitud caldra que annexeu els
documents de sol-licitud préviament
descarregats.

Enfortim I'Economia Social i Solidaria, 2021
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Annexio de documents a
sol:licituds enregistrades

Us permetra aportar documentacio
complementaria a una sol-licitud ja
presentada al registre telematic de
I'Ajuntament de Barcelona
mitjangant I'opcid "Sol-licitud de
Subvencid" d'aguest tramit.

Caldra gue tingueu a ma el nimero

de referéncia del tramit per internet.

Aguest numero el trobareu al
iustificant aue vau obtenir al fer la

Cercador de tramits

»
Benvinaut

Sortir G

Dubtes amb aquest
tramit?

Consultes i incidencies

#FemAvancarLESS



Instruccions per a la presentacié telematica

Inici del tramit de presentacio: Pas 1:

Com et podem ajudar?

: :
e ey e

Qué necessites? *
o metiva apadar-to. Detalia la necesial gue 1ans, no ot talli!
| Com mes completa sigul 1a descripeid, milos. ens agrada La bona liteatura Horarl de suport:
Tatenem tot [any. de dilluns a divendres. de
£00 a3 1500 hores excepte festius
Telafor:
* 900 90 50 90 (gratuit)
Com ho resumiries en 8o caracters? * * (+32) 93 272 25 01 (Irucades des ge
Resumes en poopes paraules of qus necossites lextencn)
Oficina comarcal de suport:

© on Aa i de caractery

Tambe toferim suport comarcal de proximitat,
Quin served hi esta relacional? * consulta 3 twva oficing
Sino ol sapd al findl do L Ilista ters “Altres aplicacions / Saneis'

Salocciona un saned do L dista

*En cas de tenir problemes en el moment de la signatura, quan ja us trobeu a la
plataforma de signatura de 'AOC, podeu contactar amb el seu Centre d’Atencié a
PUsuari (https://www.aoc.cat/contacte/)

Enfortim I'Economia Social i Solidaria, 2021
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Instruccions per a la presentacié telematica

2. Com presentar la vostra sol-licitud?

El tramit, pas a pas:

Pas 2.

Emplenar
les dades

Pas 2. Emplenar les dades

Enfortim I'Economia Social i Solidaria, 2021 #FemAvancarLESS



Instruccions per a la presentacié telematica

Pas 2. Emplenar les dades

1. Cal que empleneu totes les dades

amsonine ——— d’aquest Pas 2.

Tramits per temes [IREETIISR-TE tals | El meu espai

Subvencions per a I'enfortiment i reactivacio de I'economia social i solidaria,
convocatoria 2021

Sortir &

---------- 2. Al camp de “Denominacié”, haureu d'introduir el
— TiTOL DEL VOSTRE PROJECTE (NO el nom de la
. et convocatoria ni de la modalitat)

— Dubtes amb aquest
( ] ) Tots eis camps marcsts smib asterisc(*) sin cbiigators. tramit?

. S Consultas | incidincies. =» El nombre maxim de caracters en aquest
S camp s6n 75!

Per a qui &5 aguast ramit? *
i R = Eviteu caracters com “<*, “>" 0 “&”.

& Persona juridica

* Dades de I pesons ntressada 3. Per ultim, premeu el botd

Rad Social *: TEST AJBCN

“Continuar”

* Document d'identificacid

Tipus *: NIF/CIF -
Nimers *: AD0000000 e Informacié municipal

D'acord amb la non'nmvl de proteccid de dades us informem gue les vostres dades personals
seran tractades per 'Ajuntament de Barcelona dins el fitxer 004 Serveis dInformadd | Atencid al
Ciutada amb la finalitat de gestionar el tramit o serve: sol-licitat (tractament 0006) legitimada
en base a 'exercici de poders publics. En cas que el tramit © servei ho requeris, les dades seran
® Dades de la persona representant comunicades a I'drgan o entitat competent per la continuacid del tramit o servel demanat. En
g Tast Albcn aquest cas, les vostres dades personals poden ser incorporades a aktres fitcers de l'Ajuntament
Mom *; I de Barcelona. Teniu dret d'acceés, rectificacic | supressid, entre d'altres, sobre les vostres dades.
Cognoms *; Test Ajben 3 Podeu consultar informacié addicional sobre la relacid de fitxers, les seves finalitats, les bases
legals dels tractaments, el termini de :onwvmo de les dades | altra informacid de proteccid de

dades a www.ben.cat/sjuntament/proe:

* Document d'identificaciéd

q la lla si voleu rebre informacié municipal o de ciutat que pot ser

Tipus *: NIF/CIF - important per vostd, com el canvi d'ubicacié d'una parada d'autobls propera al vostre
Ndenaro *5 123456782 domicili, lfxnoons al carrer per obres. canvis normatius que us poden afectar ajuts |
subvencions, © novetats en eis serveis municipals. entre d'altres. Amb la finaltat d'oferir-vos

aquest servel (tractament 0576), legitimat en base al vostre consentiment. incorporarem 3l

'Durm:nl-ng ficcer 004 Serveis dInformacid | Atencidé al Ciutadd les vostres dades de contacte, o'

empadronament. de tinenca d'animals. participacid, ilicencies. tributs, atencions. tramits | Us de
serveis municipals que hogu.u realzzat en eis darrers 3 anys. recollits en aktres ficcers

Tipus de via * Carrar -
T municipals. Ameiuxow.ocd.qum servel ens autoritzeu a emprar el email | el teléfon mabil

Nom *; AVINYO Coarcar cam & i D Pacupx .o

Nimero *1 EF Bloc @ Eseala |

Piz 1 Piz 1 ¥ Porta 1

Codi Postal 1 l8001 Municipi *;  [BARCELONA |

. Continuar

Provincia ®1 BARCELONA

Enfortim I'Economia Social i Solidaria, 2021 #FemAvangarLESS



Instruccions per a la presentacié telematica

2. Com presentar la vostra sol:licitud?
El tramit, pas a pas:

Pas 3.

Annexar els
documents

Pas 3. Annexar els documents de sol-licitud
Abans d’annexar els documents, tingueu en compte que:

e Unicament podeu adjuntar documents en format pdf.

* El nombre maxim de documents a adjuntar sén 8 documents.

e El pes maxim dels documents son 20 MB. Procureu elaborar documents concisos i, sempre
gue sigui possible, incloure enllagos en els mateixos documents en lloc d’adjuntar més
documents.

Enfortim I'Economia Social i Solidaria, 2021 #FemAvancarLESS



Instruccions per a la presentacié telematica

Pas 3. Annexar els documents de sol-licitud

1. Premeu “Examinar” per seleccionar els

documents del vostre equip.

tals | El meu espai

Subvencions per a I'enfortiment i reactivacio de I'economia social i solidaria,
convocatoria 2021

' r—— 2. Seleccioneu un primer
I—‘EL II" hih | t“’ .'_I .
e exsk em— document i premeu “Obre”.

Pas 3 -

=E~ 0 @

complir fls documents electronics perqué s'acceptin en aguest portal | la manera de Crea una carpeta
generar-los. -
& 2010 4 Nom Data de modificacié  Tipus -
Consultes i incidéncies : :ﬁ L ANUNCI BASES BOP (1).pdf 14/04/201614:27  Adobe Acrobat [
Adjuntar documentacié 51 ANUNCI CONVOCATORIA BOP.pdf  19/04/20161238  Adobe Acrobat
- &) Docl-Instancia Solficitud 2016.docx  14/04/2016 13:20 Decumento de

E Docl-Instancia Sollicitud 2016.pdf 14/04/2016 13:20 Adobe Acrobat [
A continuacié heu d'adjuntar els documents de sol-licitud per a completar |2 3 I ntr 0 d u-l-u el t I't OI B Doc2-Formulan modalitat A1-A2-A3...  14/04/2016 1401 Documento de A
vostra sol-licitud de subvencid. Heu de triar el fitxer que voleu adjuntar, . L Doc2-Formulari modalitat A1-A2-A3.. 14/04/2016 14:02 Adobe Acrobat [
indicar el titol de cada document | prémer adjuntar, d I d t (*) @) Doc2-Formulari modalitat A4-AS.docx  14/04/2016 13:57 D e
€ ocumen X Doc2-Formulan modalitat A-AS.pdf  14/04/2016 13:57 Adobe Acrobat [
Q Doc2-Formulan modalitat C1-C3-C4...  14/04/2016 13.59 Decumento de A
5 Doc2-Formulari modalitat C1-C3-C4..  14/04/20161359  Adobe Acrobat [ _

Fitxer * [PDF/TIF] || Examnar... » ] » " ] B
Titol del document * 4. Premeu Adjuntar er: Docl-Instancia Solicitud 2016 v (Totselsfitwers(?) =/

El pes maxim dels documents és: 20 MB entre tots., El nombre maxim de
documents que podeu adjuntar és: 8

Adjuntar

5. Cal que repetiu el procés d’adjuntar documents
un a un fins que, com a maxim, haureu adjuntat el

nombre de documents permes.

(*) Cal que el titol del document identifiqui clarament l'arxiu que 6. Per ultim, ja podeu prémer el botd
s’adjunta: instancia, matriu, annexos economics. De totes “Continuar”.

maneres, procureu no introduir titols que siguin excessivament
llargs.
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Instruccions per a la presentacié telematica

2. Com presentar la vostra sol:licitud?
El tramit, pas a pas:

Pas 4.

Confirmar,
signar i
registrar

Pas 4. Confirmar, signar i registrar la sol-licitud
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Instruccions per a la presentacié telematica

Pas 4. Confirmar, signar i registrar la sol-licitud

1. Ja podeu confirmar les dades 2. Un cop confirmades les dades, 5. El procés de signatura finalitzara
prement el boté “Enviar” s'iniciara el procés de signatura. amb aquest avis:

i|

N = mignaris
S
Subvencions per a I'enfortiment i reactivacié de I'economia social i solidaria, '!!! oley podey I mal b qua SIte @ Eunt S8 Ggnar | regatrer a0 format

convocatoria 2021

ot} pea el
***—;
Pas 4

Confamea-ne las dedes | sgney of Farmulen per prasentse-io ol registre telamitic.

6. A continuacio s’iniciara el procés

de Registre. Aquest procés pot durar
uns minuts. Cal que espereu fins que
la barra de progrés desaparegui.

Confirmacié de dades
Confrmes w ls miormecd ds comects |

® Dades d¢ s persana scblicitant
Rab Secl TEST AJBCH

NIF/CIF ADOCO000S

® Dades 4 ahtres repreventants
C—— Taat Ajben Tuxt Ahen 8

NITIF, 123436782

Drermuc i Corar AVINYD 32, P 1
GHCOJ. BAATEL OMA
BARCELONA

® Dadas d'altres roprasantants
[epye— Tast Afben Tast Ajben 3

4. Trieu el certificat amb el que
signeu i premeu “Acceptar”:

Iy, 123456702

Oemicit. Carvwr AVINYD 32 . Fs |
08002 BARCELONA

fre ]
*Dades du cantacte
Carrew slectrame

Tolstan mabt

Si teniu qualsevol
e R problema en alguns
s e e d'aquests passos, us

Selecacned o cotficat

pm——— e recomanem consultar

* Insthneie [Duct bastencis Selbotud 2918 paf)

© Prageste [Dacd Farmulen madsiitet AL A3 A3-BLpaf] ’ “ »
e e e e 1 4 810 ) I'apartat de “Requis
* Aneasus senrdmics [Dued Asnesas sesnamece Al AJ A A4-AY 01 pif]

o Daclarsed [Deed. decwrscd -

et T del portal de tramits

© D0C teruns lecals [Dacumentacd autartats ween p4f]

® Indurmacis menicipal
Ralire idarmmacid Maniipali Accaptate

Enfortim I'Economia Social i Solidaria, 2021 #FemAvangarLESS
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Instruccions per a la presentacio telematica

2. Com presentar la vostra sol:licitud?
El tramit, pas a pas:

Justificant

registre

Sol-licitud presentada i justificant de registre!
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Instruccions per a la presentacié telematica

Sol-licitud presentada i justificant de registre!
[$ roorentceparcsora |

Cs
Emprases | professions’s | Ciutadenis

e

Subvencions per a I'enfortiment i reactivacié de I'economia social i solidaria,

Haureu presentat la vostra sol-licitud quan
visualitzeu aquest pas!

Us recomanem descarregar el justificant de
registre, que conté informacié important com:

convocatéria 2021

Heu enviat correctament la sol-licitud El nimero de referéncia

¢ El nimero de referéncia del tramit.
e El nimero de registre de la vostra sol-licitud.

Entrada de registre

Nimero de registre :
20169044824

Data de registre : 25-4-
2016

e s v s Exemple justificant registre:

“
Ajuntament @ de Barcelona

@ els d :

Mnm 250472016 115603

% Justificant de s presentacié a registre

Cpdt. 77k6) e
Bom | Cognoms
o Domicili  C aviyn Mimero, Pis i Porma 3201
(L) Recordeu que el tramit finalitzard quan... 1 [Peblacid  Darosions Pravincia  barcsiond [
Talaton E-mail
L Fan
# Podeu imprimir el justificant del trdmit realitzat (arxiu en format [En representscio de HIF

PDF) o descarregar-lo-en el vostre ordinador.
EL QUE SUBSCRIL Mimida ol S & MEsta 57 ARSkiS-Prasident 04 [Auntamant 36 Barcekons, &

Podeu accedir a la vostra d’ per Itar la i3 termas seguens

sol'licitud que heu presentat i uudw als dmmcnu que heu

sdjuntat. L= =aii==—————— ==

blicara al Butlleti Oficial de la Subrencions gemsigues 1
ot St e Bramen e Srn i DADESDELASOLLCTWO
on ra la 6d I de les
i la de 6 que al‘d presentar.

] ded et #e. 34

Si heu de presentar documentacié, disposareu d'un termini de

10 des i per fe o per inernet scceart + Annexis socoweNTsaoRtaTs

de d a sol-lk des. Aquest mateix

termini servird per a presentar al- Innm TSO11001 - Dotument arnaat 1

Un cop da la d des les al-l * Detment sangust

es dictard lnnsoludémmn B e ——
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Instruccions per a la presentacié telematica

2. Com presentar la vostra sol:licitud?
| després?

Inici tramit Annexar

Pas 1. : d
ocuments a
documents Fer un nova J Emplenar Annexar el Confirmar, Justincant - .e . :
registre sol-licituds ja

tramit sol-licitud sol-licitud les dades documents signar i
subvencio de sol-licitud registrar presentades

- Durant el periode de presentacio de sol-licituds, cal que annexeu TOTS els documents de sol-licitud per mitja
de l'opcid “sol-licitud de subvencio”, tal com us hem mostrat en aquesta guia, o a través de l'opcié “Annexar
documents a sol-licituds ja presentades” si no ho presenteu tot de cop.

- Un cop transcorregut el periode de presentacio de sol:-licituds, durant el procediment d’atorgament de la
subvencid, 'Ajuntament US POT REQUERIR més documentacio:

¢ Si manca alguna dada que es pot esmenar, fruit de la revisié dels documents de sol-licitud.

e En la publicacio de I'atorgament provisional, fruit de la revisié de deutes pendents, justificacions pendents,
documentacié de I'entitat o obligacié de reformular.

PER TANT - En cas de necessitar afegir documents addicionals a una sol-licitud ja presentada, durant o després
del termini de presentacié de sol:licituds, podreu fer-ho per la via d’Annexar documents a sol:licituds ja
presentades.

TINGUEU EN COMPTE QUE - La documentacio que s’ha de presentar juntament amb la sol-licitud, només pot
presentar-se durant el periode de presentacio de sol-licituds.

Enfortim I'Economia Social i Solidaria, 2021 #FemAvancarLESS



Instruccions per a la presentacié telematica

Annexio de documents a sol-licituds ja registrades

Per a aquest tramit, cal que us
identifiqueu amb el mateix
NIF/NIE amb que vau fer la
sol-licitud.

pr | Ciutadania

Subvencions per a I'enfortiment i reactivacio de I'economia social i solidaria,

convocatoria 2021

Pas 1 -

Selecccioneu una opcid:
Sol-licitud de subvencié: us permetra tramitar |a sol-licitud de subvencié dins del
termini de presentacid de sollicituds de la convocatéria.

Anncxié de documnt! a sol-licituds registrades: us permetra annexar Dubtes amb aquest
6 que pl ti una sol-licitud ja presentada per registre telematic. tramit?
Consultes | incidéncies 3 S >
- ~ Tingueu a ma el numero de
Sol-licitud de subvencié. Annexié de documents a referénCia dEI trémit de
Us permetra prasentar la sol-licitud soklicituds Mmmd‘s « .
o subvencié dins del tarmii de . o & Ilicitud, que trobareu al
:mm d:‘lol‘&:‘ﬂudl de l‘: gof;ohmonu.::a una sollicitud ja So ’ q
r efectiva la presentads al registre telemitic de . oo . o
S L L T justificant de registre i a |a
descarregats. Subvencié” d'aquest tramit.

, vostra carpeta.
Caldrad que tingueu a ma el nimero

de referéncia del tramit per internet
corresponent a la sol'licitud de
subvencié,

Continuar

Podreu adjuntar com a maxim

3 documents, de 3MB
cadascun.
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Instruccions per a la presentacié telematica

2. Com presentar la vostra sol:licitud?
Accés al vostre Espai Personal

Un cop heu presentat la vostra sol-licitud i/o annexat documentacio a
sol-licituds ja registrades, podeu accedir al vostre espai personal des del
web de I'Ajuntament o des del Portal de Tramits.

En aquesta carpeta, hi trobareu tota la informacio relativa als tramits que
heu fet de manera telematica:

e Podreu accedir als documents que heu adjuntat i al vostre justificant
de registre.

e Podreu consultar el nimero de referéncia del tramit de sol-licitud.

Podeu accedir-hi:

® Des del web de I'Ajuntament:
http://www.bcn.cat/carpeta _empreses
http://www.bcn.cat/carpeta ciutada G A0

Document identificatiu

NIF «

Namero de mobil

(=] | Utilitza of meu IdCAT Mobil

O altres sistemes

-] \ Certificat digital: GcAT, DNle, atres
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Instruccions per a la presentacié telematica

2. Com presentar la vostra sol:licitud?
Accés al vostre Espai Personal

e Des del portal de tramits:
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca

L N G BT E T e Y PR PN (2 Wl ttps://seuelectronica.ajuntament. barcelona.cat/oficinavirtual /cal b+ o H
e Ajuntament de
www.barcelona.cat 822 Cercaabarcelona.cat Q @ catala v B‘ar‘celotna ﬁl%’!‘

Oficina V|rtual de Trémlts A Elmeuespai ~ 10:04:21 9 d'abril, 2021

Seu electronica
CERCADOR DE TRAMITS QUE ES L'OFICINA VIRTUAL

. Informa’t de les mesures i recomanacions per frenar I'evolucié de la covid-19 a Barcelona.

Cerqueu el que us interessa

Q Cerqueu per nom o descripcio

prova subvencions...pdf ~ Mostra-ho tot X

-
" " e " ; > 10:04
n L Escriu aqui per cercar. ! - “ Y 9021 B
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Instruccions per a la presentacié telematica

3. Suport informatic i requisits tecnics

Us recomanem consultar els apartats que contenen informacio d’ajut per
a la presentacio de la vostra sol-licitud subvencio.

Navegar per aquests apartats us permetra verificar que el vostre
ordinador compleix amb els requisits tecnics del portal de tramits:

- Requisits técnics:
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/technic
alrequirements

- Certificats digitals admesos, podeu trobar la informacio a I'apartat
seguent:

www.barcelona.cat HH Q B catald

Oficina Virtual de Tramits & Espaipersonal ~

»eu electronica

CERCADOR DE TRAMITS OFICINA VIRTUAL

Que és? Métodes d'identificacio Tramitacio electronica
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Instruccions per a la presentacié telematica

3. Suport informatic i requisits tecnics
Recomanacions i errors més freqlients A
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Instruccions per a la presentacié telematica

3. Suport informatic i requisits tecnics

Dubtes o incidencies

e Si durant el procés de tramitacié teniu dubtes o alguna incidéncia informatica que no heu
pogut resoldre consultant els requisits tecnics i les orientacions d’aquest document, disposeu
d’un canal on comunicar la vostra incidencia o dubte.

* Només cal clicar I'enllac¢ habilitat a tal efecte i que esta disponible en tot moment mentre
tramiteu la vostra sol-licitud (a la columna de la dreta):

Cercader de tramats

Carccador de tramits )
- - — = El meu espai

ivacio de |'economia social i solidaria,

: I'economia social i solidaria,

El meu espai

A gut
cid de I'economia social i solidaria, TESY AJBCH

.....

es: us permetra annexar
# sol-licitud ja presentada per registre telematic

Dubtes amb aguest

Annexié de documents a
sol-licituds enregistrades
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Instruccions per a la presentacié telematica

3. Suport informatic i requisits tecnics

Dubtes o incidencies

e Si durant el procés de tramitacié teniu dubtes o alguna incidéncia informatica que no heu
pogut resoldre consultant els requisits tecnics i les orientacions d’aquest document, disposeu
d’un canal on comunicar la vostra incidencia o dubte.

* Només cal clicar I'enllac¢ habilitat a tal efecte i que esta disponible en tot moment mentre
tramiteu la vostra sol-licitud (a la columna de la dreta):

Cercader de tramats

Caccador de tramits

ivacio de |'economia social i solidaria,

: I'economia social i solidaria,

A gut
cid de I'economia social i solidaria, TESY AJBCH

.....

es: us permetra annexar
# sol-licitud ja presentada per registre telematic

Dubtes amb aguest

Annexié de documents a
sol-licituds enregistrades
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Instruccions per a la presentacié telematica

3. Suport informatic i requisits tecnics
Dubtes o incidencies

* Per comunicar qualsevol incidéncia tecnica, caldra adjuntar les captures de pantalla de TOTA
la tramitacio, indicant dia i hora en que la fa.
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Convocatoria de subvencions
per la reactivacio i enfortiment
de 'ESS

Gracies per la vostra atencio!
Per resoldre dubtes i aclariments, als canals de comunicacio:

subvencions_ec_solidaria@bcn.cat
barcelona.cat/subvencionseSS

A@@E&@mﬁ Ajuntament de

Del 6 d"abril al 5 de maig ) Barcelona
#FemAvancarLESS HIAISATURA



