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DOCUMENTACIO OBLIGATORIA JUSTIFICACIO:

1) Instancia presentacid justificacid: per a totes les modalitats, mateix formulari publicat
2) Memoria final d’actuacié: per a totes les modalitats, mateix formulari publicat

3) Memoria justificacié econdmica: segons modalitat projecte i I'lVA de I’entitat, escollir formulari publicat,
omplir els 3 fulls del llibre i justificar el cost total

4) Balang social entitat, si escau: darrer realitzat, segons normativa convocatoria (pagina 3)
5) Informe d’auditoria externa, si escau: segons normativa bases publicades (pagina 15)

6) Annexos: tots aquells documents necessaris per a la verificacié de I'execucié del projecte, segons
modalitat i presentacid inicial i/o reformulada, aixi com productes de la difusioé del projecte

7) Factures originals i comprovants de pagament de cada despesa ,respecte el cost total projecte

8) Declaracié responsable persona representant legal de I'entitat per no duplicitat factures originals
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COM  DESCARREGAR ELS FORMULARIS DE  JUSTIFICACIO:

Els models d’aquests documents estaran disponibles a:
https://ajuntament.barcelona.cat/ca/informacio-administrativa/subvencions

~ Subvencions per a la promocié i reforg de 'economia social i
solidaria 2020
Concessié de subvencions per dur a terme activitats i projectes de promocid i reforg de l'economia social i
solidaria a la ciutat de Barcelona. Les activitats o els projectes que se subvencionaran hauran de fomentar
activitats d'interés piiblic o social que tinguin per finalitat contribuir a I'assoliment dels objectius del Pla d'impuls
de l'economia social i solidria 2016-2019 | prormogat fins I'aprovacié del nou del periode 2020-2023, la
contribucid al desplegament de 'Estratégia BCN 2030 ESS, i que promoguin i reforcin aixi les linies de treball del
pla, incloent-hi el desenvolupament d'elements comuns que defineixen el caracter transformador de l'economia
social i solidaria, com la gestié democratica i participativa, 'orientacid a les necessitats humanes i el compromis
amb la comunitat.

Apartir del dia 1 de juny, d’acord amb el RD 537/2020, de 22 de maig, queda sense efecte la suspensio de
termesi lainterrupcié de terminis establerta per la DA 3a del RD 463/2020, de 14 de marg, i per tant, es
reprenen els terminis administratius que estaven suspesos. El nou termini de presentacié de sol-licituds de
la convocatoria, inicialment previst del 17 de marg al 17 d’abril, queda establert entre el 2de junyiel 2 de
jutiol, ambdés inclosos.

v Convocatoria

Vv Resolucié
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COM DESCARREGAR ELS FORMULARIS DE JUSTIFICACIO:

Un cop heu descarregat els documents al vostre ordinador...

- Ja podeu emplenar-los

- Recordeu cenyir-vos a la informacié demanada i sense deixar cap apartat sense emplenar

- Consulteu la normativa publicada: bases reguladores i convocatoria 2020, aixi com les instruccions dins dels
mateixos formularis

- Un cop tingueu els documents emplenats, caldra que els convertiu en pdf. per poder-los registrar

Recomanacions:

- Reviseu que els documents que convertiu en pdf tenen totes les pagines un cop convertits a pdf (sobretot els
annexos economics, que us descarregueu en format excel)
- Procureu que els titols dels arxius que passeu a pdf no siguin excessivament llargs ni continguin caracters

ouo_uun

especials com “<*, “>” 0 “&”). La longitud sense I'extensid “.PDF” ha de tenir entre 4 i 30 caracters
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i> COM PRESENTAR LA JUSTIFICACIO | ACCES A LA VOSTRA CARPETA :

Accés al tramit PER ANNEXIO DE DOCUMENTS A SOL.LICITUDS ENREGISTRADES

=>Clicar aquest enllag directe:
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/tramit/20170001262

Org. responsable: Geréncia d'Area d"Economia,
Recursos i Promocié Econdmica

Subvencions per a la promocio i reforg de l'economia social
i SOlidérla Inicieu el tramit
|_En termini |

ACTUALITZACIO: 11/11/2020
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COM PRESENTAR LA JUSTIFICACIO | ACCES A LA VOSTRA CARPETA :

Un cop inicieu el tramit especific, us demanara que us identifiqueu amb el mateix certificat digital que vau fer
servir per iniciar la presentacio del projecte a la convocatoria

Identifigueu-vos amb el mabil

Document identificatiu

NIF = | 12345678A

Numero de mobil

e‘ Utilitza el meu idCAT Mobil

Dona'm d'alta

O altres sistemes

5 ‘ Certificat digital: idCAT, DNle, altres

<

@\ ‘ Cl@ve PINZ4, Ciutadans UE..

Ajuda Cancel-la sessid
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E{> REG |STRE DOCUMENTACIO JUSTIFICACIO:

Un cop descarregats els documents i llegides les instruccions i normativa de la convocatoria i
bases de la mateixa, si us plau, registreu els documents dins del vostre expedient
telematicament, a través de la seu electronica de |'Ajuntament, no a tramits generals sind dins

/
la convocatoria especifica i com a tramit especific. Us demanara el numero d e

\ )
tra m |t que el sistema us va atorgar en el moment que vau presentar la proposta
de projecte a subvencionar

Si no recordeu el numero del Tramit de la vostra sol-licitud de subvencio, per annexar
documentacio, el podeu trobar consultant “La meva carpeta”

(http://www.bcn.cat/carpeta empreses o http://www.bcn.cat/carpeta ciutada)



https://mailtrack.io/trace/link/5e077f26d1b89c2ce77a7d9dd9e53cc8ebccb2b0?url=http://www.bcn.cat/carpeta_empreses&userId=6179228&signature=908c74759646676a
https://mailtrack.io/trace/link/a77c494e1795988bc4c2837905e156da1f919de5?url=http://www.bcn.cat/carpeta_ciutada&userId=6179228&signature=657555e1dd770dd1
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R EG |STR E DOCUMENTACIO JUSTIFICACIO:

EXCEPCIONALMENT per presentacié presencial inicial

comunicar-se amb equip gestor d’aquesta convocatoria per instruccions segons
OAC /altres tramits

La documentacio presentada ha d’estar sempre S|gnada
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COM PRESENTAR LA JUSTIFICACIO | ACCES A LA VOSTRA CARPETA :

Accés a la vostra carpeta

Un cop heu presentat la vostra sol-licitud i/o annexat documentacio a sol-licituds ja registrades, podeu accedir a la vostra

carpeta al Portal de Tramits. En aquesta carpeta, hi trobareu tota la informacid relativa als tramits que heu fet de manera
telematica:

ePodreu accediri revisar els documents que heu adjuntat en tot moment
ePodreu consultar el nimero de referencia del tramit de sol-licitud
ePodreu accedir i consultar els vostres justificants de registres presentats per la durada del projecte subvencionat

[& ] srtamnt e arceons

Podeu accedir-hi:

oficina
virtual )

rrrrrr

Des de la web de I’Ajuntament:

eCarpeta de I'Empresa (o entitat): http://www.bcn.cat/carpeta _empreses
eCarpeta de Ciutada: http://www.bcn.cat/carpeta ciutada
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SUPORT INFORMATIC | REQUISITS TECNICS

Us recomanem consultar els apartats que contenen informacié d’ajut per a la presentacio de la vostra sol-licitud
subvencid. Navegar per aquests apartats us permetra verificar que el vostre ordinador compleix amb els requisits
tecnics del portal de tramits:

Requisits tecnics:

https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/technical-requirements

Certificats digitals admesos, podeu trobar la informacié a I'apartat seglient:

www.barcelona.cat i @ v L

Oficina Virtual de Tramits

Seu electronica

L - 09:32:26 2 de febrer, 2021

CERCADOR DE TRAMITS QUE ES L'OFICINA

VIRTUAL

Qué és? Métodes Tramitacié Espai personal
d'identificacié electronica

Métodes Identificacié\

1. Identificacié i signatura electronica

L'Oficina Virtual admet els segiients sistemes personals d'identificacié i signatura

electronica:
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SUPORT INFORMATIC | REQUISITS TECNICS

Recomanacions i errors més freqiients

Procureu reduir al maxim la mida dels arxius que annexeu. A I’hora d’annexar documents a sol-licituds ja presentades
Podreu adjuntar com a maxim 3 documents, de 3MB cadascun. Si teniu més documents, haureu de sortir i tornar
a entrar al registre novament per a poder registrar 3 documents més, i aixi successivament.

Haureu de comprovar que la ruta on es troba |'arxiu que voleu annexar i el nom del propi arxiu no conté dos punts.

Haureu de comprovar que la longitud del nom del document que voleu annexar és superior a 3 caracters sense
I'extensié “.pdf”

Haureu de comprovar que no annexeu el mateix document més d’una vegada .Aquesta incidencia és molt comu

Si durant el procés de tramitacio teniu dubtes o alguna incidencia informatica que no heu pogut resoldre consultant
els requisits tecnics i les orientacions d’aquest document, disposeu d’un canal on informar la vostra incidéncia o
dubte.



}"ﬁh_ Ajuntament
Kig de Barcelona

E:> SUPORT INFORMATIC | REQUISITS TECNICS

Només cal clicar I'enllag habilitat a tal efecte i que esta disponible en tot moment mentre tramiteu la vostra sol-licitud
(a la columna de la dreta):

Cercador de tramits

:ades a I'ambit de la Justicia Global i la Cooperacié EEIITELE
e TEST AJBCN
1e s'iniciin I'any 2016
Sortir =0

Dubtes amb agquest

lsterisc(*) sdn obligatoris. tramit?
Consultes | incidéncies
El tramit és
*
sada
5T AJBCN
F/CIF -

0000000
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RECORDATORIS A TENIR EN COMPTE:

ik WD

Llegir a fons les bases i la convocatoria  publicades i descarregar formularis:
https://ajuntament.barcelona.cat/ca/informacio-administrativa/subvencions

Durada maxima dels projectes susceptibles d’obtenir subvencié: 12 mesos (podria ser inferior, no superior)
Inici execucid projecte: durant tot any 2020

Finalitzacio: depenent data inici vostra proposta i fins a maxim 12 mesos despres

Per subvencions atorgades superiors a 20.000€ és obligatoria auditoria del cost total del projecte presentat
inicialment i/o reformulat

Es obligatoria la justificacid pel cost total del projecte subvencionat, no només de la part de la subvencid, en el
termini de com a maxim 2 mesos des de la data de finalitzacié de cada projecte (tant econdmica, com técnicament)

Comprovar un cop registrada la documentacid obligatoria al Portal de tramits, que els documents s’han registrat
correctament i estan llestos i llegibles per I’equip gestor

Revisar perque no manqui cap document obligatori per error, com per exemple, registrar dues vegades el mateix
document o no haver-se finalitzat be el tramit de registre de cada document
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_) RECORDEU:

Ambit tematic Modalitat Import maxim
subvencio
A. Creacidi Consolidacio Aa 7.200 €
Ab 10.000 €
Ac* 4.500 €
B. Intercooperacio Ba 35.000 €
Bb 18.000 €

* Ac3 (practiques de persones estudiants) import maxim 3.500 €
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DUBTES ??????
Recordeu:

subvencions_ec_solidaria@bcn.cat

https://ajuntament.barcelona.cat/economia-social-solidaria/ca

Moltes gracies per la vostra atencio!
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