
 
 
 
 
Convocatòria 2020 
de subvencions de  
l’Ajuntament de Barcelona  
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  DOCUMENTACIÓ OBLIGATÒRIA JUSTIFICACIÓ:  
 
1) Instància presentació justificació: per a totes les modalitats, mateix formulari publicat 
 
2) Memòria final d’actuació: per a totes les modalitats, mateix formulari publicat 
 
3) Memòria justificació econòmica: segons modalitat projecte i l’IVA de l’entitat, escollir formulari publicat, 
omplir els 3 fulls del llibre i justificar el cost total 
 
4) Balanç social entitat, si escau:  darrer realitzat, segons normativa convocatòria (pàgina 3) 
 
5) Informe d’auditoria externa, si escau: segons normativa bases publicades (pàgina 15) 
 
6) Annexos: tots aquells documents necessaris per a la verificació de l’execució del projecte, segons 
modalitat i presentació inicial i/o reformulada, així com productes de la difusió del projecte 
 
7) Factures  originals i comprovants de pagament de cada despesa ,respecte el cost total projecte 
 
8) Declaració responsable persona representant legal  de l’entitat per no duplicitat factures originals 

 



 
 

 
 
 
 

 
 COM DESCARREGAR ELS FORMULARIS DE JUSTIFICACIÓ:  
 
Els models d’aquests documents estaran disponibles  a: 
https://ajuntament.barcelona.cat/ca/informacio-administrativa/subvencions 
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 COM DESCARREGAR ELS FORMULARIS DE JUSTIFICACIÓ:  
 
Un cop heu descarregat els documents al vostre ordinador...  
 
- Ja podeu emplenar-los 
- Recordeu cenyir-vos a la informació demanada i sense deixar cap apartat sense emplenar 
- Consulteu  la normativa publicada: bases  reguladores i convocatòria 2020, així com les instruccions dins dels 

mateixos formularis 
- Un cop tingueu els documents emplenats, caldrà que els convertiu en pdf. per poder-los registrar 

 
Recomanacions:  
 
- Reviseu que els documents que convertiu en pdf tenen totes les pàgines un cop convertits a pdf (sobretot els 

annexos econòmics, que us descarregueu en format excel)  
- Procureu que els títols dels arxius que passeu a pdf no siguin excessivament llargs ni continguin caràcters 

especials com “<“, “>” o “&”). La longitud sense l’extensió “.PDF” ha de tenir entre 4 i 30 caràcters 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 

 
 COM PRESENTAR LA JUSTIFICACIÓ I ACCÉS A LA VOSTRA CARPETA : 
 
Accés al tràmit PER ANNEXIÓ DE DOCUMENTS  A SOL.LICITUDS ENREGISTRADES 
 
➔Clicar aquest enllaç directe: 
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/tramit/20170001262 
 
 
 
 
 
 
 



 COM PRESENTAR LA JUSTIFICACIÓ I ACCÉS A LA VOSTRA CARPETA : 
 
Un cop inicieu el tràmit específic, us demanarà que us identifiqueu amb el mateix certificat digital que vau fer 
servir per iniciar la presentació del projecte a la convocatòria 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Un cop descarregats els documents i llegides les instruccions i normativa de la convocatòria i 
bases de la mateixa, si us plau, registreu els documents dins del vostre expedient 
telemàticament, a través de la seu electrònica de l'Ajuntament, no a tràmits generals sinó dins 

la convocatòria específica i com a tràmit específic. Us demanarà el número de 
tràmit que el sistema us va atorgar en el moment que vau presentar la proposta 

 de projecte a subvencionar 
 
Si no recordeu el número del Tràmit de la vostra sol·licitud de subvenció, per annexar 
documentació, el podeu trobar consultant “La meva carpeta”  
 
(http://www.bcn.cat/carpeta_empreses o http://www.bcn.cat/carpeta_ciutada)  
 
 

REGISTRE DOCUMENTACIÓ JUSTIFICACIÓ: 

https://mailtrack.io/trace/link/5e077f26d1b89c2ce77a7d9dd9e53cc8ebccb2b0?url=http://www.bcn.cat/carpeta_empreses&userId=6179228&signature=908c74759646676a
https://mailtrack.io/trace/link/a77c494e1795988bc4c2837905e156da1f919de5?url=http://www.bcn.cat/carpeta_ciutada&userId=6179228&signature=657555e1dd770dd1


 

EXCEPCIONALMENT per presentació presencial inicial 
 

comunicar-se amb equip gestor d’aquesta convocatòria  per instruccions segons 
OAC /altres tràmits 

 

La documentació presentada ha d’estar  sempre signada 
 
 
 

REGISTRE DOCUMENTACIÓ JUSTIFICACIÓ: 



 COM PRESENTAR LA JUSTIFICACIÓ I ACCÉS A LA VOSTRA CARPETA : 
 
Accés a la vostra carpeta  
 
Un cop heu presentat la vostra sol·licitud i/o annexat documentació a sol·licituds ja registrades, podeu accedir a la vostra 
carpeta al Portal de Tràmits. En aquesta carpeta, hi trobareu tota la informació relativa als tràmits que heu fet de manera 
telemàtica:  
 
•Podreu accedir i revisar els documents que heu adjuntat en tot moment 
•Podreu consultar el número de referència del tràmit de sol·licitud 
•Podreu accedir i consultar els vostres justificants de registres presentats per la durada del projecte subvencionat 
 
Podeu accedir-hi:  
 
Des de la web de l’Ajuntament:  
 
•Carpeta de l’Empresa (o entitat): http://www.bcn.cat/carpeta_empreses 
•Carpeta de Ciutadà: http://www.bcn.cat/carpeta_ciutada 
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  SUPORT INFORMÀTIC I REQUISITS TÈCNICS 
 
Us recomanem consultar els apartats que contenen informació d’ajut per a la presentació de la vostra sol·licitud 
subvenció. Navegar per aquests apartats us permetrà verificar que el vostre ordinador compleix amb els requisits 
tècnics del portal de tràmits:  
Requisits tècnics:  
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/technical-requirements 
Certificats digitals admesos, podeu trobar la informació a l’apartat següent:  
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  SUPORT INFORMÀTIC I REQUISITS TÈCNICS 
 
Recomanacions i errors més freqüents  
 
Procureu reduir al màxim la mida dels arxius que annexeu. A l’hora d’annexar documents a sol·licituds ja presentades 
Podreu adjuntar com a màxim 3 documents, de 3MB cadascun. Si teniu més documents, haureu de sortir i tornar 
a entrar al registre novament per a poder registrar 3 documents més, i així successivament. 
 
Haureu de comprovar que la ruta on es troba l’arxiu que voleu annexar i el nom del propi arxiu no conté dos punts. 
 
Haureu de comprovar que la longitud del nom del document que voleu annexar és superior a 3 caràcters sense 
l’extensió “.pdf” 
 
Haureu de comprovar que no annexeu el mateix document més d’una vegada .Aquesta incidència és molt comú 

 
Si durant el procés de tramitació teniu dubtes o alguna incidència informàtica que no heu pogut resoldre consultant 
els requisits tècnics i les orientacions d’aquest document, disposeu d’un canal on informar la vostra incidència o 
dubte.  
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 
 

  SUPORT INFORMÀTIC I REQUISITS TÈCNICS 
Només cal clicar l’enllaç habilitat a tal efecte i que està disponible en tot moment mentre tramiteu la vostra sol·licitud  
(a la columna de la dreta):  

 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

RECORDATORIS A TENIR EN COMPTE: 

 

 

 
1. Llegir  a fons les bases i la convocatòria publicades i descarregar formularis: 

https://ajuntament.barcelona.cat/ca/informacio-administrativa/subvencions 

2. Durada màxima dels projectes susceptibles d’obtenir subvenció: 12 mesos (podria ser inferior, no superior) 

3. Inici execució projecte: durant tot any 2020 

4. Finalització: depenent data inici vostra proposta i fins a màxim 12 mesos desprès 

5. Per subvencions atorgades superiors a 20.000€ és obligatòria auditoria del cost total del projecte presentat 
inicialment i/o reformulat 
 

6.  És obligatòria la justificació pel cost total del projecte subvencionat, no només de la part de la subvenció, en el 
termini de com a màxim 2 mesos des de la data de finalització de cada projecte (tant econòmica, com tècnicament) 
 

7. Comprovar un cop registrada la documentació obligatòria al Portal de tràmits, que els documents s’han registrat 
correctament i estan llestos i llegibles per l’equip gestor 
 

8. Revisar perquè no manqui cap document obligatori per error, com per exemple, registrar dues vegades el mateix 
document o no haver-se finalitzat be el tràmit de registre de cada document 
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RECORDEU:  
 

 
 
 
 
 
 
 
 

* Ac3 (pràctiques de persones estudiants) import màxim 3.500 € 



 

 

 
 

 

 

 

DUBTES ?????? 

Recordeu: 

subvencions_ec_solidaria@bcn.cat 

https://ajuntament.barcelona.cat/economia-social-solidaria/ca 

 

Moltes gràcies per la vostra atenció! 
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