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O 1 Presentacio de la justificaci6

]

=22 Quan s’ha de presentar?

&

El termini és fins el 30 de juny de 2021
E’] Com s’ha de presentar?

Telematicament: aquest curs tots els centres amb projecte anual 20-21 i triennal 18-21. Excepcionalment
els que vau presentar la sol:licitud presencialment, haureu de presentar la documentacio
a través del Portal de Tramits de l’Ajuntament de Barcelona.

Per aquest tramit necessitareu tenir un Certificat Digital.

Qué s’ha de presentar?

El compte justificatiu:

0‘0

Instancia de presentacié de la justificacio.

Memoria economica:

7
0’0

+ Taula de justificacié economica i

« Factures i rebuts inclosos a la taula de justificacio

5

S

Memoria técnica del projecte

‘0

Carta de reintegrament, en el suposit que no s’hagi gastat parcialment o totalment la subvencid

)

atorgada.

Podeu trobar aquesta documentacio a I’apartat de subvencions del web d’Escoles+Sostenibles.
Q
S’hauran de presentar en format pdf. C\“



https://www.barcelona.cat/barcelonasostenible/ca/node/5384

02 Compte justificatiu - 2.1 Instancia de presentacié de la justificacio

Ajuntament
de Barcelona

JUSTIFICACIO DE SUBVENCIO
CONVOCATORIA ESCOLES + S50 STENIBLES

T DD TRACTo El codi de subvencié el trobareu a la Resolucio
DADESIDENTIFICATIVES DE LA SUBVENCIO Definitiva

Mom del centre educativ benefician: ’ .

Codi de subvencio o NOm. expedient: < ° Del‘ a l anv 2020 (pI’O]eCteS anualS 20'21)

Mom del projects subvencionat: f . .

Import de la subvendié atorgada: curos » per lany 2018 (projectes triennals 18-21)
Modalitat del projecte subvencionat Trieu Un element. (ﬂ\“

DECLARACIORESPONSABLE DEL/LA DIRECTOR/A DEL CENTRE EDUCATIU O PERSOMNA QUE DISPO 5A DE
PODERSPER FER-HO

Nomi cognoms 4 Persona representant: Director/a, gerent o
amb DMIMIE nimero:
en qualitatde representant legal del centre educatiu: representant legal del Centre

amb MIF ndmero

DECLARA:

a) Que el detall de la documentacic del com pte justificatiu (justificacid) gues'adjuntaés el segiient:
Assenyalarambuna X’ la documentacio que s'aparta:

[0 Meméria d'actuacidambindicacia de les activitats realizades i resuttats obtinguts.

|:| Relacid classificada de les despeses i dels ingressos i resum estat despeses-ingressos de
I'activitat subvencionada

D Fotochpia de lesfactures originals de la totalitat del projects subvencionat.
|:| Carta de reintegrament, en el supasit de romanents no aplicats. Emplenar, si escau, quan no s"hagi
rcat 'apartat d) d'aquestadedaracio.

b) En relacié al régim d'IVA :

Assenyalarambuna “X* 'opcid en la que es trobi: Régim d’lVA:
[ 0 et 198 spotadls fusfcnted uesisubyencid, pr 050 o ren » Per a les escoles publiques, generalment,
—_— ’ 1
D 5l s'ha deduit I''VA sup«tatdel_lsiustiﬁcantsd'ammste_l s_ubvencié. per Iala qual cosa es pren < no s ha de dedUIr'
:&rggﬁ%zsdmﬁasumemcnablel|mportbrmdelafactura,|5|fosel cas, mes I'IVA suportat que no o Per a leS eSCOleS Concertades i privades,
[ ='ha aplicat una regla de prorrata i el percentatge d'I'VA deduit és del % COﬂSUlteu al VOStre Centre.

c) Queescomprometalacustodiade tota la documentacié suport que justifica les dades que es detallen en els
annexos adjunts i gue s’han relaciorat en 'apartata) perun termini minim de 4 anys a comptar des de la presentacid
dela present justificacid, aixi com a presentar i facilitar totes les dades | accessos gue |i puguin ser exigits per
I'sjuntamentde Barcelora o els altres ens municipals pera la inspecciai comprovacid de 'activitat subvencionada.

d) Quel'activitatha estat totalmentjustificada (Marqueu aquesta casella en el cas gue l'activitat s'hagi realitzat i
justificat enla seva totalitat, | pertart nos’hagi domplirl'annex4)

O Queelsimporsirelaco de documents abans indicats son certsi justifiquen la totalitat de l'import

dela subvencid que li va ser atorgada i en conseqiiéncia no correspon cap reintegrament. Recordeu que S’ han
e) Quelesfactures presentades per la justificacio son aniques i originals, no havent-se presentatcopies deles d ’emplenar tots els cam ps

mateixes com a justificacio d'altres projectes a I'Ajuntament deBarcelona o altres administracions publigues.

D'scord amb [a nommafiva de profeccid de dades ws informem § en framifar aquesf documenf consenfiv. que fes vosfres dades 1 /2
personals siguin fracfades per FAjunfamenf de Barcelona dins ef fifxer de Subvencions amb Iz finalifaf de resoldre Iz subvencid



https://www.barcelona.cat/barcelonasostenible/sites/default/files/pagines/document/5384/01022020021794resoluciodefinitiva20-21pdf.pdf
https://www.barcelona.cat/barcelonasostenible/sites/default/files/pagines/document/5384/01022020021794resoluciodefinitiva20-21pdf.pdf
https://www.barcelona.cat/barcelonasostenible/sites/default/files/pagines/document/5384/resoluciodefinitivabopb28122018.pdf
https://www.barcelona.cat/barcelonasostenible/sites/default/files/pagines/document/5384/resoluciodefinitivabopb28122018.pdf

02 Compte justificatiu - 2.1 Instancia de presentacié de la justificacio

‘ Ajuntament
de Barcelona

sollicitads. legifimsds en base al vosfre consentiment. Tref dobligacio Jegal Jes vostres dades no sersn cedides 3 fercers. Teniw
dref 3 aceedi, rectificar i s upmnul‘es vosfres dades, aixi com alfres drefs sobre les mafeixes. Podew consulfar informacid addicional
sobre aquest fractament | sobre profeccid de dades a www_bon cat/ajunfament/profecciodades

Aixi mafeix, en complimenf de I3 Uei de Servels de la Sociefal rdehfn!unnacmMDﬂZd’ﬁdeMuLuaMwmqueaﬁmfmar
el camp email o feléfon mabil ens aufortzey 2 emprar aquests mitians per [z
amb Iz finalitaf indicada.

Barcelona,

Signatura delide la director/s del centre educatiu Segell

Recordeu que s’han de presentar
els dos fulls d’aquest document.

2/2
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2 Compte justificatiu - 2.2 Memoria economica
2.2.1 Taula de justificacié econéomica. Relacié ingressos i despeses

IE O d o &= - JustificacioEconomica2021_Taula.xlsx - Microsoft Excel
Inici Insercio Presentacio de la pagina Formules Dades Revisid Visualitzacio
“El & Refalla calibri T O A I I . L
5 Copia - S
Enganxa N K § \ == = i 3 . oo,
- # Copia el format = - - - = -
Porta-retalls Tipus de lletra Alineacié Mombre Estils
B53 A Jx | (**)S'han de relacionar totes les despeses del projecte. En el cas que el nombre de files sigui insuficient podeu inserir les linies que es co
A B | c | D | E \ F | G |
1 Compte justificatiu d'ingressos i despeses de la subvencio pel projecte d'Escoles + Sostenibles
2
3 Nom del centre educatiu Codi Centre:
4 Titol de projecte subvencionat:
5 Codide subvencid (*) Import total del projecte: 0,00 €
6 Modalitat de projecte Import de la subvencio atorgada: 0,00€
7
s Despeses del projecte subvencionat (**)
= Emissor de la factura Import total de la factura Import Import imputable a la
c @" 3 te/D. {0ci6 de Ia fact imputable subvencio d'Escoles +
s 2% oncepte/bescripclo oe fa tactura (dedicat) al sostenibles (3)
10 T NIF Nom euros euros euros
12 E °
........
if. N aquest fyy només s’p
]
are an d’e
5 Sta de cel-leg ¢~ Mplenar |eg cel
16 —— S aniran emp ‘les en plg
Ptlenant i nc;
1T e — automatic
B —— dment,
13 T ——
20
21 TOTAL DESPESES 0,00 € 0,00 € 0,00 €
22
>3 Ingressos del projecte subvencionat
24 =3 Emissor de l'ingrés Import
S -;E Concepte
25 = NIF Nom euros
26 1:Subvencions d'Escoles +Sostenibles P0S019008 Ajuntament de Barcelona
27
28 ’
23 EXEMPLE de com s’ha
’
30 I/{/ d’emplenar correctament
31
= vl 7
33 TOTAL INGRESSOS \/ TOTAL 0,00€

LT v
4 4 » M Relacié d'ingressos i despeses JEXEMPIEW ' IEN -



== R = Ry RS LS R

25
26
27
28
29
a0
3
32

34
i
36
a7
38
1
40
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2 Compte justificatiu - 2.2 Memoria economica
2.2.1 Taula de justificacié econéomica. Relacié ingressos i despeses

A B

[

B

E

Compte justificatiu d'ingressos i despeses de la subvencio pel projecte d'Escoles + Sostenibles

Despeses del projecte subvencionat (**)

= Ernizzor de |a Factura Irnport total de |a Factura Import irmputable | Import imputable a
g & L [dedicat] &l la subvencid
= }g ConceptelDeszcripcia de |a Factura Drajecte (2] d'Escoles +
o hIF horm ELIroE ELIroE BLros
1: Cornpra rnaterial MIF empresa Mom ermepresa 400,001 300,00 | 300,00
2iDezpeses generals MIF empresa Mom emrpesa 100,001 100,00 ) 0,001
JiDezpeses generals MIF ernpresa Marn erirpesa 50,001 50,001 50,001
4i Altres MIF ermpresa Mom ermnpresa FR.001 R0,00 B0.00
Aquest import ha decoinddir
amb l'import rebut de la
A subvencio mundpal
|
N,
TOTAL DESPESES gzmors  \ seeoer]) ( 40000t
.
. . ™
Ingressos del projecte subvencionat N
= Ermizsor de I'ingrés Irnport '*Il-'
‘E' 2 Eereese Agquest dos imports han de ceinddir. En el
o g D suposk que les despeses toals del
hs] MIF Iarn ELros projecte sguin superiors a la subvencio
1 Subvencions d'E scoles + Sostenibles POA0S00E Ajuntament de Barcelana 400,00 | municipalcaldra equilibrar el pressupos,
2:Becursos Propis del centre educatiy MIF escola Mom escola 100,00 p:z_r Ex?mfb’ |nc0rporarrE SN
d'ingres "Recursos propes del centre
educatiu”" amb l'import deladiferénda.
A
.,“/
TOTAL INGRESS0S TOTAL (’_ SO .)——"' }
Resultat despeses / ingressos del projecte subvencionat 0,00 €
% FINANCAMENT MUNICIPAL (4) 80,007
El SriSr.a amb DREMIE
Mom dell de la Representant 12345678X




02 Compte justificatiu - 2.2 Memoria economica
2.2.1 Taula de justificacié econéomica. Relacié ingressos i despeses
2.2.2 Factures i rebuts inclosos a la taula de justificacio

taula de
justificacio
economica

< En un unic document pdf incorporar:

« taula de justificacio economica i

* totes les factures i comprovants de pagament
corresponents a les despeses a la taula de
justificacié economica.

Les factures han d’incloure les dades fiscals de
[’emissor (proveidor, botiga...).



02 Compte justificatiu - 2.3 Memoria técnica del projecte

Trobareu l'accés a la web d’Escoles + Sostenibles

Editor de Projectes iI

» Manual d'us de I'editor de
projectes

&

() | escolessostenibles.ben.cat/prajectes/

@ || O, escooes mes sstenibles

M-I B )

EDITOR DE PROJECTES D'ESCOLES -+ SOSTENIBLES

Accés a I'Editor de Projectes

Nom d'usuari

Contrasenya

Vull tornar al lloc web d'Escoles + Sostenibles

B

BARCELONA
ESCOLES +SOSTENIBLES



https://escolessostenibles.bcn.cat/projectes/
https://escolessostenibles.bcn.cat/projectes/

02 Compte justificatiu - 2.4 Carta de reintegrament

En cas de NO haver-vos gastat tots els diners de la subvencid, contacteu amb ’equip

d’Escoles+Sostenibles (escolessostenibles@bcn.cat)

S’haura de complimentar la carta de reintegrament, document

que, Unicament s’ha de presentar en un dels segiients casos:

% Quan NO es presenti la justificacié completa i s’hagi de fer
un reintegrament parcial de la subvencié rebuda (cal marcar
el primer suposit).

D)

% Quan s’hagi de reintegrar la totalitat de la subvencié rebuda
per NO haver realitzat ’activitat subvencionada (cal marcar
el segon suposit).

Com emplenar-la?
» Sol-licitar a ’equip d'Escoles+Sostenibles la carta de reintegramet

* Introduir dades en els camps habilitats a tal efecte (ombrejats), i
marcar les caselles corresponents.

* Per moure’s entre els camps que es poden emplenar, es pot
utilitzar la tecla de tabuladors o bé seleccionar el camp
directament amb el ratoli.

Ha d’anar sighat i segellat.

ANNEX 4: Carta de reintegrament, en el aplicats

En el cas que l'activitat s hagi realitzat | 2 dicar-ho a la ¢
or dde la a l'apartatd) de la 0

DADESIDENTIFICATIVES DE LA SUBVENCIO

Nom de {a persona juridicaffisica beneficiaria: [N

Codi 0e subvencid

Nom del projecte subvencionat

Periode Cexecutid de les acivitats subvencionades El
Importde la subvencio atorgada euros
Sector que va atorgarias o0 e

PERSONA REPRESENTANT
ElStLasSa |

en qualitatde representantiegal de fentitat |
amb NIF

DECLARA (marqueu una de les dues opaions)

D (Marquey aquesta 0pO0 en el cas que | achvitat NO s hag justificat en ia sevatotaital)

Que els imports i relacio de documents del compte justificati son certs i
justifiquen un import de euros de la subvencio que li va ser atorgada per
1a qual cosa es compromet a reintegrar I'mport no justificat de euros en
ef compte bancari indicat.

D (Marqueu squesta opcid en el cas que | schvat NO s hag reaiitzat el projecte)
Que no s'ha dut a terme el project la de

a I'Ajuntament de Barcelona per la qual cosa es compromet a reintegrar

Iimport total de la subvencio que li va ser atorgada en el compte bancari

indicat.

Barcelona
SYNSIGTE S6 18 DSOS YR DENEILENE § BE( U ) MOMSSENINY Bk 15 DEUSIAD LSS BeSEI TS Segeil

Nota: en el cas que el projecte per al qual es va atorgar la subvencio no s’hagi realitzat, només caldra

presentar en termini la instancia i aquest document.


mailto:escolessostenibles@bcn.cat
mailto:escolessostenibles@bcn.cat
mailto:escolessostenibles@bcn.cat

O 3 Justificants de despesa

De conformitat amb [’apartat 10 de la Convocatoria i la base 16a de les Bases reguladores
l’organ gestor revisara el compte justificatiu de totes les subvencions atorgades.

L’organ gestor comprovara com a minim el 10% de les subvencions atorgades, aixi com les
seva justificacio, a través de tecniques de mostreig aleatori.

Durant un periode de 4 anys es podran demanar les factures de la totalitat del projecte.
Quins justificants de despeses s’accepten?
< Factures: corresponents al curs de la convocatoria (els triennals els tres cursos del projecte).

< Nomines: han d’anar acompanyades d’una relaci6 de les funcions desenvolupades

per cadascuna de les persones en el projecte subvencionat

< Tiquets: han d’incloure les dades fiscals de l'emissor



O 3 Justificants de despesa

Tots els justificants de despeses (factures, tiquets i nomines) han d’anar
acompanyats dels corresponents comprovants de pagament

% Transferencia bancaria

Si la forma de pagament és una transferencia bancaria, aquesta es justificara

mitjancant copia del rebut bancari que acredita el pagament efectiu de la
despesa.

< Pagament realitzat mitjancant targeta

Per als pagaments realitzats mitjancant targetes bancaries, els comprovants han

d’incloure els seguents elements: ordenant, beneficiari, import, data valor i
concepte.

< Pagament en efectiu amb un limit legal de 2.500€

La factura ha d’incloure un “Vaig Rebre”, “Rebut de pagament”, “Vaig Rebre en
efectiu” o similar, signat i segellat pel proveidor.



04 Accés al portal de tramits

On s’ha de presentar la documentaci6?

Un cop tingueu tota la documentacio I’heu de presentar pel portal de tramits de
I’Ajuntament de Barcelona.

Per accedir al tramit caldra que disposeu de certificat digital.

Teniu dos accessos i dependra de com es va fer la sol-licitud
* Si el vostre centre va fer la sol:licitud telematicament.

Haureu d’utilitzar l’accés de sol-licitud telematica especifica > Educacio i cultura
> Subvencions pel programa Barcelona Escoles + Sostenibles 2020-2023.@\\“

 Si el vostre centre va fer, excepcionalment, la sol-licitud presencialment o el vostre
representant legal, director/a no és la mateixa persona que va fer la sol:licitud.

Haureu d'utilitzar ’accés a instancia telematica genérica@j adrecada al departament
d’Administracié d’Ecologia Urbana.

Un cop finalitzat el tramit és OBLIGATORI enviar el comprovant amb el niUmero de
registre al correu escolessostenibles@bcn.cat.



https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/tramit/20140001158
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/tramit/20140001158
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/tramit/20140001158
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/ca/registre-electronic
mailto:escolessostenibles@bcn.cat

04 Accés al portal de tramits

Si el vostre centre va fer la sol-licitud TELEMATICAMENT

Quan entreu sol:licitud telematica especifica, heu d’escollir ’opcié d’Annexar documents a sol-licituds
enregistrades i us demanara el n° de tramit.

En el cas que no el recordeu:
* Us podeu posar en contacte ’equip d’Escoles+Sostenibles i us el facilitarem.

« També podeu accedir pel vostre espai personal de l’oficina virtual de tramits:

@& seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca

www.barcelona.cat 3% Cercoabarcelona.cat.. Q P catals v

Oficina Virtual de Tramits & Espai personal ¥ 14:22:42 6 de juliol, 2020

Seu electronica

Espai personal de la ciutadania

CERCADOR DE TRAMITS DFICINA VIRTUAL

Espai personal del professional

Espal personal de I'empresa

‘ Informacié sobre les mesures de la nova normalitat a Ba

Cerqueu el que us interessa

Q escoles sostenibles

Llista alfabetica de tramits que es poden dur a terme electronicament

Cerques frequents

1B (impost de béns immobles)

Tramitacié agil i segura amb
IdCAT Mobil

Reinici del comput de
terminis administratius

p.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/# A partir del dia 1 de juny queda sense efecte la AUOficina Virtual podeu fer els tramits i gestions més



https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca

04 Accés al portal de tramits

Si el vostre centre va fer la sol:licitud, excepcionalment, PRESENCIALMENT
o el vostre representant legal, director/a no és la mateixa persona que va fer la sol:licitud

» Haureu dutilitzar ’accés a instancia telematica generica i adrecar-la al departament d’Administracio

d’Ecologia Urbana.

« Un cop finalitzat el tramit és OBLIGATORI enviar el comprovant amb el niUmero de registre al correu

escolessostenibles@bcn.cat.

@ seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/ca/registre-electronic

Cerca a barcelona.cat...

Q  Pcatalav

www.barcelona.cat

. Informacié sobre el procés de desconfinament a la ciutat, consells de salut i mesures socials i econdmiques

Seu electronica

Ajuntament de Barcelona

SOBRE LA SEU ELECTRONICA PUBLICITAT OFICIAL REGISTRES PUBLICS

Seu electranics | Registre electrdnic  trimits / Registre electronic

Registre electronic

El Registre General és l'instrument de I’Ajuntament de Barcelona per controlar el flux de comunicacié entre aquesta
administracio, la ciutadania i altres organitzacions, i dona fe de si s'ha produit o no aquesta comunicacié. La seva finalitat és
preservar els drets de la ciutadania i també els de lAdministracié.

Instancia genérica per internet

17:35:07 27 Maig 2020

REGISTRE ELECTRONIC | TRAMITS v

\ P
Per cursar-la, cal identificar-se amb certificat digit@cdes d'identificacid i E|SW «

Abans perd...
Cal comprovar que la peticio no correspon a un tramit electronic especific de la relacié de tramits de
I'Ajuntament de Barcelona, perqué, en aquest cas, podria rebutjar-se d’acord amb l‘art. 66.6 de la Llei 39/2015,

d’1 d’octubre, del procediment administratiu comi de les administracions pabliques.
Verifiqueu que no hi ha un tramit telematic especific al llistat alfabétic de tramits realitzables electronicament.

Una vegada s'ha enviat la instancia, el registre emetra automaticament un justificant de la recepcid i deixara constancia
de les dades de la peticid, inclos el nimero d’assentament.

& Accés a lainstancia telemét?ca@%

@ Accés a les sol'licituds telematiques especifiques

Reviseu que
tingueu tots els
requisits técnics

A partir d’aqui us
demanara que us
identifiqueu amb el
certificat digital


https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/ca/registre-electronic
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca?vo=active
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/ca/registre-electronic
mailto:escolessostenibles@bcn.cat

O 5 Preguntes més freqiients

Com puc saber si he finalitzat el tramit correctament?

El tramit s'’haura finalitzat correctament quan U’aplicatiu us ho digui i us doni un nUm. de tramit i nim. de
registre. Es important que guardeu aquests nimeros com a comprovant.

Que passa si no tenim certificat digital?

Poseu-vos en contacte amb U"equip d’Escoles+Sostenibles. Podeu fer-ho per correu electronic a:
escolessostenibles@bcn.cat o bé al tel. 93 256 25 99.

Per qué no em deixa pujar tots els documents a la instancia?
> Instancia especifica: hi ha un limit de 3 documents annexos.
> Instancia genérica: hi ha un limit de 6 documents annexos i una mida maxima de 5 Mb en total.

Comproveu si €s aquest el problema i si no ho és, utilitzeu la nova assistent virtual o truqueu al 010.

Quin navegador és més recomanable pel portal de tramits?

Internet Explorer (versions posteriors a IE11)

Per qué no em funciona o em doéna error el portal de tramits?

Per tal que aquest lloc web funcioni, cal tenir activat JavaScript. Normalment, esta activat per defecte i
no caldria dur a terme cap tasca de configuracidé de navegador per poder visualitzar el lloc web. Si cal
activar el component consulteu aquest web.


mailto:escolessostenibles@bcn.cat
https://www.java.com/es/download/help/enable_browser.html
https://www.java.com/es/download/help/enable_browser.html

Contacte

Secretaria Escoles + Sostenibles
https://www.barcelona.cat/escolessostenibles

Sandra Manso (administrativa)
escolessostenibles@bcn.cat

Tel. 93 256 25 99

p @l Ajuntament «
A4y de Barcelona


mailto:escolessostenibles@bcn.cat
https://www.barcelona.cat/barcelonasostenible/ca/escoles-sostenibles

