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En quin punt ens trobem?
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Presentacio de la justificacio (1)

Quan s’ha de presentar?

El termini queda ajornat tant temps com s’allargui el Decret de declaracié de I'estat d’alarma a
comptar des del 30 de juny de 2020.

Com s’ha de presentar?

Telematicament. Aquest curs tots els centres amb projecte anual 19-20 i triennal 17-20, tot i que alguns vau
presentar la sol-licitud presencialment, haureu de presentar la documentacio a través del Portal de Tramits de

I’Ajuntament de Barcelona. Per aquest tramit necessitareu tenir un Certificat Digital.

Qué s’ha de presentar?
< Instancia de presentacio6 de la justificacio.
< Memoria del projecte
< Taulade justificacio economica + fotocopia de factures i rebuts
< Cartade reintegrament, en el suposit que no s’hagi gastat parcialment o total la subvencié

atorgada.
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Compte justificatiu
2.1 Models

Per tal de facilitar la correcta presentacié de la justificacio teniu a la vostra disposicio
al web de I'Ajuntament i d’Escoles + Sostenibles els arxius informatics amb els
models de justificacié necessaris.

Aquests arxius son:

< Instancia de presentacio de la Justificacio: arxiu de MS Word (.doc)
< Memoria del projecte: Editor de projectes

< Taula de Justificacio economica: arxiu de MS Excel (.xIs)

< Cartareintegrament: arxiu de MS Word (.doc)
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Compte justificatiu

2.2 0On trobar els models (1)?
Al web de I'’Ajuntament: http://ajuntament.barcelona.cat/ca/informacio-
administrativa/subvencions



http://ajuntament.barcelona.cat/ca/informacio-administrativa/subvencions
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Compte justificatiu

2.2 On trobar els models (11)?

Al web d’Escoles + Sostenibles: http://lameva.barcelona.cat/barcelonasostenible/ca/escoles-
sostenibles
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Compte justificatiu

2.3 Instancia de presentacio de la justificacio
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Compte justificatiu

2.3 Instancia de presentacio de la justificacio
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Compte justificatiu
2.4 Memoria del projecte

https://escolessostenibles.bcn.cat/projectes/
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Acces a I'Editor de Projectes
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Compte justificatiu
2.5 Taula de Justificacio economica () Relacio d’ingressos i despeses
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Compte justificatiu
2.5 Taula de Justificacio economica (II) Exemple
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Compte justificatiu
2.6 Carta de reintegrament

Es un document en format de MS Word (.doc) que,
Unicament s’ha de presentar en un dels segilents
casos:

<Quan no es presenti la justificacio completa i s’hagi
de fer un reintegrament parcial de la subvencié rebuda
(cal marcar el primer suposit).

<Quan s’hagi de reintegrar la totalitat de la subvencio
rebuda per no haver realitzat I'activitat subvencionada
(cal marcar el segon suposit).

Com emplenar-la?

Només es poden introduir dades en els camps habilitats
a tal efecte (ombrejats), i marcar les caselles
corresponents.

Per moure’s entre els camps que es poden emplenar,
es pot utilitzar la tecla de tabuladors o bé seleccionar el
camp directament amb el ratoli.

Ha d’anar signat i segellat.

Nota: en el cas que el projecte per al qual es va
atorgar la subvencié no s’hagi realitzat, només caldra
presentar en termini la instancia i aquestdocument.
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Justificants de despesa (l)

De conformitat amb I'apartat 10 de la Convocatoria i la base 16a de les Bases reguladores
I’6rgan gestor revisara el compte justificatiu de totes les subvencions atorgades.

En el moment de la justificacié6 s’hauran d’aportar copia de tots els justificants de despesa
directa del projecte.

L'drgan gestor comprovara com a minim el 10% de les subvencions atorgades a través de
tecniques de mostreig aleatori.

Durant un periode de 4 anys es podran demanar factures de la totalitat del projecte.
S’accepten els seguents justificants de despeses:
< Factures corresponents a I'any de la convocatoria.

< Nomines; han d’'anar acompanyades d’'una relacié de les funcions desenvolupades per
cadascuna de les persones en el projecte subvencionat

< Tiquets (han d’incloure les dades fiscals de I'emissor)
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Justificants de despesa (II)

Totes les factures han d’anar acompanyades dels corresponents comprovants de
pagament

<% Transferénciabancaria

Si la forma de pagament és una transferencia bancaria, aquesta es justificara mitjancant
copia del rebut bancari que acredita el pagament efectiu de la despesa.

< Pagament realitzat mitjancant targeta

Per als pagaments realitzats mitjancant targetes bancaries, els comprovants han d’incloure
els seguents elements: ordenant, beneficiari, import, data valor i concepte.

< Pagament en efectiu amb un limit legal de 2.500€

La factura ha d’incloure un “Vaig Rebre”, “Rebut de pagament’, “Vaig Rebre en efectiu” o
similar, signat i segellat pel proveidor.
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Presentacio de la justificacio (ll)

Com s’ha de presentar?

Un cop tingueu tota la documentacid I’heu de presentar pel portal de tramits de I’Ajuntament de
Barcelona (https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/ca/registre-electronic). Per accedir
caldra que disposeu de certificat digital.

L'accés al portal varia en funcié de com es va presentar la sol-licitud:

* Telematicament. Centres que van presentar el projecte anual d’inici, millora o continuitat del
curs 19-20. Haureu d’utilizar I'accés a les sol-licituds telematiques especifiques

* Presencialment. Centres que van presentar el projecte anual d’inici, millora o continuitat del
curs 19-20 i que per problemes tecnics ho van presentar presencialment. També pels centres
gue van presentar un projecte triennal 17-20. Haureu d’utilizar I'accés a instancia telematica
generica i adrecada al departament d’Administracié d’Ecologia Urbana

Si no recordeu 0 no sabeu com es va presentar la sol-licitud, poseu-vos en contacte amb nosaltres a:
escolessostenibles@bcn.cat o bé al Tel. 93 2562599



https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/ca/registre-electronic
mailto:escolessostenibles@bcn.cat
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Presentacio de la justificacio (Il)
Si el vostre centre va fer la sol-licitud TELEMATICAMENT

Un cop tingueu tota la documentacio I’heu de presentar pel portal de tramits de I’Ajuntament de
Barcelona (https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/ca/registre-electronic
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Seu electronica

Registre electronic

Instancia generica per internet

Aban pero



https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/ca/registre-electronic
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Presentacio de la justificacio (Il)

Si el vostre centre va fer la sol-licitud TELEMATICAMENT
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Presentacio de la justificacio (Il)

Si el vostre centre va fer la sol-licitud TELEMATICAMENT
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Presentacio de la justificacio (Il)

Si el vostre centre va fer la sol-licitud TELEMATICAMENT

8 seusiectroncaajuntament barcelona cat/of

Oficina Virtual de Tramts

Subvencions per al desenvolupament del pla d'accié del

programa Barcelona Escoles + Sostenibles, 2019-2022
bt |
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Descripcio

A partir d’aqui ja us haureu d’identificar amb el certificat digital
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Presentacio de la justificacio (Il)

Si el vostre centre va fer la sol-licitud TELEMATICAMENT

Primera subvencion

A Pas 1}

|

Pas 1 -
E[lit. T900I_STEFP_1_DESC]

-

Sol-licitud de subwvencio.

Us permetra emplenar el formulari
de =zol-licitud de subvencid i
presentar-ho al registre telematic
de I'Ajuntament de Barcelona. Per
fer efectiva la sol-licitud caldra que
annexeu el document Descripcio
del projecte préviament
descarregat. Caldra efectuar una
sol:licitud per cada projecte que
presenteu.

Continuar

-

Annexio de documents a
sol-licituds enregistrades

Us permetra aportar documentacio
complementaria a una =sol-licitud ja
prezentada al registre telematic de
I'A&juntament de Barcelona
mitjancant |'opcid "Sol-licitud de
Subwvencio" d'agquest tramit.

Caldra que tingueu a ma el namero
de referéncia del tramit per
internet corresponent a la
sol-licitud de subwvencid.

Consulteu les condicions gue han
de complir els documents

aquest portal | la manera de
generar-los.

Continuar

A partir d’aqui us demanara el n®
de tramit o n2 de registre. Sino el
teniu o no el trobeu, poseu-vos
en contacte amb nosaltresi us el
facilitarem
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Presentacio de la justificacio (Il)

Si el vostre centre va fer la sol-licitud PRESENCIALMENT

Cixmput de termines

Documents adpunts

Es important que us llegiu bé aquesta informacié
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Presentacio de la justificacio (Il)

Si el vostre centre va fer la sol-licitud PRESENCIALMENT

. Infocmacis  sober of proes de desconfirmment & s Outal, (ormedls de sahat | mwsares soc ey | sounimmwgun

Seu electronica

Registre electronic

Instancia genenca per internet

Abans perd.

A

Reviseu que tingueu
tots els requisits
técnics

A partir d’aqui us
demanara que us
identifiqueu amb
el certificat digital

Molt important: Ha d’anar adrecada al departament d’Administracié d’Ecologia Urbana
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Presentacio de la justificacio (Il)

Preguntes mes frequents:
Com puc saber si he finalitzat el tramit correctament?

El tramit sera correcte quan I'aplicatiu us ho digui i us doni un n°de tramit i/o n° de registre. Es
important que guardeu aquest n® com a comprovant.

Queé passasi no tenim certificat digital?

Poseu-vos en contacte amb nosaltres. Podeu fer-ho per correu electronic a: escolessostenibles@bcn.cat
0 bé al tel. 93 2562599.

Perque no em deixapujar tots els documents a la instancia genérica?

Hi ha un limit de cinc documents annexos i una mida maximade 5 Mb en total, comproveu si és aquest el
problemai si no ho és, truqueu al 010.


mailto:escolessostenibles@bcn.cat

Contacte

Secretaria Escoles + Sostenibles

Sandra Manso (administrativa)
escolessostenibles@bcn.cat
Tel. 93 256 25 99

03 256 25 91

www.bcn.cat

Ajuntament
de Barcelona



mailto:escolessostenibles@bcn.cat

Gracies per la vostra col-laboracio!

www.bcn.cat

@l Ajuntament
A
@E de Barcelona




