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Instruccions per a la presentacid telematica
1.1.- El tramit pas a pas: Visio global.

Abans d’iniciar el Tramit

1.-Descarrega 2.-Descarrega
de Bases i de documents
convocatoria de sol-licitud

3.- Emplenar
els documents

Iniciem el Tramit

PAS 3.- PAS 4.-

PAS 1.- Fer una PAS 2.-

nova sol.licitud [:> Emplenar les
documents de

sol.licitud

signar i

dades :
registrar

Annexar els [:> Confirmar,
de subvencio
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4.- Accés al
tramit

JUSTIFICANT
DE REGISTRE
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Instruccions per a la presentacid telematica

1.2.- El tramit pas a pas: Abans d’iniciar el tramit

1.-Descarrega | | 2.-Descarrega .
& 5 4.- Accés al

tramit

3.- Emplenar
els documents

de Bases i de documents
convocatoria de sol-licitud
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Instruccions per a la presentacid telematica

convocatoria

1.-Descarrega de Bases i ‘

On?

https://ajuntament.barcelona.cat/ca/informacio-administrativa/subvencions (catala)
https://ajuntament.barcelona.cat/es/informacion-administrativa/subvenciones (castella)

4

~ Subvencions per a l'enfortiment i reactivacio de 'economia social i
solidaria 2022

A Convocatoria

.
¥ Bases

¥ Convocatoria

¥ |nstancia de sol-licitud (doc basic 1)
¥ Formulari descriptiu del projecte modalitat Aa (doc basic 2)

¥ Formulari descriptiu del projecte modalitat Ab (doc basic 2)
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Instruccions per a la presentacio telematica

3.- Emplenar els documents 4.- Accés al tramit

1.-Descarrega de Bases i 2.-Descarrega de documents
convocatoria de sol.licitud

Accedir a I'apartat Convocatoria

~ Convocatdria
.

* Bases

* Convocatdria

' ¥ |nstancia de sol-licitud (doc bisic 1) Qué voleu fer amb InstanciaSollicitud2016.doox?
. . ’ “« S SN Mida: 549 k8

¥ Formulari descriptiu del projecte modalitat Aa (doc bésic 2) DI ns I C partat Convocatorla Cllq ueu mmm
. a sobre els documents (segons la

* Formulari descriptiu del projecte modalitat Ab (doc bisic 2) . s 2 Obre

modalitat a la qual voleu concérrer) i o s desad automiticament.

* Formulari descriptiu del projecte medalitat Ac (doc basic 2) per desa r-los al VOSt re Ord|nador 2 Desal
’ ¥ Formulari descriptiu del projecte medalitat Ad (doc basic 2) 3 Anomenaidesa
’ ¥ Formulari descriptiu del projecte medalitat Ba (doc basic 2)

¥ Formulari descriptiu del projecte medalitat Bb (doc basic 2)

¥ Formulari descriptiu del projecte medalitat Be (doc basic 2)
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Instruccions per a la presentacid telematica

} { } | 3.- Emplenar els documents {

Un cop heu descarregat els documents al vostre ordinador...

 Documents OpenOffice.

 Ja podeu emplenar-los.

* Recordeu ser concisos a I’hora de redactar els documents, cenyint-vos a la informacié demanada (que és
Unicament la que es valorara!).

 Un cop tingueu els documents emplenats, caldra que els convertiu en PDF per poder-los presentar

EN EL CAS DE NECESSITAR FORMULARIS EN FORMAT MICROSOFT demanar a:
https://atencioenlinia.ajuntament.barcelona.cat/fitxa/alta?i=c&origen=WEB SUBVENCIONS ECONOMIA SOLIDARIA&cbhDetall=4704

: Recomanacions: )
: =» Reviseu que els documents que convertiu a pdf tenen totes les pagines un cop feta la conversio (sobretot els &

annexos econdomics, que us descarregueu en format Excel!).
=% Procureu que els titols dels arxius que passeu a pdf no siguin excessivament llargs ni continguin caracters
especials com “<%, “>" o0 “&"”). La longitud sense I'extensid “.PDF” ha de tenir entre 4 i 30 caracters.


https://atencioenlinia.ajuntament.barcelona.cat/fitxa/alta?i=c&origen=WEB_SUBVENCIONS_ECONOMIA_SOLIDARIA&cbDetall=4704
https://atencioenlinia.ajuntament.barcelona.cat/fitxa/alta?i=c&origen=WEB_SUBVENCIONS_ECONOMIA_SOLIDARIA&cbDetall=4704

Instruccions per a la presentacid telematica

Recordeu: Documentacio de cada sol.licitud

« Document basic 1: Instanciade la sol:licitud de subvencio (obligatori per poder fer valoracio)

— + Document basic 2: Formulari descriptiu del projecte (obligatori per poder fer valoracio)

 Document basic 3: Formulari de pressupost (obligatori i segons modalitat per poder fer valoracio)

« Document de titularitat del compte per a transferéncia bancaria (obligatori per poder fer valoracio finances etiques)

» Declaracio de transparencia (si s’escau) >En compliment de la llei 19/2010 de transparéncia, accés a la informacio publica i
bon govern aprovada per el Parlament de Catalunya el 29 de desembre de 2010, les entitats beneficiaries de subvencions per
un import superior a 10.000€ estan obligades a informar a I’Ajuntament de Barcelona les retribucions de llurs organs de direccio
o administracié a I'efecte de fer-les publiques.

« Document d’acord de col:laboracio (obligatori en cas d’agrupacions)

« ACORD COL.LABORACIO AGRUPACIONS DE PERSONES FiSIQUES NOMES PER SUBMODALITATS: Aa, Ab, Ac i
Ad.

« ACORD COL.LABORACIO AGRUPACIONS DE PERSONES JURIDIQUES OBLIGATORI PER SUBMODALITATS Bb1l,
Bb2iBc.
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Instruccions per a la presentacid telematica

|2

|

D | 5

‘ El termini de presentacio de sol«licituds anira des del dia 8 de marc de 2022 fins al dia 7 d’abril de 2022, ambdds inclosos.

Les persones juridiques:
e | TRAMIT ESPECIFIC

Persones fisiques

R TRAMIT ESPECIFIC (preferentment)

o REGISTRE FiSIC (CITA PREVIA AMB ANTELACIO)

|

Online o telefon 010

Reqistre Electronic de I'Ajuntament

Enfortim ’Economia Social i Solidaria, 2022

—

TRAMIT ESPECIFIC

https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/tramit/201700
01262 (catala)

https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/es/tramit/201700
01262 (castella)

Conservar el numero de tramit que atorga el sistema fins a la
justificacié del projecte subvencionat per a poder fer consultes
de [I'expedient telematic 1 poder registrar qualsevol
documentacio addicional amb posterioritat

#subvencionsESS
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Instruccions per a la presentacid telematica

Abans d’iniciar el tramit, comproveu que:

« Compliu els requeriments tecnics (consulteu-los aqui):
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/technical-
reguirements)

« Accediu al tramit amb el navegador on teniu instal-lat el certificat digital
» Us identifiqueu amb el vostre certificat digital de persona juridica (entitat), o de
persona fisica, (també IdCAT Mobil,)

« Podeu consultar els certificats digitals acceptats pel portal de tramits de
I’Ajuntament a I'apartat seguent: @

www.barcelona.cat tHH Q D Catala ~

Oficina Virtual de Tramits & Espaipersonal ~

Seu electronica

CERCADOR DE TRAMITS OFICINA VIRTUAL

Que és? Métodes d'identificacid Tramitacio electronica

Enfortim ’Economia Social i Solidaria, 2022 #subvencionsESS


https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/technical-requirements
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/technical-requirements
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/technical-requirements

Instruccions per a la presentacid telematica

1.3.- El tramit pas a pas: Iniciem el tramit

Iniciem el Tramit

PAS 3.- PAS 4.-
Annexar els Confirmar,

documents de signar i

sol.licitud registrar

PAS 1.- Fer una PAS 2.-

nova sol-licitud Emplenar les
de subvencid dades

Enfortim ’Economia Social i Solidaria, 2022

JUSTIFICANT
DE REGISTRE
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Presentacio telematica: El tramit pas a pas

1. Accedireu a aquesta pagina descriptiva del tramit a través del link:

18:31:52 3 de marg, 2022

Oficina Virtual de Tramits Seu electronica

Org. responsable: Geréncia d'Area d'Economia,

Subvencions per a l'enfortiment i reactivacio de |'economia_eussironsdsceonima

cocial  soldiri

ACTUALITZACIO: 25/2/2022
i 13 erio
Descripcié Interessats Tramitacid Responsable
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PAS 1.- Fer una nova
sol-licitud de
subvencio

1. IDENTIFICA'T

OPCIO CERTIFICAT DIGITAL:

Seleccioneu el certificat
digital amb el que us voleu
autenticar

A

Identifiqueu-vos amb el mobil

Document identificatiu

NIF » |12345678A

Numero de mobil

0034 999999999

e‘ Utilitza el meu IdCAT Mobil

Dona'm dats

O altres sistemes

g { Cortificat digital: scAT Do, s

@J CI@ve P24, Cutadans UE

Emisor: AC Camerfirma Certificad
Vilido desde: 18/03/2015 hasta 17/0...

Emisor: EC-IDCat
Vahdo desde: 28/06/2012 hasta 27/0...

| Dacoed |

Cancelda |




Instruccions per a la presentacio telematica

OPCIO (idCAT Mobil):

Recomanacions si feu us de mobilelD

Identifiqueu-vos amb el mobil

idCAT Mobil:
Crocument identiicatiu v Sidisposeu d'idCAT Mabil, indiqueu aqui les vostres
MIF = | 12345673A ) da d'es_ . N
v Sind disposeu didCAT Mabil | us voleu donar
d’alta, ho podeu fer clicant *Dopa o dializs”

Mumearo de mobil

Uilitza &l meuw idCAT Mobil

0034 (669111222 Posar la lletra del NIF
z i \ sempre en MAJUSCULA

Diona"m d'alta

FPer continuar amb un altre certificat (IdCAT, DNIe,
Certificat d'empresa, Cl@ve PIN, etc.)

O sltres =istemes
Saps que ara identificar-te és més Tacil?
. o i LIdiZAT bidkal %snlrmrrmnsmndm:ﬁ:ncﬁdn . N
ﬂ Gertificat digital: idCAT, DNle, alties. [hskmeestaci Colalere bosal oo o mobi que o pemel Us apareixera una
finestra emergent
| it L e recordant-vos  que
C..'\ Cl@ve PIN24 Ciutadans UE caT CompatEAt: identifi
e W ND col recordar cap Conyaserya us mu 1 ‘c'?r
» Estetaimarn segur | o caduca mai ﬁ‘ amb idCAT mobil.
e Si no us interessa
B . . Cibk el mou IICAT MO en segons | compless o feu premeu “Continua”
2l d CAT ikl | conmtmuar areb: s mess gestc
i Mo mimneaEssEn Al peareatges da FeeCaT ahd
= e
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Instruccions per a la presentacid telematica

qi‘g, Ajuntament de Barcelona

tramitsonline

Empreses i professionals | Ciutadania

ol IL AT, JEIl Qué és I'Oficina Virtual? | El meu espai

Subvencions per a I'enfortiment i reactivacio de I'economia social i solidaria

Pas 1 -
Seleccioneu una opcio:

Sol-licitud de subvenci6: us permetra tramitar Ia sol-licitud de subvencié dins del
termini de presentacio de sol-licituds de la convocatoria.
fexio de documents a sol-licituds registrades: us permetra annexar documentacio
complementi una sol-licitud ja presentada per registre telematic.

Sol-licitud de subvencio.

de subvencio dins del termini de
presentacido de sol-licituds de la
convocatoria. Per fer efectiva la
sol-licitud caldra que annexeu els
documents de sol-licitud
préviament descarregats.

Enfortim ’Economia Social i Solidaria, 2022

Us permetra presentar la sol-licitud

W

Annexio de documents a
sol-licituds enregistrades

Us permetra aportar documentacio
complementaria a una sol-licitud ja
presentada al registre telematic de
I'’Ajuntament de Barcelona
mitjangant I'opcid "Sol-licitud de
Subvencié” d'aquest tramit.

Cercador de tramits

Benvingut

¥
I ~

Sortir G

Veure la descripcié !

d'aguest tramit &

Dubtes amb aquest
tramit?

Consultes i incidéncies

#subvencionsESS



Instruccions per a la presentacio telematica

[ I 4

Informacio important:

Com et podem ajudar?

HUGEMM 3 transiormar 1 teu er

Qué necessites>
e motiva ahadar-to. Detalla la necassial gue 1ans. no ot talls

| Com mes completa sigul 1a descripcid. milos. ens agrada la bona literalura Horarl de suport:

Tatenem tot lany. o dilluns a divendres. de
£00 3 1500 hores excopte festius

Telafon:
* 90O 90 £0 9O (gratuit)
Com ho resumiries en 8o caracters? * * {+33) 93 272 25 o1 (rucades des de
Resumess en poopses paraules of ques necossites fextence)

Oficina comarcal de suport:

© O An rmdcary de Carae tery

Tambe fofenm suport comarcal de proamitat.
Quin servei hi esta relacional? * consulta |5 teva oficing
Sino ol sapd ol findl 90 L LSS e "Allres aplicacions / Sarnvais”

Selocciona un sarcat da Lo dista .

*En cas de tenir problemes en el moment de la signatura, quan ja us trobeu a la
plataforma de signatura de 'AOC, podeu contactar amb el seu Centre d’Atencid a

'Usuari https://www.aoc.cat/contacte/
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Instruccions per a la presentacid telematica

PAS 2.-Emplenar les

dades

Enfortim ’Economia Social i Solidaria, 2022

tramitsondine

RESTUNSITRRIAL TN Tramits per fets vitals | La meva carpets

Subvencions per a I'enfortiment i reactivacié de I'economia social i solidaria

Poe 1 { Poe2
—
Pas 2 -

Empleneu el formulari
] ) Tots et camps marcats am

La persona que sol-licita el tramit és

Per a qui és aguest tramit? *

® Dades de la persona interessada

* Document d'identificacié

® Dades de la persona representant

* Documaent d'identificacié

* Domicil Kl &

Caearcador de tramits

=

Benvingut
TEST AJBCN

Veure la descripcis [

d'aquest tramic =+

Dubtes amb aquest
tramit?

Consultes | incidancies

#subvencionsESS



Instruccions per a la presentacid telematica

PAS 2.-Emplenar les

dades

2.‘AI camp de “Denominacidé”, haureu d'introduir el
TITOL DEL VOSTRE PROJECTE (NO el nom de la
convocatoria ni de la modalitat)

=» El nombre maxim de caracters en aquest
camp son 75!
=» Eviteu caracters com “<“, “>” o “&”".

e Informacid municipal

D'acord ambd la normativa de proteccd cde dades us nformem gue les vostres dacdes personals

seran tractades per 'Ajuntament de Barcelona dins el fitcer 004 Serves dInformacd | Atencid a

es dades seran
servei demanat. En
-rs e Ajuntament

SOUEST Cas - voO 5 PEOrsona's p < -"s » a'Ttres f -
de Barcelona ces, recuficacid | supressid, e d'altres,. sobre les vostres dades
Podeu consultar informacid addicional sobre la relacid de fitxers. les seves finalitats. les bases
-ga's Ce's Tractameants el Termin Ce® CONSeErvaco oe 'es Caces atra —;:—"‘"’: © O protecoo oe
Saces & v e, Don cat/ ayuntament/ protecoocades

Marqueu la seguent casella si voleu rebre Informacié municipal o de ciutat gue pot ser
important per wvoste com e = T d'ubicacide duna parada Jd'autobus properas » vOStre

domic afectacions al carrer per obres. canvis normatius Que us poden afectar. ajuts
suDvencons O MOVETATE &N &' Jervels MmMuncipals antre O sa'tres Ambd 2 ’.". Tat ‘_""'.
aguest serve (ractament 0576 egitimat en base al vostre consentment ~

ficcer 004 Serveis dInformacid Arzencid al Ciutada a3 wvostres dades

empadronament cencies. tributs. atencons. tramits us de
Serveis mun rers 3 anys recollits en alktres ficcers
municipals X Tac < - v TortIeu » emprar « ema el celafon mab

per ila realtzacico de les COMUNCATIONS Jescrites

Enfortim ’Economia Social i Solidaria, 2022
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Instruccions per a la presentacid telematica

PAS 3.- Annexar els
E:> documents de |:>
sol.licitud

Pas 3. Annexar els documents de sol-licitud
Abans d’annexar els documents, tingueu en compte que:

- Unicament podeu adjuntar documents en format pdf.

» La mida de cada arxiu individual no pot superar els 5Mb de grandaria
* El nombre maxim de documents a adjuntar son 8 documents.

» El pes maxim dels documents son 20 MB.

Enfortim ’Economia Social i Solidaria, 2022 #subvencionsESS



Instruccions per a la presentacid telematica

PAS 3.- Annexar els
E:> documents de |:>
sol.licitud

Errors més comuns

L’error 500 sol tenir a veure amb la nomenclatura dels documents que intenten pujar.

Recomanacio:

« Noms no excessivament llargs

* No continguin punts, punts i coma, caracters especials

« Longitud del nom(extensid) sense pdf. ha de tenir entre 4 i 30 caracters

« Guardar document escriptori millor(no ruta llarga) o en USB

Si no obre la pagina tingui en compte, a més a mes de les possibles incidencies anteriors, els
seguents requisits:
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/technical-requirements

Enfortim ’Economia Social i Solidaria, 2022 #subvencionsESS
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Instruccions per a la presentacio telematica

Pas 3. Annexar els documents de sol-licitud

1. Premeu “Examinar” per seleccionar els

documents del vostre equip.

A Pest) (Pewz) A Pes3 )}, | Posa

Pas.'i-

Adjuntar documentacié

A continuacié heu d'adjuntar els documents de sol-licitud per a comple 1=
wvostra sol-licitud de subvencié. Heu de triar el fitxer que voleu adjuntar,
indicar el titol de cada document i prémer adjuntar.

El pes maxim dels documents és: 20 MB entre tots. El nombre »im de
documents que podeu adjuntar és: 8

Fitxer * [PDF/TIF]
Titol del document *

Adjuntar

Continuar

2. Seleccioneu un primer document i premeu

“Obre”.

Organitza

= -

K- m (45 |[ ceooporwee P
: 0 e

Data de modificacid

14/04/2016 14:27
19/04/2016 12:38
14/04/2016 13:20

Tipus
Adobe Acrobat [

Adcbe Acrobat
Documento de

14/04/2016 13:20

Adobe Acrobet [

¥ Doc2-Formular modalitat C1-C3-C4...

14/04/2016 14:01
14/04/2016 14:02
14/04/2016 13:57
14/04/2016 13:57
14/04/2016 13:59

- <

Documento de A
Adcbe Acrobat [
Documento de A
Adobe Acrobat [
Documento de A

Adobe Acrobat T _

Nom del fitxer: Docl-Instancia Sollicitud 2016, ~

(*) Cal que el titol del document identifiqui clarament I'arxiu que s’adjunta: instancia, matriu, annexos economics. De
totes maneres, procureu no introduir titols que siguin excessivament llargs.

Enfortim ’Economia Social i Solidaria, 2022
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Instruccions per a la presentacio telematica

Pas 3. Annexar els documents de sol-licitud

“ytramitsonline
Empreses i professionals | Cutadania

Tramits per temes

Subvencions per a I'enfortiment i reactivacio de |'economia social i solidaria

(Pt} (Pomz ) {Poma),

3. Introduiu el titol del document (*)

Pas 3 -

' - ”
Adjunteu els arxius dels documents de sol-licitud. Consulteu les condicions gue han de 4. Premeu AdJ U nta I"
complir els documents electronics perqué s’acceptin en aquest portal i la manera de

generar-los.

Adjuntar documentacio 5. Cal que repetiu el procés d’adjuntar documents un a un

. ld R L fins que, com a maxim, haureu adjuntat el nombre de
A continuacid heu d'adjuntar els documents de sol-licitud per a completar |la
vostra sol-licitud de subvencidé. Heu de triar el fitxer que voleu adjuntar, N
documents permes.

indicar el titol de cada document i prémer adjuntar,

El pes maxim dels documents és: 20 MB entre tots. El nombre maxim de
documents que podeu adjuntar és: 8

Fitxer * [PDF/TIF] || Examinar...
Titol del document =

6. Per ultim, ja podeu prémer el botd “Continuar”.

Continuar

(*) Cal que el titol del document identifiqui clarament I'arxiu que s’adjunta: instancia, matriu, annexos

economics. De totes maneres, procureu no introduir titols que siguin excessivament llargs.

Enfortim ’Economia Social i Solidaria, 2022 #subvencionsESS



Instruccions per a la presentacio telematica

iasIE Rl e PAS 2.-Emplenar les ek ke el PAS 4.- Confirmar, JUSTIFICANT DE
sol.licitud de documents de . o
- dades o signar i registrar REGISTRE
subvencié sol.licitud
1. Ja podeu confirmar les dades prement el boté 2. Un cop confirmades les dades, s'iniciara el procés de
“Enviar” signatura.

TITOL DEL PROECTE

= = pr & regiatrs
- o mpe “

- - [Dues itetud 2018 adf] - H i
* Frageate [Decd Farmulsrt madeinat AL-AZ AJ-BL. pad) . _
o Moty planficecd [Dos Moty da planPFcscis AL AZ-A Ad-AS-B1 puif]

- - [Dwecs A AL AZ A3 Ad4-AZ @1 paf]

* Daciarecd Iranspare s [Due® Mode' de & )

* Acord cartrepert [Acord camrepert pdf]

s ftvaecs Y meat s e | Sumar | rogwtrer

* Doc " Iwcals [Dw e e par)

™ s o -l

Mabire mfyr g id Mosuwel Accaprteds

Enfortim ’Economia Social i Solidaria, 2022 #subvencionsESS



Instruccions per a la presentacio telematica

Pas 4. Confirmar, signar i registrar la sol-licitud

i 4. Trieu el certificat amb el que 5. El procés de signatura finalitzara amb
3. Cliqueu “Run” o “Executar”: : : " ”q > : e
signeu i premeu “Acceptar”: aquest avis:

Eina web de signatura-e =|

Eston, & punt 3o Gerar e UNa SOOGNT S SR Grech el - o
legal, Cacord amb 8 Uss ¥9/2001 de 19 de desombee, de
SOretis s seciriree

6. A continuacio s’iniciara el procés de
Registre. Aquest procés pot durar uns
minuts. Cal que espereu fins que la barra
de progrés desaparegui.

A Si teniu qualsevol
problema en alguns
d’aquests passos, us
recomanem consultar

I'apartat de “Requisits”
del portal de tramits



Instruccions per a la presentacid telematica

Annexarels | Confirmar, JUSTIFICANT
documents de signari

sol.licitud registrar

Emplenarles

dades DE REGISTRE

Sol-licitud presentada i justificant de registre!

Enfortim ’Economia Social i Solidaria, 2022 #subvencionsESS



Instruccions per a la presentacio telematica

Sol-licitud presentada i justificant de registre!

Haureu presentat la vostra sol-licitud quan visualitzeu aquest
pas!

Us recomanem descarregar el justificant de registre, que conté informacié

important com:
* El nimero de referencia del tramit.
* El nimero de registre de la vostra sol-licitud.

Heu enviat correctament la sol-licitud El nimers de referéncia

Data de : 254 1 1Fi 1 .
S Exemple justificant registre:
Hora regiLtre 1
11:56:3
a pr els d 13 s @q
= e Daces e regate
Ajuntament % deBarcelona | ..
% ------------------- Jo prasestmcid » ragletre v Data de presentacié 25042016 115603
Trat ey
( i ) d que el tra final & quan... - Mt - —_—
~ Domcs Fwrryo Mumero. + Porta :
Pobiackd  Darcelona Provincia Darceona cr. 08002
» Podeu imprimir el justificant del trdmit realitzat (arxiu en format [Velite E-man
PDF) o descarregar-io-en el vostre ordinador. r Fax
repr esentacso de L
Mwomcrohmuwdmpmurwmu
sol-licitud que heu pr als d ts que heu [EL QUE SUBSCRIU formuta S0l Scitud & MExcm. S¢ ger e o
adjuntat. [e43 sermes segueres
Postenor t, I'Aj t blicara al Butlleti Oficial de la M
Provincia | tambeé .l web de lAjuﬂtlmont de Barcelona un lhstat

on constara la r lucié d'atorg 1 de les Subvencione genengues 1
subvencions | la documentacié que al‘d presentar.

Si heu de pr tar d tacid, d eu d'un termini de
10 dies habils per fer-ho per lnhmt accedint a Annexié
de documents a sol-licituds registrades. Aguest mate:x

termini servird per a presentar al-legacions. S e ADAEITATE L = . -

Un cop revisada la documcﬂucaé ' examinades les al-legacions T9011001 - Oocument annesat 1
es dictard la tucié THO1002 - Document annexat 2
THO 11003 - Document annesat 3
THO1I004 - Document annesat 4
THO 11005 - Oocument annexat S
THO 1008 - Document arnesat &
THO1007 - Document annesat 7
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Instruccions per a la presentacid telematica

| després?

e p
JUSTIEICANT DE ANNEXAR DOCUMENTS
REGISTRE A SOL.LICITUDS JA
PRESENTADES
... =» |

- Durant el periode de presentacio de sol-licituds, cal que annexeu TOTS els documents de sol-licitud per mitja de I'opcio
“sol-licitud de subvencid”, tal com us hem mostrat en aquesta guia, o a través de I'opcio “Annexar documents a sol:licituds ja
presentades” si no ho presenteu tot de cop.

- Un cop transcorregut el periode de presentacio de sol:licituds, durant el procediment d’atorgament de la subvencio,
I’Ajuntament US POT REQUERIR més documentacio:

* Si manca alguna dada que es pot esmenar, fruit de la revisié dels documents de sol-licitud.

e En la publicacio de I'atorgament provisional, fruit de la revisié de deutes pendents, justificacions pendents, documentacié de
I'entitat o obligacié de reformular.

PER TANT - En cas de necessitar afegir documents addicionals a una sol-licitud ja presentada, durant o després del termini de
presentacio de sol-licituds, podreu fer-ho per la via d’Annexar documents a sol-licituds ja presentades.

TINGUEU EN COMPTE QUE - La documentacid que s’ha de presentar juntament amb la sol-licitud, només pot presentar-se durant
el periode de presentacié de sol-licituds.



Instruccions per a la presentacio telematica

4.-Annexié de documents a sol-licituds ja registrades
& Auntament e pacolora |

Ty
Empreses ; professionsis | Cutasdama

i pertames

Subvencions per a I'enfortiment i reactivacio de I'economia social i solidaria

1~l'|

Pas 1 -

Selecccioneu una opcid:
Sol-licitud de subvencié: us pf & tramitar |a sol-licitud de subvencid dins del
termini de presentacid de sol-Ié convocatéria.

A xi6 de doc ts a soPNc : lmdes us permetra annexar Dubtes amb aguest
documentacié que complement: UX

Sol-licitud de subvencié.

Us permetra presentar la sol-licitud
de subvmné dins del termini de

4 de soll ds de la
corwoutérh Par far efectiva la
sol-licitud caldra que annexeu els
documaents de sol'licitud préviament
descarregats.

presentada per registre telematic. tramit?
Consultes | incidéancies

/|Annexié de documents a
sol-licituds enregistrades

Us permetra aportar documentacic
complementiria a una sol-licitud ja
presentads al registre telematic de
FAjuntament de Barcelona
mitjangant 'opcid “Sol-licitud de
Subvencié” d'aquest tramit.

Caildrd que ting a ma el nd °
de referéncia del tramit per internet
corresponent a la sol-licitud de

subvencid.

Continuar

Enfortim ’Economia Social i Solidaria, 2022

Per a aquest tramit, cal que us
identifiqueu amb el mateix NIF/NIE amb

gue vau fer la sol-licitud.

Tingueu a ma el nimero de referencia del
tramit de sol-licitud, que trobareu al
justificant de registre i a la vostra
carpeta.

Podreu adjuntar com a maxim 3

documents, de 3MB cadascun.

#subvencionsESS



Instruccions per a la presentacid telematica

5.-Acces al vostre Espai Personal

Un cop heu presentat la vostra sol-licitud i/o annexat documentacio a sol-licituds ja
registrades, podeu accedir al vostre espai personal des del web de 'Ajuntament o

des del Portal de Tramits.

En aquesta carpeta, hi trobareu tota la informacio relativa als tramits que heu fet

de manera telematica:

e Podreu accedir als documents que heu adjuntat i al vostre justificant de registre.
e Podreu consultar el nimero de referéncia del tramit de sol-licitud.

Podeu accedir-hi:

e Des del web de I'Ajuntament:
http://www.bcn.cat/carpeta empreses
http://www.bcn.cat/carpeta ciutada

Enfortim ’Economia Social i Solidaria, 2022

Identifiqueu-vos per continuar.

Identifiqueu-vos amb el mobil

Document identificatiu

NIF ~

Numero de mébil

Utilitza el meu IdCAT Mobil

L

O altres sistemes

R ‘ Certificat digital: iaCAT, DNie, altres

#subvencionsESS


http://www.bcn.cat/carpeta_empreses
http://www.bcn.cat/carpeta_ciutada

Instruccions per a la presentacid telematica

5.-Acces al vostre Espai Personal

e Des del portal de tramits:
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca

www.barcelona.cat #  Cercaabarcelonacat.. Q (@ catalav Barcetona | 4l

Oficina Virtual de Tramits

Seu electronica | 13:32:09 4 de marg, 2022 Sobre 'Oficina Virtual ~ Consulteu l’estat d’un tramit  FAUS | KEGUISITS Tecnics

PERFILS v VIURE A BARCELONA v

Cerqueu el que us interessa

CIUTADANIA EMPRESA

Cerqueu per nom o descripcid n

Llista alfabética de tramits que es poden dur a terme electronicament

Enfortim ’Economia Social i Solidaria, 2022
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https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca

Instruccions per a la presentacid telematica

6. Suport informatic i requisits tecnics

Us recomanem consultar els apartats que contenen informacio d’ajut per a la presentacio de la vostra
sol-licitud subvencio.

Navegar per aquests apartats us permetra verificar que el vostre ordinador compleix amb els requisits tecnics
del portal de tramits:

— Requisits tecnics: https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/technicalrequirements
— Certificats digitals admesos, podeu trobar la informacio a 'apartat seguient:

www.barcelona.cat HHH Q D Catala
Oficina Virtual de Tramits & Espaipersonal ~
Seu electronica
CERCADOR DE TRAMITS OFICINA VIRTUAL
Que és? Métodes d'identificacié Tramitacio electronica
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https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/technicalrequirements

Instruccions per a la presentacio telematica

6. Suport informatic i requisits tecnics
Recomanacions i errors més frequents

— Procureu reduir al maxim la mida dels arxius que annexeu, tant a través de I'opcié de “Sol-licitud de
subvencido” (com a maxim, 8 documents que pesin 20MB entre tots) com a I’hora d’Annexar
documents a sol-licituds ja presentades (com a maxim, 3 documents de 3MB cadascun).

— Haurem de comprovar que la ruta on es troba l'arxiu que volem annexar i el nom del propi arxiu no
conté dos punts, accents i altres simbols NO permesos (/&%5”,;.A""+*)

—> Haurem de comprovar que la longitud del nom del document que volem annexar és superior a 3
caracters sense |'extensio “.pdf”.

— No podem annexar 2 arxius amb el mateix nom

— Haurem de comprovar que annexem els documents a la sol-licitud que corresponent al sol-licitant.
Aquesta incidencia és comu en persones que representen més d’una entitat, i que presenten
sol-licituds a la convocatoria.




Instruccions per a la presentacid telematica

6. Suport informatic i requisits tecnics

Dubtes o incidencies
e Si durant el procés de tramitacio teniu dubtes o alguna incidéncia informatica que no heu pogut resoldre
consultant els requisits técnics i les orientacions d’aguest document, disposeu d’un canal on comunicar la

vostra incidencia o dubte.
e Només cal clicar I'enllac habilitat a tal efecte i que esta disponible en tot moment mentre tramiteu la

vostra sol-licitud ‘a la columna de la dreta):

Cercador de tramits

Cercador de trames

Carcador de tramits

_
: I'economia social i solidaria, TEST AJBcw

ivacio de I'economia social i solidaria,

L . L o Benvingut
cio de I'economia social i solidaria, TESY AJBCN

netra tramitar la sol-botud de subvencio dins deal

Huds registrades: us permetra annexar
a sol-licitud ja presentada per registre telematic

—

Annexié de documents a
sol-licituds enregistrades

Cantinuaer

Continuar
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Instruccions per a la presentacid telematica

6. Suport informatic i requisits tecnics
Dubtes o incidencies

e Per comunicar qualsevol incidéncia tecnica, caldra adjuntar les captures de pantalla de TOTA la tramitacio,
indicant dia i hora en que la fa.
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Convocatoria de subvencions per a I'Economia Social 1 Solidaria 2022

Gracies per la vostra atencio!

Per resoldre dubtes i aclariments, als canals de comunicacio:

#subvencionsESS



https://www.bcn.cat/cgi-bin/consultesIRIS?id=1173
https://www.bcn.cat/cgi-bin/consultesIRIS?id=1173
https://www.bcn.cat/cgi-bin/consultesIRIS?id=1173
https://www.bcn.cat/cgi-bin/consultesIRIS?id=1173
https://ajuntament.barcelona.cat/economia-social-solidaria/ca/impulsem-less-piess/projectes/subvencions
https://ajuntament.barcelona.cat/economia-social-solidaria/ca/impulsem-less-piess/projectes/subvencions
https://ajuntament.barcelona.cat/economia-social-solidaria/ca/impulsem-less-piess/projectes/subvencions
https://ajuntament.barcelona.cat/economia-social-solidaria/ca/impulsem-less-piess/projectes/subvencions
https://ajuntament.barcelona.cat/economia-social-solidaria/ca/impulsem-less-piess/projectes/subvencions
https://ajuntament.barcelona.cat/economia-social-solidaria/ca/impulsem-less-piess/projectes/subvencions
https://ajuntament.barcelona.cat/economia-social-solidaria/ca/impulsem-less-piess/projectes/subvencions
https://ajuntament.barcelona.cat/economia-social-solidaria/ca/impulsem-less-piess/projectes/subvencions
https://ajuntament.barcelona.cat/economia-social-solidaria/ca/impulsem-less-piess/projectes/subvencions

