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1. Presentacio telematica de sol:licituds

La convocatoria de concurs public per a la concessid de subvencions en els
ambits de Justicia Global i Cooperacio Internacional 2022 admet sol-licituds,
com en les anteriors edicions des de 2016, unicament per via telematica a
traves del Portal de Tramits de I'Ajuntament de Barcelona.

La presentacio telematica de sol-licituds comporta una serie d’avantatges:

= Estalvieu-vos cues i desplacaments: ho podeu fer des de qualsevol
ordinador amb connexio a internet (consulteu els requeriments tecnics a
I'apartat 3 d’aquest document).

= Disponibilitat més amplia: El tramit esta disponible les 24 hores els 7 dies
de la setmana durant el periode presentacio (del 4 al 24 de febrer). Es
recomana no esperar fins al darrer dia per a tramitar la vostra
sol-licitud.

= Agilitza la tramitacié administrativa i redueix els terminis administratius.
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2. Com presentar la vostra sol-licitud?

Visio general dels passos

Inici tramit
Descarrega Pas 1.
al documents Fer un nova 2 Emplenar

tramit sol-licitud sol-licitud les dades
subvencio

Passos sense certificat digital

Annexar els 2 Confirmar,

documents signar i
registrar

Passos amb certificat digital de persona juridica (entitat

Tramit finalitzat!

Justificant
registre
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2. Com presentar la vostra sol-licitud?
El tramit, pas a pas:

Accés al tramit

Per accedir al tramit podeu:

-> Clicar aquest enllag directe:
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/tramit/20060000232
-> Accedir a https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca
= Buscar el tramit de la convocatoria amb la paraula clau “Justicia global”



https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/tramit/20060000232
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca

Ajuntament
de Barcelona

2. Com presentar la vostra sol-licitud?
El tramit, pas a pas:

Descarrega

documents
sol-licitud

Descarrega dels documents de sol-licitud



Descarrega documents sol-licitud

1. Accedireu a aquesta pagina descriptiva del tramit a través del link
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/tramit/20060000232

Org. responsable: Geréncia d'Area de Drets
Socials, Justicia Global, Feminismes i LGTBI

Subvencions a les entitats dedicades a l'ambit de la Justicia

Global i la Cooperacid Internacional 2022

ACTUALITZACIO: 3/2/2022

4 I &M

Descripcid Interessats Tramitacid Responsable

Descripcio

La finalitat d'aquestes subvencions és la d'aportar els recursos necessaris per al compliment dels

objectius estratégics fixats al Pla Director de Cooperaci6 pera la Justicia Global de Barcelona 2018-2021

. . . . . ) ) “? Necessiteu Ajuda?
Per a tots els programes es diferencien dues tipologies de projectes: projectes anuals (fins a 12 mesos de o J
durada) i projectes pluriennals (a partir de 12 fins a 24 mesos de durada). Les anualitats no han de
correspondre necessariament a anys naturals. Tots els projectes han de comencar 'any 2022.

Les modalitats objecte de la subvencid dins de cada programa son les seglients:

2. Podeu consultar la informaci6 basica sobre com presentar la vostra sol-licitud, i
també descarregar-vos els documents de sol-licitud, dins I'apartat “Tramitacio”.

Org. responsable: Geréncia d'Area de Drets
Socials, Justicia Global, Feminismes i LGTEI

Subvencions a les entitats dedicades a l'ambit de la Justicia

Global i la Cooperacio Internacional 2022

ACTUALITZACIO: 3/2/2022

L 12l =Fim

Descripcid Interessats Tramitacié Responsable



https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/tramit/20060000232

Descarrega documents sol-licitud

Org. responsable: Geréncia d'Area de Drets

Subvencions a les entitats dedicades a l'ambit de la Justicia  seces wsice siosal remnismes e

Globalila Cooperacid Internacional 2022

ACTUALITZACIO: 3/2/2022

= i e ofin

Descripcid Interessats Tramitacié Responsable

Documentacid
Per fer la sol-licitud de la convocatéria 2022 caldra presentar els segiients documents, degudament

emplenats, en funcié de la modalitat a la qual volew concérrer,

Per a totes les modalitats: Windows Internet Explorer

+ Instancia de sol-licitud (conté una declaracid responsable) . . .
Queé voleu fer amb InstanciaSollicitud2016.docx?

» Model de declaracic de transparéncia

R ’ Mida: 54,9 kB
3- DlnS I apartat Ti[l;huas: Microsoft Word

“‘Documentacid” De vd.ben.cat

cliqueu a sobre

d’aquests documents Elitxer no es desara automaticament.
(segons la modalitat a
la qual voleu
concorrer) per desar- 2 Anomena i desa

Per emplenar el formulari del projecte podeu consultar les guies d'instruccions: IOS al vostre 0rd|nad0r
+ Instruccions de Cooperacid per a la Justicia Glabal (A1, A2, A3, A4, A5 B1) |

» Instruccions d'Educacio per a la Justicia Global (C1, C2, C3iC4)

Formularis de sol licitud:
Formulari modalitats A1, A2, AZ, A4 BL
Formulari modalitat AS
Formulari modalitats C1iC4

& Desa'l

Formulari modalitat C2

Formulari modalitat C3

Annexas er_onémi Cal
« Modalitats A1, A2, A3, A4, A5 B1

« [Modalitats C1,02,C31C4

Matriu de planificacio:

« Modalitats AL, A2, A3, A4, AS, B1

Recordeu que no existeix model descarregable dels Acords signats (contrapart,
agrupacio i centre educatiu) ni de la documentacio acreditativa de la implicacio de
les autoritats locals.
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2. Com presentar la vostra sol-licitud?
El tramit, pas a pas:

Un cop heu descarregat els documents al vostre ordinador...

» Ja podeu emplenar-los, d’acord amb la guia d’instruccions que trobareu al propi tramit, a la web, i al
web de justicia global.

= Recordeu ser concisos a I’hora de redactar els documents, cenyint-vos a la informaci6
demanada (que és Unicament la que es valoraral).

= Un cop tingueu els documents emplenats, caldra que els convertiu en pdf per poder-los presentar.

: Recomanacions:

- =» Reviseu que els documents que convertiu a pdf tenen totes les pagines un cop fetala conversié (sobretot els
:  annexos economics, que us descarregueu en format Excel!).
: =» Procureu que els titols dels arxius que passeu a pdf no siguin excessivament llargs ni continguin caracters

. especials com “<*, “>"."." 0 “&”). La longitud sense I’extensi6 “.PDF” ha de tenir entre 4 i 20 caracters. : g



https://ajuntament.barcelona.cat/relacionsinternacionalsicooperacio/ca/convocatoria-de-subvencions-2021
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2. Com presentar la vostra sol-licitud?

El tramit, pas a pas:

Inici tramit
Pas 1.
Fer un nova

sol-licitud
subvencio

Inici del tramit de presentacio: Pas 1. Fer una nova sol-licitud de subvencio
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Abans d’iniciar el tramit, comproveu que:

= Compliu els requeriments técnics (consulteu-los aqui)
= Accediu al tramit amb el navegador on teniu instal-lat el certificat digital

= Us identifiqueu amb el vostre certificat digital de persona juridica (entitat), consulteu els
certificats digitals acceptats pel portal de tramits de I’Ajuntament a I'apartat segient:

ament de - 4
www.barcelona.cat i Q  Pcatalav Barcelona | (b

Oficina Virtual de Tramits L copai personal ~

Seu electronica

CERCADOR DE TRAMITS OFICINAVIRTUAL

Qué és?

Tramitacio electronica



https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/technical-requirements
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca?vo=active&voi=1

Inici del tramit de presentacio: Pas 1

1. Per comencar el tramit, torneu a la pantalla descriptiva
del tramit com hem indicat en 'apartat “Accés al tramit”, i
cliqueu “Iniciar tramit”.

Subvencions a les entitats dedicades a ['ambit de la Justicia
Globali la Cooperacio Internacional 2022
[ En termini_|

ACTUALITZACIO: 3/2/2022

Ajuntament de
Barcelona

Identifiqueu-vos per continuar...

Identifiqueu-vos amb el mobil

Document identificatiu

NIF ~

Numero de mobil

(= | Utilitza el meu idCAT Mobil

Q altres sistemes

Cl@ve PIN24, Ciutadans UE

Ens aiudes a millorar?

Recordeu accedir al tramit amb el navegador on
tingueu el certificat digital valid instal-lat!

JAN

2. Seleccioneu el certificat digital
amb el que us voleu autenticar.

Org. responsable: Geréncia d'Area de Drets
Global Famigicm GIE
Inicieu el tramit

| Seguretat del Windows

Seleccione un certificado

Emisor: EC-IDCat
Vélido desde: 22/01/2014 hasta 22/0...

Haga clic aqui para ver las propied...

Emisor: AC Camerfirma Certificados...
Viélido desde: 18/03/2015 hasta 17/0...

Emisor: EC-IDCat
Valido desde: 28/06/2012 hasta 27/0...

Cancel-la

3. Si teniu qualsevol dubte sobre
els mecanismes d’autenticacié que
s’accepten a I'Oficina Virtual,
trobareu tota la informacio al

seguent enllag



https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca?vo=active&voi=1

Inici del tramit de presentacio: Pas 1

ﬂ,i'i Ajuntament de Barcelona

tramitsonline

Cercador de tramits
Empreses i professionals

Ciutadania

(s}l ERUT I (Que és "Ohana Virtual?

Benvingut

Subvencions a les entitats dedicades a I'ambit de la Justicia Global i la Cooperacid

Internacional 2022

L

Pas 1 -

Seleccioneuw una opcid:

Sol-licitud de subvencio: us permetra tramitar la sol-licitud de subvencid dins del
termini de presentacid de sol-licituds de la convocataria. Dubtes amb aguest
Annexio de documents a sol-licituds registrades: us permetra adjuntar, tramit?
Documentacid que complementi una sol-licitud de I'any actual, ja presentada per registre
telematic.

Documentacid justificativa de la subvencio atorgada en convocatéries anteriors.
Modificacions de projectes de convocatdries anteriors.

Altres comunicacions relatives al projecte o a 'entitat de convocatories anteriors.

Consultes 1 incidéncies

W W

Quan estigui obert el termini podreu
accedir a I'espai de “Sol-licitud de
subvencid”, per fer-ho premeu

Sol-licitud de subvencio. Annexido de documents a

. y sol-licituds enregistrades
s permetra presentar la sol-licitud

de subvencid dins del termini de

presentacid de sol licituds de la
convocatarna. Per fer efectiva la
sol-licitud caldra que annexeu els
documents de sol-licitud préviame
descarregats.

Continuar

Us permetra aportar documentacio Continuar”.

complementana a una sol-licitud ja
presentada al registre telematic de
'tBjuntament de Barcelona
mitjancant 'opcid "Sol-licitud de
Subvencid” d'aguest tramit.

Caldrd que tingueu a ma el ndmero

de referéncia del tramit per internet.

Agquest namero &l trobareu a
justificant que vau obtenir al fer la
sol-licitud de subvencid.
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2. Com presentar la vostra sol-licitud?

El tramit, pas a pas:

Pas 2.
Emplenar

les dades

Pas 2. Emplenar les dades

13



Pas 2. Emplenar les dades

Qué és I'Oficina Virtual? 2RSS

Subvencions a les entitats dedicades a I'ambit de Cooperacidé Internacional

Pas 1 i Pas2
— —
Pas 2 -

Emplensu el formulari.

[ I') Tots els camps marcats amb asterisc(®) sdn chligatoris.
La persona gue sol-licita el tramit és
Par 2 qui s aguest tramit? *
Persona fisica

Persona juridica

#® Dades de la persona interessada

EMPRESA FICTICIA 1, S.A.

* Document d'identificacic

Tipus *: NIF/CIF

Nimero *: AOD1011840

# Dades de la persona representant

Mom *; USUARIO

Cognoms *: PRUEBA EMPRESA 1

* Document d'identificacic

Tipus *: NIF/CIF

Nimero *: 00000001R
* Domicili =

Tipus de via *: Carrer

Nom *: Avinyd

Nimero *: 1 Blac :

Pis 1 Pis 1 | Porta :

Codi Postal ¢ 0800 Municip:

Provincia *: Barcelona

» Dades de contacts:

Correu electrénic *: ajuntament@ben.cat

Teléfon mabil *: S66555444

» Dades de la sol-licitud

Denominacia *: TITOL DEL PROJECTE

Benvingut
EMPRESA FICTICIA 1,

Veure la descripci

Consultes

Dubtes amb aguest
tramit?

1. Cal que empleneu totes les dades d’aquest Pas 2.

2.,AI camp de “Denominacié”, haureu d'introduir el
TITOL DEL VOSTRE PROJECTE (NO el nom de la

convocatoria ni de la modalitat)

=» El nombre maxim de caracters en aquest
camp son 75!
=» Eviteu caracters com “<*, “>” 0 “&”.

3. Per dltim, premeu el boté “Continuar”

» Informacié municipal

D'acord amb |a normative de proteccid de dades us informem gue les vostres dades personals
seran tractades per 'Ajuntament de Barcelona dins el fitcer 004 Serveis d'Informacio | Atencio al
Ciutadd amb la finalitat de gestionar el tramit o servei sollicitat (tractament 0008) legitimada
en base a I'exercici de poders piblics. En cas que el trémit o servel ho requeris, les dades seran
comunicades & l'drgan o entitat competent per la continuacid del trdmit o servei demanat. En
aquest cas, les vostres dades personals poden ser incorporades a altres fitkers de I"Ajuntament
de Barcelona. Teniu dret d'accés, rectificacid i supressio, entre d'altres, sobre les vostres dades.
Podeu consultar informacid addicional sobre la relacid de fitxers, les seves finalitats, les bases
legals dels tractaments, el termini de conservacid de les dades | altra informacid de proteccid de
dades a www.bcn.cat/ajuntament/protecciodades
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2. Com presentar la vostra sol-licitud?
El tramit, pas a pas:

Pas 3.

Annexar els
documents

Pas 3. Annexar els documents de sol-licitud

Abans d’annexar els documents, tingueu en compte que :

- Unicament podeu adjuntar documents en format pdf.

* El nombre maxim de documents a adjuntar sén 8 documents.

* El pes maxim dels documents sén 20 MB. Procureu elaborar documents concisos i, sempre que
sigui possible, incloure enllagos en els mateixos documents en lloc d’adjuntar més documents.

15



Pas 3. Annexar eIS documents de SOI'“CItUd 1. Premeu “Tria un fitxer” per seleccionar els

Pas 1 Pas 2 Pasz 3 ; : .
—— —— | — 2. Seleccioneu un primer document i premeu
“Obre”.
Pas 3 -

Adjunteu els arxius dels documents de sol-licitud ;
<« Documents » SUBVEMCIONS ] Cerca a SUBVENCIONS

£a una carpeta =~ [ @

Adjuntar documentacidé Nom ; Tipus
« Acord_agrupacio.pdf & 06, 7:12 Adobe Acrobat D
% AcordCentrapart.pdf & 06, ) Adobe Acrobat D

. . e . = Annexos_economicsA1AZA3A4ASBL.pdf (2 Adobe Acrobat D
A continuacio heu d'adjuntar els documents de sol-licitud per a completar la £ Autoritsts_locals.pdf , dobe Acrobat D

vostra sol-licitud de subvencid. Trobareu tota la informacié sobre la presentacio £ Declaracio_transparencia.pdf Ie o 713 Adobe Acrobat DI
de documentacid al segiient enllag. £ Formulari_modalitatA1A2A3B1 pdf 7:1: Adobe Acrobat D)
Heu de triar el fitxer que voleu adjuntar, indicar el titol de cada document i £/ Instancia_sollicitud2016.pdf z Adobe Acrabat D
prémEI' adjunta I £ Matriu_planificacio_A1A2A3A84A581.pdf @ 08; 7:13 Adobe Acrobat Df

documents gque podeu adjuntar

El pes maxim dels documents éqfﬂa entre tots. El nombre maxim de
1

£

Fitxer * [PDF/TIF] | Tria un fitcer |Nc s'ha t._.cap fitxen Norn del fitxer: |Instancia_sollicwtudzmE-pdf v| Todos los archivos ()

, Cancell
Titol del document * ancella

o Adjuntar 4
3. Introduiu el titol del document (*)
Arxius que s'han d'enviar Titol del document Esborrar
Instancia_sollicitud2016.pdf Instancia
Autoritats_locals.pdf Doc autoritats locals 4. Premeu “Adjuntar”
Acord_agrupacio.pdf Acord agrupacio

AcordContrapart.pdf Acord contrapart . , , .
Declaracio_transparencia.pdf Declaracié transparéncia 5. Cal que repetlu el proces d adjuntar
-':'\.I'FE.XDS_E'CDHD"HiES.-':‘-.l-':‘\.Z.-'-‘.3v'-"\4.-':‘-.5E|1..Dd: -'l.rrs.xos ecur:‘:-'nics. documents un aun ﬁnS que’ com a mélXIm,
Matriu_planificacio_A1A2A3A4A5B1.pdf Matriu de planificacicé haureu adjuntat el nombre de documents

permes.

6. Per ultim, ja podeu fer clic el bot6
“‘Continuar”.

Continuar

(*) Cal que el titol del document identifiqui clarament I'arxiu que s’adjunta: instancia, matriu, annexos econdomics. De totes
maneres, procureu no introduir titols que siguin excessivament llargs ni continguin caracters especials com “<,
“>”,H.” O “&”
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2. Com presentar la vostra sol-licitud?
El tramit, pas a pas:

Pas 4. Confirmar, signar i registrar la sol-licitud

Pas 4.

Confirmar,
signar |
registrar

17



. . . . - 3. Cliqueu Inicia signatura i us
Pas 4. Confirmar, signar i registrar la sol:licitud
1. Ja podeu confirmar les dades 2. Un cop confirmades les dades,
prement el botd “Enviar” s'iniciara el procés de signatura.
ubvencions a 1os Sntats dedeades o Fmint de Commaracst Totarmacaana

Pos 1 Pos 2 Pos 3 Posd Documentsaswgnar

—— c—— — —— XmIAFirmar

Signa amb el mabil

P Numero de mobil

Confirmeu-ne les dades i signeu el formulari per presentar-lo al registre telematic.
Pas 4 - 0034 669111222
Confirmeu-ne les dades i signeu el formulari per presentar-lo al registre telematic.

Signatura digital

Quan premeu el bots "Iniciar signatura” s'cbrira una nova pestanya en el navegador en la qual
. . podreu realitzar la s tura digital. Seguiu les indicacions | accepteu la desciarrega del
Confirmacié de dades component de signatura.

Confirmeu =i la informacid és correcta ¢ Una vegada hagueu signat es tancara la nova pestanya i podreu continuar el tramit.
L'Gs d"aquest servei implica 'acceptacio de les seves
condicions d'iis

Observacié:
#® Dades de la persona sol-licitant Per agilitzar el procés de signatura, pot descarregar I'aplicacié nativa aqui.

) O altres sistemes
Rad Social: EMPRESA FICTICIA 1, S.A. de signaturll &

NIF/CIF: AD1011840

dni &2 ‘ Certificat digital: idCAT, DMie, alires

e mansanaws 4, TriEU €l certificat si us heu
"l:_’::"::::r:s 'EP’E““ZZ'::R]C PRUEBA EMPRESA 1 autenticat amb certificat dlgltal 0
NIF/CIF: 00000001R indiqueu el teléfon mobil si ho heu

ol Carrar Aviny5 1, Pie 1 _ e e fet amb I'idCATMobil
Barccione 5. A continuacio s’iniciara el

«Dades de contacte: proceés de signatura i Registre.
Correu electrénic: barcelena@ajuntament.ben Aquest prOCéS pot durar uns
e e sesamsase minuts. Cal que espereu fins us
mostri la pantalla amb el jUStificant Heu enviat correctament la sol:licitud Bl nimero de referénci

de reg|stre del tramit és

Subvendons a les entitats dedicades a |'ambit de Cooperacié Internacional

®* Dades de la sol-licitud

TITOL DEL PROJECTE

Entrada de registre
® Documentacié adjuntada

. Numero de registre :

+ Instdncia [Instancia_sollicitud2016.pdf] . . _

+ Matriu de planificacid [Matriu_planificacic_A1AZAZA4ASE1,pdf] Sl ten | u qualsevol Data de registre : 17-5-

* Annexos econdgmics [Annexos_economicsA1AZAZA4ASEL. pdf] llllld )
problema en alguns e de egite

# Declaracid transparénciz [Declaracio_transparenciz. pdf] T
» Acord contrapart [AcordContrapart.pdf] o

* Acord agru:acilé [Acoll:'\:l_agrujacilo.pcllf] - d’aq uests paSSOS, US
* Doc autoritats locals [Autoritats_locals.p -
h ’ recomanem Consultar ‘,f‘ Descarregueu els documents resultants :
'apartat de “Requisits”
AMmi B sustfcant e presetecd a regisre
Modificar informacia Enviar del portal de tramlts A8 (pdh 30K0)




ﬂ%% Ajuntament
A48 de Barcelona

2. Com presentar la vostra sol-licitud?
El tramit, pas a pas:

Justificant

registre

Sol-licitud presentada i justificant de registre!

19



Empreses | professionsls | Chiladsais

hie Il E-LIS CIGTI N Tramits per fets vitals | La meva carpeta

Subvencions a les entitats dedicades a I'imbit de la Justicia Global i la Cooperacio
Internacional

Heu enviat correctament la sol-licitud El nimerc de referéncia

et

ora de registre !

I' | Imprimiu els documents resultants :

?: Justificant de la presentacid » regist
2 | pdf. 77kb)

!') Recordeu que el tramit finalitzard quan... :

Podeu imprimir el justificant del trdmit realitzat (anou en format
PDF) o descarregar-lo-en el vostre ordinador.

Podeu accedir a la vostra carpeta d'empresa per consultar la
sol-licitud que heu presentat | accedir als documents que heu
adjuntat.

Posteniorment, I'Ajuntament publicard al Butlleti Oficial de la
Provincia | també al web de I'Ajuntament de Barcelona un llistat
on constara la resolucié d'atorgament provisional de les
subvencions | la documentacid que caldra presentar.

5i heu de presentar documentacid, disposareu d'un termini de
10 dies habils per fer-ho per internet, accedint 2 Annexid
de documents a sol-licituds registrades. Aguest matenx
termini servird per a presentar al-legacions.

Un cop revisada la documentacid | examinades les al-legacions
es dictard la resolucié definitiva.

Sol-licitud ja presentada! i Justificant de registre

Haureu presentat la vostra sol-licitud quan
visualitzeu aquest pas!

Us recomanem descarregar el justificant de
registre, que conté informacié important com:

* El ndmero de referéncia del tramit.

* Elntmero de registre de la vostra sol-licitud.

Exemple justificant registre:

Dades de registre

Ajuntament ﬁ:@ deBarcelona | . . e I_I
J raprafe .

Muamere, Pis i Porta 1
Provincia  Barcelona CP. :

el S—

Fax

En representacio de I NIF I I

EL QUE SUBSCRIU formula sollicitud a 'Excma. Sra. Alcaldessa-Presidenta de |'Ajuntament de
Barcelona, en els termes seglents:

PETICIO

Subvencions-Justicia Global i la Cooperacid Internacional (1)

DADES DE LA SOL.LICITUD

Denominacio :
El ndmero de referéncia del tramit és :

DOCUMENTS APORTATS

T5011001 - Document annexat 1
T801i002 - Document annexat 2
T901i003 - Document annexat 3
T901i004 - Document annexat 4
T801i005 - Document annexat 5
T901i006 - Document annexat 6
T901i007 - Document annexat 7
T901i008 - Document annexat &
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2. Com presentar la vostra sol-licitud?
| després?

Inici tramit Annexar
Pas 1. Justificant documents a
registre sol-licituds ja

documents Fer un nova p Emplenar Annexar els @ Confirmar,

tramit sol-licitud sol-licitud les dades documents signar i
subvencié -lici registrar presentades

— Durant el periode de presentacio de sol-licituds, cal que annexeu TOTS els documents de sol-licitud per mitja de
Fopcid “sol-licitud de subvencié”, tal com us hem mostrat en aguesta guia, o a través de I'opcié “Annexar
documents a sol-licituds ja presentades” si no ho presenteu tot de cop.

— Un cop transcorregut el periode de presentacio de sol-licituds, durant el procediment d’atorgament de la
subvencio, I'’Ajuntament US POT REQUERIR més documentacio:

 Simancaalguna dada que es pot esmenar, fruit de la revisio dels documents de sol-licitud.
« En la publicacié de I’atorgament provisional, fruit de la revisio de deutes pendents, justificacions pendents,

documentacio de I'entitat o obligacié de reformular.

PER TANT - En cas de necessitar afegir documents addicionals a una sol-licitud ja presentada, durant o després del
termini de presentacio de sol-licituds, podreu fer-ho per la via d’Annexar documents a sol-licituds ja presentades.
TINGUEU EN COMPTE QUE - La documentacio que s’ha de presentar juntament amb la sol-licitud, només pot

presentar-se durant el periode de presentacié de sol-licituds.
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Per a aquest tramit, cal que us

tramitsonline identifigueu amb certificat digital.

Cercador de tramits
Empres== i professionals | Ci _—

ISR GGl Tramits per fets vitals | La meva carpeta

Tingueu a ma el numero de
referéncia del tramit de sol-licitud,
gue trobareu al justificant de
registre i a la vostra carpeta.

Subvencions a les entitats dedicades a I"'ambit de la Justicia Global i la Cooperacié
Internacional

Benvingut

Sortir G

Weure |la descripcia
d

Selecccioneu una opcid:

Sol-licitud de subvencié: us permetra tramitar la sollicitud de subvencié dins del

termini de presentacio de sol-licituds de la convocatdria.

Annexit de documents a sol-licituds registrades: us permetrad annexar Dl:lbhfﬁ amb aguest
documentacid que complementi una sol-licitud ja presentada per registre telematic. tramit?
Consultes i incidencies

Podreu adjuntar com a maxim 8
documents, de 3MB cadascun.

Per accedir premeu “Continuar”
Annexid de documents a
sol-licituds enregistrades

Sol-licitud de subvencio.

Us permetra presentar la sollicitud

de subvencid dins del termini de
presentacid de sollicituds de la
convocatdria. Per fer afectiva la
sol+licitud caldrd que annexeu als
documents de sol-licitud préviament
descarregats.

Continuar

Us permetra aportar documentacic
complementaria 2 una sol'licitud ja
presentada al registre telematic de
I'ajuntament de Barcelona
mitjancant l'opcié "Sol-licitud de
Subvencié" d'aguest tramit.

Caldra gue tingueu a2 ma el nimero
de referéncia del tramit per internet
corresponent a la sol-licitud de
subwvencid,
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2. Com presentar la vostra sol-licitud?

Accés al vostre Espai

Un cop heu presentat la vostra sol-licitud i/o annexat documentacio a sol-licituds ja registrades, podeu
accedir al vostre Espai.

En I'Espai Personal o d’Empresa, hi trobareu tota la informacio relativa als tramits que heu fet de
manera telematica:

 Podreu accedir als documents que heu adjuntat i al vostre justificant de registre.

« Podreu consultar el niumero de referencia del tramit de sol-licitud.

Podeu accedir-hi:
 Des del web de I'Oficina Virtual de tramits
« https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca

C @ seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca * B © = B A

rww.barcelona.cat #  Cercaabarcelona.cat. Q Qv

Per consultar les dades de la sol-licitud
17:02: efectuada des del vostre Espai, us haureu
d’autenticar amb el mateix mecanisme amb el
qual heu fet la sol-licitud.

Xficina Virtual de Tramits & i

eu electronica

Espai personal

CERCADOR DE TRAMITS

Espai empresa

Espai del professional

Cerqueu el que us interessa

Q Ceraueu per nom o descrincid
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3. Suport informatic i requisits tecnics

Us recomanem consultar els apartats que contenen informacié d’ajut per a la presentacio de la vostra
sol-licitud subvencio.

Navegar per aquests apartats us permetra verificar que el vostre ordinador compleix amb els requisits
técnics del portal de tramits:

= Requisits técnics: https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/technical-
requirements

=» Certificats digitals admesos, podeu trobar la informacio a I'apartat segient:

ament de b4
www.barcelona.cat EHH QA PDcatala~ Barcetona | 419

Oficina Virtual de Tramits L cspaipersonal ~

Seu electronica

CERCADOR DE TRAMITS OFICINA VIRTUAL

. . A n
Tramitacio electronica

Que és?
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3. Suport informatic i requisits tecnics

Recomanacions i errors mes freqlents A

: & Procureu reduir al maxim la mida dels arxius que annexeu, tant a través de l'opcié de “Sol-licitud de :
subvencié” (com a maxim, 8 documents que pesin 20MB entre tots) com a I'hora d“Annexar documents a :
sol-licituds ja presentades (com a maxim, 8 documents de 3MB cadascun). :

: = Haurem de comprovar que la longitud del nom del document que volem annexar és superior a 3 caracters :
: sense I’extensioé “.pdf”. :

: = Haurem de procurar no introduir titols que siguin excessivament llargs ni continguin caracters especials com “<*,
“>""” 0 “&”. Trobareu tota la informacié sobre la tramitaci6 i la documentacio al segient enllag :
: = Haurem de comprovar que no annexem el mateix document més d’una vegada (amb el mateix nom
: d’arxiu). :
Aquesta incidencia és molt comd en entitats que presenten més d’una sol-licitud a una mateixa :
convocatoria. Per diferenciar els diferents projectes que volem presentar, agrupem TOTA la documentacio :
d’un projecte sota un mateix nom i en el moment d’adjuntar-la ens dona una errada perqué tots els arxius :
estan anomenats de manera identica. :
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3. Suport informatic i requisits tecnics

Dubtes o incidéencies

» Sidurant el procés de tramitacié teniu dubtes o algunaincidéncia informatica que no heu pogut resoldre consultant
els requisits técnics i les orientacions d’aquest document, disposeu d’un canal on comunicar la vostra incidéncia o
dubte.

* Només cal clicar I'enllac habilitat a tal efecte i que esta disponible en tot moment mentre tramiteu lavostra
sol-licitud (ala columna de la dreta):

Cercador da tramits

Cercador de tramits
» —————
»

Cercador de tramits
_ /a carpeta

I . - i Benvingut
bit de la Justicia Global i la Cooperacié
= meva carpeta TEST AJBCN
i N N Benvingut Sortir =
a I'ambit de la Justicia Global i la Cooperacié TEST AJECN
» - N !

F—

des a I'ambit de la Justicia Global i la Cooperacié Benvingut
TEST AJBCN
ortir =3

netra tramitar la sollicitud de subvencis dins del
ds de la convocatoria.

ituds registrades: us permetra annexar ==
ia sol-licitud ja presentada per registre telematic. tramit?

tramit?

Censultes | incidincies

Censultas | incidancies

Dubtes amb aguest

-w

gn obligatoris. =
Consultes i incidéncies

ments de sol-licitud per a completar la
fle triar el fitxer que voleu adjuntar,
ler adjuntar.

Annexio de documents a
sol-licituds enregistrades

Us permetr3 aportar documentacié .
complementiria 2 unz zallicitud j= MB entre tots. El nombre maxim de
prazentada | ragistre telematic de :
I'ajuntament de Barcelona
ent mitjangant I'opcid "Sol-licitud de Navega..
Subvencié" d'aguest tramit.
Caldra que tingueu 2 m3 el ndmero
de referéncia del trémit par internat
corresponent a la sollicitud de
subvencis.

Continuar
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