
 
INSTITUT DE CULTURA DE BARCELONA 

Palau de la Virreina  

La Rambla, 99  

08002 – Barcelona 

Tel. 933017775   

www.bcn.cat/cultura  

FICHA DE TERCEROS 

(Rellenar TODOS los datos en forma electrónica, no manualmente. Adjuntar DNI, NIE o NIF) 

DATOS DEL ACREEDOR 

APELLIDOS Y NOMBRE / RAZÓN SOCIAL  

DNI/NIF/VAT NUMBER  

DIRECCIÓN  

CÓDIGO POSTAL  

POBLACIÓN  

PROVINCIA  

PAIS  

TELÉFONO Y/O MÓVIL  

CORREO ELECTRÓNICO   

 

SUJETO A RETENCIÓN DE IRPF    SI ☐         NO ☐    

Si ha marcado que sí, indique el tipo de retención  

Si ha marcado que no ó un tipo de retención diferente del 15% y es usted una persona física, 

ha de adjuntar un certificado de situación censal ó aportar el  modelo 036 o 037 de Hacienda. 

 

Conformidad del acreedor: 

Según la Ley 25/2013, de 27 de diciembre y Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, se establece con carácter 

general que el proveedor que tenga que facturar a las administraciones públicas por los servicios prestados o bienes 

librados, tiene la obligación de presentar la factura en formato electrónico mediante las plataformas legalmente 

establecidas para dicha finalidad.  

 

Declaro bajo mi responsabilitad, la veracidad de los datos expuestos en este documento 

 

 

 

Sello o firma del acreedor 

 
De conformidad con el Reglamento (EU) 2016/679, del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016 y la Ley Orgánica 

15/1999, de 13 de diciembre, de Protección de Datos de Carácter personal, informamos que sus datos personales se incorporarán al 

fichero/tratamiento de “Terceros” del que es titular el Ajuntament de Barcelona, con la finalidad de tramitar el correspondiente expediente 

de contratación. Sus datos solo serán cedidos a administraciones o entes públicos que lo requieran en uso de sus competencias. Pueden 

ejercitar los derechos de acceso, rectificación, supresión (derecho al olvido), limitación y oposición, entre otros, dirigiéndose por escrito a 

delegat_proteccio_dades@bcn.cat. 
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DATOS BANCARIOS 

Designación de la cuenta bancaria: 

OPCIÓN A: 

- Rellenar telemáticamente el formulario de designación de cuenta bancaria mediante el portal 
de trámites del Ajuntament de Barcelona. 
 
 Enlace:  
 

https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/es/tramit/20200001426 
 

 
Persona jurídica: 
Se requiere certificado electrónico de representante de la persona jurídica o entidad sin 
personalidad jurídica. 
 
Persona física: 
Se requiere certificado electrónico de persona física u otro sistema equivalente de nivel medio 
o superior de seguridad, actuando en nombre propio 
 
OPCIÓN B: 

-Aportar certificado digital emitido por la entidad bancaria. 
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Procedimento de Designación de la cuenta bancaria  
 
El acceso al trámite se realiza desde la dirección:  
 
https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/es/tramit/20200001426 
 

 
Hay que pulsar el botón “Inicieu el tràmit” / “Iniciar el trámite” 
 

 
 

 
 Surge una ventana para identificarse con el certificado digital: 
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Paso 1: 
 
Rellene el formulario con los datos que se desean comunicar marcando la entidad receptora 
del IBAN (Ajuntament o Ente del Grupo Municipal). En este caso Institut de Cultura de 
Barcelona 
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Paso 2: 
 
Sale una pantalla final para verificar los datos introducidos: 
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Paso 3: 
 
Firmar para finalizar la tramitación y recibir el justificante  de la presentación: 
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Si todo ha ido correctamente, aparecerá la pantalla de confirmación y se podrá descargar si se 
desea el justificante de presentación del registro: 
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En cada uno de los pasos se encuentra en la parte superior derecha de la pantalla los enlaces 
de ayuda: 
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