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Instruccions per l’annexió de 
documentació a sol·licituds 

enregistrades 

Convocatòria general de subvencions 2025 
Informació a les persones sol·licitants 
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PAS 1. Iniciar el tràmit 

Pas 1.1. Iniciar el tràmit de la sol·licitud 
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Accés al tràmit 

https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/tramit/20040001499
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Pas 2. Acreditar-se amb Certificat digital vàlid o amb mobileID 
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idCAT Mòbil: 
 Si disposeu d’idCAT Mòbil, indiqueu aquí les vostres dades 
 Sinó disposeu d’idCAT Mòbil i us voleu donar d’alta ho 

podeu fer clicant “Dona’m d’alta” 

Per continuar amb un altre certificat (idCAT, DNIe, Certificat 
d’empresa, Cl@ve PIN, etc.) 

Us apareixerà una 
finestra emergent 
recordant-vos que us 
podeu identificar amb 
idCAT mòbil. Si no us 
interessa premeu 
“Continua” 

Posar la lletra del NIF  
sempre en MAJÚSCULA 

Assegureu-vos d’accedir amb un certificat vigent i de posar la contrasenya correcte. 
RECORDEU que en cas que la persona sol·licitant sigui una persona jurídica, la sol·licitud ha de 
ser presentada per la persona representant legal o persona que disposi de poders que la 
facultin per a la presentació de la sol·licitud. 

https://idcatmobil.seu.cat/
https://idcatmobil.seu.cat/
https://idcatmobil.seu.cat/
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*En cas de tenir problemes en el moment de la signatura, quan ja us trobeu a la plataforma de 
signatura de l’AOC, podeu contactar amb el seu Centre  d’Atenció a l’Usuari 
(https://www.aoc.cat/contacte/) 

https://www.aoc.cat/contacte/
https://www.aoc.cat/contacte/
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Pas 3. Accedir a la pantalla de selecció d’opció 

Un cop acreditats s’obrirà la següent pantalla amb tres opcions, heu d’escollir l’última: 
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Si teniu alguna INCIDÈNCIA o 
CONSULTA relacionada amb el 
propi tràmit (no amb les 
clàusules de la convocatòria) 
podeu entrar aquí la vostra 
incidència i se us respondrà en 
un breu termini 

Per adjuntar altre tipus de documentació a la 
sol·licitud que no sigui Document 2-Projecte. 
Per exemple: 
 Declaració de transparència 
 Esmenes al document 1 o 2 
 Documents obligatoris a presentar en 

determinats programes 
 Etc. 

       
    Heu d’haver enregistrat prèviament la 
sol·licitud i tenir a mà el número de tràmit 
(pàgina 36): 
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Pas 4. Omplir les dades 
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 Introduir el número de referència del tràmit de la 
sol·licitud 

 Omplir les dades obligatòries 
 Continuar per annexar documentació 
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Pas 5. Pujar la documentació 

8 

 Podeu annexar fins a 8 documents de 3 mb cadascun 
 Si necessiteu annexar més documents, heu de fer un altre 

tràmit d’annexió de documentació 
 Es poden fer tants tràmits d’annexió de documentació 

com es vulguin 

Recomanacions: 

  
 Reviseu que els documents que convertiu en pdf tenen totes 

les pàgines un cop convertits a pdf. 
 

 Procureu que els títols dels arxius que passeu a pdf no siguin 
excessivament llargs ni continguin  punts, caràcters especials 
com “<“, “>” o “&”). La longitud sense l’extensió “.PDF” ha de 
tenir entre 4 i 30 caràcters. 

 
 No guardeu el document en una ruta molt llarga, és 

recomanable pujar-lo al tràmit des de l’escriptori o des d’un 
usb. 
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 En clicar continuar us apareixerà una pantalla amb les 
dades del sol·licitant i la documentació annexada 

 Cliqueu ENVIAR per registrar 

La vostra documentació addicional ha quedat 
ENREGISTRADA 
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