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PAS 1. Iniciar el tramit

Pas 1.1. Iniciar el tramit de la sol-licitud

Accés al tramit

g, responsable: Bertmcis de Recursos

Subvencions de l'Ajuntament de Barcelona d'activitats i

# # - w & I == I.tl'ﬁ -t
serveis de districte i de ciutat

ACTUALITZACID: 29711 2019

= .-l.. 13 o

Descripcio Intereszats Tramitacio Responsable



https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/ca/tramit/20040001499
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Pas 2. Acreditar-se amb Certificat digital valid o amb mobilelD

Assegureu-vos d’accedir amb un certificat vigent i de posar la contrasenya correcte.
RECORDEU que en cas que la persona sol-licitant sigui una persona juridica, la sol-licitud ha de
ser presentada per la persona representant legal o persona que disposi de poders que la
facultin per a la presentacio de la sol-licitud.

Identifiqueu-vos amb el mobil
idCAT Mobil:

v Si disposeu d’idCAT Mobil, indiqueu aqui les vostres dades
v’ Siné disposeu d’idCAT Mobil i us voleu donar d’alta ho
NIF - ) podeu fer clicant “Dona’m d’alta”

Document identificatiu

Numero de mobil

Posar la lletra del NIF
sempre en MAJUSCULA

e ‘ Utilitza el meu idCAT Mobil

Dona'm d'alta

Per continuar amb un altre certificat (idCAT, DNIe, Certificat
d’empresa, Cl@ve PIN, etc.)

O altres sistemes ,__ -
Saps que ara identificar-te és meés facil?
L'idCAT Mobil, és el nou mecanisme d'identificacic de
- - . I'Administracié Catalana basat en el mobil que et permet i >
0 Certificat d|g“.a|: idCAT, DNle, altres. realitzar gestions amb elles Us apareixera una
nda finestra emergent
mobil + Des de qualsevol ordinador, tauleta o telefon d
' Sense ins_tal lacions ni problemes de recor ant'VOS que us
(o Cl@ve PIN24, Ciutadans UE... compatiltat podeu identificar amb
LNy digital +" No cal recordar cap contrasenya . .. X
 Es totalment segur i no caduca mai —> idCAT mobil. Si no us
V| és gratuit g
interessa premeu
Obté el nou idCAT Mobil en segons i completa el teu “Continua”
Ajuda Cancel-la sessid certificat:
O Vull I'"dGAT Mabil i continuar amb la meva gestio
® No m'interessen els avantatges de I"dCAT Mabil
3



https://idcatmobil.seu.cat/
https://idcatmobil.seu.cat/
https://idcatmobil.seu.cat/
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Com et podem ajudar?
T'ajudem a transformar el teu ens

Qué necessites?

ens motiva ajudar-te. Detalla la necessitat que tens: no et tallis!

Com més completa sigui la descripcié. millor..ens agrada la bona literatura. Horari de suport:

Tatenem tot lany, de dilluns a divendres, de
8:00 a 19:00 hores excepte festius

Teléfon:

* 900 go 50 go (gratuit)
Com ho resumiries en 8o caracters? + (+34) 93 272 25 o1 (trucades des de

Resumeix en poques paraules el que necessites lexterior)

Oficina comarcal de suport:

o de Bo méxim de caracters - . q ¢
Tambe toferim suport comarcal de proximitat.

Quin servei hi esta relacionat? consulta la teva oficina.

Sino el saps, al final de la llista tens "Altres aplicacions / Serveis”

Selecciona un servei de la llista -

*En cas de tenir problemes en el moment de la signatura, quan ja us trobeu a la plataforma de
signatura de 'AOC, podeu contactar amb el seu Centre d’Atencié a I’'Usuari
(https://www.aoc.cat/contacte/)



https://www.aoc.cat/contacte/
https://www.aoc.cat/contacte/
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Pas 3. Accedir a la pantalla de seleccié d’opcié

Un cop acreditats s’obrira la seglient pantalla amb tres opcions, heu d’escollir I'Gltima:

Tramits per termes EEET =10 1T

Subwvencions de 'Ajuntament de Barcelona d'activitats i serveis de districte i de ciutat Benvingut

Si teniu alguna INCIDENCIA o
CONSULTA relacionada amb el
propi tramit (no amb les
clausules de la convocatoria)
podeu entrar aqui la vostra
incidencia i se us respondra en
un breu termini

Pas 1 -

Seleccioneu una ocpcid:

Descripcid del projecte: podeu escollir entre descarregar-vos | emplenar la
plantilla de descripcié del projecte (document basic 2) o elaborar-ne un. Si
opteu per redactar el vostre propi document de descripcic del projecte trobareu
una guia on es detallen tots els punts necessaris per a la seva correcta
elaboracid.

Sol-licitud d'ajudes i subwvencions: us permetra tramitar la sollicitud de
subwvencid dins del termini de presentacid de sol-licituds de la convocataria.

Annexido de documents a sol-licituds registrades: us permetra annexar
documentacié que complementi una sol-licitud ja presentada per registre telematic.
També podeu presentar els justificants de la despesa efectuada de cada
projecte presentat.

A4

-

Descripcid del projecte

Us permetrd descarregar i
emplenar 2l formulari de |la
descripcid del projects
corresponent al document basic
2 de la sol-licitud. En =] cas que
desitgeu presentar la descripcié
del/s projecte/s =n format lliure,
us faciliterm una Guia amb tots
=ls punts que haursu de tenir
=n compta.

Continuar

—-—

-

Sol-licitud de subvencid.

Us permetrd emplenar =l
formulari de sol-licitud de
subwvencid i presentar-ho al
registre telematic de
I'djuntament de Barcelona. Per
fer efectiva la sol-licitud caldra
que snnexeu =l document
Descripcié del projecta
préviament descarregat. Caldra
efectuar una sol-licitud per cada
projecte que presenteu.

Continuar

Annexido de documents a sol-licituds enregistrades

Us permetra aportar documentacid complementaria a una sol-licitud ja
presentada al registre telematic de '&juntament de Barcelona mijancant
I"'opcid "Sol-licitud de Subvencid" d'agquest tramit.

Caldré gque tingueu a ma el ndmero de referégncia del trdmit per internet

corresponent a la sol-licitud de subvencid.

Consulteu les condicions gue han de complir els documents electrénics perqué

s'acceptin &n aquest portal | la manera de generarios.

Continuar

Per adjuntar altre tipus de documentacié a la

sol-licitud que no sigui Document 2-Projecte.

Per exemple:

v’ Declaracid de transparéncia

v Esmenes al document 1 o0 2

v Documents obligatoris a presentar en
determinats programes

v’ Etc.

Heu d’haver enregistrat previament la
sol-licitud i tenir a ma el nimero de tramit
(pagina 36):

El nimero de referéncia
del tramit és : 5031686-
23
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Pas 4. Omplir les dades

Pas 1 { Pas2
—

Pas 2 -
Empleneu el formulari.

(J) Tots els camps marcats amb asterisc(*) son obligatoris.
La persona que sol-licita el tramit és

Per a qui €= aquest tramit? *

(O Persona fisica

@® Persona juridica

#® Dades de la persona sol-licitant

Rad Social *:

+ Document d'identificacid

Tipus *: NIF/CIF
Namero *:

® Dades de la persona representant

MNom *:

Cognoms *:

* Document d'identificacio

Tipus *: Seleccioneu ~ | Mimero *

+Dades de contacte:

Teléfon principal *:

Fax :

Correu electranic *:

Web : wwaw.adreca.domini

® Dades del tramit

Nimero de referencia del tramit * (503168 |- 23 — v" Introduir el nimero de referéncia del tramit de la
sol-licitud
v" Omplir les dades obligatories
Continuar v’ Continuar per annexar documentacio
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Tramits per temes [RIEIul=R @ (= eR0 e

]
{Pas1{ Pas2
I | |

Pas 2 -
Empleneu el formulari.

Confirmacio de dades
Confirmeu si la informacid és correcta :

® Dades de la persona sol-licitant
Mom 1 cognoms:

NIF/CIF:

+Dades de contacte:
Teléfon principal:

Correu electrénic:

® Dades del tramit

Mam. ref : 46601474 - 32

Titol del tramit: Subvencions de |'&juntament de Barcelona d'activitats | serveis de
districte 1 de ciutat

Data creacid: 02/01/2020

Estat: Assignada

Medificar informacio Continuar
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Pas 5. Pujar la documentacio

Pas 1 i Pas2
é---
Pas 2 -

Empleneu el formulari.

v Podeu annexar fins a 8 documents de 3 mb cadascun

v’ Si necessiteu annexar més documents, heu de fer un altre
tramit d’annexié de documentacié

v’ Es poden fer tants tramits d’annexié de documentacié

Document 1 com es vulguin

Eescripcié doc 1

.f Tots =iz camps marcats amb asteri=c(*) =fn obligators.

& Documents a annexar

Document 1 *: Navega... | No s'ha s.. fibxern

Mida maxima 2MB. Tipus de fitcers: pdf tiff jpg

Document 2

Recomanacions:

Descripcid doc 2 2

Document 2 : MNavega... | Mo s'ha s... fitxer.

=» Reviseu que els documents que convertiu en pdf tenen totes
les pagines un cop convertits a pdf.

Mida maxima 3MB. Tipus de fitcers: pdf tiff jpg

Document 3

Descripcid doc 3 : =» Procureu que els titols dels arxius que passeu a pdf no

excessivament llargs ni continguin punts, caracters esy
"oun r4

com “<“, “>” 0 “&"”). La longitud sense I’extensio “.PDF
tenir entre 4 i 30 caracters.

Diocument 3 : MNavega... | Mo s'ha s.. fibern

Mida maxima 2MB. Tipus de fitxers: pdf tiff jpg

Document 3 i
=» No guardeu el document en una ruta molt llarga, és

recomanable pujar-lo al tramit des de I'escriptori o des d’un
usb.

Descripcid doc 8 1

Document 8 : Navega... | Mo s'ha s.. fitzern

S EE NI NN NS S S SN SN NN NN EEEEEEEEEEEEEEEEEE
SEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE

Mida maxima 3MB. Tipus de fitcers: pdf, tiff. jpg

Continuar
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® Documents a annexar
Descripcid doc 1: Document annex 1

Document 1: Prova.pdf

Modificar informacio Enviar

v' En clicar continuar us apareixera una pantalla amb les
dades del sol-licitant i la documentacié annexada
v’ Cliqueu ENVIAR per registrar

Tramits per temes REElLTCR T = CRNTE1E

Heu enviat correctament la sol-licitud El niimero de referéncia
del tramit és :
57081320-26

La vostra documentacio addicional ha quedat
Entrada de registre ENREGISTRADA

MNdmero de registre :
20209277045
Data de registre :
23/12/2020

Hora de registre :
14:12:07

( I'| Descarregueu els documents resultants :

By Justificant de la sol-licitud

i { pdf, 77kb)
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