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Instrucciones para la anexión 
de documentación a 

solicitudes registradas

Convocatoria general de subvenciones 2026
Información a las personas solicitantes



PASO 1. Iniciar el trámite

Paso 1.1. Iniciar el trámite de la solicitud
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Enlace de acceso al trámite
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https://seuelectronica.ajuntament.barcelona.cat/oficinavirtual/es/tramit/20040001499


Paso 2. Acreditarse con Certificado digital válido o con mobileID
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idCAT Móvil:
Si disponéis de idCAT Móvil, indique aquí vuestros datos
Sino disponéis de idCAT Móvil y os queréis dar de alta lo 
podéis hacer clicando "Dame de alta"

Para continuar con otro certificado (idCAT, DNIe, Certificado 
de empresa, Cl@ve PIN, etc.)

Os aparecerá una 
ventana emergente 
recordándoos que os 
podéis identificar con 
idCAT móvil. Si no os 
interesa prepártelo 
"Continúa"

Poner la letra del NIF 
siempre en MAYÚSCULA

Asegúrese de acceder con un certificado vigente y de poner la contraseña correcta.
RECUERDE que en caso de que la persona solicitante sea una persona jurídica, la solicitud debe 
ser presentada por la persona representante legal o persona que disponga de poderes que la 
faculten para la presentación de la solicitud.
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*En caso de tener problemas en el momento de la firma, cuando ya os encontréis en la 
plataforma de firma de la AOC, podéis contactar con su Centro de Atención al Usuario 
(https://www.aoc.cat/es/contacte/) 
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https://www.aoc.cat/es/contacte/
https://www.aoc.cat/es/contacte/


Paso 3. Acceder a la pantalla de selección de opción

Una vez acreditados se abrirá la siguiente pantalla con tres opciones, tenéis que escoger la última:
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Si tenéis alguna INCIDENCIA o 
CONSULTA relacionada con el 
propio trámite (no con las 
cláusulas de la convocatoria) 
podéis entrar aquí vuestra 
incidencia y se os responderá en 
un breve plazo.

Para adjuntar otro tipo de documentación a la 
solicitud que no sea Documento 2-Proyecto.
Por ejemplo:
✓ Declaración de transparencia
✓ Enmiendas al documento 1 o 2
✓ Documentos obligatorios a presentar en 

determinados programas
✓ Etc.

Debe haber registrado previamente la 
solicitud y tener a mano el número de 
trámite (página 36):
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Paso 4. Omplir les dades
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✓ Introducir el número de referencia del trámite de la 
solicitud

✓ Cumplir los datos obligatorios
✓ Continuar para anexar documentación
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Paso 5. Pujar la documentació
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✓ Podéis anexar hasta 8 documentos de 3 mb cada uno
✓ Si necesitas anexar más documentos, tenéis que hacer 

otro trámite de anexión de documentación
✓ Se pueden hacer tantos trámites de anexión de 

documentación como se quieran

Recomendaciones:

 Revise que los documentos que convirtáis en pdf tienen todas 
las páginas una vez convertidos a pdf.

 Los títulos de los archivos que pase a pdf no deben ser 
excesivamente largos ni contengan puntos, caracteres 
especiales como "<", ">" o "&"). La longitud sin la extensión 
".PDF" debe tener entre 4 y 30 caracteres.

 No guarde el documento en una ruta muy larga, es 
recomendable subirlo al trámite desde el escritorio o desde un 
usb.
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✓ Al clicar continuar os aparecerá una pantalla con los datos 
del solicitante y la documentación anexada

✓ Clique ENVIAR para registrar

Vuestra documentación adicional ha quedado REGISTRADA
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