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ADMINISTRACIO LOCAL
Ajuntament de Barcelona

Secretaria General

ANUNCI

El Plenari del Consell Municipal, en la seva sessi6 celebrada el dia 25 de juliol de 2014, va adoptar el seglient acord:

"RESOLDRE les al-legacions formulades a I'aprovacio inicial del Reglament d'Accés a la Documentacié Municipal, en
els termes que resulten de l'informe que obra en l'expedient; APROVAR definitivament el Reglament d'Accés a la
Documentacié Municipal d'acord amb el text que obra en I'expedient; PUBLICAR el nou redactat de la norma en el
Butlleti Oficial de la Provincia".

En compliment d'alld disposat en el propi acord i als efectes d'alld establert a I'article 70.2 de la Llei 7/1985, de 2 d'abril,
reguladora de les Bases del Régim Local, es publica a continuacié el text integre del Reglament d'Accés a la
Documentacié Municipal.
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DISPOSICIONS FINALS
Preambul

El nostre ordenament reconeix el dret dels ciutadans a accedir a la informacié publica, a fi i efecte de facilitar la seva
participacioé en els afers publics i afavorir la transparéncia. La consulta dels documents és també la base d'iniciatives
individuals o col-lectives en defensa dels interessos dels ciutadans. D'altra banda, tots els poders publics han de ser
actius a I'hora d'afavorir I'accés a la cultura i potenciar la recerca.

L'Ajuntament de Barcelona porta a terme politiques actives en aquests ambits, politiques que s'han d'adaptar o han
d'incorporar noves formes i, en certa manera, noves finalitats. Es el cas de la incorporacié de canals electronics per a la
prestacio dels serveis als ciutadans, serveis que han d'incloure també els d'informacid, o la possibilitat que s'ha d'oferir
als particulars de reutilitzar la informacioé publica fins i tot amb finalitats comercials.

Aquest reglament s'emmarca dins del conjunt d'actuacions que I'Ajuntament de Barcelona desenvolupa per tal de
garantir i regular el dret d'accés a la informacié dels ciutadans, incrementar la transparéncia administrativa i promoure
un govern obert i participatiu. EI Reglament pren especialment en consideracié la normativa estatal i catalana sobre
transparéncia, accés a la informacié publica i bon govern.

L'accés a la informacié publica i la seva difusié s'han de fer compatibles amb els drets de les persones fisiques que les
seves dades personals siguin tractades amb les degudes garanties, aixi com amb la proteccié d'altres drets dels
particulars o d'interessos publics, drets i interessos que obliguen a considerar d'accés restringit una part de la
documentacié de I'Administraci6 municipal. La contraposicié entre I'obligacié de difondre informacié i la de preservar
continguts i dades comporta la necessitat d'establir procediments interns, comuns a tota I'Administracié municipal, per
valorar les sol'licituds de consulta de determinats documents. Una contraposicio similar es produeix en les sol-licituds
d'accés a documents integrants del patrimoni documental i en I'obligacié de garantir la seguretat i preservaci6 d'aquest
patrimoni, contraposicié que obliga, novament, a valorar cada cas i circumstancia en funcié, especialment, de si es
tracta de sol'licituds que coincideixen o connecten amb activitats d'interés per a la col-lectivitat.

Aquest reglament ha de servir per afavorir i potenciar el compliment d'aquestes finalitats i funcions, per la qual cosa és
imprescindible, entre altres qlestions, adoptar criteris i procediments comuns, d'incidéncia general a tota I'Administracio
municipal. Es per aixd que I'ambit d'incidéncia d'aquest reglament és general i afecta tant la documentacié en curs de
tramitacié com la ja qualificada de conservacié permanent i ingressada en els centres que fan el servei d'arxiu historic.
El capitol | del Reglament s'orienta precisament a donar unes pautes comunes, d'incidéncia general, mentre que la resta
de capitols se centren en les funcions i serveis dels centres d'arxiu.

L'articulat dels capitols Il i lll executa els criteris i procediments adoptats per I'Ajuntament amb I'aprovacié del Reglament
del Sistema Municipal d'Arxius, aprovat amb data 29 d'octubre de 2010 (Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona 01-
12-2010). El titol IV del citat reglament va establir les pautes generals que ara es concreten i detallen en el grau
necessari per afavorir el compliment de les funcions dels centres d'arxiu, si bé deixa per a la normativa interna de cada
centre un marge de concrecio en funcié de les caracteristiques o missié especifica.

CAPITOL I. DISPOSICIONS GENERALS
Article 1. Objecte i ambit d'aplicacio

En execucio del Reglament del Sistema Municipal d'Arxius l'objecte d'aquest reglament és la regulacié de l'accés als
documents, amb independéncia de la seva naturalesa i del suport o mitja en qué es trobin, produits o rebuts per
I'Administracié municipal, aixi com als documents d'origen privat que formin part del patrimoni documental municipal i als
de qualsevol altres fons o col-leccions custodiats en els centres del Sistema Municipal d'Arxius.
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Article 2. Finalitats
Aquest reglament té per finalitat:

a. L'establiment dels principis i pautes generals que cal seguir davant les sol-licituds d'accés als documents formulades
pels ciutadans per tal de garantir-ne el dret d'accés.

b. La regulacio dels serveis que cal oferir a la ciutadania a fi i efecte d'afavorir-ne i potenciar-ne el dret d'accés, aixi com
els serveis complementaris o relacionats amb aquest dret, com és el servei de reproduccions.

c. Afavorir el compliment dels requisits dels ciutadans en l'exercici d'aquest dret, a fi i efecte de garantir els interessos
publics, els drets de terceres persones i la custddia correcta i la seguretat dels documents.

Article 3. Definicions
A efectes d'aquest reglament s'entén per:

a. Ciutada: persona fisica, persona juridica privada o ens sense personalitat que es relaciona o es pot relacionar amb
I'Administracié municipal.

b. Comunicacio: qualsevol acte de divulgacié d'un document a peticié prévia d'una persona o a iniciativa d'un organ de
I'’Administracié municipal.

c. Document: qualsevol informaci6, amb independéncia de la seva naturalesa i del suport o mitja en qué es trobi, creat o
rebut per I'Administracié municipal en I'exercici de les seves funcions i referit o relatiu a les seves funcions, actuacions,
serveis i competéncies, que pot ser identificat i tractat com una unitat.

d. Document d'accés restringit: document afectat per una norma que obliga a restringir temporalment la consulta de la
totalitat o de part del seu contingut, atesa la necessitat de salvaguardar interessos publics o de garantir els drets de
terceres persones.

e. Fons especial: conjunt de documents d'una mateixa provinenga, de caracteristiques fisiques i/o intel-lectuals no
ordinaries. Son fons especials els cartografics, d'imatges, grafics o orals, entre d'altres.

f. Documents especials: documents de caracteristiques fisiques i/o intel-lectuals no ordinaries. S6n documents especials
els cartografics, d'imatges, grafics o sonors, entre d'altres.

g. Instrument de descripcid: qualsevol eina de descripcié o de referéncia elaborada o rebuda per un servei d'arxiu en el
procés d'establiment d'un control administratiu i intel-lectual de la documentacié.

h. Consulta: sollicitud d'accés a un document presentada per un ciutada o per una administracié publica.
Article 4. Principis generals

1. Tots els ciutadans tenen dret a accedir als documents sense altres limitacions que les previstes a les lleis. No sera
necessari motivar la sol-licitud quan faci referéncia a documents de lliure accés. No obstant aixd, el sol-licitant podra
incloure els motius pels quals sollicita la informacié, motius que hauran de ser considerats quan es dicti la resolucié.
L'abséncia de motivacié no pot ser en cap cas causa per denegar l'accés.

2. Queden exclosos de consulta els documents en curs d'elaboracié. En aquest cas, el sol-licitant haura de ser informat
de la data a partir de la qual el document es podra consultar. També es podran excloure de consulta els documents en
curs de publicacié general. Si s'aplica aquest criteri, el ciutada haura de ser informat de la data i el mitja de publicacié.
Finalment quedaran exclosos de consulta els documents que s6n merament auxiliars, com ara esborranys o anotacions
personals sense rellevancia o interés public i que no tinguin efectes en els tramits o activitat administrativa.

3. L'Administracié municipal té I'obligacio de fer efectiu I'exercici del dret d'accés. Amb aquesta finalitat tindra politiques
actives i de foment de I'exercici d'aquest dret i atendra les sol-licituds amb celeritat i el maxim de diligencia possible.

4. L'accés dels ciutadans als documents només podra ésser denegat en aplicacio de les limitacions legalment
establertes. Les excepcions al dret d'accés s'interpretaran de forma restrictiva a fi i efecte de no impedir-ne I'exercici
efectiu. L'aplicacié de les limitacions sera proporcional a l'interés que es protegeix i atendra sempre les circumstancies
del cas concret, especialment la concurréncia d'un interés public o privat superior que justificaria I'accés.
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5. El lloc on es custodien els documents no en pot condicionar o limitar la consulta. L'accés s'ha de fer efectiu també en
el cas dels documents no transferits a centres d'arxiu. En aquest cas, els responsables dels drgans que en tinguin la
custodia sén directament responsables, en I'ambit de les seves funcions, del compliment de I'obligacié de donar accés o
de denegar-lo dins dels terminis establerts legalment.

6. L'Administracié municipal col-laborara activament per fer possible I'accés als documents. Quan una sol-licitud hagi
estat formulada en termes erronis es comunicaran al sol-licitant els defectes observats, se I'orientara per tal que pugui
ser atés degudament i se li indicaran els terminis de qué disposa, d'acord amb la normativa general, per corregir els
defectes esmentats.

7. Les limitacions a l'accés constaran en els instruments de descripcid i altres recursos de suport creats per
I'Ajuntament, a fi i efecte que els ciutadans els puguin coneixer abans de formular la sol-licitud.

8. La consulta dels documents és gratuita sens perjudici de I'aplicacid, si escau, de les taxes i preus publics per
reproduccions, que estaran a I'abast del ciutada.

Article 5. Accés de les persones interessades en un procediment

Les persones que tinguin la condici6 d'interessades en un procediment accediran a la documentacio resultant d'aquest
procediment seguint les pautes establertes a la normativa general de procediment administratiu i de régim local. En
I'accés a la documentacié de forma no presencial sera d'aplicacié I'Ordenanga reguladora de I'administracié electronica
de I'Ajuntament de Barcelona o la normativa que la desenvolupi.

Article 6. Formalitzacié de les sol'licituds

1. Les sol'licituds de documents es formalitzaran per escrit amb identificacié del sol-licitant, que haura d'indicar una
adrega postal o electronica a I'efecte de la notificacid. Els documents sol-licitats s'hauran d'indicar amb precisié. El grau
de precisio exigible en la identificacié dels documents estara en consonancia amb els instruments de descripcié o els
altres recursos posats a disposicio dels usuaris.

2. Les sol'licituds de consulta no s'hauran de justificar excepte quan el sol-licitant es proposi la consulta de documents
d'accés restringit, cas en el qual sera exigible I'exposicié dels motius o circumstancies que, a criteri del sol-licitant,
podrien justificar la derogacié de la restriccio.

3. Els ciutadans disposaran de models de formularis per facilitar la sollicitud. S'atendran també les sol-licituds
formulades en documents elaborats pel sol-licitant sempre i quan tinguin els continguts minims que han de permetre
atendre la sollicitud.

4. Els formularis de sol-licitud de consulta informaran els usuaris del tractament que rebran les seves dades personals i
de la forma d'exercir els drets que els reconeix la normativa de proteccié de dades de caracter personal.

5. La consulta dels documents que es posin a disposicié publica per mitjans electronics no requeriran la identificacié del
ciutada. No obstant aix0, se'n podra requerir la identificacié en el cas que la sol-licitud sigui amb finalitats de reutilitzacié
i en el cas de documents afectats per drets de propietat intel-lectual que en puguin condicionar I'explotacio, de
documents subjectes a termini de restricciéo o de documents afectats per altres condicions d'Us.

Article 7. Terminis de resposta

1. La resposta a les sol'licituds d'accés es comunicaran en un termini no superior a vint dies habils a partir de la data de
recepcio de la sol-licitud. Si ho justifiquen el volum o la complexitat de la informacié requerida, aquest termini es podra
prorrogar fins a un maxim de deu dies habils. La prorroga i els seus motius han de ser comunicats al sol-licitant abans
del venciment del primer termini. En el cas d'autoritzacions d'accés, la consulta es podra fer efectiva a partir de la data
de la notificacioé de la resposta.

2. En el cas de sol'licituds presentades electronicament, es confirmara la recepcié amb indicacié del termini maxim de
resolucio.

3 Si l'accés a la informacié pot perjudicar drets o interessos de tercers identificats o que siguin facilment identificables,
aquests disposaran d'un termini de deu dies per presentar al-legacions, temps durant el qual quedara suspés el termini
per resoldre. El sollicitant sera informat d'aquest tramit.

4. Les sol'licituds de consulta de documents ingressats en els centres d'arxiu formulades de forma presencial s'atendran
d'acord amb el que s'estableix a l'article 20.
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Article 8. Suport de consulta

1. L'accés als documents s'ha de facilitar en el suport material o mitja que la persona sol-licitant hagi indicat d'entre els
disponibles. La informacié sobre les diferents opcions d'accés als documents en diferents formats figurara als
instruments de descripcié o als altres recursos de suport a la consulta. Com a criteri general, quan es disposi de
reproduccions dels documents, l'original es preservara i es facilitara I'accés a la seva reproduccio.

2. En el cas d'una sol'licitud d'accés a documents que hagin estat objecte de publicacié en canals o mitjans lliurement
accessibles al public, es podra optar per informar al sollicitant de I'existéncia d'aquella publicaci6é i de la forma o
procediment per accedir-hi. En aquest cas s'excloura la consulta dels documents originals.

3. No es podra accedir a documents originals quan la seva consulta vagi en perjudici de la seva conservaci6. En aquest
cas, es facilitara I'accés a una reproduccié del document.

Article 9. Recursos al servei de l'accés

1. L'Ajuntament de Barcelona facilitara als ciutadans els recursos necessaris per permetre la identificacio dels
documents disponibles a fi i efecte que se'n pugui sollicitar la consulta. Aquests recursos seran accessibles
electronicament i inclouran la referéncia de les unitats o serveis responsables d'atendre les sol-licituds de consulta.

2. La descripci6 dels procediments que cal seguir per a la consulta dels documents, aixi com un canal d'atencié en cas
de dubtes i els models de formularis d'ajuda, es posaran a I'abast del public i seran accessibles electronicament.

3. Al marge de les obligacions legals, i en la mesura de les seves possibilitats, I'Ajuntament de Barcelona fara
accessibles electronicament els documents que siguin objecte de consulta amb més freqiiéncia per part dels ciutadans,
aixi com els que siguin més rellevants per afavorir la transparéencia administrativa.

Article 10. Documentacié amb dades de caracter personal

1. Els documents que continguin dades de caracter personal seran comunicats amb les limitacions i en els termes
establerts per la normativa general de proteccié de dades, la normativa sobre transparencia i accés a la informacio
publica i la normativa municipal aprovada reglamentariament per I'Ajuntament de Barcelona sobre aquestes materies.

2. Quan a la informacio sol-licitada no figurin dades especialment protegides, les sollicituds s'atendran prévia
ponderacio de l'interés del sol-licitant o de l'interés de la informacié i sempre que es consideri que el coneixement i la
divulgacio no perjudica cap dret protegit.

Article 11. Accés parcial

1. A fi i efecte d'afavorir I'exercici del dret d'accés, els documents que continguin dades de caracter personal o d'altra
naturalesa que obliguin a restringir-ne la consulta seran tractats de manera que sigui possible facilitar la consulta de la
resta de la informacié. Amb aquesta finalitat, sempre que sigui possible, es retirara o eludira la informacié d'accés
restringit. S'informara el sollicitant de la naturalesa dels documents o dades retirats i de la restriccid legal que els
afectava.

2. No s'hauran d'efectuar els processos de manipulacié dels documents per donar accés parcial i, en conseqiiéncia, no
es faran accessibles els documents quan aquests processos comportin una carrega de treball excessiva o requereixin
esforgos desproporcionats, o quan el resultat final no aporti informacid significativa.

Article 12. Terminis de restriccid a la consulta

1. En la comunicacié de la documentacio s'aplicaran els terminis de restriccié d'accés establerts per les normes generals
i, si escau, els especifics que figurin a les normes sectorials que siguin d'aplicacio.

2. D'una manera general, les exclusions establertes legalment quant a la consulta de documents publics queden sense
efecte al cap de trenta anys de la produccié del document, llevat que la legislacio especifica disposi una altra cosa.

En el cas de documents integrants d'un procediment, el termini de trenta anys es computara a partir de la data de
resolucié del procediment.

3. També de manera general, si es tracta de documents que contenen dades personals o informacié que puguin afectar
la seguretat, I'nonor, la intimitat o la imatge de les persones, com a norma general, i llevat que la legislacié especifica
disposi una altra cosa, poden ésser objecte de consulta publica amb el consentiment dels afectats o quan hagin passat
25 anys d'enga de la seva mort o, si no se'n coneix la data, 50 anys d'enca de la produccié del document.
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Article 13. Denegacions d'accés

1. Les respostes a sol'licituds d'accés que el deneguin totalment o parcialment, aixi com les respostes que proposin una
modalitat d'accés diferent a la sol'licitada, es notificaran per escrit de forma motivada. La motivacié es fonamentara en
normes amb rang de llei.

2. Amb la denegacio6 d'accés s'informara el ciutada del seu dret a presentar recurs davant I'6rgan competent, aixi com
de la possibilitat d'adrecar-se a la Comissié Municipal d'Avaluacié i Accés a la Documentacio per tal que aquesta informi.

En cap cas la intervencio de la Comissid Municipal d'Avaluacio i Accés a la Documentacio és substitutiva del recurs
procedent ni tampoc interromp els terminis per presentar-lo.

Article 14. Sol-licituds amb finalitats de reutilitzacio

Quan les sol‘licituds de consulta tinguin com a finalitat la reutilitzacié de la informacié de I'Administracié municipal, sera
d'aplicacioé la normativa general de reutilitzacié de la informacié publica i I'aprovada, si escau, per I'Ajuntament de
Barcelona. En cas de dubte en l'aplicacié d'aquesta normativa, les sol-licituds se sotmetran al criteri de I'drgan municipal
competent en matéria de reutilitzacio.

CAPITOL Il. ACCES ALS DOCUMENTS DELS CENTRES D'ARXIU
Article 15. Fons accessibles

1. Els usuaris dels centres d'arxiu podran sollicitar la consulta de tots els fons ingressats en els centres d'arxiu amb
independéncia de la seva provinenga o naturalesa. La relacié dels fons figurara en el quadre d'organitzacié de fons que
s'actualitzara permanentment.

2. En el cas de fons que per la seva tipologia o continguts tinguin la consideracié de fons especials, hi podra haver
normes especifiques relatives a la seva consulta. L'existencia d'aquests fons i d'aquestes normes especifiques figurara
en la informacié general del centre.

Article 16. Recursos de suport a la consulta

1. Els centres d'arxiu disposaran de serveis especifics d'atencid i orientacid als usuaris, tant si hi accedeixen
presencialment com si ho fan per mitjans electronics. Els usuaris podran fer Us dels recursos complementaris o de
suport com son les hemeroteques i les biblioteques auxiliars.

2. Els centres d'arxiu posaran a disposicio dels usuaris els instruments de descripcié de que disposin. El personal dels
centres d'arxiu atendra les consultes dels usuaris i els facilitara la informacié que els pugui ser d'utilitat, sense que aixo
impliqui en cap cas l'obligacio d'efectuar tasques especifiques de cerca per compte de l'usuari.

3. Als centres que hagin organitzat el sistema de consulta amb cita prévia, els usuaris hauran d'utilitzar aquesta
modalitat de consulta en els termes i horaris establerts pel centre i d'acord amb els procediments aprovats a I'efecte.

Article 17. Usuaris

1. Podran fer Us dels serveis i equips dels centres d'arxiu orientats a la consulta dels fons totes les persones majors de
16 anys.

2. Els menors de 16 anys accediran a les instal-lacions i podran utilitzar els serveis destinats a la consulta dels fons en
el marc de programes pedagogics préviament acordats o autoritzats per la direccié del centre. Excepcionalment la
direccié del centre podra autoritzar I'accés als documents originals per part de persones menors de 16 anys, en atencié
al tipus de treball que portin a terme.

Article 18. Procediment de sollicitud als centres d'arxiu

1. A la sol‘licitud de consulta de documents dels centres d'arxiu s'aplicaran els principis generals indicats a l'article 4.

2. Amb finalitats estadistiques o de suport a la seva consulta es podra demanar a l'usuari la finalitat, ambit o matéria del
seu interes. S'informara a l'usuari que aquesta informacio és d'aportacio voluntaria.

3. En l'accés als documents originals el sol-licitant signara un document per deixar constancia de la recepcio.
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Article 19. Nombre de documents objecte de consulta

1. La normativa interna del centre podra establir un nombre maxim d'unitats per consultar diariament, nombre que es
fixara en funcio de la tipologia d'aquestes unitats i de les caracteristiques i serveis del centre. S'utilitzara un document o
butlleta de comanda per a cada unitat que es vulgui consultar.

2. En el cas de treballs de recerca que requereixin I'accés a un gran nombre d'unitats per portar a terme una simple
revisié o verificacié de dades o informacid, la direccié del centre podra autoritzar I'ampliacié del nombre maxim d'unitats
per sol-licitar.

3. L'usuari només podra disposar al seu punt de treball d'una unitat. La direccié del centre podra autoritzar I'ampliacié
del nombre d'unitats disponibles al punt de treball en funcié de la classe de consulta i/o de la tipologia d'unitats per
consultar.

Article 20. Lliurament dels documents a la sala de consulta

S'establira el temps maxim de lliurament dels documents sol-licitats de forma presencial a les instal-lacions del centre,
d'acord amb el cataleg de serveis del Sistema Municipal d'Arxius. Cada centre informara els seus usuaris del termini
maxim de lliurament dels documents i dels horaris dins dels quals es poden formular sol-licituds. El termini general de
liurament es podra ampliar quan sigui necessari fer treballs de preparacio dels documents, com sén els d'exclusio
parcial de documents o dades. En aquests casos s'informara de la demora i de les seves causes.

Article 21. Consulta de documents d'accés restringit

1. La direccio del centre traslladara a la Comissié Municipal d'Avaluacio i Accés a la Documentacio les sol-licituds
d'accés per a finalitats de recerca a documents que siguin d'acceés restringit presentades per persones que tinguin la
consideracio d'investigadores.

2. La resposta a la sollicitud d'accés es notificara a l'interessat en el termini maxim d'un mes. En cas de ser estimatoria,
els documents estaran a la seva disposici6 a partir de la mateixa data de la resolucio.

3. Les autoritzacions de consulta tindran sis mesos de validesa.
Article 22. Consultes amb finalitats de recerca
1. Els centres d'arxiu afavoriran la realitzacio de treballs de recerca basats en la consulta dels seus fons.

2. Tindra la consideracié d'investigadora la persona que sol-liciti accedir a fons dels centres d'arxiu quan concorrin
alguna d'aquestes circumstancies:

a. Que estigui vinculada a una institucid de recerca i hagi d'accedir al fons per portar a terme un treball promogut per
aquesta institucio.

b. Que porti a terme un projecte de recerca amb finangament majoritari de fons publics.
c. Que elabori un treball de fi de grau.
d. Que elabori un treball orientat a I'obtencié d'un master, postgrau o doctorat.

3. Els investigadors podran accedir als serveis o espais reservats o destinats a aquesta classe d'activitat que hi hagi als
centres. Aixi mateix, podran sol-licitar I'accés als documents d'accés restringit d'acord amb el procediment descrit a
I'article 21.

4. Les persones que portin a terme treballs sense que concorrin cap de les circumstancies indicades al numeral segon,
podran sol-licitar a la Comissié Municipal d'Avaluacié i Accés a la Documentacié (CMAAD) la consideracio del seu treball
com a treball de recerca. En la sol-licitud fara referencia als objectius i metodologia del treball i als documents que es
proposi consultar. La sol-licitud es podra adrecgar directament a la CMAAD o a la direccié del centre on es custodiin els
documents i es resoldra en un termini no superior a un mes. En el cas que sigui estimatoria no es requeriran altres
tramits per tal que el sol-licitant pugui accedir als documents en qlestio.

Article 23. Consulta de fons sense descripcio

1. Els investigadors podran sol-licitar la informacio sobre els fons pendents de descripcié. Seguint aquesta informacio, la
direccié del centre en podra autoritzar la consulta sempre i quan sigui possible garantir I'adequada conservacioé, la
integritat i la seguretat dels documents.
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2. En el cas de documents que s'identifiquin amb signatures provisionals, aquestes signatures no hauran de ser
respectades en els treballs definitius de descripcié. No obstant aixd, es procurara deixar-ne constancia en el
corresponent instrument de descripcio.

Article 24. Accés als documents privats

La consulta dels documents pertanyents a fons privats es portara a terme en els termes o condicions que s'haguessin
pogut pactar o acordar en el moment de I'obtencio o ingrés, especialment en alld que pugui fer referéncia a I'establiment
de terminis de restriccié de consulta o als drets de propietat intel-lectual. Si en aquell moment no s'haguessin pactat o
acordat condicions, la consulta es fara en els termes i condicions aplicables a la documentacié publica.

Article 25. Responsabilitats en la divulgacié d'informacié d'accés restringit

Quan s'autoritzi I'accés a documents amb dades o informacions protegides de qualsevol naturalesa, o0 amb informacions
relacionades amb drets de tercers, s'informara els usuaris de les responsabilitats que han d'assumir en cas de mal Us.
Aquesta informacié es facilitara en el moment del lliurament dels documents o de les seves reproduccions. L'usuari
signara el document informatiu acusant-ne la recepcio.

Article 26. Responsabilitat de I'usuari en relacié amb els documents

L'usuari sera responsable dels danys o de qualsevol perjudici per a la integritat i bona conservacié dels documents als
quals tingui accés. També ho sera del seu deteriorament quan sigui el resultat d'una manipulacié o tractament no
adequat. No es podra en cap cas alterar 'ordre ni la integritat dels documents, ni portar a terme cap accié que els pugui
perjudicar. Aquests fets comportaran I'obertura d'un expedient per avaluar-ne la gravetat i les sancions a aplicar.

Article 27. Accés a espais interns dels centres

La normativa interna del centre establira les condicions d'utilitzacid i les mesures de seguretat per a I'accés als espais de
treball destinats als usuaris, especialment a la sala de consulta. L'accés als diposits i espais de treball intern quedara
reservat exclusivament al personal propi o al servei del centre. La direccié del centre podra autoritzar I'accés de terceres
persones en el marc de programes educatius o de divulgacio cultural.

Article 28. Consulta de documents en cas de perill de deteriorament

Els documents que mereixin especial consideracié pel seu elevat interés o valor patrimonial, els que es trobin en
deficient estat de conservacié o la seva manipulacié pugui perjudicar-ne la conservacié quedaran exclosos de consulta
per tal de garantir-ne la preservacié. Els usuaris podran accedir Unicament a reproduccions. No obstant aix0, els
investigadors podran sol-licitar I'accés a l'original si és imprescindible per portar a terme el seu treball de recerca.
Correspondra a la direccio del centre resoldre aquesta sollicitud.

Article 29. Consulta de documents especials

La normativa interna de cada centre establira les condicions d'Us dels espais i equips que s'habilitin per a la consulta de
documents de formats o suports especials, o de documents en perill de deteriorament o corresponents a fons sense
descripcid.

Article 30. Reserva en sala

La documentacié consultada es podra reservar en sala a peticié de l'usuari per un termini maxim de cinc dies. Els
documents reservats podran ser consultats per altres usuaris. La normativa interna de cada centre especificara el
nombre de documents que podran ser objecte de reserva. La reserva en sala no es podra sol-licitar en cas de
documents de valor o caracteristiques singulars o de tipologies o formats especials.

Article 31. Forma de citar la procedéencia

A fi i efecte d'afavorir les activitats de recerca, es comunicaran als usuaris les pautes o formules que cal seguir per citar
els documents consultats quan aquests siguin divulgats en el context de treballs o activitats de recerca, docéncia o
divulgacio cultural.

CAPITOL lll. REPRODUCCIONS DE DOCUMENTS DELS CENTRES D'ARXIU
Article 32. Regim general del servei de reproduccions

1. A peticié dels usuaris, els centres d'arxiu facilitaran reproduccions dels documents als quals hagin tingut accés
seguint els procediments i formalitats adoptats pel centre i aplicant les taxes i preus publics aprovats. Les sol-licituds

CVE-NUm. de registre: 022014021132



Butlleti Oficial de la Provincia de Barcelona

Dilluns, 11 d'agost de 2014

hauran d'identificar amb precisié el document o documents que es vol reproduir i les reproduccions es portaran a terme
amb els mitjans técnics que es considerin més adients per a la conservacié del document original.

2. Només el personal técnic autoritzat pels centres d'arxiu podra fer la reproduccio dels documents. No obstant aixo, la
direcci6 del centre podra autoritzar la realitzaci6 de reproduccions per part del sol-licitant amb mitjans propis.

3. Es regularan mitjangant conveni o contracte especific les comandes que suposin una reproduccié massiva o
sistematica de documentacié dels centres d'arxiu.

4. Els centres d'arxiu podran emetre declaracions d'autenticitat de copies dels documents custodiats pel mateix centre
per acreditar la validesa dels continguts.

5. En el cas de reproduccions de documents per ser utilitzats en procediments administratius o judicials, unicament es
portaran a terme reproduccions integres del document.

Article 33. Reproduccions internes

1. Les sol'licituds de reproduccions formulades per altres unitats, arees o ens de I'Administracié municipal es regiran per
les mateixes normes que les externes, excepte pel que fa referéncia a I'aplicacié de les taxes i preus publics. La unitat
sol-licitant podra demanar que la seva petici6 sigui atesa per la via d'urgéncia, motivant i fonamentant les circumstancies
que ho justifiquin.

2. Quan la sol'licitud de reproduccio a la qual fa referéncia el numeral anterior suposi una despesa directa amb carrec al
pressupost del centre, aquesta despesa anira a carrec de qui formuli la sol-licitud.

Article 34. Limits o excepcions de les reproduccions

1. Es limitaran o denegaran les reproduccions de documents afectats per drets de propietat intel-lectual sobre els quals
no es disposi d'autoritzacié o drets suficients. Tot i no disposar dels drets, s'autoritzaran les reproduccions sempre i
quan es compleixin les circumstancies o condicions indicades als articles 31 a 40 bis del text refés de la Llei de propietat
intel-lectual (Reial decret legislatiu 1/1996).

2. En el cas dels documents comunicats a un usuari en aplicacio del procediment d'autoritzacio d'acceés previst a l'article
21, l'autoritzacioé de consulta podra indicar que en queden excloses les reproduccions.

3. Es limitaran o denegaran les reproduccions de documents quan aix0 en comporti o en pugui comportar el
deteriorament.

4. Excepcionalment, la direccié del centre podra denegar reproduccions per altres motius diferents als esmentats als
apartats anteriors, denegacio que es motivara i fonamentara juridicament.

Article 35. Us de les reproduccions

1. L'usuari sera informat de les referencies identificatives dels documents que hagin estat objecte de reproduccio i haura
de fer constar aquestes referéncies a la seva divulgacié per qualsevol mitja. En el cas que l'usuari divulgui la copia del
document parcialment o fent-hi altres modificacions, ho haura d'indicar de forma clara.

2. En el cas de documents afectats per drets de propietat intel-lectual, la persona sol-licitant de reproduccions estara
obligada a respectar aquests drets. En el moment de lliurar les reproduccions s'informara l'usuari de I'existéncia de drets
d'aquesta naturalesa i de les responsabilitats en les quals incorreria en cas d'Us il'licit. Unicament l'usuari sera
responsable en cas d'usos contraris a aquests drets.

3. Quan les reproduccions es vulguin destinar a usos comercials s'informara l'usuari de les condicions o termes d'Us, aixi
com de la normativa o pautes de reutilitzacié de la informacié adoptades per I'Ajuntament de Barcelona.

Article 36. Reproduccions dels instruments de descripcio

Els instruments de descripcié tenen la consideracié de base de dades i els drets sobre aquestes corresponen a
I'Ajuntament. La reproduccié dels instruments es regira pels criteris establerts als articles 133 a 135 del text refés de la
Llei de propietat intel-lectual (Reial decret legislatiu 1/1996).

Article 37. Terminis de lliurament de les reproduccions

S'establira el temps maxim de lliurament de les reproduccions d'acord amb el cataleg de serveis del Sistema Municipal
d'Arxius. Es podran establir terminis singulars en el cas de reproduccions de documents de formats o tipologies
especials o quan la reproducci6 sigui complexa técnicament.
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DISPOSICIONS FINALS
Primera. Desenvolupament i execucié del Reglament

D'acord amb I'article 26.2.d de la Carta Municipal de Barcelona, I'alcalde és I'drgan competent per dictar les disposicions
de desenvolupament i execucié que calgui d'aquest reglament.

Segona. Entrada en vigor

Aquest reglament entra en vigor al cap de quatre mesos d'haver estat publicat al Butlleti Oficial de la Provincia de
Barcelona.

Barcelona, 31 de juliol de 2014
El secretari general, Jordi Cases i Pallarés
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