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Introduccion.

La aplicacién “e-padrones” permite a las empresas titulares de patrimonio inmobiliario, de
vehiculos o, en su caso, de actividades econOmicas realizadas en Barcelona, la
conciliacion telematica de su padron anual. La aplicaciébn se configura como una
herramienta de gestion al servicio de las empresas y de la Administracion.

Mediante e-padrones se podra:

e Disponer de la informacién tributaria correspondiente al patrimonio o actividades
de la empresa.

e Comunicar en el Ayuntamiento, de una forma &gil, las discrepancias existentes
respeto los objetos informados que conforman el padrén de la empresa.

e Articular su pago.

Tenga en cuenta que “e-padrones” no constituye un sistema de gestion de desacuerdos,
es decir, de recursos y reclamaciones, por lo cual, sea qué sea el resultado de la
conciliacion la empresa podra interponer, en tiempo y forma, los recursos o
reclamaciones que en defensa de sus derechos considere oportuno.
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Usuarios de la aplicacion.

El presente documento se divide dependiendo del tipo de usuario que puede utilizar la
aplicacion. Tenga en cuenta que el tipo de usuario con que se accede a la aplicacion
esta definido a la aplicacion “e-convenios” y depende del certificado digital con el que se
acceda a la aplicacion.

Los tipos de usuarios definidos a “e-convenios” que pueden acceder a la aplicacion son:

1. Usuario administrador: Podra llevar a cabo la mayoria de las gestiones con el
padrén.

e Si el convenio para el arbitrio lo ha subscrito una empresa Unica, esta siempre
accedera a “e-padrones” como administrador.

e Si el convenio para el arbitrio lo ha subscrito un grupo de empresas soélo una
de ellas accedera a “e-padrones” como administrador.

e Si el convenio para el arbitrio lo ha subscrito un organismo publico, siempre
accedera a “e-padrones” como administrador.

e Si el convenio para el arbitrio lo ha subscrito una persona fisica, siempre
accedera a “e-padrones” como administrador.

2. Usuario operador: Basicamente podran ver y hacer enmiendas sobre los objetos
tributarios que tengan asignados a sus NIF/CIF.

e Soélo acceden a “e-padrones” como operador las empresas de un convenio
subscrito como grupo de empresas que no sean administradoras del convenio.

3. Representante de una empresa: Los representantes definidos en un convenio
para una empresa accederan a “e-padrones” con el tipo de usuario que tenga la
empresa a la que representan, se a decir, un representante X de una empresa Y
gue sea administradora del convenio accedera al padron en representacion de la
empresa Y como administradora y podra hacer todas las operaciones que pueda
hacer un administrador.

4. Delegado/Empleado de una empresa: Los delegados/empleados definidos en un
convenio de una empresa accederan a “e-padrones” con el tipo de usuario que
tenga la empresa de la que son delegados/empleados, se a decir, un
delegado/empleado X de una empresa Y que sea administradora del convenio
accedera al padron de la empresa Y como administradora y podra hacer todas
las operaciones que pueda hacer un administrador.
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5. Delegado/Empleado de un representante de una empresa: Los
delegados/empleados de un representante definidos en un convenio de una
empresa accederan a “e-padrones” con el tipo de usuario que tenga el
representante dentro del convenio de la empresa que representa, se a decir, un
delegado/empleado Z de un representante X de una empresa Y que sea
administradora del convenio accedera al padron de la empresa Y como
administrador y podra hacer todas las operaciones que pueda hacer un
administrador.

Vemos pues que el acceso a “e-padrones” por parte de los conveniados se reduce a dos
tipos de usuario (administrador y operador) con las siguientes acciones posibles:

1. Ver los datos del padron (administrador y operador).

2. Ver el listado de objetos del padron (administrador y operador).

3. Ver el detalle de un objeto del padréon (administrador y operador).

4. Anadir/sacar enmiendas en el padron provisional (administrador y operador).
5. Cambiar el mecanismo de pago del padron a ‘Transferencia’ (administrador).
6. Cambiar el mecanismo de pago a ‘Domiciliacion bancaria’ (administrador).

7. Cambiar/informar los datos de pago de un conjunto de objetos del padrén
(administrador y operador).

8. Cambiar/informar los datos de pago de un objeto individual del padrén
(administrador y operador).

9. Gestionar los subgrupos de un organismo publico (administrador).

10. Asignar/Desasignar objetos a un subgrupo (administrador).

11. Asignar/Desasignar un objeto individual a un subgrupo (administrador).
12.Cambiar empresa de trabajo (administrador).

13.Validar el padrén provisional (administrador).

14.Validar el padrén provisional de las empresas operadoras de su grupo
(administrador).

15. Pedir el certificado de pago de un objeto del padrén (administrador y operador).
16.Gestionar las transferencias (administrador y operador).

A continuacion veremos cOmo se realizan todas estas operaciones a la aplicacion “e-
padrones”.
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NOTA IMPORTANTE: En toda la guia, para los casos en que las pantallas y acciones a
realizar sean iguales para todos los arbitrios se muestran las pantallas correspondientes
al arbitrio del IBI. Cuando haya acciones o pantallas particulares para alguno de los
arbitrios se indicara explicitamente.
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Pantalla de entrada a la aplicacion.

Los usuarios que estén autorizados a entrar a “e-padrones”, bien por que tengan un
convenio activo o actlen en representacion de alguien que tenga un convenio activo
podran acceder a la aplicacién “e-padrones” desde la carpeta del profesional.

Una vez dentro de la aplicacion el usuario accederéa en la pagina de inicio donde veré la
siguiente informacion:

-
0 Ajunt ament de Barcelona

1.2_ Datos del usuario

Usuario:

1.3. pestafias por arbitrio
General 71 SAETRET.TS

ctvited

Enmiendas

e-padro

Pardmetros confiqurables La aplicacion "e-padrones” permite a las empresas titulares de patrimonio inmobiliario, de wehiculos o, en su caso, de actividades
Destinatarios de corren economicas realizadas en Barcelona, la conciliacion telemitica de su padrén anual. La aplicacién se configura como una herramienta de
Motificaciones de correo gestion al servicio de las empresas vy de la Administracion.
Tareas planificadas X
Cambiar idioma Mediante ella podra: 1.1. Informacion
Salir _ : . . . . . -

= Disponer de la informacion tributaria correspendiente al patrimonio o actividades de la empresa.

+ Comunicar al Ayuntamiento, de forma agil, las discrepancias existentes respecto a los objetos informados que conforman el

padrén de la empresa.
14. Opciones s Articular su pago.
Generales

"e-padrones™ no constituye un sistema de gestion de disconformidades, es decir, de recursos y reclamaciones, por lo que, sea cual
sea el resultado de la conciliacion la empresa podra interponer, en tiempo y forma, los recursos o reclamaciones que en defensa de
sus derechos considere oportuno.

& Ayuntamiento de Barcelona e Wolver arriba &

1.1. Texto explicativo de las gestiones que podra llevar a cabo con la aplicacion.

1.2.Datos del usuario autenticado, estos datos se extraen del certificado digital. Si
el usuario accede a la aplicacion en representacion de alguien se mostrara la
informacion aqui.

1.3.Una pestafia para cada uno de los arbitrios a los que tiene acceso el usuario.

1.4.Opciones generales, el usuario podra cambiar de idioma (catalan o castellano)
y salir de la aplicacion.

El usuario pues seleccionara el arbitrio al que quiere acceder haciendo un clic en la
pestafia correspondiente.
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Ver los datos del padrén.
Para ver los datos del padrén:

1.1- Acceda a la aplicacion “e-padrones”.
1.2- Haga clic a la pestafia del arbitrio del que quiere ver los datos del padroén.

e-padro

General

1.3- Se muestra la pantalla con los datos del padron.

Cdodmo que las pantallas son idénticas para todos los arbitrios se muestra la pantalla para
el IBI:

Padron de la empresa DObjetos del padron

Detalle del padrén @

Se muestran los datos generales del padron.
Pueide acceder a al listado de objetos del padron en el apartado "Objetos del padron”.
Encontrara todas las acciones que puede hacer con el padron con la correspondiente descripcion en los botones que se muestran al final de la pagina.

Datos generales del padrin
MIF/CIF —————

i iop .
Hombre o razon social

Organismao pablico

Tipo
Administeador ;e =
Rol 1.1. Informacion general del padrén
Ao 2013
Tipo de pago Transterencia
Estado Pendiente de validacion
Datos de contacto de la empresa
Idioma general de &
notificacion 1.2. Datos de contacto de la
Email general de BTG empresa
contacto
A

Idioma de la empresa

1.3 Acciones I Gestionar subgrupos Mecanismo de pago por domiciliacion Validar padron provisional

La informacion del padrén se muestra en dos bloques:

1.1- Informacion general del padrén: Muestra la informacion general del padrén de la
empresa.

1.2- Datos de contacto de la empresa: Esta informacion es la informacion de contacto
que la empresa tiene a la aplicacién “e-convenios”. Si quiere modificar esta
informacion debe hacerlo mediante la aplicacion “e-convenios”.

Las acciones que puede realizar con un objeto del padrdn son las siguientes:

e Gestionar los subgrupos de un organismo publico. Esta opcién sélo esta disponible
para el padron provisional y para el caso de conveniados del tipo Organismo
publico.
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Cambiar el mecanismo de pago del padron a ‘Transferencia’. Esta opcion solo esta
disponible para el caso del IBI para conveniados del tipo Organismo publico y para
IVTM si el conveniado tiene una flota de vehiculos bastante importante. S6lo aparece
esta accion si se cumplen los supuestos anteriores, el padrén es provisional, el
mecanismo de pago actual es la Domiciliacién y el usuario es administrador.

Cambiar el mecanismo de pago a ‘Domiciliacion’. Solo aparece esta accion si el
padrén es provisional, el mecanismo de pago actual es la Transferencia y el usuario
es administrador.

Validar el padron provisional. Sélo aparece esta opcion si el padron es provisional,
esta operativo y el usuario es administrador.

Cambiar empresa de trabajo. Sélo aparece esta opcion si el padron es provisional,
esta operativo y el usuario es administrador de tipo Grupo de empresas.

Gestionar transferencias. Esta opcion so6lo aparece si el padréon es definitivo y el
mecanismo de pago es ‘Transferencia’.
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Ver el listado de objetos del padron.
Para ver el listado de objetos del padrén hace falta que:

1.1- Acceda a la aplicacion “e-padrones”.
1.2- Haga clic a la pestafia del arbitrio del que quiere ver los datos del padroén.

e-padro

General

1.3- Haga clic a la pestaia ‘Objetos del padrén’

s o B

Padron de la empresa Objetos del padron

A nivel general se muestra la pantalla con el listado de objetos del padrén y un conjunto
de filtros para que pueda hacer buscas sobre los objetos. Como las pantallas muestran
informacion diferente, tanto en el listado como en los criterios de busqueda, para los
diferentes padrones se adjunta la informacion que se muestra para cada uno de los
arbitrios:

Pantalla de listado de objetos del padrén del IBI
Objetos del padron

Cargos del padron

Pagina de consulta de los cargos que contiene el padron.
Si quiere acotar la bisqueda puede hacerlo segin las opciones que se muestran en el formulario.

Filtro sobre los subgrupos del organismo piiblico

Subgrupo Escoja una opcién v 1.1. Filtro sobre los subarupos del oraansimo publico |
Filtro sobre los datos de los cargos
Ref. catastral Hamero fijo A
Calle Himero 1.2. Filtro sobre los datos de los cargos |

Filtro sobre los datos de pago

Him. de cuenta | Ezcoja una opcion v Mostrar sélo objetos [
con forma de pago no
asignado

1.3 Filtro sobre los datos de pago |

Filtro sobre las enmiendas

Mostrar sélo objetos O Mostrar sélo objetos O
con enmiendas no con enmiendas de
tratadas pagoe

1.4_Filiro sobre las enmiendas |

Buscar

&£

Ref. catastral + Hamero fijo Calle Hiamero Piso/puerta Can— im. de cuenta enmendado
PL - B

17205040F 351 2600020 011651534 COMERCIAL 0004 PO 1.5 Listado de cargos del padrdn
PL

17205040F 351 2BO0030G 01165154y COMERCIAL o004 PO102 21

La informacion de los filtros se muestra en cuatro bloques:

10
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1.1- Filtro sobre los subgrupos del organismo publico: permite filtrar los objetos del
padrén asignados a un subgrupo. Esta opcién solo esté disponible para el caso de
conveniados del tipo Organismo publico.

1.2- Filtro sobre los datos de los cargos: Permite filtrar los objetos del padrén para
informacion especifica del cargo.

1.3- Filtro sobre los datos de pago: Permite filtrar los objetos del padron especificando
un nimero de cuenta en el desplegable y también permite filtrar para mostrar sélo
los objetos que no tengan ningln método de pago asignado.

1.4- Filtro sobre las enmiendas: Permite filtrar los objetos que tengan enmiendas no
tratadas y objetos que tengan enmiendas de pago.

En la lista de cargos se muestra informacion especifica de cada cargo del padrén.
Las acciones que puede realizar son las siguientes:

e Cambiar/informar los datos de pago de un conjunto de objetos del padron. Opcion
so6lo disponible en el padron provisional.

e Asignar/Desasignar objetos a un subgrupo. Esta opcién solo esta disponible al
padron provisional y para el caso de conveniados del tipo Organismo publico.

e Exportar a Excel todos los objetos del padrén.

e Ver el detalle de un objeto del padron.

11
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Pantalla de listado de objetos del padrén de IVTM
Objetos del pad n

Pigina de consulta de los wehiculos que contiene el padron.
Si quiere acotar la busqueda puede hacerlo segun las opciones que se muestran en el formulario.

Filtro sobre los datos de los vehiculos

Matricula
1.1_ Filtro sobre los datos de los vehiculos

Tipo Ezcoja una opcidn | »

Marca

Maodelo

Filtro sobre los datos de pago

Him. de cuenta | Egcojs una opoidn v Mostrar sélo objetos [ |

con forma de page no 1.2_Filtro sobre los datos de pago
asignado

Filtro sobre las enmiendas

Mostrar solo objetos O Mostrar solo objetos O
con enmiendas no con enmiendas de |

tratadas pago 1.3_Filtro sobre las enmiendas

Buscar

Matricula % Tipo Marca Maodelo Cuota liguida total Tipe pagoe Hom. de cuenta actual Him. de cuenta enmendado
9122 DRZ TURISME PEUGEDT 308 G4 .06 B . . . S-4444444444
9331 DB TURISME Yl Vi 64 06 1.4. Listado de vehiculos del padrdn

Pagina (1de1) | E |

La informacion de los filtros se muestra en tres bloques:

1.1- Filtro sobre los datos de los vehiculos: Permite filtrar los objetos del padron por
informacion especifica del vehiculo.

1.2- Filtro sobre los datos de pago: Permite filtrar los objetos del padron especificando
un numero de cuenta en el desplegable y también permite filtrar para mostrar solo
los objetos que no tengan ningin método de pago asignado.

1.3- Filtro sobre las enmiendas: Permite filtrar los objetos que tengan enmiendas no
tratadas y objetos que tengan enmiendas de pago.

A la lista de vehiculos se muestra informacion especifica de cada vehiculo del padron.
Las acciones que puede realizar son las siguientes:

e Cambiar/informar los datos de pago de un conjunto de objetos del padrén. Opcion
sélo disponible en el padron provisional.

e Exportar a Excel todos los objetos del padrén.

e Ver el detalle de un objeto del padron.

12
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Pantalla de listado de objetos del padrdn de IAE
Objetos del padn

Actividades del padrén @
Pagina de consulta de las actividades que contiene su padrén del Impuesto sobre Actividade s Econdémicas.
Si quiere acotar la busqueda puede hacerlo con las opciones que se muestran en el formulario.
Filtre sobre los dates de las actividades
Epigrafe Opciones b
] . 1.1. Filtro sobre los datos de la actividad
Expediente AEAT Cueta a ingresar
Calle Himero Pizo/puerta
Filtro sobre los datos de pago
Him. de cuenta | Ezcoja una opcidn ha Mostrar sélo objetos [
con forma de pago no 1.2_Filtro sobre los datos de pago |
asignado
Filtre sobre las enmiendas
Mostrar solo objetos O Mostrar solo objetos O
con enmiendas no con enmiendas de F F
tratadas pago 1.3. Filtro sobre las enmiendas |
Buscar

Expediente AEAT Epigrafe Calle Hamero Pizo vy puerta Cuota a ingresar Hum. de cuenta actual Him. de cuenta enmendado
5906554463551 977 SC(;)ATLE\T_% 017g . o

s 1.4. Listado de actividades del padrén
S9065565561 76 ar7 ZOTELO 017 P

La informacion de los filtros se muestra en tres bloques:

1.1- Filtro sobre los datos de las actividades: Permite filtrar los objetos del padron por
informacion especifica de la actividad.

1.2- Filtro sobre los datos de pago: Permite filtrar los objetos del padron especificando
un numero de cuenta en el desplegable y también permite filtrar para mostrar solo
los objetos que no tengan ningun método de pago asignado.

1.3- Filtro sobre las enmiendas: Permite filtrar los objetos que tengan enmiendas no
tratadas y objetos que tengan enmiendas de pago.

A la lista de actividades se muestra informacién especifica de cada actividad del padron.

Las acciones que puede realizar son las siguientes:

® Cambiar/informar los datos de pago de un conjunto de objetos del padron. Opcién sdlo
disponible en el padrén provisional.
e Exportar a Excel todos los objetos del padrén.

® Ver el detalle de un objeto del padron.

13
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Pantalla de listado de objetos del padrén de residuos
Objetos del padrén

Servicios del padron

Pagina de consulta de las actividades que contiene su padron del Impuesto sobre Actividades Econdmicas.
Si quiere acotar la busqueda puede hacerlo con las opciones que se muestran en el formulario.

Filtro sobre los datos de los servicios

Expediente RRC Cuota a ingresar
Seccion Cpciones ~|  Epigrafe Opciones 1.1_ Filtro sobre los datos del senvicio |
Calle Hamero Piso/puerta

Filtro sobre los datos de pago

Him. de cuenta | Escoja una opcidn ha Mostrar sélo objetos [ .
con forma de pago no 1.2. Filtro sobre los datos de pago |

asignado

Filtro sobre las enmiendas
Mostrar solo objetos O Mostrar sélo objetos O

con enmiendas no con enmiendas de . .
tratadas pago 1.3 Filtro sobre las enmiendas |

Buscar

Expediente RRC % | Epigrafe Calle Hiamero Piso vy puerta Superficie total Cuota a ingresar Hom. de cuenta actual Him. de cuenta enmendado
02572000 - TOLRA, nonz P 360.0 g n . R -2102948917
1086671Y - PUIGCERDA 0229 PBY 3470 7ag 1.4 Listado de servicios del padrén

e e

La informacion de los filtros se muestra en tres bloques:

1.4- Filtro sobre los datos del servicio: Permite filtrar los objetos del padrén por
informacion especifica del servicio.

1.5- Filtro sobre los datos de pago: Permite filtrar los objetos del padron especificando
un nimero de cuenta en el desplegable y también permite filtrar para mostrar sélo
los objetos que no tengan ningn método de pago asignado.

1.6- Filtro sobre las enmiendas: Permite filtrar los objetos que tengan enmiendas no
tratadas y objetos que tengan enmiendas de pago.

En la lista de servicios se muestra informacion especifica de cada servicio del padron.
Las acciones que puede realizar son las siguientes:
e Cambiar/informar los datos de pago de un conjunto de objetos del padrén. Opcion sélo

disponible en el padrén provisional.
e Exportar a Excel todos los objetos del padrén.

e Ver el detalle de un objeto del padron.
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Ver el detalle de un objeto del padroén.
Para ver el detalle de un objeto del padron:

1.1- Acceda a la aplicacion “e-padrones”.
1.2- Haga clic a la pestafia del arbitrio del que quiere ver los datos del padréon.

e-padro

General

1.3- Haga clic a la pestaia ‘Objetos del padrén’

s o B

Padron de la empresa

1.4- Haga clic en el enlace correspondiente en el listado de objetos de padrén.

: (10 de 411

Ref. cata Hiamero fijo Calle Hamero Pizo/puerta Cuota a ingresan
- PL
NS040DF 3581 2B0002HH 011E51534 COMERCIAL noog POt 296.M
, PL
1720504DF 351268000302 01165154Y COMERCIAL noog Poq02 M2z

A nivel general se muestra la pantalla con los datos del objeto, los datos de pago
asociados, las enmiendas en el pago en caso de que las haya y las acciones que puede
hacer sobre el objeto. Como las pantallas muestran informacién diferente para los

diferentes padrones se adjunta la informacion que se muestra para cada uno de los
arbitrios:

15



Institut Municipal d’Hisenda
www.bcn.cat/hisenda

Ajuntament
de Barcelona

Pantalla de detalle de un cargo del padron del IBI

Pagina que muestra el detalle del cargo que hay en el padron. Se muestran en diferentes secciones los datos generales, los datos de pago actuales si el pago del
objeto se hace por demiciliacién v, en su caso, las enmiendas introducidas sobre estos datos de pago.

Datos del cargo

Subgrupo
Ref. catastral 1.1. Datos del cargo

Humero fijo

Uso RESIDENCIAL
Valor catastral 48387.52
Valor suelo 2607347
Base liquidable 4835732
Tipo impositivo 1Bl 0.08%
Cuota integra IBI 399.2
Tipo impositive TM 0.14%
Cuota integra TM 68.23
Bonificacion IBI (e
Cuota liguida 1B 2718
Bonificacion TM 42.92
Cuota liquida TM 25.31
Descuento por o
domiciliacion
Cuota liquida total 296.91
Datos de pago
Cuota a ingresar 296.91
Se muestran los datos de g hieto. En el caso de pago por domiciifacian, sifos datos no son carrectos v adn no ha validado el padran provisional fas
puede cambiar con ig opci 1.2 Datos de pago [
Him. de

Tipo de pago Domicitiacion

Enmiendas realizadas sobre los datos de pago

Se muestran los datos de pago del objeto en ¢l validacian del padron provisional.
Nim. de cuenta 203001321200 1.3, Enmiendas realizadas sobre los datos de pago

Damlcifiacion

Tipo de pago

1.4. Acciones Asignar subgrupo al cargo Cambiar datos de pago Volver a la lista de objetos

La informacion del cargo se muestra en cuatro bloques:

1.1- Datos del cargo: Toda la informacién en lo referente al cargo.

1.2- Datos de pago: Informacién de pago del cargo.

1.3- Enmiendas realizadas sobre los datos de pago: Si se ha realizado algun cambio
en los datos de pago del objeto se muestra en este apartado, si el objeto no tiene
cambios en sus datos de pago el apartado no aparece.

Las acciones que puede realizar con un objeto del padrén son las siguientes:

e Cambiar/informar los datos de pago de un objeto individual del padréon

e Asignar/Desasignar un objeto individual a un subgrupo. Esta opcion solo esta
disponible para el caso de conveniados del tipo Organismo publico.

e Volver a la lista de objetos: Permite volver al listado de objetos del padron.
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Pantalla de detalle de un vehiculo del padrén del IVTM

Detalle del vehiculo @

Pagina que muestra el detalle del vehiculo que hay en el padrén. S5e muestran en diferentes secciones los datos generales, los datos de pago actuales y,
en su caso, las enmiendas introducidas sobre estos datos de pago.

Datos del vehiculo

Matricula 2000CHF

Nam. bastidor BASTIDORT

Tipo TURISMO

Marca SEAT

Modelo IBIZA

i 18.2 .

e I 1.1- Datos del vehiculo
700

Carga (Kg)

Plazas 5

Cubicaje 250000

Tipo de combustible  =#SOLNA

Tipo de alimentacion

Nivel de emisién 700

Consumo 12345.67

Emisién CO2 12345678

Datos de pago

172.05

‘Cuota a ingresar
Se muestran los datos de pago gue contiene el padron pars este objeto. En el caso de pago por domiciliapidn—-="
puede cambizar con 12 opcién 'Cambiar los datos de pago’

2100-0834-54-0200483252 1.2.- Datos de pago

[ provisional las

1.3 - Enmiendas realizadas sobre los datos de pago

1.4 .- Acciones I

La informacion del vehiculo se muestra en cuatro bloques:

Hum. de cuenta

Tipo de pago Domiciliacion
Enmiendas realizadas sobre los datos de pago
Se muestran los datos de pago del objeto en caso de que las haya cambiado. Estos cambios se by

Nim. de cuenta 2100-0834-54-0200483252

Domiciliacion

Tipo de pago

Cambiar datos de pago Volver a la lista de objetos

1.1- Datos del vehiculo: Toda la informacion referente al vehiculo.
1.2- Datos de pago: Informacion de pago del cargo.
1.3- Enmiendas realizadas sobre los datos de pago: Si se ha realizado algun cambio

en los datos de pago del objeto se muestra en este apartado, si el objeto no tiene
cambios en sus datos de pago el apartado no aparece.

Las acciones que puede realizar con un objeto del padrén son las siguientes:

e Cambiar/informar los datos de pago de un objeto individual del padréon
e Volver a la lista de objetos: Permite volver al listado de objetos del padron.

17



Institut Municipal d’Hisenda
www.bcn.cat/hisenda

Ajuntament
de Barcelona

Pantalla de detalle de una actividad del padron del IAE

Pigina que muestra el detalle de la actividad que hay en el padron. Se muestran en diferentes secciones los datos generales, los datos de pago actuales y, en su caso,
las enmiendas introducidas sobre estos datos de pago.

Datos de la actividad

Expediente AEAT 8906554407
Epigrafe AR 1.1. Datos de la actividad
Actividad

Seccidn

£Es local afecto?

Uso del local afecto Centra directize

CALAD SOTELD

Calle

Himero e

Piso/puerta 2

Superficie total @
2.28

Indice situacion

Importe facturacion 1.2525465655

Coeficiente B30
ponderacion
Cuota ayuntamiento o
Cuota maquinas o
Cuota diputacion 2
Cuota liquida total @

o]

Descuento por
domiciliacién
A continuacion se muestran los elementos tributarios asociados al eplgrate de ia actividad con sus valores (hasta un mdximo de 5).

Datos de pago

Cuota a ingresar o

Se muestran los datos de pago que ef casa de pago por domiciiigcian, silos datos no son correctos i adn no ha validado el padrin provisional las
puede cambiar con la apcian ‘Carmi 1.2. Datos de pago

Him. de cuenta Bl

Tipe de pagoe Domiciliacion
Enmiendas realizadas sobre los datos de pago
Se muestran los datos de pago del objeto en caso de e st jifac ian del padvan provisional.
O E2-0994- 8601007 . .

1.3. Enmiendas realizadas sobre los datos de pago

Hum. de cuenta

Tipo de pago Dawmlclifacian

1.4 Acciones I Cambiar datos de page || Volver ala lista de objetos

La informacion de la actividad se muestra en tres bloques:

1.1- Datos de la actividad: Toda la informacion referente a la actividad.

1.2- Datos de pago: Informacion de pago de la actividad.

1.3- Enmiendas realizadas sobre los datos de pago: Si se ha realizado algan cambio
en los datos de pago del objeto se muestra en este apartado, si el objeto no tiene
cambios en sus datos de pago el apartado no aparece.

Las acciones que puede realizar con un objeto del padrén son las siguientes:

e Cambiar/informar los datos de pago de un objeto individual del padrén
e Volver a la lista de objetos: Permite volver al listado de objetos del padron.
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Pantalla de detalle de un servicio del padrén de residuos

3
0 Ajuntament de Barcelona T

Dummy Social Name
e-padro Usuario: 353599998

seneas i i K3
Detalle delobjete | [t ol

Detalle del servicio

®

Pagina que muestra el detalle del servicio que hay en el padrén. Se muestran en diferentes secciones los datos generales, los datos de pago actuales y, en su caso, las
enmiendas introducidas sobre estos datos de pago.

Datos del servicio

Expediente RRC [
Epigrafe
Seccion aeed 1.1. Datos del servicio
Es local afecto? |
Calle TOLRA
Himero 0002
Piso/puerta P
Superficie total 3600
Superficie del local 6.0
Clasificacién o
Agremiado 4]
Acuerdo civico
Comedor
Tarifa basica 30522
Coeficiente 23
Cuota sin IVA 763.23
Cuota con IVA 76.32
Descuento por 18.79
domiciliacion
Contenedores e
Bolsas de 30 e
Bolsas de 100 e
BJ Gris 0
BJ Haranja 0
BJ Verde o
Botellas o
Cajas grandes 0
Cajas pequeiias ¢
Bolsas @
BJ Azul 0
Envases e

Q@

PT verde visitas
A continuaciin se muestran fracciones de resiios que estdn recogitas por una empresa privada debidamente homalogada con sus vaiores (hasta U méximo de 10):

Datos de pago

Cuota a ingresar 250

Se muestran los dates de page gue cant CASD G PAGD PO daiNCiiacitn, Sl fas dates po son correctas i adn Ko ha vafidado ef padrin provisional las
puede cambiar con i opoitn "Camblar 1.2 Datos de pago
HGm. de cuenta .

Tipo de pago Domiciliacion

Enmiendas realizadas sobre los datos de pago

Se muestran los datos de pago del objeta en | validacitn del pacirdn pravisional
MG, de cuenta sorotoz1-21 1.3, Enmiendas realizadas sobre los datos de pago
el

Tipo de pago

1.4. Acciones Cambiar datos de pago Volver a la lista de objetos

@ Ayuntamiento de Barcelond s - e—— c——— - o— ——-  0lver arriba

La informacion del servicio se muestra en tres bloques:

1.1- Datos del servicio: Toda la informacion en lo referente al servicio.

1.2- Datos de pago: Informacion de pago del servicio.

1.3- Enmiendas realizadas sobre los datos de pago: Si se ha realizado algun cambio
en los datos de pago del objeto se muestra en este apartado, si el objeto no tiene
cambios en sus datos de pago el apartado no aparece.

Las acciones que puede realizar con un objeto del padrén son las siguientes:
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e Cambiar/informar los datos de pago de un objeto individual del padron
e Volver a lalista de objetos: Permite volver al listado de objetos del padron.
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Cambiar el mecanismo de pago del padrén a ‘Transferencia’

Solo pueden hacer el pago por transferencia las empresas que cumplan las siguientes
condiciones:

e Se trata de un Organismo publico del padrén del IBI.

e Los conveniados de IVTM que sean Organismo publico o que tengan una
flota de vehiculos suficientemente grande.

Si cumple los supuestos anteriores puede cambiar el mecanismo de pago a transferencia
haciendo:

1.1- Acceda a la aplicacion “e-padrones”.
1.2- Haga clic a la pestafa del arbitrio del que quiere cambiar el mecanismo de pago.

e-padro

General

1.3- Haga clic al boto ‘Mecanismo de pago por transferencia’

Gestionar subgrupos ecanismo de pago por transferencia ar padron provisional

El sistema realizara la operacion y si todo ha ido correctamente lo notificara indicando
gue el cambio se ha realizado con éxito:

Detalle del padron @

+ Seha biado correct: tte el método de page del padrén de "Domiciliacion’ a "Transferencia’. Recuerde que en el padrén definitive debera gestionar la
transferencia.
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Cambiar el mecanismo de pago del padrén a ‘Domiciliacion’
Para cambiar el mecanismo de pago a domiciliacion:

1.1- Acceda a la aplicacion “e-padrones”.
1.2- Haga clic a la pestafia del arbitrio del que quiere cambiar el mecanismo de pago.

e-padro

General
1.3- Haga clic al boto ‘Mecanismo de pago por domiciliacion’
lidar padron provisional

Gestionar subgrupo anismo de pago por domiciliacior

El sistema realizara la operacion y si todo ha ido correctamente lo notificara indicando
gue el cambio se ha realizado con éxito:

Detalle del padrén

+ Se ha cambiade correctamente el método de page del padrén de "Transferencia’ a ‘Domiciliacion’. Recuerde que es necesario que asigne el nimero de cuenta de la
domiciliacion a todos los objetos del padron.
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Cambiar/informar los datos de pago de un conjunto de objetos
del padron.

Accion que le permite cambiar (o informar en caso de que no estén informadas) la cuenta
bancaria de la domiciliacion asociada a un conjunto de objetos del padrén.

Tenga en cuenta las siguientes consideraciones:

e Las enmiendas seran efectivas cuando se haga la validacioén del padron provisional y
las vera reflejadas al padrén definitivo.

e Si el mecanismo de pago del padrdn es por transferencia no se contemplaran las
enmiendas.

e En caso de tratarse de un organismo publico con subgrupos, las enmiendas sélo se
contemplaran para los objetos pertenecientes a los subgrupos que tengan la
domiciliacibn como mecanismo de pago.

e Las enmiendas de pago se haran sobre los objetos que ve por pantalla, no sobre el
total de objetos que contenga su seleccion, si quiere hacer la enmienda a toda la
seleccidn lo tiene que hacer pagina a pagina.

e Puede filtrar los objetos a los que quiere aplicar el cambio en los datos de pago
aplicando los filtros que considere oportuno en la pantalla de objetos del padron.

Para cambiar/informar los datos de pago a un conjunto de objetos del padrén:

1.1- Acceda a la aplicacién “e-padrones”.
1.2- Haga clic a la pestafia del arbitrio del que quiere ver los datos del padron.

e-padro

General

1.3- Haga clic a la pestaia ‘Objetos del padrén’

enera | i [ me st

Objetos del padron

1.4- Haga clic al icono que le permite cambiar/asignar los datos de pago.

o ~istros (10 de 411]

Ref. catastral = Hamero fijo Calle Himero Piso/n
PL

1F205040F 351 2B0002HM 0116851534, COMERCIAL Qoon4 Pof0d

1F205040F 381 28000300 011651 54 PL noon4 po102

COMERCIAL
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1.5- El sistema le mostrara la pantalla que le permite hacer enmiendas sobre el pago.
En esta pantalla puede indicar el nUmero de cuenta a asignar de tres maneras:

e Seleccionando una cuenta existente al padrén del desplegable.

e Seleccionando una cuenta que ya haya asignado a una enmienda del segundo
desplegable.

e Introduciendo una cuenta nueva.

(C]

Enmiendas sobre el pago

Pagina que permite introducir enmiendas en el pago del conjunto de objetos que tenia seleccionados en el listado.

Recuerde que las enmiendas seran efecti lo se haga la validacion del padron provisional v las vera reflejadas en el padron definitivo.

Tenga en cuenta que si el mecanismo de pago del padron es por transferencia no se contemplaran las enmiendas y que, en caso de tratarse de un organismeo publico
con subgrupos, las enmiendas solo se contemplaran los objetos pertenecientes a los subgrupos que tengan la domiciliacion como mecanismo de pago.
IMPORTANTE: Las enmiendas de pago se harian sobre los objetos que ve por pantalla, no sobre el total de objetos que contenga su seleccion, si quiere hacer la
enmienda a toda la seleccion lo debe hacer pigina a pagina.

Enmienda sobre los datos de pago que quiere introducir

Seleccione los datos de pago que quiere que se registren coma enmienda de pago en ef sistema.
Tipo de pago Daicifigeion

Fuede elegiy unh nimera de coenta existente @ s padran, un nimera de cuenta existente en 1as enmiendas de pago que ha introducido hasta el momento o bieh un himero de coenta huevo,

Cuenta existente en el | Ezcoja una opcidn b i

padrén Cuenta existente I
e Estoja una opeicn _ Cuenta de una enmienda

enmienda

Hueva cuenta

Cuenta nueva '

Guardar Volver

1.6- Cuando haya introducido la informacién pulse el botén ‘Guardar’.

w Volver

1.7- El sistema realizara la operacion vy, si todo ha ido bien, le mostrara una notificacion
indicando que la asignacion se ha realizado con éxito.

Cargos del padrén @

+ Se ha hecho efectiva la enmienda sobre los datos de page de los objetos del listade. Tenga en cuenta que si €l mecanismeo de page del padrén es por transferencia
no se contemplaran las enmiendas v que, en caso de tratarse de un organismo piblico con subgrupos, las enmiendas s6lo se contemplaran los objetos pertenecientes a
los subgrupos que tengan la domiciliacion como mecanismeo de pago. Las enmiendas de pago se han aplicado sobre los objetos que ve por pantalla, no sobre el total de
objetos que contenga su seleccion, si quiere hacer la enmienda a toda la seleccion debe hacerle pagina a pagina. Recuerde que las iendas serin efecti cuando se
haga la validacion del padron provisional v las vera reflejadas en el padrén definitivo.

1.8- Puede cancelar el proceso y volver al listado de objetos pulsando ‘Volver'.

Guardar w

Nota: Si quiere desasignar una cuenta lo puede hacer dejando todas las opciones vacias
y pulsando ‘Guardar’.
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Exportar a Excel los objetos del padroén.

Accion que le permite hacer una exportacion a Excel del listado de todos los objetos de su
padrén.

Para hacer la exportacion a Excel del listado de todos los objetos de su padron:

1.1- Acceda a la aplicacion “e-padrones”.
1.2- Haga clic a la pestafia del arbitrio del que quiere ver los datos del padroén.

e-padro

General

1.3- Haga clic a la pestaia ‘Objetos del padrén’

s o

Padron de la empresa

Objetos del padron

1.4- Haga clic al icono que le permite hacer la exportacion a Excel del listado de todos
los objetos de su padron.

P_.. fros (10 de 645)

PR _ . _a__m o — e Y

1.5- El sistema le mostrara la pantalla que le permite guardar o abrir el Excel generado:

- .
Abriendo file.xls [

Ha elegide abrin
=] filexts
que est Hoja de calculo de Microsoft Office Bxcel 97-2003
de: http://localhost:9080

;Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

(71 Abrircan | Microsoft Office Fxcel (predeterminada) -

(@ | Guardar archivo

[7] Hacer esto autorndticamnente para estos archivos a partir de ahora.
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Cambiar/informar los datos de pago de un objeto individual del
padron.

Accidn que le permite cambiar (o informar en caso de que no estén informadas) la cuenta
bancaria de la domiciliacién asociada a un objeto del padron. La operativa es idéntica al
proceso que permite cambiar los datos de pago a un conjunto de objetos, sélo cambia el
lugar desde donde se accede a la accién.

Para cambiar/informar los datos de pago a un objeto del padron hace falta que:

1.1- Acceda a la aplicacion “e-padrones”.
1.2- Haga clic a la pestafia del arbitrio del que quiere ver los datos del padroén.

e-padro

General

1.3- Haga clic a la pestana ‘Objetos del padrén’

o o B 1

Padron de la empresa

Ohjetos del padron

1.5- Haga clic en el enlace correspondiente al listado de objetos de padrén del objeto
del que quiere enmendar los datos de pago.

Ref. catastes Hiamero fijo Calle Himero Pizo/puerta Cuota a ingresal
’ PL
Os04DF 351 280002 M16515545 COMERCIAL Qoo4 Pof01 2969
FL
17205040F 551 280003542 011651 54 COMERCIAL noo4 o102 J21.22

1.4- Haga clic a la accién que le permite cambiar/asignar los datos de pago.

Asignar subgrupo al carg ‘Cambiar datos de pago olver a la lista de objetos

1.5- El sistema le mostrara la pantalla que le permite hacer enmiendas sobre el pago.
En esta pantalla puede indicar el nimero de cuenta a asignar de tres maneras:
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e Seleccionando una cuenta existente al padrén del desplegable.

e Seleccionando una cuenta que ya haya asignado a una enmienda del segundo
desplegable.

e Introduciendo una cuenta nueva.

Enmiendas sobre el pago

®

Pagina que permite introducir enmiendas en el pago del conjunto de objetos que tenia seleccionados en el listado.

Recuerde que las enmiendas an efectivas cuando se haga la validacion del padron provisional v las vera reflejadas en el padrén definitivo.

Tenga en cuenta que si el mecanismo de pago del padrén es por transferencia no se contemplaran las enmiendas y que, en caso de tratarse de un organismo publico
con subgrupoes, las enmiendas sdlo se contemplaran los objetos pertenecientes a los subgrupos que tengan la domiciliacién como mecanismo de pago.
IMPORTANTE: Las enmiendas page se haran sobre los obhjetos que ve por pantalla, no sobre el total de objetos que contenga su seleccion, si quiere hacer la
enmienda a toda la seleccion lo debe hacer pagina a pagina.

Enmienda sobre los datos de pago que quiere introducir
Seleccione os datos de pago que quiere gue se repistren como enrmienda de pago en el sistema.
Tipo de pago Dariciliacion

Pueds elegiv up nimero de coenta existente @ s padran, un nimero de chenta existente en 1as enmiendas de pago que ha introducido hasta el momento 0 bien un nimero de coenta hievo.

Cuenta existente en el | Ezcoja una opcidn e i

e Cuenta existente I
Cuenta de una Escoja una opcidn b i

e s Cuenta de una enmienda

Hueva cuenta Cuenta nueva '

Guardar Volver

1.6- Cuando haya introducido la informacién pulse el botén ‘Guardar’.

1.7- El sistema realizara la operacion vy, si todo ha ido bien, le mostrara una notificacion
indicando que la asignacion se ha realizado con éxito.

+ Se ha hecho efectiva la enmienda sobre los datos de pago del objeto. Recuerde que la ienda sera efecti 1o se haga la validacién del padrén provisional y la
vera reflejada en el padrén definitivo.

1.8- Puede cancelar el proceso y volver al detalle del objeto pulsando ‘Volver’.

Guardar w

Nota: Si quiere desasignar una cuenta lo puede hacer dejando todas las opciones vacias y
pulsando ‘Guardar’.
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Asignar/desasignar objetos a un subgrupo.

Accion que le permite asignar y desasignar subgrupos a un conjunto de cargos del
padroén.

Tenga en cuenta las siguientes consideraciones:

e Esta operativa sélo esta disponible para los usuarios de tipos Organismo publico del
padrén del IBI que hayan definido subgrupos para tratar los cargos.

e Los cambios se haran sobre los objetos que ve por pantalla, no sobre el total de
objetos que contenga su seleccidn, si quiere hacer la enmienda a toda la seleccién lo
tiene que hacer pagina en péagina.

e Puede filtrar los objetos a los que quiere asignar/desasignar el subgrupo aplicando los
filtros que considere oportuno a la pantalla cargos del padron.

Para asignar/desasignar subgrupos a un conjunto de cargos:

1.1- Acceda a la aplicacién “e-padrones”.
1.2- Haga clic a la pestafia del arbitrio del que quiere ver los datos del padrén.

e-padro

General

1.3- Haga clic a la pestaia ‘Objetos del padrén’

enera | v [ we st

Objetos del padron

1.4- Haga clic al icono que le permite asignar/Desasignar cargos a subgrupos.

Ref. catastral = Hamero fijo Calle Himero Pizo/puerta
PL

17205040F 381 2B0002HKM 011651534, COMERCIAL Qoon4 P01

17205040F 381 2800030 011651 54% FL noo4 Po102

COMERCIAL

1.5- El sistema le mostrara la pantalla que le permite asignar/desasignar cargos a
subgrupos. En esta pantalla debe seleccionar el subgrupo del desplegable.
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Asignacion de subgrupos

Pigina que permite elegir un subgrupo y asignarlo al conjunto de cargos que tenia seleccionados en el listado.
Si quiere sacar la asignacion del subgrupo al conjunto de cargos que tenia seleccionados en el listado premio "Guardar’ sin elegir ninguno de los subgrupos en el

desplegable.
IMPORTANTE: Se asignara el subgrupo a los cargos que ve por pantalla, no sobre el total de cargos que contenga su seleceion, si quiere asignar el subgrupo toda la

seleccion debe hacerlo pagina a pagina.
Seleccion del subgrupo avinculaissS
Subgrupo R

1.6- Cuando haya seleccionado el subgrupo del desplegable pulse el botén ‘Guardar’.

1.7- El sistema realizara la operacion y, si todo ha ido bien, le mostrara una notificacion
indicando que la asignacion se ha realizado con éxito.

Guardar Volver

‘ " Se ha vinculade correctamente el subgrupo en la lista de cargos.

1.8- Puede cancelar el proceso y volver al listado de objetos pulsando ‘Volver’.

Guardar m

Nota: Si quiere desasignar un subgrupo lo puede hacer dejando al desplegable la opcién
‘Escoja una opcién’ y pulsando ‘Guardar’.
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Asignar/desasignar un objeto individual a un subgrupo.

Accion que le permite asignar y desasignar subgrupos a un conjunto de cargos del
padrén. La operativa es idéntica al proceso que permite asignar y desasignar subgrupos a
un conjunto de cargos del padron, s6lo cambia el lugar desde donde se accede a la
accion:

Para asignar/Desasignar subgrupos a un cargo individual hace falta que:

1.1- Acceda a la aplicacion “e-padrones”.
1.2- Haga clic a la pestafia del arbitrio del que quiere ver los datos del padroén.

e-padro

General

1.3- Haga clic a la pestafia ‘Objetos del padréon’

s o

Padron de la empresa

Objetos del padron

1.4- Haga clic en el enlace correspondiente al listado de objetos de padrén del objeto
del que quiere asignar/Desasignar el subgrupo

Redistros (10 de 411)

Ref. cataskss Hiamero fijo Calle Himero Piso/puerta Cuota a ingresal
- PL
OS04DF 351 2B0002HE M1E51534, COMERCIAL Qoo4 P01 296.M
PL
17205040F 331 2800030 011651 54 COMERCIAL noo4 poq02 32 .22

1.5- Haga clic a la accién que le permite asignar/desasignar el subgrupo.

Cambiar datos de pago Volver a la lista de objetos

1.6- El sistema le mostrara la pantalla que le permite asignar/desasignar cargos a
subgrupos. En esta pantalla hace falta que seleccione el subgrupo del
desplegable.
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Asignacion de subgrupos

Pigina que permite elegir un subgrupe y asignarle al cargo.
Si quiere sacar la asignacion del subgrupe al cargo premio "Guardar” sin elegir ninguno de los subgrupos en el desplegable.

Seleccion del subgrupo a vinculIss

Subgrupo E=coja una opcion

Guardar Volver

1.7- Cuando haya seleccionado el subgrupo del desplegable pulse el boton ‘Guardar’.

w Volver

1.8- El sistema realizara la operacion y, si todo ha ido bien, le mostrara una notificacién
indicando que la asignacion se ha realizado con éxito.

‘ ' Se ha vinculade correctamente el subgrupe al cargo.

1.9- Puede cancelar el proceso y volver al listado de objetos pulsando ‘Volver’.

Guardar w

Nota: Si quiere desasignar un subgrupo lo puede hacer dejando al desplegable la opcién
‘Escoja una opcién’ y pulsando ‘Guardar’.
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Afadir/borrar enmiendas en el padrdn provisional.

Accion que permite a los conveniados comunicar al Ayuntamiento, de una forma &gil, las
discrepancias existentes respeto los objetos informados que conforman el padron de la
empresa para su posterior tratamiento por parte del IMH.

El proceso de afiadir y sacar enmiendas se comun para todos los padrones pero el tipo
de enmienda es particular para cada uno de ellos.

De forma general, para afadir una enmienda sobre un objeto hay que hacer los
siguientes pasos:

1.1- Acceda a la aplicacion “e-padrones”.
1.2- Haga clic a la pestafia del arbitrio del que quiere ver los datos del padrén.

e-padro

General

1.3- Haga clic a la pestafia ‘Objetos del padréon’

s o 5

Padron de la empresa

Objetos del padron

1.4- Haga clic en el enlace correspondiente al listado de objetos de padrén del objeto
del que quiere afiadir o sacar una enmienda.

Registros (10 de 4117

Ref. cataslale Hiamero fijo Calle Himero Pizo/puerta Cuota a ingresal
P PL
OS040F 351 2B0002HE 16515345 COMERCIAL oo4 P01 2969

PL

COMERCIAL o004 po02 32122

17203040F 3512800050 01163194

1.5- Haga clic a la pestafa ‘Enmiendas’.
Dbl bkl -

Detalle del objeto

T —

Enmiendas
—

1.6- EIl sistema le mostrara la pantalla que le permite gestionar las enmiendas
asociadas a este objeto. A partir de esta pantalla podrd hacer las siguientes
acciones:

e Afadir una enmienda al objeto
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e Borrar una enmienda asociada al objeto
e Consultar la informacién asociada a una enmienda del objeto

Detalle del objeto Enmiendas

Gestion de enmiendas

Pagina de consulta y gestion de las enmiendas sobre los objetos del padron.
Para marcar enmiendas haga click en el icono que se encuentra debajo de "Registros™

7
L
Opciones | Tipo de enmienda Estado Comentaric

ﬁl Wenut Acceptada

Pagina (1de 1) | A

1.6-1. Afnadir una enmienda
1.6-1.1. Para afiadir una enmienda a un objeto haga clic a la opcién de afadir
enmienda:

Fe ~tros (1 de 1]

Opeiones | Tipo de enmienda

e
1.6-1.2. El sistema le mostrara un desplegable con los tipos de enmienda disponibles
para el arbitrio con el que esté operando. Seleccione la enmienda que quiera

asociar al objeto y pulse ‘Crear una nueva enmienda’

Seleccion del tipo de enmienda

Seleccione el tipo de enmienda que quiere dar de alta de entre las opciones que tiene el desplegable de tipo de jenda. Una vez sel i la pulse "Crear una nueva
enmienda’ para ir a la pantalla donde podra introducir los datos concretos del tipo de enmienda que quiera crear.

Tipo de enmienda cendido V’

1.6-1.3. El sistema le mostrard una pantalla con la informacién que se requiere por el
tipo de enmienda que haya seleccionado. Cada tipo de enmienda requiere una
informacion diferente, al siguiente apartado se especifica la informacioén que se
requiere para cada tipo. Cuando haya introducido toda la informacion requerida
pulse ‘Guardar’ para dar de alta la enmienda en el sistema.

Crear una nueva enmienda Cancel.la

1.6-1.4. El sistema realizara el alta de la enmienda vy, si todo ha ido bien, le mostrara
una notificacion indicando que la enmienda se ha creado correctamente.

‘ " La enmienda se ha registrado correctamente en el sistema. El IMH la analizara v 1o reflejara en el padron definitivo.
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1.6-2. Borrar una enmienda
1.6-2.1. Para borrar enmienda asociada a un objeto haga clic a la opcion de borrar
enmienda de la enmienda que quiere eliminar:

Redistros (2 de 2)

L]

wones | Tipo de enmienda
ﬂ wienut

1.6-2.2. El sistema le pedira confirmacion y, en caso de que conteste afirmativamente,
borrard la enmienda y, si todo ha ido bien, le mostrard una notificacion
indicando que la enmienda se ha borrado correctamente.

‘ " La enmienda se ha borrado correctamente.

1.6-3. Ver los datos de una enmienda.
1.6-3.1. Para ver los datos de una enmienda asociada a un objeto haga clic en el
enlace que hay al listado de enmiendas asociadas al objeto:

Redistros (2 de 2)

4]

Opciones | T e enmienda
ﬂ wenut

1.6-3.2. El sistema le mostrara los datos asociados a la enmienda. Puede volver al
listado de enmiendas pulsando la opcién ‘Volver'.

Ver el documento asociado @

Una vez hemos visto el procedimiento general de tratamiento de enmiendas, en el
siguiente apartado se especifican todas las enmiendas posibles de e-padrones y la
informacion requerida para cada una de ellas.
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Enmienda de ‘Vendido’ para IBI

Enmienda que le permite notificar al IMH que ha vendido este inmueble ya no es suyo.

Para hacer efectiva la enmienda:

1.1- Acceda a la pantalla de alta de enmiendas de tipo ‘Vendido’ y pulse la opcion “Crear
una enmienda”

Seleccion del tipo de enmienda

Seleccione el tipo de enmienda que quiere dar de alta de entre las opciones que tiene el desplegable de tipo de jenda. Una vez sel i la pulse "Crear una nueva
enmienda’ para ir a la pantalla donde podra introducir los datos concretos del tipo de enmienda que quiera crear.

Tipo de enmienda “endido hd

Crear una nueva enmienda Cancel.la

1.2- Acceda en la pagina que le permite gestionar los compradores del inmueble, lo
puede hacer con la opcién 'Introducir/modificar los datos de los compradores'.

Enmienda de inmueble vendido

Funcién que le permite notificar al IMH que ha vendido este inmueble v va ne es suyo. Para hacer efectiva la enmienda tiene que rellenar primere la lista de
compradores, lo puede hacer con la opcion Introducir / modificar los datos de los compradores’.

Una vez haya llenado la lista de compradores debe especificar obligatoriamente la fecha de la venta, adjuntar el documento acreditativo de la misma y puede registrar la
enmienda en el sistema para su tratamiento pulsando "Guardar’.

Datos de la enmienda

Tipo de enmienda Vendlica
Estado Mg tratacia
Datos de laventa
* Fecha de la venta E -

Se recomienda gue ef docamenta esté en formato POF

* Documento de | E xarminar...

compra /venta

Lista de compradores del inmueble

Lista con todos fos compradores del inmieble, Bl padran provisional puede aliadly quitar v modificar ios datos de Jos compradoves coh 1 opeidn ‘introducivmadificar los datos de ios
CORpradares’.

CIFANIF Nowmbro Primeor apoaiiido Soqundo apafiido % do participacion

ﬁ(!ucir:’modiﬁcar los datos de los compradores, _‘(Iar Cancella

1.3- El sistema le mostrara un listado con los compradores del inmueble y acciones para

afiadir un nuevo comprador, borrar un comprador, ver los datos de un comprador y
modificar los datos:

Lista de compradores del inmueble

Funcion que muestra todos los compradores del inmueble. Puede aiadir un comprador pulsando el icono que hay debajo del nimero de registros.

Pagina (1de1) ) < » 4

Volver a la pantalla de alta de la venta
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1.3-1. Anadir un comprador
1.3-1.1. Para afiadir un comprador haga clic en la opcién de afiadir comprador:

Lista de compradores del inmueble

Funcién que muestra todos los compradores del inmueble. Puede aiadir un comprador pulsando el icono que hay debajo del niumero de registros.

Pagina (1de1) | |

Volver a la pantalla de alta de la venta

1.3-1.2. El sistema le mostrara una pantalla con la informacion que debe rellenar.

Datos del comprador @

Funcién que le permite dar de alta los datos de un comprador del inmueble. Es necesario que especifique todos los datos que se piden en el formulario. Tenga en
cuenta que la suma de los % de participacion de todos los compradores debe ser 100.

Datos del comprador
* CIFMIF

* Hombre
* Primer apellido
* Segunde apellide
Tipo de propiedad Ezcaja una opcidn v

* % de participacion

Direccion

* Provincia E=coja una opcion hd

* Municipio E=coja una opcidn | w

* Tipo de via E=coja una opcion b

* Calle

* Himero Buscar calle
Himero final
Letra
Letra final
Escala E=coja una opcion hd
Piso Ezcoja una opcidn W
Puerta E=coja una opcidn | w

* Codigo postal

Guardar Cancela

Si introduce una direccion del municipio de Barcelona se activara una ayuda que le
permitira validar la direccion introducida con la opcion “Buscar calle”. Para poder usar
esta opcion debe introducir tipo de via, calle y numero.
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Direccion Direccion

* Provineia Escoja Lna opoidn v * Provincia BARCELOMA, v

* Municipio Escoja una opcion | * Municipio BARCELOMNA, A
* Tipo de via E=coja una opoidn A4 * Tipo de via Carrer e

+ Calle * Calle Tanger
* Homero Buscar calle * Himero 98

Cuando aparezca la ventana seleccione la direccion

Listado de direcciones

Hamero Lletra Hamero final Lletra final Codi Postal

@ 00ag 0osg 08018

Tanca

Cuando haya introducido toda la informacién requerida pulse ‘Guardar’ para dar de alta el
comprador al sistema.

Cancela
i

1.3-1.3. El sistema realizara el alta del comprador, si todo ha ido bien, le mostrara una
notificacién indicando que el comprador ha creado correctamente.

Lista de compradores del inmueble @

Funicién que muestra todos los compradores del inmueble. Puede afiadir un comprador pulsando el icono que hay debajo del niumero de registros.

‘ " Se ha creado correctamente el comprador.

L

Opciones | CIFHIF Hombre Primer apellide Segundo apellido % dle participacion
P 393518231 Josep Maria Camps Riba 1000
Péagina (1de1) | F|

Volver a la pantalla de alta de la venta

1.3-1.4. Debe repetir los pasos de afiadir comprador hasta que haya informado de
todos los compradores del inmueble. Tenga en cuenta que la suma de
porcentajes de propiedad tiene que sumar 100% para que pueda hacer
efectiva la enmienda.
Cuando haya acabado de introducir los compradores pulse la opcion “Volver a
la pantalla de alta de la venta”

1.3-2. Borrar un comprador

1.3-2.1. Para borrar comprador asociado a una enmienda de vendido haga clic en la
opcién de borrar comprador encima del comprador que quiere borrar:
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CIFHIF Hombre

3935158230 Josep Maria

1.3-2.2. El sistema le pedira confirmacion y, en caso de que conteste afirmativamente,
borrard el comprador y, si todo ha ido bien, le mostrara una notificacion
indicando que el comprador se ha borrado correctamente.

‘ " El comprador ha eliminado correctamente.

1.3-3. Ver los datos de un comprador.
1.3-3.1. Para ver los datos de un comprador asociado a una enmienda de vendido
haga clic en el enlace que hay al listado de compradores:

Registros (1 de 1)

L]

Opciones | CIETE Hombre
, ﬂ @ Josep Maria

1.3-3.2. El sistema le mostrara los datos asociados al comprador. Puede volver al
listado de compradores pulsando la opcion ‘Volver’.

1.3-4. Modificar los datos de un comprador

1.3-4.1. Para modificar los datos de un comprador asociado a una enmienda de
vendido haga clic en la opcién de modificar datos encima del comprador que
qguiere modificar:

Registros (1 de 1)

OPp™Menes | CIFHIF Hombre
a" 3935158230 Josep Maria
1.3-4.2. El sistema le mostrara una pantalla con la informacion del comprador. Cuando

haya introducido todas las modificaciones pulse ‘Guardar’ para guardar la
informacion en el sistema.

@ Cancela

1.3-4.3. El sistema realizara la modificacién de los datos del comprador, si todo ha ido
bien, le mostrard una notificacion indicando que los datos del comprador se
han actualizado correctamente.

x
‘ + Les dades del comprador £'han esmenat correctament. ‘
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1.4- Una vez haya llenado la lista de compradores tiene que especificar obligatoriamente
la fecha de la venta, adjuntar el documento acreditativo de la misma y guardar la
enmienda en el sistema para su tratamiento pulsando ‘Guardar'.

Enmienda de inmueble vendido

Funcion gque le permite notificar al IMH que ha vendido este inmueble v ya no es suyo. Para hacer efectiva la enmienda tiene que rellenar primero la lista de
compradores, lo puede hacer con la opeion Introducir / modificar los datos de los compradores’.

Una vez haya llenado la lista de compradores debe especificar obligatoriamente la fecha de la venta, adjuntar el documento acreditativo de la misma y puede registrar la
enmienda en el sistema para su tratamiento pulsando 'Guardar’.

Datos de la enmienda

Tipo de enmienda Ve nedicio

Estado Mo tratada

Datos de laventa

* Fecha de la venta

Se recomienda gue ef docimenta esté en formato POF.

compra /venta —

Lista de compradores del inmueble

Lista con todos fos compradores del inmueble. Bl paddn provisional puede ahgdly quitar ¥ modificar ios datos de fos compradores cah fa apeian inbraducivmaodificar fos datos de ios
compradores’

CIFANIF Nowurbro Primer apaliido Segundo apefiido % de participacion

Introducirmaodificar los datos de los compradores Cancella
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Enmienda de ‘No identificado’ para |BI
Enmienda le permite notificar a la IMH que no identifica como suyo este inmueble.

Para hacer efectiva la enmienda:

1.1- Acceda a la pantalla de alta de enmiendas de tipo ‘No identificado’.

Enmienda de inmueble no identificado

Funcion que le permite notificar al IMH que no identifica como suyo este inmueble. Para hacer efectiva la enmienda debe indique el motivo en el campo de alegaciones.
Una vez haya especificado las alegaciones puede registrar la enmienda en el sistema para su tratamiento pulsando "Guardar®,

Datos de la enmienda

Tipo de enmienda Mo igdentificads

Estado Mo tratada

Datos del alegacion de no identificacion del inmueble

* Alegaciones

Guar dar Cancela

1.2- Llene las alegaciones pertinentes.
Datos del alegacion de no identificacion del inmueble

* Alegaciones

1.3- Grabe la enmienda al sistema para su tratamiento pulsando ‘Guardar'.

e —

F | Cancela
e
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Enmienda de ‘No he sido nunca el propietario’ para IBI

Enmienda le permite notificar a la IMH que no ha sido nunca el propietario de este
inmueble.

Para hacer efectiva la enmienda:

1.1- Acceda a la pantalla de alta de enmiendas de tipo ‘No ha sido nunca el propietario’.

Enmienda de nunca he sido el propietario

Funcion que le permite notificar al IMH que nunca ha sido el propietario del inmueble.
Puede registrar la enmienda en el sistema para su tratamiento pulsando "Guardar’.

Datos de la enmienda

Tipo de enmienda MNa ha sido punca ef proplietario

Estado N tratada

Guardar Cancela

@ Ayuntamiento de Barcelona s B IR E — - /OlvEF GHbE

1.2- Grabe la enmienda al sistema para su tratamiento pulsando ‘Guardar'.

e —

Cancela
.
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Enmienda de ‘Otras’ para IBI

Enmienda le permite notificar a la IMH de alguna incidencia y/u observacion en relacion al
inmueble.

Para hacer efectiva la enmienda:

1.1- Acceda ala pantalla de alta de enmiendas de tipo ‘Otros’.

Enmienda de otros

Funcion que le permite notificar al IMH de alguna incidencia wio observacion relacionada con el inmueble. Para hacer efectiva la enmienda debe indique el motivo en el
campo de alegaciones.

Una vez haya especificado las alegaciones puede registrar la enmienda en el sistema para su tratamiento pulsando "Guardar’.

Datos de la enmienda
Tipo de enmienda Otros

Estado N trataca

Datos de la enmienda

* Alegaciones

Guardar Cancela

1.2- Llene las alegaciones pertinentes.

Datos de la enmienda

* Alegaciones

1.3- Grabe la enmienda al sistema para su tratamiento pulsando ‘Guardar'.

e —

F | Cancela
e
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Enmienda de afiadir nuevos vehiculos para IVTM

Enmienda le permite notificar a la IMH que tiene un vehiculo de su propiedad que no se ha
mostrado en el padron provisional y tendria que estar.

Para hacer efectiva la enmienda:

1.1- Acceda en el apartado Aiadir/gestionar nuevos objeto y pulse el icono de afadir un
nuevo objeto:

Dbjetos del padrén

Padrén de la empresa

Gestion de enmiendas

Pagina de Ita y gestion de las iendas sobre los obj del padron.
Para marcar enmiendas haga click en el icono que se encuentra debajo de "Registros™

Opeciones | Tipo de enmienda Estado Comentario

1.2- Elija la enmienda de alta y pulse ‘Crear una nueva enmienda’:

Seleccion del tipo de enmienda

Seleccione el tipe de enmienda que quiere dar de alta de entre las opciones que tiene el desplegable de tipo de enmienda. Una vez seleccionada pulse 'Crear una nueva
ienda’ parair ala lla donde podra introducir los datos concretos del tipo de enmienda que quiera crear.

Tipo de enmienda

1.3- Acceda a la pantalla de alta de enmiendas de tipo ‘Alta’ y llene la informacién del
vehiculo a dar de alta. Si el pago del padréon se hace por domiciliaciéon debera
especificar el nimero de cuenta en esta pantalla:

Cancela
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Enmienda de alta de vehiculo

Funcién que le permite notificar al Instituto Municipal de Hacienda (IMH) que tiene un vehicule de su propiedad qgue no se ha mostrado en el padrén

provisional v deberia estar.

Para hacer efectiva la enmienda debe rellenar los datos del vehiculo no informado y, en caso que la forma de pago sea por domiciliacion bancaria, el
numero de cuenta.

Una vez haya rellenados los datos puede registrar la enmienda en la aplicacion pulsando el boton "Guardar’. El IMH procedera a las

rev ! izaci pertinent

Datos de la enmienda

Tipo de enmienda Alts

Estado No tratada

Datos del vehiculo a dar de alta
* Fecha de alta E -

* Matricula

* Nim. bastidor

* Tipo E=coja una opcion E|
* Marca

* Modelo

* Potencia fiscal

* Carga (Kg)

* Plazas

* Cubicaje

* Tipo de combustible | Escoja una opcion [=]
* Tipo de alimentacion Escoja una opcion El
* Nivel de emision

* Consumo

* Emision CO2

Datos de pago vinculados a la enmienda

Puede elegir un nimero de cuenta existente a su padron, un ndmero de cuenta existente en las enmiendas de pago que ha introducido hasta el memento o bien un nomero de cuenta NUEVD.

Cuenta existente en el | Escoja una opcion El
padrdén

Cuenta de una Escoja una opcion El
enmienda

Cuenta

Guardar Cancela

1.4- Grabe la enmienda en el sistema para su tratamiento pulsando 'Guardar'.

Cancela
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Enmienda de ‘Transferencia’ para NTM.

Enmienda le permite notificar a la IMH que ha vendido este vehiculo y ya no es suyo.

Para hacer efectiva la enmienda:

1.1- Acceda a la pantalla de alta de enmiendas de tipo ‘Transferencia’ y llene la
informacion requerida.

Enmienda de transferencia del vehiculo

Funcién que le permite notificar al IMH que ha vendido este vehiculo y ya no es suyo. Para hacer efectiva la enmienda tiene gue rellenar la fecha de la
transferencia.

Una vez rellenados los datos puede regi la ienda en la apli ién pulsands el botén "Guardar’. El IMH procedera a las revisiones/actualizaciones
pertinentes.
Datos de la enmienda
Tipo de enmienda Transferencia
Matricula 2000CHF
Estado No tratada
Datos de la transferencia
* Fecha de la E -

transferencia DGT

Guardar Cancela

1.2- Grabe la enmienda en el sistema para su tratamiento pulsando 'Guardar'.

Cancela
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Enmienda de ‘Cambio de domicilio’ para IVTM.
Enmienda le permite notificar a la IMH que un vehiculo ha cambiado de domicilio.

Para hacer efectiva la enmienda:

1.1- Acceda ala pantalla de alta de enmiendas de tipo ‘Cambio de domicilio’ y llene la
informacion requerida.

Enmienda de cambio de domicilio por el vehiculo

Funcién qgue le permite notificar al i Municipal de Hacienda (IMH) gue un vehiculo ha cambiado de domicilio. Para hacer efectiva la enmienda tiene
que rellenar los datos del mlevo d-omlcﬂlo yla feclla del camblo

General de Trafico (DGT).
Una vez rellenados los datos puede registrar la ienda en la apli ion pulsando el botén "Guardar’. EI IMH p dera a las

pertinentes.

Datos de la enmienda
Cambio de domicilio

Tipo de enmienda
Matricula 2000CHF
Estado No tratada

Datos del cambio de domicilio

* Fecha del cambio de Ev
domicilio

Direccidn

* Provincia Escoja una opcion El

* Municipio Escoja una opcion El

* Tipo de via Escoja una opcidn El

* Calle

* Nimero Buscar calle
Nimero final
Letra
Letra final
Escala Escoja una opcion El
Piso Escoja una opcion El
Puerta Escoja una opcion E|

* Codigo postal

Guardar Cancela

1.2- Grabe la enmienda en el sistema para su tratamiento pulsando 'Guardar'.

e —

Cancela
i
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Enmienda de ‘Nunca ha sido mio’ para IVTM.
Enmienda le permite notificar a la IMH que el vehiculo no ha sido nunca de su titularidad.

Para hacer efectiva la enmienda:

1.1- Acceda a la pantalla de alta de enmiendas de tipo ‘Nunca ha sido mio’.

Enmienda de nunca he sido el propietario del vehiculo

Funcion que le permite notificar al IMH gue nunca ha sido el propietarios del vehiculo. Para hacer efectiva la enmienda solo tiene que pulsar el boton
. El IMH pr dera a las revisi | izaci pertinent

Datos de la enmienda

Tipo de enmienda El vehiculo no ha sido nunca de mi titularidad

Matricula 2000CHF
Estado No tratada

Guardar Cancela

1.2- Grabe la enmienda en el sistema para su tratamiento pulsando 'Guardar'.

Cancela
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Enmienda de ‘Baja temporal’ para IVTM.
Enmienda le permite notificar a la IMH que un vehiculo se ha dado de baja temporalmente.

Para hacer efectiva la enmienda:

1.1- Acceda a la pantalla de alta de enmiendas de tipo ‘Baja temporal’ y llene la
informacion requerida.

Enmienda de baja temporal delvehiculo

Funcién que le permite notificar al IMH que el vehiculo se ha dade de baja temporalmente. Para hacer efectiva la enmienda tiene que rellenar la fecha de la baja temporal,
el motive v, si lo tiene, el documenteo acreditative de la baja temporal. Puede adjuntar un texto explicative en ¢l apartade de alegaciones.
Una vez rellenado los datos puede registrar la enmienda en la aplicacion pulsando el boton "Guardar’. El IMH procedera a las revisiones/actualizaciones pertinentes.

Datos de la enmienda
Baja termparal

42z DBZ

Tipo de enmienda
Matricula

Estade Na tratada

Datos de la baja temporal

* Fecha de la baja E v
temporal

Adhiunte lmpreso de soliciud de baja presentado en la DT

Documento | Examinar...

acreditative de la baja
temporal

* Motivo de la baja Entrega del vehiculo & un compraverta |
temporal

Guardar Cancela

1.2- Grabe la enmienda en el sistema para su tratamiento pulsando 'Guardar'.

g —

Cancela
.
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Enmienda de ‘Baja definitiva’ para IVTM.

Enmienda le permite notificar a la IMH que un vehiculo se ha dado de baja.

Para hacer efectiva la enmienda:

1.1- Acceda a la pantalla de alta de enmiendas de tipo ‘Baja definitiva’ y llene la
informacion requerida.

Enmienda de baja definitiva del vehiculo

Funicion que le permite notificar al Insti Municipal de Hacienda (IMH} que un vehiculo se ha dado de baja.
Para hacer efectiva la enmienda tiene que rellenar la fecha de la baja y selecci uno de los iti
que adjunte documento acreditativo de la baja.

fque muestra el desplegable de "Motivo de la baja’.Es importante

Recuerde que el IMH sélo podri tener en cuenta la fecha de baja si previamente, €sta, ha sido anotada en la Direccion General de Trifico (DGT).
Una vez rellenade los dates puede registrar la enmienda en la aplicacion pulsande el botén "Guardar’. El IMH pr dera a las revisi factualizacion:

pertinentes,

Datos de la enmienda

Tipo de enmienda Baja deiinitiva
Matricula 912z D8z
Estado Mo tratada

Datos de la baja definitiva

* Fecha de la baja E -
definitiva

Se recomienda que ef docimento esté en formata POF

Documento | Esarniriar..
acreditativo de la baja
definitiva

* Motivo de la baja Destruccion/abandono del vehiculo A
definitiva

Guardar Cancela

1.2- Grabe la enmienda en el sistema para su tratamiento pulsando 'Guardar'.

e —

Cancela
o
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Enmienda de ‘Recibo pagado’ para IVTM.

Enmienda le permite notificar a la IMH que ya ha pagado el recibo correspondiente.

Para hacer efectiva la enmienda:

1.1- Acceda ala pantalla de alta de enmiendas de tipo ‘Recibo pagado’y llene la
informacion requerida.

Enmienda de recibo pagado por elvehiculo

Funcién que le permite notificar al IMH que ya ha pagade el recibo correspondiente. Para hacer efectiva la enmienda debe adjuntar, silo tiene, el documento acreditativo
del pago.

Una vez haya rellenade los dates puede registrar la enmienda en el sistema para su tratamiento pulsando "Guardar’.

Datos de la enmienda

Tipo de enmienda Recibo pagado
Matricula 9122 DBZ
Estado N tratada

Datos del pago del recibo
Se recomiehda gue ef documento esté en formate POF,

Documento | E xaminar...

acreditative del pago

Guardar Cancela

1.2- Grabe la enmienda en el sistema para su tratamiento pulsando 'Guardar'.

g e—

Cancela
i
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Enmienda de ‘Datos incorrectos’ para IVTM.
Enmienda le permite notificar a la IMH que los datos del vehiculo no son correctos.

Para hacer efectiva la enmienda:

1.1- Acceda a la pantalla de alta de enmiendas de tipo ‘Datos incorrectos’ y actualice la
informacion con las variaciones que quiere reflejar.

Enmienda de correccion de datos

Funcién que le permite notificar al IMH que los datos del vehiculo no son correctos. Para hacer efectiva la enmienda debe modifique los datos del vehiculo
con la informacion corregida v, si lo tiene, el documento acreditativo de los datos aportados.
Una vez haya rellenadeo los datos puede registrar la enmienda en el sistema por Su tratamiento pulsande "Guardar’.

Datos de la enmienda
Datos incorrectos

Tipo de enmienda
Matricula 2000CHF
Estado No tratada

Datos del vehiculo
Se recomiendz que el documento esté en formato POF.

Documento No se ha seleccionado ninglin archivo.
acreditativo de los
datos aportados

* Motivo de la Cambio por error técnico E|
correccion de los
datos

* Tipo TURISMO [=]

* Marca SEAT

* Modelo IBIZA,

* Potencia fiscal 182

* Carga (Kg) T00

* Plazas 5

* Cubicaje 250000

* Tipo de combustible | GASOLINA []

* Tipo de alimentacion

Escoja una opcion E|

* Nivel de emision 700
* Consumo 1234567
* Emision CO2 12345678

Guardar

1.2- Grabe la enmienda en el sistema para su tratamiento pulsando 'Guardar'.

e ——

Cancela
i
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Enmienda para afladir nuevas actividades para IAE

Enmienda le permite notificar a la IMH que tiene una actividad que no ha sido informada en
el padron provisional y tendria que estar.

Para hacer efectiva la enmienda:

1.1- Acceda en el apartado Aiadir/gestionar nuevos objeto y pulse el icono de afiadir un
nuevo objeto:

Dbjetos del padrén

Padrén de la empresa

Gestion de enmiendas

adir ‘ge stionar nuevos objetos

Pagina de Ita y gestion de las iendas sobre los obj del padron.
Para marcar enmiendas haga click en el icono que se encuentra debajo de "Registros™

Comentario

Opeciones | Tipo de enmienda Estado

1.2- Elija la enmienda de alta y pulse ‘Crear una nueva enmienda’:

Seleccion del tipo de enmienda

la que quiere dar de alta de entre las opciones que tiene el desplegable de tipo de enmienda. Una vez seleccionada pulse "Crear una nueva

Sel i el tipo de
lla donde podra introducir los datos concretos del tipo de enmienda que quiera crear.

la' parairalay

Tipo de enmienda

1.3- Acceda a la pantalla de alta de enmiendas de tipo ‘Alta’ y llene la informacién de la
actividad a dar de alta. Debera especificar el nimero de cuenta donde hacer el pago

en esta pantalla:

Cancela
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e-padro Dummy Social Name

Usuario; A4G103334

s v [

Padrén de la empresa Objetos del padrén Afadir/gestionar nuevos objetos
Enmienda de alta de actividad

Funcion que le permite notificar al Instituto M
Para hacer efectiva la enmienda tiene que reller
Una vez haya rellenado los datos pu

le Hacienda (IMH) que tiene una actividad que no ha sido informada en el padrén provisional y deberia estar.
T los datos requer
istrar la e

dar’. El IMH procedera a las revisiones actualizaciones pertinentes.

Datos de la er

Tipo de enmienda Alta

Estado No trataca

Datos de la actividad
* Expediente AEAT

Se recomienda que ef documenta esté en formato POF
Documento | E xami
acreditativo del alta

Superficie total

* Epigrafe Dpciones b
51 no tiene local afectn deje "No tengo Jocar afecto’
Uso del local afecto Mo tengo local afecto

* Coeficiente
ponderacion

* Importe facturacion

* Fecha de inicio de la Ehd
actividad
Fecha de presentacion E -

de la actividad en la
agencia tributaria

Direccion de la actividad

Tipo de via
Calle
Himero Buscar calle
Himero final

Letra

Letra final

Escala Escaja una apcidn h
Piso Escoja una opcidn %
Puerta Ezcoja una opcidn | %

Cadigo postal

Elementos trilnrarios
Puecie ahadic hasta 5 efementos tributavios asociadas ai eplgrate de ja actividad que ha seleccionado:

Elemento tributario Opciones v Valor
Elemento tributario Opciones v Valor
Elemento tributario Opciones ~ Valor
Elemento tributario pciones v Valor
Elemento tributario pciones v Valor

Datos de pago vinculados a la enmienda

Puede elegir un nimsra de cuenta cxistents & su padron, wn nimera de cuenta sxistonte en les enmicndas de paga que he introducida hasts ! mamenta o bien un nimera de cuents nusva

Cuenta existente en el | Escoja una opcidn b
padrén

Cuenta de una Escaja una apcidn -
enmienda

Cuenta

dar Cancela

NtAMIENto cle BArCelond s -s—m— e————— - — — 0ET ST

1.4- Grabe la enmienda en el sistema para su tratamiento pulsando 'Guardar’

Cancela
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Enmienda de ‘Modificacion’ para IAE

Enmienda le permite notificar a la IMH que ha habido variaciones relativas al domicilio de
actividad o elementos tributarios de un expediente dado de alta.

Para hacer efectiva la enmienda:

1.3- Acceda a la pantalla de alta de enmiendas de tipo ‘Modificacion’ y actualice la
informacion con las variaciones que quiere reflejar.

®
0 Ajuntament de Barcelona T

e-padro Dummy Social Name

Usuario; A4G103334
mmﬁ IAE

Detalle del objeto Enmiendas

Enmienda de modificacién de actividad

de Hacienda (IMH} que ha habido variaciones relativas al domicilio de actividad o elementos tributarios de un

nte el documento acred ivo de la v
o podira tener en cuenta las modific

Datos de la enmienda

Tipo de enmienda Madiicacian

Estado N tratada

Datos de la actividad
Se recomiends que el documento esté en formato POF

Documento | E warninar.

acreditativo de la
modificacion

Superficie total 00
Sino tiene local afectn deje "No tengo Jocar afecto’

Uso del local afecto Certra directivo -

* Coeficiente 1.33
ponderacién

* Importe facturacion 123254658

* Fecha de inicio de la 2410572011 E v
actividad
Fecha de la variacion E -

Direccion de la actividad

Tipo de via Escoja una opcion hd

Calle CALYO SOTELO

Himero 78 Buscar calle
Himero final

Letra

Letrafinal

Escala Ezcaja una apcidn v
Piso Escojs una apcidn v
Puerta Escaja una opcidn v

Caodigoe postal

Elementos trimtarios
A continnaciin se mpestran jos elementos Wibwarios asociados al epigrafe de I activided con sus valores thasta uh méximo de 5):

Elemento tributarie Opciones N Valer oo
Elemento tributario Opciones v Valor 0o
Elemento tributario Opciones v Valor 0o
Elemento tributario Opciones v Valor oo
Elemento tributario Opciones v Valor oo

Guardar Cancela

@ Ayuntamiento de Barcelond s - o—— ————— - — ——  0Er #DE

1.4- Grabe la enmienda en el sistema para su tratamiento pulsando 'Guardar'.
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Enmienda de ‘Baja’ para IAE
Enmienda le permite notificar a la IMH que una actividad se ha dado de baja.

Para hacer efectiva la enmienda:

1.1- Acceda a la pantalla de alta de enmiendas de tipo ‘Baja’ y llene la informacion
requerida.

Enmienda de baja de actwidad

Funcién qque le permite notificar al Institute Municipal de Hacienda (IMH) que una actividad se ha dado de baja.
Es importante gue adjunte el documento acreditativo del cese de la actividad presentado ante la Agencia tributaria.

Recuerde que el IMH sdlo podra tener en cuenta la fecha de la baja i previamente ésta ha sido comunicada a 1a Agencia Estatal de Administracion Tributaria.

Una vez rellenados los datos puede registrar la enmienda en la aplicacion pulsando el boton "Guardar'. El IMH procedera a las revisiones /actualizaciones pertinentes.

Datos de la enmienda
Tipe de enmienda Baja

Estado Mo tratada

Datos de la baja
e i e el to esté en formata POF

Documento I Exarminar...

acreditativo de la baja

* Fecha baja actividad E -

Fecha de presentacion E v
de la baja de la

actividad en la agencia

tributaria

Guardar Cancela

1.2- Grabe la enmienda en el sistema para su tratamiento pulsando 'Guardar'.

-

Cancela
i
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Enmienda de afiadir nuevos servicios pararesiduos

Enmienda le permite notificar a la IMH que tiene una actividad productora de residuos
asimilables a los municipales que no ha sido informada en el padron provisional del precio
publico de recogida de residuos y tendria que ser.

Para hacer efectiva la enmienda:

1.1- Acceda en el apartado Aiadir/gestionar nuevos objeto y pulse el icono de afiadir un
nuevo objeto:

Objetos del padran adir'gestionar nuevos objetos

Padrén de la empresa

Gestion de enmiendas

Pigina de consulta v gestion de las ienias sobre los obj del padron.
Para marcar enmiendas haga click en el icono que se encuentra debajo de "Registros™

R ~tros (10 de 21)

Opciones | Tipo de enmienda Estado Comentario

1.2- Elija la enmienda de alta y pulse ‘Crear una nueva enmienda’:

Seleccion del tipo de enmienda

Selecci eltipo de ienda que quiere dar de alta de entre las opciones que tiene el desplegable de tipo de enmienda. Una vez seleccionada pulse "Crear una nueva
Ia’ parairalay lla donde podra introducir los datos concretos del tipo de enmienda que quiera crear.

Tipo de enmienda
ear una nueva enmiendg Cancela

1.3- Acceda a la pantalla de alta de enmiendas de tipo ‘Alta’ y llene la informacién del
servicio a dar de alta. Debera especificar el nimero de cuenta donde hacer el pago

en esta pantalla:
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Dummy Social Name
e-padro Usuario: 353599998

Padrén de la empresa Objetos del padrén Anadir/gestionar nueves objetos
Enmienda de alta de se

1 de Hacienda (IMH) que tiene una actividad productora de id imilables a los icipales
I o de recogida de residuos y deber

enmienda tiene que rellenar los datos requerides en el formu

esentado ante la Agencia T

no ha sido

Datos de la enmienda

Tipo de enmienda Alta

Estado No tratacda
Datos del servicio

Expediente AEAT

Se recomienda que el documento esté en formate POF.

Documento | E waminar.

acreditativo del alta

* Superficie del local

* Seecion Opciones b
* Epigrafe Dpciones b
* Es local afecto? O
* Agremiado D
* Fel:hra Fle inici E -
servicio
Direccion
* Tipo de via
* Calle
* Himero Buscar calle

Himero final
Letra

Letra final

Escala Escoja una opcicn A
Piso Escoja una opcidn - W
Puerta Ezcoja una opcidn | v

* Codigo postal

Reducciones
Pueds afiadir hasta 10 fracciones de residuos recogidos por una empresa privads debidemente homologada

Opciones | Empresa homelogada | Opciones v
Opciones Empresa homelogada | Opciones v
Opciones W Empresa homeologada | Opciones A
Opciones W Empresa homeologada | Opciones A
Opciones v Empresa homologada | Opciones -
Opciones v Empresa homologada | Opciones -
Opciones v | Empresahomologada | Opciones -
Opciones v | Empresahomologada | Opciones -
Opciones Empresa homelogada | Opciones w
Opciones Empresa homelogada | Opciones w

Datos de pago vinculados a la enmienda

Puede elegir un nimsra de cuenta cxistents & su padron, wn nimera de cuenta sxistonte en les enmicndas de paga que he introducida hasts ! mamenta o bien un nimera de cuents nusva

Cuenta existente en el | Ezcoja una opcidn v
padrén

Cuenta de una E=coja una opcicn s
enmienda

Cuenta

Guardar Cancela

NtAMIENto cle BArCelond s -s—m— e————— - — — 0ET ST

1.4- Grabe la enmienda en el sistema para su tratamiento pulsando 'Guardar'.

Cancela
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Enmienda de ‘Modificaciéon’ para residuos

Enmienda le permite notificar a la IMH que ha habido variaciones relativas en el domicilio
de actividad, superficie del local u otros elementos que intervienen en el precio publico de
recogida de residuos.

Para hacer efectiva la enmienda:

1.3- Acceda a la pantalla de alta de enmiendas de tipo ‘Modificacion’ y actualice la
informacion con las variaciones que quiere reflejar.

Ajuntament de Barcelona T

Durmy Social Name
e-padro v

Usuario: G55209098
s v o
Detalle del objeto Enmiendas

Enmienda de modificacion de servicio

H} que ha habido variaciones relativas al domicilio de actividad, superficie del local u otros
idu

0 de recogi
to acreditativo de n e datos presentado ante la Agencia Tributaria.
la enmienda a la aplicacion pulsando el botén "Guardar'. El IMH procedera a las revisi

nes/actualizaciones pertinentes.

Datos de la enmienda

Tipo de enmienda Madditicacion

Estado No trataca

Datos del servicio
Se recomienda que ef documenta esté en formato POF

Documento | E xaminar.
T

acreditativo de la
modificacién

* Superficie del local 360.0

* Es local afecto?

* Agremiado

Direccion

* Tipo de via Escoja una opcion A

* Calle TOLRA

* Himere 000z Buscar calle

Himero final

Letra

Letra final

Escala E=caja una apcidn v
Piso Escojs una apcidn v
Puerta Escajs una opcidn %

+ Codigo postal

Reducciones
A continnaciin se mpestran fraccliones de residnos gue estén recoyldas por Ung empresd privads debidamente homalogada con sis valores (hasta un méxima de 10):

Reduccion Cpciones v Empresa homologada | Opciones -
Reduccion Cpciones | v Empresa homologada | Opciones -
Reduccion Cpciones | v Empresa homologada | Opciones -
Reduccion Opciones v Empresa homologada | Opciones hd
Reduccion Opciones v Empresa homologada | Opciones hd
Reduceion Opciones Empresa homologada | Opciones hd
Reduceion Opciones Empresa homologada | Cpciones =5
Reduceion Opciones Empresa homologada | Cpciones =5
Reduccidn Opciones Empresa homeologada | Opciones A
Reduccidn Opciones Empresa homeologada | Opciones A

Guardar Cancela

@ Ayuntamiento de Barcelond s - e—— c——— - o— ——-  0lver arriba

1.4- Grabe la enmienda en el sistema para su tratamiento pulsando 'Guardar'.

Cancela
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Enmienda de ‘Baja’ para residuos

Enmienda le permite notificar a la IMH que una actividad sujeta al pago del precio publico
de recogida de residuos asimilables a los municipales se ha dado de baja.

Para hacer efectiva la enmienda:

1.1- Acceda a la pantalla de alta de enmiendas de tipo ‘Baja’ y llene la informacién
requerida.

Enmienda de baja de servicio

Funcién que le permite notificar al Instituto Municipal de Hacienda (IMH} que una actividad sujeta al pago del precio publico de recogida de residuos asimilables a los
municipales se ha dado de baja.

Es importante gque adjunte el documento acreditativo del cese de la actividad presentado ante la Agencia Tributaria.

Recuerde que el IMH sélo podri tener en cuenta la fecha de la baja de la actividad si previamente ésta ha sido comunicada a la Agencia Estatal
Tributaria.

Una vez rellenados los datos puede registrar la enmienda en la aplicacion pulsando el boton "Guardar’. El IMH procedera a las revisiones/actualizaciones pertinentes.

Datos de la enmienda

Tipo de enmienda Baja
Estado Mo teatada
Datos de la baja
Fecha de baja del E v

servicio

Se recomiehda que ef documento esté en formata POF

Documento Examinar...

acreditativo de la baja

Guardar Cancela

1.2- Grabe la enmienda en el sistema para su tratamiento pulsando 'Guardar'.

e ——

Cancela
i
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Cambiar empresa de trabajo.

Accion que permite a los administradores de los grupos de empresas pasar a trabajar con
el padron y los objetos de las empresas de su grupo. Esta accion es importante puesto que
las empresas administradoras de un grupo de empresas tienen que validar los padrones
de las empresas operadoras de su grupo. Para poder hacer esta validacion deberan poner
como empresa de trabajo la empresa operadora correspondiente.

Esta accion sélo esta disponible para las empresas administradoras de un grupo de
empresas.

Para cambiar la empresa de trabajo:

1.1- Acceda a la aplicacion “e-padrones”.
1.2- Haga clic a la pestafia del arbitrio del que quiere ver los datos del padroén.

e-padro

General

1.3- Haga clic al botén ‘Cambiar de empresa’

Validar padron provision Cambiar de empresa

1.4- El sistema le mostrara la pantalla con un desplegable que contiene todas las
empresas del grupo. En esta pantalla debe seleccionar la empresa con la que
quiere trabajar del desplegable.

Seleccion de la empresa de trabajo @

Seleccione la empresa del grupo de empresas con la que quiere operar. Una vez hecho la seleccion podra ver los objetos del padrén y hacer la validacion si procede.

ﬁpresas del grupe >

Operar con esta empresa

1.5- Cuando haya seleccionado la empresa del desplegable pulse el boton ‘Operar con
esta empresa’.

Perar con esta empres:
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1.6- El sistema realizara la operacion vy, si todo ha ido bien, le mostraréa una notificacion
indicando que la asignacion se ha realizado con éxito. A partir de este momento
las acciones las realizara con la empresa con la que esté operando.

% Se ha cambiade correctamente la empresa de trabajo. Ahora puede ver los objetos del padrén de la empresa selecci la y hacer la validacion del padrén si
procede.
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Validar el padron provisional.

Accidn que permite a los administradores hacer la validacion del padron provisional una
vez han informado de todas las enmiendas que consideren oportunas.

Para poder hacer la validacién del padron provisional hay que tener en cuenta lo siguiente:

e A partir del momento en que se valide el padron provisional ya no se podran afiadir
mas enmiendas.

e Solo se puede hacer la validacion del padrén de un grupo de empresas cuando se han
validado los padrones individuales de todas las empresas del grupo. Esta tarea la tiene
gue hacer el administrador del grupo de empresas.

e No se puede hacer la validacién del padron provisional mientras haya objetos que no
tengan ninglin mecanismo de pago asignado (en caso de que el pago sea por
domiciliacion).

e Para el caso del IBI, pueden haber objetos sin mecanismo de pago asociado si estos
objetos tienen alguna enmienda vinculada.

Para validar el padrén provisional:

1.1- Acceda a la aplicacion “e-padrones”.
1.2- Haga clic a la pestafia del arbitrio del que quiere ver los datos del padron.

e-padro

General

1.3- Haga clic al botén ‘Validar padrén provisional’

lidar padron provisional ambiar de empresa

1.4- El sistema probara de hacer la validacion del padron provisional y, si todo ha ido
bien, le mostrard una notificacion indicando que la validacién se ha realizado con

éxito.

¥ Se ha validado correctamente el padron provisional. En caso de gque haya introducide enmiendas éstos seran tratados por el Instituto Municipal de Hacienda. A
medida que se vayan resolviendo las enmiendas podra ver la resolucién. Cuando esté disponible el padron definitivo recibiri un correo de notificacion.

1.5- Si el padrén no se puede validar el sistema le mostrard un mensaje de error con el
motivo.
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Validar el padron provisional de las empresas operadoras de su
grupo.

Accidn que permite a los administradores hacer la validacion del padron provisional de las
empresas operadoras de su grupo una vez estas ya han informado de todas las
enmiendas que consideren oportunas.

Cdmo ya se ha comentado, sélo se puede hacer la validacién del padron de un grupo de
empresas cuando se han validado los padrones individuales de todas las empresas del
grupo y esta tarea la tiene que hacer el administrador del grupo de empresas.

Para validar el padrén provisional de las emprendidas operadoras del grupo:

1.1- Acceda a la aplicacion “e-padrones”.
1.2- Haga clic a la pestafia del arbitrio del que quiere ver los datos del padroén.

e-padro

General

1.3- Haga clic al boton ‘Cambiar de empresa’
Validar padrén provision Cambiar de empresa
1.4- El sistema le mostrara la pantalla con un desplegable que contiene todas las

empresas del grupo. En esta pantalla hace falta que seleccione la empresa con la
gue quiere trabajar del desplegable.

Seleccion de la empresa de trabajo @

Seleccione la empresa del grupo de empresas con la que quiere operar. Una vez hecho la seleccion podra ver los objetos del padron v hacer la validacion si procede.

ﬁpresas del grupo N >

1.5- Cuando haya seleccionado la empresa del desplegable pulse el boton ‘Operar con
esta empresa’.

perar con esta empress:

Operar con esta empresa

1.6- El sistema le mostrara el padrén de la empresa con la que opera ahora. Haga clic
al botdén ‘Validar padron provisional’
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le pagament per transferén alidar padrd provisional

1.7- El sistema probara de hacer la validacién del padron provisional y, si todo ha ido
bien, le mostrara una notificacion indicando que la validacién se ha realizado con
éxito. Repita los pasos 1.3 — 1.7 hasta que no haya ninguna emprendida
operadora con el padron ‘Pendiente de validacion’.

1.8- Haga clic al boton ‘Cambiar de empresa’

Canviar d'empresa

1.9- El sistema le mostrara la pantalla con un desplegable que contiene todas las
empresas del grupo. En esta pantalla hace falta que seleccione la emprendida
administradora como empresa de trabajo.

Seleccio de I'empresa de treball @

Seleccioni 'empresa del grup d'empreses amb la que vol aperar. Un cop fet la seleccid podra veure els objectes del padrd i fer la validacid si procedeix.

ﬂreses del grup e ’

1.10- Cuando haya seleccionado la empresa del desplegable pulse el botén ‘Operar con
esta empresa’.

Operar amb agquesta empresa

perar amb aquesta empresa

1.11- El sistema le mostrara el padrén de la empresa con la que opera ahora. Haga clic
al boton ‘Validar padrén provisional’

aliclar padron provisional amibiar de empresa

1.12- El sistema intentard hacer la validacion del padron provisional y, si todo ha ido
bien, le mostrard una notificacion indicando que la validacién se ha realizado con

éxito.

+ Se havalidado correctamente el padrén provigional. En caso de que haya introducido enmiendas éstos serin tratados por el Instituto Municipal de Hacienda. A
medida que se vayan resolviendo las enmiendas podra ver la resolucion. Cuando esté disponible el padran definitivo recibird un correo de notificacion.

1.13- Si el padrén no se puede validar el sistema le mostrard un mensaje de error con el
motivo.
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Pedir el certificado de pago de un objeto del padron.
Para pedir el certificado de pago de un objeto del padroén:

1.1- Acceda al detalle del objeto del que quiere pedir el certificado de pago tal y como
se explica en el apartado Ver el detalle de un objeto del padroén.

1.2- Haga clic al boton ‘Certificado de pago’

Volver a la lista de objetos

1.3- En caso de que el certificado de pago esté disponible, el sistema lo mostrara en
un documento PDF.
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Gestionar las transferencias.
Por sus transferencias hace falta que:

1.1- Una vez esté operativo el padrén definitivo, acceda al padron de la empresa tal y
coémo se explica en el apartado Ver los datos del padrén.

1.2- Haga clic al boton ‘Gestionar transferencias’

estionar transferencias Cambiar de empresa

1.3- El sistema le mostrara un listado con sus transferencias, indicando el estado de la
transferencia y el importe.

Listado de pagos por transferencia

Pagina de consulta de todos los pagos por transferencia de su padron. Seleccione el pago con el que quiere trabajar.

HIF/CIF
Hombre o razén social
Hombre del subgrupo

Estado Opciones b

Buscar

Inapagte total

CIFHIF Hombre Subgrupo Estade
——— LEEEEEREE RS SR
O—— SRR R FERUT PSS o gener st 57646
i R R R - Rebut provisional no generat 57646
L ] LELEE LR - Rebut provisional no generat 87646
[ —— EEEEEEEE RS L - Rehut provisional no generat 87646
Pagina (1de1) | |

1.4- Si el estado es ‘Recibo provisional no generado’ debe entrar a ver el detalle para
generar el recibo provisional. Lo puede hacer pulsando el enlace que hay en el
apartado CIF/NIF

Hombre Subgr

MK RO -

1.5- Vera una pantalla con el detalle de la transferencia y una opcién que le permitira
crear el recibo provisional. Pulse la opcion 'Crear un recibo provisional' para
generar un recibo provisional con todos sus cargos.
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Pulze la opeion "Crear un recibo provigional’ para generar un recibo provisional con todos sus cargos.

Datos de la transferencia
HIFCIF e
Hombre o razén social PP RNRINNGON
Hombre del subgrupo

Estado Reciba pravisional no generado

Importe total §4996.17

1.6- EIl sistema genera el recibo provisional, y, si todo ha ido bien, le mostrara una
notificacién indicando que la generacién se ha realizado con éxito

" Elrecibo provisional se ha generado correct te. Puede ftarse pul
que sea correcto, validelo con la opcidn "Validar el recibo provisional'

1o la opcion "Ver el recibo provisional'. Revise el documento generado v, en caso de

1.7- Una vez generado el recibo provisional lo puede consultar pulsando ‘Ver el recibo
provisional’.

Ver el recibo provisional dar el recibo provisional Rechazar el recibo provisional Volver

1.8- El sistema le mostrara el recibo provisional en formato PDF.

1.9- Si esta conforme con el recibo provisional pulse la opcion ‘Validar el recibo
provisional’.

Ver el recibo provisiona liddar el recibo provisional echazar el recibo provisional Voluer

1.10- El sistema genera el recibo definitivo, y, si todo ha ido bien, le mostrara una
notificacion indicando que la generacion se ha realizado con éxito. Con este recibo
ya puede hacer el pago de la transferencia.

‘ " Se ha validado el recibo provisional. ‘

1.11- Una vez generado el recibo definitivo lo puede consultar pulsando ‘Ver el recibo

definitivo’.

1.12- El sistema le mostrara el recibo definitivo en formato PDF.

Registrar el page del recibo definitivo Voluer
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1.13- Cuando haya hecho el pago de la transferencia debera informar al IMH con la
opcion ‘Registrar el pago del recibo definitivo’

gistrar el pago del recibo definiti r el recibo definitivo Volver

1.14- El sistema le pedira la fecha de pago, la entidad y la oficina:

Introduccion de los datos referentes al pago del recibo definitivo

Registro del pago de la factura
Datos de pago del recibo definitive
* Fecha de pago E v

* Entidac

* Oficina

Cancela

1.15- Pulse ‘Guardar’ para enviar la notificacion del pago al IMH.
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